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Budapest Févaros |. kerulet Budavari Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Iroda

Postai cim: 1276 Budapest, Postafick 1198

Ugyfélfogadasi cim: 1014 Budapest Kapisztran tér 1. lll. em. 305. sz. iroda
Telefonszdm: +36-1-458-3002

E-mail: igazgatas@budavar.hu

KRID: IKERPMH

Ugyfélfogadas az Igazgatdsi Irodan:

hétfé:  14:00 - 17:00

szerda: 08:00 - 16:15 (ebédidd: 12:00-12:30)
péntek: 08:00 -13:00

A Hivatal Ugyfélszolgalati Iroddin keresztiili ligyfélfogaddsi rendje iratbeadasra:
Hétfo: 8:00 -18:00 drdig

Kedd: 8:00 -16:00 drdig
Szerda: 8:00 -16:30 o6rdig
CsUtortok: 8:00 -16:00 drdig
Péntek: 8:00 -12:00 oérdig
Ebédidé 12:00 -12:30 drdig

Hataskér gyakorléja: Budapest I. Keriilet Budavéri Onkormdanyzat Jegyzéje (tovabbiakban: jegyzé)

llletékesséqg: ha az elhunyt utolsé belfdldi lakdhelye (annak hidnydban utolsé belfdldi tartézkoddsi helye)

Budapest I. kerliletben volt.

llleték: az eljards llletékmentes.
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I. Az eljarasrol:

Az eljards célja a hagyaték targydt képezd ingatlan és meghatdrozott egyedi értéket képviseld ingd

vagyontdrgyak leltarba vétele és az errél készitett leltdr tovdbbitdsa az illetékes kozjegyzd felé.

Az eljdrds akkor indul, amikor a jegyzd

a) a halottvizsgdlati bizonyitvany alapjdn,

b) az a) pont szerinti irat hiGnydban a holtnak nyilvanité vagy a haldl tényét megdllapité végzés alapjdan,
c) olyan személynek a bejelentése alapjdn, akinek a hagyatéki eljards meginditdsdhoz jogi érdeke flzédik,
vagy

d) az ingatlanlgyi hatésdag bejelentése alapjdn

az éréokhagyo haldlarol értesdil.

A Polgdrmesteri Hivatalba megérkezé halottvizsgdlati bizonyitvany tartalmazza az elhunyt személyi
adatait, cimét és egy hozzdtartozéjdnak - dltaldban a temetést intézének - a nevét és cimét. Ez alapjan
a rendelkezésre 4ll6 nyilvantartdsokban kutatjuk az érékhagyd tulajdondt képezé ingatlanjait (lakds,

lakdhdz, szantd stb.).

A jegyzd az eljgrds meginduldsdat kovetd nyolc napon belll - belféldon kidllitott hallottvizsgdlati
bizonyitvany alapjdn indult eljgrdsban a hallottvizsgdlati bizonyitvény elektronikus beérkezésétdl
szadmitott S napon belll - megkezdi a hagyatéki leltdrozdst, illetve a halottvizsgdlati bizonyitvanyban
feltintetett hozzatartozéonak egy eljdrasi értesitét, a kitéltendd Nyilatkozatot, a Hetv. 31/A. &-ba
foglaltakat tartalmazé tdjékoztatdét tovdbbd o hivatalbdl beszerzett kotelezéen leltdrozandé

vagyontdargyakrol a tajékoztatdst megkuldi.

A leltart 30 napon belll el kell késziteni. Amennyiben az eljdrds az ingatlanlgyi hatésag bejelentése
alapjdan indult meg, abban az esetben B0 napon beldl kell elkészitenie a jegyzének a leltdrt.

E hatdridét attol a naptdl kell szdmitani, amikor a jegyzd a kdtelezd leltarozds ald esd vagyontdrgyrol vagy
a leltdr felvételét kotelezévé tevd tényrél, kdrilményrél okiratbdl tudomdst szerzett.

Belfoldon kidllitott halottvizsgdlati bizonyitvany alapjan indult eljarasban a leltart legkésébb a
halottvizsgdlati bizonyitvdny elektronikus beérkezésének napjdatdl szamitott 35. napig kell elkésziteni

A Hetv. 23. 8 (4) bekezdésben meghatdrozott kivételen kivll e hatéridé meghosszabbitdsa, valamint a

leltdr elkészitésének felfliggesztése vagy sziinetelése nem lehetséges.

A leltarba felvett ingdsdg értékének feltlintetése elétt az 6roklésben érdekeltek arra - az érték
meghatdrozdsat megkdénnyité adatok kézlésével, a targy dltaluk becsult értékének megjeldlésével -
nyilatkozatot tehetnek. A hivatkozott tdjékoztatds kézhezvételétdl szdmitott 8 napon belll a feleknek be
kell jelentenitk, hogy ha a jegyzé dltal mellékleteként megklldott elézetes leltar terven felll tovabbi, a

hagyaték targydhoz tartozd vagyontdrgy rogzitése szikséges a hagyatéki leltdrban!
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Ha a hagyaték targydt ingatlanvagyon képezi a jegyzé képviseletében a hagyatéki lgyintézdé megkeresi
az ingatlan fekvése szerinti onkormdnyzat jegyzdjét add- és értékbizonyitvdny kidllitasa céljabdl. Az ado-
értékbizonyitvanyok kidllitdsdhoz I. kerdleti ingatlanok esetén csak abban az esetben tartunk helyszini
szemlét, ha ezt az érdekeltek kéri, melyre vonatkozéan a ,Nyilatkozat” formanyomtatvdnyon kérjlk
ugyfeleinket, hogy nyilatkozni sziveskedjenek. A jegyzé hivatalbdl orszdgos ingatlan-keresést is lefuttat a
Takarnet rendszeren. Az ingatlanok add- és értékbizonyitvdnydnak beérkezése - annak véglegessé
valdsa - utdn az lUgyintézd az értékeket feltinteti hagyatéki leltdrban és ezt kdvetden a leltar felvételkor
benyujtott ingok eredetét igazold okiratokat, egyéb okiratokat, szdmlakat mellékelve megklildi az eljaro

kézjegyzdnek.

A Hetv. 26. 8 (la) alapjan az addé- és ertékbizonyitvdny tartalmdt a jegyzd a hagyatéki leltdr felvétele
sordn kozli az éroklésben érdekeltekkel, akik az add- és értékbizonyitvanyban foglaltakkal szemben az az
dltaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrél szoldé 2016. évi CL. torvényben foglaltak szerint fellebbezéssel
élhetnek, a fellebbezési jog gyakorldsa illetékkdteles. A jegyzé a hagyatéki leltart csak a fellebbezési
hatdridé lejarta utan, ha pedig az adoé- és értékbizonyitvany ellen fellebbezéssel éltek, akkor a fellebbezés
elbirdldsa utdn kildi meg a kézjegyzének. Az eljaro kdzjegyzét az utolsd bejelentett dllandd lakohely és a
haldleset hénapja hatdrozza meg. Ha az elhunyt személy utdn nem maradt sem ingatlan, sem
meghatdrozott egyedi értéket képviseld ingodsdg, és errdl a hozzdtartozd blntetdjogi feleléssége
tudatdsban nyilatkozik, akkor az eljdrdst a jegyzé végzéssel megszinteti, azt a feleknek megklldi és az

ugyiratot irattdrba helyezi.

Il. Budapest |. keriletében az aldbbi kézjegyzok intézik a hagyatéki ligyeket a haldleset hénapja

szerinti beosztdsban:

Dr. J6zsa Krisztina Marianna (paratlan Dr. Kapitany Andrea (paros hénap)
hénap)

Székhely: Budapest L., 1.sz. Székhely: Budapest |., 2.sz.

Irodacim: 1015 Budapest, Hattyd utca 16. Irodacim: 1015 Budapest, Batthydany u. 10.
Iv/8. I/1.

Tel: 30/479-4796, 225-8390, 225-8391 | Tel: 225-0286, 225-0287

Fax: 225-8391 Fax: 225-0287

E-mail: jozsa@mokk.hu E-mail: kapitany.andrea@mokk.hu

lll. Az eljarads lefolytatasdara irGnyuldé kérelem benyujtdsara jogosult:

Az 6roklésben érdekelt nydjthat be kérelmet a hagyaték leltdrozdsa irdnt.
Oréklésben érdekelt: az érokdsként érdekelt, tovabbd az, aki az eljgrédsban hagyatéki hitelezéként,
igényléként vagy kotelesrészre jogosultként lépett fel, tovdbbd a 850/2012/EU eurdpai parlamenti és

tandcsi rendelet szerinti végrendeleti végrehajté és hagyatéki gondnok, valamint a biztositdsi intézkedés,
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illetve a jogorvoslat irdnti kérelem elbterjesztése koérében a gydmhatdsdag. Kotelesrész illeti meg az

orokhagyé leszdrmazéjat, hdzastdrsat és szildjét, ha az 6roklés megnyildsakor (az 6réokhagyéd haldlakor)

az 6rokhagyd térvényes 6rokdse vagy végintézkedés hidnydban az lenne.

IV. Az Ggyfél jogai és kotelezettségei az eljards sordn:

Az lgyfél joga, hogy

leltar felvételét kérje, hitelezbi igényt jelentsen be,

onmaga helyett meghatalmazottja jarjon el,

sajat Ugye irataiba betekintsen, az iratokrél mdsolatot kapjon,
jegyzékonyv felvételét kérje,

helyszini leltar felvételét kérje,

az eljards sordn jogairdl és kdtelezettségeirdl tdjékoztassak.

Az Ugyfél kotelessége, hogy

idézésnek eleget tegyen,
hidnypoétldsnak eleget tegyen,
johiszemUen kdzremikaddjon,

a leltdr felvétele sordn egyuttmuakodjon.

V. Kérelemhez csatolandé dokumentumok:

az elhunyt halotti anyakdnyvi kivonata fénymasolatban

a hagyatéki terheket (temetési szamldk) igazold iratok mdsolatai, dsszesitve, kizdrélag abban az
esetben, ha nem egyenesdagbeli rokon az 8rékds, illetve, ha az orokdsdk kdzétt a temetési
koltségek elszdmoldsa kapcsdan vita alakul ki)

személygépkocsi (tehergépkocsi, motorkerékpar) forgalmi engedélye, fénymasolatban

az elhunyt nevére kidllitott fenntartdsos takarékbetétkényv, értékpapir fénymdsolatban

a kulfoldi lakossdgi folydszdmla, devizaszadmla szdmlakivonata mdasolatban

karpdétldsi jegyek szdma és dsszege (vagy az errél szélé hatdrozat) masolatban

szerzdi, taldlmdnyi jogdijokat igazold iratok, mdsolatban

fel nem vett jdrandésdgokat igazold iratok (munkabér, tappénz, nyugdij) - nyugelldtdsra jogosult
elhunyt esetén a haldleset tényét a nyugellatds felvételére jogositott személy — vagy a varhatd
orokds - 15 napon belll kdteles bejelenteni az illetékes nyugdijfolydsité szervnek (18997.évi LXXXI.
torvény 97.8(3) bekezdés)

végrendelet mdasolati példdnya (amennyiben az elhunyt végrendeletet hagyott hatra)

tartdsi, életjaradék vagy 6roklési szerzédés mdsolati példdnya (amennyiben van)

ha az elhunyt jogi személyiséggel vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé tdrsasdg tagja volt -

cégkivonat, tarsasagi szerzédés, vagyoni részesedés igazoldsdnak mdasolata
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e ha az elhunyt cégjegyzékbe bejegyzett gazdasdagi tdrsasdg vagy szdvetkezet tagja volt-
részesedést igazolé iratok (cégkivonat, tdrsasdgi szerzédés stb.) fénymdsolatban

e kulfoldi dllampolgdrok esetében az dllampolgarsdg megdllapitdsaul szolgald kdzokiratok:
idegenrendészeti jogdlldsra vonatkozé okmdnyok (pl. tartézkoddsi, letelepedési engedély,
regisztréciés igazolds stb.), érékhagyé belfdldi jovedelemszerzé tevékenységére vonatkozd

adatok és iratok csatoldsa kotelezd, TAJ szdma.

Vl. Iratbetekintési jog:

A Hetv. 31/A. & (1) bekezdése és a Pp. 162. §-a alapjan a felek, valamint azok képviseldi az eljards iratait
az eljdrds bdarmely szakaszdban kilon engedély nélkll megtekinthetik és azokrdl maguknak masolatokat
vagy kivonatokat készithetnek, mely illetékmentes eljardsi cselekménynek minésuil.

Kérelem benyujtadsam kapcsolattartdsi médok:

Amennyiben iratbetekintési jogaval élni szeretne, kerjik, legyen szives a

https://idopont.budavar.hu/ oldalon elézetesen idépontot foglalni szandékanak megjelolésével.

VIl. Kérelem benyujtdsa, kapcsolattartdsi médok:

1) Postai Uton: a Budapest Févdaros |. kerllet Budavéri Polgdrmesteri Hivatal részére, 1276
Budapest, Postafidk 1198.

2) Személyesen a Kdzponti Ugyfélszolgdlaton annak nyitvatartdsi rendje szerint: 1014 Budapest
Kapisztrdn tér 1.

3) Elektronikus uton kétféleképpen:

3.1. E-6nkormdnyzat portdlon kdzzétett elektronikus Urlapok utjdn: https://ohp-

20.asp.lgov.hu/nyitolapAz E-6nkormdnyzati portdlon a Budapest Févdros I. kerlleti
Onkormanyzat kivalasztasat kévetden:
Agazat: Hagyaték, Ugytipus: adatszolgaltatds, ezt kdvetéen az ,Adatszolgditatds hagyatéki
leltdrhoz” fellleten kivalaszthatja az aldbbiak valamelyikét:
e .nemleges hagyatéki nyilatkozat”, ha nem maradt az 6rékhagys utdn a Hetv. 20. 8
alapjan kotelezd leltdrozdst igényld vagyon
e ,adatszolgdltatds hagyatéki leltdr felvételéhez”, ha maradt kotelezéen leltdrozandé
vagyon. Kérjuk, hogy amennyiben a hagyatékban volt Bp. |. kerlleti ingatlan, akkor az
arra vonatkozd, kilon kitdltendé lll. sz. nyilatkozatot is sziveskedjék csatolnil
e ,adatszolgdltatads pothagyatéki eljgrdshoz”, ha mar kordbban jogerdsen lezdarult egy
hagyatéki eljards ugyanazon &6rokhagyé tekintetében, és Uj leltdrozandd vagyontdrgy
merdllt fel (pl. az alaphagyatéki eljarasbdl kimaradt egy bankszdmla)
e Elé6fordulhat, hogy nem maradt hagyatéki vagyon, azonban On valamilyen okbdl
szeretné igazolni 6rokdsi mivoltdt. Ehhez o6rdklési bizonyitvany irdnti igényt kell
benyujtania, mely szintén intézhetd az E-6nkormdnyzati portdlon a Budapest Févaros 1.

kertleti Onkormdnyzat kivélasztasét kdvetden az aldbbiak szerint: Agazat: hagyaték,
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ugytipus: nyilatkozat, ezt kévetéen a ,Nyilatkozat dréklésre jogosultakrol” fellleten az 1.
Orsklési bizonyitvany kidllitdsdnak kérése” pontot kell kivalasztania. Felhivjuk figyelmét,
hogy a bizonyitvanyt - a hagyatékdtadd végzéshez hasonldéan — a kozjegyzé dllitja ki,
mely dijkoteles! Minden mds esetben kérjlk, hogy a ,3. Egyéb” pontot vdlassza.
Az Urlapokhoz dokumentumok (pl. halotti anyakdnyvi kivonat) csatolhatok. Kérjuk,
amennyiben lehetséges, pdf formdtumot haszndljon. A gyorsabb Ugyintézés céljdbdl
kérjuk, hogy a megjegyzés rovatban tlntessék fel, hogy az éréklésben érdekeltek kozul ki
rendelkezik Ugyfélkapu elérhetéséggel, valamint, hogy a kapcsolattartds ilyen formdn
tarthaté-e az érintettekkel. Fontos, hogy az Urlapot nem elegendé menteni, annak
bekiildése is szlikséges! A bekildésrsl On egy visszaigazoldst kap.

3.2. E papir atjan, amely az epapir.gov.hu oldalon érheté el.

Az E-papirt az aldbbiak szerint kell kitdlteni:

Cimzett: Budapest Févaros |. Kerlileti Onkormanyzat

Témacsoport: Onkormdnyzati igazgatds

Ugytipus: Hagyatéki Uigyek

VIll. Jogorvoslati lehetéség:

A Hetv. 115.8 (1) alapjdn a hagyaték leltdrozdsa sordn a nem a kdzjegyzé dltal hozott végzésekkel
szembeni jogorvoslatra a kozjegyzd végzése elleni jogorvoslat szabdlyait kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a) a fellebbezést a jegyzénél kell eléterjeszteni, b) a végzést a fellebbezésben
foglaltaknak megfeleléen - részben vagy egészben - a jegyzé is megvdltoztathatja, de ha a
fellebbezésnek 3 napon belil nem, vagy nem egészben ad helyt, koteles azt haladéktalanul megkulldeni
a kozjegyzének, aki - ha a fellebbezésben foglaltaknak 3 napon belll nem ad helyt - felterjeszti a
birésaghoz. (2) A fellebbezés elbirdldsa sordn a birésag a kdzjegyzé végzése elleni fellebbezés
elbirdldsdnak szabdlyai szerint jar el.

A Hetv. 26. 8 (1a) bekezdés szerint az adé- és értékbizonyitvany tartalmat a jegyzé a hagyatéki leltar
felvétele sordn kozli az 6réklésben érdekeltekkel, akik az adé- és értékbizonyitvanyban foglaltakkal
szemben az Akr.-ben foglaltak szerint fellebbezéssel élhetnek. A jegyzd a hagyatéki leltdrt csak a
fellebbezési hatdridé lejarta utdn, ha pedig az add- és értékbizonyitvdany ellen fellebbezéssel éltek, akkor

a fellebbezés elbirdldsa utan kildi meg a kdzjegyzének.

IX. Vonatkozé jogszabdlyok:

—  2010. évi XXXVIII. tv. a hagyatéki eljardsrdl (tovabbiakban: Hetv.)

- 29/2010.(X11.31.) KIM rendelet a hagyatéki eljards egyes cselekményeirdl

—  20186. évi CL tv. az dltaldnos kézigazgatdsi rendtartdsrol (tovdbbiakban: Akr.), melynek egyes
rendelkezései a Hetv-ben megjeldlt esetekben

— 2018. évi CXXX tv. a polgdri perrendtartdasrél (tovdbbiakban: Pp.)

— 2013. évi V. térvény a Polgdri Torvénykonyvrél (tovabbiakban: Ptk.)
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— 2015. évi CCXIl. térvény az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok dltaldnos
szabdlyairdl (tovdabbiakban: E-lgyintézési tv.)

— 1990. évi XCII. térvény az illetékekrdl (tovabbiakban: Itv.)

A jogszabdlyok a mindenkor hatdlyos dllapotukban a www.njt.hu oldalon elérhetdek.

Utolso frissités: 2025. janudr 24.
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