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Jegyzd

ELEKTRONIKUS UGYINTEZES AZ IGAZGATASI IRODAN

I. Elektronikus Ugyintézése sordn elsédlegesen kérjik, nézze meg, hogy az E-6nkormanyzat portalon

taldl-e az adott ligytipusban nyomtatvanyt (https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap). Az Onkormanyzat

keresében Budapest I. keriilet Budavari Onkormdnyzatot valassza.

a.)

Altalénos vagy egyéb igazgatdsi Uigyek dgazatban a kdvetkezé Grlapok vdalaszthatéak:
BEJELENTES AZ EBOSSZEIRASKOR KOZOLT ADATOK VALTOZASAROL

BIRTOKVEDELMI KERELEM

EBOSSZEIRO ADATLAP

NEVHASZNALAT, JELKEPHASZNALAT ENGEDELYEZESE

URLAP KERESETLEVEL BETERJESZTESEHEZ JEGYZO BIRTOKVEDELMI HATAROZATANAK
MEGVALTOZTATASA IRANTI PERBEN

Hagyaték dgazatban a kdvetkezd Urlapok valaszthatdak:

ADATKERES HAGYATEKI ELJARASBAN ILLETEKES KOZJEGYZOROL
ADATSZOLGALTATAS HAGYATEKI LELTARHOZ

NYILATKOZAT OROKLESRE JOGOSULTAKROL

lpar-kereskedelem dgazatban a kdvetkezé Urlapok valaszthatdak:
ADATSZOLGALTATAS AZ UZLETI CELU EGYEB SZALLASHELYROL

BEJELENTES NEM UZLETKOTELES TERMEK FORGALMAZASAROL

IPARI TEVEKENYSEG FOLYTATASANAK BEJELENTESE

IPARI TEVEKENYSEG MEGSZUNESENEK BEJELENTESE

MUKODESI ENGEDELY KERELEM UZLETKOTELES TERMEK FORGALMAZASAHOZ
MUKODESI ENGEDELY VISSZAVONASI KERELEM

RENDEZVENYTARTASI ENGEDELY MEGADASA IRANTI KERELEM

SZALLASHELY MEGSZUNESENEK BEJELENTESE

SZALLASHELY NYILVANTARTASBA VETELI KERELEM, BEJELENTES

VASAR-, ILLETVE PIAC  UZEMELTETESI ENGEDELY IRANTI  KERELEM,
BEVASARLOKOZPONT UZEMELTETESERE IRANYULO BEJELENTES
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Az online ligyintézéshez sziikséges a Kézponti Azonositasi Ugynskén (KAU) keresztili azonosités (pl
Ugyfélkapus azonositds). Nem természetes személy nevében (pl. gazddlkodd szervezet) torténd
Ugyintézés esetén az eljaré személynek KAU-azonositdssal kell bejelentkeznie. Az E-6nkormanyzat
portalra nem kell regisztralnia. Elsé latogataskor, a BEJELENTKEZES gomb megnyomasaval,
KAU-azonositdas és az Altalanos Szolgaltatasi Feltételek (ASZF) elfogaddsa utan haszndlhatja a
portdl szolgaltatasait.

Tdajékoztatot a portalrél itt taldl: https://budavar.hu/e-ugyintezes/

Il. Amennyiben az E-Onkormanyzat Portdl helyett ANYK alapu Grlapot kivan haszndlni, az ahhoz

szUkséges nyomtatvanykitoltd keretprogram a NAV  kovetkezd oldalardl  tdlthetd  le:

https://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto_programok

Haszndlati Utmutato elérése: https://www.nav.gov.hu/nav/ebevallas/abevjava/javakitolto.html

ANYK alapu drlapjainkat a www.budavar.hu oldalon az egyes ligykérékén beliil nevesitve
megtaldlja

A nyomtatvdnyok és a hozzd kapcsolddd mellékletek, csatolmdnyok azonositdsra visszavezetett

dokumentumhitelesités (AVDH) szolgdltatds segitségével valhatnak elektronikusan hitelessé, ezért

mindenképpen kérje, hogy azokra az AVDH szolgdltatds segitségével elektronikus aldirds kerdljon!

Felhivjuk figyelmuket, hogy gazddlkodd szervezetek esetében hivatalunk kizarélag cégkapun keresztul
benyujtott kérelmet fogad be, a nem megfelelé elektronikus Uton benyujtott kérelem hatdlytalan
(Eusztv. 9.8 (5)). Altaldnos Nyomtatvanykitdltd (ANYK) keretprogram haszndlata esetén kiilon
bedllitds szikséges ehhez a ,bedllitdsok” menlben ,kapcsolat a cég/hivatali kapu menu
engedélyezése” sor aktivalasaval.

Boévebb informdcidért kattintson IDE.

FIGYELEM: az Altaldnos Nyomtatvany-kitdlté Keretprogram 2.80.0 vagy Ujabb verziéjaval a Windows
XP operdciés rendszerbdl nem lehet kdzvetleniil elektronikus nyomtatvényt bekiildeni az Ugyfélkapun
(KUNY tdrhely) keresztil, mert a Kézponti Azonositdsi Ugyndk szolgdltatds (beazonositds) ilyen
technikai feltételek mellett nem haszndlhaté.

Akik tovdbbra is Windows XP rendszeren haszndljak az ANYK program aktudlis verziéjat, azok
lehetéségeirdl a NAV itt ad tdjékoztatdst:

https://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/Technikai_informacio.html
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Ill. Amennyiben az E-papir ingyenes uzenetkiuldé alkalmazdst kivanja elektronikus tgyintézése
sordn haszndlni, az a kévetkezé oldalon elérheté: https://epapir.gov.hu/

A szolgdltatas csak Ugyfélkapus belépést kdvetéen haszndalhatéd. Ezt kdvetden az lgytipusok és

témacsoportok kivalasztasandl is az EGYEB kategéria jeldlendd, melyet kdvetéen kivalaszthatd

cimzettként a Budapest Févdros |. kerilet Budavari Onkormanyzat hivatali kapuja. (Onkormdanyzati
bérlé esetén a témacsoportok kézil ONKORMANYZATI IGAZGATAS is valaszthaté, az ligytipusok kdzul
pedig AZ ONKORMANYZAT TULAJDONAVAL KAPCSOLATOS TULAJDONOSI, VAGYONKEZELESI
UGYEK is.)

Az alatta ldthatd szovegdobozban szabadon szerkeszthet. A levélhez lehetésége van dokumentumot

is csatolni (max. 25 MB). amelyet az Azonositdsra Visszavezetett Dokumentumbhitelesités (AVDH)

szolgdltatdssal hitelesithet, ezért kérjuk, hogy a csatolmdnydt hitelesitse a Hitelesités gombball

Amennyiben gazdalkodé szervezet, cég nevében kivan kérelmet beadni, Ugyfélkapus belépést

kovetden bedllitani szikséges, hogy bejelentését cégként teszi (pipdval jeldlendd), tovabbd megadni

szlikséges a cég nevét és addszdmdnak elsd 8 szdmjegyét.

FIGYELEM: amennyiben teljes bizonyitd erejd magdnokiratot kivan csatolni elektronikus
beadvdanydhoz, azaz elektronikusan hitelesitett dokumentumra, nyilatkozatra van szlksége, az
azonositdsra visszavezetett dokumentum hitelesitésrél részletes tdjékoztatét itt olvashat:
https://magyarorszag.hu/szuf_hirek_segitseg#hir_reszletek,fO09ef639-dc2a-4f02-80a9-
85edcl2baaab

FIGYELEM: kulfoldon kidllitott meghatalmazas csak akkor fogadhatd el teljes bizonyitd erejd
magdnokiratként, ha azt a kidllitds helye szerint illetékes magyar kulképviseleti hatésag
hitelesitette vagy felulhitelesitette, hacsak a kidllitds helye szerinti dllammal hatdlyos nemzetkozi

szerz6dés eltérd kovetelményt nemir eld!

Utolsé modositds: 2021. oktdber 18.
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