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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat célja

(1) A szabalyzat célja, a szabélyos gazdalkodas kdvetelményeinek betartdsa érdekében az
Onkorményzat az ajandékok elfogaddsinak kériilményei, és a kovetendd eljardsi rend
kialakitasa.

(2) Az allami vagyonrol sz6l6 2007. évi CVL toérvény (a tovabbiakban: Vagyontv.) 28. § (5)
bekezdése értelmében, ha a Budapest I. Kerillet Budavari Onkormanyzat (tovabbiakban:
Onkorményzat) ajandékozas Gtjan vagyont szerez, annak tulajdonjoga az 4llamot illeti meg, és
arra a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt-vel (a tovabbiakban: MNV Zrt.) vagyonkezel6i
szerzodést kell kotni.

1.2. Szabalyzat hatalya

(1) Jelen szabélyzat az Onkorményzat és a Budapest Févéros I. Keriilet Budavari Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) minden irodajara és dolgozoira vonatkozik.

(2) A szabélyzatban foglaltakat alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor az
Onkormanyzat vagy a Hivatal (tovibbiakban egyiitt: Szervezet) természetes személytol, jogi
személytl vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettdl ingyenesen ajandékban
részesiil, vagy id6legesen haszonkdlcsonbe kap, amelynek cimzettje a Szervezet, vagy
valamelyik Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott iroda.

(3) A jelen szabalyzat nem terjed ki a kiilonb6z6 palyazatokon elnyert juttatasokra, mas
koltségvetési szervtdl téritésmentesen torténd atvétel szabalyozasara.

1.3. Fogalmak

Ajandékozas: valamely dolog tulajdonjoganak, vagyoni értékii jognak az ingyenes atruhazésa,
vagy ellenszolgaltatds nélkiil, vagy az ellenszolgaltatas értékénél nyilvanvaldan nagyobb
értékben kapott szolgéltatas.

Ajandékozasi szerzédés: az ajandékozasi szerzOdés alapjan az ajandékozé valamely dolog
tulajdonjogéanak ingyenes atruhdzasara, a megajandékozott a dolog atvételére koteles [Ptk.
6:235. § (1) bekezdés).

Ajandékozas targya: vagyoni €rtékkel bird dolog, igy kiilondsen ingé és ingatlan, miivészeti
alkotas, tovabba valamely vagyoni értékl jog, készpénz, értékpapir, lizletrész, szolgaltatas,
dolog hasznalati joga.

Ajandékozé: dolog tulajdonjoganak ingyenes atruhazoja, szolgaltatas nyujtoja.
Haszonkdlcson: haszonko6lcson-szerzodés alapjan a kélesonadé meghatarozott dolog id6leges
hasznélatdnak ingyenes atengedésére, a kolcsonvevd a dolog atvételére koteles [Ptk. 6:357. §
(1) bekezdés].

Kolesonado: valamely dolog iddleges hasznalati jogdnak ellenszolgaltatas nélkiili atengedéje.
Kozcéli adomany: az altalanos forgalmi adérdl szolo 2007. évi CXXVIL térvény (a
tovibbiakban: AFA tv.) 259. § 9/A. pontjanak értelmében kozhaszni szervezet részére
torvényben meghatarozott kozhaszni tevékenysége tdmogatdsara, az oktatasi intézmény
részére az alapitd okiratdban meghatarozott tevékenysége tamogatasara, valamint az egyhazi
jogi személy részére torvényben meghatarozott tevékenysége tamogatasara forditott termék,
szolgaltatds az AFA tv.-ben meghatérozott feltételek teljesiilése esetén.

Megajandékozott: az ajandék elfogaddja, az ajandék atvételére az ajandékozasi szerzodés
alapjan kotelezett.

Vesztegetés: a Biinteto térvénykonyv (Btk.) 290. § (1) alapjan aki gazdalkodo szervezet részére
vagy érdekében tevékenységet végzo személynek vagy ra tekintettel masnak azért ad vagy igér
jogtalan elonyt, hogy a kotelességét megszegje, meghatarozott biincselekményt gazdalkodo



szervezet részére vagy érdekében tevékenységet végz0, 6nallo intézkedésre jogosult személlyel
kapcsolatban kovetik el.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1. Ajandék felajanlasa

(1) Az Ajandékozo, vagy annak képvisel6je, alairasdval ellatott levélben kozli a
Megajandékozni kivant iroda vezetdjével ajandékozasi szandékat, megjeldlve az ajandékozas
targyat, miszaki, tartalmi és lényegi leirasét, készpénz ajandék esetén Osszegét, valamint
értékét.

(2) A szbdban torténd felajanlasrdl az iroda vezet6je készit feljegyzést.

(3) Az ajandék értéke az eszkéznek az dllomanyba vétel idopontjaban ismert piaci értéke, amely
az ajandékozo részére harmadik személytdl kapott arajanlat, az ajandékozist megel6z6 6
hénapnal nem régebben kiallitott szamla masolata, az ajandékozonak az ajandék piaci értékérdl
tett nyilatkozata, fiiggetlen értékbecslés vagy egyéb, az ajand¢k piaci értékét alatdmaszto
dokumentum alapjan (pl. hagyatéki végzés) hatarozhaté meg.

2.2. Ajandék elfogadasa

(1) Az ajandék elfogadéaséara a Polgarmester, a Jegyz6 vagy a kedvezményezett iroda vezetdje
jogosult.

(2) A szerzddés el6készitje koteles beszerezni az ajandék értékének igazoldsira a
szamlamasolatot, vagy az ajandékozé nyilatkozatéat, vagy fliggetlen értékbecslést vagy egyéb,
az ajandék értékét aldtamaszté dokumentumot, valamint el6késziteni az ajandékozasi
szerzOdést.

(3) Az ajandékozasi szerzédéshez sziikség szerint csatolni kell azon adatokat, koriilményeket
tartalmazé dokumentumokat, melyeket az ajandékozasi szerz0dés nem tartalmaz, igy
kiilondsen az elfogadasra kinalt, illetve elfogadott vagyoni elény miiszaki, tartalmi és lényegi
leirasat, értéket alatdmaszté dokumentumokat, a felhasznalas céljat és elényét, a felhaszndlasra
vonatkozé kotottségeket, a hasznalattal kapcsolatos koltségek kimutatasat.

(4) Az ajandék a szakmailag illetékes iroda véleményének kikérésével indokolas nélkiil
visszautasithato.

(5) Amennyiben a Polgarmester, a Jegyz6 vagy a kedvezményezett iroda vezetdje az ajandékot
visszautasitotta, de az az ajandékozasi szerzodés alairasa el6tt az iroda birtokaba jutott, vagy
rendelkezése ala keriilt, akkor az ing6é vagy ingatlan vagyontargyat, vagyoni értékii jogot,
készpénzt, értékpapirt vagy Uzletrészt koteles haladéktalanul az  ajandékozonak
visszaszolgaltatni.

(6) Az elfogadas szempontjabol az ajandék nem bonthato részekre.

Ajéndék:

Minden, ami egy koztisztviselonek értéket jelent, beleértve, de nem csak erre korlatozva:

— Készpénz

— Szolgaltatas

— Hitel

— Utaztatas

— Szallas

— Etkeztetés

~Uditd és més italok

— Szoérakozas, szorakoztatas

— Arkedvezmény, discount juttatas

— Olyan igéret, amely anyagi haszonnal kecsegtet



Ezek csaladtagnak, baratnak, ismer6snek sem juttathatok, ha a koztisztviselének erre rahatasa
van vagy maga helyett azok kapjak.

2.2.1. Elbzetes véleményezés

(1) Elézetes szakmai véleményezés céljabol meg kell Kiildeni a rendelkezésre allo
dokumentumokat, és az elokészitett ajandékozasi szerz6dést:

a) épitési (beruhazasi, felujitasi, karbantartdsi) munkaval jaré ajandék elfogadasa esetén a
polgirmesternek, hogy az a teljes tervezési, kivitelezési folyamatban az Onkormanyzati
szabalyozasok betartasat és betartatasat felligyelje, kozremiikodésével sziikség esetén minden
érintett szakember, szakhatdsag bevonasra keriiljon;

b) az Onkormanyzat tulajdondban, vagy vagyonkezelésében 1év6, vagy az Onkorményzat altal
bérelt (bérbeads altal jovahagyott) barmely, ingatlant érint6 ajandék elfogadasa esetén, miiszaki
kérdés(ek)ben értékhatartol fiiggetleniil a Miszaki Irodanak;

c¢) informatikai eszkdz és informatikai jellegli koltséggel jaro (pl. kabelezés, 0j helyiség
kialakitas, eszk6z {izembe helyezése, a Szervezet informatikai rendszercibe valéd illesztést
igénylo) ajandék esetén a polgarmesternek;

e) textilia és névények/novényiiltetés elfogadasakor a polgarmesternek.

(2) Szamvitelileg ingatlannak, a jogszabalyban meghatarozott értékhatart meghaladé targyi
eszkdznek (amennyiben az a jogszabalyban meghatdrozott értékhatart meghaladja), vagy
beruhazasnak mindsiild ajandék felajanlésa esetén annak elfogadasa eldtt tdjékoztatni kell
polgarmestert.

(3) Az iroda vezetdje az ajandék elfogadasara vagy visszautasitasara vonatkozé dontésében
vagy javaslatdban koteles mérlegelni a miszaki véleményeztetés soran tudomdsara jutott
informacidkat.

(4) Az illetékes iroda a megkiildott dokumentumok kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil
szakvéleményt ad, sziikség szerint konzultdciot folytat az érintett irodakkal, vagy az
ajandékozoval a vélemény kialakitasa érdekében.

(5) Az irodak az ajandékok befogadasdra vonatkozo, véleményezés céljabol megkiildott
dokumentumokrdl nyilvantartast vezetnek, amelyb6l rendszerszer(ien lathatdak mind a
véleményezés kérésére, mind a véleményezés elvégzésére vonatkozo adatok.

2.2.2. Ingatlan ajandékozas

(1) Az ajandékozo a tulajdonjog atruhazasan feliil koteles a dolog birtokanak atruhazaséara is,
ha az ajandékozasi szerz0dés targya ingatlan.

(3) Ingatlan ajandékozas esetén a Gazdasagi Iroda részére meg kell kiildeni a rendelkezésre 4116
dokumentumokat. A Gazdasagi Iroda a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil szakvéleményt
ad, konzultaciot folytat az ajandékozoval a vélemény kialakitasa érdekében, tovabba a
vagyonkezelési elbirds szerint megteszi a vagyonkezelésbe vételhez sziikséges intézkedéséket.

2.2.3. Ajandékba adott készpénz

(1) Ha az adomanyoz6 meghatarozott céllal készpénzt biztosit az iroda szamara, e forrés terhére
az adomanyoz6 4ltal meghatarozott megrendelést csak akkor lehet kiadni, ha az az
Onkormanyzat céljait szolgélja, a fedezetet az Onkorményzat részére atutaltdk és az 4tutalds
megtorténtét a pénziigyi ligyintézo irdsban igazolta. Az atutalason szerepeltetni kell az adomany
céljat.

(2) A készpénz rendelkezésre bocsatasat megel6zoen a polgarmester elézetes engedélye
szlikséges.



2.2.4. Ajandékba adott miivészeti alkotds

(1) A jegyz6 feladata a Szervezetnek felajanlott miivészeti alkotdas befogaddsihoz az
ajandékozasi szerzodés eldkészitése.

(2) A kiallité mivészek a Szervezetnek ajandékozott alkotdsait a miivész részér6l megadott
értékhatartdl fliggetleniil a polgarmester fogadja el. A mualkotdsok leltarba vétele és
nyilvantartasa azonos a Leltarszabalyzatban foglaltakkal (az épiiletért felelos leltarba, vagy az
alkotés helye szerinti iroda leltaraba keriil).

2.2.5. Kozcélu adomany kezelése

(1) Az AFA tv. 11. § (3) a) és 14. § (3) értelmében az adoméanyoz6nal nem mindsiil ellenérték
fejében teljesitett termékértékesitésnek és szolgaltatasnyujtasnak a kozcéli adomany nyijtasa.
(2) A Szervezet részére az alapitd okiratdban meghatarozott tevékenysége tamogatasara
forditott termék, szolgaltatas kozcélu adomanynak mindsiil, feltéve hogy

a) az ugyletre vonatkozd okirat, egyéb kortilmény valds tartalma alapjdn nem allapithaté meg,
hogy az nem vagy csak latszdlag szolgalja a Szervezet alapitd okiratdban meghatérozott
tevékenységét,

b) az nem jelent vagyoni clényt az adomanyozonak, az adomanyozd tagjanak vagy
részvényesének, vezetd tisztségviseldjének, felligyeldbizottsaga vagy igazgatosaga tagjanak,
konyvvizsgaldjanak illetve, ezen személyek vagy a természetes személy tag vagy részvényes
kozeli hozzétartozojdnak azzal, hogy nem mindsiil vagyoni elénynek az adoméanyozd nevére,
tevékenységére torténd utalas, és

¢) az adomanyozo rendelkezik a Szervezet altal kiallitott olyan igazolassal, amely tartalmazza
az adomanyoz6 ¢és az adomanyozott nevét, székhelyét vagy allandd lakohelyét, adoszamat,
ad6szadm hidnyaban egyedi azonositasdra szolgalo jelét és a tamogatott célt (1. sz. melléklet).
(3) Az adomanyozas értéke a termék vagy az ahhoz hasonlé termék teljesitéskor megallapitott
beszerzési 4ra, ilyen 4r hidnyaban pedig a teljesitéskor megallapitott el6allitasi értéke.

(4) Szolgéltatas nyujtas esetén az adomanyozas értéke az a pénzben kifejezett 6sszeg, amely a
szolgaltatas nyudjtéjanal a teljesités érdekében kiadasként felmeriil.

2.3. Haszonkolcson

(1) Az Onkorményzat tevékenységének ellatisahoz meghatarozott dolog idéleges
hasznélatanak az ingyenes atvételére haszonkolcson-szerzodést kithet.

(2) A haszonkdlcson-szerz6dés megkotésénél a Ptk. szabalyait kell alkalmazni.

(3) A szerzddés elokészitésrol az érintett iroda gondoskodik. A haszonkoleson szerzddéshez
szitkség szerint csatolni kell azon adatokat, koriilménycket tartalmazé dokumentumokat,
melyeket a haszonkdleson szerz6dés nem tartalmaz, igy kiilondsen a haszonkolcsonbe adott
dolog miszaki, tartalmi és 1ényegi leirasat, értékét alatamaszté dokumentumokat, a felhasznalas
céljat és elonyét, a felhasznalasra vonatkozo kotottségeket, a hasznalattal kapcesolatos kéltségek
kimutatasit. A szerz6dés aldirasara az iroda részér6l gazdalkodasi jogkorrel felhatalmazott
koztisztvisel6i jogosultak (kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyz6, polgarmesteri
egyetértési joggyakorlo).

2.4. Szoroajandék, figyelmességi ajandék

Szoréajandéknak tekintjiik a valamely rendezvényen valé részvételiinkre tekintettel kapott, az
ajandékozd szervezet logdjaval, vagy nemzetk6zi kapcsolatokban az ajandékozod 4llaméra,
szervezetére mas modon utald, vagy a Szervezet koltségvetésében meghatarozott illetményalap
10%-4t nyilvanvaléan meg nem haladé értékii ajandékokat. A munkéankkal kapcsolatos
rendezvényen Kkapott szordéajandékokat, ha azt jellegiik nem zarja ki, elsdsorban
munkahelyiinkdn, a munkavégzéstink soran hasznositjuk.



Figyelmességi ajandéknak tekintlink — minden munkankkal vagy munkahelyiinkkel
Osszefliggésbe hozhatd, — szérdajandéknak nem mindsiilé, — de ugyanakkor nem lekotelez6
mértéki ajandékot.

Figyelmességi ajandékot csak kiilfoldi allami szerv képviseldjétdl, udvariassagbol fogadunk el.
A mastdl kapott figyelmességi ajandékokat visszautasitjuk. A munkankkal kapcsolatban
kilfoldi allami szerv képviseldjétdl kapott figyelmességi ajandékokat minden esetben be kell
jelenteni a polgarmesternek vagy a jegyzének.

2.5. Ajandeék eszkiz, az ingatlanon végzett beruhazds, felujitds nyilvantartdsba vétele

2.5.1. Alloményba vétel, iizembe helyezés

(1) Az iroda az ajandékozast kovetden haladéktalanul koteles a Gazdasagi iroda részére
megkiildeni az ajandékozasi szerz6dést és mellékleteit.

(2) Az ajandék eszkoz, az ingatlanon végzett beruhazasok, feldjitas atvételét kovetben az
atvételt igazolé dokumentum alapjan a szamviteli el6irasok szerint a Gazdasagi iroda
leltarozasért felelos szamadodja elkésziti az allomanyba vételi és az ilizembe helyezési
jegyzbkonyvet.

(3) A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény (Sztv.) értelmében a targyi eszk6znél értéket
noveld bekeriilési értékként kell figyelembe venni a meglevd targyi eszkéz bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsdval, élettartamanak novelésével Osszefliggd
munka, tovabbé az elhasznalddott targyi eszkoz eredeti allaga helyreallitasat szolgald felujitasi
munka ellenértékét.

(4) Az tizembehelyezést kovetden haladéktalanul, de legkés6bb 8 napon beliil a Gazdasagi iroda
vezetdje koteles az ajandékozasi szerz6dést, azok mellékleteit, az érintett irodak véleményét,
az allomanyba vétel, iizembe helyezés dokumentumait a pénziigyi tigyintézének kisér6 levéllel
megkiildeni.

(5) Ajand€k szolgaltatds nyhjtasa esetén a teljesitést kovetden kell kisér6é levéllel az
ajandékozasi szerz6dést €s mellékleteit a Pénziigyi ligyintéz6 részére megkiildeni.

(6) Téritésmentesen kapott és haszonkolcson-szerz6dés keretében atvett idegen tulajdont
képezd targyi eszkozoknek kezelési és nyilvantartdsi szabalyairdl a Leltarkészitési és
leltarkezelési szabalyzat intézkedik.

2.5.2. Szamviteli nyilvantartas

(1) Az iroda altal megkiildott dokumentumok alapjan a Pénziigyi {igyintéz6 az eszkozoket
nyilvantartasba veszi, a bekeriilési értéket a kiillonféle rendkiviili eredmény-szemlélett
bevételek kozott bevételként elszamolja.

(2) Nyilvantartés, vagy egyéb feladatvégzés érdekében a Pénziigyi ligyintéz6 a szerz6dés és
melléklete masolati példanydval tajékoztatja a gazdasagi iroda vezetdjét.

2.6. Vesztegetés

Az a magatartds, amely megsértése esetén a Szervezet valamely munkavallaldja feleldsségre
vonhaté, és amellyel szemben az Onkormanyzat zéré toleranciat hirdet, az alabbi:
Vesztegetés: Aki az Onkorményzat részére vagy érdekében tevékenységet végzé személynek
vagy ré tekintettel masnak azért ad vagy igér jogtalan elonyt, hogy a kételességét megszegje.
Vesztegetés elfogadasa: Aki az Onkormdnyzat részére vagy érdekében végzett
tevékenységével kapcsolatban jogtalan eldnyt kér, avagy a jogtalan elényt vagy ennek igéretét
elfogadja, illetve a ra tekintettel harmadik személynek adott vagy igért jogtalan elény kérdjével
vagy elfogaddjéval egyetért.

Hivatali vesztegetés: Aki hivatalos személyt a mikodésével kapcsolatban neki vagy ra
tekintettel mésnak adott vagy igért jogtalan elénnyel befolyasolni térekszik.



Biintetendd a vesztegetd, ha a jogtalan el6nyt azért adja vagy igéri, hogy a hivatalos személy a
hivatali kotelességét megszegje, a hataskorét tillépje, vagy a hivatali helyzetével egyébként
visszaéljen.

Biintetendd a gazdalkodo szervezet vezetdje, illetve ellendrzésre vagy feliigyeletre feljogositott,
a gazdalkodé szervezet részére vagy érdekében tevékenységet végzd személy, ha a
meghatérozott blincselekményt a gazdalkodd szervezet részére vagy érdekében tevékenységet
végzd személy a gazdalkodd szervezet érdekében koveti el, és feliigyeleti vagy ellendrzési
kotelezettségének teljesitése a blincselekmény elkdvetését megakadalyozhatta volna.

Hivatali vesztegetés elfogaddsa: Az a hivatalos személy, aki a miikodésével kapcsolatban
jogtalan elényt kér, a jogtalan eldnyt vagy ennek igéretét elfogadja, illetve a ra tekintettel
harmadik személynek adott vagy igért jogtalan elény kérdjével vagy elfogadojaval egyetért.

2.7. Meghivisok

Az iizleti €letben szokasosnak nevezhet6, tisztan tizleti céla talalkozok, példaul tizleti ebédek
és mas szakmai Osszejovetelek szervezése, illetve az azokon torténéd részvétel nem szamit
vesztegetésnek, feltéve, hogy a kapcsolédo koltségek mérsékelt Gszszegliek és ésszerfl keretek
ko6zott mozognak.

Draga vagy hivalkodd taldlkozéra/eseményre valé meghivas vagy annak elfogaddsa nem
megengedett. A meghivast kiildé/rendezvényt szervezo, vagy azon részt vevd személy koteles
elézetesen ellendrizni, hogy a meghivds nem sért-e jogszabalyt vagy jelen szabalyzatban
megfogalmazott elvarasokat.

2.8. Vagyonszerzési illeték

Az illetékekrdl sz6l6 1990. évi XCIIIL. torvény 5. § (1) bekezdés b és c) pontja szerint az
Onkorményzat, valamint minden koltségvetési szerv teljes személyes illetékmentességben
részesiil ajandék elfogadasa esetén. Ingatlan ajandékozaskor az illetékmentesség nem zérja ki a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé torténé bejelentési kotelezettséget. A bejelentési
kotelezettség teljesitéséért a pénziigyi irodavezetd a felelds.

3. UZEMELTETES

Amennyiben az ajandékozés targya az iroddk birtokdba, hasznalatdba vagy rendelkezése ala
keriil, annak telepitésével, karbantartdsdval, fenntartdsival és mikodtetésével kapcsolatos
koltségeket az irodédknak kell sajét kerete terhére biztositani, erre a célra az Onkormanyzat
koltségvetésébdl vagy annak terhére anyagi eszk6zoket nem igényelhet, kivéve, ha a
polgarmester az ajandék elfogadasakor a gazdasdgi irodavezeté ellenjegyzésével masként
rendelkezik.



1. szamt melléklet

. . IGAZOLAS
KOZCELU ADOMANYOZASROL

Adominyozott megnevezése: Budapest Foviros I ker. Budaviri Onkormanyzat
Adomaéanyozott adészama: 15735643-2-41
Adomanyozott székhelye: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.

Adominyoz6 megnevezése:
Adoméanyoz6 addszama:
Adomanyoz6 székhelye:

Adomanyozott termék megnevezése:
Adominyozott termék értéke (beszerzési ar, ilyen &r hidnyéaban a teljesitéskor megallapitott eldallitasi
€rt€k): o, Fty oo e, azaz forint

Adomanyozott szolgaltatas megnevezése:
Adomanyozott szolgaltatas értéke (szolgaltatas nydjtdjanal a teljesités érdekében kiadasként felmeriild
kiadas): .......ccoveveiiinn. Rt azaz forint

Tamogatott cél: Az Onkorméanyzat részére az alapitdé okiratdban meghatirozott tevékenysége
tamogataséra forditott termék, szolgaltatas az alabbiak szerint:

Az Onkorméanyzat igazolja, hogy fent nevezett Adomanyozé 20.... év soran az Onkormanyzat részére

................... Ft, azaz ..........cooiiiiiiiiiii i eeeevenen ... fOrINt értékben adomanyt

Jelen igazolas az altalanos forgalmi adorél szol6 2007. évi CXXVIIL tv. 11.§.(3) a), a 14.§.(3), a 85.§.(4)
a) ésa 259 § 9/A. pontja alapjan keriilt kiallitasra.

Tisztelettel:

polgérmester



