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Budapest Főváros I. kerület Budavári Polgármesteri Hivatal
Jegyzője

20/2021. (XI. 30.) NORMATÍV UTASÍTÁSA 
AZ IGAZGATÁSI SZÜNET SZABÁLYAINAK VÉGREHAJTÁSÁRÓL

A Budapest I. kerület Budavári Önkormányzat és a Budapest Főváros I. kerület 
Budavári Polgármesteri Hivatal igazgatási szünetének kiadására vonatkozó 
végrehajtási rendjét a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) 
bekezdése j) pontjában meghatározott feladatkörömben eljárva - figyelemmel a 
közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény (a továbbiakban: Kttv.) 
103. § (2) bekezdésére, továbbá a közszolgálati tisztviselők munka- és 
pihenőidejéről, az igazgatási szünetről, a közszolgálati tisztviselőt és a munkáltatót 
terhelő egyes kötelezettségekről, valamint a távmunkavégzésről szóló 30/2012. 
(111.7.) Korm. rendelet 13. § (3) bekezdésében foglaltakra - az alábbi normatív 
utasítást adom ki:

1. Budapest I. kerület Budavári Önkormányzatában és a Budavári Polgármesteri 
Hivatalban történő zavartalan és gördülékeny feladatellátás biztosítása 
érdekében, a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapján elrendelésre kerülő nyári, illetve 
téli igazgatási szünet kezdő napját megelőző két hétben valamennyi, az 5/2020. 
számú Jegyzői Utasítással megállapított Közszolgálati Szabályzat hatálya alá 
tartozó foglalkoztatott munkavégzését úgy kell megszervezni, hogy minden 
szervezeti egységben rendelkezésre álljon a megfelelő számú és szaktudású 
köztisztviselő.

2. A fent leírtaknak megfelelő munka megszervezése a szervezeti egység 
vezetőjének feladata és felelőssége.

3. A tárgyévi „Szabadságolási terv" elkészítése során a fent leírtakat figyelembe kell 
venni és a foglalkoztatott vezetője ezen utasítás alapján köteles azt a 
humánpolitikai referensnek leadni.

4. Az utasítást 2021. évben azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a 2021. évben 
elfogadott „Szabadságolási Terv" alapján előirányzott és engedélyezett 
szabadság kiadását megelőzően valamennyi szervezeti egység vezetőjének felül 
kell vizsgálnia azt, arra figyelemmel, hogy jelen utasításban foglaltak betartásra 
kerüljenek.

5. Jelen utasítás 2021. december 01. napján lép hatályba.

Budapest, 2021. november^:'

jegyző


