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BUDAPEST FOVAROS I. KERULET
BUDAVARI POLGARMESTERI HIVATAL JEGYZOJE
16/2021. (X.29.) NORMAT{V UTASITASA
A POLGARMESTERI HIVATAL ELOSZIGNALASI JEGYZEKEROL
SZOLO 1/2021. (1.13.)

NORMATIV UTASITAS MODOSITASAROL

A jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan az alibbi
utasitast adom ki:

1. A Polgirmesteri Hivatal elGszignalasi jegyzé€kérdl sz6l6 1/2021. (I 23.) normativ utasitis (a
tovabbiakban: Utasitas) Melléklete helyébe jelen Utasitas 1. melléklete 1ép.

2. Jelen utasitas 2021. november 2-an lép hatalyba.

Budapest, 2021. oktober 29.
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L dr. Németh Momnika—
jegyzo



melléklet a .../2021. (.... ...) normativ jegyz6i utasitishoz

ElGszignalasi jegyzék

Szervezési Csoport

U 102 N315

Képvisels-testileti jegyz6konyv és
mellékletei (elStetjesztések, stirgdsségi
inditvanyok, tajékoztatok,
koézmeghallgatas, interpellaciok, egyéb
dontés-el6készits iratok, stb.)

Liptiak Noémi

U 103 N515

KépviselS-testiilet zart iilések
jegyzokonyvel és mellékletei, zart tilésekrol
késziilt hanganyagok

Liptik Noémi

U 104 NS15

Képvisels-testiileti bizottsagok,
részonkormanyzatok tiléseinek,
falugyiilések, jarasi tanacskozasok,
lakossagi férum jegyzdkonyvei és
mellékletei

Liptik Noémi

U 106 NS15

Képvisel6-testiileti bizottsagok,
részonkormanyzatok zart tiléseirdl késziilt
jegyz6konyvek, hang- és képanyagok

Liptak Noémi

U 111 NS15

Onkormanyzati rendeletek, hatirozatok,
szabalyzatok, egytittmiikodési
szerzGdések/megallapodisok eredeti
példanya

Liptik Noémi




Nemzetiségi 6nkormanyzatok, nemzetiségi
6nkormanyzati bizottsagok iiléseinek

A0 RS jegyzbkonyvei, mellékletei, elGterjesztések, Laps Noami
egyéb dontés-elSkészits iratok
Nemzetiségi 6nkormanyzat, nemzetiségi
onkormanyzati bizottsigok zart tilések .z o
D2BNBIS e nlbnyvel s sallibleted, piet fldnckedl || PEDlecmi
késziilt hanganyagok
Helyi rendeletben szabalyozott dtmeneti . CO érzékeld késziilékek
Gill= ellitésok (sajat ellitisok) Ling Andeey E——
Kapcsolattartas civil és ifjasagi .
Hioass szervezetekkel, vallasi kézosségekkel Lang Andrea
Fizetési elSleg, helyettesitések, kereseti
igazolds, személyzeti targyd palydzati Az Onkormanyzat
kifrdsok és beadott palyazatok; iires fenntartasaban 1év6
U 5052 allashelyekrdl tajékoztatis, Lang Andrea intézmények, gazdasagi
tartalékillomannyal, betoltetlen tarsasigok vezetdire
allashelyekkel, palyazatokkal kapcsolatos vonatkozéan
iratok
A foglalkoztatottak illetményligyei
(bérjegyzék, illetménykiegészités, = "
illetménypétlékolk, személyi illetmény = O“kf’rfmnylz,“”
meggllapitisa, illetménycltérités fenniatiaibanlovh
U 504 50 ’ ¥ ’ Lang Andrea intézmények, gazdasagi

jarulékelszamolas, jutalom, munkaltati
koleson, tavollét dij, letelepedési
tamogatas, koztisztviselSi, kozalkalmazotti
juttatasok stb.)

tarsasagok vezetGire
vonatkozdan




U 508 50

Kinevezés, megbizas, besorolas, atsorolas,
athelyezés, mindsités, egyéni
teljesitményériékelés iratai, munkakori
leiras, felmentés a képesitési elSiras aldl,
eskiiokmanyok, hatbsagi bizonyitvanyok,
cimek, kitiintetések adomanyozasa,
kézszolgalati munkaviszony igazolasa,
rendelkezési, tartalékallomanyba helyezés
(errdl tijékoztatas) és megsziintetés,
felmentés, munkavégzés aldli felmentés,
nyugdijazas, végkielégités, eseti
megbizdsok, Osszeférhetetlenség,
kirendelés, prémium évek programba
helyezés

Lang Andrea

Az Onkormanyzat
fenntartisaban 1évé
intézmények, gazdasagi
tarsasigok vezetdire
vonatkozdan

P 141 10

Oktatasi, nevelési, kulturilis, mivészeti
targya palyazatok, timogatisok,
Ssztondijak

Lang Andrea




Jegyzdi Titkdrsdg

U 31915

Jogi tigyek (peres és nem peres tigyek, jogi
képviseleti tevékenység)

dr. Vitanyi-Ratimovszky
Orsolya

H 706 10

A tarsashazak torvényességi feliigyelete

dr. Vitanyi-Ratimovszky
Orsolya, dr. Haner Fanni

U 504 50

A foglalkoztatottak illetménytigyei
(bétjegyzék, illetménykiegészités,
illetménypétlékok, személyi illetmény
megallapitasa, illetményeltérités,
jarulékelszamolas, jutalom, munkaltati
koleson, tavollét dij, letelepedési
tamogatas, koztisztviselSi, kozalkalmazott
juttatasok stb.)

Wimmer-Kredon Krisztina

U 5052

Fizetési el6leg, helyettesitések, kereseti
igazolas, személyzeti targya palydzati
kiirasok és beadott palyazatok, ires
allashelyekrdl tajékoztatas,
tartalékallomannyal, betSltetlen
allashelyekkel, palyazatokkal kapcsolatos
iratok

Wimmer-Kredon Krisztina




U 508 50

| Kinevezés, megbizas, besorolas, atsorolas,
athelyezés, mindsités, egyéni
teljesitményértékelés iratai, munkakori
leiras, felmentés a képesitési elbiras aldl,
eskiiokmanyok, hatdsagi bizonyitvanyok,
cimek, kitintetések adomanyozisa,
koézszolgalati munkaviszony igazolasa,
rendelkezési, tartalékallomanyba helyezés
(etrdl tajékoztatds) és megsziintetés,
felmentés, munkavégzés aloli felmentés,
nyugdijazas, végkielégités, eseti
megbizisok, sszeférhetetlenség,
kirendelés, prémium évek programba
helyezés

Wimmer-Kredon Krisztina

U518 50

Kozhasznd, kézcéli alkalmazasok,
tavmunka egyedi tigyei

Kobs Andrea

U 522 NS HN

Magannyugdijpénztarrral, 6nkéntes
kiegészitS nyugdijpénztarral, Snkéntes
egészségpénztirral kotott szerzddés

Kodbs Andrea

N 1023

Kozfoglalkoztatasi terv, kbzhaszng,
kézcéla foglalkoztatds szervezése,
allashelyek, kozérdek munkaval
kapcsolatos operativ tigyek

Kods Andrea




Iratkezelési Csoport

Iratkezelési szabalyzattal és irattari tervvel

U 401 NS HN . Koncsek Miria
kapcsolatos tigyek

U 408 N'S LIN 'Iratse}e].t.ezesg iratmegsemmisitési Koncsek Maria
jegyzokonyvek

U410 NS HN | Iratatadas-atvételi jegyzSkonyvek Koncsek Maria
Munkakér atadis-atvétel soran keletkezett

U4135 iratok (a jegyzokonyvek és mellékletei Koncsek Maria

kivételével)

Uzemeltetési és Informatikai Csoport

U 4165

Informatikai tizemeltetés és karbantartasi

operativ tigyek

Ferenczy Csaba




Gazdasigi Iroda

Koltségvetéssel és pénzkezeléssel
kapcsolatos tigyek (addssagrendezés,
atcsoportositis, céltartalékok felhasznalasa,
U 614 15 pénzmaradvany elszimolasa, Vincze Attilané
potelbiranyzat, reorganizacid, szamviteli
rend, intézmények koziizemi szamlajanak
rendezése)




Addiroda

A101 8 Adé- és értékbizonyitvanyok Melovics Jozsef Istvén |
A 10210 Adobevételi terv és teljesités Melovics Jozsef Istvin |
Utcék szerinti ABC sotrend: Nem kertileti ad6z6
Debreczeni Sandor Aladar utca - Batthyany utca névsor szerint: A-E | Banki lekérdezések
kézott k6zott
Utcak szerinti ABC sottrend: Nem kertileti adézé gﬁ;ﬁ:ﬁ:gszfy ben
Kardos Viola B"err.1. rakpart - Hattyd utca névsor szefint: F-] névsor szerint: ALK
kozott k6zott -
kézott
W Ne ketiileti adéz6 | L a8yatekkal
, .. : Utcak szerinti ABC sorrend: ¢ . kapcsolatos tgyek
Adobellenérzés, adategyeztetés, Zsoldos Orsolya o G0 Lo névsor szerint: K- X .
, g i Hegyalja ut - Lovas ut kézott . névsor szetint: A-K
ad6kedvezményi-mentességi tigyek, O kozott 1626
; Ay i ozott
A 10310 adokivetés elleni jogorvoslatok, Haovatélkal
adébevallas és addkivetés, adéhatralék, L Nem keriileti ad6z6 | ; o) ac oa
) S ; . Utcak szerinti ABC sortend: ; : kapcsolatos tigyek
talfizetés, téves befizetés Galambos Felicia o névsor szerint: P-T |, .
Magas utca - Szalag utca kézott K26 névsor szerint: L-Z
ozoftt i,
kozott
| 5 > e
Utcék szetinti ABC sortend: | Nem keriileti ad6z6 zilelzeti:g dgyben
Oroszné Horvath Zita Szamado utca - Zsolt utca névsor szerint: U- & 5
. = névsor szetint: L-7,
kozott Zs koézott g
kozott
Nem keriileti
Gyalog Ferencné Gépjarmiadé tgyek adozok konyvelést | Banki lekérdezések
tigyel
Adbosszesits, valamint a szimitogépes Melovics Jézsef Istvan
A 1045 éves feldolgozas adattartalmairdl év végén , o
készitett lista Gyalog Ferencné
Utcak szerinti ABC sotrend: Nem kertileti adéz6
A 105 NSHN | Adézék egyéni torzsadatai (nyilvantartds) | Debreczeni Sandor Aladar utca - Batthyany utca névsor szerint: A-E

kozott

kozott




A 106 10

Utcak szerinti ABC sorrend:

Nem kertlet ad6z6

Adoék médjira behajtandd kéztartozasok
iratai

Kardos Viola Bem rakpart - Hattyd utca névsor szetint: F-J
kozott kézbtt
[ichk ol ARG soeremdl; | T cvlserfilefl adozg
Zsoldos Orsolya - T Lo névsor szerint: K-
Hegyalja ut - Lovas 4t kzott i
O kozétt
5 5 Utcak szerinti ABC sotrend: N}em kerule_tl ad6z6
Galambos Felicia v névsot szetint: P-T'
Magas utca - Szalag utca kézott iz
0zoftt
Utcak szerinti ABC sorrend: Nem kertileti ad6zd
Oroszné Horvath Zita Szamado utca - Zsolt utca névsor szerint: U-
kozott Zs kdzott
Nem keriileti
Gyalog Ferencné Gépjarmiiadd tigyek addzok kényvelési
dgyel
Utcak szerinti ABC sorrend: Nem kettileti ad6zo

Debreczeni Sandor

Aladar utca - Batthyany utca
kozott

névsor szetint: A-E
kozott

Kardos Viola

Utcak szerinti ABC sorrend:
Bem rakpart - Hatty utca
kozott

Nem kerileti adézo
névsor szerint: -]

kozott

Utcik szerinti ABC sorrend: N’em kemle_t‘ ad6z6
Zsoldos Orsolya Heovalia Gt - Lovas it kégoet | REVSOT szetint: K-
CoyeJR vl o TR O kozott
Nem kertilet ad6zd

Galambos Felicia

Utcik szerinti ABC sorrend:
Magas utca - Szalag utca koézott

névsor szerint: P-T
kozott

Oroszné Horvath Zita

Utcak szerinti ABC sorrend:
Szamado utca - Zsolt utca
kozott

Nem kertileti adozd
névsor szerint: U-
Zs kézott




Debreczeni Sindor

Utcak szerintit ABC sorrend:
Aladar utca - Batthyiny utca
koézott

Nem kertileti adézé
névsor szerint: A-E
kozott

Utcak szerinti ABC sorrend:

| Nem keriileti addzo6

Kardos Viola Bem rakpart - Hattyt utca névsor szerint: F-J
kozott kozott
, - ) Nem kertileti ad6z6
A 1075 Vagyoni igazolasok, addigazolisok Zsoldos Orsolya el S.ZCfmu ABL s’orr.t.:n_(.l. névsor szetint: K-
Hegyalja 0t - Lovas ut kézott .
O kozott
. Wishk szctinti ABC sorend: [ ooserilet adbue
Galambos Felicia - névsor szerint: P-T
Magas utca - Szalag utca k6zott K26
0OZzott
Utcak szerinti ABC sorrend: Nem kettlet adozo
Oroszné Horvath Zita Szamadd utcea - Zsolt utca névsor szerint: U-
kozott Zs kdzott
Utcak szerinti ABC sorrend: Nem keruleti ad6zé
Debreczeni Sindor Aladar utca - Batthyany utca névsor szerint: A-E
kozott koézott
Utcak szerinti ABC sorrend: Nem keriileti ad6z6
Kardos Viola Bem rakpart - Hattyd utca névsor szerint: F-J
kozott kozott
A 108 10 Adétartozasok behajtisa, végrehajtisa -
Utcak szerinti ABC sorrend: N’em kerule.tl adbzé
Zsoldos Orsolya 5 wr e névsor szerint: K-
Hegyalja 0t - Lovas 0t kozott .
O koézott
, . . Nem keruileti ad6zd
Galambos Felicia Utchk szerinti ABC sotrend: névsor szerint: P-T

Magas utca - Szalag utca kdzott

kézo6tt




Utcak szerinti ABC sortend: Nem kertileti ad6z6
Oroszné Horvath Zita Szimadé utca - Zsolt utca névsor szerint: U-
kozott Zs kozott




Szociilis és Intézménytimogatdsi Iroda

C1032

Személyes gondoskodas korébe tartozd
szocialis alapszolgaltatasi tigyek

Krupla-Kelemen Agnes

szocialis szolgaltatistervezési

C1085 Szocidlpolitikai kerekasztal mikkodtetése Krupla-Kelemen Agnes . s
koncepcid
Szincsak Istvan
C1105 Helyi rendeletben szabilyozott rendszeres | Horvath Laszloné élelmiszertimogatis
ellitisok (sajat ellatisok) Krausz Katalin
Szincsak Istvan szocialis tanulmanyi 6sztondij
Oltasi tamogatasok: Rota-vitus,
HPV, Pneumococcus oltas,
sziletési timogatis,
Helyi rendeletben szabalyozott idészaki Iskolakezdési tiamogatis,
ci1112 tamogatas, atmeneti ellitisok (sajit Szincsak Istvan moshaté nadrig pelenka,
ellatasok) idészaki timogatas,
nagycsaladosok idészaki
tamogatasa , kedvezményes
uszodabérlet
C1142 Kozlizemi kompenziciés tgyek, lakbér- | g i1 ot Totvan lakbértimogatis
hozzajarulas
C1185 Enaishelpette il semeyek Szincsik Istvin Lakis helyreallitasi timogatas
tamogatasa
R - ” Szincsak Istvan
C1195 Si’ocxahs koleson egyedi tigyek (lejirat Horvath Laszlons
ntdny Krausz Katalin
C 122 25 Koztemetés Krausz Katalin




A lakhatishoz kapcsol6dé rendszeres Szincsak Istvin
C1365 kiadasok viseléséhez telepiilési timogatis | Horvath Laszloné Lakasfenntartasi tamogatas
nydjtasa Krausz Katalin
A lakhatasi kiadasokhoz kapcsolodd )
C137'5 hatralékot felhalmoz6 személyek részére | Krupla-Kelemen Agnes Adbssagkezelési timogatas
telepiilési timogatas ny\jtasa
A gybgyszerkiadisok viseléséhez telepilési | >AnCSax Istvan Budaviri Egészségkirtya
C1395 & ths nviiits Horvath Laszloné IR . ’
amogatas nyQjtasa Krausz Katalin gyogyszertimoga
Szmcs’ak IS:W e Eseti telepiilés, Rendkiviili
Horvath Laszloné et el i &
C 140 2 Rendkiviili telepiilés timogatis Krausz Katalin EFermekvealint famogatas
Krausz Katalin Temetési timogatas
C14210 Szlinidei gyermekétkeztetés Krupla-Kelemen Agnes
C 143 N515 Bolcsddék mikodésével kapesolatos iratok | Krupla-Kelemen Agnes
szocialisan riszoruld
személyként a védendo
Mas hat6sag megkeresésére készitett Horvath Laszléné fogyasztok nyilvantartasba
H 8035 kornyezettanulmanyok, egyéb tarshatosagi | Krausz Katalin -~ totténd felvételéhez /
megkeresések Krupla-Kelemen Agnes nyilvantartisba vétel
meghosszabbitisihoz igazolas
Lkiallitasa
, . , . hatranyos és halmozottan
T1032 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény | Krausz Katalin keiyee ekt mepgllapiten
; T ¢ G o csaladvédelmi koordinacios és
J1122 Spemolorss il il et o Szincsik Istvan egyes csaladi jogallas rendezési

lakossagi vagy jelzérendszeri jelzések

ugyek




Ovodakkal és egyesitett Gvoda-

| B 1S bolesédékkel kapesolatos iratok Krupla-Kelemen Agnes !
|
Gyermekek szakért6i vizsgalata,
P1155 iskolaérettséget tanusitod vizsgilat, Krupla-Kelemen Agnes Ovodai, iskolai szakvélemények
szakvélemény
Oktatasi , nevelési, kulturalis, mivészeti Bursa Hunearica dszténdii
P 141 10 tirgyt palyizatok, timogatisok, Szincsk Istvan s tungatt ’
PN palyazat
Osztondijak
Jelz6rendszetes hazi
segitségnyijtas targyaban ,
hajléktalan személyek nappali
ellitisa (Magyar Maltai
U 201 NS 15 Egyuttmikodési megallapodas Krupla-Kelemen Agnes Szeretetszolgilat), gyermekek
atmeneti gondozasa,
megallapodis Gyetmekek
Atmeneti Otthondnak ellatis
biztositasata
Egyiittmikédési
Intézmények, érdekeltségi korbe tartozd megallapodasok (orvosok,
gazdasagi tarsasagok iranyitasaval és g . asszisztens, védéndi mikdodési
L3507 mikoédésével kapesolatos feliigyeleti Krupla-Kelemen Agpes engedély), téritési
ellendrzési, operativ iigyek dijkedvezménnyel kapcsolatos
igyek
U 3592 Kotlevelek (intézkedést igényld) Krupla-Kelemen Agnes Szépkoriak jubileumni

készontése




U3621

Tajékoztatasok, adatszolgaltatasok

Szincsak Istvan

Krausz Katalin
Krupla-Kelemen Agnes
Horvath Laszléné

adatkérés, KSH statisztika

U508 50

Kinevezés, megbizas, besorolas, atsorolas,
athelyezés, mindsités, egyéni
teljesitményértékelés iratai, munkakdri
leiris, felmentés a képesitési el6iras aldl,
eskiiokmanyok, hatosagi bizonyitvanyok,
cimek, kitiintetések adomanyozasa,
kozszolgalati munkaviszony igazoldsa,
rendelkezési, tartalékallomanyba helyezés
(errdl tajékoztatas) és megsziintetés,
felmentés, munkavégzés aldli felmentés,
nyugdijazas, végkielégités, eseti
megbizasok, Osszeférhetetlenség,
kirendelés, prémium évek programba
helyezés

Krupla-Kelemen Agnes

Kinevezés, Kitlintetés
Diszoklevél iranti kérelem
atany/gyémant/vas/rubin




Foépitészi Iroda

Epitészeti-mlszaki tervtanacs iratai (a
tanacsot miikédteté 6nkormanyzatnal)

E200 NEl5 f6épitészi szakmai vélemények, sy
allasfoglalasok
Teriiletfejlesztési koncepcid,
teriiletrendezési terv, teleptilésfejlesztési )
E 210 NS15 koncepcid, telepiilésfejlesztési stratégia, Csany Eva
telepiilésszerkezeti terv, helyi épitési
szabalyzat
E217NS 15 Telepiilésrendezési kotelezések Csiny Bva
1 e Kiralyfalvi Lauta, Bajor
E 220 15 Teleptilésképi bejelentési eljaras Pale nayunlf inepossishan
R W I Sy Kiralyfalvi Laura, Bajor
E 21915 Telepiilésképi véleményezési eljiras Bl cpventd mesosetaan
E 305 10 Epitésiigyl hatésagi bizonyitvanyok, Kiralyfalvi Laura, Bajor

igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas

Béla egyenlé megosztisban

P 139 NS 15

Szobrok, mtvészi alkotasok, emlékmiivek,
emléktablak allitasa, Gjraallitasa, kialakitisa

Csany Eva




Virosiizemeltetési és Beruhizisi Iroda

B 11710 Koztisztasigi és telepliléstisztasagi Ujszaszi Gyorgyi
feladatok

E 10210 Komyezet- és természetvédelmi hatdsagi | Ujszaszi Gyorgyl
feladatok

E 1045 Kornyezet- és természetvédelmi program I:Tjszészi Gyorgyi
végrehajtasa, akcidprogramok

E 1085 Védetté nyilvanitott teriiletek és védett Ujszaszi Gyorgyl
természeti teriiletek hasznositasanak,
kezelésének tigyei

E 1095 Zaj- és természetvédelmi, egyéb Ujszaszi Gyorgyl
kérnyezetvédelmi ellenbrzés és birsag

L1185 Szolgaltatd tevékenységet ellatok Ujszaszi Gyorgyl
zajkibocsatissal kapcsolatos igyintézése

E 208 NSHN [ Atnézeti nyilvantartasi térkép, foldmérési | Hollé Marianna
alaptérkép

E 209 N515 Pincebeomlasok, taimfal, partfal altal Laszlé Veronika
veszélyeztetett teriiletek felmérése

E 222 N515 Kézminyilvantartas tgyei Hollé Matianna

E 401 N515 Hulladékleraké-helyek (szilird, allati Ujszaszi Gyogyi
eredetil, folyékony) kijelolése, létesitése,
hulladékkezelési szerzddések,
hulladékgazdilkodisi program

E 404 N515 Zoldtertiletek létesitése, fenntartasa Légarné Gulyas Rita

(parkok, jatszoterek)




E 410 NS15

Kozmiifejlesztés, ingatlanok
kézmiellatasa, kozmifejlesztési
hozzajarulas visszafizetésének tgyei

Holl6 Marianna

E4115 Koztertileti felvjitas, karbantartas, Komlés Notbert, Bruckner
hibaelharitas Richard
E4125 Kézterilet tisztan tartisa, feligyelete, Ujszaszi Gyotgyi, Komlos
hulladék elhelyezése, gyiijtése, szallitisa, Notbert, Bruckner Richird
hulladékartalmatlanitas,
hulladékudjrahasznositas,
hulladékgazdilkodasi bitsag tigyek
Koézutak, helyi vasutak tisztan tartasa, Holl6 Marianna kézutak
F1022 A o : e — —
sikossag elleni védekezés Ujszaszi Gyorgyi lépcsdk
F1035 Koztertilet-foglalsi, - hasznalati Németh-Medvigy Réka
megallapodasok és dijak
F 1045 Kozteriilet-bontasi hozzajarulis Holl6 Marianna
F 1075 Beltertileti kézutkezelbi hozzajarulasok Holl6 Marianna
F 109 10 Vasti atkelShelyek, gépkocsibehajték, Holl6 Marianna
gyalogutak, jardak, kerékparutak, kozutak
fenntartisa, parkolok kialakitasa,
fenntartisa
F1115 Utcabutorok, utca névtablak, Komlés Norbert, Bruckner
hazszamtablak kihelyezése, karbantartisa, | Richard
javitasa
F119 10 Kozvilagitasi berendezés milkodtetése Holl6 Matianna
F1205 Forgalomszabilyozas, forgalomtechnika | Holl6 Marianna
F 126 N515 Tavkozlési és egyéb nyomvonaljellegia Holl6 Matianna
épitmények létesitéséhez valé hozzajarulas
F1305 Kozlekedési kartéritések Bruckner Richdrd Istvin |




G 109 NSHN | Vizjogi létesitési, Gizemeltetési, | Holl6 Matianna
megszintetési és fennmaradasi engedély

H 808 N515 Utcanévvaltozasok, hizszimrendezés Holl6 Marianna
H 8155 Koziizemi fogyasztok szerz&déséhez Hollé6 Marianna
kapcesolddod tigyek (szerz&déskotés, -szegés

stb.)
M 1185 Fis sziri és cserje kivagasi bejelentések, Laszl6 Veronika

engedélyek, kozterileti fa- és cserjepotlis




Ugyfélszolgslati Iroda

Helyi rendeletben szabilyozott Atmeneti

adatkérés, adatszolgaltatis

| ’ :
Ciiiz llatisok (sajat ellatasok) Haja Noria
i L . Bakondi Piroska igyfél neve: A-K
HUIDL IGEE | Allantpel péeeigt el feppeticat Gondoes Krisztina tigyfél neve: L-Zs
Anyakonyv, anyakényvi alapirat, Bakondi Piroska tigyfél neve: A-K
betlirendes névmutato, csaladi jogallds
rendezésével kapcsolatos irat, apa adatai
H 102 NSHN né!kii’l anya’kényv‘ezett s%ﬁlf:tésel'i . ) o
nyilvantartasa, teljes hatdlyd apai elismetd | Gonddes Krisztina ligyfél neve: L-Zs
nyilatkozat, hazassagkotéssel, bejegyzett
élettarsi kapcsolat létesitésével kapcsolatos
jegyzdi engedély, felmentés
Anyakonyvi okirat kiallitisa irinti kérelem, | Bakondi Pitroska ligyfél neve: A-K
belfoldi és kilfoldi jogsegély irdnti kérelem,
H104 5 anyakonyvi kivonat atvételi elismervénye,
anyakonyvi adatszolgiltatis iratai, Géndodes Krisztina ligyfél neve: L-Zs
anyakonyvbe torténd betekintés iratai,
anyakényvi eseménvyek egyeztetése
Allampolgarsagi egyéb tigyek, hatai Bakondi Piroska tgyfél neve: A-K
anyakonyvezési kérelem, névvaltoztatisi
H 106 2 kérelem felterjesztésével, tovibba
hazassagi névmédositasi kérelem Géndées Krisztina iigyfél neve: L-Zs
attételével kapcsolatos iratok, csaladi
események polgiri szertartisa
Kiilfsldon torténd héZaSSflgkétéSheZ, Bakondi Piroska ugyfel neve: A-K
11075 bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitéséhez
szitkséges tanusitvany kiallitisival Goéndocs Krisztina tigyfél neve: 1.-Zs
kapcsolatos iratok
H 203 2 A cimnyilvantartissal kapcsolatos tigyek Hajba Notina
H 8035 Hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok, Hsjbu Noinz




H 8071 Talalt tirgyak tgyei Sarai Tamas B

Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi o i o
H8122 jiailat, hasgonbadst is) Mflopenmianesl || —br gz aticis, i

. : Kiss Valéria

igazolas

Diganigz Patricia igyfél neve: A-K

F 129 2 Parkolasi, eseti behajtasi, egyéb eseti

kozlekedést engedély Kissné Kiss Valéria ligyfél neve: L-Zs

| Bakondi Piroska
U 3225 Statisztika (idGszaki
adsztika (iddszak) Gondocs Krisztina

U 3261 Tajékoztatisok, adatszolgaltatasok Hajba Norina




Vagyonhasznositdsi Iroda

E 303 10

Epitésiigyi hat6sigi tudomasulvételi
eljarisok (jogut6édias tudomasul vétele,
hasznalatbavétel tudomasul évétele)

Madanri Zsuzsanna

U 619 NSHN

Onkorményzati vagyon kezelésére,
elidegenitésére, bérletére, cseréjére,
jelzalogjaira, vasatlasara, haszonbérletére
vagyonkezeldi jog létesitésére vonatkozd
alapiratok, szerz6dések, beruhazisi terv,
tervpalyazat, tulajdonosi hozzajirulas,
torzskonyvi nyilvantartis

b

Madari Zsuzsanna

feltjitassal kapcsolatos
| tulajdonosi hozzijarulisok

Pél Katalin

minden egyéb

E 301 N515

Bontasi-, épitési-, Gsszevont-,
hasznalatbavételi-, fennmaradasi
engedélyezési eljarasok, épitésiigyi vagy
eljarisi birsag kiszabasa, bontasi vagy
atalakitasi kotelezettség, végrehajtasi
eljaras, engedély hatilyinak
meghosszabbitisa irinti engedélyezési
eljaras

Madari Zsuzsanna

Kiilfoldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos

H 8135 P, Deik Aniké
Lakasbétleti szerz6dés, lakiscsere,
11045 lakashasznositas (lejirat utin), lakdsbétlet | P4l Katalin

szerzbdés megsziinése




Tarsashaz-feltjitasi tigyek és tarsashaz-

1107 10 feltjitasi palyazatok, tarsashazak operativ. | Madari Zsuzsanna
tigyel
Helyiség-, garazsbérleti, - elidegenitési

1108 5

szerzbdés, helyiséggazdalkodaisi tigyek
(lejarat utin)

Deik Aniké




Igazgaidsi Iroda

H7025

dr. Bartos Diana Petra

ellen6rzése és annak jogkdvetkezményei

Birtokvédelmi tgyek ; :
dr. Botar Ildiké Tiinde MABIV, szakmai napok
Szatrka Laszloné
H 802 NSHN | Hagyatéki iigyek irhiz, EHVB
hhean dr. Botar Tldiko Tiinde | 25T Adattichéz, EFIVE
rendszerhasznilati kérdések
tizletek, kereskeddk, helyi
termeldi piac, bevasarlokbzpont
‘Takacs Anikd szallashelyek, telepek
alkalmi rendezvények, visirok,
o piacok, zenés, tancos,
o o ) G rendezvények, feliigyeleti dijak,
: Hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok, ARTISJUS, NAV megkeresés
H 8035 .o R ’
adatkérés, adatszolgaltatds : .
Sl TdwrlBnd 13agyatek1 tgyek, gondnoksagi
igyek
egyéb, nem nevesitett birosigi
megkeresés, adatszolgaltatis
dr. Botar Ildiké Tiinde vagy egész irodai nyilvintartist
érinté hivatali adatszolgaltatis,
ASP Adattarhaz
H 8055 Koézigazgatasi birsag dr. Battos Didna Petra
Telepengedélyezési eljarasok, Takics Anikd
bejelentéskoteles tevékenységek
folytatasanak bejelentése; .
105 14 telepengedélyhez, illetve bejelentéshez dr. Battos Didna Petra -eﬂenf)rzesek, ,
kotott tevékenységek folytatisinak jogkbvetkezményel




Telepengedélyek, bejelentéskdteles

Takacs Aniko

K 106 N515 . . . - dr. Bartos Diana Petra adattisztitas
tevékenységek, nyilvantartisa -
dr. Botar Ildik6 Tunde ASP Adattarhaz
Takacs Anikd
Szallashely-tizemeltetési engedély kiadasa, a < rack
L 107 10 tevékenység folytatasanak ellenérzése és . .e]len.(.)rz:;e o Henderési
annak jogkévetkezményei dr. Bartos Diana Petra jogkovetkezmények, ellenbrzési
terv, KSZNY
Takacs Anikd
L. 108 NSHN i;jll‘lré;llizlr;;zk, szallashely-szolgaltatok dt. Batrtos Diana Petra adattisztitas
sa lagtl
dr. Botdr Tldik6 Tinde | <ooui statisziika, ASP
Adattarhaz
| Nem tizleti céla koézbsségl, szabadidos Takics Anikd
1109 10 szallashely szolgaltatas végzésének cllendrzésck,

bejelentése, a tevékenység folytatasanak
ellendrzése és annak jogkdvetkezményei

dr. Bartos Didna Petra

jogkovetkezmények, KSZNY

L. 110 NSHN

Nem tzleti céli kdzdsségi, szabadidés
szallashelyek nyilvantartasa

Takacs Anikd
dr. Bartos Didna Petra adattisztitas
dr. Botar I1diké Tiinde ASP Adattarhaz

Vasir, piac rendezésének engedélyezése,
bevisirlokozpont izemeltetésének

dr. Bartos Diana Petra

L11110 bejelentése, adatvaltozasok bejelentése, hely’1 t’err’ne.l'01 piacok .es’
tevékenység folytatasinak ellendrzése és bevaiarl?kozpont - Tweve
annak jogkdvetkezményei ellendrzés

dr. Bartos Diana Petra
;5. o J A helyi termeldi piacok és
L 112 NSHIN Visar, piac és bevasarlokézpontok bevisitlokdzpont

nyilvantartasa

dr. Botar I1diké Tinde

ASP Adattarhiaz, OKNYIR
helpdesk, jogosultsagok

L1131¢




Mikodési engedély koteles kereskedelmi
tevékenység folytatasanak engedélyezése,
bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység
folytatasanak bejelentése, zenés, tincos
rendezvények rendezvénytartasi

dr. Bartos Diana Petra

zenés, tancos rendezvények,
ellendrzés, jogkovetkezmények
feligyeleti dijak, ellenSrzési

el

engedélyezése, adatvaltozasok bejelentése, tervek, KSZNY
tevekenység folytatasinak ellenGrzése és
annak jogkovetkezménvyei
Bejelentéshez kotott kereskedelmi
. tevékenységek nyilvantartisa, mikodési N
L 114 NSHN engedéllyel rendelkezé tizletek dr. Botar I1diké Tunde ASP AdatFarhaz,OI’iNYIR
nyilvantartisa helpdesk, jogosultsagok
L1162 Vasarl6i panasz dr. Bartos Diana Petra
M 1015 {‘}Hategeszsegiigw ellatassal kapcsolatos dr. Botar Tldiké Tiinde
ugyek
Takacs Aniko
M 1055 Allattartasi, 4llatvédelmi iigyek Ssszeirds kozd
a si, allatvédelmi tigye dr. Botar Tldiké Tiinde ebos’szelras kogqs felac!at,
orszagos ebnyilvantartd
U 3435 Allasfoglalasok kérése dr. Botar Ildiké Tiinde
U 350 1C Villalkozasi szerz&dések dr. Botar Ildiké Tiinde
Intézkedést nem igényls, de vezetdi
U36l1 utasitas alapjan iktatott kotlevelek, dr. Botar Ildiké Tiinde
meghivok, tajékoztatok
U3621 Tajékoztatasok, adatszolgaltatisok dt. Botar Ildiké Tiinde
U 5165 Megbizasi szerz6dések dr. Botar Ildik6 Tiinde
U 603 8 Anyag- és készletnyilvantartas, kisebb dr. Botér TIdiké Tiinde

beszerzések, megrendelések




Kozteriilet-feliigyeleti Iroda

Koézterilet-foglalasi, -hasznalati

F1035 renillapodsk & Qi dr. Voros Maria
Dt. Voros Maria, Ozsvari- P
Kovics Edit szabalysértés
H 8055 Kozigazgatasi birsag -
dt. Voros Matia, Bottyanné : :
Plssgr Kol szabalyszegés
EgyuttmGkodési szerz6dés a renddri
11 404 NS15 f?ladatol’{ e’llatas?.nak segite’se‘re, dr. Vorss Mara
tamogatasara, blinmegel6zési
S6nkormanyzati feladatok
X 107 NSHN {{endklviih intézkedésekkel kapcsolatos dr. Vorss Miria
tgyek
Polgari veszélyhelyzeti tervezés o , -
X11230 honvédelmi feladataival kapcsolatos tgyek S
%1135 Vedelrm bizottsagok iiléseivel kapcsolatos dr. Vérss Maria
| iratok
X 1145 Felkészitések, gyakorlatok dr. Voros Maria
X 1165 Lakossag tajékoztatasa dr. Voros Maria
%201 NSHN | Fletvédelmi [étesitmények (6vohely) dr. Vérés Méria
kijelolése
X 202 10 Lletvédelmi létesftmények fenntartasa d. Vorés Maria
X 203 10 Eletvédelmi létesitmények hasznositdsa | dr. Voros Méria
X 205 NSHN | Polgati Védelmi tetv dt. V6rds Matia B
X 209 30 Polgiri Védelmi Személyi dllomany dr. Vérss Méria

nyilvantartisa




Polgari védelmi kotelezettség teljesitése

X 210 10 o .. : dr. Voros Miria
aloli mentesség igazolasa

X 213 NSHN | Katasztrofavédelmi terv dr. Voros Maria

X 215 10 Katasztrofavédelmi gyakorlatok dr. Voros Maria

X 216 NSHN Veszélyclharitisi terv dr. Voros Maria

X 219 NS15 Védelmi bizottsigok iratai dr. Voros Maria

X 221 NS15 Helyreallitasi és njjaépitési igyek dr. Voros Marda

X 293 10 Telel?u,lesek veszélyeztetettségének dr. Vérss Miria
felmérése

X 225 10 ]?lgyem védoeszkozokkel torténd ellatasi dr. Vorss Miria
feladatok

X 228 NSHN K1telep1'Eessel, k1menek1te§sel, kitiritéssel, dr. Vérss Méria
befogadassal kapcsolatos itatok

X 299 30 Menekiiltek elhelyezésével és ellatdsaval dr. Vérss Maria

kapcsolatos feladatok







