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1. El6terjesztés

Tisztelt Képviseld-testulet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 81. §
(3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszédmol a képviselé-testiletnek a hivatal
tevékenységérél. A Budapest Févéros |. kerulet Budavari Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Polgérmesteri Hivatal vagy Hivatal) szervezeti egységeinek - igy irodainak és csoportjainak - vezetdi
elkészitették a 2022. évi tevékenységukrél sz616 beszdmoldkat, melyek alapjan készilt a Polgdrmesteri
Hivatal tevékenységérél sz6l6 egységes szakmai beszémold.

Ezdton is szeretném megkdszénni a Polgdrmesteri Hivatal munkatérsainak a 2022. évi lelkiismeretes
és szakmailag megalapozott munkajat!

A jelen elGterjesztésnek nincsen koltségvetési vonzata.

Az Métv. 46. § (1) bekezdése alapjan az (lés nyilvanos, tovabba az Métv. 50 §-a alapjan levezethet6
f6szabdly szerint a képvisel6-testllet egyszerd tobbséggel szavaz.

Kérem a Képvisel6-testiletet az el&terjesztés mellékletét képezd beszdmold megtargyaldséra, és a
hatarozati javaslat elfogadasara.



2. Dontési javaslat

Budapest I. keriilet Budavéri Onkormanyzat Képvisels-testiilete

/2023, (....) dnkorményzati hatarozata

Beszamol6 Budapest Févaros |. kerlilet Budavari Polgérmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérdl

Budapest I. kertilet Budavari Onkorméanyzat Képvisel6-testilete a Budapest Févaros |. kertlet Budavari
Polgdrmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérdl sz6ld beszamolét elfogadja.

Hataridd: 2023. december 7.
Felelds: jegyz6

3. Az elSterjesztés melléklete(i)
Melléklet: A Budapest Févaros I. kerulet Budavari Polgdrmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérdl sz6l6
beszamold

4. AZ ELOTERJESZTES MEGFELELOSEGERE VONATKOZO ALAIRASOK:

Az el6terjesztés
Az elGterjesztés szakmailag és a dontés koltségvetési
megalapozott: kihatasainak vizsgalata és
megjelenitése megtortént:

Az elBterjesztés torvényességi
vizsgalata megtortént:
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Czukkerné dr. Pintér Erzsébet Petrovitsné Fehér judit dr. Bartos Didna Petra
jegyz6 Gazdasagi Iroda vezetdje aljegyz6, a Jogi Csoport vezetdje
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I A Polgarmesteri Hivatal midkddésének dltalanos attekintése

A Magyarorszdag helyi énkormanyzatairdl szélé 2011, évi CLXXXIX torvény (a tovdbbiakban:
Métv.) 84. § (1) bekezdése szerint a helyi dnkormdnyzat képviselé-testilete az dnkormdnyzat
mukodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozéd tgyek
dontésre valé elbkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasdara
polgarmesteri hivatalt, vagy k6zés dnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremikodik az
6nkormdnyzatok egymas kdzotti, valamint az dllami szervekkel torténd egylttmikodésének
Osszehangoldsdban. Az Motv. szerint a polgdrmester irdnyitja, a jegyzé pedig vezeti a
képvisel6-testilet hivatalat.

Az Motv. 8l. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyzd évente beszamol a képviselé-testiletnek
a hivatal tevékenységérél.

A 2022. év tobb szempontbd! is rendkiviili év volt a Budapest Févdaros |. kerililet Budavari
Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) életében. A 2022. évben
Osszesen 15 testlleti-Ulés és 96 bizottsagi Ulés kerilt megtartdsra, illetve a 2022. évben a
Hivatal mint Helyi Vdlasztdsi Iroda sikeresen lebonyolitotta a 2022. dprilis 3-i orszdggydlési
képvisel6i és népszavazdsi, illetve a 2022. szeptember 11-i helyi énkormdnyzati képviselsi
idékozi valasztdsokat is.

Erzsébet kerllt alpolgarmesterként megvdlasztasra a Képviselé-testilet dltal, majd 2022.
szeptember 11. napjat kovetben - Gelencsér Ferenc onkormdnyzati képviselé lemonddsa
kévetkeztében meglresedett képviseldi posztra - Fazekas Csilla képviselé kerllt
megvdalasztasra az iddkdzi valasztds sordn.

A Polgdrmesteri Hivatal vezetése tekintetében 2022. dprilis 15. napjan hivatalba Iépett dr.
Bartos Didna Petra aljegyzé, mely tisztség 2021. oktéber 1. napja 6ta - dr. Németh Mdnika
jegyzoéként térténd kinevezése okdan - betdltetlen volt. Az aljegyzd - mint aljegyzél - egyben a
Jegyzdi Iroda Jogi Csoportjanak vezetését is ellatja.

A Polgarmesteri Hivatal mikddését és szabdlyozottsagat érintéen tovdbbi jelentés valtozdst
hozott - az akkor még hatdlyos - a Budapest |. Keriilet Budavari Onkormdnyzat Képvisels-
testiiletének a Budapest I. Keriilet Budavari Onkormadnyzat Képvisel6-testiilete szervezeti és
muUkédési szabdlyzatdaroél szélé 12/2019. (XI. 28.) dnkormdnyzati rendeletének 2022. mdjus 19.
napjan kihirdetésre kerilt modositdsa, mely értelmében ,a polgdrmester a jegyzé
helyettesitésére legfeljebb két aljeqgyzét nevezhet ki." Az Ujonnan hatdlybalépé rendelkezés
alapjan 2022. jalius 1. napjatél a Polgdrmesteri Hivatal masik aljegyzéjeként dr. Lang Orsolya
kerult kinevezésre, aki egyben a Vagyonhasznositdsi Iroda vezetdje is maradt.

A Polgdrmesteri Hivatal munkatarsai a 2022. évben 390 db képviselé-testileti hatarozatot és
312 db bizottsdgi hatdrozatot megalapozé eléterjesztés készitését végezték, vagy miksddtek
kdzre az elbterjesztés eldkészitésében.

A 2022. évben a Polgdrmesteri Hivatal dsszesen 33 db rendeletet készitett eld, melyek kézil
témdja szerint kiemelkedik az Gj Kerilleti Epitési szabdlyzatrél szol6 rendelet és a telepiiléskép
védelmérdl szol6 rendelet eldkészitése.



A 2022. évben a Budapest I. Keriilet Budavari Onkormdnyzat Képvisels-testiiletének a
Budapest |. Keriilet Budavdari Onkormdnyzat Képviselé-testilete szervezeti és mikddési
szabdlyzatardl szoélé 12/2019. (XI. 28.) énkormdnyzati rendeletét felvdltotta a Budapest |.
Keriilet Budavéri Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének a Budapest |. Keriilet Budavdri
Onkormdnyzat Képviselé-testiilete szervezeti és mikédési szabdlyzatarsl szélé 22/2022. (XI.
24.) onkormdnyzati rendelete (a tovdbbiakban: Uj SzMSz) szdmos vdltozdst és jelentds
munkateher névekedést okozott a Polgdrmesteri Hivatal életében, hiszen bizonyos feladatok
polgdrmesteri hataskorbél bizottsdgi hatdskorbe torténd dthelyezése jelentés adminisztracios
tébblet terhet jelent napi szinten a Hivatal egyes szakiroddi esetében.

A 2022. évben a Polgadrmesteri Hivatal tekintetében kiemelkedé beruhdzdsa volt a Budapest |.
kerulet, belterllet 6604 helyrajzi szamu, természetben a 1014 Budapest, Orszaghdz u. 8. szdm
alatt taldlhato ingatlan épliletének teljeskori feldjitdsa annak érdekében, hogy az Ingatlan Ures
helyiségcsoportjat feladataik elldtdsara hatdrozatlan idére haszndlatba adja a Budapest |.
kerllet Budavari Onkormdnyzat a Polgdrmesteri Hivatal Kézteriilet-feliigyeleti Iroddja és a
Budavari Kapu Kft. részére.

A 2022. év sordn 11.697 hatésdgi dontést készitettek eld a Hivatal munkatarsai, melybdl 4663
db dllamigazgatdsi hatdsagi, 7.034 db dnkormdnyzati hatésagi lgyben keletkezett.

A Hivatalban a 2022. évben az Iktatdsi Csoport dltal adott adatok alapjan az iktatott Ugyiratok
szdma: 25222 db fészam és 61520 db alszam.

A Polgarmesteri Hivatal mukodési folyamatai szabdlyozottsdgdnak javitdsa érdekében a
2022. évben folytatodtak a belsé utasitasok felllvizsgdlatai, aktualizalasai és a szabdlyozatlan
teriletre Uj szabdlyzatok készitései.

A Polgdarmesteri Hivatal mukodését érintd jelentésebb fejlesztések az aldbbiak voltak a 2022.
évben:
e akdnyvvizsgdléi szolgdltatds beszerzése;
e a Forrds rendszer kapcsolédé szolgdltatasok”, ,Forras support”, ,.SmartBrick support”
és ,AFA modul helyszini tdmogatdsa” beszerzések;
e a Polgdrmesteri Hivatal bedazdsi hibdi felszdmolasdra tetdjavitasi és belsé javitdasi
munkdak elvégzése;
e internet hdlozat kiépitése a 1014 Budapest, Orszaghdz u. 9. szam alatti ingatlanban;
e hivatali és dnkormdanyzati (Uj bizottsagi tagok részére is) szamitégép beszerzések és
internet bovités;
o wifi tervezés és beszerzés, annak kiépitése és konfigurdldsa a Hivatal éplletében;
e szamitogépes géppark fejlesztése - valamennyi végpont minimum windows 10-re
telepitése;
o akazdnok automatizdalt vezériésének fejlesztése;
e atestlleti Glésteremben a hltési és fltési rendszer teljes motor és vezériés cseréje.

A 2022. év végen bekdvetkezett energiadrak jelentds és drasztikus névekedései kdvetkeztében
a Polgdrmesteri Hivatal éplletében az energia-felhaszndalds optimalizaldsa érdekében konkrét
lépések megtétele tortént, igy

e a hivatali ablakok szigetelése;

e avillanykdrték korszeri valtozatra torténd cseréje;



¢ az otthoni munkavégzés, vagyis az un. Home Office heti egy napos bevezetése a futes
és villanykoltségek csokkentése érdekében.



. Egyes szakmai szervezeti egységek beszamoldja

1. Jegyzdilroda

A Jegyzéi Iroda szervezeti tagozdéddsa az aldbbi volt:

1.1. Jegyzdi Titkarsag;:

1.2. Jogi Csoport, a terlletért felelés aljeqyzdl vezeti;

1.3. Iratkezelési Csoport, a csoportvezetd vezeti;

1.4. Szervezési Csoport, a csoportvezetd vezeti;

1.5. Uzemeltetési és Informatikai Csoport, a csoportvezeté vezeti.

11. Jegyzéi Titkarsag

A 2022. évben ellatta a jegyzé munkdjahoz kapcsolédd adminisztracios feladatokat.
Ennek keretében elidtta a Jegyzéi Titkarsdgra beérkezé papir- és elektronikus alapu
dokumentumok érkeztetésével, aldirdsra vald eldkészitésével kapcsolatos feladatokat.
Fogadta a szervezeti egységektdl érkezé lgyiratokat, jegyzdi aldirds utdn gondoskodott
azok szervezeti egységekre torténd visszajuttatdsarél, jegyzdi szigndlds esetén pedig
gondoskodott azok Polgadrmesteri Titkarsdgra térténd tovabbitasardl.

Vezette a jegyzdi, polgarmesteri és az egylittes utasitadsok nyilvantartdasat,
gondoskodott az utasitasok folyamatos sorszémozdssal valé elldtdsardl és iktatdsatol.
Fogadta a Jegyzéi Titkarsagra érkezé telefonokat.

Szervezte a jeqyz6 és az aljegyzé napi programjait.

Részt vett a jeqyzd Ugyfelek fogaddasdaval, tdjékoztatdsaval kapcsolatos feladatainak
ellatasaban.

1.2.Jogi Csoport

A Jogi Csoport fébb feladatai

A Jegyzéi Iroddn belll mikédé Jogi Csoportot az aljeqyzdl vezeti, a Csoport fobb feladatai:

a képviselé-testileti és bizottsdgi elbterjesztések elézetes torvényességi ellendrzése,
vizsgdlata, illetve  kll6n  jegyz6i  utasitasra  elbterjesztések  elbkészitése,
megszerkesztése;

igény esetén dllasfoglalds kialakitdsa a Polgdrmesteri Hivatal és az intézmények
részérdl a jogértelmezést igényld kérdésekben;

véleményezi a normativ utasitdsok tervezetét, feladatkéréhez kapcsoléddan normativ
utasitdsokat készit els;

vezeti a kézérdekl adatigénylések nyilvantartasat;

dontésre elkésziti a polgadrmester, a jegyzd hatdskdrébe tartozé munkdltatdi jogok
gyakorldsdval dsszefliggd Ugyeket, munkaugyi, személylgyi, nyilvantartdsi, adatkéziési
és oktatds-szervezési feladatokat lat el;

lefolytatja a jegyz6 tarsashdazak térvényességi felligyeleti jogkorébe tartozo eljardsokat;
kézremUkédik a Polgérmesteri Hivatal és az Onkormdnyzat peres és nem peres
eljarasai sordn, illetve kapcsolatot tart a megbizott Ggyvédi iroddkkal.



Szervezeti eqység szakmai munkdjanak részletes bemutatdasa

A Jogi Csoport a 2022. évben 360 képviselé-testlileti és osszesen 311 bizottsdgi
el6terjesztés elézetes torvényességi ellenérzését latta el, illetve feladatkdrében jelentés
mennyiségl elbterjesztéseket készitett. Mindemellett 96 bizottsagi Glésen mikédott
aktivan kdzre a bizottsagok mukoédéséhez kapcsolddod jegyzdi torvényességi feladatok
elladtasaban.

A Jogi Csoport a 2022. évben elvégezte a Képviseld-testiilet elé terjesztett
rendeletekhez kapcsolédé kodifikécios feladatokat és a Képviseld-testiilet elfogaddsét
kdvetben arendelet kihirdetését, valamint a modositdssal érintett rendeletek egységes
szerkezetl szovegének eldkészitését kovetden kozzétette azokat a Nemzeti
Jogszabadlytdr fellletén.

A Jogi Csoport készitette a képviselé-testlleti eldterjesztések kdzll a bizottsagi és
testlleti, az intézményi és a gazdasdgi tarsasagokkal kapcsolatos személyi kérdéseket
és cégjogi kérdeseket érintd elbterjesztéseket.

A Jogi Csoport részt vett kdzjogi szervezetszabdlyozé eszkozdk elkészitésében és a
hatdlyba lépett jogszabdlyokra tekintettel médositotta a mar hatalyban lévéket is.

A Jogi Csoport kdzrem(kddétt a 2022. év soran az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri
Hivatal altal kotendd egyes megdllapoddasok eldkészitésében.

A Jogi Csoport az Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének a Budapest |. keriilet Budavdri
Onkormanyzat mikddésének és gazddlkodasdanak &tlathatésagardl szold 16/2021.
(V1.14.) 6nkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan elékészitette az Uzemeltetési és
Informatikai Csoporttal kézésen a www.kozadat.budavar.hu kézadat-keresé
kialakitasat, részt vett az adatfeltdltések folyamatos végrehajtdsdban, és
folyamatosan figyelemmel kisérte azt a hatdlyos jogszabdalyok alapjan.

A Jogi Csoport figyelemmel kisérte az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
alapjan kialakitott hivatali adatkezelést is, valamint a belsd nyilvantartasok vezetését
és kezelését, illetve kozrem(kodott a kozérdek(G adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek valaszainak elékészitéseiben.

A Jogi Csoport kézremukddott tovabba a jeqyzéi hataskorbe tartozé tarsashdzak feletti
torvényességi felligyeleti eljarasok lefolytatdsdban. Ennek keretében a Hivatal
Jegyzbjéhez intézett |. kerlleti lakosok kérelmét megvizsgdlta és szikség szerint
feligyeleti eljarast készitett elé és folytatott le, valamint a Budapest Févaros
Kormdanyhivatala kijeldlése dltal mas kertleti lakosok tarsashdzak feletti térvényességi
felligyeleti eljardsait is lefolytatta. A 2022. év sordn oOsszesen 61 db tdrsashdzi
térvényességi fellgyeleti kérelem érkezett be.

A Jogi Csoport az Onkormdnyzat és a Hivatal tdrsosztdlyainak folyamatos jogi
tdmogatast nygjtott a koézigazgatdsi eljardsok lefolytatdsa sordn, valamint
kézremulkodott minden eseti jellegl feladat jogi kérdéseinek megvalaszoldsaban. Ezen
tul jogilag véleményezte és ellendrizte az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal dital
kotott szerzédéseket, a tulajdonosi hozzdjaruldsokat és egyéb iratokat. A szerzédés-
tervezetek jogi véleményezése sordn kiemelten figyelmet forditott a mindenkor
hatdlyos beszerzési és kotelezettségvdlialdsi eljardsrendekre, valamint a belsé
szabdlyzatok, utasitdsok rendelkezéseire. Az Onkormdnyzat és a Polgarmesteri Hivatal
atlathaté muikddése érdekében a Jogi Csoport koordindlta a szerzédések
nyilvénosségaval kapcsolatos feladatokat.

A Jogi Csoport feladatkérét érintéen beszerzési eljardsokat folytatott le a belsd
szabdlyzatok alapjén, amely sordn az ajanlati felhivast, a kiértékelést és a nyertes
ajanlattevével kotott szerzédést eldkészitette, vagy jogilag véleményezte.



A Jogi Csoport a 2022. évben is folyamatosan vezette az énkormdanyzati és hivatali
peres eljardsok nyilvantartasdt és a peres, illetve cégbirdsagi és civil szervezeti
nyilvantartast vezetdé birdsdagi eljarasokkal megbizott Ugyvédi iroddkkal vald
kapcsolattartast. (Jancsar Ugyvédi Iroda, Perger Agnes Ugyvédi Iroda és Dr. Szatmdri
Csaba Ugyvédi Iroda).

Kiilénleges feladatok

A Jogi Csoport teljes létszammal a 2022. év sordn aktivan kézremukddott a 2022.
Gprilis 3-i orszaggyulési képviseld-valasztdssal és az orszdgos népszavazdsi eljarassal
kapcsolatban, tovabbd a 2022. szeptember 11-i énkormdnyzati képviseldi idokdzi
valasztdas soran mint a Helyi Vélasztdsi Iroda munkatarsai.

Az aljegyzél és tovabbi 3 f6 jogdsz részt vett a 2022. évi népszdmldlds sordn.

A fentiekben hivatkozott feladatok tovdbbi jelentés munkamennyiséggel jartak a Jogi
Csoport szdmdra a 2022. marcius-dprilis, julius-szeptember és oktéber-november
hénapokban.

V.

Szervezeti egység személyi dllomdanyara vonatkozé adatok

A 2021. év oktéber 1. napjatdél az - akkor hatdlyos - PH SZMSZ hatdlybalépésének
napjaval jétt l1étre a Jogi Csoport. Azt megel6zéen a Csoport jogdsz és személylgyi
munkatdrsai a Jegyzdi Referatura keretein bellil dolgoztak, mely szakiroda vezetéje a
jegyzé volt.

A Jogi Csoport vezetdje az aljegyzdl, mely dllashely 2022. dprilis 15. napjatél kerdlt
sikeres pdlyaztatast kévetden betdltésre, tekintettel arra, hogy a tisztség 2021. oktéber
1. napjatol kezdddden - kézel fél éven at - betdltetlen volt.

A Jogi Csoport a 2022. évben dtlagosan 5 fé jogdsszal és 2 fé személyligyi
munkatdrssal mikédott az aljegyzél vezetése és szakmai irdnyitdsa mellett akként,
hogy 2022. év elején 1 f6 jogtandcsos csatlakozott a Csoporthoz, azonban 2022. éprilis
honaptdl kezdédden egy 6 jogi eldadd gyermekvdllalds miatt kerdilt tartos tavollét ald,
tovdbbd 1 f6 jogi eldadd 2022. julius hénapban lemondott a koztisztviseldi
jogviszonydrol. Azonban 3 6 jogi eléado csatlakozott 2022 6szén a Csoporthoz, igy a
2022. évben folyamatosan biztositva volt a Polgdrmesteri Hivatal jogi tdmogatdsa a
Jogi Csoport dltal.



1.3. Iratkezelési Csoport

1. Az Iratkezelési Csoport fobb feladatai:

e elldtja a kézponti iratkezelési (nyilvantartasi, irattari) feladatokat, és ésszehangolja a
hivatal egyes szervezeti egységeinél térténd iratkezelési tevékenységeket;

e celldtjo a beérkezé papiralapu és elektronikus iratok érkeztetésével és iktatasaval
kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a postai uton érkezé beadvanyok hivatalba
torténé beszdllitdsdrol, letdlti az elektronikus Uton érkezd beadvdnyokat, elldtja a
hivatalos iratok kézbesitéséhez kapcsolddéd feladatokat;

s kapcsolatot tart az iktatoprogram Gzemeltetjével, kézremlkodik a program
vdltozdsanak hivatalon bellli bevezetésében, gondoskodik a belépd munkavallalék
képzéserdl, a programot érintd valtozdsok elsajdtitasdban segitséget nyujt valamennyi
iktatasban részt vevé munkatars részére;

o vezeti ahivatali hitelesité eszkdzdk nyilvantartasat;

e ellatja a hatésagi statisztikai adatszolgaltatasok elékészitésével és hataridére torténd
tovabbitdsdval kapcsolatos feladatokat, ennek keretében ellendrzi az iktatéprogram
adatait, szlikség esetén javitja az eltéréseket a szakmai iroda bevondasaval;

e gondoskodik az iratkezelési szabdlyzat elkészitésérdl, évenkénti fellilvizsgalataral,
szukség szerinti modositdsardl, Budapest Févaros Levéitaraval és Budapest Févdros
Kormanyhivataldval térténé egyeztetésérdl;

e gondoskodik az irattarak makodtetésérdl, az iratok levéltdri dtadasardl, selejtezésérdl,
illetve jogszeri megsemmisitésérdl.

1. Szervezeti eqység szakmai munkdjanak részletes bemutatdsa

Az iratkezelési Csoport 2022-ben fellilvizsgalta és médositotta a Polgdrmesteri Hivatal egyedi
iratkezelési szabdlyzatdt. A moédositdsokat egyeztette Budapest Févdros Levéltdraval és
Budapest Févdros Kormdanyhivataldval. Az egyeztetési folyamat és jovahagyds utdn 2023. év
elején kerllt kihirdetésre az Uj szabdlyzat. Az Iratkezelési Csoport a 2022. évben egy
alkalommal végzett iratselejtezést.

1. Szadmszerasitett munkavégzés

A Polgdarmesteri Hivatalban 2022-ben 25.222 db fészam, illetve 61.520 db alszam iktatasa
tértént meg, ez hasonld az el6zd évi lgyiratforgalomhoz. Az aldbbi tdblazat a 2022. évben
iktatott iratok darabszamat tartalmazza szervezeti egységekre lebontva:

T szervezeti egyseg foszém |  alszam
Féépitészi Iroda 476 1142
Jegyzd 31 252
Addiroda 6317 13165
Gazdasagi Iroda : 138 456

@azgotc’:si Iroda 1582 7249

| Jegyzéi Iroda 546 1423

10



Iratkezelési Csoport 30 369
Szervezési Csoport 404 1819
Uzemeltetési és Informatikai Csoport 18 31
Kézterilet-feliigyeleti Iroda 2907 7023
Szocidlis és Intézménytdmogatdsi Iroda 4616 10085
Vagyonhasznositdsi Iroda 1443 3476
Vdarosizemeltetési és Beruhdzasi lroda 1021 3673
Ugyfélszolgdlati Iroda 5570 10949
Polgdrmesteri Kabinet 123 408
Osszesen: 25222 | 61520

A hatosdagi statisztikai adatszolgdltatdsi kételezettségének a Polgdrmesteri Hivatal hataridére
eleget tett. Az adatszolgdltatds idészaka a kordbbi félévesrdl évesre vdltozott. Hatdsdgi
ugyekben, a hivatalban érintett Ggyintézdk az év sordn dsszesen 11.697 esetben hoztak déntést
(hatdrozat, végzeés, stb.). Ebbél 4.663 db volt az dllamigazgatdsi hatésdagi ligyekben hozott
dontések szama, az énkormdanyzati hatésdgi ligyekben hozott dontések szama pedig 7. 034 db
volt.

V. Szervezeti egység személyi allomdanyara vonatkozé adatok

Az Iratkezelési Csoport 6 fovel latja el feladatait. 2022. nydr elején 1 munkatdrs tavozott, Ures
allashelyét hdzon belili dthelyezéssel azonnal sikerdlt feltdlteni. A Csoport személyi dllomdnya
igy éllando.

1.4. Szervezési Csoport

I A Szervezési Csoport fobb feladatai:

e a Budavari Onkormdanyzat Képviselé-testiilete és bizottsagai, valamint a nemzetiségi
onkormanyzatok mikédésének adminisztracios és technikai segitése; a testlleti liések
szervezése, a dontéshozatalt kdvetd adminisztrativ feladatok elvégzése, a testlileti és
bizottsagi Ulések jegyzékényveinek elkészitése, a testliletek tevékenységéhez
kapcsolédod nyilvantartasok vezetése;

o vezeti a testiletek tevékenységéhez kapcsoléddan a képviseld-testlileti és bizottsdgi
hatdrozatok, rendeletek, eléterjesztések, jeqgyzékonyvek elektronikus nyilvantartasat;

e kézremuUkddik a képviselé-testiileti és bizottsdgi el6terjesztések elékészitésében az
elSterjesztések eldkészitésére kijeldlt elektronikus felllet (GovCenter alkalmazas)
adminisztrdtori teenddinek ellatasaval;

e Osszedliitja a lejart hatdrideji hatdrozatok végrehajtédsarol sz616 jelentést;

s a testuleti Ulést megeldzden elkésziti az Ulés forgatdkényvét napirendi pontonként az
elbéterjesztett Ugy rovid indokolasdnak, 6Osszefoglalasénak, kiegészitéseknek,
pontositdsdnak, illetve a kiklldott eldterjesztéssel kapcsolatban benyujtott mddositd
inditvanyok feltlintetésével;

e rogziti az Uléseken meghozott déntéseket, az egyes hatdrozatokrél kivonatokat készit,
melyet atad a szakiroddk részére;

e a MikroVoks rendszer dltal régzitett hangfelvétel alapjan elkésziti a bizottsagi és
képvisel6-testlleti Ulések jegyzdkdnyveit;
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gondoskodik a képviselé-testiilet dltal elfogadott rendeletek kihirdetésre torténd

elékészitésérol, azok egységes szerkezetbe foglalt szdvegezésérdl;

» gondoskodik a rendeletek, képvisel6-testlileti és bizottsagi meghivdk, eléterjesztések
jegyzdékonyvek énkormdnyzati honlapon vaié megjelentetésérdt;

e elvégezi az aldirt képviselo-testiileti és bizottsagi jegyzékényvek és rendeletek
Térvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartds rendszeren torténd felterjesztését;

e kdzremukodik a polgarmester és a jegyzé képviseld-testiilet dltal dtruhdzott
hatdskérben meghozott - hatésagi dontésnek nem mindsilé - doéntéseinek
kormanyhivatalhoz torténé felterjesztésében;

» gondoskodik a képviseldk, bizottsdgi tagok vagyonnyilatkozat-tételi eljgrasanak januar
31. napjdig, illetve megvdlasztast kovetd 30 napon belll torténd lebonyolitasardl;

s figyelemmel kiséri a helyi énkormdanyzati és nemzetiségi 6nkormdnyzati képviseldk,

valamint nem keépviselé bizottsagi tagok a megvdlasztast kéveté 30 napon beldli

kdztartozdsmentes addzoi adatbdzisba valéd bejelentkezését.

Il Szamszeriasitett munkavégzés

Az Iratkezelési Csoport kimutatdsa alapjén az iratkezelé rendszerben a 2022. évben a
Szervezési Csoportra 404 db fészamos és 1819 db alszdmos iktatds tértént.

A Csoport 2022. évben az aldbbi déntéshozd szervek és feltintetett szadmu Ulések esetében
végezte el a jeqyzékdnyvezési feladatokat.

. . Ulések Eléterjesztések | Déntések szama
Déntéshozo szerv i ‘ -
szdma szdma
1. Képvisels-testlilet 15 3380 643 hatdrozat
33 rendelet
2. Gazdasdgi és Jogi Bizottsag 20 37 308
3. Egyhdzi és ldegenforgalmi 1 1 10
Bizottsag
4. Idegenforgalmi Bizottsag 15 15 | 253
5. Miemlékvédelmi és 3 26 43
Tulajdonosi Bizottsdg
6. Népjoléti, Oktatdsi, Kulturdlis
és Sport Bizottsag 14 39 261
7 Pénziigyi- és Ellenérzési 3 3 83
Bizottsdg
8. Tulajdonosi Bizottsdg 1 89 333
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9. Vérosfejlesztési, Innovaciés 2 13 57
és Kornyezetvédelmi
Bizottsag
10. Vc’:rosfejlesztési es ] i
Kérnyezetvédelmi Bizottsag 14 89 218
Nemzetiségi énkormdnyzat elnevezése Ulések széma
B Budavdri Bolgdr Nemzetiségi 12
Onkormanyzat
2. Budavdri Gorég Nemzetiségi 6
Onkormanyzat
3. | Budavari Lengyel Onkormanyzat 6
4, Budavari Német Nemzetiségi 10
Onkormanyzat
5. | Budavari Ormény Nemzetiségi 7
Onkorményzat
6. | Budavdri Roma Nemzetiségi 7
Onkormanyzat
7. | Budavdri Szerb Onkormanyzat 9

Szervezeti egyséq eljarasainak bemutatdasa

A 2022. évben a Szervezési Csoport gondoskodott a GovCenter alkalmazds felliletén
az egyes lUlésekre eldkészitett elbterjesztések feltdltéséhez sziikséges fellletek
letrehozdsdrdl, a szervezeti egységek vezetdinek értesitésérdl a feltoltési,
véleményezési eljardsi hatdridék vonatkozdsdban. Nyomon kévette a hatdridék
betartdsdt, a leadott cimekhez tartozé eléterjesztések informatikai rendszerbe torténd
feltdltését, a véleményezési eljards folyamatdnak dllasat, valamint segitséget nyujtott
a szakiroddk részére a fellilet haszndlataval kapcsolatosan.

A GovCenter alkalmazdasban rogzitett eléterjesztések alapjdn gondoskodott «
képviseld-testileti és bizottsdgi lilések meghivéjdnak dsszeallitdsardl és eqgyeztetésérdl,
a meghivé megklldésével egyidejileg a GovCenter-ben jovdhagyott eléterjesztések
képviseldk, nem képviseld bizottsagi tagok részére vald elérhetéve tételérdl, valamint a
nyilvanossdg szdmdéra a Budavéri Onkorményzat hivatalos honlapjan térténé
kdzzétételrsl az Uzemeltetési és Informatikai Csoport kézremikodésével. A zart llésen
térgyalandé/targyalhatd  eldterjesztéseket  elektronikus  Uton  tovdbbitotta «
megismereésre jogosultak részére.

A Csoport a meghivék megklldésével e-mailben értesitette a feltdltésrél az SZMSZ
szerint kotelezéen meghivandok koérét, valamint az eldkészitésért felelés szervezeti
egységek, érintett dnkormdnyzati intézmények és onkormdnyzat tulajdondban allo
gazdasagi tarsasdgok vezetdit.

A képvisel6-testlileti, bizottsagi Ulések utan a Szervezési Csoport régzitette az Ulésen
hozott déntéseket, valamint hangfelvétel alapjan elkészitette a nyilvdnos és zdrt lilések
jegyzékonyveit, amelyek tartalmazzéak az Métv., valamint a Képviselé-testiilet SZMSZ-e
alapjan eléirtakat.
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V.

A Csoport a képvisels-testileti Ulés esetén a megalkotott rendeleteket és
jegyzékonyveket jegyzdi és polgarmesteri aldirdsra, bizottsagi Glés esetén a bizottsag
elndkének és a jegyzokdnyv hitelesitéjének aldirdsra atadta. Az aldirdsokat kévetden
gondoskodott a Térvényeségi Fellgyelet irasbeli Kapcsolattartds Modul feliiletén
keresztul az Ulések valamennyi dokumentumanak Budapest Févdaros Kormdnyhivatal
részére hataridében torténd felterjesztésérdl, valamint az lléseken hozott, anonimizélt
dontések, illetve a nyilvanos Ulések jegyzdékdnyvének az onkormdnyzat hivatalos
honlapjan torténd kozzétételrol.

A Csoport gondoskodott a Képvisel6-testilet dltal elfogadott aldirt és kihirdetett
rendeletek honlapon térténé kozzétételérdl, valamint az egységes szerkezetbe
foglalasrol.

A Csoport el6terjesztéseket készitett a képviseld-testileti SZMSZ-ben foglaltak szerint
a lejart hatdridejd  képviselé-testileti hatdrozatok végrehajtasdrol, melyet a
végrehajtasdaért felel6s szervezeti egységek vezetsitdl kapott jelentések alapjdn dllitott
Ossze - illetve amennyiben a hatdrozat végrehajtdsa hatdridében nem kerilt
teljesitésre, az el6terjesztés indokolassal egyitt tartalmazta a hatdaridé
meghosszabbitasdra tett javaslatot.

A hatdrozatok jegyzékdnyvi kivonatdt a Csoport a csoportvezetd dltal hitelesitett
példanyban dtadta az elbterjesztést eldkészitd szervezeti egységnek, aki felelt a
hitelesitett példany intézmények, Ggyben érdekeltek részére térténé eljuttatasaért.

Kildnleges feladatok

A tavaszi orszaggyllési vdlasztdsokon a Csoport munkatdrsai koézil 1 fé6 végzett
jegyzékonyvvezetdi, 1 f6 atvevéi feladatokat.

V.

Szervezeti eqység személyi dllomdnydra vonatkozé adatok

A 2022. évben a Csoport létszdma 1 f6 testileti lgyintézé stdtusszal bévilt, valamint 1 f6 a
Polgdrmesteri Hivatal masik szakiroddjdra athelyezésre kerlilt, igy a Csoport feladatait 2 fé
Iatta el teljes munkaidében.

1.5. Uzemeltetési és Informatikai Csoport

Az Uzemeltetési és Informatikai Csoport fébb feladatai:

biztositja az informatikai hardver és szoftver kérnyezet folyamatos rendelkezésre
allasdt, ellatjia a szdmitdégépes infrastrukturdval kapcsolatos fejlesztési, poétldsi,
felvjitasi, védelmi, feladatokat;

beszerzési folyamatokat lat el,

Uzemelteti a Képvisel-testiilet munkdjdhoz sziikséges szavazdsi-, Ugyviteli-,
kamerarendszert, biztositja a régzitést és él6 adds kdzvetitést;

feligyeli az adattdrolds biztonsagdt, adatmentéseket hajt végre, biztonsagi
mentéseket készit;

ellatia az Onkormdanyzat honlapjanak izemeltetésével kapcsolatos informatikai
feladatokat;

gondoskodik az elektronikus Ugyintézés informatikai feltételeirdl;

biztositja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal mikédéséhez sziikséges targyi,
muszaki, technikai feltételeket, gépjarmui- és épliletizemeltetési feladatokat lat el;
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VL.

gondoskodik az analég és a digitdlis telefonhdldzat mulkédéséhez szikséges
feltételekrdl, ellatja a mobiltelefon és az internet eléfizetéssel kapesolatos feladatokat.

Szdmszerisitett munkavégzés:

A Csoportnak 18 fészamos Ugyirata és 31 alszama volt a 2022. évben. Az Ugyiratok
szerzédeseket, és azok moédositasait tartalmazzdk. A 2022. év 6szén bekdvetkezett
energia dijak dremelkedései kovetkeztében bevezetett Home Office miatt 10 db laptop
beszerzésére is sor kerllt, amellyel az otthoni munkavégzést biztositotta a Csoport.

Szervezeti egység eljdrasainak bemutatasa

A legnagyobb munka a szerverek fejlesztése volt, amely egy hénapig tartott. Szintén
egy hénapi munka volt az is, hogy a Szenthdromsdg tér kialakitdsaval kapcsolatosan
egy olyan programot irt a Csoport, amelyben a lakosok a kiilénbdzd tervek kozil
valaszthattak.

Kilénieges feladatok

A 2022. évben voltak az orszaggydlési valasztasok, amely mellett idékozi valasztésra is
sor kerult a kerlletlinkben. A NISZ dltal szolgdltatott eszkdzok dtvételére és
felligyeletére, valamint a munkadllomdasok kialakitasara kerilt sor. Az év elsé fele
kiemelten ezekkel az informatikai feladatokkal telt el.

Tervezett, de el nem végzett feladatok

A Polgarmesteri Hivatal fééplletének tetétere egyes fellletein felujitast igényelt volna,
azonban ez megfeleld kivitelezé hianydban elmaradt.

Szervezeti eqység személyi allomdanydra vonatkozé adatok

Az Uzemeltetési és Informatikai Csoport a 2021. évben alakult meg mint &nalié
szervezeti egyseg 7 fovel.

A Csoport informatikai részlege a 2022. évben egy fé rendszergazddbdl és egy 6
informatikusbdl dlit, egy informatikus stdtusz betdltetlen maradt. A Csoporthoz
tartozott egy fé beszerzési Ugyintézd, aki azonban év kdzben elment, igy személyét Uj
munkatars felvételével kellett pétolni a 2022. évben.

Egy munkatdrs gépkocsivezetéi - gondnoki, egy altaldnos karbantartéi, eqy munkatars
pedig telefonkdzpontos feladatokat latott el.

15



2. Addiroda

l. Az Adéiroda fébb feladatai:

o feldolgozza a benyyjtott idegenforgalmi addébevallasokat, épitmény- és telekadd
adatbejelentéket, bejelentkezési és vdaltozds bejelentési lapokat, valamint elvégzi az
ezzel Osszefliggdé déntéshozatalt, az adéeldirdsokat, torléseket, tovabbd ezek
kényvelését;

e o hatésagi eljgrasban megdllapitja az adét, tovabbd elbirdlja az addémentesség,
adokedvezmény, addfizetési kdtelezettségek, ado-visszaigénylési igényeket, valamint
megdllapitja a feltdrt jogsértéseket és jogkdvetkezményeket;

e végzi az adofizetési kotelezettség megdllapitdsa céljdgbdl szikséges hatdrozatok,
végzések elkészitését, kozléseit, valamint az adodkotelezettségek megsziintetését,
felfUggesztéseket, valamint torlési hatdrozatok kiaddasat;

* vezetiés kezeli az adézdkkal, illetve az adokkal kapcsolatos nyilvantartdsokat, valamint
kiadja az egyes hatésdgi igazolasokat (adsdigazolasok, add- és értékbizonyitvanyok
(hatésagi bizonyitvanyok), vagyoni igazoldsok stb.);

e lebonyolitja a befizetések, utaldsok konyvelését, a helyi addk, gépjarmladé, birsag,
késedelmi potlék, egyéb, idegen, illetve mas szamldkrél a koltségvetési elszamoldsi
szamla vagy mas kézponti szadmla javdara térténd utaldsokat;

e lefolytatja a fizetési kotelezettséget megdllapito végleges hatésagi hatdrozat (végzés),
O6naddzds esetén a fizetendé adét (addeldleget) tartalmazé bevallds, a behajtdsi
eljgras sordn a behajtast kéré megkeresése alapjdn a kdveteléskezeléssel, majd
végrehajtassal kapcsolatos feladatokat;

e clbkésziti a helyi addkhoz kapcsoldédd fizetési halasztds, részletfizetés, mérséklés
targyaban hozott déntéseket;

e ellatja az Gtemezett vagy eseti addkotelezettségek teljesitésének ellenérzésére iranyuld
addigazgatdsi eljarasok lefolytatdsat.

1. Szdmszeruasitett munkavégzés

A helyi adé bevételek jelentés részét az épitményadé teszi ki. Epitményaddban az adéalanyok
szadma a 2022. évi zarédllomdny szerint 3002 db, mely az el6zé évhez képest 98 db-bal nétt,
mig a telekadoban az adéalanyok szédma 23 db-rél 26 db-ra vdltozott. Az épitményado
adatbejelentések nagy részét a felderitett, be nem jelentett épitményadé kotelezettségek és a
tulajdonos vdltozasok tették ki. Az addzdi bejelentések elmulasztdsa miatt a felszdlitdsok
kikUldése folyamatos volt. Az eljards az esetek tdbbségében felderités keretében indult.

A 2022. évi zdrddllomdany szerint az idegenforgalmi add vonatkozdsdban 339 db volt az
adoalanyok szadma, mely 27 db-bal nétt.

A gépjadrmliaddztatdsi tevékenység a 2021. évtdl a NAV hatdskdre, ellenben a kordbbi évek
adatainak karbantartdsa, felilvizsgalata és a 2021. év elétti add beszedése az Onkormdanyzat
feladata maradt. Jelentés tobblet terhet rott az Addiroda kényvelé munkatarsdra a 2021. és
2022. évben tévesen a Polgarmesteri Hivatal gépjarmiadé szamldjara befizetett adé.

A 2022. évben 2x kerdilt kikildésre az Adézok részére az adéfolyészamla egyenleg. Osszesen:
9748 db (elektronikus és postai).
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A végrehajtds keretében tértént a hatdridében meg nem fizetett add behajtdsa. Az ASP
rendszer fejlesztésének kdszonhetdéen a rendszeren keresztil indithatéak a végrehajtasi
eljardsok is. A 2022. évben a végrehajtas féleg kampdnyszerden tértént, mdjus és oktdber
hénapban. Az Adézoék jogkdvetd magatartdsdnak készénhetden évrdl évre csdkken a hatralék.
Végrehajtas keretében elsédlegesen inkasszd kerll az Adds szamldjara. A 2022. évben az
Addiroda 562 db végrehajtdsi cselekmény keretében 16855 db inkasszét nyujtott be.

2022. évi iktatas | Fészdm Alszédm
megoszldsa

Epitményadé és telekadd 680 db 2482 db
Idegenforgalmi adé 430 db 2857 db
Gépjarmiado 24 db 65 db
Adé és értékbizonyitvany, | 465 db 1356 db
addigazoldas

Végrehajtas 1165 db 1355 db :
Fizetési kdnnyités 30db 62 db
Kényvelés iratai 233 db 605 db
Egyenlegértesité 2443 db 2443 db
(elektronikus)

Meghatalmazds 71db 83 db
Egyéb (tajékoztatds, attétel, | 776 db 1857 db
birsag stb...)

Osszesen: 6317 db 13165 db

A 86317 db fészamhoz 13165 db alszdm tartozik, melyek féként az idegenforgaimi adéban
benyujtott bevallasokbdl, oz épitményadd adatbejelentésekbdl és a végrehajtdsi eljardsokbdl
tevbdnek ossze (felszdlitds, végzés hidnypétldsra, birsag, bevallds, adatbejelentés, hatdrozat).

Postai uton kiklldott egyenlegértesiték (7305 db) a szervezeti egység Ugyiratforgalmdaban nem

jelennek meg, mivel ezen értesiték az ASP rendszeren keresztil kerlltek gydrtasra és
postazasra ataddsra a Postdnak. (Postahibrid szolgdltatds)

Adobevételek alakulasa

Addénem Tervezett bevétel | Tényleges bevétel 2022.
2022. évre évben

Epitményadd 700 000 000 Ft 784 296 924 Ft

Telekadd 5000 000 Ft 7048482 Ft

Idegenforgalmiadé | 35 000 000 Ft 426770 627 Ft

Birsag, potlék 10 000 000 Ft 9799736 Ft

Osszesen: 750 000 000 Ft 1227 915 769 Ft ]

A 2022. évben a tényleges bevétel 477 915 769 Ft-tal haladta meg a tervezett bevételt. Ez
féleg annak volt kdszénhetd, hogy a pandémia végével az idegenforgalom jelentdsen

megnodvekedett.
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Szervezeti eqyséqg eljardsainak bemutatasa

Epitményado, Telekadé: A féldhivatal altal minden év elején megkiildétt nyilvantartds
kerll &sszevetésre az ASP rendszerben mdar szereplé adatokkal. Amennyiben
megdllapitdsra kerll, hogy az ingatlan utdn épitményadaét kellene fizetni, felhivas kerdl
kiklldésre, amelyben 15 napos hatdridd kerdl kitizésre. Az esetek nagy részében az
Adozé mar a felszdlitds kézhezvétele utdn bekiildi az adatbejelentését. Az
adatbejelentés jogi személyek esetében elektronikus Gton, magdnszemélyek esetében
papiron vagy elektronikusan nyujthatd be. A beérkezett adatbejelentés az ASP
rendszerben keril feldolgozdsra. Az elektronikusan beérkezd bejelentések mar
automatikusan beemelhetéek a rendszerbe. Az adatbejelentés feldolgozdsa utdn a
rendszerbdl elddllithaté a megfelelé hatdrozat, amely a DMS rendszerbe torténé
tovdabbitds utan kerdl kiklldésre. Amennyiben az Adézé a felhivds ellenére nem adja be
az adatbejelentést, ismételt felhivas kerdl kiklildésre hidnypotlas (végzés) keretében. Ha
az Adozé az adatbejelentést ezek utdn sem nydjtja be, mulasztdsi birsag kerdl
kiszabdasra, mely ismételhetd. Jogszabdly alapjan, amennyiben a ténydillas tisztazott, az
adé a kozhiteles nyilvantartds adatai alapjan kerdl megdllapitésra.

Idegenforgalmi adé: Az idegenforgalmi addébevalldsok 100 %-ban elektronikus Gton
kerilnek bekildésre minden hénap 15. napjdig. A bevalldsok feldolgozdasa az ASP
rendszerben térténik. Amennyiben a jogszabdlyban eldirt hataridéig nem érkezik be a
bevallds, az Adéiroda felhivast kild ki, melyben 15 napos hatdridé megaddsaval
hidnypétlasra szélitja fel az Adézét. Amennyiben a hidnypétldsra (végzés) nem érkezik
be a bevallds, mulasztasi birsag kerdl kiszabdsra, mely ismételheté. Minden hénap
végeén a GovCenterbdl kigyUjtésre keriil az adott hénapban Gjonnan bekertilt szallashely
szolgdltatdk listdja €s amennyiben az idegenforgalmi adé ald nem tértént meg a
bejelentkezés, felszélitas kerdl kiklildésre. Az év elején bevezetett feladat megosztasnak
készonhetéen folyamatosan térténik az Uj szdlldshely szolgditaték felderitése és a
hidnyzé bevalldsok és idegenforgalmi adé befizetések pétoltatdsa.

Kényvelés: A befizetések, utalasok kényvelése, a helyi addk, gépjarmiadé, birsag,
késedelmi poétlék, egyéb, idegen illetve mds szamldakrél a kdltségvetési elszamoldsi
sz&dmla vagy mds kdzponti szdmla javara torténd utaldsok bonyolitdsa. Az Addzék dltal
visszaigényelt tulfizetések visszautaldsa, dtvezetése masik szamlara (pl: NAV
gépjarmiadd szamlara). Evvégi, fél éves zdardsi dsszesiték elkészitése, dtaddsa a MAK
illetve a Gazdasdgi Iroda részére.

Adé és értékbizonyitvany, adéigazolasok: Az elmult években egyre tébb add- és
értékbizonyitvany kiaddsa tértént. Nem csak hagyatéki eljardsok lefolytatdsdhoz,
hanem a NAV-ndl és a végrehajtéknal folyé végrehajtasi eljardsokhoz is érkezik
megkeresés a kiaddsukhoz. Kidllitdsdra a jogszabdly 8 napos hatdridét szab meg.
Hagyatéki eljardas sordn minden esetben megkeresésre keril a megjeldlt hozzdtartozo,
amennyiben szikséges az Adodiroda helyszini szemle keretében gydézédik meg az
ingatlan dllapotdrdl. Az Adéiroda addigazoldsokat maganszemélyek és jogi személyek
részére is ad ki. Altaldban mas hatésdg elétti eljarashoz van ra szilkségik az Adézéknak
(pl.: taxi engedély kiaddsa) Addigazoldsi kérelmet magdnszemélyek elektronikus Gton
illetve papir alapon is benyujthatnak, jogi személyek ellenben csak elektronikus uton.

ASP program: A 2022. évben is tovabb folytatédott a Magyar Allamkincstar (a
tovabbiakban: MAK) éital mikédtetett ASP program folyamatdnak fejlesztése. Az ASP
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ado szakrendszer feladata, hogy a helyi dnkormanyzatok hatdskorébe tartozé kézponti
és helyi adok, dijak, valamint potlékok, birsdgok, tovdbbd a kodzigazgatdsi hatdsagi
eljardsi illeték nyilvantartdsat, elszamoldsat, kezelését, lehetdvé tegye. A szakrendszer
alkalmas az addkételezettségek teljesitésével kapcsolatos Ugyek elektronikus Uton
torténd Ugyintézésére is (pl.: Elektronikus bevalldsok egylépcsés feldolgozdsa). Az e-
onkormanyzat és a magyarorszag.hu portdlon keresztil bekilddtt bevallasokat és
adatbejelentéseket a DMS iktaté rendszer automatikusan iktatja, melyek az Ggyintézé
dltal beemelhetéek és feldolgozhatdak az ASP rendszerben.

V. Szervezeti eqgység személyi dllomanyara vonatkozé adatok

A 2022. évben az Addiroda 7 fével mikédott és 1 betdltetlen stdtusz volt. A 7 fébél 3 f6
kozépfoku, 4 6 felséfoku végzettségl. Az Iroddra nem jellemzé a fluktudcio, a jelenlegi
ugyintezéi garda 2021 juliusa éta dolgozik egytt.

Az Addiroda 5 f6 adougyi Ugyintézobdl, 16 konyveldbdl és 1 fé irodavezetdbdl dll. A 2022. évtdl
kezdddden az adolgyi lgyintézék kozétt a feladatkérok a - hatékonyabb munkavégzésre
tekintettel - feladat tipusonként kertltek szétosztésra. 2 f6 lgyintézé munkakérébe tartozik az
idegenforgalmi adé bevallasok feldolgozdsa, az dsszes végrehajtdasi cselekmény lefolytatdsa és
a meghatalmazdsok feldolgozdsa. 3 f6 UGgyintézé munkakérébe tartozik az épitmény- és
telekadd adatbejelentések feldolgozdsa és az ehhez kapcsolodd hatdsagi eljardsok
lefolytatdsa. 1 f6 konyveld feladatkérébe tartozik az adéfolydszédmidk konyvelése, rendezése, a
zdrdsok elkészitése és az addigazoldsok kiaddsa, helyettesitését az egyik épitményaddval is
foglalkozé munkatdrs latja el. Az irodavezeté feladatkdérébe tartozik a vezetdi feladatok
elldtasan kivll az adé- és értékbizonyitvanyok elkészitése, a felszdmolds ald keriilt cégekkel
kapcsolatos eljdrdasok lefolytatasa, hitelezéi igény benyujtdsa, kapcsolattartds a
torvényszékkel, felszdmoldkkal, tovabbd az addegyenlegértesitdk elkészitése és kiklldése, az e-
oénkormdnyzat és magyarorszag.hu portdion lévé Grlapok megszemélyesitése és karbantartdsa
is.
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3. Foépitészilroda

A Fb6épitészi Iroda fébb feladatai:

A Féépitészi Iroda - jogi értelemben a féépitész - alapveté feladata a kerllet fejlédése
érdekében nélkulézhetetlen telepllés- és teriletfejlesztési dokumentumok elékészitése,
8sszhangjuk megteremtése mind a févarosi, mind az orszagos szabdlyrendszerrel. Ezek
a dokumentumok a Teleplilésfejlesztési Koncepcid (TK), az Integralt Telepllésfejlesztési
Stratégia (ITS), a Keriileti Epitési Szabdlyzat (KESZ) és telepliléskép védelmérdl szold
helyi rendelet (Tkr). Ezeket a dokumentumokat idészakonként felll kell vizsgdini,
lequtébb 2020-ban indult el ez a munka, és 2022. év végére ért célba, azaz képvisel6-
testlleti jovahagydst nyert. Ezeknek a dokumentumoknak az elkészittetése, elkészitése
(mivel a Tkr-t az Iroda munkatdrsai készitették el) eqy hosszas, bonyolult, demokratikus
folyamat, sok egyeztetéssel és folyamatos tdjékoztatassal. Az elkésziilt Uj anyagok a
honlapon elérhetéek és hozzdférhetdek a lakossdag és a tervezék szamara, mivel az Iroda
feladata az illetékességi teriletére vonatkozé terlileti és telepllési informdcios
rendszerek kialakitdsdban és muikoédtetésében vald részvétel. Jelentds elfoglaltsagot
jelent a Foévdros teleplilés- és terlletfejlesztési dokumentumaihoz sziikséges
adatszolgdltatdsok megaddsa, kézremikddés a tervek elkészitésében, a munkakdzi
anyagok folyamatos véleményezése.

szakmai véleményével, dlidsfoglaldsaival segiti a kerllet egységes tdji és épitészeti
arculatdanak alakitasat és a helyi szabdlyok betartasat mind a tervezék, mind a lakossag
iranydba. Elterjedt és helyes gyakorlat a lakossdg kérében, hogy kerlleti
ingatlanvasarlas vagy atépités elétt érdeklédnek a Féépitészi Iroddtdl a rajuk vonatkozd
szabdlyokrél és fejlesztési lehetéségekrdl. Ez az elézetes felvildgositd tevékenység
nemcsak Ugyfélbarat, de nagymértékben elbésegiti a késébbi jogkdvetd magatartast. Az
Iroda korldatlan terjedelemben biztosit konzultdcios lehetéséget az épitési szandék elsé
lépéseitdl a tervezés teljes folyamatdn keresztil, igy kerllve el a késébbi
engedeélykérelmek megtagaddasat, minimalizalva oz elutasitdsok szdmdt. Ez a munka
nem nyilvanul meg iktatott Ugyiratban, hiszen széban vagy email utjan térténik a
kommunikdacio, viszont a munkaidd jelentds részét lekoti;

elokesziti a polgdrmester szdmara hatésdgi bizonyitvany kidllitdsat az épitmény,
valamint az épitményen bellli 06ndllé rendeltetési egység rendeltetésének
maodositasarol és Uj rendeltetésérdl, valamint az épitmény rendeltetési egységei
szamdnak megvdltozasardl és az Uj rendeltetésszamdardl, mivel a telekkényvi
atvezetésekhez ezek nélkilézhetetlen dokumentumok. 2021. végén jottek ki a gdz-, és
villanyfogyasztdssal kapcsolates limitalt dr és mértékkel kapcsolatos rendelkezések,
ahol a tdbb lakéegységgel rendelkezé ingatlanok tébbszorés rezsicsokkentett darra
valtak jogosulttd. A kézmiszolgdltatok felé benyujtandé hatésagi igazoldst a kerileti
jegqyz6tdl kell kérni, aki a Féépitészi Iroddt jeldlte ki a feladat végrehajtasra. Az lgyfelek
rohamszerden és tlrelmetlendl jelentkeztek igényeikkel, de végul is sikerilt megfeleld
mindségben és a 8 nap torvényi hatdridében teljesiteni a feladatot;

elékésziti a polgdrmester szédmdara a telepllésképi eljardsokban meghozandd
dontéseket. Ez a jogintézmény biztositja a kerllet épitészeti minéségének megodrzését,
jo esetben emelését is. Ezen Ugytipusokban is sok elézetes konzultdaciot folytat le, az
Iroda, elésegitve a szinvonalas és funkciondlisan megfeleld tervek rendelkezésre dildsat.
Ezt a munkat tdmogatja a Budavari Tervtandcs makddése, amely testilet munkajat
szintén a Féépitészi Iroda szervezi. Ugyanezen tevékenység része az is, hogy amikor az
allami féépitész teruleti tervtandcsa vagy az orszdgos tervtandcs az illetékes a terv
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birdlatdra, Ulésein az Iroda részt vesz és/vagy elézetesen irdsos véleményt kild. Ezek a
kilsé tervtandcsok havonta tébb alkalommal tléseznek;

segiti az Onkormdnyzat tarsiroddinak mikédését. A Varosiizemeltetési és Beruhdazdsi
Iroda munkdjahoz kapcsolédéan az épitési projektek megfogalmazasdban, a tervezési
programok kialakitdsaban és a tervkonzultacidkban valéd részvétellel, pdlydzatok
kidolgozasdaban. A Féépitészi Iroda minden teraszra, kitelepllésre kiadott kozterllet-
haszndlatot elézetesen irdsban véleményez. A Vagyonhasznositdsi Iroda szédmdara
muszaki kérdésekben (lakdsok, uzletek a&talakitdsa), telekalakitdsi, vételi-eladdsi
eljgrésokban véleményt ad. ElSkésziti a jegyzé hatdskérébe tartozé hatdsdgi
dontéseket, ez jelenti foéként a kiilsé tarshatésdgok megkeresésére adott valaszokat.
szervezi az emléktdbldkkal, szobrokkal kapcsolatos teendéket a képviseld-testileti
dontések nyomdn, ide értve a tdbla elkészittetését is. 2022 d6szén avatta fel az
dnkormanyzat brutté 825.000,-Ft-os finanszirozasaban elkésziilt Ney Akos (1881-1967,
mérndk, MAV féigazgaté, a Budavdri rk. EQyhdzkézség vilagi elndke, aki a holocaust
idején lakdsat atadta a Nemzetkdzi Voroskereszt gyermekotthondnak, a Vérbaratok
Kérének alapitéja) emlékét megdrokité emléktablat, amely az Uri utca 19. sz. alatti
muemilék lakéépiilet faldra kerilt, a tablat Farkas Addm szobrdszmuvész készitette.
Szintén 2022 &szén kerllt a helyére a Markovits lvan utca sarkdra Markovits lvan (1838-
1893, a magyar gyorsirds megteremtéje) emléktabldja, amelyet bruttd 1,5 millié Ft-ért
készitett el Kampfl Jézsef szobrészmivész. Sokszor magdnszemélyek kezdeményeznek
emlektdbla dllitadst sajat koltséglkdon, az ehhez kapcsolddd képviseld-testlleti
dontéseket az Iroda eldkésziti és részt vesz az elvart megjelenés teljestilésében.
2022-ben két Uj feladat kerlilt a Féépitészi Iroddhoz. Az egyik jelentés munkaidét és
energidt igényl6 feladat az évente kiirt a tdrsashdzfeldjitasi pdlydzat meghirdetése és
biralatdnak elékészitése, illetve a pdlydzat teljes lebonyolitdsa. A 100 millié Ft-os
keretdsszegre kiirt palydzatra 140 palydzat érkezett 403 millié Ft tdmogatdstigényelve.
A szakbizottsag dontését kbévetéen a 31 nyertes tdrsashdzzal a tdmogatdsi
szerzodéseket megkototte, illetve az eldézéd évek palydzatainak elszamoldsait, lezardsat
is intézte folyamatosan. A masik (j feladat volt a tdrsashdazfelljitdsokhoz kapcsolédo
hitelfelvételek dnkormdnyzati kamattadmogatasdrdl szolé pdlydzat elbkészitése és
lebonyolitdsa, ahol a 2022-es kiirds eredménytelenll zdarult, mivel pdlydzat nem
érkezett.

Szamszeruasitett munkavégzés

Az Iratkezelési Csoport kimutatdsa alapjan 476 db fészdmos, és 1142 alszdmos
iktatds tértént a Féépitészi Irodara. Itt ismét fontos kihangsulyozni, hogy az Iroda
munkdjanak természetébdl adéddéan nagyon sok iktatds nélkili felvildgositds,
konzultacié torténik, az lroda naponta 10-20 e-mailen érkezett megkeresésre
valaszol és legaldbb ennyi telefont is lebonyolit.

Szervezeti egység eliarasainak bemutatdsa

Idéigényét tekintve nagyon eltérd feladatok jelentkeznek: a teleplilésrendezéssel
osszeflggo feladatok kifejezetten idéigényesek, legaldbb egy éven at tartanak, sok-sok
munkadrat igenybe véve. Elézetesen értesiteni kell a lakossagot és az dllami szakmai
szervezeteket, a tervezés ideje alatt is észrevételezhetdk az anyagok és végul lakossagi
forumokkal, a dokumentumok nyilvdnossagra hozataldval a szakmai és egyéni
javaslatokat, véleményeket dsszegyUjti, tételesen megvdlaszolja és indokolt esetben
atvezeti az anyagokon, mielétt mindez a Képviselé-testiilet elé kerllne jovadhagydsra.

2l



Nélkulozhetetlen a szakmai feligyeletet ellaté dllami féépitésszel és az érintett
onkormadnyzatok féépitészeivel valo szoros egylittmikddés ezalatt, hogy a térvényesség
és a felsébb tervekkel valé 6sszhang biztositott legyen. ATK és ITS elkészitéséhez 6ssze
kell gydjteni a kerlilet szempontjabdl relevéns adatokat, ideértve a tarsadalmi, szocidlis,
gazdasagi, kérnyezeti informacidkat, a Févaros és szomszédos keriletek fejlesztési
elképzeléseit, mert mindezek alapjan lehet a keriilet fejlesztésének f6 irdnyait
meghatarozni. A KESZ elkészitése sordn a keriilet teljes teriiletén at kell tekinteni az
Ovezeti és egyedi eldirdsokat, telekrél-telekre haladva, mérlegelni és érvényesiteni a
kézerdeket is szolgdlo épitési feltételeket, majd mindezt érthetéen kommunikdaini o
lakossag felé.

Az Irodanak kozre kell mikddnie a Févaros hasonléd terveinek kidolgozdsaban is,
szamtalan tdrgyaldson, egyeztetésen érvényesiteni a keriletnek fontos elvarasokat,
fejlesztéseket. A 2022, évben ez a tevékenység az Iroda minden munkatarsanak
honapokban mérheté munkat jelentett.

Az Iroda konzultacids lehetdséget biztosit a tervezék és ingatlantulajdonosok szdmara,
hogy minél jobb mindségul tervek késziiljenek. Eqy-egy ilyen egyeztetésre az elézetesen
elklldétt tervanyagot at kell tekinteni, szabdlyossagi, muszaki megfeleldéségi és
varosképi szempontbdl is. Altalaban egy héten beliil 1étrején a konzultacié széban vagy
iradsban, egyszerlbb kérdésekre egy-két napon bellil torténik a valaszadds.

A teleplléskeépi eljdras lefolytatdsdhoz ugyanigy a beadott tervanyagok alapos
attanulmanyozdsa, széveges munkarészeinek dtolvasasa sziikséges. A teljes eljardasra
15 nap dll rendelkezésre, amit az Iroda tartani tud.

A hatésagi bizonyitvdany kidllitasat elézetesen helyszini szemle elézi meg, mivel az Iroda
koteles a ténydllapot igazoldsdhoz a helyszinen ellenérizni a beadott dokumentumok
valédisagat. Az ilyen Ggyek atlagosan 10 nap alatt futnak végig.

Emléktdbla készittetésénél meg kell taldlni az alkalmas szobraszmiivészt a feladatra,
par kdzbensé tervegyeztetéssel és a helyszin kdzds bejarasaval készll el az emiéktabla,
aminek a felszerelését is az Iroda szervezi meg.

A tdarsiroddk szdmdra adott vélemények kiaddasahoz (kiteleplilések, bérlemény
atalakitdsok) az Iroda dattekinti a terveket, esetleges hidnypétldst tandcsol a
tarsiroddnak, majd irasos véleményt ad a konkrét ligyben. A megkereséseket egy-két
napon belldl megvdlaszolja, tovdbbad részt vesz belsé és kiilsé partnerekkel egyeztetd
targyaldsokon igény szerint.

A Budavdri Tervtanacs mikodtetéséhez szerzédéseket kot a zslritagokkal, munkdjukat
a tiszteletdij kifizetéséhez leigazolja, Osszehivja szikség szerinti gyakorisdggal a
tervtandcs Uléseit, majd az ott meghozott dontésekrdl dllasfoglalast ad ki, mely
ismerteti a tervet, az elhangzott véleményeket és a ddntést is. A Tervtandcs elé
bocsdtott tervek szabdlyossagat és elvarhatd minéségét elézetesen elienérizni kell,
mert meg nem felel6 tervanyagot nem bocsat tervtandcsi birdlatra.

A tdrsashdzi palyazatok lebonyolitdsa sokrétl és hosszu feladatsort jelent: az adott év
pdlydzatédrol szélo képviselé-testlleti dontés elbkészitése, a pdlydzat kiirdsa,
konzultécids lehetdség biztositdsa a beadasi idé alatt, a beaddst kdvetden a beérkezett
palydzatok mellékleteinek ellenérzése (120-150 db pdalydzat érkezik atlagosan), szikség
szerint hianypotldas kiirdsa (ez a beadott pdlydzatok 80 %-ndl sziikséges), a palydzatok
kiértékelése, itt kllsés onkormanyzati megbizottak (muszaki ellendrok) lejarjak a
helyszineket és véleményezik a tervezett munkdkat sziikségesséq és slirgdsség szerint.
Az Iroda dttekinti a tervezett munkdk muiszaki tartalmdt és értékeli a munkak
szuksegességét és surgdssegét, mindezen adatokat tabldzatos formaban feldolgozza
és javaslatot tesz a pénz elosztasdra dontéssel felruhdzott Varosfejlesztési, Innovacios
és Kornyezetvédelmi Bizottsagnak elbterjesztés formdjaban. A bizottsdgi doéntést
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V.

kovetden értesiti a nyerteseket, elkésziti a vellik megkdtendd tdmogatdasi szerzédéseket,
lebonyolitja a szerzédések aldirasat.

Az elkészilt munkdkat a kilsés 6nkormdnyzati megbizottak helyszinen ellenérzik,
megfeleldséglik esetén a beérkezett szamldk alapjan az Iroda kéri a pénzigyi kifizetést
(mivel a pdlydzat utoéfinanszirozasos rendszer(). Ha a tdmogatdsi szerzédésben
szereplé idében a munka nem készil el és a tdarsashdz kéri a hataridd
meghosszabbitdsat, ugy errél eléterjesztés készil a dontéssel felruhdzott
Vdrosfejlesztési, Innovdciés és Kérnyezetvédelmi Bizottsagnak, majd a pozitiv dontést
kovetden Uj szerzédést kot a tarsashdzzal.

e A tavaszi orszaggyulesi vdlasztdsokon az Irodardl 4 f6 végzett jeqgyzékonyvvezetdi
feladatot, az &szi iddkozi dnkormanyzati valasztéson is jegyzoékdnyvvezetd volt a
féépitész.

e A gdz-, és villanyfogyasztassal kapcsolatos limitalt ar (rezsicsékkentett dr) és
mértékkel kapcsolatos rendelkezések végrehajtdsa, azaz a tdbb lakéegységgel
rendelkezé ingatlantulajdonosok szdmdra hatésagi bizonyitvany kiaddsa.

o A teleplléskép védelmérdl szélo 30/2022. (XIl. 20.) énkormdnyzati rendelet
megalkotdsdval - mas kerlletek gyakorlatdtdl eltéréen - nem bizott meg kilsé
tervezdket, hanem az Iroda készitette el.

e A tdarsashdzi pdlydzatokat 2022-ben dtvette a Vagyonhasznositasi Iroddtél, de
nemcsak a 2022-ben kiirt palydzat lebonyolitdsdt, hanem a kordbbi évek még
lezdratlan lgyeit is.

Szervezeti egység személyi dllomanydara vonatkozé adatok

A Féépitészi Iroda letszama 2022 tavaszdan egy Uj statusszal bévilt, igy az év nagy részében 4
f6 részvételével végezte munkdjat. Osztél valtozott a féépitész személye, a régi féépitész 4 érés
jogviszonyban segiti az dtmenetet. A tarsashdazi palydzatok szakszerd lebonyolitasat év végétdl
szintén 4 o6ras munkaiddé keretben intézi egy jogi-kdzgazdasdagi végzettséggel rendelkezd
munkatdrs, igy Osszesen az irodavezetd féépitészt is beleértve hdarom fé dolgozik teljes
munkaiddben és két f6 4 6ras munkaidében. Az froddn fluktudcié nincs, az eimult 6t évben nem
hagyta el munkatdrs az [rodat.
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4. Gazdasagilroda

A Gazdasdagi Iroda fébb feladatai:

1.1. A Kéltségvetési Csoport

o elbkésziti és végrehajtia az Onkormdnyzat koltségvetésével kapcsolatos
ddntéseket;

e elkésziti a kdltségvetési koncepcidt;

o elbzetes koltségvetési javaslatot készit;

e Osszedllitia a koltségvetési rendelettervezetet, a koltségvetési rendelet
maodositasat;

o elkesziti a kdltségvetési beszamolodt;

¢ biztositja a Budavdri Polgarmesteri Hivatal (zemeltetési, fenntartdsi és mikddési
feltételeinek pénziigyi fedezetét;

e végrehajtja a kapcsolédd adatszolgdltatdsi feladatokat;

e nyilvantartja a kdtelezettségvallalasokat;

o elbkésziti és dtvezeti az eldirdnyzat-mddositasokat;

* vezeti ajogugyletek nyilvantartasat.

1.2. A Szamviteli Csoport

mukddteti az Onkormdnyzat dltal fenntartott intézmények dallami feladatalapd
tamogatdsi rendszerét az intézményi adatszolgdltatasok és az ellendrzési
megdllapitasok alapjan;

elldtja a nemzetiségi dnkormdnyzatok kényvviteli és adatszolgaltatdsi feladatait;
koordindlja az Onkormdnyzat hivatala és intézményei pénzigyi folyamatait;

elldtja a vagyonnyilvantartdssal 6sszefliggd feladatokat;

gondoskodik a koltségvetés végrehajtasdnak kényvviteli elszamoldasarél;

figyelemmel kiséri az Onkormadnyzat dltal alapitott és fenntartott kdltségvetési szervek
pénzigyi-gazdasdagi folyamatait, sziikség esetén fenntartdi intézkedést kezdeményez;
ellatjo az eurdpai uniés palydzatok, illetve forrdsok felhasznaldsdnak elszédmoldsat,
ellendrzéseét;

bonyolitja a banki és pénztdri kifizetéseket;

adatszolgaltatdsi feladatokat lat el a NAV felé;

ellatja az onkormdnyzati vagyonbiztositassal kapcsolatos feladatokat;

ellenérzi az allamhaztartason kivilre nyudjtott tdmogatdsok elszamoldasat.

Szamszerisitett munkavégzés

A 2022. év folyamdn a kordbbi évekhez képest a legnagyobb kihivast a Forrds Integrait
Ugyviteli Rendszer bevezetése jelentette, amelybél adédéan a feladatok jelentdsen
megnovekedtek. Fontos kiemelni, hogy megkezdddstt a kordbbi évek hidnyossagainak, hibds
nyilvantartasainak a feltarasa és korrigdlasa, amelyhez mindenekel6tt a Magyar Allamkincstar
dltal végzett pénziigyi és szabdlyszer(ségi ellendrzés jarult hozzd. Az Onkormanyzat likviditdasi
helyzetének nyomon kévetése a 2022. évben folyamatos és megalapozott volt. Az elézd évhez
képest tovdabbi javulds lathaté a kételezettségvallalasok nyilvantartasdban, de a kordbbi évek
hidnyossagainak a pétldsa, a szabdlyzatok aktualizdldsa, a leltdrozdsi és selejtezési eljardasok
lebonyolitdsa és hatékonyabb ellatdsa még folyamatban levé feladat.
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A Gazdasdgi Iroda pénziigyi- és szdmviteli feladatait teljes kdrien Budapest I. kertlet Budavari
Onkormanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, valamint 7 db Nemzetiségi Onkormanyzat (Bolgdr,
Gordg, Szerb, Roma, Ormény, Német, és Lengyel) tekintetében latja el. A Forrds Integralt
Ugyviteli Rendszer az alkalmazott gazddlkoddsi rendszer, amelynek - a fentieknek megfeleléen
- 9 db adatbdzisdban toérténé munkavégzést jelent.

e A 2022. évben folyamatos volt az EPER Szakértdi Integrdlt Pénzigyi Szdmviteli
Rendszer zaré adatainak régzitése a Forras Integralt Ugyviteli Rendszerben. A nyitds
keretén belll az aldbbi bizonylatok és fékdnyvi vegyes rendezd tételek kerliltek
régzitésre.

Az Onkormanyzat adatbdazisaban:

- 28 db nyité vevd szamla bruttd 6 596 805 Ft értékben,

- 1973 db nyitod vevé szamviteli bizonylat bruttd 69 357 839 Ft értékben,

- 90 db nyité szdllitéi szamla bruttd 28 346 940 Ft értékben,

- 10 db nyité szdllitdi szamviteli bizonylat bruttd 89 372 213 Ft értékben,

- 331db nyité targyi eszkdz bizonylaton 4 353 db eszkdz, amelybdl

o 148 db immateridlis javak (Bruttdé érték: 518745 401 Ft, Elszamolt
értékcsokkenés: 448 061 542 Ft, Nettd érték: 68 683 859 Ft),

o 961 db ingatlan (Bruttd érték: 33 025 306 014 Ft, Elszamolt értékcsékkenés:
7 412 736 312 Ft, Nettd érték: 25 612 569 702 Ft),

o 3 241 db gépek, berendezések (Bruttd érték: 1757435 616 Ft, Elszdmolt
értékcsokkenés: 1 004 336 820 Ft, Nettd érték: 753 098 796 Ft),

o valamint 3 db befejezetlen beruhdzdas és felujitds S 057 000 Ft értékben.

- 9540 db nyité rendezd tétel keriilt rogzitésre a fékényvi vegyes napldban.

Az Polgdarmesteri Hivatal adatbdzisdban:
- 9db nyitd szdllitéi szdmla brutté 3 004 240Ft értékben,
- 22 db nyito targyi eszkdz bizonylaton 2 433 db eszkéz, amelybdl
o 18 db immateridlis javak (Brutté érték: 63736 692 Ft, Elszdmolt
értékcsokkenés: 29153 416 Ft, Netto érték: 34 583 276 Ft),
o 2 db ingatlan (Brutté érték: 1182 327 646 Ft, Elszdmolt értékcsokkenés:
474 548 595 Ft, Netto érték: 707 779 051 Ft),
o 2 413 db gépek, berendezések (Bruttd érték: 294 308 048 Ft, Elszamolt
értékcsokkenés: 238 976 927 Ft, Netto érték: 55 331121 Ft),
- 386 db nyité rendezé tétel kerllt rogzitésre a fékdnyvi vegyes napldban.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok adatbdzisdban:
- 30 db nyito tdrgyi eszkoz bizonylaton 19 db eszkdz, amelybdl
o 18 db gépek, berendezések (Bruttd érték: 1534 978 Ft, Elszamolt
értékcsokkenés: 1 339 803 Ft, Netté érték: 195 175 Ft),
o valamint 1 db befejezetlen beruhdzas és felujitas 157 472 Ft értékben.
- 34 db nyitd rendezd tétel kerlilt régzitésre a fékényvi vegyes napldban.

e Az lIroda a szdmldzdssal, vevd nyilvantartasdval, bevételek beazonositdsaval
kapcsolatos feladatokat végrehajtotta, valamint gondoskodott az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal, valamint a Nemzetiségi Onkormdnyzatok bevételeinek
beszedésérdl, nyilvantartdsardl, ellendrzésérdl és kiszamldzdsdrol. A 2022. évben a
parkoldsi szolgdltatdsbdl bruttdé 1589 millié Ft, a Haldszbdstya belépéjegyek
értékesitésébdl 161 millié Ft, valamint a kozterllethaszndlati dijakbdl 276 millié Ft
bevetel folyt be.
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Az Iroda a 2022. évben az Onkormanyzat adatbdzisdban dsszesen 4 747 db vevé szamlat,
szamviteli bizonylatot, valamint korrekcids bizonylatokat dllitott ki brutté 55577 472 430 Ft
értékben, beleértve a devizds és az adoékérén kivili tételeket is. A Polgdrmesteri Hivatal
adatbdzisdban dsszesen 557 db vevé szamldat, szamviteli- s korrekcios bizonylatokat allitott ki
473180839 Ft értékben. A Nemzetiségi Onkormanyzatok adatbézisaiban 38 db vevéi
szamviteli bizonylatot dllitott ki 15 616 469 Ft 6sszegben.

A fenti vevéi tipusu bizonylatok a banki és pénztari pénziigyi teljesitések alapbizonylatai a
bevételek vonatkozdasdban. A 2022. évben az Onkormdanyzat adatbézisaban 3 994 db, a
Polgarmesteri Hivatal adatbazisaban 281 db, a Nemzetiségi Onkormdnyzatok esetében pedig
76 db jovairé banki bizonylat kerilt régzitésre a Forrds Integralt Ugyviteli rendszer pénziigyi
moduljéban, tovabba felrégzitésre keriilt az Onkormdanyzat adatbdzisdban 75 db devizds
jovaird bizonylat is.

A fentieken kivil kiklildésre kertlt 420 db egyenlegkdzld, illetve fizetési felszdlitd levél is.

e Az Iroda 2022-ben kezdte el régziteni a brutté 200 ezer forintot meghaladd aldirt
szerzOdéseket és visszaigazolt megrendeléseket kételezettségvdllaldsként a Forrds
Integralt Ugyviteli rendszerben. Az Onkormdnyzat adatbdzisaban ésszesen 444 db, o
Polgdrmesteri Hivatal adatbdzisdban pedig 178 db kotelezettségvdilaldsi bizonylat
rogzitése tértént meg a tavalyi évben. Az Iroda a kételezettségvdllaldsokat nyomon
kévette, megkezddédott egy naprakész szerzédésnyilvantartdsnak a felfektetése és
vezetése, amely folyamatos nehézségekbe (itkdzott, elsésorban azért, mert a korabbi
idészakban nem kezeltek Oket egységesen, nagyon nehezen voltak fellelhetéek a
Polgdrmesteri Hivatalban. Az Iroda sok szerzédést csak elektronikus formdaban taldlt
meg, illetve a partnerektdl kérte be a szerzddés hitelesitett masolatat. A
kotelezettségvallalasok régzitését megeldézéen ellendrizte, hogy az adott rovat/alrovat
soron a szerzédés/megrendelés/eqgyéb fizetési kotelezettség szerinti szabad
eléiranyzat rendelkezésre dll-e, valamint gondoskodott a szikséges elbiranyzat
modositasokrol, dtcsoportositdsokrol a vonatkozé jogszabdlyoknak megfeleléen.

e Az lIroda elvégezte az Onkormdnyzat és a Polgdrmesteri Hivatal szdllitoi
nyilvantartasdaval kapcsolatos feladatokat, utaldsokat, és a pénzintézettel kapcsolatos
ugyintézéshez sziikséges feladatokat, amelyek magukban foglaltdk a szdllitdi térzs
folyamatos karbantartasat, aktualizalasat, a bejové szamlak iktatdsdt, egyeztetését a
kotelezettségvdllaldsokkal, bankszdmlaszamok ellenérzését, dtutaldsra toérténd
elokészitését, valamint a bejové szdmidkrol utalvanyrendelet készitését, azok
érvényesitését és utalvanyozdsat.

Az aldbbi bizonylatok régzitése tértént meg 2022. évben az Onkormdnyzat adatbdazisaban:

- 34 db szdllitdi elélegbekérd bizonylat 35 478 315 Ft értékben,

- 2246 db szdllitéi szédmla 1 676 598 964 Ft értékben,

- 1458 db szdllitéi szamviteli bizonylat 58 391 488 754 Ft értékben.

A Polgarmesteri Hivatal adatbdzisdban:

- 3ldb szdllitéi eldlegbekérs bizonylat 9 333 386 Ft értékben,

- 1086 db szdllitéi szdmla 233 4583 114 Ft értékben,

- 2 db szdllitéi devizds bizonylat S69 867 Ft értékben,

- 932 db szdllitéi szédmviteli bizonylat 1 034 391 818 Ft értékben.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok adatbézisaiban:
- 360 db szdllitéi szamla 13 944 236 Ft értékben
- 3 db szdllitéi devizds bizonylat 285 343 Ft értékben,
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- 52 db szdllitéi szamviteli bizonylat 1 048 516 Ft értékben.

A fenti bizonylatok régzitését kovetdéen kerlilt sor a szdmldk pénzigyi teljesitésére banki
atutaldssal. A fenti szdllitéi tipusd bizonylatok a banki és pénztari pénzigyi teljesitések
alapbizonylatai a kiadasok vonatkozdasédban. A 2022. évben az Onkormdnyzat adatbazisdban
2 259 db, a Polgarmesteri Hivatal adatbazisaban 253 db, a Nemzetiségi Onkormanyzatok
adatbdazisaiban pedig 185 db terheléses banki bizonylatok kertltek régzitésre a Forrds Integralt
Ugyviteli rendszer pénziigyi moduli@ban, tovédbbd felrégzitésre keriilt az Onkormanyzat
adatbdzisdban S5 db deviza terheléses bizonylat is.

Az Iroda a Gazddlkoddsi Szabdlyzat szerint ldtta el a pénzigyi ellenjegyzdi, érvényesitdi és
utalvanyozasi feladatokat, mely szerint ellenérizte a bizonylatok alaki és tartalmi
megfeleléségét, OsszegszerlUségét, a pénzlgyi teljesitéshez sziikséges fedezet meglétét,
valamint azt, hogy a megelézé Ggymenetben az dllamhdztartdsi, szamviteli térvény eléirdsait,
valamint a szdmviteli kormdnyrendelet eldirdsait és a belsé szabdlyzatokban foglalt
szabdlyokat megtartottdk-e, szabdlytalansdg észlelése esetén a bizonylatok visszaklildésre
kerUltek az érintettek részére.

A szamldk kifizethetéségéhez az aldbbi feladatok ellatdsa tértént meg: a teljesités igazoldsok
ellenérzése, a szamlak szdmszaki, formai ellendrzése, a pénziigyi kdvetelés jogossagdanak
ellenérzése, témaszamok, Ugyletkddok, kotelezettségvdllaldsok azonositdé adatainak
ellenérzése és nyilvantartdsba vétele, a tovdbbszdmldzott kioddsokhoz tartozéd szdmldk
zaradékoltatdsa, sziikséges aldirasok beszerzése.

e Az Iroda elldtta a hazipénztdar teljes korl Gzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,
torekedett teljes kérien végrehajtani a Forrds Integralt Ugyviteli rendszerben a
pénztdrosi feladatkérhéz kapcsolédd folyamatokat, vezette a készpénzforgalomhoz
kapcsolédd kifizetéseket és bevételezéseket, valamint a nyilvantartdsokat (idészaki
pénztdrjelentés). A készpénzes beérkezé szdmldk esetében is sor kerllt az
érvényesitésre, a szamldk tartalmi és formai ellenérzésére, az Osszegszerlség és
fedezet ellenérzésére az érvényesités keretében a szakmai teljesitésigazolds alapjan,
valamint biztositotta az Aht. és az Avr., valamint a belsé szabdlyzatokban elsirt
kévetelmények megtartdsat. Igyekezett naprakészen vezetni az elszdmoldasra kiadott
elélegek részietezd nyilvantartasat, havonta egyeztetett a fékonyvi kdnyveléssel, és
gondoskodott az elélegek hataridére térténd elszédmoltatasérol. A szikséges szigoru
szamaddsu nyomtatvdanyokat beszerezte, nyilvéntartotta és hasznalatra kiadta.

2022-ben a hdzipénztdrban az aldbbi pénztarbizonylatok kidllitdsara kerdlt sor.
Onkormanyzat adatbdazisdban:

- B2 db bevételi pénztarbizonylat,

- 98 db kiaddasi pénztarbizonylat,

- 46 db utdlagos elszamoldsra kiadott eléleg bizonylat.

A Polgdarmesteri Hivatal adatbdzisaban:
- 47 db bevételi pénztarbizonylat,
- Bl db kiaddsi pénztdrbizonylat,
- 23 db utdlagos elszamoldsra kiadott eléleg bizonylat.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok adatbazisaiban:

- 103 db beveételi pénztarbizonylat,
- 106 db kiaddsi pénztarbizonylat,
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B0 db utdlagos elszamoldasra kiadott eléleg bizonylat.

Az Iroda folyamatos és naprakész részletezd nyilvantartdst vezetett a Budapest |
kertlet Budavari Onkormdnyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a Nemzetiségi
Onkormdnyzatok eszkézeirdl, nyilvantartdsba vette a beszerzett eszkdzoket, régzitette
a vagyonban bekdvetkezett valtozasokat a Forrds Integralt Ugyviteli rendszerben. Az
eszkdzok ertékcstkkenését a vonatkozd jogszabdlyokban meghatdrozott gyakorisdggal
és mértekben szamolta el, a naprakészen vezetett részletezé nyilvantartds adataibé!
havonta feladdst készitett a fokonyvi konyvelés felé az eszkdzokben bekdvetkezett
vdltozdsokrél. A 2022. évben az Onkormdnyzat adatbdzisaban 72 db eszkézt, a
Polgérmesteri Hivatal adatbdzisaban 139 db eszkézt, a Nemzetiségi Onkormanyzatok
adatbdzisaiban pedig 8 db eszkdzt rogzitett a Forrds eszkéz moduljdban, valamint
ladtott el vonalkdddal. Az év sordan aktivalt beruhdzdsok értéke az dnkormdnyzatndl
145411417 Ft, a Polgarmesteri Hivatalnal 5203 437 Ft. a Nemzetiségi
Onkormanyzatoknal 638 841 Ft volt, az aktivalt feldjitasok értéke az Onkormanyzat
esetében 7 685 301 Ft, a Polgdrmesteri Hivatal esetében pedig 100 787 Ft volt.

Az Iroda elkészitette a koltségvetési és zdarszamaddsi rendeleteket, az elemi
koltségvetést, valamint annak év kdzbeni moédositdsait és szdveges indokldsaikat,
tovabba figyelemmel kisérte az eléirdnyzatok felhasznalasat és elvégezte a sziikséges
eléiranyzat médositdsokat, atcsoportositdsokat. Vezetdi igény, valamint a szervezeti
egysegek igénye alapjan biztositotta a belsé informaciés adatok elbkészitését,
elédllitasat.

Az Iroda a 2022. évben elvégezte az Onkormdnyzat, a Polgédrmesteri Hivatal, valamint
7 db Nemzetiségi Onkormanyzat teljes kéra kdnyvelési feladatait a hazipénztarak (9 db)
és valamennyi bankszamla (55 db) vonatkozdsdban. Ez az Onkormanyzatnal 275 808
db, a Hivatalndl 59 470 db, a Nemzetiségi Onkormdnyzatok tekintetében pedig 11 061
db kényvelési tételt jelentett. A rendelkezésre allo informdcidk tiikrében gondoskodott
a meghatdrozott célra kapott pénzeszkézok felhaszndldsanak elkildnitett
kdényvelésérol.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartdsok vezetése és a hozzdjuk
kapcsolodd egyeztetési feladatok elldtdsa valdsult meg az aldbbiokra vonatkozéan:
Elsirdnyzatok nyilvantartdsa

Kotelezettségvallalasok, mads fizetési kotelezettségek nyitvantartasa

Kévetelések nyilvantartdsa

Az adott és kapott eldlegek nyilvantartasa

A pénzeszkdzdk és a sajatos elszamoldsok nyilvantartdsa

Az immateridlis javak nyilvantartdsa

A tarqyi eszkdzok nyilvantartasa

Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa

A koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkézok nyilvantartasa

A készletek nyilvantartdsa

Az Iroda folyamatosan tartotta a kapcsolatot a Magyar Allamkincstdrral és a kiilsé
szervekkel, elkészitette a havi-, és negyedéves adatszolgdltatasokat:

idékozi kdltségvetési jelentés (havonta a MAK részére, 90 db/év),

idSkézi mérlegjelentés (negyedévente és éves a MAK részére 45 db/év),

beruhdzasi statisztika jelentés (negyedéves és éves a KSH részére 45 db/év),
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jelentés a beruhdzasok osszetételérél (évente a KSH részére 9 db/év),
vagyonkataszteri jelentés (évente a MAK részére 1db/év),

dltaldnos forgalmi adé bevallds (havonta a NAV részére 24 db/év),
rehabilitaciés hozzdjarulds (negyedéves és éves a NAV részére 4 db/év),
cégauto-addé bevallds (negyedévente a NAV részére 8 db/év).

A fentieken tul hatdaridére teljesitette a Magyar Allamkincstdr altal bekért egyszeri,
pénzigyi és szamviteli jellegl adatszolgaltatdsokat.

Sor kerdlt tobb fontos szdmviteli és pénzlgyi szabdlyzat, valamint jegyzéi és
polgdrmesteri utasitasok elkészitésére és aktualizalasara is.
Ugyrend,

Szamviteli Politika,

Szadmlarend és szdmiatikor,

Gazddalkodasi szabdlyzat,

Beszerzési szabdlyzat,

Zdarlati feladatok elvégzésérdl,

Bels6 ellendrzési kézikdnyyv,

Kockdzatkezelési és Monitoring szabdlyzat,

OGY vdlasztdas pénzigyi lebonyolitdsa,

Leltdrozasi utasitds,

Ellenérzési nyomvonal,

Id6kozi valasztds pénzligyi lebonyolitdsa,

Bejové szamldkkal kapcsolatos eljarasrend.

Az Iroda elkészitette és hatdridére teljesitette a kdltségvetési beszamoldt, Gsszedllitotta
a mérlegsorok tételes aldtamasztasat, elvégezte az egyeztetéssel torténd leltarozadsi
felodatokat, valamint elkészitette a Magyar Allamkincstar dltal bekért kételezd
adatszolgdaltatdsokat a 2022. évi kdltségvetési beszdmoldhoz.

A Gazdasdgi Iroda latta el az Onkormdnyzat éltal dllamhdéztartason kiviilre nyujtott
tamogatdasok elszdmolasainak pénziigyi ellenérzését. A 2022, évben az Onkormanyzat

104 db témogatast utalt at dllamhdztartason kiviilre 724 895 301 Ft 6sszegben.

Tervezett, de el nem végzett feladatok

Az Iroda eltervezte, hogy a brutté 200 ezer Ft alatti kdtelezettségeket is régziti az alkalmazott
gazddalkoddsi rendszerben, ez azonban év végéig sajnos nem tudott megvaldsulni. Tervezett
feladat volt tovdbbd, hogy a visszaérkezett, aldirt kotelezettségvdllaldsokat tartaimazéd
szerzbdéseket .kép” formdatumban csatolja a kotelezettségvallaldsi modulban az adott
kotelezettsegvdllaldshoz.

zervezeti egység személyi dllomdanydra vonatkozé adatok

A Gazdasdgi Iroda az elvarasokat jelentés hatdriddcsiuszdassal részben tudta csak teljesiteni a
jelentés létszamhiany mellett sokszor tulmunka felvdllaldsaval, valamint kilsé vallalkozék
bevondsdaval. Mindezeken tul komoly nehézséget okozott a munkahelyi kérnyezetben a
munkaerd nagymertéka fluktudcidja is. A tavalyi évben a vezetés hdrom alkalommal
cserélddott le.
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S. lgazgatasi lroda

l. Az lgazgatdsi Iroda fébb feladatai:

Az Igazgatdsi Iroda feladatkére atfogja a hagyatéki igazgatdast, a kereskedelmi és ipari
igazgatdast (ezen belll a vasdarok, piacok engedélyezését és az ipari telepek nyilvantartasba
vételét is a kereskeddkkel és kereskedelmi egységekkel kapcsolatos feladatokat, valamint a
szdllashelyek és alkalmi rendezvények nyilvantartasba vételét), a zenés-tdncos rendezvények
engedélyezését, dliatvédelmi tigyek, valamint birtokvédelmi ligyek intézését.

1. Szamszerisitett munkavégzés

A tavalyi év sordn a hivatalos Ugyiratforgalmi statisztika alapjan az Iroda dsszesitett iktatdsa
8831 darab volt, melybdl 1 582 darab fészam, illetve 7249 darab alszam. Az igazgatdsi targyu
iratok nagyobb részét a kereskedelmi és a hagyatéki iratok teszik ki. Az idészakosan kiemelt
jelentéségl kereskedelmi rendezvények esetében nagyobb lgyfélforgalommal is szlikséges
szédmolni.

Az egyedi bejelentéses és engedélyezéses, nyilvantartds-vezetéses igazgatdsi ligyek vitelén
felll az Iroda helyszini ellendrzést is végzett. Az éves ellendrzési tervek a 2022. év sordan tébbek
kozott az Uzletekre (beleértve az éjszaka nyitva tarté Gzleteket is), valamint a szdlldshelyekre,
és a zenés, tancos rendezvényekre terjedt ki, amelyeket az Iroda a tarshatosagokkal és a
Koézterllet-fellgyeleti Iroddval kdzosen teljesitett. A 2022. év folyamdn 8 darab alkalmi
rendezveényt vett nyilvantartasba, valamint 5 darab zenés, tdncos rendezvény engedélyezési
eljarast folytatott le. Hangsulyozni sziikséges, hogy ezen eljardsok lefolytatdsdban mds tars-
és szakhatdsdgokkal szorosan egytittmikddve kell eljarnia, amely jelentés adminisztrdcios és
koordindcids feladatot rétt az Iroddra. Az évek éta fenndllé egylittmikddésnek kdszénhetden
minden engedélyezési eljardast sikerdlt hatdridében lezdrnia és a jogszabdly dltal eléirt
esetekben a kdézds szemléket, ellenérzéséket is megszerveznie és lebonyolitania.

. Szervezeti egység eljardsainak bemutatdsa

Az Iroda feladatkérébe tartozo, legjellemzébb Ugytipusokban beérkezett kérelmek széma a
beszdmoldas idészakdban az aldbbiak szerint alakult:

e Ipar és kereskedelem: A kereskedelemrél szélé 200S. évi CLXIV. térvény, valamint a
kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirdl szold 210/2009. (1X.29.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan a kereskedelmi tevékenységet folytatdk
nyilvéntartasba vétele, az Uzletek mikédési engedélyeinek kiaddsa hatdariddében
megtortént. A kereskedelmi nyilvantartdsok vezetése folyamatos. A szakhatésagokkal
vald kdzremlkddés zokkenémentes. Az Iroddra 541 darab kereskedelmi tdrgyu
beadvdny érkezett, amelybdél 132 darab U] bejelentés, illetve 1 darab mukodési
engedély-kdteles tevékenységet vett nyilvantartdsba. A tevékenység megsziintetését
35 kereskedé jelentette be. A Rendelet médositdsdban foglaltak szerint 2021
november 1. napjatél minden, Magyarorszagon muikédé vendéglaté Uzlet
Uzemeltetdjének ~ vagyis annak tulajdonosdnak vagy bérldjének - regisztrdlnia kell a
vendéglaté Uzletét a Nemzeti Turisztikai Adatszolgdltatd Kézpontba (tovabbiakban:
NTAK). Az Iroda 2022-ben tdjékoztatd levelet kiildétt az érintett kereskedelmi egységek
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uzemeltetéinek a kételezd regisztrécio elvégzésérél. Azon lzemeltetdket, akik nem
teljesitették a regisztracids kotelezettségiket, ismételten felszdlitotta.

A 2023. évre vonatkozé vendégiato lzletek hatésagi ellendrzési tervet elkészitette.

Az eljarasi hatdridé: sommds eljarasban 8 nap, teljes eljardasban 60 nap.

Fellgyeleti dij: Az Iroda Iatja el a vildgorokségi terlleten 24 ora utdn jegyzéi engedéllyel
nyitva tartd, szeszesitalt drusité vagy kimérd kereskedelmi és vendéglétiizletek altal
fizetendd felUgyeleti dijak kiszabdasdval kapcsolatos feladatokat is. A 2021. évi
elszamoldast 2022. julius 31. napjdig kellett lezarni. A fellgyeleti dijak elszadmoldasa
mindig utdlagosan térténik, vagyis a targyévet kdvetd év julius 31. napjdig. A feligyeleti
dij megfizetésére kotelezett Uzleteknek a korrigdlt iparizési adé alapjukat 2022. mdjus
31. napjdig kellett hiteit érdemléen igazolniuk. A felligyeleti dijakat befogaddképesség
alapjan negyedévenként utolag kell megfizetnilik a kereskeddknek.

A 2022. évre kivetett felligyeleti dij 4 829 740 Forint dsszege volt, amely befizetésre
kerilt a Budapest, Févaros I. kerllet Budavari Polgdrmesteri Hivatal bankszamldgjara.
Telephely: A beszdmoldsi idészakban a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentése alapjdn gyakorolhaté egyes termeld és egyes szolgdltaté tevékenységekrél,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabdlyairdl szolé 57/2013.
(N.27.) Korm. rendelet alapjan o térgyi idészakban 1 darab bejelentés-koteles
tevékenység megtiltasdara kerilt sor.

Uj bejelentés-koteles tevékenység nyilvantartdsba vételére, illetve telepengedély-
koteles tevekenyseg bejelentésére nem kerdilt sor.

Az eljarasi hatdridé: 8 nap bejelentés-koteles tevékenységnél, 30 nap a telepengedély-
koteles tevékenységnél.

Szallashely: A 2022. évben 88 darab szdlldshely nyilvantartasba vétele, illetve 27
darab szdllashely - a szolgéltaték megsziintetési kérelme alapjdn - térlése tértént meg.
A kordbbi évekhez képest megfigyelhetd volt a koronavirus jarvanyt kéveté turisztikai
fellendllés, amelyet az aldbbi diagram szemléitet.

Szallashely-szolgéltatdsi tevékenység
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Az Iroda a szdlldshely-szolgdltatdsi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a

szdlldshely lzemeltetési engedély kiaddsdanak rendjérdl szolo 239/2009. (X.20.) Korm.
rendelet szerinti ellendrzési feladatokat teljesitette, osszesen 25 darab szdllashely
helyszini ellenérzésére kerult sor. A fenti kormdnyrendelet 2021. augusztus 19. napjatdl
hatdlyba Iépett médositasa alapjan a jegyzé a szdllashely-szolgaltatéd Nemzeti Turisztikai
Adatszolgdltaté Kdézpont felé térténd regisztracios és rendszeres adatszolgdltatasi
kotelezettségét évente koételes hatdsdagi ellendrzés keretében ellenérizni. Az Iroda
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targyidészakban ezen kotelezettségnek 2022. november 2. napjdig eleget tett, amely
alapjan megdllapitotta, hogy a szdlldshely-szolgdaltaték tébbséglikben eleget tesznek a
napi adatszolgaltatdsi kotelezettségliknek.

A 2023. évre vonatkozo szdlldshely ellenérzési tervet elkészitette.

Az eljarasi hataridé: sommads eljarasban 8 nap, teljes eljarasban 60 nap.

Birtokvédelem: A birtokvédelmi eljarasok tekintetében a kordbbi évekhez képest
jelentés vdltozds nem kovetkezett be. A 2022. évben tovdbbra is a tdrsashazi
ingatlanokkal kapcsolatos Ggyek voltak a jellemzéek (dontéd tébbségben a szomszédok
kozotti zaj - és szag okozta zavardsok, illetve bedzdasok). A targyidészakban 25 darab
birtokvédelmi kérelem érkezett. A kérelmek tulnyomo része elutasité hatdrozattal
zarult. Az elutasitasok egyik leggyakoribb indoka, hogy a birtoksérelem nem vizsgdlhato
jegyzdi hataskdrben, valamint a birtokldsban zavaras bizonyitottsdganak a hianya is
jellemzé elutasitdasi ok volt.

Az eljarasi hatdridé: 1S nap.

Hagyaték: A hagyatéki eljgrdsok vonatkozdsdban tovdbbra is emelkedett az
ugyiratforgalom a megnévekedett haldlesetek szdma miatt, valamint a féldtérvény
valtozdsaival dsszefliggésben az orszdg minden pontjardl érkeztek megkeresések a
megyei kormdnyhivataloktdl péthagyatéki eljards lefolytatasdnak kezdeményezése
okan. Osszesen 424 darab Uj hagyatéki eljards indult, melybél 38 darab péthagyatéki
eljaras.

Az eljarasi hatdridé: 30 nap.

Zenés, tancos rendezvény: A jegyz6é a zenés, tdncos rendezvények muikodésének
biztonsagosabbad tételérdl szolé 23/2011. (111.8.) Korm. rendelet alapjan a targyévben 5
darab rendezvény esetében folytatott le engedélyeztetési eljardast (Tabdn Fesztivdl, 31.
Budapest Borfesztival, Oroszldnos udvarban zajlé elektronikus zenei koncertek).

Ezen kivil a 2022. évben zenés, tancos rendezvények megtartasara jegyzéi engedéllyel
rendelkezé dllandé rendezvények (1013 Budapest, Ybl Miklés tér 2-8. szam alatti
Vdarkert Bazdr, illetve a 1013 Budapest I. kerillet Débrentei tér 9. szam alatti Romkert
terlletén) helyszinén szakhatosdgok kdzremulkddésével - rendezvény idején kivili
idészakban - hadrom helyszini ellendrzést végzett. Az ellenérzéseken hianyossdgot nem
tartak fel, intézkedés megtétele nem valt sziikségessé.

Az eljardsi hataridé: 20 nap.

Allatvédelem: Az dllatvédelmi hatdsdgi jogkérben végzett tevékenység jelentés részét
a lakossagi panaszoknak, rendészeti jelzéseknek a kivizsgdldsa jelentette. A
bejelentések osszetétele a kordbbi évekhez képest nem valtozott, legféképpen a nem
megfelelé dllattartasi kérllmények miatt érkeztek bejelentések. 7 darab Ulgyben
folytatott le hatésagi ellendrzést az Onkormdnyzat megbizott dllatorvosaval kézdsen,
amely alapjan elmondhatd, hogy a kételezéseket tartalmazé helyszini jegyzékdnyv
hatdsara az Ugyek lezdrhatévd valtak, az dilattarték a kotelezésben foglaltaknak
maradéktalanul eleget tettek. Allatvédelmi birsag kiszabdsdra nem kerdilt sor.

Az eljardsi hatdridé: sommas eljarasban 8 nap, teljes eljardsban 60 nap.

Ezen talmenden a 2022. évben az &sszes negyedéves, féléves és éves statisztikai jelentést
sikerllt hatdridében és elfogadott tartalommmal teljesitenie a Kézponti Statisztikai Hivatal és
Budapest Févaros Kormdnyhivatala felé (4 darab szdlldshely, 2 darab kereskedelmi, 1 darab
birtokvédelmi), valamint a kdzhiteles hatésagi nyilvantartdsok felllvizsgdlata is rendszeresen
zajlik.
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V. Szervezeti eqység személyi dllomanydara vonatkozé adatok

Az Iroda létszama 6 6 (1 f6 irodavezetd, 1 f6 jogi referens, 2 6 igazgatdsi lgyintézd, 1 f6
hagyatéki Ugyintézd, 1 6 igazgatdsi Ugykezeld) volt a vizsgalt idészakban. Az év folyaman
megoldédott a kordbbi évekre jellemzé fluktudcid, az Ures pozicidkra sikerdlt pétolni a
munkaerdhidnyt, igy a feladatok elldtdsa folyamatos és zokkendémentes volt. A
munkatarsak  targyévben 6 alkalommal vettek részt a Konferenciaszervezd
Tuddsmenedzsment Kft., valamint a Magyar Birtokvédelmi Szovetség dltal szervezett
orszdgos értekezleteken, ahol bdvitették szakmai tuddasukat.
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6. Kozterilet-felugyeleti Iroda

A Kozterilet-felligyeleti Iroda fébb feladatai:

11

1.2.

13.

14.

1.5.

16.

A kozterllet-felligyeletrdl sz6l6 1999. évi LXII. torvényben, és az egyes rendészeti

feladatokat elldtdé személyek tevékenységérdl, valamint egyes térvényeknek az

iskolakerilés elleni fellépést biztosité modositdsairdl szolé 2012. évi CXX
térvényben rigzitett médon és eszkozokkel elldtja a jogszabalyokban a kézterllet-

felligyeletek illetve kozterllet-felligyel6k szdmdra eléirt feladatokat. Ezen belll a

kiemelten ellatando feladatok:

111. a kozterlletek jogszerlG haszndlatdnak, a kozterlleten folytatott
engedélyhez, illetve JUtkezeléi hozzdjdarulashoz kotott tevékenység
szabdlyszer(iségének ellendrzése;

112. a kézterllet rendjére és tisztasagdara vonatkozéd jogszabdly dltal tiltott
tevékenység megelézése, megakaddlyozdsa, megszakitdsa, megsziintetése,
illetve szankciondlasa;

11.3. koézremukédés a kozterllet, az épitett és a természeti kornyezet
védelmében;

114. kézremukodés a tdrsadalmi binmegelézési feladatok megvaldsitasaban, a
kézbiztonsag és a kdézrend védelmében;

115, kézremUkddés az Snkormanyzati vagyon védelmeében;

118. kézrem(kdédés a kéztisztasdgra vonatkozd jogszabdalyok végrehajtdsanak
ellenérzésében;

117. kézremikodés dllat-egészséqgligyi és ebrendészeti feladatok ellatasdban;

11.8. a mozgdsdban korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszer(
haszndlatdnak és birtokidsanak az ellenérzése;

119. a helyi kézutakon, a helyi 6nkormdnyzat tulajdondban allé kdzforgalom eldl
el nem zart magdnutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb
kozterlleten a koézuti jarmavel térténd vdrakozdsi kdzszolgdltatds (a
tovabbiakban: parkolds) biztositdsa, valamint a parkoldsért jaréd eflenérték
megfizetésének ellendérzése és a fizetés elmaraddsa esetére eldirt
jogkovetkezmények alkalmazasa.

Elldtia a Budapest | kerilet Budavari Onkormdnyzat Képvisel6-testilete altal

rendeletileg a Kézterilet-fellgyelet feladatkérébe sorolt feladatokat.

Ellatia a Budapest |. keriilet Budavari Onkormdnyzata dltal telepitett térfigyeld

kamerdk tzemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatjo a jogszabdly dltal jegyzéi hatdskdrbe ruhdzott szabdlyszegésnek minésitett

cselekmények ellenérzését és sZzankciondldsat.

Ugyfélszolgdlati feladatokat I&t el, ezen belil fogadja a személyesen megjelend

ugyfeleket, fogadja a Kézterilet-fellgyeletre érkezé telefonokat, kezeli a kozterillet-

feligyel6k intézkedésével kapcsolatosan beérkezé bejelentéseket és panaszokat.

Eligtjo a Kozterllet-felligyelék tevékenységével kapcsolatos adminisztrativ

feladatokat, vezeti a jogszabdlyban eléirt nyilvantartasokat.

1.7. Részt vesz a kdzterllet-haszndlati hozzdjéruldsokkal kapcsolatos lGgyintézésben.

1.8

19

. Vezetdje elldtja a katasztréfavédelmi referensi feladatokat, a Kézterllet-felligyeleti
Iroda kézremUkodik a katasztréfavédelmi és polgari védelmi feladatok ellatasdaban.
. EISkésziti a Kozterllet-fellgyeleti Irodat érinté eléterjesztéseket.

110. Kodzremukodik a Kozterllet-felligyeleti Irodat érinté jogi normdk elkészitésében,

vélemeényezi a feladatkérét érintdé normativ utasitdsok tervezetét.
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111 Feladatkérében elékésziti a polgdrmester és a jegyzé dital aldirdsra kertild
levelezést.
112. Tdrsiroddk megkeresése alapjdan ellenérzéseket végez.

Il. Szadmszerdsitett munkavégzés

A Kéztertlet-felugyeleti Iroda részére a 2022. évben 9930 irat keriilt iktatdsra, melybél 2807
fészdmra, 7023 pedig alszamra.

A Kozterlilet-felligyeleti Iroda Ugyiratforgalma a 2022. évben az elézd évhez képest nem
vdltozott szignifiknsan, az elézé években tortént jelentdés ndvekedést kdvetden a kismértékd
csokkenés azonban nem jelentds annyira, hogy a kollégdk leterheltségén enyhitsen.

Wgpiratforgalom

alszdmos

- fészamos

A Kozterllet-fellgyeleti Iroda munkdja folytdn a 2022. évben jelentdsen, kézel 130 %-kal
novekedtek az énkormdnyzat kézterllet-felligyeleti tevékenységhez kapcsolhaté bevételei.
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Birsag onk.r alapjan  kdzigazg. birsag kerékbilincs bevétel

A felhelyezett kerékbilincsek széma az elézé évekhez képest kiemelkedd novekedést mutat,
amely elsésorban a Koézteriilet-feligyeleti Iroda &ltal haszndlt Gj informatikai szakrendszernek
mdsrészt pedig a Budavdri Kapu Kft.-vel kétott egytttmikddési megdllapoddsnak kdszénhetd,
amely megteremtette a technikai feltételeit annak, hogy a korldtozott varakozasi Gvezetben
dijfizetés nélkll varakozd gépjarmuivekkel szemben a kerékbilincs alkalmazdsara.

RKerekbilincsssam alakulasa
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Komoly problémat okoz a kerlletlinkben a parkoléhelyek szama, ezért nagy figyelmet forditunk
arra, hogy a hatésagi engedély nélkil illetve az lizemképtelen gépjarmiveket a jogszabdlyi
lehetdéségeken bellil a lehetd leghamarabb elszdllittassuk a kdzteriletrél.
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Elgsallitott gépjarmiivek s3ama
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lll. Szervezeti egység eliarasainak bemutatasa

Szolgdlatellatas
2022-ben a kozterulet-felligyelék az aldbbi szolgdlati rend szerint végezték tevékenységiket:
® posztos és jarérszolgdlat: 12 érds munkarendben, a hét minden napjédn 08.00-20.00 éra
kdzotti idében.

e kerékbilincseld szolgdlat: 12 érds munkarendben, a hét minden napjan 08.00-20.00 éra
kozotti idében,

s ¢jszakai lgyeleti szolgdlat: 12 6rds munkarendben, a hét minden napjan 20.00-08.00 éra
kdzotti idoben, ennek keretén belll végzi a felugyelet a kerékbilincs-levétellel kapcsolatos
kéréseket, bejelentéseket.

e diszpécserszolgdlat: 24 o6rds munkarendben a hét minden napjén 00.00-24.00 6ra
kézotti idében. Ennek keretében az Iroda fogadja a lakossdgi bejelentéseket, valamint
koordindlja a szolgdlatban levé kozterllet-feliigyelék munkavégzését.

Kézterulet-fellgyeldi intézkedések
A Kozterilet-feligyeleti Iroda fellgyeléi a 2022. évben &sszesen 21 936 intézkedést
foganatositottak Budavari Onkormanyzat kdzteriletein.

Eliaras kezdeményezése jogsértések esetén (felielentés)
Eljardst abban az esetben kezdeményezhet a kdzterlilet-felligyeld, ha a jogsértés mértéke

megkoéveteli, vagy amikor a tetten ért személy a helyszinen aldirasaval nem ismeri el a jogsértés
elkdvetését és a helyszini birsag 6sszegét nem fogadja el. Kézlekedési szabalysértés elkovetése
soran a kozterllet-fellgyeldk 2022. évben 3210 esetben kbzvetlen eljarast kezdeményeztek. A
kozossegi egyuttélés szabdlyainak vagy azok betartdsa elmulasztasa miatt a kézterilet-
feligyelék 2 150 kozigazgatdsi eljdrast kezdeményeztek, melybdl 20 670 000 Ft bevétel
keletkezett.

37



Tavollétében kiszabott helyszini birsag

A kézterllet-fellgyeld kozlekedeési jogsértések esetében a gépjarmuvezetd tdavollétében is
intézkedhet. A 2022. évben a kdzteriilet-felligyelék &sszesen 900 darab tavolléti helyszini
birsadgot szabtak ki a gépjarmivezetd tavollétében 12 105 000 Ft értékben.

Helyszini birsag
Helyszini birsagnak az a szankcio, amikor a kézterllet-felligyeld tettenérés sordn intézkedés ald

vonja a jogsértd magatartdst tandsitdé személyt. Ez esetben a személyes adatok igazoldsdra
alkalmas dokumentumokat elkéri a fellgyelé, majd a jogsértés mértékével egyezd sulyu
birsdgosszeget szab ki, ha kilén jogszabdly fix birsdgot nem rendel a jogsértés mellé.
Szabdlysértés, kozlekedési szabdlysértés, szabdlyszegés és onkormdnyzati rendeletbe (itk6zd
jogseértés esetén van lehetéség helyszini birsaggal sujtani az elkdévetét. A 2022, évben a
kézterllet-felligyeldk 6sszesen 449 darab helyszini birsdgot szabtak ki 8 190 000 Ft értékben.

Kerékbilincselési feladatok

A kerékbilincses feladatok elldtasdban, az intézkedések jogszabalyi hatterében a tavalyi évben
nem tortént valtozds. 2022-ben 5330 db rogzité kerlilt a kertletben szabdalytalanul varakozé
gépkocsikra, amelybdl 43 773 740 Ft.

A budavari lakosok és felligyelok kapcsolata

A budavari polgarok igen odafigyeldk és érzékenyek a kozteriiletek rendje valamint a parkoldsi
rend és a koztisztasdgi kérdések vonatkozdsdaban, ezt a kordbbi évek lakossdgi bejelentései is
tukrézik. A 2020-as évet jellemzé 1080 dallampolgdri bejelentés, melybe beletartoznak az
ugyfélszolgalaton keresztll torténd bejelentések is, amely évrél évre csdkkend tendencidt
mutat. 2021. évre 840 esetben panaszoltdk meg a kozterllet-felligyelék intézkedését, mig a
2022. évre ez 530 esetre csokkent.

Az Ugyfelek személyesen, telefonon vagy akdr levélben (e-mail) is bejelentést tehetnek a
kdzterlletet érintd jogsértésekkel, a lakékdrnyezetet zavard tényezdkkel kapcsolatban.
Tovdbbra is eléfordulnak olyan esetek is, amikor a koézterilet-felligyeléket az utcai szolgdlat
ellatasakor szdlitjak meg a lakosok és igy mondjdk el problémaikat. Az Iroda Ugyfélszolgdalata
figyel arra, hogy a betelefondlé lgyfelek elégedetten, a kivant informdcié birtokdban tegyék le
a telefont, még akkor is, ha az adott problémdaban a kézterulet-feligyelet illetékességgel nem
rendelkezik.

Egyéb. a kézterilet-felligyelet altal ellatott feladatok

Térvenyi felhatalmazas alapjan a Kézterilet-felligyelet Gzemelteti a térfelligyeleti rendszert. A
Budavari Onkormanyzat kézigazgatdsi teriiletén jelenleg 31 térfigyeld kamera kerdilt
elhelyezésre. A térfellgyeleti rendszerhez kapcsolédéd operatori feladatokat 2 megvaltozott
munkaképességu koztisztviseld latja el.

A kozterllet-haszndlati ligyek kézll jelenleg az S napndl nem hosszabb konténer elhelyezése
irdnti kérelmeket is elbirdlja. Az Ggyintézés soron kivil torténik, a koézterllet-haszndlati
hozzdjdrulasokat a kérelem benyujtasat kdvetden haladéktalanul kiadja. A 2022. évben 213 db
Kézterllet-haszndlati hozzdjarulds kiaddasara keriilt sor.

Az Ggyfélforgalom a 2022. évben - a kézterllet-haszndlati hozzdjdruldsok lgyintézése miatt -
emelkedd tendencidt mutat a 2021. évhez viszonyitva.

A 2022. évben az Iroda részt vett az Onkormdnyzat dltal szervezett faltdl-falig takaritasban,
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mind az elbkészitési szakaszban, mind pedig a takaritds napjan a megvdltozott forgalmi rend
biztositdsaban.

A Kozterulet-fellgyeleti Iroda vezetdje - a Polgdrmester megbizdsa alapjan - «a
katasztréfavédeimi és polgari védelmi valamint a honvédelmi referensi feladatokat is ellatja. Az
Iroda a 2022. évben részt vett 2 robbandtest elszdllitasanak lebonyolitdsdban, amelybdl 1
esetben lakossagvédelmi intézkedések foganatositdsara is sor kerlilt.

IV. Kiilénleges feladatok

A Koézterllet-fellgyeleti Iroda - a jogszabdlyban kotelezéen eléirt egylittmikddéseken felll -
kilén megdllapoddsok alapjan egylittmikodétt a
¢ Budavari Kapu Kft.-vel kerékbilincselési feladatok elldtdsa soran
o Varkapitanysag Nonprofit Zrt.-vel kdzterllet-felligyeleti tevékenység ellatasa céljabdl
az dltaluk vagyonkezelt terileteken.

A Vdrkapitanysdg Nonprofit Zrt.-vel kotott egylttmikédési megallapoddasbdl ~ koltségtérités
jogcimen - az Onkormanyzatnak éves szinten 8 250 000 Ft bevétele szarmazik.

A 2022. évben a kdzterllet-felligyelet munkatdrsai nagy szdmban részt vettek az orszaggylési
valasztas valamint a népszdamildalds lebonyolitdsdaban.

V. Tervezett, de el nem végzett feladatok

A kerullet specidlis elhelyezkedésénél fogva jelentés az olyan szabdlysértések szama, amelyek
sordn a szabdlytalanul elhelyezett gépjarmuvek kozvetlen balesetveszélyt jelentenek. Ezekben
az esetekben a fé hangsuly a balesetveszély megsziintetésére kell, hogy helyezédjon. Ennek
leghatékonyabb mddja a kdzlekedésbiztonsdgot veszélyeztetve illetve balesetveszélyesen
elhelyezett gépjarmuvek kodzterlletrol torténd elszdllitdsa. Ennek megvalositdsa érdekében az
Iroda hosszabb ideje tervezi egy szdllitdautd beszerzését, amelynek gazdasagos lizemeltetése
céljgbol a szomszédos (ll. XI. és XIl.) keruletekkel megdllapoddst kdtnénk az illetékességi
terlletikon térténd feladatelldtasra.

VI. Munkavéqgzést befolydasold kérilmények

A Kozterilet-feligyeleti Iroda elhelyezése a 2022. évben nem biztositotta a megfeleld
munkakoérdlmények kialakitasat. Az iroda sem méretében, sem kialakitdsdban sem
adottsdgaiban nem volt megfelelé. Erre a problémdra jelent megolddst a 2023. évben az
Orszaghaz utca S. szamy, feldjitott ingatlanban térténd elhelyezése.

A munkaeszkozdkkel tortént ellatottsdg a 2022. évben kielégité volt. A feladatelldtdshoz 3
gépjarmu dllt rendelkezésre, melybdl egyet 2021 oktéberében vasdrolt a Polgarmesteri
Hivatal. A 2 haszndlt gépkocsi 2013 és 2014 évben kerllt megvdasarlasra, allapotuk miatt
hamarosan cserére szorulnak.

Telefon és a munkavégzéshez sziikséges egyéb informatikai eszkdz (PDA) az Iroda minden

munkatdrsa részére biztositott, az Ugyfélszolgdlati munkdhoz szikséges informatikai
ellatottsag megfeleld.
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VIl. Szervezeti egység személyi allomdanvara vonatkozé adatok

LétszGmadatok:

A kozterulet-felUgyelet l1étszdma 2022. december 31. napjan 22 fé volt, amely az aldbbiak
szerint tevodott dssze:
e 16 irodavezetd,
12 f6 kozterllet-felligyeld,
» 4 6 diszpécser

e 3 6 kozterllet-fellgyeleti Ugyintézd,
e 2 f6 megvdltozott munkaképességl részmunkaidés térfigyeld operdator

A 2022. janudr - 2022. december kozétti idészakban a kézterllet-feligyelet dllomanyi
letszama 4 fével emelkedett a 2021. decemberi adatokhoz képest. A fenti idészakban 5 (j
feligyelé érkezett a fellgyelethez, mig 3 f6 munkaviszonya kdz6s megegyezéssel
megszintetésre kerult.

A kézterilet-fellgyelet az dllomanyi létszdmhoz képest 2017 - 2019. években S50-680%-0s
feltdltéttséggel dolgozott, .amely a Koézterdlet-felligyeleti Iroda szakmdan bellli javuld
megitélése, valamint a bérek jelentés emelése miatt 80%-ra emelkedett. 2022. év végén 4 6
betdltetlen statusszal rendelkezett a Kézterllet-felligyeleti Iroda.
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7. Szocidlis és intézménytamogatdsi Iroda

1. A Szocidlis és Intézménytamogatdsi Iroda f6bb feladatai:

e elbkésziti az oOnkormdanyzati szocidlis szolgdltatds tervezési és a Helyi
Esélyegyenléségi Program koncepcidjat, valamint a tdmogatasok, kedvezmények,
segélyek utjdn mikodteti az azt megvaldsitéd rendszert;

o elokésziti a dontéseket a jogszabdlyokban meghatdrozott, a Képviselé-testilet, a
Népjoléti Oktatasi Kulturdlis és Sport Bizottsdg, a Polgdrmester és a Jegyzé
feladat- és hatdskorébe utalt hatésagi és nem hatésagi lgyekben, tovabbd a
jegyzdi hataskorbe tartozéd egészségligyi igazgatdsi tgyekben;

e ellatja a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrol szélé jogszabalyokban
szabdlyozott, jegyzdi hatdskérbe tartozé preventiv gyermekvédelmi feladatokat,
egyUttmuakodve a gyermekjéléti szolgdlattal;

o elldtja az oktatdsi- mlvelddési és sport intézmények mikddésével osszefliggésben
a tanlgy-igazgatdsi, mivelédési, sport-igazgatdsi feladatokat;

e koordindlja az Onkormanyzat kéznevelési-, szocidlis, egészségligyi. gyermekjoléti és
sport-intézményeinek tevékenységét;

e eldkésziti a dontéseket a jogszabdlyokban meghatdrozott, a Képviselé-testlilet, a
bizottsdg, a polgdrmester és a jegyzé feladat- és hatdskdrébe utalt kézoktatdsi,
muvelédesi és sport lgyekben tovdbbd a jegyzéi hatdskodrbe tartozd taniigy-
igazgatasi Ugyekben;

e ellatja az ifju hdzasok elsé lakdshoz jutdsdnak tamogatdsdval, a helyi tdmogatdsi
ugyek intézésével kapcsolatos feladatokat;

o ellatja a csaladvédelmi koordindcids feladatok elékészitését;

o ellatja a helyi szocidlpolitikai kerekasztal és a KEF, idésiigyi tandcs mikédésével
kapcsolatos feladatokat;

e elldtja a Bursa Hungarika Osztondijpdlydzattal kapcsolatos elékészitési és
végrehajtdsi feladatokat;

e elldtja az onkormanyzati tulajdonban [évé tdborokban a nydri tdboroztatdssal
kapcsolatos szervezési feladatokat;

¢ szakmai tajekoztatdst nyujt az Snkormanyzat altat nydjtott szocidlis tdmogatdsokrol
és szolgaltatasokrol;

e kozremukddik a kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatok ellatasdaban.

Il. Szervezeti egység szakmai munkdjanak részletes bemutatasa

A Szocidlis és Intézménytamogatdsi Iroda elsédleges feladatat a 2022. évben is a helyi
dnkormdnyzati rendelet szerinti szocidlis és gyermekjoléti pénzbeli és természetbeni ellatasok
megdllapitasa irdnt benyujtott kérelmek elbirdldsa, az ezzel kapcsolatos kézigazgatdsi hatdsagi
eljarasok lefolytatdsa, valamint dontések meghozataldra eldterjesztések és hatdrozati
javaslatok készitése képezte. A szocidlis és gyermekjéléti pénzbeli, természetbeni és személyes
gondoskoddst nyujté ellatasokrol széld 6/2015. (Il. 27.) énkormdnyzati rendelet szerinti
tadmogatasok polgdrmesteri hataskérben és Népjoléti, Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Bizottsdgi
hatdskérben voltak. Az elmult évben a Képviseld-testilet hatdskdrébe tartozé tigyekben 55 db
eléterjesztést és hatdrozati javaslatot, valamint mellékletet készitett az Iroda. A NOKSB
hatdskérébe tartozé lgyekben 2022. évben 19 db eldterjesztés és hatdrozati javaslat
készitését végezte el az lroda.
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1. Elékészitette a dontéseket a jogszabdlyokban meghatdrozott, a Képviselé-testiilet, a
Népjoléti, Oktatdasi, Kulturdlis és Sport Bizottsdg, a polgarmester és a jeqyzé feladat- és
hataskorébe utalt hatdsagi és nem hatdsdgi ligyekben. Lefolytatta a déntések meghozataldhoz
szikséges eljgrasokat, amelynek keretén belll beszerezte a déntés alapjdul szolgdlé iratokat,
szikség esetén hidnypoétlasra vald felhivasrdl szold végzéseket készitett. Elkészitette a
feladatkdrébe tartozé eldterjesztéseket és a hatdrozati javaslatokat, valamint a
megdllapoddsokat és feladat-ellatdasi szerzédéseket. Egyeztetéseket folytatott a hataskdrébe
utalt Ugyekben a megdllapodd, szerzédé felekkel és kdzremukddott a megdllapoddsok,
szerzbdések aldirasdban, a déntések kdzlésében.

2. Az elmult évben tébb alkalommal elkészitette a szocidlis és gyermekjoléti pénzbeli,
természetbeni és személyes gondoskoddst nyujtéd ellatdsokrdl szélé rendelet médositasairdl
sz0l6 rendelet tervezetet, tovabbd a gyermekétkeztetési téritési dijakrdl, valamint a nydri
napkdzis tdbort igénybevevé nem kerlleti gyermekek utdn fizetendd téritési dijrél szolé
énkormanyzati rendeletének modositdsdarél szélé rendelet tervezetet. Részt vett a szocidlis
terlletet érintd dontések elékészitésében, a déntések meghozataldhoz adatot szolgdltatott.

3. Elbiralta a helyi édnkormdnyzati rendelet szerinti szocidlis és gyermekjoléti pénzbeli és
természetbeni elldtasok megdllapitdsa irdnt benyujtott kérelmeket, az ezzel kapcsolatos
kdzigazgatdsi hatésagi eljarasokat lefolytatta, a déntéseket meghozta. Erkeztette és iktatta a
beérkezett pénzbeli és természetbeni ellatasok megdllapitdsa irdnt benyujtott kérelmeket és
iratokat. Meginditotta és lefolytatta a kérelemre induld kézigazgatdsi hatésagi eljarasokat,
amelynek sordn tisztdzta a ténydllasokat és szikség esetén a dontés meghozataldhoz
hidnypétlasra hivta fel a kérelmezdket. Iktatta az Ugyben keletkezett iratokat, intézkedéseket.
A kérelmek elbirdldsghoz folyamatosan lekérdezte a Magyar Allamkincstdr dltal makédtetett
Szocidlis nyilvantartasbdél (CSTINFO) a csalddtadmogatdsokra vonatkozé adatokat. A Telepllési
Szolgdltaté Rendszerben minden egyes kérelem esetében elvégezte a lakcimellenérzést az
illetékesség megdllapitdsa érdekében. A tulajdonjog tisztdzdsa érdekében lekérdezéseket
hajtott végre a fdldhivatali szolgdltatdsok hdlézatan keresztul. A doéntés elbkészitése sordn
megdllapitotta az egy fére jutd havi jovedelmeket és egyes tdmogatdsokndl megvizsgalta a
vagyoni helyzetet, majd rendelkezésre dallé adatok alapjén meghozta a dontéseket, vagy
megsziintette az eljardst. A hozott déntéseket rogzitette a Polgdrmesteri Hivatal szocidlis
tdmogatdsokat nyilvantarté rendszerében és az orszdgos szocidlis informdcios rendszerben.,

4. Ellatta a gyermekek védelmérdl és a gydmigyi igazgatdsrol szélé jogszabdlyokban
szabdlyozott, jegyzéi hatdaskorbe tartozé preventiv gyermekvédelmi feladatokat, amelynek
keretében elvégezte a csalddvédelmi koordindcidval, a csaladi jogdllds rendezésével és az
apasadg megdllapitasa irdnti perben a pertarsként valé részvételhez térténd hozzdjdruldssal
kapcsolatos feladatokat. Déntétt a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeénnyel, valamint a
hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megdllapitaséval kapcsolatos Ugyekben. Részt
vett az éves gyermekvédelmi tandcskozdson.

S. Gondoskodott az elhunyt személy kozkdltségen torténd eltemettetésérdl, elrendelte a
koztemetést, ellatta a kéztemetéssel kapcsolatos feladatokat. A kéztemetéssel kapcsolatos
koltségeket hagyatéki teherként a teriletileg illetékes kozjegyzénél bejelentette, vagy az
eltemettetésre koteles személyt a kbztemetés koltségeinek megtéritésére kotelezte.
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B. Elkészitette a klilénb6zd eseti és rendszeres pénzbeli szocidlis tdmogatdsok vonatkozdsaban
a tamogatdsok kifizetéséhez szilkséges utaldsi listdkat, elvégezte a megdllapitott elidtdsok,
tdmogatdsok utaldsdhoz, folyédsitdsahoz sziikséges feladatokat. A természetbeni elldtasként
nyujtott élelmiszertdmogatds és a gydgyszertdmogatds esetében intézkedett a tdmogatds
igénybevételéhez szikséges Budavari Egészségkdrtydk és szocidlis kartyak megrendelése
irdnt, elsé alkalommal tdmogatdsban részesitett kérelmezdk esetében aktivdélta a kartydkat és
feltdltotte a tdmogatds 6sszegét, majd azt kdvetden intézkedett a megdllapitott jogosultsdgok
alapjan havi rendszerességgel a tdmogatdsok dsszegének a kdrtydkra torténd feltdltése iréant.
Szlkség esetén gondoskodott az elveszett, vagy megrongdlédott kértydk cseréjérdl.

7. Ellatta a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatdsrol sz6lé 1997. évi XXXI. évi térvény
szerinti rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak esetében az egyszeri tdmogatdas
utalasaval kapcsolatos  feladatokat és elkészitette a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosultak egyszeri pénzbeli tdmogatdsdaval kapcsolatos igénylést és megkdildte,
benyujtotta az ONEGM rendszerben a Magyar Allamkincstdrhoz.

8. Kézremikodott és segitséget nyUjtott az intézmények alapdokumentumainak elfogaddasaval,
modositasaval kapcsolatos déntések eldkészitésében, az ezzel kapcsolatos eléterjesztéseket és
hatdrozati javaslatokat elkészitette. Az elfogadott intézményi alapité okiratokat megkiildte a
Magyar Allamkincstdr részére a torzskényvi nyilvantartasba vétel céljdbdl.

9. Elvégezte a szinidei gyermekétkeztetés megszervezésével, biztositdsdval kapcsolatos
feladatokat. Felmérte a tanitdsi sziinetekben az étkeztetést, egyeztetett az étkezést, ételt
biztositd szervezettel, megkildte részére az igénylék adatait, névsordt. Kézremlkddott az
iskolds gyermekek nydri szlnidei tdboroztatdsdnak megszervezésében. Ellatta az
Onkormanyzat dltal fenntartott és mikddtetett Zamardi dilében a turnusbeosztassal
kapcsolatos feladatokat.

10. Ellatta a szépkoruak készéntésével és a diszdiploma igénylésének tovdbbitdsdaval
kapcsolatos feladatokat. Elkészitette a birésdgi, renddrségi és tarshatésagi megkeresések
alapjan a kdrnyezettanulmdanyokat és elldtta a Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkormanyzati
Oszténdijpalydzattal kapcsolatos feladatokat.

. Szamszerasitett munkavégzés

A 2022. évben a szervezeti eqység vonatkozdsdban a fészdmra iktatott iratok széma 4 644 db
(2021-ben 3115 db), az alszamra iktatott iratok széma 10176 db (2021-ben 8023 db) volt,
amely jelentds névekedést mutat a 2021. évi adatokhoz viszonyitva.

Az el6z6 évben 4340 db (2021-ben 2897 db) kérelem érkezett az iroddhoz, amelybdl a legtdbb
kérelmet az Unnepi tdmogatds, valamint az oltdsi tdmogatds és az eseti teleplilési tdmogatds
megdilapitdsa irdnt nyUjtottak be, terjesztettek eld. A beérkezett kérelmek szadmdban jelentds
novekedés tortént a 2021. évhez képest. A 2022. évben az aldbbi egyes ellatdsok
megdallapitdsa irdnt benyujtott kérelmek szama:

- szocidlis kartya keretében nyujtott élelmiszertdmogatds: 174 db
- Budavdri egészségkartya keretében nyujtott gydgyszertdmogatds: 98 db
- szlletési tdmogatds: 157 db
- oltasi tdmogatas: 450 db
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- rendkivili gyermekvédelmi témogatds: 56 db

- lakasfenntartdsi tdmogatas: 85 db
- eseti telepllési tdmogatas: 400 db
- Unnepi tdmogatds: 2802 db

A 2022. évben a szervezeti egység 3 811 db (2021-ben 2652 db) hatdrozatot és 609 db (2021-
ben 598 db) végzést hozott. Az adatok alapjdn Iényegesen tobb eljaras lefolytatdsa és déntés
meghozatala tértént .az eléz6 évhez képest. Az Iroda egyes tdrshatdésdagi, birdsdgi
megkeresések alapjan a beszdmoldsi idészak alatt 7 db kdrnyezettanulmdnyt készitett. Az eléz6
évben 4 db csalddvédelmi koordindciéval kapcsolatos gy és 1 db csaladi jogdllds rendezése
ugy volt, valamint egy esetben sziletett déntés apasag vélelmének megtamadasa,
megdontése iranti perben pertarsként térténd részvételhez vald hozzdjaruldsrol.

Az elmult évben Unnepi tdmogatds megdllapitdsa irdnt husvét alkalmdabdl 1413 db kérelmet,
karacsony alkalmdabdl 1389 db kérelmet nyujtottak be. Az Iroda folyamatosan teljesitette a
szervezeti egység hatdskorébe tartozé feladatok, elldtdsok esetében a statisztikai
adatszolgaltatasokat (pl: 2021. évi kimutatds a pénzben és természetben nyujthato
tdmogatdsok adatairdl sz6lé 1206 nyilvantartdsi széma KSH statisztikai adatgydjtés, OSAP
hatésdgi statisztika). A szervezeti egység ellatta a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez
kapcsoloédoé 2022. augusztus és 2022. november hénapban esedékes egyszeri 68 000 Ft vagy
6 500 Ft egyszeri pénzbeli tamogatds igénylésével, az igénylésnek az ONEGM rendszerben
torténd benyujtasaval és a tdmogatds biztositdsdaval kapesolatos feladatokat is.

Az elbz6 évben egy felnétt fogorvosi kdrzet és eqy felndtt hdzorvosi korzet esetében készitett a
szervezeti egység praxisjog dataddssal kapcsolatos eléterjesztést és dontési javaslatot,
valamint feladatellatasi elészerzédést és feladatellGtdsi szerzédést képviseld-testileti llésre.

V. Szervezeti eqgység eljarasainak bemutatdsa

A pénzbeli és természetbeni ellatdsok megdillapitdsa irdnti kérelmek beérkezését kbvetden az
Iroda iktatja az 6sszes beérkezé iratot, amely az iktatdst kdvetden az adott Ugyintézéhoz kerl,
aki a kézponti személyiadat- és lakcimnyilvantartasban ellenérzi és megdllapitia az
illetékességet. Az ellendrzés utdn az Ugyintézé megvizsgdlja, hogy a kérelem megfeleld kitditése
és aldirdsa megtértént-e, a kérelem elbirdlasdhoz sziikséges és eldirt mellékletek becsatolasra
keruitek-e, a dontés meghozataldhoz szlikséges adatok rendelkezésre dlinak-e. A kérelmek
nagyon nagy ardnyban hidnyosak, igy nagyon sok esetben hidnypétlas valt sziikségessé. A
hianyzé iratok, igazoldsok beszerzése hosszadalmas, nagy ardnyban szikséges a hianypotldasra
valo felhivas elkészitése és a kérelmezd részére toérténd megklildése mellett telefonon, vagy
elektronikus uton is felvenni a kapcsolatot a kérelmezével az iratok beszerzése és a dontés
meghozatala érdekében. A megdllapitott tdmogatdsok vonatkozédsdban az Iroda
folyamatosan készitette a tamogatdsok kifizetéséhez szlikséges utaldsi, folydsitdsi listdkat.
Rendszeres és folyamatos volt az Ugyfelekkel torténé kapcsolattartds.

V. Kilénleges feladatok

Az Iroda munkatdrsai a 2022. dprilis 4. napjdn megtartott orszdggydlési képviseldk
vdlasztdsan helyi valasztdsi iroda tagjaiként részt vettek a vdalasztdssal kapcsolatos feladatok
ellatasban, a kijelolt szavazokdrdkben jegyzokonyvvezetdként mikddtek kbzre.
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VL. Szervezeti eqység személyi dllomanyara vonatkozé adatok

2022. janudr 1. napjatdl 1 f6 teljes munkaidében foglalkoztatott szocidlis Ugyintézével és 1 f6
intézményi referenssel, tovdbbad 1 f6 részmunkaidés szocidlis Ggyintézével és 1 f6 részmunkaidd
adminisztratorral, valamint 1 f6 teljes munkaidejl irodavezetével latta el feladatait a szervezeti
egyséq. Evkézben 1 6 teljes munkaidés szocidlis Ligyintézével béviilt az Iroda létszama 2022.

november hénaptél kezdédéen.
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8. Ugyfélszolgalati Iroda

Az Ugyfélszolgalati Iroda fébb feladatai:
elldtja a behajtdsi-varakozdsi, varakozdsi hozzdjaruldsok kiaddsaval, visszavondsaval
kapcsolatos feladatokat;
gondoskodik a hivatali tGgyfélszolgalatok mkodtetésérdl (ezen belll tébbek kdzott
ugyfélfogaddast bonyolit egészségligyi és szocidlpolitikai igazgatdasi ligyekben, kezeli a
hirdetményeket, nyilvantartdsokat vezet, stb.);
biztositja az Ugyfelek tdjékoztatasat, atveszi a személyesen benyujtott beadvanyokat;
ellatja az anyakdnyvi igazgatdsi feladatokat;
ellatja a népesség-nyilvantartdsi feladatokat;
kdzremikédik az eurdpai parlamenti, az orszdggyllési- és az oGnkormdnyzati
képviselévdlasztdssal, a népszamilaldassal, valamint a népszavazassal kapcsolatos helyi
feladatok ellatasdban.

Szervezeti egység szakmai munkajanak bemutatasa

Az Iroda ellatta a vari behajtési-varakozdsi és a kerlileti varakozdsi hozzdjdruldsok (lakossagi,
gazdalkodoi, egészsegligyi) kiaddsdval, visszavonasdval kapcsolatos Ugyintézést, vezette a
parkolési nyilvantartdst. Elldtta a kézponti cimregiszterrel (KCR) kapcsolatos cimképzési
feladatokat, gondoskodott a hivatali Ugyfélszolgalatok mikddtetésérdl, biztositotta az tGgyfelek
altalanos tdjékoztatasat, kapcsolat tartasdat. Kezelte a zold szamra érkezé bejelentéseket,
atvette a személyesen benyujtott beadvdnyokat, regisztralta a kerilet kdrtya igényléseket,
majd az elkészllt kdrtydkat kézbesitette. Kezelte a taldlt targyak nyilvantartdsat, ellatta a
hozzd kapcsolédd gyintézést, az anyakdnyvi igazgatdsi feladatokat, aktivan részt vett a
népszamlalds lebonyolitasdban és az orszdggylési valasztdasi eljarasban.

V.

SzamszerUsitett munkavégzés

Foszam: 5570 db

Alszam: 10948 db

Erkeztetés: 6728 db

El6terjesztés: 24 db

Z6ld szamos bejelentés: 52 db

Hirdetmények: 341db

Talalt targyak: 127 db

Telefonhivasok szama/nap atlagosan: | 121 db N
Altalanos tigyféiforgalom/nap: - | 78db

Szervezeti egység eljarasainak bemutatdasa

a) A varakozdasi hozzajaruldsok kezelésével kapcsolatos (igyintézés:
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A 2022. év sordn a Budapest févdros kézigazgatdsi tertletén a jarmivel varakozds rendjének
egységes kialakitasardl, a vdarakozds dijardl és az UlUzemképtelen jarmivek tdroldsdnak
szabdlyozasardl szélé6 30/2010. (VI. 4.) Févarosi Kozgyulési rendelet, tovabbé a Budapest .
kertlet Budavari Onkormdnyzat Képvisels-testiiletének az 1. keriilet kdzterlletein a jarmavel
vdrakozds dijanak és a varakozdasi hozzdjarulds kiaddsdnak szabdlyozdsdaroél szolé 24/2011. (X.
28.) dnkormadnyzati rendelet alapjén az aldbbi engedély tipusok kertletek kiadasra:

Keruleti lakossagi varakozasi hozzajaruldsok

Keriileti egészségugyi varakozdasi hozzajarulasok
Kerlleti gazdalkodéi varakozdasi hozzdjarulasok

Vari lakossagi behajtasi-varakozasi hozzajarulasok
Vari egészségugyi behajtasi-varakozasi hozzdjarulasok

A vdrakozdsi és behajtasi engedélyek kiadasa a méitdnyosdagi kérelmek kivételével az engedély
kiaddsa az Ugyfél megjelenésétdl szamitott 5-15 percen bellil megtérténik, mig a méltanyossagi
kérelmek elbiralasdarél az Egyhazi és ldegenforgalmi Bizottsag dont.

b) Népesség-nyilvantartas és Kézponti Cimregiszter (KCR) vezetése keretében

Az Ugyfélszolgdlati Iroda latta el a keriileti népeség-nyilvantartdsi feladatokat is, amely azt
jelenti, hogy a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarsl széldé 1992. évi
LXVI. torvény és a végrehajtdsdra kiadott rendelet alapjan adatszolgdltatdst teljesit, emellett
a jogszabdlyi vditozdsoknak megfeleléen az Iroda folyamatosan elldtta a kézponti
cimregiszterrel kapcsolatos cimkezelési és cimképzési feladatokat a kézponti cimregiszterrdél és
a cimkezelésrél szélé 345/2014. (XI.23.) Korm. rendeletet alapjan, melynek keretében
lakcimeket roégzitett, modositott, az G tdrsashdzakat regisztrdlta és szdmtalan esetben
felllvizsgdlta a cimeket.

c) Altalanos lgyfélszolgdlati iigyek tekintetében:

A kordbbi évekhez hasonléan a 2022. évben is két helyszinen a Kapisztrdn tér 1. és az Attila ut
B65. szdm alatt Iatta el feladatait az Iroda, melynek keretében kezelte a zéldszdmra érkezett
bejelentéseket, amelyekrél naprakész nyilvantartdst is vezetett és tovdbbitotta azokat az
illetékes iroddknak, valamint a beérkezé hirdetményeket kdzzétette a hivatali hirdetétdabldan és
honlapon. Az iroddn 127 esetben keriilt sor taldlt tédrgy leaddsdara és ezzel kapcesolatosan a
Polgari Térvénykényvrél széld 2013. évi V. térvény alapjan eljaras meginditdsdra. Az eljarasok
eredménye: 3 targy kerllt visszaaddsra a jogos tulajdonosa részére, 83 esetben kerllt sor
attételre illetékesség hidnydban, dtadds megtaldlonak S estben, 11 tdrgy kerdlt dtaddésra a
Gazdasdgi Iroda részére, illetve 39 targy kerilt megsemmisitésre, melyrél minden esetben
jegyzdkdnyvet készitett az Iroda. Szdmtalan esetben kerlilt sor pdlydzati anyag, kérelem,
panasz és egyéb beadvany atvételére.

d) Az anyvakdényvi igazgatdasi feladatok:
Az anyakényvvezeték o magyar dllampolgarsagrél szolé 1993. évi LV. toérvény és a
végrehajtdsarol szold 125/1993. (IX.22.) Korm.rendelet, illetve az anyakényvi eljardsrél szold
2010. évi |. térvény és az anyakényvezési feladatok elldtasdnak részletes szabdlyairdl szold
32/2014. (V.19) KIM rendelet, valamint az anyakdnyvi szolgdaltatdsokrdl széld  helyi
onkormdnyzati rendelet alapjan lattdk el az elektronikus anyokdnyvi rendszer (EAK)
mukodtetésével kapcsolatos feladatokat, illetve a Budapest | kerlletének kdzigazgatdsi
terlletén tortént anyakonyvi események elektronikus anyakdnyvezését (szlletés, hdzassdg,
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bejegyzett élettarsi kapcsolat, haldleset. A tavalyi év sordn 7 esetben kerlilt sor ingyenes, 429
esetben a hivatali hdzassdgkotd termekben, 24 esetben kilsé helyszinen, 1 kdzeli halallal
fenyegetd dllapot miatt lakdson, hdzassagkétes lebonyolitdsdra, tovdbbd 2 bejegyzett élettdrsi
kapcsolatot létesitettek (1 klilsé helyszinen, 1 hivatali hdzassagkotd teremben).

Az anyakdnyvvezetok elldttdk a szlletés, a hazassdg, a haldlesetek anyakdnyvi Ugyintézését,
kalfdldon tortént anyakdnyvi események hazai anyakdényvezésével kapcsolatos feladatokat,
teljes hatdlyd apai elismeré nyilatkozatok felvételét, valas feljeqyzését, szlletési és hazassagi
névvdaltoztatasi kérelmekkel kapcsolatos Ugyek intézését, a hdzassagi névmaédositasi
kérelmekkel kapcsolatos, illetve az anyakdnyvi kijavitasi lgyek intézését, EAK rendszerben
régzitési munkdk (mds anyakdnyvi hivatalok megkeresései és Ugyfelek kérelme alapjan),
anyakonyvben kutatdsi feladatok, irattdrozdsi, anyakényvi irattarozdsi feladatokat,
anyakdnyvi kivonatok kidallitdsat, érvénytelen anyakonyvi kivonatok selejtezését. Ellattak az
dllampolgdrsagi eskutétellel kapcsolatos feladatokat. Belféldi  jogsegély kérelmekkel
kapcsolatos lgyintézéseket folytattak.

Az anyakdnyvi eljardsok elektronikus lgyintézésével nétt az arra forditott idé. Minden gy mas,
dltalaban 30-60 perc egy Ugy intézése, de van melyet tébb 6rds munkdval lehet csak
megoldani. Egy esklivéi jeqgyzékdnyv felvétele kb. 30 perc, kiilfoldieknél 1 6ra. Hétvégi eskiivékre
az iratok elékészitése, akdar tobb napot is igénybe vehet.

V. Kuldnleges feladatok
A 2022. év kildnleges feladatai kdzé soroljuk a 2022. aprilis 4. napjédn megtartott
orszaggyulési képviseldk valasztasakor végzett munkat, tovabbd a 2022. évben megtartott

népszamldiasban valé kézremikodést.

VI. Szervezeti egység személyi dllomdanydara vonatkozé adatok

2022-ben az Ugyfélszolgdlati Iroda feladatkérébe tartozéd ligyekben jogszabdlyi valtozds,
valamint hivatalon bellli atszervezés nem tortént, a személyi allomany Iroddn bellil nem
vdltozott. 6 f6 képezte és képezi jelenleg az iroda személyi dllomdanydat.
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9. Vagyonhasznositasi Iroda

. A Vagyonhasznositasi Iroda fébb feladatai:

A Vagyonhasznositdsi Iroda Iatja el a Budapest |. kerlilet Budavari Onkormanyzat tulajdondban
lévé ingatlanok hasznositasdaval kapcesolatos feladatokat, igy tébbek kozott

o elokésziti és végrehajtia az Onkormdnyzat tulajdondban |évé ingatianvagyon
bérbeaddsaval, értékesitésével kapcsolatos tulajdonosi dontéseket, elldtjia a pdlydzati
eljdrdsok bonyolitasaval kapcsolatos feladatokat;

e ellatja az énkormdnyzati tulajdonban lévé lakdsok és helyiségek hasznositasanak,
bérbeaddsdanak, értékesitésének elbdkészitésével, és a dontések végrehajtasaval
Gsszefliggd feladatokat, elékésziti a tulajdonosi, bérbeaddéi hozzdjdruldsokat;

e lebonyolitja a szocidlis jévedelmi és vagyoni helyzet alapjdan térténd lakdspalydzatokat,
elékésziti a dontéseket;

e elbkésziti a kulfdldiek ingatlanszerzése kapcsdan felmerlldé énkormanyzati érdekséreiem
targyaban a tulajdonosi nyilatkozatot;

e egylttmUikodik a telepllésképi véleményezési, bejelentési, kbtelezési eljardsokban;

o eldkésziti az Onkormanyzat tulajdondban &llé ingatlant érinté munkdlathoz, épitési
engedélyezési eljdrdshoz, épitési engedély maddositasdhoz, és az ehhez szlkséges
engedeély kiaddasdhoz, bejelentéséhez kapcsolddé tulajdonosi hozzdjdruldsokat;

e ellatja az Onkormdnyzat tulajdondban allé ingatianokat érinté telekalakitdssal, telek-
hatarrendezéssel kapcsolatos feladatokat;

e ellatja az Onkorményzat ingatlanvasdrlassal kapcsolatos feladatait;

o ellatia az Onkormanyzatot megilleté, jogszabdlyon vagy szerzédésen (tarsashdzi
alapito okiraton) alapulé elévasarlasi jog gyakorlasdaval kapesolatos feladatokat;

e véleményezi az Onkormdnyzati tulajdonban lévé lakdsok bérlsi dltal kétni szdndékozott
tartdasi szerzédéseket;

¢ lefolytatja a parkolémegvaltédssal kapcsolatos eljardsokat.

A fentieken tul a Vagyonhasznositdsi Iroda gondoskodik az éves lakdsgazddalkoddsi statisztika
dsszedllitasardl, feltdltésérél, valamint az Onkormdényzat vagyongazdalkoddsdaval, tovabba az
6nkormdnyzati lakdsok és nem lakds céligra szolgdld helyiségek bérbeaddsaval,
elidegenitéseével kapcsolatos &nkormdnyzati rendeletek szilikség szerinti moédositasanak
elokészitéserdl.

A Vagyonhasznositasi Iroda feladatainak elldtdsa sordn a Budavari Polgdrmesteri Hivatal
szervezeti egységein tul, szorosan egylttmikédik a Budapest | keriilet Budavdri
Onkormdényzat Gazdasdagi Miszaki Ellaté és Szolgdltaté Szervezettel (a tovdabbiakban:
GAMESZ), valamint a Budavdari Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgdltatdsi Kézpont Csaldd- és
Gyermekjoléti Szolgalattal.

1l Szamszeruasitett munkavéqzés

A Vagyonhasznositdsi Iroda feladat- és hatdskdrébe tartozé lgyekben a 2022, évben 1443 db
ugyirat (fészam) és 3476 db irat (alszam) kerlt iktatdsro.

A Vagyonhasznositési iroda a 2022. évben a dontéshozatalra jogosult Képviselé-testilet
részére 124 db, valamint datruhdzott hatdskérben eljgré Tulajdonosi Bizottsdg, illetve
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Miemlékvédelmi és Tulajdonosi Bizottsdag, tovabbd a Gazdasdagi és Jogi Bizottsag részére 114
db, minddsszesen 238 db elbterjesztést készitett elé és latta el a meghozott tulajdonosi,
bérbeaddi dontések végrehajtasdaval kapcsolatos feladatokat. Az elbterjesztések elsésorban
lejart lakas~ és helyiségbérleti szerz6dések meghosszabbitdsa, bérleti jogviszony rendezése,
bérlétarsi jogviszony létesitése, elévasdrldsi jog gyakorldsdval kapcsolatos nyilatkozattétel,
tarsashazi kézos tulajdonban 4llé ingatlanrészek - jellemzéen tetbterek - értékesitése és az
ehhez kapcsolédd tdrsashdzi alapitdé okirat médositdsa, valamint az egyes Snkormdnyzati
vagyontargyak hasznositdsdval kapcsolatos pdlydzatok kiirdsa és elbirdlasa, tovabba
részletfizetési kérelmek engedélyezése targykordkben késziltek.

lL Szervezeti eqység eljarasainak bemutatasa

A Vagyonhasznositdsi Iroda a 2022. évben hdrom, énkormdnyzati tulajdonban 1évé ingatianok
bérbeaddsdaval kapcsolatos palydzatot készitett eld és bonyolitott le:

- aTulojdonosi Bizottség 80/2022. (V. 3.) TB hatdrozata alapjan 17 db nem lakds céljara
szolgdldé helyiség hatdrozott ideju bérleti jogdnak elnyerésére irdnyuld nyilvanos
palydzatot;

- a Tulgjdonosi Bizottsag 101/2022. (V. 10.) TB hatdrozatdval jévahagyott 9 db lakds
bérbevételére iranyulé szocidlis bérlakaspdlydzatot; valamint

- a Tulajdonosi Bizottsag 142/2022. (V1. 21.) TB hatdrozata alapjan az Onkormdanyzat
tulajdondban 4l16, a 1014 Budapest, Téth Arpdd sétdnyon (Savanyuleves bdstydn),
valamint a 1013 Budapest, Lanchid u. 1. (Clark Adam tér) szam alatti koézterdleti
ingatlanon taldlhaté pavilonok hatdrozott ideja bérleti joganak elnyerésére vonatkozé
nyilt, egyfordulos pdlydazatot.

Mindhdrom pdlydzat esetében a Vagyonhasznositdsi Iroda gondoskodott a palydzati
felhivdsok, kiirdsok dsszedllitasarél, majd annak jévahagyasat kévetden az Onkormdnyzat
Ugyfélszolgdlati Iroddjan és honlapjan térténd kdzzétételérdl, tovabbd a megpalydztatott
helyiségeket az ingatlan.com Zrt.-vel kot6tt szolgdltatdsi szerzédés alapjan az ingatlan.com
weboldaion is kozzétette. Elldtta a pdlydzatok bonyolitdsaval - palyazati anyagok bontdsa,
dttekintése, hianypaotiasi felhivasok, tajékoztatdsok és értesitések eldkészitése és kiklildése - és
elbiralésaval kapcsolatos feladatokat. A pdlydzatok tulajdonosi joggyakorld dltali elbiralasat
kbvetéen a pdlydzékat kiértesitette, a bérleti szerzédéseket a nem lakdas céljara szolgalo
helyiségek és pavilonok tekintetében elékészitette, sziikség esetén gondoskodott a pdlyazati
biztositék visszautaldsardl, nyertes palydzat esetén annak atvezettetésérdl.

A Vagyonhasznositdsi Iroda feladatainak jelentds részét az énkormdnyzati tulajdonban lévé
lakdsok és helyiségek bérbeaddsaval, valamint a lakds- és helyiségbérleti jogviszonyokat érinté
tulajdonosi, bérbeaddi hozzdjdruldsokkal kapcesolatos déntések elékészitése és végrehajtdsa
tette ki. Ennek keretében beszerezte a lokds vagy a helyiség tulajdoni lap mdasolatdt, a
jogszabdlyban eidirt és a szerzédésben vallalt bérléi kételezettségek teljesitésének ellenérzése
érdekében bérleményellenérzésre kérte fel a GAMESZ-t, tartozdsigazoldst szerzett be. A
hasznositdssal, bérbeaddssal, a bérleti jogviszony meghosszabbitaséval, valamint szlikség
esetén a tulajdonosi, bérbeaddi hozzdjaruldsokkal kapcsolatos déntés meghozatala érdekében
eléterjesztést készitett a hatdskorrel rendelkezd Képviselé-testiilet vagy Tulajdonosi Bizottsdg,
illetve MUemlékvédelmi és Tulajdonosi Bizottsag részére, valamint elékészitette a polgdrmester
hataskérebe tartozé bérbeaddi, tulajdonosi hozzdjdruldsokat. A tulajdonosi/bérbeadéi jogkdr
gyakorléjanak dontése alapjdn gondoskodott annak végrehajtasardl, lakdsok bérbeaddsa
esetén a lakasbérleti szerz6dés megkdtése érdekében a tulajdonosi dontést vagy a bérbeaddi
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hozzgjarulast a GAMESZ részére megklildte, valamint a GAMESZ dltal megkotott lakasbérleti
szerzédésekrdl vezetett nyilvantartdst folyamatosan aktualizalta. A nem lakds céljara szolgdld
helyiségek esetében a bérleti szerzédést eldkészitette, gondoskodott annak aldiratasardl és
szlkseg esetén felkérte a GAMESZ-t az 6nkormanyzati helyiség bérlé részére térténd birtokba
addasdra.

A Budopest |. keriilet Budavéri Onkormdanyzat Képvisels-testiiletének az énkormdnyzat
tulajdondaban dllé lakasok és nem lakds céljara szolgald helyiségek bérbeaddsdnak feltételeirdl
sz6lé 2/2017. (11.23.) énkormanyzati rendelete 2022. november 24. napjan hatdlyba lépett
modositasa kévetkeztében az onkormdnyzati lakdsokkal és nem lakds céljgra szolgdald
helyiségekkel kapcsolatos szdmos bérbeaddi doéntés a Muemlékvédelmi és Tulajdonosi
Bizottsdg hatdskérébe kerilt - tobbek kozétt kizardlagos bérléként torténd elismerés,
lakdsbérleti jogviszony folytatasa, bérbeadott helyiségek egyes részeinek albérletbe addsa,
lakdsok és helyiségek feldjitdsdhoz sziikséges tulajdonosi hozzdjarulds irdnti kérelmek -, melyek
jelentés mértékben megndvelték a bizottsagi elterjesztések szamat.

2021. november 18. napjdn lépett hatdlyba a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitéslkre vonatkozé egyes szabdlyokrdl szélé 1993. évi LXXVII. térvény (a
tovdbbiakban: Lakdstérvény) azon médositdsa, amely az abban foglalt feltételek mellett vételi
jogot biztosit az dnkormanyzati lakasbérlék meghatdrozott kére részére.

A Vagyonhasznositdsi Iroda a vételi jog gyakorlasdval kapcsolatban fogadta és
nyilvantartasba vette a benyujtott vételi kérelmeket, tajékoztaté anyagokat készitett az eljardas
menetével kapcsolatban, egyeztetett és folyamatos kapcsolatot tartott Budapest Févaros
Kormdnyhivatalanak illetékes osztdlyaival.

A tarsashdzalapitdsok érdekében az Onkormanyzattal szerzédétt vallalkozéd dltal benyujtott
munkakozi rajzokat dttekintette és dsszevetette a lakdsbérleti jogviszonyokkal kapcsolatos
anyagokkal, lakasbérleti  szerzédésekkel, tulajdonosi hozzdjdruldsokkal. Rendezetlen
lakdsbérleti jogviszonyok, a lakdsbérleti szerzédés szerinti és a valds allapot koézotti eltérés
esetén a helyzet feltarasat kovetdéen a Vagyonhasznositdsi Iroda eldterjesztést készitett el a
Képviselé-testlilet részére a lakdsbérleti jogviszonyok rendezése érdekében. Négy lakas
esetében a Képviseld-testilet jovadhagyo déntését kdvetden kerllt sor a forgalmi érték, illetve
a vételdar vételi jogosult bérlével, bérldkkel térténd kdzlésére.

2022. december 31. napjdig 658 db forgalmi érték megdllapitdsa irdnti, illetve vételi kérelem
érkezett az Onkormanyzathoz.

A Vagyonhasznositdsi Iroda a 2022. évben is elkészitette - a GAMESZ kézremkédésével - a
Jelentés az dnkormdnyzatok lakdsgazddalkoddsi tevékenységérél” szold adatszoigdltatdst o
Kézponti Statisztikai Hivatal részére.

Az dnkormdnyzati tulajdonu ingatlant érinté munkdlatokhoz, épitési engedélyezési eljdrdshoz,
epitési engedély mddositdsdhoz, és az ehhez sziikséges engedély kiaddsdhoz, bejelentéséhez
kapcsolodé tulajdonosi hozzdjarulds irdnti kérelmek széma a koronavirus-vildgjarvany
visszahuzoddsat kdvetéen névekedni kezdett. A tulajdonosi hozzdjdruldsok elékészitése sordn
a Vagyonhasznositasi Iroda lebonyolitotta a sziikséges egyeztetéseket kdzterlleti ingatlanok
esetében a Vdaroslizemeltetési és Beruhdazasi lroddval, homlokzatot érintd épitési munka esetén
a Féépitészi Irodaval, valamint miemlék éplleteknél az illetékes drokségvédelmi hatésaggal.

Sl



A Képviseld-testiilet a koronavirus-jarvany miatt nehéz helyzetbe kerllt kerdileti vallalkozdsok
megsegitése érdekében hozott 99/2021. (IX. 30.) 6nkormdnyzati hatdrozataval déntétt arrdl,
hogy 6nkormdnyzati helyiségre 2021. szeptember 15. napjan érvényes bérleti szerzédéssel
rendelkezé azon bérlé részére, aki a bérleményben a hatdrozatban megjeldlt termékkorok
értékesitésére iranyuld, a kereskedelemrél szo6lé 2005. évi CLXIV. térvény hatdlya ald tartozo
kereskedelmi tevékenységet folytat, 2021. oktéber 1. napjatdl a veszélyhelyzet megsziinését
kovetd kilencvenedik napig, de legkésébb 2022. marcius 31. napjdig esedékes bérleti dijra a
hatdrozatban foglaltak szerint kedvezményt ad, amelynek mértéke a havonta fizetendd netté
berleti dij S0%-a. A Vagyonhasznositdsi Iroda dltal elékészitett javaslat alapjan a Képvisels-
testillet 206/2021. (XI. 25.) 6nkormdnyzati hatdrozatdval a bérleti dij kedvezmény irdnti
kérelem benyUjtdsi hatdridejét meghosszabbitotta. A Vagyonhasznositasi Iroda fogadta a
beérkezd kérelmeket, szlikség esetén hianypoétldsi felhivast bocsdjtott ki és valamennyi feltétel
rendelkezésre dlldsa, igazoldsa esetén elékészitette a kedvezményt megdllapitdé bérbeaddi
dontést.

V. Kilénleges feladatok

A Vagyonhasznositési Iroda munkatdarsai a fentieken tul részt vettek a 2022. szeptember 11.
napjara kitGzott idékézi helyi dnkormanyzati vdlasztas és a 2022. évi népszdmldlds
eldkészitésében és lebonyolitdsaban.

V. Munkavégzést befolyasold kérilmények

A Vagyonhasznositdsi Iroda életében a Lakastdrvény vételi joggal kapcsolatos, 2021
november 18. napjan hatdlyba |épett rendelkezései jelentés mértékd tobbletfeladatot
eredményeztek. Nem pusztdn a tdrsashdzalapitdssal kapcsolatos, lényegében teljesen Uj
feladatkdr jelent meg, hanem a muszaki dokumentdcié elkészitését megelézé felmérések
nyoman felfedett, tobb évtizedre visszavezethetd rendezetlen haszndlati/bérleti jogviszonyok
rendezésének szlikségessége is.

A vagyonhasznositdssal kapcsolatos feladatok megfeleld elldtdsa érdekében fontos feladat
volt a Vagyonhasznositdsi Iroda létszamdnak feltdltése, illetve bovitése és ezzel pdrhuzamosan
a feladatok iroddn bellli jraosztasa, kiilénds tekintettel arra, hogy a Vagyonhasznositdsi Iroda
2022. év elején az irodavezetdvel egylitt S fével mikddott.

VI. Szervezeti egység személyi dllomanydara vonatkozé adatok

A 2022. évben két munkatdrs tavozott a Vagyonhasznositdsi Iroddrdl, mindketten mds
munkahelyen folytattdk pdlyafutdsukat. Ugyanakkor a 2022. év sordn a betdltetien
munkakérék feltdltése dontéen eredményesen megtortént, 2022 tavaszdtdl kezdédéen 4
vagyonhasznositdsi  jogdsszal bévilt az Iroda. 2022. december 31 napjdn a
Vagyonhasznositdsi Iroda létszama 7 6 volt.
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10. Varosizemeltetési és Beruhdazasi Iroda

l. A Vdarosizemeltetési és Beruhazasi Iroda fébb feladatai:

Beruhdazasi feladatok:

e eldkesziti az oOnkormdnyzati épitési beruhdzdsokat, felljitdsokat, mely sordn
gondoskodik tanuimdnytervek, koncepcidtervek, engedélyes- és kiviteli tervek tervezéi
koltségbecslések  készittetésérdl, hatésdgi, szakhatdsagi engedélyeztetésrol,
szolgdltatdi nyilatkozatok beszerzésérdl, idegen tulajdonosi érintettség esetében a
tulajdonosi hozzdjarulds beszerzésérél, forrds biztositdsdhoz pdlydzati lehetéségek
felmérésérdl, lebonyolitia a szikséges beszerzési/kézbeszerzési eljdgrasokat, elkésziti a
szerzédések muszaki tartalmat;

e lebonyolitja az 6nkormdnyzati épitési beruhdzdsokat, feldjitdsokat mely soran:

- A muszaki ellendrrel egyuttmikddve dtadja az épitési munkateriletet a
kivitelezd részére, megnyitja az épitési naplét, folyamatosan figyelemmel kiséri
az épitesi folyamatot, egylttmuakédik az épitési folyamatban résztvevékkel, részt
vesz a heti kooperdcids értekezleteken, bejardasokon, figyelemmel kiséri az
Utemtervnek megfeleld elérehaladdst.

- Megszervezi és lebonyolitia a miszaki dtadds-atvételi eljardst, gondoskodik a
haszndlatbavételi engedély beszerzésérdl, lezdarja az épitési naplét, elkésziti a
teljesitésigazoldst.

e elldtja a beruhdazdsok, feldjitdsok lezdrasat kdvetden a projekt utdgondozasi feladatait,
a garancidlis idészakban megszervezi és részt vesz a garancidlis bejardsokon, hiba
esetén intézkedik a hiba javitasdrol, tdmogatott projekt esetében részt vesz a
beszdmolé és pénziigyi elszamolds elkészitésében, a fenntartdsi id&szakban
figyelemmel kiséri a projekt szerzédés szerinti fenntartdsat;

¢ lebonyolitja a feladatkérébe utalt beszerzéseket a hatdlyos beszerzési szabdlyzatban
meghatdrozottak szerint;

o feladatkdérébe utalt palydzatok estében ellatja a pdlydzatok beaddsanak
elékészitésével, koordindlasdval kapcsolatos feladatokat;

o elkesziti vagy pdlydzatiréval elkészitteti a pdlydzati dokumentaciot;

e vezeti a beruhdzdsokhoz kapcsolédd nyertes pdlydzatok tdmogatdsi szerzédésének
nyilvantartasat, figyeli a hatdaridéket, benyuljtia a fenntartasi  jelentéseket,
vdltozdasbejelentési kérelmeket;

o elkésziti az 6nkormdnyzati beruhdzdsokhoz, feldjitdsokhoz, valamint beszerzésekhez,
kozbeszerzésekhez és pdlydzatok benyljtdsdhoz kapcsolédd képviseld-testileti és
bizottsdgi elbterjesztéseket, elvégzi az elbterjesztések tdrsiroddkkal térténd
egyeztetését.

Hatésagi feladatok:

e elldtja a kdzterlletek hasznositdsaval kapcsolatos dnkormanyzati hatésdgi, tovabba a
jegyz6 hatdskérébe utalt egyes kérnyezetvédelmi hatésdagi feladatokat, a kdzutkezelsi
hozzdjaruldsok kiaddsdahoz kapcsoléds feladatot, valamint feladatkdréhez kapesoldds
panaszok és kézérdekl bejelentések lgyintézését az aldbbiak szerint:

- Megvizsgdlija hatdskorét és illetékességét a kérelem beérkezését kdvetden.
Amennyiben mas szervezet hatdskérébe tartozik az gy, abban az esetben a
esetében, ha az intézkedés sajdt hatdsdgi hatarkérben lehetséges, ugy
hivatalbdl eljarast indit.
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- lefolytatja az eljardst hatésdgi Ugyben az dlitaldnos kézigazgatdsi rendtartdsrol
sz6lo 2016. évi CL. térvényben meghatdrozottak szerint a vonatkozé szakdgi
jogszabdlyok figyelembevételével, panasziigyek esetében a panaszokrdl, a
kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével 6sszefliggd
szabdlyokrol sz616 2023. évi XXV. toérvény és a helyi szabdlyozas eléirasai szerint.

- az eljards sordn dontésre el6késziti, vagy énalléan kiadmdnyozza az iratokat a
kiadmdnyozds rendjérdél szolé utasitdsban foglaltaknak megfeleléen, a déntést
kozli az Ugyféllel.

- Jjogorvoslat esetén doéntési javaslatot tesz sajat hatdskdérben térténd
intézkedésre, vagy a mdsodfoklu eljgrdshoz osszedllitia oz iratanyagot
dlldsfoglalas  tervezettel egyltt, koézigazgatdsi perben Osszedllitia az
alapiratokat a védirat elkészitése érdekében, annak elkészitésében részt vesz.

- elkésziti a képviseld-testlleti, vagy bizottsdgi eldterjesztéseket.

- figyelemmel kiséri a véglegessé valt hatdrozatok esetében a kotelezettségek
teljesitését, annak elmaraddsa esetén a végrehogjtdshoz szikséges
intézkedeseseket, illetve a kozigazgatdsi szabdlyszegések szankcidirdl szélo
2017. évi CXXV. torvény szerinti intézkedéseket megteszi.

- aziratkezelés szabdlyai szerint elvégzi az ligyintézés adminisztracios feladatait,
megvdalaszolja az Ugyfelek személyesen, telefonon, e-mailben feltett kérdéseit.

- adatszolgaltatast nyujt a jegyzé hatdaskdrébe utalt, a kiadmdnyozds rendje
szerint az Iroda feladatkérébe tartozd statisztikai jelentésekben.

Vdarosuzemeltetési feladatok:

ellatja az Onkormdnyzat tulajdondban és kezelésében lévé utak, kdzteriileti tamfalak,
varfalak, és egyéb muszaki létesitmények fenntartdsi feladatait megbizott szolgdltatok,
vallalkozdék igénybevételével folyamatos fenntartdsi (pl. utak, jarddk, [épcsék
karbantartdsa, vérfal gyommentesitése) munkdk esetében, illetve eseti megbizasokkal
varosgazda munkatdrsak helyszini észrevételei, lakossagi bejelentések alapjan.
Egylttmakodik o kozteruleti parkok, kutyafuttatok, jatszéterek, és zoldfelliletek
fenntartdsa Ugyében az énkormdanyzati alapitdsu lGzemeltetével a Budavari Jatszétér
Uzemeltetd KézhasznG Nonprofit Kft.-vel, a kiemelt kdzcéld zoldteriilet esetében a BKM
Budapesti Kézmuivek Nonprofit Zartkdrien Mikodé Részvénytdrsasag Kertészeti
Divizidjaval, koordindicios szerepet lat el a tulajdonos nkormanyzat és az Uzemeltetd
kézott, figyelemmel kiséri a fenntartdsi feladatok ellatdsdt, jelentést tesz az észlelt
hianyossagokrél és javaslatot tesz fejlesztések érdekében. A fejlesztéseket a
beruhdzasok elékészitésére és lebonyolitdsdra vonatkozé munkafolyamat szerint idtja
el;

egyUttmakodik a kéz- és diszkivildgitasi Ggyekben a BDK Budapesti Disz- és Kézvilagitdsi
Kft. szolgdltatéval. Hiba bejelentések tovabbitdsaval, a fejlesztési munkdk elékészitése
sordn véleményezéssel. Eseti diszvilagitasi Ugyekben koordindciés feladatot lat el az
Onkorményzat és a BDK k&zdtt. A sajat hatdskérben és szervezésben torténd
kardcsonyi diszvilagitas megvaldsitasa sordn a DBK tulajdondban és kezelésében 1évd
haldzat érintettsége esetén feladata a hozzdjdruldsok megszerzése, szerzédéskotési
folyamat lebonyolitdsa;

folyamatosan ellenérzi a kézteruleteken megjelend, falfirkdkat/"graffitik"-et,
megszervezi a graffiti mentesitési feladatokat szakszolgdltatd megbizdasdval;

ellenérzi a burkolt fellletek dllapotdt (kulondsen: utak, jarddk, kiemelt szegélyek, Iépcsdk,
korlatok), kisebb beavatkozdst igénylé esetben megrendelést kild a karbantartdsra
szerz6dott vdllalkozénak, nagyobb felljitdst igénylé esetben javaslatot tesz
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beruhdzds/felljitds elbkészitésére. Ellendrzi az Gttartozékok dllapotat. Hiba esetén
bejelentést tesz az intézkedésre jogosult forgalomtechnikai kezeld felé;

ellendrzi a burkolatbontdsok, Uzemzavaros bontdsok utdni helyredllitast. Szikség
esetén a muszaki elbirdsoknak megfelelé helyredllitdsra vonatkozé kozUtkezeldi
hatdskorben térténé felszolitdst eldkésziti kiadmdnyozdsra, a dontést kévetden azt kozli
a burkolatbontédst végzd szervezettel. Nyomon kéveti a helyredllitdst, annak
elmaraddsa esetén dontésre eldkésziti a kézlekedési hatdsag felé benyujtandd
intézkedés kérést;

javaslatot tesz  kozlekedéssel, forgalomtechnikdval kapcsolatos  problémdk
megolddsdhoz, véleményezi a kézlekedés fejlesztési terveket. Részt vesz és szakmai
véleményével segiti képviseletre jogosult hozzdszélasat a Budapesti Kézlekedési
Kézpont, Budapesti Kézlekedési Vallalat, Budapest Kézat, Févarosi Onkormanyzat,
Budapesti Fejlesztési Kozpont részvételével megrendezett egyeztetéseken, férumokon.
Kozutkezelbi kérdeseket érintéd kooperdcios és dontés elbkészitési megbeszéléseken és
helyszini szemléken részt vesz, arrél tdjékoztatdst ad a dontéshozénak;

véleményezi a behajtdsi engedélyek kiadasat a Budapest Kézut (Teherforgalmi Részleg)
felé a TOBI online fellleten keresztlll, elsédlegesen a Budai Var védett dvezet terliletén;
ellenérzi az utcabutorok, kozteriuleti tdjékoztaté és utcanévtablak dllapotdat.
Javitdsukra, potldsukra intézkedik vallalkozé megbizdsaval vagy a parkfenntarto felé
torténd bejelentéssel;

elszdllittatja az dllati eredetl hulladékot;

megszervezi a koztisztasdagi feladatok kozul a faltdl-falig térténd takaritdst;

vezeti a sajat haszndlatd kdzmdnyilvantartdast.

Koérnyezetvédelmi feladatok:

figyelemmel kiséri és javaslataival érvényesiti és megjeleniti a kornyezetvédelmi,
fenntarthatésdgi, energiahatékonysagi szempontokat stratégidkban, akciotervekben,
palyazatokban, egylttmuakodésekben, kommunikdcioban, szemléletformdlé
kiadvanyokban;

elkésziti, vagy részt vesz a kérnyezetvédelmi, kornyezeti fenntarthatésagi targyu
onkormanyzati stratégidak, programok kidolgozdsdaban;

javaslatot tesz és képvisel6-testlileti/bizottsagi eléterjesztést készit a Kérnyezetvédelmi
Alap felhaszndlasdra;

figyelemmel kiséri a kérnyezetvédelmi, fenntarthatosdgi, energiahatékonysagi tartalmu
pdalydzatokat, azokban vald részvételi lehetéségre javaslatot tesz, ondlléan vagy
egyuttmuikddé partnerekkel, vagy pdalydzatiréd bevondsaval elékésziti a pdlydzatot és
tdmogatds esetén részt vesz a megvaldsitdsban, a beruhdzasi feladatokndl részletezett
munkafolyamat szerint. El6késziti és lebonyolitjia a természetes személyek részére nem
onkormdnyzati tulajdonu 1. kerdleti lakéingatlanok korszerdsitésének tdmogatdsara
energiahatékonysagi, valamint kertszépités és zéldfal létesités targyu palydzatokat. Az
elékészités sordn modosité javaslatot tesz a felhivds tartalmdra, kévetelményei
meghatdrozasara. Ellatja a pdlydzatok teljes kérd lebonyolitasat. Feladata kiiléndsen a
pdlydzatok tartalmi és formai kovetelményeknek valé megfelelésének vizsgalata,
hidnypotlasok kiirasa, beérkezés utdni ellendrzése, helyszini szemlék megtartdsa,
dontéselbkészités, szerzédéskotési folyamat lebonyolitdsa, megvaldsitast kdvetden
elszamoldsok formai-tartalmi ellenérzése, déntési javaslattétel. Elkésziti a képviseld-
testlleti, bizottsdgi dontések elbterjesztéseit. Elldtjo a pdalydzék tdjékoztatdsdnak
feladatait személyes, telefonos, e-mailes megkeresések megvdlaszoldsaval. Elldtja a
pdlyazatok teljes kérd adminisztrdacids feladatait;
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2)

3)

4)

energiomonitoring szolgaltatast mukddtet az Onkormdnyzat és intézményei
tekintetében vallalkozé bevondsaval;

megszervezi a hulladékgazddlkoddsi feladatok kézil a szelektiv hullodékgydijtés
kiterjesztését a kozterlleti hulladékgyUjtékre (beleértve siltdolaj begydjtést,
Uveggyujtést), évi egy alkalommal a veszélyes hulladék begyujtését, figyelemmel kiséri
az Uritéseket és javaslatot tesz a gyakoribb Uritésre, gyUjtdéedény dthelyezésre,
sdritésre, ritkitasra;

megszervezi a kdrnyezetbarat sikossdgmentesité anyagok beszerzését és eljuttatasat
a lakossaghoz.

Szamszerdsitett munkavégzés

Az Iroda Ugyiratforgalma az Ugyiratkezelé rendszer adatai alapjan az tgyek szama: 1021
db (az Ugyiratok szdma: 3673 db), melyek az aldbbi jellemzé tgycsoportokbdl alinak:

Hatésagi eljarasok:

= kdzterlletek eltéré hasznositdsa: 126 db végzés, 310 db hatdrozat

* fakivagasokhoz kapcsolédé fapdtldsi ktelezettségek: 20 db hatdrozat

» zaj hatdrérték megdllapitds, zajpanasz: 24 db hatdrozat, 6 zajpanasz kivizsgélas
Kozutkezeldi dontések: 55 db  kdzutkezeldi hozzdjdrulds, 7 db munkakezdési
hozzdjarulds,

Jarokelé bejelentd fellileten beérkezd panaszok és kézérdekl bejelentések: 176 db
Beruhdzasok, beszerzések, kdzbeszerzések: 86 db

Palydzatok (Onkormanyzat éltal meghirdetett): 32 db

Egyéb, az elézdekhez nem sorolt (eltérd tipusu) tgyek: 234 db

Képvisel6-testlleti és bizottsdgi eléterjesztések:

KT: 53 db
GJB: 20 db
VKB és VIKB: 104 db

E-mail-ben, telefonon, k&zosségi megosztd rendszerben feltett kérdések, bejelentések
megvdlaszoldsa: napi 5-10/db/f6, 6sszesen évi szinten mintegy 25000 vdlasz megaddsa

Bevételt eredményezd tevékenységek:

1y

2)

kézterilet hasznositas: 299M Ft (befolyt bevétel 276M Ft)

projekt tdmogatds: 300M Ft bolcsdde,

fakivagdsi engedélyezés sordn a fapdtlds pénzbeni megvdltasa: 2 095 000,-Ft,
kézut nem kozlekedési célu igénybevételért fizetett dij: 1 126 617,-Ft.

Szervezeti egység eljarasainak bemutatdsa

Hatésdgi dgyek:

— rendeltetéstdl eltéro kozterllet-haszndlat,

- zajhatarérték megdllapitds, zajvédelmi tigyek,
- fakivagdasok, fapdtldsok.

Onkormanyzati kételezé feladat elldtasban valé részvétel (Motv. 23. § (5) bekezdés 1. és

2. pontok alapjan)

— helyi kézutak, kézterek és parkok kezelése, fejlesztése és Uzemeltetése ligyében
déntéseldkészités és végrehajtds, kulsé szervezettel kapcsolattartas,
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3)

az dnkormanyzat tulajdondban ailé kézterliletek haszndlatara vonatkozd szabdalyok
és dijak megdllapitdsa lgyében javaslattétel és dontéseldkészités.

Az 1) és 2) pontba nem tartozé, dnkormdnyzati déntéssel (kdltségvetési rendelet, vagy
onkormanyzati hatdrozat) meghatdrozott feladatok:

3.1 Elvégzett beruhdzdsi, feldjitasi, beszerzési és karbantartési munkdaink:

Dezsé utca 8. sz. épliletben 3 minibdlcséde Iétesitése:

= Bolcsédei nevelés fejlesztése palydzat osszedllitdsa, benyujtdsa, a tamogatdsi
szerzédes mellékleteinek elkészitése

» Tervezésre vonatkozd beszerzési eljards lebonyolitdsa, engedélyes és kiviteli
tervek készitése

Batthydny tér felszini atalakitdsa, TER-KOZ pdlydzati tdmogatdssal megvalésult

projekt kivitelezése (kivitelezé kivalasztasdara kdzbeszerzési eljdrds lebonyolitasa),

pdlydzati szakmai beszdmold és pénziigyi elszdmolds osszedllitdsa, benyujtdsa

A Szenthdromsdg tér zéldterlileti fejlesztése, tervpdlydzat lebonyolitdsa, Nemzeti

emlékhely pdlydzati tdmogatds szakmai beszamoldjanak és  pénzlgyi

elszamolasdnak elkészitése, benyujtdsa.

Logodi utcai [dések Otthona:

= akoncepcié terv készitése

* kiviteli tervet megalapozé vizsgdlatok elkészitése: talajvizsgdlati jelentés,
épuletdiagnosztikai vizsgdlat, geodéziai felmérés

7131 hrsz.-u 1épcsé melletti sérilt mellvédjének balesetveszély elhdritdasa

Vdaroshdaza épllet tetdjavitdsi és helyredllitasi munkai

Toldy Ferenc Gimndzium kapu feldjitdsa

Toldy Ferenc Gimndazium fébejdrati diszes kékeret, elélépcsd és kapu helyredllitasa

Naphegy tér fejlesztése (kivitelezd zoldfelUleteken a BUJSZ kivitelezésében, a jarda

javitasok az utjavitdsi keretszerzédés keretében)

Padok kihelyezése a Naphegy meredek utcdiba

Kolodke szobrocskdk megrendelése

A Csalogdny utcdandl ivékut létesitése

Ivokutak telepitése

Pdrakapuk beszerzése és telepitése

Kozdsségi kdnyvszekrények villamosenergia ellatasa, telepitése

Mikromobilitdsi pontok (33 helyszinen) létesitése

Koézutkezeldi feladatok ellatdsahoz:

= tandcsadds és  kiskorrekciés beavatkozdsok tervezésére  vonatkozod
keretszerzé6dés megkotése és annak keretében térténd feladatok kiaddsa és
teljesités nyomonkédvetése, igazoldsa

= Utkarbantartdsi és javitdsi keretszerzédés megkdtése és annak keretében
torténd feladatok kiaddsa és teljesités nyomonkovetése, igazoldsa

Esztergomi rondella folyamatos sullyedés vizsgalata

Varfal gyommentesitése

Graffitimentesités

Tdbldak, utcabutorok javitdsa, pétldasa

Budapesti Fatdar — Budavari Fa- és zoldfellleti kataszter integracidja,

Varfal statikai stabilizaciéjanak és feldjitdsdnak megvaldsithatésagi tanulmanyterv

készitése

Zsinagéga megvalodsithatdésagi tanulmdny készitése
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— Energiahatékonysagi intézkedésekhez, és villamosenergia kdzbeszerzésekhez
szakmai tandcsadds igénybevétele (OLC System)

- A ,Digitdlis OkosJaték Ovoddsoknak” elnevezési képességfejleszté komplex
rendszer megrendelése

— E-kézmi rendszerbe torténé folyamatos adatszolgdltatds teljesitéséhez megbizdas

Jarodkelé Koézhasznl Egyesilettel torténd egylttmikodés kozérdekl bejelentési

felllet mikodtetésében

Veszélyes hulladék gydijtés 2 alkalommal

Biologiai szunyoggyérités

Faltél-falig takaritas

Lakossdagi sikossigmentesitéshez kérnyezetbardat széréanyag (zeolit) beszerzése és

kiosztasa

— Zoldhulladékgyjté zsakok beszerzése és a lakossaghoz térténé eljuttatasa

Hulladékgydujtés tébblet szolgdltatasa (plusz edényzet, plusz Urités) megrendelése

Palydazatirds: Life Logos 4 Waters, Virdgos Magyarorszdg,

|

|

|

|

|

3.2. Az Iroda 4 Onkormdnyzat dltal kiirt palydzatot készitett elé és bonyolitott le:
Kertszépités pdlydzat

Energiahatékonysdgi pdlydzat

A Zoldfal palyazat

Kerékpdros tdmogatds fiataloknak

|

3.3. Az Iroda mds szervezeti egység szadmara lebonyolitott kézbeszerzései, beszerzési:
- Vdrnegyed Ujsag 2022-2023. évi nyomdai feladatainak ellatédsa

- Ingatlan értékesitéshez kapcsolddé értékbecslés és energetikai audit készitése

—  Eplletfelmérési, és ingatlanrendezési szolgdltatdsok

— Kozponti kdzbeszerzéshez kapcsolodd eljarasok

— Koényvvizsgdlati szolgaltatas

3.4. Pdlydzati elszdmoldsok, melyek nem a 2022. évi kivitelezéshez kapcsolédnak:

- 1013 Budapest, Krisztina tér 1. Mvelédési Haz kialakitdsa (900 MFt tdmogatds
elszamoldsa)

- A reformdcié S00 emlékév sordn a Budai Vdrban kialakitasra kerilé
emlékkut/emlékforrds létrehozdsa, Emlékpark megvaldsitasa (100 MFt tdmogatds
elszamoldasa, 2019. évrél)

Kildnleges feladatok

Az Iroda munkatdrsai majdnem teljes |étszdmmal részt vettek a 2022. évi orszaggydlési
képviseld vdlasztdson és a népszavazdson jegyzdékdnyvvezetdként, illetve a helyi
vdlasztdsi iroda munkatarsaként.

Az Iroda 4 munkatdrsa aktivan dolgozott a 2022. évi népszdmldldson
szamld&lébiztosként, tovabbd felllvizsgaloként.

Az Iroda tébb munkatdrsa az energiahatékonysdggal kapcsolatos tébb hetes
adatgylijté-, adatdsszesité-, tervezdtevékenységet végzett az energiadremelkedés
okdn kialakult helyzetben.

Az Iroda kérnyezetvédelmi referense megszervezte és részt vett a RenoPont
energiahatékonysdagi felujitdsi tandcsaddépont mukddtetésében.
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VI

VIL.

Az Iroda zoldterlleti referense (fékertész) kdzremikddésével az Eurépa Ligetben
megvaldésult az uan. KIJIV-fak beszerzése, az (ltetés szervezése Fokert-tel
egyuttmukddve.

Az Iroda zdéldterileti referense (fékertész) részt vett a Fold Napja (aprilis), Csaladi nap
a Czakdn (augusztus) elnevezéslt rendezvényeken az Iroda dltal dsszedllitott zold
tematikdval (maddrhang kviz, kerlleti nevezetes fdk kviz stb.), tovdbbd kézosségi
viradgultetés és mas ,z6ld" esemény megszervezésében.

A Szenthdromsag téri tervpdlydzat birdld bizottsagdban is részt vett az Iroda két
munkatarsa.

Tervezett, de el nem végzett feladatok

Adminisztraciés elmaraddsok, példaul az irattdrozas terén. Ennek oka az, hogy
rendszerint a december és janudr honapokra halasztédik ennek a feladatnak az
elldtdsa, mert az év tulnyomo részében az Iroda munkatdrsai rendkivil leterheltek. Az
irattdrozds folyamatos végrehajtdsa a napi teenddk, a szoros hatdridék betartdsat
veszélyeztetné.

Elmaradt nagyobb beruhdzasok (pl. Szenthdromsag tér tovdbbtervezése, Logodi utcai
Idések Otthona tervezése, Polgdrmesteri Hivatal gépészeti felljitdsa) a kdltségvetési
rendelet médositdsa, ezdltal a forrds megvondsa okdn maradt el.

Munkavégzést befolydasold kérulmények

Létszdmhiany: az elvart feladatokhoz képest nem dlit rendelkezésre a megfeleld
létszdmban munkatdrs, ennek oka az volt, hogy megfelelé képzettségl és szakmai
tapasztalattal rendelkezé munkatdrsak a versenyszféraban joval magasabb fizetést
kaphatnak, igy betdltetlen dllashelytnk (tébb is egyszerre) volt az év folyamdén.

A munkakorok atalakitasa valt szikségessé az év folyamdn a SARS-CoV-2 koronavirus
okozta tdmeges megbetegedést okozé humdnjarvany miatti veszélyhelyzet
megszinését kovetd kozterliletek hasznositdsat érintd jogszabdly vdltozds (teraszok
engedélyezése) kdvetkeztében.

Az Ugyfelek részérél az lgyfélfogaddsiidén kivll térténd telefonos megkeresések miatt
az érdemi Ugyintézesre fordithatd idé lecsdkken.

A kozigazgatds egészében érzékelhetd tulzott adminisztracio idénként a konkrét
ugyintézéi munkdat hatrdltatja, o kozigazgatdsi szervek és hatésagok eitérd
jogalkalmazdsa, a szervek/hatésdgok tisztdzatlan vagy gyakran vdltozo feladat- és
hatdskére egymasnak ellentmondé joggyakorlatot eredményez, de ez olyan kilsé
kérdlmény, melynek valtozasdra érdemi radhatdsa nincs a Polgdrmesteri Hivatalnak.

Szervezeti egység személyi dllomanydra vonatkozé adatok

A 2022. évben két probaidés munkatdars tdvozott a Varoslzemeltetési és Beruhdazdsi lrodardl.
Az év sordn a betodltetlen munkakérok feltdltése dontéen eredményesen megtértént, 2022
tavaszatdl a zoldterlleti referens (fékertész) dllashely, decemberben egy beruhdazaéi dliashely
betoltésével 2022. december 31. napjan a Vdaroslzemeltetési és Beruhdzdsi Iroda létszdma
(irodavezetével egylitt) teljes munkaidés 10 6, részmunkaidés 3 f6 volt.
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