BUDAPEST 1. KERULET
BUDAVARI ONKORMANYZAT

El6terjesztés
a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kotott egyiittmiikodési megallapodasok
feliilvizsgalatarol

a Képvisel6-testiilet 2019. november 28-i iilésére

A képvisel6-testiiled tilés formaja: nyilvanos tlésen targyalandé
Elfogadasahoz sziikséges tobbség: egyszerd tObbség
Az elbterjesztést elGzetesen targyalja: Pénziigyi, Tulajdonosi és Jogi Bizottsag

Az elbterjesztést a képvisels-
testiilet tilésére benyuijtom:

Az eloterjesztést készitette:

~ X
ol L

dr. Brezoczki Erika Ergsébet dr. Tarjanyi Tamas Varadiné Naszalyi Marta
aljegyz6 |/ jegyz6 polgarmester

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl szoloé 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80. § (1)
bekezdése alapjan a teleptilési 6nkormanyzat biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére
az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a muikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol.

A Nektv. 80. § (2)-(3) bekezdése alapjan a telepiilési 6nkormanyzat a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzattal a helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositisara és a feladatok ellatisara
vonatkozéan megallapodast kot. A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalinos vagy
1d6kozi valasztas esetén az alakuld ilést koveté harminc napon belil felil kell vizsgilni. A helyi
onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat szervezeti és mukodési szabalyzatiban rogziti a
megallapodas szerinti mikodési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovetd
harminc napon belil.



A megallapodasban régziteni kell

a) a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefliiggd adatszolgaltatasi  kotelezettségek
teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi onkormanyzat ©6nallé fizetési szamla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével kapcsolatos hataridGket és
egyuttmikodeési kotelezettségeket, a felelsok konkrét kijelolésével,

b) a helyi nemzetiségi oOnkormanyzat kotelezettségvillalasaival kapcsolatosan a  helyi
onkormanyzatot tethel6 ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijelolését,

c) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és mikodési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, killonosen az Osszeféthetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

d) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat muikodési feltételeinek és gazdilkodasinak eljardsi és
dokumentacids részletszabalyaival, a belsé ellendrzéssel, valamint az ezeket végzé személyek
kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos elbirasokat,
feltételeket.

A Nektv. 80. § (4) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
megallapodasban r6gziteni kell, hogy a jegyz6 vagy annak — a jegyzGvel azonos képesitési
eléirasoknak megfelelé — megbizottja a helyi 6nkormanyzat megbizasibol és képviseletében részt
vesz a nemzetiségi bnkormanyzat testiileti ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok kézott
megkotott megallapodasok 2019. évi felillvizsgalata soran megallapitasta kerilt, hogy azok
moédositast igényelnek. A moédositott megallapodasokat a nemzetiségi 6nkormanyzatok mar
megtargyaltak és alairasat tamogattak. Id6kozben ezen egyiittmikodési megallapodas tovabbi
szOvegszeri modositast igényelt, igy azt terjesztem a képvisel6-testillet elé elfogadisra. Ebbdl
ered6en a nemzetiségi Onkormanyzatok esetében az egyuttmikodési megallapodis ismételt
targyalasa sziikséges.

Kérem a Képvisel6-testiiletet a hatarozati javaslat elfogadasara!

I Hatarozati javaslat

Budapest 1. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

.../2019. (...) onkormanyzati hatirozata

a Budapest I keriilet Budavari Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd
egyuttmikodési megallapodast megkotésérol

Budapest I. keriilet Budaviri Onkormanyzat Képviselé-testiilete a nemzetiségek
jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX. t6rvény 80. §-ara valé tekintettel Budapest I. kertilet



Budaviri Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzattal — az elSterjesztés 1. melléklete szerinti
tartalommal - egylittmikodési megallapodast kot.

Hatarid6: 2019. december 6.
Felel6s: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester (Aljegyz6i Iroda utjan)

I1. Hatarozati javaslat

Budapest I. Keriilet Budavari Onkorminyzat Képvisel-testiilete

.../2019. (...) 6nkormanyzati hatirozata

a Budapest 1. kerillet Budavari Gorég Nemzetiségi Onkormanyzattal térténé
egyuttmikodési megallapodast megkotésérdl

A Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testillete a2 nemzetiségek
jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-ara vald tekintettel Budapest 1. kertilet
Budavari Gorog Nemzetiségi Onkormanyzattal — az elStetjesztés 2. melléklete szerinti
tartalommal - egylittmikédési megallapodast kot.

Hatarid6: 2019. december 6.
Felel6s: Varadiné Naszalyr Marta polgarmester (Aljegyz6i Iroda utjan)

III. Hatarozati javaslat

Budapest 1. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel-testiilete

.../2019. (...) 6nkormanyzati hatirozata

a Budapest I. kerillet Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd
egyuttmikodési megallapodast megkotésérdl

A Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a nemzetiségek
jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ara valo tekintettel Budapest I. kertlet
Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzattal — az elSterjesztés 3. melléklete
szerinti tartalommal - egylittmikodési megallapodast kot.

Hatarid6: 2019. december 6.
Felel6s: Varadiné Naszalyr Marta polgarmester (Aljegyz6i Iroda utjan)

IV.  Hatarozati javaslat

Budapest 1. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel-testiilete

.../2019. (...) 6nkormanyzati hatarozata

a Budapest L kerillet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzattal tdrténd
egyiittmuikodési megallapodast megkotésérdl

A Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a nemzetiségek
jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ara valo tekintettel Budapest I. keriilet
Budaviri Német Nemzetiségi Onkormanyzattal — az elSterjesztés 4. melléklete szerinti
tartalommal - egyuttmikodési megallapodast kot.



Hatarid6: 2019. december 6.
Felel6s: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester (Aljegyz6i Iroda utjan)

V. Hatarozati javaslat

Budapest L. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

.../2019. (...) onkormanyzati hatirozata

a Budapest L kerilet Budaviri Ormény Nemzetiségi Onkorményzattal térténd
egyuttmikodési megallapodast megkotésérdl

A Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a nemzetiségek
jogairdl szo6l6 2011, évi CLXXIX. torvény 80. §-ara valo tekintettel Budapest I. keriilet
Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzattal — az elSterjesztés 5. melléklete
szerinti tartalommal - egytttmikodési megallapodast kot.

Hataridé: 2019. december 6.
Felel6s: Varadiné Naszalyt Marta polgarmester (Aljegyz6i Iroda utjan)

VI.  Hatarozati javaslat

Budapest L. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

.../2019. (...) 6nkorményzati hatirozata

a Budapest 1. kerilet Budaviri Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal térténd
egyuttmikédési megallapodast megkotésérdl

A Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat KépviselS-testiilete a nemzetiségek
jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-ara valo tekintettel Budapest I. kertilet
Budaviri Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal — az elStetjesztés 6. melléklete szerinti
tartalommal - egylttmikodési megallapodast kot.

Hataridé: 2019. december 6.
Felel6s: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester (Aljegyzdi Iroda utjan)

VII. Hatarozati javaslat

Budapest 1. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

.../2019. (...) 6nkormanyzati hatirozata

a Budapest I. keriilet Budaviri Szerb Nemzetiségi Onkormanyzattal torténd
egyuttmikodési megallapodast megkotésérol

A Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete a nemzetiségek
jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-ara val6 tekintettel Budapest I. kertlet
Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzattal — az elSterjesztés 7. melléklete szerinti
tartalommal - egytittmikodési megéﬂapddést kot.

Hatanidé: 2019. december 6.
Felel6s: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester (Aljegyzéi Iroda utjan)
Budapest, 2019. november 21.



Eléterjesztés 1. melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrél
a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseli: Varadiné Naszalyt Marta polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrol

a Budapest 1. keriilet Budavari Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat
(sz€khely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15830315-1-41
torzsszam: 830315
szamlaszam: 12001008-01488918-00100004
képviseli: D6czi Dimitrova Evelina elnék
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX toérvény

80. §-a, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény 27. §-a és az allamhaztartasi térvény

végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.30.) Kormanyrendelet elbirasai alapjan.

A megallapodas alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozétt

hatékony egytittmikodés keretében valésuljon meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Nemzetiség
Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képvisel5-testiilet) kézotti miikédés személyi
és targyi feltételeinek biztositisa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

el6készitésének és jévahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénziigyr és szamviteli adatszolgaltatasi kotelezettség

teljesitésének rendje, telel6set és végrehajtast hataindéi meghatarozasra kertljenek.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa

a Magyarorszag helyt 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.)
a nemzetiségek jogairol szo6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nj.tv.)
az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

az dllamhdztartdsrdl  sz016  térvény  végrehajtdsardl  szOlo6  368/2011.  (XIL30.)
Kormanyrendelet (Avr.)

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (Szamv.tv.)
az allamhaztartis szamvitelérd sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)

a koltségvetési szervek belsé kontroll-rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.)



e az allamhaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé elszamolast
modjardl sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
eléirasaival 6sszhangban tortént.

Az Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkorminyzat mikodéséhez nydjtott személyi és targyi
feltételeket, valamint gazdalkodési feladatainak ellitisat az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Gtjan biztositja, illetve 1atja el. Budapest 1. kertilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete - a
Nijtv. eléirasat alapjan - tajékoztatasi, javaslattételi, kezdeményezési és egyetértési jogok
érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara. A Nemzetiségi Onkormanyzat
torvényességr fellgyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala latja el - az elmaradt nemzetiségt
6nkormanyzati dontés pétlasa kivételével -.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez biztositott feltételek

a) Az Onkormiényzat Polgirmesteri Hivatala Budapest 1. ker. Kapisztran tér 1. szidm alatti
épiiletének TI1. emelet 319/B. jelG helyiség ingyenes hasznalatit a Nemzetiségi Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsitja. Az elhelyezés sorin az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez,
valamint az énkormanyzati mikédéshez szikséges targyl eszkozoket a Polgarmestert Hivatalban
haszndlatos minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarolagos hasznalatara atadott
ingdsagokrol kilon atadas-atvételi jegyzokonyv készilt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartisi kéltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomissal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkorményzat is
azonos feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testuleti tGlések elékészitésében, kiléndsen a meghivok, az elterjesztések, a testilet: tlések
jegyzékonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elékészitésében és postazasaban, valamint a
testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitésében, a testilett és tisztségviseldt
déntéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
teladatok ellatisaban a Polgarmesteri Hivatal Aljegyzé1 Irodajanak testilett iigyintézé1 mukodnek
kozre, akik az elnék kérése alapjin a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testiileti
mukodés és a testuleti tlések elSkészitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatellatis elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkorminyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatiban rogzitett hatiridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testileti tgyintézdket az
elvégzendd teladatokrol és a testilet: Glések tervezett idépontjarol, valamint helyszinérol.

d) Az Onkorrnémyzat Polgarmestert Hivatalanak Aljegyzé1 Irodaja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

¢) A b)-d) pontokban meghatirozott feladatellatishoz kapcsolodd koltségeket az Onkorményzat
viseli (a2 Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznalata kéltségeinek
kivételével).

/) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirasoknak megfelel -
megbizottja (pl. testilleti igyintéz, jogi referens) az Onkorményzat megbizasibol és képviseletében



részt vesz a Nemzetiségi Onkormdnyzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.
A Nemzetiségi Onkorményzat a testiileti tilésen valé részvételt ezen személyeknek biztositja.

I1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodéasival kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros 1.
keriilet Budavari Polgarmester: Hivatal Gazdasagt Irodajanak pénzigyi tgyintézdije (a tovabbiakban:
pénzigyi iigyintézd) 1atja el, amely tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodast, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelés: feladatokat egyarant. A
pénzlgyl Ugyintézé tevékenységét a Gazdasagt Iroda vezetdije ellendrzi.

a) A kollségretés eldkészitése és elfogadisa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak alapja az éves koltségvetése. Ebbé] finanszirozza
és latja el torvényben meghatirozott koételezd, valamint a kotelezd feladatar ellatisat nem
veszélyeztetd onként vallalt feladatait. A feladatok ellatisanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatirozata elkiilénitetten tartalmazza.

A jegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi tigyintézével - el8késziti a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kézponti koltségvetésrél sz6l6  torvény hatélybalépését kovetd
negyvenotddik napig terjeszt a Képvisel6-testulet elé.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat évente, legkésSbb a koltségvetési hatirozat elfogadasiig
hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. térvény
(a tovabbiakban: Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitast tv. 3. § (1)
bekezdése szerintt addssagot keletkeztetd tgyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhato 6sszegét.

A koltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket
és kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyiitt - bemutatni:

- koltségvetést mérlegét kézgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalast tervét,

- a koltségvetést bevételeit és koltségvetést kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6zd év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodést és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisels-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatdrozatban allapitja meg.

b) Az elemi kiltséguetés
A Képvisel6-testtlet altal hatarozatban megallapitott  koltségvetés bevételer és  kiadasat

kézgazdasagr tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénziigyi tigyintézd
késziti el az allamhaztartasért telel6s miniszter altal kiadott itmutaté alapjan. Az elemi koltségvetést



- szakmailag - a Gazdasigi Iroda vezetéje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és a
Gazdasagt Iroda vezetdje irjak ala.

Az elemi kltségvetésrdl a Magyar Allamkincstar felé a kételezd adatszolgéltatas hatiridére torténd
teljesitésérdl a pénziigyi iigyintézé gondoskodik. Az alairasokkal ellatott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egytitt a Budapest Févaros 1. kertlet Budavan Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell megérizni.

¢) A kiltségretési eldiranyzatok midositisa

A Nemzetiségi Onkorményzat elbirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatirozata
alapjan médosithatéak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti koltségvetésének médositasa valik
szitkségessé, amennyiben az eredeti kéltségvetésben meghatarozott bevétel: eléiranyzata felett -
barmilyen jogcimen - tébbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett
teladatainak modositasardl dont, amely kiadas: eléiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elSkészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénziigyi
Ugyintézovel egyeztet, majd az eléiranyzat médositasrdl szo6lo hatarozat tervezetét, az eléiranyzat
modositas szamszaki adatait tartalmazd kimutatist a pénzigyt ugyintézd készitt el a hozza tartozo
elSterjesztéssel egyiitt. Az elbiranyzat médositasrol szolé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.

A Képvisel6-testiilet szitkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orsziggyllés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen 4llami
tamogatas zarolasarol, csékkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba lépését kovetéen
haladéktalanul a Képvisel6-testulet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek
el6készitéséért a pénzigyi tgyintézo, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal eltogadott hatarozatok alapjan az eldiranyzat modositasoknak a
szamvitell nyilvantartaisokon torténé atvezetésért, a nyilvantartisok naprakész vezetéséért a
pénzlgyi tigyintézo a telelds.

d) Konyvvezetés
da) Koltségetési konyvveetés

A koltségvetési kényvvezetés keretében a pénziigyi ligyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadast eléiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrdl, mas fizetési
kotelezettségekrdl és a bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi
eseményekrél a valosagnak megtelels, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a
koltségvetési év végével lezar.

db) Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi kényvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléfordulé,
az eszkozokre és forrasokra, azok valtozasira és az eredmény alakulasira haté gazdasagi
eseményekrél a valdsiagnak megteleld, tolyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a
pénziigyl tigyintézd vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.



dc) A konyvvezetés aldtdmaszitdsdt s3olgdld szdmuiteli bigonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyl szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszeraen kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

SzabdlyszerG az a bizonylat, amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozodan a
kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsagnak megteleléen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - eléirasszerten javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrdl valé dontésrél szoléd
hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, timogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését alatimasztod bizonylatokat (pl. tamogatasi szerz6dések), azok
alairasat, kiallitisat, kézhezvételét kévetben a pénziigyl tgyintézéhoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasarol az elndk kételes gondoskodni.

A belsé bizonylatok (személyi juttatisok feladasa, adobevallasok 6sszeallitisa, immaterialis javak,
targyl eszkozok allomanyanak valtozasarol szolo) kiallitasa a pénzigyi tigyintézé feladata.

¢) Evkdzs adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyestetések

A havi zaras keretében a pénziigyr ugyintézd elvégzi a koltségvetési szamvitel rovatathoz
kapcsoldéddan vezetett nyilvantartast szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jard — bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adatatval,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetés: kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletez6 nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladasat a konyvviteli
szamlakra,

- a konyvviteli szamldkon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal térténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok & egyezterések

A negyedéves zaras keretében a pénziigyi tigyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkézok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven feluli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

) Bv vég beszdamolo
Az éves zaras keretében a pénziigyl tigyintézé elvégzi:

-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az 1d6beli elhataroldsok elszamolasat.



g) Zarszdrmadds

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszamaddsat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel6-testilet elé terjeszti. A zarszamadas Képviseld-testiilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelés. A Képviselo-testiilet zarszamadasat hatarozatban togadja
el.

Az éves beszamold a koéltségvetésrdl szolo hatarozattal sszehasonlithatd szerkezetben térténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatimasztasaért, a szamvitell nyilvantartasokkal torténd
egyezbségéért a pénzugyl Ugyintézo a telelds, az elndknek valo atadasért a jegyzo a telelds.

A zarszamadasrol szolo hatarozat alapjan és a konyvek év végr zardsat kovetben az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénziigyr tgyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott utmutatd alapjan. Az elemi koéltségvetés: beszamolot - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagt Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megkiildésérdl
a pénzigyl igyintézé gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkodasanak elsé félévi
helyzetérél szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet. A tajékoztatas tartalmazza
a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatirozatiban megjelend  elSirinyzatok és a
koltségvetési egyenleg alakulasat.

i) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke koteles a jegyzé részére minden sziikséges adatot
rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatala az Aht. 27.§ (2)
bekezdésében meghatirozott feladatait megtelelé idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésével kapcsolatban
megjelolt valamennyt jogszabaly altal el6irt hataridot legalabb 14 nappal megelézéen rendelkezésre
bocsatja a jegyz6 részére az Aht. 27. § (2) bekezdésében foglalt feladatinak teljesitéséhez szitkséges
valamennyi, a Polgarmestert Hivatal nyilvantartisaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve
kiléndsen az elbiranyzatok —atcsoportositasaval és  modositasaval  kapcsolatos  el6zetes
adatszolgaltatast.

ITI. A gazdalkodasi jogkérdk gyakorldsanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyr ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitést és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkodrrel (a tovabbiakban egyutt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek
nevét, valamint alairisi mintajuk nyilvintartisit a Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdalkodast Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodast Szabalyzat) tartalmazza.



a) Kitelezettséguallalds

Kételezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkorminyzatnak
tizetést kotelezettsége keletkezik, killéndsen
- aszerzédés (akar koézvetlenil, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);
- aképvisel6k személyr juttatasairdl szold KépviselS-testilet: hatarozat;
- akozbeszerzési eljarast meginditéd hirdetmény, ajanlaty, ajanlattételi telhivas;
- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési koteleettséonek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd — birdsdg,
hatdsdg dontésen, vagy mds, - a fizetési kotelegeliséy dssgegét, vagy az dsseg megdllapitiasnak mddjdit, tovibbd a
Jelek valamennyi jogdt és kitelezettséget megdilapito — kitelezd eldirdson alapnld fizetési kotelegettség mindsiil.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadast eléiranyzatar terhére az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetés: kotelezettségekkel csokkentett Gsszegt eredeti vagy

modositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyt ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesitést megelézben,
irasban lehet. Kételezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az altala
irasban felhatalmazott képvisel6 irasban jogosult.

A kételezettségvallalo felel6sséggel tartozik az eléiranyzatok szabalyszerd, gazdasagos és hatékony
telhasznalasaért.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzigyt szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan a pénziigyi ellenjegyzéi jogkért az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban kijellt
pénzlgyi Ugyintézé gyakorolja.

A pénzigyi ellenjegyzének —a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden — meg kell gyézédnie arrdl, hogy
- a szikséges szabad eléiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyé bevétel biztositja a tedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg a tent eldirtaknak, a pénztgyi ellenjegyzének errél irasban
tajekoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a koételezettségvallalé  atruhazott
hatdskorben jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigy: ellenjegyzésre, akkor a
pénzugyi ellenjegyzé koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyeznt és e tényrol a Képviselo-testiiletet
haladéktalanul irasban értesitent.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kévetéen haladéktalanul,
de legkésébb 3 napon belul a kotelezettségvallalod kételes megkiildent a pénziigyt igyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.



¢) Teljesitésigazolis

A (szakmai) teljesités igazoldsira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatisa esetén az
altala irasban felruhazott képvisel jogosult.

A teljesités 1gazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszeruségét,  ellenszolgaltatast 1s  magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kévetden esedékes, annak - teljesitését.

A teljesitést a pénzugyl bizonylaton a teljesités tényére toérténé utalds megjeldlésével, vagy — a
Gazdalkodast Szabalyzatban szereplé — formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
teltuntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell 1gazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitonek a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az Osszegszertséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 tigymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban megbizott, pénziigyi-
szamviteli szakképesitésu koztisztvisel6je végezhett.

Az érvényesits a jogkor gyakorlasanak keretében ellendrzi/meggy6zEdik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok
alaki és 6sszegszert helyességérol, meglétérdl, teljeskoriségérdl, részletesebbent

e vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbol
megfelel-e az Afaty. elbirdsainak (szallito neve, ad6szima, bankszamla szima
olvashaté médon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezése,
illetve afa-tartalma),

a pénzugyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
elbirasainak;

e cllendrzi a szamla Osszegszeriségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar 6sszegszertségében kitogasolhatd, ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakildi, aki koteles intézkedni a szamla
kibocsatdja telé a szamla javitasarol, illetve helyesbité szamla beszerzésérdl;

e  azaru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités 1gazolas)
ravezetésre kertilt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartisba vétel igazolasra kerult-e,
csatolva lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megtelel6 kitoltésérol,
- az utalvanyrendeleten szerepld alairdk jogosultsagarol, és
- ellendérzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on 1évé tedezetet és forraskijeldlést.



e) Utalvdanyozis

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eléiranyzatok  terhére  kifizetést elrendelni  (a  tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag
teljesitésigazolas, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden lehet. Utalvanyozasra a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke, illetve az altala irisban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbol — szamla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint a
szamlavezetd altal telszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

1) Az dsszeférbetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénziigy: ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagt esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvallald, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is
lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
és a teljesitést 1gazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalast,
pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozé teladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy maga
javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat sziamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t.
valasztotta szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdimlavezetd hitelintézet megvaltoztatasardl
hozott déntésérdl kéleséndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamlajahoz kapcsoloddan alszamlakat (a kézponti kéltségvetésbdl tfolyodsitott
hozzajarulasok, timogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejarata betétei
elkiloénitése céljabdl; egyéb, meghatirozott célu  pénzeszkoézok elkilonitésére  és
programonként az eurdpat unids forrasbél finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem miikédtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki
alairas-bejelentés szerint - illet meg,.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdasagl Irodajan, a pénziigyt
Ugyintézé szamara az el6z6 honap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez
kapcsolédd bizonylatokat hianytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szimlanyitassal, torzskényvi nyilvintartisba vétellel, térzskonyvi
adatainak moédositasaval, addszam igénylésével, adobevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyt
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagt Iroda vezetdjének feliigyeletével.



V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekévetkezett valtozdsokrol az
Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalinak Gazdasagi Irodaja elkiilonitett nyilvintartist vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsarél az év végi zarszamadas keretében — a
pénzlgyi Ugyintézé altal elkészitett és leltair dokumentacidval alataimasztott — leltar alapjan az elndk
ad szamot a Képvisel6-testiletnek. Az év végi beszamolé mérlegét a zarszamadas keretében
hatarozatban hagyja j6va a Képvisel-testtlet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyonanak leltirozdsa, a mérleg tételeit alitimasztd leltarak
elkészitése a pénziigyt tgyintézd feladata. A tényleges mennyiségr felvétellel torténd leltar
végrehajtasiban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az 4ltala irasban kijelslt képviseld
kézremuakodik. A pénzigyl tgyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontérgyak selejtezésével 6sszefiiggd szabélyokat az Onkormdnyzat felesleges vagyontargyak
hasznositiasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eléirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat eszkozeinek selejtezésérdl az elndk javaslatira
a Képviselé-testillet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtisa a selejtezési szabdlyzatban
toglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. BelsS kontrollrendszer és belsd ellenGrzés

A jegyz6 az Onkormiényzat altal mékodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabdlyszer(i, gazdasigos, hatékony és
eredményes felhasznalasanak ellendrzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat — a belsé kontrollrendszer részét képezd - belsd ellenérzés mikodtetésérdl a
nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertant utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségl dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsé
Ellen6rzést Kézikényv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkorményzat 4ltal megbizott kényvvizsgild betekinthet a
Nemzetiségi  Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorminyzat elnokétél és a
Polgarmester: Hivatal pénzigyi feladatot ellatd dolgozoitdl e targykdrben felvilagositast kérhet. A
konyvvizsgaldé a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatirozat tervezetét
megvizsgalhatja, hogy az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testillet megbizatisdnak megszinésével
egyidejileg az elndk megbizatasa is megszinik, azonban az elndk elszamolast kételezettséggel
tartozik az onkormanyzati vagyon, ezen belil az allami tdmogatis jogszert és idéaranyos
telhasznalasarol az ) képviseld-testiletnek, ha nem alakul 0j képvisel6-testilet akkor Budapest
Févaros Kormanyhivatalanak és a Magyar Allamkincstarnak.



A nemzetiségl 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a volt
tisztségvisel vagy volt képviselé személyes teleldssége nem allapithatd meg - a volt elndkét,
elndkhelyettest (elnckhelyetteseket) és a volt képvisel6-testilett tagokat egyetemleges felelésség
terhels, kivéve, ha egyértelmuen 1gazolhato, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen
szavazott.

Jelen megillapodas hatilyba 1épésével egyidejileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat k6zott kordbban 1étrejott megillapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 201

Déczi Dimitrova  Evelina  elnék, a Varadiné Naszalyt Marta polgarmester,
Budapest 1. kertlet Budavari Bolgar Budapest L kerilet Budavari
Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzat képviseletében

képviseletében



Eléterjesztés 2. melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrél
a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseli: Varadiné Naszalyt Marta polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrol

a Budapest 1. keriilet Budavari Gérog Nemzetiségi Onkormanyzat
(sz€khely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15778783-1-41
torzsszam: 778785
szamlaszam: 12001008-01339653-00100007
képviseli: Dellagrammatika Antigoné elndk
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX toérvény

80. §-a, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény 27. §-a és az allamhaztartasi térvény

végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.30.) Kormanyrendelet elbirasai alapjan.

A megallapodas alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozétt

hatékony egytittmikodés keretében valésuljon meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Nemzetiség
Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képvisel5-testiilet) kézotti miikédés személyi
és targyi feltételeinek biztositisa, valamint a Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok

elkészitésének és jovahagyasanak, a pénziigyr és szamviteli adatszolgaltatasi kotelezettség

teljesitésének rendje, telel6set és végrehajtast hataindéi meghatarozasra kertljenek.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa

a Magyarorszag helyt 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.)
a nemzetiségek jogairol szo6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nj.tv.)
az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

az  allamhaztartasrol  sz6l6  torvény  végrehajtasardl  szOlo 368/2011.  (XIL30.)
Kormanyrendelet (Avr.)

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (Szamv.tv.)
az allamhaztartis szamvitelérd sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)

a koltségvetési szervek belsé kontroll-rendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szol6 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.)



e az allamhaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé elszamolast
modjardl sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
eléirasatval 6sszhangban tértént.

Az Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkorminyzat mikodéséhez nydjtott személyi és targyi
feltételeket, valamint gazdalkodési feladatainak ellitisat az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Gtjan biztositja, illetve 1atja el. Budapest 1. kertilet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testiilete - a
Nijtv. eléirasat alapjan - tajékoztatasi, javaslattételi, kezdeményezési és egyetértési jogok
érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara. A Nemzetiségi Onkormanyzat
torvényességr felugyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala latja el - az elmaradt nemzetiségr
6nkormanyzati dontés pétlasa kivételével -.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez biztositott feltételek

a) Az Onkorményzat Polgirmesteri Hivatala Budapest 1. ker. Kapisztran tér 1. szdm alatti
épiiletének TI1. emelet 319/B. jelG helyiség ingyenes hasznalatit a Nemzetiségi Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsitja. Az elhelyezés sorin az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez,
valamint az énkormanyzati mikédéshez szikséges targyl eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban
haszndlatos minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarolagos hasznalatara atadott
ingdsagokrol kilon atadas-atvételi jegyzokonyv készilt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartisi kéltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomissal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkorményzat is
azonos feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testuleti tGlések elékészitésében, kiléndsen a meghivok, az elterjesztések, a testilet: tlések
jegyzékonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitésében, a testilett és tisztségviseldt
déntéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
teladatok ellatisaban a Polgarmesteri Hivatal Aljegyzé1 Irodajanak testilett Gigyintézé1 mukodnek
kozre, akik az elnék kérése alapjin a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testiileti
mukdédés és a testuleti tlések elSkészitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatellatis elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkorminyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatiban rogzitett hatiridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testileti tgyintézdket az
elvégzendd teladatokrol és a testilet: Glések tervezett idépontjarol, valamint helyszinérol.

d) Az Onkorrnémyzat Polgarmestert Hivatalanak Aljegyzé1 Irodaja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

¢) A b)-d) pontokban meghatirozott feladatellatishoz kapcsolodd koltségeket az Onkorményzat
viseli (a2 Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznalata kéltségeinek
kivételével).

/) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirasoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testilleti igyintéz, jogi referens) az Onkorményzat megbizasibol és képviseletében



részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.
A Nemzetiségi Onkorményzat a testiileti tilésen valé részvételt ezen személyeknek biztositja.

I1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodéasival kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros 1.
keriilet Budavari Polgarmester: Hivatal Gazdasagt Irodajanak pénzigyi tgyintézdje (a tovibbiakban:
pénzigyi iigyintézd) 1atja el, amely tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodast, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelés: feladatokat egyarant. A
pénzlgyi tUgyintézé tevékenységét a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kollségretés eldkészitése és elfogadisa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza
és latja el torvényben meghatirozott kételezd, valamint a kotelezd feladatar ellatisat nem
veszélyeztetd onként vallalt feladatait. A feladatok ellatasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatirozata elkiilénitetten tartalmazza.

A jegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi tigyintézGvel - el8késziti a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kézponti koltségvetésrél sz6l6  torvény hatélybalépését kovetd
negyvenotddik napig terjeszt a Képvisel6-testulet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésSbb a koltségvetési hatirozat elfogadasdig
hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény
(a tovabbiakban: Stabilitast tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitast tv. 3. § (1)
bekezdése szerintt addssagot keletkeztetd tgyleteib6l eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhato 6sszegét.

A koltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket
és kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyiitt - bemutatni:

- koltségvetést mérlegét kézgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalast tervét,

- a koltségvetést bevételeit és koltségvetést kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6zd év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodést és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszertsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisels-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatdrozatban allapitja meg.

b) Az elemi kiltséguetés
A Képviselé-testilet  altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételer és  kiadasai

kézgazdasagr tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénziigyi tigyintézd
késziti el az allamhaztartasért telel6s miniszter altal kiadott itmutatoé alapjan. Az elemi koltségvetést



- szakmailag - a Gazdasigi Iroda vezetéje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
Gazdasagt Iroda vezetdje irjak ala.

Az elemi kéltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kételezd adatszolgaltatas hataridére toérténd
teljesitésérdl a pénziigyi igyintézé gondoskodik. Az alairasokkal ellatott elemi kéltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egytitt a Budapest Févaros 1. kertlet Budavar Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell megérizni.

¢) A kiltségretési eldiranyzatok midositisa

A Nemzetiségi Onkorményzat elbirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatirozata
alapjan médosithatéak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti kéltségvetésének méddositasa valik
szitkségessé, amennyiben az eredeti kéltségvetésben meghatarozott bevétel: eléiranyzata felett -
barmilyen jogcimen - tébbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett
teladatainak modositasardl dont, amely kiadas: eléiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elSkészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénziigyi
Ugyintézovel egyeztet, majd az eléiranyzat médositasrdl szo6lo hatarozat tervezetét, az eléiranyzat
modositas szamszaki adatait tartalmazd kimutatast a pénzigyt ugyintézd késziti el a hozza tartozo
elSterjesztéssel egyiitt. Az elbiranyzat médositasrol szolé hatirozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.

A Képvisel6-testiilet szitkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orsziggyllés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen 4llami
tamogatas zarolasarol, csékkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba 1épését kovetSen
haladéktalanul a Képviselé-testulet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek
el6készitéséért a pénzigyi tgyintézo, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal eltogadott hatarozatok alapjan az eldiranyzat modositasoknak a
szamvitell nyilvantartisokon torténé atvezetésért, a nyilvantartisok naprakész vezetéséért a
pénzlgyi tigyintézo a telelds.

d) Konyvvezetés
da) Koltségetési konyvveetés

A koltségvetési kényvvezetés keretében a pénziigyi ligyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadast eléiranyzatainak alakuldsarol, a kotelezettségvallalasokrol, mas tfizetési
kotelezettségekrdl és a bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi
eseményekrél a valosagnak megtelels, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a
koltségvetést év végével lezar.

db) Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi kényvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenység sordn eléforduld,
az eszkozokre és forrasokra, azok valtozasira és az eredmény alakulasira haté gazdasagi
eseményekrol a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a
pénzlgyl Ugyintézé vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.



dc) A konyvvezetés aldtdmaszitdsdt s3olgdld szdmuiteli bigonylatok

A koltségvetési és a pénzigyt szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszerten killitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

SzabdlyszerG az a bizonylat, amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozdan a
kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valésagnak megtelelGen,
hidnytalanul tartalmazza, megtelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - eléirasszerten javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrdl valé dontésrél szoléd
hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, timogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését alatimaszto bizonylatokat (pl. tamogatast szerzédések), azok
alairasat, kiallitisat, kézhezvételét kévetben a pénziigyi tgyintéz6hdz vald haladéktalanul térténd
eljuttatasarol az elndk kételes gondoskodni.

A belsé bizonylatok (személyi juttatisok feladasa, adobevallasok &sszedllitasa, immaterialis javak,
targyl eszkozok allomanyanak valtozasarol szo6lo) kiallitasa a pénzigyi tgyintézé teladata.

¢) Evkdzs adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyestetések

A havi zaras keretében a pénziigyt ugyintézd elvégzi a koltségvetés: szamvitel rovatathoz
kapcsoldéddan vezetett nyilvantartast szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jard — bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adatatval,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetés: kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletez6 nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladasat a konyvviteli
szamlakra,

- a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal térténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok & egyezterések

A negyedéves zaras keretében a pénziigyi tigyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyl eszkézok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven feluli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

) Bv vég beszdamolo
Az éves zaras keretében a pénziigyl tigyintézé elvégzi:

-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az 1d6beli elhataroldsok elszamolasat.



g) Zarszdrmadds

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldijat (zarszamadasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel-testilet elé terjeszti. A zarszamadas KépviselS-testiilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelés. A Képviselo-testiilet zarszamadasat hatarozatban tfogadja
el.

Az éves beszamold a koéltségvetésrdl szolo hatarozattal sszehasonlithatd szerkezetben térténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatimasztasaért, a szamvitell nyilvantartasokkal t6rténd
egyezbségéért a pénzugyl Ugyintézo a telelds, az elndknek valo atadasért a jegyzo a telelds.

A zarszamadasrol szolo hatarozat alapjan és a konyvek év végr zardsat kovetben az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénziigyr tgyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott utmutatod alapjan. Az elemi koéltségvetési beszamolot - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagt Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszamolé Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megkiildésérdl
a pénzigyl igyintézé gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasinak elsd félévi
helyzetérél szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet. A tajékoztatas tartalmazza
a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatirozatiban megjelend  elSirinyzatok és a
koltségvetési egyenleg alakulasat.

i) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke koteles a jegyzé részére minden sziikséges adatot
rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkorméanyzat Polgirmesteri Hivatala az Aht. 27.§ (2)
bekezdésében meghatirozott feladatait megfelelé idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésével kapcsolatban
megjelolt valamennyt jogszabaly altal eldirt hataridot legalabb 14 nappal megelézéen rendelkezésre
bocsatja a jegyz6 részére az Aht. 27. § (2) bekezdésében foglalt feladatanak teljesitéséhez sziikséges
valamennyi, a Polgarmestert Hivatal nyilvantartisaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve
kiléndsen az elbiranyzatok —atcsoportositasaval és  modositasaval  kapcsolatos  el6zetes
adatszolgaltatast.

ITI. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyr ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitést és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkodrrel (a tovabbiakban egyutt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek
nevét, valamint alairisi mintajuk nyilvantartasit a Budapest L. kertilet Budavari Onkormanyzat
Gazdalkodast Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodast Szabalyzat) tartalmazza.



a) Kitelezettséguallalds

Kételezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak
tizetést kotelezettsége keletkezik, killéndsen
- aszerzddés (akar kozvetlenil, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);
- aképvisel6k személyr juttatasairdl szold KépviselS-testilet: hatarozat;
- akozbeszerzési eljarast meginditéd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi telhivas;
- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési koteleettséonek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd — birdsdg,
hatdsdg: dontésen, vagy mds, - a fizetési Rolelezeltséy dssgegét, vagy az dsseg megdllapitdsnak mddjdit, tovabbd a
Jelek valamennyi jogdt és kitelezettséget megdilapito — kitelezd eldirdson alapnld fizetési kotelegettség mindsiil.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadast eléiranyzatar terhére az azokat terhel6 korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetést kotelezettségekkel csokkentett Gsszegl eredeti vagy

modositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénziigy: teljesitést megelézden,
irasban lehet. Koételezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az altala
irasban felhatalmazott képvisel6 irasban jogosult.

A kotelezettségvallalo feleldsséggel tartozik az eléiranyzatok szabalyszer, gazdasagos és hatékony
telhasznalasaért.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan a pénziigyi ellenjegyzdi jogkort az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban kijellt
pénzlgyi Ugyintézé gyakorolja.

A pénzigyi ellenjegyzének —a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden — meg kell gyézédnie arrdl, hogy
- a szikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyé bevétel biztositja a tedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg a tent eldirtaknak, a pénztgyi ellenjegyzének errél irasban
tajekoztatnia kell a kotelezettségvallalot, - amennyiben a koételezettségvallalé  atruhazott
hatdskorben jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigy: ellenjegyzésre, akkor a
pénzugyi ellenjegyzé koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyeznt és e tényrdl a Képvisel6-testiiletet
haladéktalanul irasban értesitent.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kévetéen haladéktalanul,
de legkésébb 3 napon belil a kotelezettségvallalod kételes megkildent a pénziigyt tgyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.



¢) Teljesitésigazolis

A (szakmai) teljesités igazoldsira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatisa esetén az
altala irasban felruhazott képvisel6 jogosult.

A teljesités 1gazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszeruségét,  ellenszolgaltatast 1s  magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kévetden esedékes, annak - teljesitését.

A teljesitést a pénzugyl bizonylaton a teljesités tényére toérténé utalds megjeldlésével, vagy — a
Gazdalkodast Szabalyzatban szerepl6é — formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
teltuntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell 1gazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitonek a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az &sszegszerséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 tigymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban megbizott, pénziigyi-
szamviteli szakképesitésu koztisztvisel6je végezhett.

Az érvényesits a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6zEdik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezést bizonylatok
alaki és 6sszegszert helyességérol, meglétérdl, teljeskoriségérdl, részletesebbent

e vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbol
megfelel-e az Afa.ty. elbirdsainak (szallit neve, ad6szama, bankszimla szdma
olvashaté médon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezése,
illetve afa-tartalma),

a pénzugyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
elbirasainak;

e cllendrzi a szamla Osszegszeriségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar 6sszegszertségében kitogasolhatd, ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakildi, aki koteles intézkedni a szamla
kibocsatdja telé a szamla javitasarol, illetve helyesbité szamla beszerzésérdl;

e  azaru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités 1gazolas)
ravezetésre kertilt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartisba vétel igazolasra kerult-e,
csatolva lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megtelel6 kitoltésérol,
- az utalvanyrendeleten szerepld aldirdk jogosultsagardl, és
- ellendérzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on 1évé tedezetet és forraskijeldlést.



e) Utalvdanyozis

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadast
eléiranyzatok  terhére  kifizetést elrendelni  (a  tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag
teljesitésigazolas, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden lehet. Utalvanyozasra a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke, illetve az altala irdsban felruhazott képviselS jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyujtasbol — szamla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint a
szamlavezetd altal telszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

1) Az dsszeférbetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénziigy: ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagt esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvallald, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is
lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
és a teljesitést 1gazold személlyel ugyanazon gazdasigi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi,
pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitést, utalvanyozast és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy maga
javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat sziamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t.
valasztotta szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdimlavezetd hitelintézet megvaltoztatasardl
hozott déntésérdl kéleséndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamlajahoz kapcsoloddan alszamlakat (a kézponti kéltségvetésbdl folyodsitott
hozzajarulasok, timogatasok jogszabalyban meghatirozott estében; rovid lejaratd betétei
elkiloénitése céljabdl; egyéb, meghatirozott célu  pénzeszkoézok elkilonitésére  és
programonként az eurdpat unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néllé pénztirat nem miikédtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki
alairas-bejelentés szerint - illet meg,.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdasagl Iroddjan, a pénzugyi
Ugyintézé szamara az el6z6 honap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez
kapcsolédd bizonylatokat hianytalanul atadnu.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szimlanyitassal, torzskényvi nyilvintartisba vétellel, térzskonyvi
adatainak mdédositasaval, addszam igénylésével, adébevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyt
Ugyintézo latja el a Gazdasagt Iroda vezetdjének feliigyeletével.



V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekévetkezett valtozasokrdl az
Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalinak Gazdasagi Irodaja elkiilonitett nyilvintartist vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsirél az év végi zirszamadas keretében — a
pénzlgyi Ugyintézé altal elkészitett és leltair dokumentacidval alatimasztott — leltar alapjan az elndk
ad szamot a Képvisel6-testiletnek. Az év végi beszamol6é mérlegét a zarszamadas keretében
hatarozatban hagyja j6va a Képvisel-testtlet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyonanak leltirozisa, a mérleg tételeit alitimaszto leltirak
elkészitése a pénziigyt tgyintézd feladata. A tényleges mennyiségr felvétellel torténd leltar
végrehajtasiban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az 4ltala irasban kijelslt képviseld
kézremuakodik. A pénzigyl tgyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével 6sszefiiged szabélyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositiasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eléirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat eszkozeinek selejtezésérél az elndk javaslatira
a Képvisel6-testillet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtiasa a selejtezési szabalyzatban
toglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. BelsS kontrollrendszer és belsd ellenGrzés

A jegyz6 az Onkormiényzat altal mékodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabdlyszer(i, gazdasigos, hatékony és
eredményes felhasznalasanak ellendrzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellenérzése keretében gondoskodik a Nemzetiség
Onkorményzat — a belsé kontrollrendszer részét képezé - belsé ellendrzés miikddtetésérdl a
nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertant utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségl dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsé
Ellen6rzést Kézikényv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkorményzat 4ltal megbizott kényvvizsgild betekinthet a
Nemzetiségi  Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorminyzat elnokétél és a
Polgarmester: Hivatal pénzigyt teladatot ellatd dolgozoitdl e targykorben felvilagositast kérhet. A
konyvvizsgald a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatirozat tervezetét
megvizsgalhatja, hogy az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testillet megbizatisdnak megszinésével
egyidejileg az elndk megbizatasa is megszinik, azonban az elndk elszamolast kételezettséggel
tartozik az onkormanyzati vagyon, ezen belil az allami tamogatis jogszer( és idéaranyos
telhasznalasarol az ) képviseld-testiletnek, ha nem alakul 0j képvisel6-testilet akkor Budapest
Févaros Kormanyhivatalanak és a Magyar Allamkincstarnak.



A nemzetiségl 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalidsa esetén - amennyiben a volt
tisztségvisel vagy volt képviselé személyes teleldssége nem allapithatd meg - a volt elndkét,
elndkhelyettest (elnckhelyetteseket) és a volt képvisel6-testilett tagokat egyetemleges felelésség
terhels, kivéve, ha egyértelmuen igazolhato, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen
szavazott.

Jelen megallapodas hatilyba 1épésével egyidejlileg az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat k6zott kordbban 1étrejott megillapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 201

Dellagrammatika  Antigoné elndk, a Varadiné Naszalyt Marta polgarmester,
Budapest 1. kertlet Budavari Goérog Budapest L kerilet Budavari
Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzat képviseletében

képviseletében



Eléterjesztés 3. melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrél
a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseli: Varadiné Naszalyt Marta polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrol

a Budapest 1. keriilet Budavari Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat
(sz€khely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam:
torzsszam:
szamlaszam:
képviselt: Sutarski Szabolcs elndk
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX toérvény

80. §-a, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény 27. §-a és az allamhaztartasi térvény

végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.30.) Kormanyrendelet elbirasai alapjan.

A megallapodas alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozétt

hatékony egyiittmikodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorményzat és a Nemzetiség
Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képvisel5-testiilet) kézotti miikédés személyi
és targyi feltételeinek biztositisa, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok

elkészitésének és jovahagyasanak, a pénziigyr és szamviteli adatszolgaltatasi kotelezettség

teljesitésének rendje, telel6set és végrehajtast hataindét meghatarozasra kertiljenek.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa

a Magyarorszag helyt 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.)
a nemzetiségek jogairol szo6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nj.tv.)
az allamhaztartisrol sz616 2011, évi CXCV. t6rvény (Aht.)

az  allamhaztartasrol  sz6l6  torvény  végrehajtasardl  szo0lo 368/2011.  (XI1.30.)
Kormanyrendelet (Avr.)

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (Szamv.tv.)
az allamhaztartis szamvitelérd sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)

a koltségvetési szervek belsé kontroll-rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.)



e az allamhaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé elszamolast
modjardl sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
eléirasaival 6sszhangban tértént.

Az Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkorminyzat mikodéséhez nydjtott személyi és targyi
feltételeket, valamint gazdalkodési feladatainak ellitisat az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Gtjan biztositja, illetve 1atja el. Budapest 1. kertilet Budavéari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete - a
Nijtv. eléirasat alapjan - tajékoztatasi, javaslattételi, kezdeményezési és egyetértési jogok
érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara. A Nemzetiségi Onkormanyzat
torvényességr felugyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala latja el - az elmaradt nemzetiségr
6nkormanyzati dontés pétlasa kivételével -.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez biztositott feltételek

a) Az Onkorményzat Polgirmesteri Hivatala Budapest 1. ker. Kapisztran tér 1. szdm alatti
épiiletének TI1. emelet 319/B. jelG helyiség ingyenes hasznalatit a Nemzetiségi Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsitja. Az elhelyezés sorin az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez,
valamint az énkormanyzati mikédéshez szikséges targyl eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban
haszndlatos minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarolagos hasznalatara atadott
ingdsagokrol kilon atadas-atvételi jegyzokonyv készilt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartisi kéltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomissal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkorményzat is
azonos feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testuleti tGlések elékészitésében, kiléndsen a meghivok, az elterjesztések, a testilet: tlések
jegyzékonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitésében, a testilett és tisztségviseldt
déntéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
teladatok ellatisaban a Polgarmesteri Hivatal Aljegyzé1 Irodajanak testilett Gigyintézé1 mukodnek
kozre, akik az elnék kérése alapjin a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testiileti
mukdédés és a testuleti tlések elSkészitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatellatis elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkorminyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatiban rogzitett hatiridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testileti tgyintézdket az
elvégzendd teladatokrol és a testilet: Glések tervezett idépontjarol, valamint helyszinérol.

d) Az Onkorrnémyzat Polgarmestert Hivatalanak Aljegyzé1 Irodaja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

¢) A b)-d) pontokban meghatirozott feladatellatishoz kapcsolodd koltségeket az Onkorményzat
viseli (a2 Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznalata kéltségeinek
kivételével).

/) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirasoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testilleti igyintéz, jogi referens) az Onkorményzat megbizasibol és képviseletében



részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.
A Nemzetiségi Onkorményzat a testiileti tilésen valé részvételt ezen személyeknek biztositja.

I1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodéasival kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros 1.
keriilet Budavari Polgarmester: Hivatal Gazdasagt Irodajanak pénzigyi tgyintézdje (a tovibbiakban:
pénzigyi iigyintézd) 1atja el, amely tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodast, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelés: feladatokat egyarant. A
pénzlgyi tUgyintézé tevékenységét a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kollségretés eldkészitése és elfogadisa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza
és latja el torvényben meghatirozott kételezd, valamint a kotelezd feladatar ellatisat nem
veszélyeztetd onként vallalt feladatait. A feladatok ellatasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatirozata elkiilénitetten tartalmazza.

A jegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi tigyintézGvel - el8késziti a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kézponti koltségvetésrél sz6l6  torvény hatélybalépését kovetd
negyvenotddik napig terjeszt a Képvisel6-testulet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésSbb a koltségvetési hatirozat elfogadasdig
hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény
(a tovabbiakban: Stabilitast tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitast tv. 3. § (1)
bekezdése szerintt addssagot keletkeztetd tgyleteib6l eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhato 6sszegét.

A koltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket
és kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyiitt - bemutatni:

- koltségvetést mérlegét kézgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalast tervét,

- a koltségvetést bevételeit és koltségvetést kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6zd év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodést és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszertsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisels-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatdrozatban allapitja meg.

b) Az elemi kiltséguetés
A Képvisel6-testtlet altal hatarozatban megallapitott  koltségvetés bevételer és  kiadasat

kézgazdasagr tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénziigyi tigyintézd
késziti el az dllamhaztartasért telel6s miniszter altal kiadott utmutaté alapjan. Az elemi koltségvetést



- szakmailag - a Gazdasigi Iroda vezetéje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és a
Gazdasagt Iroda vezetdje irjak ala.

Az elemi kéltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kételezd adatszolgaltatis hataridére torténd
teljesitésérdl a pénziigyi iigyintézé gondoskodik. Az alairasokkal ellatott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egytitt a Budapest Févaros 1. kertlet Budavar Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell megérizni.

¢) A kiltségretési eldiranyzatok midositisa

A Nemzetiségi Onkorményzat elbirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatirozata
alapjan médosithatéak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti kéltségvetésének méddositasa valik
szitkségessé, amennyiben az eredeti kéltségvetésben meghatarozott bevételi eléiranyzata felett -
barmilyen jogcimen - tébbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett
teladatainak modositasardl dont, amely kiadas: eléiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elSkészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénziigyi
Ugyintézovel egyeztet, majd az eléiranyzat médositasrdl szo6lo hatarozat tervezetét, az eléiranyzat
modositas szamszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzigyi igyintézé késziti el a hozza tartozo
elSterjesztéssel egyiitt. Az elbiranyzat médositasrol szolé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.

A Képvisel6-testiilet szitkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orsziggyllés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen 4llami
tamogatas zarolasarol, csékkentésérdl, elvonasarol dont, az intézkedés hatalyba 1épését kévetden
haladéktalanul a Képvisel6-testulet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek
el6készitéséért a pénzigyi tgyintézo, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal eltogadott hatarozatok alapjan az elbiranyzat modositasoknak a
szamvitell nyilvantartaisokon torténé atvezetésért, a nyilvantartisok naprakész vezetéséért a
pénzlgyi tigyintézo a telelds.

d) Konyvvezetés
da) Koltségetési konyvveetés

A koltségvetési kényvvezetés keretében a pénziigyi lgyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadast eléiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrdl, mas fizetési
kotelezettségekrdl és a bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi
eseményekrél a valosagnak megtelels, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a
koltségvetési év végével lezar.

db) Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi kényvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenység sordn eléforduld,
az eszkézokre és forrasokra, azok valtozasira és az eredmény alakulasira hatd gazdasagi
eseményekrol a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekintheté nyilvantartast a
pénzlgyl Ugyintézé vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.



dc) A konyvvezetés aldtdmassitdsat s3olgald sgdamuiteli bionylatok

A koltségvetési és a pénzlgyl szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszeraen kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

SzabdlyszerG az a bizonylat, amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozdan a
kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsagnak megteleléen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - eléirasszerten javitottak.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrdl valé dontésrél szoléd
hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, timogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését alatimaszto bizonylatokat (pl. tamogatast szerzédések), azok
alairasat, kiallitisat, kézhezvételét kévetben a pénziigyl tgyintézéhoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasarol az elndk kételes gondoskodni.

A belsé bizonylatok (személyi juttatisok feladasa, adobevallasok 6sszedllitisa, immaterialis javak,
targyl eszkozok allomanyanak valtozasarol szolo) kiallitasa a pénzigyi tigyintézé feladata.

¢) Evkdzs adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyestetések

A havi zaras keretében a pénziigyt ugyintézd elvégzi a koltségvetési szamvitel rovataihoz
kapcsoldéddan vezetett nyilvantartast szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jard — bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adatatval,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetés: kotelezettségek és kdvetelések egyeztetését a
részletez6 nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladasat a konyvviteli
szamlakra,

- a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal térténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok & egyezterések

A negyedéves zaras keretében a pénziigyi tigyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyl eszkézok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven feluli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

) Bv vég beszdamolo
Az éves zaras keretében a pénziigyi tigyintézé elvégzi:

-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az 1d6beli elhataroldsok elszamolasat.



g) Zarszdrmadds

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszamaddsat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel-testilet elé terjeszti. A zarszamadas KépviselS-testiilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelés. A Képviselo-testiilet zarszamadasat hatarozatban togadja
el.

Az éves beszamold a koéltségvetésrél szolo hatarozattal dsszehasonlithatd szerkezetben térténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatimasztasaért, a szamvitell nyilvantartasokkal t6rténd
egyezbségéért a pénzugyl Ugyintézo a telelds, az elndknek valo atadasért a jegyzo a telelds.

A zarszamadasrol szold hatarozat alapjan és a konyvek év végl zardsat kévetden az elem
koltségvetési beszamoldt a pénziigyr tgyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott utmutatd alapjan. Az elemi koéltségvetés: beszamolot - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkorményzat Polgirmesteri
Hivatal Gazdasagt Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megkiildésérdl
a pénzigyl igyintézé gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasinak elsd félévi
helyzetérél szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet. A tajékoztatas tartalmazza
a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatirozatiban megjelend elSirdnyzatok és a
koltségvetési egyenleg alakulasat.

i) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke koteles a jegyzé részére minden sziikséges adatot
rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatala az Aht. 27.§ (2)
bekezdésében meghatirozott feladatait megtelelé idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésével kapcsolatban
megjelolt valamennyt jogszabaly altal el6irt hataridot legalabb 14 nappal megelézéen rendelkezésre
bocsatja a jegyz6 részére az Aht. 27. § (2) bekezdésében foglalt feladatanak teljesitéséhex sziikséges
valamennyi, a Polgarmestert Hivatal nyilvantartisaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve
kilénésen az elbiranyzatok atcsoportositasaval és moédositasaval kapcsolatos  el6zetes
adatszolgaltatast.

ITI. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyr ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitést és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkdrrel (a tovabbiakban egyttt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek
nevét, valamint alairisi mintajuk nyilvantartasit a Budapest L. kertilet Budavari Onkormanyzat
Gazdalkodast Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodast Szabalyzat) tartalmazza.



a) Kitelezettséguallalds

Kételezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak
tizetést kotelezettsége keletkezik, killéndsen
- aszerzédés (akar koézvetlenil, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);
- aképvisel6k személyr juttatasairdl szold KépviselS-testilet: hatarozat;
- akozbeszerzési eljarast meginditéd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi telhivas;
- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési koteleettséonek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd — birdsdg,
hatdsdg: dontésen, vagy mds, - a fizetési Rolelezeltséy dssegét, vagy az dsseg megdllapitdsnak mddjdit, tovibbd a
Jelek valamennyi jogdt és kitelezettséget megdilapito — kitelezd eldirdson alapnld fizetési kotelegettség mindsiil.)

Kotelezettséget vallalnt a koltségvetési év kiadast eléiranyzatar terhére az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetés: kotelezettségekkel csokkentett Gsszegt eredeti vagy

modositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénziigy: teljesitést megelézden,
irasban lehet. Kételezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az altala
irasban felhatalmazott képvisel6 irasban jogosult.

A kotelezettségvallalo feleldsséggel tartozik az eléiranyzatok szabalyszera, gazdasagos és hatékony
telhasznalasaért.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan a pénziigyi ellenjegyzéi jogkért az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban kijelolt
pénzlgyi Ugyintézé gyakorolja.

A pénzigyi ellenjegyzének —a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden — meg kell gyézédnie arrdl, hogy
- a szikséges szabad eléiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg a tent eldirtaknak, a pénztgyi ellenjegyzének errél irasban
tajekoztatnia kell a kotelezettségvallalot, - amennyiben a koételezettségvallalé  atruhazott
hatdskorben jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigy: ellenjegyzésre, akkor a
pénzugyi ellenjegyzé koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyeznt és e tényrdl a Képvisel6-testiiletet
haladéktalanul irasban értesitent.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kévetéen haladéktalanul,
de legkésébb 3 napon belil a kotelezettségvallalod kételes megkiildent a pénziigyt tgyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.



¢) Teljesitésigazolis

A (szakmai) teljesités igazoldsira a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, akaddlyoztatisa esetén az
altala irasban felruhazott képvisel6 jogosult.

A teljesités 1gazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszeruségét,  ellenszolgaltatast 1s  magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kévetden esedékes, annak - teljesitését.

A teljesitést a pénzugyl bizonylaton a teljesités tényére toérténé utalds megjeldlésével, vagy — a
Gazdalkodast Szabalyzatban szerepldé — formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
teltuntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell 1gazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitonek a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az &sszegszerséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 tigymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a  Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban megbizott, pénziigyi-
szamviteli szakképesitésu koztisztvisel6je végezhett.

Az érvényesits a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6zEdik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok
alaki és 6sszegszert helyességérol, meglétérdl, teljeskoriségérdl, részletesebbent

e vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbol
megtelel-e az Afatv. eléirasainak (szallitd neve, addszama, bankszamla szama
olvashaté médon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezése,
illetve afa-tartalma),

a pénzugyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
elbirasainak;

e cllendrzi a szamla Osszegszeriségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar 6sszegszertségében kitogasolhatd, ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakildi, aki koteles intézkedni a szamla
kibocsatdja telé a szamla javitasarol, illetve helyesbité szamla beszerzésérdl;

e  azaru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités 1gazolas)
ravezetésre kertilt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartisba vétel igazolasra kerult-e,
csatolva lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megtelel6 kitoltésérol,
- az utalvanyrendeleten szerepld aldirdk jogosultsagardl, és
- ellendérzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on 1évé tedezetet és forraskijeldlést.



e) Utalvdanyozis

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eléiranyzatok  terhére  kifizetést elrendelni  (a  tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag
teljesitésigazolas, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden lehet. Utalvanyozasra a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke, illetve az altala irisban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyujtasbol — szamla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint a
szamlavezetd altal telszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

1) Az dsszeférbetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénziigyt ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvallald, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is
lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
és a teljesitést 1gazold személlyel ugyanazon gazdasigi esemény esetében. Kotelezettségvallalasy,
pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitést, utalvanyozast és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy maga
javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat sziamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t.
valasztotta szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdmlavezetd hitelintézet megvéltoztatisarél
hozott déntésérdl kéleséndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamlajahoz kapcsoloddan alszamlakat (a kézponti kéltségvetésbdl folyodsitott
hozzajarulasok, timogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejarata betétet
elkiloénitése céljabdl; egyéb, meghatirozott célu  pénzeszkoézok elkilonitésére  és
programonként az eurdpat unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéts pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem miikédtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki
alairas-bejelentés szerint - illet meg,.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdasagt Irodajan, a pénziigyt
Ugyintézé szamara az el6z6 honap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez
kapcsolédd bizonylatokat hianytalanul atadnu.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitassal, torzskényvi nyilvantartisba vétellel, térzskényvi
adatainak moédositasaval, addszam igénylésével, adobevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyt
Ugyintézo latja el a Gazdasagt Iroda vezetdjének feliigyeletével.



V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérél, az abban bekévetkezett valtozasokrol az
Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalinak Gazdasagi Irodaja elkiilonitett nyilvintartist vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsirél az év végi zirszamadas keretében — a
pénzlgyi Ugyintézé altal elkészitett és leltair dokumentacidval alatimasztott — leltar alapjan az elndk
ad szamot a Képvisel6-testiletnek. Az év végi beszamol6é mérlegét a zarszamadas keretében
hatarozatban hagyja j6va a Képvisel-testtlet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyonanak leltirozdsa, a mérleg tételeit alitimasztd leltarak
elkészitése a pénziigyt tgyintézd feladata. A tényleges mennyiségr felvétellel torténd leltar
végrehajtasiban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az 4ltala irasban kijelslt képviseld
kézremuakodik. A pénzigyt tUgyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével 6sszefiiged szabélyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eldirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat eszkozeinek selejtezésérdl az elndk javaslatira
a Képvisel6-testillet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtiasa a selejtezési szabalyzatban
toglaltak szerint a Polgarmester: Hivatal feladata.

VI. BelsS kontrollrendszer és belsd ellenGrzés

A jegyz6 az Onkormiényzat altal mékodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabdlyszer(i, gazdasigos, hatékony és
eredményes felhasznalasanak ellendrzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat — a belsé kontrollrendszer részét képezd - belsd ellenérzés mikodtetésérdl a
nemzetkdzt belsd ellenérzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertant utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségl dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsé
Ellen6rzést Kézikényv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkorményzat 4ltal megbizott kényvvizsgalé betekinthet a
Nemzetiségi  Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorminyzat elnokétél és a
Polgarmester: Hivatal pénzigyt teladatot ellatd dolgozoitdl e targykorben felvilagositast kérhet. A
konyvvizsgaldé a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatirozat tervezetét
megvizsgalhatja, hogy az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testillet megbizatisdnak megszinésével
egyidejileg az elndk megbizatasa is megszinik, azonban az elndk elszamolast kételezettséggel
tartozik az onkormanyzati vagyon, ezen belil az allami tamogatis jogszer( és idéaranyos
telhasznalasarol az ) képviseld-testiletnek, ha nem alakul 0j képvisel6-testilet akkor Budapest
Févaros Kormanyhivatalanak és a Magyar Allamkincstarnak.



A nemzetiségl 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalidsa esetén - amennyiben a volt
tisztségviselé vagy volt képviselé személyes telel6ssége nem allapithatd meg - a volt elndkét,
elndkhelyettest (elnckhelyetteseket) és a volt képvisel6-testilett tagokat egyetemleges felelésség
terhels, kivéve, ha egyértelmuen igazolhato, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen
szavazott.

Jelen megillapodas hatilyba 1épésével egyidejileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat k6zott kordbban 1étrejott megillapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 201
Sutarski Szabolcs elndk, a Budapest I Varadiné Naszalyt Marta polgarmester,
keriilet Budavari Lengyel Nemzetiségi Budapest L kertilet Budavar

Onkormanyzat képviseletében Onkormanyzat képviseletében



Eléterjesztés 4. melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrél
a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseli: Varadiné Naszalyt Marta polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrol

a Budapest 1. keriilet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(sz€khely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15778738-1-41
torzsszam: 778730
szamlaszam: 12001008-01336013-00100008
képviseli: Farkas Marta elnok
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX toérvény

80. §-a, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény 27. §-a és az allamhaztartasi térvény

végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.30.) Kormanyrendelet elbirasai alapjan.

A megallapodas alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorméanyzat kézott

hatékony egytittmikodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Nemzetiség

Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képvisel5-testiilet) kézotti miikédés személyi

és targyi feltételeinek biztositisa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok

elkészitésének és jovahagyasanak, a pénziigyr és szamviteli adatszolgaltatasi kotelezettség

teljesitésének rendje, telel6set és végrehajtast hataindéi meghatarozasra kertljenek.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa

a Magyarorszag helyt 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.)
a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nj.tv.)
az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

az  allamhaztartasrol  sz6l6  torvény  végrehajtasardl  szo0lo 368/2011.  (XI1.30.)
Kormanyrendelet (Avr.)

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (Szamv.tv.)
az allamhaztartis szamviteléré sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)

a koltségvetési szervek belsé kontroll-rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.)



e az allamhaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi események kételezé elszamolast
modjardl sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
eléirasatval 6sszhangban tértént.

Az Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkorminyzat mikodéséhez nydjtott személyi és targyi
feltételeket, valamint gazdalkodési feladatainak ellitisit az Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatala
Gtjan biztositja, illetve 1atja el. Budapest 1. kertilet Budavéari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete - a
Nijtv. eléirasat alapjan - tajékoztatasi, javaslattételi, kezdeményezési és egyetértési jogok
érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara. A Nemzetiségi Onkorményzat
torvényességr fellgyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala latja el - az elmaradt nemzetiségr
6nkormanyzati dontés pétlasa kivételével -.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez biztositott feltételek

a) Az Onkorményzat Polgirmesteri Hivatala Budapest 1. ker. Kapisztran tér 1. szdm alatti
épiiletének TI1. emelet 319/B. jelG helyiség ingyenes hasznalatit a Nemzetiségi Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsitja. Az elhelyezés sorin az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez,
valamint az énkormanyzati mikédéshez szikséges targyl eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban
haszndlatos minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarolagos hasznalatara atadott
ingdsagokrol kilon atadas-atvételi jegyzokonyv késziilt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartisi kéltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomissal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkorményzat is
azonos feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testuleti tGlések elékészitésében, kiléndsen a meghivok, az elterjesztések, a testilet: tlések
jegyzékonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elékészitésében és postazasaban, valamint a
testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitésében, a testilett és tisztségviseldt
déntéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
teladatok ellatisaban a Polgarmesteri Hivatal Aljegyzé1 Irodajanak testilett iigyintézé1 mukodnek
kozre, akik az elnék kérése alapjin a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testiileti
mukodés és a testuleti tlések elSkészitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatellatis elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkorminyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatiban rogzitett hatiridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testileti tgyintézdket az
elvégzendd teladatokrol és a testilet: Glések tervezett idépontjarol, valamint helyszinérol.

d) Az Onkorrnémyzat Polgarmestert Hivatalanak Aljegyzé1 Irodaja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

¢) A b)-d) pontokban meghatirozott feladatellatishoz kapcsolodd koltségeket az Onkorményzat
viseli (a2 Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznalata kéltségeinek
kivételével).

/) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirasoknak megfelel -
megbizottja (pl. testilleti igyintéz, jogi referens) az Onkorményzat megbizasibol és képviseletében



részt vesz a Nemzetiségi Onkormdnyzat testiileti tilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.
A Nemzetiségi Onkorményzat a testiileti tilésen valé részvételt ezen személyeknek biztositja.

I1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodéasival kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros 1.
keriilet Budavari Polgarmester: Hivatal Gazdasagt Irodajanak pénzigyi tgyintézdije (a tovabbiakban:
pénzigyi iigyintézd) 1atja el, amely tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodast, ellenérzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelés: feladatokat egyarant. A
pénzlgyl Ugyintézé tevékenységét a Gazdasagt Iroda vezetdije ellendrzi.

a) A kollségretés eldkészitése és elfogadisa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak alapja az éves koltségvetése. Ebbé] finanszirozza
és latja el torvényben meghatirozott koételezd, valamint a kotelezd feladatar ellatisat nem
veszélyeztetd onként vallalt feladatait. A feladatok ellatisanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatirozata elkiilénitetten tartalmazza.

A jegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi tigyintézével - el8késziti a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kézponti koltségvetésrél sz6l6  torvény hatélybalépését kovetd
negyvenotddik napig terjeszt a Képvisel6-testulet elé.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat évente, legkésSbb a koltségvetési hatirozat elfogadasiig
hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. térvény
(a tovabbiakban: Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitast tv. 3. § (1)
bekezdése szerintt addssagot keletkeztetd tgyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhato 6sszegét.

A koltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket
és kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyiitt - bemutatni:

- koltségvetést mérlegét kézgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalast tervét,

- a koltségvetést bevételeit és koltségvetést kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6zd év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodést és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszerlsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisels-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatdrozatban allapitja meg.

b) Az elemi kiltséguetés
A Képvisel6-testtlet altal hatarozatban megallapitott  koltségvetés bevételer és  kiadasat

kézgazdasagr tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénziigyi tigyintézd
késziti el az allamhaztartasért telel6s miniszter altal kiadott itmutaté alapjan. Az elemi koltségvetést



- szakmailag - a Gazdasigi Iroda vezetéje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és a
Gazdasagt Iroda vezetdje irjak ala.

Az elemi kltségvetésrdl a Magyar Allamkincstar felé a kételezd adatszolgéltatas hatiridére torténd
teljesitésérdl a pénziigyi iigyintézé gondoskodik. Az alairasokkal ellatott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egytitt a Budapest Févaros 1. kertlet Budavan Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell megérizni.

¢) A kiltségretési eldiranyzatok midositisa

A Nemzetiségi Onkorményzat elbirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatirozata
alapjan médosithatéak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti koltségvetésének médositasa valik
szitkségessé, amennyiben az eredeti kéltségvetésben meghatarozott bevétel: eléiranyzata felett -
barmilyen jogcimen - tébbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett
teladatainak modositasardl dont, amely kiadas: eléiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elSkészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénziigyi
Ugyintézovel egyeztet, majd az eléiranyzat médositasrdl szo6lo hatarozat tervezetét, az eléiranyzat
modositas szamszaki adatait tartalmazd kimutatist a pénzigyt ugyintézd készitt el a hozza tartozo
elSterjesztéssel egyiitt. Az elbiranyzat médositasrol szolé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.

A Képvisel6-testiilet szitkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orsziggyllés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen 4llami
tamogatas zarolasarol, csékkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba lépését kovetéen
haladéktalanul a Képvisel6-testulet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek
el6készitéséért a pénzigyi tgyintézo, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal eltogadott hatarozatok alapjan az eldiranyzat modositasoknak a
szamvitell nyilvantartaisokon torténé atvezetésért, a nyilvantartisok naprakész vezetéséért a
pénzlgyi tigyintézo a telelds.

d) Konyvvezetés
da) Koltségetési konyvveetés

A kéltségvetési kényvvezetés keretében a pénziigyi tgyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadast eléiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrdl, mas fizetési
kotelezettségekrdl és a bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasag
eseményekrél a valosagnak megtelels, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a
koltségvetési év végével lezar.

db) Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi kényvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran eléfordulé,
az eszkozokre és forrasokra, azok valtozasira és az eredmény alakulasira haté gazdasagi
eseményekrél a valdsiagnak megteleld, tolyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a
pénzlgyl Ugyintézé vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.



dc) A konyvvezetés aldtdmaszitdsdt s3olgdld szdmuiteli bigonylatok

A koltségvetési és a pénzlgyl szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszeraen kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

SzabdlyszerG az a bizonylat, amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozodan a
kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsagnak megteleléen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - eléirasszerten javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrdl valé dontésrél szoléd
hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, timogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését alatamasztod bizonylatokat (pl. taimogatasi szerz6dések), azok
alairasat, kiallitisat, kézhezvételét kévetben a pénziigyl tgyintézéhoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasarol az elndk kételes gondoskodni.

A belsé bizonylatok (személyi juttatisok feladasa, adobevallasok 6sszeallitasa, immaterialis javak,
targyl eszkozok allomanyanak valtozasarol szolo) kiallitasa a pénzigyi tigyintézé feladata.

¢) Evkdzs adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyestetések

A havi zaras keretében a pénziigyr ugyintézé elvégzi a koltségvetési szamvitel rovatathoz
kapcsoldéddan vezetett nyilvantartast szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jard — bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adatatval,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetés: kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletez6 nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladasat a konyvviteli
szamlakra,

- a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal térténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok & egyezterések

A negyedéves zaras keretében a pénziigyi tigyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven feluli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

) Bv vég beszdamolo
Az éves zaras keretében a pénziigyl tigyintézé elvégzi:

-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az 1d6beli elhataroldsok elszamolasat.



g) Zarszdrmadds

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszamaddsat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel6-testilet elé terjeszti. A zarszamadas Képviseld-testiilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelés. A Képviselo-testiilet zarszamadasat hatarozatban togadja
el.

Az éves beszamold a koéltségvetésrdl szolo hatarozattal sszehasonlithatd szerkezetben térténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatimasztasaért, a szamviteli nyilvantartisokkal torténd
egyezbségéért a pénzugyl Ugyintézo a telelds, az elndknek valo atadasért a jegyzo a telelds.

A zarszamadasrol szolo hatarozat alapjan és a konyvek év végr zardsat kovetben az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénziigyr tgyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott utmutatd alapjan. Az elemi koéltségvetés: beszamolot - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és az Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagt Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megkiildésérdl
a pénzigyl igyintézé gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak elsé félévi
helyzetérél szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet. A tajékoztatas tartalmazza
a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatirozatiban megjelend  elSirinyzatok és a
koltségvetési egyenleg alakulasat.

i) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke koteles a jegyzé részére minden sziikséges adatot
rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatala az Aht. 27.§ (2)
bekezdésében meghatirozott feladatait megtelelé idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésével kapcsolatban
megjelolt valamennyt jogszabaly altal el6irt hataridot legalabb 14 nappal megelézéen rendelkezésre
bocsatja a jegyz6 részére az Aht. 27. § (2) bekezdésében foglalt feladatinak teljesitéséhez szitkséges
valamennyi, a Polgarmestert Hivatal nyilvantartisaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve
kiléndsen az elbiranyzatok —atcsoportositasaval és  modositasaval  kapcsolatos  el6zetes
adatszolgaltatast.

ITI. A gazdalkodasi jogkérdk gyakorldsanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyr ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitést és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkodrrel (a tovabbiakban egyutt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek
nevét, valamint alairisi mintajuk nyilvintartisit a Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdalkodast Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodast Szabalyzat) tartalmazza.



a) Kitelezettséguallalds

Kételezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkorminyzatnak
tizetést kotelezettsége keletkezik, killéndsen
- aszerzédés (akar koézvetlenil, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);
- aképvisel6k személyr juttatasairdl szold KépviselS-testilet: hatarozat;
- akozbeszerzési eljarast meginditéd hirdetmény, ajanlaty, ajanlattételi telhivas;
- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési koteleettséonek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd — birdsdg,
hatdsdg dontésen, vagy mds, - a fizetési kotelegeliséy dssgegét, vagy az dsseg megdllapitiasnak mddjdit, tovibbd a
Jelek valamennyi jogdt és kitelezettséget megdilapito — kitelezd eldirdson alapnld fizetési kotelegettség mindsiil.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadast eléiranyzatar terhére az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetés: kotelezettségekkel csokkentett Gsszegt eredeti vagy

modositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyt ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesitést megelézben,
irasban lehet. Kételezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az altala
irasban felhatalmazott képvisel6 irasban jogosult.

A kételezettségvallalo felel6sséggel tartozik az eléiranyzatok szabalyszerd, gazdasagos és hatékony
telhasznalasaért.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzigyt szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan a pénziigyi ellenjegyzéi jogkért az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban kijellt
pénzlgyi Ugyintézé gyakorolja.

A pénzigyi ellenjegyzének —a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden — meg kell gyézédnie arrdl, hogy
- a szikséges szabad eléiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyé bevétel biztositja a tedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg a tent eldirtaknak, a pénztgyi ellenjegyzének errél irasban
tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a koételezettségvallalé  atruhazott
hatdskorben jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigy: ellenjegyzésre, akkor a
pénzugyi ellenjegyz6 koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyeznt és e tényrdl a Képvisel6-testiiletet
haladéktalanul irasban értesitent.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kévetéen haladéktalanul,
de legkésébb 3 napon beltl a kotelezettségvallald kételes megkiildent a pénziigyi iigyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.



¢) Teljesitésigazolis

A (szakmai) teljesités igazoldsira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatisa esetén az
altala irasban felruhazott képviseld jogosult.

A teljesités 1gazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszeruségét,  ellenszolgaltatast 1s  magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kévetden esedékes, annak - teljesitését.

A teljesitést a pénzugyl bizonylaton a teljesités tényére toérténé utalds megjeldlésével, vagy — a
Gazdalkodast Szabalyzatban szerepl6é — formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
teltuntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell 1gazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitonek a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az Osszegszerséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 tigymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban megbizott, pénziigyi-
szamviteli szakképesitésu kéztisztviselbje végezhet.

Az érvényesits a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6zEdik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok
alaki és 6sszegszert helyességérol, meglétérdl, teljeskoriségérdl, részletesebbent

e vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbol
megfelel-e az Afaty. elbirdsainak (szallito neve, ad6szima, bankszamla szima
olvashaté médon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezése,
illetve afa-tartalma),

a pénzugyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
elbirasainak;

e cllendrzi a szamla Osszegszeriségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar 6sszegszertségében kitogasolhatd, ugy a
bekildé szervezeti egységnek wisszakildi, aki koteles intézkedni a szamla
kibocsatdja telé a szamla javitasarol, illetve helyesbité szamla beszerzésérdl;

e  azaru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités 1gazolas)
ravezetésre kertilt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartisba vétel igazolasra kerult-e,
csatolva lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megtelel6 kitoltésérol,
- az utalvanyrendeleten szerepld alairdk jogosultsagarol, és
- ellendérzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on 1évé tedezetet és forraskijeldlést.



e) Utalvdanyozis

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eléiranyzatok  terhére  kifizetést elrendelni  (a  tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag
teljesitésigazolas, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden lehet. Utalvanyozasra a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke, illetve az altala irisban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnydjtasbol — szamla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint a
szamlavezetd altal telszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

1) Az dsszeférbetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénziigy: ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagt esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvallald, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is
lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
és a teljesitést 1gazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalast,
pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozé teladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy maga
javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat sziamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t.
valasztotta szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdimlavezetd hitelintézet megvaltoztatasardl
hozott déntésérdl kéleséndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamlajahoz kapcsoloddan alszamlakat (a kézponti kéltségvetésbdl tfolyodsitott
hozzajarulasok, timogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejarata betétei
elkiloénitése céljabdl; egyéb, meghatirozott célu  pénzeszkoézok elkilonitésére  és
programonként az eurdpat unids forrasbdl tinanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem miikédtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki
alairas-bejelentés szerint - illet meg,.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdasagl Irodajan, a pénziigyt
Ugyintézé szamara az el6z6 honap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez
kapcsolédd bizonylatokat hianytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szimlanyitassal, torzskényvi nyilvintartisba vétellel, térzskonyvi
adatainak moédositasaval, addszam igénylésével, adobevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyt
Ugyintéz6 latja el a Gazdasagt Iroda vezetdjének feliigyeletével.



V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekévetkezett valtozdsokrol az
Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalinak Gazdasagi Irodaja elkiilonitett nyilvintartist vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsarél az év végi zirszamadas keretében — a
pénzlgyi Ugyintézé altal elkészitett és leltair dokumentacidval alataimasztott — leltar alapjan az elndk
ad szamot a Képvisel6-testiletnek. Az év végi beszamolé mérlegét a zarszamadas keretében
hatarozatban hagyja j6va a Képvisel-testtlet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyonanak leltirozdsa, a mérleg tételeit alitimasztd leltarak
elkészitése a pénziigyt tgyintézd feladata. A tényleges mennyiségr felvétellel torténd leltar
végrehajtasiban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az 4ltala irasban kijelslt képviseld
kézremuakodik. A pénzigyl tgyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontéargyak selejtezésével 6sszefiiggd szabélyokat az Onkormdnyzat felesleges vagyontargyak
hasznositiasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eléirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat eszkozeinek selejtezésérdl az elndk javaslatira
a Képvisel6-testillet hatirozatban dont, a selejtezés végrehajtisa a selejtezési szabalyzatban
toglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. BelsS kontrollrendszer és belsd ellenGrzés

A jegyz6 az Onkormiényzat altal mékodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabdlyszer(i, gazdasigos, hatékony és
eredményes felhasznalasanak ellendrzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat — a belsé kontrollrendszer részét képezé - belsd ellenérzés mikodtetésérdl a
nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertant utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségl dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsé
Ellen6rzést Kézikényv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkorményzat 4ltal megbizott kényvvizsgild betekinthet a
Nemzetiségi  Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorminyzat elnokétél és a
Polgarmester: Hivatal pénzigyi feladatot ellatd dolgozoitdl e targykdrben felvilagositast kérhet. A
konyvvizsgaldé a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatirozat tervezetét
megvizsgalhatja, hogy az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testillet megbizatisdnak megszinésével
egyidejileg az elndk megbizatasa is megszinik, azonban az elndk elszamolast kételezettséggel
tartozik az onkormanyzati vagyon, ezen belil az allami tdmogatas jogszerd és iddaranyos
telhasznalasarol az ) képviseld-testiletnek, ha nem alakul 0j képvisel6-testilet akkor Budapest
Févaros Kormanyhivatalanak és a Magyar Allamkincstarnak.



A nemzetiségl 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalidsa esetén - amennyiben a volt
tisztségvisel vagy volt képviselé személyes teleldssége nem allapithatd meg - a volt elndkét,
elndkhelyettest (elnckhelyetteseket) és a volt képvisel6-testilett tagokat egyetemleges felelésség
terhels, kivéve, ha egyértelmuen igazolhato, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen
szavazott.

Jelen megillapodas hatilyba 1épésével egyidejileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat k6zott kordbban 1étrejott megillapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 201
Farkas Marta elnok, a Budapest I. keriilet Varadiné Naszalyt Marta polgarmester,
Budavari Német Nemzetiségi Budapest L kerilet Budavari

Onkormanyzat képviseletében Onkormanyzat képviseletében



Eléterjesztés 5. melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrél
a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseli: Varadiné Naszalyt Marta polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrol

a Budapest 1. keriilet Budavari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat
(sz€khely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15778680-1-41
torzsszam: 778686
szamlaszam: 12001008-01335999-00100004
képviseli: Varady Maria elnck
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX toérvény

80. §-a, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény 27. §-a és az allamhaztartasi térvény

végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.30.) Kormanyrendelet elbirasai alapjan.

A megallapodas alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozétt

hatékony egytittmikodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Nemzetiség
Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviselS-testiilet) kézotti miikodés személyi
és targyi feltételeinek biztositisa, valamint a Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok

elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzigyr és szamviteli adatszolgaltatast kotelezettség
teljesitésének rendje, telel6set és végrehajtast hataindéi meghatarozasra kertljenek.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa

a Magyarorszag helyt 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.)
a nemzetiségek jogairol szo6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nj.tv.)
az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

az  allamhaztartasrol  sz6l6  torvény  végrehajtasardl  szo0lo 368/2011.  (XI1.30.)
Kormanyrendelet (Avr.)

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (Szamv.tv.)
az allamhaztartis szamvitelérd sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)

a koltségvetési szervek belsé kontroll-rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.)



e az allamhaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé elszamolast
modjardl sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
eléirasatval 6sszhangban tértént.

Az Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkorminyzat mikodéséhez nydjtott személyi és targyi
feltételeket, valamint gazdalkodési feladatainak ellitisat az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Gtjan biztositja, illetve 1atja el. Budapest 1. kertilet Budavéri Onkormanyzat Képvisel6-testiilete - a
Nijtv. eléirasat alapjan - tajékoztatasi, javaslattételi, kezdeményezési és egyetértési jogok
érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara. A Nemzetiségi Onkormanyzat
torvényességr felugyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala latja el - az elmaradt nemzetiségr
6nkormanyzati dontés pétlasa kivételével -.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez biztositott feltételek

a) Az Onkorményzat Polgirmesteri Hivatala Budapest 1. ker. Kapisztran tér 1. szdm alatti
épiiletének TI1. emelet 319/B. jelG helyiség ingyenes hasznalatit a Nemzetiségi Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsitja. Az elhelyezés sorin az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez,
valamint az énkormanyzati mikédéshez szikséges targyl eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban
haszndlatos minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarolagos hasznalatara atadott
ingdsagokrol kilon atadas-atvételi jegyzokonyv készilt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartisi kéltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomissal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkorményzat is
azonos feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testuleti tGlések elékészitésében, kiléndsen a meghivok, az elterjesztések, a testilet: tlések
jegyzékonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitésében, a testilett és tisztségviseldt
déntéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
teladatok ellatisaban a Polgarmesteri Hivatal Aljegyzé1 Irodajanak testilett Gigyintézé1 mukodnek
kozre, akik az elnék kérése alapjin a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testiileti
mukdédés és a testuleti tlések elSkészitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatellatis elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkorminyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatiban rogzitett hatiridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testileti tgyintézdket az
elvégzendd teladatokrol és a testilet: Glések tervezett idépontjarol, valamint helyszinérol.

d) Az Onkorrnémyzat Polgarmestert Hivatalanak Aljegyzé1 Irodaja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

¢) A b)-d) pontokban meghatirozott feladatellatishoz kapcsolodd koltségeket az Onkorményzat
viseli (a2 Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznalata kéltségeinek
kivételével).

/) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirasoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testilleti igyintéz, jogi referens) az Onkorményzat megbizasibol és képviseletében



részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.
A Nemzetiségi Onkorményzat a testiileti tilésen valé részvételt ezen személyeknek biztositja.

I1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodéasival kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros 1.
keriilet Budavari Polgarmester: Hivatal Gazdasagt Irodajanak pénzigyi tgyintézdje (a tovibbiakban:
pénzigyi iigyintézd) 1atja el, amely tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodast, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelés: feladatokat egyarant. A
pénzlgyi tUgyintézé tevékenységét a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kollségretés eldkészitése és elfogadisa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza
és latja el torvényben meghatirozott kételezd, valamint a kotelezd feladatar ellatisat nem
veszélyeztetd onként vallalt feladatait. A feladatok ellatasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatirozata elkiilénitetten tartalmazza.

A jegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi tigyintézGvel - el8késziti a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kézponti koltségvetésrél sz6l6  torvény hatélybalépését kovetd
negyvenotddik napig terjeszt a Képvisel6-testulet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésSbb a koltségvetési hatirozat elfogadasdig
hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény
(a tovabbiakban: Stabilitast tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitast tv. 3. § (1)
bekezdése szerintt addssagot keletkeztetd tgyleteib6l eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhato 6sszegét.

A koltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket
és kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyiitt - bemutatni:

- koltségvetést mérlegét kézgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalast tervét,

- a koltségvetést bevételeit és koltségvetést kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6zd év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodést és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszertsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisels-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatdrozatban allapitja meg.

b) Az elemi kiltséguetés
A Képviselé-testilet  altal hatarozatban megallapitott koltségvetés bevételer és  kiadasai

kézgazdasagr tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénziigyi tigyintézd
késziti el az allamhaztartasért telel6s miniszter altal kiadott itmutatoé alapjan. Az elemi koltségvetést



- szakmailag - a Gazdasigi Iroda vezetéje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
Gazdasagt Iroda vezetdje irjak ala.

Az elemi kéltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kételezd adatszolgaltatas hataridére toérténd
teljesitésérdl a pénziigyi igyintézé gondoskodik. Az alairasokkal ellatott elemi kéltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egytitt a Budapest Févaros 1. kertlet Budavar Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell megérizni.

¢) A kiltségretési eldiranyzatok midositisa

A Nemzetiségi Onkorményzat elbirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatirozata
alapjan médosithatéak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti kéltségvetésének méddositasa valik
szitkségessé, amennyiben az eredeti kéltségvetésben meghatarozott bevétel: eléiranyzata felett -
barmilyen jogcimen - tébbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett
teladatainak modositasardl dont, amely kiadas: eléiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elSkészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénziigyi
Ugyintézovel egyeztet, majd az eléiranyzat médositasrdl szo6lo hatarozat tervezetét, az eléiranyzat
modositas szamszaki adatait tartalmazd kimutatast a pénzigyt ugyintézd késziti el a hozza tartozo
elSterjesztéssel egyiitt. Az elbiranyzat médositasrol szolé hatirozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.

A Képvisel6-testiilet szitkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orsziggyllés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen 4llami
tamogatas zarolasarol, csékkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba 1épését kovetSen
haladéktalanul a Képviselé-testulet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek
el6készitéséért a pénzigyi tgyintézo, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal eltogadott hatarozatok alapjan az eldiranyzat modositasoknak a
szamvitell nyilvantartisokon torténé atvezetésért, a nyilvantartisok naprakész vezetéséért a
pénzlgyi tigyintézo a telelds.

d) Konyvvezetés
da) Koltségetési konyvveetés

A koltségvetési kényvvezetés keretében a pénziigyi ligyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadast eléiranyzatainak alakulasarol, a kotelezettségvallalasokrol, mas  fizetést
kotelezettségekrdl és a bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi
eseményekrél a valosagnak megtelels, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a
koltségvetést év végével lezar.

db) Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi kényvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenység sordn eléforduld,
az eszkozokre és forrasokra, azok valtozasira és az eredmény alakulasira haté gazdasagi
eseményekrol a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a
pénzlgyl Ugyintézé vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.



dc) A konyvvezetés aldtdmaszitdsdt s3olgdld szdmuiteli bigonylatok

A koltségvetési és a pénzigyt szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszerten kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

SzabdlyszerG az a bizonylat, amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozdan a
kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valdsagnak megteleléen,
hidnytalanul tartalmazza, megtelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - eléirasszerten javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrdl valé dontésrél szoléd
hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, timogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését alatimaszto bizonylatokat (pl. tamogatast szerzédések), azok
alairasat, kiallitisat, kézhezvételét kévetben a pénziigyi tgyintézéhoz vald haladéktalanul térténd
eljuttatasarol az elndk kételes gondoskodni.

A belsé bizonylatok (személyi juttatisok feladasa, adobevallasok &sszedllitasa, immaterialis javak,
targyl eszkozok allomanyanak valtozasarol szolo) kiallitasa a pénzigyi tigyintézé feladata.

¢) Evkdzs adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyestetések

A havi zaras keretében a pénziigyt ugyintézd elvégzi a koltségvetés: szamvitel rovatathoz
kapcsoldéddan vezetett nyilvantartast szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jard — bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adatatval,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetés: kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletez6 nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagr események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a konyvviteli
szamlakra,

- a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal térténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyezterések

A negyedéves zaras keretében a pénziigyi tigyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyl eszkézok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven feluli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

) Bv vég beszdamolo
Az éves zaras keretében a pénziigyl tigyintézé elvégzi:

-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az 1d6beli elhataroldsok elszamolasat.



g) Zarszdrmadds

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldijat (zarszamadasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel-testilet elé terjeszti. A zarszamadas KépviselS-testiilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelés. A Képviselo-testiilet zarszamadasat hatarozatban tfogadja
el.

Az éves beszamold a koéltségvetésrdl szolo hatarozattal sszehasonlithatd szerkezetben térténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatimasztasaért, a szamvitell nyilvantartasokkal t6rténd
egyezbségéért a pénzugyl Ugyintézo a telelds, az elndknek valo atadasért a jegyzo a telelds.

A zarszamadasrol szolo hatarozat alapjan és a konyvek év végr zardsat kovetben az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénziigyr tgyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott utmutatod alapjan. Az elemt koéltségvetési beszamolot - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagt Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszamolé Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megkiildésérdl
a pénzigyl igyintézé gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasinak elsd félévi
helyzetérél szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet. A tajékoztatas tartalmazza
a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatirozatiban megjelend  elSirinyzatok és a
koltségvetési egyenleg alakulasat.

i) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke koteles a jegyzé részére minden sziikséges adatot
rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkorméanyzat Polgirmesteri Hivatala az Aht. 27.§ (2)
bekezdésében meghatirozott feladatait megfelelé idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésével kapcsolatban
megjelolt valamennyt jogszabaly altal eldirt hataridot legalabb 14 nappal megelézéen rendelkezésre
bocsatja a jegyz6 részére az Aht. 27. § (2) bekezdésében foglalt feladatanak teljesitéséhez sziikséges
valamennyi, a Polgarmestert Hivatal nyilvantartisaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve
kiléndsen az elbiranyzatok —atcsoportositasaval és  modositasaval  kapcsolatos  el6zetes
adatszolgaltatast.

ITI. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyr ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitést és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkodrrel (a tovabbiakban egyutt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek
nevét, valamint alairisi mintajuk nyilvantartasit a Budapest L. kertilet Budavari Onkormanyzat
Gazdalkodast Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodast Szabalyzat) tartalmazza.



a) Kitelezettséguallalds

Kételezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak
tizetést kotelezettsége keletkezik, killéndsen
- aszerzddés (akar kozvetlenil, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);
- aképvisel6k személyr juttatasairdl szold KépviselS-testilet: hatarozat;
- akozbeszerzési eljarast meginditéd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi telhivas;
- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési koteleettséonek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd — birdsdg,
hatdsdg: dontésen, vagy mds, - a fizetési Rolelezeltséy dssgegét, vagy az dsseg megdllapitdsnak mddjdit, tovabbd a
Jelek valamennyi jogdt és kitelezettséget megdilapito — kitelezd eldirdson alapnld fizetési kotelegettség mindsiil.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadast eléiranyzatar terhére az azokat terhel6 korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetést kotelezettségekkel csokkentett Gsszegl eredeti vagy

modositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénziigy: teljesitést megelézden,
irasban lehet. Koételezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnék, vagy az altala
irasban felhatalmazott képvisel6 irasban jogosult.

A kotelezettségvallalo feleldsséggel tartozik az eléiranyzatok szabalyszer, gazdasagos és hatékony
telhasznalasaért.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan a pénziigyi ellenjegyzéi jogkért az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban kijellt
pénzlgyi Ugyintézé gyakorolja.

A pénzigyi ellenjegyzének —a pénzigyi ellenjegyzést megelézden — meg kell gyézédnie arrdl, hogy
- a szikséges szabad eléiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyé bevétel biztositja a tedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg a tent eldirtaknak, a pénztgyi ellenjegyzének errél irasban
tajekoztatnia kell a kotelezettségvallalot, - amennyiben a kételezettségvallalé — atruhazott
hatdskorben jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigy: ellenjegyzésre, akkor a
pénzugyi ellenjegyzé koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyeznt és e tényrél a Képvisel6-testiiletet
haladéktalanul irasban értesitent.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kévetéen haladéktalanul,
de legkésébb 3 napon belul a kotelezettségvallalod kételes megkiildent a pénziigyi tigyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.



¢) Teljesitésigazolis

A (szakmai) teljesités igazoldsira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatisa esetén az
altala irasban felruhazott képvisel6 jogosult.

A teljesités 1gazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszeruségét,  ellenszolgaltatast 1s  magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetén - ha a kitizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kévetden esedékes, annak - teljesitését.

A teljesitést a pénzugyl bizonylaton a teljesités tényére toérténé utalds megjeldlésével, vagy — a
Gazdalkodast Szabalyzatban szereplé — formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
teltuntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell 1gazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitonek a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az &sszegszerséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 tigymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban megbizott, pénziigyi-
szamviteli szakképesitésu koztisztvisel6je végezhett.

Az érvényesits a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6zEdik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezést bizonylatok
alaki és 6sszegszert helyességérol, meglétérdl, teljeskoriségérdl, részletesebbent

e vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbol
megfelel-e az Afa.ty. elbirdsainak (szallit neve, ad6szama, bankszimla szdma
olvashaté médon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezése,
illetve afa-tartalma),

a pénzugyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
elbirasainak;

e cllendrzi a szamla Osszegszeriségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar 6sszegszertségében kitogasolhatd, ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakildi, aki koteles intézkedni a szamla
kibocsatdja telé a szamla javitasarol, illetve helyesbité szamla beszerzésérdl;

e  azaru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités 1gazolas)
ravezetésre kertilt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartisba vétel igazolasra kerult-e,
csatolva lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megtelel6 kitoltésérol,
- az utalvanyrendeleten szerepld aldirdk jogosultsagardl, és
- ellendérzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on 1évé tedezetet és forraskijeldlést.



e) Utalvdanyozis

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadast
eléiranyzatok  terhére  kifizetést elrendelni  (a  tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag
teljesitésigazolas, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden lehet. Utalvanyozasra a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke, illetve az altala irdsban felruhazott képviselS jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyujtasbol — szamla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint a
szamlavezetd altal telszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

1) Az dsszeférbetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénziigy: ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagt esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvallald, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is
lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
és a teljesitést 1gazold személlyel ugyanazon gazdasigi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi,
pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitést, utalvanyozast és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy maga
javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat sziamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t.
valasztotta szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdimlavezetd hitelintézet megvaltoztatasardl
hozott déntésérdl kéleséndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamlajahoz kapcsoloddan alszamlakat (a kézponti kéltségvetésbdl folyodsitott
hozzajarulasok, timogatasok jogszabalyban meghatirozott estében; rovid lejaratd betétei
elkiloénitése céljabdl; egyéb, meghatirozott célu  pénzeszkoézok elkilonitésére  és
programonként az eurdpat unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néllé pénztirat nem miikédtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki
alairas-bejelentés szerint - illet meg,.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdasagl Iroddjan, a pénzugyi
Ugyintézé szamara az el6z6 honap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez
kapcsolédd bizonylatokat hianytalanul atadnu.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szimlanyitassal, torzskényvi nyilvintartisba vétellel, térzskonyvi
adatainak mdédositasaval, addszam igénylésével, adébevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyt
Ugyintézo latja el a Gazdasagt Iroda vezetdjének feliigyeletével.



V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekévetkezett valtozasokrdl az
Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalinak Gazdasagi Irodaja elkiilonitett nyilvintartist vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsirél az év végi zirszamadas keretében — a
pénzlgyi Ugyintézé altal elkészitett és leltair dokumentacidval alatimasztott — leltar alapjan az elndk
ad szamot a Képvisel6-testiletnek. Az év végi beszamol6é mérlegét a zarszamadas keretében
hatarozatban hagyja j6va a Képvisel-testtlet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyonanak leltirozisa, a mérleg tételeit alitimaszto leltirak
elkészitése a pénziigyt tgyintézd feladata. A tényleges mennyiségr felvétellel torténd leltar
végrehajtasiban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az 4ltala irasban kijelslt képviseld
kézremuakodik. A pénzigyl tgyintézd altal elkészitett leltarakat a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével 6sszefiiged szabélyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositiasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eléirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat eszkozeinek selejtezésérél az elndk javaslatira
a Képvisel6-testillet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtiasa a selejtezési szabalyzatban
toglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. BelsS kontrollrendszer és belsd ellenGrzés

A jegyz6 az Onkormiényzat altal mékodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabdlyszer(i, gazdasigos, hatékony és
eredményes felhasznalasanak ellendrzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellenérzése keretében gondoskodik a Nemzetiség
Onkorményzat — a belsé kontrollrendszer részét képezé - belsé ellendrzés miikddtetésérdl a
nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertant utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségl dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsé
Ellen6rzést Kézikényv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkorményzat 4ltal megbizott kényvvizsgild betekinthet a
Nemzetiségi  Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorminyzat elnokétél és a
Polgarmester: Hivatal pénzigyt teladatot ellatd dolgozoitdl e targykorben felvilagositast kérhet. A
konyvvizsgald a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatirozat tervezetét
megvizsgalhatja, hogy az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testillet megbizatisdnak megszinésével
egyidejileg az elndk megbizatasa is megszinik, azonban az elndk elszamolast kételezettséggel
tartozik az onkormanyzati vagyon, ezen belil az allami tamogatis jogszer( és idéaranyos
telhasznalasarol az ) képviseld-testiletnek, ha nem alakul 0j képvisel6-testilet akkor Budapest
Févaros Kormanyhivatalanak és a Magyar Allamkincstarnak.



A nemzetiségl 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalidsa esetén - amennyiben a volt
tisztségvisel vagy volt képviselé személyes teleldssége nem allapithatd meg - a volt elndkét,
elndkhelyettest (elnckhelyetteseket) és a volt képvisel6-testilett tagokat egyetemleges felelésség
terhels, kivéve, ha egyértelmuen igazolhato, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen
szavazott.

Jelen megallapodas hatilyba 1épésével egyidejlileg az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat k6zott kordbban 1étrejott megillapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 201
Varady Maria elnék, a Budapest 1. kertilet Varadiné Naszalyt Marta polgarmester,
Budavari Ormény Nemzetiségi Budapest L kerilet Budavari

Onkormanyzat képviseletében Onkormanyzat képviseletében



Eléterjesztés 6. melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrél
a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseli: Varadiné Naszalyt Marta polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrol

a Budapest 1. keriilet Budavari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
(sz€khely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15830418-1-41
torzsszam: 830414
szamlaszam: 12001008-01335999-00100004
képviseli: Nagy Sandor elnék
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX toérvény

80. §-a, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény 27. §-a és az allamhaztartasi térvény

végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.30.) Kormanyrendelet elbirasai alapjan.

A megallapodas alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat kézott

hatékony egytittmikodés keretében valdsuljon meg a Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Nemzetiség

Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képvisel5-testiilet) kézotti miikédés személyi

és targyi feltételeinek biztositisa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése

el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok

elkészitésének és jovahagyasanak, a pénziigyr és szamviteli adatszolgaltatasi kotelezettség

teljesitésének rendje, telel6set és végrehajtast hataindéi meghatarozasra kertljenek.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa

a Magyarorszag helyt 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.)
a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nj.tv.)
az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

az  allamhaztartasrol  sz6l6  torvény  végrehajtasardl  szo0lo 368/2011.  (XI1.30.)
Kormanyrendelet (Avr.)

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (Szamv.tv.)
az dllamhaztartis szamvitelérd sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)

a koltségvetési szervek belsé kontroll-rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.)



e az illamhaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé elszamolast
modjardl sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
eléirasatval 6sszhangban tértént.

Az Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkorminyzat mikodéséhez nydjtott személyi és targyi
feltételeket, valamint gazdalkodési feladatainak ellitisit az Onkormanyzat Polgdrmesteri Hivatala
Gtjan biztositja, illetve 1atja el. Budapest 1. kertilet Budavéari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete - a
Nijtv. eléirasat alapjan - tajékoztatasi, javaslattételi, kezdeményezési és egyetértési jogok
érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara. A Nemzetiségi Onkormanyzat
torvényességr fellgyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala latja el - az elmaradt nemzetiségr
6nkormanyzati dontés pétlasa kivételével -.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez biztositott feltételek

a) Az Onkorményzat Polgirmesteri Hivatala Budapest 1. ker. Kapisztran tér 1. szdm alatti
épiiletének TI1. emelet 319/B. jelG helyiség ingyenes hasznalatit a Nemzetiségi Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsitja. Az elhelyezés sorin az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez,
valamint az énkormanyzati mikédéshez szikséges targyl eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban
haszndlatos minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarolagos hasznalatara atadott
ingdsagokrol kilon atadas-atvételi jegyzokonyv késziilt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartisi kéltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomissal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is
azonos feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testuleti tGlések elékészitésében, kiléndsen a meghivok, az elterjesztések, a testilet: tlések
jegyzékonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elékészitésében és postazasaban, valamint a
testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitésében, a testilett és tisztségviseldt
déntéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
teladatok ellatisaban a Polgarmesteri Hivatal Aljegyz61 Irodajanak testilett tigyintéz61 mikodnek
kozre, akik az elnék kérése alapjin a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testiileti
mukodés és a testuleti tlések elSkészitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatellatis elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkorminyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatiban rogzitett hatiridé figyelembevételével eldre tajékoztatja a testilett tgyintézdket az
elvégzendd teladatokrol és a testilet: Glések tervezett idépontjarol, valamint helyszinérol.

d) Az Onkorrnémyzat Polgarmestert Hivatalanak Aljegyz61 Irodaja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

¢) A b)-d) pontokban meghatirozott feladatellatishoz kapcsolodd koltségeket az Onkorményzat
viseli (a2 Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznalata kéltségeinek
kivételével).

/) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirasoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testilleti igyintéz, jogi referens) az Onkorményzat megbizasibol és képviseletében



részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.
A Nemzetiségi Onkorményzat a testiileti tilésen valé részvételt ezen személyeknek biztositja.

I1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodéasival kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros 1.
keriilet Budavari Polgarmester: Hivatal Gazdasagt Irodajanak pénzigyi tgyintézdje (a tovibbiakban:
pénzigyi iigyintézd) 1atja el, amely tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodast, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelés: feladatokat egyarant. A
pénzlgyi tUgyintézé tevékenységét a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kollségretés eldkészitése és elfogadisa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza
és latja el torvényben meghatirozott kételezd, valamint a kotelezd feladatar ellatisat nem
veszélyeztetd onként vallalt feladatait. A feladatok ellatasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatirozata elkiilénitetten tartalmazza.

A jegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi tigyintézGvel - el8késziti a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kézponti koltségvetésrél sz6l6  torvény hatélybalépését kovetd
negyvenotddik napig terjeszt a Képvisel6-testulet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésSbb a koltségvetési hatirozat elfogadasdig
hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény
(a tovabbiakban: Stabilitast tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitast tv. 3. § (1)
bekezdése szerintt addssagot keletkeztetd tgyleteib6l eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetési évet kovetd harom évre varhato 6sszegét.

A koltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezd mérlegeket
és kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyiitt - bemutatni:

- koltségvetést mérlegét kézgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalast tervét,

- a koltségvetést bevételeit és koltségvetést kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6zd év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodést és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszertsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisels-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatdrozatban allapitja meg.

b) Az elemi kiltséguetés
A Képvisel6-testtlet altal hatarozatban megallapitott  koltségvetés bevételer és  kiadasat

kézgazdasagr tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénziigyi tigyintézd
késziti el az dllamhaztartasért telel6s miniszter altal kiadott utmutaté alapjan. Az elemi koltségvetést



- szakmailag - a Gazdasigi Iroda vezetéje leellendrzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és a
Gazdasagt Iroda vezetdje irjak ala.

Az elemi kéltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kételezd adatszolgaltatis hataridére torténd
teljesitésérdl a pénziigyi iigyintézé gondoskodik. Az alairasokkal ellatott elemi koltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egytitt a Budapest Févaros 1. kertlet Budavar Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell megérizni.

¢) A kiltségretési eldiranyzatok midositisa

A Nemzetiségi Onkorményzat elbirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatirozata
alapjan médosithatéak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti kéltségvetésének méddositasa valik
szitkségessé, amennyiben az eredeti kéltségvetésben meghatarozott bevételi eléiranyzata felett -
barmilyen jogcimen - tébbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett
teladatainak modositasardl dont, amely kiadas: eléiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elSkészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénziigyi
Ugyintézovel egyeztet, majd az eléiranyzat médositasrdl szo6lo hatarozat tervezetét, az eléiranyzat
modositas szamszaki adatait tartalmazé kimutatast a pénzigyi igyintézé késziti el a hozza tartozo
elSterjesztéssel egyiitt. Az elbiranyzat médositasrol szolé hatdrozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.

A Képvisel6-testiilet szitkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orsziggyllés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen 4llami
tamogatas zarolasarol, csékkentésérdl, elvonasarol dont, az intézkedés hatalyba 1épését kévetden
haladéktalanul a Képvisel6-testulet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek
el6készitéséért a pénzigyi tgyintézo, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal eltogadott hatarozatok alapjan az elbiranyzat modositasoknak a
szamvitell nyilvantartaisokon torténé atvezetésért, a nyilvantartisok naprakész vezetéséért a
pénzlgyi tigyintézo a telelds.

d) Konyvvezetés
da) Koltségetési konyvveetés

A koltségvetési kényvvezetés keretében a pénziigyi ligyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadast eléiranyzatainak alakulasardl, a kotelezettségvallalasokrdl, mas fizetési
kotelezettségekrdl és a bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi
eseményekrél a valdsagnak megtelels, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a
koltségvetési év végével lezar.

db) Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi kényvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenység sordn eléforduld,
az eszkozokre és forrasokra, azok valtozasira és az eredmény alakulasira hatd gazdasagi
eseményekrol a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekintheté nyilvantartast a
pénzlgyl Ugyintézé vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.



dc) A konyvvezetés aldtamasstdsat s3olgdld sgdamuiteli bionylatok

A koltségvetési és a pénzlgyl szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszeraen kiallitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

SzabdlyszerG az a bizonylat, amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozdan a
kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valosagnak megteleléen,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - eléirasszerten javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrél valé déntésrél szoléd
hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, timogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését alatimaszto bizonylatokat (pl. tamogatast szerzédések), azok
alairasat, kiallitisat, kézhezvételét kévetben a pénziigyl tgyintézéhoz vald haladéktalanul torténd
eljuttatasarol az elndk kételes gondoskodni.

A belsé bizonylatok (személyi juttatisok feladasa, adobevallasok &sszedllitasa, immaterialis javak,
targyl eszkozok allomanyanak valtozasarol szolo) kiallitasa a pénzigyt tigyintézé feladata.

¢) Evkdzs adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyestetések

A havi zaras keretében a pénziigyt ugyintézd elvégzi a koltségvetést szamvitel rovatathoz
kapcsoldéddan vezetett nyilvantartast szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jard — bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adatatval,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kdvetelések egyeztetését a
részletez6 nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladasat a konyvviteli
szamlakra,

- a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal térténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok & egyezterések

A negyedéves zaras keretében a pénziigyi tigyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyl eszkézok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven feluli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

) Bv vég beszdamolo
Az éves zaras keretében a pénziigyi tigyintézé elvégzi:

-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az 1d6beli elhataroldsok elszamolasat.



g) Zarszdrmadds

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszamaddsat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-dig a Képviseld-testilet elé terjeszti. A zarszamadas KépviselS-testiilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelés. A Képviselo-testiilet zarszamadasat hatarozatban togadja
el.

Az éves beszamold a koéltségvetésrél szolo hatarozattal dsszehasonlithatd szerkezetben térténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatimasztasaért, a szamvitell nyilvantartasokkal t6rténd
egyezbségéért a pénzugyl Ugyintézo a telelds, az elndknek valo atadasért a jegyzo a telelds.

A zarszamadasrol szold hatarozat alapjan és a konyvek év végl zardsat kévetden az elem
koltségvetési beszamoldt a pénziigyr tgyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott utmutatd alapjan. Az elemi koéltségvetés: beszamolot - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkorményzat Polgirmesteri
Hivatal Gazdasagt Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszamold Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megkiildésérdl
a pénzigyl igyintézé gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasinak elsd félévi
helyzetérél szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet. A tajékoztatas tartalmazza
a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatirozatiban megjelend elSirdnyzatok és a
koltségvetési egyenleg alakulasat.

i) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke koteles a jegyzé részére minden sziikséges adatot
rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatala az Aht. 27.§ (2)
bekezdésében meghatirozott feladatait megtelelé idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésével kapcsolatban
megjelolt valamennyt jogszabaly altal el6irt hataridot legalabb 14 nappal megelézéen rendelkezésre
bocsatja a jegyz6 részére az Aht. 27. § (2) bekezdésében foglalt feladatanak teljesitéséhex sziikséges
valamennyi, a Polgarmestert Hivatal nyilvantartisaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve
kilénésen az elbiranyzatok atcsoportositasaval és moédositasaval kapcsolatos  el6zetes
adatszolgaltatast.

ITI. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyr ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitést és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkdrrel (a tovabbiakban egyttt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek
nevét, valamint alairisi mintajuk nyilvantartasit a Budapest L. kertilet Budavari Onkormanyzat
Gazdalkodast Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodast Szabalyzat) tartalmazza.



a) Kitelezettséguallalds

Kételezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak
tizetést kotelezettsége keletkezik, killéndsen
- aszerzédés (akar koézvetlenil, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);
- aképvisel6k személyr juttatasairdl szold KépviselS-testilet: hatarozat;
- akozbeszerzési eljarast meginditéd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi telhivas;
- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési koteleettséonek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd — birdsdg,
hatdsdg: dontésen, vagy mds, - a fizetési Rolelezeltséy dssegét, vagy az dsseg megdllapitdsnak mddjdit, tovibbd a
Jelek valamennyi jogdt és kitelezettséget megdilapito — kitelezd eldirdson alapnld fizetési kotelegettség mindsiil.)

Kotelezettséget vallalnt a koltségvetési év kiadast eléiranyzatar terhére az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetés: kotelezettségekkel csokkentett Gsszegt eredeti vagy

modositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénziigy: teljesitést megelézden,
irasban lehet. Kételezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elndk, vagy az altala
irasban felhatalmazott képvisel6 irasban jogosult.

A kotelezettségvallalo feleldsséggel tartozik az eléiranyzatok szabalyszera, gazdasagos és hatékony
telhasznalasaért.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan a pénziigyi ellenjegyzéi jogkért az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban kijelolt
pénzlgyi Ugyintézé gyakorolja.

A pénzigyi ellenjegyzének —a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden — meg kell gyézédnie arrdl, hogy
- a szikséges szabad eléiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg a tent eldirtaknak, a pénztgyi ellenjegyzének errél irasban
tajekoztatnia kell a kotelezettségvallalot, - amennyiben a koételezettségvallalé  atruhazott
hatdskorben jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigy: ellenjegyzésre, akkor a
pénzugyi ellenjegyzé koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyeznt és e tényrdl a Képvisel6-testiiletet
haladéktalanul irasban értesitent.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kévetéen haladéktalanul,
de legkésébb 3 napon belil a kételezettségvallalod kételes megkiildent a pénziigyt tgyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.



¢) Teljesitésigazolis

A (szakmai) teljesités igazoldsira a Nemzetiségi Onkorményzat elnoke, akaddlyoztatisa esetén az
altala irasban felruhazott képvisel6 jogosult.

A teljesités 1gazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszeruségét,  ellenszolgaltatast 1s  magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kévetden esedékes, annak - teljesitését.

A teljesitést a pénzugyl bizonylaton a teljesités tényére toérténé utalds megjeldlésével, vagy — a
Gazdalkodast Szabalyzatban szereplé — formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
teltuntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell 1gazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitonek a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az &sszegszerséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 tigymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban megbizott, pénziigyi-
szamviteli szakképesitésu koztisztvisel6je végezhett.

Az érvényesits a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6zEdik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési bizonylatok
alaki és 6sszegszert helyességérol, meglétérdl, teljeskoriségérdl, részletesebben:

e vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbol
megfelel-e az Afaty. elbirdsainak (szallito neve, ad6szima, bankszamla szima
olvashaté médon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatis megnevezése,
illetve afa-tartalma),

a pénzugyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
elbirasainak;

e cllendrzi a szamla Osszegszeriségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar 6sszegszeriségében kifogasolhatd, ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakildi, aki koteles intézkedni a szamla
kibocsatdja telé a szamla javitasarol, illetve helyesbité szamla beszerzésérdl;

e azaru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités igazolas)
ravezetésre kertilt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartisba vétel igazolasra kerult-e,
csatolva lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megtelel6 kitoltésérol,
- az utalvanyrendeleten szerepld aldirdk jogosultsagardl, és
- ellendérzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on 1évé tedezetet és forraskijeldlést.



e) Utalvdanyozis

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eléiranyzatok  terhére  kifizetést elrendelni  (a  tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag
teljesitésigazolas, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden lehet. Utalvanyozasra a
Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke, illetve az altala irisban felruhdzott képviseld jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyujtasbol — szamla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint a
szamlavezet6 altal telszamitott dijakkal, kéltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

1) Az dsszeférbetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénziigy: ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagt esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvallald, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is
lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
és a teljesitést 1gazold személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalast,
pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitést, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy maga
javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat szimlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t.
valasztotta szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdimlavezetd hitelintézet megvaltoztatasardl
hozott déntésérdl kéleséndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamlajahoz kapcsoloddan alszamlakat (a kézponti kéltségvetésbdl folyodsitott
hozzajarulasok, timogatasok jogszabalyban meghatarozott estében; rovid lejarata betétei
elkilonitése céljabdl; egyéb, meghatirozott céld pénzeszkézok elkilonitésére  és
programonként az eurdpat unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem miikédtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki
alairas-bejelentés szerint - illet meg,.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdasagl Irodajan, a pénziigyt
Ugyintézé szamara az el6z6 honap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez
kapcsolédd bizonylatokat hianytalanul atadnu.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szimlanyitassal, torzskényvi nyilvintartisba vétellel, térzskonyvi
adatainak moédositasaval, addszam 1génylésével, adobevallasaval kapcsolatos feladatait a pénziigy:
Ugyintézo latja el a Gazdasagt Iroda vezetdjének feliigyeletével.



V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekévetkezett valtozdsokrol az
Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalinak Gazdasagi Irodaja elkiilénitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsirél az év végi zirszamadas keretében — a
pénzlgyi Ugyintézé altal elkészitett és leltair dokumentacidval alataimasztott — leltar alapjan az elndk
ad szamot a Képvisel6-testiletnek. Az év végi beszamol6é mérlegét a zarszamadas keretében
hatarozatban hagyja j6va a Képvisel-testtlet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyonanak leltirozdsa, a mérleg tételeit alitimasztd leltarak
elkészitése a pénziigyt tgyintézé feladata. A tényleges mennyiségr felvétellel torténd leltar
végrehajtasiban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az 4ltala irasban kijelslt képviseld
kézremuakodik. A pénzigyl tgyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével 6sszefiiged szabélyokat az Onkorményzat felesleges vagyontirgyak
hasznositiasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) eléirtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorméanyzat eszkozeinek selejtezésérél az elnok javaslatira
a Képvisel6-testillet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtiasa a selejtezési szabalyzatban
toglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. BelsS kontrollrendszer és belsd ellenGrzés

A jegyz6 az Onkormianyzat altal mékodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositjia a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabdlyszer(i, gazdasigos, hatékony és
eredményes felhasznalasanak ellendrzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat — a belsé kontrollrendszer részét képezd - belsd ellenérzés mikodtetésérdl a
nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertant utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségl dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsé
Ellen6rzést Kézikényv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomésul veszik, hogy az Onkorményzat 4ltal megbizott kényvvizsgild betekinthet a
Nemzetiségi  Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokétl és a
Polgarmester: Hivatal pénzigyt teladatot ellatd dolgozoitdl e targykorben felvilagositast kérhet. A
konyvvizsgaldé a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatirozat tervezetét
megvizsgalhatja, hogy az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testillet megbizatisdnak megszinésével
egyidejileg az elndk megbizatasa is megszinik, azonban az elndk elszamolasi kotelezettséggel
tartozik az onkormanyzati vagyon, ezen belil az allami tamogatis jogszer( és idéaranyos
telhasznalasarol az ) képviseld-testiletnek, ha nem alakul 0j képvisel6-testilet akkor Budapest
Févaros Kormanyhivatalanak és a Magyar Allamkincstarnak.



A nemzetiségl 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalidsa esetén - amennyiben a volt
tisztségvisel vagy volt képviselé személyes teleldssége nem allapithatd meg - a volt elndkét,
elndkhelyettest (elnckhelyetteseket) és a volt képviselé-testilett tagokat egyetemleges felelésség
terhels, kivéve, ha egyértelmuen igazolhato, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen
szavazott.

Jelen megillapodas hatilyba 1épésével egyidejileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat k6zott korabban 1étrejott megillapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 201
Nagy Sandor elndk, a Budapest L. kertilet Varadiné Naszalyt Marta polgarmester,
Budavari Roma Nemzetiségi Budapest L kerilet Budavari

Onkormanyzat képviseletében Onkormanyzat képviseletében



Eléterjesztés 7. melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrél
a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15735643-2-41
torzsszam: 735649
szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseli: Varadiné Naszalyt Marta polgarmester
(tovabbiakban: Onkormanyzat)
masrészrol

a Budapest 1. keriilet Budavari Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat
(sz€khely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)
adoszam: 15830377-1-41
torzsszam: 830371
szamlaszam: 12001008-01488932-00100004
képviseli: Gyurity Mira elntk
(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX toérvény

80. §-a, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény 27. §-a és az allamhaztartasi térvény

végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.30.) Kormanyrendelet elbirasai alapjan.

A megallapodas alapvetd célja, hogy az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozétt

hatékony egytittmikodés keretében valésuljon meg a Nemzetiségi Onkormanyzat és a Nemzetiség
Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képvisel5-testiilet) kézotti miikédés személyi
és targyi feltételeinek biztositisa, valamint a Nemzetiségi Onkormdnyzat kéltségvetése
el6készitésének és jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa végrehajtasanak, a beszamolok

elkészitésének és jovahagyasanak, a pénziigyr és szamviteli adatszolgaltatasi kotelezettség

teljesitésének rendje, telel6set és végrehajtast hataindéi meghatarozasra kertljenek.

A megallapodas szabalyainak kialakitisa

a Magyarorszag helyt 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.)
a nemzetiségek jogairol szo6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (Nj.tv.)
az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

az  allamhaztartasrol  sz6l6  torvény  végrehajtasardl  szOlo 368/2011.  (XI1.30.)
Kormanyrendelet (Avr.)

a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (Szamv.tv.)
az allamhaztartis szamvitelérd sz616 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet (Ahsz.)

a koltségvetési szervek belsé kontroll-rendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet (Bkr.)



e az allamhaztartasban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé elszamolast
modjardl sz016 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
eléirasatval 6sszhangban tértént.

Az Onkorminyzat a Nemzetiségi Onkorminyzat miikédéséhez nydjtott személyi és targyi
feltételeket, valamint gazdalkodési feladatainak ellitisat az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Gtjan biztositja, illetve 1atja el. Budapest 1. kertilet Budavéari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete - a
Nijtv. eléirasat alapjan - tajékoztatasi, javaslattételi, kezdeményezési és egyetértési jogok
érvényesiilését biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara. A Nemzetiségi Onkormanyzat
torvényességi felugyeletét Budapest Févaros Kormanyhivatala latja el - az elmaradt nemzetiségr
6nkormanyzati dontés pétlasa kivételével -.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez biztositott feltételek

a) Az Onkorményzat Polgirmesteri Hivatala Budapest 1. ker. Kapisztran tér 1. szdm alatti
épiiletének TI1. emelet 319/B. jelG helyiség ingyenes hasznalatit a Nemzetiségi Onkorméanyzat
rendelkezésére bocsitja. Az elhelyezés sorin az Onkormanyzat a helyiségek berendezéséhez,
valamint az énkormanyzati mikédéshez szikséges targyl eszkozoket a Polgarmesteri Hivatalban
haszndlatos minéségben biztositja. A Nemzetiségi Onkormanyzat kizarolagos hasznalatara atadott
ingdsagokrol kilon atadas-atvételi jegyzokonyv készilt.

b) Az a) pontban rogzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolédd
rezsikoltségeket és fenntartisi kéltségeket az Onkormanyzat viseli. A Nemzetiségi Onkormanyzat
tudomissal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi Budavari Nemzetiségi Onkorményzat is
azonos feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testuleti tGlések elékészitésében, kiléndsen a meghivok, az elterjesztések, a testilet: tlések
jegyzékonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitésében és postazasaban, valamint a
testileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitésében, a testilett és tisztségviseldt
déntéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési
teladatok ellatisaban a Polgarmesteri Hivatal Aljegyzé1 Irodajanak testilett Gigyintézé1 mukodnek
kozre, akik az elnék kérése alapjin a Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzataban rogzitett médon biztositjdk a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a testiileti
mukdédés és a testuleti tlések elSkészitésének feltételeit.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f) pontban régzitett
feladatellatis elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkorminyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatiban rogzitett hatiridé figyelembevételével elére tajékoztatja a testileti tgyintézdket az
elvégzendd teladatokrol és a testilet: Glések tervezett idépontjarol, valamint helyszinérol.

d) Az Onkorrnémyzat Polgarmestert Hivatalanak Aljegyzé1 Irodaja szikség esetén az elndk elézetes
kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat.

¢) A b)-d) pontokban meghatirozott feladatellatishoz kapcsolodd koltségeket az Onkorményzat
viseli (a2 Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseléje telefonhasznalata kéltségeinek
kivételével).

/) Az Onkormanyzat jegyz6je vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirasoknak megfeleld -
megbizottja (pl. testilleti igyintéz, jogi referens) az Onkorményzat megbizasibol és képviseletében



részt vesz a Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.
A Nemzetiségi Onkorményzat a testiileti tilésen valé részvételt ezen személyeknek biztositja.

I1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodéasival kapcsolatos feladatokat a Budapest Févaros 1.
keriilet Budavari Polgarmester: Hivatal Gazdasagt Irodajanak pénzigyi tgyintézdje (a tovibbiakban:
pénzigyi iigyintézd) 1atja el, amely tevékenység magaban foglalja a tervezési, gazdalkodast, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolési feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkorményzat
mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelés: feladatokat egyarant. A
pénzlgyi tUgyintézé tevékenységét a Gazdasagt Iroda vezetdje ellendrzi.

a) A kollségretés eldkészitése és elfogadisa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak alapja az éves koltségvetése. Ebbél finanszirozza
és latja el torvényben meghatirozott kételezd, valamint a kotelezd feladatar ellatisat nem
veszélyeztetd onként vallalt feladatait. A feladatok ellatasanak forrasait és kiadasait a Nemzetiségi
Onkormanyzat kéltségvetési hatirozata elkiilénitetten tartalmazza.

A jegyzé - a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és a pénziigyi tgyintézdvel - el8késziti a
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak tervezetét, amelyet a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kézponti koltségvetésrél sz6l6  torvény hatélybalépését kovetd
negyvenotddik napig terjeszt a Képvisel6-testulet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésSbb a koltségvetési hatirozat elfogadasdig
hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény
(a tovabbiakban: Stabilitast tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeinek, valamint a Stabilitast tv. 3. § (1)
bekezdése szerintt addssagot keletkeztetd tgyleteib6l eredd fizetési kotelezettségeinek a
koltségvetést évet kovetd harom évre varhato 6sszegét.

A koltségvetés eloterjesztésekor a Képviseld-testiilet részére tajékoztatasul a kovetkezé mérlegeket
és kimutatasokat kell - széveges indokolassal egyiitt - bemutatni:

- koltségvetést mérlegét kézgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalast tervét,

- a koltségvetést bevételeit és koltségvetést kiadasait elbiranyzat-csoportok, kiemelt eléiranyzatok
szerinti bontasban,

- az el6zd év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, mikodést és felhalmozasi cél szerinti
tagolasban,

- a tobbéves kihatassal jar6 dontések szamszertsitését évenkénti bontasban és dsszesitve.
A Képvisels-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatdrozatban allapitja meg.

b) Az elemi kiltséguetés
A Képviselé-testilet  altal hatarozatban megallapitott  koltségvetés bevételer és  kiadasai

kézgazdasagr tartalom szerinti tovabbi részletezésérdl az elemi koltségvetést a pénziigyi tigyintézd
késziti el az allamhaztartasért telel6s miniszter altal kiadott itmutatoé alapjan. Az elemi koltségvetést



- szakmailag - a Gazdasigi Iroda vezetéje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a
Gazdasagt Iroda vezetdje irjak ala.

Az elemi kéltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kételezd adatszolgaltatas hataridére toérténd
teljesitésérdl a pénziigyi iigyintézé gondoskodik. Az alairasokkal ellatott elemi kéltségvetést, annak
mellékleteivel és indokolasaval egytitt a Budapest Févaros 1. kertlet Budavar Polgarmesteri Hivatal
irattaraban kell megérizni.

¢) A kiltségretési eldiranyzatok midositisa

A Nemzetiségi Onkorményzat elSirdnyzatai kizardlag a Nemzetiségi Onkormanyzat hatirozata
alapjan médosithatéak. A Nemzetiségi Onkorményzat eredeti kéltségvetésének méddositasa valik
szitkségessé, amennyiben az eredeti kéltségvetésben meghatarozott bevétel: eléiranyzata felett -
barmilyen jogcimen - tébbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett
teladatainak modositasardl dont, amely kiadas: eléiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elSkészitése soran a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a pénziigyi
Ugyintézovel egyeztet, majd az eléiranyzat mddositasrdl szo6lo hatarozat tervezetét, az eléiranyzat
modositas szamszaki adatait tartalmazd kimutatast a pénzigyt ugyintézd késziti el a hozza tartozo
elSterjesztéssel egyiitt. Az elbiranyzat médositasrol szolé hatirozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke terjeszti a Képvisel6-testiilet elé.

A Képvisel6-testiilet szitkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésébb a koltségvetési
beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-1 hatallyal médosithatja éves koltségvetését.

Amennyiben az év kézben az Orsziggyllés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen 4llami
tamogatas zarolasarol, csékkentésérdl, elvonasardl dont, az intézkedés hatalyba 1épését kovetSen
haladéktalanul a Képviselé-testulet elé kell terjeszteni a koltségvetés modositasat, amelynek
el6készitéséért a pénzigyi tgyintézo, beterjesztéséért az elndk felelds.

A Képvisel6-testilet altal eltogadott hatarozatok alapjan az eldiranyzat modositasoknak a
szamvitell nyilvantartaisokon torténé atvezetésért, a nyilvantartisok naprakész vezetéséért a
pénzlgyi tigyintézo a telelds.

d) Konyvvezetés
da) Koltségetési konyvveetés

A koltségvetési kényvvezetés keretében a pénziigyi ligyintézé a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevételi és kiadast eléiranyzatainak alakuldsarol, a kotelezettségvallalasokrol, mas tfizetési
kotelezettségekrdl és a bevételi kovetelésekrdl, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi
eseményekrél a valosagnak megtelels, folyamatos, attekinthetd nyilvantartast vezet, amelyet a
koltségvetést év végével lezar.

db) Pénziigyi konyvvezetés

A pénziigyi kényvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenység sordn eléforduld,
az eszkozokre és forrasokra, azok valtozasira és az eredmény alakulasira haté gazdasagi
eseményekrol a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartast a
pénzlgyl Ugyintézé vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.



dc) A konyvvezetés aldtdmaszitdsdt s3olgdld szdmuiteli bigonylatok

A koltségvetési és a pénzigyt szamviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszerten killitott bizonylatok
alapjan szabad adatokat bejegyezni.

SzabdlyszerG az a bizonylat, amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozdan a
kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valésagnak megtelelGen,
hidnytalanul tartalmazza, megtelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet - hiba esetén - eléirasszerten javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrdl valé dontésrél szoléd
hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését, (pl. szamlak, timogatasi
szerz6dések) bevételeinek beszedését alatimaszto bizonylatokat (pl. tamogatast szerzédések), azok
alairasat, kiallitisat, kézhezvételét kévetben a pénziigyi tgyintézéhoz vald haladéktalanul térténd
eljuttatasarol az elndk kételes gondoskodni.

A belsé bizonylatok (személyi juttatisok feladasa, adobevallasok &sszedllitasa, immaterialis javak,
targyl eszkozok allomanyanak valtozasarol szolo) kiallitasa a pénzigyi tgyintézo feladata.

¢) Evkdzs adatszolgdltatdsi, beszdmoldsi kotelezettségek teljesitése
ea) hovégi feladatok és egyestetések

A havi zaras keretében a pénziigyt ugyintézd elvégzi a koltségvetés: szamvitel rovatathoz
kapcsoldéddan vezetett nyilvantartast szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jard — bevételek és kiadasok egyeztetését a pénztarnaplo,
fizetési szamla kivonatok adatatval,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetés: kotelezettségek és kovetelések egyeztetését a
részletez6 nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténé feladasat a konyvviteli
szamlakra,

- a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségeket a
bevallasokban szerepl6 adatokkal térténd egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok é egyezrerések

A negyedéves zaras keretében a pénziigyi tigyintézé elvégzi:

- az immaterialis javak, targyl eszkézok allomanyvaltozasainak elszamolasat, beleértve a terv
szerinti és a terven feluli értékcsdkkenés elszamolasat,

-a II. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

) Bv vég beszdamolo
Az éves zaras keretében a pénziigyl tigyintézé elvégzi:

-az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az 1d6beli elhataroldsok elszamolasat.



g) Zarszdrmadds

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldijat (zarszamadasat) a koltségvetési évet
kovetd év aprilis 30-aig a Képvisel-testilet elé terjeszti. A zarszamadas KépviselS-testiilet elé
torténd beterjesztéséért az elndk felelés. A Képviselo-testiilet zarszamadasat hatarozatban tfogadja
el.

Az éves beszamold a koéltségvetésrdl szolo hatarozattal sszehasonlithatd szerkezetben térténd
elkészitéséért, a szamszaki adatok alatimasztasaért, a szamvitell nyilvantartasokkal t6rténd
egyezbségéért a pénzugyl Ugyintézo a telelds, az elndknek valo atadasért a jegyzo a telelds.

A zarszamadasrol szolo hatarozat alapjan és a konyvek év végr zardsat kovetben az elemi
koltségvetési beszamoldt a pénziigyr tgyintézé késziti el a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kiadott utmutatod alapjan. Az elemt koéltségvetési beszamolot - szakmailag - a Gazdasagi Iroda
vezetSje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatal Gazdasagt Irodajanak vezetdje, irjak ala.

Az elemi kéltségvetési beszamolé Magyar Allamkincstar részére hataridére torténé megkiildésérdl
a pénzigyl igyintézé gondoskodik.

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasinak elsd félévi
helyzetérél szeptember 15-éig irasban tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet. A tajékoztatas tartalmazza
a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatirozatiban megjelend  elSirinyzatok és a
koltségvetési egyenleg alakulasat.

i) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke koteles a jegyzé részére minden sziikséges adatot
rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az Onkorméanyzat Polgirmesteri Hivatala az Aht. 27.§ (2)
bekezdésében meghatirozott feladatait megfelelé idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke a Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetésével kapcsolatban
megjelolt valamennyt jogszabaly altal elirt hataridot legalabb 14 nappal megelézéen rendelkezésre
bocsatja a jegyz6 részére az Aht. 27. § (2) bekezdésében foglalt feladatanak teljesitéséhez sziikséges
valamennyi, a Polgarmestert Hivatal nyilvantartisaiban rendelkezésre nem all6 adatot - ide értve
kiléndsen az elbiranyzatok —atcsoportositasaval és  modositasaval  kapcsolatos  el6zetes
adatszolgaltatast.

ITI. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalasi, pénzigyr ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitést és (szakmai)
teljesitésigazolasi jogkodrrel (a tovabbiakban egyutt: gazdalkodasi jogkor) felruhazott személyek
nevét, valamint alairisi mintajuk nyilvantartasit a Budapest L. kertilet Budavari Onkormanyzat
Gazdalkodast Szabalyzata (a tovabbiakban: Gazdalkodast Szabalyzat) tartalmazza.



a) Kitelezettséguallalds

Kételezettségvallalas minden olyan jognyilatkozat, amelybél a Nemzetiségi Onkormanyzatnak
tizetést kotelezettsége keletkezik, killéndsen
- aszerzddés (akar kozvetlenil, akar megrendeléssel és annak visszaigazolasaval jott létre);
- aképvisel6k személyr juttatasairdl szold KépviselS-testilet: hatarozat;
- akozbeszerzési eljarast meginditéd hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi telhivas;
- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mds fizetési koteleettséonek a jogszabdlyon, - jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd — birdsdgi,
hatdsdg: dontésen, vagy mds, - a fizetési Rolelezeltséy dssgegét, vagy az dsseg megdllapitdsnak mddjdit, tovabbd a
Jelek valamennyi jogdt és kitelezettséget megdilapito — kitelezd eldirdson alapnld fizetési kotelegettség mindsiil.)

Kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadast eléiranyzatar terhére az azokat terhel6 korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetés: kotelezettségekkel csokkentett Gsszegt eredeti vagy

modositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad el6iranyzat) mértékéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénziigy: teljesitést megelézden,
irasban lehet. Koételezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében az elnék, vagy az altala
irasban felhatalmazott képvisel6 irasban jogosult.

A kotelezettségvallalo feleldsséggel tartozik az eléiranyzatok szabalyszer, gazdasagos és hatékony
telhasznalasaért.
Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolddik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozdan a pénzigyi ellenjegyzbi jogkért az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban kijellt
pénzlgyi Ugyintézé gyakorolja.

A pénzigyi ellenjegyzének —a pénziigyi ellenjegyzést megel6zden — meg kell gyézédnie arrdl, hogy
- a szikséges szabad eléiranyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt, vagy a megtervezett és a
varhatoan befolyé bevétel biztositja a tedezetet,
- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg a tent eldirtaknak, a pénztgyi ellenjegyzének errél irasban
tajekoztatnia kell a kotelezettségvallalot, - amennyiben a koételezettségvallalé  atruhazott
hatdskorben jart el, akkor - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét.

Amennyiben az elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigy: ellenjegyzésre, akkor a
pénzugyi ellenjegyzé koteles a kotelezettségvallalast ellenjegyeznt és e tényrél a Képviselo-testiiletet
haladéktalanul irasban értesitent.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kévetéen haladéktalanul,
de legkésébb 3 napon belul a kotelezettségvallalod kételes megkiildent a pénziigyt iigyintézének, aki
gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételérdl.



¢) Teljesitésigazolis

A (szakmai) teljesités igazoldsira a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, akadalyoztatisa esetén az
altala irasban felruhazott képvisel jogosult.

A teljesités 1gazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszeruségét,  ellenszolgaltatast 1s  magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kévetden esedékes, annak - teljesitését.

A teljesitést a pénzugyl bizonylaton a teljesités tényére toérténé utalds megjeldlésével, vagy — a
Gazdalkodast Szabalyzatban szereplé — formanyomtatvany alkalmazasaval, az igazolas datumanak
teltuntetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell 1gazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitonek a teljesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas teljesitésének elrendelése)
el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az &sszegszerséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 tigymenetben a gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Frvényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkez személy
bizhaté meg.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje, illetve az altala irasban megbizott, pénziigyi-
szamviteli szakképesitésu koztisztvisel6je végezhett.

Az érvényesits a jogkor gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6zEdik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezést bizonylatok
alaki és 6sszegszert helyességérol, meglétérdl, teljeskoriségérdl, részletesebbent

e vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kidllitott szamla alaki szempontbol
megtelel-e az Afa.tv. elbirdsainak (szallitd neve, addszama, bankszamla szama
olvashaté médon legyen feltiintetve, az aru, illetve a szolgaltatds megnevezése,
illetve afa-tartalma),

a pénzugyi tejesités alapjaul szolgald egyéb bizonylatok megfelelnek-e a Szamv.tv.
elbirasainak;

e cllendrzi a szamla Osszegszeriségét;

e amennyiben a szamla akar alakilag, akar 6sszegszertségében kitogasolhatd, ugy a
bekildé szervezeti egységnek visszakildi, aki koteles intézkedni a szamla
kibocsatdja telé a szamla javitasarol, illetve helyesbité szamla beszerzésérdl;

e  azaru atvételének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa (teljesités 1gazolas)
ravezetésre kertilt-e vagy csatolva lett-e a szamlahoz;

o  készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartisba vétel igazolasra kerult-e,
csatolva lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi bizonylat.

- az utalvanyrendelet megtelel6 kitoltésérol,
- az utalvanyrendeleten szerepld aldirdk jogosultsagardl, és
- ellendérzi a megjeldlt utalvanykod(ok)on 1évé tedezetet és forraskijeldlést.



e) Utalvdanyozis

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése. A kiadasi
eléiranyzatok  terhére  kifizetést elrendelni  (a  tovabbiakban: utalvanyozas) kizardlag
teljesitésigazolas, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetden lehet. Utalvanyozasra a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke, illetve az altala irisban felruhazott képvisel jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyujtasbol — szamla,
egyszerUsitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint a
szamlavezetd altal telszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

1) Az dsszeférbetetlenség szabdlyai

A kotelezettségvallald és a pénziigyt ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. A kételezettségvallald, az utalvanyozo és a teljesités igazold azonos személy is
lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
és a teljesitést 1gazold személlyel ugyanazon gazdasigi esemény esetében. Kotelezettségvallalasy,
pénzugyi ellenjegyzési, érvényesitést, utalvanyozast és teljesités igazolasara vonatkozé feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy maga
javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat az Onkorményzat sziamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank Rt-t.
valasztotta szamlavezetdjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szdimlavezetd hitelintézet megvaltoztatasardl
hozott déntésérdl kéleséndsen, haladéktalanul tajékoztatjak egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamlajahoz kapcsoloddan alszamlakat (a kézponti kéltségvetésbdl folyodsitott
hozzajarulasok, timogatasok jogszabalyban meghatirozott estében; révid lejarata betétei
elkiloénitése céljabdl; egyéb, meghatirozott célu  pénzeszkoézok elkilonitésére  és
programonként az eurdpat unids forrasbdl finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkozok kezelésére letétt szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztirat nem miikédtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki
alairas-bejelentés szerint - illet meg,.

Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig kételes a Hivatal Gazdasagt Irodajan, a pénzigyt
Ugyintézé szamara az el6z6 honap bankszamlakivonatain szereplé gazdasagi eseményekhez
kapcsolédd bizonylatokat hianytalanul atadnu.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitassal, torzskényvi nyilvantartisba vétellel, térzskényvi
adatainak moédositasaval, addszam igénylésével, adobevallasaval kapcsolatos feladatait a pénzigyt
Ugyintézo latja el a Gazdasagt Iroda vezetdjének feliigyeletével.



V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni helyzetérdl, az abban bekévetkezett valtozasokrol az
Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalinak Gazdasagi Irodaja elkiilonitett nyilvintartist vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakuldsirél az év végi zirszamadas keretében — a
pénzlgyi Ugyintézé altal elkészitett és leltar dokumentacidval alatimasztott — leltar alapjan az elndk
ad szamot a Képvisel6-testiletnek. Az év végi beszamol6é mérlegét a zarszamadas keretében
hatarozatban hagyja j6va a Képvisel-testtlet.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyonanak leltirozisa, a mérleg tételeit alitimasztd leltirak
elkészitése a pénziigyt tgyintézd feladata. A tényleges mennyiségr felvétellel torténd leltar
végrehajtasiban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az 4ltala irasban kijelslt képviseld
kézremuakodik. A pénzigyl tgyintézé altal elkészitett leltarakat a Gazdasagi Iroda vezetdie ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével 6sszefiiged szabélyokat az Onkorményzat felesleges vagyontargyak
hasznositiasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban: selejtezési szabalyzat) el6irtak
szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat eszkozeinek selejtezésérdl az elndk javaslatira
a Képvisel6-testillet hatarozatban dont, a selejtezés végrehajtiasa a selejtezési szabalyzatban
toglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Belsd kontrollrendszer és belsd ellenfrzés

A jegyz6 az Onkormiényzat altal mékodtetett belsé kontrollrendszer keretében biztositja a
Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére 4ll6 forrasok szabdlyszer(i, gazdasigos, hatékony és
eredményes felhasznalasanak ellenorzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzése keretében gondoskodik a Nemzetiségi
Onkormanyzat — a belsé kontrollrendszer részét képezd - belsd ellenérzés mikodtetésérdl a
nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
modszertant utmutatok figyelembevételével és a nemzetiségl dnkormanyzatra is kiterjesztett Belsé
Ellen6rzést Kézikényv alapjan.

VII. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomdsul veszik, hogy az Onkorményzat 4ltal megbizott kényvvizsgald betekinthet a
Nemzetiségi  Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkorminyzat elnokétél és a
Polgarmester: Hivatal pénzigyt teladatot ellatd dolgozoitdl e targykorben felvilagositast kérhet. A
konyvvizsgaldé a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatirozat tervezetét
megvizsgalhatja, hogy az valos adatokat tartalmaz-e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak és
elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képvisel6-testillet megbizatisdnak megszinésével
egyidejileg az elndk megbizatasa is megszinik, azonban az elndk elszamolast kételezettséggel
tartozik az onkormanyzati vagyon, ezen belil az allami tamogatis jogszer( és idéaranyos
telhasznalasarol az ) képviselé-testiletnek, ha nem alakul 4 képviselé-testilet akkor Budapest
Févaros Kormanyhivatalanak és a Magyar Allamkincstarnak.



A nemzetiségl 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalidsa esetén - amennyiben a volt
tisztségvisel vagy volt képviselé személyes teleldssége nem allapithaté meg - a volt elndkét,
elndkhelyettest (elnckhelyetteseket) és a volt képvisel6-testilett tagokat egyetemleges felelésség
terhels, kivéve, ha egyértelmuen igazolhato, hogy a jogtalan felhasznalast eredményezé dontés ellen
szavazott.

Jelen megallapodas hatilyba 1épésével egyidejileg az Onkormanyzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat k6zott kordbban 1étrejott megillapodasok hatélyukat vesztik.

Budapest, 201
Gyurity Mira elnék, a Budapest 1. kertlet Varadiné Naszalyt Marta polgarmester,
Budavari Szerb Nemzetiségi Budapest L kerilet Budavari
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