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5@5 ONKORMANYZAT

Eléterjeszt6i modosité inditvany
Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2026. majus 21-i rendes lilésére benyujtott
Budapest Févaros l. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal és az 6nalléan miikodé
intézmeények kozotti gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi- és felelésségvallalasi
megallapodasok madositasardl szolo eléterjesztéshez

A képviselé-testileti (ilés formaja: nyilvanos Ulésen targyalandé

Elfogadasahoz szilkséges tobbség:
egyszer(i tObbség

1. ELOTERJESZTOI MODOSITO INDITVANY

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az Allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdésének teljesitése érdekében elbterjesztést nyujtottam be Budapest Févaros I. kerulet
Budavari Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Polgdrmesteri Hivatal) és az alabbi koltségvetési
szervek, vagyis

e aBudapest|. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bélcséde,

e a Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat Szocialis és Gyermekjoléti Szolgéltatasi

Kézpont, és

e aBrunszvik Teréz Budavéri Ovodak,
mint 6nalléan mikoédé intézmények (a tovabbiakban egyltt: Intézmények) kozott étrejott
»gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztdsi és felel6sségvallalasi megéllapodasok” (a
tovabbiakban: Megallapodds) médositasa targyaban (a tovabbiakban: ElGterjesztés).

Az elbterjesztés mellékleteinek 4.2. és 9. pontjait egységesen modositani sziikséges figyelemmel
arra, hogy
- az egyes felljitasi, épitési és beruhdzasi, valamint érintés- és tlizvédelmi feladatok
ellatasa a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat kizarélagos tulajdondban allé
gazdasagi tarsasagok feladatai a vellk kotott kdzszolgaltatasi szerz6dések alapjan,
tovabba, hogy
- abeszerzésieljarasokat az Intézmények maguk bonyolitjak le.

Az el8terjesztés mellékleteit tovabbad pontositaniis szilkséges a Gazdasagi és Jogi Bizottsag 2026.
majus 19-i jelzése alapjan.



Az ElGterjesztést akként médositom, hogy annak 1. melléklete, 2. melléklete és 3. melléklete
helyébe a jelen moédosité inditvany 1. melléklete, 2. melléklete és 3. melléklete ép és a
hatarozatok mellékleteként médositott tartalommal kérem elfogadni.

A moédosulo rendelkezések délt betlivel, félkovéren szedve szerepelnek.

Tajékoztatom a Képviselé-testiiletet, hogy a moédositott El6terjesztések és az annak alapjan
hozanddé dontéseknek nincs koltségvetési vonzata.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.)
46. § (1) bekezdése alapjan az Ulés nyilvanos, tovabba az Motv. 50 §-a alapjan levezethetd
fészabaly szerint a képviselé-testilet egyszerli tébbséggel szavaz.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az el6terjesztés megtargyalasara és a hatarozati javaslatok
elfogadasara.



2. MODOSITOTT DONTESI JAVASLAT

I. Budapest |. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete

.../2026. (....) 6nkormanyzati hatarozata

Budapest . keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bélcsédével kétott gazdalkodassal
kapcsolatos munkamegosztasi- és feleldsségvallalasi megallapodas médositasarél

Budapest I. kerilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testiilete Ugy hatdroz, hogy az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 10. § (4a) bekezdésére tekintettel a ,Budapest .
kerilet Budavari Onkorményzat Egyesitett Bélcsédével kotendd gazdalkoddssal kapcsolatos
munkamegosztasi- és felel6sségvallaldsi megallapodasrél” szélé 369/2025. (lil. 27.)
6nkormanyzati hatarozattal elfogadott, a Budapest Févaros I. kerlilet Budavari Polgarmesteri
Hivatal és a Budapest I. keriilet Budavéari Onkormanyzat Egyesitett Bolcséde kozott létrejott,
2025. 4prilis 1. napjatél hatalyos gazdalkoddssal kapcsolatos munkamegosztasi- és
felelésségvallaldasi megallapodast a mddosité inditvany 1. szamid melléklete szerinti
tartalommal médositja 2026. junius 1. napjatol kezdédé hatallyal.

Hatarid6: 2026. majus 31.
FelelSs: jegyzé

Il. Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisels-testiilete

../2026. (....) 5nkormanyzati hatarozata

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Szocialis és Gyermekjéléti Szolgaltatasi
Kézponttal kotott gazddlkodassal kapcsolatos munkamegosztasi- és felelosségvallalasi
megallapodas moédositasarol

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Ugy hatdroz, hogy az
allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 10. § (4a) bekezdésére tekintettel a ,,Budapest |.
keriilet Budavari Onkormanyzat Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozponttal kétendd
gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztési- és felelésségvallalasi megéllapodéasrol” szolo
370/2025. (Ill. 27.) 6nkormanyzati hatarozattal elfogadott, a Budapest Févaros |. keriilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal és a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Szocidlis és Gyermekjéléti
Szolgaltatasi Kozpont kozétt létrejott, 2025. aprilis 1. napjatél hatdlyos gazdélkodéassal
kapcsolatos munkamegosztasi- és felelésségvallalasi megallapodast a médosité inditvany 2.
szamu melléklete szerinti tartalommal médositja 2026. jiinius 1. napjatél kezdédé hatallyal.

Hataridé: 2026. majus 31.
Felel8s: jegyz6



lll. Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

.../2025. (....) 6nkormanyzati hatarozata

Brunszvik Teréz Budavari Ovodakkal kotott gazdalkodassal kapesolatos munkamegosztasi-
és felelosségvallalasi megallapodas moédositasarél

Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testillete Ggy hatdroz, hogy az
allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdésére tekintettel a ,,Brunszvik
Teréz Budavéari Ovodéakkal kétendé gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi és
felelésségvallalasi megéallapodéasrol” szolo 371/2025. (M. 27.) dnkormanyzati hatarozattal
elfogadott, a Budapest Févaros I. kerlilet Budavari Polgarmesteri Hivatal és a Brunszvik Teréz
Budavari Ovodak kozott létrejott, 2025. aprilis 1. napjatol hatdlyos gazdalkodéssal kapcsolatos
munkamegosztési- és felelésségvallaldasi megallapoddst a médosité inditvany 3. szamu
melléklete szerinti tartalommal modositja 2026. junius 1. napjatol kezdédé hatallyal.

Hatarid6: 2026. majus 31.
Felelds: jegyz6

3. ELOTERIJESZTOI MODOSITO INDITVANY MELLEKLETEI

1. szédmu melléklet: Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bélcs6dével
koétott gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi- és felelésségvallalasi
megallapodas mddositasa

2. szamu melléklet: Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Szociélis és Gyermekjoléti
Szolgaltatasi Kozponttal kotott gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi- és
felel6sségvallalasi megallapodas modositasa

3. szamu melléklet Brunszvik Teréz Budavari Ovodakkal kétott gazdalkoddssal kapcsolatos
munkamegosztasi- és felelésségvallalasi megallapodas modositasa



4. AZELOTERJIESZTOI MODOSITO INDITVANY MEGFELELOSEGERE VONATKOZO
ALAIRASOK

A moédosité inditvany

A médosité inditvany A modosité inditvany és a dontés L L.
torvényessegi vizsgalata

szakmailag kéltségvetési kihatdsainak vizsgéalata L
. . " s megtortént:
megalapozott: €s megjelenitése megtortént:
& N g Y- akic —_—
- «© - Do S
dr. Bartos Didna Petra Kis Tim »
. 9 A . dr. Bartos Diana Petra
aljegyzd Gazdasagi igazgato . .
aljegyz6
Budapest, 2026. majus,, AL
A modositd inditvany A  moédosité inditvanyt a
targyalasra alkalmas: Képviseld-testilet Ulésére
benyudjtom:
dr. Sélch Gellért Borocz Laszlo
jegyz6 polgarmester

Budapest, 2026. majus ,, «&”



1. sz. melléklet

GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTASI ES
FELELOSSEGVALLALASI MEGALLAPODAS
1. szamu moédositasa a modositasokkal egységes szerkezetben

Amely létrejott, egyrészrol

a Budapest Févaros I. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (székhely: 1014 Budapest,
Kapisztran tér 1., térzskdnyvi azonositd: 501002, statisztikai szadmjele: 15501002-8411-325-01,
addszam: 15501002-2-41, Képviseli: dr. Sélch Gellért jegyz6) mint gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal)

masrészrél

a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcséde (székhelye: 1011 Budapest,
Iskola u. 22., térzskényvi azonositd: 677446 statisztikai szamjele: 16925373-8891-322-01 addszam:
16925373-2-41 Képviseli: Koppéany Ilvett intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény) kozott alulirott napon és helyen az
alabbi feltételekkel:

1:

I. Altaldanos rendelkezések

Jelen megallapodast a felek a mindenkori koltségvetési torvény, az dllamhéaztartasrol szélé
2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht.), valamint az dllamhéaztartdsrol sz6l6 torvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet, (a tovébbiakban: Avr.), a
szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény, az dllamhaztartas szamvitelérél sz6lé 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, az allamhaztartdsban felmerulé egyes gyakoribb gazdaségi
esemeénykdtelezd elszamolasi modjarél szold 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, tovabba
Budapest |. keriilet Budavéri Onkormanyzatanak vonatkozé rendeletei, és a Hivatal
gazdalkodasara vonatkozd szabalyzatai alapjan a gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas és felelésségvallalds rendjére vonatkozéan kétik meg.

Az Intézmény 06nadllé jogi személyiséggel rendelkezd koltségvetési szerv, szakmai,
doéntéshozatali jogkdrében 6nallé.

A Hivatal és az Intézmény egyUttmlkodésének célja a hatékony, szakszer( és ésszerd,
takarékos gazdalkodas feltételeinek a megteremtése.

A Hivatal latja el az Intézmények tekintetében az Avr. 9. § (1) bekezdés a), pontjaban
meghatarozott gazdalkodasi feladatokat a megéallapodésban részletezettek szerint.

Az Intézmény az alapfeladata megvaldsitdsa érdekében teljes kor(i koltségvetési
javaslattételre jogosult.

A Felek rogzitik, hogy a Budavéri Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 368/2025.
(lll.27.) onkormanyzati  hatdrozata  alapjan gazdalkodassal  kapcsolatos
munkamegosztasi és feleldsségvallalasi megdallapodast _(a  tovabbiakban:
Megupgdag)iogmmgy_asauﬁee_ka_ﬂegaﬂam&lgn okirattal a Budavari

3 26. {..... onkormanyzati hatarozat

Onkorményzat Képvisel6-testiiletének ........... 2
j ] kkal egységes szerkezetbe
fgﬂﬂ&a:iegg,m&lybﬂa_mgm;:_or lkezések félkévéren, dblt betiikkel szedve

alahdzva szerepelnek.



Il. Az egylittm(ikddés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Akoltségvetés tervezése

Feladat

Felelds

Hatéridé

A térg{/évi koltségvetési év 1-9 havi
teljesitési adatainak, valamint a kovetkezé
évre vonatkozé Koltségvetési Tervezési
Koriratnak (felhivas tervezési feladatokra)
az elkészitése.

Jegyz6,
gazdasdagi igazgatdja

Hivatal

A Fenntarté altal megallapitott
hataridé elétt 30 nappal, de
legkésbbb a targyév november
15-ig.

a Koltségvetési Tervezési
Korirat kézhezvételétdl
szamitott 5 munkanapon belil

Operativ egyeztetés. Jegyz6, Hivatal
gazdasagi igazgatdja,
Intézmeényvezetd

A kéltségvetési tervezet  (személyi Hivatal gazdasagi

juttatasok, felhalmozasi és dologi | igazgatdja

kiadasok, bevételek részletezése)

elkészitése.

a Koltségvetési Tervezési
Korirat kézhezvételétol
szamitott 10 munkanapon bellil

A kdzdsen egyeztetett koltségvetési tablak
(tervadatok) véleményezése.

Jegyzd, Hivatal
gazdasagi igazgatdja
Intézményvezetd

a Kbiségvetési Tervezési
Kérirat kézhezvételétdl
szamitott 15 munkanapon belil

A Fenntarté Onkorményzat szamara a
tervadatok hataridében torténéd
megklildése.

Jegyz6,
gazdasagi igazgatoja

Hivatal

A Fenntart¢ altal megéllapitot?
hataridé.

A dologi kiadasok az intézmény koltségvetésében kerlilnek tervezésre, és az Intézmény altal torténik

az eszk6zok, anyagok beszerzése is.

2. Az éves koltségvetési elbiranyzatok felhasznalasa eldiranyzat-médositas,
pételdiranyzat
Feladat Felel6s l Hataridé

Az etbirdnyzatokrél Intézményekre vonatkozé | Hivatal gazdasagi fdlyam_atos B '
bontasban eléirdnyzat-nyilvantartas vezetése. | igazgatdja
Az elGiranyzatokrél kérésre informacié | Hivatal gazdasagi igény szerint
szolgaltatasa. igazgatdja
Javaslat a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok | Intézményvezetd igény szerint
sajat  hataskorii moddositasara  kiemelt
el6iranyzaton beliili dtcsoportositasara.
lavaslat a bevételi és kiadasi eldiranyzatok | Intézményvezetd igény szerint
modositasara, kiemelt el6iranyzatok kézotti
atcsoportositasara.
Az T'g& elkészitett eléiranyzat-moédositasok, | Hivatal gazdasagi
atcsoportositdsok tovabbitasa a fenntartéhoz | igazgatéja
a koltségvetési rendeleten valo atvezetéshez




3. Akiadasok teljesitése
Feladat Felelds Hataridé

A 100 ezer forintot meg nem haladd | Intézményvezetd ) igény szerint
kotelezettségvallalas elGzetes bejelentési
kételezettsége irasban.
A kételezettségvallalds ellenjegyzése. Hivatal gazdasagi 1 munkanapon belil
igazgatdja, valamint
pénzligyi ellenjegyzésre
felhatalmazott

Onkormanyzati és
csoportvezeté

A 100 ezer forint feletti kiadasok esetében | Intézményvezet6 igény szerint
irésbeli kotelezettségvallalas (megrendeld,
szerz6dés, megbizasi szerz6dés stb.)
készitése, benyujtasa.

A kételezettségvéllalés ellenjegyzése. Hivatal gazdasagi 1 munkanapon belil
igazgatoja, valamint
pénzligyi ellenjegyzésre
felhatalmazott

dnkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezeté

A készpénzben torténd vasarlds esetén Intézményvezetd 5 munkanapon beliil
a szakmai teljesitéssel ellatott és
datumozott, valamint kéltséghelyileg
megjelolt, esetleges mellékletekkel felszerelt
szamlak atadasa.

Akotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas rendje
minden esetben az Aht., Avr., az dllamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
eléirdsai, valamint a Hivatal és az Intézmény Gazdalkodasi Szabalyzata alapjan torténik.

Ellatmanyként készpénzes szamlak kiegyenlitésére maximalisan felvehet6 Gsszeg 200 ezer forint az
Intézmeény telephelyeiként, az engedélyeztetését és elszdmoldsat a Hivatal az Intézmény
Pénzkezelési Szabalyzatdban rogziti.

Az Intézményvezetd kételes arra térekedni, hogy a szallitdi kdtelezettségekbdl adddé kiegyenlitések
fizetési formaja atutalas legyen. Egyedi indokolt esetben, az intézményvezet6 irdsos kérelme
alapjan a Hivatal gazdasagi igazgatdja engedélyezheti — az elszamolas egyidejli meghatarozasaval -
a magasabb Osszegli készpénzfizetési format. A készpénz felvételére kizarélag az intézményvezetd
altal kijeldlt, a munkakdri leirésa alapjan jogosult személy lehet.



4. El6iranyzat felhasznalas

gazdalkodassal kapcsolatban felmeruld
kérdéseknek a személyes egyeztetése.

énkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan
Intézményvezet6

Feladat Felel6s | Hataridé
Tajékoztatas az id6aranyos teljesitéseikrél és | Hivatalgazdaségi |1 nggyedévet
| az eléiranyzatok felhasznéaldsanak | igazgatdja az kovetben aprilis 22-
mértékérol, pénzforgalmi kimutatas | 6nkormanyzati és ig, minden hénap 22.
készitésével. intézménygazdalkodasi | napjaig
csoportvezetd Utjan

Az mtézmények eléirényzatT Hivatal gazdasagi minden hénap 25.
felhasznalasanak, valamint az intézményi | igazgatdja az napjaig

A tajékoztatasnak személyes kapcsolatfelvétellel kell térténnie — barmilyen akadélyoztatas esetén
(pl. pandémia) az elektronikus kapcsolattartast kell elényben részesiteni (zoom, teams vagy skype
alkalmazéast hasznalva) —, mely sordn egyeztetik az Intézmény eldirdnyzat-felhasznélgsat és az
intézményi gazdalkodassal kapcsolatban felmerild kérdéseket.

4.1. A személyi juttatdsokkal (munkabérekkel) és munkaerével valé gazddalkodas

(bérgazdalkodas) szabalyai:

Feladat

Felelds

Hataridé

Az mt_ézmény humanpolitikai, munkalgyi és
illetményszamfejtési adatainak nyilvantartasa,
kezelése, valamint az adatszolgéltatasok
hataridére torténd elkészitése és tovabbitasa.

Aljegyzé

’folya matos

A személyi kiadasokra vonatkozo adatok
kézpontositott iltletmény-szamfejtési
rendszerben (KIRA) torténé rogzitése és
tovabbitasa.

| Aljegyz6

folyamatos

A kozalkalmazottak és egyéb munkavallaldk
jogviszony létesitésével kapcsolatos személyi
anyagok atadas-atvételi dokumentacio (kisérd
jegyzék) alapjan torténik.

Aljegyzd
Intézményvezetd

folyamatos

A kozalkalmazotti jogvisiony létesitésével és
megszintetésével  kapcsolatos  okiratok
(kinevezési okirat, munkaszerz6dés, atsorolas,
értesités, jogviszony megszintetése,
elszamolé lap, stb.), valamint az ehhez
kapcsolodé adatszolgaltatasok elkészitése.

Aljegyz6

folyamatos

Az lres allashelyek széméﬂakjelentése.

Intézményvezet6

folyamatos )

A jogviszony megsziinéséhez,
megszlntetéséhez szlikséges informaciok,
dokumentumok tovabbitasa.

Intézményvezetd

folyamatos

A jogviszony létesitéséhez  sziikséges
informacidk, okiratok tovabbitasa.

Intézményvezetd

folyamatos




A betegszabadsag, tépp'énz igénybevételének, | Aljegyzé a munkalgyi
a nem rendszeres kifizetéseknek, a | Ugyintézd Utjan
szabadsagok igénybevételének és a valtozd | Intézményvezet6
béreknek a rendszeres jelentése.

folyamatos

tovabbképzések, kiklldetések elrendelése, | (igyintézé utjan
nyilvantartasa, jelentése. | Intézményvezet6 }

A jubileumf - jutalmak  nyilvantartasa, | Aljegyz6 a munkaligyi | folyamatos
kifizetésének kezdeményezése. Ggyintézé Gtjan

Intézményvezetd
A tanulmanyi szerz6dések megkotése, a | Aljegyzé a munkadgyi folya-m-atos ]

|

Az intézmény vezet6je a KépviselS-testllet altal jovahagyott létszam- és bérgazdalkodasi jogkorrel
rendelkezik. E jogkdrben énalloan gazdalkodik, kételezettséget vallal, munkaltatdi jogokat gyakorol,
jogszabaly szerint mddositja részelbiranyzatait a koltségvetés keretei kozott.

4.2. A karbantartasi, feltjitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, lebonyolitasa

onkormanyzati és

csoportvezeté Utjan

Feladat | Felelés | Hataridé

Javaslattétel az intézménnyel kapcsolatos | Intézményvezetd i a targyévet kdvetd
mindenkori karbantartasi, feldjitasi évre vonatkozoéan
munkalatokra a koltségigények targyév november 15.
megjelolésével, meghatarozva a
munkalatok fontossagi sorrendjét.

a4

2
Pénziigyi fedezet vizsgalata. Hivatal gazdasagi bejelentésekhez

igazgatdja az igazodva

5. Pénz- és bankszamlakezelés
Az Intézmény a Hivatal és az Intézmény hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzata

szerint pénzkezel6 helyet

mukodtetnek. A Pénzkezelési Szabalyzat melléklete tartalmazza a pénzkezels helyekre vonatkozo

eléirdsokat.
5.1. Az Intézmények pénzkezeld helyei:

Egyesitett Bélcséde — Vezet6 Bolcs6de, 1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

5.2, Pénzbeszedd hely (ahol pénzt szednek be!)
a) Egyesitett Bolcsdde — Vezetd Bolcséde, 1011 Budapest, Iskola

"Torolve a........ /2026. (....) 6nkormanyzati hatérozat alapjan
2Torélve a......... /2026. (....) 6nkormanyzati hatarozat alapjan
3Tordlve a........ /2026. (....) Gnkormanyzati hatarozat alapjan
“Torolve a ........ /2026. (....) 6nkormanyzati hatarozat alapjan
3 Toérélve a........ /2026. (....) 6nkormaényzati hatdrozat alapjén
¢ Torélve a ........ /2026. (....) 6nkorményzati hatarozat alapjan

5
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b) Egyesitett Bolcsdde - |. sz. telephely Tigris bélcséde 1016 Budapest, Tigris u. 45/a
c) Egyesitett Bolcséde - Il. sz. telephely Lovas bolcséde 1013 Budapest, Lovas Ut 3.
d) Egyesitett Bélcs6de - il sz. telephely Dezsé u. 8.

6. Etkeztetés, étkezési téritési dijak beszedése és elszamolasa

Feladat Felelés " Hataridé
Az étkezést igénybevevd ellatottak és ' Intézményvezetd folyamatos T
alkalmazottak étkezésének felmérése.
Az el6zetes felmérés alapjan az étkezést Intézmtf;\wéZeté . folyamatos

igénylokt6l a téritési dij megallapitdsanal
kedvezmény igénybevételére jogositod
igazolasok, nyilatkozatok, hatarozatok
stb., bekérése és nyilvantartas.

Az étkeztetéssel kapcsolatos, bdlcsédei | Hivatal gazdasagi folyamatos
intézményi ellatasi (étkezési) dijaknak a | igazgatdja az

beszedése és nyilvantartasa, valamint az | 6nkormanyzati és
érintett  intézmény tajékoztatasa a | intézménygazdalkodasi
tartozasallomanyrol. csoportvezetd utjan - a
tartozasallomanyroél valé
tajékoztatasrol, egyéb
esetben az
Intézményvezetd

7. Bérbeaddssal kapcsolatos folyamatok, szamlazassal kapcsolatos feladatok és ebbdél
szarmazo bevételek elszamolasi rendszere

Feladat Felel6s Hataridé
Intézményi helységek bérbeadasa, | Intézményvezets folyamatos _
szerzédések elokészitése
Elntézményi helységek bérbeadaséaval "Hivgtalgéz;dés:égi folyamatos
kapcsolatos szerz6dések | igazgatdja az
kotelezettségvallalasainak rogzitése dnkormanyzati és

intézménygazdalkodasi

csoportvezetd Utjan

A bérbeaddssal kapcsolatos bevétel Int&rﬁényvezeté R folyamatosan,
beszedése és nyilvantartasa
A bérbeadassal kapcsolatos szamlak | Hivatal gazdasagi :folyamatos
kiallitasa igazgatdja az

onkormanyzati és

intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan

A bérleti dijak megallapitasa, Onkoltség | Felhatalmazas alapjan folyamatos
[ szamitasi szabalyzat elkészitése Intézményvezetd |

8. Selejtezés - leltarozas

Feladat 4_{ Felelds Hataridé
Javaslattétel a felesleges vagyontargyak Intézményvezetd Felesleges
hasznositasara vagy selejtezésére vagyontargyak




hasznositasanak és
selejtezésének
szabalyzata szerint

Javaslattétel a selejtezési bizottsagok
intézményi tagjaira

Intézményvezetd

Felesleges
vagyontargyak
hasznositasanak és
selejtezésének
szabalyzata szerint

Selejtezés lefolytatasa

Hivatal gazdasagi
igazgatéja az
énkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan
Intézményvezetd

Felesleges
vagyontargyak
hasznositdsanak és
selejtezésének
szabélyzata szerint

Javaslattétel a leltarozasi bizottsagok
intézményi tagjaira.

Intézményvezetd

Leltarozasi szabélyzat
szerint

Hivatal gazdaségi

Leltdrozasi (temterv  elkészitése a Leltarozasi szabalyzat
leltarozasi bizottsagok tagjainak | igazgatéja szerint
kijetolésével.

Helyszini leltarozést (az idegen tulajdond
eszk6zok leltarozasa is).

leltarozasi bizottsagok

| Leltdrozéasi szabalyzat

szerint

A leltarkiértékelés, ennek alapjan a

Hivatal gazdasagi

Leltarozasi siabélyzat

leltarkiildnbozet megallapitasa, és | igazgatdja szerint
sziikség esetén tovébbi intézkedések | Intézményvezetd
kezdeményezése.
9. Palyazatok

Feladat Felelés Hataridé
A nyertes palyadzati dokumentumok | Intézményvezetd 15 napon belil
masolatdnak megkilldése a Hivatal

részére.

Az Intézmény 4ltal pélyazati aton elnyert | Hivatal gazdasagi Palyazati
pénzeszkdzok nyilvantartdsa és pénzlgyi | igazgatoja az dokumentumok
elszamolasa. onkormanyzati és szerint
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan
Intézményvezet6
Az Intézmény altal palyazati uton elnyert | Intézményvezets Palyazati
pénzeszkdzdk szakmai beszamoldjanak dokumentumok
elkészitése, monitoringjanak teljesitése, szerint
dokumentécio 6rzése.
A kbozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa | Intézményvezets és elozetes
a Hivatal palyazati és egyeztetésnek
beszerzési vezetdje megfeleléen




10. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

Feladat ' Felelds Hataridé
| Készletek analitikus nyilvantartasa. | Hivatal gazdaségi folyama:cos
igazgatdja,
Boélcséde
intézményvezet6 az
élelmezésvezett utjan
Készletek analitikus nyilvantartasarél | Bolcséde - negyedévente

adatszolgaltatas.

intézményvezetd az
élelmezésvezetd utjan

a negyedévet kbvetd

Készletek leltarozasa. Hivatal gazdasagi
igazgatdja, hé 5. napjaig, év
Bélcséde végén december 31-i
intézményvezetdje az fordulénappal, a
élelmezésvezetd utjan leltarozasi
utasitasban szerepld
hataridében
Ahsz. 14. melléklete szerinti | Hivatal gazdasagi | folyamatos
nyilvantartasok vezetése igazgatdja az
dnkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezet6 utjan
A személyi anyagok kezelése és tarolasa. Aljegyz6, a munkatigyi folyamatos ‘
Ggyintéz6k Utjan ‘
11. Adatszolgaltatasok
Feladat a Felelés R Hataridé
' 1d6kozi koltségvetésijelentés elkészitése | Hivatal gazdgg—a'gfi a fenntarto attal
igazgatdja az meghatarozott

dénkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezet6 utjan

adatszolgaltatasi
hataridé szerint

Id6kozi rﬁt%gjelentés elkészitése

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az
énkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan

a fenntart6 altal
meghatérozott
adatszolgaltatasi
hatarid6 szerint

KSH adatszolgaltatasok (pl.: beruhazasi
statisztika)

Hivatal gazdaségi
igazgatdja az
onkormanyzati és
intézménygazdalkodéasi
csoportvezetd utjan

targy negyedévet
kéveté hénap 20.
napja

AFA bevallas elkészitése és befizetés

Hivatal gazdaségi
igazgatdja az
dnkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan

targy negyéd évet
kovet6 hénap 20.
napja vagy a targyévet
kovetd februar 25.
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Rehabilitacios jarulék bevallas elkészitése | Hivatal gazdasagi targy negyedévet

és befizetése igazgatdja az kévet6 hénap 20.
énkormanyzati és nap, illetve targyévet
intézménygazdalkodasi | kovet6 februar 25.
csoportvezetd Utjan

12. Beszamolas

Feladat Feleldés Hataridé
Az Intézményi koltségvetések | Hivatal gazdasagi a fenntarto altal
végrehajtasarol készitendd beszamold | igazgatéja az meghatarozott
Osszeallitasa. 6nkormanyzati és idépont szerint

csoportvezetd utjan

A mérleg alatamasztasat biztosito leltarak | Hivatal gazdasagi targyévet kovetd

koordinalasa. igazgatdja, januar 31.
intézményvezetd

A beszamoloéhoz igényelt kiegészitdé és a | Intézményvezetd targyévet kbvetd

szbveges értékeléshez szlikséges januar 31.

adatszolgaltatas.

A belsé ellenérzési tevékenység | Aljegyzé, Hivatal egyeztetéseknek

tervezése, lebonyolitasa azdasagi igazgatdja megfeleléen

13. A gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok
A Hivatal az Avr. 9. § (1) bekezdés a) pont alapjan a pénziigyi, szamviteli rend betartaséval
kapcsolatos szabalyzatokat elkésziti, karbantartja és megismerteti azt az Intézménnyel, melyrél az
intézményvezeté megismerési nyilatkozatot irnak ala.

Zaré rendelkezés: A felek jelen megallapodasban foglaltak gyakorlati végrehajtasat évenként
értékelik oktéber 31. napjdig a Képvisel6-testiilet tajékoztatdsaval. Amennyiben szilikséges, a
megallapodas az értékelés alapjan médositasra kerdil.

Jelen megéllapodast a Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat Képviselé-testilet ...../2026. (....
....) 6nkormanyzati hatarozattal jévahagyta.

Budapest, 2026. .......c.e00

®essessssscncassvsecnce s0ess0ssc0assss00000000000 secss eescoscscscccscsscesnssse

dr. Solch Gellért Koppany Ivett
Budapest Févaros |. kerlilet Budavari Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal Egyesitett Bolcsb6de
jegyz6 intézményvezetd



2. sz. melléklet
iktatoszam: BDV/ /2026.

GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTASI ES
FELELOSSEGVALLALASI MEGALLAPODAS
1. szamu médositasa a modositasokkal egységes szerkezetben

Amely létrejétt, egyrészrél

a Budapest Févaros I. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (székhely: 1014 Budapest,
Kapisztran tér 1., torzskonyvi azonosité: 501002, statisztikai szamjele: 15501002-8411-325-01,
adoszam: 15501002-2-41, Képviseli: dr. Solch Gellért jegyz6) mint gazdasagi szervezettel rendelkez6
kéltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal)

masrészrol

a Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzat Szociélis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont
(székhelye: 1012 Budapest, Attila ut 89, torzskdnyvi azonositd: 677457 statisztikai szamjele:
16928125-8810-322-01 addszam: 16928125-2-41 Képviseli: Krieser Andrea intézményvezetd), mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény) kozott
alulirott napon és helyen az alabbi feltételekkel:

1.

I. Altalanos rendelkezések

Jelen megallapodast a felek a mindenkori koltségvetési torvény, az allamhaztartasrél sz6ld
2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhdztartasrél sz616 torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, (a tovabbiakban: Avr.), a
szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. térvény, az dllamhaztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.)
Korm. vrendelet, az a&llamhaztartdsban felmerlld egyes gyakoribb gazdasagi
eseménykotelezd elszamolasi maédjardl szoldé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, tovabba
Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzatanak vonatkozé rendeletei, és a Hivatal
gazddlkodasara vonatkozé szabalyzatai alapjan a gazdalkodédssal kapcsolatos
munkamegosztas és feletdsségvallalas rendjére vonatkozéan koétik meg.

Az Intézmény 0Onalld jogi személyiséggel rendelkezé koltségvetési szerv, szakmai,
doéntéshozatali jogkdrében 6nallo.

A Hivatal és az Intézmény egylittm(kddésének célja a hatékony, szakszer(i és ésszerd,
takarékos gazdalkodas feltételeinek a megteremtése.

A Hivatal latja el az Intézmények tekintetében az Avr. 9. § (1) bekezdés a), pontjaban
meghatarozott gazdalkodasi feladatokat a megallapodésban részletezettek szerint.

Az Intézmény az alapfeladata megvaldsitasa érdekében telijes kor( koltségvetési
javaslattételre jogosult.

A Felek rogzitik, hogy a Budavéri Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 368/2025.
(lll.27.) O6nkormaényzati hatarozata alapjan gazdalkodassal _ kapcsolatos
munkamegosztasi és felelGsségvallalasi megallapodast (a _tovdabbiakban:
Megallapodas) kotottek egymadssal. A Felek a MegLapgdaLLeLeLMrﬁ tgla Budavari
Onkorméanyzat Képviselé-testiiletén




alapjan modositjak. Jelen okirat a Megallapodas médositasokkal egységes szerkezetbe

foglalt szévege, amelyben a médosuld rendelkezések félkévéren, délt betiikkel szedve

aldahdzva szerepelnek.

Il. Az egyiittmikédés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Akoltségvetés tervezése

| Feladat

A targyévi koltségvetési év 1-9 havi|
teljesitési adatainak, valamint a kévetkez6
évre vonatkozd Koltségvetési Tervezési
Kériratnak (felhivas tervezési feladatokra)
az elkészitése.

Felelds
Hivatal

gazdasagi igazgatdja

Hataridé

hataridé el6tt 30 nappal, de
legkés6bb a targyév november
15-ig.

Arendezvények elézetes koltségvetésének
elkészitése, benyujtasa a Hivatal részére.

SZGYSZK
intézményvezetdje,

a Koltségvetési Tervezési
Korirat kézhezvételétdl
szamitott 5 munkanapon belll

| Operativ egg/éztetés. ‘ Jegyz(j,mﬁalb 7 a KbltségvgtésiTervezési
[ gazdasagi igazgatdja, | Korirat kézhezvételétol
Intézményvezetd szamitott 5 munkanapon belll
A koltségvetési tervezet (személyi | Hivatal gazdasagi a Koltségvetési Tervezési
juttatasok, felhalmozasi és dologi | igazgatdja Kérirat kézhezvételétdl
kiadasok, bevételek részletezése) szamitott 10 munkanapon belul
elkészitése.

A kbzbsen egyeztetett koltségvetési tablak
(tervadatok) véleményezése.

Jegyzé, Hivatal
gazdasagi igazgatdja
Intézményvezetd

a Koltségvetési Tervezési
Korirat kézhezvételétél
szamitott 15 munkanapon belul

A Fenntarté Onkorményzat szamara a
tervadatok hataridében torténd
megklldése.

Jegyzé,
gazdasagiigazgatdja

Hivatal

A Fenntarté altal megallapitott
hataridé.

A dologi kiadasok az intézmény koltségvetésében keriilnek tervezésre, és az Intézmény altal torténik

az eszkodzok, anyagok beszerzése is.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa eldiranyzat-moédositas,
potelbiranyzat
Feladat | Felelés | Hataridé

| Az eléiranyzatokrél Intézményekre vonatkozé Hivatal gazdasagi folyamatos -
bontasban eldiranyzat-nyilvantartas vezetése. | igazgatdja
Az  elbiranyzatokrol kérésre informécié | Hivatal gazdaséagi igény szerint
szolgaltatasa. igazgatdja
Javaslat a bevételi és kiadasi eldiranyzatok | Intézményvezetd igényszerinjc T
sajat hataskord médositasara kiemelt
eléiranyzaton bellli dtcsoportositasara.
Javaslat a bevételi és kiadési elSirdnyzatok | Intézményvezetd igény szerint
modositasara, kiemelt elbiranyzatok kézotti
,étcsoportoisl’téséri.i o _L B o - |

[\®)



Az igy elkészitett elSiranyzat-moédositédsok, | Hivatal gazdasagi
atcsoportositasok tovabbitasa a fenntartohoz | igazgatdja
a koltségvetési rendeleten valé atvezetéshez

3. Akiadasok teljesitése
[ Feladat Felelés Hataridé
A 100 ezer forintot meg nem haladé | Intézményvezet6 igény szerint
kotelezettségvallalas el6zetes bejelentési
kételezettsége irasban.
A kotelezettségvallalas ellenjegyzése. Jegyz6, valamint 1 munkanapon beliil
pénziigyi ellenjegyzésre
felhatalmazott
onkormanyzati és
intézmén jlkodasi
csoportvezetd
A 100 ezer forint feletti kiadasok esetében | Intézményvezetd igény szerint
irésbeli kotelezettségvallalas (megrendeld,
szerz6dés, megbizasi szerz6dés stb.)
készitése, benyujtasa.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése. Jegyz6, valamint 1 munkanapon beltl
pénzigyi ellenjegyzésre
felhatalmazott
onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd
A készpénzben torténd vasarlds esetén Intézményvezetd 5 munkanapon belll
a szakmai teljesitéssel ellatott és
datumozott, valamint koltséghelyileg
megjelélt, esetleges mellékletekkel felszerelt
szamlak ataddsa.

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés érvényesités, teljesités igazolas rendje
minden esetben az Aht., Avr., az dllamhéztartds szamvitelérél sz6lé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
eléirdsai, valamint a Hivatal és az Intézmény Gazdalkodasi Szabalyzata alapjan torténik.

Eltatméanyként készpénzes szamlak kiegyenlitésére maximalisan felvehetd 6sszeg 200 ezer forint az
Intézmény telephelyeiként, az engedélyeztetését és elszdmoldsat a Hivatal az Intézmény
Pénzkezelési Szabalyzataban rogziti.

Az Intézményvezet kdteles arra térekedni, hogy a szallitéi kdtelezettségekbbl adddo kiegyenlitések
fizetési formaja atutalas legyen. Egyedi indokolt esetben, az intézményvezetd irdsos kérelme
alapjan a Hivatal gazdasagi igazgatoja engedélyezheti — az elszamolds egyidejl meghatarozasaval -
a magasabb 6sszeg( készpénzfizetési format. A készpénz felvételére kizardlag az intézményvezetd
altal kijelolt, a munkakdri leirdsa alapjan jogosult személy lehet.



4. Eldiranyzat felhasznalas

Feladat Felelés Hataridé
Téjékﬁa?és az idéaranyos teljesitéseikrél és | Hivatal gazdasagi I negyedévet
az eléiranyzatok felhasznalasanak | igazgatdja az kévetden aprilis 22-
mértékérol, pénzforgalmi kimutatas | 6nkormanyzati és ig, minden hénap 22.
készitésével. intézménygazdalkodasi | napjaig
csoportvezetd Utjan
Az Intézmények eldiranyzat- | Hivatal gazdasagi minden hénap 25.
felhasznaldsanak, valamint az intézményi | igazgatdja az napjaig
gazdalkodassal kapcsolatban felmer(lé | 6nkormdanyzati és
kérdéseknek a személyes egyeztetése. intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan
Intézményvezetd

A tajékoztatasnak személyes kapcsolatfelvétellel kell térténnie — barmilyen akadalyoztatas esetén
(pl. pandémia) az elektronikus kapcsolattartast kell elédnyben részesiteni (zoom, teams vagy skype
alkalmazast hasznalva) —, mely soran egyeztetik az Intézmény eléiranyzat-felhasznalasat és az
intézményi gazdalkodéssal kapcsolatban felmerulé kérdéseket.

4.1. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerével valé gazdalkodas

Feladat ‘ Felelds Hataridé

Az Intézmény humanpolitikai, munkalgyi és | Aljegyz6 folyamatos
illetményszamfejtési adatainak nyilvantartasa,
kezelése, valamint az adatszolgaltatasok
hatarid6re t6rténé elkészitése és tovabbitasa.
A személyi kiadasokra vonatkozé adatok | Aljegyz6 folyamatos

kdzpontositott illetmény-szamfejtési
rendszerben (KIRA) torténé rogzitése és
tovabbitasa.

A koézalkalmazottak és egyéb munkavallalok | Aljegyzé folyamatos
jogviszony létesitésével kapcsolatos személyi | Intézményvezetd
anyagok atadas-atvételi dokumentacio (kisérd
| jegyzék) alapjan torténik.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és | Aljegyz6 folyamatos
megszintetésével  kapcsolatos  okiratok
(kinevezési okirat, munkaszerz6dés, atsorolas,
értesités, jogviszony megszlntetése,
elszamoldé lap, stb.), valamint az ehhez
kapcsolédé adatszolgaltatasok elkészitése.
Az Ures allashelyek szamanak jelentése. Intézményvezetd folyamatos
A jogviszony megsz(inéséhez, ' Intézmeényvezetd folyamatos
megszlintetéséhez szikséges informaciok,
dokumentumok tovabbitésa.

A jogviszony létesitéséhez  sziikséges | intézményvezeté folyamatos
informaciodk, okiratok tovabbitasa.




A betegsza biavdség, tappénz igénybevételének, | Aljegyz6 a mu_nkai.‘lgyi folyamatos
a nem rendszeres kifizetéseknek, a | ligyintéz6 utjan

szabadsagok igénybevételének és a valtozé | Intézményvezetd
béreknek a rendszeres jelentése.
A jubileumi  jutalmak nyilvantartasa, Aljegyzéamunkaugi folyamatos
kifizetésének kezdeményezése. Ugyintézd utjan

Intézményvezeté
A tanulmanyi szerz6dések megkotése, a Aljegyz6 a munkatligyi | folyamatos
tovédbbképzések, kiklldetések elrendelése, | tgyintéz6 utjan

nyilvantartasa, jelentése. | Intézményvezetd

Az intézmeny vezetlje a Képviseld-testilet altal jovahagyott létszam- és bérgazdalkodasi jogkorrel
rendelkezik. E jogkdrben 6nélléan gazdalkodik, kdtelezettséget vallal, munkaltatéi jogokat gyakorol,
jogszabaly szerint médositja részeléiranyzatait a koltségvetés keretei kozott.

4.2, A karbantartési, feldjitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, lebonyolitisa

Feladat Felelés Hataridé
Javaslattétel az inté?ménnyel kapcsolatos | Intézményvezetd atargyévet kovets
mindenkori karbantartasi, felujitasi évre vonatkozdéan
munkalatokra, a koltségigények targyév november 15.
megjelélésével meghatarozva a

munkalatok fontossagi sorrendjét.

1

2

Pénzligyi fedezet vizsgalata. Hivatal gazdasagi I bejelentésekhez
igazgatdja az igazodva
énkormaéanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan

5. Pénz- és bankszamlakezelés
Az Intézmény a Hivatal és az Intézmény hatélyos Pénzkezelési Szabélyzata szerint pénzkezel6 helyet
muikdédtetnek. A Pénzkezelési Szabalyzat melléklete tartalmazza a pénzkezel6 helyekre vonatkozé

eléirasokat.

5.1. Az Intézmény pénzkezel6 helyei:

"Torslve a........ /2026. (....) dnkormanyzati hatarozat alapjan
2Torélve a ........ /2026. (....) 6nkormanyzati hatarozat alapjan
STorélve a ........ /2026. (....) 6nkormanyzati hatarozat alapjan
4Torélve a ........ /2026. (....) onkormanyzati hatarozat alapjan
’Térélvea........ /2026. (....) 6nkormanyzati hatarozat alapjan
¢ Térélve a......... /2026. (....) 5nkormanyzati hatarozat alapjan
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a) Budavari Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont — Csaldd és Gyermekjoléti
Szolgaltatas és Kozpont, Pszichiatriai betegek kdzosségi ellatasa, 1012 Budapest, Attila ut

89.

b) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatdsi Kézpont — Gondozasi Kézpont, 1013

Budapest, Attila Gt 8.

c) Budavari Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kdzpont — I. sz. Id6sek Klubja, 1015

Budapest, Hattyu u. 16.

d) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont - Il. sz. ldések Klubja, 1013

Budapest, Rohamu. 7.

e) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kdzpont - Ill. sz. Idések Klubja, 1012

Budapest, F6 u. 31.

f)  Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kbzpont —1013 Budapest, Attila u. 35.

5:2: Pénzbeszedd hely (ahol pénzt szednek be!)
a) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont — Gondozasi Kézpont 1013

Budapest, Attila ut 8.

b) Budavari Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kdzpont - I. sz. ldések Klubja 1015

Budapest, Hattyu u. 16.

c) Budavari Szocidalis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kdzpont — Il. sz. ldések Klubja 1013

Budapest, Rohamu. 7.

d) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont - Ill. sz. Idések Klubja 1012

Budapest, F6 u. 31.

6. Etkeztetés, étkezési téritési dijak beszedése és elszamolasa

Feladat Felelés Hataridé
Az étkezést igéﬁybevevé’ ellatottak és | Intézményvezetd | folyamatos
alkalmazottak étkezésének felmérése.
Az elézetes felmérés alapjan az étkezést | Intézményvezetd N folyamatos

igényloktél a téritési dij megallapitasanal
kedvezmény igénybevételére jogositod
igazoldsok, nyilatkozatok, hatdrozatok
stb., bekérése és nyilvantartas.

Az étkeztetéssel kapcsolatos szocidlis
ellatasi (étkezési) dijaknak a beszedése és

nyilvantartdsa, valamint az érintett
intézmény tajékoztatdja a
tartozasallomanyrol.

Szocialis Intézmény
intézményvezetdje

‘ folyarﬁatosan,

tartozasallomanyrot
tajékoztatas
negyedévente

7. Bérbeaddassal kapcsolatos folyamatok, szamlazassal kapcsolatos feladatok és ebbél
szarmazo bevételek elszamoldsi rendszere

Hataridd
folyamatos

Feladat ! Felelés
Intézményi helységek bérbeadasa, | Intézményvezetd
szerz6dések elfkészitése
Intézményi  helységek bérbeadaséval | Hivatal gazdasagi
kapcsolatos szerz6dések | igazgatdja az

kotelezettségvallalasainak rogzitése

énkormanyzati és

folyamatos




intézménygazdalkodasi

csoportvezetd (tjan

A bérbeadédssal kapcsolatos bevétel

beszedése és nyilvantartasa

Intézményvezetd

folyamatosan,

A bérbeaddssal kapcsolatos szamlék | Hivatal gazdasagi folyamatos
kiallitasa igazgatdja az
onkormanyzati és
intézménygazdalkoddasi
csoportvezetd Utjén
A bérleti dijak megallapitasa, onkoliség | Fethatalmazas alapjan folyaimatos
szamitasi szabalyzat elkészitése Intézményvezetd
8. Selejtezés - leltarozas
Feladat Felelds Hatarido
Javaslattétel a felesleges vagyontargyak Intézményvezeté Felesleges
hasznositasara vagy selejtezésére vagyontargyak
hasznositasanak és
selejtezésének
szabalyzata szerint
Javaslattétel a selejtezési bizottsagok Intézményvezetd i:elesleges
intézményi tagjaira vagyontargyak
hasznositdsanak és
selejtezésének
szabdlyzata szerint
Selejtezés lefolytatésa Hivatal gazdasagi Felesleges
igazgatdja az vagyontargyak
dnkormanyzati és hasznositasanak és
intézménygazddlkodéasi | selejtezésének

s

csoportvezetd Utjan
Intézményvezetd

szabalyzata szerint

Javaslattétel a leltarozasi bizottsagok
intézményi tagjaira.

Intézményvezetd

Leltarozasi szabalyzat |
szerint

elkészitése a
tagjainak

Leltdrozési Utemterv
leltdrozasi bizottsagok
kijelolésével.

Hivatal gazdasagi
igazgatdja

Leltarozasi szabalyzat
szerint

Helyszini leltarozast (az idegen tulajdonu
eszkozok leltarozasa is).

leltarozasi bizottsagok

Leltarozasi szabalyzat
szerint

A leltarkiértékelés, ennek alapjan a

Hivatal gazdasagi

Leltarozasi szabalyzat

masolatdnak megklldése a Hivatal

részére.

leltarkilonbozet megallapitasa, és | igazgatdja, szerint
szilkség esetén tovabbi intézkedések | Intézményvezetd
kezdeményezése.
9. Palyazatok
Feladat Feleldés Hataridé
A nyertes palydzati dokumentumok | intézményvezetd 15 napon bell




Az Intézmény altal palyazati uton elnyert

Hivatal gazdasagi

Palyazati

pénzeszkdzok nyilvantartdsa és pénzlgyi | igazgatdja az dokumentumok

elszamolasa. 6nkormanyzati és szerint
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan
Intézményvezetd

Az Intézmény &ltal palyazati uton elnyert | Intézményvezetd Palyazati

pénzeszkdzok szakmai beszamoléjanak dokumentumok

elkészitése, monitoringjanak teljesitése, szerint
dokumentécié 6rzése.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisa | Intézményvezetd és | elézetes
a Hivatal palyazati és egyeztetésnek
beszerzésivezetdje megfeleléen

10. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje
Feladat Felelds Hataridé

Készletek analitikus nyilvéntartéga. Hivatal gazdasagi folyamatos
igazgatdja

Készletek analitikus nyilvantartasarol Intézményvezetd negyedévente

adatszolgaltatas.

Készletek leltarozasa. Hivatal gazdasagi a negyedévet kdvetd
igazgatdja hé 5. napjaig, év
végén december 31-i
forduldnappal, a
leltarozasi
utasitasban szerepld
hataridében
Ahsz. 14. melléklete szerinti | Hivatal gazdasagi folyamatos
nyilvantartasok vezetése igazgatoja az
dnkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan
A személyi anyagok kezelése és taroldsa. Aljegyz6, a mﬁkaﬂgyi folyamatos
Ggyintézdk atjan,
11. Adatszolgaltatasok
Feladat Felelds Hataridé
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése | Hivatal gazdasagi a fenntarto aital
igazgatdja az meghatarozott
énkormanyzati és adatszolgaltatasi

intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan

hatarid6 szerint

Id6kozi mérlegjelentés elkészitése

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az

Onkormanyzati és

a fenntart¢ altal
meghatarozott
adatszolgaltatasi
hataridé szerint




intézménygazdalkodasi

csoportvezetd Utjan

KSH adatszolgaltatasok (pl.: beruhazasi
statisztika)

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az
Oonkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd (tjan

targy negyedévet
kévetd hénap 20.
napja

AFA bevallas elkészitése és befizetés

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az

onkormanyzati és

targy negyedévet
kévetd honap 20.
napja vagy a targyévet

és befizetése

igazgatdja az
énkormanyzati és

intézménygazdalkoddsi | kdvet6 februdr 25.
csoportvezetd Utjan
Rehabilitacios jarulék bevallds elkészitése | Hivatal gazdasagi targy negyedévet

kévetd honap 20.
nap, illetve targyévet

intézménygazdalkoddsi | kovetd februar 25.
csoportvezetd Utjan
12. Beszamolas
Feladat Felelds Hataridé
Az Intézményi koltségvetések | Hivatal gazdasagi a fenntarto altal
végrehajtdsarél készitendé beszamolo | igazgatdja az meghatérozott
Osszeallitasa. 6nkormanyzati és idépont szerint

intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan

A mérleg alatdmasztasat biztosito leltarak

Hivatal gazdasagi

targyévet kbvetd

tervezése és lebonyolitdsa

2 igi igazgatdj

koordinalasa. igazgatdja, januar 31.
Intézményvezet6

A beszamoldhoz igényelt kiegészité és a | Intézményvezet6 targyévet kdvetd

szbveges értékeléshez szlkséges januar 31.

adatszolgaltatas.

Belsé ellenérzési tevékenységek | Aljegyzé, Hivatal folyamatos

13. A gazdéalkodassal kapcsolatos szabalyzatok
A Hivatal az Avr. 9. § (1) bekezdés a) pont alapjén a pénzigyi, szamviteli rend betartaséval
kapcsolatos szabalyzatokat elkésziti, karbantartja és megismerteti azt az Intézménnyel, melyrél az
intézményvezetdé megismerési nyilatkozatot irnak ala.

Zaro rendelkezés: A felek jelen megallapodésban foglaltak gyakorlati végrehajtasat évenként
értékelik oktober 31. napjaig a Képviselé-testiilet tajékoztatdsdval. Amennyiben sziikséges, a
megallapodas az értékelés alapjan mddositasra keril.




Jelen megéllapodést a Budapest I. kerlilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testilet ..... /2026.
(......) bnkormanyzati hatérozattal jovahagyta.

Budapest, 2026. .....
dr. Solch Gellért Krieser Andrea
Budapest Févaros . kerlilet Budavari Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatal Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi
jegyzé Kézpont
intézményvezetd
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3. sz. melléklet
BDV/.....cccceue... /2026.

GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTASI ES
FELELOSSEGVALLALASI MEGALLAPODAS
az 1. szamu moédositasa a médositasokkal egységes szerkezetben

Amely létrejétt, egyrészrét

a Budapest Févaros |. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (székhely: 1014 Budapest,
Kapisztran tér 1., toérzskdnyvi azonosité: 501002, statisztikai szamjele: 15501002-8411-325-01,
addszam: 15501002-2-41, Képviseli: dr. Solch Gellért jegyz8) mint gazdasagi szervezettel rendelkezd
kéltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal)

masrészrol

a Brunszvik Teréz Budavari Ovodak (székhelye: 1016 Budapest, Nyars utca 2-4., torzskényvi
azonosité: 798066 statisztikai szamjele: 15798066-8510-322-01 adodszém: 15798066-2-41
Képviseli: Halmai-Mészaros Edit Eva igazgaté), mint gazdaségi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény) kozétt alulirott napon és helyen az alabbi
feltételekkel:

I. Altaldnos rendelkezések

1. Jelen megéllapodast a felek a mindenkori kdltségvetési torvény, az dllamhaztartasrél sz6lé
2011. évi CXCV. t6érvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhé&ztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, (a tovabbiakban: Avr.), a
szamvitelr6l sz61l6 2000. évi C. térvény, az dllamhéaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, az 4llamhaztartdsban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi
eseménykodtelezé elszamoldsi moédjardl szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, tovabba
Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzatédnak vonatkozé rendeletei, és a Hivatal
gazdalkodasara vonatkozé szabdlyzatai alapjan a gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas és felel6sségvallalds rendjére vonatkozéan kétik meg.

2. Az Intézmény Onalld jogi személyiséggel rendelkez6 koltségvetési szerv, szakmai,
déntéshozatali jogkdrében dnallo.

3. A Hivatal és az Intézmény egylttm(ikddésének célja a hatékony, szakszer(i és ésszer(,
takarékos gazdalkodas feltételeinek a megteremtése.

4. A Hivatal latja el az Intézmények tekintetében az Avr. 9. § (1) bekezdés a), pontjdban
meghatarozott gazdalkoddsi feladatokat a megallapodasban részletezettek szerint.

5. Az Intézmény az alapfeladata megvaldsitdsa érdekében telijes kor( koltségvetési
javaslattételre jogosult.

6. A Felek rogzitik, hogy a Budavéri Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 368/2025.

(111.27.) onkormanyzati hatarozat. lapjan zdalkoda { k lat

munkam ztasi felel llaldsi m u t tovabbiakban:
Megallapodas) kététtek egymassal. A Felek a Megallapodést jelen okirattal a Budavari
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének ........... /2026. {(.....) 6nkormanyzati hatdrozata
alapjan médositjak. Jelen okirat a Megallapodas médositasokkal egységes szerkezetbe




foglalt szovege, amelyben a médosulo rendelkezések félkévéren, délt betiikkel szedve

alahuzva szerepelnek.

Il. Az egyuttmiikddés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Akoltségvetés tervezése

R Feladat

Felelds

Hatarido

A targyévi koltségvetési év 1-9 havi
teljesitési adatainak, valamint a kévetkezé
évre vonatkozo Koltségvetési Tervezési
Koriratnak (felhivas tervezési feladatokra)
az elkészitése.

Jegyzd,
gazdasagi igazgatdja

Hivatal

A Fenntarté altal megallapitott
hataridé elétt 30 nappal, de
legkés6bb a targyév november
15-ig.

' Operatl’v‘egyeztetéis.

Jegyzd, Hivatal
gazdasagi igazgatdja,
Ovoda Igazgatodja

a Kt‘)ltségvetési Tervezési
Korirat kézhezvételétdl
szamitott 5 munkanapon beliil

A koltségvetési tervezet (személyi
juttatasok, felhalmozasi és dologi
kiadasok, bevételek részletezése)
elkészitése.

Hivatal gazdasagi
igazgatdja

Akozdsen egyeztetett koltségvetési tablak
(tervadatok) véleményezése.

Jegyzd, Hivatal
gazdasagi igazgatdja
' Ovoda lgazgatéja

a Koltségvetési Tervezési
Korirat kézhezvételétol
szamitott 10 munkanapon bell

a Koltségvetési Tervezési
Korirat kézhezvételétol
szamitott 15 munkanapon belil

A Fenntarté Onkormanyzat szaméra a
tervadatok hataridében torténd
megkuildése.

| Jegyz6,
gazdasagi igazgatdja

Hivatal

A Fenntarté &ltal megallapitott
hataridé.

A dologi kiadasok az intézmény kéliségvetésében kerlilnek tervezésre, és az Intézmény altal térténik

az eszkbzbk, anyagok beszerzése is.

2. Az éves koltségvetési elbiranyzatok felhasznaldsa eldirdnyzat-maédositas,
poételdiranyzat
Feladat Felel6s " Hatarid6 \
' Az el6iranyzatokrél Intézményekre vonatkoz6 Hivatal g_azﬁségi folyamatos
| bontasban elbiranyzat-nyilvantartas vezetése. | igazgatdja
Az el6iranyzatokrél  kérésre informacio Hiva_tal—gaidaségi igény szerint
szolgaltatasa. igazgatdja

Javaslat a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
sajat  hatdskord modositasara  kiemelt
eléiranyzaton bellli atcsoportositasara.

Ovoda lgazgatéja

igény szerint

| Javaslat a bevételi és kiadasi elirdnyzatok
modositasara, kiemelt elirdnyzatok kozétti
atcsoportositasara.

Az igy elkészitett el6iranyzat-mddositasok,
atcsoportositasok tovabbitasa a fenntartéhoz
a koltségvetési rendeleten vald atvezetéshez

Ovoda Igazgatéja

igény szerint

Hivatal gazdés_égi
igazgatdja




3. Akiadasok teljesitése

Feladat

Felelés

Hataridé

A 100 ezer forintot meg nem haladd
kotelezettségvallalas elézetes bejelentési
kotelezettsége irasban.

Ovoda Igazgatéja

igény szerint

A kéte@zettségvéllalés ellenjegyzése.

Hivatal gazdasagi
igazgatdja, valamint
pénzigyi ellenjegyzésre
felhatalmazott
onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd

1 munkanapon belll

A 100 ezer forint feletti kiaddsok esetében
irasbeli kotelezettségvallaldas (megrendeld,
szerz6dés, megbizasi szerz6dés stb.)
készitése, benylujtasa.

Ovoda Igazgatdja

igény szerint

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése.

Hivatal gazdasagi
igazgatdja, valamint
pénziigyi ellenjegyzésre
felhatalmazott
onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd

1 munkanapon belll

A készpénzben torténd vasarlas esetén

a szakmai teljesitéssel ellatott és
datumozott, valamint koltséghelyileg
megjelolt, esetleges mellékletekkel felszerelt
szamlak dtadasa.

Ovoda Igazgatoéja

5 munkanapon belll

A kételezettségvallalds, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés érvényesités, teljesités igazolas rendje
minden esetben az Aht., Avr., az dllamhéztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
eldirasai, valamint a Hivatal és az Intézmény Gazdalkodasi Szabalyzata alapjan torténik.

Ellatmanyként készpénzes szamlak kiegyenlitésére maximalisan felvehetd 6sszeg 200 ezer forint az
Intézmény telephelyeiként, az engedélyeztetését és elszdmolasat a Hivatal az Intézmény

Pénzkezelési Szabélyzataban rogziti.

Az Ovoda Igazgatéja kételes arra torekedni, hogy a szallitéi kotelezettségekbdl adddo kiegyenlitések
fizetési formaja atutalds legyen. Egyedi indokolt esetben, az igazgatd irasos kérelme alapjan a
Hivatal gazdasagi igazgatdja engedélyezheti — az elszamolas egyidejii meghatdrozasaval — a
magasabb Osszegli készpénzfizetési format. A készpénz felvételére kizardlag az igazgatd éltal
kijelolt, a munkakéri leirdsa alapjan jogosult személy lehet.




4. El6iranyzat felhasznalas

kérdéseknek a személyes egyeztetése.

Feladat Felelés Hataridé
Tajékoztatas az id6aranyos teljesitéseikrél és | Hivatal gazdasagi l. negyedévet
az eléiranyzatok felhaszndlasanak | igazgatdja az kovetéen aprilis 22-
mértékérél, pénzforgalmi kimutatas | 6nkormanyzati és ig, minden hénap 22.
készitésével. intézménygazdalkodasi | napjaig

csoportvezetd utjan

Az Intézmények N el6irﬂzétflkHivfataligazdaségi minden hénap 25.
felhasznalasanak, valamint az intézményi | igazgatéja az napjaig
gazdalkoddssal kapcsolatban felmerllé | 6nkormanyzati és

intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan
Ovoda Igazgatdja

A tajékoztatasnak személyes kapcsolatfelvétellel kell torténnie — barmilyen akadalyoztatas esetén
(pl. pandémia) az elektronikus kapcsolattartast kell elényben részesiteni (zoom, teams vagy skype
alkalmazast hasznélva) —, mely soran egyeztetik az Intézmény elbiranyzat-felhasznalasat és az
intézményi gazdalkodéassal kapcsolatban felmerilé kérdéseket.

4.1. A személyi
(bérgazdalkodas) szabalyai:

juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerdvel valé gazdalkodas

Felelés

Hataridé

Feladat

Az Tnté‘zﬁ'la/ humanpolitikai, munkalgyi és
illetményszamfejtési adatainak nyilvantartasa,
kezelése, valamint az adatszolgéltatasok
hatarid6re t6rténd elkészitése és tovabbitasa.
A személyi kiadasokra vonatkozé adatok
kbzpontositott illetmény-szamfejtési
rendszerben torténd rogzitése és
tovabbitasa.

(KIRA)

Aljegyz6

folyamatos

Aljegyz6

A kéznevelési foglalkoztatottak és egyéb
munkavallalok jogviszony létesitésével
kapcsolatos személyi anyagok atadas-atvételi
dokumentacié (kisér6 jegyzék) alapjan
torténik.

A koznevelési foglalkbztatotti jogviszony
létesitésével és megszlintetésével
kapcsolatos okiratok (kinevezési okirat,
munkaszerzédés, atsorolas, értesités,
jogviszony megszuntetése, elszamold lap,
stb.), valamint az ehhez kapcsolodo
adatszolgaltatasok elkészitése.

Aljegyz6
Ovoda Igazgatdja

folyamatos

gfolyamatos

Aljeg;zé -

folyamatos

Az Ures allashelyek szamanak jelentése.

Ovoda Igazgatdja

folyamatos
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A jogviszony megsz(inéséhez, | Ovoda Igazgatéja folyamatos
megszlintetéséhez szikséges informaciok,
dokumentumok tovabbitésa.

A  jogviszony létesitéséhez  sziikséges | Ovoda Igazgatéja folyamatos
informaciok, okiratok tovabbitasa.
A betegszabadsag, tdppénz igénybevételének, | Aljegyz6 a munkalgyi | folyamatos
a nem rendszeres Kkifizetéseknek, a | lgyintéz6 atjan
szabadséagok igénybevételének és a valtozé | Ovoda Igazgatdja
béreknek a rendszeres jelentése.
A jubileumi  jutalmak  nyilvantartasa, | Aljegyz6 a munkaigyi | folyamatos
kifizetésének kezdeményezése. ligyintéz6 utjan
Ovoda Igazgatéja
A tanulmanyi szerz6dések megkdtése, a | Aljegyzé a munkaligyi | folyamatos
tovabbképzések, kiklldetések elrendelése, | (gyintéz6 utjan
nyilvantartasa, jelentése. Ovoda Igazgatdja

Az intézmény vezetdje a Képviseld-testiilet altal jovahagyott létszam- és bérgazdalkodasi jogkdrrel
rendetkezik. E jogkérben 6nalléan gazdalkodik, kdtelezettséget vallal, munkéltatéi jogokat gyakorol,
jogszabdly szerint médositja részeldirdnyzatait a koltségvetés keretei kozott.

4.2. A karbantartasi, feldjitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, lebonyolitasa

Feladat Felelés Hataridé
Javaslattétel az intézménnyel kapcsolatos | Ovoda Igazgatdja a targyévet kbvetd
mindenkori karbantartasi, felujitasi évre vonatkozdan
munkalatokra a koltségigények targyév november 15.
megjelélésével, meghatarozva a

munkalatok fontossagi sorrendjét.

1

2

Pénzligyi fedezet vizsgalata. Hivatal gazdasagi bejelentésekhez
igazgatdja az igazodva
6nkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezeté Utjan

5. Pénz- és bankszamlakezelés

'Torolve a .../2026. (......) Onkormanyzati hatarozat alapjan

2Térélve a .../2026. (......) Onkormanyzati hatarozat alapjan

3Torélve a.../2026. (....... ) Onkormaényzati hatarozat alapjan

4Térélve a .../2026. (......) Onkormanyzati hatarozat alapjan

S Térélve a .../2026. (......) Onkorményzati hatérozat alapjén

¢ Toérolve a .../2026. (......) Onkorményzati hatérozat alapjén
5



Az Intézmény a Hivatal és az Intézmény hatalyos Pénzkezelési Szabalyzata szerint pénzkezeld helyet
mukodtetnek. A Pénzkezelési Szabalyzat melléklete tartalmazza a pénzkezeld helyekre vonatkozo
eléirasokat.

5.1. Az Intézmény pénzkezelé helyei:
a) Brunszvik Teréz Budavari Ovodéak székhely — 1016 Budapest, Nyéars u. 2-4.
b) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék telephely — 1016 Budapest, Mészaros u. 56/b
c) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1016 Budapest, Tigris u. 58-60.
d) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék telephely — 1012 Budapest, Lovas Gt 3.
e) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék telephely — 1014 Budapest, Disz tér 3.
f) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék telephely - 1011 Budapest, Iskola u. 44.
g) Brunszvik Teréz Budavéari Ovodak telephely — 1015 Toldy Ferenc u. 66.

5.2. Pénzbeszedd hely (ahol pénzt szednek be!)
a) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak székhely — 1016 Budapest, Nyars u. 2-4.
b) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1016 Budapest, Mészaros u. 56/b
c) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1016 Budapest, Tigris u. 58-60.
d) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely - 1012 Budapest, Lovas Ut 3.
e) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék telephely — 1014 Budapest, Disz tér 3.
f) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1011 Budapest, Iskola u. 44.
g) Brunszvik Teréz Budavéri Ovodak telephely - 1015 Toldy Ferenc u. 66.

6. Etkeztetés, étkezési téritési dijak beszedése és elszamolasa

Feladat Felelés Hataridé
Az étkezést igénybevevd ellatottak és | Ovoda Igazgatéja folyamatos
alkalmazottak étkezésének felmérése. _
Az elSzetes felmérés alapjan az étkezést | Ovoda Igazgatéja folyamatos

igényl6ktol a téritési dij megallapitdsanal
kedvezmény igénybevételére jogositod
igazolasok, nyilatkozatok, hatarozatok
stb., bekérése és nyilvantartas.

Az étkeztetéssel kapcsol_atg ~ 6vodai, | Hivatail’gazdaségfi folyamatos
intézményi ellatasi (étkezési) dijaknak a | igazgatdja az

beszedése és nyilvantartasa, valamint az | 6nkormanyzati és
érintett  intézmény  tdjékoztatdsa a | intézménygazdalkodasi
tartozasallomanyrol. csoportvezeté Utjan - a
tartozasallomanyrél valo
tajékoztatasroél, egyéb
esetben az Ovoda
Igazgatdja

7. Bérbeadassal kapcsolatos folyamatok, szamlazassal kapcsolatos feladatok és ebbdl
szadrmazo bevételek elszamoléasi rendszere
| Feladat Felelés Hataridé |

Intézményi helységek @beadésa, Ovoda Igazgatdja folyamatos
szerzOdések elékészitése |




Intézményi bérbeaddsaval
kapcsolatos szerz6dések
kételezettségvallaldsainak rogzitése

helységek

Hivatal gazdaségi
igazgatdja az
onkormanyzati és
csoportvezetd Utjan

folyamatos

A bérbeadédssal kapcsolatos bevétel | Ovoda Igazgatdja folyamatosan,
beszedése és nyilvantartasa
A Dbérbeadassal kapcsolatos szamlék | Hivatal gazdasagi folyamatos
kiallitasa igazgatdja az

Oonkormanyzati és

csoportvezetd Utjan
A bérleti dijak megallapitasa, 6nkoltség | Felhatalmazas alapjan folyamatos
szamitasi szabalyzat elkészitése Ovoda Igazgatdja

8. Selejtezés - leltarozas
Feladat Felelds Hataridé

Javaslattétel a felesleges vagyontargyak Ovoda Igazgatéja Felesleges
hasznositdsara vagy selejtezésére vagyontargyak

hasznositasanak és
selejtezésének
szabaélyzata szerint

Javaslattétel a selejtezési bizottsagok Ovoda Igazgatdja Felesleges
intézményi tagjaira vagyontargyak
hasznositasanak és
selejtezésének
szabalyzata szerint
Selejtezés lefolytatasa Hivatal gazdasagi Felesleges
igazgatdja az vagyontargyak
Onkormanyzati és hasznositdsénak és
intézménygazdalkodasi | selejtezésének

csoportvezeté Utjan
Ovoda Igazgatdja

szabalyzata szerint

Javaslattétel a leltarozasi bizottsagok
intézményi tagjaira.

Ovoda Igazgatdja

Leltarozasi szabalyzat
szerint

Leltarozasi  Utemterv  elkészitése a | Hivatal gazdasagi Leltarozasi szabalyzat
leltarozasi bizottsagok tagjainak | igazgatdja szerint
kijelolésével.

Helyszini leltarozast (az idegen tulajdonu
eszk6zOk leltarozésais).

leltarozasi bizottsdgok

Leltarozasi szabalyzat
szerint

A leltarkiértékelés, ennek alapjan a
leltarkilonbozet megallapitasa, és
szlkség esetén tovabbi intézkedések
kezdeményezése.

Hivatal gazdasagi
igazgatdja
Ovoda Igazgatéja

Leltarozasi szabalyzat
szerint




9. Palyazatok

Feladat ~ Felelés Hatarid6
A nyertes palyazati dokumentumok | Ovoda Igazgatéja Ena_pon'belijl
masolatanak megkildése a Hivatal
részére.
| Az Intézmény altal palyazati Uton elnyert | Hivatal gazdasagi Palyazati
pénzeszk6zOk nyilvantartdsa és pénzigyi | igazgatdja az dokumentumok
elszamolésa. Onkormanyzati és szerint
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan
w Ovoda Igazgatdja
Az Intézmény 4altal palyazati uton elnyert | Ovoda Igazgatéja Palyazati
pénzeszkdézok szakmai beszamoldjanak dokumentumok
elkészitése, monitoringjanak teljesitése, szerint
dokumentacio 6rzése.
A kbzbeszerzési elidrasok lebonyolitasa | Intézményvezetd és elézetes
a Hivatal palyazati és egyeztetésnek
beszerzési vezetdje megfeleléen
10. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje
~ Feladat Felel6s Hataridé
Készletek analitikus nyilvantartasa. Hivatal gazdasagi folyamatos
igazgatdja,
Ovoda lgazgatdja az
élelmezésvezetd utjan
Készletek analitikus nyilvantartasarol | Ovoda Igazgatéj?a az negyedévente

adatszolgaltatas.

élelmezésvezetd utjan

Készletek leltarozasa.

Hivatal gazdasagi
igazgatdja,

Ovoda Igazgatdja az
élelmezésvezetd Utjan

ho 5. napjaig, év

fordulénappal, a
leltarozasi

hataridében

Ahsz. 14. melléklete szerinti

nyilvantartasok vezetése

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az

onkormanyzati és

intézménygazdalkodasi

csoportvezetd Utjan

folyamatos

A személyi anyagok kezelése és taroldsa.

Ovoda Igazgatdja

\ folya matos

11. Adatszolgaltatasok

" Feladat

Felelés

Hatéarid6

| 1d6kozi koltségvetési jelentés elkészitése

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az

dnkormanyzati és

a fenntarté altal
meghatarozott

8

végén december 31-i

utasitasban szerepld

a negyedévet koveté




intézménygazdalkodasi
csoportvezet6 utjan

adatszolgéltatasi
hatarid6 szerint

Id6kozi mérlegjelentés elkészitése

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az
intézménygazdalkodasi
csoportvezeté utjan

a fenntarté altal
meghatarozott
adatszolgaltatasi
hataridd szerint

KSH adatszolgaltatasok (pl.: beruhazasi
statisztika)

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az
O6nkormanyzati és
csoportvezetd Utjan

targy negyedévet
kévetd hénap 20.
napja

AFA bevallas elkészitése és befizetés

Hivatal gazdasagi
igazgatéja az

Oonkormanyzati és

targy negyedévet
kovetd honap 20.
napja vagy a targyévet

osszeallitasa.

intézménygazdalkoddsi
csoportvezeto utjan

intézménygazdalkod&dsi | koévet6 februar 25.
csoportvezetd Utjan

Rehabilitacids jarulék bevallds elkészitése | Hivatal gazdasagi targy negyedévet

és befizetése igazgatodja az kévetd hénap 20.
Oonkormanyzati és nap, illetve targyévet
intézménygazdalkodasi | kovetd februar 25.
csoportvezetd Utjan

12. Beszamolas
Feladat Felelds Hataridé
Az Intézményi koltségvetések | Hivatal gazdasagi a fenntarto altal
végrehajtasarol készitendé beszamold | igazgatdja az meghatérozott

idépont szerint

A meérleg alatamasztasat biztosito leltarak

Hivatal gazdasagi

targyévet kovetd

koordinalasa. igazgatdja, Ovoda januar 31.
Igazgatdja

A beszamolohoz igényelt kiegészité és a | Ovoda Igazgatéja targyévet kévet6

sziveges értékeléshez szlikséges januér 31.

adatszolgaltatas.

Belsé ellenérzési tevékenység | Aljegyzé, folyamatos

tervezése, lebonyolitasa Hivatali gazdasagi

13. A gazdalkoddassal kapcsolatos szabalyzatok

A Hivatal az Avr. 9. § (1) bekezdés a) pont alapjén a pénziigyi, szamviteli rend betartasaval
kapcsolatos szabalyzatokat elkésziti, karbantartja és megismerteti azt az Intézménnyel, melyrél az
igazgatd megismerési nyilatkozatot irnak ala.



Zard rendelkezés: A felek jelen megadllapodasban foglaltak gyakorlati végrehajtasat évenként
értékelik oktéber 31. napjaig a Képviseld-testilet tdjékoztatasaval. Amennyiben szlikséges, a
megallapodas az értékelés alapjan moédositasra kerdil.

Jelen megéllapodést a Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilet ..... /2026.
(......) dnkormanyzati hatarozattal jévahagyta.

Budapest, 2026..........c.... .....
dr. Sélch Gellért Halmai-Mészaros Edit Eva
Budapest Févaros I. keriilet Budavari Brunszvik Teréz Budavari Ovodak
Polgarmesteri Hivatal igazgato

jegyz6
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