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Siirgdsségi eloterjesztés
Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2026. majus 21-irendes iilésére
a Budapest Fovaros I. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
belsé szervezeti tagozédasanak modositasarol

A képvisel6-testiileti {ilés formaja: nyilvanos (lésen targyalandé
Elfogadasahoz sziikséges tobbség: mindsitett tobbség

1. ElSterjesztés

Tisztelt Képvisel6-testilet!

A Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tdorvény (a tovédbbiakban: M6tv.)
41. § (2) bekezdése alapjan az 6nkormanyzati feladatok ellatasat a képviselo-testiilet és szervei
biztositjak. A képviselb-testiilet szervei kdzé sorolja az Motv. a polgdrmesteri hivatalt is. Az M6tv.
67. § (1) bekezdés d) pontja alapjén a polgarmester a jegyz6 javaslatara eléterjesztést nyljt be a
képviseld-testiletnek a hivatal belsé szervezeti tagozédasanak meghatarozasdra. A
polgarmesteri hivatal mulkodésének alapveté dokumentuma a szervezeti és miikodési

szabalyzat.

Dr. Solch Gellért jegyzének a Budapest |. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
Elmaradt Szamlazast Vizsgald Ideiglenes Bizottsaga irasbeli jelentésének és javaslatainak
elfogadasardl, valamint a Bizottsdg megszlntetésérél szold 87/2026. (IV. 30.) 6nkormanyzati
hatéarozat 4. pontjédban foglaltak szerint 2026. junius 30-ig felil kell vizsgélnia a Budapest Févaros
I. kerdilet Budavari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:

SZMs2).

A feliilvizsgalatot kovetben a Jegyzdnek javaslatot kell tennie az SZMSZ médositésara, kilonos
tekintettel az alabbi szempontokat figyelembe véve:
- abevételi jogcimek (kildndsen a bérleti dijak) teljesiilésének ellenérzése,
- aszervezeti egységek kdzotti informacidaramlas dokumentéltsaga,
- vezet6i szint(i tdjékoztatdsi koételezettségek egyértelmii meghatdrozasa, valamint a
gazdalkodasi feladatkdrék atadas-atvételének szabélyozasa.

Dr. Sélch Gellért jegyz6 az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontjara tekintettel a Budapest Févaros |.
keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatalanak (a tovabbiakban: Budavari Polgarmesteri Hivatal)



belsd szervezeti tagozddasanak atalakitdsara az eléterjesztés mellékleteként csatolt szervezeti
abra szerinti strukturara tett javaslatot.

Atervezett valtozdsok az alabbiakban foglalhaték 6ssze:

a)

b)

A Gazdasdgi Igazgatosagon belil mikddé Palyazati és Beszerzési Csoport - az ellatott
feladatok jellegébél adédéan - a jévében 6nalld irodaként fog mikodni, Palyazati és
Beszerzésilrodanéven. Azirodat a Palyazati és beszerzésiirodavezet6 iranyitja és vezeti.

A Palyazati és Beszerzési Iroda fébb feladatai:

kapcsolatot tart a tarsadalmi, civil és egyhazi szervezetekkel, az éves 6nkormanyzati
palyazatokat érinté targykérben, ellatja a civil és egyhézi szervezetek szamara kiirt
palyazat el6készitésével, lebonyolitasdval kapcsolatos feladatokat,

ellatja az dnkormanyzati palyazatokkal, egyedi tdmogatasi kérelmekkel, tdmogatasi
szerz6désekkel és tamogatdi okiratokkal kapcsolatos feladatokat (ideértve az
elbterjesztések elfkészitését, a palyazatok lebonyolitdsat, polgdrmesteri hatarozatok
elékészitését etc.), figyelemmel kiséri a tdmogatdsok elszamoldsat, tovabba jelzéssel él
a Gazdasagi |gazgatdsag felé a tdmogatasi 6sszeg el nem szamoldsa, vagy nem megfeleld
felhaszndlasa targyban a kévetelés mielébbi behajthatésaga érdekében,

lebonyolitja az épiiletek (f6ként tarsashazak) felljitasara vonatkozé palyazatokat (vissza
nem téritendd tdmogatas, felujitasi céld hitelfelvételi és rendkivili vis maior palyazatok),
lebonyolitia a feladatkorébe utalt beszerzéseket és kozbeszerzéseket, elldtja a
kozbeszerzési szaktandcsadd és az 6nkormanyzat kozotti kapcsolattartasi feladatot,
elékésziti és karbantartja a kodzbeszerzési tervet, beszerzési és kozbeszerzési
szabalyzatokat,

beszerzi a Budavari Polgarmesteri Hivatal m{ikédéséhez szlikséges eszkozoket,

elldtja feladatkdérébe utalt palydzatok esetében a palydzatok beaddsdnak
elékészitésével, koordindldsaval és lezarasdval kapcsolatos feladatokat, vezeti a
beruhdzasokhoz kapcsolédd nyertes pdlydzatok tamogatasi szerzddésének
nyilvantartdsat, fenntartdsi idészakban benyljtja a fenntartasi jelentéseket,
véaltozasbejelentési kérelmeket;

elbkésziti és lebonyolitja a természetes személyek részére nem 6nkormanyzati tulajdonu
I. keriileti lakéingatlanok korszer(sitésének tadmogatdsdra energiahatékonysagi
palyazatot, kertszépités és zoldfal létesitésének tdAmogatasara kiirt pdlyazatot, valamint
kerékparos kdzlekedés tamogatasahoz kapcsolédo pélyazatot,

szervezi és lebonyolitja a szén-monoxid érzékelé készllék igénylésére vonatkozd
palydzatot: el6késziti és gondoskodik a pélydzat megjelentetésérol, elbkésziti a
polgarmesteri dontéseket.

A Gazdasagi Igazgatdsagon bellil a kovetelések kezelésére, nyilvantartdsara, behajtasara
Uj szervezeti egység alakul Koveteléskezelési Csoport néven, melynek vezetését a
Koveteléskezelési csoportvezetd latja el.

A Kdveteléskezelési Csoport f6bb feladatai:
ellatja az 6nkormanyzati és intézményi kdvetelések kezelését,



c)

gondoskodik a fizetési felszolitasok ligyintézésérdl, a hatralékos tgyfelek kiértesitésérél,
fizetési felszélitasok, felmondasok elékészitésérdl és kiklildésérél,

gondoskodik a peres eljaras vagy fizetési meghagyas meginditdsahoz szlikséges eljarasi
iratok 6sszeallitdsarol a jogi képviseld részére,

ellatja a végrehajtasi eljarasok kezdeményezésével és nyomon kdvetésével 6sszefliggd
feladatokat,

gondoskodik a feladatkdrébe tartozé eljarasok nyilvantartdsarol, adatszolgaltatasok
készitésérol, kilonos tekintettel a kintlévéségek dllomanyaéra,

gondoskodik az Otthontamogatds, a munkaltatoéi kolcsonok visszafizetésével 6sszefliggd
feladatok ellatasarol.

A Jegyz6i Titkarsagon beliil két csoport alakul Koordinaciés Csoport és Uzemeltetési és
Informatikai Csoport néven. Mindkét csoport vezetését és szakmai iranyitdsat a Jegyzoi
titkarsagvezetd latja el.

A Jegyz4i Titkarsag f6bb feladatai:

ellatja a jegyzd és aljegyzd tevékenységéhez kapcsolédé adminisztracios, szervezési,
valamint nyilvantartasi feladatokat,

biztositja a Budavari Polgarmesteri Hivatalon beliili Ugyiratok szervezeti egységek k6zotti
mozgatasat,

ellatja a hivatali integritdssal 6sszefliggd feladatokat, valamint a belsé bejelentések és
panaszok kivizsgatasat.

A Koordinacids Csoport f6bb feladatai:

elldtja a hivatali rendezvényhelyszin biztositasaval kapcsolatos feladatokat, az
onkormanyzati rendezvények kivételével,

kézrem(kodik a Budavéri Polgarmesteri Hivatal székhelyén és telephelyein a bels6
operativ mlkddési feladatok ellatasaban,

gondoskodik a Budavari Polgdrmesteri Hivatal, illetve a Budavéri Onkormanyzat
tulajdonaban allé gépjarmuivek zemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
gondoskodik a belsd szabalyozd eszk6zok elékészitésérél és koordinacidjarol.

Az Uzemeltetési és Informatikai Csoport fébb feladatai:

Uzemelteti a Budavari Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerét, belsd informacios
fellileteit,

Uzemelteti a Képvisel6-testiilet munkajahoz sziikséges szavazasi és ligyviteli rendszert,
gondoskodik az informatikai adatok biztonsdgahoz szikséges tarolékapacitas
biztositasarél,

elldtjia a Budavari Polgarmesteri Hivatal telekommunikaciés rendszerének a
hattértamogatasat, a telefonkdzpont lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a Budavari Polgdrmesteri Hivatal informatikai biztonsagi feladatainak
végrehajtasaban,

ellatja a valasztasi feladatok informatikai tamogatdasat,

informatikai tdmogatas nyujt a Budavari Polgdrmesteri Hivatal munkatarsainak,



d)

kézremdkédik a Polgadrmesteri Hivatal ingatlanallomanyanak miiszaki (zemeltetési
feladatai ellatdsaban és kapcsolatot tart az éplletiizemeltetési feladatokat ellaté
szervezettel.

A Polgarmesteri Kabineten a Kommunikaciés Csoport neve megvaltozik Kommunikacios
és Protokoll Csoport névre, valamint (j csoport alakul Tarsadalmi Kapcsolatokért
Felelés Csoport néven. A Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelds Csoport iranyitasat a
Kabinetvezetd, a csoport vezetését Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés csoportvezetd
latja el.

A Polgarmesteri Titkarsag fébb feladatai:

ellatjia a Polgarmester és az Alpolgdrmesterek tevékenységéhez kapcsolddé
adminisztrativ, Ggyviteli, és hataskérébe utalt koordinacids feladatokat;

szervezi és koordinalja a Polgarmester és az Alpolgarmesterek hivatali programijait;
ellatja a Polgérmesteri Kabinet iratkezelési feladatait;

koordinalja a Polgdrmesteri Titkarsag miikédéséhez kapcsolddé tgyviteli és zemeltetési
feladatokat, kilonésen a teremfoglaldsokat, irodai mulkodést, adminisztracios
Ugyintézést;

elékésziti és koordindlia a Polgarmesteri Kabinet kotelezettségvallalassal,
teljesitésigazolassal, utalvanyozassal kapcsolatos feladatait;

ellatja a nemzetkozi kapcsolatokkal és testvérvarosi egylittm(ikodésekkel kapcsolatos
szervezési, koordindcios, illetve szakmai feladatokat;

koordindlja a Polgarmester vagy a Kabinetvezeté altal meghatdrozott feladatok
végrehajtasat;

feladatk6rében kapcsolatot tart az o©nkormanyzati intézményekkel, gazdasagi
tarsasagokkal, valamint egyéb szervezetekkel.

A Kommunikacids és Protokoll Csoport fébb feladatai:

ellatja és koordinélja az Onkormanyzat kiilsé és belsé kommunikécids feladatait;
kapcsolatot tart az orszagos és helyi médidval, kezeli a sajtémegkereséseket és
koordinalja a sajtémegjelenésekkel kapcsolatos feladatokat;

gondoskodik az Onkorményzat és a Hivatal munk&jdval kapcsolatos lakossagi
tajékoztatasrol;

kezeli és koordindlja az Onkormanyzat és a Polgarmester kommunikéciés feliileteit,
kulénésen a honlapot, kdzosségi médiafellileteket és elektronikus hirleveleket;
kézrem(ikddik az 6nkormanyzati arculat kialakitasaban és egységes alkalmazdasaban;
koordinalja az énkormanyzati rendezvények kommunikaciéjat és
marketingtevékenységét;

elldtjia a Polgarmester részvételével megvaldsulé események kommunikacios és
protokollaris el6készitését;

koordinalja a kiemelt 6nkormanyzati rendezvények protokollfeladatait, kilénésen a
meghivasok, protokoll-listak és visszajelzések kezelését;

kapcsolatot tart a kommunikacids, grafikai és rendezvényszervezési partnerekkel,
valamint a kulturalis intézményekkel;



e)

kézrem(koddik kommunikacios, reprezentaciés és protokolldris  kiadvanyok,
ajandéktargyak és egyéb arculati elemek elékészitésében, megrendelésében;

elékésziti a Polgarmester nyilvanos szerepléseihez kapcsolodé kommunikécios
anyagokat.

A Térsadalmi Kapcsolatokért Felelés Csoport fébb feladatai:

elésegiti az Oonkorméanyzat és a lakossag kozotti kapcsolattartdst és tarsadalmi
parbeszédet;

szervezi és koordinalja a lakossagi részvételt erdsit6é kozosségi részvételi programokat;
szervezi és koordindlja a tarsadalmi egyeztetéseket, lakossagi férumokat,
kézmeghallgatasokat és konzultacidkat;

ellatja a polgarmesteri dontések el6készitéséhez kapcsolédé lakosségi és szakmai
vélemények dsszegylijtését és feldolgozasat;

kapcsolatot tart a kertiletben m(ik6dé civil, egyhazi és kdzosségi szervezetekkel;
kezdeményezi és tdmogatja a civil és kdzdsségi egyuttmikddéseket;

kézremdkodik civil és kozosségi tdmogatasi rendszerek és palyazatok elékészitésében és
koordinaciéjaban;

kbzrem(ikoddik a kozosségi részvételen alapuld, a tarsadalmi bevonast és
k6zosségfejlesztést eldsegité programok és fejlesztések el6készitésében, valamint
biztositja a kdzosségi részveétellel zajlé folyamatok nyilvanossagat és a kbzosségek
bevonasat;

egyuttmlkédik az Onkormanyzat szervezeti egységeivel, intézményeivel, cégeivel a
tarsadalmi egyeztetési és kdzOsségi részvételi folyamatok megvalésitasa érdekében;
figyelemmel kiséri, el8segiti a kozosségi részvételi és egylttmiikddési jo gyakorlatok
alkalmazasat;

ellatja az 6nkormanyzati elismerések adomanyozasaval kapcsolatos feladatokat;
kézrem(kodik a kdzérdeki( bejelentések, javaslatok és panaszok kezelésében, valamint
a képviseldi kérdésekre és interpellacidkra adandé valaszok elékészitésében;
koordinalja a nyilt, atlathaté és digitalisan hozzaférheté o6nkormanyzati mikodést
tamogatod programokat és fejlesztéseket;

elésegiti az dnkormanyzati adatok és kézérdek(i informaciok kézérthetd, lakossagbarat
kommunikaciéjat és digitalis hozzaférhetdségét;

ellatja a polgarmester és az alpolgarmesterek feladatkdréhez kapcsolédé, tarsadalmi
egylttmuikodést érinté egyéb szakmai feladatokat.

Az Aljegyz6 vezetése €és iranyitasa alatt 1évd Jogi Csoportbdl kivélik, és 6nalldé csoportta
alakul a Humanerdéforras Csoport. A Jogi Csoport vezetését a Jogi csoportvezeté, a
Humanerdéforras Csoport irdnyitdsat és vezetését az Aljegyzd latja el.

A Humanerd&forras Csoport fébb feladatai:

elékésziti a jegyzd és a polgarmester munkaltatéi jogkdrébe tartozé intézkedéseit, a
koztisztviselék vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat,

vezeti a Polgadrmesteri Hivatal bér- és létszamgazdalkodassal kapcsolatos
nyilvantartasait. Ennek keretében nyilvantartast vezet a Polgarmesteri Hivatal
létszamarol szervezeti egységenként, a Polgarmesteri Hivatal allashelyeirél, és a belsé



helyettesitésekrdl, szervezeti egységenként és munkavallalénként az alapilletményekrél,
az illetmény kiegészitésekr6l és a potlékokrol. Eleget tesz az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasoknak,

- elbkeésziti a koztisztvisel6k alap- és szakvizsgdval, valamint az UgykezelSk
vizsgéztatasaval kapcsolatos munkaltatéi dontéseket. Ennek keretében kezeli a Probono
rendszert,

- ellatja az allaspalyazatok kozzétételével, a beérkez6 palyazatok kezelésével, valamint a
palyazékkal valé kapcsolattartas feladatait,

- elldtja a  koztisztviselok  teljesitményértékelésével kapcsolatos  el6készitd,
adminisztracios feladatokat. Figyelemmel kiséri a teljesitményértékelések és
teljesitményértékelések hataridére t6rténd végrehajtasat. Hataridésértés veszélye,
valamint a hataridé megsértése esetén jelzéssel él a feladat végrehajtdsaért felelds
részére, mellyel egyidejlileg jelzéssel él a jegyz6 részére. Kezeli a teljesitményértékelés
szakrendszerét,

- ellatja az dnkormanyzati intézmények és gazdasagi tarsasdgok vezetdivel kapcsolatos
munkajogi feladatokat,

- ellatja a Brunszvik Teréz Budavari Ovodak, a Budapest |. Keriilet Budavari Onkormanyzat
Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi K6zpont, valamint a Budapest I. Kerllet Budavari
Onkorményzat Egyesitett Bolcs6de foglalkoztatottjaival kapcsolatos munkatigyi
feladatokat, valamint el6késziti az intézményvezet6k munkaltatdi jogkorébe tartozo
intézkedéseit.

Amennyiben a KépviselO-testilet elfogadja az elbterjesztés melléklete szerinti Uj hivatali
szervezeti strukturadt (1. melléklet), elkészitheté a szabélyozds mddositdsa és egységes
szerkezetbe foglalasa.

A jelen el6terjesztés koltségvetési fedezete a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat 2026.
évi koltségvetésérdl szolé 1/2026. (Il. 12.) dnkormanyzati rendelet 5. melléklet 011130
Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és &ltaldnos igazgatasi tevékenysége
korményzati funkcié K1 Személyi juttatdsok és K2 Munkaaddkat terhelé jarulékok kiemelt
el6iranyzat soron rendelkezésre all.

A 87/2026. (IV. 30.) bnkormanyzati hatarozat 4. pontjaban foglaltak végrehajtdsahoz szlikség volt
a kapacitasok és er6forrasok el6zetes vizsgalatara, és a feladat 6sszetettsége miatt az Uj hivatali
szervezeti struktara a publikalast kovetben késziilt el. Az elSterjesztés slirgésségi jelleggel
torténd benyujtdsa indokolt annak érdekében, hogy az Uj hivatali struktiranak megfeleléen,
hatéridére elkészlljon a szabalyozas moédositasa és a médositasnak megfeleléen a valtozassal
érintettek részére a munkalgyi iratok. Az elbterjesztés késbbbi iddpontban torténé
megtérgyalasa veszélyeztetné a 87/2026. (IV. 30.) énkormanyzati hatdrozatban megjelolt
végrehajtasi hataridot.

A fentiekre tekintettel a siirgdsségi eljaras alkalmazasa indokolt és sziikséges.



Az Métv. 46. § (1) bekezdése alapjan a Testulet nyilvdnos Ulésen targyalja meg a jelen napirendi
pontot. Tovédbba az Métv. 50. §-a és a 42. § 2. pontja alapjan a képviselé-testiilet mindsitett
tébbséggel szavaz.

Kérem a Képviselé-testiiletet, hogy az aldbbi hatdrozati javaslat elfogaddsaval déntson a
Budapest Févéros |. kerlilet Budavari Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozédésanak
maodositasarol.



2. DONTESI JAVASLAT

Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete

«./12026. (....... ) 6nkormanyzati hatarozata

a Budapest Févaros I. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti
tagozoédasanak médositasarol

1.

A Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testillete ugy dont, hogy a
Magyarorszag helyi 5nkormaényzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1) bekezdés
d) pontja alapjan, 2026. julius 1. napjatél Budapest Févaros |. kerilet Budavari
Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) belsd szervezeti tagozédasat a jelen
hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal hatdrozza meg.

Budapest |. Keriilet Budavari Onkorményzat Képviselé-testiilete felkéri a Jegyz6t, hogy
gondoskodjon a Hivatal szervezeti és miik6dési szabalyzatédnak (a tovabbiakban: SZMSZ)
jelen eldterjesztésben foglaltak szerinit - kiloénds tekintettel a 87/2026. (IV. 30.)
6nkormanyzati hatérozat 4. pontjaban foglaltakra -, tovabbd az el6terjesztés melléklete
szerinti strukturalis moédositasarél, az SZMSZ egységes szerkezetbe foglalasarél és a
Polgarmester Altal tértént jovahagyast koévetéen, az SZMSZ tartalmanak
megismertetésérél.

Hatérid6: 2026. janius 30.
Felelds: polgdrmester

jegyzd

3.AZ ELOTERJESZTES MELLEKLETE

Melléklet: Hivatal szervezeti abra (médositott), ami a Budapest Févaros I. keriilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ik§dési Szabalyzatanak 1. melléklete lesz



4. AZ ELOTERIESZTES MEGFELELOSEGERE VONATKOZO ALAIRASOK

L i Az eléterjesztés Y L L.
Az elGterjesztés i o L. Az elbterjesztés torvényessegi
és a dontés koltségvetési

szakmaila vizsgélata megtortént:
g kihatéasainak vizsgalata és . 8
megalapozott: . s et
megijelenitése megtdrtént:
dr. Bartos Diana Petra Kis Timea dr. Bartos Diana Petra
aljegyzé gazdasagi igazgato aljegyz6

Budapest, 2026. majus , 2 *

Az el6terjesztés Az elbterjesztést a Képvisel6-
targyalasra alkalmas: testllet Glésére benyujtom:

2 =

dr. Sélch Gellért Bérocz Laszlo
jegyzd polgarmester

Budapest, 2026. méjus ,, 12 ”
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