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Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2026. majus 21-i rendes lilésére
Budapest Févaros . keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal és az 6nalléan miikodé
intézmeények koézotti gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi- és felelésségvallalasi
megallapodasok médositasaroél

A képviselS-testiileti tilés formaja: nyilvanos (lésen targyalandoé
Elfogadasahoz sziikséges tobbség: egyszer(itobbség
Az elbterjesztést elézetesen targyalja: Gazdaségi és Jogi Bizottség

1. El6terjesztés

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az Allamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdése az
alabbiakroél rendelkezik:

»10. § (4a) A gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai
allomanyi létszama a 100 f6t nem éri e,

a) az iranyitd szerv, az allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerében az 6nkormaényzati hivatal
vagy

b) az iranyité szerv déntése alapjan az iranyité szerv iranyitasa ala tartozo, gazdasagi szervezettel
rendelkez6 més kbltségvetési szerv

latja el. E rendelkezést nem kell alkalmazni - kormanyrendeletben meghatarozott eltéréssel — az
irdnyité szervre, az 6nkormanyzati hivatalra, az orszagos nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalara, a
nemzetiségi nkormanyzati kbltségvetési szervre, az alaptevékenységként kéltségvetési szerv
gazdalkodasi feladatainak ellatasara létrehozott kbltségvetési szervre és az olyan kéltségvetési
szervre, amely az alapitasardl rendelkezé térvény, kormanyrendelet alapjan vagy az allam
nemzetkozi kételezettségére tekintettel gazdasagi szervezettel rendelkezik.”

Az Ant. fent hivatkozott 10. § (4a) bekezdés b) pontja alapjan jogszabélyhelyre tekintettel
Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testuletének
o a Budapest I|. kerillet Budavari Onkorményzat Egyesitett Boélcs6dével kotendd
gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi- és felel6sségvallalasi megallapodéasrél
sz06l6 369/2025. (lll. 27.) 6nkormanyzati hatarozata, valamint
e a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Szociélis és Gyermekjoléti Szolgéltatasi
Koézponttal  kodtendé  gazdalkodassal  kapcsolatos munkamegosztasi-  és
felel6sségvallalasi megatlapodasrol sz6lé 370/2025. (ill. 27.) dnkormanyzati hatarozata,
tovabba



e a Brunszvik Teréz Budavari Ovodakkal koétendé gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztasi- és felelésségvallalasi megallapodasrol szélé 371/2025. (lll. 27.)
6nkormanyzati hatarozata

alapjan Budapest Févaros |. kerlilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal), mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv latja el:

e aBudapest|. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bélcséde,

e a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Szociélis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi
Kézpont, és

e aBrunszvik Teréz Budavari Ovodak,

mint onalléan m(kodd intézmények (a tovabbiakban egyltt: Intézmények) gazdalkodasi
feladatait.

Afenti feladatellatas az Intézmények és a Polgarmesteri Hivatal kozott étrejott, ,,gazdalkodassal
kapcsolatos munkamegosztasi és felelésségvallalasi megallapodéds” (a tovabbiakban:
Megallapodas) megkotésével biztositja az dnkormanyzati fenntartasu intézmények gazdalkodasi
feladatainak folyamatos és jogszer( ellatasat.

A Megaétlapodasokat médositani szilkséges az id6kdzben bekovetkezett szervezeti, miikddési és
gazdalkodasi folyamatokat érint6 valtozasok miatt. Az Intézmények és a Budapest Févaros I.
kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal kozotti feladatmegosztés, felelésségi rend, valamint az
egyes gazdalkodasi és pénziigyi folyamatok gyakorlati végrehajtasa soran olyan korliilmények
merultek fel, amelyek indokoltta teszik a Megallapodasok rendelkezéseinek fellilvizsgélatat és
pontositasat a kovetkez6k szerint:

- A kozétkeztetési feladatokat a harom intézmény koziil a Budapest |. kerllet Budavari

Onkormanyzat Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont, és a Brunszvik Teréz
Budavari Ovodak tekintetében a Budapest Févaros |. Keriilet Budavari Polgadrmesteri
Hivatal latja el. Az 6vodak tekintetében a kozétkeztetés 2026. szeptember 1. napjatél
kezdédéen keriil vissza Budavari Onkormanyzat feladatellatdsba, de kdzbeszerzési
eljarasokat ezt megeléz6en mar le kell folytatni.
A kozétkeztetéshez kapcsolddoé kdzbeszerzéseken fellil mindharom intézmény esetében
a kozétkeztetéshez sziikséges kdzbeszerzési és beszerzési eljarasokon feliil valamennyi
beszerzési és kozbeszerzési eljarast a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatdsag
Palyazati és Beszerzési Csoportja kdzremiikddésével bonyolitjék le az intézmények.

- A Megallapodasokat bdviteni szlikséges tovabba a belsd ellenérzés ellatasara vonatkozé
rendelkezéssel.

- Ahol afelel6sként a szamviteli csoportvezet6 szerepel a Megallapodasokban, minden(tt
modositani szikséges ,0nkormanyzati- és intézménygazdalkodasi csoportvezets”
megnevezésre, tekintettel arra, hogy a beosztas elnevezése megvaltozott.



- A Brunszvik Teréz Budavéari Ovodak tekintetében a ,kdzalkalmazottak” megnevezést
mindenhol t6rélni szlikséges, tekintettel arra, hogy az o6vodai alkalmazasban allo
személyek kéznevelési foglalkoztatottnak minésilnek.

Tajékoztatom a Képvisel6-testlletet, hogy az el6terjesztésnek és az annak alapjan hozandd
dontéseknek nincs koltseégvetési vonzata.

Az Moétv. 46. § (1) bekezdése alapjan az (lés nyilvanos, tovabbd a Moétv. 50. §8-a alapjan a
Képviseld-testiilet egyszer(i tobbséggel szavaz.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testilletet az eléterjesztés megtargyalasara és a hatarozati javaslatok
elfogadasara.



2. DONTESI JAVASLAT

I. Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisels-testiilete

.../2026. (....) dnkormanyzati hatarozata

Budapest . keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédével kétott gazdalkodassal
kapcsolatos munkamegosztasi- és felelésségvallalasi megallapodas médositasarol

Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Ugy hatdroz, hogy az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 10. § (4a) bekezdésére tekintettel a ,,Budapest I.
keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6dével kétendd gazdélkodassal kapcsolatos
munkamegosztasi- és feleldsségvallalasi megallapodasrél” szolo 369/2025. (lil. 27.)
dnkormanyzati hatarozattal elfogadott, a Budapest Févaros |. keriilet Budavari Polgarmesteri
Hivatal és a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6de kézott létrejott,
2025. aprilis 1. napjatol hatalyos gazdalkoddssal kapcsolatos munkamegosztasi- és
felelésségvallalasi megallapodast jelen el6terjesztés 1. szamu melléklete szerinti tartalommal
madositja 2026. junius 1. napjatol kezd6dé hatallyal.

Hatarid6: 2026. majus 31.
Felelés: jegyz6

I1. Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete

«./2026. (....) onkormanyzati hatarozata

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Szociilis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi
Koézponttal kotétt gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi- és felelésségvallalasi
megallapodas médositasarol

Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testillete Ugy hatdroz, hogy az
allamhdztartasrél szolo 2011. évi CXCV. térvény 10. § (4a) bekezdésére tekintettel a ,,Budapest|.
kerlilet Budavari Onkormanyzat Szocidlis és Gyermekj6léti Szolgaltatasi Kézponttal kétendd
gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi- és felelésségvallalasi megallapoddasrol” szolo
370/2025. (lll. 27.) 6nkormanyzati hatarozattal elfogadott, a Budapest Févaros I. kerlilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal és a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Szocialis és Gyermekjoléti
Szolgaltatasi Kozpont kézott létrejott, 2025. aprilis 1. napjatol hatalyos gazdalkodassal
kapcsolatos munkamegosztasi- és felel6sségvallalasi megallapodast jelen el6terjesztés 2.
szamu melléklete szerinti tartalommal médositja 2026. junius 1. napjatél kezdédé hatallyal.

Hatarid6: 2026. majus 31.
Felelds: jegyz6

lil. Budapest I. Keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete

.../2026. (....) bnkormanyzati hatarozata

Brunszvik Teréz Budavari Ovodakkal kotott gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi-
és felelésségvallalasi megallapodas modositasarél



Budapest I. kerilet Budavari Onkorményzat Képviselé-testillete Ugy hatéroz, hogy az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdésére tekintettel a ,,Brunszvik
Teréz Budavéri Ovodékkal kotendd gazdéalkoddssal kapcsolatos munkamegosztasi és
felel6sségvallalasi megallapodasrél” szold 371/2025. (lll. 27.) dnkormanyzati hatarozattal
elfogadott, a Budapest F6varos I. kerlilet Budavari Polgarmesteri Hivatal és a Brunszvik Teréz
Budavari Ovodak kozott létrejott, 2025. aprilis 1. napjatél hatalyos gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztasi- és felel6sségvallalasi megallapodast jelen hatdrozat 3. szamu melléklete
szerinti tartalommal mdédositja 2026. junius 1. napjatél kezd6dé hatallyal.

Hatarid6: 2026. majus 31.

Felelds: jegyz6

3. Azel6terjesztés mellékletei

1. szdmu melléklet: Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédével kotott
gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi- és felel6sségvallalasi megallapodas
modositasa

2. szdmu melléklet: Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat Szociélis és Gyermekjoléti
Szolgaltatasi Kozponttal kotdtt gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi- és
felelésségvallalasi megallapodds modositasa

3. szamU melléklet Brunszvik Teréz Budavari Ovodakkal kétott gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztasi- és felel6sségvallalasi megallapodas mdédositasa



4. AZ ELOTERJESZTES MEGFELELOSEGERE VONATKOZO ALAIRASOK

Az el6terjesztés
szakmailag
megalapozott:

dr. Bartos Diéﬁé Petra
aljegyzé é

Budapest, 2026. majus,, 'B -

Az elbterjesztés
és a dontés koltségvetési
kihatdsainak vizsgalata és

megjelenitése megtértént:

3
Kisc'liﬂea

Gazdasagi igazgatd

Az elbterjesztés targyalasra

alkalmas:

dr. Sélch Gellért
jegyz6

Budapest, 2026. majus ,, ’13 &

Az elbterjesztés torvényességi
vizsgalata megtortént:

dr. Bartos Didna Petra
aljegyz(jé

Az el6terjesztést a Képvisel6-
testiilet (ilésére benyujtom:

Bérocz Laszlo
polgarmester



1. sz. melléklet

GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTASI ES
FELELOSSEGVALLALASI MEGALLAPODAS
1. szamu médositasa a modositasokkal egységes szerkezetben

Amely létrejott, egyrészr6l a Budapest Févaros |. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal), 1014 Budapest, Kapisztran tér 1., képviseli: dr. Sélch Gellért jegyz6, mint
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv

mésrészrél a Budapest I. keriilet Budavari Onkorméanyzat Egyesitett Bélcs6de (1011 Budapest,
Iskola u. 22.) képviseli: Koppany Ivett intézményvezetd, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koOltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény kozo6tt alulirott napon és helyen az alabbi
feltételekkel:

1.

I. Altalanos rendelkezések

Jelen megéllapodast a felek a mindenkori koltségvetési torvény, az dllamhaztartasrél sz6lo
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az 4llamhéztartasrél sz616 térvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, (a tovabbiakban: Avr.), a
szamvitelr6l szol6 2000. évi C. torvény, az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, az &llamhaztartasban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi
eseménykotelez6é elszamoldsi modjarél szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, tovabba
Budapest |. keriilet Budavéri Onkormanyzatdnak vonatkoz6 rendeletei, és a Hivatal
gazdalkoddsara vonatkoz6é szabalyzatai alapjan a gazdéalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére vonatkozéan kétik meg.

Az Intézmény Onallé jogi személyiséggel rendelkezé koltségvetési szerv, szakmai,
dontéshozatali jogkdrében 6nallo.

A Hivatal és az Intézmény egyluttmU(ikédésének célja a hatékony, szakszer(i és ésszer(,
takarékos gazdédlkodas feltételeinek a megteremtése.

A Hivatal latja el az Intézmények tekintetében az Avr. 9. § (1) bekezdés a), pontjaban
meghatarozott gazdalkodasi feladatokat a megéallapodésban részletezettek szerint.

Az Intézmény az alapfeladata megvaldsitdsa érdekében teljes kord koltségvetési
javaslattételre jogosult.

A Felek rogzitik, hogy a Budavari Onkorményzat Képviselé-testiiletének 368/2025.
(111.27. ) onkormanyzati bgtargzata al gglg ga Qalkodas_sa,l kancsol@gs

munkamegosztasi és feleld 5
_egaiﬁpgdas)LOMgLegymasaal A Felek a Megallapodast jelen okirattal a Budavari
Onkormé nyzat Képviselé-testiiletének ........... /2026. {.....) 6nkormanyzati hatarozata

foglalt szovege, amelyben a médosulé rendelkezések félkévéren, délt betitkkel szedve
alahdzva szerepelnek.



Il. Az egyiittmiikédés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Akoéltségvetés tervezése

Feladat

Felelds

Hatarido

A targyévi Kkoltségvetési év 1-9 havi
teljesitési adatainak, valamint a kovetkezd
évre vonatkozd Koltségvetési Tervezési
Kériratnak (felhivas tervezeési feladatokra)
az elkészitése.

legyz6, Hivatal
gazdasagi igazgatodja

A Fenntarté altal megallapitott
hataridé el6tt 30 nappal, de
legkésbbb a targyév november
15-ig.

Operativ egyeztetés. Jegyz6, Hivatal a Kdltségvetési Tervezési
gazdasagi igazgatdja, | Korirat kézhezvételétdl
Intézményvezetd szamitott 5 munkanapon beldl
A koltségvetési tervezet (személyi | Hivatal gazdasagi a Koltségvetési Tervezési
juttatasok, felhalmozasi és dologi | igazgatdja Korirat kézhezvételétdl
kiadasok, bevételek részletezése) szamitott 10 munkanapon beldt
elkészitése.

A kdzdsen egyeztetett koltségvetési tablak
(tervadatok) véleményezése.

Jegyzé, Hivatal
gazdasagi igazgatoja
Intézményvezetd

a Koltségvetési Tervezési
Kérirat kézhezvételétdl
szamitott 15 munkanapon belul

A Fenntarté Onkormanyzat szémara a
tervadatok hataridében térténé
megkuildése.

Jegyz6,
gazdasagi igazgatoja

Hivatal

A Fenntarté altal megallapitott
hataridé.

A dologi kiadasok az intézmény koltségvetésében kerlilnek tervezésre, és az Intézmény altal térténik

az eszk6zok, anyagok beszerzése is.

2. Az éves koltségvetési elbiranyzatok felhasznalasa eldiranyzat-modositas,
poteldiranyzat
Feladat Felelés Hataridé
Az el6irdnyzatokrol Intézményekre vonatkozé | Hivatal gazdasagi folyamatos
bontasban eléiranyzat-nyilvantartas vezetése. | igazgatdja
Az  el6iranyzatokrol  kérésre informacio | 7Hivatalgazdaségi igény szerint
szolgaltatasa. igazgatdja
Javaslat a bevételi és kiadasi elbiranyzatok | Intézményvezeté igény szerint
sajat  hataskérli  modositasara  kiemelt
eléiranyzaton bellili atcsoportositdsara.
Javaslat a bevételi és kiadasi eléiranyzatok | Intézményvezet6 igény szerint
modositasara, kiemelt elbiranyzatok kézoétti
atcsoportositasara.
Az igy elkészitett éléirényzat-médositésok, Hivatal gazdasagi
atcsoportositasok tovabbitasa a fenntartéhoz | igazgatdja
a koltségvetési rendeleten vald atvezetéshez
3. Akiadasok teljesitése
Feladat Feleldés Hataridé




A 100 ezer forintot meg nem haladé | Intézményvezet6 igény szerint
kotelezettségvallalas elbzetes bejelentési
kotelezettsége irasban.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése. Hivatal gazdasagi 1 munkanapon belil
igazgatdja, valamint
pénzligyi ellenjegyzésre
felhatalmazott

Onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezeté

A 100 ezer forint feletti kiaddsok esetében | Intézményvezetd igény szerint
frasbeli kotelezettségvatlalas (megrendeld,
szerz6dés, megbizasi szerz6dés stb.)
készitése, benyujtasa.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése. Hivatal gazdasagi 1 munkanapon belul
igazgatdja, valamint
pénzlgyi ellenjegyzésre
felhatalmazott

onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi

csoportvezetd
A készpénzben torténd vasarlas esetén Intézményvezetd 5 munkanapon beliil
a szakmai teljesitéssel ellatott és
datumozott, valamint koéltséghelyileg
megjelolt, esetleges mellékletekkel felszerelt
szamlak atadasa.

Akotelezettségvallalds, utalvanyozés, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds rendje
minden esetben az Aht., Avr., az allamhéztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
eléirasai, valamint a Hivatal és az Intézmény Gazdalkodasi Szabalyzata alapjan térténik.

Ellatmanyként készpénzes szamlak kiegyenlitésére maximalisan felvehetd 6sszeg 200 ezer forint az
Intézmény telephelyeiként, az engedélyeztetését és elszamoldsat a Hivatal az Intézmény
Pénzkezelési Szabalyzatadban rogziti.

Az Intézményvezet6 koteles arra torekedni, hogy a szallitéi kdtelezettségekbdl adddé kiegyenlitések
fizetési formaja atutalds legyen. Egyedi indokolt esetben, az intézményvezetd irésos kérelme
alapjan a Hivatal gazdasagi igazgattja engedélyezheti — az elszdmolds egyideji meghatérozaséaval -
a magasabb 0sszeg(i készpénzfizetési format. A készpénz felvételére kizarolag az intézményvezetd
altal kijelolt, a munkakori leirdsa alapjan jogosult személy lehet.

4. El6iranyzat felhasznalas

Feladat Felelds Hataridé
Tajékoztatas az id6aranyos teljesitéseikrdl és | Hivatal gazdasagi I negyedévet
az eléiranyzatok felhasznalasanak | igazgatdja az kovetben Aaprilis 22-
mértékérél, pénzforgalmi kimutatds | 6nkormanyzati és ig, minden hénap 22.
készitésével. napjaig




‘ intézménygazdalkodasi [

csoportvezetd Utjén

Az Intézmiéﬁyek elgirényzat-
felhaszndlasanak, valamint az intézményi
gazdalkodassal kapcsolatban felmer{ilé

kérdéseknek a személyes egyeztetése.

|

|

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az

dnkormanyzati és

intézménygazdalkodasi

csoportvezetd Utjan
Intézményvezetd

minden hénap 25.
napjaig

A tajékoztatasnak személyes kapcsolatfelvétellel kell tdrténnie — barmilyen akadalyoztatds esetén
(pl. pandémia) az elektronikus kapcsolattartast kell elényben részesiteni (zoom, teams vagy skype
alkalmazast hasznalva) -, mely soran egyeztetik az Intézmény elbirdnyzat-felhasznaldsat és az
intézményi gazdalkodassal kapcsolatban felmerild kérdéseket.

4.1. A személyi juttatasokkal
(bérgazdalkodas) szabalyai:

Feladat

Felel6s

(munkabérekkel) és munkaerével valé gazdalkodas

Hataridé

Az Intézmény humanpolitikai, munkadigyi és
illetményszamfejtési adatainak nyilvantartasa,
kezelése, valamint az adatszolgaltatasok
hatariddre torténé elkészitése és tovabbitasa.

Aljegyz6

folyamatos

A személyi kiadasokra vonatkozé adatok
kézpontositott illétmény-szamfejtési
rendszerben (KIRA) torténé rogzitése és
tovabbitésa.

| Aljegyz6

folyamatos

A kozalkalmazottak és egyéb munkavallalok
jogviszony létesitésével kapcsolatos személyi
anyagok atadas-atvételi dokumentéacio (kisérd
jegyzék) alapjan térténik.

Aljegyz6
Intézményvezetd

A koézalkalmazotti jogviszony létesitésével és
megsziintetésével  kapcsolatos  okiratok
(kinevezési okirat, munkaszerzddés, atsorolas,
értesités, jogviszony megsziintetése,
elszamoldé lap, stb.), valamint az ehhez
kapcsolddé adatszolgéltatasok elkészitése.

Aljegyz6

Az Ures allashelyek szamanak jelentése.

Intézményvezetd

folyamatos

‘ fT)lyam-atos

“folyamatos

A jogviszony megsz(inéséhez,
megszintetéséhez szikséges informaciok,
dokumentumok tovabbitasa.

Intézményvezet6

folyamatos

A jogviszony létesitéséhez  szilkséges

informaciodk, okiratok tovabbitasa.

Intézményvezetd

A betegszabadsag, tappénz igénybevételének,
a nem rendszeres Kkifizetéseknek, a
szabadsagok igénybevételének és a valtozo
béreknek a rendszeres jelentése.

Aljegyz6 a munkaligyi
ligyintézd atjan
Intézményvezetd

folyamafos

folyamatos




A jubileumi  jutalmak  nyilvadntartdsa, | Aljegyz6 a munkalgyi | folyamatos
kifizetésének kezdemeényezése. (gyintéz6 utjan
Intézményvezetd
A tanulményi szerz6dések megkotése, a | Aljegyz6 a munkaiigyi | folyamatos
tovabbképzések, kiklldetések elrendelése, | Ugyintézd utjan
nyilvantartasa, jelentése. Intézményvezetd

Az intézmény vezetbje a Képvisels-testiilet altal jévahagyott létszdm- és bérgazdalkodasi jogkorrel
rendelkezik. E jogkorben 6nalléan gazdalkodik, kdtelezettséget vallal, munkaltatdi jogokat gyakorol,
jogszabaly szerint médositja részeldiranyzatait a koltségvetes keretei kdzott.

4.2. A karbantartasi, feldjitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, lebonyolitasa

Feladat Felelés \ Hataridé
Javaslattétel az intézménnyel kapcsolatos | Intézményvezeté a targyévet kovetd
mindenkori karbantartasi, feltjitasi évre vonatkozéan
munkalatokra, meghatarozva a targyév november 15.

munkalatok fontossagi sorrendjét.

1

2

Pénzlgyi fedezet vizsgalata. Hivatal gazdasagi bejelentésekhez
igazgatdja az  igazodva
onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetéd Utjan

3

4

Afelujitasok és épitésijellegli beruhdzasok | Varostizemeltetési az el6zetes
el6készitése, a kivitelezés | igazgato egyeztetésnek
végrehajtasanak folyamatos ellendrzése, | Intézményvezetd megfeleléen

az elvégzett munka megrendelés alapjan
térténd atvétele.

Az intézményi munka- és tlzvédelmi, | Varostizemeltetési az el6zetes
érintés- és villamvédelmi, az udvari | igazgato egyeztetésnek
gyermekjatékok felllvizsgalati igényeinek | Intézményvezet6 megfeleléen

felmérése, koordinalasa.

5. Pénz- és bankszamlakezelés
Az Intézmény a Hivatal és az Intézmény hatalyos Pénzkezelési Szabalyzata szerint pénzkezeld helyet
mikddtetnek. A Pénzkezelési Szabalyzat melléklete tartalmazza a pénzkezelé helyekre vonatkozd
elbirasokat.

5.1. Az Intézmények pénzkezeld helyei:
Egyesitett Bélcs6de — Vezetd Bolcséde, 1011 Budapest, Iskola u. 22-24,

5.2. Pénzbeszed6 hely (ahol pénzt szednek be!)
"Tordlve a ........ /2026. (....) 6nkormanyzati hatarozat alapjan
2Térolve a ........ /2026. (....) 6nkormanyzati hatarozat alapjan
3Torolve a......... /2026. (....) onkormanyzati hatarozat alapjan
4Torolve a ........ /2026. (....) 6nkormanyzati hatdrozat alapjan
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a) Egyesitett Bolcs6de - Vezet6 Bolcs6éde, 1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

b) Egyesitett Bolcs6de - I. sz. telephely Tigris bolcséde 1016 Budapest, Tigris u. 45/a
c) Egyesitett Bélcséde - 1l. sz. telephely Lovas bélcséde 1013 Budapest, Lovas Ut 3.
d) Egyesitett Bolcséde - lil. sz. telephely Dezsé u. 8.

6. Etkeztetés, étkezési téritési dijak beszedése és elszamolasa

Feladat

Felelés

Hatéridé

Az étkezést igénybevevl ellatottak és
alkalmazottak étkezésének felmérése.

Intézményvezetd

folyamatos

Az elézetes felmérés alapjan az étkezést
igényl6ktél a téritési dij megallapitasanal
kedvezmény igénybevételére jogositd
igazolasok, nyilatkozatok, hatarozatok
stb., bekérése és nyilvantartas.

intézményvezetd

folyamatos

Az étkeztetéssel kapcsolatos, bélcsédei
intézményi ellatasi (étkezési) dijaknak a
beszedése és nyilvantartasa, valamint az
érintett  intézmény  tajékoztatdasa a
tartozasallomanyrol.

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az
énkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan - a
tartozasallomanyrol valé
tajékoztatasrol, egyéb
esetben az
Intézményvezetd

folyamatos

7. Bérbeadassal kapcsolatos folyamatok, szamlazassal kapcsolatos feladatok és ebbél

szarmazé bevételek elszamolasi rendszere

Feladat Feleldés Hataridé
Intézményi helységek bérbeadasa, | Intézményvezetd folyamatos
szerz6dések elbkészitése
Intézményi  helységek bérbeadasaval | Hivatal gazdasagi folyamatos
kapcsolatos szerz6dések | igazgatdja az
kotelezettségvallaldsainak rogzitése onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan
A bérbeaddssal kapcsolatos bevétel | Intézményvezet6 folyamatosan,
beszedése és nyilvantartasa
A Dbérbeaddssal kapcsolatos szamlak | Hivatal gazdasagi folyamatos
kiallitasa igazgatdja az
onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan
A bérleti dijak megallapitasa, 6nkoltség | Felhatalmazés alapjan folyamatos
szamitasi szabalyzat elkészitése Intézményvezetd
8. Selejtezés - leltarozas
Feladat Felelds Hataridoé




Javaslattétel a felesleges vagyontargyak Intézményvezetd Felesleges
hasznositdsara vagy selejtezésére vagyontargyak
hasznositdsanak és
selejtezésének
szabalyzata szerint
Javaslattétel a selejtezési bizottsagok Intézményvezetd Felesleges
intézményi tagjaira vagyontargyak
hasznositdsanak és
selejtezésének
szabdlyzata szerint
Selejtezés lefolytatasa Hivatal gazdasagi Felesleges
igazgatdja az vagyontargyak
onkormanyzati és hasznositasanak és
intézménygazdalkoddsi | selejtezésének

csoportvezetd utjan
Intézményvezetd

szabalyzata szerint

Javaslattétel a leltarozasi bizottsagok
intézményi tagjaira.

Intézményvezetd

Leltarozasi szabalyzat
szerint

Leltdrozasi Utemterv elkészitése a | Hivatal gazdasagi Leltarozasi szabalyzat
leltarozasi bizottsagok tagjainak | igazgatdja szerint
kijelolésével.

Helyszini leltdrozast (az idegen tulajdonu
eszkozok leltarozasa is).

leltarozasi bizottsagok

Leltarozasi szabalyzat
szerint

A leltarkiértékelés, ennek alapjan a

Hivatal gazdasagi

Leltarozasi szabalyzat

leltarkilonbozet megallapitasa, és | igazgatdja szerint
szikség esetén tovabbi intézkedések | Intézményvezetd
kezdeményezése.
9. Palyazatok
Feladat Felelds Hatarido
A nyertes palydzati dokumentumok | Intézményvezetd 15 napon belil
masolatdnak megkiildése a Hivatal
részére.
Az Intézmény altal palyazati uton elnyert | Hivatal gazdasagi Palyazati
pénzeszkdzok nyilvantartasa és pénzlgyi | igazgatdja az dokumentumok
elszamolasa. onkormanyzati és szerint
csoportvezetd Utjén
Intézményvezetd
Az Intézmény altal palyazati Gton elnyert | Intézményvezetd Palyazati
pénzeszkdzok szakmai beszamoldjanak dokumentumok
elkészitése, monitoringjanak teljesitése, szerint
dokumentécio 6rzése.
zerzé kozbeszerzések | Intézményvezetd egyeztetésnek
ervezése és [ litdsa megfeleléen




10. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

Feladat Felelos Hataridé
Készletek analitikus nyilvantartasa. Hivatal gazdasagi folyamatos
igazgatdja,
Bélcs6de
intézményvezeto az
élelmezésvezetd utjan
“Készletek analitikus nyilvantartasarél Bolcs6de negyedévente T

adatszolgaltatas. intézményvezetd az
élelmezésvezetd utjan
Készletek leltarozasa. Hivatal gazdasagi a negyedévet kdvetd
igazgatdja, hé 5. napjaig, év
Bolcséde végén december 31-i
intézményvezetbje az forduldnappal, a
élelmezésvezetd utjan leltarozasi
utasitdsban szerepl§
hatéaridében
Ahsz. 14. melléklete  szerinti | Hivatal gazdasagi folyamatos
nyilvantartasok vezetése igazgatdja az
onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan
A személyi anyagok kezelése és taroldsa. | Aljegyz6, a munkaiigyi folyamatos
ligyintéz6k atjan
"11. Adatszolgéltatasok
Feladat Felelés Hataridoé
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése | Hivatal gazdasagi a fenntarto6 altal
igazgatdja az meghatarozott
onkormanyzati és adatszolgaltatasi

intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan

hatarid6 szerint

Id6kdzi mérlegjelentés elkészitése

Hivatal gazdasagi
igazgatodja az
énkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan

a fenntarto altal
meghatarozott
adatszolgaltatasi
hatarid6 szerint

KSH adatszolgaltatasok (pl.: beruhazasi

statisztika)

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az
dénkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan

targy negyedévet
kovetd hénap 20.
napja

AFA bevallas elkészitése és befizetés

Hivatal gazdasagi
igazgatoja az
dnkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan

targy negyedévet
kovetd honap 20.
napja vagy a targyévet
kévetd februar 25.
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Rehabilitacids jarulék bevallas elkészitése Hivatal gazdasagi targy negyedévetf

és befizetése igazgatdja az kovetd hénap 20.
énkormanyzati és nap, illetve targyévet
intézménygazdalkodasi | kbvet6 februar 25.

csoportvezetd Utjan

12. Beszamolas

Feladat Felelés Hataridé
‘Az Intézményi kBltségvetééek Hivatal gazdasagi a fenntarto altal i
| végrehajtasarol készitendd beszamold | igazgatdja az meghatarozott
Osszedllitasa. o6nkormanyzati és idépont szerint
intézménygazdalkodasi
csoportvezeté Utjan
A mérleg aldtamasztdsat biztositd leltarak | Hivatal gazdasagi targyévet kdveté
koordinalasa. igazgatdja, januar 31.
| Intézmeényvezetd
' A beszamolohoz igényelt kiegészitd és a | Intézményvezetd B targyévet kovetd
szbveges értékeléshez szlkséges januar 31.
adatszolgaltatas.
A belsé ellendrzési tevékenység | Aljegyzd, Hivatal gg_zeztgitg’sgkngk )
tervezése, lebonyolitasa gazdasagi igazgatdja megfeleléen

13. A gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok
A Hivatal az Avr. 9. § (1) bekezdés a) pont alapjan a pénzigyi, szamviteli rend betartasaval
kapcsolatos szabalyzatokat elkésziti, karbantartja és megismerteti azt az Intézménnyel, melyrél az
intézményvezeté megismerési nyilatkozatot irnak ala.

Zaro rendelkezés: A felek jelen megallapodasban foglaltak gyakorlati végrehajtasat évenként
értékelik oktober 31. napjaig a Képviselé-testilet tajékoztatdsaval. Amennyiben sziikséges, a
megallapodés az értékelés alapjan mddositasra kerul.

Jelen megéllapodést a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testulet ...../2026. (....
....) 6nkormanyzati hatarozattal jévahagyta.

Budapest, 2026. ..............
dr. Sélch Gellért Koppany lvett
Budapest Févaros I. kertilet Budavari Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Polgarmesteri Hivatal Bolcséde

jegyz6 intézményvezetd



2. sz. melléklet
iktatészam: BDV/ /2026.

GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTASI ES
FELELOSSEGVALLALASI MEGALLAPODAS
1. szaml moédositasa a médositasokkal egységes szerkezetben

Amely létrejott, egyrészrél a Budapest Févéaros I. kerllet Budavéri Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal), 1014 Budapest, Kapisztran tér 1., képviseli: dr. Sélch Gellért jegyz6, mint
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv

masrészril:

a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Szocialis és Gyermekj6léti Szolgaltatasi K6zpont (1012
Budapest, Attila Ut 89.) képviseli: Krieser Andrea intézményvezetd, mint gazdaséagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény kdz6tt alulirott napon és helyen az alabbi

feltételekkel:

il

1. Altalanos rendelkezések

Jelen megéllapodast a felek a mindenkori kéltségvetési torvény, az dllamhaztartasrol sz6lo
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az dllamhéztartasrél szolo térvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, (a tovabbiakban: Avr.), a
szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. torvény, az dllamhéztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, az &llamhéaztartasban felmerllé egyes gyakoribb gazdaségi
eseménykotelez6 elszamoldsi modjarol sz6lé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, tovabba
Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzatdnak vonatkozé rendeletei, és a Hivatal
gazdalkodasadra vonatkozé szabdalyzatai alapjan a gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas és felelésségvallalas rendjére vonatkozdan kétik meg.

Az Intézmény 0©nallé jogi személyiséggel rendelkezd koltségvetési szerv, szakmai,
dontéshozatali jogkdrében 6nallo.

A Hivatal és az Intézmény egylttmikoédésének célja a hatékony, szakszer( és ésszerd,
takarékos gazdalkodas feltételeinek a megteremtése.

A Hivatal latja el az Intézmények tekintetében az Avr. 9. § (1) bekezdés a), pontjaban
meghatarozott gazddlkodasi feladatokat a megallapodasban részletezettek szerint.

Az Intézmény az alapfeladata megvaldsitdsa érdekében teljes korl koltségvetési
javaslattételre jogosult.

A Felek rogzitik, hogy a Budavari Onkormaényzat Képviselé-testiiletének 368/2025.
(ll.27.) énkorményzati  hatdrozata alapjan gazdalkoddssal kapcsolatos
munkamegosztasi €és felelésségvallalasi megallapodast (a  tovabbiakban:
Megiéllapodas) kétottek egymdssal. A Felek a Megdllapodast jelen okirattal a Budavari
Onkorményzat Képviselé-testiiletének ........... /2026. (.....) 6nkormdnyzati hatérozata
alapjan médositjak. Jelen okirat a Megallapodas modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt szovege, amelyben a médosuld rendelkezések félkévéren, dolt betiikkel szedve
alahuzva szerepelnek.




Il. Az egyiittmiikédés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Akoltségvetés tervezése

Feladat

Felelds

Hatarido

A targyévi koltségvetési év 1-9 havi
teljesitési adatainak, valamint a kovetkez6
évre vonatkozé Koltségvetési Tervezési
Koriratnak (felhivas tervezési feladatokra)
az elkészitése.

legyz6,
gazdasagi igazgatdja

Hivatal

A Fenntarté altal megallapitott
hataridé elétt 30 nappal, de
legkésObb a targyév november
15-ig.

Arendezvények elézetes koltségvetésének
elkészitése, benyujtasa a Hivatal részére.

SZGYSZK
intézményvezetdje,

a Koltségvetési Tervezési
Korirat kézhezvételétol
szamitott 5 munkanapon belll

Operativ egyeztetés.

Jegyz6, Hivatal
gazdasagi igazgatdja,

a Koltségvetési Tervezési
Korirat kézhezvételétol

Intézményvezet6 szamitott 5 munkanapon bel(il
A koltségvetési  tervezet (személyi | Hivatal gazdaségi a Koltségvetési Tervezési
juttatasok, felhalmozasi és dologi | igazgatdja Korirat kézhezvételétdl
kiadasok, bevételek részletezése) szamitott 10 munkanapon belil
elkészitése.

A kbdzdsen egyeztetett kdltségvetési tablak
(tervadatok) véleményezése.

Jegyz4, Hivatal
gazdasagi igazgatdja
Intézményvezetd

a Kéltségvetési Tervezési
Korirat kézhezvételétol
szamitott 15 munkanapon belll

A Fenntartd Onkormanyzat szdmara a
tervadatok hataridében torténd
megkuldése.

Jegyzé,
gazdasagi igazgatoja

Hivatal

A Fenntarté altal megallapitott
hataridé.

Adologi kiadédsok az intézmény koltségvetésében kerlilnek tervezésre, és az Intézmény altal térténik

az eszkdzbk, anyagok beszerzése is.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa eldiranyzat-moédositas,
pételdiranyzat
Feladat Felelés Hataridé
Az eléiranyzatokrol Intézményekre vonatkozé | Hivatal gazdasagi folyamatos
bontasban elbirdnyzat-nyilvantartas vezetése. | igazgatdja
Az  elbirdnyzatokr6l kérésre informdcid | Hivatal gazdasagi igény szerint
szolgaltatasa. igazgatdja
Javaslat a bevételi és kiadasi elbiranyzatok | Intézményvezetd igény szerint
sajat hatdskori moédositasara  kiemelt
el6iranyzaton belili atcsoportositasara.
Javaslat a bevételi és kiadasi elbiranyzatok | Intézményvezetd igény szerint
modositasara, kiemelt elbirdanyzatok kézotti
| &tcsoportositasara.
Az igy elkészitett elbiranyzat-médositasok, | Hivatal gazdasagi
atcsoportositasok tovabbitdsa a fenntartéhoz | igazgatdja
a koltségvetésirendeleten vald atvezetéshez




3. Akiadasok teljesitése
Feladat Felelés Hataridé

A 100 ezer forintot meg nem halad6 | Intézményvezet6 igény szerint
kotelezettségvallaldas elézetes bejelentési
kételezettsége irédsban.
A kotelezettségvallalas ellenjegyzése. Jegyz@, valamint 1 munkanapon beliil
pénziigyi ellenjegyzésre
felhatalmazott
énkormanyzati és
intézmé zdalkodasi
csoportvezeté
A 100 ezer forint feletti kiaddsok esetében | Intézményvezetd igény szerint
irasbeli kotelezettségvallalds (megrendeld,
szerz6dés, megbizadsi szerz6dés stb.)
készitése, benyujtasa.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése. Jegyz§, valamint 1 munkanapon belil
pénziigyi ellenjegyzésre
felhatalmazott
O6nkormanyzati és
intézmé zdalkodasi
csoportvezeté
A készpénzben térténd vasarlas esetén Intézményvezetd 5 munkanapon belll
a szakmai teljesitéssel ellatott és
datumozott, valamint kéltséghelyileg
megjelolt, esetleges mellékletekkel felszerelt
szamlak atadasa.

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénzlgyi ellenjegyzés érvényesités, teljesités igazolas rendje
minden esetben az Aht., Avr., az dllamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
el6irasai, valamint a Hivatal és az Intézmény Gazdalkoddsi Szabalyzata alapjan torténik.

Ellatmanyként készpénzes szamlak kiegyenlitésére maximalisan felvehet6 6sszeg 200 ezer forint az
Intézmény telephelyeiként, az engedélyeztetését és elszamoldsét a Hivatal az Intézmény
Pénzkezelési Szabdlyzataban rogziti.

Az Intézményvezetd koteles arra torekedni, hogy a szallitéi kbtelezettségekbdl adédo kiegyenlitések
fizetési formaja atutalds legyen. Egyedi indokolt esetben, az intézményvezet6 irdsos kérelme
alapjan a Hivatal gazdasagi igazgatdja engedélyezheti — az elszdmolds egyidejli meghatarozaséval -
a magasabb 6sszeg(i készpénzfizetési format. A készpénz felvételére kizérdlag az intézményvezetd
altal kijelolt, a munkakéri leirdasa alapjan jogosult személy tehet.

4. El6iranyzat felhasznalas

Feladat Felelds Hataridé
Tajékoztatds az id6aranyos teljesitéseikr6l és | Hivatal gazdasagi I negyedévet
az elGiranyzatok felhasznalasanak | igazgatdja az kovetéen aprilis 22-
onkormanyzati és




| mértékérél,  pénzforgalmi  kimutatés | intézménygazdélkoddsi | ig, minden hénap 22.

készitésével. csoportvezetd utjan napjaig
Az Intézmeények eldéiranyzat- | Hivatal gazdasagi minden hénap 25.
felhaszndldsanak, valamint az intézményi | igazgatdja az napjaig
gazdadlkodassal kapcsolatban felmerildé | 6nkormanyzati és
kérdéseknek a személyes egyeztetése. intézménygazdalkodasi

csoportvezetd Gtjan

Intézményvezet6

A tajékoztatasnak személyes kapcsolatfelvétellel kell térténnie — barmilyen akadalyoztatds esetén
(pl. pandémia) az elektronikus kapcsolattartast kell elényben részesiteni (zoom, teams vagy skype
alkalmazast hasznalva) —, mely sordn egyeztetik az Intézmény elbiranyzat-felhasznaldsat és az
intézmeényi gazdalkodassal kapcsolatban felmerild kérdéseket.

4.1. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerével valé gazdalkodas

(bérgazdalkodas) szabalyai:

Feladat

Felel6s

Hataridé

Az Intézmény humanpolitikai, munkatigyi és
illetményszamfejtési adatainak nyilvantartasa,
kezelése, valamint az adatszolgaltatdsok
hataridére torténd elkészitése és tovabbitésa.

Aljegyzd

folyamatos

kiaddasokra vonatkozé adatok
illetmeény-szamfejtési
torténd rogzitése és

A személyi
kdzpontositott
rendszerben
tovabbitasa.

(KIRA)

Aljegyz6

folyamatos

A kozalkalmazottak és egyéb munkavallalok
jogviszony létesitésével kapcsolatos személyi
anyagok atadas-atvételi dokumentacio (kisérd
| jegyzék) alapjan torténik.

Aljegyz6
Intézményvezet6

folyamatos

| A kdzalkalmazotii jogviszony létesitésével és
megszintetésével  kapcsolatos  okiratok
(kinevezési okirat, munkaszerz6dés, atsorolas,
értesités, jogviszony megszlntetése,
elszamold lap, stb.), valamint az ehhez
kapcsolédé adatszolgaltatasok etkészitése.

Aljegyz6

folyamatos

Az Ures allashelyek szamanak jelentése.

Intézményvezetd

folyamatos

A jogviszony megsz(iinéséhez,
megsziintetéséhez szilkséges informaciok,
dokumentumok tovabbitasa.

Intézményvezetd

folyamatos

A jogviszony |étesitéséhez  sziikséges

informaciok, okiratok tovabbitasa.

Intézményvezetd

folyamatos

A betegszabadsag, tappénz igénybevételének,
a nem rendszeres kifizetéseknek, a
szabadsagok igénybevételének és a valtozd
béreknek a rendszeres jelentése.

Aljegyz6 a munkaigyi
Ggyintézé utjan
Intézményvezetd

folyamatos

A jubileumi jutalmak nyil\;ér]ta?tésa,
kifizetésének kezdeményezése.

|

Aljegyz6 a munkalgyi
Ggyintézd utjan

folyamatos
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Intézményvezetd
A tanulmanyi szerz6dések megkotése, a | Aljegyzd a munkalgyi | folyamatos
tovabbképzések, kikildetések elrendelése, | lgyintéz6 utjan
nyilvantartasa, jelentése. Intézményvezetd

Az intézmény vezet6je a Képviseld-testilet altal jovahagyott létszam- és bérgazdalkodasi jogkorrel
rendelkezik. E jogkérben dnélléan gazdalkodik, kotelezettséget vallal, munkaltatoi jogokat gyakorol,
jogszabaly szerint modositja részelbiranyzatait a kdltségvetés keretei kozott.

4.2. A karbantartasi, feldjitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, lebonyolitasa

Feladat Felelds Hataridé
Javaslattétel az intézménnyel kapcsolatos | Intézményvezetd a targyévet kévetd
mindenkori karbantartasi, felujitasi évre vonatkozdéan
munkalatokra, meghatarozva a targyév november 15.

munkalatok fontossagi sorrendjét.

1

2

Pénzligyi fedezet vizsgalata. Hivatal gazdasagi bejelentésekhez
igazgatdja az igazodva
onkormanyzati és

intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan

3

4

Afelujitasok és épitésijellegli beruhazasok | Hivatal varosiizemeltetési | az elzetes

elokészitése, a kivitelezés | igazgatdja egyeztetésnek

végrehajtasanak folyamatos ellendrzése, | Intézmeényvezet6 megfeleléen

az elvégzett munka megrendelés alapjan

torténd atvétele.

Az intézményi munka- és tlzvédelmi, | Hivatal varosiizemeltetési | az el6zetes

érintés- és villamvédelmi. igazgatdja egyeztetésnek
Intézményvezetd megfeleléen

5. Pénz- és bankszamlakezelés
Az Intézmény a Hivatal és az Intézmény hatalyos Pénzkezelési Szabalyzata szerint pénzkezeld helyet
miikodtetnek. A Pénzkezelési Szabdlyzat melléklete tartalmazza a pénzkezeld helyekre vonatkozo
eldirasokat.
5.1. Az Intézmény pénzkezeld helyei:
a) Budavéri Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatdsi Kdzpont — Csaldd és Gyermekjoléti
Szolgaltatas és Kézpont, Pszichiatriai betegek kdzosségi ellatdsa, 1012 Budapest, Attila ut
89.
b) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont - Gondozasi Kézpont, 1013
Budapest, Attila ut 8.

"Torblve a ........ /2026. (....) 6nkormadnyzati hatarozat alapjan
2Torolve a. ........ /2026. (....) 6nkormanyzati hatdrozat alapjan
3Torolvea......... /2026. (....) dnkormanyzati hatarozat alapjan
4Torélve a ........ /2026. (....) onkormanyzati hatarozat alapjan
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c) Budavari Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont - |. sz. Idések Klubja, 1015
Budapest, Hattyd u. 16.

d) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont - Il. sz. Id6sek Klubja, 1013
Budapest, Rohamu. 7.
e) Budavari Szocialis és Gyermekjdléti Szolgaltatasi Kozpont — Ill. sz. Idések Klubja, 1012

Budapest, F6 u. 31.
f) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont -1013 Budapest, Attila u. 35.

5.2. Pénzbeszedé hely (ahol pénzt szednek be!)
a) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont — Gondozasi Kézpont 1013
Budapest, Attila (t 8.
b) Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont - I. sz. Idések Klubja 1015
Budapest, Hattyu u. 16.

c) Budavaéri Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont - Il. sz. Idések Klubja 1013
Budapest, Roham u. 7.
d) Budavari Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont - lll. sz. Idések Klubja 1012

Budapest, F6 u. 31.

6. Etkeztetés, étkezési téritési dijak beszedése és elszamolasa

o Feladat Felelés Hataridé
Az étkezést igénybevevd ellatottak és | Intézményvezetd folyamatos
alkalmazottak étkezésének felmérése.

Az elézetes felmérés alapjan az étkezést | Intézmeényvezetd folyamatos
igényl6ktdl a téritési dij megallapitasanal

kedvezmény igénybevételére jogositd

igazolasok, nyilatkozatok, hatérozatok

stb., bekérése és nyilvantartas.

Az étkeztetéssel kapcsolatos szocidlis | Szocilis Intézmény folyamatosan,
ellatasi (étkezési) dijaknak a beszedése és | intézményvezetbje tartozasallomanyrél
nyilvantartasa, valamint az érintett tajékoztatas
intézmeény tajékoztatdja a negyedévente
tartozasallomanyrol.

7. Bérbeadassal kapcsolatos folyamatok, szamlazassal kapcsolatos feladatok és ebbél

szarmazo bevételek elszamolasi rendszere

Feladat Felelds Hataridé

Intézmeényi helységek bérbeaddsa, | Intézményvezetd folyamatos

szerzGdések elbkészitése

Intézményi  helységek bérbeadasaval | Hivatal gazdasagi folyamatos

kapcsolatos szerz6dések | igazgatéja az

kételezettségvallaldsainak rogzitése dnkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan

A bérbeadassal kapcsolatos bevétel | Intézményvezetd folyamatosan,

beszedése és nyilvantartasa

A bérbeadassal kapcsolatos szamlak | Hivatal gazdasagi folyamatos

kidllitasa igazgatdja az
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onkormanyzati és
csoportvezetd Utjan

A bérleti dijak megallapitasa, onkoltség | Felhatalmazas alapjan folyamatos
szamitasi szabalyzat elkészitése Intézményvezetd
8. Selejtezés - leltarozas
Feladat Felelés Hatarido
Javaslattétel a felesleges vagyontargyak Intézményvezetd Felesleges
hasznositasdra vagy selejtezésére vagyontargyak
hasznositdsanak és
selejtezésének
szabalyzata szerint
Javaslattétel a selejtezési bizottsagok Intézményvezetd Felesleges
intézményi tagjaira vagyontargyak
hasznositdsanak és
selejtezésének
szabalyzata szerint
Selejtezés lefolytatasa Hivatal gazdaségi Felesleges
igazgatdja az vagyontargyak
onkormanyzati és hasznositasanak és
intézmén jlkodasi | selejtezésének
csoportvezetd Utjan szabaélyzata szerint
Intézményvezetd
Javaslattétel a leltarozasi bizottsagok Intézményvezetd Leltarozasi szabalyzat

intézmeényi tagjaira.

szerint

Leltdrozasi Utemterv  elkészitése a | Hivatal gazdasagi Leltarozasi szabalyzat
leltarozasi bizottsagok tagjainak | igazgatdja szerint
kijelolésével.

Helyszini leltarozast (az idegen tulajdonu
eszkozok leltarozasais).

leltarozasi bizottsagok

Leltarozasi szabalyzat
szerint

A leltarkiértékelés, ennek alapjan a

Hivatal gazdasagi

Leltarozasi szabalyzat

leltarkilonbdzet megallapitasa, és | igazgatoja, szerint
szilkség esetén tovabbi intézkedések | Intézményvezetd
kezdeményezése.
9. Palyazatok
Feladat Felelds Hatarido
A nyertes palydzati dokumentumok | Intézményvezeté 15 napon belil

masolatdnak megkiildése a Hivatal

részére.

Az Intézmény altal palyazati Uton elnyert
pénzeszkdzok nyilvantartdsa és pénzigyi
elszamolasa.

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az
6nkormanyzati és
csoportvezetd utjan

Intézményvezet6

Palyazati
dokumentumok
szerint




Az Intézmény altal palyazati dton el_nyert 'lntézményvezet(j

Palyazati

pénzeszkO6z6k szakmai beszamoldjanak dokumentumok

elkészitése, monitoringjanak teljesitése, szerint

dokumentacio 6rzése.

A beszerzések, _ kézbeszerzések | Intézményvezeté, a egyezetetésnek

tervezése és lebonyolitasa Hivatal a péalyazati és megfeleléen
beszerzési

10. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje ‘
Feladat Felelés Hataridé

Készletek analitikus nyilvantartasa. Hivatal gazdaséagi folyamatos
igazgatdja

Készletek analitikus nyilvéntartésérél Intézményvezetd negyedévente

adatszolgaltatas.

Készletek leltarozasa.

Hivatal gazdasagi
igazgatdja

a negyedévet kdvetd

hé 5. napjaig, év

végén december 31-i

fordulénappal, a
lettarozasi

utasitasban szereplé

hatarid6ben

Ahsz. 14. melléklete szerinti | Hivatal gazdasagi folyamatos

nyilvantartasok vezetése igazgatdja az
Onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan

A személyi anyagok kezelése és tarolasa. Aljegyz6, a munkalgyi B folyamatos e
Gigyintézék utjan,

11. Adatszolgaltatasok
Feladat Felelbs |  Hataridé

Id6kozi kéltségvetési jelentés elkészitése | Hivatal gazdasagi a fenntarto altal
igazgatdja az meghatarozott
Odnkormanyzati és adatszolgaltatasi

intézménygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan

hatarid6 szerint

Id6kozi mérlegjelentés elkészitése

KSH adatszolgaltatasok (pl.: beruhazasi .
statisztika)

csoportvezetd Utjan

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az
énkormanyzati és

intézménygazdalkodasi

| afenntarto altal

meghatarozott
adatszolgaltatési
hatarid6 szerint

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az
onkormanyzati és

intézménygazdalkodasi

csoportvezetd (tjan |

targy negs_/eaévet
kévetd hénap 20.
napja




AFA bevallas elkészitése és befizetés

Hivatal gazdaségri
igazgatoja az
énkormanyzati és
csoportvezetd Utjan

targy negyedévet
kdvetd hénap 20.
napja vagy a targyévet
kovetd februdr 25.

Rehabilitacids jarulék bevallas elkészitése
és befizetése

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az

onkormanyzati és

targy negyedévet
kévetd hénap 20.
nap, illetve targyévet

intézménygazdalkodasi | kovetd februdr 25.
csoportvezetd Utjan
12. Beszdmolas
Feladat Felelés Hataridoé
Az Intézmeényi koltségvetések | Hivatal gazdasagi a fenntart6 altal
végrehajtasarél készitendé6 beszamolo | igazgatdja az meghatarozott
Osszeallitasa. Gnk anyzati é idépont szerint
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan
A mérleg aldtdmasztasat biztosito leltarak | Hivatal gazdaségi targyévet kovetd
koordinalasa. igazgatoja, januar 31.
Intézményvezetd
A beszamoldhoz igényelt kiegészitd és a | Intézményvezetd targyévet kdvetd
szbveges értékeléshez szikséges januar 31.
adatszolgaltatas.
Belsé ellenérzési tevékenységek | Aljegyzd, Hivatal folyamatos
t zése és le olitas az agi i atoj.

13. A gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok
A Hivatal az Avr. 9. § (1) bekezdés a) pont alapjan a pénzigyi, szdmviteli rend betartédséval
kapcsolatos szabalyzatokat elkésziti, karbantartja és megismerteti azt az Intézménnyel, melyrél az
intézményvezeté megismerési nyilatkozatot irnak ala.

Zaro rendelkezés: A felek jelen megallapodasban foglaltak gyakorlati végrehajtasat évenként
értékelik oktéber 31. napjdig a Képvisel6-testllet tajékoztatdsaval. Amennyiben szlkséges, a
megallapodas az értékelés alapjan médositasra kertl.

Jelen megallapodast a Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testiilet ..... /2026.

(......) 6nkormanyzati hatarozattal jovahagyta.

Budapest, 2026. .....

------- 9968000009000 000000050000000008000000000008800

dr. Solch Gellért
Budapest Févaros I. kertilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal

jegyz6

----- scssoecancecsscscsssvnnse

Krieser Andrea
Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi
Kézpont
intézmeényvezetd




3. sz. melléklet
BDV/..ccovueeunnen /2026.

GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTASI ES
FELELOSSEGVALLALASI MEGALLAPODAS
az 1. szamu modositasa a médositasokkal egységes szerkezetben

Amely létrejott, egyrészrél a Budapest Févaros |. kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (a
tovébbiakban: Hivatal), 1014 Budapest, Kapisztran tér 1., képviseli: dr. Sélch Gellért jegyzd mint
gazdasaégi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv

masrészrol:

a Brunszvik Teréz Budavéari Ovodak (1016 Budapest, Nyars utca 2-4.) képviseli: Mészaros-Halmai
Edit igazgatd, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv (a tovabbiakban:
Intézmény) kozott alulirott napon és helyen az aldbbi feltételekkel:

1.

I. Altalanos rendelkezések

Jelen megéllapodast a felek a mindenkori kdltségvetési térvény, az allamhaztartdsrol szolo
2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az dllamhaztartasrol sz616 térvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, (a tovabbiakban: Avr.), a
szamvitelr6l sz61l6 2000. évi C. tdrvény, az dllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, az allamhéaztartdsban felmerild egyes gyakoribb gazdasagi
eseménykotelezd elszamolédsi médjarél szoldé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, tovabbé
Budapest I. kerilet Budavéri Onkormanyzatanak vonatkozé rendeletei, és a Hivatal
gazdalkoddsdra vonatkozé szabdlyzatai alapjan a gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjére vonatkozoan kotik meg.

Az Intézmény oOnallé jogi személyiséggel rendelkezd koltségvetési szerv, szakmai,
dontéshozatali jogkérében 6nallo.

A Hivatal és az Intézmény egylttm(ikodésének célja a hatékony, szakszer( és ésszer(,
takarékos gazdalkodas feltételeinek a megteremtése.

A Hivatal latja el az Intézmények tekintetében az Avr. 9. § (1) bekezdés a), pontjaban
meghatarozott gazdalkodasi feladatokat a megallapodésban részletezettek szerint.

Az Intézmény az alapfeladata megvaldsitasa érdekében teljes kord koltségvetési
javaslattételre jogosult.

A Felek rogzitik, hogy a Budavéri Onkormaényzat Képviselé-testiiletének 3
(lll.27.) 6nkormaényzati _hatarozata  alapjan  gazddlkoddssal kapcsolatos
munkamegosztasi és felelésségvallaldsi megallapoddst (a  tovabbiakban:
Megillapodds) kétottek egymassal. A Felek a Megallapodast jelen okirattal a Budavari
Onkorményzat Képviselé-testiiletének ........... /2026. (.....) énkormanyzati hatérozata
alapjan médositjak. Jelen okirat a Megallapodds mddositasokkal egységes szerkezethe
foglalt szévege, amelyben a médosulé rendelkezések félkévéren, délt betiikkel szedve
alahuzva szerepelnek.




Il. Az egyiittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Akoltségvetés tervezése

Feladat

Felel6s

Hatarid6

‘A targyévi koltségvetési év 1-9 havi
teljesitési adatainak, valamint a kévetkez6
évre vonatkozé Koltségvetési Tervezési
Kériratnak (felhivas tervezési feladatokra)
az elkészitése.

Jegyzé6,
gazdasagi igazgatoja

Hivatal

A Fenntarté altal megallapitott
hataridé el6tt 30 nappal, de
legkésbbb a targyév november
15-ig.

Operativ egyeztetés.

Jegyz6, Hivatal
gazdasagi igazgatodja,
' Ovoda Igazgatéja

a Kéltségvetési Tervezési
Kérirat kézhezvételétél
szamitott 5 munkanapon betil

A koltségvetési tervezet  (személyi
juttatasok, felhalmozasi és dologi
kiadasok, bevételek részletezése)

| elkészitése.

Hivatal gazdasagi
igazgatdja

a Koltségvetési Tervezési
Kérirat kézhezvételétél
szamitott 10 munkanapon belil

A kézbsen egyeztetett koltségvetési tablak
(tervadatok) véleményezése.

Jegyz6, Hivatal
gazdasagi igazgatodja
Ovoda Igazgatdja

a Koltségvetési Tervezési
Kérirat kézhezvételétél
szamitott 15 munkanapon beliil

—

A Fenntarté Onkorményzat szaméra a
tervadatok hataridében térténd
megkuldése.

Jegyz6,
gazdasagi igazgatoja

Hivatal

A Fenntarté altal megallapitott
hataridé.

A dologi kiaddsok az intézmény kdltségvetésében keriilnek tervezésre, és az Intézmény altal torténik

az eszk6zo6k, anyagok beszerzése is.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa el6iranyzat-médositas,
poteléiranyzat
Feladat Felelés Hataridé
Az elGiranyzatokrol Intézményekre vonatkozo | Hivatal gazdasagi folyamatos
bontasban elirdnyzat-nyilvantartas vezetése. | igazgatoja
Az  elbirdnyzatokrdl kérésre informacid | Hivatal gazdasagi igény szerint
szolgaltatasa. igazgatdja

sajat  hatdskorl médositasara  kiemelt
eléiranyzaton bellli atcsoportositasara.

Javaslat a bevételi és kiadasi eléiranyzatok |

Ovoda Igazgatéja

igény szerint

Javaslat a bevételi és kiadasi elbiranyzatok
modositasara, kiemelt eldiranyzatok kozotti
atcsoportositasara.

Ovoda Igazgatoja

igény szerint

Az igy elkészitett eldiranyzat-modositasok,
atcsoportositdsok tovabbitasa a fenntartéhoz
a koltségvetési rendeleten vald atvezetéshez

Hivatal gazdasagi
igazgatdja




3. Akiadasok teljesitése

Feladat

Felelos

Hataridé

A 100 ezer forintot meg nem haladd
kotelezettségvallalds elézetes bejelentési
kotelezettsége irasban.

Ovoda Igazgatéja

igény szerint

A kotelezettségvallalas ellenjegyzése.

Hivatal gazdasagi
igazgatéja, valamint
pénzligyi ellenjegyzésre
felhatalmazott
6nkormanyzati és
intézménygazdalkodasi

csoportvezetd

1 munkanapon beliil

A 100 ezer forint feletti kiaddsok esetében
irasbeli kotelezettségvallaldas (megrendeld,

Ovoda Igazgatodja

igény szerint

megjelolt, esetleges mellékletekkel felszerelt
szamlak dtadasa.

szerz6dés, megbizasi szerz6dés stb.)
készitése, benyujtasa.
A kotelezettségvallalas ellenjegyzése. Hivatal gazdasagi 1 munkanapon belll
igazgatdja, valamint
pénzligyi ellenjegyzésre
felhatalmazott
onkormanyzati és
intézmén alkodasi
csoportvezetd
A készpénzben torténd vasarlas esetén Ovoda lgazgatdja 5 munkanapon belll
a szakmai teljesitéssel ellatott és
datumozott, valamint kéltséghelyileg

A kotelezettségvallalads, utalvanyozas, pénzlgyi ellenjegyzés érvényesités, teljesités igazolas rendje
minden esetben az Aht., Avr., az allamhaztartas szamvitelérél szélé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
eléirdsai, valamint a Hivatal és az Intézmény Gazdalkodasi Szabalyzata alapjan torténik.

Ellatmanyként készpénzes szamlak kiegyenlitésére maximalisan felveheté dsszeg 200 ezer forint az
Intézmény telephelyeiként, az engedélyeztetését és elszamoldsat a Hivatal az Intézmény

Pénzkezelési Szabalyzataban rogziti.

Az Ovoda Igazgatdja kételes arra torekedni, hogy a szallitoi kotelezettségekbdl adodo kiegyenlitések
fizetési formaéja atutalds legyen. Egyedi indokolt esetben, az igazgato irdsos kérelme alapjan a
Hivatal gazdasagi igazgatdja engedélyezheti — az elszdmolds egyideji meghatdrozésaval - a
magasabb Osszeg(i készpénzfizetési format. A készpénz felvételére kizérblag az igazgatd éltal
kijelolt, a munkakori leirdsa alapjan jogosult személy lehet.




4. Eldiranyzat felhasznalas

Feladat

Felelés

Hataridé

Tajékoztatas az idGaranyos teljesitéseikrél és

Hivatal gazdasagi
igazgatdja az

Onkormanyzati és

intézménygazdalkodasi

csoportvezetd Utjan

I negyedévet
kévetéen aprilis 22-
ig, minden hoénap 22.
napjaig

az eléiranyzatok felhasznaldsanak
mértékérél, pénzforgalmi kimutatas
készitésével.

Az Intézmények eléiranyzat-

felhaszndlasanak, valamint az intézményi
gazdalkoddssal kapcsolatban felmerdld |
kérdéseknek a személyes egyeztetése.

Hivatal gazdasagi
igazgatoja az
6nkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan
Ovoda Igazgatdja

minden hénap 25.
napjaig

A tajékoztatasnak személyes kapcsolatfelvétellel kell térténnie — barmilyen akadalyoztatas esetén
(pl. pandémia) az elektronikus kapcsolattartast kell elényben részesiteni (zoom, teams vagy skype
alkalmazast hasznalva) —, mely soran egyeztetik az Intézmény elbiranyzat-felhasznalasat és az
intézményi gazdalkodassal kapcsolatban felmerild kérdéseket.

4.1. A személyi
(bérgazdalkodas) szabalyai:

juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerével valé gazdalkodas

‘ Feladat

illetményszamfejtési adatainak nyilvantartasa,
kezelése, valamint az adatszolgaltatdsok
hataridére torténd elkészitése és tovabbitasa.
A személyi kiadasokra vonatkozé adatok
kézpontositott illetmény-szamfejtési
rendszerben torténd rogzitése és
tovabbitasa.

(KIRA)

| Az Intézmény humanpolitikai, muﬁfatlgyi és

Felelds
Aljegyz6

Aljegyz6

Hataridé
folyamatos

fggamatos

A koznevelési foglalkoztatottak és egyéb
munkavallaldk jogviszony létesitésével
kapcsolatos személyi anyagok atadas-atvételi
dokumentdcié (kiséré jegyzék) alapjan
toérténik.

Aljegyz6
Ovoda Igazgatodja

folyamatos

foglalkoztatotti jogviszony

és megsziintetésével
okiratok (kinevezési okirat,
atsorolas, értesités,
elszamold lap,
kapcsolédoé

A kbznevelési
létesitésével

kapcsolatos

munkaszerz6dés,
jogviszony megszintetése,
stb.), valamint az ehhez
| adatszolgaltatasok elkeszitése.
@Tes @shelyek si_gnénak j;alentése.

| Ovoda Igazgat(?ja

Aljegyz6

folyamatos

folyamatos




A jogviszony megsz(inéséhez, | Ovoda lgazgatdja folyamatos
megszlintetéséhez sziikséges informaciok,
dokumentumok tovabbitasa.

A jogviszony létesitéséhez  szilkséges | Ovoda Igazgatéja folyamatos
informaciok, okiratok tovabbitasa.
A betegszabadsag, tdppénz igénybevételének, | Aljegyz6 a munkalgyi | folyamatos
a nem rendszeres kifizetéseknek, a | Ugyintézd utjan
szabadségok igénybevételének és a valtozé | Ovoda Igazgatéja
béreknek a rendszeres jelentése.
A jubileumi jutalmak  nyilvantartasa, | Aljegyz6 a munkatgyi | folyamatos
kifizetésének kezdeményezése. Gigyintéz6 atjan
Ovoda Igazgatéja
A tanulmanyi szerz6dések megkotése, a | Aljegyz6 a munkalgyi | folyamatos
tovabbképzések, kikluldetések elrendelése, | Ugyintézd utjan
nyilvantartasa, jelentése. Ovoda Igazgatdja

Az intézmény vezetbje a Képviseld-testilet altal jovahagyott létszdm- és bérgazdalkodasi jogkorrel
rendelkezik. E jogkérben 6nalléan gazdalkodik, kotelezettséget vallal, munkaltatoi jogokat gyakorol,
jogszabaly szerint médositja részeldiranyzatait a kdltségvetés keretei kozott.

4.2. A karbantartési, felujitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, lebonyolitasa

Feladat Felelds Hataridé
Javaslattétel az intézménnyel kapcsolatos | Ovoda Igazgatdja a targyévet kbvetd
mindenkori karbantartési, felujitasi évre vonatkozdan
munkalatokra, meghatarozva a targyév november 15.

munkalatok fontosséagi sorrendjét.

1

2,

Pénziigyi fedezet vizsgalata. Hivatal gazdaségi bejelentésekhez
igazgatdja az igazodva
Onkormanyzati és

intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan

3

4

Afelljitasok és épitésijellegli beruhazdsok | Varoslizemeltetési az el6zetes
elékészitése, a kivitelezés | igazgaté egyeztetésnek
végrehajtasanak folyamatos ellendrzése, | Ovoda Igazgatdja megfeleléen

az elvégzett munka megrendelés alapjan
torténé atvétele.

Az intézményi munka- és tlzvédelmi, | Varosuzemeltetési az el6zetes
érintés- és villamvédelmi, az udvari | igazgato egyeztetésnek
Ovoda Igazgatéja megfeleléen

1Torélve a .../2026. (......) Onkormanyzati hatarozat alapjan

27§rolve a .../2026. (......) Onkormanyzati hatérozat alapjan

3Torolve a .../2026. (....... ) Onkormaényzati hatarozat alapjan

4Torotve a .../2026. (......) Onkormanyzati hatarozat alapjan
5



| gyermekjatékok fellilvizsgalati igényeinef

felmérése, koordinaldsa.

5. Pénz- és bankszamlakezelés

Az Intézmény a Hivatal és az Intézmény hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzata szerint pénzkezeld helyet
miikédtetnek. A Pénzkezelési Szabalyzat melléklete tartalmazza a pénzkezelé helyekre vonatkozo

eléirasokat.
5.1. Az Intézmény pénzkezeld helyei:

a) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék székhely - 1016 Budapest, Nyars u. 2-4.

b) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék telephely — 1016 Budapest, Mészaros u. 56/b
c) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1016 Budapest, Tigris u. 58-60.
d) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék telephely - 1012 Budapest, Lovas Ut 3.

e) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely - 1014 Budapest, Disz tér 3.

f) Brunszvik Teréz Budavéari Ovodak telephely - 1011 Budapest, Iskola u. 44.

g) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék telephely — 1015 Toldy Ferenc u. 66.

5.2.

Pénzbeszedd hely (ahol pénzt szednek be!)

a) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak székhely — 1016 Budapest, Nyérs u. 2-4.

b) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1016 Budapest, Mészaros u. 56/b

c) Brunszvik Teréz Budavéri Ovodak telephely — 1016 Budapest, Tigris u. 58-60.
d) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék telephely — 1012 Budapest, Lovas Ut 3.

e) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1014 Budapest, Disz tér 3.

f) Brunszvik Teréz Budavari Ovodak telephely — 1011 Budapest, Iskola u. 44.

g) Brunszvik Teréz Budavari Ovodék telephely - 1015 Toldy Ferenc u. 66.

6. Etkeztetés, étkezési téritési dijak beszedése és elszamolasa

Feladat

Felelds

Hatéridé

Az étkezést 7igénybevev6 ellatottak és
alkalmazottak étkezésének felmérése.

Ovoda Igazgatéja

folyamatos

Az elézetes felmérés alapjan az étkezést
igényl6ktol a téritési dij megallapitasanal
kedvezmény igénybevételére jogositd
igazolasok, nyilatkozatok, hatérozatok
stb., bekérése és nyilvantartas.

Ovoda lgazgatéja

foly_amatos

Az étkeztetéssel kapcsolatos _éVc)dai,
intézményi ellatasi (étkezési) dijaknak a
beszedése és nyilvantartasa, valamint az
érintett intézmény tdjékoztatasa a
tartozasallomanyrol.

Hivatal gazd aggi
igazgatdja az
dnkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan - a
tartozasallomanyrolvalé
tajékoztatasrol, egyéb
esetben az Ovoda

fo ly_a matos




7. Bérbeadassal kapcsolatos folyamatok, szamlazassal kapcsolatos feladatok és ebbdl
szarmazo bevételek elszamolasi rendszere

csoportvezetd Utjan
Ovoda Igazgatéja

Feladat Felelds Hataridé
Intézményi helységek bérbeaddsa, | Ovoda Igazgatéja folyamatos
szerz6dések elékészitése
Intézményi helységek bérbeadasaval | Hivatal gazdasagi folyamatos
kapcsolatos szerzédések | igazgatdja az
kotelezettségvallalasainak rogzitése onkormanyzati és
intézménygazdalkodasi
csoportvezeto utjan
A bérbeadédssal kapcsolatos bevétel | Ovoda Igazgatdja folyamatosan,
beszedése és nyilvantartasa
A bérbeadassal kapcsolatos szamlak | Hivatal gazdasagi folyamatos
kiallitasa igazgatdja az
onkormanyzati és
csoportvezetd Utjan
A bérleti dijak megallapitasa, onkoltség | Felhatalmazas alapjan folyamatos
szamitasi szabalyzat elkészitése Ovoda Igazgatéja
8. Selejtezés - leltarozas
Feladat Felelés Hatarido
Javaslattétel a felesleges vagyontargyak Ovoda lgazgatéja Felesleges
hasznositédsara vagy selejtezésére vagyontargyak
hasznositasanak és
selejtezésének
szabdélyzata szerint
Javaslattétel a selejtezési bizottsagok Ovoda Igazgatéja Felesleges
intézményi tagjaira vagyontargyak
hasznositasanak és
selejtezésének
szabalyzata szerint
Selejtezés lefolytatasa Hivatal gazdasagi Felesleges
| igazgatdja az vagyontérgyak
onkormanyzati és hasznositdsanak és
intézmé zdalkodasi | selejtezésének

szabalyzata szerint

Javaslattétel a leltarozasi bizottsagok
intézmeényi tagjaira.

Ovoda Igazgatéja

Leltarozasi szabalyzat
szerint

Leltarozasi Utemterv  elkészitése a | Hivatal gazdasagi Leltérozési szabalyzat
leltarozasi bizottsagok tagjainak | igazgatdja szerint
kijelolésével.

Helyszini leltdrozast (az idegen tulajdonu
eszk6zOok leltarozéasa is).

leltarozasi bizottsagok

Leltarozasi szabalyzat
szerint




A leltarkiértékelés, ennek alapjan a

Hivatal gazdasagi

Leltarozasi szabalyzat

leltarkiilonbozet megallapitasa, és | igazgatdja szerint
szlikség esetén tovabbi intézkedések | Ovoda Igazgatdja ,
| kezdemeényezése. !
9. Palyazatok
) ) Feladat Felelés Hataridé
A nyertes palyazati dokumentumok | Ovoda Igazgatdja 15 napon belil
masolatanak megkiilldése a Hivatal |
részére.
Az Intézmény altal palyazati dton elnyert | Hivatal gazdasagi Pélyézat:i ]
pénzeszkdzok nyilvantartdasa és pénziigyi | igazgatéja az dokumentumok
elszdmoléasa. onkormanyzati és szerint
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan
Ovoda Igazgatdja
Az Intézmény altal palyazati Uton elnyert | Ovoda lgazgatdja Palyazati
pénzeszkdzok szakmai beszamoldjanak dokumentumok
elkészitése, monitoringjanak teljesitése, szerint
dokumentacio érzése.
A _beszerzési, kézbeszerzési eljaras | a Hivatal palyazati és elézetes
tervezése _ tervezés, az eljarasok | beszerzésivezetdje egyeztetésnek
10. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje
i Feladat Felel6s Hatarid6
Készletek analitikus nyilvantartasa. Hivatal gazdasagi folyamatos
igazgatoja,
Ovoda lgazgatdja az
élelmezésvezet6 Utjan
Készletek analitikus nyilvantartasarol Ovoda lgazgatdja az negyedévente

adatszolgaltatas.
Készletek leltarozasa.

élelmezésvezet Gtjan

Hivatal gazdasagi
igazgatoja,
Ovoda Igazgatdja az
élelmezésvezetd Utjan

a negyedévet kdvetd
hé 5. napjaig, év
végeén december 31-i
fordulénappal, a
leltarozasi
utasitasban szereplé
hataridében

Ahsz. 14. melléklete szerinti

nyilvantartdsok vezetése

Hivatal gazdasagi
igazgatéja az
onkormanyzati és
intézmeénygazdalkodasi
csoportvezetd Utjan

folyamatos

A személyi aﬁyagok kezelése és tarolasa.

Ovoda Igazgatéja

folyamatos




11. Adatszolgaltatasok

Feladat Feleldés Hataridé
Id6kozi koltségvetési jelentés elkészitése | Hivatal gazdasagi a fenntart¢ altal
igazgatdja az meghatarozott
onkormanyzati és adatszolgaltatasi

intézmé zdalkodasi

csoportvezetd Utjan

hatarid6 szerint

Id6kozi mérlegjelentés elkészitése

Hivatal gazdasagi

a fenntarto altal

igazgatdja az meghatarozott
dnkormanyzati és adatszolgaltatasi
intézménygazdalkoddsi | hatérid6 szerint
csoportvezetd Utjan

KSH adatszolgaltatasok (pl.: beruhdzasi Hivatal gazdasagi targy negyedévet

statisztika) igazgatdja az kévetd hénap 20.
6nkormanyzati és napja
intézménygazdalkodasi
csoportvezetd utjan

AFA bevallas elkészitése és befizetés Hivatal gazdaséagi targy negyedévet
igazgatdja az kévetd hénap 20.
o6nkormanyzati és napja vagy a targyévet
intézménygazdalkodasi | kdvet6 februar 25.
csoportvezeto utjan

Rehabilitacios jarulék bevallds elkészitése | Hivatal gazdasagi targy negyedévet

és befizetése

igazgatdja az

o6nkormanyzati és

koéveté hénap 20.

nap, illetve targyévet

intézménygazdalkodasi | kovets februdr 25.
csoportvezetd utjan
12. Beszamolas
Feladat Felelés Hataridé
Az Intézményi koltségvetések | Hivatal gazdasagi a fenntarto altal
végrehajtasarél készitendé beszamolo | igazgatdja az meghatarozott

Osszeallitasa.

intézménygazdalkoddsi
csoportvezetd utjan

idépont szerint

A mérleg alatamasztasat biztosito leltarak
koordinalasa.

Hivatal gazdasagi
igazgatéja, Ovoda
Igazgatdja

targyévet kovetd
januar 31.

A beszamoléhoz igényelt kiegészité és a

Ovoda Igazgatdja

targyévet kovetd

szbveges értékeléshez sziikséges januar 31.
adatszolgaltatas.

Belsé ellenérzési tevékenység | Aljegyzd, Hivatali folyamatos
tervezése, litas gazdasagi igazgatdja,




13. A gazdalkodassal kapcsolatos szabalyzatok
A Hivatal az Avr. 9. § (1) bekezdés a) pont alapjén a pénzigyi, szamviteli rend betartaséval
kapcsolatos szabalyzatokat elkésziti, karbantartja és megismerteti azt az Intézménnyel, melyrél az
igazgaté megismerési nyilatkozatot irnak ala.

Zaro rendelkezés: A felek jelen megallapodasban foglaltak gyakorlati végrehajtasat évenként
értékelik oktéber 31. napjaig a Képviselb-testiilet tajékoztatdasaval. Amennyiben szlkséges, a

megallapodds az értékelés alapjan moédositasra kerdil.

Jelen megéllapodast a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testilet ..... /2026.
{......) 6nkormanyzati hatarozattal jévahagyta.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

dr. Solch Gellért Halmai-Mészaros Edit
Budapest Févaros I. keriilet Budavéri Brunszvik Teréz Budavari Ovodék
Polgarmesteri Hivatal igazgatod
jegyz6

10



