Ezzel egyidejileg kérjik a Tisztelt Onkormanyzat jovahagyasdt a tamogatas
felhasznalasi hataridejének 2026. majus 31. napjara torténé moédositasahoz. A
hataridd-moédositas indoka, hogy a “Kulturélis Sokszinlség Napja” elnevezésli program
nem egy Onallé esemény, hanem egy egész tanévet atfogd, tudatosan felépitett
pedagoégiai folyamat zaré rendezvénye, amely szorosan illeszkedik az intézmény
teliesitmenyértékelési rendszerében (TER) vallalt célokhoz. A program megfelels
szakmai szinvonall megvalositdsa érdekében szikséges az esemény késobbi
idépontban térténé lebonyolitasa

A fenti indokora tekintettel kérjiuk a Tisztelt Onkormanyzat jévahagyaséat a tamogatasi
tsszeg atcsoportositdsahoz, valamint a megvaldsitasi hataridd médositasahoz.

Tovabba Alapitvanyunk 6szinte halajat fejezi ki minden tamogatasér, igy ezuton is
kdszonjik a Tisztelt Onkormanyzat altali segitséget.

Budapest, 2025. december 17.
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Etszdmolésilap
a Budapest I. keriilet Budavérl Onkorményzattél
447/2025. (IV. 10.) hatdrozat alapjan

4, sz. melléklet
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NYILATKOZAT

dr. Matés-Lanyi Zséfia, mint a Batthydny Lajos Altalanos Iskolai Alapitvdny a Didkokért képviseldje kijelentem,
hogy a Budapest I. Kertilet Budavéri Onkorményzatt6l a Budapest I. Keriilet Budavéri Onkorményzat Képviseld-
testiletének 447/2025. (IV. 10.) szdmd 6nkormdnyzati hatarozat alapjan kapott

1200 000,- Ft §sszegli tdmogatas

elszdmoldsdéra a jelen lapon feltintetett bizonylatokat més intézményektdl, pénzagyi forrdsbol kepott pénzeszkoz
elszamolésara nem hasznalom fel.

"

Kelt: Budapest, ......ccceceeverieanrunies T

dr. Matés-Lanyi Zséfia
elndk
Batthyény Lajos Altaldnos Iskolai Alapitvany
a Didkokért
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5. sz. melléklet
UTMUTATO

a Budapest . Kerilet Budavéri Onkormaényzat ltal nydjtott tamogetdsok
pénziigyi eiszémoldséhoz

Tamogaté a kbzpénzekbd! nyudjtott tdmogatasok dtlathatdsagardl sz616 2007, évi CLXXXI. térvény és a Budapest |.
Keriilet Budavari Onkormdnyzat Xépviseld-testiiletének az dllamhéztartdson kiviilre nyGjtott forrds atadasanak
rendjérdl 52616 6/2022. (ill. 7.) Snkormanyzati rendelete rendelkezései alapjan elszamolasi kotelezettséggel nydjtja
a tAmagatdst. A 1dmogatés felhasznéldsét ellendrizni kell. A tdmogatasi szerzGdés 6t példanyban készil.

Az elszamolds mddja

A Tamogatott szervezetnek igazolnia kell 8 tdmogatds Gsszegének a tdmogatasi szerzGdésben meghatarozott
célnak megfeleld felhasznslasat. A tdmogsatott célnak megfeleld felhasznéldst a tAmogatott szervezet nevére
killitott szamlak, kiad4si pénztédrbizonylatok, banki kivonatok hitelesitett mdsolatdval tudja igazolni.

Az elszdmolds soran benydjtott fénymaésolt dokumentumok (dtutaldsos vagy készpénzes szdmidk, teljesitési
igazoldsok, banki kivonatok} kizarélag Ad-es paplrformatumban fogadhatdk el.

Az elszdmolés kételezd mellékletei:
s  atamogatott cél megvalositdsarol elkészitett Széveges szakmai beszamold,
e akitoltott és a tAmogatott szervezet képviseldjének atdirdséval elldtott Elszémolési lap,
e« a Csatolt szdmlék és kapcsolddd dokumentumok hitelesitett masolata, azok e tdjékoztatdban eldirt
mellékleteivel,
s  Nyilatkozatok

A széveges beszémold
A tdmogatési szerzbdés szerinti tényleges felhasznalasrol szol6 révid 1-3 oldalnyi szbveges szakmai beszamoldnak

tartalmaznia kell a tdmogatott cél megvaldsitdsara vonatkoz6 tényeket.
A Tamogaténak ebbdl a beszamolébét kell tajékozddnia arrdl, hogy az altala tdmogatott cél valéban megvaldsutt.

Elszémoldsi lap kitbitése
Az Elszdmolési lap a TAmogatd 4ltal rendszeresitett nyomtatvény, melynek oszlopaiban fel kell tiintetni a csatolt
szadmlamasolatok sorszamat, a vasérolt aru, szolgsltatds stb. megnevezését, a szdmla brutté értékét, illetve a

szamia netto értékét, tovabbé az afa tartalmat.

Az Elszémoldsi lapon taldlhaté ,Nyilatkozat” rovatait ki kell tolteni a pslyazati, tAmogatdsi kérelem adataival,
valamint fel kell tiintetni a TAmogatési szerz6désben meghatarozott tdmogatas| célt, a tamogatds §sszegét és az
elszamolas datumat,

Az Elszémoldsi lapot kizdrélag a Tdmogatdsi szerzédés aldirdséra jogosult -~ azaz a Tdmogatott szervezet
képviseletére jogosult-személy irhatja ald. Tovabbé kérjlk az Elszdmoldsilapot a szervezet bélyegz6jével is ellatnil
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Nyilatkozatok

A Tamogatott szervezetnek az elszémolés soran is nyilatkoznia kell arrdl, hogy Afa-visszaigénylésre jogosult vagy
sermn. Amennyiben jogosult Afa-visszaigénylésre, Ogy csak a szdml&k netté Osszegét veheti figyelembe az
elszdmoldsaban.

Az elszdmoldshoz csatolandd mellékletekrdl

Hitelesitett szémiamasolsatok, zéradékolés
Kérjilk a szdmla, bizonylat eredeti példanyéra (nem a hatoldalara!) felvezetni az aldbbi szoveget, illetve datummat,

aléiréssal ellatni!

#Felhasznélva .........covvinmeneane s Ft 88szegben a Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat 447/2025. {IV.
10.) 6nkorményzati hatdrozata alapjan és a BDV/12290-6/2025. (igyiratszédmu szerz6dés szerinti timogatasa

terhére.”

Kérjuk a zdradékolt szamlat lefénymdsolni, majd a masolatra rdirni: , Az eredetivel megegyezd hiteles masolat”,
tovabba kérjik a tdmogatdsi szerzGdés atdirdsdra jogosult képviseld aldirdséval, a tdmogatott szervezet hivatalos
bélyegzGjének lenyomatdval és dadtummal eltdtni. Minden egyes szadmla esetében igy kell eljdrni.

Az elszdmolashoz kizérélag azok a szamldk és bizonylatok szerinti koltségek fogadhatbk el, amelyek a tdmogatési
szerzddésben meghatdrozott tdmogatasi cél megvaldsuldsa kapcsdn meriltek fel. Az elszdmoldskor leadott
szamldk kidllitdsi ddtumaként a tdmogatdi szerz6dés 3. pontja szerinti idSintervattumon beliil fogadhaté be. A
szdmlaknak ezen felil meg kell felelnldk az eldirt tartalml és formal kévetelmeényeknek. A szdmldkbdl és az
elszdmoldsi bizonylatokbol egyértelmien ki kell derilnie az Atutalds vagy kifizetés tényének. Olyan szdmla nem
csatothatd, amely kifizetésre, dtutaldsra vér.

A szdmldknak ezen feliil meg kell felelniiik az elGirt tartalmi és formai kovetelményeknek. A szémlakbél és az
elszédmoldsi bizanylatokbdl egyértelmien ki kell deriilnie az dtutalés vagy kifizetés tényének. Olyan szdmla nem
csatolhatd, amely kifizetésre, dtutaldsra vér.

Kifizetést igazolo bizonylatok
Amennyiben a szamla kiegyenlitése dtutaldssal tértént, ennek megtorténtét a tamogatott szervezet bankszémla-

kivonatdnak hitelesitett maésolataval kell igazolnl - vagyis kbtelez6en csatolandd az elszémoldshoz. A
bankszdmlakivonatok igazoljdk a szamlak, bérek, addk, stb. atutaldsdnak megtoréntét is.
Készpénzes kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat becsatoldsa szliikséges.

Elszamolhatd kéltségek (Csak azok az aldbbl kbltségek szdmolhatdk el, amlk a megkdtoit tdmogatési
szerzddésben rogzitett célokhoz kapesolédnak):

Személyi jelloga kifizetések

Koltségnem megnevezése Az elszdmoldst  aldtdmaszté | Zaradékolas
bizonylatok {az eredeti bi_zo nylatokon)
" Bérkoltségek - szerz0dés hitelesitett masolata; | - kifizetési jegyz2ék;

- kifizetési jegyzék (bérjegyzék) | (bérjegyzék)
hitelesitett mésolata;

- pénzigyi teljesités igazoldséra
kiaddsi pénztarbizonylat vagy
bankszamlakivonat hitelesftett
masolata
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- megbizasi szerz6dés hitelesitett | - szémlavagy

‘ mdsolata; kifizetési jegyzék (bérjegyzék) |
- kifizetési jegyzék ({bérjegyzék)

[ hitelesitett masolata;

| ] pénzlgyi teljesités igazoldsara ‘
| kiaddsi  pénztarbizonylat vagy

bankszéamlakivonat hitelesftett

| Megbizasi dijak

[ mésolata
Tiszteletdijak, honordriumok | - megbizdsi szerz6dés hitelesitett | - szédmla, vagy kifizetési
‘ masolata; jegyzék  (bériegyzék) vagy |

|

- kifizetési jegyzék (bérjegyzék) | megbizdsi szerzdés
hitelesitett masolata;

- pénzgyi teljesités igazoldsdra
kiaddsi pénztérbizonylat vagy
‘ bankszamlakivonat hitelesitett
’ méasolata (ha a tiszteletdlj
‘ kifizetése készpénzben torténik,
’ akkor a netté bsszeg atvételét a
|

l

bizonylaton 3 rmagénszemély

| alafrdsaval igazolja)

”6sit6ndiiak ]- dontés az Osztondijrot  (ki, | - Osztondi] szerzédés vagy
mennyit, mennyi idGtartamra) | kifizetési bizonylat
hitelesitett mésolata; {bérjegyzék)

- az osztdndijas beszdmoldja az
elvégzett tevékenységrol;

- pénziigyl teljesités igazoldséara l
kiaddsi  pénztarbizonylat vagy ‘
bankszdmlakivonat hitelesitett ’
mésolata (ha &z Osztondij \
[ kifizetése készpénzben tdrténik,
' akkor a netté Osszeg atvételét a
bizonylaton a maganszemély
alafrésaval igazolja)

[ Eoiogl kiadés;k—(a—nyag@tség, kégzletbeszerzés)_ N

Kbltségnem megnevezése Az elszdmoldst aldtdmaszté | Zaradékolss
bizonylatok (az eredeti bizonylatokon)
‘rlr-c;da;zer nyomtatvény | - szamla hitelesitett masolata; | - szamla |
beszerzés - pénzlgyl teljesftés igazoldsdra
kiaddsi pénztarbizonylat vagy
bankszédmiakivonat hitelesitett
masolata
Alan_y;,— ﬁyéirat vésarldsa, | - szdmla hitelesftett mdsolata; | - szdmla
eldfizetése - pénzlgyi teljesités igazoldsara
kiadédsl pénztarbizonylat vagy
bankkivonat hitelesitett

l‘mésolata
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| Egyéb anyagbeszerzés (pl.
[ élelmiszerbeszerzés)

- szémia hitelesftett mésolata; - szémla
- pénzlgyi teljesités igazoldsara 1

kiadési pénztarbizonylat vagy |
bankszdmlakivonat hitelesitett

mésolata

Dologi kiaddsok (szolgdltatdssal 6sszefiiggd kiadasok)

| Etkezésikoltség
1

|

. Utazéssal, kikiildetéssel,
szallitéassal Osszefiiggd
kiltségek

- megrendelé  hitelesitett | - szdmla
masolata;

- szdmla hitelesitett mésolata; |
- pénzigyi teljesités igazolasara |
kiadasi pénztarbizonylat vagy
bankszémlakivonat hitelesftett
mésolata ,

- megrendeld hitelesitett ‘ -szamla
madsolata;

- szdmla hitelesitett masolata; |

- pénzugyi teljesités igazolasara

kiaddsi pénztdrbizonylat vagy
bankszdmlakivonat hitelesitett

mésu!zita

Amennyiben a tdmogatott szervezet gépjérmiivét hasznélték, 'szﬁkséges' csatolni hitelesitett

masolat forméjében a kikiildetési rendelvényt és a benzinszdmlkat.

Ha megantulajdonban lévé gépjdrmivet haszndlnak hivatelos célra, Ogy kérjilk csatolni a
kikiildetési rendelvényt és az utnyilvdntartist, valamint az elszédmolést is, szintén hitelesitett

masolat formdjaban.

Autébusz bérlése esetében kérjuk csatolni s jdrmi menetlevelének hitelesitett masolatét.
| - szerz6dés vagy megrendeld | - szamla

| Kommunikécids
| szolgdltatdsok
| internet, posta)

(telefon,

hitelesitett mésolata;

- szdmila hitelesftett masotata;

- pénziigyi teljesités igazoldsara
kiaddsi pénztdrbizonylat vagy |
bankszdmtakivonat hitelesitett
masolata

Informatikai,
rendszeriizemeltetési
webfejlesztési szolgdltatdsok
dija

€s

|- szerz6dés vagy megrendels

-szamla

hitelesitett mésolata;

- szdmla hitelesitett mésolata;

- pénzigyt teljesités igazolaséara
kiadas! pénztdrbizonylat vagy
bankszamlakivonat hitelesitett
mésolata

|

Bérleti dijak

kiadésL pénztarbizonylat vagy |

- szerz6dés  hitelesftett | - szamla
mdsolats;
- szémila hitelesftett mésolats;

- pénzligyl teljesités Igazoldsara
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| - pénzigyi teljesités igazolasara |
kiadasi pénztarbizenylat vagy

i bankszamilakivonat hitelesitett

| ) B l mésolata |
Dologi kiaddsok {beruhdézésok és targyi eszkbzok beszerzése)d

:Ihgatlanok, gé;;ek és egyéb | - é&rajanlat, megrendeld és { -szamla

| szerzodés a  kivitelezésre |

hitelesltett mésolats; |

| - szamia hitelesitett mésolata;

- pénziigyi teljesités igazolaséra
kiadasi pénztarbizonylat vagy
bankszémlakivonat hitelesitett ‘
mésolata ]

Eszkdzék vasérldsa, - A4rajénlat, megrendelé és | -szdmla i

eloéllitdsa szerzGdés hitelesitett masolata; l

- 5zdmla hitelesftett masalata;

- pénzigyi teljesités igazoldsdra

kiadasi pénztérbizonylat vagy

bankszamlakivonat hitelesitett

‘ mésolata ‘

eszkdzik feldjitdsa

Amennyiben - a tdmogatési szerzodésnek megfelelden - a témogatdshdl targyl eszkozdk
beszerzésére is sor kerill, és annak értéke meghaladja a 100 000 Ft, azaz szézezer forint
értékhatart, ugy mellékelni kell az eszkdz beszerzésének vagy szolgéltatds megrendelésének
frdsos és szamvitell nyilvAntartisba vételére vonatkozdé dokumentumaét, illetve hasznélatra
atadds esetén az dtadas-stvétell jegyz6kdnyv hitelasitett misolatét.

Amennylben - a tdmogatott az elszémolds sordn a fenti értékhatér feletti 4ru beszerzés irdsos
dokumentumait nem csatolja, akkor az elszédmolds sordn az értékhatdr feletti
szdmtak/bizonylatok nem vehetdk figyelembe.

ATAMOGATAS MEGHIUSULASA

Amennyiben a tdmogatott cél megvaldsitdsa meghidsul, tartds akadélyba UGtkdzik, ezt a TAmogatott haladéktalanul

kételes jelezni.
Tamogat6 egyoldald, irdsban elSterjesztett nyilatkozatdval a szerzddéstol valé eldlldsra jogosult, ha

o aTédmogatott a tdmogatdst nem a szerzddésben meghatdrozott célra hasznélja fel,
o aTamogatott a szikséges jognyilatkozatok barmelyikét visszavonja.

Az igénybe nem vett tdmogatési 0sszeg visszavondsra keril, melyet a Tamogatott/Palysz6 koteles visszafizetni a
meghitsulds, iiletve akaddly bekovetkeztétdl szadmitott nyole munkanapon beldl.

Az elszdmoldasi hataridé mdédosftdsa

Amennyiben a t4mogatott cél megvaldsitdsa vdrhatéan nem fejezédik be a Tamogatési szerzbdéshen rogzitett
elszamolési hatdridére, ezt a Tamogatott haladéktalanul kteles jelezni.

17















