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Beszamolo
a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2025. junius 26-i rendkiviili Gilésére
a Budapest Févaros I. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységéroél

A képvisel6-testileti Glés formaja: nyilvanos llés

Elfogadasahoz sziikséges tobbség: egyszer(i tobbség

1. El6terjesztés

Tisztelt Képvisel6-testilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.)
81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdl. A Budapest Févaros I. kerlilet Budavari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal vagy Hivatal) szervezeti egységeinek tevékenységdsszesitései alapjan
készilt a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérél sz6l6 szakmai beszamolé.

Ajelen eléterjesztésnek nincsen koltségvetési vonzata.

Az Motv. 46. § (1) bekezdése alapjan az Ulés nyilvanos, tovabbd az Métv. 50 §-a alapjan
levezethet6 fészabdly szerint a képviseld-testilet egyszer( tdbbséggel szavaz.

Kérem a Képvisel6-testlletet az eléterjesztés mellékletét képezd beszamold megtargyalasara, és
a hatdrozati javaslat elfogadasara.

2. Dontési javaslat

Budapest l. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete

.../2025. (....) 6nkormanyzati hatarozata

Beszamolé Budapest Fdvaros I. keriillet Budavari Polgarmesteri Hivatal 2024. évi
tevékenységérol

Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Budapest Févaros |. kerilet
Budavari Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérél szélé beszamoloét elfogadja.

Hatarid6: 2025. junius 26.
Felelds: jegyz6



3. Az elGterjesztés melléklete(i)

Melléklet: ABudapest Févaros I. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérol
sz6l6 beszamolo

4. AZ ELOTERJESZTES MEGFELELOSEGERE VONATKOZO ALAIRASOK:

Az el6terjesztés
€s a dontés koltségvetési
kihatdsainak vizsgalata és
megjelenitése megtortént:

Az eléterjesztés torvényességi
vizsgélata megtortént:

% M- Qe
Kis Timea dr. Bartos Didna Petra
Gazdasagi Igazgatosag vezet6je  aljegyz0, a Jogi Csoport vezetéje

Budapest, 2025. junius ,,2@.”

Az elbterjesztés szakmailag
megalapozott, targyalésra
alkalmas és az el6terjesztést a
Képviseld-testilet tilésére
benyujtom:
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Melléklet

Beszamolé
a Budapest Févaros I. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
2024. évi tevékenységérol
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A Budavari Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala 2024. évi miikodése

I. Bevezetd

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szl 2011. évi CLXXXIX torvény (a tovabbiakban: Métv.)
84. § (1) bekezdése szerint a helyi énkormanyzat képviselé-testiilete az Onkormanyzat
m(ikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé Ugyek
doéntésre valo elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri
hivatalt, vagy kbz0s dnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézrem(ikédik az dnkormanyzatok
egymas  kozotti, valamint az  allami  szervekkel térténdé  egylttmikédésének
0sszehangolasaban. Az Métv. szerint a polgarmester iranyitja, a jegyz6 pedig vezeti a képviseld-
testulet hivatalat.

Az Motv. 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz6é évente beszamol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységéroél.

2024-ben kiemelt feladatként a 2024. jinius 9-i dnkormanyzati valasztdsok megrendezésében és
lebonyolitdsaban vett részt a Polgarmesteri Hivatal személyi allomanyanak jelentés része.

A képvisel6-testlleti Ulésekre, hatdsagi adatokra, Ugyiratforgalomra, személyi allomanyra
vonatkoz6 részletes beszamolot szervezeti egységenként tartalmazza a beszamolé.

A Polgarmesteri Hivatal munkatérsai a 2024. évben 27 db rendeletet, 1089 db képviseld-testileti
hatéarozatot és 1594 db bizottsagi hatarozatot megalapozé eléterjesztés készitését végezték, vagy

mukddtek kozre az elSterjesztés eldkészitésében.

2024. oktéber 10-ével (] jegyz6 vette at a Polgarmesteri Hivatal vezet6i feladatait.



I Egyes szakmai szervezeti egységek feladatellatasa

1. Jegyzéi Titkarsag

A Jegyz4ilroda irdnyitasa alatt all6 szervezeti egységek:

1.1.

1.2.

1.1; Jegyz6i Iroda, titkarsagvezeto vezeti

1.2. Jogi Csoport, a terlletért felel6s aljegyz6 vezeti;

1.3. Iratkezelési Csoport, a csoportvezet6 vezeti;

1.4. Szervezési Csoport, a csoportvezetd vezeti;

1.5 Uzemeltetési és Informatikai Csoport, a csoportvezetd vezeti.

Jegyzdi lroda

A 2024. évben ellatta a jegyz6 munkéjahoz kapcsolédd adminisztraciés feladatokat.
Ennek keretében ellatta a Jegyz6i Titkarsagra beérkez6 papir- és elektronikus alapu
dokumentumok érkeztetésével, aldirdsra valo el6készitésével kapcsolatos feladatokat.
Fogadta a szervezeti egységektol érkezd Ugyiratokat, jegyz6i alairas utan gondoskodott
azok szervezeti egységekre torténé visszajuttatasarol, jegyzéi szignalas esetén pedig
gondoskodott azok Polgdrmesteri Titkarsagra térténd tovabbitasarol.

Vezette a jegyz6i, polgdrmesteri és az egyiittes utasitasok nyilvantartasat, gondoskodott
az utasitasok folyamatos sorszamozassal valé ellatasardl és iktatasarol.

Fogadta a Jegyz0i Titkarsagra érkezd telefonokat.

Szervezte a jegyz0 és az aljegyz6 napi programjait.

Kézrem(ikddétt a hivatali rendezvények megszervezésében.

Részt vett a jegyzd Ugyfelek fogadasaval, tajékoztatasaval kapcsolatos feladatainak
ellatasaban,

Részt vett a szervezeti egységek iranyitasi feladataiban.

Jogi Csoport
A Jogi Csoport fébb feladatai

A Jogi Csoport kdzvetlen vezetését az aljegyzé latja el. A Jogi Csoport tevékenysége széleskor(,
komplex jogi feladatokra terjed ki, amelyek korébe tartozé fébb feladatok az alabbiak szerint
foglalhatok 6ssze:

A képviseld-testlleti és bizottsagi elGterjesztések eldézetes tdrvényességi vizsgéalata
keretében a Jogi Csoport jogi szempontbdl ellenérzi a testiileti és bizottsagi anyagokat,
tovabba a jegyz6 kilon utasitdsa alapjan koézremUkodik ezek el6készitésében és
rendelettervezetek szerkesztésében;

Jogértelmezési kérdésekben térténd allasfoglalas kialakitasat és igény esetén szakmai
allasfoglalasokat készit a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei és az 6nkormanyzati
fenntartasu intézmények szamara;

Normativ utasitasok véleményezése és el6készitése kdrében véleményezi a hivatalos
belsé szabalyozék - kiléndsen a jegyz6i és polgarmesteri normativ utasitdsok -
tervezeteit, valamint sajat hataskorében is kozrem(ikddik Uj utasitasok elékészitésében.



Szerz6dések jogi kontrollja soran részt vesz a Polgarmesteri Hivatal és az 6nkorményzat
szerz6déseinek el6készitésében és véleményezésében, tovabbd gondoskodik azok
jogszabalyi el6irasoknak megfeleld kdzzétételérél.

Adatvédelmi feladatok elldtdsa részeként a Jogi Csoport részt vesz az adatvédelmi
jogszabalyoknak valé megfelelés biztositdsdban, igy kilénésen az adatkezelési
szabalyzatok fellilvizsgélataban, az érintetti kérelmek kezelésében és adatvédelmi
incidensek dokumentéalasaban;

Peres és nem peres eljarasokban valé kézrem(ikddés érdekében jogi tdmogatést nyujt a
Polgarmesteri Hivatal és az onkormanyzat jogvitaiban, egylttm(kédik a megbizott
Ggyvédi irodakkal, valamint segiti a hivatal alldspontjanak szakmai megalapozasat és
képviseletét.

Munkaltatoéi jogkorok gyakorldsédhoz kapcsolddo elbkészitd tevékenységhez tartozdan a
polgarmester és a jegyz6 hataskorébe tartozé munkaltatéi dontések elékészitését végzi,
valamint munkaigyi, személyligyi, nyilvantartasi, adatkdzlési és oktatasszervezési
feladatokat lat el.

Szervezeti egység szakmai munkajanak részletes bemutatisa

A Jogi Csoport a 2024. évben 867 képviselé-testilleti elGterjesztés és a bizottsagi
el6terjesztések torvényességi ellendrzését latta el. Az elSterjesztések torvényességi
ellen6rzése keretében a szakmai szervezeti egységek altal elékészitett elSterjesztések
esetében vizsgalta azok jogszabalyoknak, testileti hatarozatoknak valé megfelel6ségét,
illetve sajat feladatkorében eléterjesztéseket készitett.

A Jogi Csoport a 2024. évben elvégezte a képviseld-testilet elé terjesztett rendeletekhez
kapcsolddé kodifikacios feladatokat és a képviselé-testiilet 4ltali elfogadasat kdvetben a
rendelet kihirdetését, valamint a mdédositéssal érintett rendeletek egységes szerkezetd
szOvegének elokészitését kbvetben kdzzétette azokat a Nemzeti Jogszabalytar fellletén.
A Jogi Csoport készitette a képvisels-testileti eléterjesztések koziil a bizottsagi és
testuleti, az intézményi és a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos személyi kérdéseket és
cégjogi kérdéseket érintd elbterjesztéseket.

A Jogi Csoport részt vett kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdzék elkészitésében és a
hatédlyba lépett jogszabalyokra tekintettel médositotta a mar hatalyban lévdket is.

A Jogi Csoport kézrem(ikédott a 2024. év soran az Onkormaényzat és a Polgarmesteri
Hivatal altal kétend6 egyes megallapodasok el6készitésében.

A Jogi Csoport az Onkormanyzat képvisel6-testiiletének a Budapest I. kertlet Budavari
Onkorményzat miikddésének és gazdalkodasénak atlathatésagarol szolé 16/2021.
(VI.14.) onkormanyzati rendeletében foglaltak alapjan a www.kozadat.budavar.hu
oldalon folyamatosan kozzétette a megkdtdtt polgari jogi szerzédések listajat.

A Jogi Csoport figyelemmel kisérte az adatvédelmi és adatbiztonséagi szabalyzat alapjan
kialakitott hivatali adatkezelést is, valamint a belsé nyilvantartdsok vezetését és
kezelését, illetve kozremikodott a kozérdek(l adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
valaszainak el6készitéseiben.

A Jogi Csoport az Onkormanyzat és a Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos jogi
tamogatéast nyUjtott a kbzigazgatasi eljarasok lefolytatdsa soran, valamint kézrem(kodott
minden eseti jellegli feladat jogi kérdéseinek megvalaszoldsaban. Ezen tul jogilag
véleményezte és ellendrizte az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal altal kotétt
szerz6déseket, a tulajdonosi hozzdjarulasokat és egyéb iratokat. A szerz6dés-tervezetek
jogi véleményezése soran kiemelt figyelmet forditott a mindenkor hatalyos beszerzési és
kotelezettségvallalasi eljarasrendekre, valamint a belsé szabalyzatok, utasitdsok
rendelkezéseire. Az Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal &tlathaté miikodése



érdekében a Jogi Csoport koordindlta a szerzé6dések nyilvanossagédval kapcsolatos
feladatokat.

A Jogi Csoport feladatkorét érintéen beszerzési eljarasokat folytatott le a belsé
szabalyzatok alapjan, amely sordn az ajanlati felhivast, a kiértékelést és a nyertes
ajanlattevivel kotott szerz6dést elékészitette, vagy jogilag véleményezte.

A Jogi Csoport a 2024. évben is folyamatosan vezette az 6nkormanyzati és hivatali peres
eljarasok nyilvantartasat és a peres, illetve cégbirdsagi és civil szervezeti nyilvantartast
vezetd birésagi eljardsokkal megbizott Gigyvédi irodakkal valé kapcsolattartast.

A Jogi Csoporton belil ellatott humanpolitikai feladatok keretében a Csoport
elékészitette a jegyz6 és a polgdrmester munkaltatéi jogkdrébe tartozd intézkedéseket,
valamint a kéztisztvisel6k vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos feladatokat. Vezette a
Polgarmesteri Hivatal bér- és létszamgazdalkodasi nyilvantartasait, kiilonos tekintettel a
szervezeti egységek létszamadra, az Ures &llashelyekre, a belsé helyettesitésekre, az
alapilletményekre, illetmény-kiegészitésekre és potlékokra, valamint a személyi
juttatasok és bérmaradvanyok alakulasara, és eleget tett az ezekhez kapcsolédo
adatszolgaltatasi kotelezettségeknek. Elbkészitette a koztisztviselék és lgykezeldk
vizsgaztatasaval kapcsolatos munkaltatéi dontéseket, és kezelte a Probono rendszert. A
csoport gondoskodott az allaspalydzatok kozzétételérél, a beérkezd palyazatok
kezelésérdl, valamint a palydzdkkal vald kapcsolattartasrél. Ellatta a koztisztviseldk
teljesitményértékelésével kapcsolatos el6készité és adminisztraciés feladatokat,
figyelemmel kisérte a teljesitményértékelések hataridében to6rténd végrehajtasat,
szikség esetén jelzéssel élt a felelésdk és a jegyzd felé, valamint kezelte a
teljesitményértékelési szakrendszert. Emellett a Jogi Csoport végezte az Onkormanyzati
intézmények és gazdasagi tarsasagok vezetdivel kapcsolatos munkajogi feladatokat is.

ulé s f tok

ilI.1.  Alogi Csoport a 2024. év folyaman teljes létszamban aktivan részt vett a 2024. junius

9. napjan megtartott az Eurépai Parlament tagjai, a helyi 5nkormanyzati képviseldk és
polgarmesterek, valamint a nemzetiségi dnkormanyzati képviselék kbz6s eljarasban
lebonyolitott 2024. évi altalanos valasztasanak el0készitésében és lebonyolitdsaban.
A Jogi Csoport tagjai 6sszetett feladatkdrben lattak el feladatokat: egyrészt a Helyi
Valasztési Iroda munkatarsaként jogi és igazgatasi tevékenységekben mukdodtek
kozre, amelynek keretében biztositottak a gérdulékeny és hatékony munkavégzést,
valamint elladttdk a Helyi Véalasztasi Bizottsag titkarsagi feladatait és dontésre
el6készitették a hataskorébe tartozé Ggyeket, masrészt koézremilkodtek a
valasztasokkal 0sszefliggd humaneréforras-menedzsmenti és egyéb adminisztrativ
feladatok szervezésében és végrehajtasdban. A Jogi Csoport szakmai tevékenysége
jelentés mértékben hozzajarult a valasztasi eljaras jogszer(iségének,
atlathatésaganak és gordiilékeny lebonyolitdsédnak biztositasahoz.

i.2. Tovabba a Jogi Csoport kdzremiikédésével és projektiranyitasaval keriilt sor a

polgdrmesteri munkakor atadasanak egyes szabdlyairél szélé 5/2024. (V. 30.) KTM
rendelet szabalyainak megfeleld polgdrmester munkakor atadas-atvételi eljarasra és
annak teljeskérl — az érintett szakterliletek bevondsaval t6rténé — lebonyolitasara,
melyre a Kormanyhivatal jelenlétében keriilt sor.

11.3. Mindemelett a Jogi Csoport bevonasaval kerilt sor a 2024. oktéber 1-t6l kezd6dé Uj

ciklus képvisel6-testillete alakuld llésének megszervezésére és a vonatkozd -
jogszabaly altal kotelezéen elbirt -  elGterjesztések  el6készitésére.



V. Munkavégzést befolyasold korillmények

A Jogi Csoport munkavégzését a 2024. évben jelentésen befolyasolta az a kériilmény, hogy

e az Eurdpai Parlament tagjai, a helyi 6nkormanyzati képviselék és polgdrmesterek,
valamint a nemzetiségi dnkormanyzati képviselék k6z6s eljarasban lebonyolitott 2024.
évi altaléanos valasztasanak el6készitésében és lebonyolitasaban aktivan részt vett, mint
a HVI folyamatainak lebonyolitéja, mely tevékenység jelentés munkakapacitést vett el

e alJogi Csoport részévé valt 2023. év végén a humanpolitikai részleg.

V. zervezeti egység személyi dllomanyara vonatkozé tok

A Jogi Csoport 2024. januar 1. napjan 6t fével — kettd jogi referenssel, egy jogtanacsossal és két
humanpolitikai referenssel - folytatta mikodését. A humaéner6forras-elldtottsag javitasa
érdekében célzott toborzési és kivalasztasi eljarasok lefolytatdsdra kertlt sor, amelyek
eredményeképpen a Jogi Csoport 2024. december 31. napjan, 6sszesen hét fével - kdztuk harom
jogi referenssel, kett6 jogtanacsossal és ketté humanpolitikai referenssel - l4tta el feladatait. A
személyi éallomany stabilizdlddasa hozzajarult a szervezeti egység mikodésének
hatékonysagéhoz és a szakmai feladatok zavartalan ellatasahoz.

1.3. Iratkezelési Csoport

I. Az Iratkezelési Csoport f6bb feladatai:

e Ellatja a kozponti iratkezelési (nyilvantartasi, irattari) feladatokat, és dsszehangolja a
hivatal egyes szervezeti egységeinél torténd iratkezelési tevékenységeket.

s Elldtja a beérkezé papiralapu és elektronikus iratok érkeztetésével és iktatdsaval
kapcsolatos feladatokat, ennek keretében letolti az elektronikus Uton érkezd
beadvanyokat és gondoskodik a postai (ton érkez6 beadvanyok Polgarmesteri Hivatalba
torténd beszallitdsarol, azok érkezteté szammal valo ellatasarol és iktatasardl.

e Kapcsolatot tart az iktatéprogram (zemeltetéjével, kdzremikddik a program
véaltozasanak hivatalon bellli bevezetésében, folyamatosan gondoskodik a belépé
munkavéllalok képzésérdl, a programot érinté valtozasok elsajatitdsaban segitséget nyujt
valamennyi iktatasban részt vevé munkavallald részére.

e Naprakészen vezeti a hivatali hitelesité eszk6zok nyilvantartasat, gondoskodik a targy
szerinti szabalyzat aktualizalasarodl, a szabdlyzat szerinti feladatok ellatasarol.

e FEllatja a hivatalos iratokat érinté masolatkészitéssel kapcsolatos nyilvdntartas-vezetési
és koordinécios feladatokat, gondoskodik a targy szerinti szabalyzat aktualizalasarol, a
szabalyzat szerinti feladatok ellatasarol.

e Ellatja a hatdsdgi statisztikai adatszolgaltatasok el6készitésével és hataridére t6rténd
tovabbitasdval kapcsolatos feladatokat, ennek keretében ellendrzi az iktatoprogram
adatait, szikség esetén javitja az eltéréseket a szakmai iroda bevonésaval.

» Ellatja a hivatalos iratok kézbesitéséhez kapcsolédé feladatokat, ennek keretében
gondoskodik a hivatali kapun keresztil beérkezd iratok iratkezelési szabalyok
betartasaval valo tovabbitasarol elektronikus, vagy postai uton.



e Gondoskodik az iratkezelési szabdlyzat elkészitésérél, évenkénti fellilvizsgdlatardl,
szlikség szerinti médositasardl, a Budapest Févaros Levéltaraval és a Budapest F6véros
Kormanyhivatalaval torténd egyeztetésérdl.

e Gondoskodik az irattdrak mikodtetésérdl, felelés az iratok selejtezésével kapcsolatos
feladatok ellatédsaért.

e Gondoskodik az iratok levéltari dtadasardl vagy jogszer(i megsemmisitésérol.

. Szamszerisitett munkavégzés:

A hivatalban 2024-ben 26.958 db fészam, illetve 77.168 db alszédm iktatdsa t6értént meg, ez
hasonlé az el6z6 évi Ugyiratforgalomhoz. Az alabbi tablazat a 2024. évben iktatott iratok
darabszamat tartalmazza szervezeti egységekre lebontva:

Szervezeti egység fészam alszam
Addiroda 6659 16294
Iratkezelési Csoport 36 404
Jogi Csoport 381 2413
Szervezési Csoport ) 357 2602
Koézterulet-felugyeleti Iroda 5913 17510
Gazdasagi Iroda 158 388
Igazgatasilroda 1753 7483
Jegyz6i Titkarsag 125 650
Szocidlis és Intézménytamogatasi Iroda 5046 11909
Vagyonhasznositasi Iroda 861 4225
Vérostzemeltetési és Beruhazasi lroda 1046 4202
Féépitészi Iroda 407 1611
Ugyfélszolgalati Iroda 4070 6844
Polgarmesteri Kabinet 146 633
Osszesen: 26958 77168

A hatdsagi statisztikai adatszolgéaltatdsi kotelezettségének hivatalunk hatéridére eleget tett.
Hatdségi tigyekben, a hivatalban érintett lgyintézdk az év soran 6sszesen 16.373 esetben hoztak
déntést (hatarozat, végzés, stb.). Ebb614.773 db volt az dllamigazgatasi hatdséagi ligyekben hozott
déntések szama, az 6nkormanyzati hatdsagi igyekben hozott déntések szaéma pedig 11.600 db
volt.



Il. Kiilonleges feladatolk:

Az dbnkormaényzati valasztason csoportunkbol egy 16 jegyz6kényvvezet6i feladatokat latott el, egy
6 pedig rogzitéként vett részt a munkaban.

Iv. Személyi dllomany valtozasa:

Az iratkezelési csoport 2024. januér 1-jével 6 fével latja el feladatait, 2024. december 31-én a
csoport dllomanya 5 f6 volt.

1.4. Szervezési Csoport

l. A Szervezési Csoport fobb feladatai:

A Szervezési Csoport fébb feladatai a Budavari Onkorményzat Képvisel6-testiilete, valamint
bizottsagai, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok mikédésének adminisztracids és technikai
segitése; a testlleti Ulések szervezése, a ddntéshozatalt kdvetd adminisztrativ feladatok
elvégzése, a testlleti és bizottsagi uUlések jegyz6kodnyveinek elkészitése, a testlletek
tevékenységéhez kapcsoldodé nyilvantartdsok vezetése.

Vezeti a testiletek tevékenységéhez kapcsoloddéan a képviselé-testlleti és bizottséagi
hatarozatok, rendeletek, elGterjesztések, jegyz6kényvek elektronikus nyilvantartasat.

Kdézremlkodik a képvisel6-testiileti és bizottsagi eléterjesztések elékészitésében az
elSterjesztések elékészitésére kijelolt elektronikus felilet - GovCenter alkalmazas -
adminisztratori teenddinek ellatasaval.

Osszedllitja a lejart hatéridej(i hatarozatok végrehajtasarol szolé jelentést.

A testuleti Ulést megel6zGen elkésziti az Ulés forgatékényvét napirendi pontonként az
elbterjesztett Gigy rovid indokoldsanak, osszefoglaldsdnak, kiegészitéseknek, pontositdsanak,
illetve a kikiildott el6terjesztéssel kapcsolatban benyujtott médosité inditanyok feltintetésével.

Rogziti az Uléseken meghozott dontéseket, az egyes hatarozatokrél kivonatokat készit, melyet
atad a szakiroddak részére.

A MikroVoks rendszer altal rogzitett hangfelvétel alapjan elkésziti a bizottsagi és képviselé-
testiileti lilések jegyz6konyveit.

Gondoskodik a képvisels-testiilet &ltal elfogadott rendeletek kihirdetésre torténd
elékészitésérol, azok egységes szerkezetbe foglalt szévegezésérél.

Gondoskodik a rendeletek, képviselG-testlileti és bizottsdgi meghivok, elSterjesztések,
jegyz6konyvek énkormdnyzati honlapon valé megjelentetésérol.

Elvégezi az aldirt képvisel6-testileti és bizottsagi jegyz6kdnyvek és rendeletek Torvényességi
Felligyelet [rasbeli Kapcsolattartas rendszeren torténd felterjesztését.

Kézrem(koédik a polgdrmester és a jegyz0 képvisel6-testilet altal atruhdzott hatéskérben
meghozott — hatéségi dontésnek nem mindsilé — dontéseinek kormanyhivatathoz torténd
felterjesztésében.
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Gondoskodik a képvisel6k, bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi eljarasénak januar 31-ig,
illetve megvalasztast kévetd 30 napon belul térténd lebonyolitdsarol.

Figyelemmel kiséri a helyi 6nkorméanyzati és nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k, valamint
nem keépvisel6é bizottsagi tagok a megvalasztast kdveté 30 napon beldli kéztartozdsmentes
adozéi adatbazisba vald bejelentkezését.

2024. 6szétdl elldtta az egyedi tdmogatasi kérelmek dontés el6készitésével, lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat.

. Szamszeriisitett munkavégzés

Az Iratkezelési Csoport kimutatdsa alapjan az iratkezel® rendszerben a 2024. évben a Szervezési
Csoportra 357 db f6szamos és 2602 db alszamos iktatas tértént.

A Csoport 2024. évben az alabbi dontéshozé szervek és feltlintetett szamu ilések esetében
végezte el a jegyz6kdnyvezési feladatokat.

. ) ) Ulések El6terjesztések Dontések
Dontéshozo6 szerv szama . szama
1. | Képvisels-testiilet B 12 - 929 | 1089 hatarozat

27 rendelet

2. | Gazdasagi és Jogi Bizottsag 17 57 210

3. | Egyhazi és Idegenforgalmi Bizottsag 12 16 94

4. | Miemlékvédelmi és Tulajdonosi | 11 179 291
Bizottsag

5. | Népjoléti, Oktatasi, Kulturdlis és 13 607 691
Sport Bizottsag |

6. | Pénzugyi- és Ellenérzési Bizottsdg | 5 2 18

E. | Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelds 2 10 32
Bizottsag

8. | Varosfejlesztési, Innovacids és 14 156 238

Kérnyezetvédelmi Bizottsag

9. | Varosfejlesztési Bizottsag 2 8 20

Nemzetiségi 6nkormanyzat Ulések szama

elnevezése

1. | Budavari Bolgar Nemzetiségi 9
Onkormanyzat
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2. | Budavéri Goérog Nemzetiségi ‘ 10
Onkorményzat

3. | Budavari Lengyel Onkormanyzat 7

4. | Budavéari Német Nemzetiségi 11
Onkormanyzat

5. | Budavéri Ormény Nemzetiségi 8
Onkormanyzat

6. | Budavari Roma Nemzetiségi 9
Onkorményzat

7. | Budavéri Szerb Onkormanyzat 7

8. | Budavéri Szlovak Nemzetiség 6
Onkormanyzat

A Csoport 2024. oktéber - december kozotti id6szakban egyedi tAmogatasi kérelmek téargyaban
6 db képvisel6-testiileti és 7 db bizottsagi, a hatdrozatok végrehajtasaval dsszefliggésben - a
végrehajtasaért felelés szervezeti egységek vezetbitél kapott jelentések alapjan - 10 db képviseld-
testlleti és 20 db bizottsagi eléterjesztést készitett eld.

Eljarasok bemutatésa

A 2024. évben a Szervezési Csoport gondoskodott a GovCenter alkalmazas felliletén az egyes
Ulésekre elb6készitett elOterjesztések feltbltéséhez szilkséges felliletek létrehozdséardl, a
szervezeti egységei vezetbinek értesitésér6l a feltoltési, véleményezési eljarasi hatériddk
vonatkozdsaban. Nyomon kovette a hatdridék betartasat, a leadott cimekhez tartozé
el6terjesztések informatikai rendszerbe torténé feltdltését, a véleményezési eljarés
folyamatéanak allasat, valamint segitséget nyujtott a szakirodék részére a fellilet hasznélataval
kapcsolatosan.

A GovCenter alkalmazasban rogzitett eléterjesztések alapjan gondoskodott a képvisel-testlileti
és bizottsagi Ulések meghivéjanak 6sszeallitdsarol és egyeztetésérdl, a meghivé megklldésével
egyidejlileg a GovCenter-ben jévahagyott elbterjesztések képviselék, nem képviseld bizottsagi
tagok részére vald elérhetévé tételér6l, valamint a nyilvdnossdg szamara a Budavari
Onkormaényzat hivatalos honlapjan tortén6é kozzétételrél. A zart Glésen targyalandé/targyalhato
el6terjesztéseket elektronikus Uton tovabbitotta a megismerésre jogosultak részére.

A Csoport a meghivok megkilldésével e-mailben értesitette a feltdltésrél az SZMSZ szerint
kételez6en meghivanddk korét, valamint az elékészitésért felelés szervezeti egységek, érintett
dnkormanyzati intézmények és 6nkormanyzat tulajdondban all6 gazdaséagi tarsasagok vezetdit.

A képvisel6-testiileti, bizottsagi llések utdn a Szervezési Csoport rogzitette az tlésen hozott
dontéseket, valamint hangfelvétel alapjan elkészitette a nyilvanos és zart lilések jegyz6kdnyveit,
amelyek tartalmazzak a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény, valamint a Képviseld-testlilet SZMSZ-e alapjan eléirtakat.
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A Csoport a képviselé-testiileti Glés esetén a megalkotott rendeleteket és jegyz6koényveket
jegyzbi és polgarmesteri alairasra, bizottsagi (ilés esetén a bizottsag elndkének és a jegyz6konyv
hitelesitéjének aldirdsra &tadta; az aldirdsokat kovetéen gondoskodott a Torvényeségi
Feliigyelet [rasbeli Kapcsolattartds Modul feliletén keresztul az ulések valamennyi
dokumentuménak Budapest F&évaros Kormanyhivatal részére hataridében torténd
felterjesztésérél, valamint az tléseken hozott, anonimizalt dontések, illetve a nyilvanos lilések
jegyz6kényvének az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan torténo kozzétételérol.

A Szervezési Csoport gondoskodott a képviselé-testiilet altal elfogadott alairt és kihirdetett
rendeletek honlapon térténd kdzzétételérdl, valamint az egységes szerkezetbe foglalasrol.

A hatérozatok jegyz6kdnyvi kivonatat a Szervezési Csoport vezetdje altal hitelesitett példanyban
atadta az el6terjesztést elGkészité szervezeti egységnek, aki felelt a hitelesitett példany
intézmények, ligyben érdekeltek részére torténd eljuttatasaért.

Hi. Kilénleges feladatok

Az 6szi Onkormanyzati valasztdsokon a Csoport munkatarsai koézil 3 f6 végzett
jegyz6konyvvezetdi, 1 f6 atvevéi feladatokat.

V. Szervezeti egység személyi allomanyara vonatkozé adatok

2024. januar 1-jén 4 f6 volt, 2024. december 31-én 6 6.

1.5. Uzemeltetési és Informatikai Csoport

1. Az Uzemeltetési és Informatikai Csoport fébb feladatai:

® biztositja az informatikai hardver és szoftver kornyezet folyamatos rendelkezésre éllasat,
ellatja a szamitdgépes infrastruktiraval kapcsolatos fejlesztési, potlasi, felujitasi,
védelmi feladatokat;

e beszerzésifolyamatokat lat el,

e (zemelteti a Képvisel6-testlilet munkajahoz szilikséges szavazasi-, Ugyviteli-,
kamerarendszert, biztositja a rogzitést és él6 adas kdzvetitést;

e fellgyeli az adattarolas biztonsagat, adatmentéseket hajt végre, biztonsagi mentéseket
készit;

e celldtja az Onkormanyzat honlapjénak (zemeltetésével kapcsolatos informatikai
feladatokat;

o gondoskodik az elektronikus ligyintézés informatikai feltételeirél;

e biztositja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal m(ikédéséhez sziikséges targyi,
m{iszaki, technikai feltételeket, gépjarmu- és éplletiizemeltetési feladatokat lat el;

e gondoskodik az analog és a digitalis telefonhalézat mikddéséhez szitkséges feltételekrol,
ellatja a mobiltelefon és az internet eléfizetéssel kapcsolatos feladatokat.
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Szamszeriisitett munkavégzés:

A csoport létszama 2024. januér 1-jén 516, 2024. december 31-én 2 f6 volt.

2. Adéiroda

Az Adéiroda fé6bb feladatai:

Magyarorszag helyi nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban
Motv.) a helyi 6nkormanyzati feladatok kozé sorolja a helyi adéval kapcsolatos
feladatokat, mely a kotelezdé és onként vallalt feladatok finanszirozasat biztositja. Az
6nkormanyzati adéhatdsag hataskorébe tartoznak a helyi addk, valamint az adék médjara
behajtandé kéztartozasok megallapitdsaval, nyilvantartasaval, beszedésével 6sszeflggd
feladatok.

A helyi addkrél szélé 1990. évi C. tdrvényben nevesitett adénemek kézul Budapest
Févaros |. kerilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiilete az épitményadoét,
telekaddét valamint a tartézkodés utani idegenforgalmi adét vezette be. 2016. januar 1-tél
a helyi adoékrél és az onkormanyzati adéeljarasokrol szolé 23/2015. (X1.19.) szamu
6nkormaényzati rendelet a hatalyos. A Képvisel6-testiilet a bevezetett helyi addk mértékét
a Htv-ben meghatérozott ,adémaximumok?” figyelembevételével allapithatja meg. Az ado
fels6 mértékét az adodkulcsok és a fogyasztéi darszinvonal valtozasa egylittesen
befolyasolja.

2024. januar 1-én a helyi rendeletben meghatarozott adomértékek az alabbiak:

o Epitményadé: az épitmény 500 m2 hasznos alapteriiletet meg nem haladé része
utdn 1710 Ft/m2/év, az 500 m2 hasznos alapteriiletet meghaladd része utan 1990
Ft/m2/év

o Telekadd: az add évi mértéke 410 Ft/m2/év

o Idegenforgalmiadé: az adé mértéke az addalap 4%-a

a szervezeti egység fobb feladatkéreinek altalanos bemutatasa
o Az Iroda feladatkérébe tartozik a benyujtott idegenforgalmi addébevallasok,
épitmény- és telekadd adatbejelenték, bejelentkezési és valtozds bejelentési
lapok feldolgozéasa, valamint az ezzel 6sszefliggb déntéshozatal, az adéelbirasok,
torlések elvégzése, konyvelése. Ennek keretében a hatdsagi eljarasban
megéllapitasra kerlil az add, tovabbd az addémentesség, addékedvezmény,
addfizetési kotelezettségek, ado-visszaigénylési igények elbiralasai, valamint a
feltart jogsértések és jogkdvetkezményei megallapitasaira torténnek
intézkedések. A szervezeti egység végzi az adodfizetési kotelezettség
megallapitasa céljabol sziikséges hatdrozatok, végzések elkészitését, kbzléseit,
valamint az addkotelezettségek megsziintetését, felfliiggesztéseket, valamint
torlési hatarozatok kiadasat. Itt torténik az addzékkal, illetve az addékkal
kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, kezelése, valamint egyes hatdsagi
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igazolasok kiadésa (addigazolasok, ado- és értékbizonyitvanyok (hatéségi
bizonyitvanyok), vagyoni igazoldsok kiaddsa stb...). A befizetések, utaldsok
kényvelése, a helyi adok, gépjarmuiado, birsag, késedelmi potlék, egyéb, idegen
illetve mas szamlakrol a kéltségvetési elszamolasi szamla vagy mas koézponti
szédmla javara tértén6 utaldsok bonyolitdsa. A fizetési kotelezettséget megallapitd
végleges hatosagi hatarozat (végzés), 6naddzas esetén a fizetendd adot
(addeldleget) tartalmazé bevallds, a behajtasi eljards soran a behajtast kéré
megkeresése alapjan lefolytatjdk a koveteléskezeléssel, majd végrehajtassal
kapcsolatos feladatokat. Az iroda feladatkérébe tartozik a helyi addkhoz
kapcsolddo fizetési halasztds, részletfizetés, mérséklés targyaban hozott dontés
elékészitése. Elldtja az Utemezett vagy eseti adokotelezettségek teljesitésének
ellenbrzésére irdnyuld addigazgatasi eljarasok lefolytatasat.

il. Szamszer(isitett munkavégzés

Epitményado, Telekads

Adéalanyok megoszlasa:

Epitményadé 2023. év 2024. év
Maganszemélyek 2327 db 2313db
Egyéb személyek 805 db 877 db
Osszesen 3132db 3190 db

Telekadé 2023. év 2024. év
Maganszemélyek 6db 7 db
Egyéb személyek 21db 20db
Osszesen 27 db 27 db

Adétargyak megoszlasa 2024. évben:

Adotargyak szama | Kedvezményben részesiil
Lakas 1295 db 560 db
Kereskedelmi egység 565 db 0db
Szallasépiilet 22db 0db
Egyéb nem lakas céljara szolgalo 2007 db 642 db
épitmény
Osszesen 3890 db 1202 db
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Az épitményado adatbejelentések nagy részét a felderitett be nem jelentett épitményadd
kotelezettségek és a tulajdonos valtozdsok tették ki. Az ad6zoéi bejelentések elmulasztédsa miatt
a felszolitasok kikiildése folyamatos. Az eljards az esetek tobbségében felderités keretében
indul. A foldhivatal ltal minden év elején megklldott nyilvantartas kertl dsszevetésre az ASP
rendszerben mar szereplé adatokkal. Amennyiben megallapitésra kerll, hogy az ingatlan utan
épitményadot kellene fizetni, végzés formajaban hianypétlasi felhivas kerul kikildésre, melyben
15 napos hataridd keriil kitlizésre. Az esetek nagy részében az Ad6zé mér a felszolitas
kézhezvétele utdn bekiildi az adatbejelentését. Az adatbejelentés jogi személyek esetében
kizarolag elektronikus Uton, maganszemélyek esetében papiron vagy elektronikusan nyujthato
be. A beérkezett adatbejelentés az ASP rendszerben kerul feldolgozasra. Az elektronikusan
beérkezé hibatlanul kitoltott adatbejelentéseket a rendszer automatikusan régziti az
agyintézének ezutan ellendrizni kell és a megfeleld hatdrozatot elkésziteni hozza. Az elkészitett
hatarozat a DMS rendszerbe t6rténé tovabbitas utan kerdl kikiildésre. Amennyiben az Adé6z6 a
felhivés ellenére nem adja be az adatbejelentést, ismételt felhivas kerl kiklldésre hidnypétias
(végzés) keretében. Ha az Ad6z6 az adatbejelentést ezek utan sem nyujtja be, mulasztasi birsag
keriil kiszabéasra, mely ismételhetd. Jogszabaly alapjan, amennyiben a tényallas tisztazott, azado
a kozhiteles nyilvantartas adatai alapjan keriit megéllapitdsra. Ugyintézési hatarid6: 30 nap.

Idegenforgalmi adé

Addalanyok Maganszemélyek Jogi ézemélyek Osszesen
2023. év 339db 58 db 397 db
2024. év 382db . 66 db 448 db

2024, évi bevételek alakuldsa havi bontashan
120000 600,00 ft
100000 000,00 FL

K000 000,00 F

50000 000,00 Ft i
40000 000,00 Ft 1
20000 000,00 £t ' ' |
0,00 Ft
g ¢ &

2023. évi zardallomanyahoz képest 13 %-kal nétt az idegenforgalmi addéalanyok szama. Az
idegenforgalmi addbevallasok 100 %-ban elektronikus uton keritnek bekuldésre minden honap
15. napjdig. A bevalldsok feldolgozésa az ASP rendszerben térténik. Amennyiben a jogszabélyban
el6irt hatarid6ig nem érkezik be a bevallds, a kollégak felhivast kiildenek ki, melyben 15 napos
hatéridé megadaséaval hianypotlasra szélitjak fel az Adézo6t. Amennyiben a hidnypétldsra (végzés)
nem érkezik be a bevallas, mulasztési birsag kerll kiszabdsra, mely ismételhetd. Minden hénap
végén a széllashely nyilvantartasbol (Govcenter) kigydijtésre kerll az adott hénapban Ujonnan
bekerilt szallashely szolgaltatok listdja és amennyiben az idegenforgalmi add ald nem tortént
meg a bejelentkezés, felszdlitds kerul kikildésre. Folyamatosan térténik az Uj szallashely
szolgaltatok felderitése és a hidnyzé bevallasok és idegenforgalmi ado befizetések pétoltatasa.
Rendszeresen tartunk helyszini ellendrzéseket az lgazgatasi Irodaval kézdsen. Ugyintézési
hatarid6: 30 nap.
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Oonyvelés

A befizetések, utalasok kényvelése, a helyi addk, gépjarmiiadd, birsag, késedelmi pétlék, egyéb,
idegen illetve mas szamlakrol a koltségvetési elszamolasi szamla vagy mas kbézponti szamla
javara t6rténé utaldsok bonyolitdsa. Az Ad6zok altal visszaigényelt tulfizetések visszautaldsa,
atvezetése masik szamlara (pl.: NAV gépjarmiado szamlara). Evvégi, fél éves zarasi dsszesiték
elkészitése, dtadasa a MAK illetve a Gazdasagi Iroda részére. 2024. évben is kétszer kerult
kikildésre az Ad6zOk részére az adofolydszamla egyenleg. Osszesen: 6695 db (elektronikus és
postai)

Végrehajtas

A végrehajtas keretében torténik a hataridében meg nem fizetett adé behajtdsa. Az Ad6zok
jogkdveté magatartasanak készonhetéen évrél évre csokken a hatralék. Az ASP rendszer
fejlesztésének készénhetéen a rendszeren keresztil indithaték a végrehajtasi eljarasok is. 2024.
évben a végrehajtas oktéber-november hénapban tortént. Végrehajtas keretében elsédlegesen
inkasszo6 kerul az Adés szamléajara. 2024. évben 682 db inkasszoét nyujtottunk be. Amennyiben az
inkassz6 nem volt sikeres és a hatralék nagysdga meghaladja a 100 000 Ft-ot, jelzalogjog
bejegyzésre kertil sor. 2024. évben 6sszesen 10 db jelzdlogjogot jegyeztettiink be.

Ado- és értékbizonyitvany, addigazolasok

Az elmult években egyre tObb adé- és értékbizonyitvany kiadasa tortént. Nem csak hagyatéki
eljarasok lefolytatdsdhoz, hanem gyamhivatali eljarashoz, NAV-nal és a végrehajtéknal folyd
végrehajtasi eljarasokhoz is kapunk megkereséseket. Kidllitasara a jogszabaly 8 napos hatarid6t

szab meg. Hagyatéki eljaras soran minden esetben megkeresésre kertil a megjelélt hozzatartozé,
amennyiben szlikséges, helyszini szemle keretében gy6z6diink meg az ingatlan allapotarol.

Addigazolasokat maganszemélyek és jogi személyek részére is adunk ki. Altaldban més hatésag
elétti eljarashoz van ra szlikségik az Adézoknak (pl.: taxi engedély kiaddsa, dnkormanyzati
lakasvésarlas, stb...) Addigazolasi kérelmet maganszemélyek elektronikus Gton illetve papir
alaponis benyujthatnak, jogi személyek ellenben csak elektronikus Uton. Kiallitdsara a jogszabaly
6 napos hatarid6ét szab meg.

3pjarma

A gépjarmiadodztatasi tevékenység 2021. évt6l a NAV hataskore, ellenben a kordbbi évek
adatainak karbantartasa, felllvizsgéalata és a 2021. év elétti ad6 beszedése az 6nkormanyzat
feladata maradt.

Szamszerisitett munkavégzés (f6- és alszamok)

2024. évi iktatdas megoszlasa F6szam Alszam
Epitményado és telekad6 7 1176 db 4270 db
Idegenforgalmi adé (bevallas, bejelentkezés) 532db 4005 db
Ado- és értékbizonyitvany 330db 1053 db
Addigazolas 258 db 674 db
Végrehajtas 340 db 678 db
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Addék mddjara behajtandé kdztartozasok 101 db 177 db
Fizetési konnyités 33db 97 db
Konyvelés iratai . 267 db 545 db
Egyeﬁlegértesité (elektronikus) 2840 db 2822 db
Meghatalmazés 191 db 238 db
Egyéb (tajékoztatas, attétel, birsag, gépjarmiiadd iratai stb...) 591db 1944 db
Osszesen: 6659 db 16294 db

A 6754 db fészamhoz 16605 db alszam tartozik, melyek féként az idegenforgalmi adéban
benyujtott bevallasokbédl, az épitményadé adatbejelentésekbdl, egyenlegértesitékbdl és a
végrehajtasi eljardsokbdl tevodik Ossze (felszolitds, végzés hidnypétlasra, birsag, bevallds,
adatbejelentés, hatarozat).

Postai Uton kikildott egyenlegértesiték (3855 db) a szervezeti egység lgyiratforgalméban nem
jelennek meg, mivel ezen értesiték az ASP rendszeren keresztll kerlltek gyartasra és postézésra
ataddsra a Postanak. (Postahibrid szolgaltatas)

Adébevételek alakulasa:

Adonem Tervezett bevétel 2024. évre Tényleges bevétel 2024. évben
Epitményadé 850 000 000 Ft | 941 586 227 Ft
Telekadé 5 000 000 Ft 6436 377 Ft
Idegenforgalmi ado 480 000 000 Ft 674 339470 Ft
Birsag, pétlék 7 000 000 Ft 10779 136 Ft
Osszesen: 1342 000 000 Ft 1633141210 Ft
Bevételek megoszlasa befizetdk szerint:

Adénem Maganszemélyek Egyéb személyek

Epitményadé 98 443 657 Ft 843142570 Ft
Telekadé 272 630 Ft 6163747 Ft
Idegenforgalmi adé 59 517 160 Ft 719 262 567 Ft

2024. évben a tényleges bevétel 291 141 210 Ft-tal haladta meg a tervezett bevételt. Ez a 21,5 %-
os bevétel emelkedés féleg az idegenforgalmi addbevételnek és az épitményaddban az atfogd
felderitésnek koszonheté. Az Nemzeti Turisztikai Kézpont tajékoztatdsa szerint a Budapesten
befolyt teljes idegenforgalmi adé bevétel 10 %-at az |. kerllet tekintetében befolyt adé teszi ki.
Fenti adatok alapjan elmondhaté, hogy az idegenforgalmi adéban és az épitmény- telekaddban
is a bevételek nagyobb része az egyéb személyek befizetéseibél tevédik 6ssze.

Jovdbeli cél az addbevételek tovabbi nbvelése, az elmulasztott befizetések feltarasanak és a
behajtas hatékonysaganak javitasaval.
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HI. Szervezeti egység személyi dllomanyara vonatkozé adatok

A 2024. év elején az Addiroda 8 fével mikodoétt, 2024. év végén az allomany 7 f6 volt.

3. Foéépitészilroda

A Féépitészi Iroda -jogi értelemben a f6épitész - alapvet feladata a kerllet fejlédése érdekében
nélkuldzhetetlen telepilés- és terlletfejlesztési dokumentumok el6készitése, Gsszhangjuk
megteremtése mind a févarosi, mind az orszagos szabalyrendszerrel. A Féépitész a jogszabaly
szerint alapvetéen a Képvisel6-testilet, atruhdzott hataskér esetén a Polgdrmester szakmai
tandcsadd szerveként mikodik a feladatkérébe tartozéd Ugyek tekintetében, amelyek
elsédlegesen az aldbbiak:

1. TELEPULESRENDEZESI FELADATOK
A FGépitész felel a telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési dokumentumok

s sz

kidolgoztatasaért, szakmai iranyitasaért, ellendrzéséért.

Az Orszaggylilés a telepliléstervezéssel dsszefliggd egyes torvények modositdsarol szolé 2021.
évi XXXIX. térvénnyel médositotta a telepiilésrendezés jogi kereteit. Ennek eredményeként Uj
tipusu dokumentumok kerliltek bevezetésre.

A Féépitészi Iroda munkatérsai az allami féépitész altal az (] jogszabalyi kérnyezet
megismerésének tdmogatasara szervezett Un. F6épitészi Forumon két alkalommal vettek
részt teljes létszamban.

A telepllésrendezéssel Osszefliggd eljarasokat az Elektronikus Térségi Tervezést Tamogaté
Rendszeren (E-TER) keresztiil kell lebonyolitani.

2. TELEPULESRENDEZESIES TELEPULESKEPI TAJEKOZTATAS ES SZAKMAI KONZULTACIO

Az Iroda szakmai véleményével, allasfoglalasaival segiti a kerlilet egységes tdji és épitészeti
arculatanak alakitdsat és a helyi szabalyok betartdsat mind a tervezék, mind a lakossag
iranyaba. Elterjedt és helyes gyakorlat a lakossag kérében, hogy kerlileti ingatlanvasarlas vagy
atépités elott érdeklédnek a FOépitészi Irodatél a rdjuk vonatkozé szabélyokrol és fejlesztési
lehetdsegekrdl. Ez az elézetes tajékoztatod tevékenység nemcsak Ugyfélbarat, de nagymértékben
elésegiti a kés6bbi jogkdvetd magatartast. Folyamatosan biztositunk konzultacids lehetdséget az
épitési szandék elsé lépéseitdl a tervezés teljes folyamatan keresztl.

A 2024-es jogszabalyi valtozasok okan megnovekedtek a jogszabalyértelmezéssel
kapcsolatos kérdések irodank felé mind a lakossag, mind az egyes épitészirodak részérél.

3. EGYEB FELADATOK
Polgarmesteri hataskérben kiadott hatésagi biz itvanyok:

e ElGkészitjiik a polgarmester hataskorébe tartozé hatésagi bizonyitvanyok kiallitasat az
épitmény, valamint az épitményen bellli 6nalld rendeltetési egység rendeltetésének
modositdsarél és Uj rendeltetésérél, valamint az épitmény rendeltetési egységei
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szamanak megvaltozasarél és az Uj rendeltetésszamardl, mivel a telekkbnyvi
atvezetésekhez ezek nélkiulézhetetlen dokumentumok.

A hatéségi bizonyitvany kiallitasat elézetesen helyszini szemle elézi meg a tényallapot
helyszini igazoldsa érdekében. A szemlét kdvetden a bizonyitvanyt a polgdrmester
nevében a f6épitész kiadmanyozza.

2024. évben 7 db hatésagi bizonyitvany kiadasara keriilt sor.

3.2. Tarsszervezeteknek nyujtott szakmai tdmogatas

2024. évben 88 db féépitészi allasfoglalast adtunk ki a Varosiizemeltetési lroda részére
terasz-kiteleplilések kapcsan

AVagyonhasznositasi Iroda szamara muiszaki kérdésekben (lakasok, Uzletek atalakitasa),
telekalakitasi, vételi-eladasi eljarasokban adunk véleményt. El6készitjik a jegyzd
hataskérébe tartozé hatdsagi megkeresések valaszait.

3.3. Emléktablakkal, szobrokkal kapcsolatos ligyek:

A Féépitészi Iroda véleményezi, illetve terjeszti el6 a Képviselé-testiilet szamara az
emléktablakkal, szobrokkal kapcsolatos dontéseket.

3.4

2024. évben 3 db emléktabla kihelyezésér6l dontdtt az Iroda elbkészitésében a
Képvisel6-testlilet (Petrovics Emil — Attila ut 38., Matray-Betegh Béla — Fortuna utca 7.;
Carlie Aylmer Macartney — varfal) és tovabbi 3 db konkrét és 1 db altalanos emléktabla
kihelyezésével kapcsolatban adtunk irasos tajékoztatast (Rajkai Mihaly, dr. Jankovics
Marcell, Sass Laszld).

. Tarsashazi palyazatok lebonyolitasa

2024. évben tovabbra is a FGépitészi Iroda feladata volt a tarsashazfelijitasi palyazatok
kiirdsanak és biralatanak el6készitése, illetve a palyazatok teljes lebonyolitasa.
A 150 millié Ft-os keretdsszegre kiirt 2024. évi Epiilet-feltjitasi palyazatra 147 db
palyazat érkezett. A keretdsszeg terhére 57 db tarsashaz tudott tAmogatast kapni, de a
forrasatcsoportositast kovetden (40 millié Ft energetikai korszer(isités palyazati
maradvany, 80 millié Ft tovabbi forrdsatcsoportositas) végiul osszesen 270 millié Ft
értékben 79 db tarsashaz részesiilt tamogatasban.
A 2024. évi Energetikai korszeriisitési palyazatra 2 db palyazat érkezett, mindkét
tarsashaz tamogatasban részesiilt.
A nyertes tarsashazakkal a TdAmogatdsi szerz6dések megkétése, illetve a tdmogatasok
elszamolasaval kapcsolatos ligyintézés is a feladatunkat képezte. 2024. évben a korabbi
évek palyazatainak az elszamolasa tortént:

o 2022. évi Epiilet-feldjitasi palyazat — 4 db meghosszabitott elszamolési hataridej(i

palyazat elszdmolasa,
o 2023. évi Eplilet-felujitasi palydzat — 21 db elszdmolas,
o 2023. évi Energetikai korszer(sitési palyazat - 1 db elszamolas Ggyintézése.
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Sz4a riisite nkav

2024. évben 407 db fészamos, és 1611 alszamos iktatas tortént a Féépitészi Irodan.

A személyes ligyfélfogadas keretében heti szinten atlagosan 2-3 személyes Ugyintézés /
egyeztetés torténik, a tarsashazi palydzatokhoz kapcsoléddéan a beaddsi és hidanypétlasi,
valamint az elszamolési id6szakban ez magasabb (napi szinten akar 4-5 ligyfél).

v.

zer tie ag eljarasainak bemutata

A F6épitészi Iroda feladata a telepiilésképi eljarasokban (telepiilésképi bejelentési vagy
véleményezési eljaras) meghozandé dontések elokészitése, amelyeket a féépitész
kiadméanyoz a Polgarmester nevében. Ez a jogintézmény biztositja a kerllet épitészeti
mindéségének megbrzését, j6 esetben emelését is. Ezen Ggytipusokban is sok elézetes
konzultaciét folytatunk le, elésegitve a szinvonalas és funkciondlisan megfelelé tervek
rendelkezésre 4llasat.

A kérelemre indulé tudomasulvételi eljarasok hatarideje 15 nap (az eljaras kezd6 napja a
benyujtas idépontja), amin belll hianypdétoltatunk végzés formajaban, vagy dontést hozunk
(még tudomasulvétel esetén is). A beadott tervanyagok alapos attanulmanyozasa, szoveges
munkarészeinek atolvasdsa szikséges a feladat elldtashoz és a megfelelé dontés
el6ékészitéséhez.

A bejelentési eljarasok hivatali kapun keresztiil zajlanak, mig az épitési engedélyhez kotott
tevékenységek esetén a véleményezési eljaras lefolytatasa kotelezben az Epitésiigyi és
orokségvédelmi  hatésagi eljarasok elektronikus lefolytatasat Tamogaté
Dokumentaciés Rendszer (ETDR) rendszeren keresztiil torténik. ETDR rendszeren
keresztul térténik az egyes orokségvédelmi eljarasokban a szakértéi véleményezés,
allasfoglalasok kikiildése.

Ugyanezen tevékenység részeként a kerlileti f6épitész az allami féépitész altal mikodtetett
teriileti tervtanacs vagy az orszagos f6épitész altal miikddtetett orszagos tervtanacs (OET)
Ulésein az illetékességi teriiletiinket érinté Ugyek kapcsan szavazati joggal rendelkezé
tagként vesz részt és/vagy elézetesen irasos véleményt kiild. Ezek a kiilsé tervtandcsok
havonta tébb alkalommal (léseznek. Fontos megemliteni, hogy az orszagos jogszabalyi
valtozasok a tervtanacsi rendszert is jelentésen érintették: a keriilet vilagorokségi
érintettsége, valamint nagyaranyl mdemléki épliletdllomanya okan az egyes ligyek érdemi
birdlatdban nem rendelkezik hataskorrel. A korabbi években a vilagorokségi tertleten
elsGdlegesen a terlileti tervtanacs rendelkezett hataskorrel, 2024. oktéber 1-t6l azonban a
keriilet teriiletét érintéen nem volt olyan iigy, amely ne az orszagos tervtanacs
hataskorébe tartozott volna.

Kiilénleges feladatok

e Atavaszi dnkormanyzati és Eurépai Parlamenti valasztdsokon az Irodardl 1 f6 végzett
jegyz6kdnyvvezeti feladatot.
e 2024 oktéberétél dtmenetileg irodank latta el a jegyz6i hataskérbe utalt zajligyek

(zajpanaszok kezelése, zajhatarértékek megallapitdsa) dontésel6készitését és
kdézbensd feladatait.
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Szervezeti egység személyi dllomanyara vonatkozé adatok

A Féépitész Iroda altalanos és hatdsagi feladatait 4 f6, a tarsashézi palyazatok szakszer(
lebonyolitasat egy f6 jogi-kdzgazdasagi végzettséggel rendelkezd kolléga végezte.

4. Gazdasagilroda

A Gazdasagi fébb fel tai:

1.1. A Koltségvetési Csoport

elékésziti és végrehajtja az Onkormanyzat kéltségvetésével kapcsolatos dontéseket;
elkésziti a koltségvetési koncepciot;

elézetes koltségvetési javaslatot készit;

Osszeallitja a koltségvetési rendelettervezetet, a kéliségvetési rendelet médositasat;
elkésziti a koltségvetési beszamolot;

biztositja a Budavari Polgdrmesteri Hivatal lizemeltetési, fenntartdsi és m(ikddési
feltételeinek pénziigyi fedezetét;

végrehajtja a kapcsolédoé adatszolgaltatdsi feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallaldsokat;

el6késziti és atvezeti az elbirdnyzat-moédositasokat;

vezeti a jogligyletek nyilvantartasat.

1.2. A Szamviteli Csoport

mukodteti az Onkormanyzat &ltal fenntartott intézmények &allami feladatalapu
tdmogatési rendszerét az intézményi adatszolgaltatasok és az ellen6rzési megallapitasok
alapjan;

ellatja a nemzetiségi dnkormanyzatok konywviteli és adatszolgaltatasi feladatait;
koordinalja az Onkormanyzat hivatala és intézményei pénziigyi folyamatait;

ellatja a vagyonnyilvantartassal 6sszefiggs feladatokat;

gondoskodik a koltségvetés végrehajtasanak kdnyvviteli elszamolasardl;

figyelemmel kiséri az Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek
pénzigyi-gazdasagi folyamatait, szlikség esetén fenntartéi intézkedést kezdeményez;
elldtja az eurdpai unios palyazatok, illetve forrdsok felhasznélasanak elszamoldsat,
ellen6rzését;

bonyolitja a banki és pénztari kifizetéseket;

adatszolgaltatasi feladatokat lat el a NAV felé;

ellatja az 6nkormanyzati vagyonbiztositassal kapcsolatos feladatokat;

ellendrzi az dllamhaztartdson kiviilre nyujtott tamogatésok elszamolasat.

Szamszeriisitett munkavégzés

A 2024. év folyaman is a kordbbi évekhez képest a legnagyobb kihivast a Forras Integralt Ugyviteli
Rendszer bevezetése jelentette, amelyb6l adéddan a feladatok jelentésen megndvekedtiek.
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Fontos kiemelni, hogy megkezdddott és folytatddott a kordbbi évek hidnyossagainak, hibéas
nyilvantartdsainak a feltarésa és korrigalasa, amelyhez mindenekelétt a Magyar Allamkincstar
altal végzett pénziigyi és szabalyszerliségi ellenérzés jérult hozza. Az Onkorményzat likvidit4si
helyzetének nyomon kovetése a 2024. évben folyamatos és megalapozott volt, bar 2024.
augusztusaban és oktéberében likviditasi problémak merlltek fel, de 2024. oktéberében a
likviditast sikerult stabilizalni.

A Gazdasagi Iroda pénzlgyi- és szamviteli feladatait teljes korlien Budapest |. keriilet Budavari
Onkormaényzat, a Polgdrmesteri Hivatal, valamint 7 db Nemzetiségi Onkormanyzat, 2024. oktéber
11. napjatél egy Uj Nemzetiségi Onkormanyzat (Bolgér, Gérdg, Szerb, Roma, Ormény, Német,
Lengyel, 2024. oktéber 11. napjatél a Szlovak) tekintetében latja el. A Forras Integralt Ugyviteli
Rendszer az alkalmazott gazdalkoddsi rendszer, amelynek — a fentieknek megfeleléen - 10 db
adatbazisaban t6rténé munkavégzést jelent.

* A nyitas keretén belll az aldbbi bizonylatok és f6konyvi vegyes rendezé tételek kerliltek
rogzitésre.
Az Onkormanyzat adatbazisaban:
- 28 db nyit6 vevd szamla brutté 6 596 805 Ft értékben,
- 1973 db nyitd vevé szamviteli bizonylat bruttd 69 357 839 Ft értékben,
- 90 db nyité szallitéi szamla bruttd 28 346 940 Ft értékben,
- 10 db nyité szallitéi szamviteli bizonylat brutté 69 372 213 Ft értékben,
- 331 db nyit6 targyi eszkdz bizonylaton 4 353 db eszkdz, amelybdl
o 148 db immateridlis javak (Brutté érték: 516745 401 Ft, Elszamolt
ertékcsokkenés: 448 061 542 Ft, Netto érték: 68 683 859 Ft),
o 961 db ingatlan (Brutté érték: 33 025306 014 Ft, Elszadmolt értékcsokkenés:
7 412736 312 Ft, Netto érték: 25 612 569 702 Ft),
o 3 241 db gépek, berendezések (Brutté érték: 1757435 616 Ft, Elszamolt
értékcsokkenés: 1 004 336 820 Ft, Netto érték: 753 098 796 Ft),
o valamint 3 db befejezetlen beruhdzas és feltjitas 5 057 000 Ft értékben.
- 9540 db nyité rendezé tétel kerlilt rogzitésre a f6kdnyvi vegyes napléban.

A Polgarmesteri Hivatal adatbazisaban:
9 db nyit6 szallitéi szamla brutté 3 004 240Ft értékben,
22 db nyito targyi eszkdz bizonylaton 2 433 db eszkdz, amelybdl
o 18 db immaterialis javak (Brutté érték: 63 736 692 Ft, Elszamolt értékcsokkenés:
29 153 416 Ft, Netto érték: 34 583 276 Ft),
o 2db ingatlan (Brutto érték: 1 182 327 646 Ft, Elszamolt értékcsokkenés: 474 548
595 Ft, Nett6 érték: 707 779 051 Ft),
o 2 413 db gépek, berendezések (Brutté érték: 294 308 048 Ft, Elszamolt
értékcsokkenés: 238 976 927 Ft, Netto érték: 55 331 121 Ft),
386 db nyitd rendez6 tétel ker(ilt rogzitésre a fékonyvi vegyes napléban.

30 db nyitd targyi eszkdz bizonylaton 19 db eszkdz, amelybél
o 18dbgépek, berendezések (Brutté érték: 1 534 978 Ft, Elszamolt értékcsokkenés:

1 339 803 Ft, Netto érték: 195 175 Ft),
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o valamint 1 db befejezetlen beruhazas és felljitas 157 472 Ft értékben.
o 34 db nyité rendezd tétel keriilt rogzitésre a f6kdnyvi vegyes napléban.

Az Iroda a 2024. évben az Onkorményzat adatbézisaban 6sszesen 4 747 db vevé szamlat,
szamviteli bizonylatot, valamint korrekciés bizonylatokat atlitott ki brutté 55577 472 430 Ft
értékben, beleértve a devizas és az adékoron kivili tételeket is. A Polgarmesteri Hivatal
adatbazisdban 6sszesen 557 db vevd szamlat, szamviteli- és korrekcids bizonylatokat allitott ki
473 180 839 Ft értékben. A Nemzetiségi Onkorményzatok adatbazisaiban 38 db vevéi szamviteli
bizonylatot allitott ki 15 616 469 Ft sszegben.

Az Iroda a Gazddlkodasi Szabélyzat szerint latta el a pénziigyi ellenjegyz6i, érvényesitdi és
utalvanyozési feladatokat, mely szerint ellenérizte a bizonylatok alaki és tartalmi megfelel6ségét,
Osszegszerliségét, a pénzlgyi teljesitéshez szlikséges fedezet meglétét, valamint azt, hogy a
megel6z6 Ugymenetben az dllamhdéztartasi, szamviteli torvény elbirdsait, valamint a szamviteli
kormanyrendelet el6irdsait és a belsé szabdalyzatokban foglalt szabalyokat megtartottak-e,
szabalytalansag észlelése esetén a bizonylatok visszaklldésre kerlltek az érintettek részére.

A szamlék kifizethetdségéhez az alabbi feladatok ellatasa tortént meg: a teljesités igazolasok
ellen6rzése, a szamlak szamszaki, formai ellenérzése, a pénzligyi kdvetelés jogossaganak
ellen6rzése, témaszamok, ligyletkodok, kdtelezettségvallalasok azonosité adatainak ellen6rzése
és nyilvantartasba vétele, a tovdbbszamlazott kiadasokhoz tartozé szamlak zaradékoltatdsa,
szikséges aldirasok beszerzése.

e Az lroda ellatta a hazipénztar teljes kor(i Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,
torekedett teljes kériien végrehajtani a Forras Integralt Ugyviteli rendszerben a pénztarosi
feladatkorh6éz kapcsolodo folyamatokat, vezette a készpénzforgalomhoz kapcsolédo
kifizetéseket és bevételezéseket, valamint a nyilvantartasokat (id6szaki pénztarjelentés).
A készpénzes beérkez6 szamlak esetében is sor ker(lt az érvényesitésre, a szdmlak
tartalmi és formai ellenbrzésére, az Osszegszer(iség és fedezet ellendrzésére az
érvényesités keretében a szakmai teljesitésigazolds alapjan, valamint biztositotta az Aht.
és az Avr., valamint a belsé szabalyzatokban el6irt kévetelmények megtartasat.
lgyekezett naprakészen vezetni az elszamoldsra kiadott elblegek részletezé
nyilvéntartasat, havonta egyeztetett a fé6konyvi kdnyveléssel, és gondoskodott az elélegek
hatérid6re torténd elszamoltatasarél. A sziikséges szigoru szamadasu nyomtatvanyokat
beszerezte, nyilvantartotta és hasznalatra kiadta.

e AzlIroda folyamatos és naprakész részletez6 nyilvantartast vezetett a Budapest I. kerulet
Budavari Onkormanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal és a Nemzetiségi Onkormanyzatok
eszkdzeirdl, nyilvantartasba vette a beszerzett eszkdzoket, rogzitette a vagyonban
bekdvetkezett véltozdsokat a Forras Integralt Ugyviteli rendszerben. Az eszk6zdk
értékcsOkkenését a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott gyakorisaggal és
mértékben széamolta el, a naprakészen vezetett részletezd nyilvantartds adataibél
havonta feladast készitett a fékonyvi kényvelés felé az eszkézdékben bekdvetkezett
véltozasokrél. A 2024. évben az Onkormanyzat adatbézisdban 72 db eszkézt, a
Polgarmesteri Hivatal adatbazisaban 139 db eszkézt, a Nemzetiségi Onkormanyzatok
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adatbézisaiban pedig 8 db eszkézt rogzitett a Forras eszkdz moduljaban, valamint latott
elvonalkéddal. Az év soran aktivalt beruhazasok értéke az 6nkormanyzatnal 145 411 417
Ft, a Polgarmesteri Hivatalnal 5 203 437 Ft, a Nemzetiségi Onkormanyzatoknal 638 841 Ft
volt, az aktivalt felujitasok értéke az Onkormanyzat esetében 7685301 Ft, a
Polgarmesteri Hivatal esetében pedig 100 787 Ft volt.

Az Iroda elkészitette a koltségvetési és zarszamaddsi rendeleteket, az elemi
kéltségvetést, valamint annak év kdzbeni mddositasait és szoveges indoklasaikat,
tovabba figyelemmel kisérte az elirdnyzatok felhasznalasat és elvégezte a sziikséges
eléirdnyzat mdédositasokat, dtcsoportositasokat. Vezet6i igény, valamint a szervezeti
egységek igénye alapjan biztositotta a belsé informaciés adatok el6készitését,
eléallitasat.

Az Iroda a 2024. évben elvégezte az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint 7
db Nemzetiségi Onkormanyzat teljes korii kdnyvelési feladatait a hazipénztarak (9 db) és
valamennyi bankszamla (55 db) vonatkozéséban. Ez az Onkormanyzatnal 275 808 db, a
Hivatalnal 59 470 db, a Nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében pedig 11 061 db
konyvelési tételt jelentett. A rendelkezésre allé informaciok tlikrében gondoskodott a
meghatarozott célra kapott pénzeszkdzok felhasznalasanak elkilonitett konyvelésérdl.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartdsok vezetése és a hozzajuk
kapcsolédé egyeztetésifeladatok ellatasa valosult meg az alabbiakra vonatkozéan:
El6iranyzatok nyilvantartasa

Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

Kovetelések nyilvantartasa

Az adott és kapott elélegek nyilvantartdsa

A pénzeszkdzok és a sajatos elszamolasok nyilvantartasa

Az immaterialis javak nyilvantartasa

A targyi eszkdzok nyilvantartasa

Ertékpapirok, részesedések nyilvantartésa

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok nyilvantartasa

A készletek nyilvantartdsa

Az Iroda folyamatosan tartotta a kapcsolatot a Magyar Allamkincstarral és a kiilsé
szervekkel, elkészitette a havi-, és negyedéves adatszolgaltatdsokat az el6z6 évekhez
hasonléan:

id6kozi koltségvetési jelentés (havonta a MAK részére, 90 db/év),

id6kozi mérlegjelentés (negyedévente és éves a MAK részére 45 db/év),

beruhazasi statisztika jelentés (negyedéves és éves a KSH részére 45 db/év),

jelentés a beruhazasok 6sszetételérdl (évente a KSH részére 9 db/év),

vagyonkataszteri jelentés (évente a MAK részére 1 db/év),

altalanos forgalmi ado bevallas (havonta a NAV részére 24 db/év),

rehabilitacids hozzajarulas (negyedéves és éves a NAV részére 4 db/év),

cégautd-ado bevallds (negyedévente a NAV részére 8 db/év).



e A fentieken tul hataridére teljesitette a Magyar Allamkincstar altal bekért egyszeri,
pénziigyi és szamviteli jellegll adatszolgaltatasokat.

e Az lroda elkészitette és hataridore teljesitette a koltségvetési beszamolot, 6sszeallitotta
a mérlegsorok tételes alatdmasztasat, elvégezte az egyeztetéssel torténd leltérozasi
feladatokat, valamint elkészitette a Magyar Allamkincstar altal bekért kotelez6
adatszolgaltatdsokat a 2024. évi koltségvetési beszamoldhoz.

e A Gazdasagi Iroda latta el az Onkormanyzat altal 4llamhéztartdson kiviilre nyujtott
tdmogatasok elszamolésainak pénziigyi ellenérzését. A 2024. évben az Onkormanyzat

104 db tamogatast utalt 4t dllamhaztartdson kivilre 724 895 301 Ft 6sszegben.

1. Helyi 6nkormanyzati valasztasok

Az Iroda a helyi 6nkormanyzati valasztasok pénzigyi lebonyolitasaért felelt, melynek hataridében
eleget tett, bar 2024. oktéber 01. utdn is sziikség volt még alatdmaszté dokumentumok
feltoltésére, javitasara.

. Szervezeti egység személyi dllomanyara vonatkozé adatok

Az Iroda létszama 2024. januar 1-jén és 2024. december 31-énis 10 f6 volt.

5. lIgazgatasilroda

I Az Igazgataési Iroda f6bb feladatai:

1.1. Az Igazgatési Iroda feladatkore atfogja a hagyatéki igazgatast, a kereskedelmi és ipari
igazgatéast (ezen belll a vasarok, piacok engedélyezését és az ipari telepek nyilvantartasba
vételét is a kereskeddkkel és kereskedelmi egységekkel kapcsolatos feladatokat, valamint a
szallashelyek és alkalmi rendezvények nyilvantartasba vételét), a zenés-tancos rendezvények
engedélyezését, llatvédelmi lgyek, birtokvédelmi lgyek, tarsashazak feletti térvényességi
felligyeleti Gigyek intézését.

1.2. A tavalyi év soran a hivatalos (gyiratforgalmi statisztika alapjan az iroda dsszesitett
iktatdsa 9242 darab volt, melybél 1759 darab f6szam, illetve 7483 darab alszdm. Az igazgatasi
targyl iratok nagyobb részét a kereskedelmi és a hagyatéki iratok teszik ki. Az id6szakosan
kiemelt jelent6ségl kereskedelmi rendezvények esetében nagyobb Ggyfélforgalommal is
szlikséges szamolni.

1.3. Az egyedi bejelentéses és engedélyezéses, nyilvantartds-vezetéses igazgatdsi lgyek
vitelén felll az iroda munkatédrsai helyszini ellenérzéseket is végeztek. Az éves ellendrzési
tervek a 2024-es év soran tdbbek kozott az Uzletekre (beleértve az éjszaka nyitva tarté
Uzleteket is), valamint a szallashelyekre és a zenés, tancos rendezvényekre terjedt ki,
amelyeket a tarshatésagokkal és a Budavari Rendészettel kozdsen teljesitettliink. 2024-es év
folyaman 19 darab alkalmi rendezvényt vettliink nyilvantartasba, valamint 7 darab zenés,
tancos rendezvény engedélyezési eljarast folytattunk le. A tars — és szakhatésagokkal évek
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Ota fennallé egylttmikdédésnek koészonhetéen minden engedélyezési eljarast sikertlt
hataridében lezarnunk és a jogszabaly Aaltal elbirt esetekben a ko6zos szemléket,
ellenérzéséket is megszervezniink és lebonyolitanunk.

zamszer(isitett munkavégzé

Az iroda feladatkorébe tartozd, legjellemzdébb (gytipusokban beérkezett kérelmek szama a
beszamolas id6szakaban az alabbiak szerint alakult:

>

Ipar és kereskedelem: A kereskedelemrél sz6lé 2005. évi CLXIV. térvény, valamint a
kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirél sz6ld 210/2009. (1X.29.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Rendelet) alapjan a kereskedelmi tevékenységet folytatok nyilvantartasba
vétele, az Uzletek miikddési engedélyeinek kiadasa hataridében megtortént. A kereskedelmi
nyilvantartdsok vezetése folyamatos. A szakhatdsagokkal valé kozremikodés
z6kkenémentes. Az Irodéara 441 darab kereskedelmi targyu beadvany érkezett, amelyb6l 174
darab Uj bejelentés, a tevékenység megsziintetését 22 kereskedd jelentette be.

A Rendeletben foglaltak alapjan éves hatdsagi ellendrzési keretében soran vizsgéaltuk a
vendéglato Uzletek Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpontba térténd regisztracios és
adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitését. Targyidészakban megallapitottuk, hogy a
vendéglato Uzletek eleget tettek a napi adatszolgaltatési kdtelezettségiiknek.

A 2025. évre vonatkozé vendéglato Uizletek hatdsagi ellendrzési tervét elkészitettiik.
Targyévben a Budapest Févaros Kormanyhivatala Hatésagi és Oktatasi Féosztaly Hatdsagi
Dontés-felllvizsgalati Osztdlya hatdségi ellendrzést folytatott le, amelynek targya a
kereskedelmi hatésagi hataskor gyakorlasa, kilonds tekintettel a nyilvantartas-vezetési
kotelezettségre, a bejelentés-kdteles kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vételére,
a mikodési engedélyezési eljarasokra, az Uzleteket érint6 ellenérzésekre, a mozgdboltokat
érintd ellendrzésekre, tovabbéa a vasarokat, a piacokat és a helyi termel6i piacokat érinté
eljarasokra, valamint a hatérozatok szamara és a hatarid6k megtartasara vonatkozott. Az
ellen6rzés vizsgalatanak eredményeként Osszefoglaldé értékelés készllt, amelyben
rogzitésre kerult, hogy az iroda a kereskedelmi hatésagi hataskérét megfeleldé szinvonalon
latta el.

Az eljarasi hataridé: sommas eljarasban 8 nap, teljes eljarasban 60.

Feliigyeleti dij: Az iroda munkatarsai latjak el a vilagorokségi terlileten 24 6ra utan jegyzoi
engedéllyel nyitva tartd, szeszesitalt arusité vagy kiméroé kereskedelmi és vendéglato zletek
altal fizetenddé felligyeleti dijak kiszabasaval kapcsolatos feladatokat is. A 2024. évi
elszamolast 2025. julius 31. napjaig kell lezarni. A felliigyeleti dijak elszamoldsa mindig
utdlagosan torténik, vagyis a targyévet koveté év julius 31. napjdig. A felligyeleti dij
megfizetésére kotelezett Uzleteknek a korrigalt ipar(izési adé alapjukat 2025. majus 31.
napjaig kellett hitelt érdemléen igazolniuk. A felligyeleti dijakat befogaddképesség alapjan,
negyedévenként utélag kell megfizetnilik a kereskeddknek.

A 2024-es évre kivetett felligyeleti dij 6sszege 1 915 616 Forint volt, amely befizetésre kerilt
a Budapest, Fovaros |. kerlilet Budavari Polgarmesteri Hivatal 12001008-01330357-
00200002 szamu bankszamlajara.
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Telephely: A beszamolasi id6szakban a telepengedély, illetve a telep létesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrél,
valamint a telepengedélyezés rendjérél szol6 57/2013. (11.27.) Korm. rendelet alapjan a targyi
idészakban 1 darab Uj bejelentés-kdtetes tevékenység nyilvantartasba vételére keriilt sor.
Az eljardsi hatarid6: 8 nap bejelentés-kételes tevékenységnél, 30 nap a telepengedély-
koteles tevékenységnél.

Szallashely: 2024. évben 103 darab széallashely nyilvantartasba vétele, illetve 57 darab
szallashely - a szolgaltatok megsziintetési kérelme alapjan - térlése tértént meg.

A szaliashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely
lzemeltetési engedély kiadasanak rendjérél szolé 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet szerinti
ellendrzési feladatokat teljesitettiik, 6sszesen 42 darab szalldshely helyszini ellen6rzésére
kerlillt sor. A fenti kormanyrendelet alapjan a jegyz6 a széllashely-szolgaltatd Nemzeti
Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont felé torténd regisztracios és rendszeres
adatszolgaltatasi kotelezettségét évente kételes hatdsagi ellenérzés keretében ellendrizni.
Targyid6szakban megallapitottuk, hogy a széllashely-szolgaltatok eleget tesznek a napi
adatszolgaltatasi kdtelezettségiknek.

A 2025. évre vonatkozo szallashely ellenérzési tervet elkészitettiik.

Az eljarasi hatarid6: sommas eljardsban 8 nap, teljes eljarasban 60 nap.

Birtokvédelem: A birtokvédelmi eljarasok tekintetében a korabbi évekhez képest jelentls
valtozds nem kovetkezett be. 2024-es évben tovabbra is a tarsashazi ingatlanokkal
kapcsolatos Uigyek voltak a jellemzéek (dontd tébbségben a szomszédok k6z6tti zaj - és szag
okozta zavarasok, illetve beazasok). A targyid6szakban 26 darab birtokvédelmi kérelem
érkezett. A kérelmek tulnyomé része elutasito hatarozattal zarult. Az elutasitdsok egyik
leggyakoribb indoka, hogy a birtoksérelem nem vizsgalhato jegyz6i hataskorben, valamint a
birtoklasban zavaras bizonyitottsaganak a hianya is jellemzd elutasitasi ok volt.

Az eljarasi hataridé: 15 nap.

Tarsashazak feletti torvényességi feliigyeleti eljaras: 2024-es évben 19 darab Uj
tarsashazi térvényességi felligyeleti eljarasra vonatkozo bejelentés érkezett. A bejelentések
tulnyomd részében megallapitdsra kerilt, hogy azok jegyz6i hataskérben nem vizsgélhatok,
igy ezekben az ligyekben az eljaras lefolytatasa mellézésre kerilt. 5 darab bejelentés alapjan
indult eljarésban a térvényes mukodés helyreallitdsa érdekében torvényességi felhivas
kerult kibocsajtasra.

Az eljarasi hatarid6: 30 nap.

Hagyaték: A hagyatéki eljarasok vonatkozasaban tovabbra is emelkedett az Ggyiratforgalom
a haldlesetek szama, tovabba a foldtorvény valtozasaival Osszefliggésben érkez6
megkeresések - a megyei kormanyhivataloktol pdthagyatéki eljards lefolytatdasanak
kezdeményezése - okan. Osszesen 336 darab Uj hagyatéki eljaras indult, melybél 83 darab
péthagyatéki eljaras.

Az eljarasi hataridé: 30 nap.
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> Zenés, tancos rendezvény: A jegyz6 a zenés, tancos rendezvények miikodésének
biztonsagosabba tételérdl sz6l6 23/2011. (111.8.) Korm. rendelet alapjan a targyévben 7 darab
rendezvény esetében folytatott le engedélyeztetési eljarast (Taban Fesztival, Oroszlanos
udvarban zajlo elektronikus zenei koncertek).
Ezen kiviil a 2024-es évben zenés, tdncos rendezvények megtartasara jegyz6i engedéllyel
rendelkez6 allandé rendezvények (1013 Budapest, Ybl Miklds tér 2-6. szam alatti Varkert
Bazér, illetve a 1013 Budapest |. kerlilet Débrentei tér 9. szdm alatti Romkert tertiletén)
helyszinén szakhatdsagok kozremiikédésével - rendezvény idején kivili id6szakban - harom
helyszini ellenérzést folytattunk le. Az ellenérzések soran hianyossagot nem tapasztaltunk,
intézkedés megtétele nem valt szilkségessé.
Targyévben a Budapest Févaros Kormanyhivatala Hatdsagi és Oktatédsi Féosztaly Hatosagi
Déntés-felllvizsgalati Osztalya hatésagi ellenérzést folytatott le, amelynek targya az
eljarasokban rejlé integritasi kockazatok feltarasat célzdéan, a vonatkozé jogszabalyok és
szervezeti igazgatasi eszkozok figyelembe vételével az eljarasok anyagi és eljardsjogi
szabalyszer(iségének vizsgalatara iranyult. Az ellen6rzés vizsgalatanak eredményeként
Osszefoglalé értékelés készllt, amelyben régzitésre Kkertlt, hogy a hatdsag
hataskorgyakorlasaban nem tartak fel korrupciéra utalé kérlilményt, és a korrupciés
kockazat megel6zése érdekében az ismertetett eszkdzok megfeleléek.
Az eljarasi hatarid6: 20 nap.

> Allatvédelem: Az allatvédelmi hatdsagi jogkdrben végzett tevékenység jelentds részét a
lakossagi panaszoknak, rendészeti jelzéseknek a kivizsgaldsa jelentette. A bejelentések
Osszetétele a korabbi évekhez képest nem valtozott, legféképpen a nem megfeleld
allattartasi koriilmények miatt érkeztek bejelentések. 7 darab (gyben (ebbél 4 darab
Kormanyhivatal altal kijeldlt Ugy) folytattunk le hatdsagi ellenérzést az dnkormanyzat
megbizott Allatorvosaval kdzdsen, amely alapjan elmondhaté, hogy a kotelezéseket
tartalmazé helyszini jegyz6kdnyv hatasara az lgyek lezarhatéva valtak, az allattartok a
kételezésben foglaltaknak maradéktalanul eleget tettek. Allatvédelmi birsag kiszabdséra
nem kerilt sor, figyelmeztetés kdzigazgatasi szankciéval négy allattartét sujtottunk.

Az eljarasi hatarid6: sommas eljarasban 8 nap, teljes eljarasban 60 nap.

Ezen tulmendéen 2024-es évben az 0sszes negyedéves, féléves és éves statisztikai jelentés
sikerlt hatarid6ben és elfogadott tartalommal teljesiteniink a Kézponti Statisztikai Hivatal és a
Budapest Févaros Kormanyhivatala felé (4 darab szalldshely, 2 darab kereskedelmi, 1 darab
birtokvédelmi), valamint a kézhiteles hatdsagi nyilvantartasok fellilvizsgalata is folyamatosan

zajlik.

IR Szervezeti egység személyi dllomanyara vonatkozé adatok

Az iroda létszama 6 f6 volt a beszamolo szerinti id6szakban
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6. Kozteriilet-feliigyeletilroda

A Kozteriilet-feliigyeleti lroda f6bb feladatai:

1.1.  Akézterllet-feligyeletrdl sz6lé 1999. évi LXII. térvényben, és az egyes rendészeti
feladatokat ellaté személyek tevékenységérél, valamint egyes tdrvényeknek az
iskolakerilés ellenifellépést biztosité médositasairél sz6l6 2012. évi CXX. tdérvényben
rogzitett modon és eszkdzdkkel elldtja a jogszabalyokban a kdzterlitet-felligyeletek
illetve kozterilet-feligyel6k szamara eldirt feladatokat. Ezen bellil a kiemelten
ellatando feladatok:

1.1.1. akozterlletek jogszerd hasznalatanak, a kozterileten folytatott engedélyhez,
illetve Utkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység szabdlyszerliségének
ellenGrzése;

1.1.2. a kbdzterllet rendjére és tisztasagdra vonatkozd jogszabaly Aaltal tiltott
tevékenység megel6zése, megakadalyozasa, megszakitdsa, megszintetése,
illetve szankcionalasa;

1.1.3. kodzremlkodés a kézterillet, az épitett és a természeti kérnyezet védelmében;

1.1.4. kdzremU(ikddés a tarsadalmi bdnmegeldzési feladatok megvaldsitasaban, a
kdzbiztonsag és a kdzrend védelmében;

1.1.5. kodzremUlkoddés az dnkormanyzati vagyon védelmében;

1.1.6. kdzremilkddés a koztisztasdgra vonatkozd jogszabalyok végrehajtdasanak
ellen6rzésében;

1.1.7. kdzremilkodés allat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban;

1.1.8. a mozgasaban Korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszer(
hasznalatanak és birtoklasanak az etlendrzése;

1.1.9. a helyi kdzutakon, a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban allé kbzforgalom elél el
nem zart maganutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb kézterlleten a
kézati jarmivel torténd varakozasi kdzszolgaltatas (a tovabbiakban: parkolas)
biztositasa, valamint a parkolasért jaré ellenérték megfizetésének ellendrzése
és a fizetés elmaraddsa esetére el6irt jogkévetkezmények alkalmazasa.

1.2. ElUatja a Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete altal
rendeletileg a Kozterllet-felligyelet feladatkérébe sorolt feladatokat.

1.3.  Elatja a Budapest |. kerlilet Budavari Onkormaényzata altal telepitett térfigyeld
kamerak Gizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

1.4. Ellatja ajogszabaly altal jegyz6i hataskdrbe ruhdzott szabdlyszegésnek mindsitett
cselekmények ellendrzését és szankcionalasat.

1.5.  Ugyfélszolgalati feladatokat lat el, ezen beliil fogadja a személyesen megjelend
Ugyfeleket, fogadja a Kozterllet-felligyeletre érkezd telefonokat, kezeli a kdzterilet-
felligyel6k intézkedésével kapcsolatosan beérkez6 bejelentéseket és panaszokat.

1.6. Ellatja a Kozterllet-feliigyelék tevékenységével kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat, vezeti a jogszabalyban eléirt nyilvantartasokat.

1.7. Résztvesz a kézteriilet-hasznalati hozzajaruldsokkal kapcsolatos Ugyintézésben.

1.8. Vezetdje elldtja a kdzbiztonsagi referensi feladatokat, a Kézterllet-felligyeleti
Iroda kdzremikodik a katasztréfavédelmi és polgari védelmi feladatok ellatasaban.

1.9.  ElGkésziti a Kdzterllet-fellgyeleti Irodat érintd elbterjesztéseket.

30



1.10. Kozremlikodik a Kozterllet-felligyeleti Irodat érintd jogi normék elkészitésében,
véleményezi a feladatkorét érinté normativ utasitasok tervezetét.
1.11. Feladatkorében el6késziti a polgarmester és a jegyz6 altal alairasra kerildé
levelezést.
1.12. Tarsirodak megkeresése alapjan ellenérzéseket végez.

Il. Szamszerisitett munkavégzés

A Koztertlet-felligyeleti Iroda részére a 2024, évben 23.423 irat ker(lt iktatasra, melybd6l 5.913
fészédmra, 17.510 pedig alszamra.

Ugyiratforgalom
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Az dnkormaényzati rendeletek megsértése miatt a birsag bevételben 9,5 % ndvekedés tortént,
ugyanakkor a felhelyezett kerékbilincsek szama az el6zé évekhez képest csdkkent, ami a
bevételben 28% cstkkenést jelentett.
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Kerékbilincselés havi bontasban
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munkarendben, a hét minden napjan két napszakban 07.00-19.00 6ra kozo6tti id6ben.
e éjszakai Ugyeleti szolgdlat: 12 6ras munkarendben, a hét minden napjan 19.00-07.00 6ra
kézotti id6ben, ennek keretén belll végzi a felligyelet a kerékbilincs-levétellel kapcsolatos
kéréseket, bejelentéseket, és éjszakai ellenbrzéseket.
e diszpécserszolgalat: 24 6ras munkarendben a hét minden napjan 00.00-24.00 6ra kozotti
idében. Ennek keretében az Iroda fogadja a lakossagi bejelentéseket, valamint koordinélja
a szolgalatban levé kozteriilet-felligyel6k munkavégzését.
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Kozteriilet-felliigyeldi intézkedések

A Kozterulet-fellgyeleti Iroda felligyeléi a 2024. évben Osszesen 22 430 intézkedést
foganatositottak Budavari Onkorményzat kdzteriletein.

Eljdras kezdeményezése jogsértések esetén (feljelentés)

Eljarast abban az esetben kezdeményezhet a kozteriilet-felligyelé, ha a jogsértés mértéke
megkoveteli, vagy amikor a tetten ért személy a helyszinen aldirdsaval nem ismeri el a jogsértés
elkdvetését és a helyszini birsag 6sszegét nem fogadja el. K6zlekedési szabélysértés elkdvetése
soran a kozteriilet-felligyelék 2024. évben 126 esetben kozvetlen eljardst kezdeményeztek. A
ko6zOsségi egyuttélés szabdlyainak vagy azok betartdsa elmulasztdsa miatt a kozterllet-
felugyelbk 3 175 koOzigazgatdsi eljarast kezdeményeztek, melyb6l 32 435 000 Ft bevétel
keletkezett.

Tavollétében kiszabott helyszini birsag

A kézterulet-feligyelé kozlekedési jogsértések esetében a gépjarmiivezetsé tavollétében is
intézkedhet. A 2024. évben a kozterllet-feliigyel6k 0sszesen 1756 darab tavolléti helyszini
birsédgot szabtak ki a gépjarmuivezet6 tavollétében 36 807 000 Ft értékben.

Helyszini birsag

Helyszini birsagnak az a szankcid, amikor a kdzterllet-felligyel6 tettenérés soran intézkedés ald
vonja a jogsérté magatartast tanusité személyt. Ez esetben a személyes adatok igazolasara
alkalmas dokumentumokat elkéri a fellgyel6, majd a jogsértés mértékével egyezd sulyl
birsagdsszeget szab ki, ha kulon jogszabély fix birsagot nem rendel a jogsértés mellé.
Szabalysértés, kozlekedési szabalysértés, szabalyszegés és 6nkormanyzati rendeletbe Utkdzé
jogsértés esetén van lehetdség helyszini birsaggal sujtani az elkovet6t. A 2024. évben a
kozterulet-fellgyel6k 6sszesen 78 darab helyszini birsdgot szabtak ki 1 636 600 Ft értékben.

Kerékbilincseléssel kapcsolatos intézkedési feladatok

A kerékbilinccsel kapcsolatos intézkedési feladatok ellatdsaban, az intézkedések jogszabalyi
hatterében a tavalyi évben nem tértént valtozas. 2024-ben 3834 db rogzité kerllt a keriiletben
szabalytalanul varakozo gépkocsikra, amelyb6l 42 463 750 Ft bevétel szarmazott.

A budavari lakosok és feliigyelék kapcsolata

A 2024-as évben 1060 allampolgéri bejelentés érkezett a koztertlet-feligyeleti feladatokkal
Osszefliggésben.

Az ligyfelek személyesen, telefonon vagy akar levélben (e-mail) is bejelentést tehetnek a
kozterlletet érint6 jogsértésekkel, a lakékdrnyezetet zavard tényezékkel kapcsolatban. Tovabbra
is elé6fordulnak olyan esetek is, amikor a kdzterllet-feligyelGket az utcai szolgélat ellatasakor
sz6litjak meg a lakosok és igy mondjék el problémaikat vagy észrevételeiket.

Egyéb, a kézteriilet-feliigyelet altal ellatott feladatok

Torvényi felhatalmazas alapjan a Koézteriilet-felligyelet Uzemelteti a térfelligyeleti rendszert. A
Budavari Onkormanyzat kbzigazgatési teriiletén jelenleg 33 térfigyeld kamera ker(ilt elhelyezésre.
Atérfellgyeleti rendszerhez kapcsolddo operatori feladatokat 2 koztisztviseld latja el.
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Akozteriilet-hasznalati ligyek kozlil jelenleg az 5 napnal nem hosszabb konténer elhelyezése iranti
kérelmek Ugyében is eljar. Az Ugyintézés soron kivil torténik, a kézterilet-hasznalati
hozzajarulasokat a kérelem benyljtasat kdvetden haladéktalanul kiadja. A 2024. évben 196 db
Kozterlilet-hasznalati hozzajarulas kiadasara kerult sor.

Az Ugyfélforgalom a 2024. évben — a kdzteriilet-hasznélati hozzajaruldsok Ugyintézése miatt -
emelked6 tendenciat mutat a 2023. évhez viszonyitva.

A Kézterilet-fellgyeleti Iroda vezet6je — a Polgarmester megbizasa alapjan — a katasztréfavédelmi
és polgari védelmi valamint a honvédelmi referensi feladatokat is ellatja.

V. Kiilonleges fel tok

A Kozterllet-felligyeleti Iroda — a jogszabalyban koételez6en eléirt egylttmikddéseken fellil -
kilén megéllapodasok alapjan egylttmikédott a Varkapitdnysag Nonprofit Zrt.-vel kézter(let-
felligyeleti tevékenység ellatdsa céljabdl az altaluk vagyonkezelt teriileteken.

A Varkapitanysag Nonprofit Zrt.-vel kotétt egylttmikodési megallapodasbol — koltségtérités
jogcimen - az Onkormanyzatnak éves szinten 7 300 000 Ft bevétele szarmazik.

A 2024. évben a kozterilet-felligyelet munkatarsai részt vettek a helyi 6nkormanyzati és eurdpai
unids valasztas lebonyolitasaban.

V. zervezeti e &g személyi Allomanyara vonatkozé adatok

A kozterllet-felligyelet létszama 2024. december 31. napjan 25 f6 volt, amely az alédbbiak szerint
tevédott 6ssze:

o 1016 kozteriilet-felligyeld,

o 216 keriiletér

5 {6 diszpécser

e 2 f6 kbzteriilet-felligyeleti Ugyintézo,

o 2 f6 megvaltozott munkaképességl részmunkaidds térfigyeld operator
416 diszpécser - portaszolgalat

7. Szocialis és Intézménytamogatasi Iroda

l. A Szocidlis és Intézménytamogatasi lroda fébb feladatai:

o clbékésziti az Onkormdnyzati szocidlis szolgaltatdas tervezési és a Helyi
Esélyegyenléségi Program koncepcidjat, valamint a tdmogatdsok, kedvezmények,
segélyek utjan mikodteti az azt megvaldsito rendszert;

o clb6késziti a dontéseket a jogszabdlyokban meghatdrozott, a Képvisel6-testlilet, a
Népjoléti Oktatasi Kulturalis és Sport Bizottsag, a Polgarmester és a Jegyz6 feladat-
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és hataskorébe utalt hatoésagi és nem hatdséagi lgyekben, tovabba a jegyzéi
hataskdrbe tartozé egészséglgyi igazgatasi tigyekben;

e cllatja a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szélé jogszabéalyokban
szabalyozott, jegyz6i hataskorbe tartozé preventiv gyermekvédelmi feladatokat,
egyuttmikdodve a gyermekjoléti szolgalattal;

o cllatja az oktatasi- mlivel6dési és sport intézmények miikddésével 6sszefliggésben a
taniligy-igazgatasi, mlvel6dési, sport-igazgatasi feladatokat;

e koordinélja az Onkormanyzat kéznevelési-, szocialis, egészségligyi, gyermekjoléti és
sport-intézményeinek tevékenységét;

e el6késziti a dontéseket a jogszabdlyokban meghatarozott, a Képviseld-testilet, a
bizottsag, a polgadrmester és a jegyzd feladat- és hataskorébe utalt kézoktatdsi,
mivel&dési és sport Uigyekben tovabba a jegyz6i hataskérbe tartozé tanligy-igazgatasi
ugyekben;

e cllatja az ifju hazasok els6 lakashoz jutdsanak tamogatdsaval, a helyi tdmogatéasi
lgyek intézésével kapcsolatos feladatokat;

e ecllatja a csaladvédelmi koordinédcids feladatok el6készitését;

e cllatja a helyi szocidlpolitikai kerekasztal és a KEF, id@sligyi tanacs mikodésével
kapcsolatos feladatokat;

e cellatja a Bursa Hungarica 06sztondijpalyazattal kapcsolatos el6készitési és
végrehajtasi feladatokat;

e cllatja az onkormaényzati tulajdonban lévé taborokban a nyari taboroztatassal
kapcsolatos szervezési feladatokat;

e szakmai tajékoztatast nyuljt az dnkormanyzat altal nyujtott szocialis tAmogatasokrol
és szolgaltatasokrol;

¢ koézremikodik a kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

il. Szervezeti egység szakmai munkajanak részletes bemutatasa

1. A Szocidlis és Intézménytamogatasi Iroda el6készitette a dontéseket a jogszabalyokban
meghatarozott, a képviselé-testiilet, a bizottsagok, a polgadrmester és a jegyzd feladat- és
hataskorébe utalt hatdsagi és nem hatdsagi ligyekben. Lefolytatta a dontések meghozataldhoz
szlikséges eljarasokat, amelynek keretén bellil beszerezte a dontés alapjaul szolgalé iratokat,
szilkség esetén hianypdtlasra vald felhivasrol széldé végzéseket készitett. Elkészitette a
feladatkorébe tartozoé el6terjesztéseket és hatarozati javaslatokat, valamint a megéllapodédsokat
és feladat-ellatasi szerz6déseket. Egyeztetéseket folytatott a hataskoérébe utalt lgyekben a
megallapodd, szerz6d6 felekkel és kézremlkodott a megallapodasok, szerzédések aladirasaban,
a dontések kdzlésében. Az elmult évben Budapest |. Keriilet Budavéari Onkormanyzat Képvisels-
testlletének Gilésére 47 db elbterjesztés készitését végezte elaziroda. Az eléz6 évben a szervezeti
egység tobb alkalommal elkészitette a szocialis és gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és
személyes gondoskodast nyujtdé ellatasokrol széld rendelet médositdsairél szoldé rendelet
tervezetet. Az iroda a 2024. évben két palyazat, az |. kerliletben mikodé altaldnos iskoldk és
kozépiskolak alapitvanyai részére torténd palyazat, valamint az I. kerliletben él6 csaladok,
raszoruldk és idések részére torténd palyadzat vonatkozasaban készitett eléterjesztést, valamint
palyazati adatlapot és egy palyazat esetében el6készitette ddntésre a beérkezett palyazatokat.
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Szamos alkalommal készitette eldé az iroda intézmények alapité okiratdnak modositaséval
kapcsolatos eldterjesztéseket, médosité okiratokat és a modositdsokkal egységes szerkezetbe
foglalt alapité okiratokat. A szervezeti egység feladatai kozé tartozott az Gnkormdanyzati
intézményekkel, a haziorvosi alapellatassal, valamint a haziorvosi tgyeleti ellatassal és a véddénbi
feladatellatdassal kapcsolatos képviseld-testiileti és bizottsagi dontések elékészitése.

Az elmult évben szocidlis és gyermekjéléti pénzbeli, természetbeni ellatasokkal, tAmogatasokkal
kapcsolatos tgyekben bizottsagi Glésekre készitett el6terjesztések szama 588 db, amelybdl

- 3db eléterjesztés gyermeket egyedul nevelék tdAmogatasa

- 3 db el6terjesztés kedvezményes uszodabérlet tdmogatés

- 7 db el6terjesztés j6 tanuldk szocidlis témogatasa

- 8db el6terjesztés lakbértamogatas

- 58 db elbterjesztés flitési idényben igénybevehetd tamogatés
- 94 db elbterjesztés sziiletési tdmogatas

- 415 db el6terjesztés oltasi tamogatds ligyekben készilt.

2. Elbiralta a polgarmesterre atruhazott hataskorben évé helyi dnkormanyzati rendelet szerinti
szocidlis és gyermekjoléti pénzbeli és természetbeni elldtdsok megallapitdsa irant benydujtott
kérelmeket, az ezzel kapcsolatos kozigazgatdsi hatdséagi eljarasokat lefolytatta, a dontéseket
meghozta. Erkeztette és iktatta a beérkezett ellatasok megallapitasa irdnt benyujtott kérelmeket
és iratokat. Meginditotta és lefolytatta a kérelemre induld kozigazgatdsi hatdségi eljarasokat,
amelynek soran tisztdzta a tényallasokat és szlikség esetén a doéntés meghozataldhoz
hianypétlasra hivta fel a kérelmezéket. Iktatta az tigyben keletkezett iratokat, intézkedéseket. A
kérelmek elbiraldsdhoz folyamatosan lekérdezte a Magyar Allamkincstar altal mikoédtetett
Szociélis nyilvantartasbdl (CSTINFO) a csaladtamogatasokra vonatkozé adatokat. A TelepUlési
Szolgédltaté Rendszerben minden egyes kérelem esetében elvégezte a lakcimellendrzést az
illetékesség megallapitasa érdekében. Atulajdonjog tisztazasa érdekében lekérdezéseket hajtott
végre a foldhivatali szolgaltatdsok halézatan keresztil. A doéntés el6készitése soran
megallapitotta az egy fére juté havi jovedelmeket és egyes tdmogatasokndl megvizsgalta a
vagyoni helyzetet, majd a rendelkezésre all6 adatok alapjan meghozta a doéntéseket, vagy
megszlintette az eljardst. A hozott dontéseket rogzitette a polgarmesteri hivatal szocialis
tdmogatéasokat nyilvantarté rendszerében (WINSZOC) és az orszagos szocidlis informacios
rendszerben (PTR).

3. Az iroda elkészitette a kilonbozé eseti é€s rendszeres pénzbeli szociélis tamogatésok
vonatkozasadban a tamogatdsok kifizetéséhez szikséges utaldsi listakat, elvégezte a
megallapitott ellatdsok, tdmogatdsok utaldsdhoz, folydsitasdhoz szikséges feladatokat. A
természetbeni elldtasként nyljtott élelmiszertamogatds és a gydgyszertdmogatas esetében
intézkedett a tamogatés igénybevételéhez sziikséges Budavari Egészségkartyak és szocialis
kartydk megrendelése irdnt, elsé alkalommal tdmogatdsban részesitett kérelmez6k esetében
aktivdlta a kértyakat és feltoltotte a tamogatas Osszegét, majd azt kovetden intézkedett a
megallapitott jogosultsdgok alapjan havi rendszerességgel a tdmogatdsok Osszegének a
kartydkra torténé feltdltése irdnt. Szikség esetén gondoskodott az elveszett, vagy
megrongalodott kartyak cseréjérél. Az iroda munkatdrsai egyes tarshatésagi, birdsagi
megkeresések alapjan a beszamoldsi id6szak alatt 11 db kérnyezettanulmaényt készitettek.

36



4. A szervezeti egység ellatta a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. tdrvény és a vonatkozo jogszabalyokban szabdlyozott, jegyz6i hataskdrbe tartozo preventiv
gyermekvédelmi feladatokat, tavaly 14 db csalddvédelmi koordinaciéval kapcsolatos ligy volt.
Dontott 11 f6 kérelmezé rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos lgyében,
valamint 2 f6 kérelmezd esetében a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet
megallapitdsarol. Részt vett az éves gyermekvédelmi tandcskozason. Az iroda elvégezte két
alkalommal (2024. augusztus és november honapban) a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. évi tdrvény szerinti rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosultak esetében az egyszeri tdmogatas utalasaval kapcsolatos feladatokat és elkészitette a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak egyszeri pénzbeli tdmogatasaval
kapcsolatos igénylést és benyujtotta az ONEGM rendszerben a Magyar Allamkincstarhoz.

5. Az elmult évben 37 db kdztemetési Ugy volt, az iroda 10 esetben gondoskodott az elhunyt
személy kozkoltségen torténd eltemettetésérél, elrendelte a koztemetést, elldtta a
kbztemetéssel kapcsolatos feladatokat. A kéztemetéssel kapcsolatos koltségeket hagyatéki
teherként a terlletileg illetékes koézjegyzénél bejelentette, vagy az eltemettetésre koteles
személyt a kbztemetés koltségeinek megtéritésére kételezte.

6. Az iroda felmérte a tanitasi szlinetekben az arra jogosultak kérében az étkeztetés iranti
igényeket, egyeztetett az ételt biztosité szervezettel, megkiildte részére az igénylék névsorat. A
szervezeti egység kozrem(koddott az iskolds gyermekek nyari sziinidei taboroztatdsanak
megszervezésében és elvégezte az dnkormanyzat altal fenntartott és muikddtetett Zamardi
Udilében a turnusbeosztdssal kapcsolatos feladatokat is. Az o6nkormanyzatnal és az
onkormanyzat 4ltal fenntartott intézményekben, az 6nkormanyzat altal alapitott tarsasagoknal,
rendvédelmi szerveknél foglalkoztatott koztisztvisel6k, kozalkalmazottak, munkavéllalok és
csalddtagjaik részére a Zamardi tdulében biztositott turnus vonatkozdsaban a jelentkezések
fogadésa, a sziikséges tajékoztatasok nyujtasa, valamint a jelentkezési id6szak leteltét kovetSen
a kedvezményes Udultetést igénybevehet6 személyek, csalddok kérének 6sszeallitdsa is az iroda
feladata volt. A szervezeti egység ellatta a szépkoriiak kdszéntésével és a diszdiploma
igénylésének tovabbitasaval kapcsolatos feladatokat. Elkészitette a Bursa Hungarica
Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdijpéalyazattal kapcsolatos csatlakozasi szandékrél és az
onkormanyzati 6sztondij 6sszegérél sz6l6 polgdrmesteri hatarozatot és a pélyazat kiirdséra az
el6terjesztést a bizottsagi Glésre.

7. Az iroda teljesitette a hatdskérébe tartozd feladatok, ellatdasok esetében a kiilonb6zé
adatszolgaltatdsokat, statisztikai adatszolgaltatast (pl.: 1206 nyilvantartdasi szamu KSH
statisztikai adatgyUjtés-Kimutatds a pénzben és természetben nyljthatdé tdAmogatdsok adatairél
2023., OSAP hat6ségi statisztika). A szervezeti egység folyamatosan készitette és rogzitette a
kdznevelés informacios rendszerében (KIR) a hatrdnyos helyzetli és a halmozottan hatranyos
helyzetd gyermekek, tanuldk létszamara vonatkozé adatokat, adatszolgaltatast. A szervezeti
egységrendszeresen elkésziti a terlileti ellatasi kdtelezettséggel érintett korzet lakossagszamarol
az igazolast az eléz6 év december 31-ei dllapotnak megfeleléen a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezel6 részére. Az iroda éllandé feladatat képezi a Kézép-Budai Tankerlleti Kézpont
megkeresése alapjan az éaltaldnos iskolai felvételi kdrzetek meghatérozdsahoz a vélemény
elkészitése és megkildése.
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8. Az intézményi alapitd okirat mddositasat kdvetéen az iroda gondoskodott az alapité okirat,
valamint a mddositadsokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat Magyar Allamkincstar
részére megfelelé formanyomtatvany kitoltésével torténd beklldésérdl, intézkedett a
modositdsnak a toérzskdnyvi nyilvantartasban tdrténé atvezetése irdnt. A jelzérendszeres hazi
segitségnyujtas tdmogatasahoz szlikséges mellékleteket, iratokat azok alairatasa utan feltolti az
Elektronikus Palyazatkezeld és Szerz6désmenedzsment Rendszerbe (PKR) és megkiildi a Slachta
Margit Nemzeti Szociélpolitikai Intézet részére. A Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat
Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgaltatasi Kézpontnal foglalkoztatott kollégdk jogosultsaganak
kezelése, Uj kollégak jogosultsdganak beallitasa a Igénybevevdi Nyilvantartasi Rendszerben
(KENYSZI) és a Gyermekeink védelmében elnevezés(i informatikai rendszerben (GYVR) szintén az
iroda feladatat képezte.

. Szamszeriisitett munkavégzés

2024. évben a szervezeti egység vonatkozasaban a f6szamra iktatott iratok szama 5 046 db az
alszamra iktatottiratok szama 11 909 db volt. Az iroddhoz érkez6 6sszes irat, kérelem iktatasaval,
az iratok kezelésével kapcsolatos feladatokat az iroda munkatarsa végzi. Az el6z6 évben 4806 db
tamogatas iranti kérelem érkezett azirodahoz, amelybél a legtobb kérelmet az innepi tdmogatas,
valamint az oltdsi tamogatds és az eseti teleplilési tdmogatas megallapitasa irant nyujtottak be.
Az elmdlt évben az aldbbi egyes ellatdsok megallapitdsa irant benyujtott kérelmek szama az
alabbiak szerint alakult:

- élelmiszertdmogatés 143 db
- gybgyszertamogatas 85db
- szlletésitdmogatas 159 db
- oltasitdmogatas 641 db
- lakasfenntartasi tAmogatas 50db
- fdtésiidényben igénybe vehetd tamogatas 215db
- esetitelepiilési tamogatas 379db
- Unnepitamogatas 2948 db
- iskolakezdési tdmogatas 45db

A 2024. évben a szervezeti egység a polgdrmesterre atruhdzott hataskorben sszesen 5 392 db
dontést készitett, amelyb6l 4 371 db hatarozatot és 1 021 db végzést hozott.

v. Kiildnleges feladatok

Az iroda munkatarsai a 2024. junius 9-én megtartott helyi énkormanyzati képviselék és
polgarmesterek, valamint az Eurdpai parlamenti képviselOk valasztasan a helyi valasztasi iroda
tagjaiként részt vettek a valasztassal kapcsolatos feladatok ellatdsban, a Kkijeldlt
szavazokérokben jegyz6konyvvezetdként, valamint a valasztasok el6készitésében miikoédtek

kdzre.
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V. Szervezeti egység személyi Allomanyara vonatkozé adatok

2024. januar 1. napjatol 7 16 foglalkoztatottal latta el feladatait a szervezeti egység.

8. Ugyfélszolgalatilroda

I Az Ugyfélszolgalati Iroda fobb feladatai:

o ellatja a behajtasi-varakozasi, varakozasi hozzajaruldsok kiaddsdval, visszavondsaval
kapcsolatos feladatokat;

e gondoskodik a hivatali Ggyfélszolgalatok muikdédtetésérél (ezen belll tébbek kdzott
ugyfélfogadast bonyolit egészségligyi és szocialpolitikai igazgatasi igyekben, kezeli a
hirdetményeket, nyilvantartasokat vezet, stb.);

e biztositja az Ugyfelek tajékoztatasat, atveszi a személyesen benyljtott beadvanyokat;

e ellatja az anyakonyvi igazgatasi feladatokat;

e ellatja a népesség-nyilvantartasi feladatokat;

e vezeti a kozérdekli adatigénylések nyilvantartasat, koordindlja az adatgy(ijtést és
megvalaszolja azokat,

s kdzremiUkédik az eurdpai parlamenti, az orszaggylilési- és az ©Onkormanyzati
képviselévalasztassal, a népszamlalassal, valamint a népszavazdassal kapcsolatos helyi
feladatok ellatasaban.

. Szervezeti egység szakmai munkajanak bemutatasa

Az Iroda ellatta a vari behajtasi-varakozasi és a kertleti varakozasi hozzéjarulasok (lakossagi,
gazdalkodoi, egészségligyi,) kiadasaval, visszavondsaval kapcsolatos (gyintézést, vezette a
parkoldsi nyilvantartast. Ellatta a kdzponti cimregiszterrel (KCR) kapcsolatos cimképzési
feladatokat, gondoskodott a hivatali Ggyfélszolgalatok miikddtetésérdl, biztositotta az ligyfelek
altalanos tdjékoztatasat, kapcsolat tartasat. Kezelte a z6ld szamra érkezé bejelentéseket, dtvette
a személyesen benyljtott beadvényokat, regisztrdlta a kerilet kartyaigényléseket, majd az
elkészilt kartyakat kézbesitette. Kezelte a talalt targyak nyilvantartaséat, ellatta a hozza
kapcsolédé lgyintézést, az anyakényvi igazgatasi feladatokat. Részt vett az dnkormanyzati
valasztasi eljarasban.

. Szamszerdsitett munkavégzés
Fészam: 4089 db
Alszdm: 6876 db
Erkeztetés: 5737 db
Zold szamos bejelentés: 48 db
Hirdetmények: 364 db
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Talalt targyak: 151 db

Telefonhivasok szama/nap atlagosan: 152 db

Altalanos tigyfélforgalom/nap: | 87 db
Kozérdekii adatkérések 45db
Iv. Szervezeti egység eljarasainak bemutatasa

a) Avarakozasi hozzajarulasok kezelésével kapcsolatos ligyintézés:
A 2024. év soran a Budapest févaros kozigazgatdsi terliletén a jarmlvel varakozas rendjének
egységes kialakitasardl, a vérakozas dijarél és az Uzemképtelen jarm(ivek tarolasanak
szabalyozasardl szolé 30/2010. (VI. 4.) Févarosi Kézgyl(ilési rendelet, tovabba a Budapest |I.
keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének az I. keriilet kozterlletein a jarm(vel
varakozas dijanak és a varakozdsi hozzajarulds kiadasanak szabalyozasardl sz6lé 24/2011. (X.

28.) 6nkormanyzati rendelet teremtett jogi alapot.

iszter (KCR) vezetése keretében

Az Ugyfélszolgalati Iroda l4tta el a keriileti népeség-nyilvantartasi feladatokat is, amely azt jelenti,
hogy a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6lé 1992. évi LXVI. térvény
és a végrehajtasara kiadott rendelet alapjan adatszolgaltatast teljesit, emellett a jogszabalyi
véltozasoknak megfeleléen az Iroda folyamatosan ellatta a digitalis szolgaltatasok, a digitalis
allampolgarsag szolgaltatasok és tdmogatod szolgaltatdsok részletes miiszaki kévetelményeirél
5z61l6 322/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet XIX. Fejezete, valamint a digitalis 4llam megvalésitédsdhoz
kapcsoldédod egyes szervezetek kijelolésérél szold 320/2024. (XI1.6.) Korm. rendelet 8. alcime
alapjan keletkezett feladatokat, melynek keretében lakcimeket rogzitett, modositott, az Uj
tarsashazakat regisztralta és szdmtalan esetben fellilvizsgalta a cimeket.

A korabbi évekhez hasonléan a 2024. évben is két helyszinen a Kapisztran tér 1. és az Attila Ut 65.
szam alatt latta el feladatait az Iroda, melynek keretében kezelte a zdldszamra érkezett
bejelentéseket, amelyekrél naprakész nyilvantartast is vezetett és tovabbitotta azokat az
illetékes irodaknak, valamint a beérkezé hirdetményeket kdzzétette a hivatali hirdet6tablan és
honlapon. Az Irodan 151 esetben kerllt sor talalt térgy leadasara és ezzel kapcsolatosan a Polgari
Torvénykdnyvrol szolé 2013. évi V. térvény alapjan eljaras meginditdasara. Az eljarasok
eredménye: 6 targy kerilt visszaaddsra a jogos tulajdonosa részére, 114 esetben keriilt sor
attételre illetékesség hianyaban, atadds megtalalonak 10 esetben, 16 targy kerllt atadasra a
Gazdaségi Iroda részére, illetve 69 targy kerllt megsemmisitésre, melyrél minden esetben
jegyzO6konyvet készitett az Iroda. Szamtalan esetben ker(ilt sor palyazati anyag, kérelem, panasz
és egyéb beadvany atvételére.

d) Az anyakdnyvi igazgatasi feladatok:

Az anyakdnyvvezet6k a magyar allampolgarsagrol széld 1993. évi LV. térvény és a végrehajtasarol
sz616 125/1993. (1X.22.) Korm.rendelet, illetve az anyakdnyvi eljarasrél sz6lé 2010. évi l. térvény
és az anyakdnyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairdl szold 32/2014. (V.19) KIM
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rendelet, valamint az anyakonyvi szolgaltatasokrdl sz6lé helyi dnkormanyzati rendelet alapjan
lattak el az elektronikus anyakdnyvi rendszer (EAK) miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,
illetve a Budapest |. kerlletének kozigazgatasi terliletén tortént anyakdnyvi események
elektronikus anyakdnyvezését (szilletés, hazassag, bejegyzett élettarsi kapcsolat, halaleset). Az
elmult évben 4 gyermek szllletett a kerliletben. A tavalyi év soran 8 esetben kertlt sor ingyenes,
322 esetben a hivatali hazassagkots termekben, 19 esetben kiilsé helyszinen hazassagkotés
lebonyolitdsara, tovabba 4 bejegyzett élettarsi kapcsolatot étesitettek. 2024-ben 130
halalesetet anyakdnyveztiink az |. kertiletben.

Az anyakdnyvwvezet6k ellattak a sziiletés, a hdzassag, a haldlesetek anyakdnyvi (igyintézését,
kilféldon tértént anyakényvi események hazai anyakdnyvezésével kapcsolatos feladatokat,
teljes hatdlyd apai elismeré nyilatkozatok felvételét, valas feljegyzését, sziiletési és hazassagi
névvaltoztatasi kérelmekkel kapcsolatos Ugyek intézését, a hédzassagi névmodositasi
kérelmekkel kapcsolatos, illetve az anyakényvi kijavitasi (gyek intézését, EAK rendszerben
rogzitési munkakat (mas anyakényvi hivatalok megkeresései és Ugyfelek kérelme alapjan),
anyakdnyvben kutatasi feladatokat, irattarozasi, anyakdnyvi irattarozasi feladatokat, anyakonyvi
kivonatok kiallitasat, érvénytelen anyakdnyvi kivonatok selejtezését. Ellattak az allampolgarsagi
eskitétellel kapcsolatos feladatokat. Belfoldi jogsegély kérelmekkel kapcsolatos ligyintézéseket
folytattak.

Az anyakdényvi eljarasok elektronikus Ugyintézésével nétt az arra forditott id6. Minden (igy maés,
altaldban 30-60 perc egy Ugy intézése, de van amely tébb munkadrat vesz igénybe. Egy esklivéi

jegyzOkdnyv felvétele kb. 30 perc, kiilféldieknél 1 éra. Hétvégi eskiivbkre az iratok elékészitése,
akar tobb napotis igénybe vehet.

V. Kiilénleges feladatok
A 2024. év kildnleges feladatai kozé soroljuk a 2024. junius 9. napjan megtartott helyi

6nkormanyzati és eurépai parlamenti valasztasakor végzett munkat.

VI. Szervezeti egység személyi dllomanyara vonatkozé adatok

2024-ben az Ugyfélszolgalati Iroda feladatkérébe tartozé ligyekben jelentésebb jogszabalyi
valtozas, valamint hivatalon bellli 4tszervezés nem tortént, 6 f6 az Iroda személyi dllomanya.
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9. Vagyonhasznositasilroda

l. A Vagyonhasznositasi Iroda f6bb feladatai:

AVagyonhasznositasi lroda — 2025. aprilis 01. napjatél Vagyongazdalkodési Igazgatosag — ltja el
az onkorményzati tulajdonban lévé ingatlanok hasznositasaval kapcsolatos feladatokat, igy
tobbek kdzott

e elGkésziti és végrehajtia — a kozteriileti ingatlanok kivételével — az Onkormanyzat
tulajdonaban [évé ingatlanvagyon hasznositasaval kapcsolatos tulajdonosi
déntéseket, ellatja a palyazati eljardsok bonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

e ecllatja az dnkormanyzati tulajdonban (évé lakasok és nem lakds céljara szolgdlo
helyiségek hasznositasanak, bérbeaddsanak, értékesitésének - ideértve a tarsashazi
ingatlanokban taldlhaté kézos tulajdonban allo ingatlanrészek értékesitését -
el6készitésével, és a dontések végrehajtasaval dsszefliggd feladatokat, elékésziti a
tulajdonosi, bérbeaddi hozzajarulasokat,

o cllatja a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo
egyes szabalyokrdl sz6lo 1993. évi LXXVIII. térvény (a tovabbiakban: Lakastorvény)
szerint vételi joggal érintett lakasok jogosultak részére torténd értékesitésével
kapcsolatos feladatokat,

s lebonyolitja a szocialis, jévedelmi és vagyoni helyzet alapjan kiirt, valamint a
koltségelvli és a piaci alapu lakaspalyazatokat, el6késziti a dontéseket,

e ellatja az Onkormdényzat tulajdonaban all6 ingatlanokat érintd telekalakitassal, telek-
hatarrendezéssel kapcsolatos feladatokat,

o ellatja az Onkormanyzat ingatlanvasarlassal kapcsolatos feladatait,

e elldtja az Onkorményzatot megillets, jogszabélyon vagy szerz6désen (tarsashazi
alapit6 okiraton) alapuld elévasarlasi jog gyakorlasaval kapcsolatos feladatokat,

» elbkésziti a kulfdldiek ingatlanszerzése kapcsan felmer(ild oOnkormanyzati
érdeksérelem targyaban a tulajdonosi jognyilatkozatot,

o cl6késziti—a kdzterlleti ingatlanok kivételével — az 6nkormanyzati tulajdont ingatlant
érinté munkalathoz, épitési engedélyezési eljarashoz, épitési engedély
modositdsadhoz, és az ehhez szlkséges engedély kiadasahoz, bejelentéséhez
kapcsolodo tulajdonosi hozzéajarulasokat,

e cllatja az id6skor életjaradékkal torténé 6nkormanyzati tamogatasaval kapcsolatos
feladatokat.

A fentieken tul a Vagyonhasznositasi Iroda gondoskodik az éves lakdsgazdalkodasi statisztika
Osszeallitdasardl, feltdltésérdl, tarsashazi (gyekben kiirt irasbeli szavazds, valamint az
6nkormanyzati lakasok és nem lakas céljara szolgalé helyiségek bérbeadéasaval, elidegenitésével
kapcsolatos 6nkormanyzati rendeletek szilikség szerinti médositasanak el6készitésérél.

A Vagyonhasznositasi Iroda feladatainak elldtdsa sorédn a Budavari Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységein tul, szorosan egylttmiikédik a Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi M(szaki Elaté és Szolgaltatd Szervezettel (a tovabbiakban: GAMESZ), valamint a
Budavari Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont Csalad- és Gyermekjoéléti Szolgalattal.
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. Szamszer(sitett munkavégzés

A Vagyonhasznositasi Iroda feladat- és hataskérébe tartozé ligyekben a 2024. évben 861 db
ugyirat (f6szam) és 4225 db irat (alszam) kerlt iktatasra.

A Vagyonhasznositdsi Iroda a 2024. évben a dontéshozatalra jogosult Képvisel6-testulet,
valamint atruhazott hataskorben eljaré Miiemlékvédelmi és Tulajdonosi Bizottsag, tovabba a
Gazdaséagi és Jogi Bizottsag részére minddsszesen 254 db elbterjesztést, ezen felll 47 db
polgarmesteri dontést készitett eld és latta el a meghozott dontések végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

Az elbterjesztések els@sorban lejart lakas- és helyiségbérleti szerz6dések meghosszabbitasa,
bérleti jogviszony rendezése, bérlétarsi jogviszony létesitése, felljitashoz, atalakitashoz
szukséges tulajdonosi hozzajarulas, elévasarlasi jog gyakorlasaval kapcsolatos nyilatkozattétel,
tarsashdzi kdzos tulajdonban allé ingatlanrészek értékesitése és az ehhez kapcsolédé tarsashazi
alapitdé okirat médositasa, valamint az egyes dnkormanyzati vagyontargyak hasznositasaval
kapcsolatos pédlyazatok kiirdsa és elbiralasa, részletfizetési kérelmek engedélyezése, valamint
tarsashdzalapitédssal és a Lakastdrvényben biztositott vételi joggal kapcsolatos tulajdonosi
dontések targykorokben késziltek.

1. Szervezeti g eljarasai mutata

s A 2024. évben a Vagyonhasznositasi Iroda el6készitette és lebonyolitotta a Budapest I.

Keriilet Budavari Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 lakasok hatarozott idejl, szociélis alapon
és koltségelven torténd bérbeaddsara vonatkozé palyazatokat, tovabba a 1016 Budapest,
Krisztina krt. 65-67. szam alatti nem lakas céljara szolgdlé helyiség, valamint a 1014
Budapest, Tarnok u. 15. szam alatti ingatlanon és a 1014 Budapest, Kapisztran téren
taldlhato pavilonok hatérozott idejl bérleti joganak elnyerésére vonatkozé nyilt, egyfordulds
palyazatokat.
Valamennyi pdalyazat esetében a Vagyonhasznositasi Iroda gondoskodott a péalyazati
felhivasok, kiirasok 6sszeéllitasarol, majd annak jovahagyéasat kévetben az Onkorményzat
Ugyfélszolgalati Iroddjan és honlapjan toérténé kozzétételérdl. Elldtta a palyazatok
bonyolitdsaval - paélydzati anyagok bontasa, attekintése, hianypétlasi felhivasok,
tajékoztatasok és értesitések eldkészitése és kikildése - és elbiraldsaval kapcsolatos
feladatokat. A palyazatok tulajdonosi joggyakorld altali elbiralasat kovetéen a palyazdkat
kiértesitette, a bérleti szerz6déseket a nem lakas céljara szolgald helyiségek és pavilonok
tekintetében el6készitette, szikség esetén gondoskodott a palydzati biztositék
visszautalasaroél, nyertes palyazat esetén annak atvezettetésérol.

e A Vagyonhasznositasi Iroda feladatainak egy jelentds részét az dnkormanyzati tulajdonban
lévé lakasok és helyiségek bérbeadasadval, valamint a lakds- és helyiségbérleti
jogviszonyokat érinté tulajdonosi, bérbeaddi hozzajaruldsokkal kapcsolatos dontések
el6készitése és végrehajtasa tette ki. Ennek keretében beszerezte a lakdas vagy a helyiség
tulajdoni lap masolatat, a jogszabdlyban el6irt és a szerz6désben vallalt bérléi
kotelezettségek teljesitésének ellendrzése érdekében bérleményellendrzésre kérte fel a
GAMESZ-t, tartozasigazolast szerzett be. A hasznositdssal, bérbeaddssal, a bérieti
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jogviszony meghosszabbitasaval, valamint sziikség esetén a tulajdonosi, bérbeaddi
hozzajaruldsokkal kapcsolatos dontés meghozatala érdekében el6terjesztést készitett a
hataskorrel rendelkezé Képviseld-testilet vagy a Miiemlékvédelmi és Tulajdonosi Bizottsag,
illetve a Gazdasagi és Jogi Bizottsag részére, valamint el6készitette a polgdrmester
hataskorébe tartozé bérbeaddi, tulajdonosi hozzajaruldsokat. A tulajdonosi/bérbeaddi
jogkor gyakorléjanak dontése alapjan gondoskodott annak végrehajtasardl, lakdsok
bérbeadésa esetén a lakasbérleti szerz6dés megkodtése érdekében a tulajdonosi déntést
vagy a bérbeadoi hozzajaruldst a GAMESZ részére megkiildte, nem lakds céljara szolgald
helyiségek esetében a bérleti szerz6dést eldkészitette, gondoskodott annak atairatasarol és
szilkség esetén felkérte a GAMESZ-t az dnkormanyzati helyiség bérlé részére t6rténd
birtokba addsara.

2021. november 18. napjan |épett hatalyba a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az
elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrél szolé 1993. évi LXXVIN. térvény azon
modositasa, amely az abban foglalt feltételek mellett vételi jogot biztosit az dSnkormanyzati
lakasbérlék meghatarozott kdre részére.

A Vagyonhasznositdsi Iroda a vételi jog gyakorldsdval kapcsolatban fogadta és
nyilvantartasba vette a benyujtott vételi kérelmeket, tajékoztaté anyagokat készitett az
eljaras menetével kapcsolatban, egyeztetett és folyamatos kapcsolatot tartott és tart
Budapest Févaros Kormanyhivatalanak illetékes osztalyaival.

Atérsashazalapitdsok érdekében az Onkormanyzattal szerz6détt vallalkozok altal benydjtott
munkakdzi rajzokat attekintette és 6sszevetette a lakasbérleti jogviszonyokkal kapcsolatos
anyagokkal, lakasbérleti szerz6désekkel, tulajdonosi hozzajarulasokkal. A lakasbérleti
szerz6dés szerinti és a valds allapot kozotti eltérés esetén elbterjesztést készitett elé a
Képvisel6-testilet vagy az illetékes bizottsag részére a lakasbérleti jogviszonyok rendezése
érdekében. A zaradékolt szintenkénti alaprajzok benyujtasat kévetéen a tarsashaz alapitd
okirat tervezetek el6készitése érdekében a miiszaki dokumentaciot atadta a megbizott
Ugyvédiiroda részére, majd a tervezetek birtokaban, annak ellendrzését kdvetSen lefolytatta
a szUkséges egyeztetéseket az érintett bérlékkel, leendd tulajdonostarsakkal. Az
eredményes egyeztetést kdvetden a tarsashaztulajdon alapitdsat a Képviselé-testilet
részére jovahagyas érdekében elbkészitette, majd a tarsashdzalapitds ingatlan-
nyilvantartason torténd atvezetését kdvetden a zaradékolt valtozasi vazrajzot és az alapitéd
okiratot tovabbitotta a GAMESZ, valamint a Gazdasagi Iroda részére a tarsashéazalapitas
ingatlan vagyonkataszteri és szdmviteli nyilvantartdsban térténé atvezetése érdekében,
egylttal gondoskodott az ingatlanforgalmi szakvélemények megrendelésérdl, tovabba a
forgalmi érték és a vételar megallapitasdval kapcsolatos képviseld-testileti déntések
el6készitésérdl. A tulajdonosi dontés meghozatalat kbvetben 0sszeallitotta és elékészitette
az eladasi ajanlatokat, majd vételi joggyakorlas esetén azt jovahagyasra felterjesztette az
illetékes kormanyhivatal részére. A tulajdonosvaltozas ingatlan-nyilvantartason térténd
atvezetését kdvetben a bejegyz6 hatarozatot megklldte a GAMESZ és a Gazdaségi Iroda
részére a lakas ingatlan vagyonkataszteri és szamviteli nyilvantartasbol torténd kivezetése
érdekében.

A Képvisel6-testiilet a 2024. évben 24 db éplilet esetében dontdtt a tarsashdzalapitasrol és
hagyta jova a tarsashaztulajdont alapitdé okiratot, valamint 90 db lakés esetében hozott
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tulajdonosi déntést a vételi joggal érintett 6nkormanyzati lakasok forgalmi értékével, illetve
a vételaraval kapcsolatban.

e AVagyonhasznositasi Iroda a 2024. évben is elkészitette - a GAMESZ kézrem(ikddésével - a
»elentés az 6nkormanyzatok lakdsgazdalkodasi tevékenységérol” szolo adatszolgaltatast a
Kbézponti Statisztikai Hivatal részére.

Iv. Kiilénleges feladatok

A Vagyonhasznositasi Iroda munkatarsai a fentieken tul részt vettek a 2024. junius 9. napjéara
kit(izott helyi 6nkormanyzati valasztas elékészitésében és lebonyolitdsaban.

V. Szervezeti egység személyi dllomanyara vonatkozé adatok
A szervezeti egység létszama 2024. januar 1-jén 6 f6, 2024. december 31-én 8 f6 volt.

10. Varosiizemeltetési és Beruhazasi lroda

Beruhazasi feladatok:

» el6késziti az Onkormanyzati épitési beruhdzasokat, felljitdsokat, mely soran
gondoskodik tanulmanytervek, koncepcidtervek, szakértéi nyilatkozatok, engedélyes- és
kiviteli tervek, tervez6i koltségbecslések készittetésérdl, hatdsagi, szakhatdsagi
engedélyeztetésrdl, szolgaltatéi nyilatkozatok beszerzésérél, idegen tulajdonosi
érintettség esetében a tulajdonosi hozzajarulas beszerzésérél, forras biztositaséhoz
palyazati lehet6ségek felmérésérél, lebonyolitja a szlikséges beszerzési/kbzbeszerzési
eljarasokat, elkésziti a szerz6dések mlszaki tartalmat és a teljes szerz6déstervezetet;

e lebonyolitja az dnkormanyzati épitési beruhdzasokat, felldjitdsokat mely sorén:

- Amduszaki ellen6rrel egylittm(ikddve atadja az épitési munkateriletet a kivitelezd
részére, megnyitja az épitési naplét, folyamatosan figyelemmel kiséri az épitési
folyamatot, egylittmUkddik az épitési folyamatban résztvevékkel, részt vesz a heti
kooperacids értekezleteken, bejarasokon, figyelemmel kiséri az Utemtervnek
megfeleld elérehaladast.

- Megszervezi és lebonyolitja a milszaki atadas-atvételi eljarast, gondoskodik a
hasznalatbavételi engedély beszerzésérdl, lezarja az épitési naplot, elkésziti a
teljesitésigazolast.

e ellatja a beruhazasok, felljitasok lezarasat kovetéen a projekt utégondozasi feladatait, a
garancialis id6szakban megszervezi és részt vesz a garancialis bejarasokon, hiba esetén
intézkedik a hiba javitasarol, tamogatott projekt esetében részt vesz a beszamold és
pénzlgyi elszamolas elkészitésében, a fenntartasi id6szakban figyelemmel kiséri a
projekt szerz6dés szerinti fenntartasat;

e lebonyolitja a feladatkérébe utalt beszerzéseket a hatdlyos beszerzési szabalyzatban
meghatarozottak szerint;
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feladatkérébe utalt palyazatok esetében elldtja a palydzatok beaddsanak
elékészitésével, koordinalasaval kapcsolatos feladatokat;

elkésziti vagy pélyazatiréval elkészitteti a palyazati dokumentaciot;

vezeti a beruhazasokhoz kapcsolddd nyertes palyazatok tdmogatasi szerz6désének
nyilvantartasat, figyeli a hataridéket, benyujtja a fenntartasi jelentéseket,
valtozasbejelentési kérelmeket;

elkésziti az 6nkormanyzati beruhazasokhoz, felljitdsokhoz, valamint beszerzésekhez,
kézbeszerzésekhez és palyazatok benyujtdsahoz kapcsolédd képviselo-testiileti és
bizottsagi elbterjesztéseket, elvégzi az ellterjesztések tarsiroddkkal to6rténd
egyeztetését.

Hatésagi feladatok:

ellatja a kozterliletek hasznositasaval kapcsolatos dnkormanyzati hatésagi, tovabba a
jegyz6 és a polgdrmester hataskorébe utalt egyes kérnyezetvédelmi hatésagi feladatokat,
a kozutkezel6i hozzajarulasok kiaddsdhoz kapcsolédd feladatot, az dnkormanyzat
tulajdonaban lévé kozteriileteket érint6 tulajdonosi hozzajarulasok kiadasahoz, valamint
feladatkéreikhez kapcsolédd panaszok és kozérdekl bejelentések (gyintézését az
alabbiak szerint:

- megvizsgélja hataskorét és illetékességét a kérelem beérkezését kovetden.
Amennyiben mas szervezet hataskorébe tartozik az gy, abban az esetben a
kérelem attételérél intézkedik, arrél a kérelem benyujtéjat értesiti, panasziigyek
esetében, ha az intézkedés sajat hatdsagi hatarkérben lehetséges, tigy hivatalbol
eljarastindit.

- lefolytatja az eljardst hatdsagi ligyben az altalanos kodzigazgatasi rendtartasrol
sz6ld 2016. évi CL. tdérvényben meghatarozottak szerint a vonatkozé szakagi
jogszabalyok figyelembevételével, panaszligyek esetében a panaszokrdél, a
kozérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefliggd
szabalyokrol sz6l6 2023. évi XXV. térvény és a helyi szabélyozas elbirdsai szerint.

- az eljaras soran dontésre elékésziti, vagy dnalldéan kiadmanyozza az iratokat a
kiadmanyozas rendjérél sz6lé utasitasban foglaltaknak megfeleléen, a dontést
kozli az tgyféllel.

- jogorvoslatesetén dontésijavaslatottesz sajat hatdskorben térténd intézkedésre,
vagy a masodfoku eljarashoz 6sszedllitja az iratanyagot allasfoglalas tervezettel
egyutt, kozigazgatasi perben Osszeallitia az alapiratokat a védirat elkészitése
érdekében, annak elkészitésében részt vesz.

- elkésziti a képviselé-testiileti, vagy bizottsagi elGterjesztéseket.

- figyelemmel kiséri a véglegessé valt hatdrozatok esetében a kotelezettségek
teljesitését, annak elmaraddsa esetén a végrehajtashoz szlikséges
intézkedéseket,

- az iratkezelés szabalyai szerint elvégzi az igyintézés adminisztracids feladatait,
megvalaszolja az tigyfelek személyesen, telefonon, e-mailben feltett kérdéseit.

- adatszolgéltatast nyujt a jegyzd hataskorébe utalt, a kiadmanyozas rendje szerint
az lroda feladatkorébe tartozo statisztikai jelentésekben.
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Varosiizemeltetési feladatok:

Elldtja az Onkormaényzat tulajdondban és kezelésében 1évé utak, kdzterileti tamfalak,
varfalak, és egyéb muszaki létesitmények fenntartasi feladatait megbizott szolgaltaték,
vallalkozok igénybevételével folyamatos fenntartdsi (pl. utak, jardék, lépcsék
karbantartasa, varfal gyommentesitése) munkak esetében, illetve eseti megbizasokkal
varosgazda munkatarsak helyszini észrevételei, lakossagi bejelentések alapjéan.
Egyuttmikodik a koézterlleti parkok, kutyafuttatdk, jatszéterek, és zoldfeliletek
fenntartdsa Ggyében az 6nkormanyzati alapitastu Uzemeltetével a Budavari Jatszotér
Uzemeltetd Kézhasznl Nonprofit Kft.-vel, a kiemelt kdzcélu zoldteriilet esetében a BKM
Budapesti Kdézmuvek Nonprofit Zartkérilen MUk6d6é Részvénytdarsasdg Kertészeti
Diviziéjaval, koordinacids szerepet lat el a tulajdonos dnkormanyzat és az (izemeltetd
kézott, figyelemmel kiséri a fenntartasi feladatok ellatasat, jelentést tesz az észlelt
hidnyossagokrol és javaslatot tesz fejlesztések érdekében. A fejlesztéseket a
beruhazésok elékészitésére és lebonyolitasara vonatkozé munkafolyamat szerint latja el.
Egyuttmdkédik a kdz- és diszkivilagitasi Ugyekben a BDK Budapesti Disz- és Kozvilagitasi
Kft. szolgaltatoval. Hibabejelentések tovabbitdsaval, a fejlesztési munkak elékészitése
soran véleményezéssel. Eseti diszvilagitasi Ggyekben koordinacids feladatot lat el az
Onkormanyzat és a BDK k6zétt. A sajat hatdskérben és szervezésben torténé kardcsonyi
diszvilagitds megvalésitasa soran a BDK tulajdondban és kezelésében (évé haldzat
érintettsége esetén feladata a hozzéajaruldsok megszerzése, szerz6déskotési folyamat
lebonyolitasa.

Folyamatosan ellenérzi a kozterlileteken megjelend, falfirkakat/”graffitik"-et,
megszervezi a graffiti mentesitési feladatokat szakszolgaltaté megbizésaval.

Ellenérzi a burkolt feliiletek altapotat (kulondsen: utak, jardak, kiemelt szegélyek,
lépcsék, korlatok), kisebb beavatkozast igénylé esetben megrendelést kild a
karbantartasra szerz6dott vallalkozénak, nagyobb feldjitast igénylé esetben javaslatot
tesz beruhdzas/felljitds elékészitésére. Ellendrzi az Uttartozékok allapotat. Hiba esetén
bejelentést tesz az intézkedésre jogosult forgalomtechnikai kezel6 felé.

Ellenérzi a burkolatbontasok, Uzemzavaros bontdsok uténi helyreallitast. Sziikség esetén
a miszaki eléirasoknak megfeleldé helyreéllitasra vonatkozé kézltkezel6i hataskorben
torténd felszoélitast eldkésziti kiadmanyozasra, a dontést kovetben azt kozli a
burkolatbontast végz6 szervezettel. Nyomon koveti a helyredllitast, annak elmaradéasa
esetén a szikséges intézkedéseket megteszi.

Javaslatot tesz kozlekedéssel, forgalomtechnikaval kapcsolatos problémak
megoldasahoz, véleményezi a kdzlekedésfejlesztési terveket. Részt vesz és szakmai
véleményével segiti képviseletre jogosult hozzaszoéldsat a BKK Budapesti Kbzlekedési
Kézpont, Budapesti Kdzlekedési Vallalat, Budapest Kézut Zrt., Févarosi Onkormanyzat
részvételével megrendezett egyeztetéseken, férumokon. Kézutkezelbi kérdéseket érinté
kooperacios és dontés eldkészitési megbeszéléseken és helyszini szemléken részt vesz,
arrél tajékoztatast ad a dontéshozénak.

Véleményezi a behajtdsi engedélyek kiaddsat a Budapest Kozut Zrt. (Teherforgalmi
Részleg) felé a TOBI online fellleten keresztill, els6dlegesen a Budai Var védett dvezet
terliletén.
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Ellendrzi az utcabutorok, kozterlileti tajékoztatd és utcanévtablak allapotat. Javitdsukra,
pétlasukra intézkedik vallalkozd megbizasaval vagy a parkfenntartd felé t6rténé
bejelentéssel.

Elszallittatja az allati eredetl hulladékokat.

Kérnyezetvédelmi feladatok:

Figyelemmel kiséri és javaslataival érvényesiti és megjeleniti a kérnyezetvédelmi,
fenntarthatéséagi, energiahatékonysagi szempontokat stratégidkban, akcidtervekben,
palyazatokban, egylttmikddésekben, kommunikaciéban, szemléletformald
kiadvanyokban.

Elkésziti, vagy részt vesz a kornyezetvédelmi, kdrnyezeti fenntarthatdésagi targyu
onkormanyzati stratégiak, programok kidolgozasaban.

Javaslatot tesz és képvisel6-testileti/bizottsagi elbterjesztést készit a Kdérnyezetvédelmi
Alap felhasznalasara.

Figyelemmel kiséri a kornyezetvédelmi, fenntarthatésagi, energiahatékonysagi tartalmu
palyazatokat, azokban valé részvételi lehet6ségre javaslatot tesz, 6nalléan vagy
egyuttm(ikodé partnerekkel, vagy palyazatiré bevonasaval elékésziti a palyazatot és
tamogatas esetén részt vesz a megvaldsitasban, a beruhazasi feladatoknal részletezett
munkafolyamat szerint. ElGkésziti és lebonyolitja a természetes személyek részére nem
6nkormanyzati tulajdont |. kertileti lakdingatlanok korszerisitésének tamogatasara
energiahatékonysagi, valamint kertszépités és zoldfal létesités targyu palyazatokat. Az
elékészités sordn modositdé javaslatot tesz a felhivas tartalmara, kdvetelményei
meghatérozasara. Ellatja a palyazatok teljes kor(i lebonyolitasat. Feladata kulénésen a
palyazatok tartalmi és formai kovetelményeknek valé megfelelésének vizsgélata,
hianypétlasok kiirdsa, beérkezés utédni ellenérzése, helyszini szemlék megtartésa,
dontéseldkészités, szerz6déskotési folyamat lebonyolitdsa, megvaldsitast kdvetben
elszamoléasok formai-tartalmi ellenérzése, dontési javaslattétel. Elkésziti a képvisel6-
testuleti, bizottsagi dontések elGterjesztéseit. Elldtja a palydzok tajékoztatdsanak
feladatait személyes, telefonos, e-mailes megkeresések megvalaszoldsaval. Ellatja a
palyazatok teljes kor(i adminisztracios feladatait.

Megszervezi a kérnyezetbarat sikossagmentesité anyagok beszerzését és eljuttatdsat a
lakossaghoz.

Szamszer(iisitett munkavégzés

Az Iroda Ugyiratforgalma az (gyiratkezeld rendszer adatai alapjan az ligyek szama: 1046 db
(az iratok szama: 4202 db), melyek az alabbi jellemz6 tigycsoportokbél allnak:

Hatdsagi eljarasok:

= kozterlletek eltéré hasznositdsa: 134 db végzés, 387 db hatarozat

= fakivagdsokhoz kapcsolédo fapotlasi kdtelezettségek: 3 db végzés, 26 db hatarozat
= zaj hatarérték megdllapitas: 19 db hatarozat, 6 végzés

Ko6zutkezelSi dontések: 66 db kozutkezeldi hozzajarulds,

Tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa: 68 db

Jarékeld bejelent6 feliileten beérkezd panaszok és kézérdekd bejelentések: 91 db
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2)

3)

Beruhazasok, beszerzések, kbzbeszerzések: 48 db
Palyazatok (Onkormanyzat altal meghirdetett): 51 db

Képvisel6-testileti és bizottsagi el6terjesztések: 254 db, ebbdl Képvisel6-testileti
el6terjesztés 42 db

E-mail-ben, telefonon, kézdsségi megosztd rendszerben feltett kérdések, bejelentések
megvalaszolasa: napi 5-10 db/f6, 6sszesen évi szinten mintegy 10 000 valasz, tajékoztatas.

Bevételt eredményezé tevékenységek:

kozterllet- hasznositas: 866 mFt

projekt tamogatas: 300 mFt boélcséde,

fakivagasi engedélyezés sordn a fapotlas pénzbeni megvaltasa: 4 480 000,-Ft,

1)

2)

3)

Szervezeti egység eljarasainak bemutatasa

Hatésagi Ugyek:

rendeltetéstdl eltéré kdzteriilet-hasznélat,
zajhatarérték megallapitas, zajvédelmi ligyek,
fakivagasok, fapotlasok.

Onkormanyzati kotelezd feladat ellatdsban vald részvétel (Motv. 23. § (5) bekezdés 1. és
2. pontok alapjan)

helyi kézutak, kdzterek és parkok kezelése, fejlesztése és (zemeltetése ligyében
dontéselbkészités és végrehajtas, kiils6 szervezettel kapcsolattartés,

az dnkormanyzat tulajdondban allé koztertiletek hasznalatara vonatkozé szabalyok
és dijak megallapitasa tgyében javaslattétel és dontéselbkészités.

Az 1) és 2) pontba nem tartozé, dnkormanyzati dontéssel (koltségvetési rendelet, vagy
6nkormanyzati hatarozat) meghatarozott feladatok:

3.1. Elvégzett beruhazasi, felljitasi, beszerzési és karbantartasi munkaink:

Dezs6 utca 8. sz. épuletben 3 minibélcséde létesitése: Kivitelez6 munkajanak
figyelemmel kisérése, heti kooperaciokon tdrténé rendszeres részvétel. Epitési napld
bejegyzéseinek nyomon kévetése. Kivitelez6 szamlazasanak elékészitése: muiszaki
ellendr altal jévahagyott szamlatartalom ellen6rzése. Kivitelez6-mtUiszaki ellenér-
tervez6 munkajanak koordinaldsa. Tervezéi mlivezetések kérése, esetenként
részvétel, tervez6i naplébejegyzések nyomon koévetése. Mliszaki ellenér
tevékenységének figyelemmel kisérése, naplobejegyzéseinek nyomon kévetése. Havi
mUszaki jelentések készitése a tadmogatdk felé. Tamogatok felé mérfoldké
jelentésekhez m(iszaki tdmogatéds. Kdozmliszolgaltatok és hatdésagok felé torténd
intézkedések.

7131 hrsz.-0 lépcsd melletti sérilt mellvédjének helyreéallitdsa: Beszerzési eljaras
lebonyolitasa kiirastol a kiértékelésig. Elbterjesziés GJIB felé. Vallalkozasi szerz6dés
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Osszeallitasa. Kivitelezés nyomon kévetése munkateriilet ataddsa, ellenérzés, épitési
naplé ellenérzése. Mlszaki atadas-atvétel lebonyolitdsa. Szamlaellenérzés.

14219 hrsz.-u tereplépcsé (Schulek lépcsé folytatasa) felujitdsanak elékészitéséhez
elézetes tartészerkezeti szakvélemény készittetése

Esztergomi rondella folyamatos slillyedés vizsgalata

Varfal gyommentesitése

Az 6nkormanyzati térvényben meghatérozott kozltkezeldi feladathoz kapcsolédo
szaktanacsadas

Gyalogos atkel6helyek tervezése (2025. évre athiz6do)

Logodi utcdban kizérélagos hasznélatl lakossagi varakozohelyek kitablazasa
(Budavari Kapu Kft.)

Ivokut telepitése (Corvin tér)

Parakapuk telepitése, lzemeltetése

Kardcsonyi diszit6 vilagitasok beszerzése, telepitése

Karacsonyfdk beszerzése, diszitése (Disz tér, Krisztina tér, Batthyany tér,
Szentharomsag tér, Polgdrmesteri Hivatal éplletében)

Graffitimentesités mintegy 70 helyszinen

Mansfeld Péter szobor letdrt ujjainak poétlasa

Budavari Fa- és zoldfellileti kataszter lizemeltetése

Jarékelé6 Kozhasznu Egyesilettel torténé egylttmikodés kozérdekd bejelentési
felllet mikodtetésében

Veszélyes hulladékgydjtés 2 alkalommal

Bioldgiai szuinyoggyérités

Lakossagi sikossagmentesitéshez kérnyezetbarat széréanyag (zeolit) beszerzése és
kiosztasa

Zoldhulladékgy(ijt6é zsdkok beszerzése és a lakossaghoz torténé eljuttatasa
Hulladékgylijtés tobblet szolgaltatasa (plusz edényzet, plusz Urités) megrendelése
Gyorskocsi u. 16-20. el6tti zoldterilet fejlesztésének elékészitése: favizsgalat
Szirtes Ut 30-36. dnkormanyzati terllet fejlesztése el6készitése: koncepcid terv
készllt

Koncepcidtervek és kiviteli szintll kornyezetrendezési tervek készittetése
zoldfelutetek kisléptékd fejlesztésére (Horvath-kert, Gellérthegy u. — Mészaros u.
sarok, Matray u. — Logodi u. sarok)

Koncepcidtervek készittetése zoldfellletek kisléptékl fejlesztésére (Hunyadi-kanyar,
Hilton alatti zéldterilet, Csalogany u. 20-26.)

Tabanitandsvény, Kardié tandsvény elézetes koncepcidjanak el6készitése
Kézterlleti 6rak Gzemeltetése

Koézmdnyilvantartas aktualizalasa, e-kdzmd Gzemeltetés

Budapest Kozut KAPU informatikai rendszer hasznalata (Polgarmesteri Hivatal)

. Az Iroda 3 Onkormanyzat altal kiirt palyazatot készitett el6 és bonyolitott le:

»Kertszépités és zoldhomlokzat-létesités tdmogatdsa”
~Természetes személyek részére nem o©nkormdnyzati tulajdonu 1. kerileti
lakdingatlanok energetikai korszer(isitésének tamogatasara”
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»Kerékparos kozlekedéshez nyujtott nkormanyzati tdmogatas” fiataloknak

3.3. Az Iroda mas szervezeti egység szamara lebonyolitott kdzbeszerzései, beszerzései:
— Ko6zbeszerzési szaktanacsado6 a Budavari Onkormanyzat részére

Kbzbeszerzési szaktanacsado a Polgarmesteri Hivatal részére (Polgarmesteri Hivatal)
EPER adatmegdrzési szolgaltatds beszerzése (Polgarmesteri Hivatal)

Forras Ugyviteli rendszer tamogatasi szolgaltatdsai (Polgarmesteri Hivatal)
Kénywvizsgalati szolgaltatas igénybevétele

SmartBrick rendszer tdmogatasi szolgaltatasai (Polgarmesteri Hivatal)
Ingatlanvagyon kataszteri nyilvantartas informatikai modul Gizemeltetése
Epuletfelmérési és ingatlanrendezési szolgéltatasok 3 épiilet vonatkozésaban
Tarsashazi alapité okiratok elkészitése és a tarsashaz-alapitdsokhoz kapcsolodo

hatdsagi eljarasokban térténd jogi képviselet ellatasa

Ingatlanbecslés a Budavari Onkormanyzat részére 2024. 1. (2025. évre ath(1z6d6)
Ingatlanbecslés a Budavari Onkormanyzat részére 2024 - hirdetmény nélkuli

targyaldsos eljaras - visszavont eljaras

tok ellatasa a koévetkezé munkaknal:

3.4.1. Lakéhazfejlesztés el6készitése a Gy6z6 utcai 6nkormanyzati telkekre

3.4.2.

Koncepcidterv 6sszedllitasahoz mdszaki kiiras (tervezési program
»mérfoldkdvek”) készitése

Indikativ ajanlatok kérése

Beérkezett ajanlatok feldolgozasa, értékelése

Logodi utcai idésotthon fejlesztése

Korabbi tanulmanyterv /koncepcidterv alapjan tervezés beszerzés elékészitéséhez

Mdszaki kiiras dsszeallitédsa

Lehetséges tervez6k meghivasanak elékészitése
Indikativ ajanlatok kérése

Beérkezett ajanlatok értkelése

Marai MUvelédési Haz

Tancsics Mihaly utca burkolat feldjitas
Csap utca burkolat felujitas
Batthyany tér térburkolat felUjitas

. Kiilonleges feladatok

e Az Iroda tdbb munkatarsa is részt vett a 2024. évi Onkormanyzati vélasztason
jegyz6kdnyvvezetdként, illetve a helyi valasztasi iroda munkatarsaként.
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V. Szervezeti egység személyi dllomanyara vonatkozé adatok

A szervezeti egység |étszama 2024. janudr 1-jén 14 f6, 2024. december 31-én 12 f6 volt.
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