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1. El6terjesztés

Tisztelt Képvisel6-testilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81. § (3) bekezdés f)
pontja alapjan a jegyz& évente beszamol a képviselé-testllletnek a hivatal tevékenységérdl.

A Budapest Févaros |. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal ( a tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal
vagy Hivatal) szervezeti egységeinek vezetSi elkészitették a 2021. évi tevékenységlkrél szold

beszamoldkat, melyek alapjan készUlt a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl szolo egységes szakmal
beszamold.

EzUton is szeretném megkdszonni a Képvisel§-testllet és Bizottsagai egyUttm(kodését és a
Polgarmesteri Hivatal munkatarsainak 2021. évi munkajat!



Tajékoztatom a t. Képvisel6-testlletet, hogy a jelen el8terjesztést az Idegenforgalmi Bizottsag, a
Pénzlgyi- és Ellendrzési Bizottsag, valamint a Varosfejlesztési és Kdrnyezetvédelmi Bizottsag a 2022.
szeptember 26-i, a Tulajdonosi Bizottsag a 2022. szeptember 27-, a Gazdasagi és Jogi Bizottsag,
valamint a Népjoléti, Oktatasi, Kulturdlis és Sport Bizottsag a 2022. szeptember 28-ai Ulése soran
megtargyalta és a dontési javaslatot tamogatta.

Kérem a Képvisel6-testlletet az el8terjesztés mellékletét képezd beszamold megtargyalasara, és a
hatarozati javaslat elfogadasara.

2. Dontési javaslat

Budapest |. Kertilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
../2022.(....) 6nkormanyzati hatarozata
Beszamol6 Budapest Févaros I. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérd|

Budapest . keriilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testiilete a Budapest Févaros I. keriilet Budavari
Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérél szold beszamoldt a hatarozat melléklete szerinti

tartalommal elfogad]a.

Budapest, 2022. november ,...."
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I A Polgarmesteri Hivatal makédésének altalanos attekintése

A Magyarorszdg helyi énkormdnyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX térvény (a tovdbbiakban:
Motv.) 84. & (1) bekezdése szerint a helyi dnkormdnyzat képviselé-testilete az Snkormdnyzat
mukddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és hatdskorébe tartozé dgyek
dontésre valo elékeszitéesevel és vegrehajtasdval kapcsolatos feladatok elldtasdara
polgadrmesteri hivatalt, vagy kozoés onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézrem(kadik az
énkormdnyzatok egymads kdzotti, valamint az dallami szervekkel térténé egylttmuikddésének
6sszehangolasdban. Az Motv. szerint a polgdrmester irdnyitja a jegyzé pedig vezeti a
kepviselo-testilet hivataldt.

Az Motv. 81.8 (3) bekezdés f) pontja szerint a jeqyzd évente beszdmol a képviseld-testiiletnek
a hivatal tevékenységérdl.

A 2021. év tébb szempontbdl is rendkivili volt a Budapest Févdros |. kerulet Budavdri
Polgdrmesteri Hivatal (a tovdbbiokban: Polgdrmesteri Hivatal) életében. A pandémids
szabdlyozds megvdltozasdval 2021. junius 15. napjatdl ismét Ulésezhetett a képviselé-testllet,
ezert a hivatali munkat is at kellett ennek megfeleléen szervezni, ugyanis az addigi
polgadrmesteri déntéselbkészitést felvaltotta a testlleti és bizottsdgi dontések eldkészitése.

Jelends vdltozdast hozott a Polgdrmesteri Hivatal mikodésének szabdlyozottsagdat érintéen a
Hivatal SZMSZ-ének szeptemberi elfogadasa.

A modositds egyseégesitette a szervezeti egysegek elnevezéset, valamennyi 6nallé szervezeti
egység iroda elnevezést kapott. Csoportok csak 6ndllé szervezeti egységen belll kerulnek
kialakitdsra. A Jegyzéi Referatira elnevezése Jegyzéi Iroddra médosult. A Jegyzdi lroddn belll
négy csoport kerult kialakitasra: Jogi Csoport, Szervezési Csoport, Iratkezelési Csoport,
valamint Uzemeltetési és Informatikai Csoport elnevezéssel.

A Jegyzdi Iroddn belll kiildn szervezeti egysegkent kerdlt kialakitadsra a Jogi Csoport, amely a
Polgdrmesteri Hivatal mikddéséhez kapesolodd torvényességi és jogi feladatok koncentralt
feladatellatasat biztositja. Az Uzemeltetési és Informatikai Csoport a Polgarmesteri Hivatal
informatikai rendszerének mukodtetése mellett a Hivatal éplletének Uzemeltetéséhez,
muUkoédeésehez kapcsolédo gondnoki feladatokat is elldtja, ami eziddig szettagoltan jelent meg
az egyes szervezeti egységek feladatai kdézott.

Az Addcsoport és a Népjoléti Csoport az SZMSZ modositdst kdvetden irodaként muakodik és
utobbi esetében a megnevezésben is megjelenik az Iroda intézménytdmogaté tevekenysege.

A Gazdasdgi Irodan belll ket csoport kerilt letrehozasra. A Szdmviteli Csoport kdzvetlen
irodavezetdi iranyitassal mukadik, a Koltségvetési Csoportot pedig csoportvezetd iranyitja.

A Mdaszaki Iroda elnevezése Vagyonhasznositdsi Iroddra mddosult, megteremtve ezzel az
elnevezes és a ténylegesen ellatott feladatkér kézotti 6sszhangot.

A Polgarmesteri Hivatal vezetésében 2021. evben tdbb, a szervezet mikddésére kiemelkedd
hatdst gyakorld személyi valtozas tortént. A jegyzdi feladatokat dr. Tarjanyi Tamas, dr. Kérodi-



Juhdsz Zsolt és dr. Németh Ménika latta el. Uj vezeté irdnyitotta februdrtél a Gazdasdgi és
juniustdl a Vagyonhasznositdsi Iroddt (volt Mdszaki Iroda).

A Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsai az elsé félevben 263 polgdrmesteri, a mdsodik félevben
273 képviseld-testlleti hatdrozatot megalapozd elbterjesztés készitését végezték, vagy
mukodtek kdzre az eldterjesztés eldkészitésében.

A 2021. évben a Polgdrmesteri Hivatal 6sszesen 33 db. rendeletet keszitett el6, melyek kézul
témdja szerint kiemelkedik a szocidlis, a kdzterulet, a parkoldsi és az add rendelet moédositdasa,
illetve az uj atlathatosdgi es kézmdlvelédesi rendelet elékészitése.

2021. év 6szén jelentés adatfeltdltés tértén az Onkormdnyzat honlapjan a kézérdek( adatok
nyilvanossagdra és az dnkormdnyzati dtlathatdsagi rendeletnek vald megfelelés érdekében.

A 2021. évben két gazdasdgi tarsasdg (Budavari Lakdslgynokség Nonprofit Kft.,, Budavari
Kulturdlis Nonprofit Kft.) alapitdsdnak elékészitésében vett részt a Hivatal. A Budavdri
Kulturdlis Nonprofit Kft. alapitdsaval parhuzamosan intézmény megszintetésre is sor kerdlt.

A 2021. év kiemelkedé beruhdzdsa volt a Mdrai Mdvelédési Haz Krisztina krt. 1. szdm alatti
épuletének atalakitdsa.

Az év sordn 11 038 hatdsdgi dontést készitettek el a Hivatal munkatdarsai, melybél 5865 db.
dllamigazgatdsi hatdsagi, 5173 db dnkormdnyzati hatdsagi Ugyben keletkezett.

A Hivatalban az iktatott Ugyiratok szdma: 25168 db fészadm és 58883 db alszdm.

A Polgarmesteri Hivatal makodési folyamatai szabdlyozottsdgdnak javitas érdekében 2021
evben megkezddédott a belsé utasitdsok felllvizsgdlata, aktualizdldsa és a szabdlyozatlan
teruletre Uj szabdlyzatok készitése.

A Polgdrmesteri Hivatal mikédését érintd jelentésebb fejlesztések: Uj szdmviteli szoftver
beszerzése a szocidlis és a testlleti el6terjesztések készitéeset tdmogatd rendszerek
alkalmazdsanak megkezdése. A Kapisztran tér 1. szdm alatti irattdr korszerUsitése, 2 db
gepjarmu es 4 db elektromos motor beszerzese.




1. Egyes szakmai szervezeti egységek beszamolédja

1. Jegyzébilroda

1.1 Jogi Csoport

Szervezeti egység személyi dllomdanydara vonatkozé adatok

2021. év oktéber 1. napjatél az PH SZMSZ hatdlybalépésének napjdaval jott letre a Jogi Csoport.
Azt megelézben a Csoport jogdsz és személyugyi munkatdrsai a Jegyzéi Referatura keretein
belll dolgoztak, mely szakiroda vezetéje a Jegyzé volt.

A Jogi Csoport vezetdje az aljegyzd, mely dllashely 2021. évben betdltetlen volt. A Jogi Csoport
4, majd november hénaptol S f6 jogdsszal és 2 f6 személylgyi munkatdrssal mikodott.

A Jogi Csoport fé6bb feladatai

A Jegyz6i Iroddn belil mikédé Jogi Csoportot az aljegyzd vezeti, a Csoport fébb feladatai:

a képvisel6-testlleti és bizottsdgi eléterjesztések elézetes térvényessegi ellenérzeése,
igény esetén dllasfoglalas kialakitdsa a Polgdrmesteri Hivatal és az intézmények
részerol a jogértelmezést igenyld kerdésekben,

kdézremukodik a bizottsadgok mikddéséhez kapcsolodod jegyzdi torvenyessegi feladatok
ellatasaban,

véleményezi a normativ utasitdsok tervezetét, feladatkoréhez kapcsoléddan normativ
utasitdsokat készit eld,

vezeti a kézérdekl adatigénylések nyilvéntartasat,

dontésre elékésziti a Polgdrmester, a Jegyzd hatdskdrébe tartozé munkdaltatdi jogok
gyakorlasaval 6sszefliggd Ugyeket, a munkalgyi, a személylgyi, a nyilvantartdsi, az
adatkozlési és az oktatds-szervezési feladatokat lat el,

lefolytatjia a Jegyzd tdrsashdzak tdrvényességi felugyeleti jogkdrébe tartozé
eljdrasokat.

Szervezeti egység szakmai munkdjanak részletes bemutatdasa

A Jogi Csoport a 2021. oktdber 1. és 2021. december 31. kézdtti idészakban 106
kepviselo-testlleti es Gsszesen 247 bizottsdgi eldterjesztés eldzetes térveényessegi
ellenérzését latta el, illetve feladatkorében eléterjesztéseket készitett. Mindemellett 30
bizottsagi Uléesen mukddott aktivan kézre a bizottsGgok muUkédesehez kapcsolodo
jegyzdi toérvényességi feladatok elldtasdban.

A Jogi Csoport a 2021. évben elvégezte a Kepviselo-testulet elé terjesztett
rendeletekhez kapcsolddd kodifikdcios feladatokat és a Képvisels-testulet elfogaddsdat
kévetéen a rendelet kihirdeteset, valamint a modositdssal érintett rendeletek egységes
szerkezetl szovegének elbkészitését kovetben kdzzétette azokat a Nemzeti
Jogszabdlytdr fellleten.

A Jogi Csoport késziti a képviseld-testlleti elbterjesztések kézul a gazdasagi
tdrsasagokkal, a tdmogatdsokkal, a testlleti, az intéezmenyi és a gazdasdgi
tarsasagokkal kapcesolatos személyi kérdéseket érinté eldterjesztéseket.

A Jogi Csoport munkatdrsai részt vettek kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdzok
elkészitésében és a hatdlyba |épett jogszabdlyokra tekintettel moédositottdk a mar
hatdlyban lévéket is (2021. oktéber 1-t6l kezdédden 12 db jegyzdi utasitds és 1 db



polgdrmesteri utasitds elékeszitésében és megszerkesztésében vettek reszt, tovabbd
megkezdték az elézd évek utasitdsainak felilvizsgdlatat és megalkottdk az utasitdsok
nyilvéntartasat is.)

A Jogi Csoport jogdszai kdzremUkoddtek a Budavdari Kulturdlis Nonprofit Kft. és az
Onkormanyzat kézétt kétendé megdllapoddsok elékészitésében.

A Jogi Csoport az Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a Budapest |. kerllet Budavdri
Onkormanyzat makédésének és gazddlkoddsanak atlathatésagardl szolé 16/2021.
(VI1.14.)  onkormdnyzati  rendeletében  foglaltak  alapjén  elékészitette a
www .kozadat.budavar.hu kozadat-keresé kialakitasat, részt vett az adatfeltdltésben,
es folyamatosan figyelemmel kisérte azt a hatdlyos jogszabdlyok alapjan.

A Jogi Csoport figyelemmel kisérte az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
alapjan kialakitott hivatali adatkezelést is, valamint a belsd nyilvantartdsok vezetését
és kezelését, illetve kdzremUkodott a kdzérdekd adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek valaszainak eldkészitéseiben.

A Jogi Csoport kdzremUkddott tovabbad a jegyzéi hatdskdrbe tartozo tdrsashdzak feletti
torvényessegi felligyeleti eljardsok lefolytatdsdban. Ennek keretében a Hivatal
Jegyzdjéhez intézett |. kerlleti lakosok kérelmét megvizsgdlta és szukség szerint
feligyeleti eljarast keszitett elé és folytatott le, valamint a Budapest Foévdros
Kormdnyhivatala kijeldlése dltal mds keruleti lakosok tarsashdazak feletti torvényességi
feligyeleti eljarasait is lefolytatta. A 2021. év sordn &sszesen 55 db tdrsashdzi
torvényességi felUgyeleti kérelem érkezett be.

A Jogi Csoport az Onkormdnyzat és a Hivatal tarsosztdlyainak jogi tdmogatdst nyujtott
a kozigazgatdsi eljardsok lefolytatdsa sordn, valamint kézremuikodoétt minden eseti
jellegl feladat jogi kerdeseinek megvdlaszoldsdban. Ezen tul jogilag vélemeényezte és
ellenérizte az Onkormanyzat és a Hivatal dltal kdtdtt szerzédéseket, a tulajdonosi
hozzdjdaruldsokat és egyéb iratokat. A szerzédés-tervezetek jogi véleméenyezése sordn
kiemelten figyelmet forditott a mindenkor hatdlyos beszerzési és kotelezettségvallaldsi
eljgrdsrendekre, valamint a belsé szabdlyzatok, utasitdsok rendelkezéseire. Az
Onkormanyzat és a Hivatal atlathatéd makédése érdekében a Jogi Csoport koordindlta
a szerzédesek nyilvanossdgaval kapcsolatos feladatokat.

A Jogi Csoport feladatkérét érintéen beszerzési eljarasokat folytatott le a belsé
szabdlyzatok alapjan, amely sordn az ajdnlati felhivést, a kiértékelést és a nyertes
ajdnlattevével kotott szerzédést elbkészitette, vagy jogilag véleményezte.

Tovdbbd cel, hogy a csoporton belll 1 f6 kolléga koodifikacios szakjogdszi végzettséget
szerezzen, ezzel is tdmogatva a jogszabdlyalkotdsi folyamatokat.

1.2. Iratkezelési Csoport

Szervezeti egység személyi allomdnydra vonatkozé adatok

Az Iratkezelési Csoport 5 fével latja el feladatait, illetve 1 kollégané megbizdasi szerzédéssel
segiti a csoport munkajat. 2021. év tavaszdan az irattdros kolléga nyugdijba ment, csak év vegen
sikerllt feltolteni az Ures dlldshelyet.

Iratkezelési csoport fébb feladatai

elldtja a kdzponti iratkezelési (nyilvantartdsi, irattari) feladatokat,

ellatja a beérkezé papiralapu és elektronikus iratok érkeztetésével és iktatdsdval
kapcsolatos feladatokat,

elldtja a hivatalos iratok kézbesitésehez kapcsolodo feladatokat,



vezeti a hivatali hitelesité eszkozok nyilvantartdsat, valamint ellatja a hivatalos iratokat
érinté mdsolatkészitéssel kapcsolatos nyilvdntartds-vezetési és koordindcids
feladatokat,

elldtja a hatdsagi statisztikai adatszolgaltatdsok elbkészitésével és hatdridére torténd
tovdbbitdsdval kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik az iratkezelési szabdlyzat elkészitésérdl, évenkénti felllvizsgdlatdraol,
gondoskodik az irattdrak makodtetésérdl, az iratok levéltari dtaddsardl, selejtezésérdl,
illetve jogszerd megsemmisiteserél.

Szervezeti egység szakmai munkdajanak részletes bemutatasa

2021-ben felllvizsgaltuk és mddositottuk a Hivatal egyedi iratkezelési szabdlyzatat. A
modositdsokat egyeztettik Budapest Févdros Leveéltdrdval és Budapest Févdaros
Kormdnyhivatalaval. Az egyeztetési folyamat és jévahagyds utdn év végén kihirdetésre
kerult az Uj szabdlyzat.

A polgdarmesteri hivataloan haszndlt hitelesitd eszkdzok nyilvantartdsdra Uj szabdlyzat
keszllt, ennek nyomdn Uj nyilvantartdsi rendszert vezettink be, mely haszndlatdval
nyomon kovethetd a bélyegzék Utja a beszerzéstdl a selejtezésig. A hivatalban mar nem
haszndlt, elavult belyegzok selejtezeésre kerultek.

A Polgdrmesteri Hivatalban 1évd pince irattdr korszerUsitése keretében Uy
szelléztetérendszer kerllt kiepitéesre, amely biztositja, hogy az ott tdrolt nem
selejtezhetd iratanyagok &érzése hosszd tdvon is biztonsdgos legyen. A feldjitast
kdvetéen atfogd irattdrrendezési, selejtezési munkdk kezdédtek. Uj irattdri struktura
keralt kialakitdsra, mely dtlathaté és konnyen kezelhetd, segitve az iratok
visszakereshetéseget.

A Csoportvezetd koordindlaséval a Polgarmesteri Hivatal a hatésdgi statisztikai
adatszolgdltatdsi kotelezettsegének hatdridére eleget tett, mind a 2021. 1., mind a Il
félévre vonatkozdan.

Hatosdagi dgyekben a hivatalban erintett gyintézék az ev sordn Gsszesen 11.038
esetben hoztak dontést (hatarozat, végzés, stb.). Ebbél 5.865 db volt az dllamigazgatdsi
hatoésdagi ugyekben hozott dontések szdma, az Snkormdnyzati hatosdagi Ugyekben hozott
dontések szdma pedig 5.173 db volt.

A Hivatalban 2021. évben 25 174 db fészam, és 58 915 db alszdm iktatdsa tértent meg,
ez 37%-o0s csokkenés az elézé évi ugyiratforgalomhoz képest. A csokkenés oka a
gepjarmuado dnkormanyzatoktoél valé elvondsa.

Az aldbbi tdbldzat a 2021. évben iktatott iratok darabszdmdt tartalmazza szervezeti
egysegekre lebontva:

Iroda fészadm alszém
Jegyzdi lroda 23 69
Jogi Csoport 472 1262
Iratkezelési Csoport 164 671
Szervezési Csoport 324 1419
Uzemeltetési és Informatikai Csoport 24 41
Addiroda 9568 16886
Féépitészi iroda 153 443




lgazgatdsi Iroda 1736 8195
Gazdasdgi Iroda 130 460
Kozterllet-fellgyeleti Iroda 3960 8186
Szocidlis és Intézménytdmogatdsi Iroda 3115 8023
Ugyfélszolgalati Iroda 3341 6155
Vagyonhasznositdsi Iroda 1203 3365
Vdarosuzemeltetési lroda 834 3108
Polgdrmesteri Kabinet 127 622
Osszesen: 25174 58915

» 2021-ben a Polgdrmesteri Hivatalban

szervldtogatdast tett Budapest Févaros

1.3.

Levéltara. A ldtogatds celja a folyamatban levé iratselejtezes helyszini ellenérzese, a
selejtezésre elkulonitett iratok megtekintése, valamint az iratkezeléssel kapcsolatos
kerdesek megbeszelese, az elektronikus lgyintézes tapasztalatainak felmérése.

A selejtezésre elkulonitett iratok helyszini megtekintése sordn megdllapitottak, hogy
nem tartalmaznak maradandé értéka iratokat. Az irattdrak bejardsa utdn tett
megdllapitdsuk az, hogy az iratok rendezett dllapotban - salgé polcokon, tételszdmok
szerint elkuldnitve, tobbnyire savmentes irattdrolé dobozokban vannak elhelyezve.
Szabdlytalansagot nem taldltak.

A 2021. évben a pince irattdrunkban elkezdett atfogo irattarrendezést ésiratselejtezest
2022-ben is folytatjuk - kiterjesztve a tobbi irattdri helyiségre - optimalizdlva ezzel
irattaraink kihaszndltsagat.

Nagy hangsulyt fektetlnk oz iratkezelési szoftver frissitései utdn a kollégdk
tdjekoztatasdra, illetve szlkseg szerinti oktatdsara.

Uzemeltetési és Informatikai Csoport

Szervezeti egység személyi dllomdanydara vonatkozé adatok

Az Uzemeltetési és Informatikai Csoport a PH SZMSZ 2021. évi szeptemberi
maodositasaval jott Iétre mint 6ndlld szervezeti egység. A szervezeti egység folyamatos
létszdmproblemdval kizd, a jelenlegi munkaerépiaci kérilmenyek kozott megfeleld
képzettséglu és hozzdadlldsd munkatdrsat nagyon nehéz taldlni, igy a feladatokat a
szervezeti egyseg helyettesitéssel oldja meg.

A szervezeti egység fébb feladatai

biztositja az informatikai hardver és szoftver-kérnyezet folyomatos rendelkezésre
dllasat, szamitégépes infrastrukturdval kapcsolatos fejlesztési, pétldsi, felujitdsi,
vedelmi feladatokat lat el,

Uzemelteti a Kepvisel6-testulet munkdjdhoz szikséges szavazdsi-, Ugyviteli-,
kamerarendszert, rogzitést és él6 adds kdzvetitést,

feligyeli az adattdrolds biztonsdgdt, adatmentéseket hajt végre, biztonsdgi
mentéseket készit.

gondoskodik az elektronikus tUgyintézés informatikai feltételeirdl,

biztositja az Onkormdanyzat és a Polgarmesteri Hivatal mikédéséhez szilkséges targyi,
muUszaki, technikai felteteleket, gépjarmu- és eplletlizemeltetesi feladatokat lat el,

Szervezeti egység szakmai munkdgjanak részletes bemutatasa
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» A Szervezeti egység részt vett a ,budavar.hu” fejlesztésében, tesztelésében, hibdk
javitdsdban, akaddlymentesités fejlesztésében, a mobil eszkézdkon észlelt hibdas
megjelenités javitdsdban, adatbdzis javitdsokban, GDPR-hoz kapcsolédd hibdk
elhdritasdban, 4j modulok lefejlesztésében és a testuleti adatok integracidjdban.

> Az Uzemeltetési és Informatikai Csoport koordindlasédval megtértént a telefonkdzpont
teljes cseréje, Uj készllékek beszerzése, konfigurdldsa, teljes kord Uzemeltetése, a
WINSZOC rendszer bevezetese, folyamatos tdmogatdsa.

» A Szervezeti eqyséqg végezte az Uj web portdl a ,kozadat.budavar.hu” fejlesztését az
dtldthatésdagi rendelet szerint, ezen belll szerzédések, testlleti anyagok kereshetd
publikalasa, gazdasagi muakodési és szervezeti, muikodési adatok publikaldsa,
kdzbeszerzések, palydzatok, vagyonnyilatkozatok publikalasa.

» El6készitette és folyamatosan tdmogatjao a Govcenter testileti anyagok elékészitését
segitdé rendszer bevezetését, mikodteteset.

» Forrds SQL gazdasdgi rendszer bevezetéséhez kapcsolddé szerveriizemeltetés teljes
kord lebonyolitdsa: tervezés, installdlds, paraméterezés, tesztelés, mikodés folyamatos
informatikai tdmogatasa,

» Biztositja a Hivatal muikdédésehez szikséges eszkoézoket: laptopok, asztali gépek,
telefonok, egyéb irodai eszkézok.

» Folyamatosan fejlesztia HOME OFFICE mukodtetéséhez sziikseges fellileteket.

» A Csoport tovdbbi tervei kozdtt szerepel az elektronikus Ugyintézés erésitése,
informatikai rendszerek fejlesztése, biztonsdgdnak ndvelése, belsé folyamatok
gyorsitasa, hibajavitas, belsé feliletek tovdbbfejlesztése.

1.4. Szervezési Csoport

l. Szervezeti egység személyi dllomdanydara vonatkozé adatok

A 2021. évben a csoport Ugyrend szerinti [étszdma nem vdltozott, ugyanakkor folyamatosan
letszdmproblemdkkal kizdott. Testlleti Ugyintézéi feladatokat bizonyos idészakokban a
csoportvezetd egymagdban Iatott el.

1. A szervezeti egység fébb feladatai

e a Szervezési Csoport fébb feladatkdrei kézé tartozik a Budavari Onkormdanyzat
Kepviselo-testllete, valamint bizottsdgai mikdédésenek adminisztracios és technikai
segitése, illetve a nemzetiségi onkormdnyzatok tevékenységének toérvényessédi,
adminisztraciés és technikai segitése, a testileti Ulések szervezése, a testlileti és
bizottsdgi Ulések jegyzékdnyveinek elkészitése, a testuletek tevékenységéhez
kapcsolédd nyilvéntartdsok vezetése,

e a Csoport koordindlja tovabbd a keépviselsi interpellaciok és kérdések kivizsgdaldsat,
valamint ellatja a civil és egyhdzi szervezetek szdmdara kiirt pdalydzat elékészitésével,
lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatokat,

e clldtja az Intézmeények es gazdasdgi tdrsasdgok vezetdivel, gazdasdagvezetokkel
kapcsolatos munkajogi intézkedések eldkészitését,

e koordindlja a civil, egyhdzi szervezetek részére kiirt pdlyazatok lebonyolitdsat,

11l. Szervezeti egység szakmai munkajanak részletes bemutatasa
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A 2021. évben a Csoport koordindlta a Budavari Onkormdanyzat Képviselé-testiilete és
bizottsdgai és a keruleti nemzetiségi oOnkormdnyzatok Uléseinek, valamint a
veszélyhelyzet idején a polgdrmester és a nemzetiségi dnkormdnyzatok elndkeinek
hatdskorében torténd dontéshozatal eldkészitéset, valamint elldtta a dontéshozatalt
kdvetd adminisztrativ feladatokat. Ennek keretében a munkaterv szerinti testlleti
Ulésekhez kapcsolodo hatdaridéket a jegyzdvel tortent egyeztetest kévetéen megklldte
a szervezeti egységek vezetdi részére, a GovCenter alkalmazdsban rdégzitett
eloterjesztesek alapjan gondoskodott a meghivok dsszedllitasarodl es egyeztetéserdl, a
meghivdé megkuldésével egyidejlileg a GovCenter-ben jévdhagyott eldterjesztések
képviseldk, nem kepviseld bizottsdgi tagok részére valé elérhetéve, valamint a
nyilvanossag szadmdara megismerhetdvé tételérol.

Kézremukodott a kepviseld-testlleti es a bizottsdgi eldterjesztések eldkeszitésében. A
testuleti Ulést megeldzben elkészitette az Ulés forgatokonyvét.

A MikroVoks rendszer dltal régzitett hangfelvetel alapjan elkészitette a bizottsagi és a
képvisel6-testuleti Ulések jegyzdkonyveit. Rogzitette a dontéseket, elkészitette a
szakiroddk dltal kért hatdrozati kivonatokat.

Gondoskodott a rendeletek kihirdetésérdl, azok egységes szerkezetbe foglalt
szévegezésérél. Az Uzemeltetési és Informatikai Csoport kdzremuikddésével
gondoskodott a rendeletek, képvisel6-testuleti és bizottsdgi jegyzékonyvek, valamint
doéntések 6nkormdnyzati honlapon valé megjelentetéserol.

Vezette a testlletek tevékenységéhez kapcsolddd nyilvantartdsokat; gondoskodott a
kepviselo-testlleti és bizottsdgi hatdrozatok, rendeletek elektronikus nyilvantartasarol.
Osszedllitotta a lejart hatdrideji képviseld-testiileti hatdrozatok végrehajtasarsl szélo
jelentéseket.

Ulések El6terjesztések Déntések

Doéntéshozé szerv , , .
szdma szdma szadma

Képviselo-testilet 9 218 273 hatdrozat
17 rendelet

Polgdarmester (veszélyhelyzet) - 263 263 hatdrozat
16 rendelet

w

B

Gazdasdgi és Jogi Bizottsag 8 86

4

Idegenforgalmi Bizottsag 8 8 78

Népjoléti, Oktatdsi, Kulturdlis és
Sport Bizottsag 9 125 229

Pénzigyi- es Ellenérzesi 7 1 26
Bizottsdg

N

Tulajdonosi Bizottsag 9 41 132

Vdrosfejlesztési és
Kérnyezetvedelmi Bizottsag 14 30 113

Elvégezte az aldirt képviseld-testlleti és bizottsagi jegyzékdnyvek és rendeletek
Torvenyessegi Fellgyelet irdsbeli Kapcsolattartds rendszeren toérténé felterjesztését.

Gondoskodott a képviseldk, bizottsdgi tagok vagyonnyilatkozat-tételi eljarasdnak
janudr 31-ig, illetve a megvdalasztasukat kdvetd 30 napon belll tértend lebonyolitasarol.
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Figyelemmel kisérte a helyi 6nkormdnyzati és nemzetisegi énkormdnyzati kepviseldk,
valamint nem képviseld bizottsagi tagjok koztartozdsmentes addézéi adatbdzisba vald
bejelentkezését.

Elldtta az 6nkormdnyzati intezmenyek és gazdasdagi tarsasagok vezetodivel kapcsolatos
munkadgyi és humdnpolitikai feladatokat: intézményvezetdi és cégvezetdi palydztatds
(toborzdsi és kivdlasztasi folyamat teljes korld lebonyolitdsa; ki és beléptetés
folyamatdnak menedzselése; a képviseld-testilet és a polgdrmester dontéseinek
szakmai elékészitése, koordindldsa, végrehajtdsa). Gondoskodott az intézmenyvezetok
és cégvezeték személyi anyagainok (jogviszonnyal kapcsolatos iratok) egyuttes
tdrolasdroél. Elvéegezte az intézmenyvezetdk és céegvezetdk vagyonnyilatkozataival
kapcsolatos feladatokat.

Elldtta a civil és egyhdzi szervezetek szamdara kiirt pdlydzatok elékeszitesevel,
lebonyolitadsaval kapcsolatos feladatokat. Elkészitette a pdlydazati kiirdsra vonatkozé
eloéterjesztest, gondoskodik az elfogadott civil pdlydzati kiirds Varnegyed ujsagban,
valamint onkormdnyzati honlapon valé megjelentetésérél. Elkészitette a pdlydzatok
elbirdladsdra vonatkozo eldterjesztést. A dontést kovetden értesitette a nyertes és nem
nyertes palydzokat a pdlydzat eredményérdl, valamint a nyertes pdlydzék részére -
szakmai kontrollt kévetden - el6keszitette a tdmogatdsi szerzédéseket.

Palyazat elnevezése Nyertes palyazatok szama
I. kerdletben muakodd civil szervezetek 2021, évi 24 db
tdmogatdsara kiirt palydazat
2. Az |. kerdletben makodé, illetve tevékenységlkkel a 18 db
kerllethez kotédé egyhdazak, valldsfelekezetek és
valldsi kozosségek 2021 évi tdmogatdsara kiirt
pdlydzat
3. l. keruleti dltaldnos iskolds koru gyermekek részére 5db
nyari fejleszté foglalkozdsokat szervezd
tdboroztaték tdmogatdsara kiirt palydzat
4. Szénmonoxid  érzékeld  készulék  igénylésére 3db
vonatkozé pdlydzat
S. Kertszépités pdlydazat 4 db
B, Természetes személyek részére nem dnkormdnyzati 9db
tulajdonu l. kerUleti lakéingatlanok
korszerlsitésének 2021. évi tamogatasdra Kkiirt
pdlydzat
» Szervezte és lebonyolitotta a szénmonoxid érzékeld készllék igénylésére vonatkozd
pdlydézatot.
> Osszefogta és segitette az Onkormdnyzat esélyegyenléségi toérekvéseinek
megvalosulasat; figyelemmel kisérte a Helyi Esélyegyenlésegi Programban
megfogalmazott intézkedések megvaldsuldasat.
» A Budavdri Egeszsegkdrtya, valamint a Budavari Szocidlis Kartya vonatkozdsdban

kapcsolatot tartott a szerzédott partnerekkel, a rendszer Udzemeltetdjével, tovabbd
elkészitette az adatok levdlogatasat, koordindlta a kifizetéseket.
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o testileti és bizottsagi jegyzokoényvek hatdridore

» A szervezeti egység tovdbbi célja
blémdak miatt nem tud

torténd eldkészitése, felterjesztése, melynek jelenleg létszadmpro
teljeskdrien eleget tenni.
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2. Adodiroda

I Szervezeti egység személyi dllomdanydra vonatkozé adatok

2013. decemberétél 2021. szeptember 30-ig az dnkormdnyzati adéhatésdg az Igazgatdsi
Iroddn belldl mukddott Adolgyi Csoportként, ezt kdvetben ondllé irodaként latja el a helyi
adéztatds feladatait.

A 2021. évben az Addugyi Csoport hivatalosan 7 fével mikodott. A 7 fés statuszbdl 2021
juniusatol szeptembereéig egy f6 dtirdnyitdsra kerllt a Vagyonhasznositdsi Irodara (akkor még
MUszaki Iroda). Az adolgyi Ugyintézdk utcarend szerint kapjak az irataikat, azon belll minden
addtipust, és minden adoigazgatdsi feladatot elldtnak. A csoportvezetd (irodavezetd)
feladatkorébe tartozik a vezetéi feladatok elldtdsan kival az add- és értékbizonyitvanyok
elkészitése. A konyveld feladatkdrébe tartozik az adéfolydszdmldk konyvelése, rendezese.

1. A szervezeti eqgység fébb feladatai

A csoport feladatkorébe tartozik a benyuljtott adobevalldsok, adatbejelentdk,
bejelentkezesi és valtozdsbejelentd lapok feldolgozdsa, valamint az ezekkel &sszefliggd
dontéshozatal, az addelbirasok, torlések elvégzése, konyvelése.

A szervezeti eqység végzi az addfizetési kotelezettség megdllapitdsa céljdbdl szukséges
hatdrozatok, vegzések elkeszitését, kozlését, valamint az adokdtelezettségek
megszUntetését, felfuggesztéseket, valamint térlési hatdrozatok kiaddasat. Itt torténik az
adodzoékkal, illetve az addkkal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, kezelése, valamint
egyes hatésagi igazolasok kiaddasa

A csoport feladatkdrébe tartozik a helyi addékhoz kapcsolédd fizetési halasztds,
részletfizetés, mersékles targydban hozott dontes eldkeszitése. Elldtja az lUtemezett
vagy eseti adokotelezettségek teljesitésének ellenérzésére irdnyuld addigazgatdsi
eljardsok lefolytatdsat.

1l. Szervezeti egység szakmai munkajanak részletes bemutatasa

2021. évben is tovabb folytatodott a Magyar Allamkincstdr (a tovdbbiakban: MAK) dltal
mukddtetett ASP program fejlesztése. Az ASP adé szakrendszer feladata, hogy a helyi
onkormdnyzatok hatdskodrébe tartozé koézponti és helyi adok, dijak, valamint poétlekok,
birsagok, tovabbd a kozigazgatdsi hatésdgi eljarasi illeték  nyilvantartdsat,
elszdmoldasat, kezelését, Ilehetéve tegye. A  szakrendszer alkalmas oz
adokdtelezettségek teljesitésével kapcsolatos Ugyek elektronikus uton térténd
dgyintézésére is. (pl.: Elektronikus bevalldsok egylépcsds feldolgozdsa)

Az Ugyiratforgalomban bekovetkezett jelentés csokkenés (2020. évben 32 792 db
fészam) a gépjarmuado NAV-hoz térténd dttetelének a kdvetkezmeénye.
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»

2021. evi iktatds megoszldsa Fészam Alszdm
Epitményadd és telekado 990 db 3620 db
Idegenforgalmi adé 427 db 1897 db
Gépjarmuado 370 db 740 db
Add és  értékbizonyitvany, | 432 db 611 db
addigazolds

Végrehajtds 18980 db 19980 db
Fizetési konnyités 40 db 101 db
Koényvelés iratai 447 db 843 db
Egyenlegértesitd 2573 db 5146 db
(elektronikus)

Meghatalmazas 89 db 180 db
Egyéb (tdjékoztatas, dttétel, | 2200 db 1768 db
birsag stb...)

osszesen: 9568db 16 896 db

A 9568 db fészamhoz 16 896 db alszadm tartozik, melyek féként az idegenforgalmi
addban benydjtott bevalldsokbdl, az épitményadd bevalldsokbdl és a végrehajtdsi
eljgrasokbol tevédik Ossze (felszdlitds, végzés hidnypdtldsra, birsdg, bevallds,
adatbejelentés, hatdrozat)

Az egyenlegértesitok kdzil az elektronikus modon kidllitottak kerllnek iktatdsra. Az elsé
félevben 1408 db, a masodik féelévben 1164 db, 6sszesen 2573 db elektronikus
egyenlegeértesito kerllt iktatasra. Postai Uton kiklldétt egyenlegértesitok (7 575 db) a
szervezeti egység ugyiratforgalmdaban nem jelenik meg, mivel ezen értesiték az ASP
rendszeren keresztll kerlltek gydrtdsra és postdzdsra dtaddsra a Postdnak.
(Postahibrid szolgdltatds). Postai egyenlegértesitékbdl az elsé féléevben 3 985 db, a
masodik félévben 3 530 db, dsszesen tehdt 7 575 db kerllt postazasra.

A helyi adé bevételek jelentés részét az épitményadd teszi ki. Epitményaddéban az
adoéalanyok szdma 2021. évi nyitédllomdny szerint 2 S04 db, mely az elézé évhez
képest. 185 db-bal nétt. Az épitményadd adatbejelentések nagy részét a felderitett be
nem jelentett épitményadd kételezettsegek és a tulajdonos vdltozdsok tettek ki. Az
addzdi bejelentések elmulasztasa miatt a felszélitdsok kikuldése folyamatos.
[degenforgalmi adé

Az év elsé hat hdnapjdban az idegenforgalmi addérdl csak abban az esetben kellett
bevallast tennie a szdllashely szolgdltatéonak, ha valéban volt forgalma, azonban az
adét beszednie, illetve azzal elszadmolnia mar nem volt feladata. Amig a 2020-as évben
az igy keletkezd 6sszeget a kdzponti kéltsegvetesbdl le lehetett hivni, erre 2021. evben
mdr nem nyilt lehetéség. Az év mdsodik felében a benyljtott bevalldsok alapjan
beindult valamelyest az idegenforgalom. Az lgyintézék részerdl folyamatosan kerulltek
kikildésre a hianyzdé bevallasok miatt a felszélitasok és tobb esetben mulasztasi birsag
kiszabdsara is sor kerult.

Gépjarmuadoé

A gépjarmUadoztatdsi tevékenység 2021. eévtél a NAV hatdskore, ellenben a kordbbi
évek adatainak karbantartdsa, felllvizsgdlata és az add beszedése az dnkormdnyzat
feladata maradt. Jelentés tobbletterhet ré a kényveld kollégara, a 2021. évben tévesen
a hivatal gépjarmdadd szamldjara befizetett add. Errdl az évi addegyenlegértesitd
kikildésen kivdl, kllon tdjékoztatdst kaptak az érintettek.

Konyvelés
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A befizetesek, utaldsok kényvelése, a helyi addk, gépjarmuiado, birsag, kesedelmi potlék,
egyéb, idegen illetve mds szadmldakrél a kdltségvetési elszdmoldsi szadmla vagy mas
kdézponti szdmla javara térténd utaldsck bonyolitdsa. Az Addzdék dltal visszaigényelt
tulfizetések visszautaldsa, dtvezetése mdsik szamldara (pl.: NAV gépjérmiadd szamldra)
Ev végi, féléves zardsi 6sszesiték elkészitése, dtaddsa a MAK illetve a Gazdasdgi Iroda
részére. 2021. évben is 2x kerllt kiklldésre az Addézdék részére az adoéfolydszdmia
egyenleg elektronikusan vagy papir alapon a Postdn keresztil. Elsé félévben 6sszesen
5 394 db, mig mdasodik félévben 4 754 db, 6sszesen 10 148 db értesitd kerult kiklldésre,
melyek kozul 2 573 db tortént elektronikus médon és kerult iktatdsra. A fennmarado
7 573 db Postdn kerdult kikUldésre papir alapon, melyek nem kerultek iktatdsra.

» Végrehaojtds
A végrehajtds keretében tortenik a hatdridében meg nem fizetett adoé behajtdsa. 2021
évben a végrehajtds féleg kampdanyszerten tértént. Altaldban mdjus és oktdber
honapban. Az Adozok jogkéveté magatartasdnak készonhetéen évrél evre csdkken a
hdtralék. Végrehajtds keretében elsédlegesen inkasszé kerul az Adds szdmldjara. 2021.
evben 1436 db vegrehajtdsi cselekmeny kereteben 2 600 db inkasszot nyujtottunk be,
5 db jelzdlogjog kerult bejegyzésre és 48 esetben kértlnk végrehajtdst jdvedelemre.

» Ado es ertékbizonyitvdny, addigazoldsok
A pandémia miatt jelentdsen megndvekedett a hagyatéki eljardsok lefolytatdsdhoz
szUkséges ado- es ertekbizonyitvdnyok kidllitdsdra vonatkozé feladat, amelyet a
csoport a rendelkezésére all6 eréforrasok mellett Iatott el.

Addbeveételek alakuldsa:

Addbevételek alakulasa

800000000
700000000
600000000
500000000
400000000
300000000
200000000
100000000 -
O — — | —
Epitményadd Telekado Idegenforgalmi add Birsag
mtervezett mbevétel
Addnem Tervezett bevétel 2021. évre | Tényleges bevétel 2021
évben
Epitményadd 680 000 000 Ft 727 656 239 Ft
Telekado 4 000 000 Ft 8726 991 Ft
Idegenforgalmi adé = 97722 568 Ft
Birsag 13100 000 Ft 9987 200 Ft
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» A Budapest Foévdros Kormdnyhivatala Hatésagi és Oktatdsi Fdosztdly Hatosdgi
Dontés-felllvizsgdlati Osztdlydnak (tovdbbiakban: Kormanyhivatal) a
BP/1008/04637-2/2021. Ugyiratszdmu megkeresése alapjdn hatésdgi ellenérzést
folytat. Szuréprobaszerien 100 db lgyirat kertilt felterjesztésre. A vizsgdlat a mai napig
nem zdrult le.

» A 2021 évben elért eredmeény jelentéseget tovabb noveli az a tény is, hogy az el6zé
évekhez hasonléan az addmértékek emelésérdl a Képviseld-testilet nem
rendelkezhetett, ezért kiemelt figyelmet szeretnénk forditani minden adénemben a nem
adozok felderitésre. Ezdltal az addbevételek novelésére, kllonos tekintettel az
epitményadodra. (Felhivasok kiklldese, mulasztdsi birsag kiszabdsa, kézhiteles ingatlan-
nyilvantartds alapjdn a jogi személyek tulajdondban [évd ingatlanok esetében
adoéhatésdgi adémegdllapitds)
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3. Foépitészl Iroda

l. Szervezeti egység személyi dllomdnydra vonatkozé adatok

A Féépitészi Iroda létszdma 2021-ben 3 fé volt, sem személyi, sem létszdmvdltozds nem
tortént.

1. A szervezeti egység fébb feladatai

e cllatjo a telepllésfejlesztéssel és telepulésrendezéssel kapcsolatosan a kerllet
fejlesztesi iranydt meghatdrozé feladatok dontes-eldkésziteset, a rendezesi tervek
készitésének irdnyitasat,

e szakmaivéleményével, dllasfoglaldsaival segiti a térség, illetve a telepulés egységes tdji
és épitészeti arculatdnak alakitdsat,

e vezeti és szervezi a helyi dSnkormdnyzati tervtandacsot,

e elbkésziti a polgdrmester szdmdra hatésdagi bizonyitvany kidllitasat az épitmény,
valamint az épitmenyen belldli 6ndllé rendeltetési egység rendeltetésének
modositdsarsl és Uj rendeltetésérdl, valamint az épitmény rendeltetési egységei
szdmdnak megvdltozdsarol és az Uj rendeltetésszamaral,

e elbkesziti a polgdrmester donteseit a teleplléskepi véleményezesi, bejelentesi és
kotelezesi eljarasokban,

e elldatja a helyi épitészeti ertékvedelemmel kapcsolatos feladatokat,

e lebonyolitja a Képviselé-testiilet dltal elfogadott emléktabldk elhelyezesét, igény esetén
elkészittetését, kozteruleti szobrok elhelyezését vélemeényezi,

e szakmai segitséget nyujt az Onkormdnyzat sajat épitési projektjeinek, beruhdazasainak
elékészitésében,

e a kozterlletek eltérd haszndlatdval kapcsolatos eljdrasokban szakmai véleményt ad,

e kdzremUkddik parkoldhelymegvaltassal kapcsolatos eljardsokban,

1. Szervezeti egység szakmai munkdajanak részletes bemutatasa

» A Foepiteszi lroda - jogi ertelemben a féépitész - alapvetd feladata a keriilet fejléddése
érdekében nélkildézhetetlen telepllés- és teruletfejlesztési dokumentumok eldkészitése,
6sszhangjuk megteremtése mind a févdarosi, mind az orszagos szabdlyrendszerrel. Ezek
a dokumentumok a Telepllésfejlesztési Koncepcio (TK), az Integralt Teleplilésfejlesztési
Stratégia (ITS), a Kerlleti Epitési Szabdlyzat (KESZ) és telepiilésképvédelmérdl szold
helyi rendelet - ez utébbi dokumentum nem kuilsé tervezék bevondsdaval, hanem az
iroda munkatdrsainak kézremuukoédésével keszul el.

» 2021 nyardn jelent meg a telepiléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogaddasanak
rendjérdl, valamint egyes telepllésrendezési sajdtos jogintézményekrél szélé 419/2021.
(VIl. 18.) Korm. rendelet, amely teljesen Uj szemlélettel és U tervi elnevezésekkel
megvdltoztatta a telepuléstervezes eddigi gyakorlatat. E kormdnyrendelet hatdlyba
[éptetd rendelkezése szerint, aki e kormdnyrendelet megjelenése elétt mdar megkezdte
a telepllésfejlesztési eljdrdst, az a kordbbi rendelet (a 314/2012-es kormdnyrendelet)
szabdlyai szerint kell eljarjon. Mivel 2020-ban kezdtik meg a Telepllésfejlesztési
Koncepcié, az Integrdlt Telepllésfejlesztési Stratégia felllvizsgdlatat és a KESZ
djratervezését, a kerulet megkezdett eljarasai még a régi rendben folynak le.

» A telepllésképi eljagrdsokban is vdltozdst hozott a telepulléstervek tartalmdrol,
elkészitésének és elfogaddasdanak rendjérdl, valamint egyes telepulésrendezési sajatos
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jogintézményekrol szolo 419/2021. (VII. 15.) Korm. rendelet, hatdlybalépése utdn mar e
kormdanyrendelet szerint kellett birdlni a beérkezett kérelmeket.

Természetesen a Féépitészi Iroda kdzremikddik az dnkormdnyzat épitési projektjeinek
kialakitdsdban, fokent a tervezesi folyamatok sordn tervkonzultdciokkal elésegitve a
szinvonalas és funkciondlisan megfeleld tervek rendelkezésre dlldsat.

A Féépitészi Iroda szervezi az emléktdbldkkal, szobrokkal kapcsolatos teenddket is a
Képvisel6-testlleti dontések nyomdn (Hetényi Istvdn emléktabla, Kornis Gydrgy
emlektdbla, Tibay Zoltdn emléktdbla, Stowasser emléktdbla, Gérég Nemzetisegi
emléktabla, illetve az Elet Menete szobor keriileti dthelyezésével kapcsolatos
dgyintézés).

Az onkormanyzat tarsashdzfeldjitdsokhoz kapcsolodd hitelfelvételének
kamattdmogatdsarol szold pdlydzat elékeszitesének és lebonyolitasdnak feladatait
iroddnk kapta meg, aminek kiirdsdhoz tobb elbterjesztés és rendeletmddositds
kapcsolédott.

ElSterjesztést készitettink a Szent Gyorgy téren taldlhaté Bethlen Istvan egykori
miniszterelndkot dbrdazold egészalakos szobor Vdarkapitdnysag dltali elszdllitdsarol es
visszadllitasardl a téren folyd épitkezések idejére, valamint a JCDecaux Hungary Zrt
dltal telepitett és fenntartott utasvdarokrol sz6l6 megdllapodds aktualizalasarol.

Az év folyamdn sok-sok munkadrat igényelt valamennyi kolléganktél a KESZ
szabdlyrendszerének kidolgozdsa, a szabdlyozds telkenkénti ellenérzeése, szikseg
szerint moédositdsa.

A telepulléskepi eljardsok is sok elézetes egyeztetéssel, konzultdcioval jarnak, meg
mielétt dgyirat formdjdban testet dltenének.

2022-ben tervezziik lezarni a TK, ITS, KESZ készitését, amihez persze tarsadalmi vita és
kdézigazgatdsi egyeztetés is kapcsolédik majd. Ezzel pdrhuzamosan folyik majd a
telepuléeskep védelmerdl szolé dnkormanyzati rendeletlink egyeztetése is, hogy a két
szabdlyozds harménidban tudjon maradni egymdssal.
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4. Gazdasagi lroda

l. Szervezeti egység személyi dllomdnydra vonatkozé adatok

A Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-nek mddositdsa értelmében a Gazdasdgi Iroddn két
csoport kertlt kialakitdsra: a Szamviteli Csoport es a Kéltsegvetesi Csoport.
A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje szerinti létszam iroda- és csoportvezetével egyitt 11 6.
2021. évben jelentds fluktudcio indult el. Az engedélyezett letszamot 90%-ra feltdlteni csak
2022. kozepére sikerult.

1. A szervezeti egység fébb feladatai

A Gazdasdgi Iroda a Budavari Onkormanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, a Budavari
nemzetiségi onkormdnyzatok, valamint a Budavari Mdvelédési Haz vonatkozdsdban volt felelés
a gazddlkoddassal kapcsolatos feladatok ellatdsdert. Ezen tul felelés volt a kéltsegvetés
tervezéséért, oz elbirdnyzatok mddositdsdanak, dtcsoportositdsanak és felhaszndldsdnak
vegrehajtasdert, a finanszirozdsi, valamint az adatszolgdltatdsi és beszamoldsi feladatok
ellatasaert.

Il Szervezeti egység szakmai munkdjdnak részletes bemutatdsa

» A Koltségvetés csoport a koltségvetés tervezésével, végrehajtdsdval kapcsolatos
feladatokat latta el. A képviseld-testlilettel és a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti
egységeivel egyuttmukodve elbkésziti a koltségvetési koncepcidt, osszedllitotta a
koltségvetési rendelettervezetet, a koltségvetési rendelet modositasat. A
kotelezettségvdallalasok nyilvantartasa kiemelten fontos feladata a csoportnak.

» A Szamviteli csoport gondoskodik a kdltségvégrehajtasdnak kdnyviteli elszadmolasarol.
Ezen kivil koordindlja a pénziigyi folyamatokat az Onkormdnyzatndl, a Polgarmesteri
Hivatalndl, intézményi finanszirozds keretében az Onkormanyzat és intézményei kdzott,
valamint a Budavari nemzetiségi Snkormanyzatokndl. Részt vesz az Onkormdnyzat dltal
nydjtott palydzatok pénzugyi elszadmoldsdnak ellendrzésében.

» Az Iroda dolgozdéi nagy kihivassal szembestiltek Uj kényvviteli rendszer bevezetésével.
2022. janudr 1.-t6l a GriffSoft Zrt. dltal fejlesztett Forrds.Net program vdaltotta a 2016
évben bevezetett EPER programot. Az Uj program a napi feladatok mellet rengetek
plusz munkdat jelent:

» azUj program megismerése és elsajatitdsa

» az adatdllomany tisztazdsa, migrdalasra alkalmas dllapotra hozasa.

A Gazdasdgi Iroda 2021. évi feladatai szdmokban:
- eléterjesztesek l1db  2020. évi zdrszdmadds
ldb 2021 évi kdltségvetési rendelet
4db 2021 évi kéltsegvetési rendelet médositdas
ldb  kézalapitvany elszamoldsdval kapcsolatban
- Kincstari adatszolgdltatasok 20db els6 negyedevrél idékozi koltségvetesi- es
mérlegjelentés
(Onkormanyzat, Hivatal, Mlvelédéi haz és nemzetiségi
onkormdnyzatok)
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90 db elsé6 negyedevet kbévetéen havonta idoékozi
koltségvetési jelentés
36 db negyedévente mérlegjelentés
- NAV adatszolgdltatdsok 24 db havonta Afa bevallds Onkormdnyzat és Hivatal esetében
4db negyedévente cégautéadd bevallds
4db negyedévente rehabilitdcios hozzdjaruldas bevalldsa

- szdllitéi szamldk 4838db Onkormdnyzat

2008 db Polgdrmesteri Hivatal

338 db nemzetiségi dnkormanyzatok
- vevéi szamldak 1299 db Onkormanyzat

484 db Polgdrmesteri Hivatal

74 db Muvelddési hdz

> A Gazdasdgi Iroddt érinté kiilsé ellenérzésként a Magyar Allamkincstdr (tovabbiakban:
Kincstar) 2021. évben végzett ellendérzést. Az ellendrzés tipusa szerint a Kincstar a
2020. evben elkezdett szabdlyszerlségi penzugyi ellenérzést folyatatott le, fejezte be.
Az ellenbrzés célja - megbizonyosodni arrél, hogy a 2020. évi éves beszdmold
kesziteseig az evkozi ellendrzes sordn feltdrt hibdk javitdsra kerlljenek.
» 2022. évre athuzédo feladatként két nagyon fontos feladatot kerult megfogalmazdésra:
- elsé sorban az iroda dllomdanydnak mennyiségi és minéségi megujulasa,
- a Kincstdri ellenérzés utdellenérzésével kapcsolatos intézkedési terv
vegrehajtdsa
- a Forras.Net program teljeskort, ondllé kezelése, az elengedhetetlen
nyilvdntartdsok naprakész vezetése.
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5. lgazgatdasi lroda

Szervezeti eqgység személyi dllomdnydra vonatkozé adatok

Az iroda létszdma S 6 volt, a 2021. évben az év folyamdn 3 f6 munkatdrs tavozott az iroddardl,
16 athelyezesre kerllt hivatalon beldl, 1 f6 tartés tavolléten volt (szilesi szabadsag miatt), igy
a szakmai feladatok ellatdsa mellett a legfontosabb feladat a munkaerd utdnpétldsardl vald
gondoskodds és az Uj munkaeré betanitdsa volt, valamint az atmenetileg be nem toltott
munkakdrok helyettesités Utjan torténd ellatdsa. A személyi dllomdanyt érinté nehézségek
ellenére a feladatok ellatdsa folyamatos és zokkenémentes volt.

A szervezeti egység fébb feladatai

Az lgazgatasi Iroda feladatkore atfogja a hagyatéki igazgatdast, a kereskedelmi és ipari
igozgatdast (ezen belll a vdésdarok, piocok engedélyezését és az ipari telepek
nyilvaintartdsba vetelet is a kereskeddkkel es kereskedelmi egysegekkel kapcsolatos
feladatokat, valamint a szdlldshelyek és alkalmi rendezvények nyilvantartdsba vételét),
a zenés-tdncos rendezvények engedélyezéséet, dllattartdasi, birtokvedelmi Ugyek
intézését.

Szervezeti egységet erintd vdltozds tortént 2021. janudr 1. napjatdl, mivel a jegyzé, mint
kereskedelmi hatésdag nyilvantartasi kdtelezettségét koteles az Orszagos Kereskedelmi
Nyilvantartdsi Rendszerbe (tovdbbiakban: OKNYIR) térténé bejegyzeéssel teljesiteni. A
rendszer céljo, hogy a bejelentés- és engedélykoteles kereskedelmi tevékenységek
orszdgosan egyseges, atldthato es hatekony rendszerben tortend
nyomonkovethetésége.

Szervezeti egység szakmai munkdjdnak részletes bemutatdasa

Ilpar és kereskedelem: A kereskedelemrél szold 2005. évi CLXIV. torvény, valamint a
kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.29.) Korm.
rendelet (tovdbbickban: Rendelet) alapjan a kereskedelmi tevékenységet folytatok
nyilvantartdsba veétele, az Uzletek muikédesi engedélyeinek kiaddsa hatdridében
megtortént. A kereskedelmi nyilvantartdsok vezetése folyamatos. A szakhatésdagokkal
valé koézremUkodes zdkkendmentes. Az iroddra 582 darab kereskedelmi targyu
beadvdany érkezett, amelybdél 179 darab Uj bejelentés, illetve 1 darab muUkddési
engedely-koteles tevékenység kerilt nyilvantartasba veételre. A  tevekenyseg
megszuntetését 59 kereskedd jelentette be. A Kozigazgatdsi Szankcidk Nyilvantartdsa
rendszerben 3 darab szankcié nyilvantartasba vételére kerult sor.

A jogszabdly mddositdsok kdvetkeztében a vendéglatd uzletek Uzemeltetdi a
vendeglato Uzlet tipusat 2021, marcius 31. napjdig voltak kételesek bejelenteni a
jegyzének, az ezzel kapcsolatos adatvdltozdsi eljarast lefolytattuk. Azon Gzemeltetdket,
akik nem teljesitettek a kotelezettséguket, ismetelten felszolitasra kerlltek az Uzlettipus
bejelentésére.

A Budapest Févdaros Kormdnyhivatala Hatosagi és Oktatdsi Foosztaly Hatésagi
Dontés-felllvizsgalati Osztdlya hatdésdagi ellendrzést folytatott le, amelynek tdrgya a
kereskedelmi hatésdagi hatdskér gyakorldsa, kilonds tekintettel a nyilvantartds-
vezetési kotelezettségre, a bejelentés-kdteles kereskedelmi  tevékenységek
nyilvantartdsba vetelére, a mikédeési engedélyezési eljdrdsokra, az Uzleteket erintd
ellendrzésekre, a mozgdboltokat érintd ellenérzésekre, tovabbd a vasarokat, a piacokat
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és a helyi termelé6i piacokat érintd eljardsokra, valamint a hatdrozatok szédmara és a
hatdridék megtartdsdra vonatkozott. Az ellenérzés vizsgdlatdnak eredményeként
osszefoglald értékelés készult, amelyben rogzitésre kerdlt, hogy az iroda a kereskedelmi
hatésagi hatdskoret a kiemelkedd egészségugyi kockdazat idejen kiemelkedé szinvonalon
latta el. Az ellenérzés a vizsgdlt Ugyekben nem tart fel téves jogalkalmazdst.
Felligyeleti dij: Az iroda munkatdarsai latjdk el a vildgorokseégi terlleten 24 6ra utdn
jegyzéi engedéllyel nyitva tartd, szeszesitalt drusitd vagy kimérd kereskedelmi és
vendéglotuzletek daltal fizetendd felligyeleti dijak kiszabdsdaval kapcsolatos feladatokat
is. A 2020. évi elszamolast 2021. julius 31. napjdig kellett lezdrni. A feligyeleti dijak
elszdmoldsa mindig utélagosan térténik, vagyis a targyevet kdvetd év julius 31. napjaig.
A felugyeleti dij megfizetésére kotelezett Uzleteknek a korrigadlt iparizési adé alapjukat
2021. mdjus 31. napjdig kellett hitelt erdemléen igazolniuk. A fellgyeleti dijakat
befogaddképesség alapjan negyedévenként utdlag kell megfizetniuk a kereskedéknek.
A 2021-es evre kivetett fellgyeleti dij 6sszege 724 520 Ft volt, amelybdl 743 140 Ft
felUgyeleti dij befizetés érkezett be a szdmldra. A felUgyeleti dij tulfizetésének osszege
a 2020-as év tekintetében 541 004 Ft volt, amely visszautaldsra kerult az Uzemeltetdk
részére.

Telephely: 2021. evben a telepengedeély, illetve a telep letesitésének bejelentése alapjdn
gyakorolhatd egyes termeld és egyes szolgdltatd tevékenységekrél, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl szoélo 57/2013. (I.27.) Korm. rendelet alapjan a
targyidészakban 1 darab bejelentés-koteles tevékenységet vettink nyilvantartdsba,
telepengedély-koteles tevékenyseg bejelentésere nem kerlilt sor.

Szdllashely: A veszélyhelyzet klldnosen sulyosan érintette a turisztikai dgazatot. 2021.
évben minddsszesen 24 darab szdllashely nyilvantartasba vétele tortént, azonban
ennek ellenére o0sszességében tovdbb csdkkent a keruletben a szdlldshelyek szama,
mivel 56 darab megszlntetési keérelem eérkezett. A szdllashely-szolgdltatasi
tevékenység folytatdsdnak részletes feltételeirdl és a szdllashely Uzemeltetési engedély
kiaddsdnak rendjérél szélo 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet szerinti ellendrzési
feladatokat teljesitésre kerultek, dsszesen 47 darab szdllashely helyszini ellenérzésére
kerult sor. A fenti kormdanyrendelet 2021. augusztus 19-tél hatdlyba lepett moédositdsa
alapjdn a jegyz6 a szdlldshely-szolgaltaté Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kézpont
fele tortend regisztrdcidés és rendszeres adatszolgdltatdsi kételezettséget évente
kdteles hatosdgi ellendrzés keretében ellendrizni. Targyiddszakban ezen kotelezettség
teljesitésre kerllt augusztus 31. napjdig, amely alapjan megdllapitdsra kerdult, hogy a
szdlldshely-szolgdltaték tobbséglkben eleget tesznek a napi adatszolgdltatdsi
kotelezettséguknek. Azon Uzemeltetdk reészére, akik nem szolgdltattak rendszeresen
adatot, irdsbeli felszdlitas kerilt kikUldésre. A 2022. évre vonatkozd szdllashely
ellenérzeési terv hatdridére elkészilt.
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Birtokvédelem: A birtokvédelmi eljgrdsok tekintetében a kordbbi évekhez képest
jelentés vdltozds nem kovetkezett be. 2021. évben tovdbbra is a tdrsashazi
ingatlanokkal kapcsolatos Ugyek voltak a jellemzéek (donté tébbségben a szomszédok
kozotti zaj — és szag okozta zavardsok, illetve bedzdsok). A targyidészakban S6 darab
birtokvédelmi kérelem érkezett. A kérelmek tdlnyomé része elutasité hatdrozattal
zdrult. Az elutasitdsok egyik leggyakoribb indoka, hogy a birtoksérelem mdar nem
vizsgdlhato jegyzéi hatdskorben, valamint a birtokldsban zavards bizonyitottsdgdnak a
hianya is jellemzé elutasitdsi ok volt.

Hagyaték: A hagyatéki eljarasok vonatkozdsdban jelentésen megnétt az
dgyiratforgalom a megnévekedett haldlesetek szama miatt, tovabbd a foldtérveny
vdltozdsaival dsszefluggésben az orszdg minden pontjardél érkeztek megkeresések a
megyei kormdnyhivataloktsl péthagyateki eljaras lefolytatasdnak kezdeményezeése
okdan. Osszesen 562 darab Uj hagyatéki eljéras indult, melybél 101 darab péthagyatéki
eljards volt.

Zenés, tancos rendezvény: A jegyzd a zenés, tdncos rendezvények muikodésének
biztonsagosabbd tételérdl szolé 23/2011. (111.8.) Korm. rendelet alapjdn a tdrgyévben 2
darab rendezvény esetében folytatott le engedélyeztetési eljdrast (Tabdn Fesztival, 30.
Budapest Borfesztival). Ezen kivil a 2021. évben zenés, tdncos rendezvények
megtartdsara jegyzéi engedéllyel rendelkezé dllandé rendezvények (1013 Budapest, Ybl
Miklos tér 2-6. szdm alatti Varkert Bazdr terlleten) helyszinen szakhatésdagok
kézremUkodésével - rendezvény idején kivuli idészakban - két helyszini ellendrzést
vegzett. Az ellenérzéseken hidnyossdgot nem tdrtak fel, intézkedés megtetele nem vdit
szukségessé.

Allattartdsi és dllatvédelem: Az dllatvédelmi hatésdgi jogkérben végzett tevékenység
jelentés részét a lakossdgi panaszoknak, rendészeti jelzéseknek a kivizsgdlasa
jelentette. A bejelentések Osszetétele a kordbbi évekhez képest nem vdltozott,
legféképpen a nem megfeleld dllattartdsi kérulmények miatt érkeztek bejelentések. 11
darab Ugyben folytattunk le hatésdagi ellenérzest az &Snkormdnyzat megbizott
dllatorvosaval kozésen, amely alapjan elmondhatd, hogy a kotelezéseket tartalmazd
helyszini jegyzoékdnyv hatdsdra az uUgyek lezdrhatovd vdltak, az dllattartok a
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kdtelezésben foglaltaknak maradéktalanul eleget tettek. Allatvédelmi birsag
kiszabdsara nem kerdlt sor.

Az egyedi bejelentéses és engedélyezéses, nyilvantartds-vezetéses igazgatdsi ugyek
vitelen felul az iroda munkatdrsai helyszini ellendrzéseket is vegeztek. Az éves
ellenérzési tervek a 2021-es év sordn tobbek kozétt az lzletekre (beleértve az éjszaka
nyitva tarto Uzleteket is), valamint a szdlldshelyekre, és a zenés, tdncos rendezvényekre
terjedt ki, amelyeket a tarshatdésdgokkal és a Kdzterulet-felugyeleti Irodaval kozosen
kellett teljesitenilk az iroda munkatdrsainak. 2021-es év folyamdan 12 darab alkalmi
rendezvény nyilvantartdsba vételére kerll sor, valamint 2 darab zenés, tdncos
rendezvény engedelyezesi eljardsra. Hangsulyozni szikseges, hogy ezen eljarasok
lefolytatdsaban mas tdrs- és szakhatdsagokkal szorosan egyuttmuakodve kell eljarnunk,
amely jelentés adminisztrdcios és koordindcios feladatot rott az iroddnkra. Az évek 6ta
fenndllé egyuttmikddésnek koszonhetéen minden engedélyezési eljardst sikerilt
hatdridében lezdrni és a jogszabdly dltal elbirt esetekben a kdzds szemléket,
ellendrzéséket is megszervezniunk és lebonyolitanunk.

Ezen tulmenéen 2021-es évben az 6sszes negyedéves, féleves és éves statisztikai
jelentés sikerllt hatdridében és elfogadott tartalommal teljesitenlink a Koézponti
Statisztikai Hivatal és a Budapest Févdros Kormdnyhivatala felé (4 darab szdllashely,
2 darab kereskedelmi, 1 darab birtokvédelmi), valamint a kozhiteles hatésdagi
nyilvantartdasok felllvizsgalata is rendszeresen zajlik.

A 2022-es évben az iroda mindennapi feladatai mellett kiemelt figyelmet kell forditani
az Uj munkatdrsak betanitdsdra, valamint szakmai tovabbképzéslkre. Tovabbi terv a
hagyatéki terllet naprakésszé tétele, mivel a kordbbi évekhez képest novekedett az
elhaldlozdsok szama, amelynek kdvetkeztében feltorlodtak az Ugyiratok.
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6. Kozterulet-fellgyeleti Iroda

l. Szervezeti egység személyi dllomdnydra vonatkozé adatok

2021. janudr - 2021. december koézdtti idészakban a kozterllet-fellgyelet allomdanyi létszama
4 fovel emelkedett a 2020. decemberi adatokhoz kepest. A fenti idészakban S (j felligyeld
érkezett a felugyelethez, mig 3 f6 munkaviszonya kdzos megegyezéssel megsziuntetésre kerult.
A kozterulet-feligyelet az dllomdnyi létszdmhoz képest 2017 - 2019. evekben 50-60%-os
feltoltdttséggel dolgozott, amely a Kozterulet-felligyeleti Iroda szakmdn beldli jovuld
megitélése, valamint a bérek jelentdés emelése miatt 80%-ra emelkedett.

A Kozterllet-fellgyeleti Iroda munkaeszkozokkel tortént ellatottsdga a 2021. évben kielégitd
volt. A feladatelldtdshoz 3 gepjarmd dall rendelkezésre, melybdl egyet 2021. oktéberében
vasdrolt a Polgdrmesteri Hivatal. A 2 haszndlt gépkocsi 2013 és 2014 évben kerultek
megvdasdarldsra, dllapotuk miatt hamarosan cserére szorulnak.

Telefonnal és a munkavégzéshez szikséges egyéb informatikai eszkdzékkel (PDA) minden
kollega elldtott.

1. A szervezeti egység fébb feladatai

e A kozterulet-felugyeletrdl szélé 1999. évi LXIl. torvényben valamint az egyes
rendészeti feladatokat elldtéd személyek tevékenységérdl valamint egyes torvényeknek
az iskolakerulés elleni fellepést biztositd médositasairdl szold 2012. évi CXX. torvenyben
rogzitett mdédon és eszkozokkel elldtja a jogszabdlyokban a kozterllet-fellgyeletek
illetve kozterulet-fellgyelék szdmdra eléirt feladatokat.

Ezen belll a kiemelten elldtandé feladatok:

o a kézterlletek jogszerU haszndlatdnak, a kdzterileten folytatott engedélyhez,
illetve utkezelbi hozzdjdruldshoz kotott tevékenység szabdlyszeridségének
ellenérzése;
o a kozterdlet rendjére és tisztasdgdra vonatkozd jogszabdly dltal tiltott
tevekenyseg megeldzese, megakaddlyozdsa, megszakitdsa, megszlintetése, illetve
szankciondldasa;
o kozremuUkddés a kdzterllet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmeében;
o kdzremUkodés a tarsadalmi bdnmegelézési feladatok megvaldsitdsaban, a
kdzbiztonsag és a kdzrend vedelmében;
o kézremUkodés az dnkormdnyzati vagyon védelmében;
o kozremuUkédes a koztisztasdgra vonatkozd jogszabdlyok végrehajtasdnak
ellenérzésében;
o kozremuUkodes dllat-egeszseglgyi es ebrendeszeti feladatok ellatdsdban;
o amozgdasdban korladtozott személy parkoldsi igazolvany jogszerd haszndalatdnak
és birtoklasdnak az ellenérzése;
o a helyi kozutakon, a helyi dnkormdnyzat tulajdondban allé kézforgalom eldl el
nem zdrt magdnutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb kozterlleten a
kozati jarmavel torténd varakozdsi kdzszolgdltatds (a tovdabbiakban: parkolas)
biztositdsa, valamint a parkoldsert jaro ellenértek megfizetesenek ellenérzese és a
fizetés elmaraddsa esetére eléirt jogkdvetkezmények alkalmazdasa

J Elldtja a Budapest |. kerilet Budavari Onkormdnyzata dltal telepitett térfigyeld
kamerdk Uzemeltetéseével kapcsolatos feladatokat.
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. Szervezeti egység szakmai munkdajanak részletes bemutatdsa

» Szolgalatellatas:
2021-ben a kozterllet-felligyelék az aldbbi szolgdlati rend szerint vegeztek
tevékenységuket:

e posztos és jardrszolgdlat: 12 6rds munkarendben, a hét minden napjdn 08.00-20.00 éra
kozdtti idében.

e kerékbilincseld szolgdlat: 12 6rds munkarendben, a hét minden napjan 08.00-20.00 éra
kozotti iddben,

e ¢gjszakai Ugyeleti szolgdlat: 12 éras munkarendben, a hét minden napjan 20.00-08.00 éra
kdzotti idében, Ennek keretén bellul végzi a fellgyelet a kerékbilincs-levétellel kapcsolatos
keréseket, bejelentéseket.

» Kozterulet-felligyeldi intézkedések
A Kozterdlet-felugyeleti Iroda felugyelsi a 2021 évben osszesen 17 692 intézkedést

foganatositottak Budavdr koézterdletein.

» Eljaras kezdeményezése jogsértések esetén (feljelentés):
Eljgrast abban az esetben kezdeményezhet a kozterilet-feligyel6, ha a jogsertes
mértéke megkdveteli, vagy amikor a tetten ért személy a helyszinen aldirdséval nem
ismeri el a jogsértés elkbvetését és a helyszini birsdg 6sszeget nem fogadija el.
Kozlekedési szabdlysértés elkovetése sordn a kozterulet-felugyelék 2021. évben 2022
esetben kozvetlen eljardst kezdemeényeztek.
A kozdsségi egylttélés szabdlyainak vagy azok betartdsa elmulasztdsa miatt a
kézterulet-felligyel6k 515 kézigazgatdsi eljarast kezdemenyeztek.

» Tavollétében kiszabott helyszini birsdg
A kozterllet-fellgyelé kozlekedési jogsertések esetében a geépjarmivezetd
tdvollétében is intézkedhet.
A 2021. evben a kozterllet-fellgyelék dsszesen 600 darab tdvolléti helyszini birsdgot
szabtak ki a gepjarmivezetoé tavollétében 8 103 000 Ft ertékben.

» Helyszini birsag
Helyszini birsdgnak nevezzik azt a szankciét, amikor a kdzterulet-feligyels tettenérés
sordn intézkedés ald vonja a jogserté magatartdst tanusito személyt.
llyenkor a személyes adatok igazoldsdra alkalmas dokumentumokat elkéri a fellgyeld,
majd a jogsértes mertekével egyezo6 sulyl birsdgdsszeget szab ki, ha kildn jogszabdaly
fix birsdgot nem rendel a jogsértés mellé.
Szabdlysértes, kozlekedési szabdlysértes, szabdlyszeges és énkormdanyzati rendeletbe
Utkozé jogsértés esetén van lehetdség helyszini birsaggal sujtani az elkévetét.
A 2021. évben a kozterulet-felligyelok 6sszesen 356 darab helyszini birsdgot szabtak ki
3 890 000 Ft értékben.

» Kerékbilincselési feladatok
A kerékbilincses feladatok elldtdsdban, az intézkedések jogszabdlyi hatterében a
tavalyi évben nem tértént vdltozds.
2021-ban 1517 db rogzitd kerllt a kerdletben szabdlytalanul varakozé gépkocsikra.

» Egyéb, a kézterilet-felligyelet dltal ellatott feladatok feladatok
A Kozterulet-felugyeleti Iroda vezetdje - a Polgdrmester megbizdsa alapjdn - a
katasztréofavédelmi és polgdri véedelmi feladatokat is ellatja. A tavalyi évben részt
vettink 4 robbandtest elszdllitdsdnak lebonyolitdsdban, amelybdl 1 esetben
lakossdagvédelmi intézkedesek foganatositdsdra is sor kerult.
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A kozterllet-haszndlati Ugyek kozll jelenleg az 5 napndl nem hosszabb kontéener elhelyezése
iranti kérelmeket is elbirdaljdk. Az ugyintézés soron kivul térténik, a kozterulet-haszndlati
hozzdjdruldsokat a kérelem benyudjtasat kovetden haladéktalanul kiadjuk. A 2021. évben 78 db
Kozterulet-haszndlati hozzdjarulds kiaddsdara kerdlt sor.

Az Ugyfélforgalom a 2021. evben - a kézterllet-haszndlati hozzdjdrulasok Ugyintézese miatt -
emelkedé tendencidt mutat a 2020. évhez viszonyitva, azonban ez az emelkedés a jelenlegi
dgyintézéi letszammal kezelhetd, nem igenyel vezetéi beavatkozdst.

A 2021. évben részt vettiink az Onkormanyzat dltal szervezett faltél-falig takaritasban, mind
az elbkészitési szakaszban, mind pedig a takaritds napjdn a megvdltozott forgalmi rend
biztositdsdban.

A Kozterulet-feligyeleti Iroda munkdja folytdn a 2021. évben jelentdsen, 476%-kal névekedtek
az onkormdnyzat kézterulet-fellgyeleti tevékenységhez kapcsolhaté bevételei.

A felhelyezett kerékbilincsek szama janius hdnaptdl jelentés emelkedést mutat, amely egyrészt
az evkdzbeni letszdmemelkedésnek, mdsreszt pedig a Budavari Kapu Kft-vel kotott
egyuttmukddési megdllapoddasnak koszonhetd. Hozzdjdrul tovabbd az, hogy a SESSION BASE
Kft. egy pilotproject keretében lehetéséget biztositott a kodzterllet-felligyeletek szdmdra
kialakitott informatikai szakrendszer probalzemére. Ez a szakrendszer lényegesen megkonnyiti
a kozterilet-feligyelok intézkedesekhez kapcsolodéd adminisztrativ munkdjat.

Komoly problemdat okoz a keruletlinkben a parkolohelyek szama, ezért nagy figyelmet forditunk
arra, hogy a hatésagi engedély nélkdl illetve az Gzemképtelen gépjarmiveket a jogszabdlyi
lehetéségeken belll a lehetd leghamarabb elszdllittassuk a kdzteruletrol.

» Egyuttmukédések

A Kézterllet-fellgyeleti Iroda - a jogszabdlyban kdtelezéen elbirt egyuttmukodéseken felll -
kuldn megdllapoddsok alapjan egyuttmuikodik a
e Budavdri Kapu Kft-vel kerékbilincselési feladatok elldtasa sordan
e Varkapitadnysag NZrt-vel kdzterllet-felligyeleti tevekenyseg elldtdsa celjdbol az dltaluk
vagyonkezelt teruleteken

» A budavadari lakosok és feliigyeldk viszonya

» A budavari polgdrok igen odafigyelék eés erzekenyek a kozteriletek rendje valamint a
parkoldasi rend és a koztisztasagi kérdések vonatkozdsdban, ezt a kordbbi évek lakossagi
bejelentései is tikrozik. A 2020-as évet jellemzé 1060 dllampolgdri bejelentés, melybe
beletartoznak az dgyfélszolgdlaton keresztul torténd bejelentések is, a 2021. évre
csokkend tendencidt mutat. 2021. évre ez a szdm 840 esetre redukdlédott, amely
mintegy 25%-o0s csokkenés az el6z6 évhez képest.

» Az lgyfelek személyesen, telefonon vagy akdr levélben (e-mail) is bejelentést tehetnek
a kozteruletet érinté jogsértésekkel, a lakdkdrnyezetet zavard tényezdkkel
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kapcsolatban. Tovdbbra is eléfordulnak olyan esetek is, amikor a kozterulet-
fellgyelbket az utcai szolgdlat elldtasakor szdélitjdk meg a lakosok és igy mondjdk el
problémaikat.

A 2022. évben a legéromtelibb feladatunk a Koézterllet-fellgyeleti Iroda Orszdghdz
utca 9. szdm alatt kialakitott épulletbe torténd koltoztetése. Ez nemcsak a szdkos
elhelyezésre ad megolddst, hanem lehetévé teszi azt, hogy a Budavari Kapu Kft.-vel a
lehetd legszorosabb és leghatékonyabb egylttmikddést valdsitsuk meg.

A 2022. évben tovdbbi letszambovitésre kerul sor, amely lehetdve teszi a 0-24 o6rds
diszpécseri munkakor |étrehozasat.  Ezdltal a  kozterillet-felUgyelék  napi
szolgdlatelldtdsa szervezettebbe vdlik és magasabb szintre tudjuk emelni a lakossaggal
vald kapcsolattards mindségét is.

2022. évben szorosabbra fuzzik a Budavdari Kapu Kft.-vel a kerékbilincselési feladatok
elldtdsdara irdnyuld egyidttmdakodést.
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7. Szocidlis és intéezménytamogatdsi Iroda

l. Szervezeti egység személyi dllomdnydra vonatkozé adatok

2021. janudr O1-tél, akkor még Népjoléti Csoportként, 1 f6 teljes munkaidében foglalkoztatott
szocidlis Ugyintézével és 1 f6 intézmenyi referenssel, tovdbbd 1 fé részmunkaidés szocidlis
dgyintézével és 1 f6 adminisztrdtorral, valamint 1 £6 teljes munkaidejl csoportvezetdvel latta el
feladatait a szervezeti egyseg. A Polgdrmesteri Hivtal SZMSZ modositasat kdvetden Szocidlis
és Intézménytdmogatdsi Irodava alakult dt a szervezeti egység, melynek kovetkeztében 1 6
teljes munkaidds szocidlis Ugyintezdi dlldshellyel bévilt az iroda letszama.

1. A szervezeti egység fébb feladatai

elékésziti a helyi onkormdanyzati rendelet szerinti szocidlis és gyermekjéléti pénzbeli és
természetbeni elldtdsok megdllapitdsa irant benydjtott kérelmekre vonatkozdé
donteseket,

elldtja a gyermekek vedelmerdl és a gydmugyi igazgatdsroél szold jogszabdlyokban
szabdlyozott, jeqyz6i hatdskorbe tartozé preventiv gyermekvédelmi feladatokat, dont a
rendszeres gyermekvedelmi kedvezmeénnyel kapcsolatos lgyekben,

elkésziti a kulénbdzé eseti és rendszeres penzbeli szocidlis tdmogatdsok
vonatkozdsdban a tdmogatdsok kifizetéséhez szikséges utaldsi listdkat, elvégzi a
megdllapitott elldtasok, tdmogatdsok utaldsahoz, folyésitasdhoz

elldtja a csalddvedelmi koordindcioval és az egyes csalddi jogdllds rendezesevel
kapcsolatos feladatokat.

koordindlja az dénkormdnyzat kéznevelési, szocidlis, egészségugyi, gyermekjoléti es
gyermekek napkozbeni ellatdsat nydjto, valamint sport intézményeinek tevékenységét.
elldtjio az onkormdnyzat dltal fenntartott és muikodtetett Zamdrdi Gdulében a
turnusbeosztdssal kapcsolatos feladatokat.

elldtia a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormdnyzati  Oszténdijpdlyazattal
kapcsolatos feladatokat.

Szervezeti egység szakmai munkdjanak részletes bemutatasa

A Szocidlis és Intézmenytdmogatdsi Iroda elsédleges feladatat 2021. evben is a helyi
onkormdnyzati rendelet szerinti szocidlis és gyermekjoléti pénzbeli és természetbeni
elladtasok megdllapitdsa irdnt benyujtott kérelmek elbirdldsa, az ezzel kapcsolatos
kézigazgatdsi hatésdgi eljardsok lefolytatdsa, valamint dontések meghozataldra
eléterjesztések és hatdrozati jovaslatok készitése képezte. A 6/2015. (ll. 27)
onkormdanyzati rendelet szerinti tdmogatdsok polgdrmesteri hataskdrben és Népjoléti,
Oktatdsi, Kulturdlis és Sport Bizottsagi hatdskérben vannak. Az elmult évben a
képvisels-testulet hatdskorébe tartozé ugyekben 85 db elbterjesztést és hatdrozati
javaslatot, valamint mellékletet készitettlink. A NOKSB hatdskdrébe tartozé lgyekben
2021. évben 258 db elbterjesztés és hatdrozati javaslat készitését végezte el az iroda.
Az elmult évben tobb alkalommal médositdsra kerilt a 6/2015. (II. 27.) énkormdnyzati
rendelet, amely médositds érintette tobbek kdzott a hataskdrdket is. Az elézd évben
oktéber hénapban a tdmogatdsok szinte teljes mértekben polgdrmesteri hataskorbe
kerultek, csak néhdany ugytipus maradt NOKSB hatdskorben. Ennek hatdsa a szilletési
tdmogatds kivételevel a 2022. évben jelentkezett.

A 6/2015. (ll. 27.) 6nkormdnyzati rendelet médositdsaival folyamatosan pozitiv médon
vdltoztak a tdmogatdsokra vald jogosultsag feltételei, valamint nagyobb &sszegl
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tdmogatdsok biztositdsdaval igyekezett dnkormdnyzatunk segitséget nyujtani a nehez
helyzetbe kerult, szocidlisan raszorulé csalddok szdmdra. A 2020. év végén tortént
rendeletmodositas kovetkeztében az elmult évben az eseti telepllési tdmogatast egy
kérelemre hdrom hénapon keresztul havi 50 000 Ft 6sszegben, dsszesen 150 000 Ft
osszegben dllapitottuk meg és folydsitottunk a jogosult részére. Eqgy személy az el6zd
évben két alkalommal lehetett jogosult 6sszesen 300 000 Ft dsszegben eseti telepulési
tdmogatdsra. Az elmult évben Uj tdmogatdsként bevezetésre kerllt a lakdsbérleti
tdmogatds es az akaddlymentesitesi tdmogatds.

A megdllapitott tdmogatdsok vonatkozdsdban folyomatosan készitették az iroda
munkatdrsai a tamogatdasok kifizetéséhez szlikséges utaldsi, folyositdsi listakat.
Rendszeres és folyamatos volt az ugyfelekkel torténé kapcesolattartds, amely az elmult
evben is a pandémia kovetkeztében tébb honapon keresztll szinte kizdrolagosan
telefonon vagy elektronikus uUton tortént. A gydgyszertdmogatds és az
elelmiszertémogatds biztositdsara szolgdldé Budavari Egeészsegkdrtya és szocidlis
kdrtya megrendelését az iroda munkatdarsai folyamatosan végezték, az uj kdrtydkat
ervényesitettek, illetve a mar tdmogatdsban reészesild lgyfelek esetében az ismételt
jogosultsdg megdllapitdsa esetén a kdrtydk érvényességét meghosszabbitottak.
2021.évben az aldbbi egyes elldtasok megdllapitdsa irant benyujtott kérelmek szama:

szocidlis kdrtya keretében nyujtott éleimiszertdmogatds: 180 db
Budavdri egeszségkdartya keretében nyujtott gyégyszertdmogatds: 112 db
szuletési tmogatds: 157 db
oltdasi tdmogatds (rotavirus): 124 db
lakdsfenntartdsi tdmogatads: 85 db
eseti telepllési tdmogatds: Slldb
dnnepi tdmogatds: 1648 db

A 2021. évben a szervezeti egység 2652 db hatdrozatot és 598 db végzést hozott. Az
iroda tagjai egyes tarshatosdagi, birosagi megkeresesek alapjan a beszédmolasi idészak
alatt 17 db koérnyezettanulmdnyt készitettek. Az elbézd évben 4 db csalddvédelmi
koordindcioval kapcsolatos Ugy volt.

A szervezeti egység feladata az dvodakdtelesek nyilvantartdsa is, valamint az
onkormdnyzat dltal fenntartott intézmeények vonatkozdsdban az intézményi referens
ladtta el a szervezeti és mukddési szabdlyzatok, a mukddési engedélyek, a szakmai
programok és az alapitd okiratok szlikséges modositasdval kapcsolatos teenddket. Az
elmult évben tobb intézmény esetén tortént alapitd okirat és szmsz modositds. A csalddi
bolcsédéek tdmogatdsdnak megdllapitasdval kapcsolatos feladatokat is az iroda
végerzte.

Az dnkormdnyzat dltal biztositott oltdsi tdmogatdsok esetében az illetékes tisztviseld
ldtta el a szerzdédések megkdtésére vonatkozd feladatokat, az ezzel kapcsolatos
dontéseket eldkeészitette, megrendelte az oltdsokat es lefolytatta a hdziorvosokkal az
egyeztetéseket. Az el6zb év 8szén bévilt az onkormdanyzat dltal biztositott védboltdsok
kdére, a rotavirus okozta hasmenés elleni vedéoltds mellett igényelheté lett a kullancs
elleni és az agyhdrtyagyulladds elleni véddoltas is. Az Uj véddboltdsok bevezetése csak
minimdlis mertéekben eredmeényezte a kérelmek szdmdnak ndévekedését, nagy
jelentéségu valtozas 2022. évben kovetkezett be.

2021. eévben jelentés vdltozdst hozott a hdziorvosok vonatkozdsdban a kollegidlis
praxiskozosséqg létrehozdsdnak lehetésége, amelynek kdvetkeztében osszesen 17 db
felnétt haziorvosi, hdzi gyermekorvosi és fogorvosi kdrzetet elldté orvos, szolgdltatéd
esetében készllt elbterjesztést, hatdrozati jovaslat és feladatellatasi szerzédés
modisitds. Az el6z6 évben egy ifjusdgi fogorvosi kérzet és egy felnétt hdzorvosi kérzet
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esetében keészllt praxisjog dtaddassal kapcsolatos elbterjesztes és dontesi javaslat,
valamint feladatelldtdsi elészerzédés és feladatelldtdsi szerzédés a képviseld-testuleti
dlésre.

Az elmult évben a husvetot megel6zd idészakban tovdbbra is feladatkent jelentkezett
oz idészaki tdmogatds hivatalbdl torténéd biztositdsa, utaldsa. A 6/2015 (ll. 27.)
onkormdnyzati rendelet modositdsa kdvetkeztében a kardcsonyi Unnepre tekintettel
nydjthaté dnnepi tdmogatds irdnt mdr kérelmet kellett benydjtani.

Folyamatosan teljesitetésre kerlltek a statisztikai adatszolgaltatasok.

A szervezeti eqység ellatta a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolddd
2021. augusztus és 2021. november hénapban esedékes egyszeri 6 000 Ft vagy 6 500
Ft egyszeri pénzbeli tdmogatds igénylésével, az igénylésnek az ONEGM rendszerben
tortend benyujtdsdval és a tdmogatds biztositdsaval kapcsolatos feladatokat is.

A szépkoruak jubileumi juttatdsdval és koszontésével kapcsolatos teenddék elldtasa,
sziikség szerint egyeztetés a Magyar Allamkincstar Nyugdijfolyésité Igazgatésagaval a
is az iroda feladatdt képezte. A jubileumi diplomdk adomdnyozdsdhoz szukséges
segitseg és tdjékoztatds nyujtasa a jubileumi diplomdk tovdbbitdsa a felséoktatdsi
intézmények részére is a szervezeti egység feladatai koézé tartozott.

Az iskolai szlnetekben a gyermeketkeztetées megszervezésével, biztositasdval
kapcsolatos teenddk elldtdsdt is az iroda végezte, egyeztetést és folyamatos
kapcsolattartdst a GAMESZ-szel.

Az onkormdnyzat Uduldjének igénybevételére vonatkozd feladatokat, a Zamardi
turnustervezet osszedllitdsat, valamint a turnusok beosztdsdnak a koordindldsat a
szervezeti eqység munkatdrsa végezte.

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormdanyzati Oszténdijrendszer 2022. évi palyazati
forduldjaval kapcsolatos feladatokat is a szervezeti eqgység feladatai kozé tartoztak.
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8. Ugyfélszolgalati Iroda

l. Szervezeti egység személyi dllomdanydara vonatkozé adatok

2021-ben az Ugyfélszolgalati iroda feladatkérébe tartozé lgyekben jogszabdlyi vdltozds,
valamint hivatalon bellli atszervezés nem tortént. Az irodavezetd 2021. évben anyakonyvi
szakvizsgat tett.

1. A szervezeti egység fébb feladatai

e a vari behagjtasi-varakozasi és a kerlleti vdrakozdsi hozzdjaruldsok (lakossagi,
gazddlkodoi, egeészseglgyi) kiaddsdval, visszavondsdval kapcsolatos Ugyintézést,
vezette a parkoldsi nyilvantartdst,

e akozponti cimregiszterrel (KCR) kapcsolatos cimképzési feladatok ellatasa,

e ahivatali Ugyfélszolgdlatok mukddtetése, a zold szdmra érkezé bejelentések kezelése, a
személyesen benyujtott beadvdanyokat atvetele, az lgyfelek dltaldnos tdjékoztatasa,
kapcsolatartds,

e o taldlt targyak nyilvantartasnak kezelése,

e az anyakdnyvi igazgatdsi feladatok,

11, Szervezeti egység szakmai munkdjdnak részletes bemutatdasa

» A vdarakozdsi hozzdjarulasok kezelésével kapcsolatos Ggyintézés:
A tavalyi év sordn a Budapest févdros kézigazgatdsi terlletén a jarmdvel varakozas rendjenek
egységes kialakitasardl, a vdrakozds dijarél és az Uzemképtelen jarmdvek tdrolasdnak
szabdlyozdsdrdl szolo 30/2010. (VI. 4.) Févarosi KézgyUlési rendelet, tovdbbd a Budapest |.
keriilet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének az |. keriilet kézteriiletein a jarmavel
vdrakozds dijanak és a vdarakozdsi hozzdjdrulds kiodadsdnak szabdlyozdsdrdl szold tébbszor
maodositott 24/2011. (X. 28.) 6nkormdnyzati rendelet alapjdn:

Parkolasi engedély (varakozasi és a behajtasi - varakozasi hozzagjarulas) tipusok
Kerlleti lakossdgi varakozdsi hozzdjaruldsok 4639 db
Keruleti egészséglgyi varakozasi hozzdjaruldsok 71db
Keruleti gazddlkododi varakozasi hozzdjaruldsok 119 db
Vari lakossagi behajtasi-varakozdsi hozzdjdrulasok 2551 db
Vari egészségulgyi behajtasi-varakozdsi hozzdjdruladsok 18 db
Gyermekszdllitdsi hozzdjaruldas 1db

behajtdsi-varakozdsi hozzdjarulas kerult kiaddsra.

» Népesség-nyilvantartas és Kézponti Cimregiszter (KCR) vezetése keretében
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Az Ugyfélszolgalati Iroda latta el a keriileti népeség-nyilvantartdsi feladatokat is, ami azt
jelenti, hogy a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarsl szold 1992, évi
LXVI. térvény és a végrehajtasdra kiadott rendelet alapjan adatszolgdltatdst teljesit, emellett
a jogszabdlyi vdltozdsoknak megfeleléen az iroda folyamatosan elldtta a kézponti
cimregiszterrel kapcsolatos cimkezelési és cimképzési feladatokat a kdzponti cimregiszterrdl és
a cimkezelésrél szél6 345/2014. (X11.23.) Korm. rendeletet alapjdn.

> Altaldnos ugyfélszolgdlati tgyek tekintetében:
A kordbbi évekhez hasonléan a tavalyi évben is két helyszinen a Kapisztrdn tér 1. és az Attila ut

B65. szadm alatt Iatta el feladatait az iroda, melynek keretében kezelte a zéldszdmra érkezett
bejelentéseket (114 db) amelyekrdl noprakész nyilvantartdst is vezetett, valamint 242 db
hirdetményt tett kézze a hivatali hirdetétablan. Az iroddan 80 esetben kerllt sor taldlt targy
leaddasara és ezzel kapcesolatosan a Polgdri Térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény alapjdn
eljards meginditdsdra. Az eljdrdsok eredmenye: 3 targy kerult visszaaddsra a jogos tulajdonosa
részére, 58 esetben kerllt sor dttételre illetékesség hidnydban, dtadds megtaldlonak 10
estben, 5 tdrgy kerilt dtaddsra a Gazdasdgi Iroda részere, illetve 34 tdrgy kerllt
megsemmisitésre, melyrél minden esetben jegyzékdnyvet készitett az illetékes Ugyintézd.
Szamtalan esetben kerlilt sor pdalydzati anyag, kerelem, panasz és egyeb beadvdny atvetelére.
A koronavirus okozta veszélyhelyzetben az iroda fokozott tdjékoztatdasi tevékenységet latott el.
A parkoldsi Ugyekben az online lgyintézesre helyeztliink nagy hangsulyt, mely az Ugyfelek
sorozatos visszajelzése alapjdn is gordulékenyen és megbizhatdéan makodott.

A tavalyi évben a koronavirus jarvany miatt tovabbra is magas volt a telefonos megkereséseink
szdma.

Altalanos ligyfélszolgalati feladatok:

Erkeztetések szdma: 4311 db
Iktatasok szama:

Méltanyossdagi parkoldsi kérelem: 1002 db
Hirdetmény: 242 db
Taldlt targy: 80 db
Lakecim rendezéssel kapcsolatos irat: 29 db
Z06ld szamra érkezett hivdsok: 114 db
Anyakényvvel kapcsolatos irat: 1791 db

» Az anyakényvi igazgatdasi feladatok:
Az anyakodnyvvezetdk a magyar dllampolgdrsagrol szolé 1993. evi LV. térvény és a
végrehajtdsardl sz616 125/1993. (IX.22.) Kormdnyrendelet, illetve az anyakdnyvi eljardsroél szélé
2010. évi |. térvény és az anyakdnyvezési feladatok elldtdsdnak részletes szabdlyairdl széld
32/2014. (V.19) KIM rendelet, valamint az anyakonyvi szolgdltatdsokrédl szélé Uj helyi
onkormdnyzati rendelet alapjan lattdk el az elektronikus anyakdnyvi rendszer (EAK)
mUkodtetésével kapcsolatos feladatokat, illetve a Budapest |. kerlletének kdézigazgatdsi
terlletén tértént anyakdnyvi események elektronikus anyakdnyvezeset (szlletés, hdzassdag,
bejegyzett élettdrsi kapcsolat, haldleset). A tavalyi év sordn 9 esetben kerilt sor ingyenes, 457
esetben a hivatali hdzassagkstd termekben, 22 esetben kilsé helyszinen anyakényvi esemény
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(esklivé, bét) lebonyolitdsdra, tovdabbd 9 bejegyzett élettarsi kapcsolatot létesitettek
hivatalunkban. Az anyakdnyvvezeték elldttdk a szlletés, a hdzassdg, a haldlesetek hazai
anyakdnyvi dgyintézését, teljes hatdlyd apai elismerd nyilatkozatok felvételét, valdas
feljegyzéset, szlletési és hazassagi névvdltoztatdsi kerelmekkel kapcsolatos Ugyek intézését, a
hdzassagi névmodositasi kérelmekkel kapcsolatos, illetve az anyakényvi kijavitasi dgyek
intézését. Szobeli kérelemre jegyzékdnyveket vettek fel a hdazassdagi névviseles modositasarol
és a szlletési név megvdltozasdardl. Elldttak az dllampolgdrsdagi eskutétellel kapcsolatos
feladatokat. Kerelemre apai elismeré nyilatkozatokat vettek fel, illetve idézték és meghallgattak
az apaként megjelolt személyeket. Belfoldi jogsegély kérelmekkel kapcsolatos Ugyintézéseket
folytattak.

Az Ugyfélszolgdlati Iroda 2022. évben Ugyfélelégedettségmérés bevzetésével szertné
megismerni és annak megfelden médositani Ugyfélfogaddsi tevékenységét.
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9. Vagyonhasznositasi Iroda

l. Szervezeti egység személyi dllomdnyvdara vonatkozé adatok

A Vagyonhasznositdsi Iroda - kordbbi nevén Miszaki Iroda - a Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-
enek modositasdval Uj név alatt kezdte meg mikédeéset, mely elnevezes 6sszhangba kerdlt az
elatott feladatok korével.

Az Iroda élére 2021. junius 16. napjdval Uj vezetd kerult. Ekkor az Iroda minddsszesen 3 fével
mukaddott. A vagyonhasznositdssal kapcsolatos feladatok megfeleld ellatdsa érdekében fontos
feladat volt az Iroda Iétszdmdnak feltoltese, illetve bévitese. 2021. 6szen egy jogdsz kollégaval
bévult az Iroda, majd a 2022. évi koltségvetés elfogaddsdt kovetd létszdmbdvitésnek
kdszonhetden folytatédott - es jelenleg is folyamatban van - az Iroda személyi dllomdnydanak
feltoltése.

1. A szervezeti egység fébb feladatai

e az Onkormdnyzat tulajdondban 4llé ingatlanok hasznositasaval kapcsolatos feladatok,
igy az énkormdnyzati tulajdonban 1évé lakdsok, nem lakds céljara szolgdld helyiségek,
egyeb ingatlanok, felépitméenyek beérbeaddasdval, haszndlatba addsdaval es
elidegenitésével kapcsolatos elékészitdi feladatok, valamint a tulajdonosi, bérbeaddi
donteések végrehajtdsa.

e 0z lroda feladat- és hatdskorébe tartoznak tovdbbd az dnkormdnyzati tulajdonu
ingatlanok tulajdonjogi helyzetének, illetve haszndlati viszonyainak rendezésével, az
dnkormdnyzatot jogszabdly vagy szerzédés (tdrsashdzi alapitéd okirat) alapjén megilletd
elévasarldsi joggal, az onkormdnyzati tulajdonu ingatlant, ingatlanokat érintd
tulajdonosi hozzdjaruldsokkal, a kilféldiek ingatlanszerzésevel, lakasvasarldsaval, az
Onkormanyzat tulajdondban  d&llé  ingatlanokat érinté  telekalakitassal, telek-
hatdrrendezessel kapcsolatos Ugyek.

e akulféldiek ingatlanszerzesevel, lakdsvasdridsaval kapcsolatos feladatokat

111. Szervezeti egység szakmai munkdjanak részletes bemutatasa

> Az Onkormdnyzat vagyondrdl, a vagyontdrgyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasardl
sz6lo 18/1995. (XI. 30.) onkormdnyzati rendelet, valamint az &nkormdnyzat
tulajdondban dll6 lakdsok eés nem lakds celjdra szolgdld helyisegek bérbeaddsdnak
feltételeirél szolé 2/2017. (11.23.) onkormdnyzati rendelet (a tovdbbiakban:
Lakdsrendelet) alapjan az 6nkormdnyzati vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi,
bérbeaddi jogkorok gyakorldja a Képviselb-testilet, illetve dtruhdzott hatdskorben
elsésorban a Tulajdonosi Bizottsdg, valamint a Gazdasdgi és Jogi Bizottsdag, tovdbbd a
polgadrmester.

» A 2021 evben az Iroda a feladat- eés hatdskérebe tartozo ligyekben a veszélyhelyzet
hatdlya alatt, a katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcesolddd egyes tdrvények
modositdsarsl széld 2011. évi CXXVIIL. térvény 46. § (4) bekezdése alapjan a Budavdari
Onkormanyzat Képvisels-testiiletének, illetve illetékes bizottsagainak hatdskdrében
eljarva hozott 62 db polgdrmesteri hatdrozatba foglalt dontest hajtott vegre, tovabba
a Képvisels-testulet, a Tulajdonosi Bizottsdg, valamint a Gazdasdgi és Jogi Bizottsdg
részere mindosszesen 80 db eléterjesztést keészitett el6 és Iatta el a meghozott dontések
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

» Az elbterjesztesek elsésorban lejart lakds- és helyisegbérleti szerzédeések
meghosszabbitdsa, bérleti jogviszony rendezése, bérlétarsi jogviszony |étesitése,
elévdasarlasi  jog gyakorlasdval kapcsolatos nyilatkozattétel, tdarsashdzi kdzos
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tulajdonban d4ll6 ingatlanrészek - jellemzéen tetéterek - értékesitése és az ehhez
kapcsolodd tarsashdzi alapité okirat moédositasa, valamint az egyes dnkormanyzati
vagyontargyak hasznositdsdval kapcsolatos pdlydzatok kiirdsa és elbirdlasa
targykorokben kesziltek.

A Budavdari Onkormdnyzat hosszu évek utan 6 db dnkormadnyzati lakdsra szocidlis
bérlakas-pdlydzatot irt ki, a szocidlis, jovedelmi es vagyoni helyzetik miatt leginkdbb
raszoruld, az |. keruletben lakéhellyel vagy tartdzkoddsi hellyel rendelkezé lakosok
részere. Az Iroda 2021. evi egyik legnagyobb volumend feladata a pdlydzati kiirds
lebonyolitasa volt. A kiirasra 211 db pdlydzat érkezett, a pdlydzatot a képviseld-testulet
a 2021. oktéber 21-i Ulésén birdlta el. A pdlydzat eredményérdl minden pdlydzé
értesitést kapott irdsban, tovabbd a nyertes ajanlattevékkel a lakdsbérleti szerzédések
megkotésre kerlltek, a lakdsok birtokba addsa megtértént.

A Budavéri Onkormdnyzat épilet-felljitasi pdlydzatot hirdetett az | kerdleti
tarsashdzak és lakdsszovetkezetek lakoeépuleteinek feldjitasara. A pdlydzati kiirds
eldkészitését, a benyljtott pdlydzatok szikség szerinti hidnypdtoltatdsat, valamint
ertékeleset, tovabbd a képviseld-testlleti dontes eldkeszitését, vegrehajtasat is az
Iroda munkatdrsai végezték. Az Iroda munkatdrsai a pdlyazati eljgrds sordn
folyomatosan kapcsolatot tartottak a tdrsashdzak koézos képviseldivel. Az
onkormdnyzat 76 db tdrsashdz részére 123 413 311 Ft 0sszegu, vissza nem téritendd
peénzlgyi tdmogatast biztosit. A 76 db tdmogatdsi szerzédést az Iroda eldkeészitette,
annak kozos képviseldk dltali személyes aldirdsat megszervezte.

A 2021. évben az Iroda feladata volt tovabbd a kordbbi évek épllet-feldjitdsi palydzatai
elszamoldasdanak ellenérzése is.

Az onkormdnyzat ismét segité kezet nyujtott a koronavirus-jarvany miatt nehez
helyzetbe kerdult, a turizmusban kozremakodé kerdleti vallalkozdsok részére, amikor a
99/2021. (IX. 30.) 6énkormdnyzati hatdrozatdval Ugy dontdétt, hogy Snkormdnyzati
helyiségre 2021. szeptember 15. napjan érvényes bérleti szerzédéssel rendelkez azon
bérlé reszére, aki a bérleményben a hatdrozatban megjeldlt termekkorok ertekesitésere
irdnyuld, a kereskedelemrél szélé 2005. évi CLXIV. torvény hatdlya ald tartozd
kereskedelmi tevekenyseget folytat, 2021. oktéber 1. napjatdél a veszélyhelyzet
megszUnését kovetd kilencvenedik napig, de legkésébb 2022. mdarcius 31. napjdig
esedékes bérleti dijra a hatdrozatban foglaltak szerint kedvezmeényt ad, amelynek
meértéke a havonta fizetendd nettd bérleti dij S0%-a. Az Iroda dltal elékészitett javaslat
alapjdn a képviselé-testilet 206/2021. (XI. 25.) 6nkormdnyzati hatdrozatdval a bérleti
dij kedvezmény irdnti kérelem benyujtdsi hatdridejét 2022. jonudr 15. napjdig
meghosszabbitotta, azzal, hogy a 2021. oktéber 31. napjdt kdvetéen igazolt kerelmek
esetében a dijkedvezmény megdllapitasdra a feltételek igazoldsat kdvetd hdnap elséd
napjatol kerdl sor. Az Iroda munkatdrsai fogadtdk a beérkezé kérelmeket, szikseg
esetén hianypodtlasi felhivast bocsdjtottak ki és valamennyi feltétel rendelkezésre dllasa,
igazoldsa esetén elékeszitették a kedvezményt megdllapité bérbeaddi dontest.

2021. 6szén 15 db dnkormdnyzati, nem lakds céljdra szolgdld helyiség bérleti jogdnak
elnyerésere pdlydzati felhivast készitett eldé az Iroda és gondoskodott annak
kozzétételérdl, valamint elldtta a pdlydzat lebonyolitdsdval és elbirdldsdval kapcsolatos
feladatokat. A Lakdsrendelet Iroda dltal elokészitett modositdsa kovetkezteben
lehetbség nyilt arra, hogy a pdlydzd 6t év helyett tiz év hatdrozott idétartamra vegye
bérbe az elnyert dnkormdnyzati helyiseget, amennyiben a bérlé vallalja a helyiség kiirds
szerinti feldjitasat. A kiirds sordn minddsszesen 11 db pdlydzat érkezett. A pdlydzatot a
Tulajdonosi Bizottsdg a 2022. mdrcius 22-i Ulesen birdlta el.

2021. november 18. napjdn lépett hatdlyba a lakasok és helyiségek bérletére, valamint
az elidegenitésikre vonatkozo egyes szabdlyokroél szolo 1993. evi LXXVIII. térvény azon
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modositdsa, amely az abban foglalt feltételek mellett veételi jogot biztosit az
onkormdnyzati lakdsbérlék meghatdrozott koére részére. Az Iroda a vételi jog
gyakorldsdval kapcsolatban dltaldnos tdjékoztaté anyagot készitett, fogadja és
nyilvantartdsba veszi a benyujtott veteli kérelmeket, és tdjekoztatdst nyujt az
értékesitési eljards menetével kapcsolatos kérdésekben. 2021. december 31. napjdig 95
db vételi kérelem kerult nyilvéntartdsba vételre.
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10. Vdarosluzemeltetési és Beruhdazasi Iroda

Szervezeti egység személyi dllomdnydara vonatkozé adatok

A szervezeti egységben egyrészt stabil munkatdrsi csapat Idtja el a kézterulet-haszndlatal,
kdzutkezelessel, kérnyezetvedelmmel, vdroslzemeltetéssel, vdarosgondnoki feladatokkal
kapcsolatos feladatokat. Mdasrészt folyamatos gondott okoz a beruhdazdsi tgyintézdéi dllashely
feltoltése, mivel a mUszaki terileten dolgozok a versenyszféerdban Iényegesen jobb feltetelekkel
tudtak munkaviszonyt létesiteni. Egy idbére a fékertész munkakdr is meglresedett, mivel a
fokertész a BUJSZ kereteiben folytatta keruletet szépité munkdjat.

A szervezeti eqység fébb feladatai

onkormdnyzati beruhdzdsokkal kapcsolatos eldkészitéi és lebonyolitdi feladatok
ellatdsa, projektek utégondozasa,

beszerzési és kozbeszerzési eljardsok elékészités, lefolytatdsa,

pdlydzatok eldkészitésével, koordindldsdval kapcsolatos feladatokat, a nyertes
palydzatok tdmogatdsi szerzédése szerinti projekt lebonyolitdsdban valé részvétel,

a kozterlletek hasznositdsaval kapcesolatos dnkormdnyzati hatosdgi tgyek eldkészitése,
vegrehajtasa,

egyes kérnyezetvédelmi hatosdgi feladatokat (fakivagdsok és -potldsok, zajos ligyek).
az onkormdnyzat a varostzemeltetéséhez kapcsolddé feladatait.

Szervezeti egység szakmai munkdajanak részletes bemutatasa

2021. év kiemelt beruhdzasi feladat volt a Mdrai Sadndor Mavelbddési Haz épitése az
egykori Polgdri Kasziné eplletenek atalakitasdval, feldjitasaval. A projekt muszaki
dtadds-atvételére 2021. mdrciusban kerllt sor. A tényleges haszndlatba vételig az
iroda kézremUkodott a hatosagi engedélyek megszerzéseben és Uzemeltetési feladatai
elvégzésében.

Az év sordn megvaloésult a Polgarmesteri Hivatal pince irattéranak feldjitasa; a
parkoldsi rendszert tdmogatd optikai hdlézat felujitasa és bdvitése; a Lisznyai park
kivitelezése; a Kilus kut es kérnyékének rendbetetele, Naphegy téri park kérnyezetének
rendezése.

A beruhdzdsok és feldjitdsok mellett az iroda munkatdrsai folyamatosan keszitik és
készittetik elé6 a kovetkezd évek tervezett beruhdzdsait. A Vdroshdza foldszinti
kantinjanak és 1. emeleti dtalakitdsdnak tervet; a Vérmezé megvaldsithatosagi
tanulmdnyat; a Vizivaros forgalomesillapitasanak; a Logodi utcai iddések otthondnak
koncepciotervet; a varfal statikai stabilizaldsdnak és felujitdsanak tanulmdnytervet; a
zsinagoéga feltardsat, és a Batthydny tér felszini dtalakitdsara készllt terveket.

Az iroda munkatdrsai készitették elé és bonyolitottdk le a kertszepités pdlydzatot, a
2021. évi energiaohatékonysdagi ,természetes személyek részére nem onkormadnyzati
tulajdonu |. keruleti lakoingatlanok korszerUsitésenek tdmogatdasdra” pdlydzatot, és a
Zoldfal pdlydzatot.

Az Onkormanyzat dltal kiirt pdlydzatok gondozésa mellett az iroda munkatdrsai
készitették elé6 oz onkormdnyzat dltal benyujtott és mar nyertes pdlydzatot a
Szenthdromsdag tér nemzeti emlékhelyen tervezett zéldteruleti fejlesztéshez kapcsolodo
tervpdlydazat lebonyolitasara.
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Elkeszitettek a kordbbi tdmogatdsi szerzédesekhez kapcsolodd beszamoldkat,
elszdmoldasok szakmai részét, illetve sikeresen zdartdk a kordbbi nyertes pdlydzatok
fenntartdsi iddszakait, tobbek kozt a 11 millidard forint tdmogatdsy Budai Var és
kdrnyéke kozlekedésfejlesztése (KOZOP) projektet. A projekt fenntartdsi idészakot
lezdrd ellenérzése: mind a projekt fizikai fenntartdsa, mind az iratok tekintetében
mindent rendben taldlt a tdmogato.

Kozbeszerzési és beszerzési eljdrdsokat bonyolitott az iroda a Batthydny tér felszini
dtalakitdsdnak tervezésere, az ingatlan-ertékbecslés és merndki szolgdltatdsok
elvégzésére, a muiszaki dokumentdcié és a jdrulékos szolgdaltatdsok elvégzésére, a
Varnegyed Ujsdg nyomdai feladatainak ellatasdra.

Az iroda munkatdrsai dltal bonyolitott beszerzések keretében kerlltek beszerzésre a
pdrakapuk, a kupakgyljté szivek, k6zéssegi konyvszekrenyek, hulladekgyUjtok, szelektiv
hulladékgyUjték, hordozhatd nyomtatdk, robogok, gépjarmuvek, kardcsonyi diszitések,
diszkivilagitasok.

A kérnyezetvédelemhez, fenntarthatdésdghoz kapesoldéddan az iroda munkatdrsai részt
vettek a SECAP Fenntarthaté Energia és Klima Akcioterv elékeszitésében,
végrehajtasdban. Megszervezték 4 tonna veszélyes hulladék osszegyljtését a keruleti
lakosoktél. A zdldhulladékzsdk-akcid sordn kb. 3000 zsdkot osztottak ki a kerdleti
lokosoknak, mikézben a helyben komposztdlds elényeit is ismertették. 2021. évben 21
kdébmeterrel nétt a kerlleten bellli kozterileti hulladéekgydjté-kapacitas (61x240 liter +
131x50 liter). Kézel 6 tonna zeolitot biztositottak a lakosoknak az iroddn dolgozé kollégak
a kdrnyezetbardt sikossdgmentesites tdmogatdsa erdekében. Kilenc helyszinen faltol-
falig takaritdst szervezett az iroda a kerllet tisztasdgdnak érdekében. Az iroda
munkatdrsai aktivan részt vettek az dnkormdnyzatok kérnyezetvédelmi munkatdrsi
hdlézatdban, klimabardt képzéseken a tovdbbi kornyezetvédelmi célok eldkészités
erdekében.

Zoldteruletek fenntartdsa terén két nagy vdaltozds tortént az elmult évben, elkészllt a
fa- és zoldfellleti kataszter, integrdlva a Budapest Fatdrba, valamint a mdsodik felevtdl
a Budavari Jatszétér Uzemeltetd Kdzhaszni Nonprofit Kft. vette &t a keriletben az
onkormdnyzati fenntartdsu kdzterlleteken a parkfenntartéi feladatokat.

Uzemeltetési feladatokhoz kapcsolédéan az iroda munkatérsai elkészittették a
Polgdrmesteri Hivatal épulletgepészeti dllapotfelmérését, megrendelték Esztergomi
rondella geodéziai mérését. Intézkedtek a varfalat kdrositd fds szdru gyomnovények
irtasarol, kézterlletek sikossdgmentesiterdl, lépcsokorldtok keszittetesérdl, kidolt
parkolasgatld oszlopok, ldmpaoszlopok, KRESZ-tabldk helyredllitdsdrdl, roncsautéd-
elszdllitdsroél, utcanevtdbla, tdjekoztatd tabldk készitteteserdl, potlasardl, illegdlis
hulladéklerakdsok felszdmoldasardl, kozvildgitasi hibdk bejelentésérdl,
graffitimentesitésrol.

A kozutkezelési feladatok kozott az utfenntartds keretében folyamatosan ellendrizték a
kerulet kezeléseben Iévo utak dllapotat, rovid hatdridon belll kijavittattdk az eszlelt
athibdkat. Az elmult egy évben kb. 200 helyszinen kellett utkarbantartdst végezni. A
fovdarosi teruleteken Iévé uthibdkat az iroda azonnal jelzi a kezeldnek, a Budapest Kézut
Zrt.-nek. Az iroda munkatdrsai sok esetben forgalomtechnikai javaslatotokat,
veleményeket fogalmaztak meg és tovdbbitottak a forgalomtechnikai kezeld, a
Budapest Kézat Zrt. felé.

Az iroddn kozterlletek elteré hasznositasat erintéen 291 db, fakivédgasokhoz
kapcsolodd fapotldsi kotelezettséget érintéen 100 db, zaj hatarértéket megdllapitas,
zajpanasszal kaocsolatosan 48 db hatésdgi eljards volt folyamatban. a kézltkezeldi
dontések szdma S5 db volt, oz ellendrzéseké pedig 3610.
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> Az iroda esetében kiemelkedé a kozdsségi fellleten,valamint telefonon érkezd
bejelentések szama megkezelitéleg 4000 db/év
> Aziroda tevékenységéhez kapcslods bevétel megkozelitette a 250 millié forintot.
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