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1. ELOTERJESZTES

Tisztelt Bizottsag!

A Budapest 1. kerillet Budavari Onkormanyzat Képvisel6-testillete szervezeti és
muikodést szabalyzatardl sz6l6 12/2019. (XI. 28.) onkormanyzati rendeletének 2. 11
pontja alapjan az o6nkormanyzat fenntartisaban muakédd szocialis intézmények
Szervezett és Mukodés: Szabalyzatat, Szakmai programjat a Képvisel6-testilet altal
atruhazott hataskérben a Népjoléti, Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag hagyja jova.

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997, évi XXXI. torvény 104. § (1) d)
pontja alapjan a gyermekjoléti és gyermekvédelm: szolgaltatd tevékenységet ellatd allami intézmény
tenntartoja jovahagyja az intézmény szervezeti és mukddést szabalyzatat, valamint szakmai
programjat.



A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjolét, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodéstik feltételeirél 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
4/A. § (1) bekezdése szerint a gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltatd, intézmény
szakmai programjanak tartalmaznia kell:

) a szolgaltatd, intézmény nevét, székhelyét, telephelyét;

b) az ellatando célcsoport és az ellatando tertilet jellemzoit;

¢) a szolgaltatas céljat, feladatat, alapelveit, igy killonosen

¢ca)a megvalositani kivant program konkrét bemutatasat, a 1étrejové kapacitasok, a
nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasat,

¢h) az mtézményen belili és mas intézményekkel torténd egylittmikoddés modjat,

d)a feladatellatas szakmai tartalmat, modjat, a biztositott szolgaltatasok formait, korét,
rendszerességét, valamint a szolgaltatasi tipusnak megfeleléen a gondozasi, nevelési,
fejlesztési feladatok jellegét, tartalmat, modjat;

e) az ellatas igénybevételének modjat;

1) a gyermekjolétt szolgaltato, intézmény szolgaltatasardl szolo tajékoztatas helyt médjat;

g) az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogamak védelmével
kapcsolatos szabalyokat;

h)a szolgaltatast nyujtdk folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak modjat,
formait.”

Az Egyesitett Bélcséde Szakmai Programjanak utolsé moédositasara 2015. majus 27-én
kerilt sor. Az elmult 5 évben tértént jogszabalyi valtozasok, dolgozdi létszam
noévekedése, a bolcséder nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak médosulasa,
tovabba hogy a Gordon kommunikiciés modszer alkalmazasanak elsé  tévarosi
referenciaintézményévé valasa miatt is sziukséges a Szakmai Program aktualizalisa. A
Budapest Féviros 1. Keriillet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bélcséde vezetdie
elkészitette az intézmény Szakmai Programjat, amely megfelel a fent emlitett jogszabaly:
kévetelménynek.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot a hatarozati javaslat megtargyalasara és elfogadasara.

2. DONTESI JAVASLAT

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Népjoléti, Oktatasi,
Kulturalis és Sport Bizottsaga

.../2020. (...)... NOKSB hatarozata

a Budapest 1. Keriilet Budavari Onkormanyzat Fgyesitett Bélcséde Szakmai
Programjanak jévahagyasardl

1. Budapest I. keriilet Budaviri Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének
Népjoléti, Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsaga ugy hataroz, hogy a
Budapest 1. Kerillet Budavari Onkorményzat FEgyesitett Bolcséde
Szakmai Programja egységes szerkezetbe foglalt modositasat a jelen
eléterjesztés 1. melléklete szerint jovahagyja, egyben a 132/2015. (V.27.)
NB. sz. hatarozat melléklete szerinti Szakmai Programot hatalyon kivil
helyezi.



3. AZ ELOTERJESZTES MELLEKLETEI

1. melléklet: Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bélcséde Szakmai
Programja
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"Az egész gyermek olyan, mint egyetlen érzékszerv, minden hatdsra reagdl,
amit emberek valtanak ki belle. Hogy egész élete egészséges lesz-e vagy sem,
attol fiigg, hogyan viselkednek a kozelében.”

(Rudolf Steiner)

Bevezetés

A koragyermekkori nevelés-gondozas egy kiemelten fontos teriilet, mert a gyermek a
legnagyobb érték. Az & spontan érésiiknek tamogatasa, kiegyensulyozott fejlédéstik biztositasa,
egészségik megdrzése és az artalmakkal szembeni preventiv lehetéségek nyujtasa feladatunk
és célunk. Az I kerilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsddéinek muiikodésében,
tevékenységében toretleniil a gyermekek vannak a kozéppontban, igy épitink a meglévd
tapasztalatokra €s igazodunk az () szakmai elvarasokhoz, melyek célja a kisgyermekek magas
mindségl napkozbeni ellatasa €s a sziilok sziiloi szerepének tdmogatésa, erdsitésére.

A budavari bolcsddék és azok minden dolgozojanak elkotelezett a kisgyermekek irant. Mindent
megtesziink azért, hogy az igénybe vevok megelégedésére végezziik hivatasunk mindennapi
feladatait, igazodva a helyi lehetéségekhez. Egyben biztositva azt is, hogy a Budavari
Onkormanyzat, mint fenntartd, j6 mindségben tehessen eleget ellatasi kotelezettségének
Bolcsddéinkben fontosnak tartjuk azt a szemléletet, hogy a feladataink nem csak az ellatott
kisgyermekkel kapcsolatosak, hanem a veliink kapcsolatban 4116 csaladokra komplex mddon
kiterjedd tevékenységek. A programunk fokuszaban a ellatotti korosztalyra szabott nevelési-
gondozasi elvek megval 0sitasa all, amely a gyermekek igényeit a leheto legteljesebb mértékben
elégiti ki. A napi feladatellatas alapelve a szeretetteljes odafordulas, a gyermeki személyiség
tisztelete, a csaladok és az intézmény értékrendjének kozelitése, az egymas iranti tisztelet és a
feltétel nélkili elfogadas all.

Bizunk abban, hogy az intézmény bolcsddei Alapprogramhoz illeszkedé Szakmai Programja
mindharom bolcsédénk szakmai munkéjanak egységes keretet ad; egyben segiti az egyes
telephelyek helyi adottsagoknak megfeleld gyermekellatas kereteinek kialakitasat.

Ezt a komplett missziot csak jol atgondolt, gondosan megtervezett, optimalisan
szervezett munkaval lehet eredményesen elvégezni. Szakmai programunk a helyi sajatossagok
figyelembevétele és megtartdsa mellett, az Orszagos Alapprogrammal Osszhangban
meghatarozza altalanos feladatainkat és keretet a munkanknak. Alapjat képezi az éves

munkaterveinknek.
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Az intézmény adatai - székhely, telephelyek
Az intézmény neve:

Budapest I. keriilet, Budavari Onkormanyzat Egyesitett BolcsGde
Az intézmény cime:

1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

Az intézmény elérhetdségei:

telefon: (1) 201-1618; + 36 20 269 4006
fax: (1) 214-6593
e-mail; iskola@budavari-bolcsodek.hu

Az intézmény fenntartdja:
Budapest I keriilet Budavari Onkormanyzat
1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
tel.: (1) 458-3000

www.budavar.hu

Az Egyesitett Bolcsdde
osszes féréhelyszama: 178 f6
Alapit6 Okirat szama: 677446/2018/1

Mukodési engedély szama: BPC/020/00383-8/2015 — Vezetd bolcsdde
BPC/020/2166-2/2014 — 1. sz. telephelye
BPC-020/3587/2013 —11. sz. telephely

Az intézmény adoszama: 16925373-2-41

OM azonosito: 880024

Ellatasi tertlet: Budapest, 1. keriilet kozigazgatasi tertlete

Ellatottak életkora: 20 hetestdl 3 éves korig

Kormanyzati funkciok: 104031 -Gyermekek bolcsddében és mini bolesédében torténd ellatasa

104035 -Gyermekétkeztetés bolecsddében, fogyatékosok nappali
intézménycben
104036 -Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat

biztosité intézményben
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Szakagazat szama: 889110 Bolcsoder ellatas

Agazati Azonosito:

Megnevezés Azonosito

EB székhely (Vezetd bolcséde) SO0054428

Lsz. telephely (Tigris bolcsdde) SO005442850227585

ILsz. telephely (Lovas bolcsdde) S005442850227605

A szakmai program hatalya: kiterjed az Egyesitett Bolcsdde altal nyujtott ellatasat
igénybe vevd csaladokra és a szolgaltatasban

foglalkoztatottakra.
A szakmai program célja:
o Az Egyesitett Bolcsdédében egységes szakmai irdnyvonal kijelolése

o Az Orszagos Alapprogram magas mindségli megvaldsitasa, ,jo gyakorlatok”,
modszerek kialakitasa, ) lehetOségek és tevékenységek bevezetése, a sziloi

kompetenciak tamogatasa, erdsitése

e Az ellatottak egyéni igényeinek, sziikségleteinek figyelembevétele €s szenzitiv

idészakban torténd kielégitése

o Az egészségvédelem és az egészséges életmod megalapozasa
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Az intézmény székhelye:

Egyesitett Bolcséde Vezet6 Bolcsode

cim: 1011 Budapest Iskola u. 22-24.
tel /fax: (1)201-1618, (1) 214-6593
térohely: 88

nyitva tartds: 6.00-18.00

Az intézmény telephelyei.:

L.sz. Telephely — Tigris bolcséde

cim: 1016 Budapest, Tigris u. 45/a.
tel /fax: (1) 356-8049
férohely: 50

nyitva tartds: 6.00-18.00

IL.sz. Telephely — Lovas bolcséde
cim: 1013 Budapest, Lovas ut 3.
tel./fax: (1) 375-4691
térohely: 40
nyitva tartas: 6.00-18.00

kkok
A Szakmai Programot készitette: ~ Koppany Ivett, — telephelyvezetdk, — szaktanacsado

ProgramfelelOs: Koppany Ivett intézményvezetd

A Szakmai Program érvényessége: 2020 — 2025
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I. Az ellatando teriilet és az ellatandé célcsoport jellemzoi

Az elldtando teriilet jellemzdi:

Az 1. kerillet a Duna jobb partjan, Budéan talalhaté. A fovaros egyik legpatinasabb,
torténelmi és kulturalis szempontbol igen gazdag keriilete. Ot részbdl all; a torténelmi multtal
rendelkez6 Vizivarosbol, a gyonyori, nagy parkkal rendelkezd Tabanbol, a jelentds torténeti
emlékekkel rendelkezd Krisztinavarosbol, a védett Gellérthegy részbol és a Budai Var
tertiletbdl — mely két jol elkiilonithetd egységre tagolodik — polgarvaros és kiralyi
palotaegyuttes. Az 1. kertlet szomszédos északrdl a II. kerilettel, nyugatrol a XII. kertlettel,
délrol a XI. kertlettel. Keletrél a Duna — az V. kertlet hatarolja. Budavar, mintegy 25 ezer
lakosu keriilet, févarosi viszonylatban alacsony lélekszamu. Kozigazgatasi teriilete 3,41 km2,

a népsiriség igen magas.

2015-ben 218 haztartas megkeresésén alapuld6 human-eréforras térkép késziilt a kertleti
demografiai osszetételre, gazdasagi helyzetre vonatkozdan. Ez jol és aktualisan mutatja be az
I keriilet sajatossagait. A lakossag szama 2015 évi adatok alapjan kicsivel 25.000 feletti. A
felmérés alapjan elmondhato, hogy a kordsszetétel kedvezd a munkaképes kortiak szdmat
illetéen. A foglalkoztatottsagi helyzetet fokuszba helyezve a kertilet orszagos szinten az egyik
legstabilabb helyzet(i telepiilés.

Az elmult években a sziiletések szamaban is kisebb ndvekedés tapasztalhatd. A 60 éven feliiliek
aranya a legmagasabb, a tobbi korcsoport aranya viszonylag egyenletes eloszlasu. A kertletben
a harmincas- €s negyvenes éveikben jarok aranya kissé emelkedett a korabbi felméréshez
képest. Az ,idevandorléas” jellemzo lett a kertletre.

Fontos befolyasolo tényez6 a foglalkoztatassal kapcsolatban, hogy a kerilet nagy
idegenforgalmi és kulturdlis kozpontként funkcional a févaroson belil, valamint szamos
intézmény, hivatal is talalhaté a kerilletben. Mindezek a foglalkoztatottsag mutatoit is
jelentdsen javitjak mas teriiletekhez képest.

A kozlekedés altalaban jonak mondhato, hiszen a keriilet fébb utjai 6sszekotd szerepet toltenek
be a szomszédos kertiletekkel; 6sszeségében viszonylag nagy forgalmat bonyolitanak. Kivételt

képez a Varnegyed, ahol specialis korlatozasok vannak, annak jellege miatt.
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Az elldatando célcsoport jellemzdi:

Az ellatando célcsoport 20 hetes kortdl 3 éves korig terjed 178 féréhelyen. Az ellatast
elsésorban a keriiletben életvitelszertien tartozkodo sziilék gyermekei szamara biztositjuk. Az
ellatas keretén belil a gyermekek szakszer(i nevelése, gondozasa, étkeztetése az életkori
sajatossagoknak és egyéni szikségleteknek figyelembevételével torténik. A normal nevelési €s
gondozasi szikségleti gyermekek bolcsédei ellatasa mellett specialis igényl, sziikségletii
gyermekeket is fogadunk mindharom telephelytinkon.
Szociologiai  attributumat a szildk rugalmas
munkaideje, a gyermekintézményekkel szemben
elvart nyitottsag, rugalmassag jellemzi.
Gyermekvédelmi szempontbol az érzelmi, nevelési
problémakkal kiizd6 sziilék, gyermekek nehézségei
gyakoribbak, mint az anyagi gondokkal €16 csaladok

esetel. A nevelési attitld hidnyossagait, a bizonytalan

szul6i kompetenciakat a bolesddei kisgyermeknevel 6
kompenzalni tudja, szakmai tudasaval a csaladokat segiti, tamogatja. A bolcsdéde, mint a
jelzbérendszer tagja egyiittm{ikodik a gyermekek érdekében a Budavari Onkormanyzat Szocialis
és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpontjaval.
Amennyiben a helyi lakosok igényei a bolcsddei szolgaltatast tekintve maradéktalanul
teljestltek, méasodlagos célcsoportot a nem kertleti lakos, de keriiletben dolgozo szilék adjak.
A torvény a kovetkezOképpen hatdrozza meg a szolgaltatast igénybe vevoi célcsoportot és a
szolgaltatas teriilleteit: A bolcséde a gyermekvédelem rendszerében a gyermekjoléti
alapellatason beliill a személyes gondoskodast nyajté napkozbeni ellatasi format biztositja a
csaladok szamara.
A 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol és a végrehajtasara
kiadott torvény a kovetkezé modon hatarozza meg:
.42/A. § (1) Bolcsddei elldtds keretében a gyermek hiiszhetes kordtol nevelhetd és gondozhato
a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatdrozott idépontig,
b) a sajdtos nevelési igényii gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatdrozott idopontig,
¢) az a) és b) pont ald nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,
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chb) szeptember [-je és december 31-e kozott 1olti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a
sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni elldtasat eddig az
idopontig bolcsddei elldtdas keretében kivdanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjdn
még nem érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsédei
ellatds keretében gondozhato, nevelheté a gyermek negyedik életévének betoltését kiovetd
auguszius 31-éig.

(3) A bolesddei elldtdsban a sajdtos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus

31. napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.”
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II. Az intézmény bemutatasa

Az Egyesitett Bolcsdde fenntartdja a Budapest L keriilet Budavari Onkormanyzat.
Szervezeti struktira tekintetében egyesitett formarol van szé; igy az intézmény Vezetd
bolcsddébdl és két telephely szervezetébdl all. Mindharom egységben folyik feladatellatas. A
Vezetd bolcséde ad helyet a kozpontositott szakmai- €s gazdasagi, valamint élelmezési
iranyitasnak. Mindez az apparatusban dolgozok és a telephelyek vezetdinek kozremiikodésével
valosul meg. Az intézmény 2020-ban 178 alapellatasi férdhellyel rendelkezik, mely az alabbiak

szerint oszlik meg:

e Vezetd bolcsdde 88 férdhely
e Lsz. telephely (Tigris bolcséde) 50 féréhely
e Ilsz telephely (Lovas bolcséde) 40 férdhely

A harom bolcsédében 6sszesen 14 gyermekcsoportban biztositjuk a kisgyermekek ellatasat,
betartva a csoportonként megengedett gyermeklétszamokat (12 vagy 14 gyermek) a 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet 46. § mentén.

A bolcsédék koziil a Vezetd bolcsdde bolcsddének épult épuletben mukodik, mig a két
telephely a bolcsédei funkcionak megfelelden atalakitott — adaptalt — épiiletben biztositja a
napkozbeni ellatast.

Minden bolcséde az alapellatason tul szolgaltatasként id6szakos gyermekfeliigyelet
szolgaltatast is biztosit a csaladok szamara igény szerint, a kapacitds fliggvényében. A
szolgaltatas-palettat szinesiti az igen er@s preventiv hatassal bird, egészségvédd Somadrin
folyadékkal miikodtetett ,,s6-szoba”, mely a Vezetd bolcsédében és az 1. sz. telephelyen (Tigris
bolcsode) kertilt kialakitasa. Annak érdekében, hogy minden gyermek szaméra hozzaférhetd
legyen a s6-szobak kedvezd hatasa, a Lovas bolcsédébe jaro gyermekek szamara is elérhetd és
hasznalhato a masik két telephelyen biztositott szolgaltatas — délutani ordkban, szildi
feligyelettel.

Az intézmény és a csaladok kozotti kapesolat épitésére €s erdsitésére tobb kozos programot 1s
szervezlnk az év soran. E mellett fontosnak tartjuk, hogy a kertilet €s a tarsintézmények altal
szervezett helyi programokon is aktiv részvételt vallaljuk; segitve azt, hogy minél tobb kertileti,
kisgyermeket nevel6 csalad megismerhesse a bolcsddei ellatast.

Az intézmény minden telephelye miikodteti a torvényben eldirt Sziiléi Erdekvédelmi Forumot,
segitve azt, hogy az ellatottak képvisel6i megjelenithessék az ellatottak érdekeit és ralatasuk

legyen az intézmény mukodésére — igy is erdsitve az intézmény €s a csaladok kapcsolatat.
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A kozpontositott gazdasagi €s munkaltatasi iranyitas a harom tagegység teljes koltségvetési €s
egyéb feladatait magaba foglalja. Az intézményvezeté gyakorolja a gazdalkodasi- és a
munkaltatoi jogkort az intézmény tekintetében. A mikodéshez
szukséges személyi és dologi kiadasok tervezése, a feltjitasok-
beruhazasok Utemezése, a prioritdsok atgondolt kezelése
nélkilozhetetlen a harom bolcséde viszonylatdban. A
gazdasagossagi szempontok, az ellatasi kornyezet €s szakmai

munka mindsége figyelembevételével kell gazdalkodni.

A bevételi oldalon a szuldk altal befizetett étkezési és
gondozasi téritési dijak, az éves bolcsdédei normativa
igénylésnek megfeleld 1étszam alakulasanak nyomon kovetése elengedhetetlen feladat a
tervezés szempontjabal is.

Az 1dészakos szolgaltatas hozadéka szintén a bolcsddék gazdalkodasat segiti, bevételét erdsiti.
Intézményiinkben bolcsddei alapellatds mellett idészakos gyermekfeliigyeleti szolgaltatast
nyujtunk a csaladoknak. Az alapellatdsos és iddszakos szolgaltatds magas szintvonalu
megvalositasahoz sziikséges személyi feltételek a kovetkezOképp alakulnak. Az alabbi tablazat
mutatja az Egyesitett Bolcsdde dolgozdi létszamat a harom szervezeti egység tikrében. Az

intézmény komplett személyi allomanya 53 teljes munkaid6ében foglalkoztatott dolgozo.

FELADATKOROK LETSZAM

intézményvezetd

intézményvezetd-helyettes

szaktanacsado

¢élelmezésvezetd

adminisztrator

DI | = | = = | = | =

bolesddevezetd

kisgyermeknevel 29
bolcsdédei dajka
szakacs/t6zond

konyhai kisegitd

— W | |0

mosonod

gondnok

(fiitd, udvaros, karbantart6)
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Az Egyesitett Bolcsdéde dolgozoinak akkreditalt tovabbképzéseken vald részvételének
koordinalasa is kozponti feladat, mely feladat tervezésével és a megvalositds nyomon
kovetésével a szaktanacsadd van megbizva. A kisgyermekneveldknek végzettségiiktdl
figgden négy évente 60 - 80 kreditpont megszerzesét irja elé a 9/2000. (VIIL 4.) SzCsM
rendelet. A 2018-as modositast kdvetden a tervezés Osszetettebb lett, de jobban szolgalja a
kisgyermeknevelok szaktudasanak bovitését. Mindezek mellett bolcsédénként hazi-
tovabbképzések keriilnek megszervezésre, melynek aktualizalasa, ellenérzése a szakmai
kozpontositott iranyitas feladatkorébe tartozik.

Jelenleg a bolcsddében foglalkoztatott kisgyermekneveldk, szaktanacsado és vezetdk koziil
még aranyaiban kevesen rendelkeznek féiskolai vagy egyetemi szintli diplomaval. Ez az arany
évrol-évre javul. Kiemelt célként kezeljik a meglévd eszkozeinkkel a tovabbtanulasok, a
tovabbtanulas érdekében tett munkavéllaloi erofeszitések (Gjra-érettségl, nyelvvizsga)

tamogatasat.

Az Egyesitett Bolcséde mindharom tagegysége mindsitett gyakorlati képzohelyként a
szakmai utanpotlas kinevelésében fontos szerepet latszik mind OKJ, mind BA szintl

képzésben részt vevok szamara.

®» Vll,l
o© ‘o

Y'U‘
K|F

KATOLIKUS FOISKOLA

LEXE
ESZTERHAZY KAROLY

EG ¥ E T2 M

P meta-don bosca

technikum és szakgimnazium

Hosszabb, rovidebb idétartamu szakmai gyakorlatokra az Eszterhdzy Kéaroly Egyetem, az Apor
Vilmos Katolikus Féiskola és az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem kisgyermeknevelé BA

képzésébol fogadunk hallgatokat egytittmiikodési megallapodas mentén.
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Kiemelten régre visszanyulo egyuttmikodés van az intézmény €s a META- Don Bosco
(jelenleg) technikum és szakgimnazium OKJ képzést biztositod iskola kozott. Hallgatoiknak
kiemelt gyakorlohelye vagyunk.

Szamunkra jo lehet6ség a hallgatok tamogatas €s mentoraléasa - a plusz feladatok mellett - mert
igy lathatjuk a jovo szakembereinek elméleti képzését, részt vehetink a gyakorlati
tapasztalataik megszerzésében; teret adva a legkivalobb hallgatoknak, hogy néalunk
dolgozzanak. Az Egyesitett Bolcsddében jelenleg 3 6 rendelkezik kifejezetten a hallgatok
tamogatasahoz sziikséges , gyakorlatvezeté mentorpedagdgus az iskolaskor eldtti nevelés-

gondozas intézményeiben” végzettséggel/pedagdgus szakvizsgaval.

Az Egyesitett Bolcsdde kollektivajanak évente tobb alkalommal kinal rekreacios lehetdséget
sajat kezdeményezésre a Budavari Onkormanyzat, a Bolcsédei Dolgozok Demokratikus
Szakszervezetének alapszervezete segitségével, mely kiterjed a szakmai taldlkozokra,

konferenciakra, innepekre, kirandulasokra, kulturalis programokra egyarant.

A Dbolcséde az alapellatdson tul szolgaltatasként specialis tanacsadassal, iddészakos
gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel mukodtetésével, vagy mas gyermeknevelést segitd
szolgaltatasokkal segitheti a csaladokat.

A torvényben emlitett szolgéltatdsokbdl az alapellatason tul, idészakos-gyermekfeliigyeleti
szolgaltatast nydjt a Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsode.

Mindemellett a gyermekek egészségi allapotanak
javitasaként, a léguti allergias megbetegedések ellen
prevencios programban, két bolcsédében Somadrin
sooldatos sé-szoba iizemel 0sztél — tavaszig. A
szolgaltatast a bolcsédébe jard gyermekeken kivil a
csaladok és a Lovas bolcsddében ellatott gyermekek is

igénybe vehetik a délutani idészakokban.

Minden sziilé szaméara biztositjuk a nevelést tdmogato,
szul6i szerepeket erdsité pedagodgiai tanacsadast (egyéni vagy csoportos tanacsadas
forméjaban), mely a kisgyermekneveldk, a szaktanacsado €s a bolcsddevezetok feladatkorébe

beletartozik sziil6i igények esetén.
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A nevelést, sziil6i identitast tamogato szolgaltatas a Vezet6 bolcsdédében kialakitasra keriilt és
folyamatosan bovitett konyvtar, mely a szilloknek ¢és a szakembereknek egyarant

rendelkezésre all.

Az egészségmegdrzes, az egészséges €letmodra nevelés tamogatasara, valamint az ellatottak
egészséges fejlodésének biztositasahoz mindharom bolcsdde jatszokerttel rendelkezik, ahol a
minden napi levegdzés, szabadon valasztott mozgasgyakorlasi lehetdségek igénybevételével
egész évben biztositott. A szabad levegdn altatas szikséges targyi feltételei az 1. sz. telephelyen
— a Tigris bolcsddben adottak.

A csecsemOk és  kisgyermekek ,
egészséges taplalasat kozpontositott IS wER
élelmezésvezetdi iranyitas mellett, a o - M — e

HACCP mindségbiztositasi

Zoldségek
elvarasoknak és a kozétkeztetésre

vonatkozé  taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol szolo 37/2014. (IV.30.)
EMMI rendeletnek megfelel

Husok/halak/tojas/

Gylumalcsok tej és tejtermékek

bolcsddénként  milkodtetett  sajat [ S —— ]
+ egyen egy nap ANY¢ (

téz6konyha teszi lehetévé. Frissen

készitett, izletes, a korosztaly szamara meghatarozott taplalkozasi iranyelvek betartasaval
készitett, mégis hazias ételeket készitink. A megfeleld energia és tapanyagsziikségletek
biztositasaval is segitjik a gyermekek egészséges fejlodését; mintat adva a csaladok szamara

az egészséges taplalkozas kulcsfontossagu jelentdségérol.
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III. Az egyes feladatellatasi helyek bemutatasa

Vezeto bolesode - Iskola bolcsode

Az Iskola utcai bolcsdde az intézmény székhelye, ahol feladatellatas is zajlik. Az épiilet
bolcsddének épilt, melyet 1986. aprilis 1-én adtak at. Azota megszakitas nélkil biztositja a
kertileti csaladok gyermekei szdmara az ellatast. A tobb, mint 30 éves épulet 2014 és 2015
kozott egy energetikai korszeriisités keretében kiilsd hoszigetelést kapott; felszerelték
napelemekkel, napkollektorokkal. A korszertsités mellett bovités is zajlott. Teraszbeépitéssel
kialakitasra kerult egy ) 12 férdhelyes csoportszoba, igy 76 férohelyesrdl 88 férdhelyesre
boviilt a Vezetd bolcsdde.
A bolcsdde épiilete €s a kapcsolddo kertek jol alkalmazkodnak a teriilet adottsagaihoz, melynek
domborzati lehetdségeit maximalisan kihasznaltak. Parakapuk, homokozok, telepitett jatszotéri
eszkozok biztositjak a kisgyermekek szamara a szabadlevegdn tartozkodashoz a legjobb
feltételeket. A csoportszobdk mindegyikéhez terasz tartozik. Az épiilet két emeletes, de
korszeri és otletteli  kialakitasanak koszonhetéen minden szint megkozelithetd
akadalymentesen, lépcsé hasznalata nélkul. Az alapellatdson tal, az aktudlisan ures
féréhelyeken — kapacitastol figgden — iddszakos gyermekfelligyelet szolgaltatast tudnak
igénybe venni a szulék. Egy foldszinti — kordbban raktarhelyiségként hasznalt — térben
Somadrin so6oldatos sészobat mukodtetiink prevencios céllal. A hozzank jardo gyermekek
napirendbe agyazottan hasznaljak oktobertdl marcius végéig — iddjarastol fuggden. Az elmult
két évben bevezettilk, hogy a bolcsddés gyermekek sziilldkkel egyiitt délutan is — 20 perces
beosztasok mentén - igénybe tudjak venni; térités mentesen.
Kiulsoleg 2015-re megujult az éptlet, igy az elmult 5 évben a belsé terek meguyjitasara €s a
targyi feltételek jobbitasara, aktualizalaséara, valamint az udvarok korszertsitésére kertlt sor.
Az atadokban, a csoportszobakban modern, korszer(i butorzat biztositott. A 15/1998. (IV.30.)
NM rendelet 11. sz. mellékletében foglalt felszerelési jegyzékben foglaltaknak eleget tesz a
bolcséde. Az udvar, a jatszokert felyjitott, modern és az ellatotti korosztaly fejlettségéhez
igazodo. Flvel, mifavel és gumiburkolattal ellatott feliletek valtakozasaval kerilt kialakitasra
a kelloképp arnyékos, hangulatos két udvar, melyek egyikén kinti mosdd €s jatéktarold
talalhato.
Az ¢épuletben 3 gondozasi egység talalhatd, amelyek mindegyike 2 csoportszobabdl, 1

furdészobabol, 1 gyermekoltozébol all, valamint a bovités utan kialakitasra kertlt plusz 1
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csoportszoba a hozzédkapcsolodo furosztovel, atadoval és egy terasszal. A bolcsddében
toz6konyha miikodik. Az egyéb helyiségek biztositjak a raktarozasi, mosasi feladatok ellatasat,
¢és a dolgozok szocialis igényeit. A vezetdi iroda €s az apparatusban dolgozok irodai alkalmasak
a napi teendOk elvégzésére, iratok tarolasara és vendégek fogadasara és képzések

lebonyolitasara.

Helyiségek:

e  Gyermekoltozo - atado
A gyermekbejaratok eldterébdl nyilnak és kapcsolodnak a firddszobakhoz. Felszerelésik
megfelel a bolcsédés koru gyermekek életkori sajatossagaihoz igazodo 6ltozkodési igényeinek.
Tartalmazzak azokat a berendezési targyakat, butorokat, melyeket a 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet 11. sz. mellékletében eldinak.

e Fiirddszoba
A gondozési egységekben 1 gyermekfurddszoba talalhato. A latotavolsag a csoportszobakbol
biztositott, a felszereltségiik megfelel az eldirasoknak, igazodnak a bolcsddés koru gyermekek
méreteihez, onallosodasukat eldsegitik.

e C(Csoportszoba
A csoportszobak alapterilete megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendeletben
meghatarozottaknak; gyermekenként a 3 m? biztositott.

e A bolcsode egyéb helyiségei
Kielégité mennyiségl egyéb helyiséggel rendelkezik a bolcsdde. A vezetdnek, a helyettesnek,
a szaktanacsadonak kilon irod4ja van, melyekben a sziillok fogaddsahoz minden feltétel adott.
Az adminisztrator €s az élelmezésvezetd kozos irodaval rendelkezik. Az értekezletek €s a hazi-
vagy egyeb tovabbképzeések helyszinéiil a foldszinti oktatdterem szolgal. A I1. emeleten egy a
hallgatdk tanulmanyait is segité demonstracios termet alakitottunk ki. E mellett mosodaval,
vasalohelyiséggel és raktarozasra alkalmas helységekkel is rendelkezik a bolcsdde. Az épiilet
alatti alagsor egésze raktarként és mithelyként funkcional.

e A dolgozok szocialis helyiségei

= ¢tkezd
»  5ltozék

* mosdo, zuhanyzo, WC
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A telephelyen mukodik az intézmény apparatusa. A bolcsdder ellatashoz kozvetleniil

kapcsolodo munkavallalokkal egytitt a telephely dolgozoi 1étszam az alabbiak szerint alakul:

1 £6 intézményvezetd*, aki egyben a Vezetd bolcsdde bolcsddevezetdje is
1 £6 intézményvezetd helyettes *

1 £6 szaktanacsado*

1 £6 élelmezésvezetd™

1 £f6 adminisztrator*

1 f6 moson6*

15 16 kisgyermeknevel6

4 £6 bolcsodei dajka

1 £6 szakéacsno/f6zond

1 £6 konyhai kisegito

1 £6 gondnok /kézbesitd, fiitd, karbantarto/

*A felsorolt munkakorokben dolgoz6 személyek mindharom bolcsédében elvégzik a

munkakorikbe tartoz6 feladatokat.

Lsz. telephely - Tigris bolcsode

A bolcsdde 50 férdhelyen, csaladias kornyezetben biztositja a kisgyermekek napkodzbeni
alapellatasat. Ezen tilmenden igény esetén az idészakos gyermekfeliigyelet szolgaltatast is
biztositjuk, a kordbban mar emlitett szabalynak megfeleléen, ameddig az alapellatas
biztositasat nem veszélyezteti. A Somadrin sooldatos sdkuckd igénybevétele itt is biztositott
napirend szerint a gyermekeknek délelétti idészakban, délutan pedig 20 perces idébeosztas
mentén a sziiléknek és gyermekeiknek.
A bolcsode egy igazi gyongyszem. Valodi kuridbzum a févarosban. Adaptal, azaz mas célra
épult, majd intézménynek atalakitott épuilet. Eredetileg egy csaladi villa volt, melyben az 1980-
as években alakitottak ki bolcsodét. Jelenleg a szomszédos ovodaval egy kozigazgatasi
tertleten helyezkedik el, igy a telek adottsagai kapcsan két bejarattal is rendelkezik (Mészaros
u. ¢s Tigris u.). Elhelyezkedésébdl adodoan forgalmas utaktdl tavol, nyugodt, békés, zold
kornyezetben talalhato. A megjelenésében igényes épiiletben két szinten, két bolcsddei
egységben, 4 bolcsddei csoport miikodik. A gyermekesoportok, a furosztok tagasak, vilagosak
¢s nagyon esztétikusan berendezettek. A teraszos, a domborzati adottsagokhoz jol

alkalmazkod6 udvarkialakitas lehetévé teszi, hogy a szakmai alapelveknek megfeleléen a
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kisgyermekek a lehetd legtobb 1d6t toltsék a szabadban. A bolcsédének van még egy igazan
fontos kiilonlegessége; a szabad levegdn altatas. A bolcsddei csoportokhoz kapesolodo teraszok
épitett eldtetdvel rendelkeznek, igy atdolgoztuk a napirendet, kialakitottuk a szikséges
feltételeket ahhoz, hogy megvalosulhasson minden gyermek esetében a szabad levegon altatas.
A csaladok kifejezetten orillnek ennek a lehetéségnek.

A telek és az épulet adottsagai igen sajatosak, igy az elsé emeleti teraszrdl kozvetlentl a
jatszéudvarra vezetd rampa segiti a gyermekek, hogy minél tobb 1d6t tolthessenek a szabadban.

Egy udvari mosdo és egy jatéktarolo is helyet kapott a teraszos elrendezésii udvaron.

Helyiségek:

e  Gyermekoltozo - atado
A gyermekbejaratok eldterébdl nyilnak és kapcsolodnak a firddszobakhoz. Felszerelésik
megfelel a bolcsédés koru gyermekek életkori sajatossagaihoz igazodo 6ltozkodési igényeinek.
Tartalmazzak azokat a berendezési targyakat, butorokat, melyeket a 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet 11. sz. mellékletében eldinak.

e Fiirddoszoba
A gondozasi egységekben 1 gyermekfiirddszoba talalhato. A latdtavolsag az egység egyik
csoportszobajabdl biztositott, igy az ellatasi folyamatba a feliigyelet beépitésre kertlt a
zavartalan feladatellatas érdekében. A felszereltségiik megfelel az eldirasoknak, igazodnak a
bolcsddés kora gyermekek méreteihez, onallésodasukat eldsegitik.

e C(Csoportszoba
A csoportszobak alapterilete megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendeletben
meghatarozottaknak; gyermekenként a 3 m? biztositott.

e A bolcsode egyéb helyiségei
Kielégité mennyiségl egyeb helyiséggel rendelkezik a bolcséde. A vezetdnek kilon irodaja
van, melyben a sziilék fogadasahoz minden feltétel adott. Az értekezletek és a hazi- vagy egyéb
tovabbképzések helyszinéil az alagsori oktatoterem szolgal. E mellett mosodaval,
vasalohelyiséggel és raktarozasra alkalmas helységekkel is rendelkezik a bolcsdde. Az épiilet
alagsori részén egy tornaszoba keriilt kialakitasra.
A foldszinti el6tér egyben fogaddtér a szildk szamara. Itt talalhato a sokuckd is. Az elsd
emeleten egy helyiség elkiilonitoként, adott esetben orvosi- vagy fejlesztd szobaként

funkcional.
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A fézbkonyha teriilete kicsi, sajatos kialakitasu, de rendelkezik minden feltétellel és helységgel,
mely a bolcsddei étkeztetés biztositasahoz sziikséges.
e A dolgozok szocialis helyiségei
»  ¢tkezd
» 0ltozé

* mosdo, zuhanyzo, WC

Az igényes szakmai munkat

1 £6 bolcsédevezetd

8 16 kisgyermekneveld (kozilik 1 {6 helyettesi feladatokat is ellat)
2 £6 bolcsodei dajka

1 £6 szakacsnd

1 £6 konyhai kisegito

0,5 allas - gondnok /kézbesitd, fitd, karbantartd/ biztositja.

1L.sz. telephely — Lovas bolcsode

A bolcsdde csendes, védett, nyugodt kérnyezetben; 40 féréhelyen, 3 csoportban biztositja a
kertleti csaladok gyermekei szdméra a szinvonalas ellatast. Az épilet, mely korabban
maganvilla volt, mar 1950-t6l gyermekintézményként miikodik; jelenleg is 6vodaval kozos
épuletben. Tehat ez abolcsdde is adaptalt épiilet, melyet megfelel§ atalakitassal, karbantartassal
és korszeriisitéssel alkalmassa tettek a 0-3 éves kora gyermekek ellatasara. Az épiulet
adottsagait j6l kihasznaltak. Igényes csoportszobakat alakitottak ki, melyek megjelenése ¢€s
mérete kissé eltér az atlagos bolcsddeir csoportszobaktol, de a gyermekek igényeihez igazodik.
Az alapellatason tul, idészakos gyermekfeliigyelet szolgaltatassal allunk a kertileti csaladok
rendelkezésére. A csoportszobak elétt huzodd hatalmas, tdgas terasz €s egy kiilonallo udvar
biztositja a gyermekek szamara a szabadlevegén tartozkodas lehetdségét.
A kicsi, csaladias bolcsdde fézdkonyhaja és annak el6készito helyiségei igényesen kialakitottak
¢s modern eszkozokkel felszereltek.
A bolcséde fobejaratan keresztiil 1épcsésoron at egy eldtérbe jutnak az érkezdk. Ez a sziil6i
fogadotér és itt talalhato egy apréd babakocsi tarold. A bolcséde egyik atadoja kozvetlentl innen
elérhetd, mig a masik egy folyoson at megkozelithetd. Az atadok kozvetlenil kapesolodnak az
egység (és a kulonallo csoport) firdészobaihoz. Az egység egyik szobajabol a flurdészoba
kozvetlenill kapcsolodik. Ezt a napirend kialakitasanal és a felligyelet megszervezésénél
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figyelembe kell vennink. A kulonallo csoportszoba fiirdsztéje kozvetlen lato- és
hallétavolsagban van.

A bolcsdde udvara arnyas, hivogato a gyermekek szamara; mely az évoda udvaratdl keritéssel
elvalasztott. A gyermekek szdmara homokozo, csuszda, telepitett maszoka és parakapu

biztositott. A tertlet egy része uj, modern gumiburkolattal ellatott.

Helyiségek:

e Gyermekoltozo - atado
A gyermekbejaratok eldterébdl €s egy atkotd folyosérdl nyilnak és kapcesolodnak a
furdészobakhoz. Felszerelésiik megfelel a bolcsddés kora gyermekek életkori sajatossagaihoz
igazodo oltozkodési igényeinek. Tartalmazzék azokat a berendezési targyakat, butorokat,
melyeket a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 11. sz. mellékletében eldinak.

e Fiirdoszoba
A gondozasi egységekben 1 gyermekfiirdészoba talalhato. A latétavolsag az egység egyik
csoportszobajabol biztositott, igy az ellatdsi folyamatba a feliigyelet beépitésre kertlt a
zavartalan feladatellatas érdekében. A felszereltségiik megfelel az eldirasoknak, igazodnak a
bolcsddés kora gyermekek méreteihez, onallésodasukat eldsegitik.

e C(Csoportszoba
A csoportszobak forméja és mérete valtozatos, tikrozi azt, hogy ez egy adaptalt épiilet. Az
alaptertletik megfelel a 15/1998 (IV. 30.) NM rendeletben meghatarozottaknak;
gyermekenként a 3 m? biztositott.

e A bolcsode egyéb helyiségei
Kielégité mennyiségl egyeb helyiséggel rendelkezik a bolcséde. A vezetdnek kilon irodaja
van, melyben a szilok fogadasahoz minden feltétel adott, mar a méretek szerények. Az
értekezletek és a hazi- vagy egyéb tovabbképzések helyszinéil a dolgozoi étkezd szolgal. E
mellett mosodaval, vasalohelyiséggel és raktarozasra alkalmas helységekkel is rendelkezik a
bolcsdde az épiilet alagsori részénben. A fézdkonyha tertlete kicsi, sajatos kialakitasu, de
rendelkezik minden feltétellel és helyiséggel, mely a bolcsédei étkeztetés biztositasahoz
szilkséges. Egy apro mithely a karbantarté mindennapi munkavégzését segiti.

e A dolgozok szocialis helyiségei

= ¢tkezd

= 5ltozd
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* mosdo, zuhanyzo, WC

A személyi feltételek megfelelbek.
1 £6 bolcsédevezetd
6 £6 kisgyermekneveld (koziluk 1 £6 helyettesi feladatokat is ellat)
2 £6 bolcsodei dajka
1 £6 szakacs/f6zénd
1 £6 konyhai kisegito
0,5 allas - gondnok /kézbesitd, futd, karbantartd/
skokok

Altalanos tudnivalok

A bolcsddei csoportok jatékar a gyermekek életkori igényéhez igazodnak, jelentds
pedagogiai értéket képviselnek; megtalalhaté a gyakorlo-, funkcio-, épitdjatek kellékei, a
finommozgéasos €s nagymozgasos jatékra, szerepjatékra alkalmas eszkoz egyarant. Az
Egyesitett Bolcséde mindharom telephelyén a pedagogiai elvek mellett a biztonsagos 6nallo
hasznéalatot €s a gyermek spontan érését tamogatd kritériumoknak megfeleld, mindségi
eszkozok és jatékok kinaljak a wvaltozatossagot a gyermekek szaméra. A szobakban -
kihasznalva az alaptertilet adta lehetoségeket - torténik az étkezés, a pihenés. A szobak
megfelel6 elrendezéssel a nagymozgasos tevékenységhez is megfeleld szinteret nyljtanak. A
jatékok funkcigjanak megfelel6 jatéksarkok (konyha, mesesarok, fodrasz sarok) kialakitasra
kertiltek. Minden eszk6z a gyermekek latdterében van, magas polcra csak olyan jaték kertil,
amelyek felnétt feliigyeletét igényli. A polcok falak mentén torténd elhelyezésével a szobak
belathatosaga megoldott. Az alapjatékok minden csoportban megtalalhatok. A jatékkészlet
megujitasakor is szem el6tt tartjuk az egészségligyi €s a pedagdgiai szempontokat.

Az intézményben talalhato butorok allapota, mérete és mennyisége megfelel a
felszerelési jegyzékben elbirtaknak, a gyerekek életkoranak és a balesetmentesség feltételeinek.

Jellemzodek a lekerekitett szélek, az allithatosag és a tisztantarthatdsag.
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IV. A bolcsodei ellatas jogszabalyi hattere

A Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsddéjének Szakmai Programja

az aldbbi torvények, jogszabalyok, iranyelvek ¢&s szakmai modszertani ajanlasok

figyelembevételével késziilt:

Torvények:

Magyarorszag Alaptorvénye

az ENSZ emberi jogok nyilatkozata

Az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol

az Eur6pa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagéallamok
szamara a napkozbeni gyermekellatasrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl €s a gyamuigyi igazgatasrol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

1993. évi XCIIL térvény a munkavédelemrol

1992, évi XXXIIL torvény a kozalkalmazottak jogallasardl

2012. évi L torvény a Munka Torvénykonyveérdl

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi énkorményzatairol

1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl sz6lo New Yorkban, 1989. november
20-an kelt egyezmény kihirdetésérdl

2007. évi CLIL toérvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

1995. évi CXVIL torvény a személyi jovedelemadorol

2007. évi CXXVIL torvény az altalanos forgalmi adorol

2017. évi CL. torvény az adézas rendjérdl

2011. évi CVL torvény a kozfoglalkoztatasrol €s a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo,
valamint egyéb torvények modositasarol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

2011. ¢évi CXIL. torvény az informacios oOnrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
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Kormanyrendeletek

369/2013. (X.24.)) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti s gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellenorzésérol
235/1997. (XI1.17.) Korm. rendelet a gyamhatosagok, a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek ¢s személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XIL1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogéllasarol szolo 1992. évi
XXXIIL térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol

326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

415/2015. (XII. 23)) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol €s
belso ellendrzésérol

328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyajté gyermekjoléti
alapellatasok ¢€s gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl €s az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

191/2008. (VIL30.) Korm. rendelet a tamogato szolgaltatas és a kozosségi ellatasok
finanszirozasanak rend;jérol

39/2010. (I1.26.) Korm. rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol
331/2006. (XI11.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- ¢és

hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl

Miniszteri rendeletek

1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyjto szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és mikodésének feltételeirdl
9/1999. (X1.24) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast ny(td szocialis ellatasok

igénybevételérdl
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e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mukodésiik
feltételeirdl

e 8/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
milkodési nyilvantartasarol

e 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

e 062/2011. (VL30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek eldallitasanak &s
forgalomba hozataldnak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

e 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségligyi eldirasokrol

e 36/2004. (IV.26.) ESzCsM rendelet a kiilonleges taplalkozasi célu élelmiszerekrol

e 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szolgalati intézmények mitkodésérol

e 78/2003. (X1.27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol

¢ A munkasziineti napok kortuli munkarendrdl szol6 targyévi NGM rendelet

e 65/1999. (XI1.22)) EuM rendelet a munkavallalok munkahelyen torténd egyéni
védoeszkoz hasznalatanak minimalis biztonsagi €s egészségvédelmi kovetelmeényeirdl

e 33/1998. (VL24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyes higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatardl €s véleményezésérol

e 57/2010. (V.7.) FVM rendelet az élelmiszerek forgalomba hozatalanak, valamint
eldallitasanak engedélyezésérdl, illetve bejelentésérol

e 2/2004. (1.15)) FMM rendelet a kollektiv szerzédések bejelentésének ¢és
nyilvantartdsanak részletes szabalyairol

e 10/2008. (VL28.) SZMM rendelet a szocialis ¢€s munkaiigyi miniszter altal
adomanyozhat6 szakmai elismerésekrol

e 18/1998. (IV.30.) NM rendelet a fert6zd betegségek és jarvanyok megeldzése érdekében

szukséges jarvanyligyi intézkedésekrol

Egvéb szabalyok

e A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2017)

e A bolesédei gondozas-nevelés minimumfeltételei €s a szakmai munka részletes

szempontjai — OCSGY VI, Bp. 1999
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A csalad és a bolcsdde kapesolata — modszertani levél — kézirat, 2007

Jaték a bolcsddében (1997) — modszertani levél

Folyamatos napirend a bolcsédében (1982) - modszertani levél

Korai fejlesztés a bolcsdédében (2003) — modszertani levél

Utmutato a bolesédei gondozondk csaladlatogatasdhoz (1989) - modszertani levél
Sziilével torténd fokozatos bolcsddei beszoktatds. Kiegészité modszertani utmutato a
fokozatos beszoktatds c. modszertani levélhez (1982)

A gyermekvédelmi észlelo-és jelzorendszer miikodtetése kapcsan a gyermek
bantalmazasanak felismerésére és megsziintetésére iranyulé szektor semleges
egységes elvek és modszertan (2014)

Bolcsédei adaptacio (1982) — modszertani levél

MBE altal kiadott szakmai allasfoglalasok

Budavari Onkormanyzat mindenkori Szocialis és Gyermekjoléti pénzbel,

természetbeni €s személyes gondoskodast nyujto ellatasokrol szolo Kt. rendelete
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V. Azintézmény célja, feladata, alapelvei

Az intézmény szakmai programjanak konkrét bemutatasa

Az Egyesitett Bolcséde célja:

Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat fenntartdi miikodtetésével az Egyesitett Bolcsdde
célja a kertiletben €16 csaladok igényeinek megfelel6 sziikségletkielégitése, magas szinvonalu
alapellatassal — neveléssel-gondozassal és a csaladi nevelést segitdé szolgaltatasokkal; a
neveldpartneri kapcsolat erdsitése mellett.

e A bolcsddei nevelés-gondozas célja a csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a
csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas keretében a gyermek fizikai- €s érzelmi
biztonsaganak megteremtésével, feltétel nélkili szeretettel €s elfogadassal, a gyermek
nemzetis€égi ¢és etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval, identitasanak
erésitésével, kompetencigjanak figyelembevételével, tapasztalatok szerzésének
biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasaval eldsegiteni a harmonikus fejlddést.

e A jelzbrendszer aktiv tagjaként a gyermekvédelmi szempontbol hatranyos helyzeti
gyermekek és csaladjainak tdimogatasa, a hatranyok és kovetkezményeinek enyhitésére,
sziukség esetén mas intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egytttmiikddve.

e A sajatos nevelési igényl gyermekek csoportba integralt, és inkluziv gondozasaval,
nevelésével, pozitiv diszkriminacioval az SNI-s gyermeket nevel csaladok tdmogatasa.
Mindezekkel el6segiteni az egyenld esélyekhez jutast, a tdrsadalmi beilleszkedést.

e A tarsadalmi valtozasok, szikségletek innovativ kezelése.

o Széleskorl lehetdségeket kindlni az egyéni képességek kibontakozasahoz.

e A bolcsédei mindennapok soran a gyermekek sokszinii, élményt ado tevékenységekben
teljesedjenek ki, mivel a jaték az elsddleges €s meghatarozo tevékenységik a
tanulasban, a személyiségfejlodés €s a szocializacid folyamataban; képessé valjanak a
természeti-tarsadalmi kornyezetben biztonsaggal, ¢nalldan tajékozodni, kornyezetiik
értékeit €s szépségeit felfedezni, megovasaban kozremuikodni.

e A munkatarsak mentalis egészségének erdsitése — az Egészséglgyi Vilagszervezet
(WHO) meghatarozasa szerint, az egészség tagabb értelmében véve: az egészség az

ember testi, lelki, és szocialis jolétét jelenti és nem csupan a betegség vagy
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fogyatékossag hianyat. Az egészség nem csupan cél, hanem egy erdforras, melyet a
mindennapokban hasznalunk.”
A bolcsodei kisgyermeknevel6k munkaeszkoze személyiséglk, melynek egészsége

jelentdsen befolyasolja a mindségi munkat.

& ok 3k

v e | =
SWOT analizis SWOT Awnarysis

Az Egvesitett Bolcséde erdsségei: Strengths Wk s san

A bolcsédék 16 megkozelithetosége

Korszertien felszerelt, sajat féz6konyhak

Jol felszerelt, idedlis kialakitasa jatszoudvarok

Idészakos gyermekfeliigyeleti szolgaltatas mitkodtetése Opporhiniies fhreats

Két bolcsddénkben (Vezetd bolcsdde és az 1. szamu

telephely) 6sztol — tavaszig mitkoédé Somadrin soéoldatos
| &

,,80-szoba” lehetésége
Kialakult €s jol mikodo kapcesolatrendszer a fenntartoval, a GAMESZ szervezetével €s
a tarsszakmak intézményeivel

A Gordon kommunikacids mddszer alkalmazasanak elsé févarosi referenciaintézménye
Oktato-gyakorloteriilet, j6 szakmai bazis kisgyermeknevel6 BA képzés nyajtok és
egyéb kisgyermekneveloket képzo intézmények szamara, a bolcsdédénk presztizsét
erdsitd elem

Csaladok bevonasaval szervezett programok tervezése, koordinalasa, abszolvalasa
Pedagogus é€letpalya rendszerének ismerete, jartassag

Az intézményben fejlesztésre varo teriiletek:

A felséfoku szakképesitéssel rendelkezd dolgozdk féiskolai végzettségének
megszerzésében vald timogatas

Szamitogépes, nyelvismeretek, kommunikaciés tréningek, tovabbképzésének
preferalasa, lehetéségek megteremtése

Munkavallalok motivalasa az onfejlesztésre, 1) modszerek elsajatitasara, jo gyakorlatok

kidolgozésara
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Kommunikacids csatornak bovitése, koordinalasa, a mindségi informacidaramlas
biztositasa

Online térben val6é megjelenés, bolcsédénk ,.image”-nek fejlesztése

Tovabbi erdsités a sziilé — kisgyermekneveld partneri kapcsolatdn — szildcsoportos
beszélgetések mddszerének j6 gyakorlatta alakitasa az intézményben

A sziiléi szerep erdsitésében, a csaladok mindennapjaiban empatikus, elfogado-segitd
szakmai részvétel

A csaladi nevelési tamogato tovabbi szolgéltatasok igényének felmérése, hatékonysagi
visszacsatolasok, eredményességi vizsgalatok fokozatos bevezetése — jatszocsoport
kialakitasa

Palyazati lehetéségek megismerése ¢€s felkutatasa, palyazatirasban jartas, képzett
szakember fejlesztése

Lehetoségek az intézményben:

Tornaszoba kialakitasa
A megujulas sziukségességének észrevétele, innovacios projektek megvaldsitasa,
elénnyé forditasa
Szakmai munkacsoportok kialakitdsa — kuloénbozéd témakorokben — pedagogiai
érdeklédés szerint

Veszélyek:
A kilonbozé munkakorokhoz megfelelé szakember megtalalasa, megtartasa — jol
képzett fiatal palya elhagyok
Fiatalos kollektiva allanddsaganak biztositasa (GYES, GYED stb.)

A szuléi, munkatarsi szitkségletek hibas felmérése, hibas kovetkeztetések

Az Egyesitett Bolcsode szolgaltatasai:
Napkozbeni alapellatasi biztositasa
Idészakos gyermekfeltigyelet szolgaltatas
S0 szoba” igénybevételi lehetdség
Szakmai konyvtar igénybevételi lehetdség

Pedagdgiai tanacsadas (egyéni, csopotos)
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Az Egyesitett Bolcsdde feladata:

A bolcséde feladata, egyre Osszetettebb ennek konkretizaldsat hivatott szolgalni szakmai
programunk, a feladatokhoz rendelt tevékenységi korokkel. A napkozbeni gyermekellatas
feladatainak iranymutatoja a Bélcsodei nevelés — gondozds orszagos alapprogramja.
Az alapellatason tul csaladok mindennapjait segitd értékes szolgaltatasok mukodtetése.
A keruleti bolcsédék telephelyeinek egyesitett szakmai, gazdasagi, személyi feladatok
vezetése, koordinalasa, értékel6-fejlesztd feligyelete.
A szakmai oktatas, kutatas, fejlesztés teriiletét segitve egyiittmikodés az egyetemek,
foiskolak  pedagogiai,  pszichologiai,  neveléstudomanyi  projektjeiben. A
kisgyermekgondozé- neveld képzdintézmények gyakorlati-oktatasi programjaban valo
professzionalis részvétel.
A Magyar Bolcsédék Egyesiletével — mint kijeldlt modszertani szervezettel - a
tarsszakmakkal vald folyamatos ¢€s tartalmas kapcsolattartds, szakmakoézi diskurzusok
preferalasa.
Kiemelkedo jelentoségli az Egyesitett Bolcsdde dolgozoinak egészségvédelme, képesség
¢és ismeret fejlesztése, tanulas tdmogatasa. Valtozo vilagunkban a jol hasznalhatd tudas
megszerzése, €s folyamatos megujitasa a cél. Mindezen tilmutatva, a szaktudas €s a
személyes motivacid bovitését, a kozos perspektiva kialakitasat is fontosnak tartjuk.
A kisgyermekekkel foglalkozé pedagogusok kommunikécios eszkoztaranak folyamatos
fejlesztése, melyet a gyermekek érdekében, a csaladokkal wvalo hatékonyabb

egyuttmikodés reményében alkalmazni tudnak.

Az Egyesitett Bolcsode nevelési-gondozasi feladatai:
A bolcsoédei nevelés-gondozas feladatai és alapelvei az alapellatds és az i1dOszakos

gyermekfeliigyelet szolgaltatas esetében is ugyanazok!

® A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

» A csalad erésségeire tamaszkodva a szil6i kompetenciak fejlesztése
» A csaladi és az intézményi nevelés 6sszhangjanak megteremtése
» Partneri kapcsolat kialakitasa a csaladokkal

» A kisgyermeknevel6 szaktudasaval tamogatja a csaladokat
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o FEgészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa:

>

e
e

>

A harmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges az egészséges €s biztonsagos
kornyezet kialakitasa, fenntartasa

Az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakulasanak tamogatasa

Eletkori igényeknek, és az egyéni szitkségleteket messzemendkig kielégito,
megfeleld napirend kialakitasa

Sziikség esetén specialis szakemberhez irdnyitva a csaladot prevencids €s

korrekcios feladatok ellatasa

o Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

>

Y

Szoros, biztonsagot nyjtod személyes kapcsolat kialakitasa a kisgyermekneveld
és a kisgyermek kozott

Derts 1égkor biztositasa, adaptacioval jar6d nehézségek csokkentése

Egyéni sziikségletek kielégitése csoportban €lés helyzeteiben

Bizalmon és elfogadason alapuld kapcsolatok kialakulasdnak segitése, az
egyuttélés szabalyai elfogadasanak, az empatia és tolerancia fejlédésének
segitése

Kommunikativ képességek fejlédésének segitése (meghallgatas, értd figyelem,
kérdések megvalaszolasa)

Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése, gondozasa tobbletfigyelem
nyujtasa, szilkség esetén a csalad és a specialis szakember kapcsolatanak

létrejottének eldsegitése

e A megismerési folvamatok fejlédésének segitése

>

A kognitiv folyamatok fejlodéséhez sziikséges érzelmi biztonsag és targyi
felszereltség megteremtése

Az én tudat egészséges fejlddésének tamogatasa

Kozos élmények szerzésének, széleskorli tapasztalatszerzési lehetdségek
tamogatasa

Az érdeklodés kialakulasanak, fennmaradasanak, erosodésének, az érdeklddési
kor bovilésének segitése.

Az 6nallo valasztast, dontést tamogatd nevel6i attitid

A kommunikativ képességek és a kommunikacios kedv fejlodésének segitése
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» A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek
lehetdségének biztositasa

» A gyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység soran élmények, viselkedési
és helyzetmegoldasi mintak nygjtasa

» Az 6nallo aktivitas €s a kreativitas tamogatasa

» Ismeretnyqjtas, a tajékozodasnak, a tapasztalatok €s élmények feldolgozasanak
segitése

» A gyermek tevékenységének tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerositése

» Az érzékelés, észlelés és figyelem fejlodését elosegité kulonbozd anyagok,
tevékenységi lehetdségek, szituaciok biztositasa

» A gondolkodas, a képzelet, fantazia fejlesztése mesékkel, alkoto tevékenységek

biztositasaval, a gyermek 6nallo jatékanak tiszteletben tartasaval

A feladatok teljesités¢hez rendelt szakmai protokollok:

A befogadas - adaptacio:

A sziildvel torténd fokozatos bebefogadas biztonsagot ad a gyermeknek, megkonnyiti az 4j
kornyezethez valé alkalmazkodast. A befogadas folyamatossaga, a bolcsédében toltott — ezzel
parhuzamosan a szul6tol kiilon toltott - 1d6 fokozatos emelése, melynek tempdja a gyermekhez
igazodik elengedhetetlen a kisgyermekek kiegyensulyozott pszichés fejlédésének
megtartasadhoz. A gyermek és sajat kisgyermekneveldje kozott fokozatosan kialakuld érzelmi
kotddés segit az uj kornyezet elfogadasaban, mérsékli az adaptacios reakciokat. Feladat a
beszoktatas jelentdségével megismertetni a szildket, kialakitani az igényt a lehetdség
kihasznaldsara. A beszoktatas alkalmaval a szilokkel valo kapcsolat mélyitése, egymas jobb

megismerése is nagy érték és feladat szamunkra.

LSajat kisgyermekneveld rendszer”

A személyi allandosadg elvén alapul. A gyermekcsoport egyik fele tartozik egy
kisgyermeknevel6hoz, kapcsolatuk mélyebb. A nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel
a gyermek fejlodését €s a modszertani ajanlasoknak megfeleléen dokumentalja is azt. A sajat
kisgyermekneveld segiti a gyermek adaptacigjat a bolcsddébe. Amig bolcsédébe jar ez a
kisgyermekneveld az, aki végigkiséri a gyermek itt toltott idejét. Mély, szakmai tudésra €s

emberszeretetre €pild kapcsolatuk teremti meg a gyermek kiegyensulyozott fejlédése szamara
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szikséges alapot. A kisgyermeknevel6 feladata ennek az érzelmi sziikségletnek a maradéktalan

biztositasa.

Gyermekcsoporitok szervezése

A csoportok létszamat a 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet hatarozza meg. A csoportok
Osszeallitasanal toreksziink életkori szempontbol homogén csoportokat létrehozni, hiszen
ebben az életszakaszban a tobb hénapos korkiilonbség is oriasi fejlodésbeli, érdeklodésbeli
eltérést mutat. A jatéktevékenység valtozatossaga, a szocializacios kozeg diverzitasa érdekében
igyekszink a nemek szerinti megosztas egyenldségére is figyelni a csoportok kialakitasanal.
A kisgyermeknevel6 kollégak csoporton beliili egymasra hangoltsagara is tekintettel vagyunk,
mert antagonisztikus ellentétek kozotti fesziiltség a gyermekek biztonsagérzetét veszélyeztetné.
Szervezési szempont, hogy kisgyermekes vagy iskolarendszerben tanuld kollegak se
vallaljanak egy csoportot, mert a személyi allandosag elve konnyen sériilhet ezekben az

élethelyzetekben.

Tareyi feltételek

A kisgyermeket kortulvevo targyi kornyezetet ugy alakitjuk ki, hogy figyelembe vesszik
a jogszabalyi és szakmai modszertani eldirasokat, ajanlasokat. A gyermekek targyi kornyezetét
igazitjuk a gyermekcsoportok életkorahoz, ¢sszetételéhez és létszamahoz. Arra toreksziink,

hogy biztonsagos, nevelést timogato kozeget alakitsunk ki mindharom boélcsédénkben.

Napirend

A gondosan megtervezett és megszervezett, folyamatos, ugyanakkor a gyermekekhez
rugalmasan igazod6 napirend biztositja gyermekellatas zavartalansagat. A kisgyermekek
szamara kiszamithato és biztonsagot ado, mely megteremti az aktivitas €s az Onalldsodas
lehetdségét. Mindharom telephelyiinkén igazitjuk a napirendet a gyermekcsoportos
Osszetételéhez, valamint az épulet kialakitasabol fakadd sajatossagokhoz annak érdekében,
hogy a gyermekek tajékozodhassanak a varhatdo eseményekrol, kiiktatédjon a felesleges
varakozasi id6. Igy biztositani tudjuk a csoportok belsé nyugalmat is. A napirendet az évszakok

valtozasaval is 0sszeegyeztetjik.
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Az altalanos napirend fobb pontjai

00 _ g3 Reggeli érkezés, a csoportok gyermekeinek sajat csoportban torténd fogadasa,
kotetlen jaték, meghitt beszélgetések

830 — g% Reggeli

9% _10%  Jatéktevékenység, kezdeményezések a szobaban, jatszokertben

10% — 10%  Tizorai (folyadékpotlas, gyiimolcsfogyasztas)

1020 _ 1130 Jaték a jatszokertben, rossz 1d6 esetén szobdban, fiirdészoba hasznalat —

tisztalkodas

1139 - 12  Ebéd — szajapolas

129 - 15%  Pihenés, alvas, firdészoba hasznalat

15% - 15"  Uzsonna

1515 - 18%  Jatéktevékenység, kezdeményezések, folyamatos hazaadas
Tisztalkodas
Pelenkavaltas, szobatisztasagra nevelés
A Dbolcsddében a gondozas része a pelenkazas. A gyermekek pelenkdzasahoz egyszer
hasznélatos sajat pelenkat hasznalunk. Reggelente sziikség szerint, ebéd elétt €s alvas utan
minden pelenkés gyermeket tisztaba kell tenni. A székletes pelenkét azonnal cserélni kell. A
gyermek igényei és fejlettsége szerint mindezt a pelenkdzon fektetve vagy allva pelenkazas
moddszerét alkalmazva. Arrol, hogy a gyermekeknél a folyovizes lemosast sziikséges-e
alkalmazni az adott esetben, a kisgyermekneveld, mint kompetens szakember dont.
A szobatisztasag kialakulasat a gyermek pszichoszomatikus fejlettségi foka ¢és az
egyuttmikodési készsége hatarozza meg. A szobatisztasag alakitasat a sziildvel vald egyeztetés
el6zi meg (idépont, alkalmazott mddszer, eszkozhasznalat).
Kézmosas arcmosas
Fontos feladat a helyes kézmosas megtanitasa, a mozdulat begyakorldsa. A kézmosast,
torolkozést a kisgyermeknevel 6 személyes példaadassal kell segitse.
Az intézménybe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak kezet; minden
alkalommal kezet mosnak pelenkacsere €s a WC hasznalat utan és az étkezéseket megel6zden.
A furddszoba felszerelése és eszkozei segitik a gyermeket az 6nallo tevékenységben, a felnott
a kiegészitd mozdulatokat tdmogatja, csak kell6 mértékben kapcsolddik a gyermeki

probalkozasba. A felszerelt egész alakot mutatd tikrok a testséma kialakuldsat, a sajat test
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jellemzdinek megismerését segitik, a felnétt a hasznalatra minden alkalommal felhivja a
gyermekek figyelmét.

Szajapolas

A j6 szokasok elsajatitasa iranti igény miatt fontos a fogapolas, a helyes sz4joblités, a fogmosasi
technika megismertetése mar a bolcsddés kora gyermekek esetében is. A zart fogsoru
gyermekek fogkefét is hasznalnak.

Oltozkodés

Elegend6 1d6t kell biztositani a gyermeknek az oltozkodésre. A kisgyermekneveld feladata,
hogy a napirendben elegend6 1d6t hagyjon a gyermeknek az onallosodasra, a mozdulatok
begyakorlasara.

Alvas, pihenés

Egyéni banasmoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, relaxacidt segitd zenével,
mesével kell segiteni a gyermek elalvasat. Figyelembe kell venni a gyermek egyéni otthoni
alvasi szokasait (pl. cumi, kedvenc kendd, maci stb. hasznalata). Az alvoé gyermekekre
folyamatosan feliigyelni kell, a sir6 gyermeket meg kell nyugtatni. Az ébredést kovetden —
fiirdészoba hasznalat biztositasa utan - csendes jatékot kell kinalni a gyermeknek a tarsak
zavartalan pihenése érdekében. A napkozbeni pihenési igényt figyelembe kell venni
(pihendsarok kialakitasa, esetleg agy biztositasa). A csecsemOk szamdara a csecsemdcsoport
védett helyén alvohely biztositott.

Levego6zés

A szabad levegén valo tartozkodas éppen olyan fontos, mint a megfelelé taplalkozas. A
levegdztetés idopontjat, mértékét az évszaknak, iddjarasi viszonyoknak és a gyermekek
¢életkoranak megfelelden kell kialakitani. A levegdztetés csak eso, erds havazas, orkanszeri
sz¢él, strt kod vagy rendkiviili hideg (-5°C alatt) miatt mell6zhetd, egyébként torekedni kell a
szabadban val6 mozgas és jaték megszervezésére. Csepergd esOben és kisebb szélben is
biztositjuk a szabad levegdn tartozkodast megfeleld oltozékben.

Etkezés

Biztositjuk a gyermekek szamara az eldirt napi négyszeri étkezést, mely igazodik a gyermekek
életkorahoz; a korszerli mindségi taplalkozasi alapelvek figyelembevételével. Az étkeztetést
minden telephelyen sajat f6z6konyhan készilt ételek biztositasaval oldjuk meg.

Az étlapokat a szakmai eldirasoknak megfelelden az élelmezésvezetd késziti; a bolcsddeorvos

¢és az intézményvezetd hagyjak jova. Szakorvosi igazolassal rendelkezé gyermekek szamara
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diétas étrendet biztositunk. Az adott diétanak megfeleld étlapot a megbizassal foglalkoztatott
dietetikus késziti el az élelmezésvezeto altal elkészitett alap étlap mentén.

A gyermekeket koruk és fejlettségiik szerint, a modszertani ajanlasok mentén Olben vagy
asztalnal ulve, gondozési sorrendben kell étkeztetni. A szakmai szabélyokat betartva az
étkezéseket azonos idében, a gyermekek egyéni tempojaban, kulturalt koérilmények kozott,
nyugodt hangulatban kell megszervezni. Az ételt a szakember megkostolja a talalast
megel6zoen, meggy6zddik arrol, hogy az megfelel a gyermek. A gyermekek az étkezéshez
jatektevekenységbdl érkeznek, a sajat allandd helyikre ilnek, vagy fejlettségiiknek
megfeleléen bekapcsolodnak az eldkésziletekbe. A személyre szabott talalds a
kisgyermekneveld felatada.

A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, fozelék, hus, gyumolcs, zoldség fogyasztasa)
kialakitasara; az 1) izek fokozatos bevezetésére kell6 figyelmet kell forditani. Nem szabad
kényszeriteni a gyermeket az étel elfogyasztasara, el kell fogadni a mennyiségre vonatkozo

jelzéseit.
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A csaladok tamogatdasa, mint kiemelt feladat — szakmai protokollok:

Az Egyesitett Bolcsddével kapcsolatba keriilé csaladok tdmogatasanak sokféle modja
van, tobb szakmai lehetéséget is meghataroz az Orszdgos Alapprogram. Ennek mentén szem
elott tartjuk azt, hogy a csaladokban rejlé eréforrasokat felkutassuk, ezekre épitsiink a szakmai
munkank soran. Tekintettel vagyunk arra is, hogy a csaladi nevelés az elsddleges. A bolcsddei

nevelés-gondozas ezt kell, hogy kiegészitse. Milyen mddszereket alkalmazunk?

Csaladlatogatas

Célunk, hogy a kisgyermekeket és csaladjuk az oket korilvevd megnyugtato,
biztonsagos kozegben ismerhessiik meg, lehetdség még a befogadast megelézden. Igy a
szuloknek is modja van megismerni a kisgyermekneveldket, akik majd a gyermekcsoportban
biztositjak a nevelést-gondozast. A sziilé tdjékozodhat a bolcsédei mindennapokrol és
elindulhat egy mindségi kapcsolatkialakitas a szilok €s a kisgyermekneveldk kozott. A
csaladlatogatasra a kisgyermekneveldnek a modszertani ajanlasok mentén fel kell késziilnie €s
dokumentalnia kell a fejlédési napléban. A latogatast a sziil6k szaméra a kisgyermeknevel 6k

kinaljak fel, melynek kommunikécioja igen fontos az eredményesség szempontjabol.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas rovid, kolesonos informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatéarol, az 6t érint6 napi torténésekrdl, valtozasokrol. Reggel a gyermek fogadasakor €s
délutan a gyermek tavozasakor jellemz6. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen
alkalmakkor keriil sor. Apro, de a mindennapokban igen meghatarozé elemrdl van szo,

jelentoségével minden az intézményben dolgozé kisgyermekneveld tisztaban van.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés — pedagdgiai tanacsadas a kisgyermek fejléddésével kapcsolatos
részletes, kolcsonos tajékozodast vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési
problémak kozos atgondolasat szolgalo forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld,
vagy a bolcsédevezetd. A pedagogiai kompetencian tulmend kérdésben kérhetd egyéb

szakember kozremukodése.
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Sziilécsoportos beszélgetések

Sziilécsoportos  beszélgetéseket bolcsddei nevelési évenként legalabb harom
alkalommal szerveznek a kisgyermeknevelok. A beszélgetések tematikusak, a témat a szilék
és a kisgyermekneveldk is hozhatjak. Altaldban a gyermekeket érinté aktualitisok, nevelési,
fejlodési  kérdések vannak a kozéppontban. A kisgyermeknevelok megtervezik a
beszélgetéseket és felkésziilnek a beszélgetés témajabol. Valtozatos moddszerekkel,
kommunikécios eszkozokkel tamogatjadk a szilldket. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatéasa segiti a sziil61 kompetenciaérzés megtartasat. Lehetéség van az egymastol hallott
vagy kozosen gyljtott alternativak tovabbgondolédsara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar

bévitésére.

Sziil6i értekezlet
Az értekezleteket a bolcsddevezetdk, vagy az intézményvezetd tartja meg, melynek
célja a sziil 6k altalanos tajékoztatasa; informalas. Altalaban egy nevelési évben 2-3 alkalommal

tartunk szuldi értekezletet minden telephelyen.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
intézmény altal készitett irasbeli tajékoztatok, hirdetdtablak, szordlapok, brossurak lehetdséget
adnak az ismeretterjesztésre. Evszakokhoz, nevelési helyzetekhez, kiemelt jelentéségl
témakhoz kapcsoloddan a szaktanacsado bevonasaval készitiink altalaban egységes

megjelenésh t4jekoztatdkat.
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VI. A Budapest, I. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédének nevelési

alapelvei

o A csaldd rendszerszemléletii megkizelitése
Az alapelv megvaldsitasakor kiemelten kell kezelni nem csak a kisgyermeket, hanem a
csaladjat is. Fontos szerepe van a csaladdal valo folyamatos kapcsolattartasnak &s
tajékoztatasnak. Alkalmazott modszerként hangsulyosak a személyes beszélgetések, az
informécio aramlas folytonossaga és kétiranyusaga.
Valamennyi gyermek felvételét megelézi egy eldzetes beszélgetés a vezetdvel vagy a
szaktanacsaddval; majd a gyermek felvételét kovetden, a bolcsddei beszoktatast megeldzden
egy személyes beszélgetés — a csaladlatogatas. Itt lehet6ség nyilik a csalad kozelebbi
megismerésére; betekintés a csalad szokasaiba, a kisgyermek otthoni viselkedésébe. A
tapasztalatok beépitésre kertilnek a napi nevelési és gondozasi munka folyamataiba.

o A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa
Ebben a szenzitiv idészakban kiemelten fontos a preventiv szemlélet. A szakember, a sziilék
egyluttes neveldi tevékenysége a kisgyermek fejlédésének tamogatasa érdekében. A
megelézésbe a kolcsonos jelzések, illetve sziuldvel folytatott egyéni beszélgetés alapjan, ha
sziikséges, szakemberek is bevonhatok a gyermek fejlodésének megfeleld segitésébe. A
személyre sz6l06 intervenciohoz adottak a feltételek: jol felszerelt helyiségek, ahol biztositottak
a mozgas, a beszéd, a figyelem, az értelemi képességek fejlodése, az egészség megdrzése, a
megel6z¢es feltételei.

o A csalddi nevelés elsodleges tisztelete
A nevelés elsésorban a csalad joga és kotelezettsége. Mi ezt ugy ismerjiik el, hogy tiszteletben
tartjuk a csaladok szokésait €s hagyomanyait, kialakult mikodési rendjuket. De fontos az is,
hogy a csaladok megismerhessék az intézményes ellatas érték- €s normarendszerét. Ehhez
elengedhetetlen, hogy a szilék tevékenyen, killonbozd szinteken és moddokon
bekapcsolddjanak a bolcsdde életébe.

o A kisgyermek személyiségének tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen individuum. Egyéni szitkségletei €s igényei vannak,
melyek tiszteletben tartdsa megilleti; a kilonleges banasmod és a védelem mellett. Kiemelt
figyelmet forditanak kisgyermeknevel6ink arra, hogy tamogassak a gyermeki egyént.

Figyelmet kell forditani a kulonbozdségek iranti tolerancia kialakitdsara, mas wvallasu,
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kulturabol érkezo csaladok egyedi igényeire (pl.: étkezés). Teret kell kapjon a vallasi, kulturalis
kiilonbségekbdl adodo nevelési, gondozasi szokéasok tiszteletben tartasa az ellatas soran.

o A szakemberek személyiségének meghatdarozo szerepe
A korosztaly életkorabol adodo sajatossagok miatt a bolcsédében meghatarozé a kisgyermeket
ellatd felnott szerepe, aki személyiségével dolgozik, azon keresztil gyakorol hatdst a
kisgyermekre és a csaladra. Ahhoz, hogy a feladatokat a kisgyermekekkel foglalkozé
pedagdgusok magas szinvonalon lassak el, megfelel6 szakmai felkésziltségre, szakmai
tamogatasra, kell onismeretre €s magas szintli kommunikacids készségre van sziikség. Ebbol
adodoan a munkatarsak felel6sek a szakmai tudasuk szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciaik fejlesztéséért. Az Egyesitett Bolcsdde kiemelten tdmogatja a munkatarsak
szakmai fejlodést.

o A biztonsag és a stabilitds megteremtése
A kisgyermek sziildvel torténd befogadasara, adaptacios idészakra nagy hangsulyt kell fektetni,
mert ez segiti a kisgyermeket biztonsaganak Gjrateremtésében. A kisgyermek személyi és targyi
kornyezetének allandosaga noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a napi eseményekben
valo tajékozodashoz, a j6 szokasok kialakulasdhoz. A folyamatos, jol kialakitott és a felesleges
varakozasi 1d6t kikiiszobol6 napirend a biztonsagérzetét, a tajékozodast és a kiszamithatosagot
hivatott kialakitani a gyermekben. A napirendet ugy kell megszervezni, hogy a gondozas
részelemei egymasra épilve valosuljanak meg, igy elkeriilhetd a gyermek tevékenységének
gyakori megzavarasa. A bolcsddei egységek napirendjének kialakitasakor a gondozasi
idopontok csusztatdsaval a folyamatos feltigyelet és biztonsag érhet6 el.
A biztonsag nyUjtasa a fizikai €s a pszichikai er6szak minden formajatol vald védelmet is jelenti
a gyermekek szamara ezt megfeleld nevel6i modszerek megvalasztasaval és a felnott
folyamatos jelenlétével tudja elérni a bolcsddei ellatasunk.

o Fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossagnak a nevelés €s gondozas minden egyes teriiletén érvényesiilni kell. Gyermekek
Uj helyzethez valé alkalmazkodasat a fokozatos befogadds modszerével, az uj helyzetek
megismertetését, a valtozasok elfogadasat; elegendd 1dét €s lehetdséget biztosito neveldi
magatartassal kell elérni.
A kilonboz6 csaladokbdl érkezd gyermekek, koruknak megfeleld taplalasara nagy hangsulyt

kell fektetni. Fontos, hogy az étkezések soran biztositva legyen a valtozatossag. A gyermekek
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étrendjében nem szerepelhet ugyanaz az étel két héten belil. Az Uj ételek bevezetése kapcsan
is a fokozatossag elvét kell alapul venni.

o Egyéni bandasmod érvényesitése
A kisgyermekekkel foglalkoz6 neveldk szamara alapvetd az elfogado, tamogato, empatikus,
hiteles neveldi attitid. Odafigyelnek a gyermek igényeire és sziikségleteire. Ezekre adekvat
valaszokat adnak. Figyelembe veszik az egyes gyermekek spontdn érésének ltemét. Az
adminisztracion keresztil ezt nyomon kovetik, és kompetencidjuk korébe tartozo eszkdzokkel
tamogatjak. A pedagdgiai beavatkozasokat mindig a gyermek egyéni igényeihez igazitjak.

o  Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
Az ellatas sordn a kisgyermekneveld6 minden helyzetben, de killonosen a gondozési
tevékenységek soran torekszik arra, hogy a gondozasi feladatokba bevonja a kisgyermeket is.
Turelemmel kivarja, amig a gyermek probalkozik, begyakorolja az 6néllo oltozéssel, evéssel
kapcsolatos mozdulatokat, tokéletesiti a technikgjat. Lehetoséget — teret és 1dét - biztosit
szamara, hogy egyediil oldja meg ezeket a feladatokat; pozitiv élményekhez juttatja a siker
esetén, ¢és segiti a kudarcok atélésében, feldolgozasaban. Megadja a gyermeknek az , egyediil
csinalom” élményét. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsiti a kisgyermek egészséges
énképének kialakulasat, valamint folyamatosan torekszik annak megerdsitésére. Ezekben az
idészakokban valosul meg az intim egyiittlét, csak ra tud figyelni, és a gyermek is érezheti
ennek a helyzetnek a kiemelt jelentdségét.

o A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa
A korai ¢letévekben a bolcsédei ellatasban sokat tudunk tenni a gyermeki kompetenciak
megalapozasaért. Ezért feladatunk biztositani annak a lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon,
a gondozasi helyzeteken ¢s egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson; atélhesse a spontan tanulds oromét, kiélhesse a vilag megismerése
iranti vagyat. Kivancsisaganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjiik
onallo kezdeményezéseit. Biztositjuk a gyermekek szaméara a sziikséges 1d6t, helyet, 0 1égkort,
targyakat, gondoskodast, torodést, empatiat, szikkség szerint egyutt jatszast ahhoz, hogy a

gyermek tapasztalatokat szerezzen, tanulni tudjon sajat fejlédési itemében.
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VIIL. A feladat ellatas fobb helyzetei, modozatai

A neveléshen a kisgyermekkor

sokkal fontosabb a kovetkezd éveknél.

Amit ez a kor elront vagy elmulaszt,

késobb helyrehozni nem lehet.

Ezekben az években eldol

az ember sorsa joforman egész életére.”

(Koddly Zoltdn)

A Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédéi gyermekjoléti

alapellatasi és i1ddészakos gyermekfeliigyeleti szolgaltatasi formaban segitik a csaladok

mindennapi nevelési-gondozasi, gyermekellatasi feladatait. A bolcséde munkanapokon 6% -

18%-ig tart nyitva. A csaladok szamara a nyari zarva tarts és a téli sziinet ideje alatt a keriileti

harom bolcsdde egyikében igény esetén tigyeleti ellatast biztositunk. A zarasokat, melyrdl a

Fenntarto énkormanyzat rendelkezik, dsszehangoljuk a harom bolcsédében. Igy az Egyesitett
Bolcsdde szolgaltatasai egész évben folyamatosan biztositva vannak.

A csaladban torténd elsddleges szocializacid mellett megjelenik a gyermek életében az elsé

intézményes nevelés, a masodlagos szocializacio szintere. A valtozashoz valé adaptacidban a

szul6 és a kisgyermekneveld oridsi jelentdséggel bird segitdk. A csecsemok, kisgyermekek

harmonikus fejlodéséhez legalapvetdbb feltétel az O érzelmi biztonsaganak megteremtése. E

nélkial a fejlodés teljessége barmely teriiletet is vesszik alapul elképzelhetetlen, csorbat

szenved. Feladatunk ennek a prioritasat mindenek elé helyezni, ezt kialakitani, fenntartani a

gyermekek érzelmi allapotaban.
Mindemellett a bolcsddében a nevelés és a gondozas valamennyi helyzetben biztositani kell a
gyermek szamara a gyermek pillanatnyi szikségleteit, a fejlédési folyamatokat szolgal6 targyi

eszkozoket, szakmai mddszereket, szem elétt tartva a gyermek szabad aktivitas iranti igényének

és kompetencia érzésének erdsodeését.

Tanulas
A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezziik, szem elétt
tartva azt, hogy erdltetett ismeret gyarapitasnak a bolcsédei ellatasban nincs helye. De tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el
a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat €s kornyezetét. A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe

— leginkébb jatékba - dgyazottan torténik. A folyamat iranyitdja a személyes kivancsisag, az
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érdeklédés. Meg kell figyelniink a gyermeket és a megismerési lehetoségeket ehhez az
ismerethez kell hozzakapcsolni. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes
¢élethelyzetek: a gondozas ¢€s a jaték, a felnottel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a
kommunikéacio. A tanulds formai az utdnzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermeknevel6-gyermek interakciobdl szarmazo ismeretszerzés €s szokaskialakitas.
Gondozas

Gondozas alatt a gyermek testi szikségleteinek kielégitésén tul, a higiénés szokasok
kialakitasat, az ismeretadast, az 6nallosodasi torekvések kibontakozasat segitjiik.

Gondozas alatt a kisgyermekneveld mozdulatai, a gyermek testérdl alkotott visszajelzéseli, - ,,a
tested épp ugy kincs az én szdmomra, mint Te magad, ezért vigyazok ra, ovom, tisztantartom,
apolom” - nyomot hagynak gyermek énképében, ezért teljes elfogadassal, kedves, épitd jellegi
odafordulassal, mintat nygjtva tamogatjuk az egész életre kihato helyes testkép, ,,én-tudat”
alakulasat. A gondozas alatti bensdséges interakcids helyzetet az érzelmi kapcsolat
megerositésének, a pozitiv feed-back egyik lehetéségét adja szakmai munkank soran. Ez a
motivacio lesz a mozgatoja a személyes €s szocialis kompetencia kialakulasanak, a gyermek
gondozasi helyzetekben vald aktivitdsanak. Ezekhez a gyermek fejlettségét €s a gondozasi

tevékenység jellegét figyelembe véve teremtjiikk meg a targyi feltételeket.

Jaték
A gyermekkor alapvetd tevékenysége, a vilag megismerésének legfontosabb eszkoze, a fejlddés
minden teriiletének fontos tényezdje. A kisgyermekneveld feladata a jaték feltételeinek
biztositasa, figyelemmel kisérése, szikség szerinti segitsége, Ujabb oOtletekkel a jaték
szinesitése, tdmogatasa. Feladatunk a pedagogiai és egészségiigyi szempontok szerint is
helyesen kivalasztott eszkozok beszerzése, helyes kinalasa, atgondolt cseréje. A tevékenység
helyzetek valtozatossaganak, a lehetoségek tarhazanak megteremtése az életkori, és
fejlettségbeli sajatossagok figyelembevételével. Bolcsddei szaktandcsadonk segitségével
kisgyermekneveldink szakmailag atgondolt, a gyerekek ismeretén alapuld jatéktervezettel
készitik elé a felkindlt kreativitast fejleszté moddokat. A gyermekek jatékaban a
néphagyomanyok, a népek, a nemek kulonbozdésége, az iinnepekhez, évszakokhoz kotott
ritualék megjelenését ismeretadas, €s szocializacios szempontbol is alapvetdnek tartjuk,

eszkozokkel tamogatjuk.
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Mozgas
Az alapvetd mozgasformakat ebben az életszakaszban sajatitjak el. Az egészséges gyermek
mozgasigénye nagy. Ennek a sziikségletnek a kielégitéséhez feladatunk a megfeleld tér, idd,
ruhazat, €s eszkozok biztositasa. A szabad mozgashoz a feltételeket mind a csoportszobaban,
mind a szabadban biztositani kell. A valtozatos domborzati jatszoudvaraink ennek teljes
mértékben megfelelnek. Mozgasfejleszté telepitett jatékaink tobbféle mozgassor
begyakorlasara alkalmasak. A mozgas jelentésen befolyasolja a biologiai, a beszédfejlodést, €s
elosegiti az értelmi folyamatok érését. E terlileten meghatarozo feladatunk az évszakok
valtozasat figyelembe véve, de a lehetd legtobb mindségi 1d6t biztositani egész évben a

szabadlevegon tartézkodasra.

Mondoka, ének

Kodaly Zoltan modszerén alapulo Forrai Katalin tanitasait vesszik at a bolcsédés gyermekek
ének-zenei nevelésében. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati
allapotahoz igazodo ének, mondoka, a gondozasi és alvasi idétartamot kivéve a nap barmely
szakaszaban minél tobbet jelenjen meg a gyerekek mindennapjaiban. Az ének, ritmusos
mondodka fejleszti a gyermek mozgas, beszéd és érzelmi gyarapodasat, felkelti érdeklédését,
formalja esztétikai izlését. Elengedhetetlennek tartjuk a népdalok, népi mondokak felkinalast,
természetesen a megfeleld szakmai szempontokat figyelembe vevd kivalasztas alapjan. Hossza,
ismeretanyaga, hangok kozotti ugrasok, athajlasok a gyermekek fejlettségének tudataban
kertljenek a bolcsdédei repertoarba.

Az ének, monddka ismétlédése, a jatékos mozdulatokkal kisérése erdsiti ennek hatasat, és derlis
légkort teremt a csoportban. Lehetdség szerint biztatjuk a kollégakat, hogy zenei- és/vagy

hangszeres tudasukat batran alkalmazzéak a bolcsddei csoportokban.

Vers, mese
Hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis fejlodésére. Eppen ezért
kulcsfontossag teendoénk az alvasi nyugalom megteremtésénél, jatékhelyzetben minél tébb
irodalmi élményt nyQjtani a gyerekeknek. Feladatunk az életkornak megfelelé mese, vers
kivéalasztasa mellett, az esztétikai nevelés igényességének megfeleld illusztraciokkal ellatott jo
mindségl konyvek biztositasa.
Sokféle helyzethez kapcsolodhat, jatékhelyzetben a meseolvasas helyett inkabb a képnézegetést

preferaljuk, interakciokra, a képrdl vald beszélgetésekre toreksziink. A rémiszté elemeknek
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nincs helytk a bolcsédés koruak meséjében, ellenben a veliik tortént események ismétlése,
felelevenitése rendkivil 1ényeges elem. A bolcsddés kor végére megjelenek az allatmesék, a

versekben irt rovid torténetek is.

Alkoto tevékenység

Jatékos cselekvések egyik fajtaja, 1ényeges szempontunk a fejlettségnek megfelelé alkoto
tevékenységek alapos elokészitése, a megfeleld jO mindségl, balesetmentes eszkozok és
lehetdségek biztositasa. Minél tobb tapasztalat szerzésének oromforrasa. A kisgyermekneveld
ismerteti meg a gyermeket a killonb6z6 anyagok tulajdonsagaival, eszkézok hasznalataval,
technikak, modszerek elsajatitasaval. Feladat a kisgyermeknevel Ok kreativitasat is fejleszteni,
mert ez jelentés mértékben befolyasolja a gyerekeknek felkinalt lehetéségek tarhazat.

A gyermeki alkotasok megbecsiilése, megbrzése tiszteletben tartasa a gyermek onbizalméanak

erdsitését segiti, mindamellett a gyermek €s a szilé szamara is fontos mintaadassal szolgal.

Egyéb tevékenységek
A jol végig gondolt, megtervezett, gondosan eldkészitett szines tevékenységekkel tovabbi
élményhez, ismerethez juttathatjuk a bolcsddébe jar6 gyermekeket. llyen az étkezés elotti
asztalterités lehetOsége, az egyutt uUnneplések, tnnepre készilddések, babafuirdetés,
viraglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siteményszaggatas, gyumolcssalata
készitése stb. Az 6rom forrasai az ,,én csindlom” élményének, az egyuttességnek, a kozos
munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.

Ez a tertilet még sok esetben fejlesztésre, atgondolésra var.

& sk 3k

A fejlédés timogatasahoz elengedhetetlen a gyermekek fejlddési adatainak, mutatdinak
rogzitése a visszakereshetoség jegyében. Ennek érdekében a Magyar Bolcsddék Egyestilete
altal kidolgozott szakmai modszertani ajanlas szerint végezziikk az adminisztraciot, szildi
beleegyezéssel €s betekintési joggal.

A dokumentéci6 vezetésénél alapvetd szempontok: a targyszeriiség, hitelesség, az arnyaltsag.
A dokumentacio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig

figyelembe vessziik.
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A bolesddében a kisgyvermeknevel Ok altal vezetett dokumentaciok

Bolcsddei Gyermek Egészségiigyt Torzslap — melléklete a Percentilis tablazat
Csoportnaplo — vezetése: naponta, déleléttos €s délutanos kisgyermeknevel6 is
Fejlodési Naplo — az alabbi tartalmi elemekkel

o Csaladlatogatas feljegyzése

o Adaptacio dokumentalasa

o Fejlodési osszefoglalok — vezetése: egy év alatt havonta, utdna haromhavonta,

¢s alkalomszertien

o Ovodaba tavozas elétti 6sszefoglald
Csaladi fiizet — vezetése: egy év alatt havonta, utdna haromhavonta ¢€s alkalomszeriien
Napirend — vezetése: félévente és sziikség szerint
Gondozasi Egység Munkarend— vezetése: félévente és sziikség szerint

A dokumentéciora vonatkozo részleteket az alabbi dokumentum tartalmazza:

https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/tmutat  dok ve

zet s hez.pdf

A bolcsddében vezetett vezetdi felelGsség ala tartozo dokumentaciok

Bolcsddet Felvételi Konyv

Napi jelenléti kimutatds — TAJ alapu nyilvantartas a szolgaltatas igénybevételérdl
Havi étkezési - gondozasi téritési dijak kimutatasa

Idészakos gyermekfeliigyeleti szolgaltatas dijanak kimutatasa

Egyéb a mukodéssel kapcsolatos targyi felhasznalési, kiadasi szamlazasi kimutatasok
Etlaptervezés, energia és tapanyagszikségletnek megfelel anyagkiszabas

Védooltas kimutatés

Tetvesség vizsgalati kimutatas

Mukodési valtozasokat tartalmazo szabalyzatok, programok. tervezetek

Eves Munkaterv

Szakmai Program

Dolgozok személyi anyaganak kezelése
Ertekezletek, tovabbképzések jegyzokonyve

Sziiléi Erdekvédelmi Forum jegyzokonyve
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Egvéb tudnivalok:

e Gydgypedagogus, pszicholdgus
Az Egyesitett Bolcsdde mindharom telephelye alkalmas sérilt, enyhén fogyatékos gyermekek
fogadasara, szakszer(i nevelésére-gondozasara targyi- és személyi feltételeit tekintve is. A
kertleti bolcsédékben mintegy 30 éves multra tekint vissza az SNI-s gyermekek ellatasa. Az L.
kertilet bolcsédéiben indult meg a Korai Fejleszté Kozponttal az integralt ellatds mintaja. A
bolcsddék egy jogszabaly valtozasnak koszonhetéen nem végezhetnek korai fejlesztést, de
torekszem a szoros egyuttmikodésre a Pedagogiai Szakszolgalatokkal €s az egyes érintett
gyermekek fejlesztésének részt vevd szakemberekkel. Fontos, hogy kiakndzzuk a bolcsddei
kozeg, kornyezet adta lehetdségeket a fejlesztésre, tamogatasra szoruld gyermekek kapcsan. A
harom intézményben 1 f6 gyogypedagdgus €s 1 f6 pszichologus megbizasi szerzédéssel -
mintegy szolgaltatasként - végzi a kisgyermekek szlrését. Feladatuk a gyermekek esetében a
korai felismerés, a monitorozas, a szilok, csaladok tdmogatasa a gyermekek fejlodésével,
jollétével kapcsolatos kérdések megvalaszolasaval, tajékoztatasaval. Tamogatjak a sziilOket,
segitik eligazodasukat azzal kapcsolatban, ha mas szakember, intézmény bevonasara van

szilkség a gyermek fejlodése érdekében.

e Boélcsodeorvos
A Dbolcsédékben az elmult években — jogszabalyi eldiras mentén — bolcsédeorvosokat
foglalkoztattunk megbizassal. Jelenleg a jogszabalyi lehetéség mentén egy bolcsddeorvos latja
el a feladatokat mindharom telephelyen. Sok esetben tdmaszkodtunk a boélcsédeorvos
szakértelmére és tanacsaira a gyermekellatas kapcsan.
A doktornd - hazi gyermekorvosi praxisa mellett - igen rutinos, elkotelezett a bolcsédeorvosi
feladatok kapcsan. Olyan idépontban latogat el hozzank, hogy sziikség esetén a sziilokkel is

tudjon talalkozni. Nyitott €s 6rommel segiti a szuléket €s a pedagogusokat egyarant.

e Gordon referencia intézmény
A kisgyermekekkel foglalkoz6 szakemberek szamara az egyik legmarkansabb és legnagyobb
kihivéasokat rejtd teriilet a kommunikacio. A bolcsddei ellatas szinte minden tertletét feloleli €s
a kisgyermeknevelOk tapasztalatai szerint az egyik legtobb probléma forrasa. Ahhoz, hogy
pedagdgusaink  eredményesebbek,  hatékonyabbak legyenek a  szildkkel valo
kapcsolattartasban, a gyermekekkel folytatott kommunikacidéban, valamint a konfliktusos

helyzetek kezelésében, egyuttmikodést kotottink a Gordon Kiaddé Magyarorszag Kft.-vel, a
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Thomas GORDON altal kidolgozott kommunikéacios modszer magyarorszagi hivatalos
képviseldjével, referencia intézmény mukodtetésére. A Gordon modszer vilagszerte ismert €s
elismert. A mddszer emberi kapcsolatokra gyakorolt pozitiv hatdsai miatt kidolgozdjat, Thomas
Gordon tobb alaklommal is Nobel dijra jelolték.

A referencia csoportokban dolgozé kisgyermekneveldk é€s dajkak tanfolyamok keretében —
tobbszori 1smétlés lehetdségével — megismerik és elsajatitjadk a Gordon kommunikacios
eszkoztarat. Cél, hogy a gyermekcsoportokban és a sziulokkel folyatott kommunikacios
helyzetekben ezeket az eszkozoket, készségeket alkalmazni tudjak majd, igy a kapcsolatokat
hatékonyan tudjak épiteni.

Ebben a folyamatos tanulési helyzetben €s az elsajatitott ismeretek gyakorlati attltetésében egy
a mddszerben nagy szakmai tapasztalattal rendelkezd mentor segiti a referencia csoportokban
dolgozokat. Kéthetente szakmai latogatasokat tesz a csoportban, segiti a munkatarsak reflexios
tevékenységét, visszajelzéseivel tamogatja Oket.

A programrdl a szilok folyamatos tdjékoztatast kapnak, toreksziink arra, hogy a sziildket is
bevonjuk a kezdeményezésbe, ezzel is segitve oket sziloi szerepiikben.

Torekvésink, hogy minden bolcsédei csoportunkban képesek és képzettek legyenek a

kisgyermekneveldk és a dajkak a modszer alkalmazésara.
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VIII. Az intézményen beliili és mas intézményekkel valé egyiittmiikodés,

kapcsolattartas

Belsd kapcsolatok

A belsé kapcsolatok rendszerét az 1. abra mutatja. A kapcsolattartas irdnyitdja és
Osszetartdja az intézményvezetd. Az egyuttmikodés kommunikéacios csatornajat segitik a
bolcsédevezeték és a szaktanacsado. A Budavari Onkormanyzat boélcsédéinek
kapcsolatrendszere 6sszefonodik, hiszen mindegyik telephely az Egyesitett Bolcséde szakmai-
, munkaltatdi-, koltségvetési irdnyitasa ala tartozik. Kozpontositott az élelmezés rendszere is,
az ¢lelmezésvezetd6 mindharom bolcséde alapanyag beszerzésérdl, kiszabatarol és
étlapkészitésérdl gondoskodik. A professzionalis mikodésre torekedve kiemelt fontossagu a
napi kapcsolattartas, mely leginkabb , flotta telefonon” és e-mail-en keresztiil teljesil. A
visszacsatolasok preferalasat szolgaljak bolcsédéink kozotti szakmai talalkozok, hospitalasok,
latogatasok, az aktualis terileteken szervezett értekezletek.
A tagbolcsddékben a kommunikacio folytonossagaért, hitelességéért és pontossagaért a
bolcsédevezetok felelnek. Ehhez minden szakmai és infrastrukturalis lehetdséget biztosit

szamukra az Egyesitett Bolcsdde intézményvezetdje.
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Egyesitett Bolcsode szervezete

bolcsodeorvos
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Kiilso kapcsolatok

Az Egyesitett Bolcséde szakmai és gazdasagi mindségi  mikodtetéséhez
elengedhetetlen a fenntartoval és a gazdasagi szervével valo folyamatos kapcsolattartas,
melynek napi szinten kommunikéacids csatornaja a telefon, e-mail, ha szikséges személyes
talalkozas. Az onkormanyzati értekezleteken, bizottsagi iiléseken vald részvételiink tovabb
erésiti egyuttmikodésink. Az onkormanyzat altal szervezett tnnepségek mellett (pl.:
Semmelweis Nap) az Egyesitett Bolcséde programjainak tamogatasa (pl.: az onkorményzat
udiilldjében toltott csapatépitd tréning) szinesiti a dolgozok rekreéacios lehetdségeit.

Kiilsé szakmai kapcsolataink az altalanos informalodason til, leginkabb alkalomhoz kotottek,
melyek szakmai napok, konferencidk, értekezletek, éves beszamolok, forumok, tinnepségek
esetén valosul meg. Az Egyesitett BolcsOde szervezése alatt minél tobb lehetdséget teremtiink

a szakmakézi talalkozokra, gyakran a csaladokat is beemelve prevencids programokba.

Az Egvesitett Bolcséde legfontosabb kiilsé kapesolatai:

Budavari Onkormanyzat
Budavari Onkormanyzat Népjoléti Csoport
Budavari Onkorméanyzat GAMESZ
Budavari Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont
Pedagdgiai Szakszolgalat
Keriileti haziorvosok
Védoéndi Szolgalat
Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont
Budapest Févaros Kormanyhivatala — Gyamugyi Foosztaly
Csaladbarat Orszag Nonprofit Kozhaszni Kft.
Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag
Képzé intézmények, féiskolak, egyetemek
Magyar Bolcsdédék Egyesiilete
Gordon Kiad6 Magyarorszag Kft.
Bolcsédel Dolgozok Demokratikus Szakszervezete
Brunszvik Teréz Budavari Ovodak
A két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat lehetévé teszi egymas munkdjanak, céljainak

megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek szamara a bolcsddébodl-ovodaba valo atmenet

49



Budapest L. keriilet Budavdri Onkormdnyzat

Egyesttett Bolcsode
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.
iskola@budavari-bolesodek. hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

is zokkend mentesebbé valhat. A kovetkezd programokat a csaladok informalasara, a
gyermekek intézményvaltasanak megkonnyitésére az ovodakkal koézosen szervezzik. Az
ovodai felvétel elétt sziiléi értekezletet tart az Egyesitett Ovodavezetéje a bolesédei részlegek
tertletén az 6vodaba induld bolcsddés gyermekek sziilei szamara, de jelen vannak a leendd
kiscsoportos 6vondk is. Az ovoda nyilt napot szervez a szildk, gyermekek szamara. A
kiscsoportos Ovodapedagogusok a nyar folyaman Ilehetdség szerint meglatogatjak a
bolcsddében a leendé o6vodasokat. A kisgyermekneveldk jellemzést adnak irasban a
gyerekekrl, szokasaikrol, fejlettségiikrél az oOvodapedagogusoknak. Osszel, az 6vodai

beilleszkedést kovetden meglatogatjak a mar ovodaba jard gyermekeket.
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IX. Az ellatas igénybevételének a méodja

Az Egyesitett Bolcsdde szolgaltatasai:

bolcsddei alapellatas
id6északos gyermekfeliigyelet
,,S0 szoba” igénybevételi lehetdség

Szakmai konyvtar igénybevételi lehetdség

Bolcsddei alapellatas

A bolcsdder alapellatasra jogosultsagot a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol
szolo 1997. évi XXXI. torvény és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 36. § hatarozza meg. Ennek
mentén a Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsddéjébe valo felvétel a

kovetkezd modon torténik:

Bolesodei felvétel

A bolcsddébe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves koranak betoltéséig, illetve annak az
évnek a december 31.-ig veheto fel, amelyben a harmadik életévét betolti.
Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre €s 6vodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja €s
a sziilé kérelme alapjan az Oktatasi Hivatal jovahagyja, bolcsddében gondozhato 4. életévének
betoltését kovetd augusztus 31.-ig.
A bolcsddébe torténd felvétel a sziil6/torvényes képviseld kérelemre torténik az Egyesitett
Bolcsdde Felvételi szabalyzata szerint. A felvételhez sziikséges az intézmény altal biztositott
jelentkezési anyag kitoltése, védondi javaslattal, a gyermek lakcimének igazoldsara szolgalo
okirat €s a gyermek TAJ kartyajanak bemutatasa, valamint a sziilok munkaltato igazolésa,
ennek hidnyadban a munkaltaté szandéknyilatkozata a foglalkoztatasra vonatkozoan -
megjelolve az aktiv munkaviszony kezd6 idépontjat.
A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a szilé hozzédjarulasaval kezdeményezheti:

a) a korzeti védénd

b) a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos

¢) a szocialis, illetve csaladgondozo

d) a gyermekjdléti szolgalat
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e) a gyamhatosag
A szulének/torvényes képviseldnek a gyermek bolcsddébe jelentkezésekor csatolnia kell a hazi
gyermekorvos, vagy héaziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egyészségi allapota alapjan
bolcsédében gondozhatd. Nem gondozhatd bolesédében a fertézod beteg gyermek mindaddig,

amig a hazi gyermekorvos, vagy haziorvos igazolédsa szerint ez az allapot fennall.

A bolesodék megtekintése, tajékoztatas kérés, jelentkezési lap kiadasa:

A bolcsddei nevelési év adott év szeptember 1-t6l kovetkezod év augusztus 3 1-ig tart. A nevelési
évre aprilis 1. €s majus 31. kozott lehet jelentkezni azon a telephelyen, melyen a nevelési évre
vonatkozodan a szolgéltatast igénybe kivanjak venni.

A leadott jelentkezési anyagok 0sszegzése utan az intézményvezetd dont a felvételrdl adott év
junius elsé hetében. A dontésrdl a sziilok hatarozatot kapnak. Ezzel parhuzamosan a szildket a
jelentkezési anyagon megadott telefonos elérhetdségek valamelyikén is értesitjik.

Az Egyesitett Bolcsddébe a gyermekek felvétele a nevelési év soran folyamatos; az iires
férohelyek figyelembevételével.

Az év kozbeni jelentkezéseknél a bolcsédék megtekintésére, érdeklddésre, jelentkezéssel
kapcsolatos dokumentumok igénylésére minden telephelyen lehetdsége van a sziilknek.

Erre kijelolt idépont: minden pdaratlan hét szerda, 8.00 és 16.00 ora kozott. A bolcsddevezetdk
a jelentkezést elgjegyzésben rogzitik €s a soron kovetkezo iktatoszamon kiadjak a jelentkezési
anyagot.

A jelentkezési anyagot minden esetben csak egyszer kell kitolteni €s — a valasztott — telephelyen
leadni. Amennyiben a jelentkezési anyagban megjelolt telephelyen nincs tires féréhely, de mas
telephelyen van, ebben az esetben a jelentkezést benyujtéd szilonek felkinaljuk az aktualisan —
masik telephelyen — tres férohelyet.

El nem fogadas esetén a szilé irasos nyilatkozatot tesz a bolcsdéde altal kiadott

formanyomtatvanyon, melyben tudomasul veszi, hogy jelentkezése varolistara kertl.

A bolcsédékbe a gyermekek felvétele egész évben folyamatos. A szild gyermekét a

lakohelyéhez legkozelebbi bolcsddebe irathatja, de lehetésége van bolcsddét valasztani.

A Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé Testilletének 6/2015. (IL.27.) a

szocialis és gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nyujto
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ellatasokrol szoldé onkormanyzati rendelet 55.§ (5) bekezdése szabalyozza a gyermekek
felvételét:

,»A bolcsddet ellatas igénybevételérdl az intézményvezetd dont. Az elbiralas soran elsébbséget
élveznek az I kertiletben bejelentett lakohellyel (ennek hianyéban tartézkodasi hellyel)
rendelkezd ¢€s életvitelszertien is az L. kertiletben €16 csaladok gyermekei.”

Tovabbi elonvben kell részesiteni:

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekeket, akiknek szildje
vagy mas torvényes képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all,

- akinek érdekében allando napkozbeni ellatasra van sziikség,

- akit egyedilallo vagy idéskori személy nevel, vagy akivel egyitt a csaladban harom
vagy tobb gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartdja gyermekgondozasi
dijban részesiil,

- akinek a sziil§je, gondozoja szocidlis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni,

- akinek a csaladjaban az egy fore jutd havi j6vedelem nem haladja meg az Gregségi
nyugdijminimum mindenkori 0sszegének két €s félszeresét, egyediilallo sziilé esetén
haromszorosat,

- akinek bolcsddei felvételét a gyermek egészségi probléméja indokolja, amit a sziil6 héazi
gyermekorvosi vagy szakorvosi igazolassal bizonyitani tud,

- akinek a szuldje, gondozoja legalabb két éve bejelentett lakohellyel rendelkezik az L.
kertletben.

A fentiekben emlitett elényben részesités figyelembevétele nélkiil biztositani kell az ellatast; a
Gyvt. 68. § (3) bekezdése alapjan, abban az esetben, ha védelembe vételt rendeltek el ¢€s

kotelezték a sziilét, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

A szuldé koteles minden honap elején (4ltaldban 10-ig) eldre befizetni az aktualis honapra
vonatkozo személyi téritési dijat (étkezési és gondozasi dij). Hianyzas esetén a kovetkezo
hoénapban kertil jovairasra a fennmaradt 6sszeg. A befizetésrdl az intézmény szamlat allit ki.

A gondozasi téritési dijszabast a Fenntarté dnkorményzat szocialis rendelete tartalmazza. A
gondozasi dijat nem kell a sziilének megfizetni, ha a gyermeke a munkanapok szamanak tobb,

mint 80% -t hianyozta; illetve a nyari honapokban (junius, julius, augusztus).
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1d6szakos syermekfeliigyelet

A személyes gondoskodast nyajtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl €s mikodésuk feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 40. § alapjan, ha a bolcséde alapfeladatat nem veszélyezteti, a bolcsdde téritési dij
ellenében kiilon szolgaltatasként idoszakos gyermekfeliigyeletet mikodtethet.

Az iddszakos gyermekfeliigyelet keretében a gyermek szamara a szilé (gondozo) altal igényelt
alkalommal €s idétartamban bolcsddei ellatast normél bolcsddet csoportban az tires féréhelyeik
terhére biztositja az Egyesitett Bolcséde mindharom tagintézménye.

A szolgéltatas célja: Az idoészakos gyermekfeliigyelet lehetdséget nyujt arra, hogy bolcsddei
felvétel nélkul — a szuldk igényeinek megfelelden, a gyermek néhany orat a kortarsai kozott
toltson.

A szolgdltatas igénybevételenek feltételei:

A szolgaltatast a csaladok 20 hetes - 3 éves koru gyermekiikkel vehetik igénybe. Az
idoszakos gyermekfeliigyeleten csak egészséges gyerekek, érvényes orvosi igazolassal, a
kotelezd véddoltasok meglétét igazold Gyermek Egészségligyi Konyv bemutatasaval vehetnek
részt. Az ) személyekhez, kornyezethez, tarsakhoz valo adaptaciot az alapellatas szerinti
szildvel torténd fokozatos befogadas biztositja a gyermekeknek.

A szulék hatdrozzak meg, hogy gyermekik milyen napokon €s mennyi idétartamot tolt a
bolcsddében. A gyermek és a gyermekcsoport életében jelentds szerepe van az allandosagnak,
a heti rendszerességnek, €épp Ugy, mint a napirendnek, éppen ezért a szilld kérésének
megfelelden, de ugyan abban a heti ritmusban vehetik igénybe a csaladok a szolgéltatast.
Mindezek mellett, természetesen a csaladok életében bekovetkezd véltozasokat rugalmasan
kezeljiik, a szolgaltatas idopontjat, idétartamat sziikség esetén valtoztatjuk, ezzel is tamogatva
az 1j élethelyzetbe keriil 6 csaladot.

A szolgaltatas hétkdznapokon, bolcsédei nyitvatartasi idében, kérhetd. Az iddszakos
gyermekfeliigyelet oradijas, téritési dij ellenében vehetd igénybe. Minden megkezdett 6ra egész
oranak szamit. Az oradijat a Fenntartd szocialis rendelete hatdrozza meg. A szolgaltatasi dij
fizetése, az étkezési dijjal egyiitt minden honap elején elore torténik, a targyhonapra. Lemondas,
hianyzas esetén valo tulfizetés a kovetkezé honapban kertl jovairasra. A befizetésrol az
intézmény szamlat allit ki.

A szolgaltatasra val6 igényliket a csaladok eldzetes jelentkezéssel adhatjak be, minden egy

megjelolt napjan a  Vezetd bolcsédében kozotti  félfogadasi idében. Iddszakos
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gyermekfeliigyeleti adatlap kitoltése, a gyermek TAJ szama, anyakonyvi kivonatanak, és a
csalad lakcim kartydjanak masolata sziikséges a jelentkezéshez. A férdhely korlatozott, ezért a
jelentkezdket a bejelentkezés sorrendjében regisztraljuk és vessziik fel.

A szolgaltatas zokkendmentes lebonyolitasaért, annak megszervezéséért az Egyesitett Bolcsode
intézményvezetdje a felelds.

Az ideiglenes gyermekfeltugyelet téritési dijat az Egyesitett Bolcsdde Intézmény Pénzkezelési

szabalyzatanak megfelelden koteles az intézményvezetd elszamolni.

A S0 szoba” szolgaltatas

A ,,S06 szoba” szolgaltatas céljat a Somadrin inhalacids terapia hatasa adja, mely a kovetkezo:
A Somadrin légtisztitdé klimaoldat, mely minden légzdszervi betegség javulasat idézi
eld, jotékonyan hat az allergias megbetegedésekre
Ero6siti az immunrendszert
Ekcémara, pikkelysomorre, iziileti bantalmakra is hatékonyan alkalmazzak
A sooldat parolgasaval I1étre jovo kristalytiszta levegd j6 kozérzetet biztosit
Megkozeliti, sét bizonyos értelemben felill mulja a természetes barlangok hatéasat
Erositi a l1égzdszervek aktivitasat, fokozza az ontisztulast

Célunk, hogy minél tobb bolcsédés gyermek és csaladja profitaljon a jotékony hatasbol. Eppen

ezért a bolcsddébe jaro gyermekeknek heti két alkalommal, minimum 20 — 20 percre biztositjuk

a ,,50 szobai” tartozkodast kisgyermekneveldk feliigyelete mellett a délelétti orakban —

napirendbe 4gyazottan. A s6 szoba” targyi feltételi biztositjak a gyermekek

jatéktevékenységehez szikséges felszereltséget, aktiv jatéktevékenységre ad lehetdséget. A

csaladok el6tt is nyitva all a szolgaltatas, a délutani 6rakban, elézetes bejelentés alapjan vehetik

igénybe. A szolgaltatashoz sziikséges sdoldat koltségét az Egyesitett Bolcsdde koltségvetése €s

a Sziil6i Erdekvédelmi Forum altal felajanlva a sziilok fedezik.

Az tizemeltetés szabalyai:
e A helységben 6, maximum 7 gyermek tartozkodhat felnétt feliigyelete mellett

o Lazas gyermeket nem szabad a s6 szobaba behozni

e A helyiségben javasolt hdmérséklet 17 - 18 c®
e Naponta ellendrizni kell a hasznal6knak

e Arelativ paratartalom: 70 - 80 %
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o A s0 téglakat a relativ paratartalom fiiggvényében Somadrin sooldattal permetezni kell
(altalaban 2 - 3 naponta, 3-4 dl az Osszesre)

e A felszini hartydsodds megelézése érdekében naponta at kell keverni az oldatot
fakanallal

e Az oldat és a tégla fémmel nem érintkezhet

e Hasznalatkor zart ablakok és ajté mellett fejti ki legjobban a hatasat

e Szelldztetni naponta tobbszor a csoportok utan révid ideig szitkséges

o Lezaras utan alapos atszell6ztetés javasolt

o Az énekek, monddkak, versek hangos mondasakor fejti ki legkedvezobb hatast

e A sO szobaban toltott id6 alkalmanként minimum 20 perc

A szakmai konyvtari szolgaltatas

Az Egyesitett Bolcséde — Vezetd bolcsddében kialakitasra kertlt hazi konyvtar igénybevétele
a szuldk, tanulok és dolgozodink szdmara is ingyenes. Szakkonyvek, szakmai folydiratok,
diplomamunkék, szakdolgozatok, gyermekkonyvek szinesitik a kinalatot. A konyvtar

folyamatos bévités alatt all, nyitvatartasi ideje megegyezik a bolcséde napi nyitva tartasaval.
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X. Intézmény szolgaltatasardl szolo tajékoztatas helyi modja

Az adott nevelési év szeptemberben kezd6d6 bolcsddei alapellatasara az aktualis év
aprilis - majus honapjaban lehet jelentkezni az Egyesitett Bolcsdde valamennyi telephelyén. A
felvételekrdl az Egyesitett Bolcsdde intézményvezetdje dont a leadott anyagok alapjan.
T4jékozodni a jelentkezések benyujtasanak feltételeirdl az Onkormanyzat honlapjan vagy
személyesen, telefonon €s e-mail-ben a kertilet bolcsédéiben lehet. Jelentkezési lap a Fenntartd
honlaprol letolthetd vagy a bolesdédékben kérhetd.
A felvételre, varakozo listara, esetleg elutasitasra keriilt gyermekek sziileit postai €s/vagy email
utjan értesitjiik. A pozitiv felvételi dontésrdl a sziiléket minden esetben telefonon is értesitjiik.
Az 1doészakos gyermekfeliigyeleti szolgaltatdsra a Vezetd bolcsédében egész évben
folyamatosan torténik a gyermekfelvétel, mindharom bolcsodde részére, a sziilo személyes
jelentkezése alapjan, félfogadasi idében. A jelentkezés feltételeirdl az Onkormanyzat
honlapjan, illetve a bolcsdédei telephelyeken személyesen vagy telefonon lehet tajékozodni.
A csaladokat e-mail-ben, ennek sikertelensége esetén, postai uton levélben értesitjik a felvétel

megtorténtérol.

Az Egyesitett Bolcséde telephelyeinek teriiletén kifiiggesztve megtalalhato az aktualis
hazirend, a szakmai program elérhetdsége, a szabalyzatok elérhetdsége, a heti étrend, a
gyermekjogi képvisel6 elérhetSsége, a Sziiléi Erdekvédelmi Foérum képviseléjének neve,
telefonszama ¢€s e-mail elérhetdsége. A szilldk rendelkezésére all egy tizend felilet is az
esetleges javaslatok, kérések megfogalmazasara.

A bolcsédék hirdetétablajan folyamatosan tajékoztatjuk a sziloket az aktualis eseményekrol,
rendezvényekrdl, emellett biztositjuk kell az elektronikus kapcsolattartas lehetoségét.

A szuldkkel igény esetén van lehetség diszkréten beszélgetni az irodaban, ahol feltehetik
kérdéseiket, elmondhatjak észrevételeiket.

A bolcsddébe torténd felvételkor tajékoztatni kell a szildket a gyermekiikrol vezetett
nyilvantartasrol (Gyvt. 139. §), a személyes adatok védelmérdl, a hazirendrol, a véleményezési
joguk gyakorlasardl, a gyermekjogi képviseld nevérdl, elérhetdségérdl, egyéb fontos

telefonszamokrol.
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Az igénybevevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak

védelmével kapcsolatos szabalyok

Az igénybevevok védelme, jogaik:

ENSZ Gyermekek Jogairdl szoldé Egyezmény (1989. New York)
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol és a
végrehajtasara kiadott rendelet

Sziil6i Erdekvédelmi Forum

A kisgyermek jogai:

1989. november 20-an fogadta el az ENSZ Kozgyulése a Gyermek Jogairdl szolo Egyezményt.

Ebben a dokumentumban foglaltak 6ssze azoknak a jogoknak a minimumat, amelyeket minden

allamnak biztositania kell az ott él6 gyermekek szaméra: a gyermekek életben maradésat,

fejlodését, védelmét és a tarsadalomban valo részvételiket biztositd jogokat.

A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozéasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéséhez,

sérillés, tartés betegség esetén, fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesuljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

a fejlodésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelemben részesuljon,

a béntalmazéssal, - fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal — az elhanyagolassal
szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkilonboztetés minden formajatdl mentes, gondozéasban-nevelésben

részesuljon.

A gyermek bolcsddel ellatasa soran tiszteletben kell tartani sziilei, ezaltal a gyermek

lelkiismereti €s vallasszabadsagat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai ¢€s

kulturalis hovatartozasara, megkilonboztetések nélkiil. A gyermekvédelmi gondoskodasban

részesilé gyermek jogainak védelmét a gyermekjogi képviselo latja el. A gyermekjogi

képviseld neve és elérhetdsége az intézmény atadoiban a hirdetétablan megtekinthetd.
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A sziild, gondvisel jogai és kitelességei:

Jogok
A gyermek sziildje, gondviseldje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét a csaladban nevelje,
gondozza €s a gyermek testi értelmi, érzelmi €s erkolcsi fejlddéséhez szitkséges feltételeket —
kulonosen a lakhatast, étkezést, ruhazattal valo ellatast, valamint az oktatashoz és az
egészségligyi ellatashoz vald hozzajutast — biztositsa.
A gyermek sziildje, gondviseldje jogosult arra, hogy a gyermek nevelkedését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
A bolcsddei ellatas soran a szilonek, gondviseldnek joga van ahhoz, hogy:

e megvalassza az intézményt, melyre gyermekek nevelését-gondozasat bizza

e megismerhesse a gyermekcsoport életét,

e megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

e tanacsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a kisgyermeknevel6tol,

e abolecsdde miikodését illetden véleményt formaljon és javaslatot tegyen,

e megismerje a gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A fenntarté minden év februar 15-ig tdjékoztatja a szildket a bolcsdde nyari nyitvatartasi
rendjérél €s a nevelés — gondozas nélkiili nap idépontjardl, mely a bolcsédék napjahoz
kapcsolodik (aprilis 21).
A személyi téritési dij osszegérdl, illetve annak valtozasarol az intézmény vezetdje irasban

értesiti a szildket, gondviseldket.

Kotelességek
A szul6 kotelessége, hogy

e a gyermeke ellatasdban kozremikodd személyekkel €s  intézményekkel
egyuttmikodjon,

o afizetendd téritési dijat havonként, a tdrgy honap 10. napjaig rendezze,

e az intézmény hazirendjét betartsa,

e a személyes adatokban, az intézményi nyilvantartasokhoz sziikséges adatokban és a

jogosultsagi feltételekben tortént valtozasokat 8 napon beliil bejelentse.
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A szem¢élyes gondoskodast végzo személyek jogai és kitelességei:
Jogok
A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatottakat megilleti a jog, hogy
személyluket megbecsiiljék, emberi méltosagukat €s személyi jogaikat figyelembe vegyék és
tiszteletben tartsak, tevékenységiket értekeljek és elismerjék.
A bolcsddében foglalkoztatott kisgyermeknevel Sk és az intézmény vezetdje - a GYVT. 15. §
(7) bekezdése alapjan - a biintetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd személynek

mindsiilnek.

Kotelességek

A bolcsédében nem foglalkoztathatd az a személy, akivel szemben a GYVT. 10/A § mentén
meghatarozott kizaré okok valamelyike fennéll. A dolgozénak nyilatkoznia kell arrol, hogy
nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt eljaras.

A bolcséde dolgozoi kotelesek jelzéssel élni, a gyermek veszélyeztetettsége esetén a
gyermekjoléti szolgalatnal. Az alkalmazottakat €rintd tovabbi kotelességeket a munkakori

leirasok tartalmazzak.

Sziil6i Erdekvédelmi Férum

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrdl szolo 1997. XXXI. torvény 35-
36. § alapjan a Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat az altala fenntartott Egyesitett
Bolcséde Intézményében az ellatasban részesilok érdekvédelmét szolgald  Sziildi
Erdekképviseleti Forumot (SZEF) mikodtet azért, hogy az ellatottak érdekei megjelenitésre
kertljenek az intézményben.
Az intézményvezet6 altal készitett SZEF szabdlyzat alapjan a forum minimum két alkalommal
tlésezik egy nevelési-gondozasi évben. A szilok a szildi értekezlet keretében maguk koziil
valasztanak forum tagot, akik képviseli a csoportot/egységet. A forum tagjai még a bélcsédében
dolgozok és a fenntartd. A fenntartét a telephelyeken az intézményvezetd képviseli.

A férum uléseirdl feljegyzés késziil, mely a telephelyeken a bolcsddevezetoknél megtalalhatd.

A BDDSZ téjékoztatassal, jogi tanacsadoi szolgalat biztositasaval, szikség esetén anyagi
tamogatassal, az érdekképviselOk segitségével védi az Egyesitett Bolcsdde szakszervezeti

tagjainak érdekeit.
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XII. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak a

modja, formai

A szakmai felkésziiltséget meghatarozé jogszabalyok:

v' 9/2000. (VIIL. 4)) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek

tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol
v 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezet6i megbizassal rendelkezé szocialis szolgaltatast
nyyjto személyek vezetoképzeésérol

v 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
A kisgyermekneveldk szakmai felkésziiltségiik szinten tartasat és fejlesztését kiemelten
kezeljik. Mindez két nagy csoportot képez. Egyfeldl a tovabbképzések lehetoségeit és azok
szélesitését, masfeldl az iskolarendszerben tanulni kivandk csoportjat. A képzési struktara
2018-ban jelentdés mértékben megvaltozott. A képzési ciklus lerovidult. Jelenleg a kozépfoku
végzettséggel rendelkezd  kisgyermekneveloknek 60, a diplomaval rendelkez6
kisgyermekneveldknek 80 kreditpontot kell teljesiteni a képzési ciklusban. A pontokat harom
tipusu képzésbdl kell teljesitent:

v kotelezd tovabbképzések (20% aranyban)

v" munkakorhoz kotott képzések (40% aranyban)

v' szabadon vélasztott képzések (40% aranyban).
A tovabbképzések nyilvantartasa, szervezése ¢€s tervezése az intézményvezetOvel és a
bolcsddevezetdkkel egyiittmikodve a szaktanacsado feladatkorébe tartozik.
A vezetdk a 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet mentén mentestilnek a tovabbképzési kotelezettség
aldl, helyette vezetdképzésre kotelezettek (alap €s meguyjitd; valamint alap vagy mester fokozatban).
Akkreditalt tovabbképzések megszervezésével, oktatoterem biztositasaval, a képzéseket indito
szervezetekkel valo egyuttmiikodéssel tessziik lehetévé a kisgyermeknevel 0k szdmara a minél

gordiilékenyebb teljesités lehetdséget.

Legfontosabb programok ennek érdekében:

Kommunikacios tréningek inditasa tobb csoportban,
Szervezett tovabbképzések, tanfolyamok dnkormanyzati €s orszagos szinten,
Kongresszusokon, szakmai féorumokon aktiv tevékenység,

Kiulonbozo eldadasokon valo részvétel,
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Intézményi ,,hazi” tovabbképzések, szakmai megbeszélések,
Vezetoi beszamol ok, értekezletek
Esetmegbeszélések

Kisgyermeknevel6i, munkatarsi értekezletek
Onképzés preferalasa — kiillonbozd csaptornak megismertetése, biztositasa (internet, szakmai

konyvek, férumok stb.) — ennek segitése érdekében alakitottuk ¢&s fejlesztjiik hazi

konyvtarunkat.
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XIII. Az Egyesitett Bolcsode altalanos értekezleti és ellendrzési terve

Ertekezletek:

Fajtak

Gyakorisaga

Résztvevok

Evnyito sziil61

értekezlet

1x évente

bolcsddébe tjonnan érkezd
gyermekek sziilei,
kisgyermeknevel ok,
vezeto,

vezetd-helyettes,
szaktanacsado,

élelmezésvezetd

Sziilécsoportos

beszélgetések

szikség szerint, de min. 3 x

évente

csoportonként a sziil ok,

kisgyermeknevel 6k

Ovodai t4jékoztatd

sziloi értekezlet

1x évente

6vodaba indul6 gyermekek
szilei,

Brunszvik Teréz Budavari
Ovodak Intézményvezetdje
Kiscsoportos
ovopedagogusok
Egyesitett Bolcséde
Intézményvezetdje

kisgyermeknevel 6k

Sziil 61
Erdekvédelmi

Foérum

szikség szerint, de min. 2 x

évente

Fenntarto képviseldje
Intézményvezetd
Intézményvezeto-
helyettes

szllok részérol
megvalasztott
érdekvédelmi forum

tag
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Fajtak Gyakorisaga Résztvevok
Intézményvezetd
Intézményvezeto-
‘ havonta és/vagy szikség
Vezetoi értekezlet helyettes

szerint
2 bolcsddevezetd
szaktanacsado
Intézményvezetd
Intézményvezeto-
Munkatarsi negyedévente ¢&s szilkség helyettes
értekezlet szerint bolcsdde
kisgyermeknevel i
munkatarsak
Eves értékeld Intézményvezetd
évente } .
értekezlet a bolcséde dolgozoi
) szakszervezeti tagok
Szakszervezeti ‘
évente szakszervezeti
gyulés S
tisztségvisel 6k
Baleset tiz ¢és )
‘ a bolcsdde  osszes
munkavédelmi évente )
munkatarsa
értekezlet
Ellenorzés

Altalanos ellenérzés — az ellenérzés alkalomszertien torténik, felelés minden dolgozé.

személyi higiéné — dolgozok — gyermekek ruhazata

kornyezet tisztasaga, rendezettsége

Szakmai munka ellenérzése — évente minimum kétszer, és alkalomszerten, felelds:

csoportvezetok, kisgyermekneveldk, szaktanacsado, bolcsddevezetdk.

csoportok mukodése, kisgyermeknevel 6k munkabeosztasa

csoport hangulat — kisgyermeknevel - gyerek kapcsolat

a gyermekekkel vald banasmod megtigyelése
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jatszoteriilet balesetmentesitésének ellendrzése

Adminisztracio ellendrzése— évente minimum kétszer €s/vagy alkalomszerlien,
szakmai - felelds:  csoportvezetd, kisgyermekneveld, szaktanacsado,
bolcsddevezeto.
élelmezési- felelOs: élelmezésvezetd, bolcsddevezetd
munkaiigyi — adminisztrator, bolcsdédevezetd
mukodési — bolcsddevezetd, intézményvezetd, fenntartd

szabalyzatok - bolcsddevezetd, intézményvezetd, fenntartd, szakagazatok.

Elelmezés ellenérzése
az élelmezésvezetd munkdjanak ellendrzése
konyha miikodésének ellenérzése
HACCP rendszer mukodtetése

étlapok — gyermek, diétas, felnétt - ellendrzése

Technikai személyzet munkéjanak ellenérzése
tisztasag - napi takaritas
a mosdkonyha miikodése — mososzer felhasznalas
szennyes és tiszta ruha tarolasa

kert, utcai rész tisztantartasanak ellendrzése

Munkaterv

A hatékonysag érdekében minden évben készitiink munkatervet, mely a tovabbképzések,
ellenérzések tematikdjat, idépontjat €s felelds személyét tartalmazzak egy-egy témara
vonatkoztatva.

A munkatervik igazodik az évszakok valtakozasdhoz az aktuélis tUnnepekhez, szakmai
férumokhoz, kongresszusokhoz.

A munkaterv vazat megadjak az év alland6 eseményei, ezen beliil szinesitjik a prioritasok

figyelembevételével.

65



Budapest L. keriilet Budavdri Onkormdnyzat

Egyesttett Bolcsode
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.
iskola@budavari-bolesodek. hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

Az éves munkaterv allando kerete
Szeptember:
Uj gyerekek fogadasara alkalmas koriilmények biztositasanak megszervezése.
Csaladlatogatas,
Beszoktatas tervezése, bonyolitasa
A dolgozok munkarendjének Osszehangolasa a folyamatos napirend megvalositasa

érdekében

Oktober:
Targyi feltételek biztositasa, eszkdzok folyamatos beszerzése
Gyermekekkel kapcsolatos dokumentacio ellenérzése, tapasztalatok megbeszélése
Az 6szi természet adta lehetdségek kihasznalasa (a szabadban, a szobaban egyarant)
Egészséges €életmodra nevelés, szokésok kialakitasanak kezdete, so szoba betizemelése
Tovabbképzések inditasa
Munkavédelmi- tizvédelmi t4jékoztatas

Normativa mddositas

November:
Oszi-téli napirend ellenérzése
Sziilécsoportos megbeszélések
Sziil6i érdekvédelmi torum tlése

Kongresszus, tovabbképzések

December:
Késziilodés az innepekre (Mikulas, Karacsony), ajandék keészités, dekoralas
Sziilék bevonasa az adventi készilddésbe

Tovabbképzések

Januar:
El6z6 év pénzigyi lezarésa, éves statisztika elkészitése
Csoport leltarak ellendrzése

Gyermekekkel kapcsolatos dokumentacio ellenérzése, tapasztalatok megbeszélése
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Tovabbképzések

Februar:

Késziil6dés a farsangra

Sziilék bevonasa a kozos tinneplésbe

Készenléti gyogyszerek szavatossagi ideének ellendrzése, a készlet frissitése
Oltasok ellendrzése

Tovabbképzések

Marcius:

Kertrendezés, tavaszi napirend feltételeinek megteremtése
Gyermekekkel kapcsolatos dokumentaci6 ellendrzése, tapasztalatok megbeszélése
Sziil6i érdekvédelmi forum ilés

Tovabbképzések

Aprilis:

Mijus:

Junius

Szamitogépes adminisztracio felulvizsgalata
Késziil6dés az anyaknapi innepségre, ajandékkészités, dekoracio
Sziilécsoportos megbeszelés

Tovabbképzések

Anyaknapi innepség

Gyermeknapi jatékos délutan, a sziil6k aktiv részvételével

Ovodai jellemzések elkészitése

Ovodai jelentkezéshez kapcsolddo sziildi értekezlet megszervezése
Tovabbképzések lezarasa

Normativa modositas

- julius:

Nyari szabadsagolasi terv elkészitése
Az 6vodaba ballago gyermekek bucsuztatdja, évzarok megszervezése

Sziillok meghivasa az tinnepségre
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Karbantartas- felujitas elokészitése
Selejtezés elokészitése

Felvett gyermekek sziileinek értesitése

Augusztus:
Nyit6 szildi értekezlet megszervezése

Csoportbeosztas elkészitése

X1V. Zarszo

Bizunk abban, hogy a Budapest, 1. keriillet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédéje
szakmai programjanak megvalositdsdval az intézmény bolcsddéibe jaro gyermekek
mindennapjait valodi, a fejlédésiiket tamogatd tartalommal tudjuk megtolteni; valamint az
ellatottak csaladjait hatékonyan és eredményesen tudjuk tdmogatni sziléségiikben. A
teljességre toreksziink, figyelembe véve a lehetdségeket. Elképzeléseinket kizarolag akkor
tudjuk megvalositani, ha a csaladokkal és a Fenntartoval jo egytittmikodést alakitunk ki.

A szakmai programunkat, mint dinamikus valtozét kezeljik. A sikerrel megvalositott
innovaciok, programok helyére Gjabb- és 0jabb kihivasokat emeliink be a tarsadalmi, kerileti

igények ismeretében.

Budapest, 2020. oktober 7.

Koppany Ivett

intézményvezetod
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XV. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsddéje Szakmai Program
dokumentaciot a fenntartd Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat a Képviseld Testiileti
dontéssel jovahagyja.

A dokumentécio 2020. oktdber 22. naptol 2025, oktober 21. napig hatéalyos.

Budapest, 2020. szeptember ,,....”
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Mellékeltek

1.sz. melléklet

Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsdde
1011 Budapest, Iskola u 22-24.
HAZIREND

1) A bolcséde hétfotdl-péntekig, naponta reggel 6.00 oratol - 18.00 ordig tart nyitva. A
gyermekek fogadasa, illetve haza adéasa kotetlen idében torténik.

Kérjik, hogy a reggelizd, és az uzsonnazd gyermekek étkezését érkezésukkel, és
tavozasukkal lehetdleg ne zavarjak.

2) A bolcsddebdl a gyermeket csak a szilo, vagy az altala irdasban megbizott személy viheti
haza, 14 éves kor alatti kiskor személy e feladattal nem bizhaté meg.

3) A bolcsédei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhaik tarolasara. Kérjik,
hogy a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a boélcsédében hagyott,
illetve a gyermeken 1évo ékszerért, vagy hozott targyakért felel6sséget vallalni nem tudunk.

4) A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas,
antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyanus gyermek a bolcsédét nem latogathatja. A
csaladban eléfordulo fert6zé betegségekrol a bolesddét kérjiik, tajékoztassak.

5) Abban az esetben, ha a kisgyermek napkozben megbetegszik a bolcsddében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentl sziikséges a
pontos cim ¢€s a telefonszam. Kérjiuk, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas
esélyeit.

6) Ha a szul6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolesddébe, a tavollét okarol
még az adott napon tajékoztatni kell a bolcsddét. Amennyiben betegség miatt marad otthon,
orvosi igazolast kériink arrdl, hogy a gyermek egészséges, kozosségbe vihetd.

7) Kérjuk, hogy a téritési dijat az eldre jelzett napon pontosan fizess€k be, potbefizetést csak
indokolt esetben tudunk elfogadni. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a bolcsdde
vezetdjét, aki felvilagositassal és segitokészséggel all szives rendelkezésiikre.

8) A sziil6, panaszaval az Egyesitett Bolcsdde vezetdjéhez fordulhat, amennyiben itt nem kertl
orvoslasra problémadja, a fenntartd szervhez.

9) A csalad €s a bolcsdde kapcesolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziildvel torténd
beszoktatason tul a kisgyermekneveld - sziild napi taldlkozéasaira, az tizendfiizeteken
keresztiil torténd informéciocserére, sziildi értekezletekre €s sziildcsoportos beszélgetésekre.
Modot adunk a csaladoknak a bolcsdéde életébe vald betekintésre is, a gyermek
kisgyermekneveljével elére megbeszElt idépontban, vagy szervezett nyilt nap keretében.

10)Az tuzendfiizetbe torténd bejegyzéseket szivesen vesszilk, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlédésére vagy az otthoni eseményekre vonatkozoan.

A hazirend betartasat koszonjuk.

Budapest, 2017. szeptember 1.

Koppany Ivett
Egyesitett Bolcsdédevezetd
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2.s7. melléklet

Napirend

tavaszi-nydri

Gyermekek fogaddsa a csoportban, a gyermekek sziikségletei szerint fiirdészoba

600 - B.40 haszndlat, jaték a szobdban.
8.30 - 9.00 |Reggeli
A gyermekek szilkségletei szerint fiirddszoba haszndlat.
9.00 - 10.00 |IdGjarashoz alkalmazkodva késziilodés az udvarra; cipévaltas, 6lt6zkédés.
Jaték a szabadban.
10.00 - 10.10 |Tizérai az udvaron
10.10 - 11.00 Jaték a -szabad’l?cin. A kisg-yer'meknevelb’k gyermekekhez igazitott kezdeményezései
az udvari lehetdségek szerint.
11.00 - 11.40 Gondozasi sorrendnek megfeleléen folyamatos bejévetel az udvarrél, 6ltozkédés, a
' ' gyermekek sziikségletei szerint fiirddszoba haszndlat. Jaték a csoportszobdban.
11.40 - 12.00 |Ebéd
12.00 - 14.30 |Pihendidd, alvas.
14.30 - 15.00 |Ebredési sorrendnek megfeleld fiirdészoba haszndlat.
15.00 - 15.30 |Uzsonna
Erkezd sziilék fogaddsa, gyermekek hazaadésa.
15.30 - 18.00

Idgjarasnak megfelelden jaték az udvaron; a gyermekek sziikségletei szerint
fiirdészoba haszndlat.
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Napirend

Gszi-téli

Gyermekek fogaddsa a csoportban, a gyermekek sziikségletei szerint

6.00 - 8.30 firdészoba haszndlat, jaték a szobdban.

8.30 - 9.00 Reggeli
Jatéktevékenység; kisgyermeknevelék gyermekekhez igazitott

9.00 - 10.00 |kezdeményezései, alkototevékenységek. A gyermekek sziikségletei szerint
firdészoba haszndlat.

10.00 - 10.10 |Tizérai

10.10 - 10.50 |Idgjarasnak megfeleld 6lt6zkodés, udvarra indulds. Jaték a szabadban.
Gondozasi sorrendnek megfeleléen folyamatos bejévetel az udvarrdl,

10.50 - 11.30 |6lt6zkédés, a gyermekek szilkségletei szerint fiirddszoba haszndlat. Jaték a
csoportszobaban.

11.30 - 12.00 |Ebéd

12.00 - 14.30 |Pihendidé, alvas.

14.30 - 15.00 |Ebredési sorrendnek megfeleld fiirdészoba haszndlat.

15.00 - 15.30 |Uzsonna

15.30 - 18.00 Erkezd sziilok fogaddsa, gyermekek hazaadasa, jaték a csoportszobaban,

a gyermekek sziikségletei szerint fiirddszoba haszndlat.
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3.sz. melléklet

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
EGYESITETT BOLCSODE
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.
® 214-6593,201-1618  Fax: 214-6593
e-mail: iskola@budavari-bolcsodek.hu

MEGALLAPODAS

Mely 1étrejott egyrészrdl a Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsdde
(1011 Budapest, Iskola u. 22-24.), mint bolcsédei ellatast végzd intézmény részErdl,
masrészrol

cevineen. szULG (tOrvényes képvisel§)
.............................................................................. nevl gyermekének,
bolcsddei elhelyezés targyaban.

1. A sziilo (torvényes képviselo) személyazonosité adatai:

Sziiletési mév: ... ... ...
ANYJAMOVE: ...
Sziiletési hely, id6: ........... ... ...

2. A gsyermek személyes adatai:

Sziiletési hely, id0: .............................ccocoooviiiii, 20.... i hO nap
TAT SZama: .......................ccoocoooiiiiiiiiiiiiiiee
Anyja sziiletési neve: ........................ ... ...

Lakcim: .

3. A bolcsddei ellatas kezdete: 201 ..........vovuvvennnnnnee. T JR— naptol

4. A bolcsodei ellatas idotartama: hatarozatlan hatarozott

(a gyermek 3. életévének betoltéséig, a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig, de legfeljebb

a gyermek 4. életév betoltését kovetd augusztus 31-1g. - Gyvt. 42.§(1))

Igénybevétel méodja: onkéntes javasolt

(véddénd, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamugy)
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S. A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositia a gyermek szamara a

1.

e o = o v koW B

10.
11.
12.

13

szakszerli nevelést, gondozast, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a
szoclalizald segitését,

a szulével valo fokozatos beilleszkedés lehetdségeit,

napi négyszeri étkezést,

fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezetet,

egeészségveédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitését,
egyéni banasmodot, allanddsagot (sajat kisgyermekneveld rendszer),

megfelel6 1d6t a szabadban val6 tartozkodashoz,

személyes higiénét,

korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozoket,

bolcsoddeorvosi ellatast,

ovodai életre valo felkészitést,

felmertilé probléma esetén a segitségnyijtas lehetdségeit, a szolgaltatasok

elérhetdségeit,

. a taplalékallergias gyermekek étkeztetését.

A bolcséde a sziil6 szamara biztositja:

1.

2
3.
4

6
7.
8
9

10.

a hazirend és az ellatas megismertetését,

az adaptacidhoz szikséges 1dot, feltételeket,

tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrol,

rendszeres betekintést a kisgyermeknevel$ altal vezetett, gyermekfejlodését nyomon
kovetd dokumentacioba,

szul6csoportos  beszélgetéseket, egyéni  beszélgetéseket kisgyermekneveldvel,
vezetovel,

tajékoztatok, étrendek megismertetését

gyermekiik jatéktevékenységébe valo betekintést

a bolcsode altal szervezett nyilt napokon val6 részvételt

a panaszjog gyakorlasat

a szemelyes adatok védelmét, a titoktartast.
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6. A személyi téritési dij fizetésével kapcsolatos tudnivalok

A Gyvt. 147. § (2) bekezdése értelmében a bolcsddében intézményi téritési dijat kell fizetni,
mely egyrészrél a gyermek gondozadsara, nevelésére, nappali felugyeletére, vele vald
foglalkozasra (tovabbiakban gondozasi dij), valamint a napi négyszeri étkezésre vonatkozé
gyermekétkeztetési dijbol tevodik 6ssze. Amennyiben a szil6 az intézményi téritési dijat nem
kivanja fizetni, személyi téritési dij megallapitasat kérheti.

A bolcsédei gondozasért fizetendd téritési dijat Budapest L keriilet Budavari Onkormanyzat
Képviselo-testillete a szocialis €s gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és személyes
gondoskodast nyjto ellatasokrol szold 12/1999. (VI.25.) Kt. rendelete szabélyozza.

A bolcsodei étkeztetés téritési dijanak megallapitasakor a gyermekétkeztetés szabalyait kell
alkalmazni (Gyvt. 151. § (3)-(5) bek.).

A téritési dijat a bolcsddevezetonél eldre, egy 6sszegben minden hdnapban a megjel6lt napokon
kell befizetni. Az igénybe nem vett étkezés dija a kovetkezd honapban kertil visszafizetésre, a
gondozasi dij egész honapra fizetendd, a hianyzéasok napjai nem kertilnek levonasra, kivéve a
nyari (junius. 1. és augusztus 31. kozott) honapokat. (6/20135. (I1.27.) Onk. rendelet, 56. § (13.).

Sziil6 nyilatkozata alapjan:

A fizetendo:
étkezési dij 6sszege: i Ft/t6/nap
gondozasi dij 6sszege: ... Ft/t6/nap

A fizetésre kotelezett személy neve, lakcime:

A kedvezmény igénybevételének feltétele a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 5. és 6. szamu
melléklete - nyomtatvany kitoltése, valamint a megfeleld6 igazoldsok megléte és a

bolcsddevezetdhoz valo eljuttatasa.
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A gyermek bolcsddei ellatasanak megsziinését kovetden a bolcsddevezetd tajékoztatja a szulot

a téritési dij tulfizetésérol, a visszafizetés maodjardl, illetve irasban keresi fel azt a sziil6t, akinek

téritési dijhatralék fizetési kotelezettsége van. A bolcsdde vezetdje mindkét esetben 15 napos

hataridét jelol meg.

A sziilé tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

1.

ha a gyermek betoltotte a 3. életévét €s a bolcsddei gondozasi-nevelési év
végéhez ért, vagy a 4. €letév betoltését kovetd augusztus 31-én,

sajatos nevelési igényll gyermekek esetében az ellatas a gyermek 6.
életévének betoltését kovetd augusztus 31-¢n,

ha a felvételt kovetden a sziilé a gyermeke részére a bolcsddei ellatast
egybefiiggben 6 héten at, bejelentés nélkiil — igazolatlanul - nem veszi
igénybe

ha az ellatas megsziintetését a sziil6 (torvényes képviseld) irasban kéri

ha a bolcsddeorvos szakvéleménye szerint egészségli allapota miatt
bolecsddében nem gondozhato, illetve, ha magatartaszavara veszélyezteti a
tobbi gyermek fejlodését, €s err6l a bolcsddeorvos a gyogypedagogus,
kisgyermekneveld, sziitkség esetén pszichologus véleménye alapjan

szakvéleményt alakit ki.

A sziilé tudomasul veszi, hogy:

1. abolcsdde hazirendjét betartja

2. az ellatas igénybevételéhez szikséges igazolasokat, dokumentaciokat beszerzi

3. egyittmukodik a gyermeke ellatasaban kézremikodd személyekkel

4. atéritési dijra vonatkozo eldirasokat betartja

5. a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennall6 kotelezettségek
elmulasztasa esetén a sziil¢ panaszaval a bolcsédében mikodod Sziléi Férumhoz
fordulhat.

Budapest, 20....év ... hé ... nap

szuld bolcsédevezetd

3.sz. melléklet
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4.s7. melléklet

Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat
EGYESITETT BOLCSODE
VEZETO BOLCSODEJE
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

B 214-6593, 201-1618 Fax: 214-6593
e-mail: iskola@budavari-bolcsodek hu
(Intézmény tolti ki!) Ikt. sz.:
Beérkezés idépontja:........................... Ph.
Intézményvezetd

Bolcsddei felvételi kérelem
(A felvételi kérelem minden pontja kotelezben kitoltendo)

A gyvermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. tv. 41.§ (1) bekezdése szerint ., a
gvermekek napkozbeni elldtasaként a csalddban él6 gyermekek életkordnak megfelelé nappali feliigyeletét,
gondozdsdt, nevelését, foglalkoztatdsdt és étkeztetését kell megszervezni azon gyermekek szamdra, akiknek sziilei,
nevel6i, gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegitd programban, képzéshben valo részvételiik,
betegségiik vagy egvéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A napkozbeni elldtds keretében
biztositott szolgdltatdsok idétartama lehetdleg a sziil6 munkarendjéhez igazodik.

Ue. torvény (2) bekezdése szerint ,,a gyermekek napkozbeni elldtdsat kiilonosen az olyan gyvermek szamdra kell
biztositani:

a) akinek fejlédése érdekében dllando napkézbeni elldtdasra van sziiksége,
b) akit egyediilallo vagy idbskorii személy nevel, vagy akivel egyiitt csalddban
hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartdoja  gyermekgondozdsi dijban
részesiil,
¢) akinek a sziil6je, gondozoja szocidlis helyzete miatt az elldtdsrol nem tud
gondoskodni.”

A fentiekben foglaltak alapjan KErem ......ccovivuiniiniveiniiiivassisessesesscsssssscossnsons
nevi gyermekem bélcsddei felvételét.

A bolcsddei ellatds igénylésének kezdete: ...
Felvételi kérelem indoka (Megfeleld rész aldhiizando!)

a. sziilé munkaba allasa:

b. egyediilalld sziilé munkavallalasa

¢. aszild iskolarendszerii képzEs nappali tagozatan tanulmanyokat folytat

Ao gV OK: L.
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A kérelmezett gyermek adatai:

Név

Sziiletési hely, 1d6

TAJ- szam

Allampolgarsag

Lakcim

Tartozkodasi cim

Az édesanya adatai:

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, 1dd

Lakcim

Telefonszam

E- mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Az édesapa adatai:

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, 1d6

Lakcim

Telefonszam

E- mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Haztartasomban eltartott gyermekek szdma dsszesen: ... ... 6

Varandossag esetén a testvér sziiletésének varhat6 idopontja:.................................
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A Kkérelmezett gyermek jelenleg hol van elhelyezve?

1) Gyed-en, gyes-en 1év6 anyaval/apaval otthonaban.

] O O e Pl bl e S e e e e S e e e e
A gyermek betegségei:

(Az datlagtol eltérd étkezési, nevelési -gondozasi igényt kizdrolag szakorvosi vélemény, illetve Szakértdi Bizottsdg
véleménye alapjdn tudjuk biztositani. Kérjiik az emlitett dokumentumokat csatolnil!)

A bélcsdde, ahova a torvényes képviseld a gyermek felvételét kéri:
D Vezeté Bolcséde (1011 Bp., Iskola u. 22-24.)
D L sz. telephely (1016 Bp., Tigris u. 45.)

D IL sz. telephely (1012 Bp., Lovast 3.)

Datum:.................. PH. AlAiras: ..o

Sziiléi nyilatkozat
Biintetéjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a fent kozolt adatok a valéosdgnak megfelelnek. Ha
adataimban (személyes adatok, lakcim, munkahely) valtozas kovetkezik be, illetve, ha gyermekem bolcsédei

ellatasanak igénybevétele aktualitdsat veszti, 8 napon beliil irasban jelzem az intézményvezet6 felé.
A felvétellel és annak menetével kapcsolatos bolcsédevezetdi szobeli tajékoztatast tudomasul veszem. A boleséde

felvételi eljarassal osszefiiggd adatok kezeléséhez hozzajarulok.

Kelt: Budapest, .....coccovioinsvinsvminen

szill8/ torvényes képviseld aldirasa * szill/ torvényes képviseld aldirasa *

(A bolcsédei felvételi kérelemhez mindkét sziilé beleegyezése és aldirdsa sziikséges!)
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IDOSZAKOS GYERMEKFELVETELI KERELEM

BélesOde megnevezeése: ... .. ... .. . i s ek e e s

GYermek Beve: ... ... .. .. .. ... e e s e

Sziiletési helye: ... .. ... oo v

Vi 71 11 T —

i s e s DO iy v ws e n o s v e e s

U ey

TAT SZAMA ... .. oo oo e s e e e e

ARPA REVE: ... .. . o oo ot e s s e s e e s e e s

E-MNAIL CIME: .. .. o o oo s o s e et e e et e e e e e

Munkahelye: ... ... ... s e e e e

Foglalkozasa: ... ... ... ... .ol s e e e e e e e

APAREVE: ... .. .. o s e e s e e s e e s e e e e s e e

=ML CIME ... .. o o s s o e e e e e e e e e e e

NAOTRONEIVE . 5 vex mm s s w7 e 53 56 ) 8 s ) S5 ) 6 () 0 R ) AL A 4 % 6 AL

OO IAIIOZHSH o v pm o o e o s e S o o G S5 5 o A 5 0 S 6 o 7 1 () T

Testvérek szama: ... ... ... ...

Miért vdlasztotta ezt a SZOIGAITAIASI? ... ... ... ... .. ittt et s e e e e e

Mikortol szeretné igénybe Venmmi? .. .. .. .. ..ot i e e s e

Milyen napokon és idGben? ... ... ... .. ... e

Kelt: oo e

sziildi aldiras

Felvételi sorszam: ... ... ..

S20. 0 RO nap

NACOTOTVTEE? 00 v mm 1is 2 sam v g ) 705 v 558 5% g o Qs ) 753 T 68 50 W ¥4 (649 ) 103 i £ 50 8
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6.sz. melléklet

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
EGYESITETT BOLCSODE
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.
2 214-6593,201-1618  Fax: 214-6393
e-mail: iskola@budavari-bolcsodek.hu

/20....
Hatarozat

A Budapest, I  keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcséde
intézményvezetdjeként a ............. iktatoszamon rogzitett bolcsodei felvételi kérelmével
kapcsolatban az alabbi dontést hozom:

KIgkOrd  cumssmass o s sosssnsss o s (sztul. hely, id6...................... p LY e o s )
........................... szam alatti lakos torvényes képviseldje altal benyujtott bolcsddei

felvételi kérelme alapjan a jelentkezést a Budavari Onkorméanyzat Egyesitett Bolcsdde

felveszem / elutasitom

Amennyiben a hatarozat barmely pontja ellen kifogas merul fel, azt irdsban kell jelezni a
Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcséde intézményvezetdjénél az
alabbi postacimen: /011 Budapest, Iskola u. 22-24.

A dontés ellen a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil a Budavari Onkormanyzat jegyz6jénél
koltségmentes fellebbezéssel lehet €lni.

Indoklas

50 o] 1 P S——— torvényes képviseldje bolcsddei felvételi kérelmet nyujtott be
intézményiinkhoz, melyben kérte a gyermek felvételét az Iskola utcai bolcsddébe. Kérelméhez
csatolt munkaltatoi- és védondi igazolast.

Az ellatas igénybevételének mddjara a Gyvt. 42-44. §-1 az irdnyadok. A hatarozat a Budapest
L. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselé Testiiletének szocialis és gyermekjoléti pénzbeli,
természetbeni és személyes gondoskodast nyajtd ellatasokrol szélo 6/2015. (11.27)
onkormanyzati rendelete 55. §-an alapul.

Budapest, ............................

Koppany Ivett

intézményvezetd



