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1. ELOTERJESZTES

Tisztelt Képvisels-testulet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 49. 8 (3a) bekezdése szerint ,a jegyzd a targyévre vonatkozo éves
ellendrzési jelentést, valamint a helyi Snkormdnyzat dital alapitott kbltségvetési szervek éves ellendrzési
Jelentései alapjan készitett sszefoglald éves ellendrzési jelentést - a targyévet kovetden, legkésdbb a
zarszamadasi rendelet elfogaddsdig - a képviseld-testilet elé terjeszti jovéhagydsra.”.

A Bkr. hivatkozott el6irésanak eleget téve jelen el&terjesztésben
- a Budapest Févaros |. kerllet Budavéri Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 1014 Budapest,
Kapisztran tér 1., PIR azonosité: 501002 képviseli: Czukkerné dr. Pintér Erzsébet jegyz6, a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal),
- a Budapest I. Kerllet Budavari Onkorményzat Gazdasédgi Mlszaki Elldt6 és Szolgéltatd
Szervezet (székhelye: 1011 Budapest, Iskola utca 16., PIR azonositd: 501024, képviseli: Vas
Hunor igazgatd, a tovabbiakban: GAMESZ) és
- az Budapest |. Kerilet Budavari Onkormanyzat Egészségligyi Szolgalata (székhelye: 1122
Budapest, Maros utca 16/b. , PIR azonosité: 501112, képviseli: dr. Bodroghelyi Laszlé Oszkar,
a tovabbiakban: EU. Szolg.)
bels6 ellendreinek 2023. évre vonatkoz6 éves Osszevont jelentését terjesztem jévahagyasra a t.

Képvisel&-testilet elé!

Az éves ellenbrzési jelentés célja, hogy atfogd képet adjon:
> abelsé ellendrzési rendszer mikodésérél,
> aflggetlen belsd ellen6rzés 2023. évi feladatellatasrdl,



> valamint a bels6 ellenérzés soran tett bels¢ ellenéri ajanlasok, javaslatok hasznosulésardl,
nyomon kdvetésérdl.

Az éves ellendrzési jelentés a Bkr. 48. 8-a alapjén az aldbbiakat tartalmazza:
a) a belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjén az alabbiak szerint:
aa) az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot ado tevékenységet elésegfté és akadalyozé tényez6k bemutatasa;
ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;
b) a belsb kontrollrendszer miikddésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan az alébbiak
szerint:
ba) a bels kontrollrendszer szabalyszerlségének, gazdaségossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
) azintézkedési tervek megvaldsitasat.

Tajékoztatom a Képviseld-testiletet, hogy a dontésnek nincs koltségvetési vonzata.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Motv.) 46. §
(1) bekezdése alapjan az Uiés nyilvdnos, tovabba az Motv. 50 §-a alapjan levezethetd fészabély szerint
a képvisel6-testllet egyszer( tobbséggel szavaz.

A korabbiakban mar hivatkozott Bkr. 49. & (3a) bekezdésére figyelemmel a jegyz&nek a targyévre
vonatkozé éves ellenérzési jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat éltal alapitott koltségvetési szervek
éves ellenérzési jelentései alapjan készitett éves osszefoglald ellendrzési jelentést a zérszdmadasi
rendelet elfogadasaig kell a Képvisel-testulet elé terjeszteni jdvahagyasra.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiletet a hatarozati javaslat megtargyalasara és elfogaddsara.



2. DONTESI JAVASLAT

Budapest I. Keriilet Budavari Onkorményzat Képvisel6-testilete

../12024. (....) 6nkormanyzati hatarozata

a Budapest I. kertlet Budavari Onkormanyzat irényftasa alé tartozé koltségvetési szervek 2023. évi
belsd ellendrzésének éves dsszefoglal ellendrzési jelentésének elfogadasérdl

Budapest I. kerlilet Budavari Onkormanyzat Képvisel&-testilete akként dént, hogy a 2023. évi belsd
ellendrzés éves dsszefoglalod ellenérzési jelentését - a jelen hatarozat melléklete szerinti tartalommal

- j6vahagyja.

3. AZ ELOTERJESZTES MELLEKLETE(!)

Melléklet: Osszefoglald éves ellenérzési jelentés

4. A7 ELOTERJESZTES MEGFELELOSSEGERE VONATKOZO ALAIRASOK:

Az elBterjesztés Az el8terjesztés Az el6terjesztés torvényességi
szakmailag és a dontés koltségvetési kihatasainak vizsgalata megtortént:
megalapozott: vizsgdlata és megjelenitése megtortént:

d& - RS
dr. Bartos Didna Petra
aljegyz8

Petrovitsné Fehé it
gazdasagi irodavezetd

"Pitrouilons G-
fP\b’b"A/:M‘ % Petrovitsné ;;hérj

gazdasagi irodavezetd

Budapest, 2024. &prilis 2 ;,

Az elGterjesztés targyalasra alkalmas és az
el6terjesztést a Képvisel8-testilet Ulésére
benyujtom:

Czukkerné dr. Pintér Erzsébet
jegyz6,

az elGterjesztés elkészitéséért
felelés

Budapest, 2024. aprilis ,, w,



Osszefoglal6 éves ellenérzési jelentés
a Budapest |. kerllet Budavari Onkorményzat
koltségvetési szerveinél végzett
2023. évi
belsé ellenbrzésekrdl



Vezetbi 6sszefoglald

Budapest I. kertlet Budavari Onkormanyzat 6nallé kéltségvetési intézményeinél a 2023, évben polgari
jogi jogviszony keretében kilsd szolgaltaté bevonasaval tortént a belsé ellenérzési feladatok ellatasa.
A kuls6 szolgdltatd belsd ellendr a jogszabdly szerinti regisztracidval rendelkezik, tovabbképzési
kotelezettséget pedig teljesitette.

A belsé ellendrzési tevékenység flggetiensége biztositott volt.

Az éves belsd ellendrzési jelentésnek az a célja, hogy atfogd képet mutasson be a belsé ellendrzés
2023. évi tevékenyseég ellatasardl. Az dsszefoglald éves ellenérzési jelentés az dllamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett mddszertani Utmutatdja szerint tartalmazza a belsé ellendrzés altal végzett
tevékenység bemutatasat, rogziti tovabba a belsé kontrollrendszer mikédésének értékelését.

A belsé ellentrzés fuggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tandcsadd tevékenység, amelynek célja,
hogy az ellenbrzott szervezet mukodését fejlessze és eredményességét novelie, az ellenrzott
szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel, mdodszeresen értékell, illetve
fejleszti az ellenérzétt szervezet irdnyitasi és belsé kontrollrendszer hatékonyséagat.

Az intézményi szintl allamhaztartasi belsé ellendrzések végrehajtasa megfelel az eléirdsoknak, azok a
megallapitasokon és javaslatokon keresztll dsszességiikben biztositjdk a szervezetek terlletein a
szabalyos, hatékony, eredményes és gazdasagos miikddést.

A jelen osszefoglald elvélaszthatatlan részeként az alabbi jelentések tekintendéek, melyek részletesen
bemutatjak az intézményeknél folytatott belsé ellenérzések eredményeit:
e Budapest Févaros |. Kerillet Budavari Polgarmesteri Hivatal Eves belsé ellenérzési jelentés
2023. év
e Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat Gazdasagi M{iszaki Ellat6 és Szolgéltaté
Szervezet Eves belsé ellenérzési jelentés 2023. év
e Budapest I. Kertlet Budavari Onkormanyzat Egészségligyi Szolgélata Eves bels ellenérzési
jelentés 2023. év



liékletek:

szam( melléklet - A Polgarmesteri Hivatalndl végzett ellenérzésekhez kapcsolédé mellékletek

2023. év

2. szaml melléklet - A GAMESZ-né| végzett ellenérzésekhez kapcsolddd mellékletek 2023. év

3. szamu melléklet - Az Egészségligyi Szolgédlatndl végzett ellenérzésekhez kapcsolédd
mellékletek 2023. év

—



Budapest Fovaros L. Keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal

Eves belsé ellenérzési jelentés
2023. évrol

e

prm P

Osszeallitotta: Majlath Konrid Konstantin
belsé ellenodrzési vezets
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OSSZEFOGLALO

Targy: A bels ellendrzés 2023. évi ellenérzési beszimoléja

A Polgarmesteri Hivatal belsé ellendrzési vezetGjeként a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél €s bels6 ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Bkr.) 48.§-anak elGirdsa, és az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett mddszertani tmutaté alapjan készitettem el az Osszefoglalé éves ellenbrzési
jelentést, melyet a Jegyz6 részére jovahagyasra megkiildok.

Az éves belso ellendrzési jelentés célja, hogy atfogd képet mutasson be a belsé ellenérzés
2023. évi tevékenység ellatasarol. Az osszefoglalé éves ellenérzési jelentés a modszertani
utmutaté szerint tartalmazza a bels6 ellenérzés altal végzett tevékenység iddardnyos
bemutatasat, rdgziti tovabba a belsé kontrollrendszer miikkddésének értékelését.

A Bkr. 18. § rogziti, hogy a belsé ellenérzés tevékenységét a koltségvetési szerv
vezetbjének (Jegyzonek) koézvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kbzvetleniil neki kiildi
meg.

I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés
alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont (3. szam1l melléklet)

Az allamhaztartasi rendszerben a bels ellendrzési tevékenységet az dllamhéztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 70.§-a (a tovabbiakban: Aht.) és a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) szabalyozzik. »

2023. évre vonatkozdan nem volt a belsé ellenérzési tevékenységet érintd jelentGs
jogszabdlyi valtozas, mely az ellenérzési folyamatokat vagy a végrehajtast befolyasolna.

A belso ellenOrzés fuiggetlen, targyilagos bizonyossigot add és tandcsadé tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellen6rzott szervezet miikodését fejlessze és eredményességét
novelje, az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel
és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzoit szervezet iranyitdsi és belsd
kontrollrendszerének hatékonysdgat.

Budapest FoOvéaros 1. keriilet Budavédri Polgarmesteri Hivatalanal a bels6é ellendr
tevékenységét 2023. évben hatalyos Bkr. 21. § (1-3) bekezdés tovabba a nemzetkozi belsd
ellenérzési standardok figyelembevételével a Bels6 Ellenérzési Kézikonyv szerint, valamint
Budapest Févaros 1. keriilet Budavari Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 4ltal jévahagyott
éves ellendrzési terv alapjan végezte.



I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
pont) (2. szamu melléklet)

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A Hivatalnal és intézményinél a 2023. évre vonatkozoéan 1 f6 belsd ellendr feladatellatasara
az alabbi vizsgélatok keriiltek meghatirozasra:

Ellendrzések:

’ Ssz. |

Ellenérzés cime

Az ellenérzés statusza '
(végrehajtott, athviz6do, torolt, soron
~ kiviili) \

Gordg Nemzetiségi Onkormanyzatnal a
kotelezettség-vallalasok ellendrzése.

Szabalyszeriiségi ellenorzés J

Lezart ellendrzés.

Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzatnal a
kotelezettség-vallalasok ellenérzése.
Szabalyszerliségi ellen6rzés

Lezart ellendrzés. !

| Szabalyszertiségi ellenbrzés

Eredeti terv: Hézgm;dnokségi Kit.
Kotelezettség-vallalisok ellenérzése.

Helyette: 590/2022 (XII.15.) Kt. dontés alapjan:
Onkormanyzati vagyongazdalkodds vizsgilata, a
vagyonvaltozasok elszamolasanak,
dokumentalasanak kezelése

Lezart ellendrzés.

Az Onkormanyzat Polgirmesteri Hivatalénal a
kotelezettségvallalasainak ellenérzése.

| Szabélyszeriiségi ellendrzés

Eredeti terv: Gazdasigi Miiszaki E11at6 és ‘
Szolgaltaté Szervezet
kotelezettségvallalasok ellendrzése

Helyette: 590/2022 (X1i.15.) Kt. dontés alapjan: l
Bels6 kontrollrendszer vizsgalata

| 2022. évi ellenérzések soran feltdrt hidnyossagok |

utdvizsgailata.
Belso kontrollrendszer keretében a kockazat-
kezelés vizsgalata.

Utdellendrzés

Lezart ellenérzés. [

Lezart ellendrzés. |

Lezart ellen6rzés.




Rendkiviili ellenérzésként keriilt sor a kivetkezé vizsgdlatra:

(—7._'] »Az Onkormdnyzat sltal az llamhdztartason Lezart ellendrzés.
' kiviilre nytjtott timogatasokrol”
| Szabalyszertiségi ellen6rzés

A Jegyz6 fontosnak tartotta megismerni a kockézati prioritasok kialakitasat, melyet a belsé
ellendrzés vezetdi értekezleteken ismertetett. A vizsgélatok irdnydnak kialakitdsaban a
Jegyzé kozremiikodott. A Hivatal stratégiai célja, hogy valamennyi szervezeti egysége
vizsgalat ala keriiljon 6t éven beliil.

Az ellendrzési jelentések megéllapitésait a belsé ellen6rzés ismertette, valamennyi jelentés
dtadasra keriilt.

A bels6 ellendrzést végzo felhivija a figyelmet, hogy az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016.
aprilis 27-1 (eu) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlisérdl, valamint
a 95/46/EK iranyelv hatélyon kiviil helyezésérdl (&ltalanos adatvédelmi rendelet) alapjan a
bels6 ellenérzés a jelentések elfogadédsat kdvetéen 5 napon beliil véglegesen torilte az
informatikai rendszerébdl, igy az éatadott jelentések helyreéllitdsdnak nincs lehetdsége.
Valamennyi jelentés és kapcsolodd dokumentum az Onkorményzat tulajdonét képezi.

Soron Kkiviili ellendrzés. az ellenérzések modositdsa:
Soron kiviili ellenérzésre nem Keriilt sor, mert a soron kiviili feladatok az éves ellendrzési
tervben rogzitett vizsgalatok cseréjével keriiltek végrehajtasra.

1/1/b)

Az ellenérzések sorin biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisara okot adé cselekmény, mulasztast vagy hidnyossigot a belsé ellenérzés nem
tart fel. '

Ugyanakkor a revizié felhivta a figyelmet, hogy a folyamatba épitett ellendrzés keretében a
gazdasagi szervezeti egység altal ellatott feladatok hidnyossagot mutatnak.

A korébbi évben a bérkdnyvelés egyezdségének vizsgalata sordan megallapitast nyert, hogy az
egyedi gylijték nem voltak egyeztetve, a bérkényvelésr6l a naplék, valamint a kényvelést
aladtdmaszté bizonylatok nem voltak kinyomtatva, lefiizve; melynek utévizsgalatara még nem
keriilt sor,

Az ellenérzések soran a nemzetiségi onkormanyzatok vizsgilata soran a Polgdrmesteri
Hivatalnak a belsé szabalyozdsidnak feliilvizsgdlatara hivta fel a belsé ellendrzés a
figyelmet. (Polgarmesteri Hivatal SzMSz, Kotelezettségvallalasi szabalyzat, munkakori
leirasok)



12,
A bizonyossigot ado tevékenvséget elésegité és akaddlvozé ténvezok bemutatisa (Bkr. 48.

§ ab) pont)

A revizi6 az ellendrzés megkezdésérol szoban vagy irdsban értesitetette az ellendrzott szerv
vagy szervezeti egység vezetdjét. Ennek keretében a bels6 ellen6rzési vezetd tdjékoztatast
adott az ellendrzés céljardl és formdjardl, jogszabalyi felhatalmazasrdl, valamint az
ellendérzés varhaté id6tartamardl. Az ellen6rzést szilkkség szerint a helyszinen, illetve
adatbekérés utjan, elsésorban az ellendrzés targyahoz, céljahoz és idészakahoz kapcsolodo
dokumenticiok alapjan a belsé kontrollrendszer értékelésével, valamint az ellendrzési
programban meghatarozott ellen6rzési modszerek alkalmazasaval keriilt végrehajtasra.

Az adatbekérés utjan kapott informéciok valédisdgat az ellenér - a rendelkezésére allo
eszkozokkel vizsgalta.

A helyszini ellenérzés megkezdésekor a revizié bemutatta a megbizdlevelét az ellenérzott
szerv, illetve szervezeti egység vezettjének.

I/2/a)
A belso ellenérzés humanerdforras-ellatottsacat az 1. szamu melléklet tartalmazza:

¢ Kapacitis-ellitottsag bemutatasa:
A Hivatalnal a 2023. évi ellendrzések tervezése sordn 1 {6 belsé ellenéri 1étszammal
keriilt a terv Osszedilitdsra, melyet a Képvisel6-testiilet az 590/2022 (XII.15.) Kit.
dontésével modositotta.

¢ A Hivatalnil 2023. évben nem keriilt sor koztisztvisel6i belsé ellenér palyaztatasira.

e A belsé ellendrok képzései (kotelezd tovibbképzések, egyéb szakmai képzés, idegen
nyelvi képzés, informatikai képzés, egyéb (pl. kommunikacios, vezetdi képzések):

A bels ellendrzési vezetd tobb, mint 20 éves szakmai gyakorlattal rendelkezik. Idegen
nyelvi tovabbképzés nem el6irds, de a jelenlegi belsé ellendérzési vezet6i feladatokat ellatd
kézépfoki angol és német nyelvvizsgival rendelkezik. Informatikai tovébbképzés nem
el6iras, azonban az informatikai vizsgalatokhoz a kiilsé szakértd biztositjia a megfeleld
szakismerettel rendelkez6 munkatérsat.

Bels6 ellendrok regisztraciéja: (az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében eldirt engedély
megléte):
A belsé ellendrzést végzo kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkezik, az allamhdaztartasért
felel6s miniszter nyilvantartasaban szerepel, regisztraciés szdma: 5115148, a belsd
ellendrzést végzd az éves kotelezd tovabbkeépzésrbl beszamolt.

I/2/b) A bels6é ellendrzési egyséz és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositdsa (Bkr. 18-19. §-a alapian)
A Dbels6 ellenérzési vezetdé a szervezeti hierarchidban a Bkr. 18.§ (1) bekezdése szerint
helyezkedik el, biztositva a funkciondlis fiiggetlenségét. A belsé ellen6r nem vett részt olyan
tevékenységek ellatasaban, amelyek a szervezet operativ mikédésével kapcsolatosak.




1/2/c) Osszeférhetetlensézi esetek (Bkr. 20. §-a alapién)
Osszeférhetetlenségre és a funkcionalis fiiggetlenség megsértésére a Hivatalnal 2023. évben
nem keriilt sor. Az ellenérzések soran a bels6 ellenérzés valamennyi sziikséges
dokumenticiéhoz hozzafért, akadalyozé tényez6 nem 4llt fenn.

1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatisa
A Hivatal szervezeti felépitése és az ellenérzés folyamata kapcsan a belsd ellenbrzési vezetd
kozvetlentil a Jegyz6hoz fordulhatott amennyiben probléma meriilt fel.
A Jegyz6 felé a beszamolés folyamatos volt.

172/e) A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalvozé tényezék
A bels ellen6rzés végrehajtasat tartésan akaddlyozé tényez6 nem volt. Az ellendrzések
fontosabb megéllapitasai tekintetében a Jegyzé és az IntézményvezetSk &tvették a
jelentéseket.

I/2/f) Az ellenérzések nyilvantartisa
2023. évben az elvégzett belsé ellenérzésekrél a Bkr. 50. § szerinti nyilvantartast vezetett a
belsé ellenérzési vezetd. A Jegyz6 gondoskodik az ellenérzési dokumentumok
megbrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabdlyszerii, biztonsigos tarolasarél. A
jelentések a Hivatal tulajdonat képezik, amennyiben személyes adat is régzitésre keriil a
jelentésben, akkor a személyes adatvédelem érdekében a jelentés elfogadasat kdvetd 5
napon beliil a revizi6 torli az informatikai rendszerébél a dokumentumokat.
A nyilvantartasokat, iratmintakat a Bels6é Ellen6rzési Kézikonyv tartalmazza.
A Polgérmesteri Hivatal belsé ellenérzés jelentéseit papir alapi forméban elkiilonitetten
tartja nyilvan. A jelentéseket, ellendrzési dokumentumokat az illetéktelen hozzaférés
megakadalyozasa érdekében a jegyz6i irodan tartjak nyilvan.

1/2/2) Az ellendrzési tevékenység feilesztésére vonatkozoé iavaslatok

A jelenlegi bels¢ ellendrzéssel foglalkozd(k) képzettségi szintje megfelelt a koltségvetési
szervnél belsd ellenérzési tevékenységet végzOk nyilvantartasdrol és kotelezd szakmai
tovabbkeépzésérél, valamint a kéltségvetési szervek vezetbinek és gazdasagi vezetdinek
belsé kontrollrendszer t€éméjti tovabbképzésérél szolo 28/2011. (VIIL3.) NGM rendelet
1/A.§-ban rogzitett elvardsoknak. A belsé ellendrzési vezetd, bejegyzett szamviteli
szolgaltato, adoOszakértd, bejegyzett pénziigyi, adé. pénziigyi ellenbrztési szakérto.
kozbeszertzési szakértd, kozigazgatasi mindségbiztositasi auditor.

A Dbels6 ellenérzést végzd(k) az allamhaztartasért felelés miniszter nyilvantartdsaban
szerepel(nek). A belsé ellenbrzést végzo(k) teljesitette az ABPE 1. és ABPE II. belsd
ellendrék kotelezd tovabbképzéseit. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoan
javaslatot nem fogalmazok meg.

I/3. A tanicsado tevékenvséz bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

Tanécsadasi feladatellatasra irasbeli felkérés nem tortént, a szébel egyeztetésekrdl szakmai
észrevételekrdl irasbeli jelentés nem késziilt.



II. A belso kontrollrendszer mukodésének értékelése ellenorzési

tapasztalatok alapidan (Bkr. 48. § b) pont)

/1.

A belsé kontrollrendszer szabalyszeriisézének, gazdasagossaganak. hatékonvsaganak és

eredménvességének novelése, iavitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)

pont
Az ellendrzések lefolytatasat kovetden a belsd ellendrzés ltal feltart hidnyossdgok esetén az

érintett intézkedési tervet készit. A kiemelt jelentdségii megéllapitas olyan tényre mutatna
r4, amely megakadalyozza, hogy valamely tevékenység, funkcié vagy szervezeti egység
alapvetden eleget tegyen a legfontosabb céijainak és célkitiizéseinek, vagy olyan helyzetet
tar fel, amelyben a szervezet kockazati kitettsége jelentds. A vizsgalatok sordan a belsd
ellenérzés nem tart fel olyan hidnyossagot, mely biintetd vagy szabalysértési eljaras
kezdeményezését szilkségessé tenné.

1172. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. & bb) pont)

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékeléséhez felhasznalhaté a belsé kontroll
standardok szerkezete, amelyet az aldbbiakban tlintettiik fel:

1. Kontrollkérnyezet értékeléséhez a kovetkezo tényezOk vizsgédlata nyujthat segitsépet:

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
1 | Célok és szervezeti A Hivatalndl a gazdasagi szervezeti egységnél nem stabil |
felépités | humén er6forras ellatottsagot tapasztaltam. A 1étszamhidny és a ‘
l | folyamatba épitett ellendrzések soran feltart szakmai
[ - hidnyossagok aggalyosak. |
2 Belso szabalyzatok A miikodést, gazdalkodast érintd belsé szabalyzatok potlasara a |
‘ Jegyzb intézkedést hozott, de javasolt a Polgérmesteri Hivatal |
Szervezeti Miikodési Szabalyzaténak felilvizsgalata annak
 érdekében, hogy igazodjon az Avr. 13 § (5) bekezdesebem
rogzitett elvarasoknak. A moédositott SzMSz ismételt |
I | vizsgélatdra nem keriilt sor.
3 Feladat-, és felek’isségi A szabdlyzatokban és a munkakéri leirasokban a folyamatba |
- kérdk ‘ épitett ellenérzési kitelezettséget szilkséges rogziteni. \
4 A folyamatok A Hivatal Szervezeti Mikodési Szabélyzatat, valamint a belsd
meghatirozasa és ' kontrollrendszer szabélyzatait sziikséges feliilvizsgalni. \
‘dokumentdldsa | - ]
5 Human-er6forras A bels6 ellenérzés a feladatokhoz igazoddé humdn er6forrast
nem vizsgalta ugyanakkor a gazdasagi szervezeti egységnél a |
o létszamhidny aggdlyos. )
Etikai értékek és | A rendelkezésre 4ll6 iratok, igy a szervezeti miikodési
integritas szabalyzat nem rendelkezik integritdsszakértd kinevezésérol,
illetve alkalmazasar6l. A bels6 ellendérzés a vizsgalatokhoz

[

kapcsolodoan etikai észrevétellel nem él.




2. Integralt kockazatkezelés c¢rickeléséhez a kovetkezd tényezék vizsgalata nyujthat

seutseget N
MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT ,
1 A kockazatok A bels6 ellenérzés a kockazatkezelésre vonatkozodan direkt |
meghatirozésa és vizsgalatot végzett, a kockazatkezelés szabalyozisa, felmérése,
felmérése felmeriilt kockazatokra t6rténé valaszreakcié dokumentéltan
megtortént. Javasolt 2024. évben a kockazatelemzés
feliilvizsgélata.

2 | Akockézatok elemzése | A Hivatal gazdasagi szervezeti egysége a mikkddési kockéazatok |
‘ elemzését elvégezte. Javasolt 2024. évben a kockazatelemzés

_ feliilvizsgélata.

3 | Akockazatok kezelése | A kockézatokra hozott valaszreakci6t a revizié nem vizspélta.

4 | Akockézatkezelés teljes | A belsé ellendrzés a kockéazatkezelés dokumentélasaval

folyamatanak | kapcsolatban nem tesz észrevételt.
3 _feliilvizsgalata | - B
5 | Csalas, korrupeid | Direkt médon csalds, korrupciéra vonatkozé vizsgélat nem |

tortént. Az ellenbrzés felhivja a figyelmet, hogy a megfeleléen |
 kialakitott folyamatba épitett ellendrzés a csalds, korrupcm
| kockazatat minimalizélja. |

.

3. Kontrolltevekenysegek értékeléséhez a kovetkezd tényezodk wzsaalata nyujthat segitséget:

i MEGHATAROZAS 7 MEGALLAPITAS, JAVASLAT ]
1 |Kontroll stratégidk és | A Hivatalnal kiilon kontroll stratégia nem késziil ugyanakkor
médszerek a gazdalkodasra vonatkozdan a folyamatba épitett kontrollok
| az ellenbrzés éllaspontja szerint megfeleléen miikddnek. A |

kotelezettségvallalasi folyamat dokumentalt, de sziikséges a

kotelezettségvallalas folyamatat, nyilvantartasat
_— N | feliilvizsgélni. |
2 | Feladatkérok " A Hivatal mérete alapjén a feladatok Gsszetettek azonban a
| szétvalasztasa feladatkorok a szervezeti és miikodési szabalyzat szerint
szétvalasztasra keriltek, A revizié6 javasolja az SzMSz

évenkénti felillvizsgalatat oly médon, hogy rogzitésre

| keriiljon az informatikai biztos, az adatvédelmi szakértd,

integritasi tandcsad6, a belsd kontrollrendszer folyamata,
L o kozbeszerzési eljarasrend. - A
'3 | A feladatvégzés A Hivatal mérete alapjan a feladatok Osszetettek, és a

| folylonosséga ' helyettesités nehezen oldhaté meg. - .

4. Informicié és kommunikacié értékeléséhez a kovetkezd tényezdk vizsgalata nyujthat

_segitséget: B _
MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT \
1 | Informacié €s | A Hivatal mérete alapjan az ellendrzés véleménye szerint a
kommunikacio kommunikacié az egyes intézmények kozott fejlesztésre

szorul. A szabdlyzatok, belsé eljarasrendek megismerése és
elérhetOsége is javitandé feladat. \
Javasolt a monitoring fejlesztésén belll a vezetdi |
‘ beszamoltatasrol irasbeli feljegyzéseket és szamonkérést
Ll  kialakitani. |




! 2 \ Iktatasi rendszer | Az iktatasi rendszer v1zsgalatara a Polgarmesteri Hivatalnal [
2023. évben nem keriilt sor. Ertékelni kizarolag vizsgilatot
‘ kovetden lehet. A belso ellentrzés jelent6s hianyossagrol nem ‘
| kapott észrevételt.

3 Hiényossagok, A belsé ellenérzés a Hivatalnadl tortént egyéb (kﬁlsé)’
szabalytalansagok, vizsgalatokrél nem kapott informéciot.
~ korrupcid jelentése | ] o e

S. Nyomon kévetési rendszer (monitoring) értékeléséhez a kévetkez6 tényezdk vizsgdlata

_nytjthat segitséget: .
MEGHATARGZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
1 A szervezeti célok A Jegyz6 a vezetSi értekezlet kerctében beszamoltatéssal &,
} megval6sitasanak ' nyomon kéveti az elvégzett tevékenységet.
] monitoringja. _ B - -
2 A bels6  kontrollok | A Hivatal mérete alapjan szabad csak megallapitast |
értékelése megfogalmazni, fejleszteni mindig lehet és szilkséges
‘ melynek a korlatait is sziikséges figyelembe venni. A belso
| | kontrollok miikédése a szabdlyzatok megfeleld kiaddsaval
] | folyamatos fejlesztésre szorulnak. 7 ‘
'3 | Bels6 ellenbrzés A belsé ellendrzés 2023. évben végzett tevekenysegere

L | vonatkozéan észrevétel nem keriilt megfogalmazasra. |

III. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § ¢) pont) (4. sz. melléklet)

A vezet6i értekezleten megtargyalasra keriilnek a belsé ellendrzés éltal feitart hidnyossagok,
melyek nyomon kovetesé sziikség szerint utdellendrzéssel keriil biztositasra. Az ajanlasok és
javaslatok a bels6 ellendrzés nyilvantartdsaban is rogzitésre keriiltek. Az ellenérzés ald vont
szervezeti egységeknek a belsd ellenérzés altal lefolytatott ellendrzéseket kivetden szitkség
szerint intézkedési tervet kellett késziteni.

Az ellendrzési megéallapitasok hasznosulasat (sziikség szerint) rendszeres utdellenérzéssel is
biztositja a belsé ellendrzés. A targyévre vonatkozoan az informatikai szabdlyozas
tekintetében keriilt sor utdellendrzésre,

Budapest, 2024. februar 12.

o {1

Majlath Konréd Konstantin
belsd ellendrzési vezetd
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Budapest, 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Miiszaki Ellato és Szolgaltaté Szervezet

2023. EVES OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az éves ellenérzési jelentés a Pénziigyminisztérium altal 2022. augusztusdban kiadott
modszertan szerint keriilt 6sszeallitasra.

A 2023, évi ellendrzési tervet a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz6lé 2011, évi
CLXXXIX: torvény (tovabbiakban: Métv.), az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht) 62. §-dban, valamint a koltségvetési szervek Belsd
kontrollrendszeréré! és belsd ellenérzésér6l szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) figyelembevételével készitették el.

A belsd ellendrzés — az Aht. vonatkozd jogszabalyi helye szerint — fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet
miikodését fejlessze €s eredményességét novelje. A belsd ellendrzés az ellendrzott szervezet
céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és mddszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellendrzott szervezet kockazatkezelési, ellenérzési és irdnyitdsi eljarasainak
hatékonysagat.

A jogszabalyoknak és bels6 szabélyzatoknak valé megfelelést, valamint a gazdasagossagot,
hatékonysagot és eredményességet vizsgalva a bels6 ellenérzés megallapitasokat és ajanlasokat
fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére.

A belst ellendrzés feladata:

a/ vizsgalni €s érteékelni a folyamatba épitett,. elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald
megfelelését;

b/ vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitdsi és ecllenérzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

¢/ vizsgalni a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megdvasat €s
gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatésagat;

d/ a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a kéltségvetési szerv vezetdje szamara a
koltségvetési szerv mlikddése eredményességének ndvelése, valamint a folyamatba
épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellenérzési, €s a belso ellendrzési rendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

e/ ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényez6k, hidnyossdgok
megsziintetése, kikiiszobolése érdekében;

f/ nyomon kovetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A belsd ellendrzési tevékenység mddszerei:
- szabalyszeriiségi -,
- pénzigyi -,
- rendszer -,
- ¢és ateljesitmény-ellendrzések.



A belsé ellendrzést végzd személyek munkdjukat a vonatkozé jogszabalyok, a
Pénziigyminiszter altal k6zzétett modszertani utmutatok, a nemzetkdzi belsé ellendrzési
standardok és a koltségvetési szerv vezet6je altal jovahagyott belsé ellen6rzési kézikényv
szerint végzik.

A belsd ellenérzési folyamat sordn megvaldsitja a vonatkozo jogszabalyokban kériilirt
ellendrzési folyamat elemeit:

- atervezés elOkészitését,

- akockazatelemzést,

- atervezeést,

- az ellendrzés végrehajtasat,

- ajelentéskészitést,

- anyomon kvetést,

- és az utovizsgalatot.

A belso ellenérzés célja, hogy

- vizsgalja a szervezet miikodésének szabélyozottsagit, a tevékenység gyakorlasa
soran a hatdlyos jogszabélyok, belsé szabalyzatok és vezetdi rendelkezések
betartasat,

- ellendrizze, és javaslataival folyamatosan fejlessze a folyamatba épitett elozetes és
utolagos, vezetéi ellendrzés érvényesiilését,

- megallapitsa, hogy a vagyonnal szabélyszerlien, szabélyozottan, gazdasigosan,
hatékonyan gazdalkodnak-e?



L

I/1,

I/1/a.
I/1/6b.

TARTALOMJEGYZEK
A belsé ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a.) pont)

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
pont)

A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellenrzések dsszesitése

Az ellenérzések sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyaniija kapcsan tett jelentések
széma és rovid Osszefoglalasa

172,

1/2/a.
1/2/b.

1/2/c.
I/2/d.
1/2/e.
1/2/1.
1/2/g.

173.

II.

I1/1.

A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegit6 és akadalyozé tényez6k bemutatasa (Bkr.
48. § ab) pont)

A belso ellendrzési egység humanerdéforras-ellatottsaga

A bels6é ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belso ellendrzes végrehajtasat akadalyozé tényezék

Az ellendrzések nyilvantartisa

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr, 48. § ac pont)

A Belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok
alapjan (Bkr. 48. § b) pont)

A Bels6 kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossagéanak, hatékonysiganak

és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba)

pont)
1112,

III.

A Belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

Az intézkedési tervek megvalésitiasa (Bkr. 48. § c) pont)



| A belsé ellendrzés altal végzett tevékenvség bemutatisa (Bkr. 48. § a.) pont)

2023-ban a belsd ellenérzési feladatokat, a bels6é ellendrzési tervben foglaltakat az
intézményeiknél kiils6 szolgaltatd bevonasaval teljesitette.

A fenntart déntése értelmében a Brunszvik Teréz Budavéri Ovodak, a Budapest 1. keriilet
Budavéri Onkorméanyzat Egyesitett Bolcsdde, a Budapest 1. keriilet Budavéri Onkorményzat
Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kozpont és a Czaké utcai Sport- és Szabadiddkdzpont
belsé ellendrzést a gazdasdgi szervezetének feladatait ellaté koltségvetési szerv, azaz a
GAMESZ végzi

I/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)
ont

Osszességében 10 vizsgilatot végeztem, melyekre 105 revizori napot hasznaltam fel.
Vizsgélatokat a 2023 éves belsd ellenérzési tervben foglaltaknak megfelel6en szerveztiik.

Elvégzett belso ellendrzések szama Gsszesen 10 ellendrzés, melybdl:
6 db szabalyszerliségi ellenorzés,
0 db pénziigyi ellenbrzés,
0 db teljesitményellendrzes,
3db rendszerellendrzés,
0 db informatikai ellenérzés,
1 db utdellendrzes.
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I/1/a. A targvévre vanatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések tsszesitése

A 2023. évi belsé ellendrzési tervben tervezett 9 ellenérzést a belsé ellendrzés elvégezte. Soron
kiviili ellendrzésre 1 darab volt. Elmaradt ellen6rzés nem volt. Athazodé ellendrzés nem volt.



A ,Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv” el6irasai szerint a bels6

ellendr koteles dsszesitett értékelést

és véleményt megfogalmazni az 4ltala ellendrzott teriiletrdl. Az értékelés az alabbiak szerint
alakult:

megfelelo:

korlatozottan megfelel6:

4 db
6 db

- gyenge: nem volt
- kritikus: nem volt
légtelen:
- elégtelen: nem volt.
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Vl/e.

készletnyilvantartés ¢s a feltdrazas az elirésoknak megfeleltion 16nténik-c

4s helysuini ellendraés |
S ——— il J

Az ellenérzések soran biintetd-, szabalvsértési, kartéritési, illetve fegvelmi eljards

meginditdsara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossig

svanitja kapesan

tett jelentések szima és rovid dsszefoglalisa

Az ellenérzés biintetd, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljaras meginditésara okot add

csel

12,

ekményt nem tart fel.

A bizonvossdgot adé tevékenységet clésegité és akadalvozé tényezdk bemutatisa

(Bkr. 48. § ab) pont)

A belsé ellendrzés az intézménynél kiils¢ eréforrds bevonasaval valdsult meg. A belsé
ellenérzési tevékenységet akadalyozé tényezdk nem meriiltek fel. A belso ellendrzés 2023, évi



ellenGrzési tervében meghatdrozott ellendrzéseket a hatdlyos belsd ellendrzési kézikonyv
szerint végezte.

1/2/a. A belsd cllendrzési egysége humineréforras-ellitottsiga

GAMESZ a 2023. évi belso ellenorzési feladatokat kiils6 szolgaltaté bevonasaval latta el.

A kiilsd szolgaltatd belsd ellendr rendelkezik belsd ellendri regisztraciéval, igy megfelel az Aht.
70. § (4)-(5) bekezdésében elbirtaknak.

A kiilsé szolgéltatd képzettsége megfelel a belsé ellendr megfelel a koltségvetési szervnél és
koztulajdonban 4ll6 gazdasdgi tarsasignal belsd ellen6rzési tevékenységet végzok
nyilvantartasarél és kotelezé szakmai tovédbbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek
vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaji kotelezd tovabbképzésérsl
sz616 22/2019. (XIL. 23.) PM rendeletben meghatarozott feltételeknek.

A bels6 ellendr a kotelezd tovabbképzési kotelezettségét (ABPE-IL) 2023. évben nem volt
kételezett.

1/2/b. A belsé cllendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionilis
fiiggetlenségénck biztositisa (Bkr. 18-19. §-a alapjdan)

A funkciondlis fliggetlenség az ellendrzés soran megvaldsult, a belsd ellendrzések
megtervezése, megszervezese €s végrehajtasa a Bkr. eldirasainak megfeleléen tortént.
Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényezd nem volt, az egytittmiikodés megfeleld volt,

1/2/c. Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20, §-a alapjdn)

2023. évi ellen6rzés sordn nem fordultak el6 Gsszeférhetetlenségi esetek.

1/2/d. A belsé cllenéri jogokkal kapesolatos csetleges korlatozasok bemutatisa

A belsé ellendrzeés soran az ellen6rzés valamennyi dokumentaciohoz hozzafért. Az ellenbrzott
szervnél, illetve szervezeti egységnél mind a vezetSk, mind az alkalmazottak a sziikséges
tajékoztatast megadtak.

Az ellendrzések lefolytatasat az ellenbrzott szervezet semmilyen médon sem akadalyozta.

1/2/e. A belsé ellendrzés véerehajtasat akadslvozoé ténvezik

A belso ellendrzés végrehajtasat nem akadélyoztik kiilsé tényezdk.

172/f. Az ellendrzések nyilvantartisa

A Bkr. dltal eldirt ellendrzési nyilvantartdsban rogzitésre keriiltek a bels6 ellendrzés altal
végzett ellenbrzés targya, az ellen6rzés kezdetének és lezérdsdnak id6pontja, a belsd

ellenérzését végz0 neve, a vizsgalat idészak, valamint az intézkedési terv készitésének
sziikségessége. A dokumentumok megdrzési helye a bels6 ellen6rzést végzé szervnél.

1/2/g. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

Az Ellenorzési Kézikonyv szabalyait évente sziikséges felillvizsgalni, az aktudlis valtozasok
kezelése folyamatosan torténik.



1/3. A tandicsadd tevékenysée bemutatasa (Bkr. 48. § ac pont)

Tanécsad6i tevékenységre 2023. évben tobb alkalommal keriilt sor a problémék
felmeriilésekor.

II. A Belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjian (Bkr. 48. § b) pont)

II/1. A  Bels6  Kkontrollrendszer  szabalyszerlisézének,  gazdasdgossaginak,

hatékonysiginak és eredményességiének nidvelése, javitisa érdekében tett fontosabb

javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

Megallapitdsokat rangsoroltuk, aszerint, hogy milyen hatdssal vannak az ellendrzott
tevékenységre, beleértve a belsé irdnyitdsi és ellen6rzési rendszer hatékonysdgara és
eredményességére vonatkozd befolysasukat:

Az elvégzett vizsgilatokra az ellendrzott szervezetek, illetve szervezeti egységek vezet6i
részérél észrevétel nem érkezett.

1/2023. szamu ellenirzés:
Gazdilkoddsi jogkorok vizsgilata — GAMESZ ellenérzése soran a kovetkezd
meg,alla;ntésokat tette:

Mgttt [ Jivactar | Neckuwavma | PSKSIS | Mot |
Az ciinnbrzés mepdlEnioila, hogy & véssrdasi| Az ellentrzés Javasolla, hogy egyadgositsek a | == |
elbleg fal &8 . /| vasarlasi eibleg " folvatolehaz hasznél! szabalytalan mkddés, blrségl iHiin &llagos ‘
dokumenium nem felel meg a Panzkezn(w nyomlatvanyt, . ! ynak vald o |
srabilyzal elirisainak, i ) - |
Az ellentrzés r & hogy tdbb iben Az ollendrzés javasdlja, hogy minden essiben a szabdlytalan makédés / balsd
hidnyzott a dokumentum a bankl lételek melsl | 1°952abalyl  eldirdacknak ’"99’9""“9" 88| yontrolirendszer mOk&désénak igen o
(pl. ogyenisg postai i dif) gyakoriaisy. hignyosségai gos

Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgilt teriiletr§l, illetve folyamatr6l
Osszességében: megfeleld.

2/2023. szamni ellendrzés:

Monitoring tevékenység — GAMESZ ellendrzése soran a kdvetkezd mcgallaplhsokat tette:
| meghitapitas. | Javasiat m«:k&uvﬂ-ms (BIKEASSL I MINDEILES

EAtE o o = dh 3lam'\xel

f ellondrzos mepgatiapliotls, houy @A Balsd|

kontrollrenszer  sz2ahfilyzat nem taralmez szabilytalan mkddés / belss

minden elSirasl a monilinng tevakenysénhor kantrollrendszer igen Atlages
kapesoléionn (ruladai felalénnég, IMdaiuis, mUksdésének hidnyossagal

bzah‘\\ylatan kGCES. birsag | I
jopszabslynah ynid igen | Allagos
' mnn!qlallls

Az ellendrzeés Javasolia, hogy vizsgdlidk feltl a
Bals8 kontrollrendszer szabalyzatet
| dokumeniacis, jetenidsak) |
Az ellendrzes mogénapimﬂa. hogy nem mindés |
seelben mopleield a monitoring tevékenysag
elnkumaniiidsa

Az ellenbrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriletr6l, illetve folyamatrol
Osszességében: megfeleld.

Az olionthizbe javsseljs, hogy v!zsg‘-l]al\ ol a)
{ moniture iy rendsrar dehinmenisiasanaeik midiat |

3/2023. szdamu ellendrzés:

Leltarozis, sele]tezes - GAMESZ ellenorzese soran a kovetkezo megallapltésokat tette:
Mopsiaphas l""‘"""‘ - YIS T ‘ % :;.‘m,,lumwm
Mmés msgallapllnua. hogy & leliar| Az elendizas javasala, hogy a lellm T nem teljes 'ellss kum 3 N e

ellendrzés és a leltar kidridkolds nem toljos kérlen | cllenBrzést 65 & felidr  kidridkeléad! | szabélyozds / sgyeﬂslmﬂ igen atlagos
dokomontall, — .meglalelen dokumenidljsk. ol tada tok | S
Az elienméa manéﬂq;nanak hogy mn ~ téiol i § - o "

=1 nem v dakusman! a fizikal | Az sllendrzés [av: ogy Vi & lagos
lelator, an | mem lorte - Saevesion,  Ninas | falat & Malel lEhAroRAn Hotronisaaat ""'559’ "’“Z"b"'y"a" rgen

dokumentéiva, hogy nincs leltareliérés. vald megfelelés J

Az ellen6rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgélt teriiletr6l, illetve folyamatrdl
Osszességében: korlitozottan megfeleld.



4/2023. szamii ellendrzés:
Kozbeszerzések utéellendrzése - GAMESZ ellendrzése soran a kovetkezé megallapitasokat
tette:

iMegalapibs 7 [ Javuuim sx : Imwg.ﬂ. Lﬁmﬂa::mx mnoumsy

o mogallapil dm;‘:mndea Az ollentrzts javasolls, hogy a kézbeszerzési| szabélytalan moksdes

szUksdges Bioirésl Aszahalymi modositasara a v.zz;g:'ﬁAkhmm TPl o i) gillebi il igen allagos

_Aegrilt sor. =k meg Y NeM | maglelaiben; o % | hianyossagai |

Az ellenbirzés megallapllnﬂa “hogy & . - B =

kozbeszerzésl lmsk k| Az el hogy a kézb ytalan ma

nyllvanossagra és § ési | torvény ﬁ]lal elﬁlrl kdzzélMell és ralwllésl blrsagl jogszabﬁlynak igen allagos

hontapea valo feltliése nem leljes kcrdsn 6s | klelozettségliknek tegyensk sleget, valt megfelalés

JwlsntdEban tenl meg, S

Az aHsan?és manallamlnﬂa hogy o { =5

kézbeszerzési eljArasok lozarasal kbvetlion sam facd B“B'm’ z:r’ ja\vasolja ,’;:?gbzzn;rgg":z;'gﬂ szabalytalan m(ikddds, |

agéxzhenék ki ez ‘rrsranyngokaL Az iratkezalée (sladalgkal dokumeritaitan ds teljes blrsag ! jogszabalynak igen aliagos
tutiall em  minden kébrdlan vegours vald megfelelés

asdlbsn kezuollak egxl_lll ariratanysggal. |

Az ellenérzés nyomén kialakitott velemeny a v1zsga1t teriiletrl, illetve folyamatrdl
Osszességében: korlatozottan megfeleld.

5/2023. szamu ellenérzés:
Gazdilkodaisi jogkorok vizsgalata - Brunszvik Teréz Budaviri Ovoddknal ellendrzése
soran a kdvetkezé megdllapitdsokat tette:

—————— e e e
!ﬂeg-unplmr fr—— 1 Kock thonvel Bk
Az slientirzos megallapiictia, oy Wb asatban | Ax dllandrzés Javesolla, hogy minden eselben | szabalyialin mokodés, birsaa / =
igen

nam - mnglalals rovatrs kioyvalidl a téintakot 4ivisBK be o 3872013 _NGM rendalel eltlgssll | _jogszabalynik vals megfalatas | e Atlagnn
Az Tivudrze Alapi :é._-.hogy t8bb esetb m:l'""“' p- all ‘""93- ponib az‘ sza.belllsdar:n maksdgs - bZ'sei dilogos

ik k nem az kontrolirendszer m sénel Igen
||nl¢rm€my Nw.ilalc- nevire szolink. I Eé;;}'::g’u bg"’a'“"” “nevere ezol6  szémial hignyossagai

Az ellenérzés nyomdn kialakitott vélemény a v1zsga1t tertiletrdl, illetve foiyéinatrél
Osszességében: megfeleld.

6/2023. szim ellendrzés:
Mérleg alatdmasztisa, leltirozasi tevékenység - Budapest 1. keriilet Budaviri
Onkormanv at Egyesitett Bolcs6de ellendrzése soran a kovetkezd megallapitasokat tette:

u Manm-pl&- Javasint KockizeiiHatis Xintézhcdioflﬁln&lim

Az allanbrzés  oagdllopiiolia, hogy 1ohb | Az eﬂsnr- os imwun:ua, hagy. mknzon ,szabalylalan mukmos/balso I T
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" &l Tliolsd
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kimulatazrs halasziott bavitel. a Halseztotl bevbinlakel, k"""“’""&gi:ﬁ;xﬁﬁdé56"’5“ igen atlagos

Az ellenbrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt terilletrdl, illetve folyamatrél
Osszességében: korlatozottan megfeleld.

7/2023. szam ellendrzés:
Munkakori leirdsok vizsgalata - Czaké utcai Sport- és Szabadidékézpont ellendrzése
soran a kovetkezd megallapitasokat tette:

iMngaliapitas NJavasiar Kotiluizlllﬂalés

Tintezkodast | Minosiss l

lnaylal |
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Az ellen6rzés nyomén kialakitott vélemény a vizsgalt tertiletr6l, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfelelo.



8/2023. szamu ellenérzés:
Szerzédéseinek vizsgilata - Czaké utcai Sport- és Szabadidékozpont ellendrzése soran a
kovetkezd megéllapitasokat tette:
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Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrél
Osszességében: korlatozottan megfeleld.

9/2023. szamii ellendrzés:

Szocidlis étkeztetés - Budapest L. keriilet Budaviri Onkormanyzat Szocidlis és
Gyermekjéléti Szolgaltatiasi Kozpontnal ellenérzése sorin a kévetkez6 megallapitasokat
tette:

S— - e T e - o
Megillapitss Javasiag | Kockéxst/Hatis lﬁ:gyi l’“ﬂgﬂ Mingaités |
Ar ananatzés nu—:gaﬂapluxﬂs hvgy Mhalw Az aﬂenomes Javasolja, hogy mindsn osomon szabdlytalan mOKSABE 1{
8z ellandrzés egyaﬂnlaa birsig / jogezabalynak valb Igen atlagos
- KENYSZI 63 ] gnndoz.asl naplok kazolt - 8 meg*éﬂénm: R ©_megfalelés ==
Az elientirzés msgallapltotla. hogy a szocialls Az all - szabalytalan mclkddés. |
e kialiitot & exdmidknat nem sllentrzés Javasoljs, hogy minden V| bivsag /) ak valé | [ igen atlagos
tartottak be az elfirasakat, | tartsak be a kerekilés szabalyalt a mogfalalés . B B

Az ellenérzés nyomén kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrdl

Osszességeében: korlitozottan megfeleld.

sk1/2023. szamu ellendrzés: .
Konyha készletgazdalkodasa - Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett
Bilcsdde ellendrzése soran a kovetkezd megéllapitasokat tette:

= ‘d"' [ PP 4 TEge = ) “[ Zulci
MegsHepitis Joavasht x iatds ] Ioénval
Az ‘:llnnﬁrzgs Irr;ogétgmnoﬁu E;’t;gy]néhgzy — S i ]
cselbar 2 kérzisiokné! a mennylsanl coYsed | 1o Lionara, § h | Alytatan mak 186
Nerm (grtani ol . °gy konlrofirendszer makadésanek Igen allagos
otamnentait hav egyezletés a keszletek | ™ndeN seaiben artsak ba a5 elbiresokan hianyassdgel |
| _kornircildldssra | —— .
Az eilendizés megaliapiiotta. ‘hogy nem Azeltandmes ]avasolja nogy minden &2 ly ) mikédés/belss
minden wesslben dokumsnidlt a havi konir OkSd l igen Allagos
_Bgysztelds a készietek kontrolldlasara 8gy -ezlﬂésakaz hlén ossdcal

Az ellen6rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt tertletrdl, illetve folyaﬁl;trél

Osszességében: megfeleld.

II/2. A Belsd kontrollrendszer it elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A Bels6 kontrollrendszer szorosan kapcsolddik egyes elkiilonitett, de egymassal Osszefliggé
célok sordhoz. Ezek a fé célok, funkcid, folyamat és tevékenység végrehajtasin keresztiil
valésulnak meg.

A Bels6 kontroll rendszerét a Pénziigyminisztérium altal kézétett modszertani Utmutatok
alapjan kell kialakitani. Minden allamhéztartési szervezetnek 6nmagénak - a sajat adottsagainak
ismeretében - kell megfogalmazni, hogy hogyan hajtja végre az allamhéztartasi torvényben, a
kormanyrendeletekben megfogalmazott eldirasokat.



1. Kontrollkérnyezet

Ertékelés:

1.1. Célok és szervezeti felépités

A vizsgélat szervezeteknél a szervezeti felépités vilagos, feliilvizsgaltdk az SZMSZ-t, és a
Munkamegosztasi megallapodast.

1.2. Belsd szabdlyzatok

A GAMESZ ¢s az intézmények folyamatosan aktualizilja a belsé szabélyzatait a kiilso
komyezet valtozasaival 6sszhangban. A gyakori valtozasok miatt a teljes naprakészség nehezen
biztosithatd

1.3. Feladat-, és felelGsségi kirok

A feladatkorok meghatdrozasa a munkakéri leirasokban megtortént. A felelésségi koroket a
Gazdalkodasi szabalyzatban szabalyoztak.

1.4. A folyamatok meghatdrozdsa és dokumentdldsa

A folyamatokat meghatdrozték, bir a folyamatok végrehajtisa és ellendrzése nem minden
esetben dokumentélt. Az ellenérzési nyomvonal lefedi a f6bb miikddési folyamatokat, eziltal
alkalmassa vélik a folyamatok nyomon kévetésére, valamint a folyamatgazdak teljes korii
azonositasara, a szervezetet érintd kockazatok felmérésére és kezelésére. Az ellendrzési
nyomvonal folyamatos karbantartésa, felilvizsgélata folyamatos feladatot jelent.

1.5. Humdn-erdforrds

A GAMESZ ¢s az intézmények humaneréforrds ellatottsiga problémat mutat. A
huméneréforrés pétlasara folyamatos a palyaztatas. A pétlasi id6 hosszu, akar honapokig is tart.
1.6. Etikai értékek és integritds

A GAMESZ ¢s az intézmények szervezeti strukturdja vilagos, altaldban egyértelmiien
kialakitottak a felel6sségi, hataskori viszonyok, feladatok. Az etikai értékeket az etikai kddex
jeleniti meg az allomany szamara.

A 2023. évben fegyelmi eljarasra nem keriilt sor.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Ertékelés:

2.1. A kockdzatok meghatdrozdsa és felmérése

Atdolgozasra keriilt a Belsé kontroll kézikényv, mely magéaba foglalja a kockézat kezelési
rendszert is. A GAMESZ kialakitotta a kockazatok nyilvantartasat, elkészitették a kockazatok
értékeléséhez az Osszesitést. A folyamatgazdak és a vezetok elkezdték a kockazatok értékelését,
és a kockazati tliréshatar meghatarozasat.

2.2. A kockdzatok elemzése

A Belso kontroll szabélyzat feliilvizsgalatat, atdolgozasat a jogszabalyi elbirasoknak és
valtozasoknak megfeleléen elkezdték. A kockazatokat teljes koriien még nem elemezték.

Az ellendrzési nyomvonalban a szervezet tevékenységére jellemz6 Gsszes folyamatot fel kell
tlintetni, amit oly mértékben kell részfolyamatokra bontani, hogy az alapul szolgiljon a
kockazati tényezék felmérésére és a kockazatok elemzésére, kezelésére is. A folyamat alapt
ellendrzési nyomvonal alapjan a kockézatok elemzése és az el6z6 évi allapot feliilvizsgalata
néhany szervezeti elemnél megkezddott.

2.3. A kockdzatok kezelése

A Belsé kontroll szabélyzat felillvizsgalata, atdolgozdsa a jogszabalyi elSirdsoknak és
valtozasoknak megfelel6en folyamatosan torténik. A kockazatok kezelésének modszereit teljes
kortien nem alakitottdk ki. A megkezdett kockazatelemzés értékeléseinek megfelelen a
kockéazatok kezelését (a sziikséges intézkedések megtételét, intézkedési tervek kidolgozasat) el
kell majd végezni, a nyilvantartdsokba be kell vezetni.
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2.4. A kockdzatok teljes folyamatanak feliilvizsgdlata

A vizsgalat id6szakban dokumentaltan csak részben végezték el a kockédzatok folyamaténak
feliilvizsgalatit. Az el6zd évi kockézatelemzés értékelési munkdja elkezdddott a kockdzat
kezeléssel egyiitt. A bels6 ellenbrzések és a kiilsé ellendrzések altal feltart kockazatokkal
kapcsolatos intézkedések teljesitése folyamatos.

2.3, Csalds, korrupcié

A vizsgdlat id6szakban nem meriilt fel csalds, illetve korrupcié gyantija.

3. Kontrolltevékenységek

Ertékelés:

3.1. Kontroll stratégidk és médszerek

A Szémlarend, illetve a Pénzkezelési szabélyzat tartalmazza a beszamoltatds, egyeztetés
moédjait. Az engedélyezési és jovahagyasi eljardsok, a feladat, hatds- és feleldsségi korok
ethatdroldsa rendezett, az SZMSZ-nek megfelels. A miiveletek, folyamatok, tevékenységek
elosztdsa — a humanerdforras elosztését is beleértve - megfelelnek a hatékonyabb szervezeti
felépitésnek és mitkodésnek.

A jelenleg hatélyban levé okmanyok egymassal Osszhangban vannak, de a jogszabalyi
véltozésok miatt gyakran szitkséges az atdolgozasuk.

1.2, Feladatkorok szétvdlasztdasa

A kontrolltevékenységek gyakorldsa soran alkalmazzik a négy szem elvét. Az ellendrzési
nyomvonal kidolgozasa soran figyelemmel kellett lenni a logikai sorrendre és a teljes
lefedettségre. A folyamatgazdak (feleldsségi szintek) minden esetben megjeldlésre keriiltek. Az
SZMSZ és a bels6 szabalyok a feladatkoroket nagyrészt megfelelSen valasztjdk szét (foként a
gazdalkodasi folyamatokban), de a szabélyozéds és a fluktuacié miatti Gsszehangoltsdg tobb
esetben, id6ben elvilik egymastol.

3.3. A feladatvégzés folytonossdga

Gyakran az 4tadé eltdvozasa utin kés6bb lett atvéve a munkakor, emiatt az 4tadd és az atvevd
nem talalkozott megfelelo ideig. A fluktudcié novekedése esetében van kockazata az atadas-
atvétel nem pontos végrehajtasanak, kiilonosen a révid hataridok miatt, illetve a mar nem
betdltott beosztasok atvétele esetén.

4. Informacios és kommunikaciés rendszer

Ertékelés:

4.1. Informdcio és kommunikdcio

A GAMESZ és az intézmények informacios és kommunikéciés rendszere az irott alapi (papir,
elektronikus) rendszeres és nem rendszeres jelentések, feljegyzések, valamint a verbélis
alapokon nyugvé értekezleteken, illetve referdlasokon keresztiil kialakitdsra keriilt. Minden
héten keddenként vezetdi értekezlet biztositja a megfelelé informécié-dramlast a vezeték
kézott, majd ,lefelé” a beosztottak felé. Ezen tevékenységek szabalyozott kornyezetben
kertilnek végrehajtdsra (SZMSZ, Bels6 szabalyzo intézkedések).

4.2. Iktatdsi rendszer

A GAMESZ-hez érkezd ligyiratok, okmanyok tekintetében az archivalas és informécidédramlas
szabalyozottabb ¢és konnyebben ellendrizhetd, nyomon kdvetheté modon, egyben
papirtakarékosan és gyorsabban torténik az j iktatdsi rendszer bevezetésével.

4.3. Hidnyossagok, szabadlytalansdgok, korrupcio jelentése

A beszidmoltatds szdébeli rendjét alkalmazzdk. A beszamoltatds nem minden esetben
dokumentalt. A belsé ellendrzés 2023-ben 0 esetben tett megallapitast szabalytalansag miatt.
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5. A monitoring rendszer

Ertékelés:

3.1. A szervezeti célok megvaldsitdsnak monitoringja

Altalanossagban elmondhaté, hogy a munkakéri leirasok megfeleléek. A szervezeti célok

megvalositasanak monitoringja ugyanakkor nem minden esetben dokumentalt.

A monitoring megvaldsulasanak formai a szervezetnél:

I8 Bels6 ellendrzés: sajat kockézatkezelés alapjan éves ellendrzésre kijelslt folyamatok
cllendrzése, soron kiviili ellenérzések és tanacsaddsok, véleményezések elvégzése vezet6i

kezdeményezésre

Vezetoti értekezletek

Kiilsé allamhaztartasi ellen6rzések

Folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezet6i ellendrzések

Beszamoldk

Leltar

Onellenbrzések

Intézkedési tervek, megvaldsitas nyomon kovetése, nyilvantartésok.

A fent leirt tevékenységek szabalyozottak, esetenként formanyomtatvanyok, illetve online
feliilet haszndlataval torténnek. A vezetsi bels ellendérzések folyamatosak, az ellendrzésekrol
esetenként készillt feljegyzések nyilvantartasba keriilnek, a feltart hiidnyossagokra
megallapitast tett az ellendrzés.

5.2. A Belso kontrollok értékelése

A Belsd kontrollrendszer miikddésének leggyengébb pontja az tin. integralt kockéazatkezelési
rendszer miikGdtetése, ill. annak dokumentdlésa.

A koltségvetési szerv vezetdje (igazgaté) minden év elején a jogszabalyi eldirasokkal
Osszhangban nyilatkozik a kontrollrendszerek szabélyszerd, gazdasigos, hatékony és
eredményes miltkddtetésérdl. A gazdasagi igazgatd 2023. évben nem volt kotelezett az ABPE
tovabbképzésre.

5.3. Belsd ellendrzés

A 2023. évi belso ellendrzésben tervezett ellendrzéseket a belso ellendrzés elvégezte. A belsd
ellendrzési feladatok ellatésat kiilsé szolgaltatd bevondsaval biztositotta. A belsé ellendrzés
funkcionalis fiiggetlensége biztositott.

Az ellen6rzések dokumentaldsa, nyilvantartasa erre a célra felfektetett el6adoi ivekben
torténtek. A belso ellenér bizonyossagot add tevékenység és tandcsadd tevékenység keretén
beliil hajtott végre ellen6rzéscket. A belsé ellenért nem vontdk be egyéb folyamatok
mikodtetésebe, fiiggetlensége nem sériilt.

%N AW

III. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c¢) pont)

Az ellenérzott szervezet elfogadta a jelentések megallapitasait. A javaslatokra vonatkozdan
elkészitették az intézkedési tervet, amely felel3sOket és hataridéket is megfogalmazott. A 2023.
évben tett javaslatokra megfogalmazott intézkedések végrehajtasi hatarideje 2024, évi.

Budapest, 2024. febmar]l 1
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Létszam és ergforras’ 1. szAmu melléklet

Belsd ellendr kdzszolgdlati  |Sajat erdforras Kiilso ergﬂfraés E:irfgat:réés
jogviszonyban® Osszesen | szalgaltate® | oo oocon Bsszesen

Fejezet /- Helyi
onkormanyzat; Budavar GAMESZ

tory Teny tarv téay
(0101} | 4231 | (01.01) | f1231)

terv tany terv tény tarv tény terv l tény

betéitendd rendelkezésre

allashely (6)° | 4 letszAm (16)° ellendri nap i ellendri nap ellendn nap

Fojezet [ Hel HrmANYZA | | E I
(Lol Mﬂ B 00| anill oodl  aopl owal  v.ob]l woelt s lU_.H I 105,00
Fejezetet irdnyitd szerv |

' |dnkormanyzat Bsszesen G40 0,01 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00} Q.00 00 0,00 0,00
Iranyitott szarvek Gsszesern 0,00 0,00 0,06 0,00 0.00 0,00 1,00 1,00] 10000 2 100.00] 105,060

. |Budavari GAMESZ 0,060 0,00 0,0¢ 0.00 0.00 000 0,60 0,60] 4000 X 40,00| 40,00

|Brunszvik Teréz Budavén Ovodak. 000 ©06] 000 o000 000 000 0106] 040/ 7000 10,00] 1000
Budapest 1. kenlllet Budavan Onkorményzat ¢ ]

" |Egyesitelt Béicsdde 0,00 0.00 0.00) 0,60 0,00 0:00 0,10 9,10 1000/ 1500| 10,00| 15,00
Czakd utcal Sport- és Szabadidékdzpont 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.0p 0.10 0,10] 25,00] 2500] 25,00 25,00
Budapest I. kertllet Budavér Onkorményzat =

. | Szociélis és Gyermekj6léti Szolgéitatasi { ]

Kézpont 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,10 06| 1500| 1500] 1500, 15,00

1 A részmunkaidds foglalkoztatottak vagy a téredék évben foglalkoztatott ellendrak
esetében (sajat és killsS erbforras esetén is) az alagos netté munkaiddhoz képest
Idéaranyosan fore vetitve két tizedes jegyre kerekitve kérjik feltintetni a létszamot
és ezzel Bsszhangban kell kiszamitani az ellendri napok szdmét, amelyet viszont
egész szamra kérniink kerekiteni.

Vegyiink egy példat! 215 az dtlagos nettdé munkaidd, 1 kolléga heti 30 dras
foglalkoztatdsa, azaz hatéras részmunkaidd esetén 0,75 f6 (6 6ra /8 dra), illetve 161
ellendri nappal (215 x 0,75) szamolhatunk.

2 Bels6 ellendrzési vezetdi, belst ellendrzési feladatot ellaté személy kermanyzati
szolgalati, kdzszolgalati, kdzalkalmazotti, szolgalati, igazsagligyi alkalmazotti
Jjogviszonyban, stb. (a tovabbiakban egylttesen: kdzszolgdlati jogviszony).

3 Killsd szolgaltato: ideiglenes kapacitas kiegészités, specilis szakértelem vagy a
belsd ellendrzési tevékenység teljeskorl eflatasa (Bkr, 16. §). Tovabba azon
szervezetek esetében, ahol megallapodas alapjan kenill elltasra a belsé ellendrzési
tevékenyseg (Bkr. 15. (5) - (12) bekezdései).

4 A betdltendd slliashely és a rendelkezésre ll6 l6tszim egyittes dsszege adja a
szervezeti egységnél foglalkoztatott ellendrok szamat.
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Tevékenységek

3. szamu melléklet

ayn = . _ oo Kapacitas
K
Ellendrzssek sszesen’ Tandosada Kepzés Eqyéb tevékenység? | S°IPtKapaciids | KUIsd kapacis | Kap Gsszesen
Fejezst/ Hatyi ) ellenérzd oszlop
Budavari GAMESZ are ‘ﬁ tarv Iw torv luny terv | thny | tee l tay | teev I iy hny v |ty [ e [ ey 161V [ Hény
salit ellorsbri | kiksd ellendn | sagtatiendn | Wlilsd elflatdn | sajatelleni | Ais0 ellendn | =pitstiondn | wotsa ellandl =
P firs ot A s e T nap ssjétellendrinap | KkOlsd ellendrinap | ellendn nap ellendri nap
A Fs TE A
ML
L Fe;unm Irdnyns szery | ity L 2
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Intézkedések megvaldsitasa’
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1 Csak beszamolashoz!
2 Pl: targyévben jart le a hatarideje; 0j felel6s kijeldlésével egyidejlileg j
hatarid6 ker(ilt kitizésre; stb.

3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig

lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthetd végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban Iévé megvaldsitas, amelyek igy a kovetkezd évre hiizodnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas
feleléssel, akkor mar a nyilvantartasban kion-kiilon intézkedésként
szukséges feltiintetni.
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VEZETO! OSSZEFOGLALO

A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossigot adé és tandcsad6 tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellenérzétt szervezet miikddését fejlessze és eredményességét névelje,
az ellenérzdtt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel és
modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellen6rzott szervezet iranyitdsi és belsd
kontrollrendszerének hatékonysagat.

Az allamhéztartésrol szol6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 70.§ (1) bekezdése
értelmében a bels6 ellenérzés kialakitdsardl, megfelelé miikodtetésérdl és fliggetlenségének
biztositdsardl a koltségvetési szerv vezetdje kiteles gondoskodni. A kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsd ellen6rzésérdl szél6 370/2011. (XIL.31.) Korm.rendelet
(tovabbiakban: Bkr.) 15.§ értelmében a koltségvetési szerv vezetdje biztositja a belss ellenbrzés
miikddési feltételeit.

Az Egészségligyi Szolgélatnal a belsé ellenérzési feladatok ellatdsa megbizasi szerzédéssel,
kiils6 er6forras bevondaséval valosult meg 2023. évben az aldbbiak szerint:

Rothauszkyné Jaczina Zsuzsanna belsé ellenér 2023. januar 1. napjitél folyamatosan.
A bels6 ellendr ellatja a belsé ellendrzési vezet6i feladatokat is.

Az éves Gsszefoglald ellendrzési jelentés elkészitését és annak tartalmai kdvetelményét a Bkr.
48-49. §-a hatdrozza meg. Az allamhaztartasért felelés miniszter altal k6zzétett modszertani
utmutat6 figyelembevételével elkészitett éves elienbrzési jelentés, illetve Osszefoglalé éves
ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

a) abelsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa dnértékelés alapjin az aldbbiak
szerint:
aa) az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése,
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet elGsegit6 €s akadalyozo tényezok bemutatésa,
ac) a tanacsado tevékenység bemutatisa, !

b) a belsé kontrolirendszer mitkddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az

alabbiak szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer  szabdlyszeriiségének, gazdaségossigénak,

hatékonysaganak és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett fontosabb

javaslatok,
bb) a bels6 kontrolirendszer 6t elemének értékelése,
c) az intézkedési tervek megvalositasa.
Az éves ellenbrzési jelentés elkészitéséért a belsé ellenérzési vezeté felelds, amelyet a

koltségvetési szerv vezetGje hagy jova. Az éves ellenbrzési jelentés megkiildésre keriil a
fenntart6 Onkorményzat részére.

A 2023. évre vonatkozé éves ellen6rzési tervet Molnarné Fejes Edit bels6 ellenér készitette,
melyet az Egészségiigyi Szolgalat igazgatdja jovabagyott. A tervben 2023, évre vonatkozdan
hat ellenérzés keriilt megtervezésre. Az ellenbrzéseket Rothauszkyné Jaczina Zsuzsanna beisé

ellendr hajtotta végre.
A megval6sult ellenérzések tipusai:

1. ellen6rzési program: szabalyszeriiségi ellendrzés,
2. ellenérzési program: szabdlyszeriiségi ellenbrzés,
3. ellenérzésiprogram: rendszerellenérzés,
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4. ellenérzési program: pénziigyi ellenérzés,

5. ellendrzési program: pénziigyi ellen6rzés,

6. ellendrzési program: informatikai ellenérzés.
Intézkedési tervet igényld javaslat 1 db keriilt megfogalmazasra. Soron kiviili ellenbrzésre,
tandcsado6 tevékenységre nem keriilt sor.

2024. évre athuzddo ellendrzés nincs.

-----

A 2023. évben az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards
meginditasara okot ad6 cselekményt a bels6 ellenérzés nem tart fel.

A belsé ellendrzési tevékenység fliggetlensége biztositva volt.

L A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés
alapjan

I/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belsd ellendrzés egy fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot add tandcsado tevékenység,
melynek alapvet6 rendeltetése és célja, hogy rendszerszemléletli megkozelitéssel, modszeresen
vizsgalja és értékelje az ellenérzétt szervezetet (szervezeti egységet) annak mikodését,
ellenérzési €s iranyitasi eljdrasait annak érdekében, hogy a lehetd legkisebb kockézattal
biztositsa a legjobb eredményességet.

Ennek keretében a belsd ellendrzés feladata:

— a belsd ellendrzési alapszabély és a belsd ellendrzési kézikdnyv elkészitése,

— akockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai €s éves ellendrzési tervek dsszeallitisa,
a feligyeldbizottsdg jovahagyasa utin a tervek végrehajtasa, valamint azok
megvalositasdnak nyomon kévetése,

— a bels6 ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések Osszehangolasa,
végrehajtasuk irdnyitésa,

az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, valamint munkaviszonybol
szarmaz0 kotelezettség vétkes megszegése miatti feleldsségre vondasi eljaras
meginditisara okot ad6é cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyanujanak
felmeriilésekor az igazgaté, annak érintettsége esetén a fenntarté Onkorményzat
haladéktalan tdjékoztatasa a bels6 ellenérzés eszkozeivel feltart adatokrdl és
javaslattétel a megfelel eljardsok meginditdsara,

-~ a lezért belsé ellendrzési jelentés jovahagyasa, valamint annak megkiildése az
Egészségiigyi Szolgdlat igazgatija részére,

— az éves ellendrzési jelentés Gsszeallitasa,

- a bels6 ellentrzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervek nyilvantartdsanak
kialakitasa és miikkddtetése,



~ az igazgatd tajékoztatasa az éves ellendrzési terv megvalositasardl, és az attdl vald
eltérésekrol,

A kiemelt feladatain kiviil gondoskodnia kell:

a belsd ellenbrzési tevékenységnek a nemzetkdzi belsé ellenbrzési standardoknak
megfeleld elvégzésérol,

1

a belsé ellenérok szakmai tovabbképzésére vonatkozé éves képzési terv
elkészitésérol, €s megvalbsitisarol,

az cllenérzések soran az adatoknak az adatvédelmi €s mindsitett adatok védelmére
vonatkozo elbirasok figyelembevételével t6rténé kezelésérol,

a bels6 ellendrzések nyilvantartasardl, az ellenérzési dokumentumok, és adatok
megbrzésérdl, valamint a biztonsagos tarolasarol.

I/1/a. A targyévre vonatkozo ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A bels6 ellendrzés a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések €s a nemzetkdzi standardok alapjan
latja el feladatit. Az éves munkatervében a bels6 ellenérzési tevékenységet 50 ellenéri nap
alapjan latta el, tanacsadasra €s soron kiviili ellendrzésre nem kertilt sor.

Az alabbi 1. sz. tAblazatban a belsd ellendrzés szemlélieti az elvégzett feladatokat.

sz. tablazat

' Sorszim | Az ellendrzés tirgya | Az ellendrzés célja, modszerei,

R —
Az ellenorzés |

L ellendrizendé idészak statusza
l ~ S
1 | A | A7 ellenérzés célia: | Végrehajtott
| vagyonnyilatkozattételi A vagyonnyilatkozattételi
kotelezettség  és  a | kotelezettség szabilyozésa, a
vezet6i tovabbképzési | vagyonnyilatkozatok kezelésére,
kotelezettség 6rzésére vonatkozé eléirasok
nyilvantartdsa betartdsanak vizsgalata.
Az ellenérzés modszere:
Dokumentumok helyszini,
valamint adatbekéréssel térténd
ellendrzése.
Az ellenérizendo iddszak:
2023. év
2. Beszerzések, a | Az ellenérzés célja: Végrehajtott
kozbeszerzési A beszerzési eljaras

| szabalvossaganak ellenérzésea |




| értékhatar alatti tételek
eljardsainak vizsgélata

kdzpénzfelhasznalas
atlathatosaganak értékelése, ezen
keresztiil a korrupci6
megeldzésének tAmogatasa.

Az ellenérzés modszere:

Dokumentumok helyszini,

valamint adatbekéréssel torténé
ellenbrzése.

Az ellendrizendd idészak:
2022. év

Az Iratkezelés rendje
szabélyozasénak
megfelelosége €s
folyamatanak nyomon
kovetése.

Az ellendrzés célia:

Ertékelni a belsé kontrollrendszer
részeként kialakitott informacio-
kommunikaciomiikédésének
jogszabalyi megfelelését az
iratkezelés folyaman keresztiil.

Az ellenérzés modszere:
Iratok, szabélyzatok,
dokumentumok helyszini,
valamint adatbekéréssel torténé
ellen6rzése.

Az ellenérizendé iddszak:
2023. év

Végrehajtott

Bizonylati rend és
okmanyfegyelem
ellenérzése.

Az ellendrzés célja:

A bizonylati rend €s
okményfegyelem a
jogszabalyokkal, bels6
szabalyzatokkal 6sszhangban
valésult-c meg.

Az ellendrzés médszere:
Bizonylatok, dokumentumok
helyszini, valamint adatbekéréssel
torténd ellendrzése.

Az ellendrizendd idoszak:
2023. ev

Végrehajtott

A Budavari
Egészségiigyi
Szolgéalat
gazdalkodésanak
ellen6rzése

Az ellendrzés célja:

A tevékenységek és pénziigyi
forrasok felhasznélésa
szabalyszerii-e, tovdbba a az
analitikus és fokonyvi kényvelés
Osszhangja megfelel6en biztositott
volt-e.

| Az ellendrzés modszere:

Végrehajtott
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[ Beszamol6, idékozi jelentések és | T
bizonylatok, dokumentumok |

helyszini, valamint adatbekéréssel
torténd ellenbrzése.
Az ellendrizend6 iddszak:
2022. év
6. Informatikai Az ellendrzés célja: Végrehajtott
rendszerek Az informatikai rendszerek
megfelel6ségének miikddése a gyakorlatban
ellenérzése Osszhangban 4ll-e a
szabalyozassal €s a kételez6
jogszabdalyokkal.

Az ellenérzés médszere:
Dokumentumok helyszini,
valamint adatbekéréssel torténé
ellen6rzése.

Az ellendrizendé idoszak:
J - | 2023. év » : -

Megjegyzés: Athuz6do, torslt, soron kiviili ellenérzés nem volt 2023. évben.

1/1/b. Az ellenérzések soran biinteté-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljiras
meginditasara ckot ad6 cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tett
jelentések szama és rivid dsszefoglaldsa

A 2023. évi bels6 ellendrzések alapjan biintetd, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras
meginditasanak kezdeményezésére okot adé mulasztast, hidnyt a belsé ellenérzés nem tért fel.

172. A bizenyossdget add tevékenységet elGsegit6 és akaddlyozé (i« bemutatdsa
172/a. A belsé ellenérzési egység humaneréforras ellatottsaga

Az Egészségiigyi Szolgélatnal a belsd ellendrzési feladatok ellatisa megbizasi szerz8déssel,
kiils6 eréforras bevonasaval valosult meg 2023. évben az alabbiak szerint:

A 2023. évre vonatkozo éves ellenérzési tervet Molnarné Fejes Edit készitette, azonban az a
éves terv alapjan az ellendrzéseket Rothauszkyné Jaczina Zsuzsanna belsd ellenér végezte el
2023. januar 1. napjatdl folyamatosan.

A bels6 ellendr ellatja a belsd ellen6rzési vezet6i feladatokat is.
A bels6 ellendr megfelel a 22/2019. (XI1.23.) PM rendeletben meghatarozott képzettségi és
szakmai gyakorlati kévetelményeknek.

I’2/b. A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenér szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositisa



A belsé ellenér fiiggetlensége az ellendrzések sordn biztositott volt, illetve a belsé ellenér nem
vett részt olyan tevékenységek ellatdsdban, amelyek a szervezet operativ mik&désével
kapcsolatosak.

1/2/c. Osszeférhetetlenségi esetek

A Bkr. 20. §-ban felsorolt dsszeférhetetlenségi esetek a bels6 ellendrre vonatkozdan nem allt
fenn, személyi, munkakdri, egyéb sszeférhetetlenség a 2023. évben nem meriilt fel.

I/2/d. A belsé ellendri jogokkal kapcesolatos esetleges korliatozasok bemutatasa

Belsé ellendri jogosultsagokkal kapcsolatos korlatozast a belsé ellenér tevékenysége végzése
sorén nem tapasztalt.

Az ellenbérzések sordn a hozzaférési jog a 2023. évben teljeskorlien érvényesiilt. A
dokumentéciéhoz valé hozzaférésnek nem volt akaddlya, a kért felvilagositasokat,
dokumentumokat a belsé ellendrzés részére biztositottadk. Jogosultsdgot akadalyoz6 tényezd

nem volt.
1/2/e. A belsd ellenérzés végrehajtasat akadalyozoé tényezok

Egyéb er6forrds-elldtottsaggal kapcsolatos problémak az ellen6rzés végrehajtdsa sordn nem
meriiltek fel a tervezett feladatok az év végéig végrehajtisra keriiltek. Az ellen6rzéshez
sziikséges targyi feltételek biztositva voltak. Az ellenérzés lebonyolitasdhoz sziikséges
helyiséget és feltételeket az Egészségiigyi Szolgalat biztositotta. Az informécié ellatottsaga
megfeleléen mikodott. Az ellenbrzétt szervezeti egység vezetGje és munkatarsai k6zott
kialakult egy partneri viszony, nem volt tapasztalhat6 elzarkézas elutasités a résziikrdl.

¥/2H. Az ellendrzések nyilvantartisa

Az elvégzett belsd ellenbrzésekr6l nyilvantartas késziilt, valamint az ellenérzési
dokumentumok megérzése, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerii, biztonsigos
tarolasa biztositva van. Nyilvantartas az el6irdsoknak megfeleléen tartalmazza az ellen6rzés
azonositojat, az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését, az ellendrzés
targyat, annak kezdetét és lezarasanak idépontjat, az ellenérzés lefolytatdsaban részt vett belsé
ellendr nevét, a vizsgalt iddszakok, valamint az intézkedési terv készitésének sziikségességét.

172/g. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A belsé ellenérzés tevékenysége soran elsédleges kovetelmény volt a stratégiai terv
célkitlizéseinek megvaldsitasa, valamint a feladatellatas kiegyensilyozott mitkodtetése. A belsé
ellendrzés tovabbi célja volt még a gazdéalkodds szabélyozottsiaginak, a gazdalkodasi rend és
megbizhatésdganak maradéktalan biztositdsa. Tovabba fontos feladata a vezetés és a dolgozok
munkéjanak hatékony és szabalyszerii tevékenységének segitése, a tapasztalatok tovabbitisa és



a j6 egylttmiikodés tovabbfejlesziése. A belsé ellendrzés a targyévben kiemelt feladatanak
tekintette a bels6 kontrollok és a szervezetet érint6 kockazatok folyamatos felmérését a vezet6i
munka tdmogatasat, és a minGségi munkavégzés tovabbi dszténzését,

I/3. Tandcsadé tevékenység bemutatisa

A bels6 ellenbrzés az értékelt idészakban sem szébeli, szem irdsbeli felkérést tanacsadoi
tevékenységre nem kapott.

. A belsé kontrollrendszer mikodésének értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan

/1. A  belsé kontrollrendszer  szabalyszeriiségének, gazdasigossiginak,
hatékonysiginak és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett fontosabb

javaslatok

Az elszamoltatds eredményes miikGdéséhez sziikség van a megfelelé informécids, kontroll,
ért€kelési és beszamolési rendszerek kialakitasara. A rendszerek kialakitdsa és miikodtetése az
adott szervezet, szervezeti egység vezetdjének a feladata. Az Egészségiigyi Szolgilatnal a
kontrollrendszereket szabdlyozd, elbirt belsé dokumentumok rendelkezésre alltak. A kontrollok
kialakitdsa megfelel6 keretet biztositott az érintett tevékenységek szabdlyszerii, gazdaségos,
hatékony, eredményes végrehajtasdhoz. Az Egészségligyi Szolgélat és a bels6 ellenérzés a
jovdben is biztositani kivinja a bels6 kontrollok megfelelé mikodését, a gazdilkodas
szabalyszerti, gazdasagos ¢s hatékony, eredményes megvalosulasat.

A 2023. évben elvégzett 6 db ellendrzés soran 38 db megdallapitas keriiit megfogalmazasra,
valamint 6 db olyan javaslat, amely nem igényel intézkedési tervet, valamint 1 db javaslat,
amely tovabbi intézkedést igényel.



A 2023. évben végrehajtott vizsgalatoknal megfogalmazott megallapitasokat és javaslatokat, valamint azt, az alabbi 2. sz. tiblazat mutatja be:

2. sz.tablazat
I Intézkedést
Sorszam | Vizsgdlat megnevezése | Megdllapitds Javaslat igényel
, igen/Nem
bk . ; ; g Javaslat megfogalmazaséra |
1. Az Egészségiigyi Szolgalat rendelkezik a Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzattal. B A Nem
5 | A szabalyzat 6sszhangban van a 2007. évi CLIL. térvénnyel az egyes Vagyonnyilatkozat- | Javaslat megfogalmazaséra Nem
) | tételi kistelezettségekrol. nem Kkertilt sor '
) o A Szervezeti és Miikodési -
A Vagyonnyllatkozattéte!l | Szabalyzat kivetkezé
ktelezetiség és a vezetdi | A, poscscepiipyi Szolgalat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata nem tartalmazza a médositasakor a
3. | tovabbképzési kitelezettsé : 5 ; : Nem
Y PZest kOtelezeUSEE | yagyonnyilatkozat-tételi kotelezettek korét. vagyonnyilatkozat-tételi
szabdlyozisa, kezelése, kotelezettséget felkell tiintetni
vonatkozé eléirisok betartisa a szabélyzatban
[ A Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzat megfelel a jogszabalyi elbirasoknak, valamint o -
4. részletesen szabalyozza a vagyonnyilatkozat tételre kitelezettek koérét, a nyilvantartas JBsealatmEy ezt Nem
. . nem keriilt sor
S [modjat s helyét, - -
|
5 A koltségvetési szerv vezettje és a gazdasagi vezetdje a Bkr 12. §-ban eldirt tovabbképzési | Javaslat megfogalmazasara Nem
’ } kotelezettségét teljesitette-e, az errdl sz616 igazolast bemutattak nem kertilt sor
| e - __
} e s ; ; ; , Javaslat megfogalmazasara
6. | & kbbeszerets slhnens | Az Egészségiigyi Szolgalat rendelkezik a Beszerzések Lebonyolitasanak Szabalyzataval. nem kertilt sor Nem
—— tartozé beszerzések = ] : o I - —
" lebonyolitésanak, ' A Beszerzések Lebonyolitdsinak Szabalyzata megfelel a jogszabalyi eléirasoknak, | Javaslat megfogalmazasara Nem
Karbantartasanak,  részletesen szabdlyozza a beszerzésekkel kapcsolatos folyamatokat, eldirasokat. l nem kertilt sor |
S EE— } —_— —_— — e}
nyilvantartasdnak ellen6rzése | 3
8. v | A kotelezettségvallalas részletes szabdlyait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza, ‘ Javasli::eﬁef::éilz?zéséra | Nem




13.

14.

A belsé kontroll részeként
kialakitott informécié-
kommunikicié mitkédésének
megfelelése

| meghatarozott eldirasoknak.

tartalmazza a kételezettségvallalas, a teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas,

' A Gazdalkodasi szabalyzat tartalma megfelel a jogszabélyi el6irasoknak, részletesen ]
| pénziigyi ellenjegyzés rendjét, az 8sszeférhetetlenség szabalyait.

Javaslat megfogalmazasara
nem keriilt sor

A Gazdalkodasi szabalyzat mellékletét képezi a nyilvantartds a jogosultsagokrdl, a
kotelezettségviallalds,  teljesitésigazolas, érvényesités, utalvamyozds, pénziigyi
' ellenjegyms jogosultjainak alairasaval ellatva.

A Beszerzési folyamatinak szabalyzata, valamint a Gazdalkodasi Szabalyzat 15‘
rendelkezik Megismerési nyilatkozattal. |

Javaslat megfogalmazasara
nem kertilt sor

Javaslat megfogalmazasara
nem kertilt sor

| A szabalyzatok gyakorlati alkalmazasanak ellenérzéséhez bekért beszerzéshez
kapcsolodd dokumentacié teljeskdrtien megfelelt a jogszabalyoknak és a szabalyzatokban

Javaslat megfogalmazasara
nem keriilt sor

!

Nem

Az Egészségligyi Szolgdlat rendelkezik Bels6 kontrolirendszer Szabélyzattal, amely a
| szervezetiranyitas elvalaszthatatlan eszkdzeként, magaban foglalja mindazon szabalyokat,
| eljarasokat, gyakorlati médszereket és szervezeti strukhirdkat, amelyek segitséget
nyujtanak a vezetésnek a céljai eléréséhez, a szervezet nyereségesen miikddjon,
hatékonnya valjon a kommunikacio, megvalosuljon a célkitlizés, iddben észrevegyék a
| hibékat, illetve csokkentsék a szamukat.

Javaslat megfogalmazasara
nem keriilt sor

Nem

]

| Az Informatikai és Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza az Egészségiigyi
Szolgalat informatikai rendszerének mikodési rendjét, az adatok és informacio
biztonsaggal kapcsolatos elveket, szabalyokat, biztonsagi intézkedéseket, az elvért)
magatartasformakat és betartando gyakorlatot.

- |

Javaslat megfogalmazdsara
sor keriilt

|az Egészségiigyi Szolgdlat rendelkezik Adatvédelmi Szabalyzattal, amely azonban |
' kizérolag a gyGgykezelési céli adatkezelésre vonatkozik. A munkavallalok részére |
| Adatkezelési tajékoztatd, valamint Adatkezelési nyilvantartas kertilt kiadasra.

Adatke7elé51 Incidensek kezelésére és bejelentésére vonatkozdan is rendelkezik az ‘
1 mtezmény szabalyzattal. ‘,

Javaslat megfogalmazisara |

sor keriilt

Javaslat megfogalmazasira
nem kertilt sor

Az Adatbiztonsaggal kapcsolatos elvarasoknak valé megfelelést az Adatbiztonsagi
I Szabélyzatban rogzitették.

Javaslat megfogalmazasara
nem kertilt sor
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18.

| Az Tratkezelési Szabalyzatban rendelkezik az Egészségligyi Szolgalat az intézmény
Iratkezelési rendszerének kialakitasar6l, meghatérozza a f6bb hataskoroket, feladatokat,
kovetelményeket és eljarasrendet.

Javaslat megfogalmazdsara
sor keriilt

Tgen

19.

20,

21.

22,

A bizonylati rend és
okmanyfegyelem ellentrzése

Az Egészségiigyi Szolgdlat rendelkezik a vonatkozo szabalyzatokkal és az ellendrzés
| sordn megallapitast nyert, hogy a folyamatok a szabdlyzatoknak megfelelden lettek
kialakitva. A kialakitott rendszer szervezett és megbizhato.

Javaslat megfogalmazasara
nem keriilt sor

Nem

Az Egészségiigyi Szolgalat rendelkezik Bizonylati Rend szabalyzattal, amely tartalmazza
az Egészségiipyi Szolgalat sajatossagainak, feladatainak megfeleld, szamviteli
elszdmolasokhoz kapcsolodé bizonylatok kiéllitasanak, ellentrzésének, tovabbitasanak,
fethasznalasanak, kezelésének rendjét. A Bizonylati Rend 2018. januéar 1-t61 hatdlyos,
elkészitéséért a gazdasagi igazgatd felelés, a jovahagyo pedig a foigazgato.A Belsd
ellenérzés megallapitja, hogy a szabalyzat 1. Altalanos rész 8. pontjaban a szigor
szamadasii nyomtatvanyok kezelésének szabalyai talalhatéak. A felsorolt nyomtatvanyok
kozott szerepelnek olyanok, amelyeket mar kivaltottdk elektronikus nyomtatvannyal,
tehat mar nincsenek hasznalatban. Javasolt a szabalyzat aktualizalasa.

Javaslat megfogalmazisira
sor keriilt

Nem

A Pénzkezelési Szabdlyzat els6dleges célja, hogy rbgzitse a pénzforgalmi
szamlanyitassal, kezeléssel, valamint készpénzforgalommal kapcsolatos feladat és
hataskoroket, tovabba a pénzkezelést meghatarozé szabalyokat. Tartalmazza tovabba az
elszamolasra kiadott elolegek felvételével és elszamolasaval, valamint ezek
nyilvantartasaval kapcsolatos teenddket. A hazipénztirban tarolt szigori szamadasu
nyomtatvianyok kezelésével kapcsolatos szabalyokat. A Pénzkezelési Szabalyzat 2021.
szeptember 1-én lépett hatilyba. A szabalyzat modositaséért a gazdasagi igazgat6 felels,
a jovahagyd személye a foigazgato.Az ellenbrzés megéallapitja, hogy a szabalyzat
megfeleld, tarlalmazza a pénzkezeléssel kapcsolatos jogszabalyok altal elvart
eljarasrendeket, felelosség-és hataskdroket. A Bels6 ellentrzés megallapitja, hogy a
Pénzkezelési Szabalyzat 5.pontjaban felsorolt szigora szamadési nyomtatvanyok listajat
javasolt felilvizsgalni, mert a felsorolt nyomtatvanyok mar nem teljeskdriien vannak
hasznalatban.

Javaslat megfogalmazisara
sor keriilt

Nem

A vizsgélatra bekért dokumentumok megfelelnek a Szamvitelr6l szolo 2000. évi C.

torvényben meghatarozott szabéalyszerliségi kévetelményeknek. A gazdasagi események
bizonylatolasa megfelels.

Javaslat megfogalmazasara
nem keriilt sor

Nem
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23.

24.

27.

28.

A Budavari Egészségiigyi
Szolgalat gazdilkodasanak
ellendrzése

i |
Az FEgészségiigyi Szolgdlat &ltal készitett szamlak az EPER pénziigyi rendszer

programban trténik. A szoftver megfele] a hatilyos jogszabalyoknak, igy a kiallitott |
szamlak rendelkeznek a térvényben meghatérozott alaki és tartalmi kellékekkel.

Javaslat megfogalmazasara
nem keriilt sor

|

A szigori szadmadas ald vonandé bizonylatokat a szamviteli torvény szabéalyozza. A
| szigorts szamadas ald vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel meghbizott
| vagy a kibocsatasukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetnie, amely
biztositja azok elszamoltatdsat. Az Egészségiigyi Szolgalat gondoskodik a szigora
szamadasti nyomtatvanyok megfelelé nyilvantartasar6l, a melyek a Pénzkezelési bt ;
; . . . . avaslat megfogalmazasara
Szabalyzatban, valamint a Bizonylati Rendben is fel vannak sorolva tételesen, amelyet, st kestilt o5
| mint fentebb javasoltam aktualizalni szitkséges. A felsorolt bizonylatok ktziit a kiadasi és
bevételi pénztarbizonylat, tovdbbd a napi pénztirjelentés is az EPER programban,
elektronikusan van nyilvantartva, a papir alapt nyilvantartds megsziint. Az EPER
| programban szerepld nyilvantartisok zart rendszerben mikodnek, igy az megfelel a
jogszabélyban meghatarozott kévetelményeknek.

A kényvelt szimviteli bizonylatok vizsgélata soran az ellenérzés szabalytalansagot nem | Javaslat megfogaimazasara
talalt. nem keriilt sor

Az ellenérzés soran megallapitast nyert, hogy az Egészségiigyi Szolgalatnal kialakitottak "
a szabalyszerii gazdalkodas feltételeit. A folyamatok a szabalyzatoknak megfeleléen lettek | Javasli:ér;el%::tﬁilgizésara
| miikadnek. A kialakitott rendszer szervezett és megbizhaté.

Az Egészségiigyi Szolgalatnil gondoskodtak az éves koltségvetési beszamolo |
elkészitésérdl, valamint biztositottdk a beszdmold leltarral torténd alatamasztasat.A | Javaslat megfogalmazasara

Nem

Nem

Szolgalat rendelkezik a vonatkozé szabélyzatokkal, amelyek a szabalyszerii nem keriilt sor
gazdalkodashoz szlikségesek.

koltségvetési beszamolo mérlegtételeit a jogszabalyoknak megfeleléen alatamasztottak. nem keriilt sor Ity
Az intézmény szabdlyszertien gazdalkodott az eldiranyzatokkal.

Az Epgészségligyi Szolgalatnal a fokonyv és az analitika kapcsolata megfelels. Az

analitikus nyilvantartas egyenlegei €s a fokonyvi egyenlegek egyezdek. Az Egészségligyi| Javaslat megfogalmazasara Nem
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29,

30.

31.

32.

| Az Bgészségligyl Szolgalat rendelkezik Bels6 kontrollrendszer Szabalyzattal, amely a
szervezetiranyitas elvalaszthatatlan eszkdzeként, magaban foglalja mindazon szabalyokat,
eljarsokat, gyakorlati mddszereket és szervezeti strukturakat, amelyek segitséget
nydjtanak a vezetésnek a céljai eléréséhez, a szervezet nyereségesen miikodjon,
hatékonnyd valjon a kommunikéci6, megvalosuljon a célkitlizés, id6ben észrevegyék a
hibékat, illetve cs8kkentsék a szamukat.

|

Javaslat megfogalmazasara
nem keriilt sor

Nem

Az Egészségiigyi Szolgalat rendelkezik Imtegralt Kockédzatkezelési Eljiarasrend

ISzabﬂlyzattal. Az integralt kockazatkezelési rendszer olyan folyamatalapi
kockazatkezelési rendszer, amely a szervezet minden tevékenységére kiterjed, egységes
modszertan és eljarasok alkalmazasaval, a szervezet célkitlizéseinek és értékeinek
figyelembevételével biztositja a szervezet kockazatainak teljes korli azonositasat, azok
' meghatérozott kritériumok szerinti értékelését, valamint a kockazatok kezelésére
vonatkozo intézkedési terv elkészitését és az abban foglaltak nyomon kovetését. Az
Egészségiigyi Szolgalat kontrolltevékenységeivel biztositia a kockazatok kezelését,
 eldsegitve a szervezeti célok megval6sitasat.

Javaslat megfogalmazasara
nem keriilt sor

L

A Pénzkezelési Szabalyzat elsédleges célja, hogy rogzitse a pénzforgalmi szamlanyitassal,
kezeléssel, valamint készpénzforgalommal kapcsolatos feladat és hataskoroket, tovabba a
pénzkezelést meghatdrozé szabilyokat. Tartalmazza tovabba az elszamolasra kiadott
elélegek felvéielével és elszamolasival, valamint ezek nyilvéantartisaval kapcsolatos
teendéket. A Pénzkezelési Szabalyzat 2021. szeptember 1-én lépett hatdlyba. A
szabélyzat modositdsaért a gazdasagi igazgato felelds, a jovahagyo személye a foigazgato.
Az ellenrzés megéallapitja, hogy a szabalyzat megfeleld, tartalmazza a pénzkezeléssel
kapesolatos jogszabalyok altal elvart eljarasrendeket, felelosség-és hataskoroket.

Javaslat megfogalmazasara sor
kertilt

Nem

Igen

|

| Az Bgészségiigyi Szolgalat rendelkezik Gazdalkod4si Szabadlyzattal, amely tartaimazza

‘ a gazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatos feladatok és hataskordk jogszabalyban

| meghatirozott eljarasrendjét. Mellékletét képezi a nyilvantartss a jogosultsagokrol, a
kotelezettségvallalas, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas, pénziigyi

| ellenjegyzés jogosultjainak alairasaval ellatva. Tartalmazza a kotelezettségvallalasok és

| mas fizetési kotelezettségek nyilvéntartasira vonatkozé szabalyok meghatarozasat.

Javaslat megfogalmazasara
nem Kkeriilt sor

Nem
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I1/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé ellenérzés a végrehajtott ellendrzések soran vizsgalta, hogy az Egészségligyi Szolgélat
a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasagosan, és eredményesen hajtotta-¢ végre, és felhivta
a figyelmet az esetlegesen el6forduld hidnyossdgokra és javaslatokat tett azok kiegészitésére.
Ennek megfelel6en a cél annak biztositdsa volt, hogy folyamatosan megfeleljenek a vonatkozé
jogszabalyoknak. A vezetésnek és a dolgozék minden szintjének részt kell vennie a belsd
kontroll Gsszetett folyamatéban, hogy a kockézatokat meghatérozzak és biztositsak a kitliztt
célokat. A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és bels6
szabélyzatokat, amelyek alapjén a szervezetek érvényesitik, a feladatik elldtasara szolgald
eldiranyzatokkal, 1étszammal és a vagyonnal valé szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

Kontrollkérnyezet

A kontrollkémyezet magaban foglalja az integritast, az etikai értékeket, az érintettek szakmai
kompetencidjat, a szervezet vezetésének filozofijat és stilusat, a felelésségi korok
kijelolésének, a beszdmoltatasnak, valamint a teljesitményértékelésnek a modszereit, tovabba
az irdnyitasi tevékenységének min6ségét. A kontrollkdrnyezet kialakitasa megtortént, vildgos
a szervezeti struktira, a feladatkorok ¢€s felelésségi viszonyok egyértelmiien keriiltek
kialakitasra. A human eréforras kezelés atlathato.

Fontos a kontrollkérnyezet (kiemelten a bels§ szabélyzatokat) rendszeresen a jogszabalyi
kornyezet valtozasaihoz, illetve az esetleges személyi valtozasokhoz igazitani.

Integrilt Kockazatkezelés Rendszer

Az Egészségiigyi Szolgélat tevékenységében, gazdalkoddsaban rejlé kockazatok feltarasa a
kiilonbozb szervezetei egységek folyamatba épitett ellenérzései, valamint a belsé ellenérzés
javaslatai alapjan tortént. A kockézati tényez6k és események nyomon kévetése, értékelése az
ellenérzési nyomvonal és a miikédésre hat6é szabdlyzatok feliilvizsgélata soran valdsul meg.
Sulyos szervezeti integritast sérté események nem voltak.

Kontreolltevékenységek

Bels6 szabélyzatokban a feladatokkal sszefliggésben szabalyozasra keriiltek az engedélyezési
¢s jOvéhagyasi eljarasok, a feladatkorok szétvalasztasa, a feladatok és hataskorok az
informécidkhoz valé hozzaférése, és a beszamolasi eljardsok is. Kiemelt szerepe van a
folyamatban épitett vezetéi ellendrzésnek. A szabélyzatok feliilvizsgdlata rendszeres, a
sziikséges mértékben biztositott, tovdbba a bizonylati fegyelem is érvényesiil. Az egyes
feladatkorok, felelosségek elkiilonitettek, szamon kérhetSek. A feladatvégzés folyamatos, tigy
mint a beszdmoltatasok is.

A vezetbi ellenOrzés a koltségvetési tervezés, kotelezettségvallalasok, szerzddéskotések, a
kifizetések és a tAmogatasokkal val6 elszdmolas teriiletén is megfelel6en miikodott.

Informacio és Kommunikdcié Rendszer

Az informécios szabéalyozas magdban foglalja a szervezeten beliili és a kiils6 iigyfelekkel,
partnerekkel folyatott horizontélis és vertikalis kommunikéci6 alapvetd szabdlyait. Kiiléndsen

16



fontos az iktatdsi rendszer, hiszen fontos szerepe van az informécié tarolasdban, mely az
Egészségligyi Szolgalat esetében is meghatirozo jelentségli. Az informdcidéaramlasok, szobeli
utasitdsok és beszamoltatdsok, irasbeli informacié atadasok és az informatikai rendszerek
keretében miikddtetett informaciomozgas, visszacsatolasi rendszerek miikédtetés utjan valésul
meg. Az Egészségligyi Szolgalat eleget tett a kdzérdekii adatokra vonatkozé tdjékoztatasi

kotelezettségének is.

Nyomon Kivetési Rendszer (Monitoring)

A monitoring rendszer a célok megvalésitdsdnak nyomon kovetését szabalyozza. A
végrehajtasok ellenérzése rendszeresen megtorténik. A tevékenységi célok megvalositasanak
nyomon kovetése a vezetdi ellendrzések keretén beliil valosul meg.

Az ellendri jelentések bemutatjak a belsé kontrollrendszerek kiépitettségérél és mikodésérdl a
kockézatok felmérése utdn a végrehajtott ellendrzések megéllapitdsait, és az intézkedések
megvalésitasat. A belsd ellendrzés a folyamatok hatékonyabb, eredményesebb miikddése
érdekében a vezetés szamdra is hasznosithaté javaslatokat fogalmazott meg, melyek
elfogadésra is keriiltek.

lI.  Azintézkedési tervek megvaldsitdsa

Az ellenérzések soran 1 db intézkedési tervet igényld javaslatra keriilt sor. Az intézkedési tervet
2023. augusztus 23. nappal Bus Attilané elkészitette.

INTEZKEDESITERYV

| Ellendrzési jelentés iktatészama: | 1/2023-3 ) -

| Iktatészém: 870/2023/P0 -
| Ellenérzés targya: A belsé kontroll részeként kialakitott informécié-kommunikici6 |
S | miikdodésének me:felelése. - ! 1
| Ellendrzési jelentés kelte: | 2023. aupusztus 25. B i - ]
_ Intézkedési terv iktatészdma: | 870/2023/PU-1 -
] Sorszdm | Megéllapitas | Javaslat | Intézkedés ] Hatdridé | Felelds
[ 1. Az Egészségiigyi = Hitelesitett pa;ﬁ1 Az iktatasi rendszer | 2024. | Féigazgato,
Szolgalat Excel | alapi iktatékényv | Korm. rendeletben | december | gazdasagi
1 tablaban torténd | bevezetése, vagy | meghatirozott | 31. | igazgat6 ‘
‘ iktatési rendszere nem | tantsitott kovetelményeknek ' “
‘ felel meg a | elektronikus megfelel
Korm.rendeletben iktaté  program | kialakitasa.
meghatirozott bevezetése
kovetelményeknek. javasolt.
2, Az Iratkezelési | Gondoskodni kell | Az Iratkezelési | 2024. Féigazgato,
Szabdlyzatot 1995. évi | az  Iratkezelési | Szabalyzat december gazdasagi
LXVIL.  torvény a | szabdlyzat aktualizalésa, 31. igazgat6
koziratokrol, a | atdolgozasardl, valamint az
kozlevéltarakr6l és a | valamint illetékes
maganlevéltari anyag | gondoskodni kell | kozlevéltarral
védelmérdl szolo tv. | az iratkezelési | torténo egyeztetés.
| 10.§ __alapj4n | szabalyzat ! il o
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sziikséges
illetékes
Az

egyeztetni
az
kézlevéltarral.
Egészségilgyi
Szolgdlat Iratkezelési
Szabélyzatdban nincs
erre vonatkozo
informacid, azonban a
szabalyzat az
irattarozds, valamint
az iratok
selejtezésével
kapcsolatban nem
felel a 335/2005. (X11.
29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellaté
szervek
iratkezelésének
altalanos
kovetelmeényeir6l
sz6l6

| kormanyrendelet 64.-

65.§.-ban leirt
kovetelményeknek.

illetékes
kézlevéltarral
tbrténd
egyeztetésérol.
Az

hosszabb
meghatarozni
feladatra.

intézkedési
tervben javasolt
id6t

A pgazdasagi Igazgatd
tajékoztatdsa alapjan
folyamatban van az
intranet  kialakitasa,
amely a belsd
kommunikaciot
tovabb segitheti a
naprakész
informaciéhoz jutést.
Jelenleg az intézmény
bels6 kommunikéciéja
a belsé levelezd
rendszerre
korlatozodik.
intraneten
korzétehetdek az
aktuilis hirek, tovabba
a bels6 szabalyzatok,
dokumentumok,
nyomtatvanyok (pl.:
munkaiigyi
nyomtatvanyok).

Az

A bel
kommunikécio

hatékonységénak

ndvelése
érdekében

javasolt, hogy az

Informatikai
Informatikai
Biztonsagi
Szabélyzatban
rendelkezzen

féigazgat6 a belsd

levelezés
amennyiben

elkésziil az
Intranet rendszer,

annak rendszer
hasznélatinak
kdtelezdvé
tételérdl.
Az

niyomon

kavethetd, hogy a

felhasznalék
mikor 1éptek be.

intranetre
torténé belépések
napl6zhatdak, igy

s6 | Az Intranet
rendszer
bevezetése,
mitkédési
rendszerének
kialakitasa.

és

a

és

€S

|

2024,
december
31.

Foigazgato,
gazdasagi
igazgato,
informatikus,
intézeti
fénévér

Készitette I

Jovdhagyta

Diatum: 2023. augusztus 28.

Diétum: 2023. augusztus 28.

Biis Attildné

cazdasdgi igazgatd

Dr. Bodroghelyi Laszl6

fizazgato féorvos
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Az intézkedési tervet nem igényl6 javaslatok folyamatosan megvalositasra keriiltek.

Budapest, 2024. januar 22.

Készitette:

\

’} '
i,JLC;Lt,L@’L‘\_ N
Rothauszkyné Jaczina Zsuzsanna
belsé ellenér

» 1 | ,} A e 2‘
Jovahagyta: ; ’i\ oy ;
5 » 3 WU L5
Dr. Bodroghelyi Lasz16 ' - N 27
s . N
f8igazgat6 e, :
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Intézkedések megvalositasa’

4. szamu melléklet

El6z6 év(ek)rol

= x " N Targyévi Ebbél AT
Budapest Févaros |. Kertlet athizods | .. kgg? Ik3 arahaitot* Megval6sitasi arany
Budavari Polgarmesteri Hivatal | intézkedések? LS ¥od Jto
: db’ %
fejezet / Helyi 6nkormanyzat 0 2 50,00
osszesen (I.+1.)
L Feje_z?tet wanylto o / #ZEROOSZTO!
Helyi 6nkormanyzat 6sszesen
Il.|Iranyitott szervek dsszesen 0 50,00
Budapest Févaros I. Keriilet Budavari
1. b R 50,00
Polgarmesteri Hivatal e 2
2.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[lrényitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

1 Csak beszamolashoz!
2 PI: targyévben jart le a hatarideje; (ij felelés kijelolésével egyidejlileg Uj hataridé kerilt

kitlizésre; stb.

3 Targyévben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthet6 végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még folyamatban lévé

megvalésitas, amelyek igy a kévetkez6 évre hlizédnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas feleltssel, akkor mar a
nyilvantartasban kilon-kilén intézkedésként szilkséges feltlintetni.




