Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzata

(SZMSZ)

_ EGYSEGES SZERKEZETBEN )
a 30/2014. (X.22.) BNNO sz., a 15/2015. (lil.12.) BNNO sz., a 19/2015. (1ll.12.) BNNO
sz., a 62/2019. (X.22.) BNNO sz. ,a 84/2020. (XII. 5.) BNNO sz. és a 8/2021. (IV. 6.)
BNNO sz. hatarozatokkal.

Budapest |. keriilet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete a
nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011. CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Nektv.)
Preambulumaban kapott felhatalmazassal az alabbi Szervezeti és Mulkodési
Szabalyzatot (tovabbiakban: SZMSZ) alkotja meg:

. fejezet
Altalanos
rendelkezések

1. A Budapest |. kerilet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat a
valasztépolgarok altal a a valasztasi eljarasrél szol6 2013. évi XXXVI. torvény alapjan
kbzvetlen médon megvalasztott tagokbél alakitott 6nkormanyzati testiilet.

2. Hivatalos teljes megnevezése: Budapest |. kerulet Budavari Német Nemzetiségi
Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat).
R&vid neve: Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat.

3. Német megnevezés: Ungarndeutsche Selbstverwaltung von Ofenburg.

4. Nevezett Onkormanyzat Budapest |. keriilet Budavari Onkormanyzat kdzigazgatasi
teriiletén makaodik.

5. Székhelye: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1.

16. Pecsétjei:
1. pecsét )
a) Koralakq, felirat rajta: Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat.
A hivatalos iratok alairasakor ezt a pecsétet hasznalja.

b) Német nyelvii pecsét felirata: Ungarndeutsche Selbstverwaltung
von Ofenburg.

2. pecsét ,
a)  Koér alaku, felirat rajta: Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Budapest |. kerilet 2.
b) Német nyelvii pecsét felirata: Ungarndeutsche Selbstverwaltung
von Ofenburg.

6/A.2 Az Onkormanyzat alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

! Médositotta a 19/2015. (I11.12.) BNNO sz. hatarozat.
2 Megallapitotta a 8/2021. (IV. 6.) BNNO sz. elnéki hatarozat.



841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

6/B.3

Az Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti

megjeldlése:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

7. Az Onkormanyzat a helyben szokasos médon hirdeti ki a szervezeti és miikédési
rendjét szabalyozé hatarozatot. A kihirdetésrél a jegyz6 gondoskodik.

Il. fejezet

A Német Onkormanyzat jogallasa, feladata, hataskore

8. Az Onkormanyzat jogi személy.

9. A helyi nemzetiségi dnkormanyzati feladat-és hataskérok a a Nektv. 76.§ (3)
bekezdése alapjan a helyi Budavari Német Onkormanyzat testiiletét illetik meg. A
testlletet az elndk képviseli.

10. A testllet a Nektv. 77.§ (1) bekezdése alapjan a feladat- és hataskorét a szerveire
(elndk, bizottsag), valamint - tdrvényben meghatarozottak szerint tarsulasara
atruhazhatja. Az elndkre atruhazott hataskéroket e Szabalyzat lll. szamU mellékiete
tartalmazza.

11. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato at.

12. A hataskort atvevé személynek beszamolasi kotelezettsége van az atruhazé felé.
A beszamolé médjat, gyakorisagat a testllet hatarozza meg.

13/A. (1) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a Nektv. 113.§-a alapjan - jogszabalyi
keretek k6zott - at nem ruhazhatd hataskérében, mindsitett tébbséggel hatarozza meg
térvényes miikbdésének feltételeit, igy

a)

b)
c)

d)

szervezete és miikédése részletes szabalyait az alakuié tlést kéveté harom
hénapon bellil, tovabba médositja azt a szilkségessé valast koveté harminc
napon bellll,

a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezését, jelképeit, az altala képviselt
nemzetiség Unnepeit,

vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a tulajdonat képezé vagyon
hasznalatanak szabalyait,

a hasznalataba adott, egyéb mddon rendelkezésére bocsatott allami vagy
helyi 6nkormanyzati vagyon hasznalatara, mik&dtetésére vonatkozo
szabalyokat, tovabba e kérben megkoéti a szikkséges megallapodasokat,
gazdalkodé és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben val6 reszvételt,
onkormanyzati tarsulas létrehozasat vagy tarsulashoz valé csatiakozast,
eladat- és hataskor atvételét mas 6nkormanyzattél,

amit térvény vagy a szervezeti és miikédési szabalyzat ilyenként hataroz
meg.

3 Megallapitotta a 8/2021. (IV. 6.) BNNO sz. elnoki hatirozat.



(2) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat at nem ruhazhaté hataskérében dént:

a)
b)

d)

e)

f)
9)

elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,

bizottsag létrehozasardl,

birésagi GIndkok megvalasztasarol,

kéltségvetésérdl és zarszamadasardl, ellatja tovabba az ezzel kapcsolatos,
az allamhaztartdas mikédési rendjére vonatkozé jogszabalyok szerinti
adatszolgaltatasi teenddket,

hataskérébe tartozé kinevezésrél, vezetd megbizasrdl,

palyazat, allami tamogatds iranti kérelem, igénylés benyujtasarol,
tamogatasro! térténé lemondasrol,

olyan tgyben, amely térvény vagy a szervezeti és mikodési szabalyzat
szerint at nem ruhazhaté hataskérébe tartozik.

(3) A tulajdonost megilletd jogosultsagokrol a nemzetiségi dnkormanyzat testiilete
at nem ruhazhaté hataskérében minésitett tébbséggel hataroz.

13/B. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kotelezé kézfeladata:

a)

b)

c)
d)

f)

)

h)
i)

a nemzetiségi feladatokat ellaté intézménye fenntartdsaval kapcsolatos
feladatellatas,

a sajat kezdeményezésére mas 6nkormanyzat altal atruhazott feladat- és
hataskor ellatasa, ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos
feladatellatast,

a mas szervtél atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
a képviselt kozosség  érdekképviseletével, esélyegyenléségének
megteremtésével kapcsolatos feladatok ellatasa, kilondsen tekintettel a helyi
Onkormanyzatnak a nemzetiségek jogainak érvényesitésével kapcsolatos
feladataira,

a nemzetiségi 6nkormanyzat illetékességi teriletén mikddé allami, helyi
dnkormanyzati vagy mas szerv altal fenntartott intézmények mikodésével,
feladatellatasaval 6sszefiiggd, a nemzetiségi kozosség kulturalis autonémiaja
megeroésitését szolgalé dontési, egylittdontési jogok gyakorlasa,

a képviselt kdzésség kulturalis autondmiajanak megerdsitése érdekében a
kozosseég Onszervezddésének szervezési és mikddtetési feladatok
ellatasaval torténé tamogatasa, kapcsolattartas a képviselt kozdsség helyi
nemzetiségi civil szervezeteivel, szervezddéseivel, a helyi nemzetiségi
6nkormanyzat teriiletén miikddé vallasi kézésségekkel,

a nemzetiségi 6nkormanyzat illetékességi teruletén Iévd, a nemzetiségi
kbzdsséghez kotédd kulturdlis javak megbrzése érdekében szikséges
intézkedések kezdeményezése,

kézrem(ikddés a fejlesztési tervek elékészitésében,

a nemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatasra iranyuld igények
felmérése.

_ il fejezet
A Német Onkormanyzat testiilete

14. Az 6nkormanyzat feladatait a testilet és tisztségvisel6i: az elndk, az alelndk és a
testlilet tagjai latjak el.



15.4 A Nektv. 80. §-a alapjan a telepiilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a
helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi Snkormanyzat énkormanyzati
hivatali feladatat ellatja, biztositia a helyi nemzetiségi énkormanyzat részére az
6nkormanyzati miikédés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nydit,
tovabba gondoskodik a mikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
végrehajtasi feladatok ellatasardl. E kotelezettségének teljesitése érdekében a
telepllési onkormanyzat a telepllési nemzetiségi Onkormanyzattal a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara
vonatkozoan kézigazgatasi szerz6désben megallapodik.

A kdzigazgatasi szerz6dést e Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

16. A testilet tagjainak szama 3 f6.
A képviselbk névjegyzéket e Szabalyzat |. szama melléklete tartalmazza.
IV. fejezet
A testiilet miikodése
17. A testilet alakui6, rendes és rendkivili Glést tart.
18. A testulet alakulé llését a Nektv. 87.§-a alapjan a Helyi Valasztasi Bizottsag einOke
hivja 6ssze és felkéri a legidésebb képvisel6t a korelnéki teenddk ellatasara.

Az alakulé uUlést - az eInbk megvalasztasaig - a korelnok vezeti.

19. Az alakuld Ulés 1. napirendi pontjaként a Helyi Valasztasi Bizottsag beszamol a
testulet tagjai valasztasanak eredményérol.

Tisztségviselok megvalasztasa

20. A testllet megalakulasat kévetéen megvalasztja az elndkot és az elndkhelyettest.
Személylkre a testiilet barmely tagja javaslatot tehet.

21. A testllet nyilt szavazassal valasztja meg az eln6kot, elnékhelyettest.
22. Tisztségek, bizottsag alakitasa, képvisel6i feladatkor

a) A testllet elndke, elndkhelyettese az lesz, aki megkapja a megvalasztott
képvisel6k tébb mint a felének igen szavazatat.

b) A Nektv. 76.§ (3) bekezdése értelmében a nemzetiségi dnkormanyzati
feladat- és hataskorok a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét illetik meg, a
nemzetiségi 6nkormanyzatot az elndk képviseli.

Testiileti iilés 6sszehivasa

23. A testllet sziikség szerint, de évente legalabb 4 (ilést tart.

24. A testlleti Ulést az elndk, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes irasban
(postan vagy e-mailben) kikuldétt meghivoval hivia éssze, amelyet az Ulés elé6tt

4 Modositotta a 8/2021. (IV. 6.) BNNO sz. elnoki hatrozat.



legalabb 3 nappal az érintetteknek meg kell kapniuk.

25. A meghivonak tartalmaznia kell: az Glés helyének és napjanak, kezdési
idépontjanak, a napirendi pontoknak a megjelélését és az elbterjeszték nevét is.

26. A meghivoval egyiitt ki kell kiildeni az eléterjesztéseket, ill. az eléterjesztésekhez
kapcsolodd allasfoglalasokat, melyek az adott ligyben a dontéshez sziikségesek,
ajanlottak.

27. A testiilet Uilésére meg kell hivni:

 a Budavari Német Onkormanyzat minden tagjat,
tanacskozasi joggal: a jegyz6t, a polgarmestert,
a napirendi pontok eléadéit,
akiknek jelenlétét jogszabaly kételezéve teszi,

akinek a meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz
indokoltnak tartja.

28. Az elndknek rendkivili Glést kell 6sszehivnia: )
A Nektv. 89.§ a) bekezdése értelmében rendkivili Glést az Onkormanyzat
képviselbinek tébb, mint egynegyedének (legalabb két képviseld) vagy bizottsaga
kezdeményezésére kell dsszehivni.

29. Az eIndk az inditvany benyujtasatdl szamitott 5 (6t) munkanapon belil kételes a
rendkiviili Glést 6sszehivni.

30. A rendkivili ulés 6sszehivasara vonatkozé meghivéban meg kell jelini a rendkiviili
ulés indokat és tervezett napirendjét, pontos idépontjat és helyszinét.

31. A rendkivili Glésre sz6l6 meghivét a képviselbknek és az érintetteknek az lilés elétt
legalabb 3 nappal korabban kézhez kell kapniuk.

32. Rendkivdli Gilésen csak az a napirend targyalhatd, melyre az inditvany vonatkozott.

33. Az lilések nyilvanossaga
A testllet Glései az altalanos szabaly szerint nyilvanosak, ezért a nyilvanos
uléseken barki részt vehet. A hallgatésag az Glésterem kijelolt helyein foglalhat
helyet, az ulés rendjét nem zavarhatja.

34. a) A testilet zart Glést tart a Nektv. 91.§ (2) bekezdése értelmeében
o Osszeférhetetlenségi
e Kkitlintetési ligy targyalasakor,
e vagyonnyilatkozati eljaras
o fegyelmi blntetés kiszabasa soran.

b) A testllet zart Glés tarthat az érintett kezdeményezése alapjan
valasztas

kinevezés

felmentés

vezetbi megbizas, megbizas visszavonasa



o fegyelmi eljaras meginditasa
o allasfoglalast igénylé személyi Uigy targyalasakor.

c) A testllet zart Ulést rendelhet el (Nektv. 91.§ (4) bekezdés értelmében) a
nyilvanos targyalas (izleti érdeket sértene.

Testiilet hatarozatképessége

A Nektv. 92.§ (1) bekezdése alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzat testilete akkor
hatarozatképes, ha az Ulésen, és az adott dontés meghozatalanal a nemzetiségi
dnkormanyzati képviselék tébb mint fele jelen van. A hatarozatképesség megallapitasa
soran a jelenlévé érintett, a dontéshozatalbdl kizart képviselét, tovabba a be nem toltott
képviselbi helyet a jelenlévdk Iétszamaba be kell szamitani.

V. fejezet
A testiilet munkaterve

35. A testilet egy éves idészakra sz6l6 munkatervet készit, melynek tervezetét az
elndk terjeszti a testilet elé.

36. A munkaterv elbkészitésérdl és oOsszedllitasardél az elndk gondoskodik, az
elndkhelyettestdl, a testiilet tagjaitol, a telepllési énkormanyzat polgarmesterétél,
jegyzdjétdl, a német kisebbség szamara szolgaltatast nyujté intézmények vezetéitél
kért javaslatok alapjan.

37. A munkatervnek tartalmaznia kell:
e a testileti Ulések idépontjat,
e napirendjének cimét,
o eldaddjat, azoknak a feladatkdrrel felruhazott képviseléknek a megjeldlését,
amelyek az eléterjesztést el6zetesen megvitatjak.

A rendes lilés napirendje

38. A testlleti Glés napirendjére az elndk az irasbeli meghivéjaban tesz javaslatot.
39. A meghivd szerinti napirend kiegészitésére, halasztasara, torlésére barmelyik
képviseld javaslatot tehet. A javaslat elfogadasarél a testilet egyszerli t6bbséggel
dont.
40. A testillet elé elbterjesztést tehet:

a) azelnok,

b) azelndkhelyettes

c) atestllet egy vagy tébb képviseldje
41. Az (lés napirendjét a testilet egyszer(i tobbséggel allapitja meg.

42. A napirendek sorrendje:

a) tajékoztatd a lejart hataridejl hatarozatok végrehajtasarol,
b) tajékoztaté az SZMSZ 10. pontja szerint atruhazott hataskérékben hozott



déntésekrdl,
c) hatarozati javaslatot tartalmazé eléterjesztések,
d) koézérdeki kérdések, bejelentések, javaslatok,
e) tajékoztatok,
f)  egyebek.

43. Az Onkormanyzat képviseléje

a) az Onkormanyzat testileti (lésén az elndktél, elndkhelyettestsl, a bizottsag
elnoketdl, a jegyz6tdl telepllési kisebbségi 6nkormanyzati Ggyben
felvilagositast kérhet, amelyre az Ulésen sz6ban, illetéleg legkésébb 15
napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni,

b) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyz6konyvhoéz kell mellékelni, illetéleg
kérésére véleményét régziteni kell a jegyzékonyvben,

c) megbizas alapjan képviselheti a telepllési kisebbségi Oonkormanyzat
testiletét,

d) koteles részt venni a testlilet munkajaban.

44, A testilet tagjanak kérésére az irdsban is benyUjtott hozzaszolasat a
jegyz6kdnyvhéz mellékelni kell, illetve kérésére a véleményét rogziteni kell a
jegyzékényvben.

A testiileti lilés tanacskozasi rendje

45. A testlleti Ulést az elndk, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti. Az elndki
es az elnbkhelyettesi tisztség egyideji betbltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk
esetére a korelndk képviselét ruhazza fel a testiilet elndki jogkorrel.

46. A levezetd elndk feladata az (ilés megnyitasakor a testillet hatarozatképességének
megallapitasa.

47. Ha az ulés hatarozatképtelen, 7 (hét) napon belill, ugyanazon napirendek
megtargyalasara Gjra dssze kell hivni.

48. Az ulés tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal ellenérizni
kell a jelenlévé képviselbk szamat, az Glés hatarozatképességét.

49. Az Ulés elndke gondoskodik a testileti Glés rendjének fenntartasarol.

50. A képviseldknek a felszélalasra az elndk adja meg a szo6t jelentkezésik
sorrendjében.

51. A targyalt napirendi pontokat érinté Ugyrendi kérdésben barmelyik képvisel6
barmikor szét kérhet.

52. Az elndk az egyes elbterjesztések felett kiilon-kiilén nyit vitat. Ha a napirendi
ponthoz tobb hozzaszéld nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarasat barmelyik
képviseld javasolhatja, a kérdésben a testilet felszélalas és vita hianyaban, egyszerti
sz6tdbbséggel azonnal dont.



53. A testiilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit vagy akinek hozzatartozéjat az ligy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A
kizarasrol az érintett képviselé kezdeményezésére, vagy barmely képvisel6 javaslatara
a testllet dont. A kizart képviselé a hatarozatképesség szempontjabél jelenlévének
mindsul.

54. A testllet hatarozatképes, ha az Ulésen és az adott dontés meghozatalanal a
megvalasztott nemzetiségi képviseléknek tébb mint a fele jelen van.

55. A javaslat elfogadasahoz altalaban a jelenlévé képviselék tobb mint a felének "igen”
szavazata szlkséges (egyszer( t6bbség).

56. Az elndk el6szér a modositd, kiegészitd, majd az eredeti javaslatokat teszi fel
szavazasra. A szavazas altalaban nyilt és kézfelemeléssel torténik az "igen," "nem",
"tartézkodott" sorrendben feltett elndki kérdésre.

57. A szavazas eredményének megallapitdsa utan az elnék - a meghozott dontés
szoszerinti elmondasaval - kihirdeti a hatarozatot.

58. A megvalasztott képviselék tébb mint a felének "igen" szavazata (mindsitett
tobbség) sziikséges:

a) a Nektv. 98.§ (1), 108.§ (6), valamint a 113.§ (2) bekezdésében
meghatarozott ligyekben,

b) tovabba a szervezete és miikddése részletes szabalyair6l, a nemzetiségi
6nkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, az altala képviselt nemzetiség
unnepeirél, vagyonleltarardl, térzsvagyona kérérél és a tulajdonat képezé,
vagy az allam, helyi 6nkormanyzat, vagy mas nemzetiségi 6nkormanyzat
altal hasznalataba adott vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak
szabalyairol, gazdalkodd  és mas  szervezet  alapitasardl,
megsziintetésérdl, atalakitasarol, vagy az ezekben valé részvételrdl,
onkormanyzati tarsulas létrehozasarél vagy tarsuldshoz vald
csatlakozasrol, feladat- és hataskoér atvételérdl, arrél, amit torvény vagy a
szervezeti és mlkddési szabalyzat ilyenként hataroz meg,

c) valamint a szervezeti és miikédési szabdlyzat szerint mindsitett tébbséget
igénylé alabbi igyeknek az eldéntéséhez:

(1) feladat- és hataskorének az elndkre, bizottsagra, ill. tarsulasra
térténd atruhazasahoz,

(2) a telepiilési 6nkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok
tervezésérdl és felhasznalasaroél sz6l6 dontéshez,

(3) zart llés elrendeléséhez, amikor zart llést elrendelhet (34.b pont)

A testiilet dontései

59. A testilet dontéseit hatarozati formaban hozza. A testlilet hatarozatot hoz azokban
az ugyekben, amelyekben a nemzetiségi 6nkormanyzatot

° dontési

° egyetértési

. véleményezési jog illeti meg.



60. A hatarozatokat naptari évenként kezd6dden folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni.

A testiileti lilés jegyz6kényve

61. A testllet Glésérél jegyzdkdnyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) az ilés helyét és idépontjat,

b) a megjelent képviseldk nevét, az ulésrél torténd tavozasuk iddpontjat, a
meghivottak nevét és megjelenésiik tényét,

c) atavolmaradd képviseldk nevét,

d) azllés hatarozatképességét,

e) ajavasolt, elfogadott és targyalt napirendet,

f) az elbterjesztéseket,

g) napirendi pontonként az elbterjesztok, felszolalok nevét, részvételiik
jogcimét, hozzaszélasuk lényegét, a szavazasra feltett dontési javaslat
pontos tartalmat,

h) a dontéshozatalban résztvevok szamat, a déntésbdl kizart 6nkormanyzati
képviseld nevét és a kizaras indokat, déntésenként az "igen" a "nem"
szavazatok és a "tartdézkodok™ pontos szamat, a hozott dontéseket,

i)  ajegyzb vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozo jelzését,

i) a jegyzdkdnyvet hitelesitd elndk és a testilet altal kijelolt jegyz6konyv-
hitelesit6 alairasat,

k) annak tényét, hogy a testileti tlés jegyz6kdnyve hangfelvételrdl késziil.

62. Az elndk a jegyzdkényvet az llést kbvetd 15 napon bellul megkiildi a févarosi
kormanyhivatalnak, valamint az Nektv. 80.§ szerinti megéllapodasban megjelolt
személynek.

63. A jegyzokonyv (zart Ulés jegyzokonyvének kivételével) a Polgarmesteri Hivatal
Ugyfélszolgalati Irodajaban megtekinthetd. A zart Gilés jegyzékonyvét a testilet minden
tagja ajanliott levélben kapja meg 15 (tizenét) munkanapon beldil.

VI. fejezet
A testiilet tagjai, a képviselSk jogallasa

64. A képviselbk jogait és kotelezettségeit a 2011. évi CLXXIX. tv. és a jelen SZMSZ
hatarozza meg.

Az Onkormanyzat testiiletének tagja nemzetiségi ligyekben Budapest I. kertiet -
Budavar - német nemzetiségének érdekeit képviseli.

A testilet tagjainak jogai, kdtelességei azonosak.

A képvisel6:

a) koteles részt venni a testilet munkajaban, a testlleti doéntések
elokészitésében, a dontésben valamint vegrehajtasuk szervezésében és
ellenérzésében, tovabba bejelenteni az elndknek, ha a testiilet, vagy a
bizottsag llésen valb részvételben, ill. egyéb megbizatasanak teljesitésében
akadalyoztatva van.

b) megbizas alapjan képviselheti a testliletet



c) atestileti Ulésen az eindktdl, elndkhelyettestdl, a bizottsag elndkétdl, a helyi
6nkormanyzat jelen lévd képviseldjétél nemzetiségi Gnkormanyzati ligyben
felvilagositast kérhet, amelyre az ilésen szoéban vagy legkésébb 15 napon
bellil irasban érdemi valaszt kell adni,

d) kérésére irasbeli hozzaszolasat a jegyz6kényvhodz kell mellékeini, kérésére
véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyzékényvben.

VIl. fejezet
Az elndk, elnokhelyettes

65. A testlilet tarsadalmi megbizatasu elnékét valaszt. Az elndk tanacskozasi joggal
részt vehet a telepilési dnkormanyzat képvisel6 testiiletének és bizottsagainak
ulésein, kilénds tekintettel a német kisebbséget érintd kulturalis és oktatasi targykor
napirendi pontjaira.

66. Az elndknek a testilet miikédésével 6sszefiiggd feladatai:

a) segiti a nemzetiségi képviselbk munkajat,

b) 0Osszehivja és vezeti a testllet Uléseit,

¢) képviseli az dnkormanyzatot,

d) kapcsolatot tart a telepilési &nkormanyzat polgarmesterével, jegyzéjével, a
bizottsagok elndkeivel,

e) szervezi az dnkormanyzat munkajat, gondoskodik az ehhez sziikséges
targyi, személyi feltételekrél, a polgarmesteri hivatal kézremiikédésének
igénylésérdl, az allamigazgatasi szervekkel és a civil szervezédésekkel vald
kapcsolattartasrol,

fy  rendszeres kapcsolatot tart fenn a német nemzetiségi testlleti és orszagos
szerveivel,

g) dont a ra atruhazott hataskorbe tartozo kérdésekben.

67. Az elndk ugyfélfogadasat, fogadénapjat a Nemzetiségi szobaban tartja.

68. Az elndk helyettesitésére, munkdajanak segitésére a testilet tarsadalmi
megbizatasu elndkhelyettest valaszt.

69. Az elndkhelyettes az elndk iranyitasaval latja el faladatat.
70. Részt vesz a testileti dontések végrehajtasanak megszervezésében.

VIIl. fejezet
Az onkormanyzat kéltségvetése, vagyona

71. A Budapest |. kerllet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat testiilete - a
Budapest |. kertilet Budavari Onkormanyzat rendeletében foglalt keretek kézott -
hatarozza meg:

a) anemzetiségi torvényben szabalyozottak szerint, a teleplilési 5nkormanyzat
vagyonan bellil részére elkllonitett vagyon hasznalatat,

b) kéltségvetését, zarszamadasat, a teleplilési ©onkormanyzat altal
rendelkezésére bocsatott forrasok felhasznalasat.



72. A helyi Budavari Német Onkormanyzat kezdeményezi a jogszabalyban
meghatarozott feladatai ellatasahoz a telepiilési Onkormanyzat képviselé-testiiletének
a haszndlataba adandé vagyon, vagyontargyak és pénzeszk6zok pontos
meghatarozasat.

73. A testilet évente kdteles a Budavari Német Onkormanyzat kéltségvetését
megallapitani. A koltségvetés tervezetének elkészitésérdl, - a polgarmesteri hivatal
ebben valé kézremiikddésérdl - és a tervezetnek a testillet elé terjesztésérdl az elndk
gondoskodik.

74. A Budavari Német Onkormanyzat miikédésének pénzigyi feltételeit az alabbi
forrasokbdl biztositja:

a) az allam kéltségvetési hozzajarulasa,

b) atelepllési dnkormanyzat hozzajarulasa,

c) sajat bevételek (ideértve vallalkozasaik hozadékat is),

d) alapitvanyi tamogatasok,

e) hazai és killféldi szervezetektél kapott tamogatasok,

f)  arendelkezésre bocsatott vagyontargyak hozadéka,

g) adomanyok,

h) palyazatok.

IX. fejezet
Zaro rendelkezések

75. Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat az elfogadas napjan Iép hatélyba.
Kihirdetésérdl a telepilési Onkormanyzat jegyzéje gondoskodik.

76. Budapest |. kerlllet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat fogadéérat tart:
minden hénap masodik csitortokén 15-18% éra kozott, a Polgarmesteri Hivatal
nemzetiségi szobajaban (319/B). A fogad6éran a Német Onkormanyzatot egy-egy tag
képviseli elézetesen egyeztetett beosztas szerint.

77. A Nektv. 97.§-a alapjan a teleplilési nemzetiségi dnkormanyzat testiilete évente
legalabb egyszer k6zmeghallgatast tart.

Budapest, 2021. aprilis 5.

Folion hosbe

Farkas Marta
elndk



1. melléklet®
Képviseldk:
Farkas Marta (elndk)
Dr. Heged(isné Schmidt Agnes (elndkhelyettes)

Kereszthidi Gyoérgy (tag)
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2. melléklett

KOZIGAZGATASI SZERZODES

Amely létrej6tt egyrészrél a

Budapest l. Keriilet Budavari Onkorméanyzat

székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

addészam: 15735643-2-41

torzsszam: 735649

szamlaszam: Raiffeisen Bank Rt. 12010154-00379543-00100000
képviseletében eljar: Varadiné Naszalyi Marta polgarmester
tovabbiakban: Onkormanyzat

masrészré| a

Budapest . keriilet Budavari Német Nemzetiségi Onkormanyzat
(székhely:1014 Budapest, Kapisztran tér 1.)

adbészam: 15778738-1-41

térzsszam: 778730

szamlaszam: 12001008-01336013-00100008

képviseli: Farkas Marta elndk

(tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

(az Onkormanyzat és Nemzetiségi Onkormanyzat a tovabbiakba egytttesen: Felek)
kozo6tt az alabbi helyen, idépontban és feltételekkel.

ELOZMENYEK

A Felek a nemzetiségek jogair6l sz6l6 2011. évi CLXXIX térvény, a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény, az allamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. térvény, a szamvitelrél sz6ld 2000. évi C. torvény, az allamhaztartasi
térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (X11.30.) Korm. rendelet, az allamhaztartas
szamvitelérdl szold 4/2013.(1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.), valamint a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011.(XIl. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartasban felmer(ilé egyes gyakoribb gazdasagi
események koételezd elszamolasi médjarél szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
alapjan az alabbi kdzigazgatasi szerzdédést kotik.

A kozigazgatasi szerzédés alapvetd célja, hogy az Onkorményzat és a Nemzetiségi
Onkormanyzat kézétt hatékony egyiittmiikédés keretében valésulion meg a
Nemzetiségi Onkormanyzat és a Nemzetiség Onkormanyzat képvisel6-testiilete (a

# Kicserélte a 8/2021. (IV. 6.) BNNO sz. elnoki hatarozat.



tovabbiakban: képviselé-testilet) kozotti mikodés személyi és targyi feltételeinek
biztositasa, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése elbkészitésének és
jovahagyasanak, koltségvetési gazdalkodasa veégrehajtasanak, a beszamoldk
elkészitésének és jovahagyasanak, a pénzigyi és szamviteli adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésének rendje, felelései és végrehajtasi hataridéi meghatarozasra
kerlljenek.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez biztositott feltételek

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat mikédéséhez nyujtott személyi és
targyi feltételeket az alabbiak szerint az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Gtjan
biztositja.

a) Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Budapest . ker. Kapisztran tér 1. szam
alatti épuletének lll. emelet 319/B. jelli helyiség ingyenes hasznalatat a Nemzetiségi
Onkormanyzat rendelkezésére bocsatja. Az elhelyezés soran az Onkormanyzat a
helyiségek berendezéséhez, valamint az 6nkormanyzati mikédéshez sziikséges
targyi eszkdzoket a Polgarmesteri Hivatalban hasznalatos minéségben biztositja. A
Nemzetiségi Onkormanyzat kizarolagos hasznalatara atadott ingdsagokrél kilon
atadas-atvételi jegyz6konyv készilt.

b) Az a) pontban régzitett helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket az Onkormanyzat viseli. A
Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrél, hogy az érintett helyiséget a tobbi
Budavari Nemzetiségi Onkormanyzat is azonos feltételekkel jogosult hasznalni.

¢) A testileti Glések elékészitésében, kildonésen a meghivok, az elbterjesztések, a
testlleti Ulések jegyz6kdnyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elékészitésében
és postazasaban, valamint a testiileti dontések és a tisztségvisel6k déntéseinek
el6készitésében, a testileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédé
nyilvantartdsok vezetésében, sokszorositasi, postazasi, iratkezelési feladatok
ellatdsaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Csoportjanak testiileti tgyintéz6i
mikoédnek kozre, akik az elnék kérése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Mikédési Szabalyzataban rogzitett médon biztositiak a Nemzetiségi
Onkorméanyzat részére a testilleti miikodés és a testilleti Ulések elékészitésének
feltételeit.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke vallalja, hogy jelen pontban, valamint az f)
pontban rogzitett feladatellatas elésegitése érdekében a Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Mlkoddeési Szabalyzataban régzitett hataridé figyelembevételével elére
tajékoztatjia a testileti Ugyintézdket az elvégzendd feladatokrél és a testileti lilések
tervezett idépontjarol, valamint helyszinérél.

d) Az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezési Csoportja sziikség esetén
az elndk elézetes kérése alapjan biztositja jelnyelv és a specialis kommunikacios
rendszer hasznalatat.



e) A b)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket az
Onkorményzat viseli (a Nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje
telefonhasznalata kéltségeinek kivételével).

f) Az Onkormanyzat jegyzéje vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak
megfelelé - megbizottia (pl. testuleti Uigyintézé, jogi referens) az Onkormanyzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti
Ulésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi
onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyljt annak Glésén és azon kivil is a
nemzetiségi 6nkormanyzat miikodését érintéen. A Nemzetiségi Onkormanyzat a
testlleti Glésen val6 részvételt ezen személyeknek biztositja.

Il. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatainak ellatasat
az Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala Gtjan az alabbiak szerint biztositjia. A
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat a Budapest
Fbvaros |. kerilet Budavari Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak pénzigyi
ugyintézdje (a tovabbiakban: pénzigyi lgyintézé) latia el, amely tevékenység
magaban foglalja a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatokat, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat
mikoédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat
egyarant. A pénzigyi Ugyintéz tevékenységét a Gazdasagi Iroda vezetdje ellenérzi.

a) A kéltségvetés elbkészitése és elfogadasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak alapja az éves koéltségvetése. Ebbdl
finanszirozza és latja el térvényben meghatarozott kotelezé, valamint a kotelezé
feladatai ellatasat nem veszélyeztetd dnként vallalt feladatait. A feladatok ellatasanak
forrasait és kiadasait a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozata
elkilénitetten tartalmazza.

A jegyzd - a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékével és a pénzigyi lgyintézével -
elékésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koéltségvetési hatarozatanak tervezetét,
amelyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a kézponti kdltségvetésrél sz616 térvény
hatalybalépését kévetd negyvenétddik napig terjeszt a Képvisel6-testilet elé.

A Nemzetiségi Onkormanyzat évente, legkésébb a koéltségvetési hatarozat
elfogadasaig hatarozatban allapitja meg a Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél sz616
2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban: Stabilitasi tv.) 45. § (1) bekezdés a) pontja
felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeinek, valamint a Stabilitasi tv. 8. § (1)-(2) bekezdése szerinti addossagot
keletkeztetd tgyleteibdl eredd fizetési kbtelezettségeinek a koltségvetési évet kdvetd
harom évre varhato 6sszegét.



A koéltségvetés elbterjesztésekor a Képviselb-testiilet részére tajékoztatasul a
kdvetkez6 mérlegeket és kimutatasokat kell - szbveges indokolassal egyitt -
bemutatni:

- kéltségvetési mérlegét kozgazdasagi tagolasban,

- eléiranyzat felhasznalasi tervét,

- a koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait eléiranyzat-csoportok, kiemelt
eléiranyzatok szerinti bontasban,

- az el6z6 év(ek) pénzmaradvanyanak igénybevételét, miikddési és felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,

- a tébbéves kihatassal jar6 dontések szamszer(sitését évenkénti bontasban és
Osszesitve.
A Képvisels-testiilet a Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetését hatarozatban
allapitja meg.

b) Az elemi kéltségvetés

A Képvisel6-testilet altal hatarozatban megallapitott kéltségvetés bevételei és kiadasai
kézgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérél az elemi koltségvetést a
pénzigyi Ugyintézé késziti el az allamhaztartasért felelés miniszter altal kiadott
Utmutatd alapjan. Az elemi koltségvetést - szakmailag - a Gazdaségi Iroda vezetbje
leellenérzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke és a Gazdasagi Iroda vezetéje irjak
ala.

Az elemi koltségvetésrél a Magyar Allamkincstar felé a kotelezé adatszolgaltatas
hataridére térténd teljesitésérdl a pénziigyi igyintézé gondoskodik. Az alairasokkal
ellatott elemi koltségvetést, annak mellékleteivel és indokolasaval egyitt a Budapest
Févaros |. kerllet Budavari Polgarmesteri Hivatal irattaraban kell megérizni.

¢) A koltségvetési elbiranyzatok médositasa

A Nemzetiségi Onkorményzat eléiranyzatai kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozata alapjan moddosithatdak. A Nemzetiségi Onkormanyzat eredeti
koltségvetésének mobdositasa valik szilikségessé, amennyiben az eredeti
koéltségvetésben meghatarozott bevételi eléiranyzata felett - barmilyen jogcimen -
tobbletbevételre tesz szert, bevétel kiesése keletkezik, vagy tervezett feladatainak
médositasardl dont, amely kiadasi eléiranyzatainak atcsoportositasat vonja maga utan.

A koltségvetés modositas elékészitése soran a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnéke a
pénzigyi Ugyintézével egyeztet, majd az elbiranyzat mddositasrél sz6l6 hatarozat
tervezetét, az elbéiranyzat moédositas szamszaki adatait tartalmazé kimutatast a
pénziigyi Ugyintézd késziti el a hozza tartozd elbterjesztéssel egyutt. Az eléiranyzat
moédositasrdl sz6l6 hatarozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a
Képviselb-testilet elé.

A Képviselb-testiilet szilkkség szerinti idépontokban, negyedévenként, de legkésdbb a
koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatallyal
mddosithatja éves koltségvetését.



Amennyiben az év kézben az Orszaggyllés a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintéen
allami tamogatas zarolasardl, csokkentésérél, elvonasardl dont, az intézkedés
hatalyba Iépését kdvetden haladéktalanul a Képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetés mddositasat, amelynek el6készitéséért a pénzigyi Ugyintézod,
beterjesztéséért az elndk felelés.

A Képvisel6-testillet altal elfogadott hatarozatok alapjan az eldiranyzat
médositasoknak a szamviteli nyilvantartasokon térténé atvezetéseért, a nyilvantartasok
naprakész vezetéséért a pénzigyi ligyintézd a felelds.

d) Kényvvezetés
da) Kéltségvetési kbnyvvezetés

A koltségvetési konyvvezetés keretében a pénzigyi Ugyintéz6 a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételi és kiadasi eldiranyzatainak  alakulasardl, a
kotelezettségvallalasokrol, mas fizetési kbtelezettségekrdl és a bevételi kbvetelésekrol,
valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a valésagnak megfeleld,
folyamatos, attekinthet6 nyilvantartast vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

db) Pénziigyi kbnyvvezetés _

A pénzligyi kdnyvvezetés keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenység soran
eléforduld, az eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakulasara
haté gazdasagi eseményekrdl a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerdi,
attekinthetd nyilvantartast a pénzugyi lgyintézé vezet, amelyet a koltségvetési év
végével lezar.

dc) A kbnyvvezetés alatamasztasat szolgalo szamviteli bizonylatok

A koltségvetési és a pénzigyi szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien
kiallitott bizonylatok alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozéan a kdnyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a
valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki
és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirasszeriien javitottak.

A Nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvallalasait (pl. tiszteletdijakrol vald
dontésrdl sz6lé hatarozatok, megrendelések, szerzédések), kiadasainak teljesitését,
(pl. szamlak, tamogatasi szerzédések) bevételeinek beszedését alatamasztd
bizonylatokat (pl. tAmogatasi szerz6dések), azok alairasat, kiallitasat, kézhezvételét
kévetéen a pénzugyi ligyintézéhdz valé haladéktalanul térténd eljuttatasardl az elndk
kételes gondoskodni.

A belsd bizonylatok (szemelyi juttatasok feladasa, adébevallasok Osszeallitasa,
immateridlis javak, targyi eszkdzok allomanyanak valtozasarél szolo) kiallitasa a
pénzugyi ugyintézé feladata.

e) Evkézi adatszolgéltatasi, beszamolasi kételezettségek teljesitése

ea) hovégi feladatok és egyeztetések



A havi zaras keretében a pénzigyi (gyintézé elvégzi a koltségvetési szamvitel
rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon

- a nyilvantartott — pénzforgalommal jaré — bevételek és kiadasok egyeztetését a
pénztarnaplo, fizetési szamla kivonatok adataival,

- rogzitett kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kdvetelések
egyeztetését a részletezé nyilvantartasokkal,

- rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton tdrténd feladasat a
koénywviteli szamlakra,

- a kdnywviteli szamlakon kimutatott ad6, jarulék és mas kdzteher kotelezettségeket
a bevallasokban szereplé adatokkal térténdé egyeztetését.

eb) negyedéves feladatok és egyeztetések

A negyedéves zaras keretében a pénziigyi iigyintéz6 elvégzi:

- az immateridlis javak, targyi eszkozok allomanyvaltozasainak elszamolasat,
beleértve a terv szerinti és a terven fellli értékcsdkkenés elszamolasat,

- a ll. pont ea) alpontja szerinti feladatokat.

f) Ev végi beszamolé

Az éves zaras keretében a pénziigyi lgyintéz6 elvégzi:
- az eb) bekezdésben foglalt feladatokat, valamint
- az idébeli elhatarolasok elszamolasat.

g) Zarszamadas

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamoldjat (zarszamadasat) a
koltségvetési évet kovetd év aprilis 30-aig a Képviselb-testilet elé terjeszti. A
zarszamadas Képviseld-testiilet elé térténd beterjesztéséért az elndk felelés. A
Képviseld-testllet zarszamadasat hatarozatban fogadja el.

Az éves beszamol6 a koltségvetésrél széld hatarozattal 6Osszehasonlithaté
szerkezetben torténd elkészitéséért, a szamszaki adatok alatamasztasaért, a
szamviteli nyilvantartasokkal térténd egyez6ségéért a pénziigyi ligyintézé a felelds, az
elnéknek vald atadasért a jegyzd a felelds.

A zarszamadasrol sz6l6 hatarozat alapjan és a kényvek év végi zarasat kvetéen az
elemi koéltségvetési beszamolét a pénziigyi Ugyintézd késziti el a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal kiadott utmutaté alapjan. Az elemi koltségvetési beszamolot -
szakmailag - a Gazdasagi Iroda vezetéje leellenérzi, a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke és az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetdje,
irjak ala.

Az elemi koltségvetési beszamolé Magyar Allamkincstar részére hataridére torténd
megkuldésérdl a pénzigyi tgyintézé gondoskodik.



h) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl szeptember 15-éig irasban tajékoztatja a
Képviseld-testilletet. A tajékoztatds tartalmazza a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatdban megjelend elbéiranyzatok és a koltségvetési egyenleg
alakulasat.

i) Az Aht. 6/C. § (2) b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi 5nkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a helyi nemzetiségi
énkormanyzattal kétott szerzdédés alapjan az az énkormanyzati hivatal gondoskodik,
amelyik a helyi nemzetiségi dnkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat
dnkormanyzati hivatali feladatait ellatia. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles
a jegyz6 részére minden szikséges adatot rendelkezésre bocsatani ahhoz, hogy az
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott feladatait megfelelé idében el tudja latni. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével
kapcsolatban megjelélt valamennyi jogszabaly altal eléirt hataridét legalabb 14 nappal
megelézéen rendelkezésre bocsatia a jegyzd részére a feladatteljesitéséhez
szlikséges valamennyi, a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasaiban rendelkezésre nem
all6 adatot - ide értve kuléndsen az eléiranyzatok atcsoportositasaval és médositasaval
kapcsolatos el6zetes adatszolgaltatast.

lll. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak rendje

A koételezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési és
(szakmai) teljesitésigazolasi jogkdrrel (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodasi jogkor)
felruhazott személyek nevét, valamint alairasi mintajuk nyilvantartasat a Budapest I.
Kerllet Budavari Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabalyzata (a tovabbiakban:
Gazdalkodasi Szabalyzat) tartalmazza.

a) Kételezettségvallalas

Kotelezettségvallaldas minden olyan jognyilatkozat, amelyb6l a Nemzetiségi
Onkormanyzatnak fizetési kotelezettsége keletkezik, kiilléndsen
- a szerz6dés (akar kozvetlenil, akar megrendeléssel és annak
visszaigazolasaval jott [étre);
- aképvisel6k személyi juttatasairdl sz6ld6 Képviseld-testiileti hatarozat;
- akoézbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlati, ajanlattételi felhivas;
- un. mas fizetési kotelezettség.

(Mas fizetési kitelezettségnek a jogszabalyon, - jogerbs vagy fellebbezésre tekintet
nélkil végrehajthato — birbsagi, hatésagi dontésen, vagy mas, - a fizetési kbtelezettség
Osszegét, vagy az 6sszeg megallapitasnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogét
és kotelezettségét megéllapitd — kételez6 elbirason alapulé fizetési kételezettség
minésiil.)

Koételezettséget vallalni a kéltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére az azokat
terheld korabbi kételezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel



csOkkentett 6sszegli eredeti vagy médositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban:
szabad el6iranyzat) mértékeéig lehet.

Kotelezettséget vallalni kizardlag pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesitést
megel6zéen, irdsban lehet. Kotelezettségvallalasra a Nemzetiségi Onkormanyzat
nevében az elndk, vagy az altala irasban felhatalmazott képviseld irasban jogosult.

A kotelezettségvallalé felelésséggel tartozik az eléiranyzatok szabalyszerd,
gazdasagos és hatékony felhasznalasaért.
Nem szilkséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések
teljesitéséhez, amely

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el;

- pénzigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik;

b) Pénziigyi ellenjegyzés

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetésére vonatkozéan a pénziigyi ellenjegyz6i
jogkért az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetéje, illetve
az altala irasban kijeldlt pénzigyi Gigyintézé gyakorolja.

A pénzigyi ellenjegyzének — a pénzigyi ellenjegyzést megelézéen — meg kell
gy6zédnie arrél, hogy
- a szillkséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy a
megtervezett és a varhatéan befoly6é bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

- akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fent elirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének
errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalét, - amennyiben a
kotelezettségvallalo atruhazott hataskérben jart el, akkor - a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnékét.

Amennyiben az elnék a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, akkor a pénzigyi ellenjegyz6 kételes a kételezettségvallialast
ellenjegyezni és e tényrél a Képviselb-testiiletet haladéktalanul irasban értesiteni.

A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalas dokumentumanak alairasat kévetéen
haladéktalanul, de legkés6bb 3 napon belll a kdtelezettségvallalé kételes megkiildeni
a pénziugyi ugyintézének, aki gondoskodik a végleges kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételérél.

c) Teljesitésigazolas

A (szakmai) teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke,
akadalyoztatasa esetén az altala irasban felruhazott képvisel6 jogosult.



A teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglald kételezettségvallalas esetén - ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetéen esedékes, annak - teljesitését.

A teljesitést a pénziigyi bizonylaton a teljesités tényére térténé utalas megjelslésével,
vagy — a Gazdalkodasi Szabalyzatban szereplé — formanyomtatvany alkalmazasaval,
az igazolads datumanak feltiintetésével és az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni.

d) Ervényesités

Az érvényesitbnek a teliesités igazolasa alapjan az utalvanyozas (a kiadas
teljesitésének elrendelése) el6tt ellendriznie kell az alairasi jogosultsagokat, az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy a megel6z6 lGgymenetben a
gazdalkodasi szabalyokat betartottak-e.

Ervényesitési feladattal csak az Avr. 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel
rendelkez0 személy bizhat6 meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamviteli bizonylatainak érvényesitését a
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodajanak vezetéje, illetve az altala
irdsban megbizott, pénzligyi-szamviteli szakképesitésii koztisztvisel6je végezheti.

Az érvényesitd a jogkdr gyakorlasanak keretében ellenérzi/meggy6ézédik
- az utalvanyrendelethez csatolt okmanyok, bizonylatok, szamlak, bevételezési
bizonylatok  alaki és  Osszegszerli helyességérél, meglétérol,
telieskoriiségérél, részletesebben:

e vizsgalja, hogy az arurdl, illetve a szolgaltatasrol kiallitott szamla alaki
szempontbdl megfelel-e az Afatv. eléirasainak (szallité neve,
addészama, bankszamla szama olvashaté médon legyen feltiintetve, az
aru, illetve a szolgaltatas megnevezése, illetve afa-tartaima),

a pénzigyi tejesités alapjaul szolgal6 egyéb bizonylatok megfelelnek-e
a Szamv.tv. eléirasainak;

ellenérzi a szamla dsszegszerliségét;

amennyiben a szamla akar alakilag, akar 6sszegszerliségében
kifogasolhatd, ugy a bekiildé szervezeti egységnek visszakiildi, aki
koteles intézkedni a szamla kibocsatoja felé a szamla javitasarol, illetve
helyesbitd szamia beszerzésérél,

e az aru atvetelének, illetve a szolgaltatas elvégzésének igazolasa
(teliesités igazolas) ravezetésre keriit-e vagy csatolva lett-e a
szamlahoz;

o készlet vagy eszkdz beszerzésekor a nyilvantartasba vétel igazolasra
kerllt-e, csatolva lett-e a bevételezési, illetve az allomanyba vételi
bizonylat.

- az utalvanyrendelet megfelel kitéliésérol,
- az utalvanyrendeleten szerepld alairék jogosultsagarol, és
- ellenérzi a megjeldlt utalvanykéd(ok)on Iévé fedezetet és forraskijeldlést.



e) Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kifizetés teljesitésének, illetve a bevétel beszedésének elrendelése.
A kiadasi eléiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (a tovabbiakban: utalvanyozas)
kizarolag teliesitésigazolas, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kévetéen
lehet. Utalvdnyozasra a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, illetve az altala irasban
felruhazott képvisel6 jogosult.

Nem kell utalvanyozni az esetleges termék értékesitésébdl, szolgaltatasnyuijtasbol —
szamla, egyszer(sitett szamla, szamlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan —
befoly, valamint a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadasokat.

f) Az dsszeférhetetlenség szabalyai

A kotelezettségvallalé és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. A kotelezettségvallald, az utalvanyozé és a
teljesités igazolé azonos személy is lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos
a kotelezettseégvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel
ugyanazon gazdasagi esemény esetében. Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara vonatkozd
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. szerinti kozeli
hozzatartozéja, vagy maga javara latna el.

IV. Pénzkezelés rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkormanyzat szamlavezetéjét, a Raiffeisen Bank
Rt-t. valasztotta szamlavezetéjének.

Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat a szadmlavezetd hitelintézet
megvaltoztatasardl hozott doéntésérdl kdlcsdndsen, haladéktalanul tajékoztatjak
egymast.

A Nemzetiségi Onkormanyzat déntése alapjan és forrasai terhére
- fizetési szamlajahoz kapcsolédbéan alszamlakat (a kdzponti kéltségvetésbél
folydsitott hozzajarulasok, tAmogatasok jogszabalyban meghatarozott estében;
rovid lejarati betétei elkllonitése céljabdl; egyéb, meghatarozott célu
pénzeszk6zOk elkllonitésére és programonként az eurdpai unios forrasbol
finanszirozott programok lebonyolitasara);
- letéti pénzeszkdzdk kezelésére letéti szamlat
nyithat.
A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénztarat nem mikodtet.

A bankszamla feletti rendelkezési jog az eln6kot és az altala meghatalmazott személyt
- a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.



Az elndk legkésébb minden hénap 5. napjaig koteles a Hivatal Gazdasagi Irodajan, a
pénzigyi Ugyintézé szamara az el6zd hénap bankszamlakivonatain szerepld
gazdasagi eseményekhez kapcsolodé bizonylatokat hianytalanul atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlanyitassal, torzskényvi nyilvantartasba vétellel,
torzskdonyvi adatainak médositasaval, addszam igénylésével, adobevallasaval
kapcsolatos feladatait a pénziigyi ligyintéz6 latja el a Gazdasagi Iroda vezetdjének
felligyeletével.

V. Vagyongazdalkodas

A Nemzetiségi ngorményzat vagyoni helyzetérél, az abban bekdvetkezett
valtozadsokrél az Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Gazdasagi Irodaja
elkildnitett nyilvantartast vezet.

A Nemzetségi Onkormanyzat vagyonanak alakulasarél az év végi zarszamadas
keretében — a pénzigyi Ugyintéz6 altal elkészitett és leltar dokumentacioval
alatamasztott — leltar alapjan az eindk ad szamot a Képvisel6-testiiletnek. Az év végi
beszamol6 mérlegét a zarszamadas keretében hatarozatban hagyja jova a Képvisel6-
testilet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltdrozasa, a mérleg tételeit alatamaszto
leltarak elkészitése a pénziigyi ugyintézd feladata. A tényleges mennyiségi felvétellel
torténd leltar végrehajtasaban a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és az altala
irasban kijel6lt képviseld kozremiikddik. A pénziigyi ligyintéz6 altal elkészitett leltarakat
a Gazdasagi Iroda vezetdje ellendrzi.

A vagyontargyak selejtezésével 6sszefiiggd szabalyokat az Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban (a tovabbiakban:
selejtezési szabalyzat) elbirtak szerint kell elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat
eszkdzeinek selejtezésérél az elndk javaslatara a Képviseld-testlilet hatarozatban
dont, a selejtezés végrehajtasa a selejtezési szabalyzatban foglaltak szerint a
Polgarmesteri Hivatal feladata.

VI. Bels6 kontrollrendszer és belsé ellendrzés

A jegyz6 az Onkormanyzat altal miikédtetett belsé kontrolirendszer keretében biztositja
a Nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére allé forrasok szabalyszer(, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasanak ellenérzését.

A jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal Belsé ellenérzése keretében gondoskodik a
Nemzetiségi Onkormanyzat — a belsé kontrollrendszer részét képez6 - belsé ellendrzés
mikddtetésérdl a nemzetkézi belsé ellenérzési standardok, az allamhaztartasért
felelés miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatok figyelembevételével és a
nemzetiségi 6nkormanyzatra is kiterjesztett Bels6 Ellenérzési Kézikényv alapjan.



VIl. Egyéb rendelkezések

A Felek tudomasul veszik, hogy az Onkormanyzat altal megbizott kdnyvvizsgald
betekinthet a Nemzetiségi Onkormanyzat kényvelésébe, a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkétdl és a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi feladatot ellato dolgozéitdl e targykorben
felvilagositast kérhet. A kényvvizsgalé a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és
zarszamadasi hatarozat tervezetét megvizsgalhatja, hogy az valés adatokat tartalmaz-
e, illetve megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak és elemzi a Nemzetiségi Onkormanyzat
pénziigyi helyzetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagy a Képviselé-testilet megbizatasanak
megszlinésével egyidejlileg az elndk megbizatasa is megsziinik, azonban az elndk
elszamolasi kételezettséggel tartozik az 6nkormanyzati vagyon, ezen bellil az allami
tamogatas jogszerii és idéaranyos felhasznalasarél az Uj képvisel6-testiiletnek, ha
nem alakul uj képvisel6-testilet akkor Budapest Févaros Kormanyhivatalanak és a
Magyar Allamkincstarnak.

A nemzetiségi 6nkormanyzati vagyon jogellenes felhasznalasa esetén - amennyiben a
volt tisztségviseld vagy volt képviseld személyes feleléssége nem allapithaté meg - a
volt eln6kot, elnbkhelyettest (elindkhelyetteseket) és a volt képviselé-testiileti tagokat
egyetemleges felelésség terheli, kivéve, ha egyértelmiien igazolhatd, hogy a jogtalan
felhasznalast eredményezd dontés ellen szavazott.

Budapest I. Kerilet Budavari Onkormanyzat Képviseld-testilete tajékoztatasi,
javaslatteteli, kezdemeényezési és egyetériési jogok érvényesiilését biztositia a
Nemzetiségi Onkormanyzat szamara.

A jelen kézigazgatasi szerzédés a Felek altali alairas napjan, amennyiben pedig az
alairasra eltérd idépontokban keriil sor, az utolsé alairas napjan Iép hatalyba.

A jelen kozigazgatasi szerzédés hatalyba Iépesével egyidejlileg az Onkormanyzat és
a Nemzetiségi Onkormanyzat kozétt korabban létrejott megéllapodasok hatalyukat
vesztik.

Budapest |. kerij!_et Budavari Budape__st |. Kerllet Budavari
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Onkormanyzat
képviseletében képviseletében
Farkas Marta elndk Varadiné Naszalyi Marta polgarmester

Budapest, 2021. ......ccccciiiierieeeee Budapest, 2021. ...



3. melléklet

AZ ELNOKRE ATRUHAZOTT
FELADAT- ES HATASKOROK

A jovahagyott, kiemelt el6iranyzatokon bellli rovatok kézti atcsoportositast
engedélyezheti.



