
Alaptevékenységek keretében gyűjtött és feldolgozott adatok

Irodák/Csoportok Kezelt személyes adatok 

köre

Adatkezelés jogalapja 
(GDPR 6. cikk és 

törvényi 
rendelkezések)

Adatkezelés célja

Jegvző Iroda

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- TÁJ szám (különleges 

adat),
- adóazonosító,
- fizetési számlaszám,
- iskolai végzettség,
- email cím és 

telefonszám 
amennyiben személyes 
adatnak minősül

- gyermekek személyes 
adatai

- érintett hozzájárulása
- szerződéses 

kötelezettség 
teljesítése

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- közérdekű vagy 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlása keretében 
végzett feladatellátás 
végrehajtása

- jogos érdek fennállása

- szerződések 
teljesítése

- Hivatal 
nyilvántartásának 
vezetése,

- hatósági ügyek 
teljesítése,

- panaszok kezelése
- adó kedvezmény 

igénylése
- pótszabadság 

rögzítése

Iratkezelési Csooort

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- TÁJ szám (különleges 

adat),
- adóazonosító,
- email cím és 

telefonszám 
amennyiben személyes 
adatnak minősül

- érintett hozzájárulása
- jogi kötelezettség 

teljesítése
- közérdekű vagy 

közhatalmi jogosítvány 
gyakorlása keretében 
végzett feladatellátás 
végrehajtása

Hivatal
nyilvántartásának

vezetése

Szervezési Csooort

- családi név,
- utónév,
- állampolgárság,
- lakcím,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- TÁJ szám (különleges 

adat),
- adóazonosító 

igazolvány száma,
- személyazonosító 

igazolvány száma,
- családi állapot,
- nem,
- eltartottak neve,
- születési ideje,
- fizetési számlaszám,
- iskolai végzettség,
- szakképzettség,
- email cím és 

telefonszám 
amennyiben személyes 
adatnak minősül

- érintett 
hozzájárulása

- szerződéses 
kötelezettség 
teljesítése

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- közérdekű vagy 
közhatalmi 
jogosítvány 
gyakorlása 
keretében végzett 
feladatellátás 
végrehajtása

- jogos érdek 
fennállása

- szerződések 
teljesítése,

- Önkormányzat, 
Hivatal
nyilvántartásának
vezetése,

- önéletrajzok 
kezelése,

- pályázatok, 
pályázati anyagok,

- egyedi kérelmek 
feldolgozása,

- szerződések 
megkötése

Üzemeltetés és 
Informatikai Csooort

- családi név,
- utónév,
- email cím, telefonszám -érintett hozzájárulása

Hivatal
nyilvántartásának

vezetése



Főéoítész Iroda

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- TÁJ szám (különleges 

adat),
- adóazonosító,
- fizetési számlaszám,
- iskolai végzettség,
- email cím és 

telefonszám 
amennyiben személyes 
adatnak minősül

- érintett hozzájárulása
- szerződéses 

kötelezettség 
teljesítése

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- jogos érdek fennállása

- szerződések 
teljesítése,

- Budavári Tervtanács 
működtetése,

- hatósági ügyek 
teljesítése 
(településképi 
eljárások),

- panaszok kezelése,
- beszerzések 

lefolytatása

Gazdasági Iroda

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- adóazonosító,
- fizetési számlaszám,
- szem.azon. szám,
- lakcím,
- email cím és 

telefonszám 
amennyiben személyes 
adatnak minősül

- érintett 
hozzájárulása

- szerződéses 
kötelezettség 
teljesítése

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- Jelzálogjog: 
bejegyzés, törlés

- Pü: kifizetés, 
visszatérítés

Igazgatási Iroda

- családi név,
- utónév,
- születési név,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- adóazonosító,
- fizetési számlaszám
- végrehajtási 

cselekménynél és 
hagyatéki leltárnál,

- email cím és 
telefonszám,

- elhunytaknál családi 
állapot és a halál helye 
és ideje és a törvényes 
örökösi minőség:

- hagyatéknál leltározott 
vagyontárgyak

- érintett hozzájárulása

- szerződéses 
kötelezettség teljesítése

-jogi kötelezettség 
teljesítése

-közérdekű vagy 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlása keretében 
végzett feladatellátás 
végrehajtása

- jogos érdek fennállása

- szerződések 
teljesítése,

- Hivatal 
nyilvántartásának 
vezetése,

- hatósági ügyek 
teljesítése,

- panaszok kezelése

Közterület-felügveleti
Iroda

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- lakóhely adatai,
- tartózkodási hely 

adatai,
- (tulajdonában/üzemben 

tartásában levő 
gépjármű, rendszáma, 
motorszáma, 
alvázszáma, műszaki 
adatai)

- közérdekű vagy 
közhatalmi 
jogosítvány 
gyakorlása 
keretében.

- jogi kötelezettség 
teljesítése 
keretében

- hatósági ügyek 
teljesítése,

- panaszok kezelése
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Szociális és 
Intézménvfenntartási

Iroda

- Természetes 
személyazonosító 
adatok,

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő,
- születési név,
- édesanyja neve,
- TÁJ szám (különleges 

adat),
- adóazonosító,
- fizetési számlaszám,
- iskolai végzettség,
- email cím és 

telefonszám 
amennyiben személyes 
adatnak minősül,

- adószám,
- belföldi lakó, vagy 

tartózkodási hely,
- nyilvántartási szám,
- rokoni kapcsolat,
- állampolgárság, illetve
- bevándorolt,
- letelepedett,
- menekült,
- oltalmazott vagy 

hontalan jogállás,
- jogosultsági feltételekre 

és az azokban 
bekövetkezett 
változásokra vonatkozó 
adatok,

- Magyarországon 
tartózkodás jogcíme,

- támogatott 
szolgáltatást

- szolgáltatási vagy 
közszolgáltatási 
szerződés alapján 
szerződőként igénybe 
vevő

- fogyasztónak és a 
fogyasztási helynek a 
szolgáltató általi 
azonosításához 
szükséges adat,

- bankszámlaszám,
- vagyonnyilatkozat 

szerinti vagyontárgyak,

- cégjegyzékszám,

- vállalkozások esetén 
székhely és telephely,

- érintett 
hozzájárulása,

- szerződéses 
kötelezettség 
teljesítése.

- jogi kötelezettség 
teljesítése,

1993. évi III. törvény
18. §-a

- szerződések 
készítése, 
teljesítése,

- hivatali 
nyilvántartás 
vezetése,

- hatósági ügyek 
intézése, teljesítése,

- kérelmek elbírálása 
és jogosultsági 
feltételek

- vizsgálata, 
támogatások 
megállapítása,

- panaszok kezelése,

Ügyfélszolgálati Iroda

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő, - érintett - Hivatal
- édesanyja neve, hozzájárulása nyilvántartásának
- lakóhely, - jogi kötelezettség vezetése,

teljesítése



- email cím vagy
telefonszám (esetleges)

- hatósági ügyek 
teljesítése,

- panaszok kezelése

Vaqvonhasznosítási
Iroda

- családi név,
- utónév,
- születési hely és idő,
- édesanyja neve,
- adóazonosító jel,
- fizetési számlaszám,
- iskolai végzettség,
- vagyoni, jövedelmi 

adatok,
- egészségügyi adatok 

(pld. tartós betegség, 
fogyatékkal élés),

- email cím és 
telefonszám

- érintett 
hozzájárulása

- szerződéses 
kötelezettség 
teljesítése

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- jogos érdek 
fennállása

- szerződések 
teljesítése

- Hivatal 
nyilvántartásának 
vezetése

- panaszok kezelése
- kérelmek elbírálása
- pályázati anyagok 

értékelése

Polqármesteri Kabinet

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- TÁJ szám (különleges 

adat),
- adóazonosító,
- fizetési számlaszám,
- iskolai végzettség,
- e-mail cím és
- telefonszám 

amennyiben személyes 
adatnak minősül

- érintett 
hozzájárulása,

- szerződéses 
kötelezettség 
teljesítése,

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- szerződések 
teljesítése,

- Hivatal 
nyilvántartásának 
vezetése,

- panaszok kezelése

Városüzemeltetési és
Beruházási Iroda

1) beruházások, 
beszerzések

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- adóazonosító,
- számlaszám
- lakcím,
- e-mail cím
- telefonszám

- érintett 
hozzájárulása

- szerződéses 
kötelezettség 
teljesítése

szerződések teljesítése

Városüzemeltetési és
Beruházási Iroda

2) önkormányzati 
támogatások 

energetika pályázat

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- adóazonosító,
- számlaszám
- lakcím,
- e-mail cím
- telefonszám
- havi nettó jövedelem

- érintett 
hozzájárulása

- szerződéses 
kötelezettség 
teljesítése

szerződések teljesítése

Városüzemeltetési és
Beruházási Iroda

3) önkormányzati 
támogatások 

kertszépítés pályázta 
zöldfal pályázat

- családi név,
- utónév,
- születési hely,
- születési idő,
- édesanyja neve,
- adóazonosító,

- érintett 
hozzájárulása

- szerződéses 
kötelezettség 
teljesítése

szerződések teljesítése
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- számlaszám
- lakcím,
- e-mail cím
- telefonszám

Városüzemeltetési és
Beruházási Iroda

4) hatósági ügyek 
közterület hasznosítás

- családi név
- utónév
- születési hely
- születési idő,
- édesanyja neve
- adóazonosító
- email cím
- telefonszám

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- közérdekű vagy 
közhatalmi 
jogosítvány 
gyakorlása 
keretében végzett 
feladatellátás 
végrehajtása

- Az általános 
közigazgatási 
rendtartásról szóló
2016. évi CL 
törvény 27. §-a

- Budapest 1. kerület 
Budavári 
Önkormányzat 
Képviselő­
testületének a 
Budapest 1. kerület 
Budavári 
Önkormányzat 
tulajdonában álló 
közterületek 
használatáról szóló 
18/2020. (X. 7.) 
önkormányzati 
rendelet 18. §-a

hatósági ügyek 
teljesítése,

Városüzemeltetési és - családi név, - Az általános hatósági ügyek
Beruházási Iroda

5) hatósági ügyek 
zajhatárérték 

fakivágás és pótlás

- utónév,
- lakcím,
- e-mail cím
- telefonszám

közigazgatási 
rendtartásról szóló
2016. évi CL. 
törvény 27. §-a

teljesítése,

Városüzemeltetési és
Beruházási Iroda

6) panasz ügyek

- családi név
- utónév
- lakcím
- e-mail cím
- telefonszám

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- közérdekű vagy 
közhatalmi 
jogosítvány 
gyakorlása 
keretében végzett 
feladatellátás 
végrehajtása

- 2013. évi CLXV. 
törvény a 
panaszokról és a 
közérdekű 
bejelentésekről

panaszok kezelése



Városüzemeltetési és
Beruházási Iroda

7) közútkezelői 
állásfoglalások

- családi név
- utónév
- születési hely
- születési idő
- édesanyja neve
- adóazonosító
- lakcím
- e-mail cím
- telefonszám

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- közérdekű vagy 
közhatalmi 
jogosítvány 
gyakorlása 
keretében végzett 
feladatellátás 
végrehajtása

- 2011. évi CLXXXIX. 
törvény
Magyarország helyi
önkormányzatairól
(Mötv.)

- 1988. évi 1. törvény 
a közúti
közlekedésről (Kkt.)

közútkezelői
állásfoglalások

Adóiroda

1) A papír alapú 
iratokban: adózó 

esetén

(Az elektronikus iratok 
esetében az adatokat a 
Magyar Államkincstár 

tatja nyilván.)

- neve;
- születési neve;
- születési helye,ideje;
- anyja neve;
- lakcíme;
- tartózkodási helye;
- telefonszáma;
- e-mail címe;
- kapcsolati kódja;
- KRID-je;
- adóazonosító jele;
- adószáma;
- cégjegyzék száma;
- vállalkozói törzsszáma;
- statisztikai számjele;
- teáor számai;
- tevékenységének 

kezdete;
- szüneteltetésének ideje;
- annak vége;
- munkahelyének neve,
- munkahelyének címe;
- számlaszámai

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- közérdekű vagy 
közhatalmi 
jogosítvány 
gyakorlása 
keretében végzett 
feladatellátás 
végrehajtása

- az adózás rendjéről 
szóló 2017. évi CL.
tv.

- az adóigazgatási 
rendtartásról szóló 
2017. évi CLI. tv.

- az adóhatóság által 
foganatosítandó 
végrehajtási 
eljárásokról szóló 
2017. évi GUI. tv.

- a helyi adókról szóló 
1990. évi XCIII. tv.

- az adóigazgatási 
eljárásokról szóló 
465/2017 (XII.28.) 
Korm Rendelet

- helyi adók és az 
adók módjára 
behajtandó 
köztartozások 
nyilvántartása,

- behajtása és 
kezelése

Adóiroda

2) A papír alapú 
iratokban: 

Képviselő, vagy 
meghatalmazott 

esetén

- neve;
- születési neve;
- születési helye; ideje;
- anyja neve;
- lakcíme;
- tartózkodási helye;
- telefonszáma;
- e-mail címe;
- kapcsolati kódja;
- KRID-je;

- jogi kötelezettség 
teljesítése

- közérdekű vagy 
közhatalmi 
jogosítvány 
gyakorlása 
keretében végzett 
feladatellátás 
végrehajtása

- helyi adók és az 
adók módjára 
behajtandó 
köztartozások 
nyilvántartása,

- behajtása és 
kezelése
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adóazonosító
jele;
adószáma; 
képviselttel való 
kapcsolati állapota

az adózás rendjéről 
szóló 2017. évi CL. 
tv.
az adóigazgatási 
rendtartásról szóló 
2017. évi CLI. tv. 
az adóhatóság által 
foganatosítandó 
végrehajtási 
eljárásokról szóló 
2017. évi CLII. tv. 
a helyi adókról szóló 
1990. évi XCIII. tv. 
az adóigazgatási 
eljárásokról szóló 
465/2017 (XII.28.) 
Korm Rendelet

Adóiroda

3) A papír alapú 
iratokban: 

Kimutató szervek 
esetén

kimutató szerv neve; 
székhelye; 
adószáma; 
cégjegyzékszáma; 
PÍR száma

jogi kötelezettség 
teljesítése

közérdekű vagy
közhatalmi
jogosítvány
gyakorlása
keretében végzett
feladatellátás
végrehajtása

az adózás rendjéről 
szóló 2017. évi CL. 
tv.
az adóigazgatási 
rendtartásról szóló 
2017. évi CLI. tv. 
az adóhatóság által 
foganatosítandó 
végrehajtási 
eljárásokról szóló 
2017. évi CLII. tv. 
a helyi adókról szóló 
1990. évi XCIII. tv. 
az adóigazgatási 
eljárásokról szóló 
465/2017 (XII.28.) 
Korm Rendelet

helyi adók és az
adók módjára
behajtandó
köztartozások
nyilvántartása,
behajtása és
kezelése


