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Budapest |. Kerulet Budavari Onkorményzat polgarmesterének
1/2020. (I. 2.) normativ utasitasa
az alpolgarmesterek feladat- és hataskorérél

Budapest |. Kertlet Budavari Onkorményzat polgarmestere a jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. §

(4) bekezdés j) pontban kapott felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011, évi
CLXXXIX. térvény 67. § (1) bekezdés c) pontban, valamint a 74. § (2) bekezdésben meghatérozott feladatkérében

eljarva a kovetkezbket rendeli el.

—_

|. Altalanos rendelkezések

A polgarmester kiadmanyoz, ha az adott Ugykérben vagy egyedi Ugyben a kiadméanyozasi jogkort

utasitadsaban masnak nem engedi at.

. A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 74. § (2)

bekezdése alapjan a polgarmester altalanos helyettese Csobénczy Gabor alpolgarmester.

. A polgarmester &ltaldnos helyettese a polgadrmester megbizésa alapjan, valamint a polgarmesteri tisztség

betdltetlensége vagy a polgdrmester egy munkanapot meghaladd akadalyoztatdsa esetén valamennyi

hataskérében helyettesiti a polgarmestert.

Ha a polgarmesteri tisztség betoltetlen vagy a polgérmester a hataskoreinek a gyakorldsadban egy

munkanapot meghaladdan akadalyoztatott, és ezzel egyidejlleg a polgarmester altaldnos helyetteseként

megbizott alpolgarmester tisztsége betdltetlen, vagy a hataskéreinek a gyakorldsaban egy munkanapot

meghaladéan akadalyoztatott, a polgarmestert valamennyi hataskorében Gelencsér Ferenc alpolgarmester

helyettesiti.

Az alpolgarmester

5.1. a feladatellatdsa sordn tudomaséara jutott informaciét, adatot nyilvanossagra hozni vagy harmadik fél
részére atadni a polgarmester frasbeli egyetértésével jogosult. Az irasbeli engedély formaja lehet
polgarmesteri  kiadmany, levél, elektronikus levél. A  kozzététel irdnti  irdsos  kérést

a polgarmester@budavar.hu email cimre kell megkuldeni

5.2. a feladatelidtdsa sordn a hataskorébe tartozdé Ugyben a Budapest Févaros |. Kerllet Budavari
Polgérmesteri Hivatal vezetSinek a jegyzlvel vald elbzetes egyeztetést kdvetben kozvetlen utasitast
adhat,

5.3. kotelezettségvallalast nem tartalmazé levelezésre a feladatkérében sajat nevében, dnélldan jogosult,

5.4. feladatkorében a tandcsnokkal és bizottsagi elndkokkel kapcsolatot tar,

5.5. kotelezettségvallalasra a kotelezettségvallaldsi szabalyzat alapjan jogosult,



8.1. az irat végén a keltezés mellett a jobb oldalon fel kell tintetni

8.1.1. a polgérmester nevét és a ,polgarmester” megnevezést,

8.1.2. a ,polgarmester” szbveg mellé kézzel vagy nyomtatva fel kell tlntetni a ,helyett széveget, vagy

annak ,h.” betlivel térténd roviditését.

8.2. A kiadmanyozé alairasanak a bal oldalan el kell helyezni a kiadméanyozésra jogosult személy altal

hasznalt hivatalos kérbélyegzd lenyomatat.

9. A 7. pont szerinti kiadmanyozas format nem kell alkalmazni:

9.1. a pénzugyi, szdmviteli, addzasi jogszabalyok altal eldirt, kotelezben hasznalandd formanyomtatényon,

9.2. a szamlavezeté pénzintézet szdmara adott, a pénzintézet altal meghatérozott kotelezé forma szerint

hasznélt banki megbizason és a pénzforgalommal kapcsolatos iratokon, tovébba

9.3. ha a kiadmanyozas formajat jogszabaly allapitja meg.

IV. Zard rendelkezések

10. Ez az utasitds 2020. januér 3. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2020. januar 2.
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