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8/2018. (XII. 20.) szami JEGYZOI UTASITAS
a mobil munkatelefonok haszndlatianak rendjérél

Jelen jegyz6i utasitds Budapest Fovéaros 1. keriilet Budavari Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Polgérmesteri Hivatal) jegyzjének vezetése, irdnyitisa vagy a felligyelete
ala tartozé szervezeti egységek tevékenységéhez rendelt mobiltelefon hasznélatival
kapcsolatosan a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. térvény (tovébbiakban: Jat.) 23. §
(4) bekezdés d) pontja alapjan kapott felhatalmazés alapjan az aldbbiakat szabalyozza.

1. Jelen utasitds személyi hatalya polgarmesteri hivatal szervezeti egységein beliil
foglalkoztatott koztisztviselok, illetve a szervezeti egység részére egyéb jogviszony
alapjan végzett tevékenységet ellatd természetes személyek hivatali mobiltelefon-
hasznalatéra €s az ezzel kapcsolatos nyilvantartas-vezetésére terjed ki.

2. Jelen utasitas 1. szdm1 melléklete szervezeti egységenkénti bontasban, a polgarmesteri
hivatalon beliil ellatott azon feladatkorok, tevékenységek megnevezését, amelyek
ellatasdhoz a hivatal 4ltal atadott mobiltelefon késziiléket és az ehhez kapcsolodd
felhasznalasi keretGsszeget biztosit. Jelen utasitas 2. szdmu melléklete a hivatal altal
miikddtetett Kozteriilet-feliigyeleti Iroda részére biztositott mobil eszk6zok jegyzékét és a
hozzéjuk rendelt felhasznalhat6 keretSsszeget tartalmazza.

3. A hivatali mobiltelefon hasznélata sordn a tulajdonosi jogokat a jegyz6 gyakorolja azzal,
hogy a keretosszeg meghatarozasa soran a koltségvetési rendelet elkészitésére kotelezett
vezetdvel egyiittmiikodik. A telefon atadasar6l datadéds-atvételi jegyzOkonyvet kell
késziteni, amelyet a hivatal informatikusa végez el és abbdl egy példanyt atad a személyi
anyagokhoz torténé kapcsolas céljabol a személyiigyi referens részére.

4. A hivatali mobiltelefon iivegfoliazott, szilikon tokkal védett. A haszndlatra jogosultak
kotelesek az atadott telefont rendeltetésszertien hasznalni és a telefonban okozott karokért
teljes feleldsséget vallalni. Amennyiben a haszndlé a jelen utasitisban szabalyozott
keretosszeget tullépi, akkor a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroddja a
tobbletforgalomrdl szamlat ad at és felszolitja a hasznalot a keretosszegen feliili hasznalati
dij kiegyenlitésére. Amennyiben erre 15 napon beliil nem keriil sor, a hivatal jogosult a
koztisztviseld részére fizetendd illetmény (vagy egyéb jogcimen kifizetett dij) terhére
inkasszo utjan ezen tobblethaszndlati dijat beszedni.

5. A jegyz6 a koltségvetési rendelet elkészitdjének elézetes jovahagyasit kovetden
barmikor megvéltoztathatja, kibdvitheti vagy csokkentheti a Polgarmesteri Hivatalban
ellatott azon tevékenységek korét, amelyhez hivatali mobiltelefon hasznalatot és
keretdsszeget biztosit. A hivatali mobiltelefon-hasznalat sordn a személyi valtozasok



atvezetésérdl a valtozassal érintett szervezeti egység vezetdje a személyiigyi referenst
hivatalos feljegyzés utjan tajékoztatja.

A jegyz6 kozvetlen, mobil Internet elérést nydjté eszkozt nem biztosit, annak a
Polgarmesteri Hivatal koltségére valé hasznalatat egyedi beszerzéshez, célfeladathoz
engedélyezi.

6. Jelen jegyzbi utasitds a 2019. janudr Ol. napjan 1ép hatdlyba és ezzel egyidejileg a
16/2013. (IX. 25.) szam1 jegyz0i utasitas hatalyat veszti.

Budapest, 2018. december 20. » "-\l, }
hd,
dr. Herpzi'i' - Nagy Teodéra
jegyz6



1. szamu melléklet

A Polgarmesteri Hivatal altal atadott hivatali mobiltelefonok hasznalatira
jogosult munkatarsak jegyzéke és felhasznalasi keretosszegiik

tevékenységi kor

brutté Ft/hé
koltség erejéig

Polgarmesteri Kabinet

1 polgarmester korlatlan
2 alpolgarmester korlatian
3 személyi titkar korlatlan
4 kabinetvezetd korlatlan
6 sajtéféndk korlatian
7 Ogyintézd titkarnd(k) korlatlan
8 turisztikai referens korlatlan
9 6nkormanyzati referens korlatlan
10 muvel6dési referens korlatlan
11 mivelédésszervezd referens korlatlan
12 kbzbsségi referens korlatlan
13 gépkocsivezetd, anyagbeszerzd 10 000
14 karbantarté 10 000
Foépitészi iroda
15 féépitész B 10 000
Jegyzdi Referattira
16 jeayzé korlatlan
17 titkarsagi Ogyintéz6 15 000
18 jogtanacsos(ok) 20 000
19 fészerkesztd korlatlan
Aljegyz6i Iroda
20 aliegyzd 20 000
21 titkarsagi tgyintézé 15 000
22 informatikus 10 000
Gazdasagi Iroda
23 gazdasagi irodavezetd 15 000




~Miszaki froda

24 irodavezeté 15 000
Varosiizemeltetési és Beruhazasi, Iroda 2
| 25 irodavezet6 15 000
26 beruhazasi Ggyintéz6(k) 5000
27 varosiizemeltetési Ggyintézé(k) 5 000
28 palyazati, kbzbeszerzési referens 5 000
29 keruletgondnok - 5 000
30 kézterllet hasznositasi ligyintézé B 5 000
lgazgatasi Iroda -
31 igazgatasi irodavezeté 15 000
32 adougyi csoportvezeté 10 000
33 igazgatasi Ugyintézd 5 000
Ugyfélszolgalati Iroda
34 ugyfélszolgalati irodavezetd 15 000

Budapest, 2018. december 20.

SN

dr. Herpai—L‘Nagy Teodora

jegyz0




2. szama melléklet

Kozteriilet-feliigyeleti Iroda részére biztositott mobil eszkozok jegyzéke és
felhasznalasi keretosszegiik

sorszam Beosztas Eszkoz tipusa darabszam keretdsszeg
brutté Ft/hé/db
1 irodavezetd mobiltelefon 1 10 000
5 ligyintézok mobiltelefon 2 5000
3 kozteriilet feliigyelok mobiltelefon 11 3 000
4 diszpécser/kerékbilincs mobiltelefon 2 3 000
5 kozteriilet feliigyelok tablet 3 Korl4tlan adatcsomag

Budapest, 2018. december 20.

S
dr. Herpai-Nagy Teodéra

jegyz6




