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Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Miiszaki Ellaté és Szolgaltato Szervezet
~__SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet értelmében az intézménynek az iranyité szerv altal jovahagyott Szervezeti és
Miikddési szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) kell részletezni az Alapitd Okiratban
foglaltakat. A szabalyozassal szembeni legalapvetobb elvards, hogy kiildén operativ
beavatkozasok nélkiil biztositsa egy szervezet miikoddképességét, kovethetové tegye a
mikodése soran jelentkezd folyamatokat, tisztdzza mindazon viszonyrendszer
Osszefliggéseit, amelynek keretei koOzdtt egy szervezet szerepkorét betolti. A
szabalyozisban megjelenik a szervezet felépitésére, annak miikddésére vonatkozo
normativak, kdvetelmények és ezek dsszhangja.

Jelen SZMSZ a_ Budapest I _keriilet Budaviri _Onkormdnyzat _Polgdrmesterének
BDV/8409-2/2024, iigviratszamu hatdrozata szevinti jovdhagydssal, 2024. daprilis 1.
napjdn lép hatdlyba és visszavondsig érvényes.

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartdsardl az intézmeény igazgatdja
gondoskodik. '
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I. fejezet: Altalanos rendelkezések

L/1. A Szervezeti és Miiksdési Szabalyzat célja

Az SZMSZ célja, hogy rogzitse az intézmény adatait &s szervezeti felépitését, a vezetdk és
alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény miikédési szabélyait.

A Budapest L. keriilet Budavari Onkorményzat Gazdasagi Miiszaki Ellato és Szolgaltato
Szervezet (tovabbiakban: intézmény, vagy GAMESZ) feladatai cllatasdnak részletes belsd
rendjét és modjat a szervezeti és miikddési szabalyzat allapitja meg.

[.72. Az intézmény miik3dési rendjét meghatarozé dokumentumok

Az intézmény torvényes miikodését a hatdlyos jogszabalyokkal osszhangban 1évo
alapdokumentumok hatarozzak meg:

1.72.1. Alapitd okirat

Az intézmeényt a Budapest 1. keriileti Tandcs VB 1981, évi 33/1981. szamu hatarozataval
alapitotta.

Az alapité okiratot ~ az egységes szerkezetbe foglalds mellett — a Budapest 1. keriilet Bu-
davarr Onkorményzat Képvisel-testiiletének 129/2005. (VL30.) Kt., 101/2006. (V.25)

87/2007. (V.31.) Kt., 48/2008. (111.27.) Kt., 125/2009. (V. 28) Kt., 188/17/2009.
(IX.24.) Kt., 180/2/2010. (X1.25.) Kt., 145/2012. (V1. 28.) Kt. és 9/2013. (1l. 28.), 6/2019.
(IL.28.) Kt, 163/2020. (X.22), 473/2022. (X1.24.) énkormanyzati hatérozatai és a
BDV/27640-2/2023. és a BDV/8409-2/2024, szdmu polgdrmesteri hatdrozatai médositot-
tdk.

Az alapitd okirat tartalmazza az intézmény miikdésére vonatkozo legfontosabb adatokat,
melyet a Budapest 1. keriilet Budavéri Onkormanyzat készitette el a 368/2011. (X11.31)
korményrendelet 5. § (1) bekezdés alapjan.

1./2.2. Egyéb dokumentumok

Az intezmény miikodését meghatarozd dokumentum a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat
valamint azok mellékletét képez6, a szakmai és gazdasagi munka vitelét segitd kiilonféle
szabalyzatok, munkakori leirasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi bels§ szabalyzatok kapcsolodnak:

~  Szémviteli politika

— Szamlarend

— Eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata
— Bizonylati rend,

~  Onkéltségszamitasi szabalyzat

— Pénzkezelési szabalyzat

— Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat
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— Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢s selejtezésének szabalyzata

- Kozalkalmazotti szabalyzat

— Adatvédelmi szabalyzat

— Kdozbeszerzési szabalyzat

— Gazdalkodasi szabalyzat

~ Ugyrend

— Munkavédelmi szabalyzat

—  Tlzvédelmi szabalyzat

— Belso ellentrzési kézikonyv

— Bels6 kontroll rendszer

—  Kozétkeztetési szabalyzat

- Anyag &s eszkOzgazdalkodasi szabalyzat

— Beszerzési szabalyzat

— Informatikai biztonsagi szabalyzat

— Iratkezelési szabalyzat

- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabélyzata

— Telefonhasznalati szabalyzat

— Kikiildetési szabalyzat

— Kézérdeki adatok nyilvanossaganak rendje

~  Reprezentacids kiadasok szabalyzata

— Cafetéria juttatasi szabalyzat

— Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

- Sajat halottnak nyilvanitasrol sz616 szabalyzat

— Integralt kockdzatkezelési rendszer miikodtetésére vonatkozo szabalyzat

— Integritasi és korrupcios kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadasara és ki-

vizsgalasara vonatkozo szabalyzat

~  Uj munkavéllaldk kivélasztasara és felvételére vonatkozo eljarasrend

— Ajéndékozasi szabdlyzat

— Ftikai-kédex

— lgazpatdi utasitds a kiadményozas rendjérdl
Az intézmény belsd szabdlyzatait és utasitdsait a szervezet vezetdje, az igazgatd hagyja
jova.

[./3. Az intézmény legfontosabb adatai

Az intézmény megnevezése: Budapest 1. kertilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Miiszaki Ellat6 és Szolgaltatd

Szervezet
Roviditett megnevezése: GAMESZ
Az intézmény székhelye, cime: 1011 Budapest, Iskola utca 16.
Az intézmény telephelyei: 1015 Budapest, Toldy F. u. 22.
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Gazdasagi Muszaki Ell4to és Szolgaltatd Szervezet

Az intézmény gazdasagi
szervezetének helye:

Adohatosagi azonositoszam:
Torzskényvi azonosito szama:
Statisztikai szamjel:

A koltségvetési szerv jogszabalyban
meghatéarozott kozfeladata:

A koltségvetési szerv {0 tevékeny-
ségének allamhaztartasi szakagazati
besorolasa:

Az alapitas id6pontja;

A hatalyos, egységes szerkezetbe
foglalt alapité okirat kelte:

A hatalyos, egységes szerkezetbe
foglalt alapité okirat szama:

Az alapitd szerv neve, székhelye:

Az iranyité szerv neve, székhelye:

A szamlat vezeto hitelintézet neve,
cime:

Koltségvetési elszamolasi szamla:
Telefon:

Telefax:

E-mail:

Honlap:

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALY

1011 Budapest, Jégverem u. 6.

8621 Zamardi, Violau. 9.

2015 Szigetmonostor, Szentendrei ut HRSZ 027/2.
1015 Budapest, Batthyany u. 1.

1011 Budapest, Iskola utca 16.
15501026-2-41
501024
15501026 8411 322 01

Kormanyzati és onkormanyzati intézmények ellato,
kisegitd szolgalatai

841117
1980.02.15.

2020.11.10.

501024-4/2020

Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete,

1014 Budapest, Kapisztran tér 1.

Raiffeisen Bank Zrt.
1054 Budapest, Akadémia u. 6.

12010154-00379631-00100008
225-2440, 225-2448

225-2450,
budavargmsz{@budavargmsz.hu

www.budavargmsz.hu

A Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat Gazdasagi Miszaki El4t6 és Szolgaltatod
Szervezet (GAMESZ) jogi személy, melyet a Képviseld-testiilet a Budapest 1. keriilet Bu-
davari Onkormanyzat tulajdonaban 16v6 kezelési, fenntartasi és tizemeltetési feladatok tar-
gyat képezd lakds és nem lakas céljara szolgald helyiségek allomanyanak kezelésére, va-
lamint a GAMESZ ellatasi korébe tartozd onalldan mikodé intézmények pénziigyi, gaz-
dalkodasi feladatainak ellatasara hozott létre.

Az intézmény alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
7
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E(::;Ei;}ymh Kormanyzati funkcié megnevezése
Az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
013350
feladatok
041233  |Hosszabb idétartami kdzfoglalkoztatas
066020  |Véros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
081071  |Udls szallashely- szolgaltatds és étkeztetés
104037 [Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
106010  |Lakéingatlan szocialis céli bérbeadésa, izemeltetése
096015  |Gyermekétkeztetés kéznevelesi intézmeényben
096025 Munkahelyi étkeztetes kdznevelési intézmeényben
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdilkodasi, lizemeltetési,

egyeh szolgaltatasok
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Az 6nalldan miiksdo intézményekkel dsszefliggs alaptevékenységek korméanyzati funkcio
szerinti megjeldlése:

Korm.a n yzatl Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcio
041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének,
091120 ellatasanak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
096015 Ovodai intézményi étkeztetés
091110 Ovodai nevelés, ellatas
102031 Id6sek nappali ellatasa
102032 Demens betegek nappali ellatasa
104042 Csalad és Gyermekjoléti szolgaltatasok
104043 Csalad és gyermekjoléti kozpont
104031 Bolcsddei ellatas
Gyermekétkeztetés bolesddében, fogyatékosok nappali
104035 intézményében

Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni cllatasaat biztositd
104036 intézményben

107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhdn
107052 Hazi segitségnyijtas
107053 Jelz8rendszeres hdzi segitség nytjtas
101143 Pszichiatriai betegek kdzdsségi alapellatasa
Szenvedélybetegek kozdsségi alapellitisa (kivéve:
101144 v vl
alacsonykiiszobi ellatdsa)
081030 Sportlétesitmények mitkddtetése és fejlesztése
081045 Szabadidésport- (rekredcios sport-) tevékenység és timogatasa
081041 Versenysport- és utinpétlas-nevelési tevékenység és timogatisa
081043 Iskolai, diaksport-tevékenység és timogatdsa

Az alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok megjeldlése a 11/1. pont alatt talalhatd.

1./4. Az intézmény jogallasa

Az intézmeény az alapitd okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara 1étrejétt onalld j jogi
személy.
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Gazdalkodasi jogk&re alapjan 6nalloan mikodo és gazdalkodo szerv.

Az intézmény besorolasara vonatkozo eléirasokat az dllamhaztartasrdl sz016 16rvény vég-
rehajtasardl kiadott 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 7.§-a tartalmazza.

A GAMESZ Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzatinak (tovabbiakban: Onkor-
manyzat) Képviseld-testiilete altal jovahagyott koltségvetéssel rendelkezik, annak erejéig
jogokat szerez és kotelezettségeket vallal.

Vezetdje az igazgatd, akit az alapité énkormanyzat képviselO-testiilete hatarozott idére ne-
vez ki.

Az Onkormanyzat szervezeti felépitésében az intézmények kozétt helyezkedik el, kézigaz-
gatasi ellatdsi teriilete Budapest 1, kerlilet. A rabizott vagyonnal a hatdlyos jogszabalyok
alapjan, valamint az iranyitd szerv altal meghatarozott modon és keretek kozott, énalldan
gazdalkodik, Feladatai végrehajtasanak pénziigyi forrasa a mindenkori kdltségvetési rende-
letben meghatarozott koltségvetési tAmogatas, a sajat bevétele, tovabbd vallalkozasi tevé-
kenységenek bevétele,

A GAMESZ az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete alatt milkodo koltségvetési szerv. Az
intézmény gazdasagi szervezettel rendelkezik.

I./5. Az intézmény vagyon feletti rendelkezési jogai

A rendelkezésre allé vagyontargyakat az intézmény feladatainak ellatasahoz szabadon
hasznalhatja, a vonatkozé kozponti €s helyi jogszabalyoknak megfeleléen, a vagyonhasz-
nositas kérdésében a fenntartd vagyonrendeletében foglaltakat kell alkalmazni.

1./6. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az intézmény szaméra jogszabalyokban, testilileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti és mikodési eldirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevé-
telével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:

— az intézmény vezetbire,

— az intézmény alkalmazottjaira,

— az intézményben mikddd testliletekre, szervekre, kdzosségekre,

— az intézménynek megbizasi-, illetve vallalkozoi szerzédés keretében folyamatos
teljesitést végzd személyekre, az intézmény megbizasabol, illetve az intézmény
székhelyén és/vagy telephelyein végzett feladat esetén,

— azintézmények szolgaltatasait igénybe vevokre.

1./6.1. Az intézményhez rendelt kéltségvetési szervek

Az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény 10.§ (4a) pont értelmében az intéz-
meny az irdnyito szerv kijelolése alapjan ellatja az alabbiakban felsorolt 6nalléan miiksdo
intézmények pénzilgyi-gazdasagi feladatait kilén munkamegosztasi és felelésségvallalasi
megallapodas alapjan:
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Az intézményhez rendelt

onalloan miikods koltségve-Szekhelye Telephely
tesi szervek neve

1012 Budapest, Lovas u. 3.
1016 Budapest, Mészaros u. 56/b.

Brunszvik Teréz Budavéri1016 Budapest, Nyars|1 016 Budapest, Tigris u. 58-60

Ovodak u. 2-4 1011 Budapest, Iskola u. 44.
1015 Budapest, Toldy u. 66.
1014 Disz tér 3.

Budapest 1. keriilet Budavari[t 011 Budapest, Iskolal1016 Budapest, Tigris u. 45/A.

Onkorményzat  Egyesitettll- 22-24. 1012 Budapest, Lovas u. 3.

Bolcsodéje

1013 Budapest, Attila ut 8.

Budapest 1. kertilet Budavaril 517 Budapest, Attila]l015 Budapest, Hattya u. 16.

Onkormanyzat Szociélis €slnt 89,
Gyermekjoléti  Szolgaltatasi 1015 Budapest, Roham u.7.

Kozpont 1011 Budapest, F6 u. 31.

Czako utcai Sport- és Sza-{1016 Budapest, Czakd
badidékdzpont u. 2-4.

1./6.2. Az intézmény iizemeltetési feladatai

A kbznevelési feladatot ellatd egyes dnkormanyzati fenntartast intézmények 4llami fenn-
tartasba vételérdl szolo 2012. évi CLXXXVIIL térvény 6. § (5) bekezdése, valamint a Bu-
dapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat Képviseld-testiiletének dontése értelmében az
intézmény elldtja az aldbbi kdznevelési intézmények télalokonyhainak tizemeltetési felada-
tait:

Kosztolanyi Dezsé Gimnazium talalokony-| 1012 Budapest, Attila Gt 135.
ha

Szilagyi Erzs¢bet Gimndzium talalokonyha| 1016 Budapest, Mészaros u. 5-7.

[Toldy Ferenc Gimmazium talalokonyha 1015 Budapest, Toldy Ferenc u. 9.

Batthydny Lajos Altaldnos Iskola talalo-| 1015 Budapest, Batthyany u. 8,
konyha
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Budavéri Altalanos Iskola talalokonyha 1014 Budapest, Tarnok u. 9-11.

Lisznyai Utcai Altaldnos Iskola talalé-| 1016 Budapest, Lisznyai u. 40-42.
konyha

Jelen SZMSZ rendelkezéseit a pazdasagi szervezettel rendelkez6 intézmény és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd intézmény - az iranyité szerv altal jovahagyott —
munkamegosztasi és felelésségvallaldsi megallapodasban rdgzitett munkamegosztas és
felelosségvallalas keretei kozott kell alkalmazni.

A munkamegosztasi és feleldsségvallalasi megallapodas elkészitése soran figyelembe kell
venni az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 10/A. §. el6irasait.

Az azonos iranyitd szerv iranyitisa ala tartozo intézmények esetén a munkamegosztasi és
felelosségvallalasi megallapodast az iranyito szerv hagyja jova.

II. fejezet: az intézmény feladatai

11./1. Az intézmény feladatai €s hatdskore

Az intézmény szamara meghatarozott feladatoknak és hatdskdroknek az intézmény szerve-
zeti egységei és az alkalmazottak k6z0tti megosztasardl a szervezet igazgatdja gondosko-
dik,

A feladatok és hataskorok megosztdsa nem lchet ellentétes a jogszabalyok és az alapitd,

iranyité altal az intézmény egyes szervezeti egységeire, vezetdire ¢és az alkalmazottakra
kotelezben eldirt feladatokkal, hataskordkkel.

Az intézményben folyo tevékenységet az aldbbi jogszabalyok hatarozzak meg:

— Magyarorszag Alaptdrvénye,

~ 1992, évi XXXIII torvény a Kézalkalmazottak jogallasarol,

— 2012, évi 1. torvény a Munka Torvénykdnyverol,

— 1995. évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemaddrél,

~ 2011. &vi CXCV. térvény az Allamhéztartasrol,

- 2000, évi C. torvény a Szamvitelrdl,

— 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartis szamvitelérdl,

—  68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfel-
adatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl,

— 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajta-
sarél

— 2015, évi CXLII. torvény kézbeszerzésekrol,

— 2011. évi CXIL t6rvény az informacids onrendelkezési jogrol és informacid sza-
badsagrol,
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~ Az Eurdpai perlement ¢és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a természetes szemé-
lyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EX rendelet hatalyon kiviil helyezésé-
r6l (altalanos adatvédelmi rendelet GDPR)

= 1993, evi LXXVIIL térvény a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidege-
nitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrdl,

~2003. évi CXXXIIL. térvény a tarsashazakrol,

— 2013, ¢vi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrol,

—  2009. évi L. térvény a fizetési meghagyasos eljardsrol,

— 1994, évi LIIIL térvény a birdsagi végrehajtasrol,

— 2016. évi CXXX. térvény a polgari perrendtartasrol,

— 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kdziti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti ¢s haldszati er6gépek tizemanyag — és kendanyag — fogyasztdsanak igazo-
Ias nélkil elszamolhatd mértékérsl,

— 39/2010. (I.26.) Korm rendelet a munkéba jarassal kapcsolatos utazési koltségtéri-
tésrol,

—~ 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszeré-
16l €s belsd ellendrzésérol,

— 2011, évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol,

— 335/2005. Korm rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kévetelményeirdl,

— 1999. évi XLIL torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohdnytermékek fo-
gyasztasanak, forgalmazasdnak egyes szabalyairol,

= 1993, évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl,

—  65/1999. EUM rendelet a munkavallalék munkahelyen térténd egyéni véddeszkoz
hasznalatdnak minimalis biztonsagi és egészségvédelmi kdvetelményeirdl,

— 50/2013. (11.25) Kor. rendelet az allamigazgatasi szervek integritasirdnyitasi rend-
szerérd] €s az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérél,

— az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség clémozditasardl szolé 2003, évi

CXXV. térveny,

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé

kontrollrendszerérél és belséd ellendrzésérdl

— az egészségligyi hozzajarulasrél sz616 1998, évi LXVI. térvény,

~ a foglalkoztatis elésegitésérdl és a munkanélkiliek ellatasardl szolo 1991, évi 1V.
torvény,

— a megvaltozolt munkaképességli személyek ellatasairdl és egyes torvények
modositasarol (2011, évi CXCL. tv) sz016 torvény,

{

IL/1.1. Az intézmény alaptevékenysége(i)

Az intézmény tevékenysége elsddlegesen alaptevékenység, amely a létrehozasaré] rendel-
kezé jogszabalyban, alapité okiratdban a szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint
a szakmai alapfeladatai ellatisat elsegitd més, nem haszonszerzés céljabol végzett tevé-
kenység,

Az intézmény a jelen SZMSZ 1./3. pontjaban megjeldlt alaptevékenységet latja el.
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Gazdasagi Milszaki Ellato és Szolgaltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

11./1.2, Az intézmény vallalkozasi tevékenysége
Vallalkozast tevékenység a haszonszerzés céljabol, allamhdaztartason kiviili forrasbol, nem
kotelezfen végzett termeld-, szolgaltato-, értékesitd tevékenység.

Az intézmény az alaptevékenységétdl eltérd, rendszeres haszonszerzés céljabol, tdimogata-
son kiviili forrasbol vallalkozési tevékenységeket folytathat.

Az intézmény a rendelkezésére allo kapacitdsokat kizarélag szakmai alapfeladata ellatasara
hasznélhatja. Kivételesen az id6legesen szabad kapacitasait nem kételezéen végzett tevé-
kenységre (vallalkozdsi tevékenységre) is hasznosithatja,

11./1.3. Az intézmény gazdasagi tArsasagban valo részvétele

Az intezmény pazdasagi tarsasagokban gyakorolt tagsagi, részvényesi jogokkal nem ren-
delkezik.

11./1.4. Az intézmény miik6dtetsi feladatai

A kodznevelési feladatot ellatd egyes 6nkormanyzati fenntartast intézmeények allami fenn-
tartdsba vételérdl szold 2012. évi CLXXXVIIL torvény 6. § (5) bekezdése, valamint a Bu-
dapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat Képviseld-testiiletének dontése értelmében az
intézmény ellatja az 1./6.2. pontba foglalt intézmények talaldkonyhainak {izemeltetési fel-
adatait,

[11. fejezet: az intézmény szervezeti felépitése

I11./1. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetéleg munkamegosztas sze-
rint az SZMSZ 1, szamu melleklete tartalmazza.

II1./2. Az intézmény belsO szervezeti egységeinek megnevezése, fobb feladatai

Az intézmeény belsé szervezeti egységeinek, vezetdi szinljeinek meghatarozasénal
elsédleges cél, hogy az intézmény feladatait zavartalanul és zokkendmentesen lathassa el a
kovetelményeknek megfelelben.

A fenti kériilmények figyelembevételével az intézményben az alabbi szervezeti egységek
¢s alkalmazottak lettek meghatarozva.

1. Igazgatds: igazeato és kigvetleniil ay igazgato dltal iranyitott egységek (16,5 [0)

~  igazgatd 1fe

— titkdrsagvezetd 1fd
o figyfélszolpdlati figyintézd 2 f&
o iktato 1,5 fo
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o irattdros 11
~  belsd ellendr 1fd
- kozbeszerzési referens 1f&
— logtandcsos 1f0
— informatikus 1f5
- postafonik 1fé

O postai fgyintéz& 410

O informdcios ligyintézd 1fe

2. Miiszaki s vagyonkezelési igazgatosag (46 16)
~ miiszaki €s vagyonkezelési igazgato 116
—  muszaki osztaly 4 16
- intézményiizemetet$ csoportvezetd 1 16
- intézmeényiizemeltetd csoport 8 16
—  bérleménytizemeltetési osztalyvezetd 116
- bérleménylizemeltetési osztaly 516
- bérlemény ellentrzési csoport 4 f6
— koztertilettisztasagi osztalyvezetd 116
- jardatakarité 18 6
- Jardatakarité akciocsoport 3 16
3. Gazdasagi igazgatdsag (38 o)
— gazdasagi igazgatd 116
~ gazdasagi (idiiltetési) referens 116
~  személyligy 2 16
— Kozétkeztetési referens (csoportvezeto) 116
o kozétkeztetési ligyintézéd 2 16
o talalokonyhai alkalmazottak 17,5 16
penziigyi - szamviteli osztdlypénziigyi- és szamviteli osztalyvezeté 116
- Pénziigyi-szamviteli csoportvezetd
(GAMESZ f6konyvi konyveld) 116
- pénziigyi-szamviteli referens 116
- pénzigyi ligyintézé 5,516
- Onalléan miik6dd intézmények pénziigyi - szamviteli referense 2 16
- 6nalldan miik6dd intézmények pénziigyi tigyintézé 316

A GAMESZ statisztikai létszama 100,5 f6.
Az intezmeny szervezeti felépitését al- és fSlérendeltség, illetdleg munkamegosztas sze-
rint az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

15



Budapest 1. keriilet Budavéri Onkorményzat
Gazdasagi Mlszaki Ellato és Szolgéltato Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODES] SZABALYZAT

I11./2.1. Az intézmény belsd szervezeti egységeinek fobb feladatai, és az dltaluk ir-

nyitott szervezeti egységek hataskorei

111.72.1.1. Igazgatd (1 16)

Az igazgat6 hataskore, ltalanos feladatai, és az altala irdnyitott szervezeti egységek hatés-
korei

Az 1gazgato feladata es hatdskore:

Ellatja az intézmény altaldnos vezetését. A GAMESZ tevékenységi korébe tartozo ligyek-
ben - a mindenkor érvényben levd hatalyos jogszabalyok, énkormanyzati rendeletek, hata-
rozatok, a Polgarmesteri Hivatal, mint hatsag altal kiadott szabdlyozok kereter kdzott -
énalloan, egyéni feleldsséggel dont. A GAMESZ egyszemélyi felelds vezetdje, képviseld-
je. Jogkorét esetenként vagy az igyek meghatarozott korében helyettesére vagy az intéz-
mény mas alkalmazottjara atruhazhatja.

Az alkalmazottak foglaikoztatasara, élet- és munkakériilményeire vonatkozo kérdesek te-
kintetében jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési kitelezettség megtartasaval gyakorol-
ja.

Gondoskodik a szakmai jogszabalyokban meghatérozott kiilsd-belsé kdrmyezet kialakitasa-
101, a teljes korh ellatas biztositasarol.

Biztositja az intézményben a fenntartd altal meghatérozottak szerinti megfeleld szama és
szakképzettségl dolgozoi 1étszamot, tervezi és szervezi a dolgozok képzését, tovabbképze-
sét.

Az lgazgatd altalanos feladatai, felel6sségi kore:

~ Az alapité okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban, kdltségvetésben (az azok
részét képezd megvalositasi tervben, teljesitménytervben), valamint feladatellatdsi
megallapodasban foglaltaknak, illetve az iranyité szerv altal kozvetleniil meghata-
rozott kdvetelményeknek és feltételeknek megfeleld ellatasa.

— A koliségvetési szerv mikodésében és gazdalkodasaban a gazdasagossag, haté-
konysag és az eredményesség kdvetelményeinek érvényesitese.

- A gazdalkodasi lehetéségek és a kitelezettségvallalasok Gsszhangjénak megterem-
tése.

— A koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba, izemeltetésre atadott, és a
tulajdondban 1évé vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezeldi, tulajdonosi jogok
rendeltetésszerd gyakorlasa.

— Az allamhéztartasi belsé kontrollrendszer megszervezése ¢s hatékony mikodtetése,
valamint a belsd ellendrzés rendszerének mukoddtetése, gy a GAMESZ esetében,
mint a hozzarendelt intézményhaldzat esetében.

~ A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositania
kell a folyamatba épitett el6zetés és utdlagos ¢s vezetdi ellendrzest, valamint el kell
késziteni és aktualizalni kell az intézmény nyomvonalat.
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Koteles kockdzatkezelési rendszert mikodtetni, szabalyozni a szabalytalansagok
kezelésénck eljarasi rendjét.

Felelos a szerv besoroldsanak megfeleléen a szakmai és pénzigyi folyamatos
nyomonkdvetési (monitoring) rendszer mikodtetéséért, a tervezési, a beszamoldsi,
valamint a kozérdekii, és kdzérdekbd] nyilvanos adatok szolgaltatdséra vonatkozo
kdtelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a szamvi-
teli rendért.

Megszervezi az éves intézményi kéltségvetések eldkészitését és hataridére az On-
kormanyzat Jegyzdje részére a felterjesztést és végrehajtdsara vonatkozé beszamo-
16k elkészitését.

A gazdalkodas, illetve a koltségvetés végrehajtdsanak eredményeit folyamatosan
elemzi és megallapitasardl az érintett szakigazgatasi iroddk vezetdit tajékoztatja.
Munkaltat6i, valamint fegyelmi jogkort gyakorol a munka torvénykdényvében,
valamint az egyéb jogszabalyokban (Kdzalkalmazottak jogallasaro! szolé 1992, évi
XXXIII. torvény) meghatarozott keretek kdzdtt a GAMESZ dolgozdira, illetve a
kdzcéla foglalkoztatottak dolgozoira vonatkozodan.

Felelos azért, hogy a szervezet dolgozéi munkakériik ellatisghoz sziikséges
képesitést megszerezzék, illetve azzal rendelkezzenek. Gondoskodik megfeleld
tartalommal biré munkakéri lefrasokrol.

Gondoskodik a GAMESZ tevékenységi kérébe tartozo feladatok jegyzékének és a
dolgozok munkakori leirasainak elkészitésérél és azok folyamatos naprakész
allapotban tartasardl,

Onallo bérgazdalkodasi  jogkorrel rendelkezik a GAMESZ béralapja
vonatkozasaban,

Gondoskodik a GAMESZ, mint intézmény, valamint a gazdalkoddasi kérébe tarto-
20, 6nalloan mikodé koltségvetési szervek pénziigyi, szamviteli és informacios
rendjének megszervezésérdl a vonatkozo jogszabalyok szerint.

Biztositja az informacidaramlast - az Onkormanyzat Képvisels-testiilete tajekozta-
tasa érdekében - az Onkormanyzat felé, Segitséget nynjt eldterjesztések elkészité-
séhez, illetve &nalldan nyijt be eléterjesztést.

Munkavégzése soran szoros kapesolatot tart a GAMESZ, iranyitasat ellato Budapest
I. keriilet Budavari Onkormaényzattal.

Megszervezi a Budapest 1. kertilet Budavari Onkorményzat, esetenként a bizottsa-
gok, a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények rendszeres tajékoztatasat.

Felelés a GAMESZ feladatkérébe tartozo, illetve az esetenként rabizott feladatok
dontés-elokészitéséért, és hataridében torténd végrehajtasacrt.

Felelés a GAMESZ ¢s a szakigazgatési szervek, valamint a GAMESZ, &s az ellatasi
kdrébe tartozd intézmények kozott egyiittmiksdésért, megszervezi a folyamatos
kapcsolattartast,

Megteremti a biztonsdgos munkavégzés feltételeit, tovabba a munkavégzés koriil-
ményeinek tervszerii és folyamatos javitasat.

Ertékeli a kiilsé és belsé ellenérzs személyek, szervek altal végzett vizsgalatok
megallapitasait és intézkedik a feltart hidnyossagok megsziintetésére.

Kdozvetleniil irdnyitja a gazdasagi igazgatét, a miiszaki és vagyonkezelési igazgatot,
a belso ellendrt, a jogtanacsost, az informatikust, a titkArmnét és az iktatokat.

17



Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miszaki Ellat6 és Szolgaltato Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Biztositja mindazon informacidkat az 6nélléan mikodd koltségvetési szerveknek,
amelyek a koéltségvetésiik tervezéséhez, a gazdalkodésuk viteléhez, éves szakmai
beszamoldjuk elkészitéséhez sziikségesek.

Megszervezi a GAMESZ kérbe tartozo részben énalloan gazdalkodoé intézmények
szolgéltatis korébe tartozd karbantartas:, miiszaki, étkeztetési, kdziizemi ¢és energe-
tikai, stb. feladatok bonyolitasat,

Felujitasi javaslatot készit a GAMESZ kérébe tartozé intézmények és épliletek fel-
Ujitasi feladataira, oktober 31-ig megkiildi az Onkormanyzat részére.

A Pénziigyi, Tulajdonosi ¢és Jogi Bizottsag hatarozataba rogzitett felujitasi felada-
tokat a Megallapodasi Szerzodés értelmében bonyolitasra dtadja a Miiszaki osztaly
részere.

Részt vesz (meghivés alapjan) a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat testii-
leti {ilésein, az Onkormanyzat szakbizottsagi iilésein és képviseli az intézményt.
Eldkésziti a feladatkorébe tartozo Képviseld-testiilet: eldterjesztések {rdsos anyagat
(koltségvetés, a negyedéves beszamolok, pénzforgalmi jelentések, valamint félévi
¢s éves koltségvetési beszamolok).

Elvégzi Budapest L keriilet Budavari Onkorményzat Polgérmestere és a Pénziigyi
Igazpatdsag altal rabizott egyéb feladatokat.

Felelosséggel tartozik a GAMESZ-ra vonatkozé munkavédelmi és tiizrendészeti
feladatok megszervezéséért, iranyitasaért és az ellendérzéséért, részt vesz az éves
munkavédelmi szemlén.

Elkésziti az intézmeny SZMSZ-ét,

Gondoskodik a GAMESZ-ra vonatkozd szabalyzatok elkészitésérol, azok aktuali-
zalasardl és a dolgozdk munkajuk soran torténd alkalmazasarol, valamint a miko-
dési kérébe tartozo intézményekre torténd kiterjesztésérol,

Gondoskodik a hatélyos rendeletek, utasitasok, és a GAMESZ-ra vonatkozd sza-
balyzatok eldirasainak betartasarol,

Megszervezi a GAMESZ-ban ellatandd feladatokkal &sszefliggd munkakordk -
szabadsag, illetve huzamosabb tavollét miatti - tadasat (pénztér, étkeztetés, bér- és
munkaiigy, kdnyvelés ¢s egyéb pénziigyi elszamolasok).

A pénztar ataddsardl minden esetben atadas-atvételi jegyzokonyvet kell felvenni, il-
letve a bejarati kulcsokat a hitelesitett kulcsatadasi fuzetben torténd alairassal kell
atadni.

Folyamatos kapesolatot tart és adott esetekben konzultal a GAMESZ dolgozi altal
valasztott érdekvédelmi szervezettel, a Kozalkalmazotti Tanacesal, a Kézalkalma-
zotti Szabalyzat szerint.

Az igazgatd hataskore:

A pazdalkodéds soran, a rabizott vagyon kezelése korében minden olyan jog
megilleti, melyet jogszabaly és egyéb szabalyzat tdle kifejezetten el nem von,
illetve mas vezet6hdz nem rendel.

Egy személyben képviseli a GAMESZ-t, mint jogi személyt minden, a jogi
személyt érintd ligyben, de képviseleti (kotelezettségvallaldsi) jogkorét esetenként,
vagy az ligyek meghatdrozott csoportjara nézve az intézmény mas vezetdire,
beosztott dolgozoira irasban atruhazhatja.
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Feladatkdrében kézvetlen kapcsolattartasra, egyiittmikodésre jogosult Budapest 1.
keriillet Budavari Onkorméanyzatinak Polgirmesteri Hivatala egységeivel, az
Onkorményzat intézményeivel, gazdilkodd szervezeteivel, illetve mindezek
illetékes szakmai vezetéivel.

A GAMESZ és a gazdilkodasi korébe tartozd onalloan miksds koltségvetési
szervek korében és nevében jogosult a kdltségvetésiik modositasat kezdeményezni,
Koteles a fenti kdltségvetési szervek felé - az irdnyitd szerv értesitését kovetden -
koltségvetésik mddositisarél adatokat kozolni, amennyiben a  kiemelt
el6iranyzatokat érinti,

Jogosult a GAMESZ gazdalkodasi korét érintéien - jogszabaly vagy mas szabalyzat
véaltozdsa miatt - dontéseket hozni, vagy a gazdélkodasi korébe tartozd
intézményekkel kotott Megallapodas megvaltoztatasat kezdeményezni.

A GAMESZ gazdalkodasi korét érintd kérdésekben jogosult és koteles belsd
szabalyozasok, intézkedések és korlevelek kiadasara. Koteles gondoskodni a belsd
szabalyozasok karbantartasarol.

Kételezettsegvallalasi és utalvanyozési jog illeti meg a GAMESZ, mint intézmény
szamara jovahagyott (mddositott) éves koltségvetés erejéig.

Jogosult a személyi juttatdsokkal valé 6nallé gazdilkodasbol adodo jogkordk
gyakorlasara.

Jogosult a GAMESZ barmely vezetdje és beosztottja hataskérének elvonaséra, az
altaluk tett intézkedések megvaltoztatéséra, illetve hatilyon kiviil helyezésére,
kivéve, ha a hataskort kifejezetten a vezetd vagy beosztott részére allapitja meg
jogszabaly.

Koteles és jogosult a jogszabalyban eléirt érdekegyeztetés kezdeményezésére,
lefolytatasira a GAMESZ-en beliil.

Titkarsdgvezetdi feladat és hataskér (1 £6):

az igazgatd titkarsagi adminisztracidjénak, tigyiratkezelésének ellatdsa,
kapcsolattartas és informacio 4tadas a szakmai egységek és az igazgatd kozott,

a beérkezd faxok, kiildemények, szakmai folyoiratok, kozlonysk, jogtarak kezelése,
esetenként reprezentacios feladatok végzése,

az igazgatd, a gazdasagi igazgato és a miiszaki és vagyonkezelési igazgaté 4ltal
adott megbizés alapjdn szivegszerkesztési, gépirdi feladatok elvégzése,

vezeti és nyilvantartja a bélyegzoket,

A vezetbvel egyeztetett idOpontokat a naptirba bejegyzi és a tovabbiakban
figyelemmel kiséri.

Az érkezd vendégeket fogadja, és bevezeti a cég vezetdjéhez.

A vendéglatas alapvetd kdveteiményeinek eleget tesz.

Telefonhivasokat, Gizeneteket vesz at, informaciot ad.

Gondoskodik az irodai kéryezet esztétikumarol.

— Vezeti, koordinalja ¢és ellendrzi az iratkezelé-iktatokat és az tgyfélszolgalati

tigyintézoket

Irattaros (1 f6):

gondoskodik az intézmény irattarozasi feladatairél,
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eseti jelleggel ellatja az iratkezelési feladatokat,

részt vesz az iigyviteli folyamatok feligyeletében,

az elektronikus uton érkezett killdemenyekkel kapcsolatos iratkezelési feladatokat ellatja
tartja a kapcsolatot a teriiletileg illetékes levéltarral

az tratkezelési szabdlyzat folyamatos aktualizalsa.

Az iratkezel6-iktat6 feladata ¢és hataskore (1,5 £6):

~ gondoskodik az iratok iktatasarol és postizasardl,

— kézbesitoi feladatokat 4t el,

— tnalldan miikodo intézmenyektol érkezé dokumentumok atvétele, igyintézékhoz
torténd tovabbitisa,

— irattari anyagok sclejtezésre valo el6készitése, dokumentalasa, levéltari elokészitése.

A Szervezeti és mikddési szabdlyzat szerves részét képezi az Iratkezelési szabdlyzat, ezen
belil az Irattéri terv.

Elsédleges cél. hogy az iratok utja mindenkor k§vethets, a visszakeresés gyors s bizton-

sagos legyen, valamint az elintézésre vard irat mielébb jusson el az azzal foglalkoz6 iigyin-
tézohoz.

Az intézmeény 2018. januar 01-161 a DMS One Zrt. altal fejlesziett és tamogatott DMSONE
Ultimate szoftverrel biztositja az iktatast. A rendszer lehetdséget ad barmilyen méret(i és
formatumui dokumentum fogadasara, tarolasara és kezelésére.

Ugyfélszolgalati Gigyintézd feladata és hatdskore (2 £6):

- Téajékoztatast ad a GAMESZ teljes munkaidejében a polgarok kérdéseire, szikség
esetén rendelkezésitkre bocsatja a formanyomtatvényokat és urlapokat,

- illetve t4jékoztatast ad a sziikséges csatolando iratokrol.

- Segitséget nynjt a kiillénb6z6 formanyomtatvanyok és trlapok kitoltéséhez, ha azt
az Ugyfelek igénylik. Kézremikodik a GAMESZ és a Polgarmesteri Hivatal egé-
szére vonatkozdan az ligyfelek eligazitasaban, felvilagositasidban;

- Atveszi a kérelmeket, beadvanyokat, amelyeket tovabbit az iktatdsra vagy az illeté-
kes osztalyokra;

- Atveszi a lakeimvaltozassal kapcsolatos bejelentd lapot. DMS ONE rendszeren ke-
resztiil ellatja a feladatahoz tartozo iktatasi feladatokat.

Belsé ellendr feladata és hataskore (1 £6):

Az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény alapjan az intézmény és hozza
kapcsolédo onéalloan miiksdé intézmények ellendrzését a GAMESZ. belsé ellendre 1atja el.
A GAMESZ ellendrzési feladatait az intézményekkel megkotott egyilittmikodési
megallapodasok rogzitik, Az ellendrzések soran az intézmeények belsé kontrollrendszerérol
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€s belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet eléirasait kell
alkalmazni.

GAMESZ korbe tartozd intézményekre vonatkozo ellendrzési tervet a targyévet megel6z6
¢v november 15-ig Osszedllittatja, és jovahagyasra a Budapest I keriilet Budavéri
Onkormanyzat részére megkiildi.

Az ¢ves ellendrzési beszamolot targy évet kévetd marcius 15-ig elkészitteti.

Az intézmény vezetSje koteles gondoskodni a belsé ellenérzés kialakitasarol és megfeleld
mitkodtetésérol.

A belsé ellendrzést végzé személy vagy szervezet tevékenységét az intézmény vezetdjének
kozvetlent! alarendelve végzi, jelentéseit kdzvetleniil neki kiildi meg.

Az intézmeényben a belsé ellenbrzési tevékenységet jogviszonyban alkalmazott belss el-
lendr latja el.

A belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossdgot add és tandcsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellenbrzétt szervezet mitkddését fejlessze, és eredményességét
ndvelje.

A belso ellenorzés tevékenysége kiterjed a szervezet minden tevékenységére, kiiléndsen az
intézményi bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznaldsanak és elszamolasanak, va-
lamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgalatara.

A bels§ ellenbrzési tevékenység sordn szabélyszeriiségi, pénziigyi, rendszer - &s teljesit-
mény - ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni.

A belso ellendrzésnek tanacsadoi feladatokat is el kell latni:

— vezetok tamogatasa a dontéshozatalban, javaslatok (alternativik kidolgozasa és az
egyes megoldasi lehetéségek kockazatinak becslése, amire fel kell hivni a
vezetoség figyelmét) megfogalmazasival, azonban a déntést a vezetOségnek kell
meghoznia,

— huménerdéforras-kapacitdsokkal valé raciondlisabb gazdalkodasra irdnyul6
tanacsadas,

— peénziigyi, targyi és informatikai eréforrasokkal vald racionslisabb gazdalkodéasra
irdnyul6 tanacsadas,

— a vezetdség  szakértdi, tandcsaddi  tAmogatidsa a  kockazat-  és
szabalytalansdgkezelési rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer
kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében,

— tanacsadds a szervezeti strukturdk racionalizéldsa, a valtozasmenedzsment
terliletén,

A bels6 ellenérzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek. Az éves ellendrzési tervnek
tartalmaznia kell:

— az ellen6rzési tervet megalapozd elemzéseket, killonds tekintettel a
kockazatelemzésre,

— atervezett ellendrzések targyat,
~ az ellendrzések céljat,
— az ellendrzendd idészakot,
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— asziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

- az ellendrzések tipusit és modszereit,

— az ellenorzések litemezését,

— az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,
— atanacsado tevekenységre tervezett kapacitast,

~ a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast,

— aképzésekre tervezett kapacitast;

— az egyéb tevékenységeket,

A belso ellendrzést a Belso ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni
¢s elvégezni.

A kozbeszerzési referens feladat és hataskore (1 £0)
Beszerzési és kozbeszerzési terv elkészitésében vald kozremiikddés,

Beszerzési és kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésében vald operativ kzremukddés, eljara-
sok lebonyolitasa és koordindlasa, eljarasok nyomonkovetése, ellendrzése €s teljeskori do-
kumentélasa

Tajekoztatok, dontést eldkészité dokumentumok, szerzddéstervezetek kozbeszerzési szem-
pontu véleményezése,

Kapcsolattartés az ligyfelekkel,

A kozbeszerzési eljaras kapesan vald kdzremiik6dés, kdzbeszerz€si szerz6dések modosita-
sanak eltkészitése, beszerzési és kozbeszerzési kérdésekben tandcsadas a szakteriiletek,
intézmények részére

Az EKR, KEF, DKU feliilet kezelése, kapcsolddd adatszolgaltatasok teljesitése
A beszerzési és kdzbeszerzési szabdlyzatok folyamatos aktualizdlasa
A kdzbeszerzésekkel kapesolatos kozzétételek kezelése, nyomonkdvetése, elokészitése.

A jostanicsos feladata és hataskore {1 16):

A Budavéri Onkormanyzat tulajdondban lévé és a GAMESZ 4ltal kezelt ingatlanok bérbe-
addsa kapcsén felmeriil6 jogi feladatok ellatdsa. Ehhez kapcsoléddan hatralckkezelest, jogi
illetve perképviseletet lat el, az ehhez kapcsolodo adatok és dokumentaciok vonatkozésa-
ban felettese irdnyaba informacié szolgaltatasi kotelezettsége van.

A GAMESZ szervezeti egységeinél felmeriilé (jogi szaktudast igényld) kérdések megolda-
saban egyiittmiikddésre koteles.

Feladatat képezi a szervezet 4ltal hasznalt dokumentumok jogi relevanciaval biro tartalmi
elemeinek kidolgozésa, aktualizdlasa, valamint a szervezet miitkodését érintd jogszabélyi
kornyezet pontos ismerete, valtozdsainak nyomon kovetése.

A jogtanacsos az intézmény szabalytalansag kezelési felelose, integritasi tanacsado. Beje-
lentés alapjan mérlegeli a szervezeti integritast sértdé esemény, gyanu megalapozottsagat,
majd az ligy természetére, silyossagara, Osszetettségére figyelemmel javaslatot tesz az
igazgatonak a szlikséges intézkedések megtétele érdekében.
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Ellitja az adatvédelmi tisztviseldi feladatokat a GAMESZ Adatvédelmi (GDPR) szabaly-
zataban foglaltak szerint.

Munkajat az igazgaté kozvetlen irdnyitasa alatt végzi.
Az informatikus feladata és hataskdore (1 £6):

Rendszergazdaként kialakitja, izemelteti és miikodteti a GAMESZ, szamitégépes informa-
tikai rendszerét, végzi annak folyamatos karbantartdsat, szakmai segitseget nyijt a szami-
togepes rendszerck hasznaléinak, terveket dolgoz ki az informatikai haldzat tovéabbfejlesz-
tésére.

Kézremikédik a GAMESZ honlapjanak miikadtetésében, a szitkséges frissitések rendsze-
res atvezetésében az adatk6z16i feladatokon.

Kézremikodik az informatikai rendszer hasznalati szabélyzat elékészitésében, kidolgoza-
saban.

Kiilonés figyelmet fordit a szamitégépek virusmentességének fenntartdsara és a rendszeres
ellendrzésre. Virusfertdzés esetén mindent megtesz a fertzés terjedésének megakadalyo-
zaséra, a fertézés megsziintetésére, illetve a szofiverekben okozott karok helyreallitasara.

Az esetlegesen felmer(il hibak esetén, révid hataridén beliil gondoskodik az elharitasrol.
Sziikség szerint a kezeldk részére a tapasztalatok alapjan, illetve 0 eszkozok, gépek be-
lizemelésénél kezelési atmutatast ad.

Uzembe helyezi a pénzligyi, gazdalkodasi, személyligyi rendszereket és feliigyeli a miiko-
désiiket. Az ligyintézok részére rendszeres informatikai tamogatast biztosit a napi feladatok
soran. Ellatja a GAMESZ {igyiratkezel6i rendszerének mitkddésével kapesolatos rendszer-
gazdai feladatokat.

Biztositja a GAMESZ szamitistechnikai eszkozeinek a jogtisztasagat. A meglévd szoftve-
reket €s a hozzajuk tartozo liceneszerzédéseket nyilvantartja.

A Szervezeti €s miikodési szabalyzat szerves részét képezi az Informatikabiztonsagi sza-
balyzat.

A postafonok feladata és hatdskire (1 £5):

A postafénik gyakorolja _az irdnyitdsi és_ellendriési jogokat a postai iisyfélkapcsolati
ligyinté;ok és az informdcios iigyintézd felett,

Munkdjit kizvetleniil az igazgatd irdnyitdsdval véezi, felelds az adatvédelem megszerve-
zéséert és bigtositasdért, az dltala irdnyitott figvinté;ok munkdjdért, irdnvitisdért és el-
lenorzéséért,

Folyamatos kapcsolatot tart az igazgatoval, a gazdasdpi isazeatéval és a miiszaki és va-
gyonkezelési igazgatdval, az intézmény epvéb szervezeti egységeivel, valamint munkdjd-
hoz sziikséges egyéb kiilsd szervekkel, kiilinosen a Magyar Posta Zrt.-vel, Koteles tdvol-
1étét elore egyeztetni az igazgatdval.

Részletes feladatait, joghorét és egyéb kotelezettségét munkakiri leirds tartalmazza,
Feladataival kapcsolathan az igazgatdnak tartogik beszdmolni,

23



Budapest |. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Milszaki Ellato és Szolgaltat6 Szervezet
SZERVEZETI ES M_UK(")DESI SZABALYZAT

— _naprakészen ismernie kell a feladatival kapcsolatos érvényben Iévd torvényeket,
rendeleteket és jogszabdlyokat, az intézmeény, illetve a Magyar Posta Zrt. belsé
szabalyzatait, utasitdsait és ezeket a munkavégrése sordn alkalmagnia kell,

- _felelos az dltala_irdnyitott iigyintézok munkdjaért, azok szakmai felkészitéséért,
irdnyitisdert, ellendrzéséért.

— _a___munkateriiletével  kapcsolatban  érkezd  panaszokat,  bejelentéseket
kivizgsgdlia/kivizsgaltatja, intézkedik a bejelentések megvilaszolasdra, a feltirt

hibak orvosldsdra, tovabba elkészitteti az ezzel kapcsolatos levéltervezeteket.

o

A postai ligyfélkapcsolati iigyintézd (4 f0)

¥ vr

A postai iipvfelkapcsolati figvintézd munkdajat kizvetleniil a postafonik irdnvitdsdval és
ellenorzesével vépzi.

Részletes feladatait, feleldsségét és joghkirét, illetve egvéb kitelezetisépeit munkakiri le-
frdasa tartalmazza.

A GAMESZ dital iizemeltetetr Postapontokndl a posta szolgaltatdsaithoz kapcsolddo tigy-
felkapcesolati tevekenységet ldtja el.

Feladatai:

» kereskedelmi dru kezelése, forgalmazdsa,

o postai_kiildemenyek felvétele, postakiltsegek megallapitdsa, ellenérték dtvétele,
utalvanyok kezelése,

o g posta szolodltatasainak felajanlisa,

o faviratok felvétele, tovabbitisa,

e posta dltal forgalmazott termékek értékesitése,

o ligyfelek tajiekoztatdsa,

s nyilvdantartdsok vezetése,

o ligyfélpanaszok kezelése.

Az informdcios figyintézd (1 [0)

Az informacios fioyintézd munkdjdat kizvetleniil a postafonik irdnvitasdval és ellenorze-
sével végzi.,

Részletes feladatait, felelosségét és jogkorét, illetve epyéb kitelezettsépeit munkakiri le-
irdasa tartalmazza,

Feladatai:

- az onkormadnyzati ligyekkel kapcsolatos megkeresések kezelése, esetleges megvi-
laszoldsa,

24



Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miiszaki Ellato és Szolgaltato Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZA

- ag digyfelekidl érkezd megheresések onkormdnyzat, polgdrmesteri hivatal és mds
onkormdnyzati intézmények felé valo eszkaldldsa,

- egyiiftmithddik az gnkormdnyzattal, polgdrmesteri hivatallal és az dnkormdnyzat
intézményeivel g _megkeresések minél hatékonyabb és eredményesebb megvila-

szoldsdban,
- atevékenységhez kapcsolddo rendszeres riportdldsi feladatok elvégzése,

- digvféltdmogatdsi feladatok.

11./2.1.2. Miszaki és vagyonkezelési igazgatdsag

Miszaki és vagyonkezelési igazgatd (1 £6)

Miiszaki €s vagyonkezelési igazgatd hataskdre, altalanos feladatai és altala iranyitoft szer-
vezeti egyseégek hataskore

Miszaki és vagyonkezelési igazgat$ az igazgatd részére fenntartott kizarlagos munkalta-
161 jogkdr kivételével, gyakorolja az irdnyitasi és ellendrzési jogokat a miszaki osztalyve-
zetd, bérleménylizemeltetési osztalyvezetd, jardatakaritasi osztélyvezetd felett.

Munkajat kozvetleniil az igazgaté irdnyitdsaval végzi, felelés az adatvédelem megszerve-
zésért €s biztosftdsaért, az altala irdnyitott osztdlyvezetdk munkajaért, a szakmai felkészité-
séert, iranyitasaért és ellendrzéséért. Folyamatos kapesolatot tart az igazgatdval, gazdasagi
igazgatoval, intézmény egyéb szervezeti egységeivel, valamint munkajaért szlikséges mas
kills§ szervekkel. Rendszeresen részt vesz az igazgaté altal Gsszehivott vezet6i megbeszé-
léseken, tavollétét elbre kiteles egyeztetni az igazgatoval,

Részletes feladatait, jogkorét és egyéb kotelezettségét munkakdri leirasa tartalmazza.

Képviseleti jogkorét a gazdalkod4si szabélyzatban, illetve a kiadméanyozas rendjérél sz6lo
igazgatdi utasitasban rogzitjiik.

Muszaki és vagyonkezelési igazgatlo altalanos feladatai:

A GAMESZ mikodtetési kirébe tartozé onalldéan miikoddé intézmények, valamint a GA-
MES?Z. éltal iizemeltetett oktatdsi intézetek felujitasi, karbantartasi munkdira vonatkozd
javaslatok dsszeallitisa és tovabbitasa az igazgatd részére. Iranyitasa sordn, kdzvetlen be-
osztottain keresztlil kiadja, dsszehangolja, ellenérzi az dnkorményzati tulajdont ¢pliletek-,
lakdsok-, és helyiségalloméany kezelésével, karbantartasaval Osszefliggd feladatokat. Gon-
doskodik a jirdatakaritok, jardamosé és kutyaiiriilék felszedé gépek lizemeltetésével és
karbantartdsaval kapcsolatos feladatok végrehajtasarol, tovabba gondoskodik a GAMESYZ,
sz¢khelyeinek biztonsagi szolgalattal vald miiksdtetésérsl.

— elkészili a miszaki feladatokkal o&sszefiiggd éves koltségvetési terveket és
negyedéves, féléves és éves beszamolokat, '

— reszt vesz bizottsdgi, illetve Képviseld-testiileti eléterjesztések készitésében,

— sziikség szerint részt vesz a Képviselo-testiileti, a bizottsagi iiléseken, valamint a
tarsashazi kdzgyliléseken,
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~ Gsszehangolja a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorméanyzat éves statisztikai
jelentésének, a kezeléssel ¢s lizemeltetéssel, karbantartissal kapcsolatos adatainak
clkészitését,

— elkészitteti a polgari védelmi parancsnoksag felé adandoé éves statisztikai jelentést,

— folyamatosan egyeztet a GAMESZ jogi képviseldjével a folyamatban 1évé
tigyekkel kapesolatban,

— ugyfélfogadast tart személyesen és telefonon azokban a témdakban, melyben a
dontési kompeteneia meghaladja a beosztottjai kompetenciajat,

— az dagazatdval kapcsolatban érkezd panaszokat, bejelentéseket kivizsgaltatja,
intézkedik a bejelentésekben foglaltak orvoslasara, tovabba elkészitteti az ezzel
kapcsolatos levéltervezeteket,

— mint a GAMESZ miiszaki és vagyonkezelési igazgatd, muiszaki ellendrein keresztiil
ellendrzi és irdnyitja az intézmények, bérlemények, helyiségekkel kapcsolatos
karbantartasi munkdkat. Ezen tevékenysége ellatisihoz a miiszaki agazat allando,
¢s idoszaki megbizott miszaki ellendreit veszi igénybe,

— feladataival kapcsolatban az igazgatonak tartozik beszamolni,

— naprakészen ismernie kell a feladatival kapcsolatos érvényben 1évé torvényeket,
rendeleteket €s jogszabélyokat, Képviselo-testilleti hatarozatokat, az intézmény
belsé szabalyzatait, utasitasait €s ezeket a munkavégzése soran alkalmaznia kell,

— a tevékenységi leirasban foglaltakon kiviil, a munkakorének ellatasaval
kapcsolatban koteles ellatni ¢s elvégezni mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
igazgatd megbizza,

— felelés az altala iranyitott osztaly munkéjaért, az itt dolgozdk szakmai
felkészitéséért, iranyitasaért, ellentrzéséert.

~ folyamatos kapcsolatot tart a miszaki és vagyonkezelési igazgatoval, gazdasagi
igazgatoval, az intézmény egyéb szervezeti egységeivel, valamint a munkajahoz
szilikséges mas kiils6 szervekkel.

- rendszeresen részt vesz a miszaki és vagyonkezelési igazgatd altal dsszehivott
vezetdi megbeszéléseken, tavollétét eldre koteles egyeztetni a muszaki és
vagyonkezelési igazgatohelyettessel.

— elkésziti a munkateriiletére vonatkozoan a felujitassal és karbantartassal 6sszefiiggd
éves koltségvetési terveke €s a féléves és éves beszamoldkat.

— részt vesz a bizottsdgi, illetve Képviselo-testilleti eloterjesziések elkészitésében.

— Ugyfélfogadast tart személyesen és telefonon azokban a témakban, melyben a
déntési kompetencia meghaladja a beosztotti kompetenciat.

~ a munkateriiletével  kapcsolatban  érkez6  panaszokat,  bejelentéseket
kivizsgalja/kivizsgaltatja, intézkedik a bejelentések megvalaszolasara, a feltart
hibak orvoslasara, tovabba elkészitteti az ezzel kapcsolatos levéltervezeteket.

— feladataival kapcsolatban a miUszaki és vagyonkezelési igazgatonak tartozik
beszamolni.

- naprakészen ismernie kell a feladataval kapcsolatos érvényben lévo torvényeket,
rendeleteket, €és jogszabalyokat, Képviselé-testiileti hatdrozatokat, az intézmény
belsé szabalyzatait, utasitasait és ezeket a munkavégzése soran alkalmaznia kell.

Miiszaki osztaly feladata (4 16) :
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A milszaki osztaly feladata a GAMESZ lizemeltetésébe, valamint kezelésébe tartozéd
intézmények, bérlemények (lakdsok), helyiségek karbantartasi és  hibaelharitasi
feladatainak ellatasa.

— Altalanos feladatok:

- a fenti munkdk el6készitése, ezen beliil a palyazatok, szerzédések megirasa,
palyazatok lebonyolitdsa, a kivitelezési munkdk ellendrzése, atadas-atvételek
lebonyolitasa, szamldk miiszaki tartalmanak igazolds utani iigyintézése.

— Karbantartasi feladatok:

- tervszerQl karbantartas, az épiilet allaginak és rendeltetésszeri hasznélatinak
biztositasa érdekében végzett tervszerii, folyamatos allagmeg6vas,

- id6szerdi karbantartds a rendeltetésszeri hasznalatot 1ényegesen nem akadalyozo
azonnali beavatkozast nem igénylé hibak és hianyossagok megsziintetése,

- hibaelhéritas, az életet veszélyeztetd, vagyont, épiilet allagot veszélyezteld, a
rendeltetésszerti  haszndlatol lényegesen akadalyozo, valamint az azonnali
beavatkozast igényld hibak hianyossagok haladéktalan eseti megsziintetése.

— Miiszaki ellendr feladatai (kinevezett és szerzddéses jogviszonyban 4ll6 miszaki
ellenérok utjan):

- a fenti munkak elSkészitésében vald kdzremlkodés, a palyazatok miiszaki

tartalmanak elSkészitése, ellendrzése palydzatok lebonyolitasaban vald részvétel,

a kivitelezési munkak ellendrzése, atadds-atvételek lebonyolitdsa, szamlak
muszaki tartalmanak igazolasa.

~ Feltjitasi feladatok:

- eseti Snkormanyzati megbizés alapjan a GAMESZ kezelésében 1évé épiileteken
az idoszakonként szilkségessé vald, az épiilet, egy vagy tobb {6 szerkezetére
kiterjedé altalanos javitd munka, célja az ingatlan eredeti allapotanak —
megkozelitd vagy teljes mérték(i — helyreallitasa.

— Ugyfélszolgalati tevékenység:

- bérlokkel, illetve tulajdonosokkal kapesolattartas, hibafelvétel a hibajavitas
szervezese, ellendrzése. A hiba biztositoval és vallalkozokkal valo iigyintézése,
megrendelése, teljesités igazolasa.

Az intézményiizemeltetési csoportvezetd altalanos feladatai (1 £6):

A csoport €lén csoportvezetd all, aki — az igazgaté részére fenntartott kizarolagos munkal-
tatdi jogkdr kivételével — gyakorolja az iranyitasi és ellenérzési jogokat a csoport munka-
tarsai felett. Munkdjat kdzvetleniil a miiszaki osztalyvezetd iranyitasaval végzi.

Felelds az altala irdnyitott csoport munkéjaért, az itt dolgozok szakmai felkészitéséért, ira-
nyitasacért, ellenérzéséért.

Folyamatos kapcsolatot tart a mijszaki osztalyvezetdvel, pénziigyi — szamviteli osztalyve-
zetbvel, az oktatdsi intézmények pénziigyl ligyintéz6 — gondnokokkal egyéb szervezeti
egységekkel, valamint a munkajahoz szikkséges mas kiilsé szervekkel.
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Részletes feladatait, felelosségét és jogkdarét, illetve egyéb kételezettségeit munkakdri le-
irdsa tartalmazza.

Képviseleti jogkdrét a gazdalkodasi szabdlyzatban, illetve a kiadmanyozas rendjérél szo6ld
igazgatdi utasitasban r6gzitjiik.

Az intézményilizemeltetésicsoport (8 f6) feladata és hataskore:

- a koznevelési intézmények izemelésének folyamatos segitése a miiszaki
osztalyvezetd iranyitdsa mellett,

— a karbantarté csoport fizikai allomanyanak koordinalasa, feliigyelete, beosztott
dolgozdk irdnyitdsa, munkavédelmi, tllzvédelmi, illetve egyéb szabalyok
betartatasa;

— aszlkséges munkalatok id6beni elvégzésérd! valé gondoskodas;

— az intézmények Uzemeltetése soran felmerilé gépészeti, elektromos, festési
asztalos,és egyéb szakipari javitasi, karbantartasi feladatok elvégzése;

~ a kOzmunka programokban résztvevok munkdjanak megszervezése és kozvetlen
iranyitasa,

— karbantartashoz  sziikséges segédanyagok, szerszamok, védofelszerelések
megrendelése ¢s biztositasa.

- a csoport munkajahoz sziikséges és a GAMESZ altal mikédtetett intézményekben
a létesitménylizemeltetéssel kapcsolatos j& és szabalyos munka-, baleset- és
egészségligyi korlilmények megteremtése, fenntartasa és ellendrzése.

— a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat kozigazgatasi teriletén 1évé
szO0kOkutak (izemeltetése.

— az intézménylzemeltetési-gazdasagi Ugyiniézd kezeli a szdmldkat, megrendeldket,
egyéb dokumentumokat, melyet hatariddben eljuttat a pénzigyi-szamviteli osztaly
illetékes kapcsolattartdjanak, tovabba kozremiiksdik intézményiizemeltetéssel kap-
csolatos a hibaclhéritasi, karbantartdsi munkalatokban, (mtszaki anyagsziikséglet
felmérés utani beszerzése a helyszini bejarasok ¢s hibafeltarasokat kovetden), kiz-
remiikddik a heti jelentések és kimutatasok készitésében, a takarékos és gazdasagos
beszerzések érdekében folyamatosan piackutatast végez, ennek eredményérdl tajé-
koztatja az intézményiizemeltetési csoportvezetot, a takarékos és gazdasagos be-
szerzések érdekében folyamatosan piackutatast végez, ennek eredményérél tajékoz-
tatja az intézményiizemeltetési csoportvezetdt

A bérleményiizemeltetési osztaly feladata és hataskore:

Az osztaly élén osztalyvezet6 all, aki — az igazgatd részére fenntartott kizarélagos munkal-
tatoi jogkdr kivételével — gyakorolja az iranyitasi és ellendrzési jogokat az osztaly munka-
tarsai felett. Munk4jat kozvetlentil a milszaki és vagyonkezelési igazgatd irdnyitdsaval
vEgzi.

Részletes feladatait, feleldsségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakéri le-
irasa tartalmazza.

Képviseleti jogkdrét a gazdalkodasi szabélyzatban, illetve a a kiadméanyozas rendjérdl szo-
16 igazgatdi utasitasban régzitjiik.
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Bérleményiizemeltetési osztalyvezetd altalanos feladatai (1 £6):

felelds az Altala irdnyitott osztaly munkajaért, az itt dolgozok szakmai
felkészitéséért, irdnyitasaért, ellendrzéséért. Folyamatos kapesolatot tart a miiszaki
¢s vagyonkezelési igazgatoval, a gazdasigi igazgatoval, az intézmény egyéb
szervezeti egységeivel, valamint a munkdjahoz sziikséges mds kiilsé szervekkel.
Rendszeresen részt vesz a miszaki és vagyonkezelési igazgatd altal dsszehivott
vezetdi megbeszéléseken, tavollétét eldre kbteles egyeztetni az igazgatoval.
elkésziti a bérleményiizemelietéssel Osszefliggd éves koltségvetési terveket és
negyedéves, féléves és éves beszamoldkat,

részt vesz bizottsagi, illetve Képviselé-testiileti elbterjesztések készitésében,
szilkség szerint 1észt vesz a Képviseld-testileti, a bizottsagi {iléseken, valamint a
tarsashazi kézgyiléseken,

folyamatosan egyeztet a GAMESZ jogi képviscldjével a folyamatban [&vé
ugyekkel kapesolatban

Ugyfélfogadast tart személyesen ¢&s telefonon azokban a témakban, melyben a
dontési kompetencia meghaladja a beosztottjai kompetencigjat,

az Aagazataval kapcsolatban érkezd panaszokat, bejelentéseket kivizsgaltatja,
intézkedik a bejelentésekben foglaltak orvoslasara, tovabba elkészitteti az ezzel
kapcsolatos levéltervezeteket,

feladataival kapcsolatban a miiszaki és vagyonkezelési igazgatd helyettesnek
tartozik beszamolni,

naprakészen ismernie kell a feladatival kapcsolatos érvényben [évé torvényeket,
rendeleteket és jogszabalyokat, Képviselo-testiileti hatarozatokat, az intézmény
belsé szabalyzatait, utasitasait és ezeket a munkavégzése soran alkalmaznia kell,

a tevékenység leirasban foglaltakon kiviil, a munkakérének ellatasaval
kapcsolatban koteles ellatni és elvégezni mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
1gazgatd megbizza.

nyomon koveti, és intézkedik a Kkintlévoségek kezelésérsl, melyr6] havonta
beszamolot készit.

Bérleménylizemeltetési osztaly (5 f6) és a bérlemény ellenérzési csoport (4 £8) feladata:

a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorméanyzat éves statisztikai jelentésének, a

bérleményekkel kapcsolatos adatait elkésziti,

a polgarvédelmi parancsnoksag felé adando6 éves statisztikai jelentés elkészitése,

bérbeaddi nyilatkozat, vagy megéllapodas értelmében elSkésziti a lakdsokra és a

nem lakas céljara szolgald helyiségekre a bérleti és hasznalati szerzodéseket,

nyilvantartja az onkormdanyzati tulajdonban 16vé lakasokkal és nem lakés céljéra

szolgald helyiségekkel kapcesolatos adatokat,

nyilvantartja az lres lakasokkal ¢és nem lakds céljara szolgdlo helyiségekkel

kapcsolatos adatokat, negyedévente elkésziti az ires lakds és helyiség jelentést,

melyet egyeztet a Miszaki Iroddval, majd megkildi az oOnkorményzat

tisztségviseldinek (Polgarmester, Jegyzd),

nyilvantartja a szolgalati lakasokkal kapcsolatos adatokat,

nyilvantartja a jogeim nélkiili lakashasznalokkal kapesolatos adatokat, elokésziti, a

jogi képviselének atadja és figyelemmel kiséri az ezzel dsszefiiggd peres tigyeket,
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havonta elkésziti az Onkormdényzati bérlemények szdmla allomanyat, azokat
kipostazza.

havonta elkésziti az érintett bérléi kor lakbérének csoportos beszedési megbizas
atjan torténd inkasszalasra vonatkozd adatdlloméanyat és azt elektronikus tton
tovabbitja a GAMESZ szamlavezetd pénzintézete felé,

nyilvantartja a lakbér és a helyiségbérleti dij bevételek alakuldsat, a nem fizetd
bérlokkel kapesolatban megteszi a sziikséges intézkedéseket,

lakasbérleti dij hatralék esetében a bérlé koriilményeinek ismeretében a jogi
lépések megtétele elott egyeztet az Onkormanyzat Népjoléti Irodajaval és a
Budapest 1. keriilet Budavéari Onkorményzat Szocialis és Gyermekjéléti
Szolgaltatasi Kozponttal a hatralékos szocialis helyzetérél,

a jogtanacsostol kapott tajékoztatasokat, feljegyzéseket, jogerds itéleteket,
vepzéseket feldolgozza, majd intézkedik az abban foglaltak végrehajtasarol,
kézremlkodik az onalld birdsagi végrehajté altal foganatositott végrehajtasi
cselekményekben,

a munkatarsak Gigyfélfogadast tartanak személyesen és telefonon,

a kezelt bérleményekkel ¢€s bérldkkel kapcsolatban érkezd panaszokat,
bejelentéseket kivizsgilja, elkésziti az ezzel kapcsolatos levéltervezeteket, sziikség
szerint a tars osztalyok bevonasaval, melyrél havonta dsszesitést készit.

ellenérzi a kozmiszolgaltatok 4ltal az oOnkormanyzati épililetekre, az {ires
albetétekre kibocsatott szamlakat, azokat nyilvantartja, igazolja a kifizetéseket,
irdnyitja és ellendrzi az 6nkormanyzati tulajdonban alloé lakdéépiiletek, a vari kertek
gondozdsaval, a lakasok és nem lakas céljara szolgdld helyiségek, az épiiletek
k6zds hasznalatra szolgald terlileteinek lomtalanitasaval, illetve az egyéb kezelési
tevékenységgel kapcsolatos munkét,

éves bérleményellendrzési tervet készit, melyet az igazgatdval jova hagyat és ez
alapjan tervezett ¢s rendkiviili bérleményellendrzést tart,

ellendrzi €s igazolja a kiils6 kozds képviselds tarsashazakban a kézgylési dontések
alapjan a kozos koltségek kifizetését, a rendes gazdalkodas korét meghaladd
kiadasok, egyszeri célbefizetések atutalasa érdekében eljar a Polgarmesteri Hivatal
Miiszaki Irodaja felé,

kijelolt munkatarsai részt vesznek az onkormanyzat képviseletében a kiilsd kozos
képviselos tarsashazakban megtartasra kertilé kézgyiléseken,

kapcsolatot tart a kdzos képviselokkel.

Kozterlilettisztasdgi osztaly feladata és hataskéore:

Az osztaly €lén osztalyvezetd all, aki — az igazgatéd részére fenntartott kizardlagos munkal-
tato1 jogkdr kivételével — gyakorolja az irdnyitasi és ellendrzési jogokat az osztaly munka-
tarsai felett, tovabba felelés az osztadlyon 1évé jarmi- ¢és gépparkjanak tizemeltetéséért.
Munkajat kézvetlenli a miliszaki és vagyonkezelési igazgatd iranyitasaval végzi. Felelés az
altala iranyitott osztaly munkajaért, az itt dolgozdk szakmai felkészitéséért, iranyitasaért,
ellendrzéséért.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodasi szabalyzatban, illetve a kiadmanyozas rendjérdl sz6lo
igazgatdi utasitasban rogzitjiik.
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Kozteriilettisztasdgi osztalyvezetd altalanos feladatai (1 £8):

folyamatos kapcsolatot tart a miiszaki és vagyonkezelési igazgatoval, a gazdasagi
igazgatoval, az intézmény egyéb szervezeti egységeivel, valamint a munkéjihoz
sziikséges mas kiils6 szervekkel.

rendszeresen részt vesz a miszaki és vagyonkezelési igazgatd altal dsszehivott
vezetOl megbeszéléseken, tavollétét eldre koteles egyeztetni az igazgatdval.
elkesziti a kozterlileti és gépjarmiivek lizemeltetésével Osszefiiggd éves
koltségvetési terveket és negyedéves, féléves és éves beszamolokat,

ellitia. a GAMESZ lzemeltetésében 1évd gépjarmiivek, munkagépek
elszamolasdval dsszefiiggs feladatokat a jogszabalyi eldirdsoknak megfelel6en,
részt vesz bizottsagi, illetve Képviseld-testiileti elbterjesztések készitésében,
szlikség szerint részt vesz a Képviselo-testilleti, a bizottsagi iiléseken,

az agazataval Kkapcsolatban érkezd panaszokat, bejelentéseket kivizsgélia,
intézkedik a bejelentésekben foglaltak orvoslaséra, tovabba elkésziti az ezzel
kapcsolatos levéltervezeteket,

feladataival kapcsolatban a miiszaki és vagyonkezelési igazgatd helyettesnek
tartozik beszdmolni,

naprakészen ismernie kell a feladataval kapcsolatos érvényben 16v6 torvényeket,
rendeleteket €s jogszabalyokat, Képviselo-testiileti hatarozatokat, az intézmény
bels6 szabdlyzatait, utasitasait és ezeket a munkavégzése sorén alkalmaznia kell,

a tev€kenységi leirasban foglaltakon kiviil, a munkakérének ecllatasaval
kapcsolatban koteles ellatni és elvégezni mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
igazgatd megbizza.

Részletes feladatait, felel6sségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakéri le-
irasa tartalmazza,

Jardatakaritd osztaly feladata (18 15):

meghatérozott Utvonaltervek szerint a keriilet jardainak téli-nyéri tisztitdsa idénytél
fuggben sepréfelszivo, seprd, tolé és szoérdgépekkel és magasnyomasi mosod
berendezésekkel, valamint kézi erdvel.

a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat kozigazgatasi terliletére kihelyezett
kutyatirGlék gy(ijtd edények karbantartasa, nylon zsakok és kutyaszemétgyiijtod
zacskok rendszeres, heti 2-3 alkalommal térténd cserdje.

a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén 1évé jérdak,
valamint kijelslt 1étesitmények gyomtalanitasa.

a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat kozigazgatasi teriiletén lévé
sz0kOkutak tisztan tartisa egylitt miikddve az iizemeltetd csoporttal.

A Kozteriileti osztaly engedélyezett 1étszama:

Tofoglalkozast kozalkalmazott: 16 16,
{6foglalkozash munkavallalé (MT hatélya alatt) 2 16
akcio csoport (kézalkalmazott) 316
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I1./2.1.3. Gazdasagi igazgatosag

A gazdasagi igazgatd hataskore, altalanos feladatai és altala iranyitott szervezeti egységek
hataskére

A gazdasagi igazgatosag feladata a GAMESZ és a hozza rendelt 6nalloan mitkodo és lize-
meltetési korébe tartozo oktatasi intézmények gazdalkodasanak megszervezése, a gazdasa-
gi események rogzitése, a vagyonvédelem biztositasa. A pénziigyi, szamviteli rend betarta-
sacrt felelds szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet ellatja:

— az intézmény koltségvetésének eldiranyzatai tekintetében a gazdalkodassal,
konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

- az intézmény mukddtetésével, iizemeltetésével, a intézmény vagyongazdalkodasa
korében a beruhdzassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével
kapcsolatos feladatokat.

A hozzarendelt intézmény feladatait is ellatja a fentiek szerint.

A Gazdasagi igazgatdé a mindenkori jogszabalyi eléirdsoknak, a fenntartd utasitasainak
megfelelden végzi tevékenységét, szervezi az intézmény gazdasagi, pénziigyi munkajat,

Az intézmeény gazdasagi igazgatas felépitését az SZMSZ 2. szam0 melléklete tartalmazza.

Képviseleti jogkdrét a gazdalkodasi szabalyzatban, illetve a kiadméanyozas rendjérél szold
igazgatoi utasitasban rogzitjik,

Gazdasagi igazgat6 hataskore:

A gazdasagi igazgat6 az intézmény gazdasigi igazgatdsaganak vezetdje, a miikddéssel 6s--
szefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében az intézmény vezetdjének helyette-
se. Feladatait az intézmény vezet§jének kdzvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett latja el.

Kdézvetlen iranyitja és ellenérzi:

~ pénziigyi - szamviteli osztalyt, a kozétkeztetési csoportot és a kdzvetlen hozza tar-
tozd munkaiigyi tigyintézoket,

Gazdasagi igazgato altalanos feladatai (1 £6):

— iranyitja és ellendrzi a pénziigyi és szamviteli osztalyt,

— elkésziti az intézmény kdltségvetését, gazdalkodasrol szold beszamold jelentéseit,
gondoskodik az adatszolgaltatasokrol,

- gyakorolja az ellenjegyzési jogkért az igazgatd Kkotelezettség vallaldsa,
utalvanyozdasa estén,

— cllenjegyzése vagy az altala irasban kijeldlt személy ellenjegyzése nélkiil
kételezettségvallalasra nem kertilhet sor, illetve kévetelés nem irhato eld,

— kialakitja az anyag és eszkézgazdalkodas rendjét, megszervezi és biztositja az
intézmeény anyag és eszkizellatasat,

— kialakitja és szervezi az intézmény kénnyviteli, elszamolasi, vagyon nyilvantartési,
vagyonvédelmi rendjét,
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— kétévente koteles a belsd kontroll rendszer émakérben a pénziigyminiszter altal
kotelezden meghatarozott tovabbképzésen részt venni.

Az intézmény gazdasagi igazgatoja a felsboktatdsban szerzett pénziigyi — szamviteli vég-
zettséggel, vagy felsdoktatasban szerzelt egyéb végzettséggel, szakképzettséggel, és mel-
lette legaldbb mérlegképes kdnyveldi képesitéssel kell rendelkezni.

A gazdasagi igazgatd a konnyviteli szolgéltatds kérében tartozd feladatok ellatdsa tekintet-
ében szerepelni kell a szamvitelrdl sz616 2000, évi C. térvény 151. §. (3) bekezdése szerin-
ti nyilvantartasban, ¢s rendelkezni kell a tevékenység ellatasara jogositéd engedéllyel,

A gazdasagi igazgato — az igazgatd részére fenntartott kizarélagos munkaltatéi jogkor ki-
vetelével — gyakorolja az iranyitési és ellendrzési jogokat az alabbi munkavallalok felett:

- pénziigyi - szamviteli osztalyvezetd,

~ Penziigyi-szamviteli esoportvezet$ ~ fokdnyvi konyveld
- Kozétkeztetési referens — esoportvezetd

— GAMESZ pénzigyi-szamviteli referens

— GAMESZ pénziigyi tigyintéz6k

~ Onalldan miiksdé intézmények pénziigyi-szamviteli referense
— Onalléan mikodd intézmények pénziigyi iigyintézoi

— Kozétkeztetési tigyintézdk

— talalé konyhai alkalmazottak

— gazdasagi referens (lidiiltetési)

- munkaligyi ligyintézok felett.

A gazdasagi igazgaté rendszeresen részt vesz az igazgatd dltal 9sszehivott vezetdi megbe-
sz€léseken, esetleges tavollétet jelzi az igazgatonak.,

Pénziigyi — szamviteli osztalyvezetd (1 16)

A pénziigyi — szamvitelei osztaly élén osztdlyvezetd all. Munkajat kozvetleniil a gazdaségi
igazgatd irdnyitdsaval és ellenérzésével végzi,

A pénziigyi — szadmviteli osztaly munkatérsai munkéjukat kézvetleniil a pénziigyi - szamvi-
teli osztalyvezetd irdnyitasaval végzik.

A gazdasagi igazgatoval egylitt részt vesz az igazgatd altal dsszehivott vezetdi megbeszé-
léseken, tavollétét elére kiteles egyeztetni a gazdasagi igazgatéval,

Részletes feladatait, felel6sségét és jogkordt, illetve egyéb kotelezettségeit munkakéri le-
irdsa tartalmazza.

A gazdasagi igazgatd tdvollétében helyettesitési feladatot 14t el.

Kepviseleti jogkdreét a gazdalkodasi szabalyzatban, illetve a kiadmanyozasi szabalyzatban
rogzitjik.

Pénziigyi — szamviteli osztalyvezetd altalanos feladata:

— Osszefogja a pénziigyi, a szamviteli csoportok munkéjat, kapcsolatot tart a
GAMESZ mukodési korébe tartozo intézményekkel,

33



Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miszaki Ellato ¢s Szolgaltato Szervezet

r

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZA

iranyitja a tervezési és beszamolédsi informacids szolgaltatasi kételezettséget és
gondoskodik azok egybeszerkesztésérol,

feladata a gazdalkodési szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa,

gazdasagi igazgatd {rasban {0rtént megbizasa alapjan ellenjegyzéi jogkort gyakorol,
rendszeresen egyeztet az intézményekkel az eldiranyzatok ¢és teljesitéseik
alakulasardl,

intézményi igények alapjan intézkedik az eldirdnyzatok eldterjesztésrél, és a
feliigyelet altal jovahagyott elbiranyzatok atvezetéséro!,

irdnyitja a koltségvetési eldiranyzat modositas tevékenységét.

Pénziigyi-szamviteli esoportvezetd — {0kdnyvi kdnyveld altaldnos feladata:

GAMESZ gazdalkodasi és szamviteli tevékenység élén a pénziligyi-szamviteli csoportveze-
16 all. Munkajat kozvetleniil a pénziigyi — szamviteli osztalyvezetd iranyitasaval és ellen-
Orzésével végzi.

A GAMESZ pénzigyi-szamviteli osztaly munkatarsai munkajukat kozvetleniil a esoport-
vezetdkoordinalasaval végzik.,

Részletes feladatait, felelosségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakéri le-
irasa tartalmazza.

Pénziigyi-szamviteli csoportvezetd — fokényvi kinyveld altalanos feladatai (1 £6):

részvétel az elemi koltségvetés Gsszeallitasaban,

koltségvetési elbiranyzatok intézményi analitikdjanak rogzitése az Forras SQL
programban,

bérkdnyvelés a MAK adatai alapjan,

végzi a banki Uton fizetend¢ szamlak érvényesitését, kontirozasat, utalvanylapok
kitdltését Forras SQL programban, tovabba a kiadasok, bevételek konyvelését,
Tolyamatosan cllenérzi az atmend, fliggh, kiegyenlité tételek és a kilonféle
elélegként konyvelt tételek rendezését,

havonta clkésziti az intézmények részére a pénzforgalmi jelentést,

negyedévenként a mérlegjelentésekhez a fokdnyvi feladasok konyvelése,
negyedévenként a mérleg és pénzforgalmi jelentés, a féléves, éves beszamold
elkészitése,

Osszedllitja a {6konyvi kivonatot.

— banki utaldsok elokészitése, alairatasa, a bankon keresztili utalas elvégzése,
- a banki forgalom konyvelése,

— nyilvantartdsok vezetése

— kozvetitett szolgaltatasok esetenkénti tovabb szamlazasa

- vevd szamlak kiallitasa

— szamlareklamacidk

— tarsosztalyokkal vald kapcsolattartas
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Pénziigyi tigyintézok altalanos feladatai (5,5 f6):

hézi pénztari kifizetések érvényesitése, utalvanylap készités, kotelezettségvallalasi
nyilvéntartas vezetése, fokonyvi konyvelés felé negyedéves adatszolgaltatas,
koziizemi szallitokkal kapcsolattartis,

vevol szamlak elkészitése, vevokrdl analitikus nyilvantartas vezetése,

havi AFA - bevallshoz adatszolgaltatas,

beérkezett és iktatott szamlak szamitogépes nyilvantartdsa,

érvényesitett, utalvanyozott szamldk hatéridében torténé Atutaldsa, havi
rendszerességgel folydszamla egyeztetés,

nem rendszeres jarandosagok atutalasa,

banki kivonatok napi szerelése, konyvelésre valéd ataddsa,

GAMESZ  hazipénztarbol  kifizetések, ellatmanyok  vasarlasi  elélegek
nyilvantartsa, elszdmolasa, szigora szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa,
cafeteria terhére adhatd, személyi juttatidsokkal dsszefliggd utalvanyok beszerzése,
elszamolasa,

illetményeldlegek bonyolitdsa,

oktatési és szocialis étkeztetéssel kapesolatos mindennemi {igyintézés,

banki dtutalasok és hézi pénztarbdl fizetendd szamldk érvényesitése, kontirozésa,
kdnyvelése,

mérlegjelentések, beszamoldk Ssszeallitidsdhoz adatszolgiltatds, intézmények és a
feliigyelet részére a gazdalkodasrél adatszolgaltatds,

kozponti vagyonnyilvantartas (targyi eszkozokrol) vezetése, dllomanyba vételi és
uzembe helyezési okmanyok elkészitése, statisztikai jelentések, intézményi leltarak
és selejtezések irdnyitasa, kiértékelése, jegyzokonyvek elkészitése.

a szamlavezetd pénzintézettel kapesolatos tigyeket intézi és végzi a csekkfiizetek,
nyomtatvanyok megrendelését,

végzl a szigort szamadasi nyomtatvanyok korébe tartozo nyilvantartasok vezetését
(bevételi-kiaddsi  pénztarbizonylatok,  pénztarjelentések,  készpénzfelvételi
utalvanyok, étkezési utalvanyok stb.) és bonyolitja beszerzésiiket,

—az intézményektdl beérkezett (név szerinti) jegyzékek alapjan megvasarolja és

kiadasra minden hé 03.-dig el8késziti a BKV bérleteket, ill. étkezési utalvanyokat,

A pénziigy ~ szémviteli igyintéz0k munkéjukat kdzvetleniil a csoportvezetd koordinalasa-
val végzik.

Részletes feladatait, feleldsségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakéri le-
irasa tartalmazza.

Kozétkeztetési referens dltalanos feladatai (1 16):

Kozétkeztetési tevékenység élén a kozétkeztetési referens all. Munkajat kozvetleniil a gaz-
dasdgi igazgatd irdnyitasaval és ellenérzésével végzi.

Részletes feladatait, felelsségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori le-
irdsa tartalmazza,
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— -Nyilvéantartast vezet az étkezokrol, iskoldnként, melyrél havonta kimutatist készit és
megkiildi a pénziigyi-szamviteli osztalyvezetdnek

— -Elkésziti az élelmiszerlanc-feliigyeleti dij bevallast és azt a jogszabalyban
meghatarozott idépontig megkiildi a NEBIH felé.

~ Kapesolatot tart a jogszabaly szerinti hatosagokkal (NEBIH, Kormanyhivatal),
kérésre adatot szolgaltat, illetve bejelentési kitelezettségeknek eleget tesz.

- - Kapesolatot tart a kdzétkeztetést biztositd aktualis szolgaltatoval.

— - Folyamatos informacié biztositisa a vezetok felé

— - A dietetikussal tartja a kapcsolatot, igény szerint adatot szolgaltat, tovabba
kozremiikddik a dietetikai vizsgéalatokban.

—- A feladatkdrébe tartozéd talalokonyhak  karbantartasival, felujitasaval,
beruhdzésaval és szolgéltatasokkal Gsszefliggd munkalatokat a miiszaki osztailyal
kézremikddve koordinalja.

~ - Osszefogia az oktatasi intézmények &lelmeztetésével és a  konyhdk
készletgazdalkodasdval Osszefliggé mindennemi iugyintézést: megrendelés, havi
egyeztetés a konyhaval, szdllitoval, és a feliigyelet részére adatszolgaltatas a
normativak alakulasarol.

— « HACCP kézikonyv feliilvizsgalata és annak folyamatos aktualizalisa

- - Feliigyeli az oktatasi intézmények talalokonyhainak tisztasagat, a vonatkozd
jogszabalyi megfeleldséget
- Koordindlja és ellendrzi a kozétkeztetési lgyintézdk és a talalokonyhai
alkalmazottak feladatait

Kozétkeztetési tigyintézok (2 £6)

A pénzigyi ligyintéz0k munkéjukat kozvetlenlil a kozétkeztetési referens iranyitasaval
vegzik.

Részletes feladatait, felelosségét és jogkorét, illetve egyéb kitelezettségeit munkakori le-
irasa tartalmazza,

- A Gamesz vezetdi altal meghatarozott témakban adatot szolgaltat,

- Részt vesz a leltarkészitési és leltdrozasi szabdlyzatban rogzitett feladatok elokészitésé-
ben, valamint a leltarozasi tevékenységben.

- Részt vesz a felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyzataban rogzitett feladatok
elokészitésében, valamint a bizottsagi munkakban,

- Folyamatosan kapesolatot tart a hozza tartozé Iskolak intézményvezetdivel, konyhai dol-
gozodkkal, az étkezést biztosito szolgaltatdval.

- Az ¢tkezési szolgaltatoval a lemondédsokat naponta, a megrendeléseket hetente
egyezteti, irasban résziikre megkiildi.

Pénziigyi feladatok:
- szakmai teljesitésigazolassal ellatott szamlak és dokumentaciok befogadasa, alaki és

tartahmi feltlvizsgalata, illetve szamlak sziikséges mellékletekkel valo felszerelése;
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- a szallitoi szamlak rogzitése az Forras SQL szallitéi folydszamla nyilvéntartasba.
Etkeztetéssel Osszefiiggd feladatok:

- elbzetes igényfelmérés, és a meglévé dokumentaciok alapjan étkezési téritési dijat
szed a gondnoksaga ala tartozé intézmény didkjaitél, dolgoz6itol.

— abeszedett téritési dijért anyagi feleldsséggel tartozik;

~ az ¢tkezési téritési dijak beszedését elére egyeztetett idépontban rendezi, a nap
vegeén az sszeget a GAMESZ bankszamlajara befizeti, készpénzt ezen feliil nem
tarolhat;

— a kedvezményes téritési dijat fizetd tanulok kedvezményre jogositd igazolasait
ellendrzi, naprakész nyilvantartast vezet rola;

~ az ctkeztetés megrendeléséhez szikséges adatokat a kijeldlt személy részére
tovabbitja, ideértve a lemondasokat, pétigényeket is;

— minden étkezéssel kapcsolatos adatrdl nyilvantartast vezet, kérésre adatot

szolgaltat.

A feliigyelete ald tartozo Intézmények konyhai helyiségeinek mikddéséhez

sziikséges feltételek biztositasa.

— Biztositia a konyba és az étkezd tisztasigdt, a feltigyelete ald tartozé konyhai
kisegit6k munkajat beosztja, ellenérzi.

~ Felligyeli az étkeztetés eldirasait,

— Sziikség esetén gondoskodik a milkdéshez feltétleniil szitkséges engedélyezett —
eszkdz, készlet, stb. megrendelésének sszeallitasarol, melyet tovabbit a GAMESZ
megfelelé munkatarsa felé.

— Kapesolatot tart az Intézmény vezetéjével, a konyhai dolgozok tavollétérsl naponta
mformalja

- Folyamatos (napi) kapcsolatban all kozvetlen felettesével.

!

Télalokonyhai alkalmazottak (konyhai kisegiték) altaldnos feladatai (17,5 £6):
Ebbol:
- kozalkalmazotti jogviszonyban alkalmazott: 15 16
- munkajogviszonyban (MT hatéalya alatt) alkalmazott: 2,516

A konyhai kisegitok munkéjukat kézvetleniil a pénziigyi lgyintéz6 iranyitasaval végzik.

Részletes feladatait, feleldsségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakéri
leir4sa tartalmazza.

— betarlja az élelmiszerek tarolasara, hiitésére vonatkozd szabalyokat, az elkésziilt
cteleket az utolsé csoport étkezéséig melegen tartja, az uzsonnat a hézirendben
foglaltak szerint kiosztja;

~ kiadagolja az ebédet;

— részt vesz az ételfogadasban, az étel eldkészitésében, a talalokonyha
¢teladagolasaban, talaldsaban, az ételhulladék eltavolitasaban;

— az étkezés zavartalan lebonyolitdsa;

— a gyerckek dltal haszndlt tanyérokrol eltdvolitja az ételmaradékot, a mosogatast
elbkésziti;
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— aszennyezddott edényeket, eszkdzoket a kdzegészségligyi eldirds szerint mosogatja
(tobb fazis), a helyére teszi, a konyha berendezési targyait, az ételmintas livegeket
vagy zacskokat tisztan €s karban tartja;

- tisztdntartja a konyhatizemi helyiségeket (melegitd konyha, talaiohelyiség, éttermi
helyiség, raktar, fiirdd, stb.) naponta zsiroldo stroldszerrel kitakaritja a mosogatéd
medencéket, takaritja a batorzatot, a berendezési targyakat, és naponta felmossa a
padozatot fertdtlenitd oldattal.

Onélléan mitkodé intézmények pénziigyi — szamviteli referens altalanos feladatai (2 £6):
Az 6natldan miksdd intézmények pénziigyi — szamviteli tigyintéz6i munkdjukat kdzvetle-
niil a pénziigyi - szamviteli osztalyvezet$ irdnyitasaval végzik.

Részletes feladatait, felelosségét és jogkorét, illetve egyéb kiifelezettségeit munkakori le-
irasa tartalmazza.

— Kozremikadoi ¢s adatszolgaltatasi feladatok:

- részt vesz az Onalléan mUikddd intézmények koltségvetésének elokészitésében;

- a koltségvetési tervezési folyamatban adatokat szolgaltat az analitikus és egyéb
nyilvantartasokbol,

- részt vesz a negyedéves és féléves valamint éves beszamoldk elokészitésében;

- rész veszt a negyedéves, féléves és éves koltségvetési beszdmolok mérleg
alatdmasztasi dokumentaciok elkészitésében és ezekhez adatokat szolgaltat;

- koltségvetési rendelet-modositasok Gsszeallitasahoz adatokat szolgaltat,

- Forras SQL torzsallomanyok folyamatos figyelemmel kisérése és szikséges
aktualizalasa (pl: partner térzskarbantartas, stb.).

— Elbdiranyzat nyilvantartasi feladatok:

- a Képviseld — testiilet altal elfogadott és jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok
rogzitése az Forras SQL. tervezési, eldiranyzat kezelési modulba;

- ¢v kozben elfogadott rendelet modositisok és poételdiranyzatok rogzitése a
megfeleld szakfeladatokra, tervezési alapegységekre és fokonyvi szdmokra.

— Kotelezettségvallalassal osszefliggd feladatok:

- a kotelezettség - vallalasi modulban a szerzOdések naprakész karbantartésa,
teljesitett szerzddések zarolasa.

- a gazdalkoddasi szabalyzatban foglaltaknak megfeleld alairdsokkal ellatott szallitdi
szamlak banki utalasi csomagjainak elkészitése illetve importélasa a szamlavezetd
pénzintézet kihelyezett terminaljaba.

- a vevol szamldk elkészitése a rendelkezésre alld eldzetes szerzddések alapjan.
(illetve lakossag részére az onkormanyzat képviselé — testlilete altal meghatarozott
kiitonféle szolgaltatasokrdl)

— Szamviteli feladatok:

- az eldiranyzati modulba r0gzitett eredeti eldiranyzatok valamint évkdzi modositasok
atadasa a fékonyvnek;
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- a fékdnyvi konyvelésre el6készitett anyagok, banki csomagok és pénztari tételek
belsd kontrollvizsgalatat kovets atadasa a fékonyvnek;

- bérkdnyvelési tételek rogzitése és atadasa a fokonyv részére, személyligyi adatokkal
valo egyeztetést kdvetden (pl: tervezési egység, kormanyzati funkcid, stb.
felilvizsgalata);

- a fokonyvi konyvekbe valo dtadast kovetden gazdasagi események helyesbitésére
csak feljegyzés alapjan keriilhet sor, a gazdalkodasi szabalyzatban foglalt kotelezé
alairasokat kovetden (érvényesitd, ellenjegyz8, utalvanyozo, szakmai teljesités
igazolas),

-~ negyedévenkénti szallitdi analitikabol 16rténé feladdsok a fokonyv részére, tételes
analitikus listak egyeztetését kovetden;

- vevdi kovetelések elSirasanak valamint teljesitésének rogzitése és atadisa a
f6konyvbe, tételes analitikus listak ellendrzését kovetden.

- nagy értékil targyi eszk§zok és felujitasokkal kapesolatos konyvelési tételek atadasa
a fokonyvnek (értékcsokkendsi lefrds, téritésmentes dtadds, stb.), az analitika és
f6kényvi tételek egyeztetését kovetden.

Onélldan mikodé intézménvek pénziigyi ligyintézéi (3 £6):

- Pénziigyi feladatok:

- szakmai teljesitésigazolassal ellatott szamlék és dokumenticiok befogadasa, alaki és
tartalmj felilvizsgalata, illetve szdmlak sziikséges mellékletekkel vald felszerelése;

- a szallitdi szamlék rogzitése az Forras SQLsz4allitdi folyészamla nyilvantartasba;

- a rogzitett szamldk utalvdnylapjainak nyomtatdsa, a jogosult érvényesitével,
ellenjegyz6vel] valamint utalvanyozoval valé aldirattatasa.

— Katelezetiségvallalassal dsszefliggd feladatok:

- a mikodéssel Osszefiiggésben felmerills kiadasok, megrendelések, valamint
beerkez6 szerzGdések befogadasa;

- az Forras SQL kotelezettség-vallalasi moduljaba a kitelezettség-vallalasok régzitése
mind a rendelésck, szerzddések és személyi juttatdsok vonatkozasaban a pénziigyi és
szamviteli szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen;

Gazdasdgi referens (iidiiltetési referens) 1 16 feladata és hataskére:

A Budapest I keriilet Budavari Onkormanyzatl GAMESZ iizemeltetésében 1évé
Zamardi, Viola u. 9. és a Horany, Szigetmonostor hrsz. 072/2. tiborokkal
kapcsolatos pénziigyi, gazdasagi feladatok ellatasa, ugymint
- szAllitd szamlak rogzitése,

- veviszamlak kiallitasa,

- a taborok foglalasaval kapcsolatos ligyintézés
- taborozok nyilvantartasa

- atabor gondnokaival vald kapcsolattartas
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a taborokban lévé targyi eszkozok selejtezésében, leltarozdsaban valod aktiv
részveétel

taborokkal kapcsolatos egyéb ligyintézés

idegenforgalmi ad6 bevallas készitése

a taborozassal kapcsolatos barmilyen adatszolgaltatas elkészitése, megkiildése.

Személyligy (2 16)
GAMESZ munkaiigyi tigyintézo feladatai:

A Budapest 1, keriilet Budavari Onkormanyzat GAMESZ, oktatési intézmények és kozfog-
lalkoztatassal Osszefliggd az intézmény alaptevékenységéhez, feladatainak -ellatdsahoz
szitkséges megfeleld szdmu és képzettségli munkaerd biztositasaban vald kozremutkodés,
az emberi eréforrassal, 1étszam &s bérkerettel valé gazdalkodas.

A dolgozok szakismeretének és képességeinek ésszerll hasznositdsa. Gondoskodas az al-
kalmazottak személyi tigyeinek intézésérol.

Ennek értelmében a munkatigyi tigyintéz6 kiemelt feladatai:

—-  Személyzeti feladatok

— Munkaiigyi feladatok

— Oktatés, tovabbképzés

- Szocidlpolitika

— Szervezi a munkaero- ¢s bérgazdalkodési, személyzeti, tovabbképzési feladatokat.

— Elokésziti a munkaviszony létesitésé¢hez, véltoztatasahoz, megsziintetéséheyz
szlikséges dokumentumokat.

— Sczervezi, koordindlja az adatszolgaltatasokat a Magyar Allamkincstarnak, Budavari
Onkormanyzatnak.

— Naprakész nyilvantartasokat kdteles vezetni az intézmény szemelyi dllomanydnak
létszam és béradatair6l, mely alapjan az igazgatdt €s az gazdasagi igazgatot
folyamatosan tajékoztatni koteles.

Onalléan miikddo intézmények munkatigyi tigyintézd

A Budapest 1. kertilet Budavari Onkormanyzat 6nalléan miksdd intézményekkel dssze-
fliggd személyligyi és munkaligyi feladatok. A dolgozok szakismeretének és képességei-
nek ésszerll hasznositasa. Gondoskodas az alkalmazottak személyi ligyeinek intézésérol.

Szervezi a munkaerd- és bérgazdalkodasi feladatokat. Elokésziti a munkaviszony létesité-
seéhez, valtoztatasdhoz, megsziintetésehez sziikseges dokumentumokat. Szervezi, koordi-
nilja az adatszolgéltatasokat a Magyar Allamkincstdrnak, Budavéari Onkorményzatnak.
Naprakész nyilvantartasokat koteles vezetni az intézmény személyi allomdnyanak 1étszam
és béradatairél, mely alapjan az dnailéan miikodé intézmény vezetoit folyamatosan téjé-
koztatja.

Tovabbiakban elldtja a Budapest . keriilet Budavari Onkormanyzat GAMESZ alaptevé-
kenységével dsszefliggd tigyviteli feladatokat. Pénziigyi, gazdalkodasi teriiletet érintd jog-
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szabalyvaltozasok figyelemmel kisérése és tajékoztatas nyujtasa. Egységes humanpolitikai
¢s gazdasagi folyamatokat érinté kimutatasok szerkesztése és tovéabbitasa az érintett veze-
t6k, munkatarsak részére. Beszamolési kotelezettségek teljesitése vonatkozasaban az elké-
sziilt beszamoldk elektronikus adatszolgéltatisénak (KGR adatszolgaltatds) valamint
nyomtatot formaban (6rténd tovabbitisa a fenntart6 részére.

IV. Fejezet: Az intézmények munkajat segitd testiiletek, szerveze-
tek, kozosségek

Az intézmény vezetdje a hatékony és a magas szinvonali szakmai munka, a racionalis
gazdalkodas kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozodik és tajékoztat a
szamara biztositott forumokon.

IV./1. Az intézményi munka iranyitasat segité férumok

- igazgatoi értekezlet,
— vezetdi értekezlet,
— osztaly értekezlet,
— munkaértekezlet.

1IV./1.1. Igazgatdi értekezlet

Az intézmény tandcsadd szerveként miikodik. Uléseit a vezetd szlikség szerint, de havonta
legalabb 1 alkalommal hivja &ssze.

Az igazgatdi érickezlet tagjai:
— ligazgato,
— miiszaki és vagyonkezelési igazgatd,
- gazdasagi igazgatd,
Az igazgatéi értekezlet véleményezi és értékeli:
— az intézményt érintd szervezeti és miksdési kérdéseket,
~ az intézmény alkalmazottait érintd élet- és munka korilményeket befolyasolo
kérdéseket, fejlesztések, felijitasok rangsorolasat,
— az intézmény miikodésével Gsszelliggd terveket, szabalyokat,

— mindazokat a javaslatokat, amelyeket a vezeté vagy a tandcs tagjai a tanacs elé
terjesztenck.

IV/1.2. Vezetdi értekezlet

Az intézmény vezetdje sziikség szerint, de havonta legalabb 1 alkalommal vezetdi értekez-
letet tart.

A vezetdi értekezleten részt vesznek:
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— igazgato,

— gazdasagi igazgato,

- milszaki és vagyonkezelési igazgato,
— belsé szervezeti egységek vezetdi,

— meghivottak.

A vezetdi értekezlet feladata:

— tajékozddas a belso szervezeti egységek, szakmai kézosségek munkajarol,
- az intézmény, valamint a belsd szervezeti egységek, szakmai kozdsségek aktualis
¢és konkrét tennivaldinak attekintése.

IV.1.3. Osztaly (belso szervezeti egység) érickezlet

Az osztalyvezetd szitkség szerint, de legaldbb havonta osztalyértekezletet tart. Az osztaly-
vezetd ériekezletét a vezetGje hivija Gssze és vezeti, Az értekezletre meg kell hivni az osz-
taly valamennyi alkalmazottjat.

Az osztalyértekezlet feladata:

— aszervezeti egység eltelt idoszak alatt végzett munkajanak értékelése,

— a szervezeti egység munkajaban tapasztalt hidnyossagok feltarasa és azok
megsziintetésére intézkedések megfogalmazisa,

— amunkafegyelem értekelése,

— aszervezetl egység eldtt allo feladatok megfogalmazésa,

— aszervezeti egység munkajat, munkakozésségeit érintd javaslatok megtargyaldsa.

IV./1.4 Munkaértekezlet

Az igazgatd sziikség szerint, de évente legaldbb 1 alkalommal munkaértekezletet tart.
Az ériekezletre meg kell hivni az intézmény valamennyi f6- ¢&s részfoglalkozasi
alkalmazottjat.

A vezetd a munkaértekezleten:

— beszdmol az intézmény eltelt idészak alatt végzett munk4jarol,

— ertekeli az intézmény programjanak, munkatervének teljesitesét,

~ értékeli az intézményben az alkalmazottak ¢let- ¢s munkakdriilményeinek
alakulasat,

— ismerteti a kévetkezd idoszak feladatait.

Az értekezlet napirendjét az igazgatd allitja dssze.

Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy az alkalmazottak véleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyencek fel, és azokra valaszt kapjanak.

IV./1.5 Az intézmény munkajat segitd testliletek, szervek, kozdsségek

Az intézmény vezetése egylittniiikddik az alkalmazottak minden olyan térvényes szerveze-
tével, amelynek célja az alkalmazottak érdekképviselete és érdekvédelme.
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Az intézményben kézalkalmazotti tandcs miikadik, mely érdekképviselet ellatja az alkal-
mazottak érdekvédelmét.e

Az intézmény vezetése tamogatja, segiti az érdekképviseleti szervezetek miiksdését.

Az intézmény vezetdje a kozalkalmazotti jogviszonybdl szarmazé jogok és kitelezettségek
gyakorlasanak, illetve teljesitésének médjarél, az ezzel kapesolatos eljaras rendjérél, az
érdekvédelmi szervezetek tdmogatasanak mértékérdl, a mitkodési feltételek biztositasarol,
jogszabalyok idevonatkozd rendelkezései alapjan megallapodast két, ennek hidnydban
megallapodast kothet.

Az intézmény mikadését segitd testiiletek, szervek és kizosségek iiléseirdl jegyz6kdnyvet
kell késziteni, megbrzésérol a koltségvetési szerv vezetdie gondoskodik.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

az iilés helyét, id6pontjat,

— amegjelentek nevét,

— atargyalt napirendi pontokat,
- a tanacskozas Iényegét,

— ahozott déntéseket.

V. fejezet: az intézmény miikddésének fébb szabalyai

V./1. Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

V./1.1. A kbzalkalmazotti jogviszony, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony
létrejotte

A kozalkalmazotti jogviszony hatarozatlan idejli kinevezéssel és annak elfogadasaval jon
létre,

Hatarozott idére torténd kinevezéssel a Kjt. ide vonatkozé rendelkezései szerint kéthetd
csak kézalkalmazotti jogviszony.

Az intézmény feladatainak ellatdsira megbizdsos Jogviszony keretében is foglalkoztathat
kiilss személyeket.

Az intézmény megbizasi szerzodést kothet sajat dolgozdjaval munkakérén kivill esé
feladatra, hatarozott idére, atmeneti idészakra.

Sajat dolgozonak megbizasi dij, szerz6déssel dijazds munkakorébe tartozo, munkakori le-
irdsa szerint szamadra eldirhato feladatra nem fizethets.

Mas esetben a konkrét feladatra vonatkozoan, el6zetesen koot megbizasi szerz6dés alap-
jan a megbizo Altal igazolt teljesités utan keriilhet sor a kifizetésre.

A szerzbdésben ki kell kotni, hogy a dij kizar6lag abban az esetben illeti meg az intézmény
allomanyédban 4116 tartozd személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellet a munkaks-
rébe tartozo feladatainak is maradéktalanul cleget tett.
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V./1.2. A kdzalkalmazotti vagyonnyilatkozat

A vezetd beosztasu (igazgatd, miiszaki és vagyongazdalkodasi igazgatd, a gazdasagi igaz-
gato minden esetben, valamint az osztilyvezetdk amennyiben kézbeszerzési eljarasban
vesznek részt) kozalkalmazott vagyonnyilatkozatot tesz, illetéleg szdmot ad a megelézd
vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz képest bekvetkezett vagyon gyarapodasard] és annak
okarol.

A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett koteles megjeldini azokat a hozzatartozdkat, (hazas,
illetve dlettars, a k6zds haztartisban €16 sziild, gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az
6rokbe fogadott és a nevelt gyermeket is), akik vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jaré munkakdrok nyilvantartasat a szabélyzat
4, sz. melléklete tartalmazza.

V./1.3. Az intézménnyel kdzalkalmazotti jogviszonyban allok dijazasa

V./1.3.1. Rendszeres személyi juttatdsok

A rendszeres személyi juttatisok korébe tartozik a foglalkoztatottak alapilletménye, illet-
ménykiegészitése, illetménypdtiéka és mindazon juttatasok, amelyek rendszercsen ismet-
16dve keriilnek kifizetésre.

A kozalkalmazottat illetményének megallapitasa érdekében fizetési osztdlyba és fizetési
fokozatba kell besorolni.

A munka dijazaséra vonatkozé megallapodasokat a kinevezési okiratban kell rogziteni.

Az illetményt, a targyhot kévetd ho 10. napjaig kell kifizetni.

A kézalkalmazott a betdltdtt munkakdr fliggvényében illetménypotliékra jogosult. Az il-
letménypotlék mértékét az illetményalap szazalékdban kell meghatarozni.

V./1.3.1.1. Vezetdi potlék

A magasabb vezett, valamint vezetd allasi kdzalkalmazottat vezetdi potlék illeti meg.
— magasabb vezetd beosztash kizalkalmazott esetén a vezetdi potlék a potlekalap 200
%e-a.
—~  vezetdi beosztasu kozalkalmazott esetén a vezetdi potlék a potickalap 100 %-a.
(Kjt. 70. §.)

V./1.3.1.2. 1degennyelv-tudasi potiék

Ha a kdzalkalmazott olyan munkakort t5lt be, amelyben a magyar nyelv mellett meghata-
rozott idegen nyelv, rendszeres hasznalata szilkséges jogosult az idegennyelv-tudasi pot-
1ékra.

Az idegennyelv-tudast, dllamilag elismert nyelvvizsga eredmenyét igazolo bizonyitvannyal
vagy azzal egyenértékli okirattal kell igazolni.

A kiltségvetési szervnél az idegennyelv-tudasi potlékra jogosito idegen nyelvek, munka-
korok és a potlék mértéke a kdvetkezok:
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Munkakér megnevezése Idegen nyelv Pétlék mértéke

V./1.3.1.3. Képzettségi pdtlék

A feladatkor szakszer(ibb ellatasat biztosité tudoméanyos fokozat, valamint a feladatkoron
beliili szakosodést elésegité tovabbi szakképesités, szakképzetiség elismeréseként a koz-
igazgatasi szerv kormanytisztviseldi, kdztisztviseldi szaméra a hivatali szervezet vezetdje
képzettségi potlékot allapithat meg.

Keépzettségi potlék allapithaté meg annak a kézalkalmazottnak, aki a besoroldsanal figye-
lembe vett iskolai végzettségénél magasabb szintli szakképesitéssel, szakképzettséggel
rendelkezik, feltéve, ha az a munkakdr ellataséhoz sziikséges.

A képzettségi potlék mértéke:

— doktori (PhD) fokozat vagy a felsdoktatdsi tdrvényben meghatdrozott, azzal
egyenériéki, vagy ennél magasabb tudomanyos fokozat esetén az illetményalap
75%-a,

- felséfoku iskolai rendszerli képzésben, tovdbbképzésben szerzett tovabbi
szakképesités, szakképzettség esetén az illetményalap 50%-a,

— akkreditalt iskolai rendszer(i felsdfok szakképzésben vagy iskolarendszeren kiviili
felsofokli szakképzésben szerzett szakképesités, szakképzettség esetén az
illetményalap 40%-a,

— iskolarendszeren kiviili kozépfokii szakképzésben szerzett tovabbi szakképesités,
szakképzettség esetén az illetményalap 30%-a.

Képzettségi potlékot jar az alabb meghatirozott munkakérok és képzettségek alapjan a
nevezett személyeknek:

Neév Munkakér Képzettség

megnevezese megnevezése

V./1.3.1.4. Céljuttatas

A kozalkalmazott a céljuttatasra akkor jogosult, ha a célfeladat eredményesen teljesiilt és
azt az intézmény vezetdje igazolta.
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V./1.3.2. Nem rendszeres személyi juttatasok

V./1.3.2.1. Jutalom

A kiemelkedd, illetdleg tartosan jO munkat végz0 alkalmazottakat, a munkaltatd
jutalomban részesitheti.

Koézalkalmazottak esetében naptari évenként a jutalom sszege nem haladhatja meg a kifi-
zetés esedékessége idOpontjaban a kdzalkalmarott kinevezés szerinti havi illetménye ti-
zenkétszeresének harmine szazalékat.

V./1.3.2.2. Megbizasi dij

A koltségvetési szerv dllomanyéba tartozd személy részére megbizasi dij vagy mas szerzo-
dés alapjan dijazas a munkakéri leirasa szerint szdmara eldithaté feladatra nem fizethetd.

Mas esetben dijfizetésére a feladatra vonatkozoan eldzetesen irdsban kotott szerzodés sza-
bélyai szerint az igazolt teljesités utan keriilhet sor.

A szerzOdésben ki kell kotni, hogy a dij kizdrélag abban az esetben illeti meg a koltségve-
tési szerv allomanyaba tartozo személyt, ha a szerz6désben rogzitett feladat mellett a mun-
kakorébe tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az egységes rovatrend K122, Munkavégzésre irdanyuldé egyéb jogviszonyban nem sajat al-
kalmazottnak fizetett juttatdsok és K336. Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatidsok ro-
vatain megtervezett kltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére akkor kdthetd szerzédés, ha
- azt jogszabély nem zarja ki,
— aszerz6dés megkotése a kozfeladatok ellatasahoz feltétlentil sziikséges, €s
— torvény vagy korméanyrendelet eltérd rendelkezése hianyaban az adott feladat
elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy
egyeb megfeleld sajatos szakmai adottsdgokkal, képességekkel rendelkezd
személyt a szerzodést koté nem alkalmaz, vagy a szerzddés targyat képezd
szolgaltatas egyedi, idészakos, vagy idében rendszerteleniil ellatand6 feladat.

V./1.3.2.3. Egyéb juttatésok

Tovabbkeépzés

A GAMESYZ. a tanul4sban, toviabbképzésben azokat az alkalmazottakat tdmogatja, akiknek
munkakoriik betoltéséhez nélkilozhetetlen a képzés altal nygjtott képesités megszerzése.

A tovabbképzés szabdlyai:
— Mindenki kiteles irdsban kérni tovabb tanuldsét akér diploma megszerzésérdl, akar
tovabbképzeésrol van szo.

—  Felsboktatasi koltségvetési szervben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni,
hogy beiratkozott az adott félévre.

— Kaoteles leadni a tovabbtanuld a konzultacios idépontokat.
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— A koltségvetési szerv a tandijat, a tankdnyveket és oda-vissza ut koltségét tériti
(nem tériti) a konzultdcids napokra és a vizsga napokra.
— A tandfjat, a tankOnyveket a koltségvetési szerv csak szamla ellenében fizeti ki. Az

uti koltséget az alkalmazott szamolja el az utazis befejezésétdl szamitott 8 napon
beliil.

A tovabbképzés koltségeihez valé hozzajarulas mértékét a rendelkezésre all6 Osszeg, a to-
vabbképzési dijak, és a jelentkez6k szdma alapjan évente kell feltilvizsgdlni,

A tovabbképzésben résztvevd személlyel tanulmanyi szerz6dést kell kétni. (Kittv. 80. §.
Mtv.229. §.)

Kozlekedési kdltségtérités

A GAMESZ a munkaba jaras tdmogatasaként a munkavallald részére megtériti a kozigaz-
gatasi hataron kiviilrél torténé napi munkéba jaras dijanak bérlettel vagy teljes aru menet-
jeggyel torténd elszdmolasa ellenében annak 86%-at, ha orszigos kézforgalma vasat 2.
kocsiosztalyan, vagy helykozi dijszabassal kozlekedd helykézi és tavolsagi autébuszon
utazik.

A GAMESZ lehetdséget biztosit a munkavallalo részére sajat gépjarmivel t5rténd munka-
ba jarasra is.

Ebben az esetben a koltségtérités Ssszegét az igazgaté a mindenkor hatalyos gépjarmivek
igénybevételének és haszndlatanak rendjében allapitja meg,

A jogosultsagot évenként feliil kell vizsgélni.

Az alkalmazottaknak a munkakdériikkel dsszefiiggé - helyi kozlekedést igénylé - feladatel-
latasért utazasi koltségei megtéritésére a koltségvetési szerv helyi bérletet biztosithat.

Munkaruha juttats

A koltségvetési szerv az alkalmazottrészére kiltségvetési eldiranyzata tethére munkaruhat
biztosithat.

A munkaruhdt a GAMESZ vésdrolja meg.
Az alkalmazotta munkaviszony 1étesitésekor szerez jogosultsagot a jutiatds igénybevételé-
re. A kihordasi id6 ezen idSponttd] kezddik.

A juttatasi id6 szamitasanal a megkezdett honapot a kerekités szabalyai szerint kell figye-
lembe venni.

A juttatasi idébe nem szamit be:

- agyes,

- a gyed,

- 30 napon tdli fizetés nélkiili szabadsag,

- 30 napon tali tappénz.
A munkaruha a kihordési idé alatt a koltségvetési szerv tulajdonét képezi, azt kévetden az
alkalmazotttulajdona lesz.
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Az alkalmazott a jogviszony megsziintetésekor a juttatdsi id6 hatralévd hanyadanak megfe-
lelé Osszegben kételes a munkaruhat megvaltani.

A kihordési 1d6t teljesitettnek kell tekinteni:
- Oregségi nyugallomanyba helyezéskor

- rokkantsagi ellatasba keriilés esetén

- ¢lhalalozés esetén.

A munkaruha karbantartisardl (mosas, tisztitas, javitds) az alkalmazottkdteles gondoskod-
ni, ezért semmiféle kiilon koltségtérites nem illeti meg.

Cafeteria juttatas

A GAMESZ-ban minden alkalmazott jogosult a cafeteria juttatasra, melynek szabalyait a
Cafeteria szabalyzat tartalimazza. A szabélyzatot évenként feltil kell vizsgalni.

Telefon hasznalat

A vezetékes és mobil telefonok hasznalatinak részletes szabalyait a Telefonhasznalati sza-
balyzat tartalmazza.

A mobiltelefon hasznalatara jogosultak korét évente feliil kell vizsgalni.
Szocidlis jellegli juttatasok

A koltségvetési szerv az alkalmazottkozeli hozzatartozojanak haldla esetén temetési se-
gélyt folyosithat,

A temetési segély 6sszege: maximum 200.000 Ft.
Ko6zeli hozzatartozo az alkalmazotthdzastarsa vagy egyenes agbeli rokona.

A kéltségvetési szerv a szocidlisan raszoruld alkalmazott részére egyszeri szocialis segélyt
folydsithat, melynek dsszege maximum 150.000 Ft

(A szocialisan raszoruld segélye az SZJA tv. 1. sz. melléklet 1. pontja alapjan adémentes)
Fitéstamogatas

A koltségvetési szerv az intézmény dolgozdi részére évi egyszeri flitéstdmogatast biztosit
nettd 100.000 Ft/foglalkoztatott Ssszegben.

V./1.3.3. Munkakori leirdsok

Az intézményben foglalkoztatottak feladatait a munkakéri leirasok tartalmazzak. A mun-
kakori leiras minta az SZMSZ 3. mellékletét képezi.

A munkakdéri leirasoknak tartalmazniuk kell az alkalmazott jogallasat, a szervezetben el-
foglalt munkakdrnek megfelelden feladatait, jogait és kotelezettségeit névre szoldan.

A munkakéri leirdsokat a szervezeti egység mddosulasa, személyi valtozas, valamint fel-
adat véaltozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon belill médositani kell.

A munkakdri leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds:
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— azigazgatd a gazdasagi igazgatd, a miszaki és vagyonkezelési i gazgato, a titkarnd,
a jogtanacsos, az informatikus ¢s a belsé ellenér esetében,

— pazdasagi igazgaté és a miiszaki és vagyonkezelési igazgaté az osztalyvezetdk
tekintetében

— az osztdlyvezetdk a beosztott alkalmazottak esetében

V./2. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megor-
zése

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetdje 4ltal kijeldlt munkahelyen, az ott
érvényben 1év6 szabéalyok és a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okményban leirtak
szerint torténik.

A dolgozo kételes a munkakdrébe tartozd munkét képességei kifejtésével, az clvarhatéd
szakértelemmel €s pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem
kdzOlhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakére betéltésével osszeflig-
gésben jutott tudomdsara, és amelynek kdzlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatra-
nyos kdvetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkéjat az arra vonatkozéd szabalyoknak és
cloirasoknak, a munkahelyi vezetdje utasitasainak, valamint a szakmai elvarasoknak meg-
feleléen kételes végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eléirt adatszolgéltatasi kotelezettség nem 4ll
fenn, nem adhaté felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak ming-
stilnek, €s amelyek nyilvanosségra keriilése az intézmény érdekeit sértené.

Az intézménynél hivatali titoknak minésiilnek a kovetkezok:

- az alkalmazottak személyes adatai,
— bérezésével kapcsolatos adatok,
— az alkalmazottak egészségi dllapotara vonatkoz6 adatok,

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsill. Az intézmény valamennyi dolgo-

z0ja koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak kozlésére
az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

V./3. Nyilatkozat tdmegtajékoztatd szervek részére

A tomegtajékoztatd eszkézok munkatirsainak tevékenységét az intézmény alkalmazottai-
nak el6 kell segiteniiik.

A televizid, a radio és az frott sajté képvisel6inek adott mindennemi felvilagositds nyilat-
kozatnak minésiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezd elbirasokat:

— az intézményt érinté kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra az
igazgato, vagy az dltala esetenként megbizott személy jogosult.

— elvards, hogy a nyilatkozatot adé a tdmegtajékoztatd eszkdzok munkatdrsainak
udvarias, konkrét, szabatos vélaszokat adjon. A kozolt adatok szakszeriiségéért és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.
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a nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozd rendelkezésekre, valamint az intézmény jo hirnevére és
érdekeire.

— nem adhatd nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és koriilménnyel kapecsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart,
az intézménynek anyagi, vagy erkolesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrél,
amelyeknél a d6ntés nem a nyilatkozattevd hataskdrébe tartozik.

- a nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagét a
kdzlés elbtt megismerje. Kérheti az 0jsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a
részét, amely az & szavait tartalmazza, koz1és elott vele egyeztesse.

- kulfoldi sajtdszervek munkatarsainak nyilatkozat csak az intézményvezetd

engedelyével adhato.

V./4. Munkarend

A heti munkaid6 40 ora.

Az intézményben a hivatalos munkarend, mely a munkaidét és a pihendiddt (ebédid6)
tartalmazza a kévetkezd:

hétfé 7:15 6ratdl -18:00 draig
kedd 7:15 oratol -15:45 oraig
szerda 7:15 6ratol -16:15 oraig
cstitértok 7:15 oratédl -15:45 oraig
pénteken 7:15 oratél -12:30 raig

V./5. Szabadsag

Az éves rendes szabadsag kivéieléhez elozetesen a munkahelyi vezetbkkel egyeztetett
tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére minden
esetben csak az igazgatd jogosult, egyéb esetekben a kdzvetlen munkahelyi vezetd.

Az alkalmazotiak éves rendes szabadsiganak mértékét a kozalkalmazottak jogallasardl
sz0616, valamint a Munka Térvénykonyvében foglalt eldirasok szerint kell megallapitani.
Az alkalmazottakat megilletd, és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

Az elkészitett szabadsagtervet targy év marcius 31. napjaig az igazgatdval jova kell ha-
gyatni.

Az intézményben a szabadsag nyilvantartas vezetéséért munkaiigyi ligyintézd felelds.
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V./6. A helyettesités rendje
Az intézményt - az igazgatot tavollétében vagy tartds akadalyoztatasa esetén — a gazdasagi
igazgaté és/vagy a miiszaki és vagyonkezelési igazgato képviseli.

Az intézményben folyé munkat az alkalmazottak idéleges vagy tartos tavolléte nem akada-
lyozhatja,

Az alkalmazottak tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozésa az igazgato,
illetve felhatalmazésa alapjan az adott szervezeti egység vezetd)ének feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes alkalmazotiakat érint$ konkrét feladatokat a munka-
kori leirasokban kell régziteni.

A helyettesités idejére az alkalmazottathelyettesitési dij illeti meg,
V./7. Munkakoérok atadasa

Az intézményvezet§ allasi alkalmazottai, valamint az intézmény vezetdje altal kijelslt al-
kalmazottak munkakdrének atadasardl, illetve atvételérdl szem¢lyi valtozas esetén jegyz§-
kényvet kell felvenni.

Az ataddsrél és atvételrs] késziilt jegyzoksnyvben fel kell tiintetni:

— az atadas-atvétel idépontjat,

~ amunkakérrel kapcesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

— a folyamatban 1év6 konkrét iigyeket,

— z atadasra keriilé eszkozdket,

— az atado és atvevd észrevételeit,

~ ajelenlévok alairasat.
Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kévetden legkésobb 15 napon beliil be kell
fejezni.

A munkakor atadds-atvételével kapesolatos eljaras lefolytatasarsl a munkakér szerinti fe-
lettes vezetd gondoskodik.

V./8. Egyéb szabalyok
V./8.1. Dokumentumok kiadasanak szabalyai

A koltségvetési szerv dokumentumainak (személyi anyagok, szabélyzatok, stb.) kiadasa
csak a vezetd engedélyével térténhet,

V.8.2. Sajat gépkocsi hasznalata

A sajat tulajdont gépjarmiivek haszndlatdnak téritési dijat és elszamolasi rendszerét a
60/1992. (1V. 1.) Korm. rendelet, illetve az adéjogszabalyok szerint kell kialakitani.
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Sajat gépkocsit hivatali célra a kbltségvetési szerv vezetGje el6zetes engedélycvel lehet
igénybe venni.

A sajat gépkocsi hasznalat részletes szabalyait a Gépjarmiivek igénybevételének és haszna-
latdnak szabalyzataban kell rogziteni, melyet évente feliil kell vizsgdini.

V.8.3. Kartéritési kotelezettség

Az alkalmazott a kbzalkalmazotti vagy az MT jogviszonybol eredd kitelezettségenek vét-
kes megszegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik.

Szandékos karokozés esetén az alkalmazott a teljes kart koteles megtériteni.

Az alkalmazott vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a visszaszol-
galtatdsi vagy elszdmolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekovetkezett hiany
esetén, amelyeket allandéan Srizetben tart, kizarélagosan haszndl vagy kezel, ¢s azokat
jegyzék vagy elismervény alapjan vette at.

A pénztarost, raktarkezeloket, egyéb pénzkezelSket e nélkiil is terheli felelosség az altala
kezelt pénz vagy arukészlet tekintetében.

Leltarhianynak mindsiil a kezelésre szabélyszerien atadoit és atvett anyagban, aruban
ismeretlen okbol keletkezett, természetes mennyiségi csdkkenés és a kezeléssel jaro
veszteség mértékét meghaladd hiany. A leltarhianyért a leltarfelelésségt megallapodast
kotott kizalkalmazott vétkességére tekintet nélkiil feleldsséggel tartozik.

Amennyiben az intézménynél a kért (6bben egyiittesen okozték, vétkességiik, a megdrzésre
atadott dolgokban a bekdvetkezett hidny esetén pedig munkabériik aranyaban felelnek.

Amennyiben a kart tobben okoztdk, egyetemleges kotelezésnek van helye. A kar
dsszegének meghatarozasanal a Kjt. 81-83.§. valamint a Munka Torvenykonyve vonatkozo
rendelkezései az irdnyadok.

V./8.4. Anyagi feleldsség

Az intézmény az alkalmazott ruhazataban, hasznélati targyaiban a munkavégzés folyaman
bekodvetkezett karért vétkességre tekintet nélkil felel, ha a kar az alkalmazott munkahelyén
vagy més megbrzésre szolgdlo helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

Az alkalmazott szokésos személyi hasznélati targyakat meghaladé mértéki és értékii hasz-
nalati értékeket csak az intézmény vezetdjének engedélyével hozhat be munkahelyére, il-
letve vihet ki onnan. (P1. laptop, szamitogép, stb.)

Az intézmény valamennyi alkalmazottja felelds a berendezési, felszerelési targyak rendel-
tetésszerii hasznalataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek stb. megovasaert.

V./8.5. Az intézmény lgyfélfogadasa

Az igazgato és a kijeldlt alkalmazottak tigyfélfogadast tartanak.

Az tgyfélfogadast tartd alkalmazottak kijeldlése a fogadas rendjének szabdlyozasa az
igazgato feladata,
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Az intézmény lgyfélfogadasanak szabalyai nyilvanosak.

V./9. Az intézmény belsé és kiilsé kapcsolattartdsénak rendje

V.9.1. A bels6 kapcsolattartas
Az intézmény feladatainak hatékonyabb ellatssa érdekében a belsé szervezeti egységek
egymassal szoros kapesolatot tartanak.

Az egyltimiik6dés sordn a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik
mésik szervezeti egység mitkodési teriiletét érinti, az intézkedést mepelézden egyezietési
kdtelezettséglik van,

A belsd kapcsolattartas rendszeres formai a kiilénbézé ¢ériekezletek, forumok, stb.

A rendszeres ¢s konkrét idopontokat az intézmény éves munkaterve tartalmazza.

V./9.2. A kiilsé kapcsolattartas

Az eredményesebb miikddés eldsegitése érdekében az intézmeény a szakmai szervezetek-
kel, tarskoltségvetési szervekkel, gazdalkodd szervezetekkel egytittmikodési megallapo-
dast kothet.

V./10. Az intézmény lgyiratkezelése
Az intézményben az Ugyiratok kezelése osztott rendszerben térténik, Az ligyiratkezelés
irdnyitasaért és ellenérzéséért az igazgatd felelds.

Az lgyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eléirasok alapjan kell végezni.

V./11. A kiadmanyozas rendje

Az intézményvezetd kiadmanyozasi jogkore
Az intézményben a kiadmdanyozas rendjét az igazgaté szabélyozza.
Az intézményben a kiadményozas rendje az aldbbiak szerint torténhet:

~ az intézményben barmilyen teriileten kiadméanyozasra az igazgatd jogosult.
— tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog gyakorldja a gazdasagi igazpatd.
— a gazdasagi igazgaté kiadmdnyozésra jogosult a sajat teriiletén.

A kiadmanyozas rendjét a Kiadmanyozas rendjérdl sz616 szabalyzat tartalmazza,
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V./12. BélyegzOk hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszeri alairasnal cégbélyegz6t kell hasznaini. A bélyegzokkel ellatott,
cégszer(ien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol valo
lemondast jelent.

Az intézményben cégbélyegz6 hasznalatara a kijvetkezOk jogosuliak:

— igazgato,

— pazdasagi igazgatd

— miszaki és vagyonkezelési igazgato

— pénziigyi-szamvitell osztalyvezetd

— bérleményi osztalyvezetd

— titkarsagvezetd, vagy a titkarnoi feladatok ellatasara kijelolt személy.

Az intézményben hasznalatos valamennyi bélyegz6rél, annak lenyomatardl nyilvantartast
kell vezetni.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor vette hasznalatba,
melyet az atvevd személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.

A nyilvantartas vezetéséért: titkarnd felelos.

Az atvevOk személyesen feleldsek a bélyegzok megdrzéséért.

A bélyegzik beszerzésérdl, kiadasardl, nyilvantartasarol, cseréjérol és évenkénti egyszeri
leltrozasar6l pénziigyi — szamviteli osztalyvezetd gondoskodik.

V./13. Az intézmény gazdalkodasanak rendje

Az intézmény gazdaikodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehaj-
tasaval, az intézmény kezelésében 1évd vagyon hasznositasaval Osszefiiggd feladatok, ha-
taskorok szabalyozasa - a jogszabélyok és a fenntarto rendelkezéseinek figyelembevételé-
vel - az intézmény vezetOjének feladata.

A gazdalkodasi feladatokat az Ugyrendben meghatérozott médon kell végezni.

V./13.1. A gazdalkodas vitelét elosegitd belsd szabalyzatok
Az intézményben a gazdilkodas szabalyozottsagét, a jogszabalyok érvényesiilését az 1.
fejezet 2.2, pontjaban felsorolt bels6 szabalyzatok hatarozzak meg részletesen.

V./13./2. Bankszamlak feletti rendelkezes

A hitelintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat az intézmény vezetdje
jeldli ki. Neviiket és aldirdsukat be kell jelenteni a szadmlavezetd hitelintézethez.

Az aldiras-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a kijelolt pénziigyi — szamviteli
figyintéz6 koteles Orizni.

54



Budapest 1. keriilet Budavéari Onkorményzat
Gazdasagi Miszaki Ellato és Szolgalato Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

V./13.3. Kételezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvillalas, utalvanyozés, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités rendjét az
igazgatd hatdrozza meg. Részletes szabalyait a gazdasdgi szervezet feladat és hataskorét
szabalyz6 Gazdalkodasi szabalyzatban kell meghatarozni.

V./13.4. Az altalanos forgalmi adé elszamolasanak igyvitele

Az intézmény az altalanos forgalmi adénak alanya, ezért terheli az altalanos forgalmi
adoval kapcsolatos nyilvantartasi kételezettség,

Az intézmény az altaldnos forgalmi adéval kapcsolatos nyilvéntartasait szamitoégépes prog-
ram segitségével vezeti.

Az AFA torvény értelmében az intézmény az adé onadézéssal torténd megallapitasa,
bevalldsa, megfizetése vagy visszaigénylése érdekében koteles megfelelen részletezett
nyilvantartast vezetni, amely alkalmas a felszamitott adémérték szerinti részletezésben

- a termékértékesités és szolgaltatasnyuijtas utdni adofizetési kételezettség, valamint,

— az eldzetesen felszamitott add, (ardnyositds esetén: ezen belill a fizetendd ado
Osszegebdl a levonhat6 és le nem vonhaté rész dsszegszeril) meghatarozasara, és
kimutatasara.

V./14. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositdsi

rendje

Az intézmény épiiletét cimtablaval, zaszloval kell ellatni.

Az intézmény sajat bevételének névelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

A helyiségek és berendezések hasznalatara vonatkozo eldirasokat kiilsn szabdalyzat
tartalmazza.

V./15. Az intézményben végezhetd reklamtevékenység

Az intezmeényben reklamhordozé csak a vezetd engedélyével helyezhetd ki.
Nem lehet olyan reklamot, reklamhordoz6t kitenni, amely személyiségi, erkdlcsi jogokat
veszélyeztet.

Tilos kézzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erdszakra, a
szemelyes vagy a kozbiztonsidg megsértésére, a kbrnyezet, a természet kérositasara
Oszténdzne.

V./16. Belsd kontrollrendszer

Az intézmény vezetSje a miikddés folyamatara s sajatossagaira tekintettel koteles kialaki-
tani, mikédtetni és fejleszteni a koltségvetési szerv belsé kontroll rendszerét az dllamhéz-
tartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani utmutaték figyelembevételével.,
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Az intézmény vezetdje felels a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden
szintjén érvényesiilo — megfeleld

—  kontrollkémyezet,

— kockazatkezelési rendszer,

- kontrolltevékenységek,

— informacids és kommunikacios rendszer, és

— nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasdért, miikodtetéséért és
fejlesztéséért.

A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsé szabalyzato-
kat, melyek biztositjak, hogy

~ az intézmény valamennyi tevékenysége ¢s célja  Osszhangban legyen a
szabélyszerliséggel, szabilyozottsiggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag ¢s
eredményesség kdvetelmenyeivel,

~ az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkoddsban ne keriilion sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

-~ megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre az intézmény
mikddésével kapesolatosan, €s

— a belsé kontrollrendszer harmonizacidjara és Osszehangolasara vonatkozd
jogszabdlyok végrehajtasra kertiljenek a mobdszertani utmutatok
figyelembevételével.

Az intézmény belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szold 370/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet alapjdn az intézmény vezetdje koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakita-
ni, amelyben

~  vilagos a szervezeti struktara,

- egyértelmiiek a hataskdri viszonyok és feladatok,

— meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
-~ atlathatd a human eréforrds kezelés.

Az intézmény vezetdje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
mikodtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrdsok szabdly-
szerl, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az intézmény vezetSje koteles elkésziteni és rendszeresen aktvalizalni az intézmény ellen-
brzési nyomvonalat, amely az intézmény mikodési folyamatainak szdveges (vagy tabla-
zatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett) leirdsa, amely tartalmazza kiilonosen a
feleldsségi és informéacids szinteket és kapcsolatokat, irdnyitasi és ellendérzési folyamato-
kat, Iehetdvé téve azok nyomon kdvetését és utodlagos ellendrzeését.

Az intézmény vezetdje koteles szabalyozni a szabdlytalansagok kezelésének rendjét, vala-
mint kételes kockazatkezelési rendszert miikddtetni.

Az intézmény vezetdjének a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonat-
kozdan biztositani kell a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FE-
UVE),
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MUNKAKORI LEIRAS MINTA

1

3. sz, meliéhler

Szervezet megnevezése: Budapest 1. keriilet Budavéri Onkormanyzat GAMESZ

Munkakor megnevezése:

Munkarend/munkaidé: Heti 40 6ra
Hétfot6) 715 800
Kedd 7i8 1515
Szerda 715 .. 16'5
Csitortok 715 .. 1515
Pénteken 745 L1200

Kozvetleniil folérendelt munkakor:

Szakmai jelleg szerint
Fegyelmi jelleg szerint

Kozvetlenil beosztott munkakér
Szakmali jelieg szerint van/nines
Fegyelmi jeileg szerint van/nincs

A munkakir o célkitiizése

I A sziikséges iskolai végzettség

I A sziikséges szakliépzettséy




Egy¢b kovetelmények

A feladat megnevezése / a folyamat lefrdsa

A

.

Altaldnos feladata, hatdskire és feleléssége
Altalanos feladatok

- Budapest 1. keriilet Budavari Onkorméanyzat GAMESZ minden munkavallaléja kételes
- a trvényekben, rendeletekben, utasitasokban és szabalyzatokban el6irtakal betartani, a
részére munkakdri tevékenységként kijelslt vagy esetenként meghatérozott feladatokat,
utasitasokat, az intézmény célkitiizéseinek megvaldsitasa és a tervek teljesitése érdekében -
legjobb tudasa szerint — a munkavallaloto] elvarhaté gondossdggal, pontosan, kelld
intenzitéssal, az intézményi normativaknak megfeleléen, felelossépgel elvégezni,

- Felettese utasitdséra vagy sajat kezdeményezésére olyan eseti feladatokat ellatni, amelyck
feladatkdrének meghatarozasaban tétesen nem szerepelnek, de a munkakdr rendeltetésébél
megallapithatéan tevékenységi korébe tartoznak, esctleg sziikséghelyzetb6l ad6dnak.

- A munkateriiletén észlelt hidnyossdgokra, a munkéjat akadalyozd vagy hatraltaté
tényezbkre vagy kérilményekre felettesének figyelmét felhivni, a munka jobb, pontosabb és
hatékonyabb elvégzésére iranyuld észrevételeket megtenni.

- A szakmai ismereteit fejleszteni.

- Ha kdzvetlen felettese nélkiil kapott utasitast, gy arrél a kézvetlen vezetdjét haladéktalanul
kiteles tajékoztatni.

- A munkarend éltal eldirt idépontban munkahelyén munkaképes dllapotban megjelenni és
muakaidejében munlcat végezni.

Alalanos hataskire

- Nem koteles a munkavallalé teljesiteni az utasitast, ha annak végrehajtasa jogszabalyba
vagy munkaviszonyra vonatkozo szabdlyba iitkozik, Ha az utasitas végrehajtdsa kart idézhet
el6 és a munkavallald ezzel szamolhat, kbteles erre az utasitast ado figyelmét felhivni. Utobbi
csetben az utasitds teljesitését nem tagadhatia meg.

- A munkavillalé koteles megtagadni az utasitds teljesitését, ha annak végrehajtasa mds
szemcely életét, testi épsépét vagy egdszségét kdzvetlenti] és sulyosan veszélyeztetné.

- Betekintési joga van - a vonatkozd jogszabalyok Keretei kdzétt — minden olyan anyagba,
dokumentdcioba, amely az ltala végezendd munkafeladat végrehajtasahoz sziikséges.

- Budapest I. keriilet Budavéri ﬁllkorlllényzat GAMESZ minden dolgozojit megilletik a
Kozalkalmazotti drvény és a Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat GAMESZ
kézalkalmazottjaira vonatkoz6 szabalyzatokban a munkavallalék részére biztositott jogok.

- Jogkore minden olyan ellendrzési, betekintési jog pyakorldsa, amelyek a feladatai
cllatasdhoz nélkiildzhetetienek.




Altaldnos felelissége

- Egyénileg felelés munkajat, az arra vonatkozé szabalyoknak és elbirdsoknak, felettese
utasitdsainak, valamint a szakmai szokdsoknak megfeleld gondossaggal elvégeani,

- A tlz-, baleset-, munka- ésg egeszségvidelmi intézkedéselk, vagyonvédelmi eldirdsok
betartasaért,

- A munkakéri leirdsban szerepld, illetve hataskdrébe delegalt feladatok legjobb képessége
szerinti teljesitéséént,

- A munkavégzés sordn tudomdsara jutott dllami és szolgalati titok megtartdsa, Illetéktelen
szervezeteknek, személyeknek nem adhat  tajékoztatdst olyan tényekrél, amelyek
tevekenysége sordn jutottak a tudomdséra, és kiszolgaltatasuk az intézmény munkatdrsai vagy
az allampolgarok szdméra hatrényos vagy jopellenesen elonyés kovetkezményekkel jdrna,
illetve a tdjékoztatassal a személyes adatok védelemér] szold torvény rendelkezéseit
megszegne,

- Kotelezettség terheli, a meghatarozatott feladatok teriiletén bekévetkezelt mulasztisokért,
ezek vonatkozasdban anyagi, erkélesi, bintetbjogi és fegyelmi feleldsség terheli.




| Feladat megnevezése / a folyamat leirasa

8.
r Munkakéri feladatok:

!7 Munkavégzés kériilményei j

Munkahely / munkateriilet:

Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat GAMESZ székhelyén kijelSlt, a
munkakompetencianak megfelels, normal felszereltsépili irodahelyiség.

Munkaeszkizik, munkasegédletek, eléirasok:

* A szakteriiletre vonatkozo harilyos jogszabdlyok és rendelkezések

* Az intézmény mikodését szabdlyozd Szervezeti és Mithadési Szabalyzat

*  Szakterilleter érintd’ igazgatdi utasitasok, gazdasdgi igazgatds digyintézdi szervezetének
ertekezletei, konzultdcidl,

A feladatok elldtisra alkalinas szdmitégépes hardver és syoftver.

» Az adott feladathory igazodo szakkiényvek, nyomtatvinyok

2 Swabilyzarok:




Jogositvanyok

Eseti megbizds alapjan jogosult a szervezet képviseletére,
Helyettesitése:

Helyettesiti:

Megjegyzések a munkakort betoltd szamara:

Esetenként kiilfd1di - belfsldi kikildetést koteles teljesiteni.
Esetenkent -kiilon megbizas szerint - sajat gépkocsi hasznalatra kotelezhetd,

Laradék:

Jelen munkakori leirds kitelezd érvénnyel régziti a munkavégzés szabalyait, a
munkaszerzédés elvilaszthatatlan része.

e I naptol ... mév/, ....... vovneeeen 57, alattl Jakost a fenti munkakor
betdltésével bizom meg.

Budapest, 2019, .................o

igazgatd gazdasagi igazgatdhelyettes
A munkakorre vonatkozé munkakdri leirdst a mai napon atvettem, az abban foglaltakat

megismeriem.
A munkakérrel kapesolatos észrevétel, megjegyzCs;

Munkavallald alairasa







18 1013 jAttila Gt 10, | 2 KK 145
19 1013 jAttifa at 12. i 8 | KK 112
20 1013 |Attila 0t 12, | 12 KK 25
21 1013 |Attila 0t 12, Il 1/a KK 25
22 1013 [Attila at 12, il 3 KK 50
23 1013 |Attila at 12. It 15 KK 21
24 1013 |Attila Gt 21. fsz 3. KK 79
25 1013 |Attila it 21. Il 3 KK 50
26 1013 [Attilaut 21, i G KK 69
27 1013 jAttifa at 27. i 1 KK 70
28 1013 JAttilaat 27. Y 4/a KK 37
29 1013 {Attia ut 29, als 2 KK 46
30 1013 tAttila ut 29, als 5 KK 33
31 1013 |Attila dt 31. fsz 5/a KK 69
32 1013 (Attila at 37. } 3 KK 81
33 1013 |Attila it 37. Vi 2 KK 110
34 1013 [Attila at 39. fsz 2 KK 29
35 1013 |Attita ut 47, fsz 3 KK 28
36 1013 |Attila at 47, ! 2 KK 71
37 1013 |Attila Gt 47. i 6 KK 65
38 1013 |Attila ot 59/a. IV 2 KK 57




39 1013 |Attila Gt 63. fsz 2 KK 46
40 1013 [Attila Gt 63. 11/b KK 24
41 1013 (Attila ut 63. I 15/b KK 46
42 1013 |Attila Gt 63. v 32 KK 31
43 1013 [Attila it 67. i 4 KK 57
44 1013 [Attila ot 67. Vv 19 KK 63
45 1012 jAttila it 77. i 2 KK 42
46 1012 jAttila it 97, v p) KK 91
47 1012 [Attila 4t 101. li 1/a KK 28
48 1012 [Attita Ut 109. | 1/a KK 46
49 1012 |Attila ut 109. v 1 KK 32
50 1012 |[Attila Gt 113, fsz 3 KK 28
51 1012 |Attila ut 115. ] 2 KK 67
52 1012 {Attila Gt 125, fsz 5 KK 32
53 1012 |Attita 0t 129, mfsz | 3/b KK 44
54 1012 jAttila Gt 129. " 2/b KK 43
55 1012 [Attila ut 129, v 4 KK 103
56 1012 |Attila ut 133, 9 KK 95
57 1016 jAvar u. 10, fsz 1 KK 26
58 1014 |Babits M. stny 3. fsz 1 OK 56
59 1014 |Balta kéz 4.(Uri 17) fsz 3 0K 69




60 1014 {Balta kdz 4.{Uri 17) fsz 2 OK 24
61 1014 |Baita koz 4.(0ri 17) | 1 OK 82
62 1014 |Balta koz 4.(Uri 17) ! 2 0K 40
63 1011 |Batthyény tér 3. fsz 1 OK 37
64 1011 jBatthyany tér 3, } 2 OK 52
65 1011 |Batthyény tér 3. 3 OK 64
66 1011 |Batthydny tér 3. Bl 4 OK 41
67 1011 {Batthyany tér 3. i 5 0K 61
68 1011 |Batthydny tér 3. il 6 OK 47
69 1011 |Batthyany tér 4, fsz 1 OK 50
70 1011 |Batthyény tér 4, fsz 2 OK 57
71 1011 |Batthydny tér 4. fsz 3 (0] 4 41
"72 1011 |Batthyany tér4, ™ fsz 4 OK " a7
73 1011 {Batthydny tér 4. fsz 5 OK '44
74 1011 {Batthyany tér 4. fsz 6 OK 39
75 1011 iBatthydny tér 4. fsz 7 0K 61
76 1011 |Batthydny tér 4. fsz 8 OK 42
77 1011 |Batthyany tér 4. fsz 9 0K 64
78 1011 {Batthyany tér 4, i 10 OK 89
79 1011 |Batthydny tér 4. 11 0K 111
80 1011 |Batthyény tér 4. 12 0K 150




81 1011 |Batthyany tér 4, | 13 0K 56
82 1011 |Batthyany tér 4. ! 14 0K 53
83 1011 [Batthyany tér 4. ; 15 OK 45
84 1011 |Batthyany tér 4. | 16 OK 43
&5 1011 {Batthyany tér 4. l 17 0K 40
86 1011 {Batthyény tér 4. f 18 K 46
87 1011 (Batthyény tér 4. | 19 0K 67
88 1011 |Batthyéany tér 4, [ 20 OK 45
89 1011 [Batthyany tér 4. ! 21 0K 59
90 1011 {Batthyény tér 4, { 22 OK 48
91 1011 |Batthyany tér 4. | 23 OK 51
92 1011 |Batthydny tér 4. ! 24 OK 52
93 1011 [Batthyény tér 4. | 25 oK 69
54 1011 {Batthydny tér 4. i 26 OK 66
95 1011 |Batthyany tér 4. i 27 0K 42
96 1011 {Batthyany tér 4, f 28 OK 60
97 1011 [Batthyany tér 4. 1 29 0K 51
58 1011 |Batthyany tér 4. ] 30 0K 62
99 1011 {Batthyany tér 4. ] 31 0K 57
100 1011 |Batthyany tér 4. " 32 OK 29
101 1011 {Batthyény tér 4, f 33 OK 51




102 1011 |Batthydny tér 4. 1l 35 6K 43
103 1011 |Batthydny tér 4. n|34-36 0K 68
104 1011 |Batthydny tér 4. Ht 37 6K 59
105 1011 |Batthyany tér 4, 1l 38 OK 47
106 1011 |Batthyany tér 4, {ii 39 OK 69
107 1011 |Batthyany tér 4. H 40 OK 66
108 1011 |Batthyény tér 4. i 41 OK 58
109 1011 |Batthyany tér 4. i 42 OK 31
110 1011 |{Batthyany tér 4. H 43 OK 52
111 1011 {Batthyany tér 4. il 44 OK 50
112 1011 [Batthyany tér 4. Ik 45 OK 43
113 1015 |Batthyany u. 2. 0] 15/b KK 43
114 1015 |Batthyany u. 4. vV 1 KK 124
115 1015 |Batthydny u. 14. i 3 KK 79
116 1015 |Batthyany u. 23. als 1 KK 48
117 1015 {Batthydny u. 23. | 2 KK 37
118 1015 |Batthydny u. 23. 1Y 1 KK 78
119 1015 |Batthydny u. 24. FE 2 KK 23
120 1015 {Batthydny u. 24. 1l 4 KK 46
121 1015 [Batthydny u. 25. fsz 1 (014 58
122 1015 {Batthyany u. 25. fsz 2 0K 75




123 1015 Batthydny u. 25, fsz 3 0K 67
124 1015 {Batthyany u. 25, fsz 4 oK 38
125 1015 |Batthydny u. 25. 4 OK 58
126 1015 |Batthyany u. 25. ! 5 0K 95
127 1015 |Batthyany u. 25. | 5/a OK 35
128 1015 |Batthydny u, 25. | 6 oK 41
129 1015 [Batthyéany u, 26. als 1 KK 27
130 1015 {Batthyany u. 26, als 2 KK 31
121 1015 |Batthyany u. 26.TB 1 1l 1 KK 48
132 1015 |Batthydny u. 26, TB 2 ] 1 KK 57
133 1015 |Batthydny u. 26.TB 3 Hi 1 KK 34
134 1015 |Batthydny u. 31, fsz 3 KK 58
135 1015 |Batthyény u. 46. fsz 4 KK 31
136 1015 |Batthyany u. 46, mfsz 7 KK 45
137 1015 {Batthyany u. 48. fsz 3 KK 97
138 1015 |Batthyany u. 48. 1 KK 29
139 1015 (Batthydny u, 52/b. fsz 2 KK 49
140 1015 |Batthyany u. 53. fsz 2 KK 49
141 1015 |Batthydny u. 59 [ 4 KK 45
142 1015 {Batthyany u. 59, I 6 KK 117
143 1015 {Batthydny u, 61. I 23 KK 51




144 1015 {Batthydny u, 61, i 32 KK 52
145 1014 [Bécsikapu tér 1, fsz 1 OK 52
146 1014 {Bécsi kapu tér 1. fsz 2 0K 60
147 1014 |Bécsi kapu tér 1, { 1 OK 87
148 1014 |Bécsi kapu tér 1. 2 OK 55
149 1014 {Bécsi kapu tér 1, i 1 oK 60
150 1014 |Bécsi kapu tér 5. fez 1 OK 52
151 1014 [Bécsi kapu tér 5. fsz 2 OK 58
152 1014 {Bécsi kapu tér 5. fsz 3 OK 54
153 1014 [Bécsi kapu tér 5. fsz 4 (o] 4 48
154 1014 {Bécsi kapu tér 5. fsz 5 (0] 4 32
155 1014 {Bécsi kapu tér 5. foz 6 0K 62
156 1014 |Bécsikapu tér 5, 6 OK 94
157 1014 |Bécsi kapu tér 5. ! 7 OK 73
158 1014 §Bécsi kapu tér 5. 9 0K 22
159 1014 |Bécsi kapu tér 5. l 10 OK 41
160 1014 {Bécsi kapu tér 5. | 11 6K 48
161 1014 |Bécsi kapu tér 5, 12 OK 30
162 1014 {Bécsi kapu tér 5. i 13 OK 29
163 1014 [Bécsi kapu tér 6. fsz 1 OK 68
164 1014 {Bécsi kapu tér 6. fsz 2 0K 35




165 1014 |Bécsi kapu tér 6. fsz OK 40
166 1014 {Bécsi kapu tér 6. I OK 97
167 1014 iBécsi kapu tér 6. l 0K 40
168 1014 |Bécsi kapu tér 6. l OK 65
169 1014 |Bécsi kapu tér 7. fsz OK 62
170 1014 [Bécsi kapu tér 7, fsz OK 35
171 1014 |Bécsi kapu tér 7, fsz OK 64
172 1014 |Bécsikapu tér 7. i OK 64
173 1014 |Bécsi kapu tér 7. OK 110
174 1014 |Bécsi kapu tér 7. ! OK 46
175 1014 |Bécsi kapu tér 8. fsz 014 35
176 1014 |Bécsi kapu tér 8. fsz OK 53
177 1014 |Bécsi kapu tér 8. fsz OK 122
178 1014 |Bécsi kapu tér 8, Ok 47
179 1014 {Bécsi kapu tér 8. ] OK 91
180 1014 |Bécsi kapu tér 8. I OK 60
181 1014 [Bécsi kapu tér 8, ! OK 50
182 1014 |Bécsi kapu tér 8. ' OK a8
183 1014 {Bécsi kapu tér 8, I OK 138
184 1016 |Bércu. 5. als KK 41
185 1011 |Corvin tér 6. | KK 80




186

1011 Corvin tér 6, 14 16/a KK 43
187 1011 |Corvin tér 6. i 20 KK g1
188 1016 jCzakdu. 2-4. 0K 46
189 1015 {Csalogéany u 12, i 2 KK 34
190 1015 lCsalogdny u 34/a. fs2 2 KK 29
191 1015 |Csalogany u 34/a. il 3 KK 3z
192 | 1015 |Csalogany u 34/b. fsz 1 KK 36
193 1015 [Csalogany u 34/b. fsz 2 KK 27
194 1015 Csalogany u. 36. | 4 KK o1
195 1016 [Csap u. 1. als 1 KK 30
196 1016 |Csap u. 4. fsz 1 0K 27
197 1016 {Csap u. 4. fsz 2 0K 77
198 1016 [Csap u. 4. fsz 3 0K 35
159 1016 iCsap u. 4. fsz 4 OK 34
200 1016 |Csap u. 4. fsz 5 0K 46
201 1016 |Csap u. 4. ! 6 OK 57
202 1016 |Csap u. 4. ! 7 0K 43
203 1016 |Csap u. 4. | 8 OK 25
204 | 1016 {Csap u. 4. 9 OK 35
205 1016 |Csap u. 4. ! 10 OK 34
206 1016 |Csap u. 4. i 11 OK 51




207 1016 [Csap u. 4. It 12 (0] ¢ 59
208 1016 {Csap u. 4. I} 13 0K 74
209 1016 |Csap u. 4. H 14 (o} 4 a7
210 1016 {Csap u. 4. {l 15 OK 36
211 1016 |Csap u. 4. Il 16 0K 54
212 1016 |Csap u. 4. H] 17 0K 56
213 1016 {Csap u. 4. i 18 OK 77
214 1016 |Csap u. 4. Hi 19 OK 65
215 1016 |Csap u. 4. i 20 OK 61
216 1016 [Csap uv. 4. Hi 21 0K 54
217 1016 |Csap u. 4. \Y 23 0K 63
218 1016 |Csap u. 4. v 24 oK 52
219 1016 [Csap u. 7, fsz 7 KK 38
220 1016 {Derék u. 10. als 1 KK 45
221 1016 |Derék u. 16/b. fsz 1 Ok 42
222 1016 (Derék u. 16/b. fsz 2 OK 40
223 1016 |Derék u. 16/b. | 1 0K 53
224 1016 [Derék u. 16/b. i 2 (0]¢ 37
225 1016 [Dezsé u. 8. als 1 6K 51
226 1016 {Dezs8 u. 8. als 2 o] 39
227 1016 |Dezsé u. 8. i 1 oK 23




228 1014 [Disz tér fsz ] (914 44
229 1014 |Disz tér fsz 2 OK 78
230 1014 |Disz tér fsz | 2/a oK 65
231 1014 |Disz tér fsz | 2/b OK 55
232 1014 |Disz tér fsz 3 OK 126
233 1014 {Dfsz tér fsz 4 0K 88
234 1014 |Disz tér | 1 OK 118
235 1014 |Disz tér | 2 0K 76
236 1014 |Disz tér ] 2 OK 120
237 1014 |Disz tér I 2/a OK 76
238 1014 |Disz tér H 2/b 0K 30
239 1014 |Dfsz tér 1 3 OK 31
240 1014 |Disz tér n 6 OK 55
241 1014 |Disz tér i 6/a OK 53
242 1014 |Dfsz tér il 7 0K 108
243 1014 |Disz tér It 7/a 0K 91
244 1014 {Disz tér TE 1 0K 42
245 1014 |Disz tér 1TB ( 3 Ok 72
246 1014 {Disz tér 278 1 3 0K 65
247 1014 |Disz tér fsz 1 (0] 4 50
248 1014 {Disz tér fsz 2 OK 38




249 1014 {Disz tér 7. fsz 3 OK 92
250 1014 |Disz tér 7. i 1 OK 41
251 1014 |Disz tér 7. [ 2 0K 111
252 1014 |Disz tér 7. ! 3 Ok 92
253 1014 {Disz tér 7. il 2 0K 41
254 1014 |Disz tér 10, fsz 1 6K 72
255 1014 |Disz tér 10. fsz 2 OK 31
256 1014 {Disz tér 10. fsz 3 o] 4 60
257 1014 |Disz tér 10. fsz 4 GK 82
258 1014 |Disz tér 10, fsz 5 OK 100
259 1014 |bisz tér 10, fsz 6 QK 60
260 1014 |Disz tér 10. fsz 7 OK 62
261 1014 |Disz tér 10, | 8 0K 120
262 1014 |Disz tér 10. ] 9 OK 103
263 1014 |Disz tér 10, 10 0K 55
264 1014 |Disz tér 10. | 11 OK 34
265 1014 {Disz tér 10. i 12 OK 68
266 1014 {Dfsz tér 10, 13 OK 54
267 1014 |Disz tér 10, r 14 0K 65
268 1014 |Disz tér 10. { 15 6K 37
269 1014 |Disz tér 11. fsz 1 OK 53




270 1014 |Disz tér 11. fsz 2 OK 102
271 1014 |Disz tér 11. fsz 3 OK 49
272 1014 |Disz tér 11. fsz 4 OK 50
273 1014 [Disz tér 11. fsz 5 OK 60
274 1014 |Disz tér 11. fsz 6 OK 84
275 1014 |Disz tér 11. | 7 OK 88
276 1014 {Disz tér 11. I g 0K 100
277 1014 |Disz tér 11, | g 0K 73
278 1014 |Dfsz tér 11, 1 10 OK 71
279 1014 |Disz tér 11, { 11 0K 89
280 1014 |Disz tér 11. t 12 0K 51
281 1014 |Disz tér 11. i 13 OK 73
282 1014 |Dfsz tér 11, I 14 Ok 66
283 1014 |Disz tér 11. il 15 oK 85
284 1014 |Disz tér 12, fsz 1 OK 116
285 1014 |Disz tér 12. fsz 2 0K 91
286 1014 |Disz tér 12. fsz 3 0K 101
287 1014 {Disz tér 12. fsz 4 OK 44
288 1014 |Disz tér 12. fsz 5 OK 56
285 1014 |Disz tér 12. i 1 Ok 75
290 1014 |Disz tér 12. ! 2 (o]1¢ 165




291 1014 {Disz tér 12, ! 3 Ok 79
292 1014 |Disz tér 12. 4 OK 110
293 1014 |Disz tér 12, 1 5 0K 50
294 1014 Disz tér 12, I} 1 Ok 75
295 1014 |Disz tér 12. ] 2 OK 164
296 1014 |Disz tér 12, I 3 OK 94
297 1014 |Disz tér 12. It 4 OK 50
298 1014 |Disz tér 13, foz 1 OK 41
299 1014 |Disz tér 13. fsz 2 OK 22
300 1014 |Disz tér 13, fsz 3 OK 94
301 1014 |Disz tér 13. | 1 0K 90
302 1014 Disz tér 13. ! 2 0K 64
303 1014 |Disz tér 13. ! 3 0K 119
304 1015 (Dondtiu, 2, fsz 1 0K 16
305 1015 |Dondtiu. 2. fsz | 1/a Ok 77
306 1015 |Donatiu. 2, fsz 4 OK 37
307 1015 {Dondtiu. 2. fsz 5 OK 82
308 1015 |Dondtiu. 2. fsz 7 OK 50
309 1015 |Dondtiu. 2. fsz 8 OK 14
310 1015 [Donétiu. 2, | 9 OK 52
311 1015 [Donétiu. 2. ! 9/a OK 54




312 1015 {Dondtiu. 2. [ 10 oK 33
313 1015 [Dondtiu. 2. | 11 0K 40
314 1015 {Donatiu. 2. | 12 QK 80
315 1015 {Dondtiu. 2. { 14 OK 41
316 1015 |Dondtiu. 2. 14/a OK 53
317 1015 :Donétiu. 2. 15 6K 30
318 1015 {Dondtiu. 2. { 15/a 0K 52
319 1015 |{Donétiu. 2. H 16 OK 85
320 1015 (Dondtiu. 2. i 17 0K 33
321 1015 {Donati u. 2. 1 19/a 0K 42
322 1015 |Dondtiu. 2. If 20 oK 84
323 1015 |Donatiu. 2. N 21/a OK 114
324 1015 {Donatiu. 2. I 22 OK 55
325 1015 [Daonatiu. 2. H 22/a 0K 53
326 1015 |Donati u. 13/b. als 1 KK 50
327 1015 {Donéti u. 18, TE 1 KK 64
328 1015 {Donéti u. 18. TE 2 KK 77
329 1015 |{Dondti u. 40-42. il 7 KK 69
330 1015 |Donati u. 44. fsz 1 KK 31
331 1015 {Dondti u. 49. fsz 1 KK 28
332 1015 |Donéti u. 53. H 9 KK 78




333 1015 [Donati u. 9. FE 4 KK 44
334 1013 {D8brenteiu. 2-4. i | 15/a KK 20
335 1013 |Débrenteiu. 2-4. nt 15/b KK 51
336 | 1013 {Débrenteiu. 6. fsz 4 KK 76
337 1013 [Débrentei u. 10. I 2 KK 84
338 1013 |Débrentei u. 15 f 1 Gk a7
339 1013 {Débrentei u. 15, ! 2 OK 98
3490 1013 |Débrentei u. 15, i 3 Ok 113
341 1013 |Dé&brentej u. 15. I 4 0K 103
342 1013 {Débrentei u. 15, TE 1 OK 174
343 1013 |Dodbrentei u. 16. ! 5 KK 33
344 1013 [Débrenteiu. 17, fsz 1 KK 36
345 1013 |Dodbrentei u, 17. fsz 2 KK 40
346 1016 |Feny§ u. 5, als 1 KK 53
347 1015 [Fiath J. u. 16, fsz 4 KK 28
348 1015 [Fiath J. u, 16. \Y 2 KK 30
349 1014 [Fortunau. 5, fsz 2 0K 73
350 1014 {Fortunau, 5. fsz 3 0K 26
351 1014 {Fortunau, 5, I 1 Ok 60
352 1014 {Fortuna u. &. i 2 0K 27
353 1014 [Fortuna u, 5. i 3 0K 56




354 1014 |Fortunau. 6. fsz 1 OK 101
355 1014 {Fortunau. 6. fsz 2 K 59
356 1014 {Fortunau. 6. 1 3 OK 59
357 1014 {Fortuna u. 6. a4 OK 42
358 1014 |Fortuna u. 6. | 5-6 OK 140
359 1014 |Fortuna u. 7. fsz 1 0K 59
360 1014 {Fortuna u. 7. { 1 0K 97
361 1014 |Fortunau. 8. fsz 1 OK 33
362 1014 |Fortuna u. 8. fsz 2 OK 64
363 1014 |Fortuna u. 8, fsz 3 6K 51
364 1014 |Fortunau. 8. fsz 4 OK 75
365 1014 |Fortunau. 8. 1 OK 36
366 1014 |Fortuna u. 8. { 2 OK 109
367 1014 {Fortunau. 8, | 3 OK 34
368 1014 |Fortunau. 8. | 7 0K 30
369 1014 |Fortunau. 8. I 8 OK 83
370 1014 |Fortuna u, 8. I 1 OK 36
371 1014 {Fortunau. 8. Il 2 0K 121
372 1014 {Fortuna u. 8, I 3-4 0K 69
373 1014 |Fortunau. 8. il 11 OK 87
374 1014 {Fortuna u. 12. fsz 1 0K 30




375 1014 |Fortuna u. 12. fsz 3 OK 32
376 1014 [Fortuha u. 12. ! 2 OK 92
377 1014 [Fortuna u. 12, | 2/a OK 105
378 1014 |Fortuna u. 13. fsz 1 0K 57
379 1014 {Fortuna u. 13. fsz 2/a OK 48
380 1014 |Fortuna u. 13, | 3 OK 38
381 1014 [Fortuna u. 13. I 3/a OK 50
182 1014 |Fortuna u. 13, i 4 OK 56
383 1014 [Fortuna u. 14. l 1 0K 87
384 1014 {Fortuna u. 14, I 2 OK 40
385 1014 |Fortuna u. 14. l 3 0K 57
386 1014 [Fortuna u. 14. I 1 0K 138
387 1014 |Fortuna u. 17. fsz 1 Ok 7%
388 1014 [Fortuna u. 17. fsz 2 OK 50
389 1014 |Fortuna u. 17. | 1/b OK 92
390 1014 |Fortunau. 17. f 2 OK 57
391 1014 {Fortuna u. 19. fsz 1 0K 63
392 1014 {Fortuna u. 19. fsz 2/a OK 26
393 1014 |Fortuna u. 19. | 1 K 93
394 1014 |[Fortuna u. 19, 2 0K 30
395 1011 {F6 u. 3, i 1 OK 53




396 1011 |[F6u. 3. l 2 oK 77
397 1011 {F6u. 3. | 3 OK a3
398 1011 {F6u. 3. | 4 0K 82
399 1011 iF6u. 3. l 5 OK 70
400 1011 |F8u. 3. 6 oK 42
401 1011 {F6 u. 3. i 7 0K 42
402 1011 {F8u. 3. l 8 OK 145
403 1011 {F6 u. 3. I 9 OK 126
404 1011 |F6u. 3. il 10 OK 186
405 1011 {F6u. 3. 1 11 OK 135
406 1011 [F6u. 3. I 12 Ok 120
407 1011 |F6u. 3. il 13 (8] 4 82
408 1011 [F8u. 3. i 14 Ok 63
409 1011 [F6u. 4. | 7 KK 78
410 1011 |F8 u. 5. fsz 1 0K 57
411 1011 {F6 u, 5. (Bem rkp.S.) fsz 1/a Ok 31
412 1011 IF6 u. 5. {Bem rkp.3.) fsz 2 OK 51
413 1011 {F6 u. 5. {Bem rkp. 3.} | 1 0K 69
414 1011 [F6 u. 5. | 1 OK 60
415 1011 {F6u. 5. | 2b. OK 48
416 1011 {F& u. 5. (Bem rkp.3.) il 1 0K 75




417 1011 {FSu. 5. it 1 0K a7
418 1011 [F8u. 5. It 2 OK 59
419 1011 {FS u, 6. il 4 KK 125
420 1011 [F§u. 8. | 1 KK 78
421 1011 |F6u. 8, t 3 KK 98
422 1011 |F6 u, 11-13. I 10 KK 50
423 1011 {F6 u. 15. fsz 1 Ok 54
424 1011 |F6 u. 15. ! 1 0K 112
425 1011 |F8 u. 15, | 2 GK 42
426 1011 |F6 u. 15, il 1 OK 141
427 1011 [F§ u. 15. I 2 OK 57
428 1011 {F6u. 20. fsz 1 OK 48
429 1011 |F& u. 20. [ 1 8K 72
430 1011 |F6 u. 20. 2 0K 89
431 1011 |FS u. 20, I 3 GK 47
432 1011 |F8 u. 20. | 4 0K 61
433 1011 JF8 u, 21. fsz 2 KK 20
434 1011 [F8 u. 21, v 1 KK 69
435 1011 [F6 u. 21. \Y 4 KK 34
436 1011 |F6 u. 23. i 6/C. KK 41
437 1011 |8 u. 33. i 2 KK 55




438 1011 {F& u. 37/a. fsz 1 KK 44
439 1011 [F6 u. 40. fsz 15 KK 15
440 1011 |F6 u. 40. fsz 17 KK 16
441 1011 [F6 u. 40, i 5 KK 21
442 1011 {F6 u. 40. i 12 KK 21
443 1011 iFS u. 42, fsz 3 KK 55
444 1011 (F6 u. 42, ] 4 KK 45
445 1016 |Gellérthegy u. 2/b. H 3] KK 41
446 1016 |Geltérthegy u. 2/b. ifl 12 KK 41
447 1016 |Gellérthegy u. 13. als 1 KK 32
448 1016 |Gellérthegy u. 14, als 3 KK 19
449 1016 |Gellérthegy u. 33/c. 2 KK 38
450 1014 |Hajadon u. 2. { 1 KK 70
451 1011 |Halasz u. 1. fsz 3 KK 65
452 1011 |Haldsz u. 1. fsz 4 KK 60
453 1011 |Haidsz u. 1. T8 I 5 KK 81
454 1011 iHaldsz u. 1. HL.TB. 1 5 KK 45
455 1011 |Haldsz u. 1. ill 4 KK 42
456 1011 |Haidsz u. 2. | 8 KK 46
457 1011 |Haldsz u. 2. " 25 KK 54
458 1015 (Hattydu. 1, | 3 KK 40




459 1015 {Hattyd u, 7. fsz 1 KK 26
460 1015 Hattyd u. 11, {Csalogany u. fsz 5 KK 29

36.)
461 1015 Hattyu u. 11. (Csalogény u. o 6 KK 30

36.)

iu. 11, iny u.

462 1015 Hattyd u, 11 {Csalogdny u i 16 KK 65

36.)
463 1015 |Hattyi u. 16. fsz 5 KK 33
464 1016 {Hegyalja it 5.1.TB i 14 KK g7
465 1016 |Hegyalja it 5. IL.TB H 14 KK 7
466 1016 |Hegyalja it 5. v 19 KK 59
467 1016 |Hegyalja it 8. ! 1 KK 85
468 1016 |Hegyalja it 26. als 9 KK a5
469 1016 |[Megyalja Lt 26. als 10 KK 38
470 1014 iHess A, tér 3. fsz 1 6K 41
471 1014 |Hess A. tér 3, fsz 2 OK 58
472 1014 [Hess A, tér 3. fsz 3 (014 53
473 1014 |Hess A, tér 3. sz 4 OK 47
474 1014 [Hess A. tér 3, fsz 5 OK 30
475 1014 [Hess A. tér 3. fsz 6 0K 36
476 1014 |Hess A, tér 3. f 7-7/a OK 86
477 1014 {Hess A. tér 3, | 8 OK 67
478 1014 |Hess A, tér 3, | 9 0K 50
479 1014 |Hess A. tér 3. | 10 Ok 58




480 1014 |Hess A. tér 3, | 11 0K 14
481 1014 |Hess A. tér 3. { 12 OK 76
482 1014 [Hess A. tér 3. ! 13 OK 53
483 1014 |Hess A. ér 3. [ 14 0K 49
A84 1011 {Hunyadi. Gt ! 5 KK 50
485 1011 {Hunyadi . Gt fsz 11 KK 58
486 1011 {Hunyadil. ut -2 1 OK 927
487 1011 {Hunyadi . ut -2 2 OK 85
488 1011 |Hunyadi ). dt -1 3 6] 124
489 1011 |Hunyadi). Gt -1 4 OK 29
490 1011 {Hunyadil. 0t fsz 5 OK 91
491 1011 [Hunyadil. Gt fsz 6 Ok 47
492 1011 [HunyadiJ. 0t fsz 7 OK 119
493 1011 |HunyadiJ. (it fsz 8 OK 40
494 1011 |HunyadiJ. Gt fsz 9 OK 58
495 1011 {Hunyadi}. at fsz 10 oK 75
496 1011 {Hunyadil. Gt i 11 0K 96
497 1011 {Hunyadil. at i 12 OK 90
498 1011 |HunyadiJ. Ot | 13 0] 66
499 1011 {Hunyadi ). at i 14 OK 74
500 1013 |Hunyadil. at TE 15 OK 58




501 1011 |HunyadiJ. ot 9. TE 16 OK 60
502 1011 {Hunyadi l. it 9. TE 17 OK 81
503 1011 [Hunyadi ), 4t 9. TE 18 0K 89
504 1011 {Hunyadi . Gt 11. fsz 4 KK 73
505 | 1011 ;T;:’Zi'lir::)w (Csdnakuteal (| 6K 33
506 1011 |Hunyadi I. Gt 18. fsz 3 0K 30
507 1011 |HunyadiJ. 4t 18. fsz 1/a OK 60
508 1011 |HunyadiJ, dt 18, fsz 2 OK 43
509 1011 [HunyadiJ. Gt 18. | 4 Ok 29
510 1011 {HunyadiJ. it 18. ! 4/a Ok 43
511 1011 |HunyadiJ, Gt 18. i 5 OK 57
512 1011 iHunyadiJ. at 18. f 6 Ok 120
513 1011 {HunyadiJ. Gt 18. i 7 OK 104
514 1011 {iskola u. 12. fsz 2 oK 78
515 1011 |iskola u. 12. | 3 OK 63
516 1011 |iskofa u. 12. | a4 OK 40
517 1011 {iskola u. 12. i 5 0K 112
518 1011 [iskola u. 12, | 6 OK 65
519 1011 {tskola u. 12, il 7 OK 73
520 1011 fskola u. 12, ] 8 OK 60
521 1011 Jiskola u, 12. ] 9 0K 111




522 1011 |iskola u. 12, il 10 OK 93
523 1011 {lskola u. 14. fsz 1 OK 81
524 1011 [iskola u. 14, fsz 2 0K 42
525 1011 |iskola u. 14. fsz 3 0K 63
526 1011 |Iskola u, 14, fsz 4 0K 56
527 1011 {lskola u. 14. I 5 OK 63
528 1011 |Iskola u. 14. 1 6 OK 88
529 1011 |iskola u. 14. i 7 OK 85
530 1011 {tskola u. 26. It 1 KK 38
531 1011 |iskofa u. 26. fl 2 KK 25
532 1011 |Iskola u. 31, fsz 2 KK 55
533 1011 |iskola u. 32. fsz 1 (e]4 61
534 1011 jlskota u, 32. fsz 2 Ok 40
535 1011 |iskola v. 32, {sz 3 oK 40
536 1011 {iskola u. 32. | 1 8K 36
537 1011 |Iskola u. 32. [ 2 0K 113
538 1011 |iskola u. 32, | 3 Ok 40
539 1011 {fégverem u, 6. 1 2 KK 61
540 1015 |Kagylé u. 4/b. i 11 KK 57
541 1011 [Kapucinus u. 9. fsz 2 0K 177
542 1014 |Kard u. 4. fsz 1 OK 55




543 | 1014 |Kard u. 4. fsz 2 oK 63
544 1014 [Kard u. 4. ! 1 OK 168
545 1012 |Kosciuszkd T. u, 10-12, fsz 2 KK 60
546 1012 {Kosciuszké T, u. 10-12, ] 8 KK 51
547 1012 |Kosciuszkd T. u. 10-12. HI 2 KK 37
548 1012 |Kosciuszkd T. u. 22, I 10 KK 65
549 1013 |[Krisztina krt. 26. vV 3 KK 61
550 1013 |Krisztina krt. 30, fsz 5 KK 45
551 1013 {Krisztina krt. 30. l 8 KK 107
552 1013 |Krisztina krt. 30. I 17 KK 121
553 1013 |Krisztina krt. 30. H 18 KK 60
554 1013 [Krisztina krt. 34. fsz 3 KK 49
555 1013 {Krisztina krt, 34. fsz 6 KK 54
556 1013 |Krisztina krt. 34, | 15 KK 64
557 1016 |Krisztina krt. 69, fsz 1 KK 29
558 1016 |Krisztina krt. 69, Y 3 KK 28
559 1016 Krisztina krt, 73. v 2 KK 33
560 1016 |Krisztina krt, 87-89. | 1/b KK 43
561 1013 |(Krisztina tér 3. i 7 KK 40
562 1012 [Kuny D. u. 3-5-7. | 6 KK 56
563 1012 jKuny D. u. 9, { 7 KK 30




564 1013 |L&nchid u. 11. f 4 KK 39
565 1013 {Lénchid u. 11. 1l 4 KK 32
566 1012 jLogodiu. 9. fsz 1 KK 35
567 1012 |lLogodiu. 25. fsz 2 KK 41
568 1012 {Logedi u. 35. fsz 4 KK 27
569 1012 |Logodi u. 37. fsz 1 Gk 57
570 1012 {Logodi u. 37. fsz 1/a K 23
571 1012 jLogodi u. 37. fsz 1/b OK 29
572 1012 [Logodi u. 37. fsz 2 OK 57
573 1012 jLogodi u. 37. fsz 2/a OK 96
574 1012 {logodiu. 37, fsz 3 OK 40
575 1012 |{Llogodi u. 37. fsz 4 Ok 44
576 1012 |Logodiu. 37. | 1 oK 71
577 1012 |Logodiu. 37. ! 2 OK 54
578 1012 |Logodiu. 37. I 3 OK 47
579 1012 |Logodi u. 37. I 3/a 0K 48
580 1012 |Logodi u. 37. | 3/b 0K 62
581 1012 |Logodi u. 37. ( 4 0K 105
582 1012 jlegodiu. 37, | 4fa (0] 4 35
583 1012 {Logodi u. 37, It 1 0K 60
584 1012 |Logadiu. 37. i 2 OK 62




585 1012 {Logodi u. 37, i 3 6K 45
586 1012 |Logod! u. 37. Ii 4 OK 38
587 1012 |Logodiu, 37, il 6 OK 110
588 1012 {Logodi u. 37. 1 7 0K 97
589 1012 (togodiu. 37. TE 1 OK 33
590 1012 {Logodi u. 37. TE 2 OK 29
591 1012 |Logodi u. 50, fsz 5 KK 104
592 1012 jlogodi u. 50, fsz 6 KK 25
593 1012 |logodi u, 50. It 14 KK 78
594 1012 |Logodi u. 50, ] 20 KK 27
595 1012 |Logodi u. 63. 1 11 KK 29
596 1012 Hogodiu. 74-76. I 33 KK 23
597 1012 |Logodi u. 77. fsz 2 KK 43
598 1012 {Logodi u, 77. H 4 KK 133
599 1012 |Lovas u. 28, fsz 1-2 KK 76
600 1012 |Lovas u. 31/a. fsz 1 KK 47
601 1012 |Lovas u, 32 als 1 OK 45
602 1012 |Lovas u. 32, als 3 OK 42
603 1012 [Lovasu. 32, fsz 1 OK 57
604 1012 |tovas u. 32, fsz 2 0K 78
605 1012 |Lovas u, 32. fsz 3 o] 99




606 1012 |Lovasu. 32 FE 1 1014 94
607 1012 |Lovasu. 32. FE 2 0K 55
608 1012 |Lowvas u. 32. TE 1 OK 96
609 1012 |Marvanyu. 7. fsz 5 KK 44
610 1012 [Marvany u. 7. It 5 KK 48
61t 1012 {Mdrvany u. 14. fsz 1 KK 52
612 1012 [Maétray u. 3. I 3 KK 43
613 1012 iMdtray u. 5-7. fsz 3 KK 74
614 1012 {Matray u. 9. fsz 1 KK 51
615 1012 {Matray u. 9. fsz 5 KK 63
616 1012 [Matray u. 8. il 3 KK - 72
617 1012 |Matray u. 9. v 1 KK 52
618 1016 {Mészaros u. 2, fsz 1 KK 36
619 1016 |Mészdras u. 10. v 1 KK 83
620 1016 jMészéros u. 12, fsz 5/a KK 43
621 1016 |Mészaros u, 12, | 2/a KK 40
622 1016 |Mészaros u, 12, L 1 KK 97
623 1016 {Mészaros u. 12 i 2/a KK a1
624 1016 |Mészaros u. 12. Y 2 KK 31
625 1016 |Meszaros u. 12. v 4 KK 100
626 1016 |Meészaros u. 12, vV 10 KK 34




627 1016 |Mészéros u. 14, als 1 KK 53
628 1016 |Mészdros u. 14. fsz 7 KK 45
6529 1016 |Mészéros u, 16. fsz 2 KK 27
630 1016 |Mészdros u. 16, fsz 2/a KK 58
631 1016 |Mészdros u. 30. fsz 1 KK 43
632 1016 {Mészdros u. 30, I, 4 KK 35
633 1016 {Mészdros u. 60/a. ] 16 KK 46
634 1016 |Mészéros u. 60/a. il 11 KK 39
635 1016 |Mészdres u. 62. fsz 5 KK 37
636 1016 {Mészaros u. 64. fsz 3 KK 28
637 1016 {Mészaros u. 64, il 23 KK 49
638 1016 |Mészéros u. 64, il 27 KK 55
639 1016 [Mészéros u, 64, I 35 KK 39
640 1012 {Mikd u. 1, fsz 1 KK 48
641 1014 |Md&ra F. u. 1. { 4/a KK 51
642 1014 IMdra F, u. 2/a. fsz 1 0K 147
643 1014 |Mdra £. u. 2/b fsz 2 Ok 118
644 1014 {Méra F. u. 2/b. i 1 OK 36
645 1014 |[Mdra F. u, 2/b. l 2 OK 105
646 1014 [Méra F. u. 2/b. il 1 Ok 41
647 1014 |Mdra F. u, 2/b. H 2 OK 178




648 1014 |Nandor u. 4. ! KK 41
649 1014 [Nndor u. 9. | 0K 205
650 1014 {Nandor u. 9. i OK 150
651 1014 |Néndor u. 9. i OK 94
652 1014 |Néndor u. 9. v (0] 94
653 1014 {Nandor u. 9. TE 0K 159
654 1016 [Naphegy tér 6/a. als KK 43
655 1016 iNaphegyu. 7. i KK 58
656 1016 |Maphegy u. 21. fsz KK 29
657 1016 {Naphegy u. 21. FE KK 33
658 1016 [Naphegy u. 27, fsz KK 24
659 1016 |Naphegy u. 27. H KK 24
660 1016 |[Naphegy u. 30. fsz KK 27
661 1016 |Naphegy u. 36. I KK 128
662 1014 {Orszaghdz u, 2, fsz K 43
663 1014 jOrszéghaz u. 2. (0] a8
664 | 1014 |Orszdghdz u. 2. t 0K 60
665 1014 |Orszaghdz u. .2. oK 65
666 1014 |Orszéghdz u. 2. | OK 51
667 1014 |Orszéghdz u. 2, | OK 42
668 1014 [Orszaghdz u. 2. | oK 40




669 1014 |Orszéghdz u. [ 7 OK 36
670 1014 |Orszéghdz u. TE 1 0K 40
671 1014 |Orszdghaz u. fsz 1 0K 61
672 1014 |Orszaghéz u. fsz 2 OK 44
673 1014 jOrszaghaz u. fsz 3 0K 34
674 1014 |Orszéghéz u. fsz 4 OK 48
675 1014 {Orszdghaz u. | 5 Ok 69
676 1014 {Orszaghdz u. f 6 0K 50
677 1014 {Orszéghdz u. | 7 0K 44
678 1014 {Orszdghaz u. [ 8 (0] 4 164
679 1014 |Orszéghéaz u. I 9 o] '¢ 49
680 1014 [Orszéghdz u. I} 10 OK 47
681 1014 |Orszéghéz u. fsz 1 OK 87
682 1014 {Orszaghaz . fsz 3 OK 120
683 1014 |Orszighdz u. fsz 4 Ok 41
684 1014 |Orszaghdz u. fsz 5 OK 84
685 1014 {Orszdghdz u. ! 1 OK 165
686 1014 |Orszighdz u. ! 2 0K 47
687 1014 |Orszdghaz u, i 3 OK 74
688 1014 {Orszaghaz u. | 4 Gk 66
689 1014 {Orszaghéz u. | 5 OK 111




690 1014 {Orszaghéz u. fsz 6K 63
691 1014 |Orszaghaz u. fsz 0K 57
692 1014 {Orszéghdz u. fsz (0]4 56
693 1014 {Orszdghdz u. fsz OK 35
594 1014 {Orszdghaz u, fsz K 36
695 1014 |Orszéghdz u. i 0K 65
696 1014 {Orszéghaz u, ! OK 72
697 1014 |Orszaghdz u. i OK a6
598 1014 |Orszaghéz u. i 0K 49
699 1014 |Orszaghaz u. t 0K 55
700 1014 |Orszaghdz u. 0K 38
701 1014 {Orszaghdz u. it 0K 69
702 1014 {Orszaghdz u. il OK 70
703 1014 [Orszdghéz u. il 0K 37
704 1014 [Orszaghaz u. Il oK 53
705 1014 |Orszaghaz u. I OK 52
706 1014 |{Orszdghaz u. H 0K 38
707 1014 {Orszaghdz u. fsz 0K 57
708 1014 |Orszéghiz u. fsz K 47
709 1014 |Orszaghdz u, fsz 0K 64
710 1014 |Orszéghaz u, fsz 0K a4




711 1014 10Orszaghéz u, fsz 5 0K 151
712 1014 |Orszéghéz u. ; 1 OK 117
713 1014 |Orszaghéz u. | 2 GK 83
714 1014 [Orszéghaz u, i 3 o] 97
715 1014 |Orszaghaz u. fsz 1 Ok 35
716 1014 ;Orszéghaz u. fsz 2 OK 69
717 1014 |Orszaghaz u. fsz 3 OK 63
718 1014 |Orszdghdz u. | 1 OK 44
719 1014 |Orszaghdz u. i 2 OK 104
720 1014 {Orszéghaz u. i 1-2 Ok 186
721 1014 {Orszdghaz u. 2t ] 1 Ok 75
722 1014 [Orszdghaz u. 24dht | 2 o]'¢ 76
723 1014 |Orszaghaz u. 2IhiL 1 0K 53
724 1014 {Orszéghaz u. 2dhiL] 2 OK 76
725 1014 |Orszdghaz u, 3.h.1. 1 OK 130
726 1014 [Orszéghaz u. fsz 1 OK 94
727 1014 |Orszdghdz u. fsz 2 OK 68
728 1014 |Orszaghéz u. 9. fsz 3 0K 91
729 1014 |Orszdghaz u. 10. fsz 1 Ok 28
730 1014 |Orszaghaz u. 10, fsz 2 OK 28
731 1014 |Orszaghaz u. 10, fsz 3 OK 29




732 1014 |Orszaghaz u. 10. i 1 OK 28
733 1014 [Orszdghéz u. 10. 2 OK 41
734 1014 |{Orszéghéz u. 10. | 3 OK 148
735 1014 {Orszaghaz u. 10. f 4 OK 63
736 1014 |Orszaghaz u. 10. I 5 OK 29
737 1014 {Orszaghéz u. 10, I 6 0K 28
738 1014 {Orszaghéz u. 10. 7 oK 31
739 1014 |Orszaghdz u. 11. fsz 2 0K 62
740 1014 |Orszéghdz u. 11. fsz | 2/a oK 64
741 1014 |Orszéghdz u. 11, fsz 3 OK 49
742 1014 |Orszéghdz u. 11. fsz 4 OK 55
743 1014 [Orszéghdz u. 11. fsz 5 0K 85
744 1014 |Orszéghdz u. 11, fsz 6 0K 43
745 1014 {Orszaghaz u. 11. fsz 7 oK 79
746 1014 |Orszaghdz u. 11, ! 8 0K 80
747 1014 [Orszaghaz u. 11. i 9 OK 125
748 1014 |Orszéghdz u. 11. I 10 0K a0
749 1014 |Orszéghdz u. 11, 11 0K 52
750 1014 |Orszéghdz u. 11, | 12 0K 49
751 1014 |[Orszdghdz u, 11 ! 13 6K g8
752 1014 |Orszaghéz u. 11. ! 14 OK 48




753 1014 |Orszdghéz u. 11. | 15 0K 48
754 1014 |Orszaghdz u. 12. | 7 KK 64
755 1014 {Orszaghdz u, 13. fsz 1 OK 55
756 1014 |Orszaghéz u. 13, fsz 2 Ok 81
757 1014 |Orszdghdz u. 13, fsz 4 OK 64
758 1014 {Orszdghdz u. 13, fsz 5 0K 46
759 1014 |Orszdghdz u, 13, | 1 OK 78
760 1014 |Orszaghaz u, 13. f 2 0K 90
761 1014 |Orszéghdz u. 13, ! 3 0K 66
762 1014 {Orszaghaz u. 13, I 4/a OK 32
763 1014 {Orszaghdz u. 16. fsz 1 0K 43
764 1014 10rszéghdz u. 16. fsz 2 OK 77
765 1014 |Orszéghdz u. 16. ! 3 Ok 89
766 1014 (Orszaghdz u. 16. I 4 0K 89
767 1014 |Orszaghéz u. 16. 5 0K 56
768 1014 |Orszaghaz u. 16. ! 6 OK 55
769 1014 |Orszéghdz u. 18, fsz 1 0K 67
770 1014 |Orszdghaz u. 18, fsz 2 0K 35
771 1014 |Orszaghdz u. 18. | 1 OK 129
772 1014 {Orszaghaz u. 19, fsz 1 OK 54
773 1014 [Orszdghaz u. 19. fsz 2 OK 77




774 1014 |Orszdghéz u. 19, fsz OK 45
775 1014 |Orszdghaz u. 19. | OK 102
776 1014 {Orszdghdz u. 19. { K 29
777 1014 |Orszaghdz u. 19. t OK 77
778 1014 [Orszdghéz u. 19. 0K 37
779 1014 |Orszaghdz u. 20. fsz OK 93
780 1014 |Orszaghaz u. 20. | OK 138
781 1014 {Orszaghdaz u. 22. fsz 0K 20
782 1014 |Orszaghaz u. 22, fsz 0K 37
783 1014 |Orszdphdz u. 22. fsz 0K 26
784 1014 |Orszéghdz u. 22. fsz a]'¢ 29
785 1014 {Qrszaghéz u. 22. | OK 71
786 1014 {Orszaghéz u. 22. OK 102
787 1014 |Orszéghéz u, 23. fsz OK 37
788 1014 {Orszaghdz u. 23. fsz Ok 39
789 1014 |Orszaghdz u. 23. | 0K 41
790 1014 {Orszaghédr u. 23. f 0K 68
791 1014 [Orszaghdz u. 24. fsz OK 69
792 1014 {Orszaghdz u. 24. fsz oK 86
793 1014 |Orszdghdz u. 24, fsz 0K 41
794 1014 |Orszaghdz u. 24. fsz fo]'¢ 16




795 1014 {Orszéghdz u. 24. fsz 5 0K 61
796 1014 iOrszaghaz u. 24, i 1 6K 55
797 1014 |Orszaghaz u. 24, [ 2-4 OK 98
798 1014 |Orszaghaz u, 24. ! 3 0K 103
799 1014 [Orszaghdz u, 24. | 5 OK 54
800 1014 {Orszdghaz u. 24, 1 6 OK 46
801 1015 |Ostrom u. 6. 1l 25 KK 83
802 1015 {Ostrom u, 14. fsz 4 KK 48
803 1015 (Ostrom u, 14, fsz 5 KK 50
804 1015 |Ostrom u, 14, s 4 KK 52
805 1015 (Ostrom u. 14. | 5 KK 52
806 1015 |[Ostrom u. 14. I 6 KK 55
807 1015 [Ostrom u. 27. i 2 KK 54
808 1015 jOstrom u. 29, i 1/b KK 66
809 1015 [Ostrom u. 29, IV 1 KK 109
810 1015 [Ostrom u. 31. fsz 2 KK 44
811 1011 |Pala u. 8. {sz 1 0K 105
812 1011 |Pala u. 8. fsz 2 OK 58
813 1011 |Pala u. 8. fsz 3 0K 58
814 1011 {Pala u. 8. fsz 4 0K 56
815 1011 |Pala u. 8, fsz 5 0K 56




816 1011 |Pala u. 8, fsz 6 OK 57
817 1011 |Pala u. 8. fsz | 6/a 0K 53
818 1011 |Pala u. 8. fsz 7 0K 85
819 1011 |Pala u. 8. t 1 OK 85
820 1011 [Pala u. 8. I 2 0K 58
821 1011 |Palau. 8. | 3 OK 83
822 1012 iPalyau. 7. H 5 KK a6
823 1012 {Palya u. 13. H 11 KK 69
824 1013 |Pauler u. 10, als 1 KK 30
825 1013 |Pauler u. 10, FE 1 KK 65
826 1013 |Pauler u. 16. ! 3/a KK 49
827 1013 [Pauler u. 19, [ 1 KK 146
828 1016 |Piroska u. 11. i 2 KK 63
829 1011 |Ponty u. 8. It 5 KK 23
830 1016 (Rdka u. 1. | 5 KK 54
831 1015 |Szaho L u. 26, I 1 KK 29
832 1011 |Szalag u. 12, fsz 1 OK 81
833 1011 [Szalag u. 12. fsz 3 OK g
834 1011 |Szalagu. 12, fsz 4 (0] ¢ 34
835 1011 {Szalag u. 12. fsz 6 OK 56
836 1011 | 8 0] 41

Szalag u. 12.




837 1011 |Szalag u. 12, OK 33
838 | 1011 |Szalag u. 12. | 10 OK 68
839 1011 {Szalag u. 12. 11 6K 41
840 1011 [Szalag u. 12. i 12 0K 42
841 1011 {Szalag u. 12. ! 14 (o]'¢ 42
842 1011 |Szalag u. 12. 16 OK 48
843 1011 (Szalag u. 14/16. il 5 KK 76
B44 1011 |Szalag y. 18. fsz 1 6K a8
845 1011 !Szalag u. 18. fsz 2 BK 27
846 1011 {Szalag u. 18. fsz 3 OK 39
847 1011 |Szatag u. 18, fsz q oK 92
848 1011 {Szalag u. 18. [ 1 OK 72
849 1011 |Szalag u. 18. l 2 0K 64
850 1011 ]Szalag u. 18. { 3 OK 37
851 1011 |Szalag u. 18. | 4 OK 40
852 1011 [Szalag u. 20, fsz 1 0K 65
853 1011 |Szalag u. 20. fsz 2 OK 32
854 1011 [Szalag u. 20. | 3 GK 66
855 1011 |Szalag u. 20. | 4 0K 37
856 1013 |Szarvas tér 1. foz 1 OK 66
857 1013 |Szarvas tér 1. fsz 2 OK 35




Szarvas ter 1.

858 | 1013 fsz | 3/a ok | 52
859 1013 |Szarvas tér 1. fsz 4 0K 42
860 1013 |Szarvas tér 1. fsz 5 0K 52
861 1013 |Szarvas tér 1. fsz 6 OK 34
862 | 1013 |Szarvas tér 1. 7 0K 54
863 1013 [Szarvas tér 1, 7/a OK 15
B64 1013 |Szarvas tér 1, | B OK 35
865 1013 {Szarvas tér 1, [ 8/a OK 20
866 1013 |Szarvas tér 1. : 9 0K 79
867 1013 |[Szarvas tér 1. I 10 0K 52
868 1013 [Szarvas tér 1. ! 11 oK 45
869 1013 {Szarvas tér 1, i 12 OK 64
870 1013 |Szarvas tér 1. | 13 OK 40
871 1013 {Szarvas tér 1. | 13/a OK 33
872 1013 |Szarvas tér 1. i 14 OK 32
873 1013 |Szarvas tér 1. 15 0K 57
874 1013 {Szarvas tér 1. | 16-17 0K 90
875 1015 |Széna tér i/a. { i KK 51
876 1015 {Szénatér 1/a. 2 KK 58
877 1015 {Széna tér 1/a. I 5 KK 43
B78 1015 [Széna tér 1/a. { 6 KK 31




879 1015 [Szénatér 1/a, 1] ) KK 46
880 1015 |Széna tér 7, v 1 KK 45
881 1014 [Szenthdromség u. fsz 1 oK 48
882 1014 |Szenth&romség u. fsz 2 OK 68
883 1014 |Szenthdromsdg u, fsz 3 OK 45
884 1014 {Szentharomsag u. fsz 4 0K 33
885 1014 |Szenthéromsag u. { 1 OK 99
886 1014 {Szenthdromsdg u. | 2 oK 94
887 1014 [Szenthdromsag u, | 3 0] 83
888 1014 |Szentharomsag u. I 4 6K 51
889 1014 iszentharomsag u. ! 5 0K 40
890 1014 |Szenthdromsag u. fsz 1 0K 42
891 1014 {Szenthdromsag u. fsz 3 Ok 52
892 1014 [Szentharomsag u. fsz 4 OK 56
893 1014 {Szenthdromsag u. ! 7 OK 130
894 1014 {Szentharomsag u. ; 8 0K 127
895 1014 |Szentharomség u. i 9 OK 45
896 1014 |Szenthdromség u. | 10 Ok 30
837 1014 [Szentharomsag u. | 11 0K 27
838 1014 (Szentharomsag u. i 12 0K 48
899 1014 |Szenthdromség u. 9-11, | 2 KK 52




900 1011 |Szildgyi D. tér 3. als 1 KK 60
501 1011 (Szildgyi D. tér 3, v 30 KK 59
502 1011 |Szitdgyi D. tér 4, fsz 2 KK 55
803 1011 |Szilagyi D. tér 6, fsz 3 KK 87
504 1016 |Szirtes u. 6/a. fsz 1 Ok 37
905 1016 {Szirtes u. 6/a. fsz 3 0K 91
506 1016 {Szirtes u. 6/a. FE 1 OK 161
907 1016 |Szirtes u. 7. il 1 KK 50
908 1012 {Tabor u. 3. als 1 KK 48
505 1014 |Tancsics M. u, fsz 1-2 OK 223
910 1014 |Téncsics M, u, | 1 OK 83
911 1014 |{Tancsics M. u. t 2 oK 63
912 1014 jTancsics M. u. 3 0K 78
913 1014 |Téncsics M. u. fsz 1 0K 30
914 1014 Tancsics M. u. fsz 2 OK 56
915 1014 |Téncsics M. u. [ 1 0K 126
516 1014 |Tancsics M. u. als 2 oK 61
917 1014 jTancsics M. u. fsz 2 (8] 4 26
518 1014 |Tancsics M, u. I 1 OK 95
919 1014 I 2 oK
Tancsics M. u. 59

920 1014 {Tancsics M. u. ] 1 0K 204




921 1014 |T4ncsics M. u. 6, fsz 1 0K 66
922 1014 [Tancsics M. u. 6, fsz 2 OK 45
923 1014 [Téncsics M. u. 6, fsz 3 OK 31
924 1014 {Ténesics M. u. 6. | 1-2 OK 225
925 1014 |Tancsics M. u. 8. fsz 1 OK 55
926 1014 |Tdncsics M. u. 8. 1 0K 83
927 1014 {Tancsics M. u. 8. il 1-2 OK 98
928 1014 {Téncsics M. u. 11, fsz 2 KK 71
929 1014 |Téncsics M, u. 12, fsz 1 0K 49
930 1014 |Tancsics M. u, 12, fsz 2 Ok 58
931 1014 [Téncsics M. u. 12, | 3 0K 204
932 1014 |Téncsics M. u. 12. t 4 0K 22
933 1014 {Téncsics M. u. 12, | 5 0K 54
934 1014 {Tdncsics M. u, 13, fsz 1 (0] 4 68
935 1014 |Tancsics M, u. 13, fsz 2 6K 73
936 1014 [Tancsics M. u. 13. ; 1 6K 76
937 1014 |Téncsics M. u. 13, | 2 OK 109
938 1014 [Tancsics M. u, 15, fsz 1 (0] 73
$39 1014 |Téncsics M. u. 15. fsz 3 OK 53
940 1014 |T4ncsics M. u. 15, fsz | 4-5 OK 80
941 1014 {Tancsics M., u. 15. fsz 6 0K 43




942 1014 {Téncsics M. u. 15. i 7 OK 63
943 1014 [Tancsics M. u. 15. 8 HK 103
944 1014 |Tancsics M. u. 15, { 9 0K 54
845 1014 {Tancsics M, u. 15. f 10 0K 81
946 1014 [Tancsics M. u. 15. i 11 Ok 68
947 1014 |[Téncsics M. u. 16. fsz 1 0K 49
948 1014 [Tancsics M. u. 16. fsz 2 0K 35
949 1014 {Tancsics M. u. 16, fsz 3 OK 30
950 1014 [Tancsies M. u. 16. ! 4 0K 100
951 1014 {Ténesics M. u. 16. | 5 0K 84
952 1014 {Téncsics M. u. 16, | 6 0K 51
953 1014 |Téncsics M. u. 17 fsz 1 0K 33
954 1014 {Téancsics M. u. 17, fsz 2 0K 27
955 1014 |Téancsics M. u. 17. | 2 0K 48
956 1014 {Téncsics M. u. 17. { 3 OK 65
957 1014 [Tancsics M. u, 18, fsz 1 0K 27
958 1014 |Tancsics M. u, 18, fsz 2 0K 58
959 1014 |Téncsics M. u. 18. | 1 OK 43
960 1014 |{Téncsics M. u. 18, ! 2 OK 79
961 1014 |Tancsics M, u. 21 fsz 1-2 0K 92
962 1014 |Téncsics M. u. 21. fsz 8 OK 42




963 1014 {Tancsics M. u. 21, l 6 (o] 4 62
964 1014 |Téncsics M. u, 21. ! 7/a oK 101
965 1014 |Tdncsics M. u, 23. fsz 1 OK 54
966 1014 {Tancsics M. u. 23. fsz 2 Ok 59
967 1014 |Tdncsics M. u, 23, fsz 3 (0]4 83
968 1014 [T4ncsics M. u. 23, fsz 4 OK 57
969 1014 [Téncsics M. u. 23. fsz 5 OK 71
870 1014 {Téncsics M. u. 23, fsz g OK 51
971 1014 |Téncsics M. u. 23. ; 1 OK 100
972 1014 |Téncsics M, u. 23, | 2 OK 64
973 1014 {Tancsics M. u. 23. | 3 oK 97
974 1014 [Tancsics M. u. 23. 4 OK 97
975 1014 {Téncsics M. u. 23. | 5 0K 52
976 1014 |Téncsics M. u. 23. ; 6 Ok 49
977 1014 |Téncsics M. u. 24 fez 1 Ok 53
978 1014 |Tancsics M. u. 24 fsz 2 OK 58
979 1014 |Tancsics M. u. 24 I 1 OK 122
980 1014 {Tancsics M. u. 24 | 2 (074 52
981 1014 |Tdncsics M, u. 24 | 3 (o] 39
982 1014 [Tancsics M. u. 24 I 4 0K 73
983 1014 [Téncsics M. u. 24 | 5 o] 61




984 1014 |Téncsics M. u. 24 oK 90
985 1014 |Tancsics M. u. 24 il oK 25
586 1014 [Tancsics M. u. 24 I OK 38
987 1014 |[Tancsics M. u. 25. I OK 93
988 1014 {Tancsics M. u. 26. fsz OK 36
989 1014 |Tancsics M. u. 26. fsz OK 31
990 1014 |Téncsics M. u. 26. | OK 88
991 1014 |Tancsics M. u. 26. i OK 46
992 1014 |Téncsics M. u. 26. | Ok 21
993 1014 {Tancsics M. u, 26, | O 36
994 1014 {Téncsics M. u. 27. fsz OK 22
995 1014 {Téncsics M. u. 27. fsz 0K 84
996 1014 jTancsics M. u. 27. ! OK 52
997 1014 |{Tancsics M. u. 27. OK 27
998 1014 |Tarnok u. 5. fsz 0K 102
999 1014 {Tarnoku. 5, fsz 0K 70
1000 1 1014 {Tdrnoku. 5. fs2 oK 46
1001 | 1014 |Térnoku. 5. fsz 0K 133
1002 | 1014 {Térnoku. 5. fsz OK 105
1003 | 1014 |Tarnoku. 5. fsz 0K 40
1004 | 1014 |Tdrnok u. 5. fsz Ok 94




1005 | 1014 {Térnok u. 1 8 OK 175
1006 | 1014 |Tarnok u. i 9 0K 96
1007 | 1014 |Tarnok u. 10 OK 76
1008 | 1014 {Tdrnok u. ! 11 6K 43
1009 | 1014 |Tarnok u. t 12 0K 102
1010 | 1014 [T&rnok u. | 13 0K 99
1011 | 1014 {Tarnok u. i 14 OK 39
1012 | 1014 |Tarnok u, ] 15 OK 92
1013 | 1014 |Tarnok u. fsz 1 0K 62
1014 1014 [Tarnok u. fsz 2 OK 60
1015 | 1014 {Tarnok u. ! 3 OK 82
1016 | 1014 [Tarnok u. | 4 OK 77
1017 | 1014 |Térnoku. fsz 1 Ok 63
1018 | 1014 |Tarnok u. fsz 2 Ok 68
1019  §{ 1014 [Térnok u. | 1 0K 178
1020 | 1014 [Térnok w. ! 2 OK 57
1021 1014 |Térnok u. ; 3 OK 59
1022 | 1014 (Tarnok u. 2ihfsz| 1 OK 90
1023 | 1014 {Tirnok u. 2ih.fsz] 2 OK 58
1024 1014 [Ta&rnok u. 2th.fsz| 3 OK 33
1025 | 1014 |Téarnok u. 2lhfsz| 4 oK 34




1026 | 1014 |Tarnok u. 2l | 5 oK 58
1027 { 1014 {Tdrnoku. 7. 21h.t 6 OK 55
1028 1014 |Tarnoku. 7. 2th.l 7 OK 50
1029 | 1014 |Tarnoku. 7. 21h.| 8 OK 34
1030 | 1014 {Tarnoku. 7. 2hii | 9 OK 56
1031 | 1014 {Térnoku. 7. 2ih0i ] 10 OK 58
1032 | 1014 |Tarnoku. 7. 2thal |11 OK 54
1033 | 1014 {Térnoku. 7. 2thani | 12 Ok 60
1034 | 1014 |Tarnoku. 7. 20hH) 13 0K 69
1035 | 1014 |Térnoku. 7. 2lhil 14 OK 60
1036 | 1014 [Tarnok u. 13, fsz 1 0K 45
1037 | 1014 [Térnok u. 13. fsz 2 oK 56
1038 | 1014 |Tarnoku. 13, | 3 OK 01
1039 | 1014 Tarnok u. 13. ! 4 OK 27
1040 | 1014 |Tarnok u. 13, ! 5 OK 27
1041 | 1014 {Tdrnok u. 13. | 6 OK 57
1042 | 1014 |Tarnok u. 13, il 7 OK 91
1043 | 1014 |Tarnok u. 13. I 8 OK 27
1044 1014 |Tarnok u. 13, H 9 0K 26
1045 | 1014 {Tarnok u. 13. 1 10 oK 57
1046 | 1014 |Tarnok u. 13. 1 11 OK 98




1047 | 1014 |Térnok u. 13. Hi 12 OK 76
1048 | 1014 {Tarnok u. 14. i 1 Ok 110
1049 | 1014 [Tarnok u. 22-24, fsz 2 KK 80
1050 | 1014 [Tarnok u. 22-24, li 9 KK 104
1051 | 1014 |T4rnok u. 22.24. i 10 KK 119
1052 | 1014 |Tarnok u. 22-24. I 11 KK 127
1053 | 1015 |Toldy F. u. 4. fsz 1 0K 59
1054 | 1015 |ToldyF.u. 4. fsz 2 oK | 84
1055 {1015 |ToldyF. v, 4. fsz 3 0K 28
1056 | 1015 |Toldy F.u. 4. | 1 Ok 106
1057 | 1015 [Toldy F. u. 4. i 2 0K 115
1058 | 1015 {Toldy F.u. 4.TR i 1 1 OK 83
1059 | 1015 |[Toldy F.u. 4.TB! I 1 0K 80
1060 | 1015 {Toidy F. u. 4. It 2/a 0K 46
1061 | 1015 |Toldy F. u. 4, i 1 0K 102
1062 | 1015 {Toldy F.u. 4. If 2 o]'¢ 87
1063 | 1015 |Toldy F. u. 5. fsz 1 KK 39
1064 | 1015 {Toldy F. u. 14. fsz 1 0K 37
1065 | 1015 |Toldy F. u. 14. fsz 2 0K 68
1066 | 1015 {Toldy F. u. 14, fsz 3 oK 52
1067 | 1015 [Toldy F. u. 14. fsz 4 6K 42




1068 | 1015 [ToldyF. u. 14. ot 0K 62
1069 | 1015 |ToldyF. u. 14, | 2 (814 71
1070 | 1015 |Toldy F. u. 14, t 3 Ok 57
1071 | 1015 |Toldy F. u. 14, I 4 6K 45
1072 | 1015 {Toldy F. u. 14. TE 1 Ok 60
1073 | 1015 {Toldy F. u. 14. TE 2 OK 70
1074 | 1015 |Toldy F. u. 14. TE 3 0K 55
1075 | 1015 {Toldy F. u. 14. TE 4 (] 52
1076 1015 (Toldy F. u. 29. I 1 KK 26
1077 1015 |Toldy F. u. 40, fsz 3 KK 26
1078 1015 {Toldy F. u. 40. i 1 KK 49
1079 1015 |Toldy F. u. 40. | 2 KK 67
1080 | 1015 |ToldyF. u. 44/a FE 2 KK 64
1081 | 1015 |Toldy F. u. 44/a FE 3 KK 80
1082 | 1015 |Toldy F. u. 44/a | 4 KK 91
1083 | 1015 |Toldy F. u. 44/a ! 5 KK 66
1084 1015 |Toldy F. u. 44/a | 6 KK 86
1085 | 1015 |ToldyF. u. 44/a ft 7 KK 92
1086 1015 |Toldy F, u. 44/a i 9/a KK 87
1087 1015 |Toldy F. u. 50. fsz 3 KK 53
1088 1014 [Téth A, stny, 38, (Uri v, 70.) fsz 1 OK 43




1089 | 1014 [Toth A. stny. 38. (Uri u. 70.) fsz 2 0K 76
1090 | 1014 [T6th A. stny. 38. (Uri u. 70.) fsz 3 oK A8
1091 | 1014 §TSth A. stny. 38, (Uri u. 70.) [ 1 OK 31
1092 | 1014 |T6th A, stny. 38. {Urju. 70.) 1 2 OK 227
1093 | 1014 [Toth A. stny, 38, (Uri u. 70.) il 1 0K 62
1094 | 1014 [Téth A. stny. 38, {Uri u. 70.) fl 2 OK 41
1095 | 1014 |Téth A. stay. 38. (Uri u. 70.) I 3 6K 79
1096 | 1014 |Uriu. 3, ] 3 KK 149
1097 | 1014 {Uriu. 6. fsz 1 0K A6
1098 | 1024 {Uriu. 6. fsz 2 ]'¢ 61
1099 | 1014 {Uriu. . fsz 3 0K 64
1100 | 1014 {Uriu. 6. fsz 4 Ok 86
1101 1014 {Uriu. s, fsz 5 Ok 53
1102 | 1014 |Oriu. 6. fsz 6 Ok 96
1103 | 1014 |Uriu. 6. [ 7 0K 85
1104 | 1014 |Uriu. s, | 8 0K 110
1105 ! 1014 {Uriu. 6. 9 OK 32
1106 | 1014 |Uriu. s, | 10 0K 27
1107 | 1014 [Uriu. . i 11 0K 63
1108 1014 |Oriu. e, t 13 Ok 75
1109 | 1014 {Uriu. . fl 14 6K 39




1110 | 1014 {Uriu. 8. fsz 1 0K 70
1111 | 1014 |Uriu. 8. fsz 2 ok | 35
1112 {1014 (Uriu. B. 2ihfsz| 3/a 6K 133
1113 | 1014 |Uriu. 8. ! 1 0K 46
1114 | 1014 [Uriu. 8. | 3 0K 108
1115 {1014 {Uriu. 8. | 3/a 0K 169
1116 | 1014 {Uriu. 8. I 1 oK 90
1117 | 1014 {Uriu. 12. fsz 4 KK 76
1118 | 1014 |Uriu. 13. fsz 1 oK 78
1119 | 1014 |Griu. 13. fsz 2 oK 33
1120 | 1014 |Uriu, 13. I 3 OK 37
1121 | 1014 [Uriu. 13. | 4 OK 82
1122 | 1014 [Uriu. 14, fsz 1 0K 72
1123 | 1014 {Uriu. 14, fsz 2 0K 24
1124 | 1014 |Uriu. 14. fsz 3 oK 72
1125 | 1014 {Uriu. 14, | 4 oK 77
1126 | 1014 {Oriu. 14, | 5 0K 28
1127 | 1014 [Uriu. 14. 1 6 OK 38
1128 | 1014 |{Uriu. 14. | 7 OK 70
1129 | 1014 {Uriu. 16. fsz 1 oK 47
1130 | 1014 |Uri u. 16. fsz 2 OK 45




fsz

1131 | 1014 {Uri u. 16, 0K 60
1132 | 1014 |Uriu. 16. fsz 4 OK 48
1133 | 1014 {Uriu. 16. fsz 5 OK 96
1134 | 1014 {Uriu. 186, fsz 6 0K 72
1135 | 1014 |Uri u. 16. | 7 OK 80
1136 | 1014 |Uri u, 16. | 8 0K 117
1137 | 1014 |Uri u, 16. ! 9 6K 65
1138 | 1014 lUri u. 16. t 10 OK 86
1139 | 1014 {Uriu. 16. ! 11 0K 75
1140 | 1014 {Uriu. 18, 2hfsz| 1 oK 77
1141 | 1014 |Uriu. 18. 2lhals| 1 0K 40
1142 | 1014 |Uri u. 18. 2hals| 2 oK 30
1143 | 1014 [Uriu. 18. 2Ih | 1 0K 82
1144 | 1014 |Uriu. 18. 2lh i 2 oK 70
1145 | 1014 {Urj u. 18, FE 1 Ok 78
1146 | 1014 |Uri u. 18, FE 2 oK 74
1147 | 1014 {Uriu. 18. fsz 2 OK 93
1148 | 1014 |Uriu, 18. I 3 6K 45
1145 | 1014 !Uriu. 18. | 4 6K 61
1150 {1014 |Uri . 18. | 5 8K 63
1151 1014 |Uri u. 18. i 6 OK 56




19.

fsz

1152 | 1014 |Uriu. OK 28
1153 | 1014 |Uriu. 19, fsz 3 OK 175
1154 | 1014 |Uriu. 19, fsz 4 OK 111
1155 | 1014 |Uriu. 19. fsz 6 OK 24
1156 | 1014 |Uriu. 19. { 1 oK 51
1157 | 1014 |Uriu. 19. | 2 0K 116
1158 | 1014 [Uriu, 19, i 2/a 0K 70
1159 | 1014 |Uriu. 19, 4 OK 63
1160 | 1014 {Urlu, 19. I 5 Ok 55
1161 | 1014 |Uriu. 19. | 5/a OK 22
1162 | 1014 |Uriu. 20. A. ép. fsz 1 0K 94
1163 | 1014 |Uriu. 20. A. ép. fsz 2 6K 70
1164 | 1014 |[Uriu. 20. A ép. E 1 OK 103
1165 | 1014 (Uriu. 20. A, ép. | 2 oK 64
1166 | 1014 {Uriu. 20. A, ép. { 3 0K 70
1167 1014 [Uriu. 20. B. ép. fsz 1 OK 49
1168 | 1014 {Uriu. 20.B. ép. fsz 2 0K 43
1169 | 1014 |Uriu. 20. 8. ép. fsz 3 OK 55
1170 | 1014 |Uriu. 20. B.ép. ! 1 OK 54
1171 | 1014 |Uri u. 20. B. ép. I 2 OK 24
1172 1014 {Uriu. 20. B. ép. | 3 0K a3




1173} 1014 |0riu. 20.B. ép. i 0K 53
1174 | 1014 |Uriu, 20. B. &p. i OK 54
1175 | 1014 |Uriu. 20. B. ép. i 0K 25
1176 | 1014 |Uriu. 20. B. ép. I 0K 32
1177 | 1014 {Uriu. 20. B. ép. I Ok 53
1178 1014 |{Uriu, 20. B. ép. H 0K 54
1179 | 1014 |Uriu. 20. B. ép. If Ok 53
1180 | 1014 {Uriu, 22. fsz Ok 73
1181 | 1014 |Uriu. 22. fsz OK 73
1182 1014 |Uriu. 22. mfsz OK 66
1183 | 1014 |Uriu. 22. mfsz OK 95
1184 | 1014 |Uriu. 22. [ OK 61
1185 | 1014 |Uriu. 22, n 0K 84
1186 | 1014 [Orfu. 22. I 0K 89
1187 | 1014 |Uriu. 22. Hi OK 32
1188 | 1014 {Uriu. 22. Bth | OK 74
1189 | 1014 {Uriu. 22. Blh OK 101
1190 | 1014 {Oriu. 24. fez OK 60
1191 | 1014 |Uriu. 24. fsz 0K 57
1192 1014 {Uriu. 24, fsz 0K 47
1193 | 1014 |Uri u. 24. fsz K 77




Ori u.

1194 1014 24, fsz 5 0K 103
1195 | 1014 |Uriu. 24. I 5 0K 89
1196 | 1014 |Oriu. 24, ! 5/b (o] 25
1197 | 1014 |Griu. 24. | 6 0K 79
1198 | 1014 |Urju. 24, I 7 0K 32
1199 | 1014 {Uriu, 24. 1 8 OK 68
1200 | 1014 |Uriu, 24. ! 9 6K 49
1201 | 1014 |Uriu. 24. ! 10 OK 78
1202 | 1014 |Uriu. 24. I 11 oK 97
1203 | 1014 |[Uriu. 24. ] 12 OK 60
1204 | 1014 {Uriu. 24. 1 13 OK 50
1205 | 1014 |Uriu. 24. I 14 0K 71
1206 | 1014 |Uriu. 26-28. i 8 KK 62
1207 | 1014 {Uriu. 26-28, TE 7 KK 66
1208 | 1014 |Oriu. 27, fsz 1 Gk 80
1209 | 1014 {Uriu. 27. fsz 2 Ok 27
1210 | 1014 {Uriu. 27, fsz 3 OK 68
1211 | 1014 |Griu, 27. fsz 4 Ok 61
1212 | 1014 {Uriu. 27. fsz 5 6K 42
1213 1014 {Uriu, 27. | 1 OK 77
1214 | 1014 {Uriu. 27, ! 2 6K 28




1215 | 1014 {Uriu. 27, | OK 9g
1216 | 1014 |Uriu. 27, ! GK 44
1217 | 1014 |Uriu. 27. ! 0K 32
1218 | 1014 {Uriu, 27. 1 OK 43
1219 | 1014 {Uriu. 29. fsz (o] 67
1220 | 1014 {Uriu. 29. fsz 0K 44
1221 | 1014 |Uriu. 29. fsz 0K 39
1222 | 1014 {Uriu. 29, fsz 0K 62
1223 | 1014 |Uriu. 29. I OK 111
1224 | 1014 [Uriu. 29. f o] 172
1225 | 1014 {Uriu. 29, | OK 48
1226 | 1014 {Uri u. 29, | OK 26
1227 | 1014 |Uriu. 31. fsz 0K 51
1228 | 1014 |Ori u. 31, fsz OK 62
1229 | 1014 |0l u, 31. fsz K 58
1230 | 1014 {Uriu. 31. fsz 0K 44
1231 | 1014 |Uriu. 31. fsz OK 63
1232 | 1014 {Urju. 31. fsz GK 31
1233 | 1014 (Ui u. 31, fsz 0K 39
1234 | 1014 {Uriu, 31, | OK 96
1235 1014 [Uriu. 31, ! OK 37




1236 | 1014 |Uriu. 31. ! 3 0K 38
1237 | 1014 |Uriu. 31, f 4 6K 30
1238 | 1014 [Uriu. 31 [ 5 0K 61
1239 | 1014 |Uriu, 31, [ 6 6K 47
1240 | 1014 |Uriu. 31, I 7 0K 65
1241 | 1014 {Uriu. 31 i 1 0K 115
1242 | 1014 |Uriu. 31. 1 2 0K 42
1243 | 1014 {Uriu, 31, H 3/a 0K 53
1244 | 1014 {Uriu. 32/A fsz 1 OK 54
1245 1014 [Urin. 32/A fsz 2 oK 65
1246 | 1014 |Uriu. 32/A | 1 0K 51
1247 | 1014 {Oriu. 32/A I 2 0K 62
1248 | 1014 [Uriu. 32/A ! 3 0K 61
1249 | 1014 {Uriu. 32/A f 1 0K 46
1250 | 1014 |Uriu. 32/A il 2 (8] 4 60
1251 | 1014 {Uriu. 32/A I 3 OK 63
1252 | 1014 |Uriu. 32/8 fsz 1 Ok 58
1253 | 1014 [Uriu. 32/B fsz 2 0K 43
1254 | 1014 |Uriu, 32/8 fsz 3 OK 49
1255 | 1014 {Uriu. 32/8 i i oK 56
1256 | 1014 |Uriu. 32/8B | 2 OK 63




1257 | 1014 |Uriu. 32/B | 3 OK 51
1258 | 1014 {Uriu.32/B I 1 14 56
1259 | 1014 |Uriu. 32/B 1 2 0K 68
1260 | 1014 |Uriu. 32/B N 3 0K 51
1261 | 1014 {Uriu. 32/8 I 1 414 72
1262 1014 |Uriu. 32/B 11l 2 OK 80
1263 | 1014 {Uriu. 32/8 1l 3 0K 56
1264 | 1014 {Uriu. 33. fsz 1 oK 29
1265 1014 |Uri u. 33, fsz 2 OK 64
1266 | 1014 |Uriu, 33. fsz 3/a 0K 41
1267 | 1014 {Uriu. 33. fsz 4 0K 36
1268 | 1014 [Uriu, 33, | 1/a 0K 72
1269 | 1014 [Uriu. 33. [ 2 oK 57
1270 | 1014 {Uriu. 33. | 3 OK 38
1271 | 1014 |Uriu. 33, | 4 Ok 81
1272 | 1014 |Uri u. 34. fsz 2 0K 50
1273 | 1014 {Uriu. 34. fsz 3 oK 30
1274 | 1014 |Uri u. 34. fsz a4 oK 59
1275 | 1014 |Uriu. 34, fsz 5 oK 42
1276 | 1014 |Uri u. 34. 1 Ok 29
1277 | 1014 {Uri u. 34, 1/a 0K 74




1278 | 1014 {Uriu. 34, 6K 95
1279 | 1014 |Uriu. 34, ! OK 63
1280 | 1014 |Uriu. 34, | OK 38
1281 | 1014 {Uri u. 34. I oK 36
1282 | 1014 {Uri u. 34. I oK 67
1283 | 1014 |Uriu. 34, 1 oK 40
1284 {1014 |Oriu. 34, il 0K 93
1285 | 1014 |Uriu. 34, Al OK 48
1286 | 1014 {Uriu. 35, fsz OK 77
1287 | 1014 {Uriu. 35, fsz 0K 39
1288 | 1014 {Uriu. 35. fsz 0K 33
1289 | 1014 {Uriu, 35, | OK 110
1290 | 1014 |Uriu, 35, 1 oK 51
1291 | 1014 {Uriu, 35, { 0K 46
1292 | 1014 {Uriu, 35. 1 OK 47
1293 1014 |0ri u. 36. fsz OK 52
1294 | 1014 |Url u. 36. fsz 0K 49
1295 | 1014 |Uri u. 36, fsz OK 50
1296 | 1014 {Uriu, 36. FE Ok 108
1297 | 1014 {Uriu. 36. ! OK 162
1298 | 1014 {Uriu. 36. i 0K 114




1299 | 1014 [Uriu, 36. I 6K 170
1300 | 1014 }Urlu. 36. I 0K 117
1301 | 1014 [Uriu, 37, fsz 0K 64
1302 | 1014 {Uri u. 37. fsz oK 64
1303 | 1014 |{Uriu. 37. fsz 0K 54
1304 | 1014 |Uriu. 37. fsz 0K 61
1305 | 1014 {Uriu. 37. | OK 61
1306 | 1014 {Uriu. 37. [ OK 27
1307 | 1014 {Uriu. 37, 6K 65
1308 | 1014 |Uriu. 37. I 0K 54
1309 | 1014 {Uriu. 37. ! OK 39
1310 | 1014 {Uriu. 37. oK 59
1311 | 1014 |Uriu. 37. TE (0] 85
1312 | 1014 {Uriu. 38. fsz KK 58
1313 1 1014 |Uriu. 38 fsz KK 41
1314 | 1014 |Uri u. 38. fsz KK 69
1315 | 1014 {{ri u, 38, fsz KK 34
1316 | 1014 {Uriu. 38. | KK 91
1317 | 1014 {Uriu. 38. | KK 131
1318 | 1014 |Uri u. 38, ! KK 63
1319 | 1014 |0ri u. 38, i KK 94




1320 | 1014 {Uriu. 38. H KK 97
1321 | 1014 |Uriu. 38. I KK 80
1322 | 1014 |Oriu. 38. 1l KK 37
1323 | 1014 |Uriu. 40, fsz oK 66
1324 | 1014 |Uriu. 40. fsz OK 83
1325 | 1014 |Uriu. 40, fsz o134 65
1326 | 1014 |Uri u. 40. OK 102
1327 | 1014 {Uriu. 40. l 0K 110
1328 | 1014 |Uriu. 40. i OK 66
1329 | 1014 |Uriu. 42. fsz oK 103
1330 | 1014 {Uriu. 42. | 0K 69
1331 | 1014 {Uriu. 42. 0K 43
1332 | 1014 |Uriu. 42. 1 OK 168
1333 | 1014 |Uriu. 43. fsz 0K 66
1334 | 1014 |Uriu. 43. fsz OK 58
1335 | 1014 |Uriu. 43, fsz 0K 59
1336 | 1014 [Uriu. 43. [ 0K 147
1337 | 1014 {Uri u. 43. | 0K 54
1338 | 1014 {Uriu. 43, ! OK 33
1339 | 1024 {Uriu. 43, | 0K 44
1340 | 1014 {Uriu. 43, { OK 50




1341 | 1014 |Uriu. 43, | 6 0K 95
1342 | 1014 |Uriu. 43 It 1 0K 42
1343 | 1014 {Uri u. 43. I 2 0K 43
1344 | 1014 |0ri u. 48-50. fsz 1 oK 42
1345 {1014 |Uri u. 48-50. fsz 2 Ok 44
1346 | 1014 {Ori u. 48-50. fsz 3 o] 59
1347 | 1014 {Ori u. 48-50. fsz 4 0K 71
1348 | 1014 |Uriu. 48-50. fsz 5 0K 95
1349 | 1014 |Uri u. 48-50. | 6 Bk 45
1350 | 1014 {Ori u. 48-50. i 7 o] 60
1351 | 1014 {0ri u. 48-50. | 8 0K 57
1352 | 1014 [Uri u. 48-50. ! 9 OK 57
1353 | 1014 {Uriu. 48-50. | 10 oK 111
1354 | 1014 |Uri u. 48-50. ! 11 OK 105
1355 | 1014 {Uriu. 52. fsz 1 6K 99
1356 | 1014 {Uriu. 52, fsz 2 OK 30
1357 | 1014 |Uriy. 52, fsz 3 0K 78
1358 | 1014 {Uriu. 52. fsz 4 6K 90
1359 | 1014 [Uriu. 52. fsz 5 QK 30
1360 | 1014 |Oriu. 52. fsz 6 Ok 96
1361 1014 |Uriu. 52. : 1 o] 64




1362 | 1014 |Uriu.52. l 8 0K 109
1363 | 1014 |Uriu. 52, | 9 (814 54
1364 | 1014 |Uriu. 52. 10 0K 34
1365 | 1014 {Uriu. 52. i 11 6K 73
1366 | 1014 |Uriu. 52. 13 6K 114
1367 | 1014 |Uriu. 58. fsz 1 0K 65
1368 | 1014 (Uriu. 58. fsz 3 OK 35
1369 | 1014 |Uriu, 58. fsz 4 0K 45
1370 | 1014 |Uriu, 58, fsz | 4/a 0K 85
1371 | 1014 {Uriu. 58. | 1 oK 139
1372 | 1014 [Oriu. 58, i 1 0K 44
1373 | 1014 |Uriu. 60. I 15 KK 91
1374 | 1014 {Uriu. 68, fsz 1 KK 66
1375 | 1014 [Oriu. 70. fsz 1-2 6K 340
1376 | 1013 |Véraljau. 2. i 1 OK 70
1377 | 1013 {Véralja u. 15. FE 1 KK 54
1378 | 1013 |Vdralja u. 15. H 1 KK 54
1379 | 1013 {Véralja u. 15. Y 1 KK 54
1380 1013 {Varalja u. 15, VI 2 KK 13
1381 | 1012 |Vérfoku. 8. v 5/a KK 41
1382 | 1012 |Varfok u. 11, 13 KK 54




1383 1013 |Vérkert rkp.16. i 2 KK 49
1384 1012 [VérmezSu. 8. fsz ] KK 59
1385 1012 |Vérmezd u. 8. i 5 KK 65
1386 1012 [VérmezS u. B, il 5 KK 64
1387 1012 {Vérmez6 u. 8. v 2/b KK 38
1388 1012 [VérmezS§ u. 10-12, EH 1 KK 46
1389 1012 iVérmezé u. 10-12. v 2/b KK 29
1390 1012 |Vérmezd u. 10-12. v 4 KK 84
1391 1016 {Zsoltu. 1. mfsz | 1/a KK 38
1392 1016 |Zsolt u. 3-5, als i KK 21
1393 1016 |Zsoltu. 3-5, als 2 KK 20
1394 1016 |Zsolt u, 3-5. als KK 22
1385 1016 |Zsolt u. 3-5. FE 2 KK 62
1396 1016 |Zsolt u, 3-5, | 1 KK 104
1397 1016 |Zsolt u. 11, [ 5 KK 52
1398 1016 |Zsolt u, 11, i 2 KK 52
1399 1016 |Zsoltu. 11, il 5 KK 53
1400 1027 {il. Horvéth u. 28. iV.1h. It 7 KK 49
1401 1086 (VHl. Koszord u. 25-27. HI 20 KK 109
1402 1088 {Viil. Krady Gy, 4. v 21/a KK 45
1403 1083 |VIl. Prater u. 59. v 47 KK 111




1404 1116 {Xi. Blkkény u. 26. v 45 KK 49
1405 1116 |XI. Fehérvariu. 203, v 46 KK 46
1406 1123 |Xil. Alkotas u. 7/a I 2 KK 53
1407 1123 Xl Avar u. 7/a. fsz 2 KK 35
1408 1123 (X1, Avar u. 19. fsz 4 KK 51
1409 1144 |XIV. Ond vezér ltja 13-15. Vit 84 KK 46
1410 1148 |XIV. Wass Albert tér 11. f 4 KK 51
1411 2721 ;Piis Kavai ut 56, oK 79
1412 | 2319 |5zigetdjfatu F6 u. 21. 0K 84

Jelmagyarazat:

KK =
OK =

Tarsashdz

100%o0s Gnkormanyzati tulajdonu haz







20

1013

Attila ut 21. udvari, pincei KK 447
21 1013 jAttila 4t 27. utcai, fsz-i + pince KK 74
22 1013 {Attila ut 27, utcai, fsz-i+pincei KK 210
23 1013 [Attila ut 27, utcai, fsz-i KK 103
24 1033 [Attila 0t 33. udvari, alagsori KK 67
25 1013  {Attila at 35, udvari, fsz-i KK 14
26 1013 Attila Ut 35. utcal, fszt-i KK 107
27 1013  (Attila at 35, utcat, fsz-i KK 150
28 1013  |Attila at 39, kapual], fsz-i KK 86
29 1013  |Attila Gt 35, kapualj, Tsz-i KK 53
30 1012 |Attila ut 39, utcai, fsz-i KK 47
31 1013 |Attila Gt 57. lh, pincei KK 79
32 1013 [Attila dt 59/a. udvari, pincei KK 80
33 1013 [Attila ut 61. th, pince KK 190
34 1013  |Attila Gt 63. utcai, fsz-i KK 252
35 1013 iAttila 4t 63, utcai, fsz-i+galéria KK 80
36 1013  jAttila (t 63. fsz. 4/a-h. udvari, fsz-i KK 79
37 1013 jAttila 0t 65. utcai, fsz-i KK 128
38 1013 |Attila 0t 67. utcai, fsz-i KK 48
39 1012 jAttHadr 71 utcai, fsz-i KK 17
40 1012  |Attila ut 71. utcai, fsz-i KK 12




41 1012 |Attila (it 77. utcai, fsz-i KK 32
42 1012 |Attila 0t 77. uteal, fsz-i KK 38
43 1012 [Attila ut 89. kapualj, alagsori KK 18
a4 1012 |Attila ut 89, ih, félem, KK 347
45 1012 |Attila 0t 91. udvari, fsz-i KK 60
48 1012 jAutila 0t 97. utcai, fsz-i KK 53
47 1012 {Attila 4t 97, utcai, fsz-i KK 27
48 1012 [Attila Ot 97. uteai, fsz-i + pince KK 64
49 1012 {Attila Gt 107, utcai, alagsori KK 193
50 1012  |Attila at 109, utcai, fsz-i KK 91
51 1012 [Attila Gt 113, th, pincei KK 30
52 1012 {Attila at 113, Ih, pincei KK 63
53 1012 [Attia dt 123, udvari, fsz-i KK 146
54 1012 jAttila at 129, utcai, alagsori KK 67
55 1012 [Attila 0t 129, utcai, pincel KK 99
56 1012 |Attita (t.133, uteai, fsz-i KK 52
57 1012 JAttila gt 133, utcai, fsz-i KK 68
58 1012 |Attifa 0t 133, utcai KK 106
59 1012 |Attila 0t 133. utcai, alagsor KK 39
60 1014 |Babits M. stny 0K 206
61 1011  |[Batthyany tér 4. utcai, alagsori, bal HK 28




62 1011  |Batthyény tér 4. udvari, fsz-i OK 36
63 1011  |Batthydny tér 4. udvari, fsz, + pince OK 164
64 1011 [Batthyany tér 4. utcai, pincei, jobb OK 28
65 1011  {Batthydny tér 5. utcai, fsz-i Fév. OK | 170
66 1015 [Batthyany u. 1./F6 u. 54 utcai, fsz-i KK 126
67 1015 |Batthyany u. 1./F6 u. 54 utcai, fsz-i KK 64
68 1015 |Batthyany u. 2, utcai, fsz-i KK 125
69 1015 Batthyény u. 2. utcat, fsz-i+galéria KK 25
70 1015 |Batthyény u. 12, utcai, fsz~i KK 32
71 1015 |{Batthyany u.13. udvari, pincei KK 64
72 1015 {Batthyany u. 18. utcai, pincei KK 51
73 1015 |Batthyany u. 23. Ih, pincei KK 99
74 1015 jBatthydny u, 26, utcai, fsz-i + galéria KK 126
75 1015  |Batthyany u. 31. utcai, alagsori KK 112
76 1015 |Batthydny u. 31. {Csalogdny u. 28.)  |utcai, pincei KK 78
77 1015 |Batthydny u. 32. utcai, fsz-i KK 21
78 1015 |Batthydny u. 32. utcai, fsz-i KK 16
79 1015 |Batthydny u, 46, utcai, alagsori KK 172
BO 1015 |Batthyany u. 50. utcai KK 25
81 1015 |Batthyany u. 61. utcai, pincei KK 64
a2 1015  |Batthyany u. 63. utcai, alagsori KK 67




83

1015

Batthyany u. 63. utcai, pincei KK 39

84 1015 (Batthyény u. 65, utcai, és udvari, pincei KK 264

85 1015  |Batthydny u. 65, uteai, pincei KK 73

86 1015 |Batthydny u, 67, udvari, pincei KK i29

87 1014 iBécsiKapu tér 7. Ih.t.em. (o]'¢ 18

88 1014 |Bécsi kapu tér 8. fsz, 5. ugdvarl, fsz-i 0K 18

89 1011 {Bem rkp. 15./F6 u. 29., Corvin tér 1. utcai, pincei KK 77

90 1011 |Bem rkp. 15./F& u. 29.,Corvin tér 1. utcai, pincei KK 80

91 1011 {Bem rkp.26. ih, pince KK 79

92 1011 [Bem rkp.15./F6 u. 29, Corvin tér 1. utcai, fsz-i + galéria KK 73

93 1011 |Bem rkp. 15./F6 u. 29.,Corvin tér 1. utcai, fsz-i KK 59

94 1011  |Corvin tér 6, utcai, fsz-i KK 99
95 1011 iCorvin tér 50

96 1011 |Corvin tér 7./5zildgyi D. tér 6. utcai, fsz-i KK 74
g7 1015  [Csalogany u. 4/c. th, pincei KK 95
98 1015 |Csalogény u. 4/c-d, utcai, fsz-i KK 78
99 1015 {Csalogdny u. 4/d, udvari, pincei KK 39
100 1015 |Csalogény u. 22-24. utcai, fsz-i kk 303
101 1015 (Csatogédny u. 40. kapualj, pincei KK 31
102 1015  |Csalogany u. 40. {h, alagsor KK 28
103 1015  [Csalogdny u. 40.{Hatty( u. 15)) utcai, fsz-i KK 20




104

1015 {Csalogany u. 40./Hattyd u, 15. utcai, fsz-i KK 32
105 1015 |Csalogany u. 42/b./Hattyd u. 17/b.  |utcai, fsz-] KK 18
106 1016 {Csap u. 4. th.tet6tér OK 44
107 1016 |Csap u. 4. utcai, alagsori OK 29
108 1016 |Csap u.7. utcai, alagsori KK 44
109 1016 Csapu.7. utcai, fsz-1 KK 18
110 1015 lCsonak u. 7.(Hunyadi J. u. 18.) utcai, fsz-i 0K 17
111 1016 [Deréku. 2./ Lisznyai u. 25, telek KK 38
112 1016 |Deréku. 8. udvati, alagsori KK 40
113 1016 |Derék u. 10. utcai, fsz-i KK 28
114 1016 |Dezsé u. 8. utcal, fsz-i+em, OK 262
115 1014  |Disz tér 2. udvar QK 550
116 1014  {Disz tér 3. 0K 347
117 1014 {Disz ter 8. udvari, pincei KK 17
118 1014 {Disz tér 8. udvari, pincei KK 69
119 1014  Disz tér 8. utcal, fsz-i+pincei KK 581
120 1014 |Disz tér 10, kapualj, fsz-i OK 18
121 1014 |Disz tér 11. udvari, fsz-i OK 35
122 1014  |Disz tér 16. utcai, fsz-i KK 559
123 1014 |{Disz tér 16. udvari, fsz-| KK 18
124 1014  |Disz tér 16. udvari, fsz-i KK 26




125 1014  [Disz tér 16. udvari, pincei KK 108
126 1015  |Donétiu. 2. (MunyadiJ.u. 21.) utcal, f5z-i Ok 66
127 1015 |Dondtiu. 13/b. lapostetd KK 56
128 1015 [Dondti u, 16, udvari, alagsori KK 25
129 1015 {Dondti u, 40-42. utcal, pincei KK 155
130 1015 |[Donatiu. 40-42, utcai, pincei KK 38
131 1015 [Donatiu. 44, utcai, alagsori KK 85
132 1013 {Débrentei tér 2./Dohrentei u, 26. utcai, fsz-i KK 46
133 1013  [Dobrentei tér 2./Débrentei u, 26. tetétér, (v, em.) KK 14
134 1013 |Débrentei tér 2./Débrentei u. 26. utcai KK 26
135 1013 |Ddbrenteiu. 8. utcai, pincei KK 123
136 1013  |Déhrenteiu. 8, KK 25
137 1013 |Ddbrenteiu. 8.1.1. utcai, f.em. KK 280
138 1013 {Débrenteiu. 9. utcai, fsz-i+em. 0K 378
139 1013 |Dobrentei u. 9./Aprod u. 10. utcai, fsz-i OK 521
140 1013 |DoSbrentei u. 9./Apréd u. 10. l.em, 0K 120
141 1013  iDébrentei u. 9./Apréd u. 10. Lem, OK 26
142 1013 |Débrentei u. 9./Aprdd u, 10. Lem. OK 30
143 1013 |Dobrentei u. 9./Apréd u. 10. udvari, pincei 0K 162
144 1013 iDébrentei u. 9. udvari, fsz-i OK 131
145 1013 [Dobrentei u. 9. udvari, fsz-i 0K 128




146

1013

Débrentei u. 10. utcai, fsz-i KK 30
147 1013  |Débrentei u. 15. 45
148 1013 {Dobrenteiu. 19-21. utcai, fsz-i KK 68
149 1013 |Débrentei u, 20./Varkert rkp.15. utcai, pincei KK 34
150 1015 |Fazekas u. 4. utcal, fsz-i KK 50
151 1016 |Fenyd u. 13. utcai, fsz-i KK 14
152 1013 {Feszty Au. 2. utcai, alagsori KK 15
153 1013 |Feszty A.u. 2./Krisztina krt. 45. utcai, fsz-i KK 62
154 1013  |Feszty A.u. 2. utcai, fsz-i KK 14
155 1015 |Fiath l.u. 8. utcai, alagsori KK 34
156 1015  {Fidth J.u. 16. udvari, fsz-i KK 12
157 1015  |Fiath J.u, 16, utcai, alagsofri KK 21
158 1014 |Fortuna u. 3. utcai, fsz-i+pincei oK 147
159 1014  (Fortunau. 3. i, TE OK 323
160 1014  |Fortuna u. 5. th. fsz-1 OK 17
161 1014 Fortuna u. 14. utcal, fsz-i + pincei OK 163
162 1014  |Fortuna u, 21.(Tancsics M., 24.) utcai, fsz-i 0K 113
163 1014  [Fortuna u. 21.(Tancsics M.u. 24.) udvari, fsz-i OK 4
164 1011 IF8u. 3. utcai, fsz-i 0K 179
165 1011  |F8 u. 3. {Bem rkp.2.} utcai+udv.fsz-i+pincei OK 277
166 101t |F&u. 4. utcai, fsz-i KK 135




167

1011 {F8u. 4. udvari, fsz-i KK 47
168 1011 [F6u. 4. utcai, fsz-i KK 223
169 1011 {F8u. 6, utcai, fsz-i +galéria KK 162
170 1011  JF6u. 6. {Apor P.u. 2-4.) utcal, fsz-i+galéria KK
878
171 1011 {F6 u. 6, utcai, fsz-i KK
172 1011 {FSu, 7. utcai, fsz-i KK 15
173 1011 |[F8u. 7. utcal, fsz-i KK 58
174 1011 {F6u. 7./tégverem u. 2. utcai, és thei ,fsz-i KK 48
175 1011 |FGu. 8. utcai, fsz-i + pince KK 523
176 1011 {F8u. 8. ih, pincei KK 23
177 1011 {F8u. 8. utcal, fsz-i+galéria KK 83
178 1011 |F6 u. 10, utcal, fsz-i KK 58
179 1011 |F& w. 10, utcai, fsz-i KK 14
180 1011 [F5 w. 10. utcai, fsz-i KK 191
181 1011  {F& u. 15. udvari, fsz-i 0K 16
182 1011 [F§ u. 15, utcai, fsz + galéria + pince| Ok 164
183 1011 {F&u. 15. utcai, fsz-i 6K 48
184 1011  {F6u. 19, utcai, fsz-i KK 98
185 1011 |Fé u. 20. utcai, fsz-i oK 149
186 1011 {Féu, 22, utcai, fsz-i OK 500
187 1011  {F8 u. 23, kapualj, fsz-i KK 46




188 1011 |F6 u. 23. /Bem rkp.12./ utcal, pince KK 133
189 1011 |F6 u. 24. utcal, fsz-i KK 13
190 1011  |F& u. 27. utcai, fsz-i KK 29
191 1011  |F8 u. 27. {Haldsz u. 1.) utcai, fsz-i + pincei KK 145
192 1011 |F6u 27, /Haldszu. 1. utcai fsz KK 29
193 1011  {FS u. 28. utcai, fsz-i KK 119
194 1011  |F6 u. 29. /Bem rkp.15. utcai, fsz-i KK 36
195 1011  {Fd u. 37/a. utcai, fsz-i KK 38
196 1011 [F8 u. 37/a. utcai, fsz-i KK 41
197 1011  [Fd u. 37/b. utcai, fsz-i KK 22
198 1011 §F6u. 37/b. utcal, fsz-i KK 20
199 1011 |F8u. 37/b. utcai, fsz-i KK 19
200 1011 |Féu, 37/c. utcai, fsz-i KK 47
201 1011 {F8u.37/c. utcal, fsz-i KK 45
202 1011 iF6 u. 37/c th, pincei KK 29
203 1011  |Fd6 u. 40, utcat, fsz-i KK a2
204 1011 {F6 u. 40. udvari, fsz-i KK 20
205 1011  F6 u. 40. udvari, pincei KK 97
206 1011 [F6 u. 40, utcai, fsz-i KK 75
207 1011 |FSu. 42, utcai, {sz-i KK 61
208 1011 |FS u.42. utcai, fsz-i KK 27




209

1011

Féu. 52. utcal, fsz-i KK 80
210 1011 {F6 u. 52. /Markovits u. 2. utcai, fsz-i KK 393
211 1015 |Frankin lépess 2, udvari, fsz-| KK 77
212 1016 |Geltérthegy u. 1. utcai, pincei KK 64
213 1016  |Gellérthegy u. 11, kapualj, pincei KK 35
214 1012 Gydzé u. 5. utcai, fsz-i KK 104
215 1012 iGydz8 u. 5, utcai, fsz-i KK 19
216 1012 |Gyd8zdiw. 5, utcai, fsz-i KK 20
217 | 1014 |Hajadon u.2, :It::z; fe-itgaléria, Ih, KK | 115
218 1014  |Hajadon u, 2. utcai, fsz-i+galéria KK 17
219 1014  |Hajadon u. 2. utcai, fsz-i+galéria KK 66
220 1014 |Hajadon u. 2. utcai, fsz-i+ pincei KK 63
221 1011 Haldszu, 1./FSu. 27, utcai, fsz-i KK 139
222 1011  |Haldsz u. 1./ F8 u. 27. utcai, fsz-i KK 16
223 1011  {Haldszu. 2. utcai, pincet KK 72
224 1015 [Hattyd v 2. utcai, fsz-i KK 36
225 1015 |Hattyd u. 4. {Gsszevontdk a 1lém2-el) jutcai, fsz-i KK 17
226 1015 [Hattyd u. 4. (dsszevonték a 17m2-el) utcai, fsz-i KK 16
227 1015  |HattyGu. 12, kapualj, alagsori KK BO
228 1015  |Hattyd u, 16. utcai, fsz-i KK 49
229 1015 Hattyd u. 16. utcai, fsz-i KK 24




230

1015

Hattyd u. 16. utcai, fsz-i KK 103
231 1015  [Hattyu u. 16. utcai, fsz-i KK 47
232 1015 |Hattyd u. 16. utcai, fsz-i KK 47
233 1015  [Hattyd u. 16. utcal, KK 54
234 1015  iHattyd u. 18, utcai, fsz-i KK 47
235 1015 {Hattyd u. 18, utcai, fsz-i KK 24
236 1015 [Hattyau. 18, utcai, fsz-i KK 59
237 1016 |[Hegyaljau.3 utcal, fsz-i KK 22
238 1016 {Hegyalja u. 3. utcai, fsz-i KK 15
239 1016 |Hegyalja u. 5. utcai, fsz-i KK 41
240 1016 |[Hegyaljau. 5. udvari, pincei KK 25
241 1016 |Hegyaljau. 5. utcai, fsz- KK g
242 1016 |Hegvaljau.5. utcai, fsz-i KK 30
243 1016 |[Hegyaljau. 5. utcai, fsz-i KK 52
244 1014  |Hess A. tér 3, utcai, fsz-i Ok 27
245 1014 |Hess A. tér 3. utcai, fsz-i 0K 45
246 1014  |Hess A. tér 3./Tancsics M. 2. utcai, fsz-i 6K 84
247 1014 {Hess A. tér 3./Tancsics M., 2, udvari, mélypincei 0K 102
248 1011 |{Hunyadi J.ut, 4-6-8. Ih. fsz-i KK 49
249 1011 {HunyadiJ.ut. 4-6-8. utcai, pincei KK 98
250 1011 {HunyadiJj.ut, 4-6-8. lh, pince KK a6




251

1011

HunyadiJ.it. 4-6-8, Ih, 1.3/b KK 14
252 1011  |HunyadiJ.ut. 9. utcai, pincei Ok 30
253 1011  {HunyadiJ.Gr. 9. utcai, pincei 0K 164
254 1011  {Hunyadi J.at. 9. udvari, fsz(-2.szint) Ok 116
255 1011 |Hunyadil.at, 9.-Jégverem u. 7. utcai, fsz {-3.szint) (o]¢ 162
256 1011 |iskolas u. 6. utcai, pincet KK 67
257 1011  |iskola u. 10. fs2.6.,7. OK 67
258 1011 liskola u. 10. l.em. oK 173
259 1011 iskola u. 10. i em Ok 178
260 1011 |iskola u. 10, tetdtér oK 110
261 1011  jiskola u. 12, utcai fsz-f + pincei OK 147
262 1011 |iskola u. 12, udvari, pincei (o] ¢ 306
263 1011 |Iskola u. 16. teljes épiilet(fsz,1.,1l.em. OK 850
264 1011  |Iskola u. 28. utcai, fsz+pince+udvar OK 430
265 1011 {iskola u. 32, utcai, pincei OK 33
266 1011 [Iskola u. 34-36, utcai, fsz-i KK 63
267 1011  |iskola u, 35/a. vtcai, pincel KK 35
268 1011 |dégverem u. 1, utcai, fsz-i + galéria KK 150
269 1011 jiégverem u. 1. udvari, pincei KK 71
270 1011  {Jégverem u. 1./FS u. 9. utcai, fse-i KK 19
271 1011 |[Jégverem u. 6. utcai, pincei KK 121




272

1011 |Jégverem u. 6. utcai, pincei KK 162
273 1015  {Kagyld u. 4/b. udvari, pincei KK 51
274 1012  |Kosciuszko T.u, 14. utcai, fsz-i KK 18
275 1012  {Kosciuszko T.u. 14, utcal, fsz-i KK 15
276 1012  |Kosciuszkd T.u. 14. utcai, alagsori KK 25
277 1012 [Kosciuszkd T.u. 16, utcai, alagsori KK 19
278 1012  |Kosciuszkd T.u, 16. Ih, pincei KK 40
279 1013 jKrisztina krt. 24. {h, pincei KK 10
280 1013  |Krisztina krt, 24, ih, pincei KK 46
281 1013  [Krisztina krt. 30. utcai, pincei KK 70
282 | 1013 |Krisztina ket. 34, utcal, fs- + galéria + kKK | 92

pince

283 1013  |Krisztina krt. 34. udvari, pincei KK 64
284 1016  {Krisztina krt. 38, utcai Ok 209
285 1013  |Krisztina krt. 51, utcal, fsz-i KK 28
286 1013  {Krisztina krt. 51-53.{Kuny D.u. 1.} utcai, fsz-i KK 92
287 1016 |Krisztina krt. 65-67. utcai, fsz-i KK 62
288 1016  |Krisztina krt. 65-67. utcai, fsz+pince KK 312
289 | 1016 ;;':"';'"a krt. 65-67 /Gellérthegy u. |, cai, foz-i + em. Kk |1140
290 1016  Krisztina krt. 65-67./Krisztina tér 10. |utcai, fsz-i KK 32
291 1016  |Krisztina krt. 71. udvari, pincei, pv. KK 43
292 1016 Krisztina krt. 73. utcai, fsz-1 + galéria KK 138




293

1016 |Krisztina krt, 73.1.6. th, lL.em .6, KK 36
254 1016  |Krisztina krt, 75. utcai, fsz-i KK 77
295 1016 [Krisztina krt. 77. utcai, fsz-i KK 18
296 1016  |[Krisztina krt, 77. utcai, fsz-i + pince KK 67
297 1016 |[Krisztina krt. 77. lh, pincei KK 37
298 1016 |[Krisztina krt, 79-81, utcai, fsz-i+pincei KK 162
299 1016 [Krisztina krt, 83-85, utcai, fsz-i KK 110
300 1013 |Krisztina tér 1. 1409
301 1013  [Krisztina tér 3. utcai, fsz-i KK 653
302 1013 |Krisztina tér 3, utcai, fsz-i KK 412
303 1012 |Kuny D. u. 4/a WHcai, alagsori KK 23
304 1012 |Kuny D, u. 6. telek o]'¢ 601
305 1012 [Kuny D. u. 10, utcal, fsz-i 0K 745
306 1013 :::)chid utca 1. (Term: Clark Adam utcai, foz BK o8
307 1013 Il&nchid u, 5. utcai, fsz-i KK 63
308 1013 |Lanchid u. 11. utcal, fsz-i KK 12
309 1012  {logodiu, 25. kapualj, fsz-i KK 26
310 1012  [logodiu. 37.al.1. utcal, alagsori (0]4 29
311 1012 jlogodi u. 39-45. Logodi u. 47, udvari, fsz-i + pince oK 180
312 1012  |Logodiu. 48, Ih., tetétér KK 22
313 1012  [Logodi u. 50. utcat, pincej KK 101




314 1012 {Logodiu. 51. utcal, alagsori KK 18
315 1012  jlogediu. 51 utcai, alagsori KK 15
316 1012  |lLovasu. 5. udvari, fsz-i OK 47
317 1012 |Lovasu. 5. udvari, fsz +alagsor+pince (5] 369
318 1012  |Lovas u. 38.(Matray u. 2.} utcai, fsz-i {fahaz) (0] 4 37
319 1011 |Maria tér 1. utcai, fsz-i KK 60
320 1011  |Maria tér 2, utcai, fsz-i KK 35
321 1011 {Maria ter 3. th, pince KK 11
322 1011  {Maria tér 4. utcai, fsz-i KK 18
323 1011 [Markovits |. u. 4. {Iskola u. 29.) utcai, fsz-i KK 132
324 1011  |Markovits u. 4. tetotér KK 58
325 1011  {Markovits . u. 4, {Iskola u. 28.} utcai, fsz-i KK 68
326 1011  Markovits u. 4. utcai, ugdvari, fsz-i KK 162
327 1012  |Mdrvény u. 3-5./ Kuny D. 10, telek 0K 1315
328 1012 |Marvany u. 7. utcai, pincei KK 38
329 1012 |Marvany u. 9. telek 0K 750
330 1012 |Marvéany u, 14. th, pincei KK 39
331 1012  |[Matray u. 2. utcai, fsz-i oK 15
332 1012 |Matray u. 2. utcai, fsz-i Ok 15
333 1012 |Matrayu. 2. utcai, fsz-i OK 15
334 1012 |Matray u. 2. utcai, fs2-i OK 15




335 1012 |Métray u. 2, utcai, fsz-i OK 15
336 1012 |Maétray u, 2. utcai, fsz-i OK 15
337 1012 {Métray u. 2. utcai, fsz-i 0K 15
338 1012 {Mdtray u, 5-7. Ih, pincei KK 267
339 1012 |Métray u. 10, utcai, fsz-i OK 16
340 1012 Métray u. 10. {Lovas u. 32 -kertjével) |telek 0K 510
341 1012 |Matray u. 12. {Lovas u. 32.-kertjével} |telek OK 484
342 1016  |Mészéros u. 2, utcai, fsz-i KK 21
343 1016  |Mészéros u. 2. utcai, fsz-i KK 61
344 1016  |Mészaros u. 10, utcai, fsz + alagsor KK 258
345 1016  iMészaros u, 14, utcai, alagsori KK 44
346 1016  [Mészaros u, 14. utcai, alagsari KK 41
347 1016 |[Mészaros u. 14. utcai, alagsori KK 34
348 1016 [Mészéros u. 15-17. utcai KK 144
349 1016 [Mészdros u. 16, telek KK 1020
350 1016 {Mészdros u. 18. utcai, alagsor+pince KK 180
351 1016  |Mészaros u. 18, utcai alagsor KK 135
352 1016 {Mészéros u. 18, utcai, fsz-i+galéria KK 35
353 1016 |Mészéros u. 18, utcai, fsz-i +galéria KK 24
354 1016 |{Mészdros u. 18. utcai, fsz-i + galéria KK 57
355 1016 [Mészéros u. 60/b, utcai, fsz-i KK 15




356

1016 {Mészaros u. 62. utcai, pincet KK 137
357 1016  [Mihély u, 10/b. udvari, alagsori KK 45
358 1012 |Mikd u, 3. utcai, fsz-i KK 54
359 1014 {Médra F.u. 2/a.{Disz tér 9.) utcai, fsz-i , pincei 0K 74
360 1016 |Naphegy u, 13. utcai, alagsori KK 17
36l 1014  |Nandor u. 4, utcai, fsz-i KK 8
362 1016 |Orom u. 4. udvari,fsz KK 17
363 1014 [Orszéghaz u. 2. udvari, fsz-i 0K A4
364 1014 |Orszéghdz u. 2. kapualj, pincei OK 34
365 1014  [Qrszdghdz u. 2. udvari, fsz-i, + pince{pv.) OK 394
366 1014 |Orszéghéz u. 4. udvari, pincei OK 61
367 1014  |Orszdghdz u. 7. udvari, fsz-i 0K 5
368 1014  |Orszéghdz u. 7. th, mélypince 0K 69
369 1014 iOrszaghéz u. 8. utcai, fsz-i OK 36
370 1014 |Orszaghdz u. 8. utcai, foz-i 0K 40
371 1014 |Orszéghéz u. 9. utcai, fsz-i+l-lL.em+pince | OK 533
372 1014  |Orszaghaz u. 9. ih, tetdtér 0K 79
373 1014 {Orszéghdz u. 10. utcai, fsz-i 0K 37
374 1014 |Orszaghdz u. 10. utcai, fsz-i 8K 209
375 1014 |Orszaghaz u. 12, utcai, pincei KK 70
376 1014 {Orszdghaz u. 12, utcai, pincei KK 87




377 1014  |Orszdghdz u. 13. kapualj, fsz-i OK 55

378 1014 |Orszdghdz u. 15, udvari, fsz-i KK 53

379 1014  |Orszéghdz u. 16. utcai, pincei 0K 174
380 1014 {Orszéghaz u. 16. utcai, fsz-i 0K 46

381 1014  |Orszaghéz u. 16. udvari, fsz-i OK 5

382 1014 |Orszaghaz u. 16. utcai, udvari ,fsz-i Ok 34

383 1014 |Orszéghéz u. 18, utcai, fsz-i OK 15

384 1014  |Orszaghdz u. 20. utcai, fsz-i, pincei OK 100
385 1014  |Orszaghdz u. 20. udvari, fsz-i OK 130
386 1014  |Orszaghéz u. 27, udvari, pincei KK 89
387 1015  |Ostrom 17-19. padlastér KK 359
388 1015  {Ostrom u. 31. utcai, pincei KK 66
389 1015 |Ostrom u. 31.fsz.14. udvari, fsz-i KK 42
380 1015 |Ostrom u, 31.fs2.4. udvari, fsz-j KK 28
391 1015 jOstrom u. 31.fs2.6. udvari, fsz-i KK 22
392 1012 {Pdlyau. 7. utcai, fsz-i KK 34
393 1012 |Pélyau, 7. uicai, fsz-i KK 126
394 1013 (Pauleru. 3. utcai, fsz- KK 116
395 1013 jPauleru. 4. utcai, fsz-i KK 106
396 1013 {Pauler u. 4./Roham u. 6, uteal, fsz-i KK 166
397 1013 {Paulery. 5. utcai, fsz-i+galéria KK 53




398

1013

Pauleru. 7.

utcai, fsz-i KK 117
399 1013  {Pauleru. 19, lh, pincei KK 154
400 1013  {Pauler u. 19. udvari, fsz-i KK 56
401 1013 [Pauleru. 22. utcai, fsz-i KK 173
402 1016 {Piroska u. 11 mfsz.1. KK 176
403 1011 {Pontyu. 2. /F6u. 28,/ utcal, pincei KK 138
404 1016 |Rdka u. 4. telek KK 124
405 1016 |Roka u. 4. th, alagsori KK 35
406 1013  |Szarvas tér 1, utcai, fsz-i + pince Ok 231
407 1013 |Szarvas tér 1.fsz.3. udvari, fsz-i OK 42
A08 1013  |[Szarvas tér 1. utcai, fsz + pincei 0K 111
409 1011  {Székely u, 2-4. (Szilagyi D.tér 2.) utcai, pincei KK 133
410 1015  {Szénatér 1/a. utcai, fsz-i + galéria KK 129
411 1015  |Széna tér 1/a-h. utcai, fsz-i + pince KK 538
412 1015 |Szénatér7. utcai, fsz-i + galéria KK 300
413 1015  |Szénatér 7. utcai, fsz-i KK 379
414 | 1014 i;ﬁ:?;"msag ter (Szent Mihgly 1yl fat ok | 100
15 1014 zif;r?:)omség tér {Haldszbdstya :Efs;rzz::;rdéﬁ szérny 5K 204
416 1014 |Szentharomsag u. 5. utcai, fsz-i 0K 46
417 1014 |Szentharomsag u. 5. utcai, fsz-i 0K 47
418 1014 [Szenthdromsag u. 5. utcai, fsz-i (014 25




419 1014  |Szentharomség u. 7. utcai, fsz-i 0K 40
420 1014  |Szentharomsag u. 7. utcai, fsz-i+pincei Ok 174
421 1014  [Szenthdromsag u. 7. udvari, pincei OK 71
422 1014  {Szenthdromsag u. 9-11, utcai, fsz-] + pince KK 400
423 1011 |Szildgyi D. tér 1. utcai, fsz-i+galéria KK 184
424 1011  (Szildgyi D.tér 3./Iskola u. 7-9. uteai, pincei KK 84
425 1011  |Szildgyi D. tér 3./Székely u. 2-4. utcai, fsz-i + galéria KK 627
426 1011 [Sailégyi D, tér 3. utcai, pincei KK 101
427 1011  |Szilagyi D. tér 3./Iskola u. 7-9/ utcai, pincei KK 76
428 1011 |Szildgyi D. tér 4. utcai, fsz-i KK 35
429 1011 |Szilagyi D. tér 4. utcal, fsz-i+ galéria KK 26
430 1011  |Szildgyi D. tér 4. utcai, fsz-i KK 26
431 1011  |Szildgyi D. tér 4. utcai, fsz-i KK 88
432 1011 |SzildgyiD. tér 6. utcai, fsz-i + galéria KK 381
433 1011  :Szilagyi D. tér 6. utcai, fszt-i KK 74
434 1016  |Szirtes u. 6/a. udvari, fsz-i (8] 4 23
435 1016  |Szirtes u. 7. utcai, fsz-i KK 18
436 1014 |Tdncsics M, u, 4. th., L.em. 0K 17
437 1014 [Tancsics M. . 5. bejérati kapuszarnyan 0K 1

438 1014  {Tancsics M. u. 11. udvari, fsz-i KK 45
439 1014  {Tancsics M. u. 12, 0K 10

kapualj, fsz-i




440 1014 [Tancsics M. u. 17, utcal, fsz-i OK 22
441 1014 {Tancsics M. u. 24. uteai, fsz-i K 4
442 1014  [Té&ncsics M. u. 25. utcai, fsz-i oK 279
443 1014 {Tancsics M, u. 27. utcai, fsz-i OK 33
444 1014  |Térnok u. 6. udvari, fsz-i OK 8
445 1014 |[Tarnoku. 13, utcai, fsz-i Ok 34
446 1014  [Tarnok u. 14, (Oriu. 13.) utcai, fsz-i+pincei 6K 79
: ku. 15, i "
447 1014 Tarr:m u. 15./Szentdromsdg téri stcal, fsz- 8K 1
pavilon
. 15, [éri "
148 1014 Térr.mk u. 15./Szenthdromsag 1ér utcal, fsz-i K a5
paviton
3 .15, ha g tér "
449 1014 Tarr'mk u. 15./Szentharomsag téri steal, fsz-i B 83
pavilon
450 1014  |Térnok u, 22-24, és 26. utcal, fsz-i + pince KK 305
451 1014 |Tarnoku, 26. utcai, fsz-i KK 49
452 1014 |Tarnok u. 26. utcai, fsz-i KK g
453 1015 [Toldy F.u. 4. Ihiv.em-i OK 21
454 1015 {ToldyF. u. 22, utcai OK 259
455 1015 |Toldy F. u. 24. utcai OK 741
456 1015 |{Toldy F. u. 44/a. utcai, alagsori KK 25
457 1014 |Uriu. 3. utcai, fsz-i KK 7
458 1014 |Uriu. 6. udvari, fsz-i 6K 17
459 1014 |Uriu. 6. udvari, fsz-i OK 17
460 1014  |{Uriu. 8.1.12. udvari, em-i 814 45




461

1014

Uri u.

8.1.2. OK 120
462 1014 {Uriu. 13. utcai, fsz-i+ pince oK 23
463 1014 |Uri u. 17./ Balta kéz 4. utcai, fsz-i OK 16
464 1014 {Uriu. 18, kapualj, pincei OK 25
465 1014 |Uri u, 22. kapuaji, fsz-i Ok 40
466 1014 |Uri u. 22. udvari, pincei 0K 39
467 1014 |Uri u. 26-28. utcai, fsz-i+pince KK 178
468 1014  Uriu, 26-28. utcal, fsz-i KK 45
469 1014 {Uriu, 26-28. utcai, fsz-i KK 60
470 1014 {Uri . 32. udvari, pincei OK 260
471 1014 {Uriu. 34. utcai, fsz-i OK a1
472 1014 |Uriu. 38, kapualj, fsz-i Ok 6
473 1014 {Uri u. 38. fsz.1. kapualj, fsz-i Ok 52
474 1014 |Uriu. 40. udvari, pincei o] 77
475 1014 |Uriu. 42. utcai, fsz-i OK 19
476 1014 {Uriu. 43, udvari, fsz-i + pincei OK 184
477 1014 |Uriu, 43. udvari, fsz-i 0] 46
478 1014 {0ri u. 58. utcai, fsz-i 0K 187
479 1014  {Uri u. 68. udvari, fsz-i KK 9
480 1013 |Varalja u. 2. (Palota Ut 17.) utcai, fsz-i (0] 300
481 1013 {vdralja u. 15. udvari, alagsori KK a0




432 1012 |Varfaku, 8. utcai, fsz-1 + alagsori KK 25
483 1012  |Varfoku. 8. utcai, fsz-t + galéria KK 21
484 1012 {Vérfok u. 10. utcai, pincei KK 87
485 1012 {Marfoku. 11, udvari, fsz-i KK 3z
486 1012 |Vérfok u, 11, udvart, fsz-i KK 16
487 1012  |Vérmez8 u. B. utcai, fsz-i KK 67
488 1012 {Vérmez6 u. 8. utcai, fsz-i KK 15
489 1012  {Vérmezd u. 8. udvari, alagsori KK 68
420 1012 |VérmezS u. 8. h.lh.pince KK 93
491 1012 (Vérmezd u. 10-12, utcai, pincel KK 124
492 1016 |Zsoltu. 3. udvari, fsz-i KK 48
493 1016 {Zsolt u. 6/a. utcai, fsz-i KK 126
494 1016 |Zsoltu. 7. utcai, fsz-i + pince KK 154
495 1016 |Zsolt u. 7./Derék u, bejarat utcai, pincei KK 186
496 1016 |Zsoltu. 7. utcai, pincei KK 97
497 1016  |Zsoltu. 11. Lchvari, fsz-i KK 49

Jelmagyarazat:

KK =

OK =

Tarsashaz

100%o0s dnkormanyzati tulajdend hiz




