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HATAROZAT

Budapest |. kerliet Budavéari Onkormanyzat (székhelye: 1014 Budapest, Kapisztran tér 1,
képviseli: Vdradiné Naszdlyi Mdrta polgdrmester, a tovdbbiakban: Onkormanyzat)
polgdrmestereként az dllamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.)
9/A. § (1) bekezdése tovabbd az Aht. 9. § b.) pontju alapjdn - sajat hatéskérben eljarva - a
Budapest |. Kerililet Budavari Onkormanyzat Gazdasagi Mdaszaki Ellgté és Szolgdltatd
Szervezete (székhelye: 1011 Budapest, Iskola utca 16., Torzskonyvi azonositd szdm (PIR):
501024, adésrama: 15501026-2-41, képviseli: Vas Hunor igazgatd, a tovabbiakban: GAMESZ)
mint az Onkormanyzat 6ndlld kdltségvetési intézményének Szervezeti és MUkddési
Srzabdlyzatanak modositasdat a jelen hatdrozat melléklete szerinti tartalommal 2023. oktéber
1-ei hatdllyal

jovahagyom.

A GAMESZ az lgazgatdja utjdn benydjtotta a hataskdrrel rendelkezé szerv, vagyis a Budapest
. kerllet Budavari Onkormdnyzat Polgérmesterének jovahagydsa céljabdl a Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatanak (o tovabbiakban: GAMESZ SZMSZ) mdédositasat 2023, augusztus
23. napjan. A GAMESZ SZMSZ modositdsa a bevezetd és zardrészt, a il fejezet - Azintézmény
szervezeti felépitése” cimu részt, tovabbd az 1. és 2. szamu mellékleteket érinti és o GAMESZ
SZMSZ médositdsa az aldbbi indokokbdl kifolydlag valt sziksegesse:

1. A Budapest . Keriilet Budavari Onkormadnyzat Képviselé-testiletének a Budapest .
Kertilet Budavdri énkormdnyzc:t 2023. évi koltségvetésérdl széld 2/2023. (. 28)
dnkormanyzati rendelete (o tovabbiakban: Kéltségvetési rendelet) alapjén a GAMESZ
l&étszdma a 2023, évidl kezdddden 2 6 statuszaval bévilt, akik kézll 1 f6 onalld
intézmeények pénzlgyi-szamviteli referensi és tovabbi 1 fé 6nallé intézmények pénziigyi
szdmviteli Ugyintézd statuszt t6lt be, mely letszadm ndvekedés Gtvezetésre kell,
kerlljon a GAMESZ SZM3Z-ében.

2. Tovdbbd a GAMESZ képviseldie dltal eldadott indokok alapjdn a munkaerdhidny miatt
azt tapasztalta a GAMESZ, hogy « jardatakaritok és a konyhai alkalmazottak esetében
az Ures dllashelyekre tdbb nyugdijos munkaerd jelentkezik, mely személyeket a
Munkatdrvénykdnyvérdl szélo 2012. évi L tdrvény (a tovdabbiakban: Mt.) hatdlya alatt
hatékonyabb foglalkoztatni. A GAMESZ Alapitd Okirata bar rogziti az Mt. hatalya alatt
foglalkoztatottak lehetéségét, azonban a GAMESZ SZMSZ-ben nem kerllt ezen
lehetéség megfogalmazdsra vagyis, hogy hdny darab statusz esetében alkalmazné a
GAMESZ oz ezen fajta jogviszony |étesitését. A GAMESZ kepviseldje altal megkilddtt
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SZMSZ modositas a jardatakariték esetében 2 6, a konyhai alkalmazottak esetében 2,5
6 jelolt meg az Mt. hatdlya alatt térténéd foglalkoztatdsra.

3. Tovabbd a médositast az Aht. 9/A. § (1) bekezdése tovdbba az Aht. 9. § b)) pontja
szerinti polgdrmesteri hatdskér rogzitése indokolja a Bevezetd es Zard resz
tekintetében.

4. Tovdbbi modositas valt szikségessé a foglalkoztatotti jogviszonyok elnevezesek
egységesitése, illetve a GAMESZ Uj penzlgyi szoftverjének megnevezése targyaban az
SZMSZ egyes reszeineél.

A GAMESZ dltal megadottindokok alapjdan a jelen hatdrozat mellékletét képezd modositdsokkal
eqgységes szerkezetl Szervezeti és MUkodési Szabalyzatot jovahagyom.

Az Aht. 9/A. 8 (1) bekezdése értelmében a koltségvetési szervek valamennyi, az Aht. 9. §-dban
felsorolt irdnyitasi hatéaskéréet - a térvény vagy kormanyrendelet elteré rendelkezése
hignydban - az irdnyitészerv vezetdje gyakoroljo, aki az dllamhdztartasrél szold
torveny végrehajtdsardl szélé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovdabbiakban: Avr) 1.
melléklet 11/1 a) pontja alapjan a helyi 6nkormdnyzat dltal inditott koltségvetési szerv esetében
a polgdrmester. Az egyes dgazati térvények dltaldnossagban utaljdk a fenntartd, vagyis a
képviseld-testiilet hatdskorébe mind a szakmai jellegl, mind a koltségvetesi tipusu
hatdaskodroket, azonban az dllamhdztartds énkormdanyzati alrendszerére vonatkozoan az Aht.
részletszabalyait kell alkalmazni. Mindezek alapjan az Aht. 9. § b) pontjdban nevesitett, az
dnkormdanyzati koltségvetési szervek szervezeti és mikédési szabdlyzata jogkorét a
polgdrmester gyakorolja. Az Aht. 10. § (5) bekezdése alapjdn a kdltségvetési szerv szervezetét,
feladatai elldtdsanak részletes belsé rendjet és modjat szervezeti es mukodesi szabdlyzat
dllapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozo szabdlyokat a kéltsegvetesi szerv szervezeti
és mukodési szabdlyzatdban vagy o szervezeti egysegek Ugyrendjeben, a gazddalkodas
részletes rendjét belsé szabdlyzatban kell meghatdrozni.

A fentiek értelmében régzitem, hogy a hataskérémet az Aht. 9. § (b) pontja, az Aht. 9/A. § (1)
bekezdése és az Avr. 1. mellékletének I1.1. a) pontja dllapitja meg.

Kelt, Budapesten 2023. 2023 SIEPT 2 0.
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Melléklet:
1) Budapest |. Kerilet Budavéari Onkormanyzat Gazdasagi Miiszaki Eliats és Szolgdltatsd
Szervezetének a modositdsokkal egyseges szerkezetll Szervezeti és Mukédési
Szabdlyzata

A hatdrozatrél értesiinek:
1) Budavari Onkormdényzat Gazdasdgi Miszaki Ellétd és Szolgdltaté Szervezete -
elektronikus Uton, cégkapu: 15501026
2) Irattér - helyben
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mddositisokkal egységes szerkezetben foglalva
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Az allamhaztartasrél szdld torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet értelmében az intézménynek az irdnyitdé szerv altal jovahagyott Szervezeti és
Miik6édési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) kell részletezni az Alapitd Okiratban
foglaltakat.

A szabdlyozdssal szembeni legalapvet6bb elvdrds, hogy kiilon operativ beavatkozdsok nél-
kill biztositsa egy szervezet mitkidéképességét, kivethetdvé tegye a mitkddése sordn jelent-
kezd folyamatokat, tisztdzza mindazon viszonyrendszer dsszefiiggéseit, amelynek keretei
kozitt egy szervezet szerepkorét betdlti,

A szabdlyozdsban megjelenik a szervezet felépitésére, annak mitkodésére vonatkozd nor-
mativak, kévetelmények és ezek dsszhangja.

Jelen SZMSZ a Budapest I keriilet Budaviri Onkormdinyzat Polgdrmesterének
BDV/27640-2/2023. iigyiratszamii hatdrozata szerinti jovahagydssal, 2023. oktéber 1.
napjdn Iép hatdlyba és visszavondsig érvényes.

Az SZMSZ mellékleteinek naprakész dllapotban tartdsdrol az intézmény igazgatdja gon-
doskodik.
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. fejezet: Altalanos rendelkezések

L/1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

Az SZMSZ célja, hogy rigzitse az intézmeény adatait és szervezeti felépitését, a vezetlk és
alkalmazottak feladatait és jogkorét, az intézmény mukidési szabdlyait.

A Budapest I keriilet Budavdri Onkormdnyzat Gazdasdgi Miiszaki Elldté és Szolgditatd
Szervezet (tovabbiakban: intézmény, vagy GAMESZ) feladatai ellatasanak részletes belsd
rendjét és modjdt a szervezeti és mitkddési szabdlyzat dllapitia meg.

I./2. Az intézmény miikidési rendjét meghatirozé dokumentumok

Az intézmény torvényes mikidését a hatdlyos jogszabélyokkal Osszhangban 1évé
alapdokumentumok hatérozzdk meg:

1./2.1. Alapité okirat

Az intézményt a Budapest I. keriileti Tanacs VB 1981. évi 33/1981. szamu hatarozataval
alapitotta.

Az alapité okiratot - az egységes szerkezetbe foglalas mellett — a Budapest I. keriilet Buda-
vari Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének 129/2005. (V1.30.) Kt., 101/2006. (V.25.) Kt.,
87/2007. (V.31.) Kt., 48/2008. ({I1.27) Kt., 125/2009. (V.28.) Kt., 188/17/2009. (IX.24.)
Kt, 180/2/2010. (X1.25.) Kt., 145/2012. (VL 28.) Kt. és 9/2013. (II. 28.), 6/2019. (IL28.)
Kt, 163/2020. (X.22), 473/2022. (XI.24.) énkormanyzati hatarozatai médositottak.

Az alapiié okirat tartalmazza az intézmény miikodésére vonatkozo legfontosabb adatokat,
melyet a Budapest 1. keriilet Budavdri Onkormdnyzat készitette el a 368/2011. (XIL.31.)
kormanyrendelet 5. § (1) bek. alapjan.

I./2.2. Egyéb dokumentumok

Az intézmény mikodését meghatarozé dokumentum a Szervezeti és Mitkodési Szabélyzat
valamint azok mellékletét képezd, a szakmai és gazdasagi munka vitelét segitd kiilonféle
szabalyzatok, munkakdori leirasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi belsé szabdlyzatok kapcsolddnak:

— Szamviteli politika

— Szamlarend

— Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata

— Bizonylati rend,

—  Onkdltségszamitasi szabalyzat

— Pénzkezelési szabalyzat

— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

— Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
— Kozalkalmazotti szabalyzat
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Adatvédelmi szabélyzat

Kozbeszerzési szabalyzat

Gazdalkodasi szabalyzat

Ugyrend

Munkavédelmi szabéalyzat

Tiizvédelmi szabalyzat

Bels6 ellendrzési kézikdnyv

Belst kontroll rendszer

Kozétkeztetési szabalyzat

Anyag és eszkézgazdalkodasi szabalyzat

Beszerzési szabalyzat

Informatikai biztonsagi szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Gépjarmuvek igénybevételének es hasznalatinak szabélyzata
Telefonhasznalati szabalyzat

Kikiildetési szabalyzat

Kozérdekii adatok nyilvanossagénak rendie

Reprezentécios kiaddsok szabélyzata

Cafetéria juttatasi szabalyzat

Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat

Sajat halottnak nyilvanitasrol sz616 szabélyzat

Integralt kockdzatkezelési rendszer miikdtetésére vonatkozé szabalyzat
Integritasi és korrupcids kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadasara és ki-
vizsgaldsara vonatkozd szabalyzat

Uj munkavallalék kivalasztéséara és felvételére vonatkozo eljarasrend
Ajandékozasi szabalyzat

Etikai-kédex

Igazgatdi utasitds a kiadmanyozas rendjérél

Az intézmény belsé szabélyzatait és utasitasait a szervezet vezetlje, az igazgatd hagyja

i6va.

I./3. Az intézmény legfontosabb adatai

Az intézmény megnevezése: Budapest I. keriilet Budavairi Onkormdnyzat
Gazdasdgi Miiszaki Elldto és Szolgdltaro
Szervezet

Réviditett megnevezése: GAMESZ

Az intézmény székhelye, cime: 1011 Budapest, Iskola utca 16.

Az intézmény telephelyei: 1015 Budapest, Toldy F. u. 22.

1011 Budapest, Jégverem u. 6.
8621 Zamardi, Violau. 9.
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Budapest I. keriilet Budavéri Onkorményzat
Gazdaségi Miiszaki Ellaté €s Szolgaltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Az intézmény gazdasigi
szervezetének helye:

Adohatosagi azonositoszam:
T6rzskonyvi azonosité szama:

Statisztikai szamjel:

A koltségvetesi szerv jogszabdlyban

meghatrozott kdzfeladata:

A koltségvetési szerv {0 tevékeny-
ségének dllamhaztartasi szakagazati
besorolasa:

Az alapitas id6pontja:

A hatalyos, egységes szerkezetbe
foglalt alapitd okirat kelte:

A hatalyos, egységes szerkezetbe
foglalt alapitd okirat szama:

Az alapit6 szerv neve, székhelye:

Az iranyit6 szerv neve, székhelye:

A szamlat vezet0 hitelintézet neve,
cime:

Koltségvetési elszamolasi szamla:
Telefon:

Telefax:

E-mail:

Honlap:

2015 Szigetmonostor, Szentendrei it HRSZ 027/2.

1011 Budapest, Iskola utca 16.
15501026-2-41

501024

15501026 8411 322 01

Kormanyzati és 6nkormanyzati intézmények ellato,
kisegit6 szolgélatai

841117
1980.02.15.

2020.11.10.

501024-4/2020

Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Képviseld-testiilete,

1014 Budapest, Kapisztran tér 1.

Raiffeisen Bank Zrt.
1054 Budapest, Akadémia u. 6.

12010154-00379631-00100008
225-2440, 225-2448

225-2450,
budavargmsz@budavargmsz.hu

www.budavargmsz.hu

A Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat Gazdasagi Miiszaki Ellaté és Szolgaltatd
Szervezet (GAMESZ) jogi személy, melyet a Képviselé-testitlet a Budapest 1. keriilet Bu-
davéri Onkorméanyzat tulajdonaban 1évé kezelési, fenntartési €s iizemeltetési feladatok tar-
gvat képez6 lakds és nem lakas céljara szolgalod helyiségek allomanydnak kezelésére, va-
lamint a GAMESZ ellatasi korébe tartozo onalléan miikddé intézmények pénziigyi, gaz-
dalkodasi feladatainak ellatasara hozott létre.

Az intézmény alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:



Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miszaki Ellatd és Szolgaltatdé Szervezet

Eﬁ?gﬂaﬂ Kormanyzati funkcié megnevezése
Az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéassal kapcsolatos
013350
feladatok
041233  |Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas
066020  |Viros-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
081071  [Udiils szilldshely- szolgaltatds és étkeztetés
104037  |Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
106010 |Lakoingatlan szocialis céli bérbeaddsa, tizemeltetése
096015  |Gyermekétkeztetés kbznevelési intézményben
096025 |Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,

egyéb szolgiltatisok

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT




Budapest 1. keriilet Budavari Onkorméanyzat
Gazdasagi Miiszaki Ellaté és Szolgéltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Az ondliéan mitkidd intézményekkel Osszefiiggd alaptevékenységek kormanyzati funkeio
szerinti megjelolése:

Elzgi)’nyzatl Korméanyzati funkcidé megnevezése
041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
091110 Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai
Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének,
091120 ellatasanak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miksdtetési feladatai
096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben
096015 Ovodai intézményi étkeztetés
091110 Ovodai nevelés, ellats
102031 Id6sek nappali ellatasa
102032 Demens betegek nappali ellatasa
104042 Csalad és Gyermekjoléti szolgaltatasok
104043 Csalad es gyermekjoléti kdzpont
104031 Boélcsddei ellatas
Gyermekétkeztetés bolestdében, fogyatékosok nappali
104035 intézményében

Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasaat biztositd
104036 intézményben

107051 Szocialis étkeztetés szocidlis konyhan
107052 Hazi segitségnytjtas

107053 Jelz6rendszeres hazi segitség nyujtas
101143 Pszichiatriai betegek kézosségi alapellatisa

Szenvedélybetegek kozosségi alapellatasa (kivéve:

101144 alacsonykiisz6bi eliatisa)

081030 Sportlétesitmények miikodtetése és fejlesztése

081045 Szabadiddsport- (rekreacibs sport-) tevékenység €s tamogatasa
081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és tAmogatasa
081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tAmogatasa

Az alaptevékenységet szabdlyozo jogszabdalyok megjelélése a Il/1. pont alatt taldlhatd.
I./4. Az intézmény jogallasa

Az intézmény az alapité okiratban meghatérozott kozfeladat ellatasara létrejott 6nalld jogi
személy.



Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miiszaki Eil?.té.és $zoigéltaté’Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Gazdalkodasi jogkore alapjan dnalldan miik6dd és gazdalkodo szerv.

Az intézmény besoroldsdra vonatkozo elGirdsokat az dllamhaztartasrol szolé (orvény vég-
rehajtasarol kiadott 368/2011. (XI1.31.) korm. rendelet 7.§-a tartalmazza.

A GAMESZ Budapest I. keriilet Budaviri Onkorményzatinak (tovabbiakban: Onkormdny-
zat) KépviselG-testiilete dltal jovahagyott kiltségvetéssel rendelkezik, annak erejéig jogo-
kat szerez és kitelezettségeket vallal.

Vezetlje az igazgatd, akit az alapité énkormdnyzat képvisel§-testiilete hatdrozott iddre ne-
vez ki.

Az Onkormdnyzat szervezeti felépitésében az intézmények kozott helyezkedik el, kbzigazga-
tasi elldtasi teriilete Budapest I, keriilet. A rdbizott vagyonnal a hatdlyos jogszabdlyok
alapjan, valamint az irdnyité szerv dltal meghatdrozott médon és keretek kdzott, dnalloan
gazddlkodik. Feladatai végrehajtasanak pénziigyi forrdsa a mindenkori koltségvetési ren-
deletben meghatdrozott kdltségvetési tdmogatds, a sajat bevétele, tovabba vallalkozdsi te-
vekenységének bevétele.

A GAMESZ az Onkormanyzat iranyitésa, feliigyelete alatt miiksds koltségvetési szerv. Az
intézmény gazdasagi szervezettel rendelkezik.

I./5. Az intézmény vagyon feletti rendelkezési jogai

A rendelkezésre allé vagyontdrgyakat az intézmény feladatainak ellatisahoz szabadon
hasznalhatja, a vonatkozé kézponti és helyi jogszabdlyoknak megfelelGen, a vagyonhasz-
nositds kérdésében a fenntartc vagyonrendeletében foglaltakat kell alkalmazni.

L./6. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatialya

Az intézmény szémdra jogszabdlyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hatdskori, szervezeti és miikodési eldirdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevéte-
level kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatdlya kiterjed:

— az intézmény vezetbire,

— az intézmény alkalmazottjaira,

— az intézményben miik6do testiiletekre, szervekre, kdzosségekre,

— az intézménynek megbizasi-, illetve véallalkozdi szerzédés keretében folyamatos
teljesitést végz6 személyekre, az intézmény megbizdsabdl, illetve az intézmény
székhelyén és/vagy telephelyein végzett feladat esetén,

— az intézmények szolgaltatisait igénybe vevokre.

1./6.1. Az intézményhez rendelt kiltségvetési szervek

Az dallamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény 10.§ (4a) pont értelmében az intéz-
mény az irdnyito szerv kijelolése alapjan elldatia az alabbiakban felsorolt dndlloan miikodé
intézmények pénziigyi-gazdasdagi feladatait kiilén munkamegosztdsi és feleldsségvallalasi
megallapodas alapjan:

10



Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Miszaki Ellaté és Szolgéltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Az intézmeényhez rendelt

sndlloan mikods koltségve-Székhelye Telephely
tési szervek neve

1012 Budapest, Lovas u. 3.
1016 Budapest, Mészaros u. 56/b.

Brunszvik Teréz Budavdril016 Budapest, Nyars{016 Budapest, Tigris u. 58-60

Ovoddk . 2-4 1011 Budapest, Iskola u. 44.
1015 Budapest, Toldy u. 66.
1014 Disz tér 3.

Budapest I keriilet Budavaril 011 Budapest, Iskola|ll016 Budapest, Tigris u. 45/4.

Onkorményzat  Egyesitett- 22-24. 1012 Budapest, Lovas u. 3.

Bilcsbdéfe

1013 Budapest, Attila ut 8.

Budapest I. keriilet Budavariiory Budapest, Autilall015 Budapest, Hattyiiu. I6.

Onkormdnyzat Szocidlis ésly; go
Gyermekjoléti Szolgdltatési 1013 Budapest, Roham u. 7.
Kozpont 1011 Budapest, F6 u. 31.

Czaké utcai Spori- és Sza-1016 Budapest, Czako
badidGkozpont i 2-4.

I./6.2. Az intézmény iizemeltetési feladatai

A kéznevelési feladatot elldté egyes onkormdnyzati fenntartdsu intézmények dllami fenn-
tartasba vételérdl szold 2012, évi CLXXXVIIL torvény 6. § (5) bekezdése, valamint a Bu-
dapest I keriilet Budavdri Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének dontése érielmében az
intézmény elldtja az aldbbi kbznevelési intézmények tdalaldkonyhdinak iizemeltetési felada-
tait:

Kosztoldnyi Dezsd Gimndzium talalokony-| 1012 Budapest, Attila at 1335,
ha

Szildgyi Erzsébet Gimndzium talalokonyvha | 1016 Budapest, Mészaros u. 5-7.

Toldy Ferenc Gimndzium tdalalokonyha 1015 Budapest, Toldy Ferenc u. 9.

Batthyany Lajos Altaldnos Iskola tdlalé-| 1015 Budapest, Batthydny u. 8.
konyha
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Budavdri Altaldnos Iskola tdlaldkonyha 1014 Budapest, Tarnok u. 9-11.

Lisznyai Utcai Altaldnos Iskola télalékony- 1016 Budapest, Lisznyai u. 40-42.
ha

Jelen SZMSZ rendelkezéseit a gazdasagi szervezettel rendelkezd intézmény és a gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd intézmény — az irdnyité szerv altal jovahagyott —
munkamegosztasi és felelosségvallalasi megéllapodasban régzitett munkamegosztas €s
felelésségvallals keretei koz6tt kell alkalmazni.

A munkamegosztasi és felelOsségvallalasi megallapodas elkészitése soran figyelembe kell
venni az allamhaztartasrdl szol6 térvény végrehajtasardl kiadott 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 10/A. §. elbirasait.

Az azonos iranyité szerv irdnyitasa ald tartozd intézmények esetén a munkamegosztasi és
felelosseégvallalasi megallapodast az irdnyitd szerv hagyja jova.

II. fejezet: az intézmény feladatai

I1./1. Az intézmény feladatai és hataskore

Az intézmeny szamdra meghatarozott feladatoknak és hatdskoréknek az intézmény szerve-
zeti egységei és az alkalmazottak kOz6tti megosztasardl a szervezet igazgatoja gondosko-
dik.

A feladatok és hatdskorék megosztdsa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapito,

iranyito dltal az intézmény egyes szervezetl egységeire, vezetdive és az alkalmazottakra
kotelezden elGirt feladatokkal, hatdskérokkel.

Az intézményben folyd tevékenységet az alabbi jogszabélyok hatarozzak meg:

— Magyarorszég Alaptdrvénye,

— 1992, évi XXXIIL torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol,

— 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykényvérol,

— 1995, évi CXVIL. térvény a személyi j6vedelemadordl,

~ 2011. évi CXCV. torvény az Allamhaztartasrdl,

— 2000. évi C. térvény a Szamvitelrol,

— 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl,

—  68/2013. (XI1. 29.) NGM rendelet a korméanyzati funkcidk, dllamhaztartasi szakfel-
adatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl,

-~ 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhdaztartisrdl sz0l6 torvény végrehajta-
sardl

— 2015, évi CXLIIL térvény kozbeszerzésekrol,

— 2011. évi CXIIL. torvény az informacids dnrendelkezési jogrdl és informdcid sza-
badsagrél,
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— Az Eurdpai perlement és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete a természetes szeme-
lyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad Araml4séardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésé-
rdl (altalanos adatvédelmi rendelet GDPR)

— 1993. évi LXXVIIL térvény a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidege-
nitésitkre vonatkozé egyes szabalyokrdl,

—  2003. évi CXXXIII. torvény a tarsashazakrol,

-~ 2013. évi V. torvény a Polgéri Toérvénykonyvrdl,

— 2009. évi L. térvény a fizetési meghagyasos eljarésrol,

— 1994, évi LIIL torvény a birbsagi végrehajtasrol,

- 2016. évi CXXX. térvény a polgér perrendtartasrol,

—  60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi,
erdészeti és haldszati erbgépek iizemanyag — és kenbanyag — fogyasztasanak igazo-
14s nélkiil elszamolhatd mértékérdl,

—  39/2010. (11.26.) Korm.rendelet a munkdba jarassal kapcsolatos utazési koltségtéri-
tésrol,

— 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszere-
161 és belsé ellendrzésérdl,

— 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kznevelésrol,

— 335/2005. Korm.rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos
kovetelmeényeirdl,

— 1999, évi XLIL térvény a nemdohdnyzok védelmérél és a dohénytermékek fo-
gyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol,

— 1993, évi XCIIL toérvény a munkavédelemrol,

—  65/1999. EUM rendelet a munkavallalok munkahelyen torténd egyéni védéeszkoz
hasznalatanak minimalis biztonsagi €s egészségvédelmi kovetelményeirdl,

— 50/2013. (I1.25) Kor. rendelet az dllamigazgatési szervek integritdsiranyitasi rend-
szerérdl és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérol,

— az egyenld banismodrdl és az esélyegyenldség eldémozditasardl szold 2003. évi

CXXV. tbrvény,

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a Lkoltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérol

—  az egészségligyl hozzdjarulasrol sz6lo 1998. évi LXVL. térvény,

— a foglalkoztatds elésegitésérol és a munkanélkiiliek ellatdsarol szold 1991. évi IV.
torvény,

— a megvaltozott munkaképességli személyek -ellatdsairdl és egyes torvények
modositasardl (2011. évi CXCI. tv) szdlo torvény,

1

I1./1.1. Az intézmény alaptevékenysége(i)

Az intézmény tevékenysége elsédlegesen alaptevékenység, amely a létrehozasardl rendel-
kez6 jogszabalyban, alapité okiratdban a szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint
a szakmai alapfeladatai ellatasat elésegité mds, nem haszonszerzés céljabol végzett teve-
kenység,

Az intézmény a jelen SIMSZ L./3. pontjdban megjeléit alaptevékenységet ldtja el.
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IL./1.2. Az intézmény vallalkozasi tevékenysége
Vallalkozasi tevékenység a haszonszerzés céljabol, allamhaztartason kiviili forrasbol, nem
kitelezden végzett termeld-, szolgdltato-, értékesito tevékenység.

Az intézmény az alaptevékenységétol eltérd, rendszeres haszonszerzés céljabdl, tamogata-
son kiviili forrasbol vallalkozasi tevékenységeket folytathat,

Az intézmény a rendelkezésére 4116 kapacitasokat kizér6lag szakmai alapfeladata ellatdsara
hasznélhatja. Kivételesen az id6legesen szabad kapacitasait nem kotelezden végzett tevé-
kenységre (vallalkozasi tevékenységre) is hasznosithatja.

I1./1.3. Az intézmény gazdasagi tarsasagban valo részvétele

Az intézmeény gazdasagi tarsasdgokban gyakorolt tagsdigi, részvényesi jogokkal nem ren-
delkezik.

I1./1.4. Az intézmény miikodtetdi feladatai

A kdznevelési feladatot ellaté egyes onkormdnyzati fenntartdsu intézmények dllami fenn-
tartdsba vételérdl szol6 2012. évi CLXXXVIIL torvény 6. § (5) bekezdése, valamint a Bu-
dapest I keriilet Budavdri Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének déntése értelmében az
intézmény ellatia az 1./6.2. pontba foglalt intézmények talalokonyhainak iizemeltetési fel-
adatait.

IIL. fejezet: az intézmény szervezeti felépitése

II1./1. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmeény szervezeti felépitését ala- és folérendeliség, illetéleg munkamegoszids szerint
az SZMSZ 1. szamu melléklete tartalmazza.

I11./2. Az intézmény belsé szervezeti egységeinek megnevezése, fébb feladatai

Az intézmény belsé szervezeti egységeinek, vezetbi szintjeinek meghatdrozasanal
elsédleges cél, hogy az intézmény feladatait zavartalanul és zokkenOmentesen lathassa el a
kovetelményeknek megfelelen.

A fenti kériilmények figyelembevételével az intézményben az aldbbi szervezeti egységek
¢és alkalmazottak lettek meghatérozva.

1. Igazgatas: igazgato és kdzvetleniil az igazgato altal irdnyitott egységek (10,5 {6)

— igazgato 116

— titkarsagvezeto 116
o ligyfélszolgalati ligyintézs 216
o iktaté 1,516
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o irattiros 116
—  bels6 ellenor 116
—  kozbeszerzési referens 116
— jogtanacsos 1 16
— informatikus 116
2. Miiszaki és vagyonkezelési igazgatosag (46 16)
— miiszaki és vagyonkezel€si igazgatd 1156
— miiszaki osztaly 416
- intézménylizemetetd csoportvezetd 116
- intézménylizemeltetd csoport 8 16
— bérleményiizemeltetési osztalyvezetd 116
- bérleménylizemeltetési osztily 516
- bérlemény ellendrzési csoport 4 6
— kozteriilettisztasagi osztalyvezetd 116
- jardatakarito 18 f6
- jardatakarité akciécsoport 316
3. Gazdasdgi igazgatosag (38 f6)
— gazdasagi igazgatod 116
— gazdasagi (tidiiltetési) referens 116
— személyligy 216
— Kozétkeztetési referens (csoportvezetd) 116
o kozétkeztetési ligyintézd 2 16
o talalékonyhai alkalmazottak 17,5 16
pénzigyi - szamviteli osztalypénziigyi- és szamviteli osztalyvezetd 116
- Pénziigyi-szamviteli csoportvezetd
(GAMESZ f8konyvi kényveld) 116
- pénziigyi-szamviteli referens 116
- pénziigyi ligyintéz6 5,5 6
- ondlléan mikodd intézmények pénziigyi - szamviteli referense 2 fof
- ondlldan mikodd intézmények pénziigyi ligyintézd 3fo

A GAMESZ statisztikai létszama 94,5 f6.

Az intézmény szervezeti felépitését ala- és folérendeltség, illetéleg munkamegosztas sze-
rint az SZMSZ 1. szdmu melléklete tartalmazza.
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II1./2.1. Az intézmény belsd szervezeti egységeinek fobb feladatai, és az dltaluk

iranyitott szervezeti egységek hataskorei

111./2.1.1. Igazgaté (1 £6)

Az igazgato hatdskére, ditalanos feladatai, és az altala irdnyitott szervezeti egységek ha-
taskorei

Az Igazgato feladata és hatdskire:

Ellatja az intézmeny dltaldnos vezetését. A GAMESZ tevékenységi korébe tartozo iigyekben
- a mindenkor érvényben levd hatdlyos jogszabdlyok, onkormanyzati rendeletek, hatdroza-
tok, a Polgarmesteri Hivatal, mint hatosag altal kiadott szabalyozok keretei kozott - ondl-
l6an, egyéni feleldsséggel dont. A GAMESZ egyszemélyi felelds vezetdje, képviseldje. Jog-
kirét esetenként vagy az tigyek meghatdarozott kirében helyettesére vagy az intézmény mds
alkalmazottjara atruhazhatia.

Az alkalmazottak foglalkoztatasdara, élet- és munkakériilményeire vonatkozo kérdések te-
kintetében jogkirét jogszabalyban eldirt egyezietési kitelezettség megtartdsdaval gyakorol-

ja.

Gondoskodik a szakmai jogszabdlyokban meghatdrozott kiilsd-belsd kornyezet kialakitasa-
rol, a teljes korii elldtds biztositdsdarol.

Biztositia az intézményben a fenntarto dital meghatdrozottak szerinti megfeleld szamu és
szakképzettségii dolgozbi létszdmot, tervezi és szervezi a dolgozok képzését, tovabbképzé-
sét.

Az Igazgatd dltaldnos feladatai, felelGsségi kore:

— Az alapito okiratban elbirt tevékenységek jogszabalyban, koltségvetésben (az azok
részét képezd megvaldsitasi tervben, teljesitménytervben), valamint feladatellatasi
megallapodasban foglaltaknak, illetve az irdnyitd szerv altal koézvetleniill meghata-
rozott kovetelményeknek és feltételeknek megfeleld ellatasa.

— A koltségvetési szerv miikédésében €s gazdalkodasaban a gazdasagossag, haté-
konysag ¢s az eredményesség kovetelményeinek érvényesitése.

— A gazdalkodasi lehetségek és a kotelezettségvallalasok Ssszhangjanak megterem-
tése.

— A koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba, lizemeltetésre atadott, és a
tulajdonaban 1év8 vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezeldi, tulajdonosi jogok
rendeltetésszerli gyakorlasa.

— Az éllamhaztartasi belsé kontrollrendszer megszervezése és hatékony miikadtetése,
valamint a bels6 ellen6rzés rendszerének mikodtetése, ugy a GAMESZ esetében,
mint a hozzarendelt intézményhalozat esetében.

— A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoban biztositania
kell a folyamatba épitett elGzetes és utdlagos és vezetdi ellendrzést, valamint el kell
késziteni és aktualizalni kell az intézmény nyomvonalat.
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Koteles kockéazatkezelési rendszert miikodtetni, szabédlyozni a szabélytalansagok
kezelésének eljarasi rendjét.

Felelds a szerv besoroldsanak megfelelden a szakmai €s pénziligyi folyamatos
nyomonkdvetési (monitoring) rendszer milkddtetéséért, a tervezési, a beszdmolasi,
valamint a kozérdekl, és kizérdekbo! nyilvanos adatok szolgéltatisara vonatkozé
kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabbd a szdmvi-
teli rendért.

Megszervezi az éves intézményi koltségvetések eldkészitését és hataridére az On-
kormanyzat Jegyzdje részére a felterjeszidst és végrehajtasara vonatkoz6 beszamo-
1ok elkészitését.

A gazdalkodas, illetve a koltségvetés végrehajtasdnak eredményeit folyamatosan
elemzi és megallapitasardl az érintett szakigazgatasi irodak vezetbit tajékoztatja.
Munkaltatéi, valamint fegyelmi jogkort gyakorol a munka tGrvénykdnyvében,
valamint az egyéb jogszabalyokban (K&zalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXIII. térvény) meghatarozott keretek koz6tt a GAMESZ dolgozdira, illetve a
kozcéln foglalkoztatotiak dolgozdira vonatkozdan.

Felelos azért, hogy a szervezet dolgozoi munkakoritk ellatdsshoz sziikséges
képesitést megszerezzék, illetve azzal rendelkezzenek. Gondoskodik megfeleld
tartalommal biré munkakdri leirasokrdl.

Gondoskodik a GAMESZ tevékenységi korébe tartozd feladatok jegyzékének és a
dolgoz6k munkakori leirdsainak elkészitésérdl és azok folyamatos naprakész
allapotban tartésarol,

Onallé  bérgazdalkodasi  jogkérrel rendelkezik a GAMESZ  béralapja
vonatkozasaban,

Gondoskodik a GAMESZ, mint intézmény, valamint a gazdalkodasi korébe tarto-
z6, 6nalloéan miikddsé koltségvetési szervek pénziigyi, szamviteli és informdcios
rendjének megszervezésérdl a vonatkozo6 jogszabalyok szerint.

Biztositja az informéciéaramldst - az Onkormanyzat Képviselé-testiilete tajékozta-
tésa érdekében - az Onkormanyzat felé. Segitséget nytijt el6terjesztések elkészité-
séhez, illetve 6nalloan nyujt be eldterjesztést.

Munkavégzése soran szoros kapesolatot tart a GAMESZ iranyitasat ellaté Budapest
1. keriilet Budavari Onkorményzattal.

Megszervezi a Budapest L. keriilet Budavari Onkorményzat, esetenként a bizottsa-
gok, a Polgarmesteri Hivatal és az intézmények rendszeres tdjékoztatasat.

Felel6s a GAMESZ feladatksrébe tartozo, illetve az esetenként rabizott feladatok
dontés-el6készitéseért, €s hatdriddben torténd végrehajtasaért.

Felelés a GAMESZ és a szakigazgatasi szervek, valamint a GAMESZ és az ellatasi
korébe tartozd intézmények kozotti egylittmilkddésért, megszervezi a folyamatos
kapcsolattartast.

Megteremti a biztonsigos munkavégzés feltételeit, tovabbd a munkavégzés koril-
ményeinek tervszerii és folyamatos javitasat.

Ertékeli a kiilsd és belst ellen6rzé személyek, szervek altal végzett vizsgalatok
megallapitdsait és intézkedik a feltart hianyossdgok megsziintetésére.

Kozvetleniil iranyitja a gazdasagi igazgatot, a miliszaki és vagyonkezelési igazgatot,
a belsd ellendrt, a jogtanacsost, az informatikust, a titkarnét €s az iktatokat.
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— Biztositja mindazon informacidkat az 6nalléan miikodd koltségvetési szerveknek,
amelyek a koltségvetésiik tervezéséhez, a gazdilkodasuk viteléhez, éves szakmai
beszamolojuk elkészitéséhez szitkségesek.

— Megszervezi a GAMESZ korbe tartozo részben 6nalloan gazdalkodo intézmények
szolgaltatas korébe tartozo karbantartasi, miliszaki, étkeztetési, kdzlizemi és energe-
tikai, stb. feladatok bonyolitasat.

— Felgjitasi javaslatot készit a GAMESZ koérébe tartozd intézmények és épliletek fel-
wjitasi feladataira, oktéber 31-ig megkiildi az Onkorméanyzat részére.

— A Pénziigyi, Tulajdonosi és Jogi Bizottsdg hatdrozatdba rogzitett feldjitasi felada-
tokat a Megallapodasi Szerzédés értelmében bonyolitasra 4tadja a Miiszaki osztaly
részere.

— Részt vesz (meghivas alapjan) a Budapest I. keriilet Budavéari Onkorményzat testii-
leti iilésein, az Onkorményzat szakbizottsagi iilésein és képviseli az intézményt.

— Elokésziti a feladatkdrébe tartozé Képviseld-testiileti eldterjesziések irdsos anyagat
(kdltségvetés, a negyedéves beszamoldk, pénzforgalmi jelentések, valamint félévi
¢s éves koltségvetési beszamolok).

— Elvégzi Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Polgrmestere és a Pénziigyi
IgazgatOsag altal rabizott egyéb feladatokat.

— Felelosséggel tartozik a GAMESZ-ra vonatkozé munkavédelmi €s tlizrendészeti
feladatok megszervezéséért, iranyitaséért és az ellendrzéséért, részt vesz az éves
munkavédelmi szemlén.

— Elkésziti az intézmény SZMSZ-ét.

— Gondoskodik a GAMESZ-ra vonatkoz6 szabalyzatok elkészitésérdl, azok aktuali-
zalasardl és a dolgozok munkajuk soran torténd alkalmazésardl, valamint a miiko-
dési korébe tartozd intézményekre torténd kiterjesziésérol,

— Gondoskodik a hatalyos rendeletek, utasitisok, és a GAMESZ-ra vonatkozé sza-
balyzatok el6irasainak betartasarol,

— Megszervezi a GAMESZ-ban ellatandé feladatokkal Osszefliggd munkakorck -
szabadsag, illetve huzamosabb tavollét miatti - ataddsat (pénztar, étkeztetés, bér- és
munkaiigy, kdnyvelés és egyéb pénziigyi elszamolasok).

— A pénztar atadasar6l minden esetben Atadas-atvételi jegyzOkonyvet kell felvenni, il-
letve a bejarati kulcsokat a hitelesitett kulcsatadasi fiizetben torténé alairassal kell
atadni.

— Folyamatos kapcsolatot tart és adott esetekben konzultdl a GAMESZ dolgozdi altal
vélasztott érdekvédelmi szervezettel, a Kozalkalmazotti Tandccsal, a Kdzalkalma-
zotti Szabalyzat szerint.

Az igazgatd hataskore:

— A gazdalkodas soran, a rabizott vagyon kezelése korében minden olyan jog
megilleti, melyet jogszabaly és egyéb szabalyzat tole kifejezetten el nem von,
illetve mds vezet6hdz nem rendel.

— Egy személyben képviseli a GAMESZ-t, mint jogi szemeélyt minden, a jogi
személyt érintd tgyben, de képviseleti (kotelezettségvallalasi) jogkdrét esetenként,
vagy az ugyek meghatarozott csoportjara nézve az intézmény mads vezetbire,
beosztott dolgozdira irdsban atruhdzhatja.
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Feladatktrében kozvetlen kapcsolattartasra, egyiittmiikddésre jogosult Budapest 1.
keriilet Budavari Onkorményzatanak Polgarmesteri Hivatala egységeivel, az
Onkormanyzat intézményeivel, gazdalkodd szervezeteivel, illetve mindezek
illetékes szakmai vezetbivel.

A GAMESZ és a gazdéalkodési korébe tartozd Ondlléan miikddo koltségvetési
szervek korében és nevében jogosult a kdltségvetésiik mddositasat kezdemeényezni.
Koteles a fenti koltségvetési szervek felé - az irdnyitd szerv értesitését kovetden -
koltségvetésik moédositasarél adatokat kozdlni, amennyiben a kiemelt
eldiranyzatokat érinti.

Jogosult a GAMESZ gazdalkodasi korét érintden - jogszabaly vagy més szabdlyzat
valtozasa miatt - dontéseket hozni, vagy a gazdalkodasi korébe tartozo
intézményekkel kotott Megallapodas megvaltoztatasat kezdeményezni.

A GAMESZ gazdalkodasi korét érinté kérdésekben jogosult €s kdteles belsd
szabalyozasok, intézkedések és korlevelek kiadadsara. Koteles gondoskodni a belsd
szabalyozasok karbantartasardl.

Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jog illeti meg a GAMESZ, mint intézmény
szamara jovahagyott (mddositott) éves koltségvetés erejéig.

Jogosult a személyi juttatdsokkal valé Ondllé gazdalkodasbél adddo jogkdrok
gyakorlaséra.

Jogosult a GAMESZ barmely vezetSje és beosztottja hataskorének elvonédséra, az
altaluk tett intézkedések megvéltoztatasara, illetve hatdlyon kiviil helyezésére,
kivéve, ha a hataskért kifejezetten a vezetd vagy beosztott részére allapitja meg
jogszabaly.

Koteles és jogosult a jogszabalyban el6irt érdekegyeztetés kezdeményezésére,
lefolytatasara a GAMESZ-en beliil.

Titkarsagvezetdi feladat és hataskodr (1 f6):

g

kapcsolattartas és informécid atadas a szakmai egységek €s az igazgato kozott,

a beérkezé faxok, killdemények, szakmai folydiratok, kozlonysk, jogtarak kezelése,
esetenként reprezentacios feladatok végzése,

az igazgatd, a gazdasigi igazgatd és a miiszaki és vagyonkezelési igazgatd éltal
adott megbizés alapjan szdvegszerkesztési, gépirdi feladatok elvégzése,

vezeti és nyilvantartja a bélyegziket,

A vezetbvel egyeztetett idépontokat a naptirba bejegyzi és a tovabbiakban
figyelemmel kiséri.

Az érkezd vendégeket fogadja, és bevezeti a cég vezetdjéhez.

A vendéglatas alapvetd kovetelményeinek eleget tesz.

Telefonhivasokat, lizeneteket vesz at, informdciot ad.

Gondoskodik az irodai kémyezet esztétikumarol.

— Vezeti, koordindlja és ellenérzi az iratkezel8-iktatokat és az tgyfélszolgalati

tgyintézket

Irattaros (1 {6):

gondoskodik az intézmény irattdrozdsi feladatairol,
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eseti jelleggel elldtja az iratkezelési feladatokat,

részt vesz az tgyviteli folvamatok feliigyeletében,

az elektronikus uton érkezett killdeményekkel kapcsolatos iratkezelési feladatokat elldtja
tartia a kapcsolatot a teriiletileg illetékes levéltarral

az iratkezelési szabalyzat folyamatos aktualizdlasa.

Az iratkezeld-iktatd feladata és hatdskore (1,5 f6):

— gondoskodik az iratok iktatdsardl és postazésardl,

- kézbesitbi feladatokat 14t el,

~ Onélldéan miik6dé intézményektdl érkezé dokumentumok atvétele, ligyintézdkhoz
torténd tovabbitasa,

— irattari anyagok selejtezésre vald elokészitése, dokumentalasa, levéltari elokészitése.

A Szervezeti és miikddési szabdlyzat szerves részét képezi az Iratkezelési szabdlyzat, ezen
beliil az Irattari terv.

Elsddleges cél. hogy az iratok titja mindenkor kivethetd, a visszakeresés gyors és bizton-
sdgos legyen, valamint az elintézésre vdro irat mielGbb jusson el az azzal foglalkozé tigyin-
tézGhoz.

Az intézmény 2018. januar 01-161 a DMS One Zrt. altal fejlesztett és tamogatott DMSONE

Ultimate szoftverrel biztositia az iktatdst. A rendszer lehetOséget ad bdrmilyen méretif és
Jormdtumu dokumentum fogaddsdra, taroldsdra és kezelésére.

Ugyfélszolgdlati iigyintéz§ feladata és hatdskore (2 f3):

- Téjékoztatast ad a GAMESZ teljes munkaidejében a polgarok kérdéseire, sziikség
esetén rendelkezésiikre bocsatja a formanyomtatvanyokat és trlapokat,

- illetve tajékoztatast ad a sziikséges csatolando iratokrol.

- Segitséget nydjt a kiilénb6zé formanyomtatvanyok és tirlapok kitéltéséhez, ha azt
az ligyfelek igénylik. Kozremikodik a GAMESZ és a Polgarmesteri Hivatal egé-
szére vonatkozoan az iigyfelek eligazitasaban, felvilagositasaban;

- Atveszi a kérelmeket, beadvanyokat, amelyeket tovabbit az iktatésra vagy az illeté-
kes osztalyokra;

- Atveszi a lakcimvaltozassal kapcsolatos bejelenté lapot. DMS ONE rendszeren ke-
resztiil ellatja a feladatdhoz tartozé iktatasi feladatokat.

Belso ellendr feladata és hataskére (1 £63:

Az allamhaztartasrol sz6ldé 2011. évi CXCV. torvény alapjan az intézmény és hozzi
kapcsolodd onalldan miikddé intézmények ellendrzését a GAMESZ belsé ellendre latja el.
A GAMESZ ellen6rzési feladatait az intézményekkel megkotott egylittmiikodeési
megallapodésok rogzitik, Az ellenérzések sordn az intézmények belsd kontrollrendszerérol
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és belséd ellen6rzésérél szoldé 370/2011. (XII. 31) Korm. rendelet eldirdsait kell
alkalmazni.

GAMESZ kérbe tartozé intézményekre vonatkozo ellendrzési tervet a targyévet megel6z6
év november 15-ig Osszeallitatja, és jovahagyasra a Budapest 1. kerilet Budavari
Onkormanyzat részére megkiildi.

Az éves ellendrzési beszamolot targy évet koveté marcius 15-ig elkészitteti.

Az intézmény vezetdje koteles gondoskodni a belsd ellendrzés kialakitdsdrol és megfeleld
muikodtetésérol.

A belsG ellendrzést végzb személy vagy szervezet tevékenységét az intézmény vezetdjének
kozvetleniil aldrendelve végzi, jelentéseit kbzvetleniil neki kiildi meg.

Az intézményben a belsd ellendrzési tevékenységet jogviszonyban alkalmazott belsd ellendr
latia el.

A belsd ellendrzés fiiggetlen, tdrgyilagos bizonyossdgot ado és tandesadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze, és eredményességét no-
velje.

A belsd ellendrzés tevékenysége kiterjed a szervezet minden tevékenységére, kiillonosen az
intézményi bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznaldsanak és elszamoldsanak, vala-
mint az eszkézokkel és forrdsokkal valé gazdalkoddsnak a vizsgalatdra.

A belsd ellendrzési tevékenység sordn szabdlyszertiségi, pénziigyi, rendszer - és teljesit-
mény - ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni.

A belsé ellendrzésnek tandcsadoi feladatokat is el kell latni:

— vezetbk timogatasa a dontéshozatalban, javaslatok (alternativak kidolgozasa és az
egyes megoldasi lehetéségek kockéazatinak becslése, amire fel kell hivni a
vezetdség figyelmét) megfogalmazasaval, azonban a dontést a vezetéségnek kell
meghoznia,

— huméneréforras-kapacitasokkal vald raciondlisabb  gazdalkodasra iranyuld
tanacsadas,

- pénziigyi, targyi és informatikai eréforrasokkal vald racionalisabb gazdalkodasra
iranyulo tanacsadas,

— a vezetbség  szakért6i, tandcsadéi  tamogatisa a  kockazat-  ¢s
szabélytalansagkezelési rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer
kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében,

— tandcsadds a szervezeti struktirdk racionalizdlasa, a valtozdsmenedzsment
tertiletén.

A belsd ellendrzések éves ellendrzési terv alapjdan torténnek. Az éves ellendrzési tervnek
tartalmaznia kell:

— az ellenérzési tervet megalapozd elemzéseket, kilonds tekintettel a
kockéazatelemzésre,

— atervezett ellendrzések targyat,

— az ellendrzések céljat,

— az ellenbérzendd iddszakot,
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— asziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

— az ellenérzések tipusat és modszereit,

— az ellendrzések litemezését,

— azellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,
— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitast,

— asoron kiviili ellenOrzésekre tervezett kapacitést,

— aképzésekre tervezett kapacitast;

— az egyéb tevékenységeket.

A belsd ellendrzést a Belsd ellendrzési kézikinyvben foglaltak szerint kell megszervezni és
elvégezni.

A kozbeszerzési referens feladat és hatdskore (1 16)
Beszerzési és kbzbeszerzési terv elkészitésében valé kozremithides,

Beszerzési és kizbeszerzési eljdardsok elokészitésében valo operativ kbzremiikideés, eljdrd-
sok lebonyolitasa és koordindldsa, eljdrdsok nyomonkivetése, ellendrzése és teljeskori
dokumentdlasa

Tajékoztatok, dontést eldkészitd dokumentumok, szerzldéstervezetek kizbeszerzési szem-
pontii véleményezése,

Kapcsolattartds az iigyfelekiel,

A kozbeszerzési eljards kapesdn valo kozremiikédés, kézbeszerzési szerzddések modositd-
scnak eldkészitése, beszerzési és kizbeszerzési kerdésekben tandcsadds a szakteriiletek,
intézmények részére

Az EKR, KEF, DKU feliilet kezelése, kapcsolédo adatszolgdltatdsok teljesitése
A beszerzési és kizbeszerzési szabdlyzatok folyamatos aktualizaldsa

A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos kbzzétételek kezelése, nyomonkovetése, elékészitése.

A jogtanacsos feladata és hataskdre (1 f6):

A Budavdri Onkormdnyzat tulajdondban 1év6 és a GAMESZ dltal kezelt ingatlanok bérbe-
addsa kapcsdn felmeril§ jogi feladatok elldtdsa. Ehhez kapcsolodéan hdtralékkezelést,
Jjogi illetve perképviseletet lat el, az ehhez kapesolodo adatok és dokumentaciok vonatkoza-
saban felettese iranydba informdcid szolgdltatdsi kbtelezettsége van.

A GAMESZ szervezeti egységeinél felmeriild (jogi szaktuddst igényld) kérdések megoldad-
sdban egyiittmitkédésre kiteles.

Feladatat képezi a szervezet daltal haszndlt dokumentumok jogi relevanciaval bird tartalmi
elemeinek kidolgozdsa, aktualizdldasa, valamint a szervezel mitkidését érintd jogszabadlyi
kornyezet pontos ismerete, valtozasainak nyomon kévetése.

A jogtandcsos az intézmény szabdlytalansdg kezelési felelGse, integritdsi tandcsado. Beje-
lentés alapjan mérlegeli a szervezeti integritdst sérld esemény, gyanu megalapozotisagdt,
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majd az iigy természetére, stilyossdgdra, Osszetettségére figyelemmel javaslatot tesz az
igazgatonak a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

Elldtia az adatvédelmi tisztviselSi feladatokat a GAMESZ Adatvédelmi (GDPR) szabdlyza-
taban foglaltak szevint,

Munkdjat az igazgaté kbzvetlen iranyitdsa alatt végzi.
Az informatikus feladata és hataskore (1 f6):

Rendszergazdaként kialakitja, iizemelteti és miikodteti « GAMESZ szdmitégépes informati-
kai rendszerét, végzi annak folyamatos karbantartdsat, szakmai segitséget nyujt a szamito-
gépes rendszerek haszndloinak, terveket dolgoz ki az informatikai halozat tovabbfejleszté-
sére.

Kozremitkédik a GAMESZ honlapjdnak milkidietésében, a sziikséges frissitések rendszeres
dtvezetésében az adatkizIbi feladatokon.

Kéozremitkidik az informatikai rendszer haszndlati szabdlyzat elGkészitésében, kidolgoza-
saban.

Kiilonds figvelmet fordit a szadmitdgépek virusmentességének fenntartdsdra és a rendszeres
ellenGrzésre. Virusfertzés esetén mindent megtesz a fertdzés terjedésének megakaddlyozad-
sdra, a fert0zés megsziintetésére, illetve a szoftverekben okozott kdrok helyredllitdsdra.

Az esetlegesen felmeriilé hibdk esetén, rovid hatdridén beliil gondoskodik az elhdritasrol.
Sziikség szerint a kezeldk részére a tapasztalatok alapjdn, illetve 4j eszkozok, gépek be-
iizemelésénél kezelési utmutatast ad.

Uzembe helyezi a pénziigyi, gazddlkoddsi, személyiigyi rendszereket és feliigyeli a miikédé-
stiket. Az tigyintézdk részére rendszeres informatikai tdmogatdst biztosit a napi feladatok
sordn. Elldtia a GAMESZ tigyiratkezeldi rendszerének mitkodésével kapcsolatos rendszer-
gazdai feladatokat.

Biztositia a GAMESZ szamitdstechnikai eszkdzeinek a jogtisztasagdt. A meglévd szofivere-
ket és a hozzdjuk tartozo licencszerzbdéseket nyilvdntartja.

A Szervezeti és mitkodési szabdlyzat szerves részét képezi az Informatikabiztonsdgi sza-
balyzat.

I11./2.1.2. Miiszaki és vagyonkezelési igazgatosag

Miiszaki és vagyonkezelési igazgatd (1 £6)

Miiszaki és vagyonkezelési igazgatd hatdskore, dltaldnos feladatai és dltala irdnyifoit szer-
vezeti egységek hataskore .

Miiszaki és vagyonkezelési igazgaté az igazgaté részére fenntartott kizdarolagos munkdlta-

16i jogkor kivételével, gyakorolja az irdnyitdsi és ellenbrzési jogokat a miiszaki oszidlyve-

zet, bérleményiizemeltetési oszidlyvezetd, jardatakaritdsi osztdlyvezetd felett.

Munlidjat kbzvetleniil az igazgaté iranyitdsaval végzi, felels az adatvédelem megszerveze-

sért és biztosttdsdért, az dltala irdnyitott osztdlyvezeték munkdjdeért, a szakmai felkészite-
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séért, iranyitdsdért és ellendrzéséért. Folyamatos kapcsolatot tart az igazgatdval, gazda-
sagi igazgatoval, intézmény egyéb szervezeti egységeivel, valamint munkdjaért sziikséges
mds kiilsé szervekkel. Rendszeresen részt vesz az igazgato dltal dsszehivott vezetdi megbe-
széléseken, tavollétét eldre koteles egyeztetni az igazgatdval.

Részletes feladatait, joghorét és egyéb kitelezettségét munkakori leirasa tartalmazza.

Keépviseleti jogkdrét a gazdalkodasi szabdlyzatban, illetve a kiadmdanyozas rendjérdl szolo
igazgatoi utasitdsban régzitiiik.

Miiszaki és vagyonkezelési igazgato ditaldnos feladatai:

A GAMESZ miikidtetési kiorébe tartozé ondlldan miikidd intézmények, valamint a GA-
MESZ dital tizemeltetett oktatdsi intézetek feltyjitdsi, karbantartdsi munkdira vonatkozo
Javaslatok osszedllitasa és tovabbitdsa az igazgato részére. Iranyitdsa soran, kozvetlen be-
osztottain keresztiil kiadja, 6sszehangolja, ellendrzi az dnkormdnyzati tulajdoni épiiletek-,
lakdsok-, és helyiségallomany kezelésével, karbantartdsdaval sszefiiggd feladatokat. Gon-
doskodik a jardatakaritok, jardamoso és kutyaiiriilék felszedd gépek iizemeltetésével és
karbantartasdval kapcsolatos feladatok végrehajtasardl, tovabba gondoskodik a GAMESZ
szekhelyeinek biztonsagi szolgalattal valo mitkddtetésérol.

— elkésziti a miszaki feladatokkal OGsszefliggd &ves koltségvetési terveket és
negyedéves, féléves €s éves beszdmolokat,

— részt vesz bizottséagi, illetve Képvisel-testiileti eldterjesztések készitésében,

- szitkség szerint részt vesz a Képviselt-testiileti, a bizottsagi {iléseken, valamint a
tarsashdzi kgzgylléseken,

— osszehangolja a Budapest I. keriilet Budavari Onkorméanyzat éves statisztikai
jelentésének, a kezeléssel és lizemeltetéssel, karbantartassal kapcsolatos adatainak
elkészitését,

— elkészitteti a polgari védelmi parancsnoksag felé adando éves statisztikai jelentést,

— folyamatosan egyeztet a GAMESZ jogi képviseldjével a folyamatban 1évé
igyekkel kapcsolatban,

-~ lgyfélfogadast tart személyesen és telefonon azokban a témdékban, melyben a
déntési kompetencia meghaladja a beosztottjai kompetenciajat,

— az agazataval kapcsolatban érkezG panaszokat, bejelentéseket kivizsgaltatja,
intézkedik a bejelentésekben foglaltak orvosldséra, tovabba elkészitteti az ezzel
kapcsolatos levéltervezeteket,

— mint a GAMESZ miiszaki €s vagyonkezelési igazgatd, miiszaki ellenérein keresztil
ellenérzi és iranyitja az intézmények, bérlemények, helyiségekkel kapcsolatos
karbantartasi munkékat. Ezen tevékenysége ellatdsahoz a miiszaki dgazat 4llando,
¢és idoszaki megbizott miiszaki ellenoreit veszi igénybe,

— feladataival kapcsolatban az igazgatonak tartozik beszamolni,

— naprakészen ismernie kell a feladatdval kapcsolatos érvényben [évd torvényeket,
rendeleteket és jogszabéalyokat, KépviselO-testiileti hatdrozatokat, az intézmény
belsé szabalyzatait, utasitasait és ezeket a munkavégzése sordn alkalmaznia kell,

— a tevékenységi leirdsban foglaltakon kiviil, a munkakorének ellatasdval
kapcsolatban kételes ellatni €s elvégezni mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
igazgatd megbizza.
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— felelds az 4ltala irdnyitott osztaly munkdjdért, az itt dolgozok szakmai
felkészitéséért, iranyitasaért, ellendrzéseert.

— folyamatos kapesolatot tart a miiszaki és vagyonkezelési igazgatoval, gazdasagi
igazgatoval, az intézmény egyéb szervezeti egységeivel, valamint a munkajahoz
sziikséges mas kiilso szervekkel.

— rendszeresen részt vesz a miiszaki és vagyonkezelési igazgatd 4ltal Osszehivott
vezetdi megbeszéléseken, tavollétét elére koteles egyeztetni a miiszaki és
vagyonkezelési igazgatohelyettessel.

— elkésziti a munkateriiletére vonatkozéan a feltijitassal és karbantartassal dsszefliggd
éves koltségvetési terveke és a féléves és éves beszamoldkat.

— részt vesz a bizottsagi, illetve KépviselO-testiileti eléterjesztések elkészitésében.

~ lgyfélfogadast tart személyesen és telefonon azokban a téméakban, melyben a
dontési kompetencia meghaladja a beosztotti kompetenciat.

— a  munkateriiletével  kapcsolatban  érkezé  panaszokat,  bejelentéseket
kivizsgalja/kivizsgaltatja, intézkedik a bejelentéseck megvalaszolasira, a feltart
hibdk orvoslasara, tovabba elkészitteti az ezzel kapcsolatos levéliervezeteket.

— feladataival kapesolatban a miiszaki és vagyonkezelési igazgatémak tartozik
beszamolni.

— naprakészen ismernie kell a feladatival kapcsolatos érvényben lévo torvényeket,
rendeleteket, és jogszabalyokat, Képviseld-testiileti hatirozatokat, az intézmény
belsd szabalyzatait, utasitasait és ezeket a munkavégzése soran alkalmaznia kell.

Miiszaki osztaly feladata (4 f6) :

A miiszaki osztaly feladata a GAMESZ iizemeltetésébe, valamint kezelésébe tartozo
intézmények, bérlemények (lakdsok), helyiségek karbantartdsi és hibaelharitasi
feladatainak ellatasa.

— Altalanos feladatok:

- a fenti munkdk el6készitése, ezen beliil a palyazatok, szerz6dések megirésa,
palyazatok lebonyolitdsa, a kivitelezési munkdk ellendrzése, dtadas-atvételek
lebonyolitasa, szamlak miiszaki tartalménak igazolds uténi tigyintézése.

— Karbantartasi feladatok:

- tervszerti karbantartds, az épiilet allaganak és rendeltetésszerii hasznalatanak
biztositasa érdekében végzett tervszerli, folyamatos allagmegé6vas,

- id8szerii karbantartds a rendeltetésszerii hasznalatot Iényegesen nem akadélyozd
azonnali beavatkozast nem igényl6 hibak és hidnyossdgok megsziintetése,

- hibaelhéritas, az életet veszélyeztetd, vagyont, épiilet allagot veszélyeztet6, a
rendeltetésszerl hasznalatot lényegesen akadalyoz6, valamint az azonnali
beavatkozast igényl6 hibak hidnyosségok haladéktalan eseti megsziintetése.

— Miiszaki ellendr feladatai (kinevezett és szerzédéses jogviszonyban allé miszaki
ellendrdk dtjan):

- a fenti munkak el6készitésében valé kozremiikddés, a palydzatok miszaki
tartalmanak el6készitése, ellendrzése palyazatok lebonyolitdsaban valé részvétel,
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a kivitelezési munkék ellenbrzése, atadas-atvételek lebonyolitdsa, szamlak
miszaki tartalmanak igazolasa.

— Felujitasi feladatok:

- eseti Gnkormanyzati megbizas alapjan a GAMESZ kezelésében 1év6 épiileteken
az id6szakonként sziikségessé valo, az é€piilet, egy vagy tobb f6 szerkezetére
kiterjedd altalanos javitd munka, célja az ingatlan eredeti allapotdnak -
megkdzelité vagy teljes mértékl — helyreallitasa.

- Ugyfélszolgalati tevékenység:

- bérlékkel, illetve tulajdonosokkal kapcsolattartds, hibafelvétel a hibajavitas
szervezése, ellendrzése. A hiba biztositdéval és vallalkozokkal vald tigyintézése,
megrendelése, teljesités igazolasa.

Az intézménviizemeltetési csoportvezetd altaldnos feladatai {1 £6):

A csoport élén csoportvezetd dll, aki — az igazgato részére fenntartott kizdrolagos munkal-
tatéi jogkér kivételével — gyakorolja az irdnyitdsi és ellendrzési jogokat a csoport munka-
tarsai felett. Munkdjat kozvetleniil a miiszaki osztdlyvezetd iranyitdsdval végzi.

Felelds az ditala irdnyitott csoport munkdjaért, az itt dolgozok szakmai felkészitéséért, ira-
nyitasaért, ellendrzéséeért.

Folyamatos kapcsolatot tart a miiszaki osztdlyvezetével, pénziigyi — szamviteli osztdlyveze-
tével, az oktatdsi intézmények pénziigyi tigyintézd — gondnokokkal egyéb szervezeti egysé-
gekkel, valamint a munkdjahoz szitkséges mas kiilso szervekkel.

Részletes feladatait, felelGsségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori leird-
sa tartalmazza.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodasi szabdlyzatban, illetve a kiadmdnyozds rendjérdl szolo
igazgatol utasitasban rogzitjiik.

Az intézményiizemeltetésicsoport (8 f6) feladata és hataskire:

— a koznevelési intézmények Uzemelésének folyamatos segitése a miiszaki
osztalyvezets iranyitasa mellett.

— a karbantartéd csoport fizikai alloméanyanak koordindlasa, feliigyelete, beosztott
dolgoz6k irdnyitdsa, munkavédelmi, tlzvédelmi, illetve egyéb szabalyok
betartatdsa;

— asziikséges munkalatok idébeni elvégzésérdl valé gondoskodas;

— az intézmények lizemeltetése soran felmeriild gépészeti, eclektromos, festési
asztalos,és egyéb szakipari javitasi, karbantartasi feladatok elvégzése;

— a kézmunka programokban résztvevok munkéjanak megszervezése és kozvetlen
iranyitasa;

— karbantartdshoz  szitkséges segédanyagok, szerszdmok, védoéfelszerelések
megrendelése és biztositasa.

— a csoport munkdajahoz sziikséges €s a GAMESZ altal miikddtetett intézményekben
a létesitménylizemeltetéssel kapcsolatos jé és szabalyos munka-, baleset- és
egészségligyi korillmények megteremtése, fenntartasa és ellendrzése.
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

— a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat kozigazgatési teriiletén 1évé

szokdkutak lizemeltetése.

az intézményiizemeltetési-gazdasagi ligyintéz6 kezeli a szamlakat, megrendeldket,
egyéb dokumentumokat, melyet hatariddben eljuttat a pénziigyi-szamviteli osztaly
illetékes kapcsolattartdjanak, tovabba kizremikodik intézményiizemeltetéssel kap-
csolatos a hibaelharitasi, karbantartasi munkalatokban, (mfiszaki anyagsziikséglet
felmérés utani beszerzése a helyszini bejarasok és hibafeltirasokat kévetden), koz-
remitkédik a heti jelentések és kimutatasok készitésében, a takarékos €s gazdasagos
beszerzések érdekében folyamatosan piackutatast végez, ennek eredményérdl tdjé-
koztatja az intézményiizemeltetési csoportvezetdt, a takarékos és gazdasagos be-
szerzések érdekében folyamatosan piackutatast végez, ennek eredményérél tajékoz-
tatja az intézményitizemeltetesi csoportvezetdt

A bérleménviizemeltetési osztaly feladata és hatéskore:

Az osztdly élén oszidlyvezetd dll, aki — az igazgatd részére fenntartott kizdrélagos munkdl-
tatéi jogkor kivételével — gyakorolja az irdnyitdsi és ellendrzési jogokat az osztdly munka-
tarsai felett. Munkdjdt kozvetleniil a miiszaki és vagyonkezelési igazgato irdnyitdsdval vég-

Zi,

Részletes feladatait, felelGsségét és jogkorér, illetve egyéb kitelezettségeit munkakori lefrd-
sa tartalmazza.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodasi szabdlyzatban, illetve a a kiadmanyozas rendjérél szo-
16 igazgato6i utasitasban rogzitjiik.

Bérleménviizemeltetési osztdlyvezetd dltalanos feladatai (1 £6):

felelés az 4ltala irdnyitott osztidly munkdjaért, az itt dolgozok szakmai
felkészitéséért, iranyitasaért, ellendrzéséért. Folyamatos kapcsolatot tart a miiszaki
és vagyonkezelési igazgatOval, a gazdasdgi igazgatéval, az intézmény egyéb
szervezeti egységeivel, valamint a munkéjédhoz szilkséges mas kiilsé szervekkel.
Rendszeresen részt vesz a miiszaki és vagyonkezelési igazgatd altal dsszehivott
vezetbi megbeszéléseken, tavollétét elére koteles egyeztetni az igazgatoval.
elkésziti a bérleménylizemeltetéssel Osszefiiggd éves koltségvetési terveket és
negyedéves, féléves €s éves beszamolokat,

részt vesz bizottsagi, illetve Képviselo-testiileti elbterjesztések készitésében,
szilkség szerint részt vesz a Képviselé-testiileti, a bizottsagi iiléseken, valamint a
tarsashazi kézgyiiléseken,

folyamatosan egyeztet a GAMESZ jogi képviselgjével a folyamatban 1évd
ugyekkel kapcsolatban

figyfélfogadast tart személyesen és telefonon azokban a témakban, melyben a
dontési kompetencia meghaladja a beosztottjai kompetenciajat,

az é4gazataval kapcsolatban érkez$ panaszokat, bejelentéseket kivizsgaltatja,
intézkedik a bejelentésekben foglaltak orvosldsara, tovébba elkészitteti az ezzel
kapcsolatos levéltervezeteket,
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feladataival kapcsolatban a miiszaki €s vagyonkezelési igazgatd helyettesnek
tartozik beszamolni,

naprakészen ismernie kell a feladatdval kapcsolatos érvényben 1évé torvényeket,
rendeleteket €s jogszabdlyokat, Képviselo-testilleti hatarozatokat, az intézmény
belso szabalyzatait, utasitasait €s ezeket a munkavégzeése soran alkalmaznia kell,

a tevékenység leirdsban foglaltakon kivii, a munkakorének ellatasaval
kapcsolatban koteles ellatni és elvégezni mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
igazgato megbizza.

nyomon kéveti, és intézkedik a kintlévbségek kezelésérdl, melyrdl havonta
beszdmoldt készit.

Bérleményiizemeltetési osztdly (5 f6) és a bérlemény ellendrzési csoport (4 f0) feladata:

a Budapest 1. keriilet Budavéri Onkorményzat éves statisztikai jelentésének, a
bérleményekkel kapcsolatos adatait elkésziti,

a polgarvédelmi parancsnoksag felé adando éves statisztikai jelentés elkészitése,
bérbeaddi nyilatkozat, vagy megéllapodds értelmében eltkésziti a lakasokra és a
nem lakds céljara szolgéld helyiségekre a bérleti és haszndlati szerz6déseket,
nyilvantartja az onkorményzati tulajdonban 1évo lakasokkal és nem lakds céljara
szolgéld helyiségekkel kapesolatos adatokat,

nyilvantartja az tires lakésokkal és nem lakds céljara szolgalé helyiségekkel
kapcsolatos adatokat, negyedévente elkésziti az lires lakds és helyiség jelentést,
melyet egyeztet a Miszaki Iroddval, majd megkildi az Onkorményzat
tisztségviseldinek (Polgarmester, Jegyzo),

nyilvéantartja a szolgalati lakdsokkal kapcsolatos adatokat,

nyilvantartja a jogcim nélkiili 1lakashasznalokkal kapesolatos adatokat, elokésziti, a
jogi képviseldnek dtadja és figyelemmel kiséri az ezzel Osszefiiggd peres ligyeket,
havonta elkésziti az Onkormanyzati bérlemények szamla 4llomanyat, azokat
kipostazza.

havonta elkésziti az érintett bérldi kor lakbérének csoportos beszedési megbizés
utjan torténd inkasszaldsra vonatkozd adatdlloménydt €s azt elektronikus Gton
tovabbitja a GAMESZ szamlavezetd pénzintézete felé,

nyilvantartja a lakbér és a helyiségbérleti dij bevételek alakulasat, a nem fizetd
bérlkkel kapcsolatban megteszi a sziikséges intézkedéseket,

lakasbérleti dij hatralék esetében a bérld koriilményeinek ismeretében a jogi
lépések megtétele elott egyeztet az Onkormdanyzat Népjoléti Irodajaval és a
Budapest 1. keriillet Budavari Onkorményzat Szocialis és Gyermekjoléti
Szolgéltatasi K&zponttal a hatralékos szocidlis helyzetérél,

a jogtanacsostdl Kkapott tajékoztatdsokat, feljegyzéseket, jogerds itéleteket,
veégzéseket feldolgozza, majd intézkedik az abban foglaltak végrehajtasarol,
kézremiikddik az ©Onalld birdsagi végrehajtdé Aaltal foganatositott végrehajtasi
cselekményekben,

a munkatarsak ligyfélfogadast tartanak személyesen és telefonon,

a kezelt bérleményekkel é&s bérlékkel kapcsolatban érkez6 panaszokat,
bejelentéseket kivizsgalja, elkésziti az ezzel kapcesolatos levéltervezeteket, szlikség
szerint a tars osztalyok bevonaséval, melyr6l havonta Gsszesitést készit.
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~ ellenérzi a kozmiiszolgaltaték 4ltal az Onkormanyzati épiiletekre, az {ires
albetétekre kibocsatott szamldkat, azokat nyilvantartja, igazolja a kifizetéseket,

— irdnyitja és ellendrzi az 6nkorményzati tulajdonban allé lakéépiiletek, a vari kertek
gondozisaval, a lakdsok és nem lakas céljara szolgdlé helyiségek, az épiiletek
k6z0s hasznélatra szolgald teriileteinek lomtalanitasaval, illetve az egyéb kezelési
tevékenyseggel kapcesolatos munkat,

— éves bérleményellendrzési tervet készit, melyet az igazgatoval jova hagyat és ez
alapjan tervezett és rendkiviili bérleményellenérzést tart,

— ellenérzi és igazolja a kiilsé kozbs képviselds tarsashazakban a kozgyiilési dontések
alapjan a koz6s koltségek kifizetését, a rendes gazdalkodds korét meghaladd
kiadasok, egyszeri célbefizetések atutalasa érdekében eljar a Polgarmesteri Hivatal
Miiszaki Irodgja felé,

— kijeldlt munkatarsai részt vesznek az énkorményzat képviseletében a kiilsé kozos
képviselds tarsashdzakban megtartisra keriil6 kézgy(iléseken,

— kapcsolatot tart a kdzds képviselokkel.

Kozteriilettisztasdgi osztaly feladata és hatdaskore:

Az osztaly élén osztdlyvezetd dll, aki — az igazgato részére fenntartott kizardlagos munkdal-
tatoi jogkor kivételével — gyakorolja az iranyitdsi és ellendrzési jogokat az osztdly munka-
tarsai felett, tovabbd felelds az osztdlyon 1évd jarmii- és gépparkjanak iizemeltetéséért.
Munkdjat kozvetleniil a miiszaki és vagyonkezelési igazgato irdnyitdsdval végzi. Felelds az
dltala iranyitott osztaly munkdjdaért, az itt dolgozok szakmai felkészitéséért, iranyitasaért,
ellendrzéséert.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodasi szabélyzatban, illetve a kiadmanyozéas rendjérdl sz6l6
igazgatdi utasitasban régzitjiik.

Kozterillettisztasagi osztalyvezett altalanos feladatai (1 £6):

— folyamatos kapcsolatot tart a miiszaki és vagyonkezelési igazgatéval, a gazdasagi
igazgatdval, az intézmény egyéb szervezeti egységeivel, valamint a munkajdhoz
sziikséges mas kiils6 szervekkel.

- rendszeresen részt vesz a miiszaki és vagyonkezelési igazgato dltal dsszehivott
vezetl megbeszéléseken, tAvollétét eldre kiteles egyeztetni az igazgatdval.

— elkésziti a kozteriileti és gépjarmiivek lizemeltetésével Osszefliggd éves
koltségvetési terveket és negyedéves, féléves és éves beszamolokat,

— ellitja a GAMESZ lizemelteiésében 1évé gépjarmiivek, munkagépek
elszamolasaval Osszefliggd feladatokat a jogszabalyi eldirasoknak megfelelben,

— részt vesz bizottsagi, illetve Képviselo-testiileti eléterjesztések készitésében,

— szilkség szerint részt vesz a Képviseld-testiileti, a bizottsagi tileseken,

— az Aagazatdval kapcsolatban érkezé panaszokat, bejelentéseket kivizsgdlja,
intézkedik a bejelentésekben foglaltak orvoslaséra, tovabba elkésziti az ezzel
kapcsolatos levéltervezeteket,

— feladataival kapcsolatban a miszaki és vagyonkezelési igazgaté helyettesnek
tartozik beszamolni,

28



Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Miiszaki Ellato és Szolgaltato Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

— naprakészen ismernie kell a feladatdval kapcsolatos érvényben 1évo torvényeket,
rendeleteket és jogszabédlyokat, Képviselo-testiileti hatarozatokat, az intézmény
belsd szabalyzatait, utasitasait és ezeket a munkavégzése soran alkalmaznia kell,

— a teveékenységi leirdsban foglaltakon kivill, a munkakdrének ellatdsaval
kapcsolatban koteles ellatni és elvégezni mindazokat a feladatokat, amelyekkel az
igazgatd megbizza.

Részletes feladatait, felelGsségét és joghorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori leiva-
sa tartalmazza.

Jardatakaritd osztaly feladata (18 £6):

— meghatarozott utvonaltervek szerint a keriilet jardainak téli-nyari tisztitasa idénytol
fliggden seprdfelszivd, seprd, toléd és szordgépekkel €s magasnyomasi mosd
berendezésekkel, valamint kézi erével.

— a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat kozigazgatasi teriiletére kihelyezett
kutyatiriilék gytjté edények karbantartdsa, nylon zsdkok és kutyaszemétgyujtod
zacskok rendszeres, heti 2-3 alkalommal torténd cseréje.

— a Budapest 1. kertilet Budavari Onkorményzat kozigazgatasi teriiletén 1évé jardak,
valamint kijeldlt 1étesitmények gyomtalanitasa.

— a Budapest I. kerillet Budavari Onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén 1évd
szokdkutak tisztan tartasa egylitt mikédve az tizemeltetd csoporttal.

A Kizteriileti osztdly engedélyezett létszama:

— fofoglalkozdsit kizalkalmazott: 16 16,
— fofoglalkozdsu munkavdllale (MT hatdlya alati) 2f6
— akcio csoport (kizalkalmazott) 3f5

I11./2.1.3. Gazdasagi igazgatésag

A gazdasagi igazgato hatdskére, dltalanos feladatai és dltala iranyitott szervezeti egységek
hataskore

A gazdasagi igazgatosag feladata a GAMESZ és a hozza rendelt dndlloan mikéds és iize-
meltetési kdrébe tartozé oktatdsi intézmények gazdalkoddsanak megszervezése, a gazdasa-
gi események rogzitése, a vagyonvédelem biztositdsa. A pénziigyi, szamviteli rend betartd-
saért felelds szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet ellatja:

— az intézmény koltségvetésének elGirdnyzatai tekintetében a gazdalkodéssal,
konyvvezetéssel €s az adatszolgaltatissal kapcsolatos feladatokat,

— az intézmény mikddtetésével, lizemeltetésével, a intézmény vagyongazdalkodasa
korében a beruhazassal, a vagyon hasznalatdval, hasznositasdval, védelmével
kapcsolatos feladatokat.

A hozzarendelt intézmény feladatait is ellatja a fentiek szerint.

A Gazdasagi igazgaté a mindenkori jogszabalyi elbirasoknak, a fenntartd utasitésainak
megfelelben végzi tevékenységét, szervezi az intézmény gazdasagi, pénziigyl munk4jat.
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Az intézmény gazdasigi igazgatas felépitését az SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

Képviseleti jogkérét a gazddlkoddsi szabdlyzatban, illetve a kiadmdnyozds rendjérdl sz616
igazgatoi utasitasban rogzityiik.

Gazdasagi igazgato hatdaskore:

A gazdasdgi igazgato az intézmény gazdasdgi igazgatosdganak vezetdje, a mitkodéssel os--
szefiiggd gazdasdgi és pénziigyi feladatok tekintetében az intézmény vezetljének helyettese.
Feladatait az intézmény vezetdjének kozvetlen irdnyitdsa és ellendrzése mellett ldtja el.

Kozvetlen iranyitja és ellendrzi:

~ pénziigyi - szdmviteli osztalyt, a kdzétkeztetési csoportot és a kozvetlen hozza tar-
tozd munkaiigyi igyintézoéket.

Gazdasdgi igazgato altalanos feladatai (1 f6):

— iranyitja és ellendrzi a pénziigyi és szémviteli osztalyt,

— elkésziti az intézmény koéltségvetését, gazdalkodasrdl szolo beszamold jelentéseit,
gondoskodik az adatszolgaltatasokrol,

— gyakorolja az ellenjegyzési jogkdért az igazgatd koételezettség vallalasa,
utalvanyozésa estén,

- ellenjegyzése vagy az altala irasban kijelolt személy ellenjegyzése nélkiil
kotelezettségvallalasra nem keriilhet sor, illetve kdvetelés nem irhat6 ¢l6,

— kialakitja az anyag és eszkOzgazdalkodés rendjét, megszervezi ¢és biztositja az
intézmény anyag €s eszkozellatasat,

— kialakitja és szervezi az intézmény konnyviteli, elszdmoldsi, vagyon nyilvantartasi,
vagyonvédelmi rendjét,

— kétévente koteles a belsd kontroll rendszer témakdrben a pénzligyminiszter altal
kotelezoen meghatarozott tovabbképzésen részt venni.

Az intézmény gazdasdgi igazgatoja a felsGoktatasban szerzett pénziigyi — szamviteli vég-
zettséggel, vagy felsGoktatasban szerzett egyéb végzettséggel, szakképzettséggel, és mellette
legalabb mérleghépes konyveldi képesitéssel kell rendelkezni.

A gazdasagi igazgato a kinnyviteli szolgdltatds kbrében tartozo feladatok ellatdsa tekinte-
tében szerepelni kell a szamvitelrd! szolé 2000. évi C. torvény 151. §. (3) bekezdése szerinti
nyilvdntartasban, és rendelkezni kell a tevékenység elldtdsara jogosito engedéliyel.

A gazdasdagi igazgatd — az igazgaté részére fenntartott kizardlagos munkaltatéi joghér ki-
vételével — gyakorolja az irdnyitdsi és ellendrzési jogokat az alabbi munkavdllalok felett:

- pénzligyi — szamviteli osztalyvezetd,

— Pénzligyi-szamviteli csoportvezetd — f0konyvi konyveld

— Kozétkeztetési referens — csoportvezett

— GAMESZ pénziigyi-szamviteli referens

— GAMESZ pénziigyi ligyintézdk

— Onalléan miksdd intézmények pénziigyi-szamviteli referense
— Onalléan mitkodd intézmények pénziigyi igyintéz6i

— Kozétkeztetési ligyintézok
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— talald konyhai alkalmazottak
— gazdasagi referens (lidiiltetési)
— munkaiigyi ligyintézik felett.

A gazdaségi igazgaté rendszeresen részt vesz az igazgaté dital dsszehivolt vezetdi megbe-
széléseken, esetleges tavollétet jelzi az igazgatonak.

Pénziigyi — szamviteli osztdalyvezet§ (1 f0)

A pénziigyi — szamvitelei oszidly élén osztdalyvezetd dll. Munkdjat kozvetleniil a gazdasagi
igazgato irdnyitdsdval és ellendrzésével végzi.

A pénziigyi — szamviteli osztily munkatarsai munkdjukat kozvetleniil a pénziigyi - szamvite-
li osztalyvezetd iranyitdsaval végzik.

A gazdasagi igazgatoval egyiitt részt vesz az igazgato dlial dsszehivol! vezetdi megbeszélé-
seken, tavollétét eldre kiteles egyeztetni a gazdasagi igazgatoval.

Részletes feladatait, feleldsséget és joghkoreét, illetve egyéb kitelezettségeit munkakori leird-
sa tartalmazza.

A gazdasagi igazgato tdavollétében helyettesitési feladatot lat el.

Képviseleti jogkorét a gazdalkodasi szabalyzatban, illetve a kiadmanyozasi szabdlyzatban
rogzitjiik.
Pénziigyi — szamviteli osztdlyvezetd dltaldnos feladata:

— Osszefogja a pénzigyi, a szamviteli csoportok munkéjst, kapcsolatot tart a
GAMESZ mukddési korébe tartozo intézményekkel,

— iranyitja a tervezési €s beszamoldsi informacios szolgaltatési kotelezettséget és
gondoskodik azok egybeszerkesztésérol,

— feladata a gazdalkodasi szabélyzatok elkészitése, aktualizélasa,

— gazdasagi igazgaté irasban tortént megbizasa alapjan ellenjegyz6i jogkort gyakorol,

— rendszeresen egyeztet az intézményekkel az eldirdnyzatok é&s teljesitéseik
alakulaséarol,

— intézményi igények alapjén intézkedik az elbirdnyzatok elGterjesztésrdl, és a
feliigyelet altal jovahagyott eldiranyzatok atvezetésérdl,

— irdnyitja a koltségvetési eldiranyzat modositas tevékenységét.

Pénziigyi-szamviteli csoportvezets — fékonyvi kionyvel§ altalanos feladata:

GAMESZ gazdalkoddsi és szamviteli tevékenység élén a pénziigyi-szdamviteli csoportvezetd
all. Munkajat kézvetleniil a pénziigyi — szdmviteli osztdlyvezetd iranyitdsaval és ellendrzé-
sevel vegzi.

A GAMESZ pénziigyi-szamviteli osztaly munkatarsai munkdjukat kozvetleniil a csoportve-
zetGkoordinaldsaval végzik.

Részletes feladatait, feleldsségét és jogkorél, illetve egyéb kitelezettségeit munkakori leira-
sa tartalmazza.
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Pénziigyi-szamviteli csoportvezetd — f6konyvi konyveld dltalanos feladatai (1 f6):

GAMESY pénzii

részvétel az elemi koltségvetes Gsszedllitasaban,

koltségvetési elfirinyzatok intézményi analitikdjdnak rogzitése az Forrds SQL
programban,

bérksnyvelés a MAK adatai alapjén,

végzi a banki iton fizetendd szamldk érvényesitését, kontirozdsdt, utalvanylapok
kitoltését Forrds SQL programban, tovdbbd a kiaddsok, bevételek konyvelését,
folyamatosan ellendrzi az atmend, fiiggs, kiegyenlité tételek és a kiilonféle
elélegként konyvelt tételek rendezését,

havonta elkésziti az intézmények részére a pénzforgalmi jelentést,

negyedévenként a mérlegjelentésekhez a fokdnyvi feladasok kényvelése,
negyedévenként a mérleg és pénzforgalmi jelentés, a féléves, éves beszamold
elkészitése,

Osszeallitja a fokonyvi kivonatot.

i-szamviteli referens (1 5) altalanos feladatai:

— banki utaldsok elokészitése, alairatasa, a bankon keresztiili utalas elvégzése,
— a banki forgalom konyvelése,

— nyilvantartasok vezetése

— kozvetitett szolgaltatasok esetenkénti tovabb szamlazdsa

— vevl szamlak kiallitdsa

— szamlareklamaciok

— tarsosztalyokkal valo kapcesolattartas

Pénziigyi iigyintézik altalanos feladatai (5,5 f0):

hazi pénztari kifizetések érvényesitése, utalvanylap készités, kotelezettségvallalasi
nyilvantartds vezetése, fokonyvi kinyvelés felé negyedéves adatszolgaltatas,
koziizemi szallitokkal kapcsolattartas,

vevdi szamlak elkészitése, vevOkrol analitikus nyilvantartas vezetése,

havi AFA - bevalléshoz adatszolgltatas,

beérkezett €s iktatott szamlak szamitogépes nyilvantartasa,

érvényesitett, utalvanyozott szamldk hataridében torténd atutaldsa, havi
rendszerességgel folyoszamla egyeztetes,

nem rendszeres jarandosagok atutalasa,

banki kivonatok napi szerelése, kényvelésre valé 4tadasa,

GAMESZ  hazipénztarbél  kifizetések, ellatmanyok  vasarlasi eldlegek
nyilvéantartasa, elszamolésa, szigori szamadas nyomtatvanyok nyilvantartasa,
cafeteria terhére adhatd, személyi juttatdsokkal Osszefliggd utalvanyok beszerzése,
elszamolasa,

illetményel6legek bonyolitasa,

oktatasi és szocialis étkeztetéssel kapesolatos mindennemt: tigyintézes,

banki atutaldsok és hazi pénztirbdl fizetendd szamldk érvényesftése, kontirozasa,
konyvelése,
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— mérlegjelentések, beszamolok Gsszeallitdsdhoz adatszolgaltatds, intézmények és a
feliigyelet részére a gazdalkodasrol adatszolgaltatas,

— kozponti vagyonnyilvantartas (targyi eszkozokrdl) vezetése, alloményba vételi és
izembe helyezési okményok elkészitése, statisztikai jelentések, intézményi leltrak
¢s selejtezések iranyitasa, kiértekelése, jegyzokonyvek elkészitése.

— a szdmlavezetd pénzintézettel kapcsolatos figyeket intézi és végzi a csekkfiizetek,
nyomtatvanyok megrendelését,

— végzi a szigort szamadasi nyomtatvanyok korébe tartozd nyilvantartasok vezetését
(bevételi-kiadasi  pénztarbizonylatok,  pénztarjelentések, készpénzfelvételi
utalvanyok, étkezési utalvanyok stb.) és bonyolitja beszerzésiiket,

— az intézményektdl beérkezett (név szerinti) jegyzé€kek alapjan megvésarolja &s
kiadésra minden hé 03.-aig elokésziti a BK'V bérleteket, ill. étkezési utalvanyokat,

A penziigy — szdmviteli tigyintézdk munkdjukat kézvetlenill a csoportvezetd koordindldsaval
vegzik.

Részletes feladatait, felelosségér és jogkorét, illetve egyéb kotelezetiségeit munkakori leird-
sa tartalmazza.

Kizétkeztetési referens dltalanos feladatai (1 f6):

Kozétkeztetési tevékenység élén a kozétkeztetési referens all. Munkdjat kozvetleniil a gaz-
dasagi igazgato irdnyitdsdval és ellendrzésével végzi.

Részletes feladatait, felelGsségét és jogkorét, illetve egyéb kitelezettségeit munkakori leird-
sa tartalmazza.

— -Nyilvantartast vezet az étkez6krol, iskolanként, melyrdl havonta kimutatést készit és
megkildi a pénziigyi-szamviteli osztilyvezetdnek

— -Elkésziti az élelmiszerlanc-feliigyeleti dij bevallast és azt a jogszabalyban
meghatarozott idépontig megkiildi a NEBIH felé.

— Kapcsolatot tart a jogszabaly szerinti hatésigokkal (NEBIH, Korményhivatal),
kérésre adatot szolgéltat, illetve bejelentési kotelezettsegeknek eleget tesz.

— - Kapcsolatot tart a kozétkeztetést biztosité aktualis szolgaltatoval.

— - Folyamatos informéacié biztositdsa a vezettk felé

— - A dietetikussal tartja a kapcsolatot, igény szerint adatot szolgaltat, tovabba
kézremukodik a dietetikai vizsgalatokban.

- - A feladatkOrébe tartozd talaldkonyhdk karbantartdsdval, felujitdsdval,
beruhdzasdval és szolgaltatasokkal Osszefiiggd munkélatokat a miiszaki osztéllyal
kozremukodve koordindlja.

— - Osszefogja az oktatdsi intézmények élelmeztetésével és a konyhdk
készletgazdalkodasaval Gsszefliggd mindennemil {igyintézést: megrendelés, havi
egyeztetés a konyhaval, széllitoval, és a feliigyelet részére adatszolgaltatas a
normativak alakulasarol.

— - HACCP kézikonyv fellilvizsgalata és annak folyamatos aktualizalasa

— - Feliigyeli az oktatasi intézmeények talaldkonyhdinak tisztasigat, a vonatkozd
jogszabdlyi megfeleldséget

34



Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi Miszaki Ellat6 és E}zolgéltaté’Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

- Koordinalja és ellendrzi a kozétkeztetési iigyintézdk és a tdlalékonyhai
alkalmazottak feladatait

Koizétkeztetési tigyintézok (2 f6)

A pénziigyi digyintézdk munkdjukat kdzvetleniil a kozétkeztetési referens iranyitdsaval vég-
zik.

Részletes feladatait, feleldsségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezetiségeit munkakori leira-
sa tartalmazza.

- A Gamesz vezetGi dltal meghatdrozott témdkban adatot szolgdltat,

- Részt vesz a leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzatban rogzitett feladatok elbkészitésé-
ben, valamint a leltarozasi tevékenységben.

- Részt vesz a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak szabdlyzatiban régzitett feladatok
elGkészitésében, valamint a bizottsagi munkakban.

- Folyamatosan kapcsolatot tart a hozzd tartozé Iskoldk intézményvezetdivel, konyhai dol-
gozokkal, az étkezést biztosito szolgdltatoval.

- Az étkezési szolgéltatoval a lemondasokat naponta, a megrendeléseket hetente
egyezteti, irasban résziikre megkiildi.

Pénziigyi feladatok:

- szakmai teljesitésigazoldssal ellatott szamlak és dokumentacidok befogadasa, alaki és
tartalmi feliilvizsgdlata, illetve szamlak szlikséges mellékletekkel valé felszerelese;
- a szAllitoi szamlak rogzitése az Forras SQL sz4llitéi folydszamla nyilvantartasba.

Etkeztetéssel dsszefiiggd feladatok:

- elBzetes igényfelmérés, és a meglévé dokumentécidk alapjan étkezési téritési dijat
szed a gondnokséga al4 tartoz6 intézmény diakjaitol, dolgozoitol.

— abeszedett téritési dijért anyagi felel6sséggel tartozik;

— az étkezési téritési dijak beszedését elbre egyeztetett idopontban rendezi, a nap
végén az 6sszeget a GAMESZ bankszamlédjara befizeti, készpénzt ezen feliil nem
tarolhat;

— a kedvezményes téritési dijat fizetd tanuldék kedvezmeényre jogositd igazolasait
ellen6rzi, naprakész nyilvantartast vezet rola;

— az étkeztetés megrendeléséhez sziikséges adatokat a kijeldlt személy részére
tovébbitja, ideértve a lemondasokat, pétigényeket is;

— minden étkezéssel kapcsolatos adatrdl nyilvantartast vezet, kérésre adatot
szolgaltat.

—~ A feliigyelete ald tartozé Intézmények konyhai helyiségeinek miikodéséhez
szlikséges feliételek biztositasa.

— Biztositja a konyha és az étkezd tisztasdgit, a feliigyelete ald tartozé konyhai
kisegit6k munkéjat beosztja, ellendrzi.

— Feliigyeli az étkeztetés eldirdsait,
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— Sziikség esetén gondoskodik a miikddéshez feltétlentil szikséges — engedélyezett —
eszkoz, készlet, stb. megrendelésének Gsszeallitasarol, melyet tovabbit a GAMESZ
megfeleld munkatarsa felé.

— Kapcsolatot tart az Intézmény vezetjével, a konyhai dolgozok tavollétérél naponta
informalja

— Folyamatos (napi) kapcsolatban ali koézvetlen felettesével.

Téalalokonvhai alkalmazottak (konvhai kisegit8k) dltalanos feladatai (17,5 6):
Ebbol:

- kizalkalmazotti jogviszonyban alkalmazott: 15 fo
- munkajogviszonyban (MT hatdlya alatt) alkalmazott: 2,5 f0

A konyhai kisegitGk munkdjukat kozvetleniil a pénziigyi tigyintézd iranyitasaval végzik.

Részletes feladatait, felel6sségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori
leirasa tartalmazza.

— betartja az élelmiszerek tarolasara, hiitésére vonatkozé szabalyokat, az elkésziilt
ételeket az utolsd csoport étkezéséig melegen tartja, az uzsonnat a hézirendben
foglaltak szerint kiosztja;

— kiadagolja az ebédet;

— részt vesz az ételfogadasban, az étel elokészitésében, a talalokonyha
ételadagolasaban, talalasaban, az ételhulladék eltavolitasaban;

— az ¢tkezeés zavartalan lebonyolitdsa;

— a gyerekek 4ltal hasznalt tanyérokrol eltivolitja az ételmaradékot, a mosogatést
elékésziti;

— aszennyezddott edényeket, eszkozoket a kbzegészségligyi eldirds szerint mosogatja
(t6bb fazis), a helyére teszi, a konyha berendezési targyait, az ételmintas iivegeket
vagy zacskokat tisztan €s karban tartja;

— tisztantartja a konyhatizemi helyiségeket (melegitd konyha, talaléhelyiség, éttermi
helyiség, raktér, fiird8, stb.) naponta zsiroldé strolészerrel kitakaritja a mosogato
medencéket, takaritja a batorzatot, a berendezési targyakat, és naponta felmossa a
padozatot ferttlenitd oldattal.

Ondlléan mitk6dé intézmények pénziigyi - szdmviteli referens dltaldnos feladatai (2 f3):
Az ondliéan mikods intézmények pénziigyi — szamviteli tigyintézdi munkdjukat kdzvetleniil
a pénziigyi - szamviteli osztdlyvezeld irdnyitdsaval végzik.
Részletes feladatait, felelbsségét és jogkorét, illetve egyéb kotelezettségeit munkakori leira-
sa tartalmazza.

- Kozremiikd6i és adatszolgéltatasi feladatok:

- részt vesz az Onalléan miksdo intézmények kiltségvetésének eldkészitésében;

- a koltségvetési tervezési folyamatban adatokat szolgéltat az analitikus és egyéb
nyilvantartasokbdl;

- részt vesz a negyedéves és féléves valamint €ves beszamolok elékészitésében;
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- rész veszt a negyedéves, féléves és éves koltségvetési beszamoldk mérleg
alatdmasztdsi dokumentacidk elkészitésében és ezekhez adatokat szolgaltat;

- koltségvetési rendelet-modositisok dsszedllitdsdhoz adatokat szolgaltat;

- Forrds SOL torzsdllomdanyok folyamatos figyelemmel kisérése és sziikséges
aktualizaldsa (pl: partner tirzskarbantartds, stb.).

— El$irdnyzat nyilvantartasi feladatok:

- a Képviseld — testiilet dltal elfogadott és jovahagyott koliségvetési eldirdnyzatok
rogzitése az Forrds SQL tervezési, eldirdnyzat kezelési modulba;

- év kozben elfogadott rendelet moédositasok és poteldirdanyzatok rogzitése a
megfelel6 szakfeladatokra, tervezési alapegységekre és f6konyvi szamokra.

— Kotelezettségvallalassal dsszefliggd feladatok:

- a kotelezettség - vallalasi modulban a szerz6dések naprakész karbantartasa,
teljesitett szerz6dések zéroldsa.

- a gazdalkodasi szabdlyzatban foglaltaknak megfelelé aldirasokkal ellatott szallitoi
szamldk banki utalasi csomagjainak elkészitése illetve importdlasa a szdmlavezetd
pénzintézet kihelyezett termindljaba.

- a vevli szamldk elkészitése a rendelkezésre allo elézetes szerzbdések alapjan.
(illetve lakossag részére az onkormanyzat képviselé — testiilete altal meghatarozott
kiilonféle szolgaltatasokrdl)

— Szamviteli feladatok:

- az elbirdnyzati modulba rogzitett eredeti eléiranyzatok valamint évkozi modositasok
atadésa a f6kdnyvnek;

- a fokonyvi kényvelésre elokészitett anyagok, banki csomagok és pénztari tételek
belsd kontrollvizsgalatat kovetd ataddsa a f6kényvnek;

- bérkdnyvelési tételek rogzitése és atadasa a fokonyv részére, személyiigyi adatokkal
vald egyeztetést kovetben (pl.: tervezési egység, korményzati funkcid, stb.
feliilvizsgalata);

- a fékényvi kényvekbe vald atadast kovetGen gazdasdgi események helyesbitésére
csak feljegyzés alapjan keriilhet sor, a gazdalkoddsi szabalyzatban foglalt kotelezd
alafrasokat kovetden (€rvényesitd, ecllenjegyz6, utalvanyozd, szakmai teljesités
igazolas);

- negyedévenkénti szallitoi analitikdbdl torténd feladasok a f6kdnyv részére, tételes
analitikus listak egyeztetését kovetden;

- vevdi kovetelések elbirdsanak valamint teljesitésének rogzitése és ataddsa a
fékonyvbe, tételes analitikus listak ellendrzését kovetden.

- nagy értékii targyi eszkozok és felujitasokkal kapesolatos kényvelési tételek dtaddsa
a fokényvnek (értékcsokkenési leirds, téritésmentes atadds, stb.), az analitika és
fékényvi tételek egyeztetését kdvetben.

Onalléan mikkodd intézmények pénzii

— Pénziigyi feladatok:
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- szakmai teljesitésigazolassal ellatott szamlak és dokumentaciok befogadasa, alaki és
tartalmi felilvizsgalata, illetve szamlak sziikséges mellékletekkel vald felszerelése;

- a szallitoi szamlak rogzitése az Forrds SQL szallitoi folyoszamla nyilvantartisba;

- a rOgzitett szamldk utalvanylapjainak nyomtatisa, a jogosult érvényesitdvel,
ellenjegyzovel valamint utalvanyozdval vald alafrattatasa.

— Kotelezettségvallalassal 0sszefliggd feladatok:

- a mitkddéssel Osszefiiggésben felmeriilé kiaddsok, megrendelések, valamint
beérkezo szerz6dések befogaddsa;

- az Forrds SQL kitelezettség-vallalasi moduljiba a kitelezettség-villaldasok
rogzitése mind a rendelések, szerzodések és személyi juttatasok vonatkozdsdban a
pénziigyi és szdmviteli szabdlyzatokban foglaltaknak megfeleloen;

Gazdasagi referens (idiiltetési referens) 1 6 feladata és hataskére:

A Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat GAMESZ iizemeltetésében 1év6
Zamérdi, Viola u. 9. é a Horany, Szigetmonostor hrsz. 072/2. tdborokkal
kapcsolatos pénziigyi, gazdasagi feladatok ellatasa, Ggymint
- szAllit6é szamlak rogzitése,

- vevbszamlk kiallitasa,

- ataborok foglalasaval kapcsolatos iigyintézés

- taborozok nyilvantartasa

- atabor gondnokaival valé kapcsolattartas

- a taborokban lévé targyi eszkdzok selejtezésében, leltarozasdban vald aktiv
részvétel

- téborokkal kapcsolatos egyéb ligyintézés

- idegenforgalmi add bevallas készitése

- ataborozassal kapcsolatos barmilyen adatszolgaltatas elkeszitese, megkiildése.

Személyiigy (2 f6)

GAMESZ munkatigyi sigyintézo feladatai:

A Budapest I. keriilet Budavdri Onkormdnyzat GAMESZ, oktatdsi intézmények és kizfog-
lalkoztatdssal dsszefiiggd az intézmény alaptevékenységéhez, feladatainak ellatdsdhoz

szitkséges megfeleld szami és képzettségli munkaerd biztositasdban vald kozremiikodés, az
emberi erdforrdssal, létszam és bérkerettel valé gazdalkodas.

A dolgozok szakismeretének és képességeinek ésszerti hasznositdsa. Gondoskodds az al-
kalmazottak személyi tigyeinek intézésérdl.

Ennek értelmében a munkatigyi tigyintézd kiemelt feladatai:

— Személyzeti feladatok
—  Munkaiigyi feladatok
— Oktatas, tovabbképzés
— Szocialpolitika
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— Szervezi a munkaer6- és bérgazdalkodasi, személyzeti, tovabbképzési feladatokat.

— Elékésziti a munkaviszony létesitéséhez, valtoztatisdhoz, megsziintetéséhez
sziikséges dokumentumokat.

—~  Szervezi, koordinalja az adatszolgaltatasokat a Magyar Allamkincstarnak, Budavari
Onkormanyzatnak.

— Naprakész nyilvantartasokat koteles vezetni az intézmény személyi allomanyanak
létszdm és béradatair6l, mely alapjin az igazgatét ¢és az gazdasagi igazgato
helyettest folyamatosan tajékoztatni kételes.

Ondliéan milkodé intézmények munkaiigyi tigyintézg

A Budapest 1. keriilet Budavdri Onkormdnyzat éndlléan miikods intézményekkel sszefiig-
g8 személyiigyi és munkaiigyi feladatok. A doigozok szakismeretének és képességeinek ész-
szertl hasznositdsa. Gondoskodds az alkalmazottak személyi figyeinek intézésérol.

Szervezi a munkaerd- és bérgazddlkoddsi feladatokat. Eldkésziti a munkaviszony létesité-
séhez, valtoztatdsdhoz, megsziintetéséhez sziikséges dokumentumokat. Szervezi, koordindl-
Jja az adatszolgaltatasokat a Magyar Allamkinestdrnak, Budavdri Onkormdnyzatnak. Nap-
rakész nyilvdntartdsokat koteles vezeini az intézmény személyi dllomdnydnak létszam és
béradatairdl, mely alapjdn az éndlléan mitkidd intézmény vezetdit folyamatosan tdjékoz-
tatja.

Tovébbiakban ellétia a Budapest I. keriilet Budaviri Onkormdnyzat GAMESZ alaptevé-
kenységével dsszefiiggd iigyviteli feladatokat. Pénziigyi, gazddlkoddsi teriiletet érintd jog-
szabalyvaltozdsok figyelemmel kisérése és tdjékoztatds nydjtasa. Egységes humdnpolitikai
és gazdasdgi folyamatokat érintd kimutatdsok szerkesztése és tovabbitdsa az érintett veze-
10k, munkatdrsak részére. Beszdmoldsi kiitelezettségek teljesitése vonatkozdsaban az elké-
sziilt beszamolok elektronikus adatszolgaltatasanak (KGR adatszolgdltatas) valamint
nyomtatot formdban torténd tovabbitdsa a fenntarto részére.

IV. Fejezet: Az intézmények munkajat segité testiiletek, szer-

vezetek, kozosségek

Az intézmény vezetbje a hatékony €s a magas szinvonali szakmai munka, a raciondlis
gazdalkodas kovetelményét figyelembe véve rendszeresen tajékozddik és tdjékoztat a
szaméra biztositott forumokon.

IV./1. Az intézményi munka iranyitisat segit6 forumok

— igazgatoi értekezlet,
- vezet6i értekezlet,
— osztaly ertekezlet,
— munkaértekezlet.
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IV./1.1. Igazgatoi értekezlet

Az intézmény tandcsadd szerveként mitkodik. Uléseit a vezeté szitkség szerint, de havonta
legalabb 1 alkalommal hivja 6ssze.

Az igazgatoi értekezlet tagjai:

— igazgato,
— miiszaki és vagyonkezelési igazgatd,
— gazdasagi igazgatd,

Az igazgatoi értekezlet véleményezi és éertékeli.

— az intézményt érintd szervezeti és mukodési kérdéseket,

— az intézmény alkalmazottait érintd élet- €s munka kérlilményeket befolyasolo
kérdéseket, fejlesztések, felGjitdsok rangsorolasat,

- azintézmény mitkddeésével sszefliggd terveket, szabalyokat,

— mindazokat a javaslatokat, amelyeket a vezetd vagy a tanacs tagjal a tanacs elé
terjesztenek.

IV/1.2. Vezetdi értekezlet

Az intézmény vezetdje sziikség szerint, de havonta legalabb 1 alkalommal vezetdi értekezle-
tet tart.

A vezetdi értekezleten részt vesznek:
— 1igazgatd,
— gazdasagi igazgatd,
— miiszaki és vagyonkezelési igazgato,
—  belsd szervezeti egységek vezetdi,
— meghivottak.

A vezetdi értekezlet feladata:
— tajékozbdas a belsd szervezeti egységek, szakmai kdzdsségek munkéjardl,

— az intézmény, valamint a belsd szervezeti egységek, szakmai kézosségek aktualis
és konkrét tennivaldinak attekintése.

IV.1.3. Osztaly (bels6 szervezeti egység) értekezlet

Az osztdlyvezeld sziikség szerint, de legaldabb havonta oszidlyértekezietet tart. Az osztdalyve-
zel( értekezletét a vezetdje hivia Ossze és vezeti, Az értekezietre meg kell hivni az osztdly
valamennyi alkalmazottjat.

Az osztalyértekezlet feladata:

— aszervezeti egység eltelt id6szak alatt végzett munkdjanak értékelése,

— a szervezetl egység munkdjaban tapasztalt hidnyossigok feltarasa €s azok
megsziintetésére intézkedések megfogalmazisa,

— amunkafegyelem értékelése,
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— aszervezeti egység eltt 4116 feladatok megfogalmazasa,
—  aszervezeti egység munkdjat, munkakozosségeit érintd javaslatok megtargyaldsa.

1V./1.4 Munkaértekezlet

Az igazgat6 sziikség szerint, de évente legalabb 1 alkalommal munkaértekezletet tart.
Az értekezletre meg kell hivni az intézmény valamennyi f6- és részfoglalkozast
alkalmazottjat.

A vezetd a munkaértekezleten:

— beszamol az intézmény eltelt id6szak alatt végzett munkdjardl,

— értékeli az intézmény programjanak, munkatervének teljesitését,

— értékeli az intézményben az alkalmazottak élet- és munkakdriilményeinek
alakulasat,

— ismerteti a kdvetkez6 id6szak feladatait.

Az értekezlet napirendjét az igazgatd allitja 6ssze.

Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy az alkalmazottak véleményiiket, észrevételeiket
kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel, és azokra valaszt kapjanak.

IV./1.5 Az intézmény munkajit segito testiiletek, szervek, kozosségek

Az intézmény vezetése egyiittmiikidik az alkalmazottak minden olyan térvényes szervezeté-
vel, amelynek célja az alkalmazottak érdekképviselete és érdekvédelme.

Az intézményben kozalkalmazotti tandcs muikodik, mely érdekképviselet ellatja az alkal-
mazottak érdekvédelmét.e

Az intézmény vezetése tdmogatja, segiti az érdekképviseleti szervezetek miikodését.

Az intézmény vezetdje a kizalkalmazotti jogviszonybdl szdrmazo jogok és kotelezettségek
gvakorldsénak, illetve teljesitésének modjdrdl, az ezzel kapcsolatos eljards rendjérdl, az
érdekvédelmi szervezetek tamogatdsdnak mértékeérdl, a miikodési feltételek biztositasarol,
Jogszabdlyok idevonatkozé rendelkezései alapjan megdllapoddst ki, ennek hidnydban
megdllapodast kéthet.

Az intézmény miikddését segitd testiiletek, szervek és kozosségek iiléseirdl jegyzokonyvet
kell késziteni, megbrzésérdl a koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik.

A jegyzdkonyvnek tartalmaznia kell:

— az iilés helyét, idopontjat,

— amegjelentek nevet,

~ atérgyalt napirendi pontokat,
— atanacskozas lényegét,

— ahozott dontéseket.

41



Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Muszaki Ellato és Szolgaltat6 Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

V. fejezet: az intézmény miikodésének f6bb szabalyai

V./1. Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

V./1.1. A kozalkalmazotti jogviszony, munkavégzésre irinyulé egyéb jogvi-
szony létrejotte

A kozalkalmazotti jogviszony hatérozatlan idejii kinevezéssel és annak elfogadasaval jon
1étre.

Hatérozott idore térténd kinevezéssel a Kjt. ide vonatkozd rendelkezései szerint kéthetd
csak kodzalkalmazotti jogviszony.

Az intézmény feladatainak ellatasdra megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat
kiilsds személyeket.

Az mtézmény megbizasi szerzddést kothet sajat dolgozdjaval munkakdrén kiviil esé
feladatra, hatarozott idére, &tmeneti id6szakra.

Sajat dolgozénak megbizési dij, szerzédéssel dijazas munkakorébe tartozd, munkakori le-
frasa szerint szamaéra el6irhato feladatra nem fizethetd.

Mas esetben a konkrét feladatra vonatkozoan, elézetesen kdtott megbizési szerzodés alap-
j&n a megbizo6 altal igazolt teljesités utdn keriilhet sor a kifizetésre.

A szerzddésben ki kell kétni, hogy a dij kizarélag abban az esetben illeti meg az intézmény
allomanyaban all6 tartozé személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat mellet a munkakd-
rébe tartozd feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

V./1.2. A kézalkalmazotti vagyonnyilatkozat

A vezetd beosztasi (igazgatd, miiszaki és vagyongazdalkoddsi igazgatd, a gazdasagi igaz-
gaté minden esetben, valamint az osztilyvezetOk amennyiben kdzbeszerzési eljarasban
vesznek reszt) kézalkalmazott vagyonnyilatkozatot tesz, illetdleg szamot ad a megel6z6
vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz képest bekovetkezett vagyon gyarapodésérd! és annak
okardl.

A vagyonnyilathozat-tételre kitelezett koteles megjeléini azokat a hozzatartozokat, (hazas,
illetve élettars, a kbzos haztartasban éld szild, gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az
orékbe fogadott és a nevelt gyermeket is), akik vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel jard munkakérék nyilvantartisat a szabdlyzat
4. sz. melléklete tartalmazza.

V./1.3. Az intézménnyel kézalkalmazotti jogviszonyban allok dijazasa

42



Budapest L. keriilet Budavéri Onkorményzat
Gazdasdgi Miiszaki Elléto €s Szolgaltaté Szervezet
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

V./1.3.1. Rendszeres személyi juttatasok

A rendszeres személyi juttatasok korébe tartozik a foglalkoztatottak alapilletménye, illet-
ménykiegészitése, illetménypotléka és mindazon juttatasok, amelyek rendszeresen ismét-
l6dve keriilnek kifizetésre.

A kozalkalmazottat illetményének megallapitasa érdekében fizetési osztalyba és fizetési
fokozatba kell besorolni.

A munka dijazasara vonatkozé megallapodasokat a kinevezési okiratban kell rdgziteni.

Az illetményt, a targyhot kovetd ho 10. napjaig kell kifizetni.

A kozalkalmazott a betdltdtt munkakér fiiggvényében illetménypétlékra jogosult. Az il-
letménypotlék mértékét az illetményalap szazalékaban kell meghatdrozni.

V./1.3.1.1. Vezetdi pétlék

A magasabb vezet6t, valamint vezetd allasi kdzalkalmazottat vezetSi potlék illeti meg.
— magasabb vezetd beosztasu kizalkalmazott esetén a vezetdi pétlék a pétlékalap 200
%-a.
— vezetdi beosztast kozalkalmazott esetén a vezetdi potlék a pdtlékalap 100 %-a.

(&jt. 70. §.)
V./1.3.1.2. Idegennyelv-tndasi potlék

Ha a kozalkalmazott olyan munkakdrt t6lt be, amelyben a magyar nyelv mellett meghata-
rozott idegen nyelv, rendszeres hasznalata szilkséges jogosult az idegennyelv-tudasi pot-
1ékra.

Az idegennyelv-tudast, allamilag elismert nyelvvizsga eredményét igazold bizonyitvannyal
vagy azzal egyenértékii okirattal kell igazolni.

A koltségvetési szervnél az idegennyelv-tudasi potiékra jogositdé idegen nyelvek, munka-
korok és a potlék mérteéke a kovetkezbk:

Munkakdr megnevezése Idegen nyelv Potlék mértéke

V./1.3.1.3. Képzettségi potlék

A feladatkdr szakszeriibb ellatasat biztosité tudomanyos fokozat, valamint a feladatkdron
beliili szakosodast eldsegitd tovabbi szakképesités, szakképzettség elismeréseként a koz-
igazgatasi szerv kormanytisztviseldi, kdztisztviseldi szamdra a hivatali szervezet vezetdje
képzettségi potlékot dllapithat meg.

Képzettségi potlék allapithaté meg annak a kozalkalmazottnak, aki a besorolasanal figye-
lembe vett iskolai végzettségénél magasabb szintli szakképesitéssel, szakképzettséggel
rendelkezik, feltéve, ha az a munkakor ellatasdhoz sziikséges.
A képzettségi potlek mértéke:
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— doktori (PhD) fokozat vagy a felséoktatdsi térvényben meghatarozott, azzal
egyenértékli, vagy ennél magasabb tudomanyos fokozat esetén az illetményalap
75%-a,

~ fels6fokt iskolai rendszerli képzésben, tovabbképzésben szerzett tovabbi
szakképesités, szakképzettség esetén az illetményalap 50%-a,

— akkreditalt iskolai rendszert: fels6fokt szakképzésben vagy iskolarendszeren kiviili
felsofokt szakképzésben szerzett szakképesités, szakképzettség esetén az
illetményalap 40%-a,

— iskolarendszeren kiviili kdzeépfoku szakképzésben szerzett tovabbi szakképesités,
szakképzettség esetén az illetményalap 30%-a.

Képzettségi poétlékot jar az alabb meghatarozott munkakdrok és képzettségek alapjan a
nevezett személyeknek:

Név Munkakdr Képzettség
megnevezese MEENEVeZESEe

V./1.3.1.4. Céljuttatas

A kozalkalmazott a céljuttatdsra akkor jogosult, ha a célfeladat eredményesen teljesiilt és
azt az intézmény vezetdje igazolta.

V./1.3.2. Nem rendszeres személyi juttatasok

V./1.3.2.1. Jutalom

A kiemelkedd, illetbleg tartésan jo munkat végzé alkalmazottakat, a munkaltatd
jutalomban részesitheti.

Koézalkalmazottak esetében naptari évenként a jutalom Osszege nem haladhatja meg a kifi-
zetés esedékessége idépontjdban a koézalkalmazott kinevezés szerinti havi illetménye ti-
zenketszeresének harminc szdzalékat.

V./1.3.2.2. Megbizasi dij

A koltségvetési szerv dlloméanyaba tartozo személy részére megbizasi dij vagy mas szerzo-
dés alapjan dijazas a munkakéri leirasa szerint szdmédra eldirhaté feladatra nem fizethetd.

Mas esetben dijfizetésére a feladatra vonatkozoan elézetesen irasban kotétt szerz0dés sza-
balyai szerint az igazolt teljesités utin keriilhet sor.
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A szerzddésben ki kell kotni, hogy a dij kizdr6lag abban az esetben illeti meg a koltségve-
tési szerv alloményaba tartoz6 személyt, ha a szerz6désben rogzitett feladat mellett a mun-
kakérébe tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajét al-
kalmazottnak fizetett juttatdsok és K336. Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok ro-
vatain megtervezett koltségvetési kiadasi eléiranyzatok terhére akkor kothetd szerzédés, ha
— azt jogszabaly nem zarja ki,
— aszerzddés megkitése a kdzfeladatok ellatasdhoz feltétleniil szlikséges, €s
— torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hidnydban az adott feladat
elvégzéséhez megfelel szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy
egyéb megfeleld sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkezd
személyt a szerzddést koté nem alkalmaz, vagy a szerzddés targyat képezd
szolgaltatas egyedi, id6szakos, vagy idében rendszerteleniil ellatandé feladat.

V./1.3.2.3. Egyéb juttatasok

Tovabbképzés

A GAMESZ a tanulasban, tovabbképzésben azokat az alkalmazottakat timogatja, akiknek
munkakorik betoltéséhez nélkiilézhetetlen a képzés altal nydjtott képesités megszerzése.

A tovabbképzés szabélyai:

— Mindenki kételes frasban kérni tovabb tanulasat akar diploma megszerzésérdl, akar
tovabbképzésrdl van sz6.

— Fels6oktatasi kiltségvetési szervben folytatott tanulmanyok idején kdteles igazolni,
hogy beiratkozott az adott félévre.

— Koteles leadni a tovabbtanulé a konzultacids idépontokat.

— A koltségvetési szerv a tandijat, a tankdnyveket és oda-vissza Ut koltségét tériti
(nem tériti) a konzultacids napokra és a vizsga napokra.

— A tandijat, a tankdnyveket a koltségvetési szerv csak szamla ellenében fizeti ki. Az

ati kéltséget az alkalmazott szamolja el az utazéds befejezésétd]l szamitott 8 napon
beliil.

A tovabbképzés koltségeihez vald hozzajarulas mértékét a rendelkezésre allé dsszeg, a to-
vabbképzési dijak, és a jelentkezdk szdma alapjan évente kell feltilvizsgalni.

A tovabbképzésben résztvevd személlyel tanulméanyi szerzddést kell kotmi. (Ketv. 80. §.
Mtv.229. 8. )

Kozlekedési koltségtérités

A GAMESZ a munkdba jards timogatasaként a munkavéllald részére megtériti a kozigaz-
gatasi hataron kiviilrél torténé napi munkaba jaras dijénak bérlettel vagy teljes aru menet-
jeggyel torténd elszamolasa ellenében annak 86%-at, ha orszigos kozforgalmi vasut 2.
kocsiosztalyan, vagy helykdzi dijszabéssal kozlekedd helykézi és tavolsagi autdbuszon
utazik.
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A GAMESZ lehet6séget biztosit a munkavallald részére sajat gépjarmiivel torténé munka-
ba jarésra is.

Ebben az esetben a koltségtérités Gsszegét az igazgatd a mindenkor hatélyos gépjdrmutivek
igénybevételének és hasznélatdnak rendjeben 4llapitja meg.

A jogosultsagot évenként feliil kell vizsgalni.

Az alkalmazottaknak a munkakoriikkel osszefliggd - helyi kozlekedést igényl6 - feladatel-
latasért utazasi koltségei megtéritésére a koltségvetési szerv helyi bérletet biztosithat.

Munkaruha juttatas

A koltségvetési szerv az alkalmazottrészére koltségvetési eloirdnyzata terhére munkaru-
hat biztosithat.

A munkaruhdt a GAMESZ vasdrolja meg.

Az alkalmazott a munkaviszony létesitésekor szereg jogosultsdgot a juttatds igénybevéte-
lére. A kihordisi idb ezen idoponttol kezdodik.

A juttatdsi idd szamitdsdndl a megkezdett honapot a kerekités szabdlyai szerint kell figye-
lembe venni.
A juttatdsi idobe nem szdmit be:

- a gyes,

- a gyed,

- 30 napon tili fizetés nélkiili szabadsag,

- 30 napon tili tappénz.
A munkaruha a kihorddsi idd alatt a koltségvetési szerv tulajdondt képezi, azt kivetéen
az alkalmazott tulajdona lesz.

rorr

Az alkalmazott a jogviszony megsziintetésekor a juttatisi ido hdtralévo hanyaddinak meg-
Jeleld dsszegben kiteles a munkaruhdt megvdaltani.

A kihorddsi idot teljesitettnek kell tekinteni:

- dregségi nyugdllomanyba helyezéskor

- rokkantsagi ellatasba keriilés esetén

- elhaldlozds esetén.
A munkaruha karbantartdsdrol (mosds, tisgtitds, javitds) az alkalmazotthoteles gondos-
kodni, ezért semmiféle kiilon koltségtérités nem illeti meg.

Cafeteria juttatas

A GAMESZ-ban minden alkalmazott jogosult a cafeteria juttatisra, melynek szabilyait a
Cafeteria szabalyzat tartalmazza. A szabalyzatot évenként feliil kell vizsgalni.

Telefon hasznalat

A vezetékes €s mobil telefonok hasznalatdnak részletes szabalyait a Telefonhasznalati sza-
bélyzat tartalmazza.
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A mobiltelefon hasznélatara jogosultak korét évente feliil kell vizsgalni.
Szocidlis jellegii juttatasok

A koltségvetési szerv az alkalmazottkizeli hozzdtartozdjdnak haldla esetén temetési se-
gélyt folyosithat.

A temetési segély dsszege: maximum 200.000 Ft.
Kizeli hozzdtartozo az alkalmazotthdzastirsa vagy egyenes dgbeli rokona.

A kéltségvetési szerv a szocidlisan rdszoruld alkalmazott részére egyszeri szocidlis segélyt
Sfolyosithat, melynek dsszege maximum 150.000 Ft

(A szocidlisan rdszorulo segélye az SZJA tv. 1. sz. melléklet 1. pontja alapjan adomentes)
Flitéstamogatas

A koltségvetési szerv az intézmény dolgozoi részére évi egyszeri filtéstmogatast biztosit
netté 100.000 Ft/foglalkoztatott dsszegben.

V./1.3.3. Munkakéri leirasok

Az intézményben foglalkoztatottak feladatait a munkakdri leirasok tartalmazzak. A munka-
kori leiras minta az SZMSZ 3. mellékletét képezi.

A munkakéri leirasoknak tartalmazniuk kell az alkalmazott jogallasat, a szervezetben el-
Jfoglalt munkakiérnek megfelelden feladatait, jogait és kotelezettségeit névre szoloan.

A munkakéri leirdsokat a szervezeti egység modosuldsa, személyi vdltozas, valamint fel-
adat valtozdsa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil médositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelos:

— azigazgatd a gazdasigi igazgatd, a miiszaki és vagyonkezelési igazgatd, a titkarnd,
a jogtanécsos, az informatikus és a belsé ellendr esetében,

— pazdasagi igazgatd és a miszaki és vagyonkezelési igazgatd az osztalyvezetdk
tekintetében

— az osztalyvezetdk a beosztott alkalmazottak esetében

V./2. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok
megdorzése

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetbje &ltal kijelolt munkahelyen, az ot
érvényben 1év6 szabalyok és a munkaszerzddésben vagy a kinevezési okmanyban leirtak
szerint torténik.

A dolgozé kiteles a munkakérébe tartozo munkdt képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel és pontossdggal végezni, a hivatali tithot megtartani. Ezen tilmenben nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betéltésével dsszefiiggeés-
ben jutott tudomdsdra, és amelynek kézlése a munkdltatora, vagy mas személyre hdtrdnyos
kévetkezményekkel jarhat. A dolgozd munkdjat az arra vonatkozo szabalyoknak és eldird-
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soknak, a munkahelyi vezetdje utasitdsainak, valamint a szakmai elvdrdsoknak megfelelden
koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabdlyban elfirt adatszolgditatdsi kitelezettség nem dll
Jfenn, nem adhato felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiil-
nek, és amelyek nyilvanossagra keriilése az intézmény érdekeit sértené.

Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kévetkezok:

— az alkalmazottak személyes adatai,
— bérezésével kapcsolatos adatok,
— az alkalmazottak egészségi allapotira vonatkozé adatok,

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. Az intézmény valamennyi dolgozo-
Jja koteles a tudomdsara jutott hivatali titkot mindaddig megérizni, amig annak kézlésére
az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

V./3. Nyilatkozat tomegtajékoztat6 szervek részére

A tomegtdjékoztato eszkozok munkatdrsainak tevékenységét az intézmeny alkalmazottainak
eld kell segitenitik.

A televizié, a rddié és az irott sqjté képviseldinek adott mindennemii felvilagositds nyilat-
kozatnak mindsiil.

A felvilagositas-adds, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kdvetkezd eldirdsokat:

— az intézményt érinté kérdésekben a tdjékoztatdsra, illetve nyilatkozatadasra az
igazgatd, vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

— elvards, hogy a nyilatkozatot adé a tomegtajékoztatd eszkézok munkatérsainak
udvarias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért €s
pontossdgaért, a tények objektiv ismertetéseért a nyilatkoz6 felel.

— a nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartdsra vonatkozdé rendelkezésekre, valamint az intézmény jo hirnevére és
érdekeire.

— nem adhaté nyilatkozat olyan liggyel, ténnyel és kériilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossigra hozatala az intézmény tevékenységében zavart,
az intézménynek anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrol,
amelyeknél a déntés nem a nyilatkozattevd hataskdrébe tartozik.

— a nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a
kozlés elott megismerje, Kérheti az Gjsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a
részét, amely az 6 szavait tartalmazza, kozlés el6tt vele egyeztesse.

— kiilfsldi sajtészervek munkatdrsainak nyilatkozat csak az intézményvezetd
engedélyével adhato.
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V./4. Munkarend

A heti munkaidd 40 ora.

Az intézményben a hivatalos munkarend, mely a munkaid6t és a pihen6iddt (ebédidd)
tartalmazza a kvetkezo:

hétfs 7:15 ordtcl -18:00 oraig

kedd 7:15 6ratol -15:45 ordig

szerda 7:15 oratol -16:15 ordig

cstitorték 7:15 oratol -15:45 ordig

pénteken 7:15 ¢ratol -12:30 ordig
V./5. Szabadsag

Az éves rendes szabadsag kivételéhez el6zetesen a munkahelyi vezetdkkel egyeztetett
tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden
esetben csak az igazgaté jogosult, egyéb esetekben a kozvetlen munkahelyi vezeto.

Az alkalmazottak éves rendes szabadsdganak mértékét a kozalkalmazottak jogallasarol
sz616, valamint a Munka Torvénykényvében foglalt eléirasok szerint kell megéllapitani.

Az alkalmazottakat megilletd, és kivett szabadsdgrél nyilvantartast kell vezetni.

Az elkészitett szabadsdgtervet tdrgy év mdrcius 31. napjdig az igazgatoval jova kell ha-
gyatni.

Az intézményben a szabadsdg nyilvantartas vezetéséért munkaiigyi iigyintézd felelds.
V./6. A helyettesités rendje

Az intézményt — az igazgatdt tdvollétében vagy tartés akaddlyoztatdisa esetén — a gazdasdgi
igazgato és/vagy a miiszaki és vagyonkezelési igazgaté képviseli.

Az intézményben folyé munkdt az alkalmazottak idbleges vagy tartds tavolléte nem akada-
lyozhatja.

Az alkalmazottak tdvolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozdsa az igazgato,
illetve felhatalmazdsa alapjdn az adott szervezeti egység vezetdjének feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes alkalmazottakat érintd konkrét feladatokat a munka-
kori leirasokban kell régziteni.

A helyettesités idejére az alkalmazottat helyettesitési dij illeti meg.
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V./7. Munkakorok atadasa

Az intézményvezetd dlldsu alkalmazottai, valamint az intézmény vezetdje altal kifeldlt al-
kalmazottak munkakirének dtaddsdardl, illetve atvételérdl személyi valtozds esetén jegyzo-
konyvet kell felvenni.

Az atadasrdl és atvételrdl késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:

— az atadas-atvétel idopontjat,

— amunkakdrrel kapcesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
— afolyamatban 1év6 konkrét {igyeket,

— z atadasra keriil6 eszkdzoket,

—~ az atado és atvevl észrevételeit,

— ajelenlévik alairdsat.

Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kovetden legkésébb 15 napon beliil be kell
fejezni.

A munkakér dtadas-atvételével kapesolatos eljarads lefolytatasarél a munkakor szerinti fe-
lettes vezetd gondoskodik.

V./8. Egyéb szabalyok
V./8.1. Dokumentumok kiadasanak szabalyai

A koltségvetési szerv dokumentumainak (személyi anyagok, szabalyzatok, stb.) kiadasa
csak a vezetd engedélyével térténhet.

V.8.2. Sajat gépkocsi hasznalata

A sajat tulajdonu gépjarmtvek haszndlatanak téritési dijat és elszdmoldsi rendszerét a
60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet, illetve az adéjogszabalyok szerint kell kialakitani.

Sajat gépkocsit hivatali célra a koltségvetési szerv vezetdje eldzetes engedélyével lehet
igénybe venni.

A sajat gépkocsi hasznalat részletes szabalyait a Gépjarmiivek igénybevételének és haszna-
latanak szabalyzataban kell rogziteni, melyet évente felill kell vizsgalni.

V.8.3. Kartéritési kotelezettség

Az alkalmazott a kézalkalmazotti vagy az MT jogviszonybol eredd kitelezetiségének vétkes
megszegésével okozolt karért kartéritési feleldsséggel tartozik.

Szandékos karokozds esetén az alkalmazott a teljes kdrt kételes megtériteni.
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Az alkalmazott vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart kdteles megtériteni a visszaszolgal-
tatdsi vagy elszdmoldsi kitelezettséggel dtvett olyan doigokban bekdvetkezett hidny esetén,
amelyeket dllanddan Orizethen tart, kizdrélagosan haszndl vagy kezel, és azokat jegyzék
vagy elismervény alapjan vette dt.

A pénztdrost, raktdrkezelSket, egyéb pénzkezeldket e nélkiil is terheli felelSsség az dltala
kezelt pénz vagy drukészlet tekintetében.

Leltarhidnynak mindsiil a kezelésre szabalyszerlien dtadott és atvett anyagban, 4ruban
ismeretlen okbdl keletkezett, természetes mennyiségi csokkenés és a kezeléssel jard
veszteség mértékét meghaladd hiany. A leltdrhidnyért a leltarfelelésségi megallapodast
kotott kozalkalmazott vétkességére tekintet nélkiil felelosséggel tartozik.

Amennyiben az intézménynél a kért tobben egylittesen okoztak, vétkességiik, a megbrzesre
atadott dolgokban a bekdvetkezett hidny esetén pedig munkabériik aranyaban felelnek.

Amennyiben a kért tobben okoztdk, egyetemleges kételezésnek van helye. A kar
dsszegének meghatarozasinal a Kjt. 81-83.§. valamint a Munka Torvénykonyve vonatkozé
rendelkezései az iranyadok.

V./8.4. Anyagi felelosség

Az intézmény az alkalmazott ruhdzatéban, haszndlati térgyaiban a munkavégzés folyamdn
bekivetkezett karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kir az alkalmazott munkahelyén
vagy mas megdrzésre szolgdlo helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

Az alkalmazott szokdsos személyi haszndlati tdrgyakat meghalado mértékii és értékit hasz-
nalati értékeket csak az intézmény vezetdjének engedélyével hozhat be munkahelyére, illet-
ve vihet ki onnan. (Pl laptop, szamitogép, stb.)

Az intézmény valamennyi alkalmazotija felelés a berendezési, felszerelési tdrgyak rendelte-
tésszerii haszndlataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek stb. megovasaért.

V./8.5. Az intézmény ligyfélfogadisa

Az igazgato és a kijelélt alkalmazottak iigyfélfogaddst tartanak.

Az digyfélfogaddst tarté alkalmazottak kijeldlése a fogadds rendjének szabdlyozdsa az
igazgato feladata.

Az intézmény iigyfélfogaddsdnak szabdlyai nyilvanosak.

V./9. Az intézmény belsé és kiilsé kapesolattartisinak rendje

V.9.1. A belsé kapcsolattartis

Az intézmény feladatainak hatékonyabb elldtdsa érdekében a belsd szervezeli egységek
egymadssal szoros kapcsolatot tartanak.
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Az egyiittmiikddes sordn a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik
masik szervezeti egység miilkdési teriiletét érinti, az intézkedést megelézben egyeztetési
kételezettségiik van.

A belsd kapcsolattartis rendszeres formdi a killonbozd értekezletek, forumok, stb.

A rendszeres és konkrét idépontokat az intézmény éves munkaterve tartalmazza.

V./9.2. A kiilso kapcsolattartas

Az eredményesebb miikodés elbsegitése érdekében az intézmény a szakmai szervezetekkel,
tarskoltségvetési szervekkel, gazdalkodo szervezetekkel egyiiftmiikidési megdllapodast
kéthet.

V./10. Az intézmény iigyiratkezelése
Az intézményben az tigyiratok kezelése osztott rendszerben torténik. Az iigyiratkezelés ird-
nyitdasdert és ellendrzéséért az igazgato felelos.

Az lgyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eldirdsok alapjan kell végezni.

V./11. A kiadmanyozas rendje

Az intézményvezetd kiadmanyozasi jogkore
Az intézmenyben a kiadmanyozas rendjét az igazgaté szabdlyozza.
Az intézményben a kiadmanyozas rendje az alabbiak szerint torténhet:

— az intézményben barmilyen teriileten kiadméanyozasra az igazgaté jogosult.
— tavolléte esetén a kiadményozasi jog gyakorldja a gazdasagi igazgato.
— agazdasagi igazgat6é kiadmanyozasra jogosult a sajat teriiletén.

A kiadmanyozas rendjét a Kiadmdnyozds rendjérdl szolo szabdlyzat tartalmazza,

V./12. Bélyegzok hasznalata, kezelése

Valamennyi cégszerli alairasnal cégbélyegzot kell hasznalni. A bélyegzokkel ellatott,
cégszerlien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol vald
lemondast jelent.

Az intézményben cégbélyegzd haszndlatdra a kivetkezdk jogosultak:

- ligazgatd,

— gazdasagi igazgato

— miszaki és vagyonkezelési igazgatd

— pénziigyi-szamviteli osztalyvezetd

~ bérleményi osztalyvezetd

— titkarsagvezetd, vagy a titkarnoi feladatok ellatasara kijeldlt szemely.
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Az intézményben haszndlatos valamennyi bélyegz6rol, annak lenyomatér6l nyilvantartdst
kell vezetni.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor vette hasznalatba,
melyet az atvevd személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.

A nyilvantartas vezetéséért: titkarno felelds.

Az divevik személyesen feleldsek a bélyegzOk megdrzéséért.

A bélyegzdk beszerzésérdl, kiadasardl, nyilvantartdsardl, cseréjérdl és évenkénti egyszeri
leltarozasardl pénziigyi — szamviteli osztalyvezetd gondoskodik.

V./13. Az intézmény gazdalkodasanak rendje

Az intézmény gazddlkoddsdval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével, végrehaj-
tdsaval, az intézmény kezelésében 1évé vagyon hasznositasaval ésszefiiggd feladatok, ha-
taskorok szabdlyozdsa - a jogszabdlyok és a fenntarto rendelkezéseinek figyelembevételé-
vel - az intézmény vezetdjének feladata.

A gazdélkodasi feladatokat az Ugyrendben meghatdrozott médon kell végezni.

V./13.1. A gazdalkodas vitelét elosegitd belsé szabalyzatok

Az intézményben a gazdalkodas szabdlyozottsdgat, a jogszabalyok érvényesiilesét az I
fejezet 2.2. pontjaban felsorolt belsd szabalyzatok hatdrozzak meg részletesen.

V./13./2. Bankszamlak feletti rendelkezés

A hitelintézetnél vezetett szamla feleiti rendelkezésre jogosultakat az intézmény vezetije
jeléli ki. Neviiket és aldirdasukat be kell jelenteni a szdmlaveze!G hitelintézethez.

Az aldiras-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a kijelslt pénziigyi — szamviteli
{igyintéz koteles rizni.
V./13.3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas, utalvanyozds, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités rendjét az
igazgatd hatdrozza meg. Részletes szabalyait a gazdasagi szervezet feladat és hataskorét
szabalyzé Gazdalkodasi szabalyzatban kell meghatarozni.

V./13.4. Az altalinos forgalmi ado elszimoldsinak tigyvitele

Az intézmény az altalénos forgalmi adonak alanya, ezért terheli az 4ltalanos forgalmi
adéval kapcesolatos nyilvantartdsi kotelezettseg.

Az intézmény az dltaldnos forgalmi adoval kapesolatos nyilvantartdsait szdmitogépes
program segitségével vezeli.
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Az AFA torvény értelmében az intézmény az adé onadézassal torténd megéllapitasa,
bevallasa, megfizetése vagy visszaigénylése érdekében koteles megfelelden részletezett
nyilvantartast vezetni, amely alkalmas a felszdmitott adémérték szerinti részletezésben

-~ atermékértékesités és szolgaltatdsnyijtas utani adofizetési ktelezettség, valamint,

— az eclozetesen felszdmitott add, (ardnyositas esetén: ezen beliil a fizetendd ado
OsszegébOl a levonhatd €s le nem vonhatd rész dsszegszerl) meghatarozasara, és
kimutatisara.

V./14. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati, hasznositasi
rendje

Az intézmény épiiletét cimtabldval, zaszloval kell ellatni.

Az intézmény sajat bevételének ndvelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

A helyiségek és berendezések hasznalatdra vonatkozo eldirdsokat kiilén szabélyzat
tartalmazza.

V./15. Az intézményben végezheto reklimtevékenység

Az intézményben reklamhordozé csak a vezetd engedélyével helyezhet6 ki.
Nem lehet olyan reklamot, rekldmhordozét kitenni, amely személyiségi, erkdlesi jogokat
veszélyeztet.

Tilos kozzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely er6szakra, a
személyes vagy a kozbiztonsdg megsértésére, a komyezet, a természet karositdsara
Oszténézne.

V./16. Bels6 kontrollrendszer

Az intézmény vezetdje a mikidés folyamatdra és sajatossdgaira tekintettel koteles kialaki-
tani, mikodtetni és fejleszteni a kéltségvetési szerv belsd kontroll rendszerét az dllamhdz-
tartdsért felelds miniszter dltal kozzétett modszertani utmutatok figyelembevételével,

Az intézmény vezetbje felelbs a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szint-
jén érvényesiild — megfelell

— kontrollkérnyezet,

— kockazatkezelési rendszer,

— kontrolltevékenységek,

— informaécids és kommunikacios rendszer, €s

— nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitdsaért, miikodtetéséért &s

fejlesztéséért.

A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljdrdsokat és belsé szabdlyzato-
kat, melyek biztositiak, hogy
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— az intézmény valamennyi tevékenysége ¢és célja Osszhangban legyen a
szabdlyszerliséggel, szabdlyozottsdggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag €s
eredményesség kivetelményeivel,

— az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarldsra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

~ megfeleld, pontos és naprakész informécidk alljanak rendelkezésre az int€zmény
mikddésével kapesolatosan, é€s

— a belsé kontrollrendszer harmonizacidjara és Osszehangoldsira vonatkozo
jogszabdlyok  végrehajtasra  keriiljenek a  modszertani  Utmutaték
figyelembevételével.

Az intézmény belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szold 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet alapjan az intézmény vezetbje koteles olyan kontrollkérnyezetet kialakita-
ni, amelyben

— vilagos a szervezeti struktira,

— egyértelmliek a hataskori viszonyok és feladatok,

— meghatirozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
—  atlathato a human er6forras kezelés.

Az intézmény vezetdje koteles olyan szabdlyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani €s
miikddtetni a szervezeten belill, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4116 forrasok szabaly-
szerli, szabalyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az intézmény vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni az intézmény ellen-
6rzési nyomvonalat, amely az intézmény miikddési folyamatainak szoveges (vagy tabla-
zatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett) leirdsa, amely tartalmazza kiilondsen a
felelésségi és informacios szinteket és kapcsolatokat, irdnyitasi és ellendrzési folyamato-
kat, lehet6vé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellenbérzéset.

Az intézmény vezetSje koteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének rendjét, vala-
mint koteles kockdzatkezelési rendszert miikddtetni.

Az intézmény vezetdjének a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonat-
kozdan biztositani kell a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzést (FE-
UVE).

Az intézmény belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérol szolo 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 1. sz. melléklet szerinti nyilatkozatban az intézmény vezetdje koteles érté-
kelni a bels6 kontrollrendszer mindségét.

V./17. Ové, védé eléirasok
Az intézmény minden alkalmazottjdnak alapvetd feladata kozé tartozik, hogy az

egészséglik és testi épségiik megdrzéséhez szilkséges ismereteket atadja, baleset, vagy
ennek veszélye esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.
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Minden alkalmazottnak ismernie kell az SZMSZ mellékletét képezé Munkavédelmi
szabalyzatot és Tiizvédelmi szabdlyzatot, valamint tiiz-, bombariadé esetére eldirt
utasitasokat, a menekiilés utjat.

Az intézmény biztositast kothet targyi eszkozeire, készleteire, illetéleg az irdnyitd szerv
altal meghatarozott veszélyes feladatot ellatd, az intézmény altal foglalkoztatott
személyekre.

V./18. dohanyzasra kijelolt hely

Dohanyzasra kijelolt hely a masodik emelet terasz. A GAMESZ teriiletén szigoruan csak a
kijel6lt helyen lehet dohanyozni! Ennek megsértése fegyelmi eljarast vonhat maga utan!

VI. fejezet: zaro6 rendelkezések

VL/1. Az SZMSZ hatalybalépése

Az SZMSZ a Budapest 1. keriilet Budavdri Onkormdnyzat polgdrmesterének jovihagyd-
saval lép hatilyba a BDV/27640-2/2023. iigyiratszamiu polgdrmesteri hatdrozattal és
visszavondsig érvényes az dllamhdztartdasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiak-
ban: Aht.) 9. § (b) pontja, az Aht. 9/A. § (1) bekezdése tovabba az dallamhdztartdsrol sz0lo
torvény végrehajtasdarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
1. mellékletének I1.1. a) pontjaban foglalt rendelkezésekre figyelemmel.

Az SZMSZ, illetve az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol az igazgato
gondoskodik.

Dadtum: Budapest, 2023. ... gg.)!?.”}.!fﬁ.%. 20

Jovahagyom:
Ddtum: Budapest, 2023. 104§ SitfT 2 0.
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Meliékietek

1 sz. mellékiet: Az intézmény szervezeti felépitése

2. sz. melléklet: Gazdasdgi igazgatds szervezeti felépitése

3. sz. melléklet: Munkakéri leiras minta

4. sz. melléklet: Onkormdnyzati tulajdont: lakdsallomdny
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MUNKAKORI LEfRAS MINTA 3. sz. melléhlet

Szervezet megnevezése: Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat GAMESZ

Munkakor megnevezése:

Munkarend/munkaidé; Heti 40 6ra

Héifotol 75— 18W
Kedd 7 15%
Szerda 751615
Csiitdrtok 713 _15%
Pénteken 718 1230

Koézvetleniil filérendelt munkakéy:

Szakmai jelleg szerint
Fegyelmi jelleg szerint

Kozvetleniil beosztott munkakér
Szakmai jelleg szerint van/nines
Fegyelmi jelleg szerint van/nincs

A munkakir fo célkitiizése

i A sziikséges iskolai végzettség

| A sziikséges szakképzettség ]




Egyéb kivetelmények

A feladat megnevezése / a folyamat lefrdsa

A.
Altalinos feladata, hatdskére és felelossége

Altalinos feladatok

- Budapest 1. keriilet Budavari f)nkorm:inyzat GAMESZ minden munkavéllaloja kiteles
~ a trveényekben, rendeletekben, utasitisokban és szabilyzatokban eléirtakat betartani, a
részére munkakdri tevékenységként kijelslt vagy esetenként meghatirozott feladatokat,
utasitasokat, az intézmény célkitiizéseinek megvaldsitasa és a tervek teljesitése érdekében ~
legjobb tuddsa szerint — a munkavallalétél elvarhaté gondossiggal, pontosan, kell6
intenzitassal, az intézményi normativaknak megfeleléen, felelSsséggel elvégezni.

- Felettese utasitdsara vagy sajét kezdeményezésére olyan eseti feladatokat ellatni, amelyek
feladatkirének meghatérozasaban tétesen nem szerepelnek, de a munkakér rendeltetésébé]
megallapithatoan tevékenységi korébe tartoznak, esetleg szitkséghelyzetbél adédnak.

- A munkateriiletén észlelt hidnyossagokra, a munkijat akaddlyozé vagy hatriltaté
tényezdkre vagy koriiiményekre felettesének figyelmét felhivni, a munka jobb, pontosabb és
hatékonyabb elvégzésére irdnyuld észrevételeket megtenni.

~ A szakmai ismereteit fejleszteni.

- Ha kidzvetlen felettese nélkiil kapott utasitast, igy arrél a kdzvetlen vezettjét haladéktalanul
koteles tdjékoztatni.

- A munkarend altal elirt idépontban munkahelyén munkaképes allapotban megjelenni és
munkaidejében munkat végezni.

Altalanos hatiskore

- Nem kételes a munkavéllald teljesiteni az utasitast, ha annak végrehajtisa jogszabélyba
vagy munkaviszonyra vonatkozé szabélyba litkdzik. Ha az utasitas végrehajtasa kart idézhet
eld és a munkavallald ezzel szamolhat, kételes erre az utasitdst adé figyelmét felhivni. Utdbbi
esetben az utasitds teljesitését nem tagadhatja meg.

- A munkavallalé kételes megtagadni az utasitas teljesitését, ha annak végrehajtésa maés
személy életét, testi épsépét vagy egészségét kézvetlentil és silyosan veszélyeztetng.

- Betekintési joga van — a vonatkoz jogszabélyok keretei kézdtt — minden olyan anyagba,
dokumentécitba, amely az 4ltala végezendd munkafeladat végrehajtisahoz szitkséges.

- Budapest L. keriilet Budavari Onkormanyzat GAMESZ, minden dolgozojét megilletik a
Kozalkalmazotti térvény és a Budapest I. keriilet Budavari Onkorminyzat GAMESZ
kozalkalmazottjaira vonatkozé szabalyzatokban a munkavallalok részére biztositott jogok.

- Jogktre minden olyan ellendrzési, betekintési jog gyakorldsa, amelyek a feladatai
clidtasdhoz nélkiilozhetetlenck.




Altalanos feleléssége

- Egyénileg felelés munkajat, az arra vonatkozo szabalyoknak és elbirdsoknak, felettese
utasitdsainak, valamint a szakmai szokésoknak megfelelé gondossiggal elvégezni.,

- A tliz-, baleset-, munka- és egészségvédelmi intézkedések, vagyonvédelmi eldirasok
betartasaért.

- A munkakéri lefrdsban szereplt, illetve hataskdrébe delegalt feladatok legjobb képessége
szerinti teljesitéséért,

- A munkavégzés soran tudomdsdra jutott allami és szolgélati titok megtartdsa. Hletéktelen
szervezeteknek, személyeknek nem adhat tdjékoztatdst olyan tényekrdl, amelyek
tevekenysége sordn jutottak a tudomdsdra, és kiszolgaltatdsuk az intézmény munkatérsai vagy
az &llampolgdrok szamdra héirdnyos vagy jogellenesen elényds kévetkezményekkel jérna,
illetve a tajékoztatassal a személyes adatok védelemér8l szdlé torvény rendelkezéseit
megszegne.

- Kotelezettség terheli, a meghatérozatott feladatok terilletén bekévetkezett mulasztasokért,
ezek vonatkozasaban anyagi, erkdlesi, biintetGjogi és fegyelmi felelésség terheli.




Feladat megnevezése / a folyamat leirasa

B.
Munkakéri feladatok:

Munkavégzés koriilményei

Munkahely / munkateriilet:

Budapest 1. keriilet Budavari Onkorméinyzat GAMESZ székhelyén kijelolt, a
munkakompetencidnak megfelels, normal felszereltségti irodahelyiség.

Munkaeszkozik, munkasegédletek, eldirasok:

* A szakteriiletre vonatkozd hatdlyos jogszabilyok és rendelkezések

» Azintézmény mifkidését szabdlyozd Szervezeti és Mitkidési Szabdlyzat

*  Szakteriiletet érintd igazgatdi utasitisok, gazdasdgi igazgatds tigyintézbi szervezetének
ertekezletei, kongultdcidi.

» A feladatok ellitisra alkalmas szamitégépes hardver és szoftver.

* Az adott feladathoz igazodé szakkonyvek, nyomtatvinyok

»  Szabdlyzatok:




Jogositvanyok

Eseti megbizas alapjan jogosult a szervezet képviseletére.

Helyettesitése:
Helyettesiti:

Megjegyzések a munkakort betslté szamara:

Esetenként kiilfdldi — belfoldi kikiildetést koteles teljesiteni.
Esetenként —kiilon megbizés szerint - sajit gépkoesi hasznalatra kotelezhetd.

Zaradék:

Jelen munkakori leirds kitelezé érvénnyel rigziti a munkavégzés szabalyait, a
munkaszerzédés elvidlaszthatatlan része.

................ naptol ... MEV/ L sz, alattd lakost a fenti munkakdr
betoltésével bizom meg.

Budapest, 2019, ......ooiiniiiii e

.......................................................

igazgato gazdasagi igazgatOhelyettes

A mupkakorre vonatkozé munkakéri leirdst a mai napon 4tvettem, az abban foglaltakat
megismertem,
A munkakdrrel kapcsolatos észrevétel, megjegyzés:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

..............................................................................................................

....................................................

Munkavallald aldirdsa
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1 1016 |Aladéar u. 18. v 4 KK 53
2 1016 |Aladdr u. 22, fsz 5 KK 26
3 1016 |Aladér u. 22. [ 8 KK 71
4 1013 |Alagat u. 1/b. fsz 3 KK 42
5 1013 jAlagit u. 1/b. fe 5 KK 37
6 1013 jAlagatu. 1/b. | 9 KK 57
7 1013 {Alaglt u. 1/b. in 7 KK a5
8 1011 [Apréd u. 10, ! 1 o] 120
9 1011 |Apréd u. 10, i 2 OK 83
10 1013 |Attilaat 2. Vi 1 KK 60
11 1013 |Attita at 2/a sz 17 KK 28
12 1013 (Attila Gt 2/b fsz 5/c KK 60
i3 1013 JAttila 0t 2/b v 7 KK 70
14 1013 |Attila Gt 4. n 16 KK 56
15 1013 [Attila it 6. [ 2 KK 90
16 1013 |(Attila 0t 8, fsz 2 KK 43
17 1013 |Attila it 8. fsz 3 KK 25
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18 1013 |Attila ut 10. | 2 KK 145
19 1013 |Attila Bt 12, | 8 KK 112
20 1013 |Attila 0t 12, i 12 KK 25
21 1013 [Attila 0t 12 I 1/a KK 25
22 1013 |Attila Gt 12. 1} 3 KK 50
23 1013 |Attita at 12. I} 15 KK 21
24 1013 jAttila at 21. fsz 3. KK 79
25 1013 |Attila ut 21, I 3 KK 50
26 1013 [Attila 0t 21. Hi 6 KK 69
27 1013 jAttila at 27. 1 1 KK 70
28 1013 {Attila Gt 27, Y 4fa KK 37
29 1013 jAttila ut 29, als 2 KK 46
30 1013 |Attila Gt 29. als 5 KK 33
31 1013 |Attila gt 31, fsz 5/a KK 69
32 1013 |Attila Gt 37. i 3 KK 81
33 1013 jAttila 0t 37. Vi 2 KK 110
34 1013 |Attila Gt 39, fsz 2 KK 29
35 1013 |Attila at 47. fsz 3 KK 28
36 1013 jAttila at 47, 2 KK 71
37 1013 |Attila Gt 47, | 6 KK 65
38 1013 |Attila Gt 59/a. IV 2 KK 57




39 1013 |Attila at 63. fsz 2 KK 46
40 1013 |Attila Gt 63. I 11/b KK 24
41 1013 |Attila it 63, | 15/b KK 46
42 1013 |Attita Gt 63. v 32 KK 31
43 1013 [Attila it 67. | 4 KK 57
A4 1013 |(Attila Gt 67. v 19 KK 63
45 1012 {Attila 4t 77. l 2 KK 42
46 1012 |Attila it 97. v 2 KK 91
47 1012 [Attila Ut 101. I 1/a KK 28
48 1012 (Attila Ut 109. ! 1/a KK 46
49 1012 |Attila at 1009, Y 1 KK 32
50 1012 jAttita Gt 113, fsz 3 KK 28
51 1012 |Attila 0t 115, I 2 KK 67
52 1012 |Attila 4t 125, fsz 5 KK 32
53 1012 |Attila 0t 129. mfsz | 3/b KK 44
54 1012 {Attila Gt 129, Il 2/b KK 43
55 1012 |Attila 4t 129. v 4 KK 103
56 1012 jAttila ¢t 133. | 9 KK 95
57 1016 |Avar u. 10. fsz 1 KK 26
58 1014 iBabits M. stny 3. fsz 1 OK 56
59 1014 |Balta kéz 4.(Uri 17} fsz 3 OK 69




60 1014 |Balta kdz 4.(Uri 17) fsz 2 0K 24
61 1014 |Balta koz 4.(Uri 17) i 1 OK 82
62 1014 (Balta koz 4.(Uri 17) | 2 oK 40
63 1011 |Batthydny tér 3. fsz 1 3K 37
64 1011 |Batthyany tér 3. [ 2 0K 52
65 1011 {Batthydny tér 3. [ 3 OK 64
66 1011 [Batthyédny tér 3. I 4 0K a1
67 1011 {Batthyény tér 3. i 5 0K 61
68 1011 |Batthydny tér 3. )| 6 0K 47
69 1011 |Batthyany tér 4. fsz 1 OK 50
70 1011 |Batthyédny tér 4. fsz 2 Ok 57
71 1011 |Batthyény tér 4. fsz 3 OK 41
-72 1011 |Batthyany térd. ™ fsz 4 Ok "1 47
73 1011 |{Batthydny tér 4. fsz 5 OK 44
74 1011 [Batthyény tér 4. fsz 6 0K 39
75 1011 |Batthydny tér 4. fsz 7 0K 61
76 1011 [Batthyany tér 4, fsz 8 OK 42
77 1011 |Batthyany tér 4. fsz 9 OK 64
78 1011 [Batthyany tér 4. | 10 0K 89
79 1011 |Batthydny tér 4. i 11 OK 111
80 1011 |Batthyéany tér 4. | 12 0K 150




81 1011 (Batthyany tér 4. l 13 OK 56
82 1011 |Batthyany tér 4. [ 14 0K 53
83 1011 (Batthydny tér 4. f 15 OK 45
84 1011 |Batthyény tér 4. ! 16 0K 43
85 1011 |Batthydny tér 4. f 17 OK 40
86 1011 [Batthyény tér 4. I 18 0K 46
87 1011 |Batthyany tér 4, ! 19 GK 67
88 1011 (Batthyény tér 4. ] 20 OK 45
89 1011 {Batthyény tér 4. | 21 0K 59
30 1011 [Batthydny tér 4. | 22 6K 48
91 1011 |Batthyédny tér 4. | 23 OK 51
92 1011 |Batthydny tér 4. i 24 OK 52
93 1011 {Batthyany tér 4. ; 25 o] 69
94 1011 Batthyénﬁém. Il 26 0K 66
95 1011 |Batthyany tér 4. I 27 OK 42
96 1011 |Batthyany tér 4. f 28 6K 60
97 1011 |Batthyany tér 4. 1) 29 0K 51
98 1011 |Batthyany tér 4. 1 30 (o] 62
99 1011 |Batthyény tér 4. I 31 614 57
100 1011 (Batthyény tér 4. il 32 0K 29
101 1011 Batthyény tér 4. i 33 0K 51




102 1011 {Batthydny tér 4. il 35 oK 43
103 1011 |Batthyédny tér 4. m |34-36) Ok 68
104 | 1011 |Batthyany tér 4. Il 37 0K 59
105 1011 |Batthyény tér 4. n 38 0K 47
106 1011 {Batthyany tér 4. fl 39 OK 69
107 1011 |Batthyény tér 4. i 40 0K 66
108 1011 iBatthyény tér 4. 1 41 0K 58
109 1011 |Batthyany tér 4. I 42 (0]'¢ 31
110 1011 {Batthyany tér 4. H 43 6K 52
111 1011 |Batthyény tér 4. i] a4 OK 50
112 1011 |Batthyany tér 4. 1 45 OK 43
113 1015 |Batthyany u. 2. no| is/b KK 43
114 1015 |Batthyany u. 4. Vv 1 KK 124
115 1015 |Batthyany u. 14. 1l 3 KK 79
116 1015 |Batthyany u. 23. als 1 KK 48
117 1015 {Batthyany u. 23. ! 2 KK 37
118 1015 |Batthydny u. 23, v i KK 78
119 1015 jBatthyany u. 24. FE 2 KK 23
120 1015 |Batthyany u. 24. I 4 KK 46
121 1015 |Batthydny u. 25. fsz 1 OK 58
122 1015 }Batthydny u. 25. fsz 2 0K 75




123 1015 |Batthyany u, 25. fsz 3 OK 67
124 11015 |Batthydny u. 25. fsz 4 Ok 38
125 1015 |Batthyany u, 25. I 4 GK 58
126 1015 |Batthyény u. 25, I 5 0K 95
127 1015 [Batthydny u. 25. | 5/a OK 35
128 1015 |Batthyény u, 25, ] 6 0K 41
129 1015 [Batthvény u. 26. als 1 KK 27
130 1015 [Batthyany u, 26, als 2 KK 31
131 1015 |Batthydnyu. 26.TB 1 i 1 KK 43
132 1015 {Batthyény u. 26,TB 2 il 1 KK 57
133 1015 |Batthvény u. 26. TR 3 i 1 KK 34
134 1015 |Batthydny u. 31. fsz 3 KK 58
135 1015 {Batthyany u. 46. fsz 4 KK 31
136 1015 |Batthyany u. 46, mfsz 7 KK 45
137 1015 [Batthydny u. 48. fsz 3 KK 97
138 1015 |Batthyany u. 48, I 1 KK 29
139 1015 |Batthyany u. 52/b, fsz 2 KK 49
140 1015 |Batthyany u. 53, fsz 2 KK 49
141 1015 |Batthydny u. 59. i 4 KK 45
142 1015 [Batthyany u, 59, 1 6 KK 117
143 1015 {Batthyany u. 61. i 28 KK 51




144 1015 |Batthyany u. 61. i 32 KK 52
145 1014 |Bécsi kapu tér 1. fsz 1 0K 52
146 1014 {Bécsi kapu tér 1. fsz 2 OK 60
147 1014 |Bécsi kapu tér 1. f 1 0K 87
148 1014 [Bécsi kapu tér 1. | 2 oK 55
149 1014 |Bécsi kapu tér 1. i 1 0K 60
150 1014 |Bécsi kapu tér 5. fsz 1 OK 52
151 1014 [Bécsi kapu tér 5. fsz 2 OK 58
152 1014 |Bécsi kapu tér 5. fsz 3 OK 54
153 1014 |{Bécsi kapu tér5, fsz 4 OK 48
154 1014 |Bécsi kapu tér 5. fsz 5 OK 32
155 1014 {Bécsi kapu tér 5. fez 5 OK 62
156 | 1014 |Bécsikapu tér5. a 6 oK 94
157 1014 |Bécsi kapu tér 5. | 7 oK 73
158 1014 |Bécsi kapu tér 5. 9 0K 22
159 1014 |Bécsi kapu tér 5. E 10 oK 41
160 1014 |Beécsi kapu tér 5. i 11 OK 48
161 1014 |Bécsi kapu tér 5. ! 12 OK 30
162 1014 [Bécsi kapu tér 5. f 13 0K 29
163 1014 {Bécsi kapu tér 6. fsz 1 0K 68
164 1014 iBécsi kapu tér 6. fsz 2 OK 35




165 1014 |Bécsi kapu tér 6. fsz OK 40
166 1014 (Bécsi kapu tér 6. | OK 97
167 1014 |Bécsi kapu tér 6. I OK 40
168 1014 [Bécsi kapu tér 6. | 6K 65
169 1014 |Bécsi kapu tér 7. fsz OK 62
170 1014 |Bécsi kapu tér 7. fsz K 35
171 1014 |Bécsi kapu tér 7, fsz OK 64
172 1014 (Bécsi kapu tér 7. | OK 64
173 1014 [Bécsi kapu tér 7. l OK 110
174 1014 [Bécsi kapu tér 7. i BK 46
175 1014 |Bécsi kapu tér 8. fsz OK 35
176 1014 |Bécsi kapu tér 8. fsz OK 53
177 1014 |Bécsi kapuy tér 8. fsz 0K 122
178 1014 [Bécsi kapu tér 8. ! oK 47
179 1014 |Bécsi kapu tér 8. I OK 91
180 1014 |Bécsi kapu tér 8, | OK 60
181 1014 [Bécsi kapu tér 8. ! OK 50
182 1014 |Bécsi kapu tér 8. I 0K 38
183 1014 |Bécsi kapu tér 8. H OK 138
184 1016 {Bércu. 5. als KK 41
185 1011 |Corvin tér 6. I KK 80




186 1011 |Corvin tér 6. mn 16/a KK 43
187 1011 |Corvin tér 6. I 20 KK 81
188 1016 |Czako u. 2-4. OK 46
189 1015 [Csalogany u 12. i 2 KK 34
190 1015 |Csalogdny u 34/a. fsz 2 KK 29
191 1015 |Csalogany u 34/a. I 3 KK 32
192 | 1015 [Csalogény u 34/b. fsz 1 KK 36
193 1015 |Csalogany u 34/b. fsz 2 KK 27
194 1015 {Csalogény u. 36. i 4 KK 91
195 1016 |Csap u. L. als 1 KK 30
i96 1016 {Csapu. 4. fsz 1 0K 27
197 1016 |Csap u. 4. fsz 2 0] 4 77
1938 1016 |Csap u. 4. fsz 3 0K 35
199 1016 [Csap u. 4. fsz 4 OK 34
200 1016 {Csap u. 4. fsz 5 0K 46
201 1016 |Csap u. 4. ! 6 0K 57
202 1016 (Csap u. 4. I 7 0K 43
203 | 1016 |Csap u. 4. | 8 0K 25
204 1016 |Csap u. 4. i 9 0K 35
205 1016 {Csap u. 4. | 10 OK 34
206 | 1016 |Csap u. 4. i 11 oK 51




207 1016 {Csap u. 4. I 12 0K 59
208 1016 |Csap u. 4. Il 13 6K 74
209 1016 [Csap u. 4. i 14 0K 37
210 1016 {Csap u. 4. [; 15 OK 36
211 | 1016 |Csap u. 4. I 16 OK 54
212 1016 {Csap u. 4. 1] 17 OK 56
213 1016 |Csap u. 4. i 18 OK 77
214 1016 |Csap u. 4. i 19 0K 65
215 1016 |Csap u. 4. 1 20 0K 61
216 1016 |Csap u. 4. il 21 OK 54
217 1016 {Csap u. 4. v 23 0K 63
218 1016 |Csap u. 4. \Y 24 0K 52
219 1016 [Csap u. 7. fsz 7 KK 28
220 1016 |Derék u. 10. als 1 KK 45
221 1016 |Derék u. 16/b. fsz 1 OK 42
222 1016 {Derék u. 16/h. fsz 2 OK 40
223 1016 |Derék u. 16/b, | 1 6K 53
224 1016 |Derék u. 16/b. | 2 oK 37
225 1016 |Dezsé u. 8. als 1 0K 51
226 1016 |Dezs6 u. 8, als 2 0]4 39
227 1016 |Dezsé u. 8. [ 1 OK 23




228 1014 |Disz tér fsz 1 OK a4
229 1014 |Disz tér fsz 2 0K 78
230 1014 |Disz tér fsz 2/a 0K 65
231 1014 |Disz tér fsz | 2/b OK 55
232 1014 |Disz tér fsz 3 OK 126
233 1014 |Disz tér fs2 4 0K 88
234 | 1014 |Disz tér [ 1 6K 118
235 1014 |Disz tér i 2 OK 76
236 1014 |Disz tér I 2 OK 120
237 1014 |Disz tér I 2/a GK 76
238 1014 |Disz tér il 2/b Ok 30
239 1014 |Disz tér f 3 oK 31
240 | 1014 |Disz tér I 6 oK 55
241 1014 |Disz tér i 6fa OK 53
242 1014 |Dfsz tér i 7 0K 108
243 1014 |Disz tér I 7/a 0K 91
244 1014 {Disz tér TE 1 OK 42
245 1014 |Disz tér 1TB { 3 BK 72
246 1014 |Disz tér 278 ! 3 0K 65
247 1014 |Disz tér fsz 1 K 50
248 1014 |Disz tér fsz 2 OK 38




249 1014 |Disz tér 7. fsz 3 OK 92
250 1014 [Disz tér 7. | 1 OK 41
251 1014 |Disz tér 7. 1 2 OK 111
252 1014 |Disz tér 7. | 3 OK 92
253 1014 {Disztér 7. It 2 OK 43
254 1014 {Disz tér 10. fsz 1 1814 72
255 | 1014 |Disz tér 10, fsz 2 OK 31
256 1014 [Disz tér 10. fsz 3 6K 60
257 1014 |Disz tér 10. fsz 4 0K 82
258 1014 |Disz tér 10, fsz 5 oK 100
259 1014 {Disz tér 10. fsz 6 OK 60
260 1014 {Disz tér 10. fsz 7 0K 62
261 1014 |Disz tér 10. I 8 0K 120
262 1014 {Disz tér 10. ! 9 aK 103
263 1014 |Disz tér 10. f 10 0K 55
264 1014 |Disz tér 10. I 11 OK 34
265 1014 |Disz tér 10. | 12 oK 68
266 1014 |Disz tér 10. | 13 0K 54
267 1014 |Disz tér 10, I 14 0K 65
268 1014 |Disz tér 10. { 15 OK 37
269 1014 |Disz tér 11. fsz 1 OK 53




270 1014 [Disz tér 11. fsz 2 0K 102
271 1014 |Disz tér 11. fsz 3 0K 49
272 1014 |Disz tér 11. fsz 4 OK 50
273 1014 [Disz tér 11. fsz 5 OK 60
274 1014 |Disz tér 11, fsz 6 (o] 84
275 1014 {Disz tér 11. t 7 OK 88
276 1014 |Disz tér 11. i 8 0K 100
277 1014 |Disz tér 11. | 9 oK 73
278 1014 |Dfsz tér 11. i 10 6K 71
279 1014 |Disz tér 11. | 11 0K 89
280 1014 [Disz tér 11. i 12 0K 51
281 1014 |Disz tér 11. 1 13 0K 73
282 1014 |Dfsz tér 11. I 14 oK 66
283 1014 |Disz tér 11. ] 15 0K 85
284 1014 |Disztér 12. fsz i (07 116
285 1014 |Disz tér 12. fsz 2 OK 91
286 1014 |Disz tér 12. fsz 3 114 101
287 1014 |Disz tér 12. fsz 4 OK 44
288 1014 |Disz tér 12. fsz 5 OK 56
289 1014 {Disz tér 12. 1 (o] 75
290 1014 |Disz tér 12. { 2 OK 165




291 1014 |Disz tér 12. | 3 0K 79
292 1014 |Disz tér 12. 4 OK 110
293 1014 |Disz tér 12. ! 5 0K 50
294 1014 |Disz tér 12. Il 1 0K 75
295 1014 |Disz tér 12, { 2 OK 164
296 1014 |Disz tér 12. fl 3 0K 94
297 1014 |Disz tér 12. 1 4 0K 50
298 1014 |Disz tér 13, fsz 1 OK 41
299 1014 |Disz tér 13. faz 2 OK 22
300 1014 |Disz tér 13. fsz 3 OK 94
301 1014 |Disz tér 13. | 1 OK 90
302 1014 iDisz tér 13. i 2 0K 64
303 1014 |Disz tér 13. i 3 oK 119
304 1015 |{Dondtiu. 2. fsz 1 0K 16
305 1015 |Dondtiu. 2. fsz | 1/a 0K 77
306 1015 |Dondtiu, 2, fsz 4 K 37
307 1015 |Dondtiu. 2, fsz 5 0K 82
308 1015 |Dondtiu. 2. fsz 7 0K 50
309 1015 |Dondtiu. 2. fsz 8 oK 14
310 1015 |Dondtiu. 2, I 9 0K 52
311 1015 [Donétiu. 2. | 9/a 0K 54




312 | 1015 IDondtiu. 2. | 10 oK 33
313 | 1015 |Dondtiu. 2. | 11 (14 40
314 | 1015 |Dondtiu. 2. I 12 o] 80
315 1015 {Dondtiu. 2, { 14 OK 41
316 | 1015 {Dondtiu. 2. 14/a oK 53
317 1015 |Donatiu. 2. | 15 o]¢ 30
318 1015 |Dondtiu. 2. ! 15/a OK 52
319 1015 |Donatiu. 2. I 16 6K 85
320 1015 {Dondtiu. 2. 1 17 QK 33
321 1015 |Dondtiu. 2. f 19/a K 42
322 1015 |Dondtiu. 2. 1l 20 OK 34
323 1015 |Dondtiu. 2. | 21/a OK 114
324 1015 |Dondtiu. 2. il 22 BK 55
325 1015 |Dondtiu. 2. | 22/a oK 53
326 1015 |Dondti u. 13/b. als 1 KK 50
327 1015 |Donéti u. 18. TE 1 KK 64
328 1015 {Dondti u. 18, TE 2 KK 77
329 1015 [Donati u. 40-42. ] 7 KK 69
330 1015 [Doniéti u. 44. fsz 1 KK 31
331 1015 |Dondti u. 49. fsz 1 KK 28
332 1015 |Donéti u. 53. It 9 KK 78




333 1015 |Donati u. 69. FE 4 KK 44
334 | 1013 |Ddbrenteiu. 2-4, i | 15/a KK 80
335 | 1013 |Dobrenteiu. 2-4. M} 15/b KK 51
336 1013 |Dobrenteiu. 6. fsz 4 KK 76
337 1013 |[Ddbrentei u, 10. Il 2 KK 84
338 1013 |Débrentei u. 15 ! 1 OK 47
339 1013 (Ddbrentei u. 15. | 2 OK 98
340 1013 |Débrentei u. 15. t 3 0K 113
341 1013 |Débrentei u, 15, I 4 0K 103
342 1013 {D8brentei u. 15. TE 1 oK 174
343 1013 |Ddbrentei u. 16. [ 5 KK 33
344 1013 |Débrentei u, 17. fsz 1 KK 36
245 1013 |Ddbrentei u, 17. fsz 2 KK 40
346 1016 [Feny& u. 5. als 1 KK 53
347 1015 (Fidth ). u. 16, fsz 4 KK 28
348 1015 |Fiath J. u. 16. v 2 KK 30
349 1014 |Fortunau. 5. fsz 2 OK 73
350 1014 |Fortunau. 5. fsz 3 OK 26
351 1014 [Fortunau, 5. I 1 OK 60
352 1014 [Fortuna u. 5. i 2 0K 27
353 1014 |Fortunau. 5. | 3 Ok 56




354 1014 |Fortuna u. 6. fsz 1 oK 101
355 1014 |Fortuna u. 6. fsz 2 OK 59
356 1014 [Fortuna u. 6. t 3 OK 59
357 1014 {Fortuna u. 6. l 4 0K 42
358 1014 [Fortuna u. 6. | 5-6 0K 140
359 | 1014 |Fortunau. 7. fsz 1 OK 59
360 1014 {Fortunau. 7. | 1 0K 57
361 1014 {Fortuna u. 8. fsz 1 OK 33
362 1014 |Fortuna u. 8, fsz 2 0K 64
363 1014 |Fortuna u. 8. fsz 3 oK 51
364 1014 |Fortunau. 8. fsz 4 oK 75
365 1014 jFortunau. 8. I 1 OK 36
366 1014 |Fortuna u. 8. | 2 OK 109
367 1014 {Fortuna u. 8. ! 3 0K 34
368 | 1014 |Fortunau. 8. 7 ox 30
369 1014 |Fortunau. 8. [ 8 OK 83
370 1014 [Fortuna u. 8. il 1 OK 36
371 | 1014 iFortunau. 8. i 2 oK 121
372 1014 [Fortunau. 8. I 3-4 oK 69
373 1014 |Fortuna u. 8. I 11 0K 87
374 1014 {Fortuna u. 12. fsz 1 0K 30




375 1014 |Fortuna u. 12. fsz 3 OK 32
376 | 1014 [Fortuna u. 12. | 2 0K 92
377 1014 |Fortuna u. 12, | 2/a 0K 105
378 1014 lFortuna u. 13. fsz 1 14 57
379 1014 |Fortuna u. 13. fsz 2/a OK 48
380 1014 |Fortunau. 13, | 3 OK 38
381 1014 |Fortuna u, 13. I 3/a (0]4 50
382 1014 |Fortuna u. 13. i 4 OK 56
383 1014 |Fortuna u. 14. I 1 OK 87
384 1014 [Fortuna u. 14. I 2 oK 40
385 1014 |Fortuna u, 14. [ 3 oK 57
386 1014 {Fortuna u. 14, Ii 1 OK 138
387 1014 |Fortuna u. 17. fsz 1 OK 79
388 | 1014 [Fortuna u. 17. fsz 2 oK 50
389 1014 |[Fortuna u. 17. | 1/b oK 92
350 1014 (Fortuna u. 17, l 2 0K 57
391 1014 |Fortuna u. 19. fsz 1 0K 63
392 1014 |Fortuna u. 19. fsz 2/a K 26
393 1014 |Fortuna u. 19, ] 1 oK a3
394 1014 |Fortuna u. 19, I 2 OK 30
395 1011 {F6u. 3. [ 1 0K 53




396 1011 [Fu. 3. | 2 0K 77
397 1011 [F6u. 3. ! 3 6K 83
398 1011 {F6u. 3. I 4 0K 82
399 1011 [F6u. 3. | 5 oK 70
400 1011 |[F§u. 3. [ 6 Bk 42
401 1011 [F6u. 3. | 7 OK 42
402 1011 |FGu. 3. t 8 AK 145
403 1011 [F6u. 3. il 9 OK 126
404 1011 |F6u. 3. [ 10 6K 186
405 1011 [F6u. 3. I 11 OK 135
406 1011 |F6 u. 3. Il 12 6K 120
407 1011 [F6u. 3. It 13 OK 82
408 1011 {F6u. 3. 1l 14 0K 63
409 1011 |F6u. 4. | 7 KK 78
410 1011 [F8u, 5. fsz 1 0K 57
411 1011 |[F6 u. 5. (Bem r!<p. 3. fsz | 1/a 0K 31
412 1011 |[FSu. 5. {Bemrkp. 3.) fsz 2 OK 51
413 1011 {F6 u. 5. (Bem rkp. 3.} | 1 0K 69
414 1011 |F8u. 5. [ 1 OK 60
415 1011 [F6u, 5. l 2b. 0K 48
416 1011 {F6 u. 5. (Bem rkp. 3.) I 1 0K 75




417 1011 [F6u. 5. It 1 0K a7
418 1011 [F6 u. 5. il 2 oK 59
419 1011 [F6u, 6. il 4 KK 125
420 1011 |[F6u. 8. | 1 KK 78
421 1011 [F6u. 8. I 3 KK 98
422 1011 |F8 u. 11-13. I 10 KK 50
423 1011 [F6 u. 15. fsz 1 GK 54
424 1011 |Fé u. 15. ! 1 0K 112
425 1011 [F6 u, 15, | 2 OK a2
426 1011 [F8 u. 15, i 1 6K 141
427 1011 {F§ u. 15. 13 2 BK 57
428 1011 {F6 u. 20. fsz 1 OK 48
429 1011 {F8 u. 20. I 1 0K 72
430 1011 [F8 u. 20. I 2 OK 83
431 1011 |F6 u, 20, I 3 oK 47
432 1011 [F8 u. 20. ! 4 0K 61
433 1011 [F8 u. 21. fsz 2 KK 20
434 1011 [F§ u. 21. 1Y 1 KK 69
435 1011 |F6 u. 21. v 4 KK 34
436 1011 |F8 u. 23. | oe/c KK 41
437 1011 |F6 u. 33. ( 2 KK 55




438 1011 |F8 u. 37/a. fsz i KK 44
430 1011 |F6 u. 40, fsz 15 KK 15
440 1011 {FG u. 40. fsz 17 KK 16
441 1011 |F6 v, 40. ] 5 KK 21
442 1011 {F8 u. 40. il 12 KK 21
443 1011 |F6u. 42, fsz 3 KK 55
444 1011 [FS u. 42, H 4 KK 45
445 1016 |Gellérthegy u. 2/b. il 6 KK 41
446 1016 |Gellérthegy u. 2/b. imn 12 KK 41
447 1016 iGetiérthegy u, 13. als 1 KK 38
448 1016 lGellérthegy u. 14. als 3 KK 19
449 1016 |Gellérthegy u. 33/c. I 2 KK 38
450 1014 |Hajadon u. 2. I 1 KK 70
451 1011 |Haldsz u. 1. fsz 3 KK 65
452 1011 |Haldsz u. 1. fsz 4 KK 60
453 1011 |Haldszu. 1. L7B i 5 KK 81
454 1011 |Haldsz u. 1. }1.TB. ] 5 KK 45
455 1011 |Haldsz u. 1. il 4 KK 42
456 1011 [Haldsz u. 2. I 8 KK 46
457 1011 |Haldsz u. 2. Il 25 KK 54
458 1015 [Hattydu. 1. l 3 KK 40




459 1015 [Hattyd u. 7. fsz 1 KK 26
260 1015 Hattyd u. 11, (Csalogény u. fs7 5 KK 29
36.)
261 1015 Hatty( u. 11. (Csaloginy u. fsz 6 KK 20
36.)
462 1015 Hattyd u. 11, {Csalogédny u, ' 16 KK 65
36.}
463 1015 |Hattyu u. 16. fsz 5 KK 33
464 1016 |Hegyalja it 5.1.TB 18] 14 KK 97
465 1016 {Hegyalja dt 5.1.TB ] i4 KK 7
466 1016 |Hegyalja it 5. v 19 KK 59
467 1016 |Hegyalja it 8. ! 1 KK 85
468 | 1016 |Hegyalja it 26. als 9 KK 35
469 1016 [Hegyalja (it 26. als 10 KK 38
470 1014 |Hess A, tér 3. fsz i OK 41
471 1014 |Hess A. tér 3. fsz 2 OK 58
472 1014 {Hess A. tér 3. fsz 3 oK 53
473 1014 [Hess A. tér 3. fsz 4 0K 47
474 1014 |[Hess A. tér 3, fsz 5 0K 30
475 1014 {Hess A, tér 3. fsz 6 OK 36
476 1014 |Hess A. tér 3. | 7-7/a 8K 86
477 1014 [Hess A. tér 3, I 8 0K 67
478 1014 |Hess A, tér 3. | a OK 50
479 10314 [Hess A. tér 3. | 10 OK 58




480 1014 |Hess A. tér 3, ! 11 OK 34
481 | 1014 [Hess A, tér3. | 12 oK 76
482 | 1014 |Hess A. tér 3. l 13 BK 53
483 1014 {Hess A. tér 3. | 14 0K 49
484 1011 |Hunyadi . gt i 5 KK 50
485 1011 jHunyadil. Gt fsz 11 KK 58
486 1011 [Hunyadil. it 2 1 oK 92
487 1011 [Hunyadil. Gt -2 2 OK 85
488 1011 |HunyadiJ. (it -1 3 6K 124
489 1011 |Hunyadij. at -1 4 OK 29
490 1011 |Hunyadi J, at fsz 5 OK 91
491 1011 |Hunyadil. Gt fsz [ OK a7
492 1011 |Hunyadil. at fsz 7 0K 119
493 1011 [Hunyadi 1. 4t fsz 8 0K 40
494 1011 |Hunyadi . at fsz 9 OK 58
495 1011 {Hunyadil. gt fsz 10 0K 75
496 1011 |Hunyadi ). ut I 11 6K 96
497 1011 |Hunyadi J. 4t I 12 0K 90
498 1011 |{Hunyadi J. Gt ! 13 OK 66
499 1011 |Hunyadi). Gt | 14 0K 74
500 1011 [HunyadiJ. Gt TE 15 OK 58




501 1011 |Hunyadii. Gt 9. TE 16 Ok 60
502 1011 [Hunyadi ). Gt 9. TE 17 oK 81
503 1011 |Hunyadi ). 6t 9. TE i8 6K 89
504 1011 |Hunvyadi J. 4t 11. fsz 4 KK 73
505 | 1011 ;?::1‘;;:;18 (Csbnakutcal (o 1y ok | 33
506 1011 {Hunyadi 1. Gt 18, fsz 3 OK 30
507 1011 [Hunyadi J. ut 18, fsz | 1/a OK 60
508 1011 [Hunyadi J, it 18. fsz 2 8K 43
509 1011 [Hunyadi J. Gt 18. I 4 0K 29
510 1011 |Hunyadi ), Gt 18. ! 4/a oK 43
511 1011 |HunyadiJ. Gt 18, | 5 0K 57
512 1011 [Hunyadi J. it 18. 1 6 6K 120
513 1011 |Hunyadi J. Gt 18. i 7 OK 104
514 1011 [iskola u. 12. fsz 2 0K 78
515 1011 |iskola u. 12. ! 3 Ox 63
516 1011 [iskola u. 12. 1 4 6K 40
517 1011 |iskola u. 12, | 5 0K 112
518 1011 |iskola u. 12. i 6 0K 65
519 1011 |iskola u. 12, i 7 0K 73
520 1011 |lIskola u. 12. il 8 (0]'¢ 60
521 1011 |Iskola u. 12. 1l 9 Ok 111




522 1011 |iskola u. 12, H 10 OK 93
523 1011 Jiskola u. 14. fsz i 0K 81
524 1011 |iskola u, 14. fsz 2 0K 42
525 1011 liskola u. 14. fsz 3 OK 63
526 1011 |iskola u. 14, fsz 4 BK 56
527 1011 |iskola u. 14. l 5 0K 63
528 | 1011 |Iskola u. 14. { 6 OK 88
529 1011 [Iskola u. 14. ! 7 OK 85
530 1011 |iskola u. 26. It 1 KK 38
531 | 1011 |iskola u. 26. 1] 2 KK 25
532 1011 |Iskola u. 31, fsz 2 KK 55
533 1011 [Iskola u. 32. fsz 1 OK 61
534 1011 |Iskola u. 32. fsz 2 GK 40
535 1011 |Iskola u. 32. fsz 3 (014 40
536 1011 |iskola u, 32. ! 1 oK 36
537 1011 |tskola u. 32. | 2 Ok 113
538 1011 |Iskola u. 32, I 3 Ok 40
539 1011 {égverem u, 6. Hi 2 KK 61
540 1015 |Kagyld u. 4/b. H 11 KK 57
541 1011 {Kapucinus u. 9. fsz 2 K 177
542 1014 |Kard u. 4. fsz 1 OK 55




543 1014 |Kard u. 4. fsz 2 oK 63
544 1014 (Kard u. 4. 1 Ok 168
545 1012 |Kosciuszkd T, . 10-12, fsz 2 KK 60
546 1012 |Kosciuszké T. u. 10-12, ] 8 KK 51
547 1012 |Kosciuszkd T, u. 10-12. lil 2 KK 37
548 1012 [KosciuszkS T. u, 22. fl 10 KK 65
549 1013 |Krisztina krt. 26. v 3 KK 61
550 1013 [Krisztina krt. 30, fsz 5 KK 45
551 1013 [Krisztina krt. 30. f 8 KK 107
552 1013 |Krisztina krt. 30. i 17 KK 121
553 1013 JKrisztina krt. 30, I 18 KK 60
554 1013 |Krisztina krt. 34. fsz 3 KK 49
555 1013 [Krisztina krt. 34. fsz 6 KK 54
556 1013 [Krisztina krt. 34. i 19 KK 64
557 1016 (Krisztina krt. 69, fsz 1 KK 29
558 1016 |Krisztina krt. 69, Y 3 KK 28
559 1016 [Krisztina krt. 73. v 2 KK 33
560 1016 |Krisztina krt. 87-89. f t/b KK 43
561 1013 [Krisztina tér 3. I 7 KK 40
562 1012 [Kuny D. u. 3-5-7, | 6 KK 56
563 1012 {Kuny D.u. 9. | 7 KK 30




564 1013 [Lanchid u. 11. I il‘ | 4 KK 39
565 1013 {Ldnchid u. 11. 1] 4 KK 32
566 1012 [Logodiu. S. fsz 1 KK 35
567 1012 [Logodi u. 25. fsz 2 KK 41
568 1012 |Logodiu. 35. fsz 4 KK 27
568 1012 |Logodiu. 37. fsz 1 (9]¢ 57
570 1012 |Logodiu. 37. fsz | 1/a OK 23
571 1012 |Logodi u. 37. fsz 1/b GK 29
572 1012 |Logodi u. 37. fsz 2 0K 57
573 1012 |Logodiu. 37. fsz 2/a 0K 96
574 1012 |Logodi u. 37. fsz 3 OK 40
575 1012 |Logodi u. 37. fsz 4 OK 44
576 1012 |Logodi u. 37. l 1 OK 71
577 1012 |Logodiu. 37. | 2 0K 54
578 1012 |Logodi u. 37. | 3 OK 47
579 1012 [Logodiu. 37. | 3/a oK 48
580 1012 |Logodi u. 37. | 3/b oK 62
581 1012 |Logodiu. 37. | 4 OK 105
582 1012 |Logodiu. 37, ! 4fa 0K 35
583 1012 |Logodi u. 37. I 1 OK 60
584 1012 ilogodi u. 37. il 2 oK 62




585 1012 |Logodi u. 37. li 3 OK 45
586 1012 |Logodi u. 37. i 4 OK 38
587 1012 |Logodi u. 37. H 6 OK 110
588 1012 |{Logodi u. 37. i 7 OK 97
589 1012 tLogodi u. 37. TE i OK 33
590 1012 |logodiu. 37. TE 2 0K 29
591 1012 |Logodi u. 50. fsz 5 KK 104
592 1012 jLogodi u. 50. fsz 6 KK 25
593 1012 |Logodi u. 50. i 14 KK 78
594 1012 |Logodi u. 50, in 20 KK 27
595 1012 |Logodiu. 63. I 11 KK 29
596 1012 JLogodiu. 74-76. [ 33 KK 23
597 1012 |Logodi u. 77. fsz 2 KK 43
598 1012 |Logodiu, 77. 1 4 KK 133
599 1012 |{Lovas u. 28. fsz 1-2 KK 76
600 1012 |Lovas u. 31/a, fsz 1 KK 47
601 1012 |Lovasu. 32 als 1 OK 45
602 1012 |Lovas u. 32, als 3 OK 42
603 1012 |Lovas u. 32. fsz 3 OK 57
604 1012 |lovas u. 32. fsz 2 OK 78
605 1012 |Lovas u. 32. fsz 3 OK 99




606 | 1012 |Lovasu. 32. FE 1 0K 94
607 1012 jlLovas u. 32. FE 2 GK 55
608 1012 {Lovas u. 32. TE 1 OK 6
609 1012 |Marvdanyu. 7. fsz 5 KK 44
610 1012 (Mdrvdnyu. 7. il 5 KK 48
611 1012 |Mdrvany u. 14, fsz 1 KK 52
612 1012 [Métray u. 3. il 3 KK 43
613 1012 |Matray u. 5-7. fsz 3 KK 74
614 1012 |Métray u. 9. fsz 1 KK 51
615 1012 |Matray u. 8. fsz 5 KK 63
616 1012 |Matray u. 9. Hi 3 KK - 72
617 1012 |Mdatray u. 9. v 1 KK 52
618 1016 |Mészdros u, 2. fsz 1 KK 36
619 1016 |Mészaros u. 10, v 1 KK 83
620 1016 |Mészéros u. 12, fsz 5/a KK 43
621 1016 |Mészdros u. 1.2, I 2/a KK a0
622 1016 |Mészarosu. 12, il 1 KK 97
623 1016 |Mészdros u. 12, H] 2/a KK 41
624 1016 |Mészaros u. 12. v 2 KK 31
625 1016 [Mészaros u. 12, iV 4 KK 100
626 1016 {Mészdros u. 12, v 10 KK 34




627 1016 {Mészéros u. 14. als 1 KK 53
628 1016 [Mészdros u. 14. fsz 7 KK 45
629 1016 |Mészdros u. 16. fsz 2 KK 27
630 1016 |Mészdros u, 16. fsz 2/a KK 58
631 1016 JMészéros u. 30, fsz 1 KK 43
632 1016 {Mészéros u. 30. . 4 KK 35
633 1016 |Mészédros u. 60/a. i 16 KK 46
634 1016 jMészéros u. 60/a. i 11 KK 39
635 1016 |Mészdros u. 62, fsz 5 KK 37
636 1016 {Mészaros u. 64, fsz 3 KK 28
637 1016 {Mészdros u. 64. I 23 KK 49
638 1016 |Mészaros u. 64. il 27 KK 55
639 1016 |Mészdros u. 64. Hi 35 KK 35
640 1012 [Miké u. 1. fsz 1 KK 48
641 1014 |Médra F. u. 1. i 4fa KK 51
642 1014 [Mora F. u. 2/a. fsz 1 0K 147
643 | 1014 |Méra F.u. 2/b fsz 2 Ok 118
644 | 1014 {Mébra F.u. 2/b. | 1 oK 36
645 1014 {Mdra F. u. 2/b. | 2 0K 105
646 | 1014 {Modra F. u. 2/b. I 1 0K 41
647 1014 |Mdra F. u. 2/b. i 2 0K 178




e e

648 1014 |Nandor u. 4. J KK 41
649 1014 {Nandoru. 9. | 0K 205
650 1014 {Néndor u. 9. I OK 150
651 | 1014 |Néandor u. 9. Hl OK 94
652 1014 |Néndoru. 9. v 0K 94
653 | 1014 |Néndor u.9. TE 0K 159
654 1016 |Naphegy tér 6/a. als KK 43
655 1016 |Naphegyu, 7. i KK 58
656 1016 |Naphegy u. 21. fsz KK 25
657 1016 |Naphegy u. 21. FE KK 33
658 1016 |Naphegy u. 27. fsz KK 24
659 1016 |Naphegy u. 27. il KK 24
660 1016 {Naphegy u. 30. fsz KK 27
661 1016 |Naphegy u. 36. | KK 128
662 1014 |Orszaghaz u. 2. fsz OK 43
663 1014 |Orszdghdz u. 2. i 0K 38
664 1014 {Orszéghdz u. 2. i 0K 60
665 1014 |Qrszaghdz u. ‘2. ! OK 65
666 1014 {Orszdghdz u. 2. I OK 51
667 1014 |Orszdghdz u. 2. | OK 42
668 1014 | 0K 40

Orszaghaz u. 2.




669 | 1014 |Orszaghdz u. I 7 6K 36
670 1014 |Orszéghdz u. TE 1 oK 40
671 1014 |Orszdghaz u, fsz 1 OK 61
672 1014 {Orszaghéz u. fsz 2 OK 44
673 1014 |Orszaghéz u. fsz 3 OK 34
674 1014 [Orszéghaz u. fsz 4 0K 48
675 1014 |Orszdghéz u. | 5 OK 69
676 1014 {Orszaghaz u. I 6 0K 50
677 1014 |Orszéghaz u, I 7 0K 44
678 1014 |Orszéghdz u. f 8 OK 164
679 1014 {Orszéghéz u. | 9 oK 49
680 1014 {Orszéghéz u. 1 10 0K 47
681 1014 |Orszaghéz u. fsz 1 (014 87
682 1014 |Orszaghdz u. fsz 3 0K 120
683 1014 |Orszéghéz u. fsz 4 OK 41
684 1014 |Orszaghdz u. fsz 5 Ok 84
685 1014 |Orszéghsz u. | 1 OK 165
686 1014 (Orszdghdz u. | 2 OK 47
687 1014 |Orszéghaz u. t 3 0K 74
688 1014 {Orszéghdz u. i 4 OK 66
689 1014 [Orszdghaz u. I 5 0K 111




fsz .

690 1014 |Orszdghéz u, OK 63
691 1014 |Orszéghdz u, fsz OK 57
692 1014 Qrszéghéz u, fsz 0K 66
693 1014 |Orszdghdz u. fsz 0K 35
694 1014 |Orszaghdz u. fsz OK 36
695 | 1014 |Orszéghdz u. ! 0K 65
6396 1014 {Orszaghdz u. i OK 72
697 1014 |Orszdghdz u. i OK 36
698 1014 |Orszaghaz u. I OK 49
699 1014 [Orszaghéz u. ! OK 55
700 1014 |Orszéghdz u. | OK 38
701 1014 |QOrszéghdz u. ] OK 63
702 1014 [Orszaghdz u. I 0] 4 70
703 1014 |Orszéghdz u. il oK 37
704 1014 |Orszéghaz u. 1 0K 53
705 | 1014 {Orszéghéz u. { OK 52
706 1014 [Orszaghdz u. I OK 38
707 1014 |Orszéghéz u. fsz 0K 57
708 | 1014 |Orszaghéz u. fsz 0K a7
709 1014 |Orszéghdz u. fsz 0K 64
710 1014 |Orszéghéz u. fsz OK 44




711 1014 [Orszaghéz u, fsz 5 Ok 151
712 1014 |Orszaghdz u. | 1 oK 117
713 1014 (Orszdghéz u. I 2 6K 83
714 1014 |Orszaghaz u, | 3 o] 4 97
715 1014 |Orszaghaz u. fsz 1 oK 35
716 1014 |Orszaghéz u. fsz 2 (o] '¢ 69
717 1014 |Orszdghdz u. fsz 3 OK 63
718 1014 |Orszdghéz u. 1 1 OK 44
719 1014 |Orszaghdz u. [ 2 GK 104
720 1014 |Orszighaz u. I 1-2 OK 186
721 1014 |Orszaghaz u. 2lht ) 1 0K 75
722 1014 |Orszaghdz u, 24h0 ] 2 OK 76
723 1014 |Orszéghaz u. 21hdl] 1 6K 53
724 1014 {Orszdghaz u. 2dhal | 2 8K 76
725 1014 |Orszaghaz u, 3ht| 1 0K 130
726 1014 [Orszaghéz u. fsz 1 OK 94
727 1014 |Orszéghdz u. fsz 2 OK 68
728 1014 |Orszéghéz u. fsz 3 OK 91
729 1014 |Orszaghéz u. 10. fsz 1 0K 28
730 1014 |Orszdghéz u. 10, fsz 2 oK 28
731 1014 |Orszéghaz u. 10. fsz 3 6K 29




732 1014 {Orszdghdz u. 10 | 1 0K 28
733 1014 [Orszdghdz u. 10. i 2 OK 41
734 1014 |Orszéghéz u. 10. | 3 K 148
735 1014 |Orszaghaz u. 10. ! 4 OK 63
736 1014 |Orszéghdz u. 10. ! 5 OK 28
737 1014 |Orszaghdz u. 10. 6 (074 28
738 1014 |Orszédghdz u. 10. i 7 OK 31
739 1014 |{Orszaghdz u. 11. fsz 2 0K 62
740 | 1014 |Orszdghdz u. 11. fsz | 2/a 0K 64
741 1014 |Orszaghaz u. 11. fsz 3 (0] 4 458
742 1014 |Orszéghdz u. 11, fsz 4 6K 55
743 1014 {Orszéghdz u. 11. fsz 5 OK 85
744 1014 {Orszaghdz u. 11, fsz 6 OK 43
745 1014 |Orszéghaz u. 11. fsz 7 0K 79
746 1014 |Orszaghaz u. 11. i 8 0K 80
747 1014 |Orszéghdz u. 11. I 9 0K 125
748 1014 Orszégﬁéz u. 11. [ 10 oK a0
749 1014 |Orszaghdz u. 11. | 11 O 52
750 1014 |Orszaghdz u. 11. 12 6K 49
751 1014 |Orszdghéz u. 11, { 13 OK 38
752 1014 |Orszdghdz u. 11, i 14 0K 48




753 1014 |Orszaghdz u, 11, i 15 0K 48
754 1014 |Orszaghaz u. 12, | 7 KK 64
755 1014 |Orszéghdz u. 13. fsz 1 OK 55
756 1014 |Orszidghéz u. 13. fsz 2 0K 81
757 1014 (Orszaghdz u. 13. fsz 4 0K 64
758 1014 {Orszdghaz u, 13. fsz 5 OK 46
759 1014 |Orszdghdz u, 13. | 1 (074 78
760 1014 [Orszaghéz u. 13. I 2 0K 90
761 1014 [Orszdghdz u. 13. ! 3 0K 66
762 1014 |Orszdghdz u. 13. | 4/a (8] 32
763 1014 |Orszéghdz u. 16. fsz 1 0K 43
764 1014 |Orszéghdz u. 16, fsz 2 0K 77
765 1014 [Orszéghdz u. 16, [ 3 6K 89
766 | 1014 [Orszaghdz u. 16. | 4 OK 89
767 1014 |Orszaghdz u, 16. I 5 OK 56
768 1014 [Orszéghdz u. 16. | 6 oK 55
769 | 1014 |Orszaghéz u. 18. fsz 1 0K 67
770 1014 |Orszdghaz u. 18. fsz 2 Ok 39
771 1014 {Orszdghéz u, 18. 1 0K 129
772 1014 {Orszaghdz u. 19, fsz 1 OK 54
773 1014 {Orszdghaz u. 19. fsz 2 6K 77




774 1014 |Orszéghaz u. 19. fsz oK 45
775 1014 [Orszdghdz u. 19. ; (034 102
776 | 1014 |Orszéghdz u, 19. | 0K 89
777 1014 |Orszaghdz u. 19. I 0K 77
778 1014 {Orszaghdz u. 19. | 6K 37
779 1014 {Orszaghdaz u. 20. fsz 0K 93
780 1014 |Orszaghéz u. 20. I OK 138
781 1014 Orszdghdz u. 22, fsz 0K 20
782 1014 |Orszaghéz u. 22. fsz OK 37
783 1014 Orszaghdz u. 22. fsz OK 26
784 1014 |Orszaghéz u. 22. fsz OK 29
785 1014 |Orszaghéz u. 22. | 0K 71
786 | 1014 |Crszéghdz u. 22. 0] 102
787 1014 |Orszaghéz u. 23. fsz OK 37
788 1014 |Orszdghdz u. 23. fsz K 39
789 1014 |Orszaghaz u. 23. i OK 41
790 1014 |Orszéghéz u. 23. ] 9]¢ 68
791 1014 jOrszdghdz u. 24. fsz 9] 4 69
792 1014 |Orszéghaz u. 24, fsz OK 86
793 1014 |Orszéghdz u. 24. fsz 0K 41
794 1014 |Orszdghdz u. 24. fsz OK 36




795 1014 |Orszaghdz u. 24. fsz 5 OK 61
756 1014 |Orszéghaz u. 24. ! 1 (074 55
797 1014 |Orszéghaz u. 24. I 2-4 oK 98
798 1014 |Orszdghaz u. 24. { 3 6K 103
799 1014 |Orszaghaz v, 24. I 5 0K 54
800 1014 {Orszdghaz u. 24, I 6 6K 46
801 1015 |Ostrom u, 6, I 25 KK 83
802 1015 |Ostrom u, 14, fsz 4 KK 48
803 1015 {Ostrom u, 14, fsz 5 KK 50
804 1015 |Ostrom u. 14. | 4 KK 52
805 1015 (Ostrom u. 14. I 5 KK 52
806 1045 (Ostrom u, 14, il 6 KK 55
807 1015 |Ostrom u. 27. H 2 KK 54
808 1015 |Ostrom u. 29, i 1/b KK 66
809 1015 |Ostrom u. 29. \Y 1 KK 109
810 1015 {Ostrom u. 31. fsz 2 KK a4
811 1011 |Pala u. 8. fsz 1 OK 105
812 1011 [Pala u. 8. fsz 2 OK 58
813 1011 |Pala u. 8. fsz 3 (o]'¢ 58
814 1011 jPala u. 8. fsz 4 OK 56
815 1011 iPala u. 8. fsz 5 0K 56




816 1011 (Palau. 8. fsz 6 OK 57
817 1011 {Pala u. 8. fsz | 6/a OK 53
818 1011 |Pala u. 8. fsz 7 0k 85
819 1011 [Palau. 8. t 1 0K 85
820 1011 |Pala u. 8. | 2 OK 58
821 1011 jPala u. 8. I 3 OK 83
822 1012 |Palyau. 7. I 5 KK 46
823 1012 |PAlya u. 13. f 11 KK 69
824 1013 |Pauler u. 10. als 1 KK 30
825 1013 |Pauleru. 10. FE 1 KK 65
826 1013 |Pauler u. 16. { 3fa KK 49
827 1013 {Paufer u. 18, | 1 KK 146
828 1016 |Piroska u. 11, ] 2 KK 63
825 1011 |Ponty u. 8. 1 5 KK 23
830 1016 [Rdka u. 1. | 5 KK 54
831 1015 |Szabd | u. 26. i 1 KK 29
832 1011 {Szalag u. 12. fsz 1 OK 81
833 1011 |Szalag u. 12. fsz 3 (014 38
834 1011 jSzalag u. 12. fsz 4 OK 34
835 1011 1Szalag u. 12. fsz 6 0K 56
836 1011 i 8 0K 41

Szalagu. 12.




837 1011 |Szalag u. 12. OK 33
838 1011 |Szalag u. 12. | 10 oK 68
839 1011 |Szalag u. 12. I 11 OK 41
840 1011 |Szatag u. 12. f 12 (o]'¢ 42
841 1011 |Szalag u. 12. I 14 6K a2
842 1011 |Szalag u. 12. 1 16 6K 48
843 | 1011 {Szalag u. 14/16. il 5 KK 76
844 1011 [Szalag u. 18. fsz 1 0K 48
845 1011 [Szalag u. 18. fsz 2 OK 27
846 1011 |Szalag u. 18, fsz 3 OK 39
847 1011 |Szalag u. 18. fsz 4 OK 92
848 1011 (Szalag u. 18. I 1 OK 72
849 1011 |Szalag u. 18. l 2 OK 64
850 1011 [Szalag u. 18. [ 3 oK 37
851 1011 |Szalag u. 18. { 4 0K 40
852 1011 {Szalag u. 20. fsz 1 OK 65
853 1011 |Szalag u. 20. fsz 2 oK 32
854 1011 [Szalag u. 20. | 3 OK 66
855 1011 [Szalag u. 20. f 4 0K 37
856 1013 {Szarvas tér 1. fsz 1 OK 66
857 1013 (Szarvas tér 1, fsz 2 OK 35




Szarvas tér 1,

» 3/;

Ok

52

858 1013 :fsz '

859 1013 |Szarvas tér 1. fsz 4 OK 42
860 1013 [Szarvas tér 1. fsz 5 OK 52
861 1013 (Szarvas tér 1. fsz 6 0K 34
862 1013 |Szarvas tér 1. | 7 OK 54
863 | 1013 [Szarvas tér 1, 1 7/a oK 15
864 1013 |Szarvas tér 1, & 0K 35
865 | 1013 |Szarvas tér 1, 1 8/a OK 20
866 | 1013 (Szarvas tér 1, i 9 OK 79
867 1013 Szarvas tér 1. I 10 OK 52
868 1013 |Szarvas tér 1. ! 11 QK 45
869 1013 [Szarvas tér 1, I 12 0K 64
870 1013 |[Szarvas tér 1. I i3 OK 40
871 1013 [Szarvas tér 1. I 13/a 6K 33
872 1013 [Szarvas tér 1. i 14 OK 32
873 1013 [Szarvas tér 1. l 15 oK 57
874 1013 |Szarvas tér 1. I |16-17f OK 90
875 1015 |Széna tér 1/a. | 1 KK 51
876 1015 {Széna tér 1/a. 2 KK 58
877 1015 |Szénatér i/a. I 5 KK 43
878 1015 [Széna tér 1/a. I 6 KK 31




879 1015 [Széna tér 1/a. n 6 KK 46
880 1015 |Széna ter 7. v 1 KK 45
881 1014 (Szentharomsdg u. fsz 1 OK 48
882 1014 {Szenthéromsag u. fsz 2 OK 68
883 | 1014 |Szentharomsag u. fsz 3 0K 45
284 1014 |Szenthdromsag u. fsz 4 0K 33
885 1014 |Szenthdromsag u. I 1 OK 99
886 | 1014 Szentha’romség u. ! 2 OK 94
887 1014 [Szenthdromsag u. | 3 OK 89
888 1014 |Szenthiromsdg u. ] 4 6K 51
889 1014 |Szentharomsag u. | 5 0K 40
890 1014 |Szenthdromsag u. fsz 1 (0] 4 42
891 1014 |Szenthdromsag u. fsz 3 0K 52
892 1014 |Szenthdromsag u. fsz 4 0K 56
893 | 1014 [Szenthdromsdg u. b 7 0K 130
894 1014 [Szenthdromsag u. I 8 OK 127
895 1014 |Szenthdromsag u. I 9 0K 45
896 1014 [Szenthdromség u. I 10 OK 30
897 1014 |Szentharomsag wu. ! 11 Ok 27
898 1014 |Szenthdromsdg u. | 12 oK 48
839 1014 |Szentharomsag u, 8-11. | 2 KK 52




900 1011 |Szildgyi D. tér 3. als 1 KK 60
901 1011 |Szildgyi D. tér 3. v 30 KK 59
902 1011 (Szildgyi D. tér 4, fsz 2 KK 55
903 1011 {Szildgyi D. tér 6. fsz 3 KK 87
904 1016 |Szirtes u, 6/a. fsz 1 Ok 37
905 1016 |Szirtes u. 6/a. fsz 3 (0] 4 91
906 1016 |Szirtes u. 6/a. FE 1 0K 161
907 1016 [Szirtesu. 7. i 1 KK 50
908 1012 |Tdbor u. 3. als 1 KK 48
909 1014 |Tancsics M. u. fsz 1-2 (0] 4 223
910 1014 [Tancsics M. u, 1 1 OK 83
911 1014 |Tancsics M. u. [ 2 0K 63
512 1014 |Téancsics M. u. | 3 OK 78
913 1014 [Tancsics M. u. fsz 1 OK 30
914 1014 {Tancsics M. u. fsz 2 6K 56
915 1014 |Téncsics M. u. | 1 OK 126
916 1014 |Ténesics M. u. als 2 0K 61
917 1014 {Tancsics M, u, fsz 2 Ok 26
918 1014 {Téncsics M. u. t 1 OK 95
919 1014 | 2 0K
Tancsics M. u. 59

920 1014 [Téancsics M. u. i1 1 0K 204




921 1014 [Téncsics M. u. 6. fsz 1 0K 66
922 1014 |Téncsics M. u. 6. fsz 2 0K 45
923 1014 {Tancsics M. u. 6. fsz 3 OK 31
924 1014 [Tancsics M. u. 6. I 1-2 OK 225
825 1014 |Téncsics M. u. 8. fsz 1 OK 55
926 1014 {Tancsics M. u. 8. I 1 0K 88
927 1014 |Tancsics M, u. 8. il 1-2 OK 98
928 1014 |Téncsics M. u. 11. fsz 2 KK 71
929 1014 |Tancsics M. u., 12, fsz 1 OK 49
930 1014 |Tancsics M. u. 12. fsz 2 oK 58
931 1014 [Téncsics M. u. 12. : 3 oK 204
932 1014 [Tancsics M. u. 12. | 4 0K 22
933 1014 |Téncsics M. u. 12, | 5 oK 54
934 1014 {Téngsics M. u. 13. fsz 1 OK 68
935 1014 |Téncsics M. u. 13, fsz 2 (9]¢ 73
936 1014 |Tancsics M. u. 13. | 1 Ok 76
937 1014 (Tancsics M. u. 13. ! 2 OK 109
938 1014 {Tancsics M. u, 15. fsz 1 OK 73
939 1014 |Tdncsics M. u. 15. fsz 3 OK 53
940 1014 {Tdncsics M, u. 15. fsz 4-5 0K 80
941 1014 {Téncsics M, u. 15. fsz 6 0K 43




942 1014 |Tancsics M. u. 15. | 7 OK 63
943 1014 |Tancsics M. u. 15. | 8 oK 103
944 1014 {Ténesics M. u. 15. ! 9 oK 54
945 1014 |Tancsics M. u, 15. | 10 oK 81
946 1014 |Téncsics M. u. 15. I 11 0K 68
947 1014 [Tdncsics M. u. 16. fsz 1 0K 49
948 1014 {Tancsics M. u. 16. fsz 2 0K 35
949 1014 [Tanesics M. u. 16, fsz 3 OK 30
950 1014 [Tancsics M. u. 16, i 4 OK 100
951 1014 {Tancsics M. u. 16. | 5 0K 84
852 1014 (T4ncsics M. u. 16, I 6 OK 51
953 1014 [Téncsics M. u. 17 fsz 1 OK 33
954 1014 {Téncsics M. u. 17. fsz 2 OK 27
955 1014 |Téncsics M. u. 17. | 2 OK 48
956 1014 |Tancsics M. u. 17. I 3 0K 65
957 1014 |Tancsics M. u, 18, fsz 1 OK 27
958 1014 |Tancsics M. u. 18. fsz 2 OK 58
959 1014 |Téncsics M. u. 18. ! 1 oK 43
960 1014 |Tancsics M. u. 18. i 2 0K 79
961 1014 |Téncsics M. u. 21. fsz | 12 0K 92
962 1014 |[Tancsics M. u. 21, fs2 8 OK 42




963 1014 |Téncsics M. u. 21, ! 6 Gk 62
964 1014 Tancsics M. u. 21. ! 7/a 6K 101
965 1014 |Téncsics M. u, 23, fsz 1 0K 54
966 1014 |Téncsics M. u. 23. fsz 2 oK 59
967 1014 |Tancsics M. u. 23. fsz 3 oK 83
968 | 1014 [Téancsics M. u. 23, fsz 4 6K 57
969 1014 |Téncsics M. u. 23. fsz 5 0K 71
970 1014 |Téancsics M. u. 23. fsz g OK 51
971 1014 |Téncsics M. u. 23, ; 1 0K 100
972 1014 |Téncsics M. u. 23. I 2 OK 64
973 1014 [Tancsics M. u. 23. I 3 OK 97
974 1014 [Téncsics M. u. 23. | 4 OK 97
975 1014 |Téncsics M. u. 23. | 5 6K 52
976 1014 |Téncsics M. u. 23, [ 6 OK 49
977 1014 |Téncsics M. u. 24 fsz 1 OK 53
978 1014 |Tancsics M. u. 248 fsz 2 0K 58
979 1014 |Tancsics M. u. 24 | 1 0K 122
980 1014 {Tancsics M. u. 24 | 2 BK 52
ag1 1014 |Tancsics M. u, 24 | 3 OK 39
982 1014 |Tancsics M. u. 24 { 4 OK 73
983 1014 {Téncsics M. u. 24 ! 5 OK 61




984 1014 |Téncsics M. u. 24 6K 90
985 1014 |Tancsics M. u. 24 It 0K 25
986 1014 iTancsics M. u. 24 il OK 38
987 1014 |Tancsics M. u. 25. I oK 93
988 1014 {Tancsics M. u. 26. fsz OK 36
989 1014 [Tancsics M. u. 26. fsz 0K 31
990 1014 |Téncsics M. u. 26. | OK 88
991 1014 [Téncsics M. u. 26. | (8] 4 46
992 1014 |Téncsics M. u. 26. { oK 21
993 1014 jTancsics M. u. 26, ! OK 36
994 1014 |Tancsics M. u. 27, fsz 0K 22
995 1014 |Tancsics M. u. 27. fsz OK 84
996 1014 |Tancsics M. u. 27. ! 6K 52
997 1014 |Tancsics M. u. 27, [ OK 27
998 1014 [Tarnoku. fsz oK 102
999 1014 |Tarnok u. fsz OK 70
1000 1014 {Tarnok u. fsz oK 46
ol 1014 |Tarnoku. fsz OK 133
1002 | 1014 |Tarnok u. fsz 614 105
1003 1014 Tarnok u. fsz OK 40
1004 | 1014 {Tdrnok u. fsz oK 94




1005 | 1014 {Tarnok u. | 8 OK 175
1006 1014 {Tarnok u. i 9 oK 96
1007 | 1014 |Tarnok u. I 10 0K 76
1008 | 1014 [Tarnok u. i 11 0K 43
1009 | 1014 |Tarnok u. | 12 OK 102
1010 | 1014 |Tarnok u. | 13 Ok 99
1011 | 1014 {Tarnok u. ! 14 OK 39
1012 1014 [Tarnok u, | 15 OK 92
1013 1014 (Térnok u. fsz 1 oK 62
1014 | 1014 [Tarnok u. fsz 2 OK 60
1015 | 1014 {Tarnok u. I 3 OK 82
1016 1014 [Térmok u. i 4 K 77
1017 1014 [Tarnok u. fsz 1 0K 63
1018 | 1014 |Tarnok u. fsz 2 0K 68
1019 | 1014 |Tarnok u. | 1 OK 178
1020 | 1014 [Térnoku. | 2 OK 57
1021 | 1014 [Tarnok u. 1 3 OK 59
1022 | 1014 |Térnoku. 2ihfsz| 1 OK 90
1023 | 1014 |Tdrnoku. 2lhfsz] 2 OK 58
1024 1014 {Tarnok u. 2lh.fsz| 3 OK 33
1025 | 1014 |Térnok u. 2ihfsz| 4 OK 34




1026 | 1014 |Térnok u. 2th.| 5 OK 58
1027 1014 {Tarnoku. 7. 2Ih 1 6 OK 55
1028 | 1014 |Térnoku. 7. 2y | 7 Ok 50
1029 1014 |Tarnoku. 7. 2th. 8 OK 34
1030 | 1014 |{Tarnoku. 7. 2hit 9 OK 56
1031 | 1014 (Térnoku. 7. 2ih0i ] 10 OK 58
1032 | 1014 |Térnoku. 7. 2hi | 11 6K 54
1033 | 1014 |Térnoku. 7. 2thai | 12 OK 60
1034 | 1014 {Tarnoku. 7. 2lhi | 13 0K 69
1035 | 1014 |Térnoku. 7. 2ihtt ] 14 OK 60
1036 1014 [Térnok u. 13. fsz 1 OK 49
1037 1014 {Tarnok u. 13. fsz ) OK 56
1038 | 1014 |Tarnok u. 13, { 3 OK 91
1039 | 1014 {Tarnoku. 13. ; 4 OK 27
1040 | 1014 [Térnoku. 13, ! 5 oK 27
1041 | 1014 [Tarnoku. 13. ! 6 OK 57
1042 | 1014 {Tarnoku. 13, f 7 OK 91
1043 | 1014 |Tarnok u. 13. It 8 0K 27
1044 | 1014 {Tarnok u. 13. 1l 9 OK 26
1045 | 1014 |Tarnok u, 13. ]! 10 6K 57
1046 1014 |Tarnoku, 13, I 11 oK 98
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1047 | 1014 [Térnok u. 13. If OK 76
1048 | 1014 [Tarnok u. 14. I 1 0K 110
1049 1014 |Tarnok u. 22-24, fsz 2 KK 80
1050 | 1014 |Tdrnok u. 22-24. ] 9 KK 104
1051 | 1014 |{Téarnok u. 22-24. It 10 KK 119
1052 | 1014 |Térnok u.22-24. I 11 KK 127
1053 | 1015 [Toldy F. u. 4. fsz 1 OK 59
1054 | 1015 |Toldy F.u. 4. fsz 2 OK | 84
1055 | 1015 [Toldy F. u. 4. fsz 3 OK 28
1056 | 1015 |Toldy F.u. 4. I 1 OK 106
1057 | 1015 |Toldy F. u. 4. ! 2 0K 115
1058 | 1015 (Toldy F.u. 4.TBII ] 1 6K 83
1059 | 1015 {Toldy F.u. 4.TB| Il 1 oK 80
1060 | 1015 |ToldyF.u. 4. Ii 2/a 0K 46
1061 | 1015 [Toldy F.u. 4. i 1 OK 102
1062 | 1015 {Toldy F. u. 4. Il 2 oK 87
1063 1015 [Toldy F. v, 5. fsz 1 KK 39
1064 | 1015 |Toldy F. u, 14. fsz 1 0K 37
1065 | 1015 |Toldy F. u. 14, fsz 2 OK 68
1066 | 1015 {Toldy F.u. 14. fsz 3 BK 52
1067 | 1015 [Toldy F. u. 14. fsz 4 6K 42




Toldy F. u.

1068 | 1015 _I- 1 0K 62
1069 | 1015 |Toldy F. u. 14. I 2 0K 71
1070 | 1015 [Toldy F. u. 14. ! 3 6K 57
1071 | 1015 [Toldy F. u. 14, | 4 0K 45
1072 | 1015 |Toldy F. u. 14. TE 1 6k 60
1073 | 1015 [Toldy F. u. 14. TE 2 0K 70
1074 | 1015 [Toldy F. u. 14. TE 3 OK 55
1075 | 1015 |Toldy F. u. 14. TE 4 OK 52
1076 | 1015 [ToldyF. u. 29. | 1 KK 26
1077 1015 [Toldy F. u. 40. fsz 3 KK 26
1078 | 1015 [Toldy F. u. 40. ! 1 KK 49
1079 | 1015 [Toldy F. u. 40. | 2 KK 67
1080 | 1015 |ToldyF. u. 44/a FE 2 KK 64
1081 | 1015 {Toldy F. u. 44/a FE 3 KK 80
1082 | 1015 |Toldy F. u. 44/a | 4 KK 91
1083 1015 |Toldy F. u. 44/a I 5 KK 66
1084 | 1015 |ToldyF. u. 44/a [ 6 KK 86
1085 | 1015 {ToldyF. u, 44/a I 7 KK 92
1086 | 1015 |ToldyF. u. 44/a I 9/a KK 87
1087 1015 |Toldy F. u. 50. fs2 3 KK 53
1088 | 1014 |Téth A. stay. 38. (Uriu. 70.) fsz 1 0K 43




1089 | 1014 [Toth A. stny. 38, {Uri u. 70.) fsz 2 0K 76
1090 | 1014 |Téth A. stny. 38. (Uri u. 70.) fsz 3 OK 48
1091 | 1014 [Téth A. stny. 38. {Uri u, 70.) | 1 OK 31
1092 | 1014 [TSth A, stny. 38. (Uri u. 70.) I 2 0K 227
1093 | 1014 {Toth A. stny, 38, (Uri u. 70.) 1 1 oK 62
1094 | 1014 [Toth A. stny. 38. (Ori u. 70.) Il 2 0K 41
1095 | 1014 |Téth A, stny. 38, (Uri u. 70.) H 3 0]4 79
1096 | 1014 {Uriu. 3. ] 3 KK 149
1097 1014 [Uriu. 6. fsz 1 0K 46
1088 | 1014 {Oriu. 6. fs2 2 oK 61
1099 | 1014 |Uriu. 6. fs2 3 OK 64
1100 | 1014 {Uriu. . fsz 4 0K 86
1101 | 1014 {Oriu. 6. fsz 5 0K 53
1102 | 1014 {Uriu. 6. fsz 6 Ok 96
1103 | 1014 |Uriu. 6. | 7 Gk 85
1104 | 1014 |Uriu. 6. | 8 6K 110
1105 | 1014 {Uriu. 6. | 9 oK 32
1106 | 1014 {Uriu. 6. | 10 OK 27
1107 | 1014 |Uriu. 6. | 11 OK 63
1108 | 1014 [Uriu. 6, | 13 Ok 75
1109 | 1014 {Oriu. 6. fl 14 6K 39




1110 | 1014 {Uriu. 8. fsz 1 0K 70
1111 | 1014 [Uriu. 8. fsz 2 oK | 38
1112 | 1014 {Uriu. 8. 2lhfsz| 3/a oK 133
1113 | 1014 |Uriu. 8. 1 1 0K 46
1114 | 1014 |Uriu. 8. I 3 OK 108
1115 | 1014 {Uriu. 8. [ 3/a OK 169
1116 | 1014 |Uriu. 8. il 1 oK 90
1117 | 1014 |Uriu. 12 fsz 4 KK 76
1118 | 1014 [Uriu. 13, fsz 1 6K 78
1119 | 1014 |Uriu. 13. fsz 2 0K 33
1120 | 1014 [Uriu. 13 I 3 OK 37
1121 | 1014 |Oriu. 13. | 4 oK 82
1122 | 1014 |Uriu. 14. fsz 1 oK 72
1123 | 1014 {Uriu. 14. fsz 2 OK 24
1124 | 1014 [Oriu. 14. fsz 3 OK 72
1125 | 1014 {0riu. 14. | 4 0K 77
1126 | 1014 |Uri u. 14. | 5 OK 28
1127 | 1014 |Uriu. 14. | 6 6K 38
1128 | 1014 |Uriu. 14. | 7 oK 70
1129 | 1014 |Uriu. 16. fsz 1 OK 47
1130 | 1014 |Uriu. 16. fsz 2 OK 45




fsz

1131 | 1014 |Uriu. 16. OK 60
1132 | 1024 |Uriu. 16. fsz 4 OK 48
1133 | 1014 |Oriu. 16, fsz 5 6K 96
1134 | 1014 |Uriu, 16, fsz 6 oK 72
1135 | 1014 |Uriu. 16. J 7 oK 80
1136 | 1014 |Uriu. 16. 1 8 OK 117
1137 | 1014 |Uriu. 16, ! 9 OK 65
1138 | 1014 |Oriu. 16. | 10 OK 86
1139 | 1014 |Uri u. 16. I 11 0K 75
1140 | 1014 |UGriu. 18, 2ihfsz| 1 0K 77
1141 | 1014 {Uriu. 18, 2lhals| 1 OK 40
1142 | 1014 |Uriu. 18, 2lhals| 2 0K 30
1143 | 1014 |Uriu. 18. 2ih | 1 18] 82
1144 | 1014 |Uriu. 13. 2th | 2 OK 70
1145 | 1014 jUriu, 18, FE 1 OK 78
1146 | 1014 |Uriu, 18, FE 2 0K 74
1147 | 1014 {Uri u, 18 fsz 2 o] 93
1148 | 1014 |Uriu.18. | 3 6K 45
1149 | 1014 |Uriu. 18, | 4 Ok 61
1150 | 1014 {Uri u. 18. i 5 OK 63
1151 | 1014 {Uriu. 18, I 6 QK 56




15,

fsz

1152 | 1014 |Uriu. 0K 28
1153 | 1014 |Uriu, 19, fsz 3 OK 175
1154 ! 1014 |Uriu. 19. fsz 4 oK 111
1155 | 1014 |Uriu. 19, fsz 6 0K 24
1156 | 1014 [Uriu. 19, t 1 6K 51
1157 | 1014 {Uriu. 19. | 2 OK 116
1158 | 1014 |Uriu. 19, f 2/a oK 70
1159 | 1014 |Uriu. 19. | 4 OK 63
1160 | 1014 |UOriu. 19, ; 5 0K 55
1161 | 1014 |Uriu. 18. I 5/a 6K 22
1162 | 1014 |{Uriu. 20. A. ép. fsz 1 OK 94
1163 | 1014 |Uriu. 20. A. ép. fsz 2 OK 70
1164 | 1014 {Uriu. 20. A. ép. I 1 oK 103
1165 | 1014 |Uriu. 20. A. ép. [ 2 oK 64
1166 | 1014 |Uri u. 20. A. ép. | 3 0K 70
1167 | 1014 |Uri u. 20. B. ép. fsz 1 0K 49
1168 | 1014 |Uriu. 20. B. &p. fsz 2 0K 43
1169 | 1014 Uriu. 20. 8. ép. fsz 3 OK 55
1170 | 1014 |Oriu. 20. B.ép. ! 1 0K 54
1171 | 1024 {Uriu. 20. B. ép. | 2 6K 24
1172 | 1024 |{Uriu. 20. B. ép. I 3 oK 33




1173 | 1014 |UOriu. 20, B, ép. : GK 53
1174 | 1014 |Uriu, 20. B, ép. il 0K 54
1175 | 1014 |Uriu. 20. B. ép. It 0K 25
1176 | 1014 |Uriu. 20. B. ép. I 6K 32
1177 | 1014 |Ori u. 20. B. ép. il 0K 53
1178 | 1014 {Uriu. 20.B. ép. I oK 54
1179 | 1014 [Uriu. 20. B. ép. 1] oK 53
1180 | 1014 |Uriu. 22. fsz Ok 73
1181 | 1014 |Uriu. 22. fsz 6K 73
1182 | 1014 |Uriu. 22. mfsz OK 66
1183 1014 |Oriu. 22. mfsz OK 85
1184 | 1014 [Uriw. 22. l 0K 61
1185 | 1014 |Uriu. 22, | OK 84
1186 | 1014 |Oriu. 22, | OK 89
1187 | 1014 {Uriu. 22, IF OK 32
1188 | 1014 |Oriu. 22. Bih | 0K 74
1189 | 1014 {U0riu. 22. Bih | OK 101
1190 | 1014 [Uriu. 24. fsz 0K 60
1191 {1014 |UOriu. 24, fsz 0K 57
1192 | 1014 |Uriu. 24, fsz OK 47
1193 | 1014 |Uriu. 24, fsz OK 77




1194 | 1014 {Uriu. 24. fsz 5 0K 103
1195 | 1014 |[Uriu. 24. ! 5 6K 89
1196 | 1014 |Uriu. 24. 1 5/b ol'¢ 25
1197 | 1014 {Uriu. 24. | 6 OK 79
1198 | 1014 |Uriu. 24. [ 7 ol'¢ 32
1198 | 1014 {Uriu. 24. I 8 0K 68
1200 | 1014 {Uriu. 24. i 9 6K 49
1201 {2014 {Uriu. 24. | 10 OK 78
1202 | 1014 |Uriu. 24. H 11 oK 97
1203 | 1014 |Uriu. 24. I 12 8K 60
1204 | 1014 |Uriu. 24. il 13 OK 50
1205 | 1014 |Uriu. 24. 1§ 14 OK 71
1206 | 1014 |Uriu. 26-28, Il 8 KK 62
1207 | 1014 |0riu. 26-28. TE 7 KK 66
1208 | 1014 |Uriu. 27, fsz 1 0K 80
1209 | 1014 |Uriu. 27. fsz 2 0K 27
1210 | 1014 |Uriu, 27. fsz 3 OK 68
1211 | 1014 {Uriu, 27, fsz 4 6K 61
1212 | 1014 {Uriu. 27. fsz 5 0K 42
1213 | 1014 |Uri v, 27, | 1 OK 77
1214 | 1014 {Uriw. 27. 2 Ok 28




1215 | 1014 |Uriu. 27. | 0K 99
1216 | 1014 {Uriu. 27. I 0K 44
1217 | 1014 |Uriu, 27. | oK 32
1218 | 1014 [Oriu. 27. | 0K 43
1219 | 1014 {Uriu. 29, fsz OK 67
1220 | 1014 |Uriu. 29, fsz Ok 44
1221 | 1014 [Oriu. 29. fsz 0K 39
1222 | 1014 [Uriu, 29. fsz OK 62
1223 | 1014 |Uriu. 29. [ oK 111
1224 | 1014 |Oriu. 29. l OK 172
1225 | 1014 {Uriu, 29, 1 0K 48
1226 | 1014 |Uriu. 29, | OK 26
1227 | 1014 |Uriu. 31. fsz OK 51
1228 | 1014 {Uri u. 31. fsz 0K 62
1229 | 1014 |Uriu, 31. fsz oK 58
1230 | 1014 {Uriu. 31 fsz 0K 44
1231 | 1014 |Uriu. 31. fsz 0K 63
1232 | 1014 {U0riu. 31 fsz 0K 31
1233 | 1014 |Uri u. 31. fsz 0K 39
1234 | 1014 |Oriu. 31 I OK 96
1235 | 1014 {Urju. 31. ! OK 37




3l

1236 | 1014 [0 u. ! 3 6K 38
1237 | 1014 {0riu. 31, { 4 6K 30
1238 | 1014 }Uriu. 31. i 5 0K 61
1239 | 1014 |Uriu. 31. I 6 6K a7
1240 | 1014 [Uriw. 31 | 7 OK 65
1241 | 1024 |Uriu. 31 il 1 0K 115
1242 | 1014 [Uriu. 31. I 2 Ok 42
1243 | 1014 [Oriu. 31, I 3/a oK 53
1244 | 1014 {Uriu. 32/A fsz 1 OK 54
1245 | 1014 |Uriu. 32/A fsz 2 QK 65
1246 | 1014 |Oriu. 32/A I 1 OK 51
1247 | 1014 |Uriu. 32/A I 2 6K 62
1248 | 1014 qra u. 32/A ! 3 K 61
1249 | 1014 |Uriu. 32/A H 1 0K 46
1250 | 1014 [Uriu. 32/A It 2 OK 60
1251 | 1014 [Uriu. 32/A 1 3 OK 63
1252 | 1014 {Uriu. 32/8 fsz 1 0K 58
1253 | 1014 |Uriu. 32/8 fsz 2 (0]4 48
1254 | 1014 [Uriu, 32/8 fsz 3 0K 49
1255 | 1014 {Uriu. 32/B 1 0K 56
1256 | 1014 {Uriu.32/B | 2 oK 63




1257 | 1014 |Uriu. 32/B I 3 OK 51
1258 | 1014 |Uriu. 32/B I 1 0K 56
1259 | 1014 |Uriu. 32/8 ] 2 0K 68
1260 | 1014 [Oriu.32/B I 3 OK 51
1261 | 1014 |Uriu. 32/B It 1 0K 72
1262 | 1014 |Uriu. 32/B i 2 Bk 80
1263 | 1014 {Uriu.32/8 I 3 OK 56
1264 | 1014 |Oriu. 33, fsz 1 OK 29
1265 | 1014 |Uriu. 33. fsz 2 OK 64
1266 | 1014 Uriu, 33. fsz | 3/a 6K 41
1267 | 1024 |Uriu. 33. fsz 4 oK 36
1268 | 1014 |Ori v, 33, ; 1/a 0K 72
1269 | 1014 |Uriu. 33. f 2 0K 57
1270 | 1014 |Uriu. 33. I 3 0K 38
1271 | 1014 {Uriu. 33. | 4 0K 81
1272 | 1014 [Ori u. 34, fsz 2 oK 50
1273 | 1014 |Uriu. 34. fsz 3 Ok 30
1274 | 1014 |Uriu. 34 fsz 4 0K 59
1275 | 1014 |Uriu. 34, fsz 5 oK 42
1276 | 1014 |Uriu. 34, [ 1 o]'¢ 29
1277 | 1014 [Oriu. 34. | 1/a 0K 74




1278 | 1014 {Uriu. 34. ] OK 95
1279 | 1014 |Uriu. 34. | OK 63
1280 | 1014 |Uriu. 34, | 0K 38
1281 | 1014 |Uriu. 34, [ 0K 36
1282 | 1014 |Uriu. 34. li OK 67
1283 | 1014 |Uriu. 34. I 0K 40
1284 | 1014 |Uriu. 34. ] 0K 93
1285 | 1014 |Uriu. 34, if 6K 48
1286 | 1014 |Uriu. 35. fsz oK 77
1287 | 1024 |Uriu. 35. fsz 6K 39
1288 | 1014 |Uriu. 35. fsz o]¢ 33
1288 | 1014 [Oriu. 35. l oK 110
1290 | 1014 |Uriu. 35, [ OK 51
1291 | 1014 [Uriu. 35. | 0K 46
1292 | 1014 [UOriu. 35. H Ok 47
1293 | 1014 [U¢i u. 36. fsz oK 52
1294 | 1014 {Uriu, 36. fsz Ok 49
1295 | 1014 {Uriu. 36. fsz (074 50
1296 | 1014 [Uriu. 36, FE 6K 108
1297 | 1014 {UOriu. 36. | 0K 162
1298 | 1014 |Uriu. 36. : OK 114




1299 | 1014 [Uriu, 36. Il K 170
1300 | 1014 {Oriu. 36. Il oK 117
1301 | 1014 {Uriu. 37. fsz o]¢ 64
1302 | 1014 [Uriu. 37. fsz OK 64
1303 | 1014 |Uriu. 37, fsz OK 54
1304 | 1014 |Uriu, 37. fsz OK 61
1305 | 1014 Mriu. 37. I OK 61
1306 | 1014 |Uriu. 37. ! OK 27
1307 | 1014 |Uriu. 37. | 0K 65
1308 | 1014 |Uriu. 37. I OK 54
1309 | 1014 |Uriu. 37. I 0K 39
1310 | 1014 |Uriu. 37, [ oK 59
1311 | 1014 |Uriu. 37. TE 0K 85
1312 | 1014 |Gri u. 38. fsz KK 58
1313 | 1014 |Uriu. 38, fsz KK a1
1314 | 1014 {Uriu. 38, fsz KK 69
1315 | 1014 {Uriu. 38, fsz KK 34
1316 | 1014 {Oriu. 38. I KK 91
1317 | 1014 |Uriu. 38. i KK 131
1318 | 1014 |Uriu. 38, | KK 63
1319 | 1014 {Oriu. 38, 1 KK 94




1320 | 1014 |Uriu. 38. 1l KK 97
1321 | 1014 |Oriu. 38. It KK 80
1322 | 1014 |Oriu. 38. Ii KK 37
1323 | 1014 |Uriu. 40. fsz 0K 66
1324 | 1014 |Uriu. 40. fsz OK 83
1325 | 1014 |Uriu. 40. fsz 0K 65
1326 | 1024 |Uri u. 40. [ 0K 102
1327 | 1014 |Uriu. 40. [ 6K 110
1328 | 1014 |Uriu. 40. I 0K 66
1329 | 1014 |Oriu. 42. fsz OK 103
1330 | 1014 [Uriu. 42. | 0K 69
1331 | 1014 |Uriu. 42. | OK 43
1332 | 1014 |Uriu. 42. I OK 168
1333 | 1014 {Uriu. 43, fsz 0K 66
1334 | 1014 [Uriu. 43. fsz OK 58
1335 | 1014 |Uriu. 43, fsz 0K 59
1336 | 1014 |Uriu. 43, I 0K 147
1337 | 1014 {Uriu. 43, l OK 54
1338 | 1014 |Uriu. 43. ! oK 33
1339 | 1014 |Uriu, 43. I 0K 44
1340 | 1014 |Uriu. 43, ! 6K 50




1341 | 1014 [Oriu. 43. ! 6 OK 95
1342 | 1014 |Ori u. 43. li 1 GK 42
1343 | 1014 |{Uriu. 43, Il 2 OK 43
1344 | 1014 |Ori u. 48-50. fsz 1 OK 42
1345 | 1014 |Uriu. 48-50, fsz 2 OK 44
1346 | 1014 |Uriu. 48-50. fsz 3 0K 59
1347 | 1014 |Uriu. 48-50. fsz 4 OK 71
1348 | 1014 |Uri u. 48-50. fsz 5 OK 95
1349 | 1014 |Uri u, 48-50. ! 6 0K 45
1350 | 1014 {Uri u. 48-50, ! 7 oK 60
1351 | 2014 |Uri u. 48-50. | 8 Ok 57
1352 | 1014 |Uri u. 48-50. i 9 0K 57
1353 | 1014 |Uri u. 48-50. I 10 (o] 111
1354 | 1014 |Oriu. 48-50. | 11 OK 105
1355 | 1014 |Uriu. 52. fsz 1 OK 99
1356 | 1014 |Uriu. 52. fsz 2 OK 30
1357 | 1014 |Oriu. 52. fsz 3 OK 73
1358 | 1014 }Uriu. 52. fsz 4 0K 90
1359 | 1014 |Uriu. 52. fsz 5 OK 30
1360 | 1014 |Uriu. 52. fsz 6 6K 96
1361 | 1014 |Uriu. 52. ! 1 OK 64




1362 | 1014 |Uriu. 52. | 8 0K 109
1363 | 1014 {Uriu.52. } g 0K 54
1364 | 1014 |Uriu. 52. ] 10 0K 34
1365 | 1014 |Uriu. 52. | 11 OK 73
1366 | 1014 [Uriu. 52. E 13 OK 114
1367 | 1014 {Uriu. 58. fsz 1 OK 65
1368 | 1014 |Uriu. 58. fsz 3 OK 35
1369 | 1014 |Uriu. 58. fsz 4 OK 45
1370 | 1014 |Uriu. 58. fsz | 4fa OK 85
1371 | 1014 |Uriu. 58. | 1 oK 139
1372 | 1014 |Uriu. 58. 1 1 0K 44
1373 | 1014 |Uriu. 60. i 15 KK 91
1374 | 1014 {Oriu. 68. fsz 1 KK 66
1375 | 1014 {Uriu. 70. fsz | 12 OK 340
1376 | 1013 |Varaljau. 2. ! 1 (o] 4 70
1377 | 1013 |Véralja u. 15. FE 1 KK 54
1378 | 1013 |Véralja u. 15. I 1 KK 54
1379 | 1013 |Véralja u. 15, v 1 KK 54
1380 | 1013 |Véralja u. 15. vl 2 KK 13
1381 | 1012 |Vérfoku. 8. v | S/a KK 41
1382 | 1012 lvérfok u. 11. ! 13 KK 54




1383 1013 {Varkert rkp.16. I 2 KK 49
1384 1012 {Vérmez&u. 8. fsz 6 KK 59
1385 1012 |Vérmezdu. 8. | 5 KK 65
1386 1012 {VérmezG u. 8, Il 5 KK 64
1387 1012 |vVérmezdu. 8. Y 2/b KK 38
1388 1012 |Vérmez§ u. 10-12, i 1 KK 46
1389 1012 |[Vérmezd u, 10-12. IV 2/b KK 29
1390 1012 [Vérmez6 u. 10-12, I\ 4 KK 84
1391 1016 |Zsolt u. 1. mfsz | 1/a KK 38
1392 1016 jZsoitu. 3-5. als 1 KK 21
1393 1016 iZsolt u. 3-5. als 2 KK 20
1394 1016 |Zsolt u. 3-5. als KK 22
1395 1016 |Zsoltu. 3-5. FE 2 KK 62
1396 1016 |Zsolt u. 3-5. I 1 KK 104
1387 1016 |Zsolt u. 11. I 5 KK 52
1308 1016 |Zsolt u.11. i 2 KK 52
1399 | 1016 |Zsoltu. 11. It 5 KK 53
1400 1027 |[N. Horvath u. 28. IV.1h. It 7 KK 49
1401 1086 |VIll. Koszora u, 25-27. i 20 KK 109
1402 1088 [V Kridy Gy. 4. v 2ifa KK 45
1403 1083 [V!il. Prater u. 59, v 47 KK 111




1404 1116 {Xi. Bukkdny u. 26. 4% 45 KK 49
1405 1116 |XI. Fehérvériu. 203, v 46 KK 46
1406 1123 [XI. Alkotds u. 7/a | 2 KK 53
1407 1123 Xl Avar u. 7/a. fsz 2 KK 35
1408 1123 {Xil. Avar u. 19. fsz 4 KK 51
1409 1144 [XIV. Ond vezér (Otja 13-15. Vil 84 KK 46
1410 1148 |XIV. Wass Albert tér 11. | 4 KK 51
1411 2721 |Pilis Kavai Gt 56. OK 79
1412 | 2319 |Szigetdjfalu F6 u. 21. OK 84

Jelmagyardzat:

KK =
OK =

Tarsashaz

100%o0s 6nkormanyzati tulajdoni haz
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» 2 BERLEMENY CIME FEKVESE z M2
5| 3 %
= P

1 1016  |Aladdr u. 14, KK 63
2 1016 |Aladdr u. 18. Ih ,pince KK 106
3 1016 |Aladar u. 18./Csap u. utcai, fsz-i KK 53
4 1013 |Alagdt u, 1, utcai, fsz-i KK 113
5 1013  |Alagdt u. 4. utcai, fsz-i KK 80
6 1013 fagdt u. 5./Pauler u. 2./Krisztina tér utcai, fsz-i KK 1512
7 1013 |Attila Ot 2. utcai, fsz-1 + pince KK 220
8 1013 |Attila Gt 2. utcai, fsz-i KK 16
9 1013  |Attila gt 2, utcai, pincei KK 166
10 1013 |Attila 0t 6. utcal, fsz-i KK 23
11 1613 |Attila Ot 6, utcai, fsz-i KK 57
12 1013  |Atfila t 6. th, pincei KK 51
13 1013 |Attilaut 8. udvarl, fsz-i + galéria KK 185
14 1013 |Attils Gt 8. lh, pincei KK 164
15 1013 [Attila 4t 12, utcai, fsz-i KK 45
16 1613 |Attila 0t 12. /Rohamu. 1.) utcai, fsz-i + Lem. KK 553
17 1013  |Attila ut 12./Roham u, 1. fsz 8. udvari fsz KK 58
18 1013 |Attila 0t 15. utcai, pincei KK 137
18 1013  |Attila 0t 19, uteai, fsz-i + pince KK 189




20

1013 [Attila ut 21, udvari, pincei KK 447
21 1013  [Attila 0t 27. utcai, fsz-i + pince KK 74
22 1013 jAttilaat 27. utcai, fsz-i+pincel KK 210
23 1013  |Attila at 27. utcai, fsz-i KK 103
24 1013 |Attila Gt 33. udvari, alegsori KK 67
25 1013  |Attila Gt 35. udvari, fsz-i KK 14
26 1013 |Attila Gt 35. utcai, fszt-i KK 107
27 1013  [Attila Gt 35, utcai, fsz-i KK 150
28 1013 |Attila Ot 39. kapualj, fsz-i KK 96
29 1013  |Attila Gt 39, kapualj, fsz-i Kk 53
30 1013  [Attila Gt 39, utcai, fsz-i KK 47
31 1013 |Attila Gt 57. Ih, pincei KK 79
32 1013 jAttita Gt 59/a. udvari, pincei KK 80
33 1013  |Attila Gt 61. th, pince KK 190
34 1013 (Atiila 4t 63. utcai, fsz-i KK 252
35 1013 [Attila Ut 63. ytcai, fsz-i+galéria KK 80
36 1013 |Attila ut 63. fsz. 4/a-b. udvart, fsz-i KK 79
37 1013  |Attila Gt 65. utcai, fsz-i KK 128
38 1013 jAttila dit 67, utcai, fsz-i KK 48
39 1012  [Attila 0t 71, utcai, fsz-i KK 17
40 1012 |Attila Gt 71, utcai, fsz-i KK 12




41 1012 |Attila Gt 77, utcai, fsz-i KK 32
42 1012 |Attila 4t 77. uteal, fsz-i KK 38
43 1012 |Attila Gt 89. kapualj, alagsori KK 18
44 1012 [Attila Gt 89. th, félem, KK 347
45 1012 [Attila Gt 91. udvari, fsz-i KK 60
46 1012 [Attila Gt 97. utcai, fsz~i KK 53
47 1012 |Attila Gt 7. utcai, fsz-i KK 27
48 1012 |Attila at 97. uteai, fsz-i + pince KK 64
49 1012 |Attlla Gt 107. utcai, alagsori KK 193
50 1012 jAttila Gt 109. utcai, fsz-i KK 81
51 1012 |Attia 0t 113, Ik, pincei KK 30
52 1012 jAttila 0t 113, Ih, pincei KK 63
53 1012  [Attila 0t 123, udvari, fsz-i KK 146
54 1012 jAttila Gt 129, utcai, alagsori KK 67
55 1012  |Attila Gt 129. utcai, pincel KK 99
56 1012 |Attila 0t.133. utcai, fsz-i KK 52
57 1012 |Attila Gt 133, utcai, fsz-i KK 68
58 1012  |Attila Gt 133. uteai KK 106
59 1012 [Attila ut 133, utcai, alagsor KK 39
60 1014  |Babits M. stny OK | 206
61 1011  [Batthyény tér 4. utcai, alagsori, bal OK 28




62 1011  |Batthyany tér 4. udvari, fsz-i OK 36
63 1011  |Batthyény tér 4. udvari, fsz, + pince OK 164
64 1011 |Batthyany tér 4, utcai, pincei, jobb OK 28
65 1011 |Batthyany tér 5. utcai, fsz-i Fév. OK | 170
66 1015 |Batthyany u. 1./F8 u. 54 utcai, fsz-i KK 126
67 1015 |Batthyany u. 1./F8 u, 54 utcai, fsz-i KK 64
63 1015 |Batthyanyu. 2. utcai, fsz-i KK 125
69 1015  {Batthyany u. 2. utcai, fsz-i+galéria KK 25
70 1015 [Batthyény u. 12. utcai, fsz-i KK 32
71 1015 [Batthydny u. 13, udvari, pincei KK 64
72 10615 }Batthyany u. 18, utcai, pincei KK 51
73 1015 |Batthyény u. 23, Ih, pincei KK 99
74 1015 |Batthyany u. 26. utcai, fsz-i + galéria KK 126
75 1015 |Batthydny u. 31, utcai, alagsori KK 112
76 1015 |Batthydny u. 31, {Csalogdny u. 28.) utcai, pincei KK 78
77 1015  [Batthyadny u. 32. uicai, fsz-i KK 21
78 1015  {Batthyany u. 32. utcai, fsz-i KK 16
79 1015 [Batthyény u. 46, utcai, alagsori KK 172
20 1015 {Batthyany u. 50. utcai KK 25
a1 1015 Batthyany u. 61, utcai, pincei KK 64
82 1015 |Batthydny u. 63. utcai, alagsori KK 67




83 1015 [Batthydny u. 63, utcal, pincei KK 39
84 1015 [Batthydny u. 65, utcai, &s udvari, pincei KK 264
85 1015 [Batthyany u. 65. utcai, pincei KK 73
86 1015 [Batthyany u. 67. udvari, pincei KK 129
87 1014  |BécsiKapu tér 7. Ih.i.em. OK 18
88 1014  |Bécsi kapu tér 8. fsz. 5. udvari, fsz-i 0K 18
89 1011 |Bem rkp. 15./F8 u. 29., Corvin tér 1. utcai, pincei KK 77
90 1011 {Bemrkp. 15./F6 u. 29, Corvintér 1. |utcai, pincei KK 30
91 1011 |Bem rkp.26. ih, pince KK 79
92 1011 |Bem rkp.15./F8 u. 29.,Corvin tér 1,  |utcai, fsz-i + galéria KK 73
93 1011 |Bem rkp. 15./F8 u. 29, Corvin tér 1. |utcai, fsz-i KK 59
94 1011 (Corvin téré. utcai, fsz-i KK 99
95 1011 |Corvin tér 50
96 1011  |Corvin tér 7./Szildgyi D. 14r 6, utcai, fsz-i KK 74
97 1015 |Csalogany u. 4/c. Ik, pincei KK 95
98 1015  [Csalogany u. 4/c-d. utcai, fsz-i KK 78
99 1015 |Csalogdnyu. 4/d, udvari, pincei KK 39
100 1015  [Csalogdny u. 22-24, utcai, fsz-i kk 303
101 1015 |Csalogany u. 40. kapualj, pincei KK 31
102 1015 |Csalogany u. 40, th, alagsor KK 28
103 1015 |Csalogdny u. 40.{Hattyt u. 15.) utcai, fsz-i KK 20




104 1015 |[Csalogdny u. 40./Hattyd u. 15. utcai, fsz-i KK 32
105 1015 |Csalogany u. 42/b./Hattyd u. 17/b. uteai, fsz-i KK 18
106 1016 |Csap u. 4. th.tetétér 0K 44
107 1016 |Csap u. 4. utcai, alagsori OK 29
108 1016 |Csapu.7. utcai, alagsori KK 44
108 1016 {Csap u. 7. utcai, fsz-i KK 18
110 1015 |Csénak u. 7.(Hunyadi). u. 18.) utcai, fsz-i 0K 17
111 1016 |Derék u. 2./ Lisznyai u. 25, telek KK 38
112 1016 [DPeréku. 8. udvari, alagsori KK 40
113 1016 |Deréku, 10. utcai, fsz-i KK 28
114 1016 |Dezséu. 8, utcai, fsz-i+em. K 262
115 1014  {Disz tér 2. udvar 0K | 550
116 1014 |Disztér 3. OK 347
117 1014 |[Disz tér 8. udvari, pincei KK 17
118 1014 |Disz tér 8. udvari, pincei KK 69
119 1014 |Disz tér 8. utcai, fsz-i+pincei KK 581
120 1014 |Disz tér 10. kapualj, fsz-i 0K 18
121 1014  |Disz tér 11 udvari, fsz-i OK 35
122 1014 |Disz tér 16. utcai, fsz-i KK 559
123 1014 |Disz tér 16. udvari, fsz-i KK 18
124 1014 |Diszter 16. udvari, fsz-i KK 26




125 1014 {Disz tér 16. udvari, pincei KK 108
126 1015 IDenati u. 2. {HunyadiJ.u, 21.) utcal, fsz-i oK 66
127 1015 |Dondtiu. 13/b. lapostetd KK 96
128 1015 |Dondtiu. 16. udvari, alagsori KK 25
129 1015 |Donatiu, 40-42. utcai, pincei KK 155
130 1015 |Donati u. 40-42, utcai, pincel KK 38
131 1015 [Donétiu. 44, utcai, alagsori KK 85
132 1013  |Débrentei tér 2./Ddbrentei u. 26. utcai, fsz-i KK 46
133 1013 |[Dé&brentei tér 2./Ddbrentei u. 26. tetbiér, (IV. em.) KK 14
134 1013  |Dobrentei tér 2./Dbbrentei u. 26, utcai KK 26
135 1013 |Dodbrenteiu. 8, utcai, pincei KK 123
136 1013 |Débrenteiu. 8. KK 25
137 1013 |Ddbrenteiu. 8.1.1. utcal, l.em, KK 280
138 1013 |Débrenteiu. 9. utcai, fsz-i+em. 0K 378
139 1013 |Déhrenteiu. 9./Aprod u, 10. utcai, fsz-i OK 521
140 1013 [Ddébrentei u, 9./Apréd u. 10. l.em. OK 120
141 1013  |Débrentei u. 8./Apréd u. 10, l.em. OK 26
142 1013  [D&brenteiu. 9./Apréd u. 10. lem. oK 30
143 1013  [Débrenteiu. 9./Aprdd u. 10. udvari, pincei 0K 162
144 1013  |Débrentei u. 9. udvari, fsz-i 0K 131
145 1013  |D&brentei u. 9. udvari, fsz-i oK 128




146 1013  |Débrentei u. 10. utcai, fsz-i KK a0
147 1013 |[Ddbrenteiu. 15. 45
148 1013 Dobrentei u. 19-21. utcai, fsz-i KK 68
149 1013 [Débrentei u. 20./Vdrkert rkp.15. utcai, pincei KK 34
150 1015 |Fazekas u. 4. atcai, fsz-i KK 50
151 1016 {Fenyd u. 13. utcai, fsz-i KK i4
152 1013 |Feszty Au. 2. utcai, alagsori KK 15
153 1013 |Feszty A.u. 2./Krisztina krt. 45. utcai, fsz-i KK 62
154 1013 |Feszty Au. 2. utcai, fsz-i KK 14
155 1015 |Fidthd.u. 8. utcai, alagsori KK 34
156 1015 (Fiath J.u. 16. udvari, fsz-i KK 12
i57 1015  |Fiath J.u. 16, utcai, alagsori KK 21
158 1014 |Fortuna u. 3, utcai, fsz-i+pincei 0K 147
159 1014 |Fortuna u. 3. I, 1, TE OK 323
160 1014 |Fortuna u. 5. th, fsz-i 0K 17
161 1014  |Fortuna u. 14. utcai, fsz-i + pincei OK 163
162 1014 |Fortuna u. 21.(Téncsics M.u. 24.) utcai, fsz-i (0] 4 118
163 1014 |Fortuna u. 21.{Téncsics M.u. 24.) udvari, fsz-i 0K 4
164 1011 |Fdu. 3. utcai, fsz-i K 179
165 1011 |[F6u. 3. {Bem rkp.2.) utcai+udv.fsz-i+pincei K 277
166 1011 {F6u. 4. uteai, fsz-i KK | 135




167 1011 |F6u. 4. udvari, fsz-i KK 47
168 1011 |FSu. 4. utcai, fsz-i KK 223
169 1011 [Fwu, 6, utcai, fsz-i +galéria KK 162
170 1011 [FSu. 6. {Apor P.u.2-4.) utcai, fsz-i+galéria KK

878
i71 1011 |FS u. 6. utcai, fsz-i KK
172 1011 [F6u. 7. utcai, fsz-i KK 15
173 1011 [F6u. 7. uteai, fsz-i KK 58
174 1011 |F6u. 7.flégveremu. 2. utcai, és th-i fsz-i KK 48
175 1011 |F6u. 8. uteai, fsz-i + pince KK 523
176 1011 {FGu. 8. th, pincei KK 23
177 1011 |FGu, 8. utcai, fsz-i+galéria KK 23
178 1011 |F6 u. 10, utcai, fsz-i KK 58
179 1011 |FSu. 10. utcai, fsz-i KK 14
180 1011 (FSu. 10. utcai, fsz-i KK 191
181 1011 [F§u. 15. udvari, fsz-i OK 16
182 1011 |[F& u. 15. utcai, fsz + galéria + pince| 0K 164
183 1011 |{FSu. 15. utcal, fsz-i 0K 48
184 1011 |F§u. 19, utcai, fsz-i KK 98
185 1011 |F§ u. 20. utcai, fsz-i oK 149
186 1011 [FSu. 22. utcai, fsz-i OK | 500
187 1011  {FSu. 23, kapualj, fsz-i KK 46




188 1011 |Fé u. 23. /Bem rkp.12./ utcai, pince KK 133
189 1011 [F6u. 24, utcai, fsz-i KK 13
190 1011 |F6 u. 27. utcai, fsz-i KK 29
191 1011 [F8 u. 27. (Haldsz u. 1) utcai, fsz-i + pincei KK 145
192 1011  |F8 u 27./Haldsz u. 1. utcai fsz KK 29
193 1011 {Fdu.28. utcai, fsz-i KK 118
194 1011  |F6 u. 29. /Bem rkp.15. utcai, fsz-i KK 36
185 1011 [F6u. 37/a. utcai, fsz-i KK 38
196 1011 [F6 u. 37/a. utcai, fsz-i KK 41
197 1011 |F6 u.37/b. utcal, fsz-i KK 22
198 1011 |F6 u. 37/b. utcai, fsz-i KK 20
199 1011 |F§u. 37/b. utcai, fsz-i KK 19
200 1011  |Fé u. 37/c. utcai, fsz-i KK 47
Pkl 1011 |F8u.37/c utcai, fsz-i KK 45
202 1011  |F8u.37/c. Ik, pincei KK 29
203 1011 RS u. 40. utcai, fsz-i KK 82
204 1011 [F6u. 40, udvari, fsz-i KK 20
205 1011 [F&u. 40, udvari, pincei KK 97
206 1011  |F6u. 40. utcai, fsz-i KK 75
207 1011 (F8u. 42, utcai, fsz-i KK 61
208 1011 |Fdu. 42. uteai, fsz-i KK 27




209 1011 |F6u. 52, utcal, fsz-i KK 80
210 1011 |FS u. 52. /Markovits u. 2. utcai, fsz-i KK 393
211 1015  {Frankin lépcsé 2, udvari, fsz-i KK 77
212 1016 |Geltérthegy u. 1. utcai, pincei KK 64
213 10ie |Gellérthegy u. 11. kapualj, pincei KK 39
214 1012  |Gy8z8 u. 5. utcai, fsz-i KK 104
215 1012  |Gydz6 u. 5. utcai, fsz-i KK 18
216 1012 |Gydz6 u. 5. utcal, fsz-i KK 20
217 | 1014 |Hajadon u.2. 2:2; fsz-itgaléria, Ih KK | 115
218 1014 |Hajadonu. 2. utcai, fsz-i+galéria KK 17
219 1014 [Hajadon u. 2. utcai, fsz-i+galéria KK 66
220 1014 [Hajadon u. 2. utcal, fsz-i+ pincei KK 63
221 1011 Haldsz u.1./F8u, 27. utcai, fsz-i KK 139
222 1011 {Halaszu.1./F&u.27. utcai, fsz-i KK 16
223 1011 Halasz u, 2. utcai, pincei KK 72
224 1015 {HattyGu. 2. utcai, fsz-i KK 36
225 1015  |Hattyi u. 4. {Gsszevonték a 16m2-el) |utcai, fsz-i KK 17
226 1015  |Hattyd u. 4. (6sszevontdk a 17m2-el} |utcai, fsz-i KK 16
227 1015 {Hattyl u. 12, kapualj, alagsori KK 80
228 1015 |Hattyd u. 16, utcai, fsz-i KK 49
229 1015 jHattyo u. 16. utcai, fsz-i KK 24




230 1015 |HattyG u. 16. utcat, fsz-i KK 103
231 1015 [Hatty(a u. 16, utcai, fsz-i KK 47
232 1015  [Hattyd u. 16, utcal, fsz-i KK 47
233 1015  |Hattyd u. 16. utcai, KK 54
234 1015  |Hatty( u. 18. utcai, fsz-i KK 47
235 1015 Hattyd u, 18, utcai, fsz-i KK 24
236 1015  [Hattyu u. 18. utcai, fsz-i KK 59
237 1016 |Hegyalja u.3 utcal, fsz-i KK 22
238 1016 |Hegyalja u. 3. utcai, fsz-i KK 15
239 1016 [Hegyaljau. 5. utcai, fsz-i KK 41
240 1016 |[Hegyalja u. 5. udvari, pincei KK 25
241 1016 |Hegyszlja u. 5. utcai, fsz-i KK 38
242 1016 |Hegyaljau. 5. utcai, fsz-i KK 30
243 1016 {Hegyalja u. 5. utcai, fsz-i KK 52
244 1014 [Hess A. tér 3. utcai, fsz-i OK 27
245 1014  |Hess A. tér 3. utcai, fsz-i OK 45
246 1014 |Hess A. tér 3./Tdncsics M.u. 2. utcai, fsz-i 0K 84
247 1014 {Hess A. tér 3./Tancsics M.u. 2, udvari, mélypincei K 102
248 1011  [HunyadiJ.Gt, 4-6-8. th, fsz-i KK 49
249 1011 {HunyadiJ.Gt. 4-6-8. utcai, pincei KK 98
250 1011 [Hunyadijat. 4-6-8. ih, pince KK 66




251 1011 [Hunyadi f.Gt. 4-6-8. Ih, 1.3/b KK 14
252 1011  |Hunyadil.it. 9. utcai, pincei 0K 30
253 1011 {Hunyadil.it. 9. utcai, pincei 0K 164
254 1011  [Hunyadil.ot. 9. udvari, fsz(-2.szint) 0K 116
255 1011  |Hunyadil.it. 3.-J6gverem u. 7. utcai, fsz (~3.szint} 0K 162
256 1011 |iskola u. 6. uteal, pincei KK 67
257 1011  jiskola u. 10. fs2.6.,7. OK 67
258 1011 |iskola u. 10. lem. 0K 173
259 1011 |lIskola u. 10. I em OK 178
260 1011 (iskola u. 10. tetdtér OK 110
261 1011  |Iskola u. 12. utcai fsz-i + pincei 0K 147
262 1011  |iskola u. 12, udvari, pincei (o] ¢ 306
263 1011 {Iskola u. 16. teljes épiilet{fsz,l.,Il.em. (074 850
264 1011 {Iskola u. 28. utcai, fsz+pince+udvar 0K 430
2865 1011  |{Iskola u. 32. utcai, pincei 0K 33
266 1011  jiskola u. 34-36, utcai, fsz-i KK 63
267 1011 |Iskola u. 35/a. utcai, pincei KK 35
268 1011 |iégveremu. 1, uical, fsz-i + galéria KK 150
269 1011 [Jégverem u. 1. udvari, pincei KK 71
270 1011 |Jégveremu. 1./F6 u. 9. utcai, fsz-i KK 19
271 1011 |Jégverem u. 6. utcai, pincei KK 121




272 1011 {Jégverem u. 6. utcai, pincei KK 162
273 1015  [Kagyld u. 4/b. udvari, pincei KK 51
274 1012  |Kosciuszkd T.u. 14. utcai, fsz-i KK 18
275 1012  |Kosciuszkd T.u. 14. utcai, fsz-i KK 15
276 1012  |Kosciuszké T.u. 14. utcai, alagsori KK 25
277 1012 |Kosciuszko T.u. 186, uical, alagsori KK 19
278 1012  |Kosciuszkd T.u, 16, {h, pincei KK 40
279 1013 [Krisztina krt. 24, {h, pincei KK 10
280 1013 jKrisztina krt. 24. lh, pincei KK 46
281 1013  {Krisztina krt. 30. utcai, pincei KK 70
282 | 1013 |Krisztina krt. 34. uteai, fsz-d + galéria + kKK | 92
pince
283 1013  |Krisztina krt. 34. udvari, pincei KK 64
284 1016  {Krisztina krt. 38. utcai Ok 209
285 1013 JKrisztina krt. 51. utcai, fsz-i KK 28
286 1013 |Krisztina krt. 51-53.{Kuny D.u. 1.} utcai, fsz-i KK 92
287 1016 |Krisztina krt. 65-67. utcai, fsz-i KK 62
288 1016  [Krisztina krt. 65-67. utcai, fsz+pince KK 312
289 | 1016 g;fz;'"a krt. 65-67./Gellérthegy u. |\ i fozei ¢ em. KK |1140
290 1016  |Krisztina krt. 65-67./Krisztina tér 10. {utcai, fsz-1 KK 32
291 1016  {Krisztina krt. 71. udvari, pincei, pv. KK 48
202 1016 |Krisztina krt. 73. utcai, fsz-i + galéria KK 128




¢

293 1016  {Krisztina krt, 73.1.6, lh, L.em .6. KK 36
294 1016  |Krisztina krt. 75, utcai, fsz-i KK 77
295 1016  |Krisztina krt. 77. utcai, fsz-i KK 18
296 1016  |Krisztina krt, 77. utcai, fsz-i + pince KK B7
297 1016  |Krisztina krt. 77. Ih, pincei KK 37
298 1016  |Krisztina krt. 79-81. uteal, fsz-i+pincei KK 162
299 1016  |Krisztina krt. 83-85. utcai, fsz-i KK 110
300 1013 |Krisztina tér 1. 1409
301 1013 [Krisztina tér 3. utcai, fsz-i KK 653
302 1013  |Krisztina tér 3, utcai, fsz-i KK 412
303 1012 [Kuny D.u. 4/a utcai, alagsori KK 23
304 1012 [KunyD. u. 6. telek OK 601
305 1012 |Kuny D. u, 10. utcai, fsz-i 0K 745
306 1013 :zgchid utca 1. {Term: Clark Addm stcai, fsz- K o8
307 1013  |lanchid u. 5. uteai, fsz-i KK 63
308 1013  {lanchid u. 11. utcai, fsz-i KK 12
309 1012 |Logodiu. 25. kapualj, fsz-i KK 26
310 1012  ILogodi u. 37.al.1. utcai, alagsori OK 29
311 1012  |Logodi u. 39-45. Logodi u. 47, udvari, fsz-i + pince 0K 180
312 1012  |Logodi u. 48, Ih., tet&tér KK 22
313 1012 |Logodi u. 50. utcal, pincel KK 101




314 1012 |Logodiu. 51. utcal, alagsori KK 18
315 1012 |Logodiu. 51. utcai, alagsori KK 15
316 1012 |Lovasu. 5. udvari, fsz-i 0K a7
317 1012 |Lovasu. 5. udvari, fsz +alagsor+pince OK 369
318 1012 |{Lovasu. 38.(Mdtray u. 2.} utcal, fsz-1 {fahdz) 0K 37
319 1011 |Mdria tér 1, utcai, fsz-i KK 60
320 1011 |Maria tér 2. utcai, fsz-i KK 35
321 1011 j{Méria tér 3. Ih, pince KK i1
322 1011  |[Madria tér 4. utcal, fsz-i KK 18
323 1011  [Markovits . u. 4. {Iskola u. 29.} utcai, fsz-i KK 132
324 1011 |Markovits u. 4. tetdter KK 58
325 1011 |Markovits |. u. 4, {(iskola u. 29.) utcal, fsz-i KK 68
326 1011 [Markovits u. 4. utcai, udvari, fsz-i KK 162
327 1012  |Mérvény u. 3-5./ Kuny D. 10. telek OK | 1315
328 1012  |Marvanyu. 7. ytcai, pincel KK 38
329 1012 [Marvany u. 9. telek 0K | 750
330 1012 [Marvany u. 14. Ik, pincei KK 39
331 1012  |Matray u. 2. utcai, fsz-i 0K 15
332 1012 |Métray u. 2. utcai, fsz-i oK 15
333 1012  [Métray u. 2. utcai, fsz-i OK 15
334 1012  |Mdtrayu. 2. utcai, fsz-i OK 15




335 1012  [Matray u. 2. utcai, fsz-i OK 15
336 1012 |Maétrayu, 2. utcai, foz-i 0K 15
337 1012 |Métray u. 2. utcai, fsz-i (o]'¢ 15
338 1012 |Métray u, 5-7. Ih, pincei KK 267
338 1012 {Métray u. 10, utcai, fsz-i 0K 16
340 1012 jMidtray u. 10. (Lovas u. 32.-kertjével) |telek 0K 510
341 1012  |Matray u. 12. (Lovas u. 32.-kertjével} |telek 0K 484
342 1016 [Mészdros u. 2. utcai, fsz-i KK 21
343 1016 [Mészdrosu. 2, utcai, fsz-i KK 61
344 1016 |Mészaros u. 10, utcai, fsz + alagsor KK 258
345 1016 (Mészaros u. 14, utcai, alagsori KK 44
346 1016 |Mészaros u. 14. utcai, alagsori KK 41
347 1016 jMészaros u. 14, utcai, alagsori KK 34
348 1016 |Mészédros u. 15-17. utcai KK 144
349 1016  |Mészédros u. 16. telek KK 1020
350 1016 [|Mészdros u. 18, uteai, alagsor+pince KK 180
351 1016  jMészéros u. 18, utcai alagsor KK 135
352 1016 |Mészdros u. 18. utcai, fsz-i+galéria KK 35
353 1016 |Mészdros u, 18. utcai, fsz- +galéria KK 24
354 1016 |Mészéros u. 18, utcai, fsz-i + galéria KK 57
355 1016  |Mészaros u. 60/b. utcai, fsz-i KK 15




356 1016 |Mészdros u. 62. utcai, pincei KK 137
357 1016  [Mihadly u. 10/b. udvari, alagsori KK 46
358 1012 [Miké u. 3. utcai, fsz-i KK 54
359 1014 |Mbdra F.u. 2/a.(Disz tér 9.) utcai, fsz-i , pincei OK 74
360 1016 [Naphegy u. 13, utcai, alagsori KK 17
361 1014 |Nandoru. 4, utcai, fsz-i KK 8

362 1016 |[Oromu. 4. udvari,fsz KK 17
363 1014 |[Orszaghaz u. 2. udvari, fsz-i OK 44
364 1014 |Orszaghdz u. 2. kapualj, pincei 0K 34
365 1014 {Orszaghaz u. 2. udvari, fsz-i, + pince(pv.) 6K 394
366 1014 |Orszaghdz u. 4. udvari, pincei OK 61
367 1014  |Orszdghéz u. 7. udvari, fsz-i OK 5

368 1014 |Orszaghdz u.7. th. mélypince 1014 6%
369 1014 |Orszaghaz u. 8. utcai, fsz-i (0] 4 36
370 1014 {Orszaghdz u. 8. utcai, fsz-i 0K 40
371 1014 |Orszéghdz u. 9. utcai, fsz-i+l.-ll.em.+pince | OK 533
372 1014 |Orszaghaz u. 9. h, tetétér oK 79
373 1014 |Orszéghéz u. 10, utcai, fsz-i OK 37
374 1014 |Orszdghaz u. 10, utcai, fsz-i 6K 209
375 1014 |Orszaghézu, 12, utcai, pincel KK 70
376 1014 {Orszaghdz u. 12, utecai, pincei KK 87




377 1014  |Orszaghdz u. 13. kapualj, fsz-i 0K 55
378 1014  |Orszdghdz u. 15. udvari, fsz-i KK 53
379 1014  |Orszéghéz u. 16. utcai, pincei 0K 174
380 1014 {Orszdghdz u. 16. utcai, fsz-i oK 46
381 1014  {Orszdghéz u. 16. udvari, fsz-i OK 5
382 1014  |Orszaghéz u. 16. utcai, udvari ,fsz-i OK 34
383 1014  {Orszaghéaz u, 18. utcai, fsz-i 0K 15
384 1014  |{Orszéghdz u. 20. utcai, fsz-i, pincel 0K 100
385 1014  |Orszéghdz u. 20. udvari, fsz-i OK 130
386 1014 [Orszdghdz u. 27, udvari, pincei KK 89
387 1015  |Ostrom 17-19. padlastér KK 359
388 1015 |Ostrom u. 31, utcai, pincei KK 66
389 1015  |Ostrom u. 31.fsz.14. udvari, fsz-i KK 42
390 1015  |Ostrom u. 31.fsz2.4. udvari, fsz-i KK 28
391 1015 |Ostrom u. 31.fsz.6, udvari, fsz-i KK 22
392 1012 |Palyau. 7. utcai, fsz-i KK 34
393 1012 (Pélyau. 7. utcai, fsz-i KK 126
394 1013 [Pauleru. 3. utcai, fsz-i KK 116
395 1013 {Pauler u. 4. utcai, fsz-i KK 106
396 10132 |Pauler u. 4./Rchamu. 6. uteai, fsz-i KK 166
397 1013  {Pauleru. 5, utcai, fsz-i+galéria KK 53




398 1013 |Pauleru. 7. utcati, fsz-i KK 117
395 1013  |Pauleru, 18. th, pincei KK 154
400 1013 |Pauleru. 19, udvari, fsz-i KK 55

401 1013 |Pauleru. 22. utcai, fsz-i KK 173
402 1016 |Piroska u. 11. mfsz. 1. KK 176
403 1011 |Pontyu. 2, /F8u. 28/ utcai, pincei KK 138
404 1016 |Rokau. 4. telek KK 124
405 1016  |Roka u. 4, {h, alagsort KK 35

406 1013  |Szarvas tér 1. utcai, fsz-1 + pince 6K 231
407 1013 |Szarvas tér 1.fsz.3. udvari, fsz-i OK 42

408 1013  |Szarvas tér 1. utcai, fsz + pincel 0K 111
409 1011  |Székely u. 2-4. (Szildgyi D.tér 2.) utcai, pincei KK 133
410 1015  |Széna tér 1/a. utcai, fsz-i + galéria KK 129
411 1015 |Széna tér 1/a-b, utcai, fsz-1 + pince KK 538
432 1015  |Szénatér7. utcai, fsz-i + galéria KK 300
413 1015  jSzéna tér 7. utcai, fsz-i KK 379
414 1014 Szentharomsag tér (Szent Mihdly utcai, fszti BK 100

kdpolna)
a15 1014 %zenthéromség tér (Haldszbdstya Hal'és‘zbéstya déli szarny Bk 204
Etterem) also arkadsor

416 1014  |Szentharomség u. 5. utcai, fsz-i 0K 46
417 1014 [Szentharomsdgu. 5. utcai, fsz-i OK 47
418 1014 |Szenthdromsdg u. 5. utcai, fsz-i 0K 25




419 1014 [Szenthdromsag u. 7. utcai, fsz-i 0K 40
420 1014 |Szenthdromsag u. 7. utcai, fsz-i+pincei OK 171
421 1014  |Szenthdromség u. 7. udvari, pincei 0K 71
422 1014 |Szenthdromsag u, 9-11. utcat, fsz-i + pince KK 400
423 1011 |Szildgyi D. tér 1. utcai, fsz-i+galéria KK 184
424 1011  |Szilagyi D.tér 3./Iskola u. 7-9, utcal, pincei KK 84
425 1011 {Szildgyi D. tér 3./5zékely u. 2-4. utcai, fsz-i + galéria KK 627
426 1011  |Szildgyi D, tér 3. utcai, pincei KK 101
427 1011 }Szildgyi D. tér 3./1skola u. 7-9/ utcal, pincei KK 76
428 1011 |Szildgyi D. tér 4. utcai, fsz-i KK 35
429 1011  |Szilagyi D. tér 4. utcai, fsz-i+ galéria KK 26
430 1011  |Szildgyi D. tér 4. utcai, fsz-i KK 26
431 1011 |Szildgyi D. tér 4. utcai, fsz-i KK 88
432 1011  |Szildgyi D.tér 6. utcal, fsz-i + galéria KK 381
433 1011 |Szilagyi D. tér 6. utcai, fszt-i KK 74
434 1016 |Szirtes u. 6/a. udvari, fsz-i Ok 23
435 1016 [Szirtesu. 7. utcal, fsz-i KK 13
436 1014  |Tancsics M. u. 4. th., l.em. 0K 17
437 1014  [Téncsics M. u. 5. bejérati kapuszarnyan Ok 1

438 1014 |Tancsics M. u, 11. udvari, fsz-i KK 45
439 1014 {Tancsics M. u. 12. kapual], fsz-i OK 10




440 1014  [Tancsics M. u. 17. utcal, fsz-i OK 22
441 1014 |Tancsics M. u. 24. utcai, fsz-i 0K 4
442 1014 |Téncsics M, u. 25. utcai, fsz-i OK 279
443 1014 [Tancsics M. u. 27. utcai, fsz-i OK 33
444 1014 |Tarnok u. 6. udvari, fsz-i OK 8
445 1014 |Tarnoku. 13. utcai, fsz-i OK 34
446 1014  |Tarnoku. 14. (Oriu. 13.) utcai, fsz-i+pincei OK 79
447 1014 Tarr.aok u. 15./Szentdromsag téri utcai, fz-i Kk 12

pavilon

15, A ] ..

148 1014 Té rl?ok u, 15./Szenthdromsag tér utcal, fsz-i K a5

pavilon

3 .15, h Ag téri .

149 1014 Taru:tok u. 15./5zentharomsag téri steai, fsz-i Bk 23

pavifon
450 1014 [Tarnok u. 22-24, és 26, utcai, fsz-i + pince KK 305
451 1014 [Tarnok u. 26. utcai, fsz-i KK 49
452 1014 |Tarnoku. 26, utcai, fsz-i KK 9
453 1015 |[ToldyF. u. 4. lh.V.em-i OK 21
454 1015 |Toldy F. u. 22. utcai OK 259
455 1015 |Toldy F. u. 24. utcai OK 741
456 1015 |Toldy F. u. 44/a. utcai, alagsori KK 25
457 1014 |Uriu. 3. utcai, fsz-i KK 7
458 1014 |Uriu. 6. udvari, fsz-i OK 17
459 1014 |Uriu. 6. udvari, fsz-i 0K 17
460 1014 |{Uriu. 8.1.12. udvari, em-i GK A5




461 1014 |Oriu.8.1.2. OK 120
462 1014 |{Oriu. 13. utcai, fsz-i+ pince oK 23
463 1014  |Ori u. 17./ Balta kéz 4. utcai, fsz-i OK 16
464 1014  |Uriu. 18, kapualj, pincei 0K 25
465 1014 |Uriu, 22. kapuaji, fsz-i 0K 40
466 1014  Uriu. 22. udvari, pincei 0K 39
467 1014  |[Uriu. 26-28. utcai, fsz-i+pince KK 178
468 1014 [Uriu. 26-28. utcai, fsz-i KK 45
469 1014 |0riu. 26-28. utcal, fsz-i KK 60
470 1014 |Uriu. 32, udvari, pincei OK 260
471 1014  |Uriu. 34. utca, fsz-i GK a1
472 1014  |Uriu. 38. kapualj, fsz-i oK 6
473 1014  (Uriu. 38. fsz.1. kapualj, fsz-i OK 52
474 1014 |Uri u. 40, udvari, pincei Ok 77
475 1014  {Uriu. 42. utcal, fsz-i 0K 19
476 1014  |Uriu. 43. udvari, fsz-i + pincei 0K 184
477 1014  |Uri u. 43. udvari, fsz-i Gk 46
478 1014  |Uriu, 58. utcai, fsz-i OK 187
479 1014  {Uriu. 68. udvari, fsz-i KK 9
480 1013  |Véralia u. 2. (Palota Gt 17.) utcai, fsz-i oK 300
481 1013 [Varalja u. 15. udvari, alagsori KK S0




482 1012 |varfoku. 8. utcai, fsz-i + alagsori KK 25
483 1012 |Vérfoku, 8. utcai, fsz-i + galéria KK 21
484 1012 |Vérfok u. 10. utcai, pincei KK 87
485 1012  |Varfeku. 11, udvari, fsz-i KK 32
486 1012  {Varfoku. 11. udvari, fsz-i KK 16
487 1012 |Vérmezd u. 8. utcai, fsz-i KK 67
488 1012 |Vérmezd u. 8. utcai, fsz-i KK 15
489 1012 {Vérmezd u. 8. udvari, alagsori KK 68
490 1012 |Vérmezd u. 8. h.lh.pince KK 93
491 1012 |Vérmezd u. 10-12. utcai, pincel KK 124
492 1016 |Zsolt u. 3. udvari, fsz-i KK 48
493 1016  |Zsolt u. 6/a. utcai, fsz-i KK 126
494 1016 |Zsoltw. 7. utcai, fsz-i + pince KK 154
495 1016 {Zsolt u. 7./Derék u. bejarat utcai, pincet KK 1856
496 1016 {Zsoltu.7. utcai, pincei KK 97
497 1016 [Zsoltu. 11 udvari, fsz-i KK 49

Jelmagyarazat:

KK=

OK=

Tarsashaz

100%o0s dnkorményzati tulajdon( haz




