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A szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdése alapjan a szamviteli
politika keretében készitettik el az Onkoltségszdmitds rendjére vonatkozd belsd
szabélyzatot,

Az éllamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 50. § (3) bekezdése
alapjan az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozdbelsd szabalyzatot rendszeresen végzett
termcékértékesités vagy szolgdltatisnynjtis — ide értve az addzas rendjérdl szolo térvény
alapjan adomentes termékértékesitést, szolgaltatasnyGjtast, tovabb eszkdzdk sajat
eldallitasat is — esetén kell elkésziteni.

Az informécids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL.
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan. ,,Az adatot kezeld kdzfeladatot ellaté szerv a mésolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden —
koltségtéritést 4dllapithat meg, melynek Osszegérl az igénylét az igény teljesitését
megelézoen tdjékoztatni kell.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az 8nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
- aszamvitelrél szol6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11)) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) elSirasai  alapjan részletesen szabdlyozza az
alaptevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznaldsat célzd tevékenysége
keretében

— eldallitott eszkozok,
— elvégzett tevékenységek és
— nyjtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen onkéltségének meghatarozasara irdnyuld tevékenységet.

Az Onkéltség szamitdsi szabdlyzat célja tovabba, hogy alapul szolgaljon az onkdltség
szamitas kilso és belsd ellendrzéséhez.

Az 6nkéltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson sajat eléallitisa eszkdzonként, tevékenységenként valamint
szolgaltatasonként.

A Budavéari Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgéltatasi kozpont oOnkéltség szamitasi
szabalyzata a kdvetkezo témakhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirdsokat:

1. Koltség, onkoltség szdmitasi fogalmak
2. Az Onkoltség szamitas targya (a kalkulacids egységek)
3. Az onkoltség szamitas készitésének idopontja, a kalkulacios idészak

4. A kalkulacids séma, a kalkulacids kltségtényezdk tartalma
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5. Az egyes kalkulacids egységek vetitési alapra jutd onkdltségének meghatdrozasa

6. A kozvetett koltségek elszamolasénak és felosztasanak modja
7. Az utokalkuléci6 alapjat képezd bizonylatok

8. Az 6nkoltségszamitasért felelds személyek

A SZABALYZAT HATALYA

Jelen szabalyzat a Budavari Szocidlis ¢és Gyermekjoléti  Szolgdltatasi  kdzpont
(tovabbiakban: Szocialis kézpont), mint koltségvetési szervre terjed ki, mely koltségvetési
szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, ezért az Avr. 10. § (4) bekezdése szerint
létrejott munkamegosztasi megallapodasban foglaltak alapjan az [ kerilet Budavari
Onkormanyzat GAMESZ (tovabbiakban: GAMESZ) Onkoltségszamitasi szabdlyzatdnak
rendelkezésel az iranyadodak.

1L.
A SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak
L1 A koltség

A koltség az eszkoz, termék eldallitasa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése
érdekeében felhasznalt 616- és holtmunka pénzértékben kifejezett Osszege.

Holtmunka jellegli kdltségek lehetnek:
— anyagkoltség,
— igénybe vett szolgaltatasok ért€ke,
— alvéllalkozoéi teljesitmények,
—  értékestkkenési lefras.

—  kiilonféle egyéb raforditasok (befizetések)

Elémunka jellegti koltségek fehetnek:
—  bérkoltség,
— személyi jellegii egyéb kifizetések,

—  munkaadét terheld kdzterhek (addk, bérjarulékok)

1.2, Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelengsi formajuk, fajtajuk szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
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mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szdmlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai
szerint kijeldit és meghatérozott csoportokban kell elszamolni.

1.3, Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teritletileg elhatrolt szervezetl egység
vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szdmvite! keretében a 6. szamlaosztaly (altalanos
koltségek) fokonyvi szamldira lekonyvelt — koliségek a felmeriilésiik alkalmaval nem
szamolhaték el kozvetleniil az eszkozre, termékre, vagy szolgdltatisra, tevékenységre.
Felmeriilésiikkor kozvetlen kaltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitdssal illetve a szolgaltatassal szoros
kapesolatba hozhaté, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkuldcids egységekre
- ezen szabalyzatban foglaltak szerint - tvezetenddk.

L4. Kpltségviseld

Koltségviseld az eszkdz, termék vagy a szolgaltatds, tevekenység, amelyre a koltségek
felmeriilésitk alkalmaval kozvetlenill elszdmolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviselre elszamolhato koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly Szakfeladatok koltségei fékonyvi szamldira kell konyvelni.

1.5. A kozvetlen onkéltség, bekeriilési (elddllitdsi) értek

A kozvetlen dnkoltség, bekeriilési (el6allitasi) értck a tevékenység, a szolgaltatas, valamint
a sajat eldallitisa eszkozok (targyi eszkézok) egy meghatarozott egységére jutod
eszkozfelhasznalds (616munka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjdn a befejezetlen tefmelés, félkész

termék, késztermékek bekertilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint szamitott
el6allitasi érték.

Az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt elbirdsok alapjén a sajat termelési készleteknél
eloallitasi érték az Szt. 51. § szerinti kozvetlen onkdltség.

Az Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkéz bekertilési (eldallitasi) értckének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkoz (termék) eloallitisa, lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti llagdnak helyreallitasa soran kézvetleniil
felmeriiltek,

b) az eldallitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkdzre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen dnkoltség).

Az Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyljtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (eléallitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek



5
a) a szolgaltatas végzése, nyujtdsa, teljesitése soran kozvetlentil felmeriiltek,

b) a szolgaltatds végzésével, nyljtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba

¢) a szolgaltatasra megfelelé mutatdk, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egylittesen: kdzvetlen Gnkoliség).

Az Szt. 51. § (3) bekezdése alapjin: az eléallitasi koltségek kozott kell elszdmolni, és igy a
bekeriilési (eloallitasi) érték részét képezi

— az idegen vallalkozo dltal megvaldsitott beruhazashoz a beruhédzé altal biztositott
(az idegen vallalkozo felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési)
ériékét, tovabba

— a sajat eléallitash termék, nynjtott szolgaltatds kdzvetlen dnkoltségét
a vasérolt anyag, a sajat el6allitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgéltatasnyijtassal

egyidejiileg.

A kozvetlen 6nkoltség bekeriilési (elBallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatds, valamint
a sajat el6allitast eszkozok (targyi eszkozok) egy meghatarozott mennyiségi egységére jutd
eszkozfelhaszndléds (élomunka, holtmunka) pénzben kifejezett dsszege.

Az Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen onkéltség nem tartalmazhat:
— értékesitési koltségeket és
— az eldallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb

altalanos koltségeket.
L.6. A kiltségek kinywviteli elszdmoldsa

Az eszkdz elddllitasa, a szolgaltatds teljesitése, a tevékenysép végzése soran felmeriilt
koltségek elszamoldsira — a GAMESZ szamlarendjében rogzitetteknek megfeleloen -
harom szdmlaosztaly szolgal:

Az 5. (Koltség nemek) szamlaosztily a koltségeket koltség nemek szerint csoportositva
tartalmazza, a kéltségek koltség nemenkeénti gylijtését szolgélja,

A 6. (Altaldnos koltségek) szamlaosztaly a kozvetett kiltségeket tartalmazza, a koltségek
felmeriilésének helye szerinti gylijtésére szolgal,

A 7. (Szakfeladatok kéltségel) szamlaosztaly az eszkozok eldallitdsa, a szolgaltatasok
teljesitése soran felmeriilt és az eszkdzok eldallitisaval, szolgaltatasnyujtassal
osszefliggésben kozvetleniil (valamint a felosztds utdn a kozvetetten) elszamolhato
koltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatdrozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a folyé koltségeket.

A szakfeladatok koltségei kozvetlen és kozvetett koltségekbd! tevbédnek Ossze.



1.7. Az onkoltségszamitas

Az 6nkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté az
eldéllitott eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatas varhatd (tervezett) illetve tényleges
kozvetlen dnkoltsége, eldallitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat eloallitasu eszkozok (targyi eszkozok) értékeléséhez, az eldallitasi
értékének meghatdrozasahoz,

— a végzett tevékenység, nyljtott szolgaltatds dnkdltségének tervezéséhez és
megéllapitdsdhoz,

— a gazdasagi szamitasokhoz.
1.8. Az onkéltségszdmitas - kalkuldcio formdi

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen onkoltség
— utdkalkulacioval meghatarozott, vagy

— norma szerinti kézvetlen 6nkoéltség lehet.

A befejezetlen termelés norma szerinti kdzvetlen dnkoltsége a félkész termék, késztermék
norma szerinti kozvetlen Onkoltségébsl a  teljesitési fok alapjan ardnyosan is
meghatarozhaté.

Az utékalkulicié az a miiszaki-gazdasdgi tevékenység amellyel a termék, tevékenység,
szolgéltatas befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt €16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjdn meghatarozzuk az eszkéz, tevékenység, vagy szolgiltatas tényleges
kézvetlen onkdltségét, eldallitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen dnkoltség megallapitdsa sordn a sajat eldallitasa készletek
kozvetlen ondltségének megéllapitdsa a termék (szolgdltatas) eldéllitasdhoz szitkséges
milszaki normdk alapjan torténik.

A sajit termelésii készletek onkéltségének megillapitasa utdkalkuldcidval, vagy norma
szerinti kdzvetlen 6nkoltségen torténik.

Az utokatkulacid az a miiszaki-gazdasagt tevékenység, amellyel a tevékenység, szolgaltatas
befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és értéke alapjan
meghatarozzuk:

. az eszkoz,
. a tevékenység, vagy
. szolpaltatas

tényleges kozvetlen Onkéliségét, eldallitasi koltségét.
1.9. Az énkdltségszamitds modszere

Az Onkéltségszamitas modszere alatt a kzvetlen koltségek, raforditasok elszdmoldsanak,
felosztasdnak moédjat értjiik.
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A GAMESZ az egyszerit osztékalkuliciés modszert alkalmazza az Onkoltségszamitas
meghatarozasara.

Az egyszeri osztékalkuldcié lényege, hogy a kalkuliciés séma alapjan Osszegzett
felmerillt valamennyi kdzvetlen kéltséget elosztjuk a kalkulacios egység mennyiségével.
Az ©Onkoltségszamitas keretében jelen szabalyzat eldirdsait figyelembe véve kell
megallapitani az egyes kalkulacids egységek egy egységere jutd koltséget.

2. Az 6nkoltségszamitas tirgya (a kalkulicios egységek)

Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacids egyseg.

Kalkuldcios egység az onkoltségszamitds targyaul szolgdld azon termek, nyujtott
szolgaltatas, amelynek onkoltségét ki kell szamitani, amelyr6l a kalkulacio készil.

A kalkulaciés egységeket az Sztv,, az Ahsz. valamint a mindenkor hatdlyos adétérvények
szempontjainak figyelembevételével kell megallapitani.

A GAMESZ esetében kalkuldcios egységet képez:

Kalkuldcids cgység megnevezése Kalkuliciés egység mennyisége
targyi eszkoz eldallitas 1 db
helyiségek bérbeadésa (1. melléklet) nm/1 ora, vagyl nap, vagy lhonap
eszk6z0k bérbeadédsa 1 eszkdz/ 16ra /1 nap
tdils szallas dij 1 vendég éjszaka
nyari tabor ellatasi dij 1 nap
bolesddei gondozast dij I nap
egyéb szolgdltatas pl. fénymasolds (2. melléklet) 1db

3. Az onkoltségszamitis készitésének idépontja, a kalkuliciés iddszak

A kalkuldcids iddszaknak az adott tevékenysép, szolgaltatds nyujtas folytatasdnak
id6intervalluma.

4. A kalkuldciés séma, a kalkulicidés kiltségtényezik tartalma

4.1. A kalkuldcios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési értékét a kovetkezd
kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a) Kozvetlenil elszamolhaté anyagkoltség

b.) Kozvetlentil elszdmolhatd személyi juitatdsok
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c.) Kdozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadét terhelé jaruléka

d) Kozvetlenil elszamolhaté szolgaltatasi kiadasok
e.) Egyéb kozvetlen koliségek
Egyiitt kozvetlen onkéltség (a+b+c+d+e)

4.2. A kalkuldciés kéltségtényezok tartalma
4.2.1. Kizvetleniil elszdmolhaté anyagkoltsée

Kézvetlen anyagkdltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhat6 a
Pénziigyi kényvvitelben az 51. Anyagkoltségen konyvelt, az egységes rovatrend K 312
rovatokon tervezett és felmeriilé anyagok értékét:

- anyagkdltség,
- karbantartdsi anyagok,
— takaritd-, tisztitdszerek,
~ irodaszer, nyomtatvany,
A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos

meghatarozasaval kell az utékalkulacios lapon felsorolni.
Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhaszndlt készletérték szamolhaté el.

4.2.2, Kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatis

Kozvetlentil elszamolhaté személyi juttatdsként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkuldcids egységként meghatdrozott - a tevékenység, szolgaltaias érdekében kdzvetlent]
felmertilt és kifizetett, a pénziigyi konyvvitelben az 53. Bérkoltségen konyvelt, az Egységes
Rovatrend K1101 rovatokon tervezett és felmeriil kiadasokat:

— alapilletményeket,

- illetménypdtlékokat és

— egyéb kételezd potlékokat,
Kéltségként egyarant figyelembe kell venni

— ateljes munkaid6ben foglalkoztatottak,

— areészmunkaidbben foglalkoztatottak, valamint

— anyugdijasok ¢s dllomanyba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.

4.2.3. Kozvetleniil efszamolt személyi juttatisok munkaador terhels Jaruléha

A személyi juttatdsok munkaadét terheld jaruléka tovabba minden olyan adék modjara
fizetendé Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan kell
megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétsl.
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Itt szamoljuk el a pénziigyi konyvvitelben az 55. Bérjarulékok ksltségnemen konyvelt, az
egységes rovatrend K2 rovatan tervezett és felmeriil, a kifizetett munkabért terheld
szocidlis hozzajarulasi ado, szakképzési hozzajarulds, és rehabilitaciés hozzajarulas cimen
felmerdilt koltségeket.

4.2.4. Kozvetleniil elszdmolhatd szolgdltatdsi kiaddsok

Kozvetlentil elszamolhaté szolgaltatasi kiadasként kell elszdmolni az adott kalkuldcids
egységgel kapcsolatban a pénziigyi koényvvitelben az 52, Igénybe vett szolgdltatasi
kiadasokon kényvelt, az egységes rovatrend K33 rovatain tervezett és kizvetlentil felmeriilt
szolgéltatasi kiadasokat, jellemz6en a

— takaritas,

— Orzés védelem,

— karbantartasi k6ltségek (ingatlan, jarmii, gép, berendezés),
— koziizemi dijak, (fiités, vilagitas, viz)

— telefon, internet koltség,

koltségeit.
4.2.5. Egyéb kozvetlen kiltség

Az elzbekben felsorolt kéltségeken tilmenden egyéb kizvetlen koltségként (kiadasként)
kell kimutatni a kéltségvetési konyvvitelben az 52. Igénybevett szolgdltatasi kiadasck
koliségnemen konyvelt, az egységes rovatrend K33 Szolgaltatasi kiadasok, valamint az 56.
értékesSkkendsi leirds koltségnemen elszamolt, a kalkulécios egységre utalvanyozhaté
(elszamolhato) kézvetlen dologi kiadasokat;

— szallitasi és rakodasi koltség,

— a gépek bérleti dija,

— értékesdkkenési leiras.

A kalkulacids egységek Onkoltségét az el6z6 évi tényleges kozvetlen koltségek,
raforditdsok Osszessége adja, amit a KSH altal koézzétett vdrhatd inflacid mértékével
korrigalni kell.

Az egyszer(i osztokalkuldcid sémajat a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.
3. Az egyes kalkulicids egységek vetitési alapra juté 6nkoltségének meghatirozisa

5.1, A bevétel onkiltsége

A kalkulacios séma és az elddllitasra forditott munkadra alapjan kiszamoljuk a termék
eloallitasi koltségét.

5. 2. Bérleti dij 1 ordra juté onkoltsége

Egy egységre jut6 onkoltség meghatdrozasa a kévetkezéképpen térténik:

kiszamoljuk az 1 m’-re juté koltséget, majd az igy kapott eredményb6! kiszamoljuk az 1
ordra juto koltséget.
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Szamitasa;

1)1 m? -re jutd koltség (Ft/ m?) = oOsszes kalkulacids séma szerinti 6nkoltség/
Onkoltségre jutd Osszes négyzetméter

2) évi Osszes oraszam = dsszes munkanap (lizemidé) x 8 éra
3) 1 m?/ 6rara juté koltség (Ft/ m*/6ra) = 1 m%-re jutd koltség / évi Gsszes Oraszam

A bevételek kiszimlizdsdhoz a fentiekben leirtak az irdnyaddk.
5.3. Eszkiz bérbeaddsa

Az eszkoz bérbeaddsa kiszdmitasakor az alabbi koltségeket lehet figyelembe venni:

—az eszkbéz beszerzési, bekerlilési értéke és a viarhatdé haszndlati iddé alapjan
elszamolt éves értékcsokkenés Gsszege,

— a karbantartashoz sziikséges anyagkoltség,
— a karbantartas szolgaltatasi kiaddsai

— a bérbeadas varhaté napjainak / érdinak szdmat,
3.3. Fénymdsolds

A fénymasolds kozvetlen Snkoltségének megallapitasahoz figyelembe kell venni
— a fénymasolast végz6 alkalmazottak idéaranyos munkabérét, és jarulékait,
— a fénymasolo gép aramfogyasztasat a miiszaki normak figyelembe vételével,
—a fénymasolo gép esetleges bérleti dijat, értékestkkenési leirasat, karbantartdsi
koltségeit,
— a fénymasolashoz felhasznalt papir és a felhasznalt festékkazettak értékét.

6. A kizvetett koltségek elszamolasinak és felosztdsanak médja

6.2. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja

A szabalyzatban rogziteni kell, hogy a kéltségvetési szerv milyen idépontban készit
Onkoltségszamitast.

Ezek az idépontok lehetnek:
Elékalkulicid

Elékalkulacié az a miiszaki—gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a termelés, a
szolgaltatds ny(jtasanak megkezdése elott meghatdrozzak valamely termék, szolgaliatas
eldallitasa sordan felhasznéalhato €é16— és holtmunka mennyiségét és ebbdl a tervezett vagy
tényleges értékadatokkal kiszamitjdk az elédllitandd termék szolgéltatds dnkoltségét.

Az elkészitett elOkalkuldcid elbre tdjckoztatja a déntéshozdkat a felhasznalando
er6forrdsok értékérdl, az alkalmazandé technologia kéltségvonzatairdl, a gazdasagi dontés
varhato koltségkihatésairdl, gazdasdgossagarol és jovedelmezoségérol,
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Az elékalkulécié adatainak ismeretében még valtoztatni lehet az alternativ erbforrasokon,
beavatkozhatnak a kiilénbozd gyartasi eljardsokban, dénthetnek a termelés beinditésa,
szolgéltatas nyvjtasa vagy elvetése mellett.
Az elbkalkulacié szdmitdsinak alapja miiszaki norma (sorozat— és témeggyartas esetén)
vagy Gsszehasonlito adat (egyedi gydrtas esetén ardnyositds egy hasonld termékhez) lehet.
Az elokalkuldci6 elvégezhetd részletes, tételes szamitasokkal (miiveletenként
meghatarozva a gyértdsi koltségek norma szerinti nagysagit és a felosztasuk modjat),
illetve Osszevontan, tn. kiildnbozeti kalkulaciéval (hasonld vagy rokontermék meglévd
kalkuldciéjahoz viszonyitva a szerkezeli eltéréseket).
El6kalkuldciot kell a termékértékesitési és szolgaltatasnyjtasi szerzédések megkstése elott
elkésziteni, mert a védrhaté dnkéltség ismeretében alakithaté ki a termék vagy a végzett
szolgaltatds ara. A koltségvetési szerveknek minden évben elemi koltségvetést kell
készitenitk. Az elemi kéltségvetés képezi alapjat a targyév gazdalkodasi feladatainak
vegrehajtasanak. Az elemi koltségvetésben mind a varhatd bevételeket, mind a varhatd
kiadasokat részletesen (bevételi és kiadasi jogeimenként) meg kell tervezni. Ahhoz, hogy a
koltségvetés megalapozott legyen, kivanatos, hogy a szervezet a tervezési munkdk
megkezdése el6tt elkészitse a tervezett termékértékesitési és szolgaltatasnyujtasi
tevékenységek elokalkulaciojat, az elemi koltségvetés kiadasainak, illetve bevételeinek
meghatdrozasanal az értékesitési tevékenység koltségei (onkoltsége) és bevételei
megalapozottan csak gy tervezhetdk, ha a tevékenységekrd! a kalkulalt kéltségadatok
rendelkezésre dllnak.

Kozbenst kalkulicié

A termelési folyamat bejezése el6tt, a kalkulacids idészak kozben ellendrzési és
beavatkozasi célbdl készitett 6nkoltségszdmitds. A hosszabb atfutdsi idejil, t5bb termelési
vertikumban, munkafazisban résztvevd termékek onkoltségének meghatarozasara és a
sziikséges beavatkozd intézkedések meghozataldnak aldtdmasztdsara szolpgald szamitds.
Kézbensé kalkuldcio az a tevékenység, amellyel a gyértas (a tevékenység) folyamat kézben
— idoszakonként vagy a gydrtds cgy—egy fazisaban — meghatirozzik a termék (a
szolgaltatas) dnkoltségét,

A koltségvetési szervek kozbensd kalkuldcidt az egyes palydzati  elszamoldsok
részbeszamol6indl készitenek.

Utdkalkuldicio

Utokalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés (a tevékenysép)
befejezése utdn (a mérleg forduldnapi készletérték meghatarozésa soran) megallapitjak a
termék (a tevékenység) tényleges (kéizvetlen) onkoltségét. Az utdkalkulacié az elmilt
iddszak kényveiben a tevékenység gy(ijtott koltségei/kiadédsai és a tevékenység mennyisége
alapjan a termék, szolgaltatds elmult idGszakra vonatkozd tényleges Onkoltségét
szamszer(isiti. Az utdkalkuldcio szerinti kozvetlen onkoltségen torténd  értékelés
utokalkulacié készitését teszi szilkségessé, melynél a termék eldallitas, szolgéltatas
befejezése utan, illetve az év végén az elszamoldsokban gyujtott koltségek alapjan
szamitjdk ki a termék, szolgaltatas tényleges kozvetlen dnkoltségét.

Az adott tevékenységre készitett elé—, és utdkalkulacié kozotti Osszhangot biztositani kell.
Az Osszhangot a kétfajta kalkulacié azonos szerkezetben és azonos kdzvetlen~koltség
tartalommal vald elkészitésével lehet biztositani.

Az utdkalkulécié készitésének id6pontjat befolydsolja
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_ az év végén, raktaron 1évo sajat el6allitasu készletek értékelésnek idépontia,
_ az alkalmazott kalkulacio fajtaja (egyedi, sorozat, idgszak),
— akoltségvetési szerv felsd vezetésének informdcios igénye.

7. Az utokalkuldcié alapjat képezd bizonylatok

7.1. A kalkulacids egységekre kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatasokrél és azok
jarulékairél a lezart koltségvetési beszamold adatai alapjan feladast kell késziteni

Felelés: fokonyvi konyvelést végzd pénziigyi- szamviteli ligyintéz6, oktatasi
referensek

Hataridd: targyévet kvetd év marcius 31.

7.2. A kalkulaciés egységekre kozvetlenill elszamolhato anyagkoltségekrdl a lezart
koltségvetési beszdmold adatai alapjan feladast kell késziteni

Felelés:  fokonyvi  konyvelést — végzé  pénziigyi- szamviteli  ligyintézo,
készletek analitikus nyilvantartisat vezeté pénziigyi- szdmviteli tigyintézo, oktatasi
referensek

Hatéaridé: targyévet kovetd év marcius 31.

7.3. Az elgallitasi kiilon koltség Ssszegérdl a lezart koltségvetési beszamold adatai alapjan
feladast kell késziteni

Felelos: fokényvi konyvelést végzd pénziigyi- szdmviteli igyintézo, oktatasi referensek
Hatarido: targyévet kdvetd év marcius 31.

7.4 Az egyéb kozvetlen kiltségek részét képezd kozvetlen dologi kiadasok dsszegérd! a
lezart kdltségvetési beszamold adatai alapjan feladast kell késziteni

Felelds: fokonyvi konyvelést vépzd pénziigyi- szdmviteli ligyintézo, oktatasi referensek

Hataridd: targyévet kivetd év marcius 31.

7.5. A Karbantarté mihely koltséghelyen elszdmolt kozvetett kiadasok (koltségek)
felosztasat — a 7. szamlaosztaly konyvviteli szdmldira — a negyedéves konyvviteli zarlat

keretében kell elvégezni.
A 6. szamlaosztalyban kényvelt altalanos koltségeket a kovetkezk szerint osztjuk fel a

szakfeladatokra és a tevékenységekre:
— aszemélyi jellegii koltségeket béraranyosan,
— az egyéb koltségeket a dologi kiaddsok ardnyaban

osztjuk fel.

76. A kozvetett kiadasok idészakonkénti felosztasarol illetve azok kalkulacios
egységekhez kapesolodd osszegérd! - kalkul4ciés egységenkénti bontdsban - kimutatast
kell késziteni.

Felelds: fokényvi konyvelést végz6 ligyintéz
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Hatdridé: negyedévet kovetd hdnap 15. nap

7.7. A koltségek utalvinyozdsdanak, elszdimoldsdnak bizonylati rendje

Az Szt. cléirasai szerint minden gazdasdgi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkdzok,
illetve az eszkozok forrdsainak allomanyat vagy Ssszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kidllitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kdvetkezben az 6nkoltségszamitassal kapesolatos nyilvantartasokba
csak szabdlyszer(ien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezdk:
- a bizonylat megnevezése ¢s sorszdma, vagy egyéb mds azonositoja,
— a bizonylatot kidllité szervezeti egység megjeldlése,
— agazdaségi milveletet elrendeld személy vagy szervezet megjel6lése,
— az utalvanyozo ¢s a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,
— akészletmozgasok bizonylatain az dtvevd alairasa,

— a bizonylat kiallitisanak idSpontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
Jellegétdl, idébeni hatalyatél fiiggben - annak az idGszaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozdsok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald
bizonylatok kérének, valamint annak az idszaknak a megjeldlése, amelyre az
Jsszesités vonatkozik,

Az Onkoltségszamitds  szdmvitelen beliili  folyamataban az  6nkéltségszamitds
alapbizonylatai azonosak a szdmvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének
alapbizonylataival.

Az eszkoz eléallitassal, tevékenységgel, szolgaltatissal 8sszefliggé alapvetd bizonylatok a
kévetkezOk:

— készletek dllomanyvaltozasi bizonylata,

— igénybe vett szolgéltatdsok bizonylata,

- személyi jellegli raforditasok bizonylata,

— értékesokkenési leirds bizonylatai,

- egyéb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

8. Az onkoltségszamitasért felelés személyek
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Az 6nkoltség szamitasi séma alapjan torténd onkoltségszamitas elkészitéséért a GAMESZ
¢s az intézmények e feladattal megbizott pénziigyi szamviteli {igyintéz8i és az oktatdsi
referensek feleldsek.

Az egyszerii osztokalkulicié elkészitéséhez a fokonyvi konyvelésbél és az ahhoz
kapcsolodo analitikus nyilvéntartasokbdl nyerhetd adatokat a Pénziigyi szamviteli osztaly
fékonyvi kényvelését végzé pénziigyi- €s szamviteli igyintézbje biztositja.

A kalkulacios séma alapjan kiszamitott dnkdltséget a gazdasagi igazgatd hagyja jova.

9. Az dnkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

9.1. Az elkészitett utokatkulacidk adatai & konyvviteli nyilvintartasban szerepld adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kivetden 10 napon belill egyeztetni kell.

Az egyeztetést pénziigyi szdmviteli ligyintézéknek kell elvégeznie,

9.2, Az oOnkoltségszamitas ¢és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérél
haladéktalanul tajékoztatni kell szervezet gazdasagi igazgatojat.

10. A kiozérdekii adatszolgiltatishoz kapesolédé  kiltségtérités  Osszege
megallapitasinak szabilyai

Az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatél fliggetleniil az igénylé maésolatot kaphat. Az
adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapesolatban
felmerdilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést dllapithat meg, amelynek 6sszegérdl
az igénylét az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell”.
A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kdltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a  kozfeladatot ellatd  szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz szitkséges munkaer6forrds ardnytalan
mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd
munkaerd-raforditas koltsége.

Az informacids énrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvény 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5) bekezdésben meghatdrozott kéltségelemek
megallapithatd méri¢két jogszabaly hatdrozza meg.



15
A koliséptérités osszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a.) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége: .......o.ovee. Ft,
b.) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: ....oooeiinnis Ft,

¢) az adatigénylés teljesitésével ssszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége:

c.a) az adatigénylés teljesitéset végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére

forditott munkadraja: .... ora x a kozalkalmazott, kéztisztviseld egy orara esd
illetményének dsszegével (L.........on Ft/munkadra) = .........ceevenn Ft.
¢.b.) az aa.) pontban kiszamolt illetmény utdn fizetendd ( ....... % szocialis
hozzdjarulasi adé., valamint ... % munkaerd-piaci) jarulék =
................... Ft
c.c.) a.a)+ab)osszesen: ... Ft
d.) koltségtérités dsszesen: .......ooenn Ft

Az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges idéraforditast a gazdasagi igazgatd igazolja le.

A kbltségtérités osszegét ,,Elszdmolo iv™-en kell megallapitani.
Az eldzbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a
Kkérelmezd részére torténd atadasa elétt, készpénziizetési szamla alapjan kell megfizetni.

10. ZARORENDELKEZESEK
A szabalyzat 2021. januar 01. napjdval és a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani szitkséges

— olyan jogszabélyi eldiras valiozdsa eseten, amely érinti a hatalyos szabalyzat
eldirasait, valamint

— ha a GAMESZ és az intézmények sajatossagai, miikodésének véltozdsa
alapjan indokoltta valt.

A médositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Zaradék
Az Onkoltség szamitasi szabalyzatdt a fentick szerint adom ki, alkalmazasét elrendeiem.

(1) A szabalyzatot a DBudapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Szocialis ¢s
Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpont Intézményvezetdjének iroddjaban papir alapon
hozzaférhetévé kell tenni.

(2) Az Intézményvezetdnek kell gondoskodni arrél, hogy a szabalyzatban foglalt
elbirdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék.
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A szabalyzat megismerésének igazolasdra szolgdld ,,Megismerési nyilatkozat™ alairdsara
az intézmény vezetdi €s az érintett dolgozdi kotelezettek, amelyben elismerik, hogy az
abban leirtakat megismerték és a munkajuk soran kotelesek betartatni.

Budapest, 2021. marcius 31.

ser’Andrea

Krie
intézményvezetd
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A helyiségek bérbeadisa kalkuldciés sémdja

1. sz. melléklet

Kalkulicios egység megnevezése: helyiségek bérbeadisa

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszdmolhato személyi juttatisok:

— alapilletmények

— illetménypotlékok

— egyeb

Kozvetleniil elszdamolhato személyi juttatdsok jarulékai

~ alapilletmények szochd addja

~ illetménypotlékok szocho adoja

— szakképzési hozzdjarulas

— rehabilitécids hozzdjarulds

Kozvetleniil elszamolhato anyag kiltség

— papir

— takaritd-, tisztitoszer

— karbantartasi anyag

— egyéb anyag

Kazvetleniil elszamolhato szoledltatdisi kinddsok

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gdz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartési koltségek

— takaritdsi szolgdltatas

— drzés, védelem

— telefon, internet

Egyéb kizvetlen koltségek:

- gépek bérleti dija

— értékesokkenési leiras

— széllitasi, rakodasi koltség

Osszes kalkuldcids séma szerinti kozvetlen onkoltség
(1+2+3+4+35+06):

1 m?-re jutd dnkoltség (7/6sszes m?)

éves munkanapok * 8 dra (lizemidd)

10.

1 m?/ réra jutd koltség (Ft/ m%/6ra) = 1 m?-re jutd koltség
/ évi Bsszes Oraszam

11,

Virlhato inflicios rdatival korrigdlt dnkéltség (
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10*inf.rata):
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Egyéb szolgaltatiasok kalkulicios sémdja

2. sz. melléklet

Az dnkoltséget az alabbi kalkuldcids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

Kalkuliciés egység megnevezése: fénymasolas

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

1. | Kégvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok:

— alapilletmények

— illetménypotlékok

— egyéb

2. | Kozvetleniil elszdmolhato személyi juttatdsok jarulékai

— alapilletmények szoch¢ addja

— illetménypétlékok szochod addja

— szakképzési hozzdjarulas

— rehabiliticios hozzajarulas

3. | Kézvetleniil elszamolhaté anyag kiltség

— papir

— karbantartdsi anyag

— egyéb, a targyidészakban felmeriilt anyag

4. | Kézvetleniil elszdamolhatd szolgditatdsi kiaddsok

— felhasznalt villamos energia miiszaki norma alapjan

— karbantartési koltségek

— egyéb, a targyidoszakban felmertilt koltsépek

6. | Egyéb kigvetien kiliségek:

— fénymasold bérleti dija

— fénymadsold értékesokkenési leirds

— egyéb, a targyldészakban felmerilt kdltség

7. | Kozvetlen énkiltség (1+2+3+4+5+6).

fénymasolt darabszam a fénymésolé meméridja alapjan

1 fénymaésolt példany dnkoltsége (7/8)

10. | Virhato inflicios ritival korrigdlt énkoltség (
9*inf.rdata):




20

Az egyszerii osztokalkuldacié kalkulicios sémaja

3, sz. melléklet

Az egyes kalkulacids egysépek Onkoltségét az alabbi kalkulacios séma szerint
részletezésben kell kiszamitani:

Kalkulicios egység megnevezése:

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kézvetleniil elsgdmolhato személyi juttatisok:

- alapilletmények

— illetménypotlékok

— egyéb

Kézvetleniil elszdmolhato személyi juttatisok jarulékai

—_alapilletmények szoché addja

illetménypétlékok szochd addja

szakképzést hozzajarulds

rehabiliticios hozzajarulas

Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— papir

~ takaritd-, tisztitoszer

— karbantartdsi anyag

— egyéb anyag

Kézvetleniil elszamolhatd szoledltatdsi kiaddasok

— vilagitas (villamos energia)

- flités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi kéltségek

— takaritdsi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

Egyéb kizvetlen kiltségek:

— pépek bérleti dija

— értékestkkenési leirds

- szallitasi, rakodasi koltség

Kozvetlen dnkéliség (1+2+3+4+5+6):

Virhato inflicios rdataval korrigalt énkiltség (
7*infrdata):




Megismerc¢si nyilatkozat

4. szamn melléklet

A Szocidlis kézpont 2021. 01. 01-t8] hatdlyos Onkoltség szamitdsi szabalyzatédban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran

koteles vagyok betartatni.
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4, szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Szocidlis kdzpont 2021. 01. 01-t8] hatalyos Onkéltség szamitasi szabalyzataban

foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm sordn
koteles vagyok betartatni.
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5. szamu melléklet
Onkiltsée szamitis

Jelzdrendszeres hazi segitségnyijtis

A jelzérendszer éves mikodési koltsége: 20 175 683 Ft.

A jelzbrendszeres szolgéltatds dllami tamogatdsa: 2 345 000 Ft.
1 igénybevevore juto koltség: 20 175 683 / 87 /365 = 635,35 Ft.

Etkeztetés

If:tkeztetés szolgéltatasra elszamolhato kiadds ésszesen: 62 643 904 Ft.
Etkeztetésre igényelt dllami tdmogatéas 6sszesen (195 fore): 12 745 200 Ft.
1 igénybevevore jutd onkoltség: 62 643 904 /195 /249 =1 290,16 Ft.

Hizi segitséonyujtis

A hazi segitségnyijtas 6sszes kiaddsa: 93 223 388 Ft.

A hazi segitségnyjtas allami tAimogatasa személyi segités (60 fére): 19 800 000 Ft.
A hézi segitségnytjtas allami tdmogatasa szocidlis segitésnél (7 fére): 175 000 Ft.
Személyi feltétel: 1 vezetd gondozo + 12 szakképzett gondozé + 2 £6 szocidlis segitd
Eves gondozési 6ra 1 6 esetén: 252x8 = 2016

2016 x 15 16 teljes munkaid6ben foglalkoztatott = 30 240

Onkoltség 1 gondozasi érara: 93 3223 388 /30 240 = 3 082,78 Ft

Személyi gondozas dnkoltsége: 3 082,78 Ft/ gondozasi 6ra

Szocidlis segités onkoltsége: 3 082,78 Ft / gondozasi éra

Nappali elldtas

A nappali ellatas (110 férdhely) 8sszes kiaddsa: 67 338 813 Ft.
A nappali ellatas allami timogatdsa (107 fére): 20 330 000 Ft.
Onkoltség egy férdhelyre: 67 338 813 /107 /249 =2 458,51 Ft

Csaliad és Gyvermekjoléti Kézpont

A csalad-és gyermekjoléti szolgdlat dsszes kiadasa: 74 262 662 Ft.
Onkoltség: 74 262 662 Ft.

Téritésmentes szolgaltatas!
Csalad és Gvermekjiléti Kézpont

A csalad-és gyermekjoléti szolgalat &sszes kiadasa: 72223 825 Ft.
Onksltség: 72223 825 Ft.
Téritésmentes szolgdltatas!



Koziisségi Pszichiatriai ellatis:

A szolgaltatas ellatasara jutd évi dsszkoltség: 20145 527 Ft.

Allami timogats: - 9 840 000 Ft.

Kozosségi gondozassal elldtott drak szama: 2016 6ra

2 kozosségi gondozo és 1 terdpids munkatars munkadrainak éves szama: 6 048 6ra
(252x8x3)

Ellatottak szama: 45 16
Onkoltség: 20 145257/ 6 048 6ra= 3 330,89 Ft/ora

A szolgaltatas téritésmentes!

Kinyvtar:

Onksltség: 2 589 807 Ft
A szolgaltatas téritésmentes!



