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Cafeteria Szabalyzat

Hatalybalépés idépontja:

2021. marcius 1.

Jelen szabélyzat hatdlyba 1épésével a kordbbi Cafeteria szabalyzés hatalyat veszti.

intézményvezeto




Budavari Szociilis és Gyermekjoléti
Szolgaltatasi Kozpont

1012 Budapest, Attila 1t 89.
Telefon: 356-8363

Tartalom
T FOIBTRE cuuesvesvasisnvsssssniness s saius s s oo s iv v o oo e oo s B o oo PV owa s e s s 3
BevezetD rendBIKEZEREK ... siaisisssssisissivsesissoiiasssss issssssssnisvesivsve ossnssssssssms s 3
1A SZabalyzat DatAlVa ....ocinvmmiinmimsiniississimsvisisssbiosssisssssiisinissaseansismss 3
Iy T o RO ————— 3
112 S ESIICIN BRIALY vociscuvsuvamsnsoinsssmerssvmirsmyssss e s s sy s armass oD S Ay I P SO AATS 3
2. A CAFETERIN tend szt 1eftASa..ccovssmunimmvomasmmesiiommsnnsisssssmitiistassmssassasssmssassmerante 3
8 B AT SEADAITOR covnusnssmsssmeirassmomssmnsmm i o TR s s s S (R SRS SRR A SR80S 3
3.1. A nem teljes évben foglalkoztatott munkavallalok specidlis esetel........cerrerenraiarereenens 4
3.2.A Cafetéria-rendszer meghatérozott feltételekkel a kévetkezé juttatasokat tartalmazza 4
Kedvez0 ad0za8s0 elemell. ..o ssrnesssssismssmesins siiasissssisanss b s i s n sy 4
I 7 T T 5
A cafeteria-juttatasokra vonatkozd k6z0s SZabalyokK ........cccccvuieeeniiniiireniesinniennnencsniiinininens 5
2.1.A cafeteria-juttatdsokra felhasznalhaté éves keretdsszeg megallapitasa..............co.... 5
2.2.A cufeterin-eleimiek KIVAIASZIASA v aismimmismssinuasinmssisasssusmsnisamsissioes 5
2.3.Eljaras a jogviszony megszUnEse eSeteN........cccuuuisimessssinmissssasniossrorssasssssssssasasarssssasass 6
THL. TR cvunisvnuvovesouvivsionssninarsneseisosyisn sanss s svwsvassss o or s e e R A ROARAS SRS A AN SRS 6
A cafetéria-juttatdsokra vonatkozo kiilonds szabalyok.........cceeeeviniienenienininnnnnesnssnninenne 6
3.1 SZEP KAILYA .....ovoververesvesssessssssssssssssessssssasssassssssasssssssssssssssssssessssssssssssesssssssesssessessnsess 6
4, Vegyes és Z4Aré rendelKezESeK........ccunimnresmernsninnsrisnisnsnisesississessessasessssssnionsassarsssassnssssassoses 7
MELTLERTETER e snnssrsssssmsmesssisssssississs sassissianssbss o o st s iy ssises 8



Budavari Szocidlis és Gyermekjoléti

Szolgaltatasi Kozpont
1012 Budapest, Attila ut 89.
Telefon: 356-8363

I. Fejezet

Bevezeto rendelkezések

1. A Szabailyzat hatilya
1.1 Targyi hataly

A Szabélyzat hatélya kiterjed a CAFETERIA rendszerrel kapcsolatos elvekre, eljarasokra,
jogokra és kotelezettségekre, igy kiilsnosen a CAFETERIA rendszer meghatérozasara, a
rendszer targyidészaki keretdsszegére, a targyidészakban valaszthato elemekre és az
igénybevétel szabalyaira valamint a rendszer miikddtetésére vonatkozé egyéb szabalyokra. A
valaszthat6 béren feliili természetbeni juttatdsok megszerzéséhez sziikséges személyes nettd
pénzforras- keretet a Budapest 1. Kerillet Budavari Onkorményzat Képvisel$ — Testiiletének
hatdrozata alapjan a jelen szabélyzatban meghatrozott idészakra biztositjia. A valaszthaté
béren kiviili juttatdsok biztositdsa a Budapest I. Keriilet Budavéri Onkormanyzat mindenkori
anyagi erforrasaitol fligg, igy az anyagi eréforrasok esetleges hidnya esetén korlatozhato,
vagy megsziintethetd.

1.2 Személyi hataly

A Szabalyzat hatélya ald tartozik a Csaladsegitd és Gyermekj6léti Szolgaltatasi Kézpont 4ltal
alkalmazott Kjt.(1992. évi XXXIII. tv.) hatalya al4 tartozé kozalkalmazottak (a tovabbiakban:
kézalkalmazottak).

2. A CAFETERIA rendszer leirdsa

A CAFETERIA rendszerben a fenntarté éltal a jogszabélyokban rogzitettek keretei kozott
meghatdrozott jogosultak, illetve jogosulti csoportok a fenntarté 4ltal meghatérozott idészakra
vonatkozdan, a fenntart6 4ltal biztositott nett6 pénzkeret terhére a fenntarté altal felajanlott
természetbeni juttatisokbol egyénileg valaszthatnak, hogy a béren kiviili juttatdsok egy elére
meghatédrozott éves keretdsszeg erejéig sajat prioritasaik és felhasznaléi szokasaik szerint
vehessék igénybe. A jelen szabalyzat rogziti az igénybevétel modjat, kereteit.

3. Eljarasi szabdlyok
A Szabilyzat elkészitéséért és folyamatos aktualizalaséért az intézményvezet a felelds.
Az 6nalléan miikddd és gazdalkodd, mint 6nallé bérgazdalkodo, folyamatosan gondoskodik
arrdl, hogy a kézalkalmazottak minden a johiszemii joggyakorlésukhoz és kotelezettségeik

teljesitéséhez sziikséges tajékoztatast a kelld iddben megkapjanak, valamint gondoskodik a
szlikséges nyilvantartasok vezetésérol.
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Ha a kdzalkalmazott jogviszony a meghatérozott id6tartam alatt sziinik meg, ugy a jogviszony
megsziinések napjara ardnyositdst kell elvégezni, és meg kell éllapitani az idéarényos
Cafeteria keretSsszeget.

3.1. A nem teljes évben foglalkoztatott munkavillalok specidlis esetei

Nem jogosult a cafeteria rendszerbe tartozo juttatasok igénybevételére: a kdzalkalmazott azon
idétartam vonatkozdsdban, amelyre illetményre, vagy atlagkeresetre nem jogosult, feltéve,
hogy a tavollét id6tartama meghaladja a 30 napot.

A felmentési id9 alatt a kozalkalmazottak jogviszonyban vannak, szdmukra 4tlag illetmény és
idéaranyos Cafeteria kifizetése torténik.

Passziv dllomdnyban 1évé munkavillalok esetei:

e Sziilési szabadségon, Gyes-en, Gyed-en, fizetés nélkiili szabadsagon 1évé munkatarsak
Cafeteria juttatdsokhoz valé jogosultsiga sziinetel.

e Tartés, egybefliggé 3 naptiri hénapot meghaladé betegdllomanyban 1évé
munkavéllalék szdmdra, a betegség idejére a Cafeteria keret nem vehetd igénybe.
Ekkor a munkavallal6 teljes évre juté Cafeteria keretét a munkéval toltstt napok és a
teljes naptéri év hanyadosaval kell csdkkenteni.

Nem jogosult tovabba a juttatisok igénybevételére:

* A munkavillalé, 30 napot meghaladé id6tartami, barmilyen jogcimen igénybe vett
fizetés nélkiili szabadség idétartaméra.
* 3 hénapot meg nem haladé, hatérozott idére sz616 jogviszony esetén.

3.2.A Cafetéria-rendszer meghatdrozott feltételekkel a kivetkezé juttatdsokat
tartalmazza

A Cafeteria-rendszer éves kerete az intézményi, éves kéltségvetésben meghatarozott médon
brutté 300.000.- Ft 8sszegl juttatds. A Cafatéria —rendszer kedvezé adézasu elemek mellett
adomentes elemeket is tartalmaz az alabbiak szerint:

Kedvezo ad6zasa elemek

1. Széchenyi Pihend kértya vendéglatas
2. Széchenyi Pihend kértya széllas
3. Széchenyi Pihend kértya szabadidé
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A kozalkalmazott jogviszonya targyévben szlinik meg, az idGéardnyos részt meghaladéd
mértékben igénybe vett cafetéria-juttatis értékét a tavollét vége utdni els6 munkanapon,
illetve a jogviszony megsziinésekor vissza kell fizetni. Nem kell visszafizetni a cafetéria-
juttatas Osszegét, ha a jogviszony a Kjt 25.§ (1) b. pontjaban meghatarozott okbdl sziinik meg.

Athelyezés esetén a kozalkalmazott cafetéria-juttatasra az egyes munkaltatoknal idéaranyosan
jogosult, Ha a kézalkalmazott a kordbbi munkaltaténal az idéaranyos részt meghaladé értéki
cafetéria-juttatast vett igénybe, visszafizetési kotelezettség nem terheli]l azonban az
idéaranyos részt meghaladé mértékkel az j munkaltaténal igénybe vehetd cafetéria-juttatas
értékét — legfeljebb az 1j munkaltatonal igénybe vehetd juttatds mértékéig — csokkenteni kell.

Ev kozben torténd athelyezés esetén a GAMESZ munkaiigyi {igyintézje irdsbeli nyilatkozat
formajéban igazolast allit ki a kézalkalmazott dltal az idéardnyos részt meghaladé mértékben
igénybe vett cafetéria-juttatas §sszegébdl.

II. Fejezet

A cafeteria-juttatidsokra vonatkoz6 kozos szabalyok
2.1.A cafeteria-juttatidsokra felhaszndlhaté éves Keretdsszeg megallapitasa

2.1.1. A cafeteria-juttatdsokra igénybe vehetd keretdsszeg évente, targyév janudr 1-jétdl
targyév december 31-éig terjedé idGszakra fejenként Gsszesen az adott targyévben szerepld
nettd forint 8sszegli béren feliili természetbeni juttatdsokra felhasznélhaté pénzkeret, mely a
mindenkori K&ltségvetési torvényben keriil meghatarozasra. A cafeteria-juttatas éves dsszege
biztosit fedezetet az egyes juttatdsokhoz kapcsol6dd, a juttatast teljesité munkaltatét terheld
kozterhek megfizetésére is.

2.1.2. Az éves keretdsszeg egy naptéri évben a Szabalyzatban meghatarozott juttatasi elemek
igénybevételére hasznalhato fel.

2.1.3. A téargyévben igénybe nem vett Osszeg nem vihetd 4 a kovetkezd évre. A
kézalkalmazott a targyévben igénybe nem vett &sszeg felhaszndlasar6l november 30-ig
irasban nyilatkozik, melyet a munkaiigyi igyintézékhoz kell benytjtani.

2.1.4. A keretdsszeget a jogviszony iddtartamaval ardnyosan kell megallapitani — az adott év
naptéri napjai szamanak figyelembevételével - amennyiben a kézalkalmazott jogviszonya a
targyévben keletkezik, vagy szlinik meg.

2.2.A cafeteria-elemek kivilasztisa
2.2.1. A cafeteria-juttatdsok éves keretdsszegén beliil a valaszthaté elemek maximalis

Osszegérl és a juttatdsok igénybevételének részletes szabalyair6l a munkaltaté évente
elézetesen a szokasos mddon tajékoztatja a kézalkalmazottakat.
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2.2.2. A koézalkalmazott a targyévre vonatkozoan a részére megéllapitott keretOsszeg
felhasznalasardl az altala valasztott cafeteria-juttatas elemekrél és mértékérdl az un. Cafeteria
nyilatkozatok kitoltésével targyév mércius 15-ig koteles nyilatkozni. A Cafetéria
Nyilatkozatokat 2 eredeti példanyban Kitoltve és aldirva kell eljuttatnia munkatigyi igyintézé
részére.

2.2.3. Az a kozalkalmazott, akinek a k6zalkalmazotti jogviszonya és a cafeteria jogosultsaga
év kozben keletkezik, az elsé munkéban t6lt6tt napot kévetdé 10. munkanapon belill koteles
nyilatkozni a részére megallapitott keretdsszeg felhaszndldsarél. A kozalkalmazottra
vonatkozé cafeteria-juttatasok mértékérol, jogcimérdl és a cafeteria elemekrdl a munkaltato
elézetesen tajékoztatast ad.

2.2.4. A Cafeteria Nyilatkozat hatariddben torténé megtételét 6nhibdjan kiviil elmulaszto
kozalkalmazott az akadélyoztatdsa megsziinését kovetd legfeljebb 5 munkanapon beliil
koteles a munkaiigyi ligyintéz6hoz eljuttatni.

2.2.5. A cafeteria-juttatdsokra vonatkoz6 vélasztds érvényessége egy naptari évre sz0l,
modositisara év kdzben nincs lehetdség.

2.2.6. A kozalkalmazott 4ltal fel nem hasznalt §sszeg pénzbeli megvaltasara nincs lehetoség.
2.3.Eljir4s a jogviszony megsziinése esetén

2.3.1. A kozalkalmazott kételes az utolsé munkaban t61t6tt napon, a részére nyujtott cafeteria

osszeggel elszdmolni a Gazdasagi Osztalyon, ha a jogviszonya év kozben szlinik meg. A

kozalkalmazotti igazolds — elszamol6 lap kiad4sakor a Cafeteria tartozas mértéke kimutatasra
kertil.

2.3.2. A cafeteria-juttatdsi keret targyévre vonatkozd — jogviszonya id6tartaméval
idéaranyosan megéallapitott — mértékének tillépése esetén a kiilonbozetet kozalkalmazott az
intézmény bankszdmlajéra fizeti be, és az err6l sz016 bizonylatot bemutatja.

II1. Fejezet

A cafetéria-juttatdsokra vonatkozé kiilonds szabalyok

3. SZEP kartya

A SZEP kértya meghatérozott pénziigyi intézmény 4ltal kibocsatott plasztik kartya, amely
kizérolag belfoldi szallashelyeknél és utazasi iroddkndl belfSldi utazés igénybevételére,
éttermi és mozgd vendéglatist biztositd, valamint szabadidés programokat biztosito
szolgaltatoknal hasznalhato fel.
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A Széchenyi Pihendkartya a Szja tv. 71. § (1) bekezdés c.) pontjaban meghatarozott mértékig
terjedhet.

SZEP kartya valaszthaté alszamlak koziil:
- széllashely
- vendéglatés
- szabadidd

4. Vegyes és zaré rendelkezések

A Szabdlyzat végrehajtasar6l a koltségvetési intézmény vezetdje, mint bérgazdalkodo
gondoskodik.
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet a k6zalkalmazotti CAFETERIA nyilatkozat

2 sz. melléklet Széchenyi Pihend kartya vendéglatas
3. sz. melléklet Széchenyi Pihend kartya szallas
4. sz. melléklet Széchenyi Pihené kértya szabadidd
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1. melléklet

Késziilt 2 példdnyban
CAFETERIA NYILATKOZAT

Kozalkalmazott neve: ........c.ceeens
Adodazonosito:
Tdfszaks 2021. €V cunvmviivaias 712 o) P 7)) T SO .napjaig.
Napi munkaidé (pl:4 vagy 6 vagy 8 érdban foglalkoztatott):
CAFETERIA keret tsszege fenti idészakra: brutté: 300 000 Ft.... ... netté: ...260
86 ssivicsvunnwiiii - Ft, azaz kettdszdzhatvanezer nyolcszazhatvankilenc. forint

Munkailtaté: Bp. I. ker. Szocidlis és Gyermekjéléti Szolg. Kézpont
Szervezeti egysé€g: ...ceouvrvnennns
Vilasztott CAFETERIA elem:

A kipontozott részen az igényelt 6sszeget kell fel tiintetni!

1. Széchenyi Pihend kartya vendéglatas (max. 400.000, - Ft/év): ...
2. Széchenyi Pihend kartya szallds (max. 265.000,- FU/fEV): c.ovvveviiiineinniiiinnnenennnns
3. Széchenyi Pihend kértya szabadid6 (max. 135.000,- Ft/év): .....c.ooviviiiiiiinnnnnns

A vonatkozé szabélyzatban rogzitetteket megismertem, a valaszthatd béren kiviili juttatasi
rendszer jogosultsagi és igénybevételi feltételeit tudomésul veszem és elfogadom. Villalom,
hogy az esetlegesen nekem felr6hatéo jogosulatlan juttatisszerzés Osszegét a
jogosulatlanul felvett munkabér visszafizetésére vonatkozé szabdlyok szerint az
intézmény részére megfizetem.

Budapest, 2021, i

.........................

Kdzalkalmazott
alairas
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2. sz. melléklet
Késziil 2 példanyban
Nyilatkozat
Széchenyi Pihené kartya vendéglatas alszimla igényléséhez

A nyilatkozé maganszemély

1. Neve:

2. Anyja neve:
3. Adobazonositd jele:

4, Részesiiltem ellenérték nélkiil vagy engedménnyel Széchenyi Pihend kértya
vendéglatas alszamléra juttatasiban.

[ ] [ ]

Igen Nem
5. A nyilatkoz6 maginszemély 4ltal 2020. adéévben a nyilatkozatot megel6zben
ellenérték nélkiil, illetdleg engedménnyel mas munkaltat6tol kapott Széchenyi Pihend
kartya vendéglatas alszamla jutatas:

a. Ertéke:
b. Megfizetett ellenértéke:

Biintetéjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az 4ltalam kozolt adatok a valosdgnak

megfelelnek.

Budapest, 2021.

...................................

Nyilatkozé maganszemély alairasa
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3. sz. melléklet
Késziil 2 példanyban

Nyilatkozat
Szép kartya szallas alszimla igényléséhez

A nyilatkozé maganszemély

Neve: .........

. Anyja neve:
3. Adobazonosité jele: ..............

o=

4. Részesiiltem ellenérték nélkiil vagy engedménnyel Széchenyi Pihené kartya széllas

alszdmldara juttatasaban.
Igen Nem

5. A nyilatkoz6 maginszemély altal 2020. adéévben a nyilatkozatot megelézden
ellenérték nélkiil, illetéleg engedménnyel mas munkaltat6tol kapott Széchenyi Pihend
kartya szallas alszamla jutatas:

a. Ertéke:
b. Megfizetett ellenértéke:

Biintetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valéségnak

megfelelnek.

Budapest, 2021.

...................................

Nyilatkozé maganszemély aléirasa

11
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