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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Budavari Szociélis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi kdzpont (tovabbiakban:
Szocidlis  kdzpont) - kozbeszerzési értékhatar alatti- beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrél szélo térvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XH. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan a koévetkezdk szerint
szabalyozzuk:

l.
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse a a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé intézmeények kézul a Szocialis kbzpont — kdzbeszerzési éntékhatar
alatti — beszerzései elékészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének
feleléssegi rendjét, a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelésségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat az Ovodara, mint koltségvetési szervre terjed ki, mely
koltségvetesi szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, ezért az Avr. 10. §
(4) bekezdése szerint létrejott munkamegosztasi megallapodasban foglaltak
alapjan az |. kerlilet Budavari Onkorményzat GAMESZ (tovabbiakban:
GAMESZ) Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzatanak rendelkezései az
iranyadoak.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan — a kbézbeszerzési
értékhatart el nem éré - arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint
szolgaltatas megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek
vonatkozasaban a Szocialis kozpont a megrendeld, ajanlatkérd vagy ajanlati
felhivast kbzzétevo.

A szabalyzat hatdlya nem terjed ki

— a kozbeszerzésekrd! szo6lo 2015. évi CXLII. torvény (tovabbiakban: Kbt.)
hatalya ala tartozo, valamint

- a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében szilkségessé valo,
azonnali beszerzésekre.

- az elet- illetve balesetveszély elharitdsa, rendkivilli esemény valamint a
vagyonveédelem erdekében szilkségessé valé haladéktalan intézkedést
igenylé beszerzésekre.
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3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:

a.} arubeszerzés,

bh.) épitési beruhazas,

c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara
vonatkozd jognak — vételi joggal vagy anélkil térténé — megszerzése az
intézmények (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérdl.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és izembe helyezést is.
b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya a kovetkezé valamelyik

munka megrendelése (és atvétele) a Szocialis kdzpont részéroi:

- a Kbt 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez
kapcsolodd munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyutt;

~- épitmeny kivitelezése vagy kivitelezése és kilén jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyutt;

- A Ovoda, mint megrendeld vagy ajanlatkérd altal meghatarozott
kdvetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen eszkdzzel, vagy moédon
térténd kivitelezése.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésilé —
visszterhes szerzGdés, amelynek targya kllontsen valamely tevékenység
megrendelése a Szocialis kdzpont (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérél.

Ha a szerzédeés tébb — egymassal szilkségszeriien 6sszefiiggé — beszerzési
targyat foglal magaban, a meghatarozé érték(i beszerzési targy szerint kell a
szerzddeést mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség
4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és

lefolytatasaban az ajanlatkérd, megrendelé nevében olyan személy vagy
szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely
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okbdl, igy kliénbsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szerepldvel fennallé mas kézos érdek miatt nem képes.

4.2, Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevdkeént,

reszvetelre jelentkezékent, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban

reszt vevd szervezetként

a) a megrendeld, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast kdzzétevd altal az
eliarassal vagy annak el8keszitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
szemely vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezett tisztségviselbjét vagy feligyeldbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb)pont szerinti személy kézos haztartasban eld hozzatartozédjat a
megrendeld, az ajanlatkerd, az ajaniati felhivast kézzétevd az eljarassal
vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezheti.

4.3. Az ajanlatkérd, a megrendelé vagy ajaniati felhivast kézzétevd nevében
eljaro és az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajaniati felhivast kdzzétevd altal az
eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet — a jelen szabdlyzat 1/a. szamG vagy 1/b. szamd
melieklete szerint — irdsban koételes nyilatkozni arrél, hogy vele szemben
fennall-e az a 4.1. és 4.2. pont szerinti 6sszeférhetetlenség.

A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara
vonatkozé szabalyok

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban
kert, illetdleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb
6sszegl telies ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditdé hirdetmény,
ajaniatkéres, megrendelés feladasanak (megkuldésének) idépontjat kell érteni.
2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell

egybeszamitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg
szamitand®o.
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Il
Beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

1. Szervezetiinknél:

a.) a 100.000 Ft egyedi értékét meghaladd beszerzések esetén megrendelést
kiildeni a lehetséges szallito részére.

b.) az 500.000 Ft egyedi értéket meghaladd egyedi beszerzési érték esetén
legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol,

2. A megrendeles, az ajanlatkérés csak akkor kildhetd el, ha szervezetiink
(mint megrendeld, ajanlatkéré rendelkezik a szerzddés teljesitését biztositd
anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetten, célrattréen,
szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miszaki
tartamra, valamint a beszerzési cselekmény kortiményeire tekintettel kell
megfogalmazni és elkildeni a lehetséges szallitéd részére, illetve kdzzétenni.

Az ajaniatkérést a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal kell
(értelemszeriien) megkildeni, illetve kbzzétenni.

3. Az ajanlatkérés soran meg kell hatarozni az ajanlatok értékelésének
szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezék lehetnek:
1. alegalacsonyabb 6sszegu ellenszolgaltatas,
2. az Osszességeben legelénybsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha ¢sszességében a legelénybsebb ajanlatot kivanjuk
kivalasztani, az eljarast megindité felhivasban (ajaniatkérés, ajanlati felhivas)
meg kell hatarozni:

— az Osszesseégeben legelbnydsebb ajanlat megitélésére szolgald
részszempontokat;

— részszempontonként az azok suUlyat meghatarozé - a részszempont
tényleges jelentéségével aranyban allo - szorzészamokat (a tovabbiakban:
sulyszam);

- az ajanlatok reszszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran
adhatdo pontszam alsé és felsé¢ hatarat, amely minden részszempont
eseteben azonos;
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4, A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok
megszervezésével és megvalositisaval kapcsolatos feladatok és
hataskorok.

4.1. A Szocidlis kbzpont beszerzési tevékenységének iranyitasaért a GAMESZ
illetékes osztalyvezetdi felelések.

Feladatuk kildndsen:

— felugyelik a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzik a
beszerzesi efjarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal koételesek kivizsgalni, minden beszerzést zavard kériiményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkérében minden olyan intézkedést meg tesznek, illetve kotelesek
megtenni, amely a beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkélcsi
tisztasagat biztositja,

— rendelkeznek a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a
dolgozdék munkakéri leirasaban rogziti, stb.

4.2. A szervezetlink beszerzésével kapcsolatos teend6k el6készitése és
koordinaldsa a GAMESZ-ben a miszaki osztélyvezetd, a Bélcsédében a vezetd
feladata es hataskore.

Ezen belll feladata kilonosen:

— intezkedés az ajaniat bekérésérdl,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

— folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések pénzigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzédésszerliségét, a szolgaltatas
és ellenszolgaltatas, aranyat és désszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasarol,

— azonnal tajékoztatja a gazdasagi igazgatdt, ha feladatkérébe tartozd
munkajanak végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink mikédési
kére vonatkozasaban célszeriitlenséget tapasztal és a jogktr gyakoriojanal
intézkedés megtételét kezdeményezi, sth.,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

5. Szervezetink a  szerzédések  kotésére  vonatkozd  eldirasok
(kitelezettségvdllalas, pénzlgyi ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a
szerz0dest a legjobb arajanlatot addval. Amennyiben az ajanlat benyiijtéja
visszalép — és az ajanlatkérésben ezen kitétel szerepel — akkor szervezetiink
jogosult az eredmény kihirdetésekor a kévetkezd legkedvezébb ajanlatot
tevbvel megkéini a szerzédést.
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6. Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak
megrendelésnek, szerzédésnek) midig irasban kell megtérténnie. Az Avr. 53. §
(1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetesen az irasbel
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) ertéke a szazezer forintot nem érik el,

b} pénzigyi szolgaitatasok igénybevételéhez kapcsolédnak, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek minésdil.

7. A szerzbdés teljesitesével, modositasaval, megszintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozd eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

V.
Egyes beszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

1. Szervezetunk a lll. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan bekért
ajanlatok elbiralasara legalabb 3 f{6s biralobizottsagot (tovabbiakban:
biraldbizottsag) hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt és doéntési javaslatot
készit a beszerzési eljarast lezaro dontést hozo személy részére.

A biraldbizottsag tagjaira a gazdasagi igazgaté ésfvagy a miszaki és
vagyonkezelési igazgatd tesz javaslatot a Szociadlis kézpont vezetdje felé, aki
dont a bizottsagi tagok személyérdl.

A biralé bizottsagot a beszerzés targyatdl fliggben eseti jelleggel kell felallitani.

A birald bizottsag tagjait tgy kell kijeldlni, hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld
jogi, az ajaniattevok - beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénztgyi, illetve
miszaki alkalmassaganak a megitélésére vonatkozéan megfelelé
szakértelemmel rendelkezzék.

2. Az ajanlatok felbontasakor a birald bizottsag koteles megaltapitani az
ajanlatok érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

- az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyuijtottak be,

— az ar aranytalanul alacsony,

- az ajanlattevd, illetdleg alvallalkozoja nem felel meg az
dsszeférhetetienségi kdvetelményeknek,

- az ajanlattevé nem felel meg a szerzdédés teljesitéséhez szikséges
alkalmassagi kdvetelményeknek,

Az ar alacsony voltanak megitelesekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést
megeldzben végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megeldzéen
a szlikseges anyagi fedezet meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell
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figyelemmel lenni.

3. Az ajanlatok felbontasarodl, ismertetésérél, az érvénytelen ajaniatokrol
jegyzékoényvet kell késziteni:

A jegyzdkdnyvnek legalabb a kdvetkezéket kell tartalmaznia:
— az ajaniat feibontasanak helyét, idejét,

— az ajanlatot felbontd személyek nevét,

— az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),

— az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,

— az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hataridét,

— az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

— az ajanlata ervénytelenségének okat,

— az ajanlatokra vonatkozé egyéb klldnleges korillményeket,
— az ajanlatot felbontok alairasat,

A jegyzlkonyv elkeszitéséert a biralobizotisag vezettje a felelts.

A beszerzési eljarast lezard dontést a lll. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja
alapjan bekért ajanlatok vonatkozaséban biralobizottsag véleménye alapjan az
intézmeények vezetdi hozzak meg.

4. A beszerzési eljarast lezard dontésrél, az ajanlatok elbirasarél, a dontést
kévetd 8 napon belll irasban tdjékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tajekoztatas elkildéséért a miszaki osztalyvezetd és az intézményvezetdk
feleldsek.

V.
A beszerzések lebonyolitasanak ellenérzése

1. A beszerzési eljadrasok belsé ellenérzési rendszerben tériénd ellenérzése a
GAMESZ belsé ellenérének hataskérébe tartozik.

Az ellenbrzés soran kilonds gondot kell forditani a szabalyszerlségre, az
elbirdlas szempontjainak eldkészitésére, és azok elbiralas soran torténd
érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul,
arrdl az igazgaté koteles az iranyité szervet haladéktalanul tajékoztatni.
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VI.
Zaro rendelkezések

1. Szervezetlnk beszerzését végzd személyek és belsd szervezeti egységek
kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat elbirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhatd
gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeléitek — amennyiben megiteléstk szerint szilkségessé
valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy médositdsa — indokolt
eszrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

A szabalyzat 2021. januar 1-én lép hatidlyba és a korabban érvényes
szabalyzat hatalyat veszii.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat elbirasait, valamint

— ha a GAMESZ és az intézmények sajatossagai, mikddésének valtozasa
alapjan indokoltta valt.

A modositasokat altalaban az ok felmerilésétdl szamitott 90 napon belil kell

végrehajtani.

Zaradék

A Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzatat a fentiek szerint adom ki,
alkalmazasat elrendelem.

(1) A szabalyzatot a Budapest [. keriilet Budavari Onkormanyzat Szocialis és
Gyermekjoleti Szolgaltatadsi Kézpont Intézményvezetdjének irodéajaban papir
alapon hozzaférhetévé kell tenni.

(2) Az Intézményvezetének kell gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt
elbirasokat az érintett munkatarsak megismerjék.

A szabalyzat megismerésének igazolasara szolgald ,Megismerési nyilatkozat”
alairdsara az intézmény vezetdi és az érintett dolgozoi kotelezettek, amelyben
elismerik, hogy az abban leirtakat megismerték és a munkajuk soran kotelesek
betartaini.

PR

Budapest, 2021. marcius 31.
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1/a. szami melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

Alulirott {lakcim:

minta ... (CIm: )
gjanlatkérd altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem,

hogy a beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti osszeférhetetlenség velem
szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .............................. (koltségvetési szervy aftal a

....................................................... targyban lefolytatandé beszerzési
eljarassal kapcsolathan teszem.

Datum: ...

nyilatkozattevd alairasa
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1/b. szamd meliéklet

OSSZEFERHETETLENSEGIH

NYILATKOZAT
Aldfirott (lakcim:
.................................. )
minta ... (Cim: )
ajanlatkerd altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
(et e ) képviseldje Kijelentem,

hogy a beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti Osszeférhetetlenség az
altalam képviselt szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .............................. (a koéltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban lefolytatandd beszerzési

nyilatkozattevé alairasa
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AJANLATKERES

2. szamu melléklet

...................................... tevékenység elvégzéseére

I. Ajanlatkéro:
Neve:

Cime:
Kepviseldje:
Telefon/fax:
E-mail:

Kapcsolattarté neve:
Telefonffax:
E-mail:

ll. A beszerzés targya:

lll. A szerzédés tipusanak meghatarozasa:

IV. A szerzédés idétartama:

V. A teljesités helye:

VI. Fizetési feltételek:

VIl. Alkalmassagi kdvetelmények:

VIIL. Ajanlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok  beny(jtasat  kovetd

meghatarozasa:

X. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

Xl. Az ajanlatok benyuajtasanak helye:

hianypotlasi lehetoség



Budapest I. keriilet Budavari Onkorményzat
Gazdasagi MUszaki Ellaté és Szolgditatd Szervezet

XIl. Az ajanlatok felbontasanak helye, idépontja, a bontason részvételre
jogosultak megnevezése:

XIll. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-
e targyalni vagy ajanlatkéré az ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:

XIV. A szerzédéskotés tervezett idépontja:
XV. Az ajanlatok Osszeallitasanak tartalmi és formai
kévetelményei:
Datum: ...
alairas
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Gazdasagi Miiszaki ENato és Szolgédltato Szervezet

3. szamu meliéklet
Megismerési nyilatkozat
Az |. kerllet Budavari Onkormanyzat Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi

Kozpont 2021. januar 01, napjatél hatdlyos Beszerzési szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkam soran kdteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas

Kis Timea gazdasagi L |
A 050, €7, 3. @

Kiss Marietta penzigyi-
szamviteli Jeal ¢35l /j% .
osztalyvezetd

Trittremmel Erika pénzigyi- Vo o7 M &
szamviteli I
csoportvezetd

Lengyel Hanna penztigyi 2204 -C2 3 C—
Ugyintézé

Balogh Julia pénzigyi e Y
ligyintézé 110331 | Dbl

RitzIné Rébitz Szilvia penzigyi s T =
ugyintézé e o

Vercz-Ujvari Krisztina pénzigyi- ] A A
szamviteli 2oy <90 | 7 Jf/zf P
referens &y Cads [ [k AU K

Szogi Agnes pénziigyi . ol e o
Uayinterd 2004 Bl SR A‘&_,U)

Tolnai Zoltan pénziigyi Yeis o3l > =T
dgyintézé @; -

Bironé Németh Anita pénziigyi Joat. o34 Bl
ugyintézé

Szapuné Szilagyi Krisztina | pénzligyi U PR
ugyintéz6 R B e
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