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Czakd utcai Sport- és Szabadiddkézpont

BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Czakd utcai Sport- és Szabadidékdzpont (tovabbiakban: Sportkézpont) -
kdzbeszerzési értékhatar alatti- beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos
eliarasrendet az allamhaztartasrél szélo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2)
bekezdése alapjan a kévetkezék szerint szabalyozzuk:

i
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse a a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 intézmények kézll a Sportkézpont — kézbeszerzési értékhatar alatti
~ beszerzései el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének
felelésségi rendjét, a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelésségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi
rendjet, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat az Sportkdzpontra, mint kiltségvetési szervre terjed ki, mely
koltsegvetési szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, ezért az Avr. 10. §
(4) bekezdése szerint létrejétt munkamegosztasi megallapodasban foglaltak
alapjan az |. kertlet Budavari Onkormanyzat GAMESZ (tovabbiakban:
GAMESZ) Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzatanak rendelkezései az
iranyadoak.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan — a kézbeszerzési
értékhatart el nem éré — arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint
szolgaltatas megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek
vonatkozasaban a Sportkbzpont a megrendeld, ajanlatkéré vagy ajanlati
felhivast kdzzétevd.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki

~ a kbzbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIl. térvény (tovabbiakban: Kbt.)
hatalya ala tartozé, valamint

— a katasztrofa okozta karok elharitdsa érdekében szilkségessé valo,
azonnali beszerzésekre.,

— az élet- illetve balesetveszély elharitasa, rendkivili esemény valamint a
vagyonvédelem érdekében szilkségessé vald haladéktalan intézkedést
igénylé beszerzésekre.
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3. A beszerzések targya

A beszerzeés targya lehet:

a.) arubeszerzés,

b.) épitési beruhazas,

c.} szolgaitatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara
vonatkozd jognak - vételi joggal vagy anélkil torténé — megszerzése az
intézmények (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérsl.

Az arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és (izembe helyezést is.
b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a kovetkezé valamelyik

munka megrendelése (és atvétele) a Sportkdzpont részérél:

- a Kbt 1. szami mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez
kapcsolodd munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiildn jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyitt;

- eépitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kulén jogszabalyban
meghatarozott tervezese egytt;

~ A Ovoda, mint megrendelé vagy ajaniatkérd altal meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkézzel, vagy mddon
torténd kivitelezése.

c.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésilé —
visszterhes szerz6deés, amelynek targya kilondsen valamely tevékenyseg
megrendeleése a Sportkdzpont (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérdi.

Ha a szerzbdés tébb — egymassal szilkségszerlien 6sszeflggd — beszerzési
targyat foglal magaban, a meghatarozé értékii beszerzési targy szerint kell a
szerzddést mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1, Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és
lefolytatasaban az ajanlatkérd, megrendeld nevében olyan személy vagy
szervezet, amely funkcidinak partatian és targyilagos gyakorlasara barmely
okbdl, igy kiléndsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi
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szereplével fennalldo mas kdzds érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként,

reszvételre jelentkezdkent, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban

részt vevé szervezetkent

a) a megrendeld, az ajaniatkérd, az ajanlati felhivast kozzétevé altal az
eljarassal vagy annak elbékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
szemely vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztsegviseldjét vagy felligyelbbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb)pont szerinti személy kézos haztartasban elé hozzatartozéjat a
megrendeld, az ajanlatkérd, az ajaniati felhivast kézzétevé az eljarassal
vagy annak elékeszitesevel kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kdézremiikédése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezheti.

4.3. Az ajanlatkéré, a megrendeld vagy ajaniati felhivast kézzétevé nevében
eljaro és az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kézzétevd altal az
eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet — a jelen szabdlyzat 1/a. szami vagy 1/b. szamt
meliéklete szerint — irasban koételes nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben
fennall-e az a 4.1. és 4.2. pont szerinti 0sszeférhetetienség.

A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara
vonatkozé szabalyok

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés ériékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban
kert, illetbleg kindlt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb
Osszegl teljes ellenszolgaltatast kelt érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljgrast meginditd hirdetmény,
ajanlatkérés, megrendelés feladasanak (megkuldésének) iddpontjat kell érteni.
2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell

egybeszdmitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg
szamitandé.
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HI.
Beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

1. Szervezetiinknél:

a.) a 100.000 Ft egyedi értéket meghaladd beszerzések esetén megrendelést
kiildeni a lehetséges szallito részére.

b.) az 500.000 Ft egyedi értéket meghaladé egyedi beszerzési érték esetén
legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol,

2. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, ha szervezetiink
(mint megrendeld, ajanlatkeré rendelkezik a szerzédés teljesitését biztositd
anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A  megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetten, célratéréen,
szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki
tartamra, valamint a beszerzési cselekmény korulményeire tekintettel kell
megfogalmazni és eikilldeni a lehetséges szallitd részére, illetve kézzétenni.

Az ajanlatkérést a jelen szabalyzat 2. szamu meliéklete szerinti tartalommal kell
(értelemszerlien) megkildeni, illetve kbzzétenni.

3. Az ajanlatkérés soran meg kell hatarozni az ajanlatok értékelésének
szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkezok lehetnek:
1. alegalacsonyabb 8sszegu ellenszolgaltatas,
2. az dsszességeben legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha Osszességében a legelénytsebb ajanlatot kivanjuk
Kivalasztani, az eljarast meginditd felhivasban (ajanlatkérés, ajaniati felhivas)
meg kell hatarozni:

— az Osszességében legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgald
részszempontokat;

— részszempontonként az azok sulyat meghatarozé - a részszempont
tényleges jelentéségével aranyban all6 - szorzdészamokat (a tovabbiakban:
sulyszam);

—~ az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran
adhatdé pontszam alsé és fels6 hatarat, amely minden részszempont
esetében azonos;
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4, A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok
megszervezésével és megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és
hataskorok.

4.1. A Sportkdzpont beszerzési tevékenységének iranyitasaérnt a GAMESZ
illetékes osztalyvezetdi feleldsek.

Feladatuk kiléndsen:

— felligyelik a beszerzések telijes folyamatat, rendszeresen ellendrzik a
beszerzesi eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal kételesek kivizsgalni, minden beszerzést zavaré korilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

~ jogkérében minden olyan intézkedést meg tesznek, illetve kotelesek
megtenni, amely a beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségeét és erkdicsi
tisztasagat biztositja,

— rendelkeznek a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a
dolgozok munkakdri leirdsaban rogziti, stb.

4.2. A szervezetink beszerzésével kapcsolatos teenddk elbkészitése és
koordinalasa a GAMESZ-ben a miszaki osztalyvezett, a Bdlcsédében a vezetd
feladata és hataskére.

Ezen belll feladata kiildnésen:

— intézkedés az ajanlat bekérésérdl,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzigyi, jogi kévetelmények
meghatarozasa,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzédésszeriiségét, a szolgaltatas
s ellenszolgaitatas, aranyat és dsszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasarol,

~ azonnal téjékoztatja a gazdasagi igazgatot, ha feladatkérébe tartozod
munkajanak végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink mikédési
kore vonatkozasaban célszer(itlenséget tapasztal és a jogkdr gyakorldjanal
intezkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

5. Szervezetink a  szerzodések  kotésére  vonatkozd  eldirdsok
(kotelezettsegvallalas, pénzigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval kéti meg a
szerzédést a legjobb arajaniatot adéval. Amennyiben az ajanlat benydjtéja
visszalep — és az ajaniatkérésben ezen kitétel szerepel — akkor szervezetiink
jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkez6 legkedvezébb ajanlatot
tevével megkotni a szerzédést.
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6. Az Anht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak
(megrendelésnek, szerzédésnek) midig irasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. §
(1) bekezdése alapjan nem szilkséges elbzetesen az irasbeli
kotelezettsegvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) érteke a szazezer forintot nem érik el,

b) pénzigyi szolgaltatasok igénybeveételéhez kapcsolodnak, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek minésdil.

7. A szerzbdés teljesitésével, modositasaval, megszintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozo eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Iv.
Egyes beszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

1. Szervezetiink a lll. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontia alapjan bekért
ajanlatok elbiralasara legalabb 3 fés biraldbizottsagot (tovabbiakban:
biraldbizottsag) hoz Iétre, amely irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot
készit a beszerzési eljarast lezaro dontést hozé személy részére.

A biralobizottsag tagjaira a gazdasagi igazgatd ésfvagy a mlszaki és
vagyonkezelési igazgato tesz javaslatot a Sportkdzpont vezetdje felé, aki dont a
bizottsagi tagok személyérdl.

A biralo bizottsagot a beszerzés targyatél fliggéen eseti jelleggel kell felallitani.

A biralé bizottsag tagjait ugy kell kijeléini, hogy legalabb 1-1 tag a megfelel6
jogi, az ajanlattevék - beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénzilgyi, illetve
miszaki alkalmassaganak a megitélésére vonatkozoan megfelel6
szakértelemmel rendelkezzék.

2. Az ajanlatok felbontasakor a birald bizotisag koteles megallapitani az
ajanlatok érvényesseget, illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

— az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyqjtottak be,

— az ar aranytalanut alacsony,

— az ajanlattevd, illetéleg alvallalkkozdéja nem felel meg az
dsszeférhetetlenségi kéveteiményeknek,

- az ajanlattevé nem felel meg a szerzHdés teljesitéséhez szikséges
alkalmassagi kdvetelmenyeknek,

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést
megeltzben végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megelézben
a szllkséges anyagi fedezet meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kel
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figyelemmel lenni.

3. Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérél, az érvénytelen ajanlatokroél
jegyzdékonyvet kell késziteni:

A jegyzbdkdnyvnek legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
— az ajaniat felbontasanak helyét, idejét,

— az ajanlatot felbontd személyek nevét,

— az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),

- az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,

— az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hataridét,

— az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

— az ajanlata érvénytelenségének okat,

— az ajanlatokra vonatkozd egyeb kilénleges kérilményeket,
— az ajanlatot felbontok alairasat,

A jegyzOkonyv elkészitéséért a birdlobizottsag vezetbje a felelbs.

A beszerzési eljarast lezard déntést a Ill. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja
alapjan bekert ajanlatok vonatkozasaban biralobizottsdg véleménye alapjan az
intezmenyek vezetdi hozzak meg.

4. A beszerzesi eljarast lezaré dontésrél, az ajanlatok elbirasarél, a doéntést
kdvetd 8 napon belll irasban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tajékoztatas elkuldeseért a mlszaki osztalyvezeté és az intézményvezetdk
felelosek.

V.
A beszerzések lebonyolitisanak ellenérzése

1. A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténé ellenérzése a
GAMESZ belsé ellendrének hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés soran kuldonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az
elbirdlds szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran torténd
ervényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzesi eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul,
arrdl az igazgato koteles az iranyité szervet haladéktalanul tajékoztatni.
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VL
Zaroé rendelkezések

1. Szervezetlnk beszerzését végzd személyek és belsd szervezeti egységek
kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaitak szerint a télik elvarhato
gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjelditek — amennyiben megitélésiik szerint szilkségessé
valk a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt
észreveteleikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

A szabalyzat 2021. januar 1-én lép hatilyba és a korabban érvényes
szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi elbirds véaltozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabalyzat el6irasait, valamint

- ha a GAMESZ és az intézmények sajatossagai, miikodésének valtozasa
alapjan indokoltta valt.

A modositasokat altaldban az ok felmertilésétél szamitott 90 napon beliil kell
végrehajtani.

Zaradék

A Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzatat a fentiek szerint adom ki,
alkalmazasat elrendelem.

(1) A szabalyzatot a Sport- és Szabadidékdzpont Intézmeényvezetdjének
irodajaban papir alapon hozzaférhetévé keli tenni.

(2) Az Intezményvezetének kell gondoskodni arrél, hogy a szabalyzatban foglalt
elGirasokat az érintett munkatarsak megismerjék.

A szabalyzat megismerésének igazoldsara szolgald ,Megismerési nyitatkozat”
alairasara az intezmény vezetdi és az érintett dolgozéi kételezettek, amelyben
elismerik, hogy az abban leirtakat megismerték és a munkajuk soran kételesek
betartatni.

Budapest, 2021. marcius 31.
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1/a. szamul melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

Alulirott (lakcim:

minta ... (CImM. )
ajanlatkéré altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem,
hogy a beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti ésszeférhetetlenség velem
szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .............................. (koitségvetési szerv) altal a

....................................................... targyban lefolytatandé beszerzési
eljgrassal kapcsolatban teszem.

Datum: ..o

.....................................

nyilatkozattevé alairasa
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1/b. szamd melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
Alulirott (lakeim:
.................................. )
minta ... (CIM e )
ajanlatkeré altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
(e ) Kképviseléje kijelentem,

hogy a beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti &sszeférhetetlenség az
altalam képviselt szervezettel szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ..............................(a kéltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban lefolytatandé beszerzési

nyilatkozattevd alairasa
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2. szamu melléklet

AJANLATKERES

...................................... tevékenység elvégzésére

I.  Ajanlatkeré:
Neve:

Cime:
Képviseldje:
Telefonffax:
E-mail:

Kapcsolattarté neve:

Telefon/fax:

E-mail:

Il. A beszerzés targya:

Ill. A szerzddés tipusanak meghatarozasa:
IV. A szerzbédés id6tartama:

V. A teljesités helye:

VI. Fizetési feltételek:

VIl. Alkalmassagi kdvetelmények:

Vill. Ajanlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok  benyujtasat koveté  hianypétlasi
meghatarozasa:

X. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje:

XI. Az ajanlatok benydjtasanak helye:

lehetbség
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Xll. Az ajanlatok felbontasanak helye, id6pontja, a bontason részvételre
jogosultak megnevezése:

XHI. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-
e targyalni vagy ajanlatkérd az ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:

XIV. A szerzodeéskotés tervezett idépontja:

XV, Az ajanlatok osszeadllitisanak tartalmi és formai
kovetelményei:

Datum: ...

alairas

BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA
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3. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat
Az Czako utcai Sport- és Szabadidpkozpont 2021. januar 01. napjatél hatalyos

Beszerzési szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztds Datum Alairas

Kis Timea gazdasagi o '
azaate besi.c3 34| (T

Kiss Marietta pénzigyi-
szamviteli Tt en 2. M
osztalyvezetd

Trittremmel Erika penzigyi- S o i ™
szamviteli T
csoportvezetd

Lengyel Hanna pénzugyi 20l].0%. %y ——
ugyintézé

Balogh Julia pénzigyi on . a7
ugylntézﬁ ,JJ./J-’{. O?) J { DMC’G{’ ‘.;‘

RitzIne Rebitz Szilvia penzugyi Yot T e T
Ugyintézo

Vercz-Ujvari Krisztina péenziugyi- ‘
szamviteli Ciow 55 éz,; / . %,
referens ' i // Ui

Szogi Agnes pénzligyi L .
Ugyinteze  |AS*A SOBL| BER gy

Tolnai Zoltan péenzugyi st ey 3. - —
Ugyintézd g;)/ §

Bironé Németh Anita pénziigyi Acad Bitng e’
tgyintézd 3. 34

Szapuné Szilagyi Krisztina | pénzugyi EE s N O [ L =S R ¢
Ugyintezd i S ;
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