SZABALYZAT

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK
ES SELJETEZESENEK SZABALYZATA

Hatalyos: 2021. januair 01. napjatol

Az intézmény mikodése soran az eszk6zok egy része feleslegessé,
hasznalhatatlanna valik. Ezeknek az eszkézdknek a korét idészakonként indokolt
attekinteni €s gondoskodni kell azok mas irany( hasznositasarél (értékesitésérdl,
térites nelkili atadasarol), illetve selejtezéseérél.



A Czaké utcai Sport és Szabadid6kdzpont tulajdonaban, kezelésében lévé
felesleges vagyontéargyak hasznositasaval és selejtezésével dsszefiiggs feladatait
a szamvitelrdl sz616, tébbszor médositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.)
és az allamhaztartas szamvitelérél szo6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)
alapjan a kovetkezdk szerint szabalyozzuk:

ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

Ezen szabalyzat a Czaké utcai Sport és Szabadidékozpont (tovabbiakban:
intezmény) tulajdonaban, kezelésében lévé targyi eszkozokre és készletekre,
tovabba a tulajdonaban [év, de koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzokre terjed ki.

A szabalyzatban leirtak alkalmazdsa szempontjabdl vagyontargynak mindsiil
minden olyan targyi eszkoz és készlet, melynek nyilvantartasat a

- mennyiségi és értékbeni, vagy

- mennyiségi

nyilvantartds keretében biztositia az intézménylunk, értékhatarra vald tekintet
nélkil, a szamlarendben foglaltak szerint.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a.) Az intézmény hasznalatdban lévé, de tulajdonat nem képezé idegen és
ideiglenesen atvett vagyontargyakra, tovabb az épiletnek, épitménynek nem
min&siilé ingatlanok (telkek) selejtezésére és hasznositasara, valamint a miemiék
&s mlemleék jellegli vagyontargyakra.

b.) Az lgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Feleslegessé valt vagyontargyak jellemzéi

A szabalyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabdl felesleges vagyontargyaknak
kell tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

—  azintézményiink tevékenységéhez, miikddéséhez mar nem szilkségesek,

—  eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

-  afeladatvaltozas, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé
valtak,

- anormalizalt készletek mennyiségét Iényegesen meghaladjék,

- rongalas, természetes elhasznalédas, vagy erkolcsi avulas miatt
rendeltetésszerlien mar nem hasznaihatoak,
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—  szavatossagi idejik lejart.

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljarasaba,
valamint a selejtezési eljaréasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk
az ilyen eljarassal nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok
megjeldlésérd|, vagy elkiilénitett nyilvantartasaro!.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositasa soréan eltszor mindig azok
értekesitesét kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utan lehet azokat
selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést
(artaimatlanna tételt) hatosagi eléiras kotelezévé teszi (pld.: lejart gyogyszerek,
fogyasztasra alkalmatlan ételek, stb.)

B,
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznalatra
alkalmatlannak térténé mindsitésére

a pénzigyi - szamviteli osztalyvezeto,

a leltarfelelds,

a vagyonnyilvantarto,

készletnyilvantarté,

— a személyi hasznalatra kiadoft eszkéztk estében az eszkézoket hasznald
dolgozok,

- az immobil - egy év alalt készletmozgassal nem érintett - készletekre
vonatkozdan az analitikus nyilvantartast vezeték,

tehetnek javaslatot.

2. A javaslattétel modja

A vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznalatra alkalmatlannak minésitésére
javaslattételi joggal rendelkezok kotelesek javaslataikat a leitarozas megkezdése
elott, minden év oktdéber hé 01. napjaig kell a gazdasagi igazgatd részére
megtenni.

A javaslatot jegyzékbe kell foglalni, melynek a kévetkezdket kell tartalmaznia;
— az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,

— mennyiségi egysége,

- mennyisége,

— a feleslegessé valas oka,

— a hasznalatbdl vald kivonas idépontja,

— a hasznositas maédjara vonatkoz6 javaslat,
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— ajegyzék készitésének idépontja,

— a javaslatot tevd személy alairasa.

A feleslegesse valas okénal a kilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat
vagy kddszamokat kell beirni. A kddjegyzéket az 1. szami melléklet tartaimaz.

A hasznositds médjanal | értékesités” vagy ,selejtezés” megjeldlést kell
alkalmazni.

Az arra jogosult személyek altal sszeallitott javaslatokat a pénzigyi - szamviteli
osztalyvezetd Osszegyijti és azok felllvizsgalata, valamint az értékesitésre
javasolt eszkozok eladasi aranak kialakitasat kévetéen a javasiatokat eléterjeszti
jovahagyésra.

A javaslatok feltlvizsgalata keretében

-~ ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

— szukseég esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas
okanak egyértelmii megallapitasa érdekében,

~ véleményezni kell a hasznositas maédjara tett javaslatokat.

A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyasara a gazdasagi igazgatoé jogosult.

Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban
rendelkezésre all6 legmegbizhatébb adatokra tAmaszkodva kell megallapitani.
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1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA
1. Az elidegenités szabalyai

1.1. Az intézményink a mikodéséhez mar nem szilkséges, a Szt. szerinti
immaterialis joszag, targyi eszkéz (mlszaki berendezés, gép, felszerelés, stb.),
készlet ertékesitése — az ingatlanok kivételéve! — énalléan jogosult, amennyiben
azok egyedi, kényv szerinti brutté értéke 10.000.000 Ft-ot nem haladja meg.

Az értékesitést a vagyontargy jellegétsl fiiggden
a) kdzvetlenll vagy
b) kdzvetetten lehet végezni.

A mikddéshez nem szikséges vagyon kozvetlenil az alabbiak szerint
ertékesithett:

a) nyilvanos vagy zartkorti palyazat tjan,

b) nyilvanos arverésen (tovabbiakban az a) és b) egyiitt: versenyeztetés),

c) kivételesen versenyeztetés nélkuil.

A vagyon kozvetetten az alabbi médon értékesithetd:

a) nyilvanos vagy zartkor(i forgalomba hozatallal,

b} nyilvanos vagy zartkdrii értékesitésre torténd felajanlassal, vagy
c) szabalyozott piacon tértént értékesitésre adott megbizassal.

A vagyon tulajdonjoganak atruhazasat versenyeztetéssel kell megkisérelnie.

A versenyeztetés feltételeit, a palydzat benyljtasa vagy a nyilvanos
versenyeztetés idopontjanak megjeldlésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve
mas maodon - nyilvanosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkeszitéséért a pénziigyi - szamviteli osztalyvezetd a felelds.

A kozzetetel modjarol és elrendelésérél az elkészitett hirdetmény alapjan a
gazdasagi igazgaté dont.

A megjelent hirdetést a versenytargyalas jegyzékényvének mellékleteként meg
kell &rizni.

A lefolytatott versenyeztetésrol jegyzékonyvet kell késziteni, melynek legalabb a

kdvetkezdket kell tartalmaznia:

— ajeleniévék nevét,

- a palyazok azonosité adatait, és eszkdzonkénti ajanlati sszegeit,

— a versenytargyalas soran - eszkozonként, vagyontargyanként - kialakitott
eladasi arat,

— avevok azonositdé adatait,
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— a vevok altal vallalt fizetési feltételeket,
— ajelenlévék alairasat.

1.2. Az 1.1. pontban meghatarozott értékhatar feletti vagyon értékesitésére az
dnkormanyzat jogosult.

1.3. Az értékesités dokumentalasa, bizonylatolasa

Minden vagyontargy értékesitésérél szamlat kell késziteni. A szamiaknak meg kell
felelni — a vonatkozd jogszabalyokban foglalt - alaki és tartalmi
kdvetelményeknek.

Az ertekesités megtorténtét kovetbéen a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint a fékonyvi kdnyvelés érintett fékényvi szamlain.

1.4. Térités nélkiili atadas

A miikédéshez mar nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen
atruhazni csak a nemzeti vagyonrél szold 2011. évi CXCVI. térvény 13. §-ban
foglaltak szerint lehet.

A vagyon ingyenes atruhazasara csak az Onkormanyzat Képvisel6-testilete
jogosult.

Térités nélkuli atadas esetén tajékoztatni kell az atvevét az atadott vagyontargy
nyilvantartds szerinti bruttd értékérdl és az elszamolt értékcsokkenési leiras
bsszegérdl.

A teriteés nélkili atadast bizonylatolni, dokumentalni kell.

A terités nélkilli atadas megtorténtét kévetden a valtozast at kell vezetni az
analitkus nyilvantartason, valamint a fokoényvi konyvelés érintett fékonyvi
szamilain.

V.
SELEJTEZES, LEERTEKELES, MEGSEMMISITES

A hasznélhatatlan vagyontargyakat selejtezni kell.

A selejtezées az az eljaras, melynek soran a feleslegessé vagy
hasznalhatatianna valt vagyontargyakat, illetve azok értékét a vagyonbdl
Kivonjuk.

A selejtezes célja: a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna valt vagyontargyak e
minbségének megallapitasa és ugyanezen vagyontargyak (jrahasznositasi
modjanak, vagy megsemmisitésének az eldéntése.
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Hasznalhatatlan vagyontargy mindazon targyi eszkéz, (ideértve a kisértéki
targyi eszkozoket is) amely az lzemszer( hasznalat miatti kopas, nem
rendeltetésszerli hasznalat, emberi kézrem(koédés vagy elemi csapas
eredményeként megrongalédik (esetleg megsemmisiil) (gy, hogy annak javitassal
tértend helyreallitasa lehetetlen vagy csak irredlisan magas aron volna lehetséges,
tovabba mindazon készlet, amely emberi kézremiikédés, elemi csapas vagy a
vagyontargy  bels6 természete miatt (porlas, romlas) véglegesen
felhasznalhatatlanna valik.

1. A selejtezési eljaras lefolytatasa

A feleslegessé valt, hasznalhatatlan de értékesitésre, térités nélkiili atadasra nem
kertllt vagyontargyakat - legkésébb - a leltarozas megkezdését megeldzéen 15
nappal selejtezni kell. Leltarozassal egyidejlleg selejtezés nem folytathato.

A vagyontargyak selejtezését a gazdasagi igazgatd altal kijelolt selejtezési
bizottsag végzi, a selejtezési eljaras keretében.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kijeldlése, illetve megbizasa az
igazgaté hataskérébe tartozik. A bizottsag - az elnékkel egyiitt - harom f6bél all.

A selejtezési bizottsag elntkének és tagjainak megbizatasa visszavonasig
érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a gazdasagi
igazgat6 altal Osszegylijtott és a bizottsag elnokének atadott jegyzékek alapjan
koteles elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa
3.1. A selejtezést megel6z6 feladatok

A selejtezési bizottsag a Il. fejezetben leirtak szerint ésszeallitott jegyzékek

alapjan a selejtezést megelézéen koteles megvizsgalni, hogy:

- a meg hasznalhatd vagyontargyak értékesitésével (térités mentes
atadasaval) kapcsolatos szilkséges és lehetséges intézkedések
megtérientek-e,

- aselejtezésre elékeészitett vagyontargyak kore és mennyisége megegyezik-e
a jegyzékben szereplé adatokkal.

3.2. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése
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Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszkdzdtk, mind pedig a készietek
selejtezésérdt jeqyzékonyvet kell késziteni.

A jegyzékonyvben régziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a
tagok alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzokdnyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkdzék sorsarol.

A selejtezes soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:

- a selejtezett eszkdzdk hulladékként vagy haszonanyagként Iehet-e
értékesiteni,

— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesitheté készleteket meg kell
semmisiteni,

- a megsemmisitésre kerild készletek megsemmisitése milyen mobdszerrel
(6sszetdrés, elégetés, darabolas, stb.) térténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzékonyvben javasoit
intézkedések (leertekelés, megsemmisités) vegrehajtdsara csak az igazgatd
jovahagyasa utan keriilhet sor.

A selejtezési jegyzékdnyvet - évenkénti sorszamozassal - négy példanyban kell
elkésziteni.

A jegyzokdnyv

- kettd példanyat meg kell kildeni a konyvelésnek,

— egy példanyat at kell adni a vagyongazdalkodasi részleg vezetdjének,
— egy példanya pedig a selejtezési bizottsagnal marad.

A vagyonban bekovetkezett valtozasnak a fékdnyvi kdnyvelésben és az analitikus
nyilvantartasban térténé atvezetését kovetden a kdnyvelésnek atadott ket
jegyzokonyvi példanybol egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

3.3. Immaterialis javak, targyi eszkéz6k selejtezésénél hasznalatos
nyomtatvanyok

Az immateridlis javak, és a targyi eszkdzok selejtezese soran a kovetkezd

szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni:

- B.11-90. r.sz. Immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezeési jegyzdkdnyve

- B.11-91. r.sz. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek) targyi
eszkdzok jegyzéke

- B.11-92. rsz. Targyi eszkézok selejtezéséhdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hultadék anyagok jegyzéke

— B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzékényv

3.4. Készletek selejtezésénél hasznalatos nyomtatvanyok

A készletek selejtezése soran a kovetkezd szabvany nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

— B.11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leériékelési jegyzékdnyve
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Czaké utcai Sport- és Szabadidékézpont 2021. januar 01. napjatol hatalyos
Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam
soran kételes vagyok betartatni.
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