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l.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy régzitse azokat a szamvitelrdl sz6l6, t6bbszér
modositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az aliamhaztartas
szamvitelérdl szolé - tébbszdr médositott ~ 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtdsara vonatkozo eldirasokat, eljarasokat,
moédszereket, amelyek biztositiadk a szamviteli politika hatalya ala tartozé
altamhaztartasi szervezetek sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfeleld
szamviteli rendszer mikodését.

A szamviteli politika a kdvetkezd témakhoz kapcsolddéan tartalmaz eldirasokat:
1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

2. Szamviteli alapelvek

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
4. Beszamolasi kdtelezetiség

5. Ertékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai

6. Maradvanyérték meghatarozasa.

7. Akészletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai
8. Behajthatatlan kévetelés torlése

9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

10. Jelentés dsszeg(t hiba

11. Az altalanos koltségek es kiadasok, valamint bevételek megosztasi
modszere.

12. Szamviteli bizonylatok
13. Konyvviteli szolgaltatas

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a
szamviteli politka részét képezik, ahhoz kapcsoloddan egyes tevékenységek
részletes eldirdsait kilon szabalyzatok régzitik, amelyek a kévetkezék:

— eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— az eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az onkoitsegszamitas rendjére vonatkozo6 szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

SZAMVITELI POLITIKA




IL.
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhaztartasrol sz6ld 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§
alapjan a gazdasagi szervezetnek az dallamhaztartasrol szl  térvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. §
(1) bekezdésében meghatarozott feladatait

— az |. keriilet Budavari Onkormanyzat GAMESZ szervezeti egységeire,

- az |. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsédékre,

- a Brunszvik Teréz Budavari Ovodakra,

— a Czaké utcai Szabadidékézpontra, valamint

— az I kerllet Budavari Onkormanyzat Szocidlis és Gyermekjoléti
Szolgaltatasi Koézpont vonatkozésaban a Budapest |. kerllet Budavari
Onkormanyzat Gazdasagi Miszaki Ellaté és Szolgaltatd Szervezet latja el.

Ebbdl eredéen ezen szamviteli politika hatalya

— az |. kerilet Budavari Onkormanyzat GAMESZ szervezeti egységeire,

— az |. kerilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett B&lcsédékre,

—  aBrunszvik Teréz Budavari Ovodakra,

— a Czakd utcai Szabadidékézpontra, valamint

— az I kerllet Budavari Onkormanyzat Szocidlis és Gyermekjoléti
Szolgaltatasi Kézpontra

terjed ki.

I,
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamviteli rendszere
a) a koltségvetési szamvitelbdl és
b) a pénzugyi szamvitelbél all.

A koltsegvetesi szamvitel: a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a
kovetelések, kotelezettségvallaldsok, méas fizetési kotelezettségek, és ezek
teliesitésének, tovabb a kézponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti
fejezetebdl kapott tamogatasok felhasznalasanak a valdsagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartasat és éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valés Gsszképét mutato
elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a kéltségvetési kdnyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevéteiével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan belal a 00. és
03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés
kényvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.
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A koltségvetési kdnyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az
egységes rovat-rend szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b)
pontokban meghatéarozott kivétellel - valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb
bontva

J bevételi vagy kiadasi eliranyzatok nyilvantartasi szamlara,

O kovetelések vagy kételezettségvallalasok, mas fizetési kételezettségek
nyilvan-tartasi szamiara, és

O teljesités nyilvantartasi szamlara.

A pénzlgyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétel, a tevékenység eredménye
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartasat és
az éves koltségvetesi beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhato és valos
dsszképét mutatd elkészitéset biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénzlgyi kényvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett
szamlak (konyvviteli szamiak) hasznalataval, a kettts kényvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik.

2. Szamviteli alapelvek

A Koltségvetési beszamolo készitéskor és a kényvvezetés soran alkalmazando, a
Szt. 15-16. §-4ban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9)
bekezdéseben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran
maradektalanul figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet
alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az allamhaztartasi szférdban a Szt.-ben régzitett szamviteli alapelvek kozil
nehanyat valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kel
ervenyesiteni.

a) Sajatossagok nélkli alkalmazhatd szamviteli alapelvek

— a valddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),

- a vilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),

— a kovetkezettseg elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),

— a brutté elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdes),

— a tartalom elsédlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— a lényegesseg elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatarozott sajatossagok
ervényesitésével alkalmazhaté szamviteli alapelvek

— a vallalkozas folytatédsanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),

— a teljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),

- az Gsszeméreés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),

— az ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
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A

az egyedi értekelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
az id6beli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
a koltség-hasznon dsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),

kbltségvetési szamvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti idébeli

elhatarolas elve nem alkalmazhato, azonban a pénziigyi szamvitelben
alkalmazni kell.

3.

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

3.1. A tartéssag kovetelményének érvényesiilése az eszkdzdk
értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény
meghatarozasa-kor, a mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az
Szt. 52-56. §-ban foglaltak alapjan - minden olyan értékcsdkkenést,
erntékvesztest, amely a mérleg forduld-napjan meglévé eszkdzoket érinti, és
amely a mérlegkészités idépontjaig ismertté vait.

Az 5zt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartésnak mindsil a kdnyv szerinti érték és
a piaci ertek kildnbozete, ha a multbeli tények vagy jovébeni varakozasok
alapjan az legalabb egy évig fennall.

A kiuldnbézet tartdosnak mindsil - fennallasanak idétartamatol fuggetlendl -
akkor is, ha az az ertékeleskor a rendelkezésre all6 informaciok alapjan
véglegesnek tekinthetd.

3.2. A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabdl lényeges és
jelentos informaciok

A beszamolénak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti,
hogy az eszkdzokre, azok valtozasara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a
pénzforgalomra haté eseményeket a beszamold részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénzigyi helyzet kimutatasa szempontjabdl nem tekintendék
lényegesnek azok a tételek, melyek az eszkdzok értékelése soran jelen
szamviteli politka el6irasai szerint nem minbstinek jelentés &sszegl
eltérésnek.

Lényegesnek mindsil a beszamold szempontjabél minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolia a beszamold adatait
felhasznaldk dontéseit.

Lényeges szempont

0 hogy a kdnyvviteli mérleget teljes kért leltar alapjan kell elkésziteni, az
eszkdzok és forrasok értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,

1 hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan kerilje-
nek a beszamoldba,
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C hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben
nyilvantartott hasznalt és hasznalatban |évé készletek, a kis értékii targyi
eszkozok és szellemi termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési
és leltarozasi szabalyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont

0 ha a leltarozast adott évben az eszkozokrél és azok allomanyaban
bekdvetkezett valtozasokrél mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett
részletezé analitikus nyilvantartassal vald egyeztetés helyettesiti.

Jelentds Osszeg

C a penzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer
Ft-ot,

O ha a terven feluli értékcsdkkenés Osszege meghaladja a piaci érték 10 %-
at, de legalahb a 100.000 Ft-of,

[ ha az ertekvesztés 6sszege meghaladja a bekerllési érték 10 %-at, de leg-
alabb a 100.000 Ft-ot,

O a bekeriilési érték részet képezd tételek elszamolasakor az eszkodz
ertékének utolagos médositasa soran akkor kell a killdnbdzet 6sszegét
jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési érték
1%-at, de leg-alabb a 100.000 forintot.

Nem jelentds Osszeg, és a konyvekben nem kell kényveini a terven felili
ertekcsok-kenés, értékvesztés elszamolasabol adodoéan azokat a tételeket,
melynek dsszege nem éri el az elézé pontban meghatarozott értékhatart.

A terven fellli értékcsdkkenés, az értékvesztés elszamoldsardl ebben az
esetben is el kell késziteni a kimutatast.

3.3. Kivételes nagysagu vagy el6fordulastt bevétel, kéltség, raforditas

A GAMESZ gazdalkodasa soran azon tételek tartoznak kivételes nagysagu
vagy elGfordulast bevételnek, koltségnek, raforditasnak, amelyek az
allamhaztartas szervezete vagyoni, pénzigyi helyzetének, mikédése
eredmeényének megbizhatd és valés bemutatasahoz - tekintettel a kéltségvetési
szerv sajatossagaira is - szlkségesek, de kiemelten a mériegben, az
eredmény-kimutatasban nem szerepelnek.

A kivételes nagysagl vagy eldfordulas bevétel, kéltség, raforditas tételeit a
kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

Az dllamhaztartas szervezetének - az 9sszes korilmény figyelembevételével -
kell eldéntenie, hogy alkalmaz-e mértékeket, vagy magat a gazdasagi
esemenyt tekinti kivételes nagysagu vagy eléfordulas bevételnek, koltségnek,
illetve raforditasnak.,

Lehetseges valaszok:

A GAMESZ gazdalkodasa soran minden olyan bevétel, koltség, raforditas
tekintendd kivételes nagysaglnak, amely a sajat téke és a tartalékok egyittes
értéket lényegesen, 20 %-kal megvaltoztatia (néveli vagy csékkenti).
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A GAMESZ gazdalkodasa soran minden olyan bevétel, kéltség, raforditas
tekintend6 kiveteles nagysagunak, amely gazdasagi esemény értéke eléri, vagy
meghaladja a 1.000.000Ft-ot.

A teljesseg igénye nélkul néhany példa a kivételes nagysagl és eléfordulasu
tételekre:

- az dnkormanyzat a tulajdondban |évd ingatlant a kényv szerinti érték
tobbszorosé-ért értékesiti,

- tartozasatvallalas,

- kovetelés, kotelezettség elengedés

- pénzeszkdzdk vegleges atadasa

- peénzeszkdzdk visszafizetési kotelezettség nélkilli atvétele (ideértve a
tamogatasokat is),

- egyéb eszkozok térités nélkilli atadasa vagy atvétele,

- térités nélkil nyljtott szolgaltatasok,

- kartéritések,

- fizetett, kapott kdtbérek,stb.

3.3. Ertékelési elvek megvalitoztatasa

Az el6zb koltsegvetesi év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli
politikaban régzitett értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a
valtoztatast elbidézd tényezok tartésan, legalabb egy éven tdl jelentkeznek és
emiatt a valtozas allandénak, tartésnak minésuil.

Az eértekelesi elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a
szabalyozas és a kéltségvetési beszamolé dsszhangja fennalljon. Ez esetben a
valtoztatast eléidézd tényezbket és szamszerlsitett hatasukat a kiegészitd
mellékletben be kell mutatni.

4. Beszamolo keszitési kotelezettség

A GAMESZ a kdltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjaig terieds
idészakrol a kdnyvek zarasat kovetGen bizonylatokkal, szabalyszer(
kényvvezetéssel, az Ahsz. szabdlyai szerint folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, az éves koltségvetési beszamolét alatamasztd - kdnyvelési
rendszerbél elballitott - teljes fékényvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott
eves koltsegvetési beszamoldt készit a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
keszitett, kdzpontilag meghatarozott nyomtatvany formaban és tartalommal. A
nyomtatvany Griapok a MAK honlapjarol tolthetok le.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. altal eléirt formaban, magyar
nyelven, forintban kell elkésziteni

4.1. Az éves koéltségvetési beszamolé részei:

a)

a koltségvetési szamvitelbél biztosithaté:

koltségvetesi jelentés,

maradvany kimutatas,

adatszolgaltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviseldk dsszetételérs,
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az onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodd
elszamolasok.

a pénziigyi szamvitelbdl biztosithato:

merleg,

eredmény-kKimutatas,

kiegészité melléklet.

4.2. Az éves kéltségvetési beszamolé Osszeallitasahoz kapcsolodd
idépontok, hataridék

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § c) es d) pontjaban
foglalt kivétellel — a mérlegkészités iddépontja a koltségvetési évet kovetd év
februar 25-e.

A merlegkészités idépontja

— a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon — a
koltseégvetési év mérleg-fordulénapjat koveté - iddpont, amely
idopontig a megbizhaté és valés vagyoni helyzet bemutatasdhoz
sziikseges érkelési feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint

— az az idépont, amig a meérleggel lezart évre vonatkozé gazdasagi
esemenyek hatasat kdnyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltsegvetesi szamvitelben a
kéltsegvetési évre vonatkozé gazdasagi események hatasat legkésébb

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht.
34. § (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig — |

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5)
bekezdes c) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig

kell elszamolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg forduldnapja — az Ahsz. 7. § (3),
(4) bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsd napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1)
bekezdesében meghatarozott személy, a gazdalkodé szerv vezetdje felelés és
azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjeldlt személy(ek) késziti(k) el.

Az éves kéltségvetési beszamolét a gazdalkodd szerv vezetdje és a gazdasagi
vezetd (ha nincs, akkor a gazdalkodasért felelés személy) a hely és a datum
feltintetésével irjak ala.
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4.3. A mérleg alatamasztasa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves Kkoltségvetési beszamold
elkészitesehez, a mérleg tételeinek alatAmasztasahoz olyan leltart kel
Osszeallitani és megdrizni, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a
merlegben szereplé eszkdzoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokényvi kényvelés és az
analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg
forduldnapjara vonatkozoan el kell végezni.

A merleget alatamaszto részletezd leltar elkészitése minden évben kotelezs.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése,
tovabba az Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozo
allamhaztartasi szervezetek ,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat” -aban
foglaltak szerint kell elvegezni, az ott megjeldit személyeknek.

5. Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében —
foglaltak atapjan: az immateridlis javaknak, a targyi eszkozdknek a hasznos
glettartam évgeén varhaté maradvanyériékkel csokkentett bekerlilési (beszerzési,
llletve eldallitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az
eszkdzoket elbrelathatéan hasznalni fogjak (az ertékcsokkenés elszamolasa).

Az ev kdzben allomanyba vett (izembe helyezett) immateridlis javak és targyi
eszkdzok terv szerinti ériékesokkenéset a rendeltetésszerl hasznalatbavételtél, az
lzembe helyezéstdl kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az Uzembe helyezés idépontja az eszkdz
szokasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszer(i hasznositasanak kezdd
idépontja.

Az Uzembe helyezést a szamviteli politika 1. szamU melléklete szerinti ,Uzembe
helyezési okmany"-on hitelt érdemlé modon dokumentalni kell. Az (zembe
helyezeési okmanyrdl nyilvantartast kell vezetni.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcstkkenés a foldterillet, a telek (a
banyamiveles-re, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldterillet, telek
kivetelevel), az erdé, a képztmiivészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési
(beszerzesi) értéke utan, és az Uzembe nem helyezett beruhazasnal.
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Nem szabad terv szerinti értékcsdkkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely
érté-kébdl a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke - kildonleges
helyzetébdl, egyedi mivoltabol adédoan - évrdl évre né.

5.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A terv szerinti értékcsdkkenés elszdmolasat a negyedéves konywviteli zarlat
keretében kell elvégezni. Az értékcstkkenés elszamolasa a
vagyonnyilvantartasért feleldés pénzigyi tgyintézé feladata.

5.1.2. Az immaterialis javak értékcsdkkenésekor alkaimazott leirasi kulcsok
Az immaterialis javak esetén a terv szerinti ériékcsdkkenés leirasi kulcsa az Ahsz.
17.§ (2a) pont alapjan:

0 vagyoni értekii jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan
megallapitott linearis kulcs,
0 szellemi termekeknél 33%.

A vagyoni erték(l jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati idot, és a leirasi
kulcsot ez alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznalati id6 a szerzddésbél, megallapodasbél nem allapithatd
meg, akkor az értékcsékkenés elszamolasara alkalmazhaté a 16 %-os leirasi
kulcs.

5.1.3. A targyi eszkozok értékcsokkenésekor alkalmazott leirasi kulecsok
A targyi eszkdzok értekcsdkkenését a tarsasagi adordl és osztalékadordl szold
1996. évi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletben meghatarozott leirasi kulcsokkal kel

elszamolni.

5.1.3.1. Epiiletek

Az épiilet jellege Leirasi kulecs %
1. Hossza élettartamu szerkezetbél 2,0
2. Kozepes élettartam szerkezetb6l 3,0
3. Rovid élettartam szerkezetbdl 6,0

5.1.3.2. Epitmények

Az €pitmény jellege Leirasi

kulcs %
Ipari épitmény 2,0
Mezbgazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6nallé tamrendszer 15,0
Mez6gazdasagi tevékenységet végzd adozonal a bekdtd- és iizemi ut 5,0
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Kozforgalmi va_sﬂt és kiegészitd épitményei, ideértve az 40
iparvaganyokat is ’

Egyéb VElSl}lti épitmény (eldévarosi vasut, kézati villamosvasut, 70
metrovasuti palya stb.) ’

Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkdzlési halozat vezetékeit is 8,0
Kdolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
Goz-, forrdviz- és termalvizvezeték, foldgaztavvezeték, termalkat 10,0
Kozati villamosvasiti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
ebbdl: vizikdzmi-vezeték 2,0
Alagut és foldalatti épitmény (a banyaszati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhdzas 6,0
Kizérdlag film- és videdgyartast szolgald épitmény 15,0
Minden egyéb épitmény 2,0

Az éplletek besorolasat az épllet miszaki ismérve alapjan kell elvégezni.
Az éplletek miszaki ismeérveinek meghatarozasa a tarsasagi adordl és
osztalékadorol szdld 1996. évi LXXXI. tv. 2. sz. mellékletében van meghatarozva.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni érték(t jogok terv szerinti
értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi
kuicsaval, amelyhez az adott vagyoni érték( jog kapcsolodik.

5.1.3.3. Gépek, berendezések, felszerelések jarmiivek
5.1.3.3.1. A 33 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkdzék

1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlés(i, szamvezérlés(
gépek, be-rendezések.

2. A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42; 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az
iranyitastechnikai és  altalanos rendeltetésli  szamitastechnikai  gépek,
berendezések.

3. A HR 84. és 85. Arucsoportbol az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 visz.-okbdl az atviteltechnikai, az ipari
kilon-leges vizsgalomiszerek és a komplex elven mikédé killdnleges mérd- és
vizsgald berendezések.

5. A HR 8470, 8472 vitsz.-ok.

8. A HR 8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 visz.-okbdl a fluidagyas szénportizelés(i
berendezések, valamint a mezégazdasagi és erddgazdasagi nedves
mellektermékek elégetésével lizemel6 héfejlesztd berendezések.

8. A HR 8417 80 70 wvtsz.-bol, valamint a 8514 visz.-bdl a
hulladékmegsemmisits, -feldolgozo, -hatastalanité és -hasznositd berendezések.
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9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 visz.-okbdl a szennyezdanyag levalasztasat, szlrését
szolgald be-rendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gyogyaszati laboratoriumi eszkozok.

5.1.3.3.2. A 20 szézalékos kulcs ala tartozd targyi eszkézdk
A HR 8701 vtsz.-bél a jarm{ivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

5.1.3.3.3. 10%-0s kulcs ala tartozo targyi eszkdzok
Hulladék agazat tevékenységét kozvetlenil szolgald gépek, miszaki
berendezések, jarmdvek.

2.1.3.3.4. 7%-o0s kulcs ala tartozo targyi eszkdzék

A vizikdzmi-szolgaltatasrol szélé 2011. évi CCIX. térvény (a tovabbiakban:
Vksztv.) szerinti vizikdzmii alkotdrészét, tartozékat képezd gépek, berendezések,
felszerelések, a Vksztv.-ben meghatarozott rendszer figgetien vizikbzmii-elemek
kivételével,

5.1.3.3.5. A 14,5 szazalékos kulcs alé tartoz6 targyi eszkézok
Minden egyéb —az 5.1.33.1- 5.1.3.3.4 pontokban fel nem sorolt - targyi eszkoz.

5.14. A Kkis értékii, kettGszdzezer Ft egyedi értéket nem meghalado
bekeriilési értékii immaterialis javak, targyi eszkdzok elszamolasa

A kis értékl, kettbszazezer Ft alatti bekeriiiési értékii immaterialis javak, targyi
eszk0zok ertékcsokkenését a haszndlatba vételt kdvetben egy 6sszegben
ertekcsdkkenési leiraskent kell elszamolni.

Ezekrél az eszko6zokrél mennyiségi nyilvantartast keli vezetni, és a Leltarozasi és
lel-tarkészitési szabalyzatban meghatarozott idékézdnként és modon leltarozni
kell.

5.1.5. A 2014. januar 1-ét megel6z6en lizembe helyezett, hasznalatba vett
eszk6zok korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan szervezetiink az
Ahsz. 56. § (2) bekezdésében rogzitett szabalyokat kiterjeszti a 2014. januar 1-jét
megeldzéen lzembe helyezett, hasznalatba vett eszkozokre is.

(Erre a szabalyozasra csak akkor van szilkség, ha a kéltségvetési szerv él az
Ahsz. 56. § (2) bekezdésben biztositott lehetdséggel.)

vagy:
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Az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltak értelmében szervezetiink a 2014.
januar 1-jet megelézéen Uzembe helyezett, hasznalatba vett eszkozdkre nem
terjeszti ki az Ahsz. értékcsdkkenés elszamolasara vonatkozo szabalyait.

5.2. Az immateridlis joszag, targyi eszkdéz lzembe helyezésének
dokumentalasa

A kulso szallitétdl beszerzett, vagy a sajat eldallitasban megvalosult immaterialis
j6szag és targyi eszkdz Uzembe helyezésérdl (hasznalatbavételérél) lzembe
helyezési okmanyt kell kiallitani, melyért a vagyonnyilvantartast végzé pénzigyi
tgyintezd a felelds. (1. sz. melléklet)

Az Uzembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az &llomanyba vételi
bizonylatot is, mely a vagyonnyilvantartast végzd pénziigyi ligyintézé feladata.

Az Uzembe helyezési okmanyokrél a vagyonnyilvantartast végzé pénzigyi
ugyintézének nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasokat pénzigyi-szamviteli osztalyvezeté ellenérzi.

5.3. Beruhazasok aktivalasa (lizembe helyezés)

Az aktivalas, az Uzembe helyezés az adott targyi eszkdz rendeltetésszer(
hasznalatba-vételét jelenti.

Az adott targyi eszkdzt akkor lehet rendeltetésszeriien hasznalatba venni, ha
biztositottak a rendeltetésszer(i miikodés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatésagi
feltételei, tovabbd az adott eszkdzt az Onkormanyzat/ kéltségvetési szerv
feladatellatasahoz, mikodéshez ténylegesen hasznalni is fogjak.

A rendeltetésszer(i hasznalathavétel feltételei:

- az adott eszk6z a milszaki feltételek teljestlése mellett a tényleges
hasznalatra alkalmas, a probatzemeltetés sikeresen befejezédétt,

- a szilkseéges jogi, hatésagi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédeimi,
munka-védelmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljiesiilését dokumentalni kell.

Ha a feltételek barmelyike hianyzik, az adott targyi eszkdzt rendeltetésszeriien
nem lehet hasznalatba venni, tovabba nem lehet izembe helyezni sem.

A dokumentélasért a vagyonnyilvantartast végzé pénzigyi tigyintézé a felelés.

5.4. A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja
alapjan terven fellli értékcstkkenést kell elszamolni akkor, ha

0 az immaterialis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartosan lecsdkken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkdz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongaloédas, megsemmisulés, illetve hidny kévetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan:

O a vagyoni eértékl jog a szerzédés moédosulasa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

SZAMVITELI POLITIKA




A terven felllli értékcsokkenés elszamolasat olyan ménékig kell végrehajtani, hogy
az immateridlis jo6szag, a targyi eszkdz, a beruhazds hasznalhatésaganak
megfeleld, a meér-legkésziteskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a
mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j0szag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének
meg-feleléen nem hasznathatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisult vagy
hianyzik, azt az immaterialis javak, a targyi eszkdzok, a beruhazasok kézil - a
terven felllli értékecsodk-kenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven fellli ertékcsdkkenés elszamolasanak bizonylataként a kérilmények
leirasaval, az okok megnevezésével, valamint az eszkdzok azonositd adatainak
pontos megjeldlésével irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyztkényv) kell
késziteni.

Nem szamolhaté el terven fellli értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis
joszagnal, targyi eszkoznél.

A terven fellli értékcsokkenés elszamolasanak alapjaul szolgald irasos
dokumentumok (bizonylatok) elkészitéséért a vagyonnyilvantartast végzd
pénzugyi Ugyintézd a felelds.

6. Maradvanyeérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszer(l
hasznalatbavétel, az (zembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre alié
informéacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkdz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatoan realizalhatéd értéke.
Nulla a maradvanyerték, ha annak értéke valészinisithetéen nem jelentds.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak Gsszege a bekerilési érték 15 %-at
nem éri el.

Nem jelentds akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétsl megfosztva
(szétszedve), vagy hulladékkeént értékesithetd, tovabba, ha az eszkéz varhatdan
nem lesz értekesitheto.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla forint.

A maradvanyérték megallapitdsanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4)
bekezdesében leirtakra, miszerint ,A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése
megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni”.

A maradvanyértek dsszegere a gazdasagi igazgatd tesz javaslatot.

A maradvanyérték dsszegét
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a
b
C.
d.
e
h

a GAMESZ szervezeti egységenel: igazgato,

a Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bélcsédéknél: intézményvezets,

a Brunszvik Teréz Budavari Ovodaknal: intézményvezets,

a Sport és Szabadidtkdzpontnal: intézményvezett,

. a Szocidlis es Gyermek|oléti Szolgaltatasi Kbzpontnal: intézményvezetd
agyja jova.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és
- az (zembe helyezési okmanyon.

7

. A készletek elszamolasanak és nyilvantartisanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri
igenybevétellel elhasznaldédo készleteket,

A GAMESZ beszerzési értéktél fuggetientl azonnal kéltségként elszamolja az
azonnal fel-hasznalasra kertilé

O irodaszereket,

0 nyomtatvanyokat,

0 takaritd és tisztalkodasi szereket,

{1 karbantartasi anyagokat,

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé
munkahelyi keszleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrdl az eszkdzokrdl
vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrél, amelyekkel a foglalkoztatasi
jog-viszony megszlinesekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha,
szerszamok) a nyilvantartasban a foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges
adatokat és a kiadott készlet mennyiseégét is nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelyet az eszkdz jellemzbje szerint megkdvetelne abban az esetben,
ha azt nem értékesitenék.

Az Eszkbzdk és forrasok ertékelesi szabalyzata tartalmazza azokat az eljarasokat,

Ki

alakitott modszereket, melyet az eszkdzok és forrasok egyedi vagy csoportos

értékelése soran alkaimazni kell.

8. Behajthatatlan kovetelés torlése

Behajthatatlannak azt a kévetelés minésithetd, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a kényvviteli mérlegben nem lehet

ki

mutatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kulénféle egyéb raforditasok

kozott el kell szamolni.

A

behajthatatiansag tényet és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés sszegét

bizonyitani (dokumentaini) kell.
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A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgald irasos
dokumentumok (bizonylatok) elkészitéséért a GAMESZ szervezeti egységénél a
bérlemeénylzemeltetési osztalyvezett felel6s.

A kovetelesek behajthatatlansag cimén vald torlésének jévahagyasara a GAMESZ
szervezeti egységénél az igazgatd jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kévetelés
leirasa nem mindsil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés
elengedésének.

9. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kolfdldi pénzénékre szold eszkéz,
kotelezettség (kbtelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének

meghatarozasakor
a. a valutat,
b. a devizat

a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra
atszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem
jegyzett és nem konvertibilis valutat, illetve ilyen sz6l6 eszkdzéket és
kitelezettségeket (kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra
atszamitani, az atszamitast a Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti médon kell
elvégezni.

10.Jelentds 6sszeqli hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentds 0sszegl a hiba, ha a hiba
megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon koéitségvetési évet
érintéen a pénzigyi szamvitelboen megallapitott hibak, hibahatasok abszolt
ertekének egyiittes (elgjeltdl fuggetlen) oGsszege eléri, vagy meghaladja a
kéltségvetesi év mérlegfébsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfédsszeg 2%-a
meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillid forintot.

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellenérzés az el6zé
eves koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentés oOsszegld hiba(kajt
allapitott meg, a - mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem
fellebbezett, illetve a jogeréssé valt megallapitadsok miatti - médositasokat a
mérleg minden tételenél az elézd adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben a
mérlegben kilén-kulén oszlopban szerepelnek az el6z6 mérleg adatai, a
moédositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti id0szak adatai. A megallapitott
jelentds dsszegll hiba(k) dsszegével az elézd mérleg adatai nem modosithatok.
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10.1. A jelentbs 6sszegli hiba bemutatasa

A jelentds dsszegi hibak hibahatasait a merlegben és az eredmény-kimutatasban
kalén oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellenbrzés az eldézd evi kdltségvetési beszamolo(k)ban elkdvetett jelentés
Gsszegl hiba(kat) allapitott meg, a - merlegkészités idépontjaig megismert és nem
vitatott, nem fellebbezett, illetve a véglegessé valt megallapitasok miatti -
modositasokat a mérleg és eredmény-kimutatas minden tételénél az eldz6 adatok
mellett be kell mutatni. llyen esetben a mérlegben és az eredmény-kimutatasban
kildn-kulén osziopban szerepelnek az el6zd adatai, a modositasok, valamint a
targy idészak adatai.

11.Az altalanos koltségek felosztasanak modszerei

A felmerlléskor

a. kézvetlenlil COFOG kédokra, szakfeladatokra, és tervezési alapegységekre
terhelhetd (elszamolhatd) folyd kiadasckat a 7. ~>zakfeladatok” szamlaosztalyban,
b. a kozvetetten elszamolhatd folyd kiadasokat a 6. ,Altalanos kéltségek”

szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell konyvelni, amelyekrél a
felmeriléstikkor csak azok felmertilési helye allapithaté meg.

Ezek a felmerulési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbol kériithatarolt
szervezeti egysegek, melyek tobb szakfeladattal &allnak kapcsolatban, toébb
tevékenyseget szolgalnak.

A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) kiadasok kézétt kell kimutatni

- az intézmeény Uzemeltetési csoport altalanos mikodési kéltségeit (1011601
TAE)

- GAMESZ altalanos mukédési koltségek (10115 TAE)

A 6. szamlaosztalyban kdnyvelt altalanos kiadasokat — mivel azok a szakfeladatok
és egyes teveékenysegek erdekében merllnek fel — kllonb6zd mutatdészamok,
vetitesi alapok segitségével fel kell osztani a tevékenységek (szakfeladatok)
kozott.

A B. szamlaosztalyban kényvelt altalanos koitségek felosztasat — a tervezési

alapegysegek szamlaira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében Kkell
elvégezni.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt altalanos koltségeket a szamlacsoportok jellegétél
figgben a kbvetkezdk szerint osztjuk fel a szakfeladatokra és a tevékenységekre:

a) GAMESZ-nal:
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- GAMES/Z altalanos mikédési koltségek (10115 TAE)

Evente megallapitott szazalékos arany szerint az ¢sszes tervezési alapegységre
szamolva. Az adott évre tervezési alapegységre megallapitott aranyszamokat
jelen szabalyzat 1. szamu fuggeléke tartalmazza.

A megosztasi aranyszamra vonatkozéan javaslatot tesz: a fékonyveld.

A megosztasi aranyszamokat jovahagyja: a gazdasagi igazgaté.

- az intézmény Uzemeltetési csoport altalanos miikodési koltségeit (1011601
TAE)

Evente, megallapitott szazalékos arany szerint azon intézményekre (tervezési
alapegységekre) vonatkozdan, amelyeknél Uzemeltetési feladatokat lat el a
GAMESZ. Az adott évre az intézményi tervezési alapegységre megallapitott
aranyszamokat jelen szabalyzat 2. szamti fiiggeléke tartalmazza.

A megosztasi aranyszamra vonatkozéan javaslatot tesz: a fokényvel6.
A megosztasi aranyszamokat jovahagyja: a gazdasagi igazgato.

b) a Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6déknél, a Brunszvik Teréz
Budavari Ovodaknal, a Sport és Szabadid6kdzpontnal, a Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgaltatasi Kézpontnal

Nem hasznaljdk a 6. szamlaosztalyt, mert nincs olyan koltség amelyrdl a
felmerliles iddpontjdban ne lehetne eldénteni, hogy melyik COFOG-ot, ill.
tervezetési alapegységet iileti.

12. Szamviteli bizonylatok
12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miveletrél,
esemenyrol, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy
Osszetetelet megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi
miuveletek (események) folyamatat tikr6zd Gsszes bizonylat adatait a kényvvitel
nyilvantartésokban régziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszer(en kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott
gazdasagi miveletre (eseményre) vonatkozéan a kdnyvvitelben roégzitendd és a
mas jogszabalyban el6it adatokat a valésagnak megfelelden, hianytalanut
tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyet - hiba eseteén - elbirasszer(ien javitottak.
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A fékdnyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozétti
egyeztetés és ellenbrzés lehetbségét, fuggetlenll az adathordozék fajtajatél, a
feldolgozas (kézi vagy gepi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani
kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigorl szamadasi kételezettségre és a bizonylatok
megdrzesere egyarant a Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

12.2. Kbnyvvezetés

Az Ahsz. 39. § (2) és 45 § (2) bekezdése értelmében a kéltségvetesi
kényvvezetés és a pénzlgyi kényvvezetés magyar nyelven, a kettds konywvitel
szabalyainak megfeleléen forintban térténik.

A GAMESZ a kéliségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi
elbiranyzatok alakuldsara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kitelezettségek, valamint ezek teljesiteésere kihatd gazdasagi eseményekrél a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekintheté nyilvantartast
vezet, és azt a koliségvetesi év végével lezarja.

A pénzigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran elbforduld, az
eszkdzokre és forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakulasara hato
gazdasagi eseményekrdl a valdsagnak megfelel, folyamatos, zart rendszerl,
attekinthetd nyilvantartast vezet, és azt a koltségvetési év végével lezarja.

A kéltsegvetési és pénzlgyi kényvvezetés, az analitikus nyilvantartasok és a
bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és ellendrzés lehetésége zart rendszerrel
biztositva van.

A feldolgozas soran megfeleld hivatkozassal biztositjuk a visszakeresés
lehetbséget is.

A nyilvantartasok vezetése az ORGAN-P-ben torténik.

A GAMESZ a részletezd nyilvantartdsok vezetésének modjat, azoknak a
kapcsolddd konyvviteli és nyiivantartasi szamlakkal vald egyeztetését, annak
dokumentalasat, valamint a részletezd nyilvantartasok és az egységes rovatrend
rovatai-hoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlak adataibdl a pénzigyi
kényvvezeteshez késziit 6sszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét,
az Osszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit a szamlarendben
szabalyozza, figyelembe véve az Ahsz 14. sz. meliékletét a részletezé
nyilvantartdsok tartalmaroét.

A GAMESZ-ban a kényvvezetésért pénziigyi-szamviteli osztalyvezets a felelds.

12.3. A konyvviteli elszamolast kozvetleniil alatamaszté bizonylatokon a
kdnyvelés mod-jara, az érintett kényvviteli szamlakra valé hivatkozas

Az Szt. 167. §-a (1) bekezdeésének h) pontja szerint a kényvviteli elszamolast
kdzvetlenll alatdmaszto bizonylat alaki és tartalmi kellékei kdzott szerepelnie kell
a kdnyvelés modjara, az erintett kényvviteli szamlakra térténé hivatkozasnak.
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Ennek a térvényi eldirasnak a szamviteli polittka hatalya ala tartozd
allamhaztartasi szervezetek kézvetlentl, a kényvviteli szamlak szamanak az
utalvanyon — réviditett utalvanyon — tértiénd feltiintetésével, tesznek eleget.

12.4. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot - a Szt. 166. § (3)
bekezdésében foglaltakidl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi mivelet,
esemény, illetve intézkedés jellemzdéi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet
allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvi bizonylaton
azokat az adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a
megbizhatd, a valésagnak megfeleld adatrigzitéshez, kényveléshez szilkségesek
— a konyvviteli nyilvantartasokban torténd rogzitést megelbzden — magyar nyelvre
le kell forditatni €s a magyar nyelvl szamviteli bizonylatot a forditast végzé
szemellyel ala kell iratni.

A magyar nyelv( forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell
csatolni.

A magyarul is feltintetendé adatok kérét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a
bizonylaton szerepeltetend® tételek szama, kildnbbzdsége, a hasznalt idegen
nyelv, a gazdasagi esemény jellege hatarozza meg, ebbdl kovetkezben az
esetenként mas és mas lehet. Altalaban minden olyan adatot fel kell tiintetni,
amely a kdnyvviteli elszamolashoz, az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok
vezetéséhez, az ado- €s egyeb bevallasok elkeszitéséhez szikséges..

A magyartdl eltér6 (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell

a magyar nyelvre tdrténé forditast, aminek elkészitéséért

a. a GAMESZ szervezeti egységénél: fékdnyveld,

b. a Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bélcsédéknél: intézményi pénzigyi-
szamviteli referens,

c. a Brunszvik Teréz Budavari Ovodaknal: intézményi pénzigyi-szamviteli
referens,

d. a Czakd utcai Sport és Szabadidtkdzpontnal: intézményi pénzigyi-szamviteli
referens,

e. a Szocidlis és Gyermekjéléti Szolgaltatasi Kézpontnal: intézményi pénzigyi-
szamviteli referens

felelés.

12.5. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi
hitelességének, megbizhatdésaganak igazolasa

A Szt 167. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a kibocsatott,
valamint a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és
megbizhatésaganak igazolasara a kévetkezd személyek jogosultak:
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a. a GAMESZ szervezeti egységénél: GAMESZ pénziigyi-szamviteli tgyintéz6,
fokdnyveld,

b. a Budavari Onkorményzat Egyesitett Bélcsédéknél: intézményi pénzigyi-
szamviteli referens,

c. a Brunszvik Teréz Budavari Ovodaknal: intézményi pénzugyi-szamviteli
referens,

d. a Czaké utcai Sport és Szabadiddkdzpontnal: intézményi pénzigyi-szamviteli
referens,

e. a Szocialis és Gyermekjoiéti Szolgaltatasi Kézpontnal: intézményi pénzigyi-
szamviteli referens

felelds.

Ez a szamviteli politka 2021. januar 1-t6l lép hatalyba, ettdél az idéponttdl
kezdddben a korabban hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.
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Zaradek

A szamviteli politikard! szo6lo szabalyzatot a fentiek szerint adjuk ki, alkalmazasat
elrendeljik.

A szabalyzatot a GAMESZ a sajat szervérén (L meghaijtd) kozzé kell tenni,
valamint a Gazdasagi lgazgatd és az Igazgaté titkarsagan, tovabba az
intézményeknél papir alapon is hozzaférhetévé kell tenni.

A Gazdasagi lgazgaténak kell gondoskodni arrél, hogy a szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék.

A szabalyzat megismerésének igazolasara szolgald ,Megismerési nyilatkozat”
alairasara a Peénzigyi-szamviteli Osztaly dolgozoi kotelezettek, amelyben
elismerik, hogy az abban leirtakat megismerték és a munkajuk soran kotelesek
betartatni.

o,
&, — . ANk
Katinszki Ferencne L Komén Aett
Brunszvik Teréz Budavati‘Ovédak |.kerllet Budavér%@{;ormanyzat
intézmeényvezetd Egyesitett Bolcsdde e
intézményvezetd

PN

- éﬁj@ogt
rleser Andrea TN

é %kasn
Budavari Szomahs es: Gyermekjoletl

SzolgaltataS| Kozpont 4 1- zabad(dokozpont
mtezmenyvezeto igazgatd

:Cb(f)r) 931\7‘:&%&,
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allamhaztartas szervezete 1. szami melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrdl, targyi eszk6zokrél

Nyt. szam. ............ 120...

1.) Immaterialis j0szag, targyi eszkdz megnevezése:

2.) Immaterialis joszag, targyi eszkdz azonositdja (pld.: gyartasi szam, rendszam,
Yo £o5.2= ] 01 ) TP
3.) Az allomany névekedés oka:

a.) sajat kivitelezés( beruhazas, feldjitas,

b.) vasarlas, felujitas,

c.) téritesmentes munkaval térténd létrehozas,

d.) térités nélkili (visszaadasi kotelezettseg nélkil) atvétet,

e.} ajandék, hagyaték,

f.) tobblet.

4.) Szallito, térités nelkldli atadd, ajandékozéd, hagyaték atadé megnevezése:

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eldallitasi koltség: ........................
Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a
beszerzési értékbe beszamitandd 6sszeq: ..., Ft

8.) Térités nélkll (visszaadasi kotelezettség nélkul) atvett eszkéz, illetve az
ajandékkeént, hagyatékkent kapott eszkéz tovabba - a nem adminisztraciés hibabdl
eredben - tobbletként fellelt eszkdznek az allomanyba vétel idépontjaban ismert

piaci értéke: .............. Ft

9.) A téritésmentes munkaval létrehozott eszkéz allomanyba vétel iddpontjaban
ismert piaci értéke: ... Ft

10.) Maradvany érték dsszege: ............ccoevinn Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: .........oovvveoer e,

Az immaterialis j6s24g, targyi eszkoz Gizembe helyezését
(hasznalatbaveételét) elrendelem.

szervezet vezetbje uzembe helyezést véqzé/k/
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Megismerési nyilatkozat

Az |. keriilet Budavéari Onkormanyzat GAMESZ 2021. januar 1-t6l hatalyos kdzds
szamviteli politikajaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Aléiras
Kis Timea gazdasagi igazgatd poas <, U, @*L(‘
Kiss Marietta pénziigyi-
szamviteli Jedi b 5. /@// -
osztilyvezetd
Trittremmel Erika fokényvi kenyvels |70 1.0/ @
Lengyel Hanna pénziigyi ligyintézd | €zl ©3.%4 (-~
—
Balogh Juha pénziigyi ligyintézd TRy A, ?ﬁ?& A
Ritzlné Rébitz Szilvia pénziigyi tigyintézé | , | Y
R T

Vercz-Ujvari Krisztina

pénziigyi-
szamviteli referens

GoA (S, 5”

Tolnai Zoltan

pénziigy1 ligyintéz0

2004.€3.57. g;/}//};
Riréné Németh Anita pénziigyl lgyintézd | 2024, o0 2| Fyi L ¢

Szapuné Szilagyi Krisztin

pénzligyi igyintézd

Szogi Agnes

pénziigyi ligyintézo
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Megismerési nyilatkozat

Az |. kerllet Budavari Onkormanyzat Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgaltatasi
Kozpont 2021. januar 1-t81 hatalyos kozds szamviteli politikdjaban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Détum Alairas
Kis Timea gazdasagi igazgato o 01, A, @C[D
Kiss Marietta pénziigyi-
szamviteli 2ol ob Al /—U/\/&
osztalyvezetd
Trittremmel Erika fokonyvi kényveld [0 OT 4/ d&
Lengyel Hanna pénziigyi ligyintéz6 |fo7{.0% 31

Balogh Julia

peénziigyi tigyintéz{

HORREVE

Boboghi.

Ritzlné Rébitz Szilvia

pénziigyi tgyintézs

DR YR S
LN | \...d‘L LT

RPN ~—L. /

Vercz-Ujvari Krisztina

pénziigyi-

. . . :r\j/‘ . 2 ,"I;,« . / i v.-" '1/

szamviteli referens SASE [L// v, ’v/?"[{"j /

Tolnai Zoltan pénziigyi ligyintézd 9.9 ey VL (“‘_—"/___ Z
Bironé Németh Anita pénziigyi ligyintézd | 2o2 4, o2 29, Foaol!

Szapuné Szilagyi Krisztin

pénziigyi igyintézd

Izc i LA

Szogi Agnes

pénziigyi tgyintézd

202 Lo A
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Megismerési nyilatkozat

Az |. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bélcsédék 2021. januar 1-tol
hatalyos kézés szamviteli politikajaban foglaltakat megismertem. Tudomasul

veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok betartatni.

Név Beosztds Déatum Alairas
Kis Timea gazdasagi igazgatd dons. o A1 G:mq
Kiss Marietta pénziigyi-

Trittremme! Erika

fékoényvi konyveld

Loyl o1 Y

&

Lengyel Hanna pénziigyi ligyintézé | ¢,2/ 3.3/ b_j/
Balogh Julia peénziigyi ligyintéz6 Dozt 035 /. E\Q.fb(g(/g
Ritzlné Rébitz Szilvia pénziigyi ligyintézd IR N el

/

Vercz-Ujviari Krisztina

pénziigyi-
szamviteli referens

D0l 03 5/

s ffeic &

Tolnai Zoltan

pénziigyi ligyintézd

SV C‘-j S,Al f"—:) e
leid %ﬁ_’f ;(/
Biréné Németh Anita énziigyi ligyintéz§ | 2o2 4.
p gyrugy . Bl ity s
Szapuné Szildgyi Krisztin pénziigyi ligyintézé Py ORI S
Szogi Agnes pénziigyi igyintézd |, )
i = p o
2004 S BA '(;E\ ’AE N

SAMVHEL FOLL WA




Megismerési nyilatkozat

A Czako utcai Sport- és Szabadidékdzpont 2021. januar 1-t6l hatalyos kdzds
szamviteli politikajaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Détum Aldiras
Kis Timea gazdasagi igazgatd 2o 0%, 4 e l
Kiss Marietta pénziigyi-
szamviteli ndl ol M. /wl,/ZL
osztalyvezetd
Trittremmel Erika fokonyvi konyveld | 470).07 71 &
Lengyel Hanna pénziigyi tigyintéz8 | 2024 ©3- 3/ (L~
-l- 3 . f. P . r_u . " ﬁ . N
Balogh Jilia pénziigy1 ligyintézd 02.(.0% 3/ D(LE@(}V?\“
Ritzlné Rébitz Szilvia pénziigyi igyintézo 2 et ;
AL T RNy S v S
Vercz-Ujvéri Krisztina pénziigyi- A s D P j o /}
szamviteh referens RX7A V5, OH? ’ //m'f /L
Tolnai Zoltan pénziigyi ligyintézo e - L—
Lt 0l Ry T 5
Birdné Németh Anita pénziigyi tigyintézd | le=z 4 . B (ol
o5, 34, ‘

Szapuné Szildgyi Krisztin

pénziigyi Ugyintézo

A TR LA

([;’:i_",-f‘ Lyt\‘ {k'g .
2

Szigi Agnes

pénziigyi ligyintézd

202405 LA,

o"\%§ Ay
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Megismerési nyilatkozat

Az Brunszvik Teréz Budavari Ovodak 2021. januar 1-té| hatalyos kdzos szamviteli
politikajaban foglaltakat megismeriem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
Kis Timea gazdasdgi igazgatd |, Y a5 [
Kiss Marietta pénziigyi-

szamviteli ey on Al L/Z\__

osztalyvezetd o ~ '
Trittremmel Erika fokonyvi konyvelé |7 QU 014 &
Lengyel Hanna pénziigyi ligyintézd |toel.C> ! %
Balogh Juilia pénziigyi figyintéz6

2004 0873

Beribghd.

Ritzlné Rébitz Szilvia

pénziigyi {igyintéz6

DAl on

I NET

Vercz-Ujviéri Krisztina

pénziigyi-
szamviteli referens

ol <

- 1'\-._55 .
4 '; a !
[ - /{! i

/f!’

Tolnai Zoltan penziigyi ligyintezé |, ./ o5 34 P =
Bironé Németh Anita pénziigyi ligyintézd | &2/ c5.34.\ -z,
Szapuné Szilagyi Krisztin pénziigyi ligyintézd i my o ad 68

il & SRR o T SR SR HT"_"\‘_‘, [ .
Szdgi Agnes pénziigyi ligyintéz0 |, 55 qa 14

Gt AT
/’mTS 75\5‘ Y,
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