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Reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok teljesitésének és
elszimoldsanak szabilyzata

Az 1. keriillet Budavari Onkormanyzat GAMESZ érdekében felmeriilt és kéltségvetése
terhére elszamolhatd reprezentdcios kiadasok, valamint tizleti ajandékozas teljesitésének és
elszamolasanak szabalyait

— a személyi jovedelemadordl szold 1995, évi CXVIL Térvény (tovabbiakban SZJA
tv.),

— aszocialis hozzajarulasi adordl szo16 2018. évi LII. tv. alapjan, valamint

— az allamhaztartasrol sz06 torvény végrehajtasarol sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés e) pontja alapjdn

a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

L. A szabalyzat hatilya

Az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § -ban
foglalt eldiras alapjan az 1. keriilet Budavari Onkormanyzat GAMESZ-ra (tovébbiakban:
szervezet) terjed ki.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed
— areprezentacios eléirdnyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,

— a pénziigyi (kitelezettségvallalds, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, adobevallasi feladatokat ellaté személyekre,

Il. Altalanos rendelkezések

IL. 1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a szervezet feladatellatasa érdekében felmertilt €s
koltségvetése terhére elszamolhaté reprezentaciés kiadasok és dizleti ajandékok
felhasznaldsanak és elszamolasanak modjat és szabalyait.

IIl. FOGALMIMEGHATAROZASOK

II1. 1. Reprezenticio:

— a juttatd tevékenységével Osszefilggd Uzleti, hivatali, szakmai, rendezvény,
esemény keretében, tovabba



— az allami, cgyhazi tinnepek alkalmaval nydjtott vendéglatas (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez kapcsoldodd — szolgdltatds  (utazas, szallds,
szabadidéprogram stb.)

Az elézbekben felsoroltak nem mindstilnek reprezentaciénak, ha a juttatasra vonatkozo
dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Utvonal, Uti cél, tartézkodasi
hely és idd, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidoprogram aranya stb.)
valés tartalma alapjdn a rendeltetésszeri joggyakorlds sérelme akar kozvetve is
megéllapithato. (SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezenticionak minésiii kiilonésen:

a vezetdk, a szervezeti epységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, vezetdi iiléseken,

— azegyes belfoldi rendezvényeken,
— a sajtotajékoztaton, valamint

— avezetdi beosztassal kapesolatos vendéglatas keretében,

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapesolodo szolgaltatas (pld.
utazas, szallas, szabadidéprogram)

Uzleti ajindék: a juttatd tevékenységével 8sszefliggd iizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nynjtott szolgaltatas, valamint a kizarolag erre sz016 utalvany). (SZJA tv. 3. § 27.
pont)

Reprezenticiés keret: a reprezenticidnak mindsiildé meghatarozott termékek és
szolgaltatasok ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezenticios keret terhére a kovetkez8k szamolhatok el:
-~ Uditéital, gylimdoleslé, asvanyviz,
— kavé, valamint izesitoi,
- tea, valamint izesitéi,
— cukréaszaru (édes €s sos siitemény)
— szendvics,
— meleg étel,
— virag,
— éltermi vendéglatas,
— munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,
— indokolt esetben alkohol,

—- avendéglatashoz kapcsolodd utazas, szallas, szabadidéprogram,



IV.  Reprezenticios, valamint iizleti ajindékozasi keret és annak felhasznalisa

IV.1 Reprezentiacio keret és a kerettel rendelkezék

IV.1.1. A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos céli vendéglatasara feljogositottak korét és
az &ltaluk vendéglatasra fordithatdé - résztvevénkénti — keretgsszeg felsé hatarat a jelen
szabalyzat 1. szami melléklete tartalmazza.

IV.1.2. A személyi reprezenticios keretet és annak felhasznalasara jogosultak kérét a jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza, a szlikebb korii hivatalos célt megbeszélések,
értekezletek, taldlkozok, étkezések alkalmaval felmeriilé - szamldval igazolt — kiadasok
tinanszirozasara.
Ezen kiaddsok kozott alkoholmentes ital, kavé, tea, tej, tejszin, szendvics sos- és édes
aprosiitemény, virag, indokolt esetben alkoholos ital, szendvics, meleg étel ellenértéke
szamolhato el.

IV.1.3. A reprezenticids kerettel rendelkezé személyek korének, valamint a reprezentaciods
keretek feliilvizsgalatara és modositasdra a gazdasagi igazgatd jogosult, az igazgatd
egyetértésével.

1V.2. Reprezenticios kiaddsok elszamoldsa

IV.2.1 A reprezentacios kiadasok csak a szervezetlink nevére és cimére (Budapest, 1. keriilet
Budavari Onkormanyzat GAMES, 1011 Budapest, Iskola u. 16.) kiallitott szamla ellenében
szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz0l0, tobbszér mddositott 2000. évi C.
torvény, valamint az éltalanos forgalmi adorol sz6lé, 16bbszor médositott 2007, évi CXXVIL
torvény vonatkozo eldirasainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhaté el.

IV.2.2 A reprezenticids kiadasok szamldit a teljesitésigazolassal egyiitt a pénziigyi tigyintéz6
részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban
részesiilok szamat is.

IV.2.3 Az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb személyi juttatasok rovaton kell elszamolni: ,a személyi
jovedelemaddrdl szolo térvény szerinti reprezentacio és lizleti ajandék kiadasait, ide értve azt
az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacid, tizleti ajandék feltételeinek, de a személyi
jovedelemadordl szolo térvényben meghatdrozott értékhatdrt meghaladjak.”

I1V.2.4 A reprezenticids kiaddsok finanszirozasara — utdlagos elszamolds mellett — eléleg
igényethetd.
Az eldleg igénylést a pazdasagi igazgatonal kell kezdeményezni, annak kifizetését O
engedélyezi. Az elbleg 6sszege maximum 200.000 Ft.
A kifizetett eldleggel az eldleget felvevo személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak
szerint koteles elszdmolni.



1V.2.5 Nem a reprezentacios keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35. pontja
alapjan személyi jovedelemado mentes a helyi dnkormanyzat, a nemzetiségi dnkormanyzat,
altal a lakossag, a kozosség széles korét érintd (nem zartkoril), azonos részvételi feltételekkel
szervezett kulturalis, hagyomany6rzé, sport, szabadidds és mds hasonld kozosségi
rendezvényen helyben nyijtott szolgaltatds, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint -
legfeljebb a rendezvény osszes koltségének 10 szazalékdig terjedd egyiittes értékben -
résztvevonként azonos érték(t ajandék, tovdbba az ilyen rendezvényeken ingyenesen
kozremiikodok részére biztositott étkezési szolgdltatas;

V. Uzleti ajaindékozisi keret és a kerettel rendelkezék

a. Uzleti ajandékozasra a belfdldi, illetve kiilfldi vendégek szdmara Magyarorszagon,
illetve kiilfsldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor.
Az egy f6 megajandékozottra fordithaté értékhatir maximaélis sszegét €s az ajandck
nytijtasdra jogosultak korét a 3. szam melléklet tartalmazza.

b. Az izleti ajandék nyujtasara jogosultak korét és az egy f6 megajandékozottra fordithato
dsszeg felilvizsgalatara és modositdsara a gazdasigi igazgaté jogosult, az igazgatd
egyetértésével.

V1. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszimolisa

a. Az iizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak a szervezetiink nevére €s cimére
kiallitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a szamvitelrél szolo,
tobbszor modositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi adérdl szolo,
tobbszor modositott 2007, évi CXXVIL torvény vonatkozd elbirasainak megfelelden
kiallitott bizonylat fogadhaté el.

b. Az iizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiadaséra a gazdasagi igazgaté utasitasai
altal keriilhet sor, ezért az igények benyijtasa is részére (résziikre) torténik.

¢. Az lzleti ajandéktargyak beszerzésénél ligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke a
16.000 Ft-ot lehetdleg ne haladja meg. A 16.000 Ft egyedi érték feletti {izleti ajandék
beszerzése csak az igazgatd irasbeli engedélye alapjan térténhet.

d. Az iizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiaddsok szamlait a teljesitésigazolassal
egyiitt a pénziigyi ligyintézd részére kell tovabbitani (leadni).

VI.1 Mind a reprezenticiés, mind pedig az iizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasokkal
tsszefiiggésben alkalmazni kell

e. akotelezettségvillalasra,
f. apénziigyi ellenjegyzésre,

g. ateljesités igazolasra.



h. az utalvanyozasra, valamint
i. azérvényesitésre

vonatkozd, a gazdalkodasi szabélyzatban r8gzitett cldirdsokat.

A személyi jovedelemadérdl szold tébbszor modositott 1995. évi CXVIL tv., és a szocidlis
hozzajarulasi adorol szélé 2018.évi LIL. tv. alapjan a reprezentaci6 és az ajandék utan - ha az
adokoteles — béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyes meghatarozott juttatisokat terheld
adékat munkaltatoi és kifizetéi mindségben is meg kell fizetni.

A juttatas alapja a kiaddsok értékének 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemado,
valamint 15,5 % szocialis hozzdjarulasi adé terhel.

A juttatas alapjat és a terhelendd adokat szervezetiink munkaiigyi dgyiniézbjének a KIRA
rendszerben havonta jelenteni kell a MAK Pest megyei Igazgaidsaga részére.

VIL.ZArd rendelkezések

A reprezentacios kiaddsokrol olyan nyilvantartast kell vezetni és a bizonylatokat oly
modon kell kezelni (megérizni), hogy azokbol az elévillési idén beltl utdlag is
megallapithatok legyenek az adokételezettségek, illetve a mentességek.

A nyilvantartasbél ecgyértelmtien kimutathatonak kell lennie, hogy reprezentaciordl,
ajandékozasrél illetve reprezentacionak nem mindsiilé juttatdsrél van-e szo.

A nyilvantartas képezi az alapjat az adé €s jarulék elszamolasanak és fizetésének, valamint
az adohatosagi ellendrzésnek.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

— areprezentdcids esemény vagy az ajandékozasi alkalom megnevezését valamint
annak id6pontjat,

— reprezentacio esetén a résztvevik névsorat, megbontva dolgozo illetve vendégek
szerint,

— amegajandékozott személyek megnevezését és a kapott ajandék ertéket.

A nyilvantartds mintjat a 4. sz. melléklet tartalmazza.

A reprezentacios kiadasok szabalyzata

2021. januar 01. napjatol 1ép hatilyba.

A korabban érvényes szabalyzat ettdl a naptol kezdve hatélyat veszti.

A szabalyzatot mddositani kell

— olyan jogszabalyi eléiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eldirasait, valamint



— ha a szervezetiink sajdtossagai, mikédésének véltozasa alapjan indokolttd
valt,

A modositasokat az ok felmeriilésétol szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvépzéséért a gazdasagi igazgato a felelés.
Zaradék
A Reprezentacios kiadasok szabalyzatat a fentiek szerint adom ki, alkalmazasat elrendelem.

A szabdlyzatot a GAMESZ a sajat szervérén (L meghajtd) kozzé kell tenni, valamint a
Gazdasagi Igazgatd és az Igazgato titkarsagan papir alapon is hozzaférhetéve kell tenni.

A Gazdasagi Igazgatonak kell gondoskodni arrdl, hogy a szabélyzatban foglalt eldirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék.

A szabalyzat megismerésének igazolasara szolgalé ,,Megismerési nyilatkozat” aldfrasara a
Gazdaséagi Ipazgatdsag érintett dolgozoi, ill. amennyiben érinti a Miiszaki Osztaly, a Bérlemény
Osztaly, és a Kozteriileti Osztély vezetdi és dolgozoi kotelezettek, amelyben elismerik, hogy az
abban leirtakat megismerték és a munkajuk soran kotelesek betartatni.

Budapest, 2021, marcius 31.




1.

szamu melléklet

Uzleti vendéglatisra jogosultak kore és a vendéglatisra — résztveviként — fordithato
keretisszeg felsé hatira

igazgato

Beosztas Keretdsszeg
afaval (Ft)
lgazgatd 200.000
Gazdasagi igazgatd 100.000
Miiszaki- és vagyonkezelési 100.000




Személyi reprezenticiora jogosultak kore és az altaluk

havonta felhaszndlhato keret dsszege

Beosztas Keretdsszeg
afaval (Ft)
Igazgald 200.000
Gazdasagl 1gazgatd 100.000
Miiszaki- és  vagyonkezelési | 100.000

igazgato

2.

szamu melléklet



Ajandékozisra jogosultak kére és
az egy f6 megajandckozottra fordithaté vasarlasi értékhatir felsé dsszege

1gazpatod

Beosztis Keretdsszeg
afaval (F)
lgazgatd 16.000
Gazdasagi igazgatd 16.000
Miszaki- és  vagyonkezelési | 16.000

3.

sz. melléklet
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Megismerési nyilatkozat

Az L keriilet Budavari Onkorményzat GAMESZ Reprezentaciés kiaddsok szabalyzatit
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok

betartani.
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