Budapest 1. keriilet Budaviri Onkorm dnyzat

Egyesitett Bolcséde
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.
iskola@budavari-bolcsodek.hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

Budapest, 1. keriilet Budavari 6nkorményzat
Egyesitett Bolcsode

SZAKMAI PROGRAM




Budapest I. keriilet Budavdri Onkormdnyzat

Egyesitett Bilcside
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

iskola@budavari-bolcsodek.hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

TARTALOM

BEVEZELES. ....ccouereerrernserieeierersaressacsnressrsnsssseentasasssseesteameestrentessmsostsisstsssesabsostetsssessansan s st easbeabn s st s s tsn e santenes 2
I.  Azellatandé teriilet és az ellatand6 célcsoport Jellemzdi ........ououevvimreeiieviinincinieinicinnrceeeeeene 6
I Az intéZmeény DEMULAASA......c.ecervrerireenmiecrrcsisiesssesssssisisases s siresassaesssaesesas st sbe st sasaessassasssnssssnsassens 9
III. Az egyes feladatellatasi helyek bemutatasa..........coocvereeininirnsnnevenernrsn e 14
IV. A bélcsddei ellatds jogszabalyi hattere. ..........corviemeinmnisiinimninmce s snessbesnas 21
V. Az intézmény célja, feladata, alapelVei ........c.cccvuiveivciirinminintesn e 25
VI. A Budapest, L. keriilet Budavéri Onkorményzat Egyesitett Bolcsddéjének nevelési alapelvei........ 37
VII. A feladat ellatas fobb helyzetei, mOAOZatai ..........ccuevvriieririnenenisiriesetniet s 40
VIII. Az intézményen beliili és mds intézményekkel val egyiittmiikodés, kapcsolattartis.................... 47
IX. Az ellatas igénybevételének a mOdja........ccovreereercriniiniinnnentits e 51
X. Intézmény szolgaltatasarol szol6 tdjékoztatas helyi mOAja .....cocvvveeeeeenieniienereircceccceinees 57
X1. Azigénybevevok és a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével kapcsolatos

SZADALYOK ....c.ceeurueucereeeesce e ccrtre ettt ss bbb a e e A s e e AR e b eSO R R s e R e R e R e R e e Reanntas 58
XII. A szolgaltatast nyijtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasdnak a médja, formdi........... 61
XIII. Az Egyesitett Bélcs6de altalanos értekezleti €s ellendrzési terve ......rnnceesieseseiecnnnccnnas 63
XTIV . ZAISZO c.vveeereeereereessessessssssnstsessesssssessestessensesessonsosssessssesssssssssbssestsssstsssssentstessssstessanesinmssenssssesssscnes 68
XV. LEGITIMACIOS ZARADEK ......ccoouvceemmmresecresmsesssasessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesessisnnns 69
IMELIEKEIEK.......veveeirerierrereesrrescnneseraatessssessessesesessasaresesssasseseessssesstssesssssnssnshessesseansstanssssntssnsntsnsssasnssnssss 70



Budapest I, keriilet Budavdri 6nkorma’nyzat
Egyesitett Bileside
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

iskola@budavari-bolcsodek.hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

"Az egész gyermek olyan, mint egyetlen érzékszerv, minden hatdsra reagial,
amit emberek vdltanak ki beldle. Hogy egész élete egészséges lesz-e vagy sem,
attol fiigg, hogyan viselkednek a kozelében."

(Rudolf Steiner)

Bevezetés

A koragyermekkori nevelés-gondozas egy kiemelten fontos teriilet, mert a gyermek a
legnagyobb érték. Az & spontan érésiiknek tAmogatasa, kiegyensulyozott fejlddésiik biztositasa,
egeszségilik megbrzése és az artalmakkal szembeni preventiv lehetdségek nytjtasa feladatunk
és célunk. Az 1. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6déinek miikédésében,
tevékenységében toretleniil a gyermekek vannak a kbzéppontban, igy épitink a meglévd
tapasztalatokra és igazodunk az 1ij szakmai elvardsokhoz, melyek célja a kisgyermekek magas
mindségli napkozbeni ellatasa és a sziilok sziil6i szerepének tAmogatésa, erdsitésére.

A budaviri bolcs6dék és azok minden dolgozdjanak elkételezett a kisgyermekek irant. Mindent
megtesziink azért, hogy az igénybe vevok megelégedésére végezziik hivatasunk mindermapi
feladatait, igazodva a helyi lehet6ségekhez. Egyben biztositva azt is, hogy a Budavéri
Onkorményzat, mint fenntartd, jo minGségben tehessen eleget ellatasi kotelezettségének
Bolcsédéinkben fontosnak tartjuk azt a szemléletet, hogy a feladataink nem csak az ellatott
kisgyermekkel kapcsolatosak, hanem a veliink kapcsolatban 4116 csalédokra komplex médon
kiterjed6 tevékenységek. A programunk fokusziban a ellatotti korosztalyra szabott nevelési-
gondozasi elvek megval6sitisa 411, amely a gyermekek igényeit a lehetd legteljesebb mértékben
elégiti ki. A napi feladatellatés alapelve a szeretetteljes odafordulds, a gyermeki személyiség
tisztelete, a csaladok €s az intézmény értékrendjének kozelitése, az egymas iranti tisztelet és a
feltétel nélkiili elfogadas all.

Bizunk abban, hogy az intézmény bdlcsédei Alapprogramhoz illeszkedé Szakmai Programja
mindhérom bolcsddénk szakmai munkéjanak egységes keretet ad; egyben segiti az egyes
telephelyek helyi adottsagoknak megfelelé gyermekellatas kereteinek kialakitasat.

Ezt a komplett missziot csak j6l 4tgondolt, gondosan megtervezett, optimalisan
szervezett munkaval lehet eredményesen elvégezni. Szakmai programunk a helyi sajatossagok
figyelembevétele és megtartdsa mellett, az Orszdgos Alapprogrammal Osszhangban
meghatdrozza éltalanos feladatainkat és keretet a munkénknak. Alapjit képezi az éves
munkaterveinknek.
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Az intézmény adatai - székhely, telephelyek
Az intézmény neve:

Budapest 1. keriilet, Budaviri Onkorméinyzat Egyesitett Bolcsode
Az intézmény cime:

1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

Az intézmény elérhetdségei:

telefon: (1) 201-1618; + 36 20 269 4006

fax: (1) 214-6593

e-mail: iskola@budavari-bolcsodek.hu
Az intézmény fenntartdja:

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
1014 Budapest, Kapisztran tér 1.
tel.: (1) 458-3000

www.budavar.hu
Az Egyesitett Bélcs6de
osszes féréhelyszama: 178 fé
Alapité Okirat szama: 677446/2018/1

Miikodési engedély szama: BPC/020/00383-8/2015 — Vezetd bolcsdde
BPC/020/2166-2/2014 — 1. sz. telephelye
BPC-020/3587/2013 — 1I. sz. telephely

Az intézmény adészama: 16925373-2-41

OM azonosito: 880024

Ellatasi tertilet: Budapest, I. kertilet k6zigazgatasi teriilete

Ellatottak életkora: 20 hetestdl 3 éves korig

Kormanyzati funkciok: 104031 -Gyermekek bolcsédében és mini bslcs6dében torténd ellatisa

104035 -Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok nappali
intézményében
104036 -Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkézbeni ell4tasat

biztosité intézményben
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Szak4gazat szama: 889110 Bolcsddei ellatas

Agazati Azonosité:

Megnevezés Azonosité

EB székhely (Vezeto bélcsbde) S0054428

I.sz. telephely (Tigris bolcsdde) S005442850227585

II.sz. telephely (Lovas bélcsdde) S005442850227605

A szakmai program hatélya: kiterjed az Egyesitett Bolcs6de altal nytjtott ellatisat
igénybe vevé csalddokra és a szolgaltatisban
foglalkoztatottakra.

A szakmai program célja:
e Az Egyesitett B6lcs6dében egységes szakmai iranyvonal kijelolése

e Az Orszigos Alapprogram magas min0ségli megvaldsitasa, ,j6 gyakorlatok”,
modszerek kialakitdsa, 0j lehet6ségek és tevékenységek bevezetése, a sziildi
kompetencidk tamogatasa, erfsitése

o Az ellatottak egyéni igényeinek, sziikségleteinek figyelembevétele és szenzitiv
idészakban t6rténd kielégitése

e Az egészségvédelem ¢&s az egészséges életmdd megalapozasa
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Az intézmény székhelye:
Egyesitett Bilcséde Vezeté Bolcsdde
cim: 1011 Budapest Iskola u. 22-24.
tel./fax: (1) 201-1618, (1) 214-6593
férohely: 88
nyitva tartas; 6.00-18.00

Az intézmeny telephelyei:
Lsz. Telephely — Tigris bolcséde
cim: 1016 Budapest, Tigris u. 45/a.
tel./fax: (1) 356-8049
férohely: 50
nyitva tartas: 6.00-18.00

ILsz. Telephely — Lovas bilcséde
cim: 1013 Budapest, Lovas ut 3.
tel./fax: (1) 375-4691
féréhely: 40
nyitva tartas: 6.00-18.00

soksk
A Szakmai Programot készitette:  Koppéany Ivett, — telephelyvezetdk, — szaktanacsad6
Programfelelds: Koppéany Ivett intézményvezetd

A Szakmai Program érvényessége: 2020 — 2025
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I. Az ellatando teriilet és az ellatandé célcsoport jellemzdi

Az elldtando teriilet jellemzdi:

Az 1 keriilet a Duna jobb partjan, Budan talalhat6. A févaros egyik legpatindsabb,
torténelmi és kulturalis szempontbdl igen gazdag keriilete. Ot részbél all; a torténelmi multtal
rendelkezd Vizivarosbdl, a gyonyorii, nagy parkkal rendelkezé Tabanbdl, a jelent6s torténeti
emlékekkel rendelkezd Krisztinavarosbdl, a védett Gellérthegy részb6l és a Budai Var
teriiletb6l — mely két jol elkiilonithetd egységre tagolodik — polgarvaros és kiralyi
palotaegyiittes. Az 1. kertilet szomszédos €szakrdl a II. keriilettel, nyugatr6l a XII. keriilettel,
délrdl a XI. keriilettel. Keletrdl a Duna — az V. keriilet hatérolja. Budavar, mintegy 25 ezer

lakosu keriilet, fovarosi viszonylatban alacsony lélekszamu. Kézigazgatasi teriilete 3,41 km?2,

a népsiiriiség igen magas.

2015-ben 218 haztartds megkeresésén alapulé humadan-erdforras térkép késziilt a keriileti
demografiai Osszetételre, gazdasagi helyzetre vonatkozdan. Ez jol és aktuélisan mutatja be az
I. keriilet sajatossigait. A lakossag szdma 2015 évi adatok alapjan kicsivel 25.000 feletti. A
felmérés alapjan elmondhatd, hogy a kortsszetétel kedvez6 a munkaképes kortiak szamét
illetéen. A foglalkoztatottsagi helyzetet fokuszba helyezve a keriilet orszagos szinten az egyik
legstabilabb helyzetii telepiilés.

Az elmult években a sziiletések szamaban is kisebb névekedés tapasztalhatd. A 60 éven feliilick
aranya a legmagasabb, a tobbi korcsoport ardnya viszonylag egyenletes eloszlast. A keriiletben
a harmincas- és negyvenes éveikben jarok ardnya kissé emelkedett a korabbi felméréshez
képest. Az ,,idevandorlds™ jellemzd lett a kertiletre.

Fontos befolyasol6 tényez6 a foglalkoztatdssal kapcsolatban, hogy a keriilet nagy
idegenforgalmi és kulturalis kozpontként funkcionédl a f6évéroson beliil, valamint szdmos
intézmény, hivatal is taldlhaté a keriiletben. Mindezek a foglalkoztatottsig mutatéit is
jelentdsen javitjak mas teriiletekhez képest.

A kozlekedés éltalaban jonak mondhatd, hiszen a keriilet fobb Utjai 5sszektd szerepet tltenek
be a szomszédos keriiletekkel; 6sszeségében viszonylag nagy forgalmat bonyolitanak. Kivételt

képez a Varnegyed, ahol speciélis korldtozasok vannak, annak jellege miatt.
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Az elldtando célcsoport jellemzdi:
Az ellatand6 célcsoport 20 hetes kort6l 3 éves korig terjed 178 féréhelyen. Az ellatast
els6sorban a kerliletben €letvitelszertien tartézkodo sziilok gyermekei szdmara biztositjuk. Az
ellatas keretén beliil a gyermekek szakszerli nevelése, gondozasa, étkeztetése az életkori
sajatossagoknak és egyéni sziikségleteknek figyelembevételével torténik. A normal nevelési és
gondozasi sziikségletii gyermekek bolcs6dei ellatdsa mellett specidlis igényti, sziikségletii
gyermekeket is fogadunk mindharom telephelyiinkon.
Szociologiai attribitumat a sziilok rugalmas N
munkaideje, a gyermekintézményekkel szemben L :
elvart nyitottsag, rugalmassag jellemzi.
Gyermekvédelmi szempontbdl az érzelmi, nevelési
problémaékkal kiizdd sziildk, gyermekek nehézségei
gyakoribbak, mint az anyagi gondokkal 6 csaladok | &

esetel. A nevelési attitlid hianyossagait, a bizonytalan | &f{;: X
sziil6i kompetencidkat a bolcsddei kisgyermekneveld |1 (-
kompenzalni tudja, szakmai tuddsdval a csalddokat segiti, tdmogatja. A bolcséde, mint a
jelzérendszer tagja egyiittmiikdik a gyermekek érdekében a Budavari Onkorményzat Szociélis
és Gyermekjoléti Szolgaltatasi K6zpontjaval.
Amennyiben a helyi lakosok igényei a bolcsOdei szolgaltatdst tekintve maradéktalanul
teljestiltek, masodlagos célcsoportot a nem kertileti lakos, de kertiiletben dolgoz6 sziilék adjak.
A torvény a kovetkezOképpen hatarozza meg a szolgaltatast igénybe vevéi célcsoportot és a
szolgdltatds terlileteit: A bolcsdde a gyermekvédelem rendszerében a gyermekjoéléti
alapellatason belill a személyes gondoskodést nyujté napkdzbeni ellatdsi format biztositja a
csalddok szaméra.
A 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol és a végrehajtisara
kiadott torvény a kévetkezd6 moédon hatarozza meg:
+42/A. § (1) Bolcsbdei elldtds keretében a gyermek hiiszhetes kordtol nevelhetd és gondozhato
a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatdrozott idépontig,
b) a sajdtos nevelési igényii gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatdrozott idépontig,
¢) az a) és b) pont ala nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,
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cb) szeptember 1-je és december 31-e kozétt tolti be, a kovetkezG év augusztus 31-éig, ha a
szild, torvényes képviselG nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkizbeni elldtdsdt eddig az
iddpontig bolcsddei elldtds keretében kivdanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjdan
még nem érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betiltését kovetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsddei ellatdsban a sajdtos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus

31. napjdig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.”
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II. Az intézmény bemutatiasa

Az Egyesitett Bolcséde fenntartdja a Budapest 1. keriilet Budavéari Onkorményzat.
Szervezeti struktuira tekintetében egyesitett formar6l van sz6; igy az intézmény Vezetd
bbles6débal és két telephely szervezetébdl all. Mindhirom egységben folyik feladatellatas. A
Vezet6 bolcsdéde ad helyet a kozpontositott szakmai- és gazdasagi, valamint élelmezési
irdnyitasnak. Mindez az apparatusban dolgozok és a telephelyek vezetdinek k6zremtikodésével
valosul meg. Az intézmény 2020-ban 178 alapellatasi férohellyel rendelkezik, mely az alébbiak

szerint oszlik meg:

e Vezetd bdlcséde 88 férdhely
e [L.sz. telephely (Tigris bolcséde) 50 féréhely
o ILsz. telephely (Lovas bolcsdde) 40 férdhely

A harom bdlcs6dében Gsszesen 14 gyermekcsoportban biztositjuk a kisgyermekek ellatasat,
betartva a csoportonként megengedett gyermeklétszamokat (12 vagy 14 gyermek) a 15/1998.
(TIV.30.) NM rendelet 46. § mentén.

A bolesddék kozil a Vezetd bolcséde boles6dének épiilt épiiletben mikodik, mig a két
telephely a bolesédei funkcidnak megfelelden atalakitott — adaptalt — épiiletben biztositja a
napkézbeni ellatést.

Minden bolcséde az alapellatdson tl szolgaltatasként idészakos gyermekfeliigyelet
szolgaltatast is biztosit a csaladok szamara igény szerint, a kapacitds fliiggvényében. A
szolgaltatas-palettat szinesiti az igen erds preventiv hatassal bird, egészségvédd Somadrin
folyadékkal milk6dtetett ,,s6-szoba”, mely a Vezet6 bolcsédében és az 1. sz. telephelyen (Tigris
bolcsdde) keriilt kialakitdsa. Annak érdekében, hogy minden gyermek szamdra hozzaférhetd
legyen a s6-szobak kedvezé hatasa, a Lovas bolcs6débe jaré gyermekek szdmadra is elérhet és
hasznalhatdo a masik két telephelyen biztositott szolgaltatds — délutdni 6rakban, sziilbi
feliigyelettel.

Az intézmény és a csalddok kozotti kapcsolat épitésére €s erdsitésére tobb kozos programot is
szerveziink az év soran. E mellett fontosnak tartjuk, hogy a kertilet és a tarsintézmények altal
szervezett helyi programokon is aktiv részvételt vallaljuk; segitve azt, hogy minél tobb keriileti,
kisgyermeket neveld csaldd megismerhesse a bolcsddei ellatast.

Az intézmény minden telephelye miiksdteti a torvényben eléirt Sziildi Erdekvédelmi Férumot,
segitve azt, hogy az ellatottak képviseldi megjelenithessék az ellatottak érdekeit és ralatasuk

legyen az intézmény miikddésére — igy is erdsitve az intézmény és a csaladok kapcsolatat.
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A kozpontositott gazdasigi és munkaltatasi irAnyitds a hdrom tagegység teljes koltségvetési és
egyéb feladatait magaba foglalja. Az intézményvezetd gyakorolja a gazdalkodisi- és a
munkaltatéi jogkért az intézmény tekintetében. A miikidéshez

sziikséges személyi és dologi kiadasok tervezése, a felujitasok-
beruhdzasok iitemezése, a prioritasok atgondolt kezelése X\f “"@'_
nélkiilszhetetlen a harom bolcsdde viszonylatdban. A \ ’:
gazdasagossagi szempontok, az ellatdsi kérnyezet és szakmai I J \
munka mindsége figyelembevételével kell gazdalkodni. &/
A bevételi oldalon a sziilok altal befizetett étkezési és

gondozési téritési dijak, az éves bolcsddei normativa

igénylésnek megfelelé 1étszdm alakuldsdnak nyomon kovetése elengedhetetlen feladat a
tervezés szempontjabdl is.

Az idBszakos szolgiltatds hozadéka szintén a bolcs6dék gazdalkodasat segiti, bevételét erdsiti.
Intézményiinkben bolcsédei alapellatds mellett idészakos gyermekfeliigyeleti szolgaltatast
nylGjtunk a csalddoknak. Az alapellatisos €s idOszakos szolgéltatds magas szintvonalu
megvalositisahoz sziikséges személyi feltételek a kovetkezoképp alakulnak. Az alabbi tablazat
mutatja az Egyesitett Bolcs6de dolgozoi 1étszamat a harom szervezeti egység tiikrében. Az

intézmény komplett személyi alloméanya 53 teljes munkaidében foglalkoztatott dolgozo.

FELADATKOROK LETSZAM

intézményvezetd
intézményvezet6-helyettes
szaktanicsadd
élelmezésvezetd
adminisztrator
bolcsddevezetd
kisgyermekneveld 29
boélcsédei dajka
szakacs/f6z6nd
konyhai kisegitd
mosond

gondnok 2
(fiit6, udvaros, karbantart6)

| S I I I T N )

Lo VS B R US T e ]
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Az Egyesitett Bolcs6de dolgozdinak akkreditalt tovabbképzéseken valé részvételének
koordindldsa is kozponti feladat, mely feladat tervezésével és a megvaldsitds nyomon
kovetésével a szaktandcsadé van megbizva. A kisgyermeknevel6knek végzettségiiktol
fliggden négy évente 60 - 80 kreditpont megszerzését irja elé a 9/2000. (VIIL 4.) SzCsM
rendelet. A 2018-as modositast kovetden a tervezés Osszetettebb lett, de jobban szolgalja a
kisgyermekneveldk szaktuddsdnak bovitését. Mindezek mellett bolcsédénként hazi-
tovabbképzések keriilnek megszervezésre, melynek aktualizalasa, ellendrzése a szakmai
kdzpontositott iranyitds feladatkdrébe tartozik.

Jelenleg a bolcsddében foglalkoztatott kisgyermeknevelOk, szaktandcsadd és vezetbk koziil
még ardnyaiban kevesen rendelkeznek féiskolai vagy egyetemi szintii diploméval. Ez az arany
évrol-évre javul. Kiemelt célként kezeljik a meglévd eszkozeinkkel a tovabbtanulasok, a
tovdbbtanulds érdekében tett munkavallaléi eréfeszitések (Gjra-érettségi, nyelvvizsga)
tamogatasat.

Az Egyesitett Bolcséde mindhdrom tagegysége mindsitett gyakorlati képzOhelyként a
szakmai utanpétlas kinevelésében fontos szerepet latszik mind OKJ, mind BA szintl

képzésben részt vevok szdmaéra.

EszTERHsz Kﬁ.now
EGYETE M

} meta-don boscc

technikum és szakgimnazium

KATOLIKUS FOISKOLA

Hosszabb, r6videbb id6tartami szakmai gyakorlatokra az Eszterhazy Karoly Egyetem, az Apor
Vilmos Katolikus Féiskola és az E6tvds Lorand Tudoményegyetem kisgyermekneveld6 BA

képzésébdl fogadunk hallgatokat egyiittmiikodési megallapodds mentén.
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Kiemelten régre visszanyilé egyiittmilikédés van az intézmény és a META- Don Bosco
(jelenleg) technikum és szakgimndzium OKJ képzést biztosit6é iskola kozott. Hallgatéiknak
kiemelt gyakorléhelye vagyunk.

Szamunkra j6 lehet6ség a hallgatok tAmogatas és mentorélédsa - a plusz feladatok mellett - mert
igy lathatjuk a jovO szakembereinek elméleti képzését, részt vehetink a gyakorlati
tapasztalataik megszerzésében; teret adva a legkivalébb hallgatoknak, hogy mndlunk
dolgozzanak. Az Egyesitett Bolcsddében jelenleg 3 6 rendelkezik kifejezetten a hallgatok
tAmogatasdhoz sziikséges ,.gyakorlatvezeté mentorpedagégus az iskolaskor eldtti nevelés-

gondozas intézményeiben” végzettséggel/pedagogus szakvizsgaval.

Az Egyesitett Bolcsode kollektivajanak évente t&bb alkalommal kindl rekredciés lehetéséget
sajat kezdeményezésre a Budavari Onkorményzat, a Bolcsddei Dolgozék Demokratikus
Szakszervezetének alapszervezete segitségével, mely kiterjed a szakmai taldlkozokra,
konferenciakra, iinnepekre, kiranduldsokra, kulturalis programokra egyarant.

A Dbolcs6de az alapellatdson til szolgaltatdsként specidlis tandcsaddssal, idészakos
gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel mikodtetésével, vagy mds gyermeknevelést segitd
szolgaltatasokkal segitheti a csaladokat.

A torvényben emlitett szolgéltatdsokbol az alapellatison til, idészakos-gyermekfeliigyeleti
szolgaltatdst nyujt a Budavari Onkormanyzat Egyesitett B6lcséde.

Mindemellett a gyermekek egészségi allapotdnak
javitasaként, a légati allergidas megbetegedések ellen
prevencidés programban, két bolcs6édében Somadrin
sooldatos so-szoba iizemel 6sztdl — tavaszig. A
szolgéltatast a bolcsddébe jaré gyermekeken kivil a

csaladok és a Lovas bolcs6dében ellatott gyermekek is

igénybe vehetik a délutani idészakokban.

Minden sziild szdmaéra biztositjuk a nevelést tdmogato,
sziil6i szerepeket erdsitd pedagdgiai tandcsadast (egyéni vagy csoportos tandcsadis
formajaban), mely a kisgyermekneveldk, a szaktandcsado €s a bolcsddevezetdk feladatkdrébe
beletartozik sziil6i igények esetén.
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A nevelést, sziiloi identitast timogat6 szolgaltatis a Vezetd bolcsddében kialakitasra keriilt és
folyamatosan bovitett komyvtar, mely a sziiléknek és a szakembereknek egyarint

rendelkezésre 4ll.

Az egészségmegOrzés, az egészséges életmodra nevelés tamogatasara, valamint az ellatottak
egészséges fejlddésének biztositasahoz mindharom boélcsdde jatszdkerttel rendelkezik, ahol a
minden napi levegdzés, szabadon valasztott mozgasgyakorlasi lehetségek igénybevételével
egész évben biztositott. A szabad levegén altatas sziikséges targyi feltételei az L. sz. telephelyen
— a Tigris bolcsddben adottak.

A csecsemOk és  kisgyermekek

.4 r 4 rqr_z o ’ O KO S Y E R
egészséges taplalasat kozpontositott
dlelmezésvezetdi irdnyitss mellett, a |

HACCP mindségbiztositasi
elvirasoknak és a kozétkeztetésre
vonatkoz6  taplalkozas-egészségiigyi
eléirasokrol szolo 37/2014. (IV.30.)
EMMI rendeletnek megfeleld
bolcsddénként  mikodtetett  sajat

Zoldségek

Gyumbicsok

- = ‘e [ Mi legyen egy nag atényérodon?j

foz6konyha teszi lehetévé. Frissen

készitett, izletes, a korosztily szamara meghatdrozott taplalkozasi irdnyelvek betartasaval
készitett, mégis hazias ételeket készitiink. A megfelelé energia és tdpanyagsziikségletek
biztositasaval is segitjiik a gyermekek egészséges fejlodését; mintit adva a csaladok szamara

az egészséges taplalkozas kulcsfontossagu jelent6ségérol.
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III. Az egyes feladatellatasi helyek bemutatasa

Vezetd bolcséde - Iskola bolcsGde

Az Iskola utcai bolcsode az intézmény székhelye, ahol feladatellatas is zajlik. Az épiilet
boélcsédének épiilt, melyet 1986. aprilis 1-én adtak 4t. Azota megszakitas nélkiil biztositja a
keriileti csaladok gyermekei szamara az ellatast. A t6bb, mint 30 éves épiilet 2014 és 2015
kézott egy energetikai korszeriisités keretében kiilsé hoszigetelést kapott; felszerelték
napelemekkel, napkollektorokkal. A korszertisités mellett bvités is zajlott. Teraszbeépitéssel
kialakitdsra keriilt egy 0j 12 fér6helyes csoportszoba, igy 76 férbhelyesr6l 88 férdhelyesre
boviilt a Vezetd bolcsdde.
A bolcsdde épiilete és a kapcsolodé kertek jol alkalmazkodnak a teriilet adottsdgaihoz, melynek
domborzati lehet6ségeit maximalisan kihasznaltak. Parakapuk, homokozok, telepitett jatszotéri
eszkozok biztositjdk a kisgyermekek szamdéra a szabadlevegdn tartézkodashoz a legjobb
feltételeket. A csoportszobdk mindegyikéhez terasz tartozik. Az épiilet két emeletes, de
korszeri és  oOtletteli kialakitdsdnak koOszonhetden minden szint megkdzelithetd
akaddlymentesen, lépcsé hasznalata nélkiil. Az alapellatison tul, az aktudlisan {ires
fér6helyeken — kapacitastél fliggben — idOszakos gyermekfeliigyelet szolgaltatast tudnak
igénybe venni a sziilk. Egy foldszinti — kordbban raktirhelyiségként hasznalt — térben
Somadrin s6oldatos sdszobat miikddtetiink prevencids céllal. A hozzank jaré gyermekek
napirendbe dgyazottan hasznaljak oktobert6l marcius végéig — iddjarastol fliggben. Az elmult
két évben bevezettiik, hogy a boélcs6dés gyermekek sziilokkel egyiitt délutan is — 20 perces
beosztisok mentén - igénybe tudjak venni; térités mentesen.
Kiils6leg 2015-re megujult az épiilet, igy az elmult 5 évben a bels6 terek megujitasara és a
targyi feltételek jobbitasara, aktualizalasara, valamint az udvarok korszer(Gsitésére kertilt sor.
Az atadokban, a csoportszobakban modern, korszer(i bitorzat biztositott. A 15/1998. (IV.30.)
NM rendelet 11. sz. mellékletében foglalt felszerelési jegyzékben foglaltaknak eleget tesz a
bélcséde. Az udvar, a jatszokert felujitott, modern és az ellatotti korosztily fejlettségéhez
igazodo. Flivel, miifiivel és gumiburkolattal ellatott feliiletek valtakozasaval keriilt kialakitasra
a kelloképp arnyékos, hangulatos két udvar; melyek egyikén kinti mosdé és jatéktarold
talalhato.
Az épiletben 3 gondozasi egység taldlhaté, amelyek mindegyike 2 csoportszobabdl, 1
fiird8szobabol, 1 gyermekoltézobol all, valamint a bdvités utan kialakitisra keriilt plusz 1
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csoportszoba a hozzdkapcsolodé fiir6sztével, atadéval és egy terasszal. A bolcsédében
f6z6konyha miikddik. Az egyéb helyiségek biztositjak a raktarozési, mosasi feladatok ellatasat,
és a dolgozdk szocidlis igényeit. A vezetdi iroda és az apparatusban dolgozdk irod4i alkalmasak
a napi teend6k elvégzésére, iratok taroldsara és vendégek fogadasira és képzések

lebonyolitasara.

Helyiségek:
e Gyermekdltozo - atado
A gyermekbejaratok el6terébdl nyilnak és kapcsolédnak a fiirdészobikhoz. Felszerelésiik
megfelel a bdlcsddés koru gyermekek életkori sajatossdgaihoz igazodd 61t6zkodési igényeinek.
Tartalmazzdk azokat a berendezési targyakat, butorokat, melyeket a 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet 11. sz. mellékletében el6inak.
o Fiirdészoba
A gondozisi egyseégekben 1 gyermekfiirddszoba talalhat6. A 14t6tavolsag a csoportszobakbél
biztositott, a felszereltségiik megfelel az el6irdsoknak, igazodnak a bdlcs6dés koru gyermekek
méreteihez, 6ndllésodasukat eldsegitik.
e Csoportszoba
A csoportszobédk alapteriilete megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendeletben
meghatarozottaknak; gyermekenként a 3 m? biztositott.
e A bdlcside egyéb helyiségei
Kielégitd mennyiségli egyéb helyiséggel rendelkezik a bolcséde. A vezetbnek, a helyettesnek,
a szaktanicsadonak kiilon irod4ja van, melyekben a sziilok fogadasahoz minden feltétel adott.
Az adminisztrator és az élelmezésvezetd kozos irodaval rendelkezik. Az értekezletek és a hazi-
vagy egyéb tovabbképzések helyszinéiil a foldszinti oktatéterem szolgél. A II. emeleten egy a
hallgaték tanulményait is segité demonstrécios termet alakitottunk ki. E mellett mosodaval,
vasal6helyiséggel és raktarozisra alkalmas helységekkel is rendelkezik a bélcs6de. Az épiilet
alatti alagsor egésze raktarként és mihelyként funkcional.
e A dolgozdk szocialis helyiségei
= étkezd
= 5ltozék
=  mosdd, zuhanyzd, WC
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A telephelyen miikédik az intézmény apparitusa. A bolcsédei ellatashoz kozvetleniil
kapcsol6d6 munkavallalokkal egyiitt a telephely dolgozoi 1étszam az alabbiak szerint alakul:

1 6 intézményvezeté*, aki egyben a Vezetd bélcséde bélcsdédevezetdje is
1 f6 intézményvezetd helyettes *

1 f6 szaktanacsado*

1 {6 élelmezésvezetd*

1 f6 adminisztrator*

1 f6 moson6*

15 16 kisgyermekneveld

4 {6 bolcsddei dajka

1 {6 szakacsn6/f6z6nd

1 f6 konyhai kisegitd

1 f6 gondnok /kézbesitd, fiitd, karbantartd/

*A felsorolt munkakérokben dolgozé személyek mindharom bélesédében elvégzik a

munkakoériikbe tartozé feladatokat.

Lsz. telephely - Tigris bolcséde

A bélcsdde 50 férdhelyen, csalddias kérnyezetben biztositja a kisgyermekek napkézbeni
alapellatasat. Ezen tilmenden igény esetén az idészakos gyermekfeliigyelet szolgéltatast is
biztositjuk, a kordbban mar emlitett szabalynak megfelelden; ameddig az alapellatas
biztositasat nem veszélyezteti. A Somadrin s6oldatos sokucké igénybevétele itt is biztositott
napirend szerint a gyermekeknek délel6tti idészakban, délutan pedig 20 perces id6beosztas
mentén a sziildknek és gyermekeiknek.
A bolesbde egy igazi gydngyszem. Valodi kuriézum a fovarosban. Adaptél, azaz mas célra
épiilt, majd intézménynek atalakitott épiilet. Eredetileg egy csaladi villa volt, melyben az 1980-
as években alakitottak ki bolcsddét. Jelenleg a szomszédos Ovodéaval egy kozigazgatési
teriileten helyezkedik el, igy a telek adottsagai kapcsan két bejérattal is rendelkezik (Mészéros
u. és Tigris u.). Elhelyezkedésébdl adédoan forgalmas utaktol tavol, nyugodt, békés, z6ld
komyezetben taldlhat6. A megjelenésében igényes épiiletben két szinten, két bolcsddei
egységben, 4 bolcsddei csoport miikddik. A gyermekcsoportok, a flirdsztok tigasak, vilagosak
és nagyon esztétikusan berendezettek. A teraszos, a domborzati adottsigokhoz jol

alkalmazkodd udvarkialakitas lehet6vé teszi, hogy a szakmai alapelveknek megfelelden a
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kisgyermekek a lehetd legtobb id6t toltsék a szabadban. A bSlcsédének van még egy igazan
fontos kiilonlegessége; a szabad levegdn altatés. A bolcsddei csoportokhoz kapesol6dé teraszok
épitett elStetével rendelkeznek, igy éatdolgoztuk a napirendet, kialakitottuk a sziikséges
feltételeket ahhoz, hogy megval6sulhasson minden gyermek esetében a szabad levegon altatas.
A csaladok kifejezetten oriilnek ennek a lehet6ségnek.

A telek és az épiilet adottsagai igen sajatosak, igy az els6 emeleti teraszrél kodzvetleniil a
jatszéudvarra vezet6 rampa segiti a gyermekek, hogy minél t6bb id6t tolthessenek a szabadban.

Egy udvari mosdo6 és egy jatéktarol6 is helyet kapott a teraszos elrendezésii udvaron.

Helyiségek:

¢  Gyermekéltozé - atado
A gyermekbejaratok el6terébdl nyilnak és kapcsolédnak a fiird6szobdkhoz. Felszerelésiik
megfelel a bolcsddés koru gyermekek €életkori sajatossagaihoz igazodé §lt6zkddési igényeinek.
Tartalmazzék azokat a berendezési targyakat, butorokat, melyeket a 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet 11. sz. mellékletében el6inak.

¢ Fiirdészoba
A gondozasi egységekben 1 gyermekfiirddszoba taldlhaté. A latétavolsag az egység egyik
csoportszobdjabdl biztositott, igy az ellatdsi folyamatba a feliigyelet beépitésre keriilt a
zavartalan feladatellatds érdekében. A felszereltségiik megfelel az el6irasoknak, igazodnak a
bolcs6dés koru gyermekek méreteihez, 6nallosodasukat el6segitik.

e Csoportszoba
A csoportszobdk alapteriilete megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendeletben
meghatarozottaknak; gyermekenként a 3 m? biztositott.

o A bilcsdde egyéb helyiségei
Kielégit6 mennyiségii egyéb helyiséggel rendelkezik a bélcsdde. A vezet6nek kiilon irodija
van, melyben a sziilok fogaddsdhoz minden feltétel adott. Az értekezletek és a hazi- vagy egyéb
tovabbképzések helyszinéiill az alagsori oktatéterem szolgal. E mellett mosoddval,
vasal6helyiséggel és raktdrozésra alkalmas helységekkel is rendelkezik a bélcs6de. Az épiilet
alagsori részén egy tornaszoba keriilt kialakitasra.
A foldszinti el6tér egyben fogadotér a sziilok szdmara. Itt taldlhaté a sokuckd is. Az elsé
emeleten egy helyiség elkiilonitéként, adott esetben orvosi- vagy fejleszté szobaként

funkcional.
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A f6zékonyha teriilete kicsi, sajatos kialakitasu, de rendelkezik minden feltétellel és helységgel,
mely a bolcs6dei étkeztetés biztositasdhoz sziikséges.
s A dolgozok szocialis helyiségei
= étkez6
= §ltozo

= mosdd, zuhanyz6, WC

Az igényes szakmai munkét

1 16 bolcs6devezetd

8 f6 kisgyermeknevel6 (koziiliik 1 f6 helyettesi feladatokat is ellat)
2 16 bolcsodei dajka

1 6 szakacsn6

1 f6 konyhai kisegit6

0,5 allas - gondnok /kézbesito, fiitd, karbantartd/ biztositja.

ILsz. telephely — Lovas bélcséde

A bolcs6de csendes, védett, nyugodt kérnyezetben; 40 féréhelyen, 3 csoportban biztositja a
keriileti csaladok gyermekei szamara a szinvonalas ellatast. Az épiilet, mely koribban
magénvilla volt, mar 1950-t61 gyermekintézményként miikodik; jelenleg is 6vodaval kozos
épiiletben. Tehéat ez a bélcs6de is adaptalt épiilet, melyet megfeleld atalakitassal, karbantartdssal
és Korszeriisitéssel alkalmassa tettek a 0-3 éves korti gyermekek ellatisara. Az épiilet
adottsagait jol kihasznaltidk. Igényes csoportszobdkat alakitottak ki, melyek megjelenése és
mérete kissé eltér az atlagos bolcsédei csoportszobaktol, de a gyermekek igényeihez igazodik.
Az alapellatason tdl, idészakos gyermekfeliigyelet szolgaltatassal allunk a keriileti csaladok
rendelkezésére. A csoportszobik el6tt htizédo hatalmas, tigas terasz és egy kiilonallé udvar
biztositja a gyermekek szdmara a szabadlevegén tartézkodas lehetdségét.
A kicsi, csaladias b6lcs6de fozOkonyhéja és annak el6készitd helyiségei igényesen kialakitottak
és modern eszkozokkel felszereltek.
A bolcs6de fobejaratan keresztiil 1épcsdsoron 4t egy eldtérbe jutnak az érkezdk. Ez a sziiloi
fogad6tér és itt talalhat6 egy apr6 babakocsi tarold. A bélcsdde egyik ataddja kozvetleniil innen
clérhetd, mig a masik egy folyoson at megkozelithetd. Az atadok kdzvetleniil kapcsolddnak az
egység (és a kiilonallé csoport) furdészobaihoz. Az egység egyik szobdjabdl a fiirddszoba
kdzvetleniil kapcsolddik. Ezt a napirend kialakitasdnal és a feliigyelet megszervezésénél
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figyelembe kell venniink. A kiilonallé csoportszoba fiirosztéje koézvetlen 14t6- és
hallétavolsagban van.

A bblesdde udvara arnyas, hivogatd a gyermekek szdmaéra; mely az 6voda udvaratél keritéssel
elvalasztott. A gyermekek szdmdra homokozd, csuszda, telepitett méaszoka és pérakapu

biztositott. A teriilet egy része 01j, modern gumiburkolattal ellatott.

Helyiségek:

o Gyermekoltozé - atadé
A gyermekbejaratok elbterébdl és egy 4tkotd folyosorél nyilnak és kapesolodnak a
flird6szobékhoz. Felszerelésiik megfelel a bolcsddés korii gyermekek életkori sajatossagaihoz
igazod6 Oltozkodési igényeinek. Tartalmazzdk azokat a berendezési tirgyakat, butorokat,
melyeket a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 11. sz. mellékletében eléinak.

¢ Fiirdészoba
A gondozasi egységekben 1 gyermekfiirddszoba taldlhatd. A latdtévolsag az egység egyik
csoportszobajabdl biztositott, igy az ellatdsi folyamatba a feliigyelet beépitésre keriilt a
zavartalan feladatellatas érdekében. A felszereltségiik megfelel az el8irasoknak, igazodnak a
boles6dés korti gyermekek méreteihez, onallésodasukat eldsegitik.

e (Csoportszoba
A csoportszobak formdja és mérete valtozatos, tiikrozi azt, hogy ez egy adaptalt épiilet. Az
alapteriiletik megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendeletben meghatirozottaknak;
gyermekenként a 3 m? biztositott.

e A bélcséde egyéb helyiségei
Kielégité mennyiségli egyéb helyiséggel rendelkezik a bélcséde. A vezet6nek kiilon irodsja
van, melyben a sziilok fogaddsdhoz minden feltétel adott, mar a méretek szerények. Az
értekezletek €s a hézi- vagy egyéb tovdbbképzések helyszinéiil a dolgozbi étkezd szolgal. E
mellett mosodéval, vasal6helyiséggel €s raktirozasra alkalmas helységekkel is rendelkezik a
bélcséde az épiilet alagsori részénben. A féz6konyha teriilete kicsi, sajatos kialakitdsi, de
rendelkezik minden feltétellel és helyiséggel, mely a bolcs6dei étkeztetés biztositisdhoz
sziikséges. Egy apr6é mihely a karbantarté mindennapi munkavégzését segiti.

e A dolgozdk szocidlis helyiségei

= étkezd
= 5ltozd

19



Budapest L. keriilet Budavdri Onkormdnyzat
Egyesitett Bolcséde
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

iskola@buday ari-bolcsodek.hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

=  mosdé, zuhanyz6, WC

A személyi feltételek megfeleloek.
1 6 bélcsddevezetd
6 16 kisgyermekneveld (koziiliik 1 £6 helyettesi feladatokat is ellét)
2 f6 bélcsbdei dajka
1 f6 szakacs/f6z6n6
1 6 konyhai kisegitd
0,5 allas - gondnok /kézbesitd, fiit6, karbantart6/
*kk

Altaldnos tudnivalék

A bolcsbdei csoportok jatékai a gyermekek é€letkori igényéhez igazodnak, jelent6s
pedagbgiai értéket képviselnek; megtaldlhaté a gyakorlé-, funkci6-, épitdjaték kellékei, a
finommozgasos €és nagymozgdsos jatékra, szerepjatékra alkalmas eszkdz egyardnt. Az
Egyesitett Bolcséde mindhdrom telephelyén a pedagogiai elvek mellett a biztonsagos 6nallo
haszndlatot és a gyermek spontin érését tdmogaté kritériumoknak megfelelé, mindségi
eszk6z6k és jatékok kinaljdk a valtozatossagot a gyermekek szaméra. A szobdkban -
kihasznédlva az alapteriilet adta lehet6ségeket - torténik az étkezés, a pihenés. A szobik
megfelel6 elrendezéssel a nagymozgésos tevékenységhez is megfeleld szinteret nytjtanak. A
jatékok funkcidjanak megfelel$ jatéksarkok (konyha, mesesarok, fodrasz sarok) kialakitisra
keriiltek. Minden eszk6z a gyermekek l1atoterében van, magas polcra csak olyan jaték keriil,
amelyek feln6tt feliigyeletét igényli. A polcok falak mentén tdrténd elhelyezésével a szobdk
belathatosaga megoldott. Az alapjatékok minden csoportban megtalalhatok. A jatékkészlet
megujitasakor is szem eléit tartjuk az egészségligyi és a pedag6giai szempontokat.

Az intézményben taldlhaté butorok é&llapota, mérete €s mennyisége megfelel a
felszerelési jegyzékben elbirtaknak, a gyerekek életkoranak és a balesetmentesség feltételeinek.
Jellemzbek a lekerekitett szélek, az llithatdsag és a tisztantarthatosag.

20



Budapest I. keriilet Budavdri Onkorményzat

Egyesitett Bélcside
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

iskola@budavari-bolcsodek.hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

IV. A bdlcsddei ellatis jogszabilyi hittere

A Budapest, I. keriilet Budavéri Onkormanyzat Egyesitett Bslcsddéjének Szakmai Programja

az aldbbi tbrvények, jogszabédlyok, irdnyelvek és szakmai moédszertani ajéanldsok

figyelembevételével késziilt:
Torvények:

Magyarorszag Alaptorvénye

az ENSZ emberi jogok nyilatkozata

Az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl

az Burépa Tandcs Miniszterek Bizottsiga Rec. (2002) 8-as ajanldsa a tagallamok
szamara a napkozbeni gyermekell4tasrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrél

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

2012. évi I. térvény a Munka Torvénykdnyvérdl

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l

1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl sz616 New Yorkban, 1989. november
20-4n kelt egyezmény kihirdetésérdl

2007. évi CLIL torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

1995. évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemadorol

2007. évi CXXVIL. toérvény az altalanos forgalmi adorol

2017. évi CL. térvény az ad6zas rendjérol

2011. évi CVL térvény a kézfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsol6dd,
valamint egyéb torvények modositasarol

2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykényvrél

2011. évi CXII. torvény az informéciés Onrendelkezési jogrédl é&s az
informécidszabadsagrol

2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésrol
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Kormanyrendeletek

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti s gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellenérzésérol
235/1997. (XII1.17.) Korm. rendelet a gyamhatdsigok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgilatok, a gyermekjoléti szolgilatok és a személyes gondoskodést nyuijtd
szervek és személyek éltal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogéllasardl sz6l6 1992. &vi
XXXIIL torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi gazatban
torténd végrehajtasardl

326/2013. (VII. 30.) Komm. rendelet a pedagbgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallésarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben
tOrténd végrehajtasarol

415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevéi nyilvéantartisrél és az orszagos jelentési rendszerrol

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az dllamhéztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a k6ltségvetési szervek belsoé kontrollrendszerérbl és
belso ellendrzésérol

328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodédst nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznélhat6 bizonyitékokrol

191/2008. (VIL.30.) Korm. rendelet a timogaté szolgaltatds és a k6zOsségi ellatisok
finanszirozasanak rendjérol

39/2010. (IL.26.) Korm. rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi k6ltségtéritésrol
331/2006. (XIL.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és

hataskorok ellatasardl, valamint a gydmhatosag szervezetéro! és illetékességérol

Miniszteri rendeletek

1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nytjté szocialis intézmények
szakmai feladatair6l és miikodésének feltételeirdl
9/1999. (XI.24) SzCsM rendelet a személyes gondoskodést nytijt6 szociélis ellatasok

igénybevételérol
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e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyidjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl

e 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikddési nyilvantartasarol

e 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzEsérdl €s a szocidlis szakvizsgardl

e 62/2011. (VL30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek eloallitdsinak és
forgalomba hozataldnak é€lelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

e 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplilkozas-
egészségiigyi eloirasokrol

e 36/2004. (IV.26.) ESzCsM rendelet a kiilénleges taplalkozasi céli élelmiszerekrol

e 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagégiai szolgélati intézmények miikddésérsl

e 78/2003. (X1.27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol

s A munkasziineti napok koriili munkarendrdl sz6l6 targyévi NGM rendelet

e 65/1999. (XI1.22.) EUM rendelet a munkavallalok munkahelyen torténé egyéni
védbeszkdz hasznalatanak minimalis biztonsagi és egészségvédelmi kovetelményeirdl

e 33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyes higiénés
alkalmassdg orvosi vizsgalatarél és véleményezésérol

e 57/2010. (V.7.) FVM rendelet az élelmiszerek forgalomba hozatalanak, valamint
eléallitasanak engedélyezésérdl, illetve bejelentésérdl

o 2/2004. (1.15) FMM rendelet a kollektiv szerzddések bejelentésének és
nyilvantartasanak részletes szabalyairdl

e 10/2008. (VI128.) SZMM rendelet a szocidlis és munkaligyi miniszter 4ltal
adomanyozhaté szakmai elismerésekrél

e 18/1998. (IV.30.) NM rendelet a fert6zd betegségek €s jarvanyok megel6ézése érdekében
sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrol

Egyéb szabalyok
e A bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2017)

e A bolcsddei gondozéds-nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka részletes

szempontjai — OCSGY VI, Bp. 1999
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A csalad és a bolcséde kapcsolata — modszertani levél — kézirat, 2007

J4ték a bélcsédében (1997) — mbdszertani levél

Folyamatos napirend a bdlcsédében (1982) - modszertani levél

Korai fejlesztés a bolcsédében (2003) — médszertani levél

Utmutaté a bélcsddei gondozéndk csaladlatogatasahoz (1989) - médszertani levél
Sziil6vel torténd fokozatos bélcsddei beszoktatas. Kiegészitd modszertani utmutaté a
fokozatos beszoktatas c. mdédszertani levélhez (1982)

A gyermekvédelmi észlelé-és jelzérendszer miikddtetése kapcsin a gyermek
bantalmazasinak felismerésére és megsziintetésére irdnyulé szektor semleges
egységes elvek és médszertan (2014)

Bolcs6dei adaptacié (1982) — médszertani levél

MBE éltal kiadott szakmai allasfoglaldsok

Budavéari Onkormanyzat mindenkori Szocidlis és Gyermekj6léti pénzbeli,

természetbeni és személyes gondoskodast nywjté ellatasokrol sz616 Kt. rendelete
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V. Az intézmény célja, feladata, alapelvei

Az intézmény szakmai programjinak konkrét bemutatasa

Az Egyesitett Bolcséde célja:

Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat fenntart6i mikodtetésével az Egyesitett Bolcsdde
célja a keriiletben €16 csalddok igényeinek megfelel sziikségletkielégitése, magas szinvonali
alapellatassal — neveléssel-gondozassal és a csalddi nevelést segité szolgaltatasokkal; a
nevelbpartneri kapcsolat erdsitése mellett.

e A bolcsédei nevelés-gondozas célja a csalddban nevelkedd kisgyermek szdmdra a
csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellats keretében a gyermek fizikai- és érzelmi
biztonsaganak megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek
nemzetiségi €s etnikai hovatartozdsdnak tiszteletben tartisdval, identitisanak
erésitésével, kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatok szerzésének
biztositdsdval, viselkedési mintdk nyujtésaval eldsegiteni a harmonikus fejlédést.

o A jelzérendszer aktiv tagjaként a gyermekvédelmi szempontbdl hatranyos helyzetii
gyermekek és csaladjainak tdmogatésa, a hatranyok és kdvetkezményeinek enyhitésére,
sziikség esetén mds intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiiksdve.

* A sajitos nevelési igényli gyermekek csoportba integralt, és inkluziv gondozésaval,
nevelésével, pozitiv diszkriminiciéval az SNI-s gyermeket neveld csalddok tAmogatasa.
Mindezekkel elésegiteni az egyenld esélyekhez jutést, a tarsadalmi beilleszkedést.

e A tarsadalmi valtozasok, sziikségletek innovativ kezelése.

o Széleskorh lehet6ségeket kindlni az egyéni képességek kibontakozasahoz.

e A boélcsddei mindennapok sordn a gyermekek sokszinti, élményt adé tevékenységekben
teljesedjenek ki, mivel a jaték az elsddleges és meghatirozé tevékenységiik a
tanulasban, a személyiségfejlédés €s a szocializacié folyamataban; képessé valjanak a
természeti-tarsadalmi kdrnyezetben biztonsiggal, 6nalléan t4jékozodni, kdrnyezetiik
értékeit és szépségeit felfedezni, megdvasaban kézremiikdni.

* A munkatirsak mentélis egészségének erdsitése — az Egészségiigyl Vildgszervezet
(WHO) meghatarozasa szerint, az egészség tigabb értelmében véve: ,,az egészség az

ember testi, lelki, és szocidlis jolétét jelenti és nem csupin a betegség vagy
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fogyat€kossag hidnyat. Az egészség nem csupan cél, hanem egy eréforras, melyet a
mindennapokban hasznalunk.”
A bolcsédei kisgyermeknevel6k munkaeszkdze személyiségiik, melynek egészsége

jelentdsen befolyasolja a min6ségi munkat.

ok
SWOT analizis < ———— e,
SWOT Anaivsie
Az Egyesitett Bélcséde erdsségei: Strengths Wenknesses

A bolcs6dék j6 megkozelithetdsége

Korszertien felszerelt, sajat f6z6konyhak

Jol felszerelt, idealis kialakitasa jatszéudvarok

Id6szakos gyermekfelligyeleti szolgéltatas miikddtetése
Két bolcsddénkben (Vezetd bolcséde és az I. szamu

telephely) 6szt6]l — tavaszig miik6dé Somadrin séoldatos

"

,,S0-szoba” lehetGsége
Kialakult és jol miikod6 kapcsolatrendszer a fenntartéval, a GAMESZ szervezetével és

a tarsszakmadk intézményeivel

A Gordon kommunikéciés médszer alkalmazésanak els6 févarosi referenciaintézménye
Oktat6-gyakorloteriilet, j6 szakmai bazis kisgyermeknevelé6 BA képzés nyujtok és
egyéb kisgyermeknevelOket képzé intézmények szdmdra, a bolcs6dénk presztizsét
erdsitd elem

Csaladok bevonasaval szervezett programok tervezése, koordinalasa, abszolvalasa
Pedagdgus €letpalya rendszerének ismerete, jartassag

Az intézményben fejlesztésre vard teriiletek:

A felséfoki szakképesitéssel rendelkez6 dolgozok fbiskolai végzettségének
megszerzésében val6 tdmogatas

Szamitégépes, nyelvismeretek, kommunikéciés tréningek, tovabbképzésének
preferalasa, lehet6ségek megteremtése

Munkavallalék motivélasa az dnfejlesztésre, Gj médszerek elsajatitasara, j6 gyakorlatok

kidolgozéséra
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Kommunikaciés csatornak bévitése, koordinaldsa, a minGségi informaciédramlas
biztositasa

Online térben val6é megjelenés, bolcs6dénk ,,image”-nek fejlesztése

Tovabbi erdsités a sziilé — kisgyermekneveld partneri kapcsolatan — sziilécsoportos
beszélgetések modszerének jo gyakorlatta alakitasa az intézményben

A sziil6i szerep ersitésében, a csaladok mindennapjaiban empatikus, elfogadé-segitd
szakmai részvétel

A csaladi nevelési timogat6 tovabbi szolgaltatisok igényének felmérése, hatékonysagi
visszacsatolasok, eredményességi vizsgalatok fokozatos bevezetése — jatszdcsoport
kialakitdsa

Pélyazati lehetoségek megismerése és felkutatasa, palydzatirdsban jartas, képzett
szakember fejlesztése

Lehetdségek az intézményben:

Tornaszoba kialakitésa
A megujulas sziikségességének észrevétele, innovaciés projektek megvaldsitasa,
elénnyé forditasa
Szakmai munkacsoportok kialakitisa — kiilonb6z6 témakorokben — pedagogiai
érdeklddés szerint

Veszeélyek:
A kiilénbdz6 munkakdrokhoz megfeleld szakember megtaldldsa, megtartdsa — jol
képzett fiatal palya elhagyok
Fiatalos kollektiva allandésigéanak biztositisa (GYES, GYED stb.)
A sziil6i, munkatarsi sziikségletek hibas felmérése, hibas kovetkeztetések

Az Egyesitett Bilcsode szolgaltatasai:
Napkozbeni alapellatasi biztositasa
Idészakos gyermekfeliigyelet szolgaltatas
»30 szoba” igénybevételi lehetdség
Szakmai kényvtar igénybevételi lehetség
Pedagdgiai tanacsadas (egyéni, csopotos)
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Az Egyesitett Bolcsdde feladata:

A bolcsode feladata, egyre Osszetettebb ennek konkretizaldsat hivatott szolgilni szakmai
programunk, a feladatokhoz rendelt tevékenységi korokkel. A napkdzbeni gyermekellatas
feladatainak irAnymutat6ja a Bolcsddei nevelés — gondozds orszdgos alapprogramja.
Az alapellatason tdl csaladok mindennapjait segit6 értékes szolgaltatdsok mikodtetése.
A Kkeriileti bolcs6dék telephelyeinek egyesitett szakmai, gazdasagi, személyi feladatok
vezetése, koordinalésa, értékeld-fejlesztd felligyelete.
A szakmai oktatds, kutatds, fejlesztés teriiletét segitve egylittmikodés az egyetemek,
féiskolak  pedagégiai,  pszichologiai, neveléstudomdnyi  projektjeiben. A
kisgyermekgondozo- nevelé képzdintézmények gyakorlati-oktatdsi programjiban valé
professzionélis részvétel.
A Magyar Bélcs6dék Egyesiiletével — mint kijelolt modszertani szervezettel - a
tarsszakmakkal val6é folyamatos és tartalmas kapcsolattartds, szakmakoézi diskurzusok
preferalasa.
Kiemelked6 jelentdségili az Egyesitett Bolcsdde dolgozdinak egészségvédelme, képesség
és ismeret fejlesztése, tanulds tAimogatasa. Véltozd vildgunkban a jol hasznilhaté tudés
megszerzése, és folyamatos megujitdsa a cél. Mindezen tilmutatva, a szaktudas és a
személyes motivacio bovitését, a k6zds perspektiva kialakitasat is fontosnak tartjuk.
A kisgyermekekkel foglalkoz6 pedagogusok kommunikacios eszkoztaranak folyamatos
fejlesztése, melyet a gyermekek érdekében, a csaladokkal valé hatékonyabb
egyiittmlik$dés reményében alkalmazni tudnak.

Az Egyesitett Bolcséde nevelési-gondozdsi feladatai:

A bolcsddei nevelés-gondozas feladatai és alapelvei az alapellitas és az id6szakos
gyermekfeliigyelet szolgaltatds esetében is ugyanazok!

e A csaladok tAmogatdsa, annak erbsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése
> A csalad er6sségeire tAmaszkodva a sziil6i kompetenciak fejlesztése

> A csaladi és az intézményi nevelés Gsszhangjanak megteremtése
» Partneri kapcsolat kialakitasa a csaladokkal
» A kisgyermekneveld szaktuddsaval timogatja a csalddokat
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e Egészségvédelem, az egészséges életmbd megalapozasa:

>

>
>

>

A harmonikus testi és lelki fejlddéshez szitkséges az egészséges és biztonsagos
kornyezet kialakitasa, fenntartasa

Az alapvetd kultirhigiénés szokasok kialakuldsdnak tdmogatisa

Eletkori igényeknek, és az egyéni sziitkségleteket messzemendkig kielégitd,
megfeleld napirend kialakitisa

Szilkség esetén specidlis szakemberhez irdnyitva a csalddot prevenciés és

korrekcids feladatok ellatisa

e Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

>

v

Szoros, biztonsagot nyjt6 személyes kapcsolat kialakitésa a kisgyermekneveld
és a kisgyermek kozott

Dertis 1égkdr biztositasa, adaptéciéval jaré nehézségek csokkentése

Egyéni sziikségletek kielégitése csoportban élés helyzeteiben

Bizalmon és elfogaddson alapulé kapcsolatok kialakuldsanak segitése, az
egyiittélés szabdlyai elfogaddsénak, az empétia €s tolerancia fejlédésének
segitése

Kommunikativ képességek fejlédésének segitése (meghallgatis, értd figyelem,
kérdések megvélaszolasa)

Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése, gondozisa tobbletfigyelem
nyljtdsa, sziikkség esetén a csaldd és a specialis szakember kapcsolatdnak

létrejéttének elésegitése

e A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

>

A kognitiv folyamatok fejlédéséhez szitkséges érzelmi biztonsdg és targyi
felszereltség megteremtése

Az én tudat egészséges fejlodésének tamogatasa

Koz6s €lmények szerzésének, széleskorli tapasztalatszerzési lehetdségek
tamogatasa

Az érdeklddés kialakulasénak, fennmaraddsanak, er6s6désének, az érdeklédési
kor baviilésének segitése.

Az 6nall6 vélasztast, dontést tAimogatd neveldi attitiid

A kommunikativ képességek és a kommunikécids kedv fejlédésének segitése
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» A gyermek életkordnak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek
lehetdségének biztositasa

> A gyermek igényeihez igazodd k6z0s tevékenység soran élmények, viselkedési
és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa

» Az 6nall6 aktivitas és a kreativitds tAmogatéasa

» Ismeretnytjtés, a t4jékozod4asnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak
segitése

» A gyermek tevékenységének tamogaté-batoritdé odafigyeléssel kisérése,
megerositése

> Az érzékelés, észlelés és figyelem fejlodését elosegitd kiilonbszd anyagok,
tevékenységi lehetoségek, szitudciok biztositasa

» A gondolkodas, a képzelet, fantazia fejlesztése mesékkel, alkoto tevékenységek
biztositasaval, a gyermek 6néllé jatékanak tiszteletben tartasaval

A feladatok teljesitéséhez rendelt szakmai protokollok:
A befogadas - adaptdcio:

A sziilével torténd fokozatos bebefogadas biztonsagot ad a gyermeknek, megkénnyiti az Gj

kornyezethez valé alkalmazkodast. A befogadas folyamatossaga, a bélcsddében toltott — ezzel
parhuzamosan a sziil6t6! kiilon toltott - id6 fokozatos emelése, melynek tempoja a gyermekhez
igazodik elengedhetetlen a kisgyermekek kiegyensulyozott pszichés fejlédésének
megtartasahoz. A gyermek és sajat kisgyermekneveldje k6zott fokozatosan kialakuld érzelmi
kotédés segit az (j kornyezet elfogadasdban, mérsékli az adapticids reakcidkat. Feladat a
beszoktatds jelentGségével megismertetni a sziiloket, kialakitani az igényt a lehetdség
kihasznalasdra. A beszoktatas alkalméval a sziilokkel valé kapcsolat mélyitése, egymas jobb
megismerése is nagy ért¢k és feladat szamunkra.

Sajdt kisgyermekneveld rendszer”
A személyi allandésdg elvén alapul. A gyermekcsoport egyik fele tartozik egy

kisgyermeknevel6hoz, kapcsolatuk mélyebb. A nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel
a gyermek fejlodését és a modszertani ajanlasoknak megfeleléen dokumentalja is azt. A sajat
kisgyermeknevel6 az, aki végigkiséri a gyermek itt t6ltott idejét. Mély, szakmai tudasra és
emberszeretetre épiilé kapcsolatuk teremti meg a gyermek kiegyensilyozott fejlédése szamara
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sziikséges alapot. A kisgyermeknevel feladata ennek az érzelmi sziikségletnek a maradéktalan

biztositasa.

Gyermekcsoportok szervezése
A csoportok 1étszamat a 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet hatdrozza meg. A csoportok

Osszedllitasanal toreksziink életkori szempontbdl homogén csoportokat létrehozni, hiszen

ebben az életszakaszban a tobb honapos korkiilonbség is ériasi fejlodésbeli, érdeklddésbeli
eltérést mutat. A jatéktevékenység valtozatossaga, a szocializacios kozeg diverzitasa érdekében
igyeksziink a nemek szerinti megosztas egyenl6ségére is figyelni a csoportok kialakitasanal.

A kisgyermekneveld kollégak csoporton beliili egymasra hangoltsagara is tekintettel vagyunk,
mert antagonisztikus ellentétek kozotti fesziiltség a gyermekek biztonsigérzetét veszélyeztetnd.
Szervezési szempont, hogy kisgyermekes vagy iskolarendszerben tanulé kollegék se

véllaljanak egy csoportot, mert a személyi 4allandésag elve konnyen sériilhet ezekben az

élethelyzetekben.

Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevé targyi kdrnyezetet ugy alakitjuk ki, hogy figyelembe vessziik
a jogszabalyi és szakmai médszertani eléirdsokat, ajanlésokat. A gyermekek targyi kornyezetét
igazitjuk a gyermekcsoportok életkorahoz, osszetételéhez és 1étszamahoz. Arra toreksziink,
hogy biztonsagos, nevelést tAmogat6 kozeget alakitsunk ki mindharom bélcs6dénkben.

Napirend
A gondosan megtervezett és megszervezett, folyamatos, ugyanakkor a gyermekekhez

rugalmasan igazodé napirend biztositja gyermekellatds zavartalansidgt. A kisgyermekek
szamara kiszamithato €s biztonsagot add, mely megteremti az aktivitis és az 6nallésodas
lehetdségét. Mindhdrom telephelylinkdn igazitiuk a napirendet a gyermekcsoportos
Osszetételéhez, valamint az épiilet kialakitdsabol fakadd sajdtossagokhoz annak érdekében,
hogy a gyermekek tdjékozodhassanak a vérhaté eseményekrdl, kiiktatddjon a felesleges
varakozasi id6. Igy biztositani tudjuk a csoportok belsd nyugalmdt is. A napirendet az évszakok

valtozasaval is Osszeegyeztetjiik.
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Az dltaldnos napirend f6bb pontjai

Reggeli érkezés, a csoportok gyermekeinek sajat csoportban torténé fogadasa,

6% _ 30
kotetlen jaték, meghitt beszélgetések

830 _-9%  Reggeli

9% _10%  Jatéktevékenység, kezdeményezések a szobaban, jatszékertben

10%°—10% Tizérai (folyadékpotlas, gylimblesfogyasztas)
Jaték a jatszokertben, rossz idd esetén szobaban, fiird6szoba hasznilat —
tisztalkod4s

1130 —12% Ebéd — sz4japolas

129 _ 15%  Pihenés, alvas, fiirdészoba hasznalat

15% — 15  Uzsonna

1519 - 18%  Jatéktevékenység, kezdeményezések, folyamatos hazaadés

Tisztalkodas

Pelenkavaltas, szobatisztasagra nevelés

10— 11%

A bolcsddében a gondozés része a pelenkazds. A gyermekek pelenkazasshoz egyszer
haszndlatos sajat pelenkat hasznilunk. Reggelente sziikség szerint, ebéd elbtt és alvas utan
minden pelenkas gyermeket tisztaba kell tenni. A székletes pelenkat azonnal cserélni kell. A
gyermek igényei és fejlettsége szerint mindezt a pelenkdzon fektetve vagy allva pelenkazas
moédszerét alkalmazva. Arrdl, hogy a gyermekeknél a foly6vizes lemosast sziikséges-e
alkalmazni az adott esetben, a kisgyermekneveld, mint kompetens szakember dont.

A szobatisztasdg kialakuldsit a gyermek pszichoszomatikus fejlettségi foka és az
egylittmiikodési készsége hatdrozza meg. A szobatisztasag alakitisét a sziil6vel valo egyeztetés
elézi meg (id6pont, alkalmazott modszer, eszkdzhasznalat).

Kézmosas arcmosas

Fontos feladat a helyes kézmosas megtanitdsa, a mozdulat begyakorlasa. A kézmosast,
torolk6zést a kisgyermekneveld személyes példaadassal kell segitse.

Az intézménybe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak kezet; minden
alkalommal kezet mosnak pelenkacsere és a WC hasznalat utdn és az étkezéseket megeldzoen.
A fiirdészoba felszerelése és eszkozei segitik a gyermeket az 6nall6 tevékenységben, a felndtt
a kiegészitd mozdulatokat tamogatja, csak kelld6 mértékben kapcsolodik a gyermeki
probalkozasba. A felszerelt egész alakot mutato tiikkrok a testséma kialakuldsat, a sajat test
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jellemzéinek megismerését segitik, a felndtt a hasznalatra minden alkalommal felhivija a

gyermekek figyelmét.

Szajapolas

A j6 szokasok elsajétitdsa irdnti igény miatt fontos a fogapolas, a helyes sz4j6blités, a fogmosasi
technika megismertetése mar a bolcsédés kori gyermekek esetében is. A zart fogsoru
gyermekek fogkefét is hasznalnak.

Oltozkédés

Elegend6 idét kell biztositani a gyermeknek az 6ltézkddésre. A kisgyermeknevel6 feladata,
hogy a napirendben elegend6 id6t hagyjon a gyermeknek az 6nallésodasra, a mozdulatok
begyakorlaséra.

Alvis, pihenés

Egyéni banasmoddal, testkdzelséggel, simogatassal, halk énekkel, relaxaciot segitdé zenével,
mesével kell segiteni a gyermek elalvasat. Figyelembe kell venni a gyermek egyéni otthoni
alvasi szokésait (pl. cumi, kedvenc kendd, maci stb. hasznilata). Az alvé gyermekekre
folyamatosan felligyelni kell, a sir6 gyermeket meg kell nyugtatni. Az ébredést kévetden —
furdészoba hasznélat biztositdsa utan - csendes jatékot kell kindlni a gyermeknek a tarsak
zavartalan pihenése érdekében. A napkézbeni pihenési igényt figyelembe kell venni
(pihendsarok kialakitdsa, esetleg 4gy biztositdsa). A csecsemdk szimdra a csecsemdesoport
védett helyén alvohely biztositott.

Levegizés

A szabad levegén val6 tartézkodas éppen olyan fontos, mint a megfeleld tdplalkozis. A
levegbztetés id6pontjat, mértékét az évszaknak, idéjarasi viszonyoknak és a gyermekek
életkordnak megfeleléen kell kialakitani. A levegdztetés csak esO, erds havazas, orkénszer(
sz€l, stirli kod vagy rendkiviili hideg (-5°C alatt) miatt melldzhet6, egyébként torekedni kell a
szabadban val6 mozgés és jaték megszervezésére. Csepergd esGben és kisebb szélben is
biztositjuk a szabad levegdn tartozkodast megfelel6 6ltozékben.

Etkezés

Biztositjuk a gyermekek szamara az elSirt napi négyszeri étkezést, mely igazodik a gyermekek
életkordhoz; a korszer(i minGségi taplalkozasi alapelvek figyelembevételével. Az étkeztetést
minden telephelyen sajat f6z6konyhan késziilt ételek biztositaséval oldjuk meg.

Az étlapokat a szakmai eldirasoknak megfelelden az élelmezésvezet6 késziti; a bélcsédeorvos

és az intézményvezet6 hagyjak jova. Szakorvosi igazoldssal rendelkezd gyermekek szdméra
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diétas étrendet biztositunk. Az adott diétanak megfeleld étlapot a megbizassal foglalkoztatott
dietetikus késziti el az élelmezésvezetd altal elkészitett alap étlap mentén.

A gyermekeket koruk és fejlettségiik szerint, a modszertani ajanldsok mentén Glben vagy
asztalndl ilve, gondozasi sorrendben kell étkeztetni. A szakmai szabélyokat betartva az
étkezéseket azonos id6ben, a gyermekek egyéni tempojaban, kulturalt kériilmények kozott,
nyugodt hangulatban kell megszervezni. Az ételt a szakember megkostolja a talaldst
megel6zben, meggy6z6dik arrdl, hogy az megfelel a gyermek. A gyermekek az étkezéshez
jatéktevékenységbdl érkeznek, a sajat allandé helyiikre {iilnek, vagy fejlettségiiknek
megfeleléen bekapcsolodnak az elOkésziiletekbe. A személyre szabott talalis a
kisgyermeknevelo felatada.

A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, f6zelék, his, gyiimélcs, zoldség fogyasztisa)
kialakitasara; az 0j izek fokozatos bevezetésére kell figyelmet kell forditani. Nem szabad

kényszeriteni a gyermeket az étel elfogyasztiséara, el kell fogadni a mennyiségre vonatkoz6

jelzéseit.

34



Budapest L. keriilet Budavéri Onkormdnyzat
Egyesitett Bolcséde

1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

iskola@.budavari-bolcsodek.hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

A csalddok tdmogatdsa, mint kiemelt feladat — szakmai protokollok:

Az Egyesitett Bolcsddével kapcsolatba keriil6 csaladok tdmogatésanak sokféle médja

van, tobb szakmai lehetGséget is meghataroz az Orszagos Alapprogram. Ennek mentén szem
eldtt tartjuk azt, hogy a csalddokban rejld er6forrdsokat felkutassuk, ezekre épitsiink a szakmai
munkéank soran. Tekintettel vagyunk arra is, hogy a csaladdi nevelés az els6dleges. A bolcsédei
nevelés-gondozis ezt kell, hogy kiegészitse. Milyen modszereket alkalmazunk?

Csaladlatogatas

Célunk, hogy a kisgyermekeket és csaladjuk az Oket koriilvevd megnyugtatd,
biztonsagos kozegben ismerhessiik meg, lehetség még a befogaddst megeldzben. Igy a
sziloknek is médja van megismerni a kisgyermeknevelSket, akik majd a gyermekcsoportban
biztositjdk a nevelést-gondozast. A sziilé t4jékoz6édhat a bolcsédei mindennapokrol és
elindulhat egy mindségi kapcsolatkialakitas a sziilok és a kisgyermeknevelok kozott. A
csalddlatogatasra a kisgyermeknevelonek a médszertani ajanlasok mentén fel kell késziilnie és
dokumentalnia kell a fejlddési naploban. A latogatést a sziilok szdmara a kisgyermeknevelok

kindljak fel, melynek kommunikacidja igen fontos az eredményesség szempontjabal.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas révid, kdlcsonds informalés a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatarél, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Reggel a gyermek fogad4sakor és
délutan a gyermek tavozasakor jellemzd. Az egyéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen
alkalmakkor keriil sor. Apr6, de a mindennapokban igen meghatirozé elemr6l van szé,

jelentéségével minden az intézményben dolgozo kisgyermeknevel6 tisztaban van.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés — pedagbgiai tandcsadés a kisgyermek fejlédésével kapcsolatos
részletes, kolesonds tdjékozodast vagy a hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési
problémaék k6z6s atgondolasat szolgalé forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld,

vagy a bolcsddevezetd. A pedagoégiai kompetencidn tilmend kérdésben kérheté egyéb

szakember kézremikddése.
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Sziilécsoportos beszélgetések

Sziildcsoportos  beszélgetéseket bolcsddei nevelési évenként legaldbb harom
alkalommal szerveznek a kisgyermeknevelOk. A beszélgetések tematikusak, a témat a sziilok
és a kisgyermeknevel8k is hozhatjdk. Altaliban a gyermekeket érinté aktualitisok, nevelési,
fejlédési kérdések vannak a kozéppontban. A kisgyermeknevel6k megtervezik a
beszélgetéseket és felkésziilnek a beszélgetés témdjdbol. Valtozatos mobdszerekkel,
kommunikaciés eszk6zokkel tamogatjdk a sziiloket. A problémak megosztisa, egymas
meghallgatasa segiti a sziiloi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol hallott
vagy kozosen gyujtdtt alternativdk tovabbgondoldsara, ezéltal a sajat viselkedésrepertoar

bovitésére.

Sziiléi értekezlet

Az értekezleteket a bolcsédevezetok, vagy az intézményvezetd tartja meg, melynek
célja a sziil6k 4ltalanos tajékoztatisa; informélas. Altalaban egy nevelési évben 2-3 alkalommal
tartunk sziil61 értekezletet minden telephelyen.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tijékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
intézmény altal készitett irasbeli tdjékoztatok, hirdetdtablak, szérolapok, brossirdk lehetoséget
adnak az ismeretterjesztésre. Evszakokhoz, nevelési helyzetekhez, kiemelt jelentGségii
témakhoz kapcsolodéan a szaktanidcsadd bevondsival készitlink Aaltaldban egységes

megjelenésti tdjékoztatokat.
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VI. A Budapest, L. keriilet Budaviri Onkorményzat Egyesitett Bolcsédének nevelési

alapelvei

o A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése
Az alapelv megvaldsitdsakor kiemelten kell kezelni nem csak a kisgyermeket, hanem a
csaladjat is. Fontos szerepe van a csaladdal valo folyamatos kapcsolattartisnak és
tajékoztatasnak. Alkalmazott modszerként hangstlyosak a személyes beszélgetések, az
informaci6 dramlas folytonossdga és kétiranytiséga.
Valamennyi gyermek felvételét megelézi egy elézetes beszélgetés a vezetdvel vagy a
szaktanacsadoval; majd a gyermek felvételét kovetden, a bolcsddei beszoktatast megel6zden
egy személyes beszélgetés — a csalddlatogatds. Itt lehet6ség nyilik a csalad kozelebbi
megismerésére; betekintés a csaldd szokdsaiba, a kisgyermek otthoni viselkedésébe. A
tapasztalatok beépitésre keriilnek a napi nevelési és gondozasi munka folyamataiba.

o A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa
Ebben a szenzitiv idészakban kiemelten fontos a preventiv szemlélet. A szakember, a sziil6k
egyiittes neveldi tevékenysége a kisgyermek fejlédésének tamogatisa érdekében. A
megel6zésbe a kélcsonds jelzések, illetve sziilovel folytatott egyéni beszélgetés alapjan, ha
sziikséges, szakemberek is bevonhatok a gyermek fejlodésének megfeleld segitésébe. A
személyre sz616 intervenciéhoz adottak a feltételek: jol felszerelt helyiségek, ahol biztositottak
a mozgés, a beszéd, a figyelem, az értelemi képességek fejlodése, az egészség megbrzése, a
megel6zés feltételei.

o A csalddi nevelés elsodleges tisztelete
A nevelés elsdsorban a csaldd joga és kételezettsége. Mi ezt Gigy ismerjiik el, hogy tiszteletben
tartjuk a csaladok szokésait €s hagyomanyait, kialakult mlik6dési rendjiiket. De fontos az is,
hogy a csalddok megismerhessék az intézményes ellatas érték- €és normarendszerét. Ehhez
elengedhetetlen, hogy a szillbk tevékenyen, kiilonbdz6 szinteken és moddokon
bekapcsolddjanak a bolcséde életébe.

o A kisgyermek személyiségének tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen individuum. Egyéni sziikségletei és igényei vannak,
melyek tiszteletben tartdsa megilleti; a kiilonleges banasmod €s a védelem mellett. Kiemelt
figyelmet forditanak kisgyermeknevelSink arra, hogy tdmogassék a gyermeki egyént.

Figyelmet kell forditani a kiilonbdzdségek irdnti tolerancia kialakitasira, mas vallasq,
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kultirabol érkez6 csaldadok egyedi igényeire (pl.: étkezés). Teret kell kapjon a vallasi, kulturalis
kiilonbségekbdl addédé nevelési, gondozasi szokasok tiszteletben tartisa az ellatas soran.

o A szakemberek személyiségének meghatdrozo szerepe
A korosztaly életkordbdl ad6do sajatossagok miatt a bdlcsédében meghatarozoé a kisgyermeket
ellat6 felnétt szerepe, aki személyiségével dolgozik, azon keresztiil gyakorol hatdst a
kisgyermekre ¢és a csaladra. Ahhoz, hogy a feladatokat a kisgyermekekkel foglalkoz6
pedagégusok magas szinvonalon lassdk el, megfelel6 szakmai felkésziiltségre, szakmai
tamogatasra, kell6 dnismeretre és magas szintli kommunikaci6s készségre van sziikség. Ebbél
ad6doan a munkatarsak felel6sek a szakmai tudasuk szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciaik fejlesztéséért. Az Egyesitett Bolcs6de kiemelten tdmogatja a munkatirsak
szakmai fejlodést.

o A biztonsdg és a stabilitas megteremtése
A kisgyermek sziil6vel torténd befogadéaséra, adaptacids idoszakra nagy hangsilyt kell fektetni,
mert ez segiti a kisgyermeket biztonsigénak tjrateremtésében. A kisgyermek személyi és targyi
kornyezetének allandésiga noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a napi eseményekben
valé tajékozdédashoz, a j6 szokédsok kialakuldsdhoz. A folyamatos, jol kialakitott és a felesleges
vérakozasi id6t kikiisz6bold napirend a biztonsagérzetét, a tdjékozodast és a kiszamithatésagot
hivatott kialakitani a gyermekben. A napirendet ugy kell megszervezni, hogy a gondozis
részelemei egymasra épiilve valosuljanak meg, igy elkeriilhetd a gyermek tevékenységének
gyakori megzavarisa. A bolcsddei egységek napirendjének kialakitdsakor a gondozasi
idépontok csusztatdsaval a folyamatos felligyelet és biztonsag érheto el.
A biztonsig nyWjtasa a fizikai és a pszichikai erszak minden form4jétdl val6 védelmet is jelenti
a gyermekek szamara ezt megfelelé neveldi modszerek megvalasztisdval és a feln6tt
folyamatos jelenlétével tudja elérni a bdlcsddei ellatasunk.

e Fokozatossig megvalositisa
A fokozatossagnak a nevelés és gondozas minden egyes teriiletén érvényesiilni kell. Gyermekek
ij helyzethez valé alkalmazkodédsat a fokozatos befogadas moédszerével, az Gj helyzetek
megismertetését, a valtozasok elfogadasét; elegendd idét és lehetdséget biztosité neveldi
magatartassal kell elérni.
A kiilonbdz6 csaladokbol érkezd gyermekek, koruknak megfeleld taplalasara nagy hangsulyt
kell fektetni. Fontos, hogy az étkezések sordn biztositva legyen a valtozatossag. A gyermekek
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étrendjében nem szerepelhet ugyanaz az étel két héten beliil. Az Uj ételek bevezetése kapcsén
is a fokozatossag elvét kell alapul venni.

o Egyéni banasmod érvényesitése
A kisgyermekekkel foglalkozé nevel6k szamara alapvetd az elfogadd, tAmogatd, empatikus,
hiteles nevel6i attitlid. Odafigyelnek a gyermek igényeire és sziikségleteire. Ezekre adekvat
valaszokat adnak. Figyelembe veszik az egyes gyermekek spontin érésének iitemét. Az
adminisztracion keresztiil ezt nyomon kévetik, és kompetenciajuk korébe tartozé eszkzokkel
tamogatjak. A pedagdgiai beavatkozasokat mindig a gyermek egyéni igényeihez igazitjik.

e Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentosége
Az ellatds sordn a kisgyermekneveld minden helyzetben, de kiilondosen a gondozasi
tevékenységek sorén torekszik arra, hogy a gondozési feladatokba bevonja a kisgyermeket is.
Tirelemmel kivarja, amig a gyermek probalkozik, begyakorolja az onallé 61t6zéssel, evéssel
kapcsolatos mozdulatokat, tokéletesiti a technikajat. Lehetoséget — teret és id6t - biztosit
szamara, hogy egyediil oldja meg ezeket a feladatokat; pozitiv élményekhez juttatja a siker
esetén, és segiti a kudarcok 4télésében, feldolgozasaban. Megadja a gyermeknek az ,,egyediil
csindlom” élményét. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsiti a kisgyermek egészséges
énképének kialakuldsat, valamint folyamatosan torekszik annak megerdsitésére. Ezekben az
idészakokban valosul meg az intim egytittlét, csak ra tud figyelni, és a gyermek is érezheti
ennek a helyzetnek a kiemelt jelentségét.

o A gyermeki kompetenciakésztetés timogatdsa
A korai életévekben a bolcsdei ellatdsban sokat tudunk tenni a gyermeki kompetenciak
megalapozaséaért. Ezért feladatunk biztositani annak a lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon,
a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson; atélhesse a spontdn tanulds oromét, kiélhesse a vildig megismerése
irdnti vagyat. Kivancsisdganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositisdval segitjiik
onallo kezdeményezéseit. Biztositjuk a gyermekek szdmdra a szitkséges id6t, helyet, j6 1égkort,
térgyakat, gondoskodast, tor6dést, empatit, sziikség szerint egyiitt jatszast ahhoz, hogy a

gvermek tapasztalatokat szerezzen, tanulni tudjon sajét fejlédési titemében.
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VII. A feladat ellatas f6bb helyzetei, médozatai

~A nevelésben a kisgyermekkor

sokkal fontosabb a kovetkezd éveknél.

Amit ez a kor elront vagy elmulaszt,

késibb helyrehozni nem lehet.

Ezekben az években eldsl

az ember sorsa jéformadn egész életére.”

(Kodaly Zoltdn)

A Budapest 1. kerillet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsddéi gyermekjoléti

alapellatdsi és id6szakos gyermekfeliigyeleti szolgdltatasi formaban segitik a csalddok

mindennapi nevelési-gondoz4si, gyermekellatasi feladatait. A béleséde munkanapokon 6% -

18%-ig tart nyitva. A csalddok szdméra a nyari zarva tartés &s a téli sziinet ideje alatt a keriileti

harom bdlcsbde egyikében igény esetén tigyeleti ellatdst biztositunk. A zarasokat, melyrdl a

Fenntart6 6nkorméanyzat rendelkezik, dsszehangoljuk a héarom bolesédében. fgy az Egyesitett
Bolcsdde szolgaltatasai egész évben folyamatosan biztositva vannak.

A csalddban tortén6 elsodleges szocializicié mellett megjelenik a gyermek életében az elsd

intézményes nevelés, a masodlagos szocializici6 szintere. A valtozashoz valé adapticiéban a

harmonikus fejlédéséhez legalapvetébb feltétel az O érzelmi biztonsdganak megteremtése. E

nélkiil a fejlodés teljessége barmely teriiletet is vesszikk alapul elképzelhetetlen, csorbat

szenved. Feladatunk ennek a prioritdsat mindenek elé helyezni, ezt kialakitani, fenntartani a

gyermekek érzelmi 4llapotaban.

Mindemellett a bélcsddében a nevelés és a gondozés valamennyi helyzetben biztositani kell a

gyermek szamara a gyermek pillanatnyi sziikségleteit, a fejlodési folyamatokat szolgalé targyi

eszkdzoket, szakmai médszereket, szem el6tt tartva a gyermek szabad aktivitds iranti igényének

és kompetencia érzésének er6s6dését.

Tanulas
A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehet legtdgabban értelmezziik, szem elétt
tartva azt, hogy erdltetett ismeret gyarapitasnak a bolcsédei ellatdsban nincs helye. De tanulds,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz elb
a viselkedésben, illetve a gondolkodésban, valamint elésegfti, hogy a gyermek megismerje
énmagat és kdrnyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe
- leginkébb jatékba - dgyazottan tdrténik. A folyamat irdnyit6ja a személyes kivancsisag, az
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érdekl6dés. Meg kell figyelniink a gyermeket €¢s a megismerési lehetdségeket ehhez az
ismerethez kell hozzakapcsolni. A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes
élethelyzetek: a gondozis és a jaték, a felndttel €s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a
kommunikécié. A tanulds formdai az utdnzas, a spontan jat€kos tapasztalatszerzés, a
kisgyermeknevel3-gyermek interakciébol szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas.
Gondozas
Gondozés alatt a gyermek testi sziikségleteinek kielégitésén tul, a higiénés szokasok
kialakitdsat, az ismeretadast, az 6nallosodasi torekvések kibontakozasat segitjiik.
Gondozas alatt a kisgyermeknevelé mozdulatai, a gyermek testérdl alkotott visszajelzései, - ,,a
tested épp Ggy kincs az én szamomra, mint Te magad, ezért vigyazok ra, 6vom, tisztantartom,
gpolom” - nyomot hagynak gyermek énképében, ezért teljes elfogadéssal, kedves, épitd jellegii
odafordulassal, mintat nyQjtva tdimogatjuk az egész életre kihatd helyes testkép, ,.én-tudat”
alakuldsat. A gondozis alatti bensOséges interakciés helyzetet az érzelmi kapcsolat
megerdsitésének, a pozitiv feed-back egyik lehet6ségét adja szakmai munkéank soran. Ez a
motivacid lesz a mozgatdja a személyes és szocialis kompetencia kialakuldsanak, a gyermek
gondozasi helyzetekben valé aktivitisinak. Ezekhez a gyermek fejlettségét és a gondozasi
tevékenység jellegét figyelembe véve teremtjiik meg a targyi feltételeket.

Jaték
A gyermekkor alapvet6 tevékenysége, a vilag megismerésének legfontosabb eszkodze, a fejlédés
minden teriiletének fontos tényezbje. A kisgyermeknevel$ feladata a jaték feltételeinek
biztositdsa, figyelemmel kisérése, sziikség szerinti segitsége, Ujabb Otletekkel a jaték
szinesitése, tdmogatdsa. Feladatunk a pedagégiai €s egészségiligyi szempontok szerint is
helyesen kivélasztott eszk6z0k beszerzése, helyes kinélasa, dtgondolt cseréje. A tevékenység
helyzetek valtozatossdganak, a lehetdségek tarhdzanak megteremtése az életkori, és
fejlettségbeli sajatossdgok figyelembevételével. Bolcsddei szaktandcsaddnk segitségével
kisgyermeknevel6ink szakmailag atgondolt, a gyerekek ismeretén alapul6 jatéktervezettel
készitik el6 a felkindlt kreativitdst fejlesztd moddokat. A gyermekek jatékiban a
néphagyomanyok, a népek, a nemek kilonbozosége, az iinnepekhez, évszakokhoz kotott
ritudlék megjelenését ismeretadds, és szocializacios szempontbdl is alapvetének tartjuk,

eszkozokkel tamogatjuk.
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Mozgas
Az alapvetd mozgasformakat ebben az életszakaszban sajatitjak el. Az egészséges gyermek
mozgasigénye nagy. Ennek a sziikségletnek a kielégitéséhez feladatunk a megfeleld tér, id6,
ruhézat, és eszk6z0k biztositasa. A szabad mozgéashoz a feltételeket mind a csoportszobdban,
mind a szabadban biztositani kell. A véltozatos domborzati jatszéudvaraink ennek teljes
mértékben megfelelnek. Mozgasfejlesztd telepitett jatékaink tobbféle mozgassor
begyakorldsara alkalmasak. A mozgas jelent6sen befolyasolja a bioldgiai, a beszédfejlodést, és
elosegiti az értelmi folyamatok érését. E teriileten meghatirozd feladatunk az évszakok
valtozasat figyelembe véve, de a lehetd legtébb mindségi id6t biztositani egész évben a

szabadlevegén tartézkodésra.

Monddka, ének

Kodily Zoltan méodszerén alapul6 Forrai Katalin tanitasait vessziik 4t a bélcs6dés gyermekek
ének-zenei nevelésében. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati
allapotahoz igazodd ének, monddka, a gondozasi és alvasi idotartamot kivéve a nap barmely
szakasz4dban minél tobbet jelenjen meg a gyerckek mindennapjaiban. Az ének, ritmusos
mondodka fejleszti a gyermek mozgds, beszéd €s érzelmi gyarapodasat, felkelti érdeklodését,
formalja esztétikai izlését. Elengedhetetlennek tartjuk a népdalok, népi mondokak felkinalast,
természetesen a megfeleld szakmai szempontokat figyelembe vevo kivalasztis alapjan. Hossza,
ismeretanyaga, hangok kozotti ugrasok, athajlasok a gyermekek fejlettségének tudatiban
keriiljenek a bolcsddei repertoarba.

Az ének, mondoka ismétl6dése, a jatékos mozdulatokkal kisérése erdsiti ennek hatasat, és deriis
légkort teremt a csoportban. Lehet6ség szerint biztatjuk a kollégakat, hogy zenei- és/vagy
hangszeres tuddsukat batran alkalmazzak a bolcsédei csoportokban.

Vers, mese

Hatissal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocidlis fejlédésére. Eppen ezért
kulcsfontossagu teend6énk az alvasi nyugalom megteremtésénél, jatékhelyzetben minél tobb
irodalmi élményt nyujtani a gyerekeknek. Feladatunk az életkornak megfeleld mese, vers
kivalasztasa mellett, az esztétikai nevelés igényességének megfeleld illusztracidkkal ellatott jo
mindségl kényvek biztositdsa.

Sokféle helyzethez kapcsolodhat, jatékhelyzetben a meseolvasés helyett inkabb a képnézegetést
preferaljuk, interakciokra, a képrol valo beszélgetésekre toreksziink. A rémiszté elemeknek
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nincs helytik a bolcsédés kortiak meséjében, ellenben a veliik tortént események ismétlése,
felelevenitése rendkiviil lényeges elem. A boles6dés kor végére megjelenek az 4llatmesék, a

versekben irt rovid torténetek is.

Alkoto tevékenység

Jatékos cselekvések egyik fajtdja, lényeges szempontunk a fejlettségnek megfeleld alkotd
tevékenységek alapos elokészitése, a megfelel6 jO6 mindségli, balesetmentes eszk6zok és
lehetdségek biztositdsa. Minél tobb tapasztalat szerzésének oromforrasa. A kisgyermeknevel
ismerteti meg a gyermeket a kiilénb6z6 anyagok tulajdonségaival, eszk6zok hasznilataval,
technikak, médszerek elsajétitasival. Feladat a kisgyermeknevelSk kreativitasat is fejleszteni,
mert ez jelentés mértékben befolyasolja a gyerekeknek felkinalt lehet6ségek tarhazat.

A gyermeki alkotdsok megbecsiilése, megbrzése tiszteletben tartdsa a gyermek dnbizalmanak
erOsitését segiti, mindamellett a gyermek és a sziilé szdméra is fontos mintaadassal szolgal.

Egyéb tevékenységek
A jol végig gondolt, megtervezett, gondosan elokészitett szines tevékenységekkel tovabbi
élményhez, ismerethez juttathatjuk a bélcsédébe jaré gyermekeket. Ilyen az étkezés elétti
asztalterités lehetdsége, az egyiitt linneplések, {linnepre késziilédések, babafiirdetés,
virdglocsolas, Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi siiteményszaggatds, gyiimélcssalata
készitése stb. Az 6rom forrasai az ,.€n csindlom” élményének, az egyiittességnek, a kozos
munkalkodésnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossiganak atélése.

Ez a teriilet még sok esetben fejlesztésre, dtgondoiésra var.

ok

A fejlédés tamogatdsdhoz elengedhetetlen a gyermekek fejlédési adatainak, mutatdinak
rogzitése a visszakereshet0ség jegyében. Ennek érdekében a Magyar Bolcs6dék Egyesiilete
altal kidolgozott szakmai moédszertani ajanlas szerint végezzik az adminisztriciot; sziildi
beleegyezéssel és betekintési joggal.

A dokumenticié vezetésénél alapvetd szempontok: a targyszeriiség, hitelesség, az arnyaltsag.

A dokumenticié vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig

figyelembe vessziik.
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A bolcs6dében a kisgyermeknevelSk éltal vezetett dokumentacidk

Bolcsddei Gyermek Egészségiigyi Torzslap — melléklete a Percentilis tablazat
Csoportnapl6 — vezetése: naponta, délel6ttds és délutanos kisgyermekneveld is
Fejlédési Naplo — az alabbi tartalmi elemekkel
o Csalédlatogatas feljegyzése
o Adapticié dokumentalasa
o Fejlédési osszefoglalok — vezetése: egy év alatt havonta, utana haromhavonta,
¢s alkalomszertien
o Ovodéba tavozas el6tti dsszefoglalo
Csaladi flizet — vezetése: egy év alatt havonta, utdna haromhavonta és alkalomszeriien
Napirend — vezetése: félévente és sziikség szerint
Gondozési Egység Munkarend— vezetése: félévente és sziikség szerint
A dokumentéciéra vonatkozo részleteket az alabbi dokumentum tartalmazza:
https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/tmutat __dok _ve

zet s hez.pdf

A bolcs6dében vezetett vezet6i feleldsség ald tartozé dokumentacidk
Bélcsbédei Felvételi Konyv
Napi jelenléti kimutatas — TAJ alapu nyilvantartas a szolgaltatas igénybevételérol

rrrrrr

Id6szakos gyermekfeliigyeleti szolgaltatds dijanak kimutatasa

Egyéb a miikddéssel kapcsolatos targyi felhasznalési, kiaddsi szamlazasi kimutatdsok
Etlaptervezés, energia és tapanyagsziikségletnek megfeleld anyagkiszabas

Védooltas kimutatas

Tetvesség vizsgalati kimutatas

Miikodési valtozasokat tartalmazé szabalyzatok, programok, tervezetek
Eves Munkaterv

Szakmai Program

Dolgozok személyi anyaganak kezelése
Ertekezletek, tovabbképzések jegyzokonyve
Sziiléi Erdekvédelmi Forum jegyzokonyve

44



Budapest I, keriilet Budavdri Onkormdnyzat

Egyesttett Bélcside
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.
iskola@budavari-belcsodek.hu

Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

Egyéb tudnivalok:

o Gyogypedagigus, pszichologus
Az Egyesitett Bolcséde mindhirom telephelye alkalmas sériilt, enyhén fogyatékos gyermekek
fogadésdra, szakszeri nevelésére-gondozasara targyi- és személyi feltételeit tekintve is. A
keriileti bélcsddékben mintegy 30 éves multra tekint vissza az SNI-s gyermekek elltisa. Az I.
keriilet bolcsddéiben indult meg a Korai Fejlesztdé Kozponttal az integralt elltas mintaja. A
bolesddék egy jogszabaly véltozésnak kdszonhetden nem végezhetnek korai fejlesztést, de
térekszem a szoros egylittmiikodésre a Pedagdgiai Szakszolgalatokkal és az egyes érintett
gyermekek fejlesztésének részt vevd szakemberekkel. Fontos, hogy kiaknazzuk a boélcsédei
koézeg, komyezet adta lehetdségeket a fejlesztésre, tmogatasra szorulé gyermekek kapcsan. A
harom intézményben 1 {6 gyogypedagogus és 1 f6 pszichologus megbizasi szerzédéssel -
mintegy szolgaltatasként - végzi a kisgyermekek sziirését. Feladatuk a gyermekek esetében a
korai felismerés, a monitorozés, a sziilok, csaladok tdmogatisa a gyermekek fejlédésével,
jollétével kapcsolatos kérdések megvélaszolésaval, tdjékoztatdsaval. Tamogatjak a sziiloket,
segitik eligazodasukat azzal kapcsolatban, ha mds szakember, intézmény bevondsara van

sziikség a gyermek fejlédése érdekében.

e Bolcsodeorvos

A bolcs6édékben az elmult években — jogszabdlyi el6irds mentén — bdlcsdédeorvosokat
foglalkoztattunk megbizassal. Jelenleg a jogszabalyi lehet6ség mentén egy bdlcsédeorvos latja
el a feladatokat mindharom telephelyen. Sok esetben tdmaszkodtunk a bélesddeorvos
szakértelmére €s tanacsaira a gyermekellatas kapcsan.

A doktornd - hazi gyermekorvosi praxisa mellett - igen rutinos, elkotelezett a bélcsédeorvosi
feladatok kapcsan. Olyan idépontban latogat el hozzank, hogy sziikség esetén a sziil6kkel is
tudjon taldlkozni. Nyitott és 6rommel segiti a sziiloket és a pedagdgusokat egyarant.

e Gordon referencia intézmény
A kisgyermekekkel foglalkoz6 szakemberek szamaéra az egyik legmarkansabb és legnagyobb
kihivasokat rejt6 terlilet a kommunikacié. A bolcsddei ellatas szinte minden teriiletét felsleli és
a kisgyermeknevelSk tapasztalatai szerint az egyik legtdbb probléma forrasa. Ahhoz, hogy
pedagégusaink  eredményesebbek, hatékonyabbak legyenek a  sziilokkel wvald
kapcsolattartasban, a gyermekekkel folytatott kommunikacidoban, valamint a konfliktusos

helyzetek kezelésében, egylittmiikodést kotottiink a Gordon Kiadé Magyarorszag Kft.-vel, a
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Thomas GORDON éltal kidolgozott kommunikaciés modszer magyarorszagi hivatalos
képvisel6jével, referencia intézmény miikodtetésére. A Gordon modszer vilagszerte ismert €s
elismert. A médszer emberi kapcsolatokra gyakorolt pozitiv hatésai miatt kidolgozdjat, Thomas
Gordon t6bb alaklommal is Nobel dijra jelolték.

A referencia csoportokban dolgozé kisgyermeknevel6k és dajkak tanfolyamok keretében —
tobbszori ismétlés lehetdségével — megismerik és elsajatitidk a Gordon kommunikéci6s
eszkoztarat. Cél, hogy a gyermekcsoportokban és a sziilokkel folyatott kommunikéciés
helyzetekben ezeket az eszkozoket, készségeket alkalmazni tudjak majd, igy a kapcsolatokat
hatékonyan tudjak épiteni.

Ebben a folyamatos tanulési helyzetben és az elsajatitott ismeretek gyakorlati atiiltetésében egy
a modszerben nagy szakmai tapasztalattal rendelkez6 mentor segiti a referencia csoportokban
dolgozdkat. Kéthetente szakmai létogatdsokat tesz a csoportban, segiti a munkatérsak reflexios
tevékenységét, visszajelzéseivel tAmogatja Oket.

A programrdl a sziilok folyamatos téjékoztatast kapnak, toreksziink arra, hogy a sziiléket is
bevonjuk a kezdeményezésbe, ezzel is segitve Oket sziil6i szerepiikben.

Térekvésiink, hogy minden bolcsddei csoportunkban képesek és képzettek legyenek a

kisgyermeknevelOk és a dajkék a médszer alkalmazasara.
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VIII. Az intézményen beliili és mas intézményekkel valé egyiittmiikodés,

kapcsolattartas

Belsd kapcsolatok
A bels6 kapcsolatok rendszerét az 1. dbra mutatja. A kapcsolattartds irdnyitéja és

Osszetartdja az intézményvezetd. Az egylittmikodés kommunikacids csatorndjat segitik a
bolcs6devezetbk és a szaktandcsad6. A Budavari Onkorményzat bolcs6déinek
kapcsolatrendszere dsszefonédik, hiszen mindegyik telephely az Egyesitett Bolcséde szakmai-
, munkaltatoi-, koltségvetési iranyitasa alé tartozik. K6zpontositott az élelmezés rendszere is,
az élelmezésvezetd mindharom béleséde alapanyag beszerzésér6l, kiszabatirol és
étlapkészitésérol gondoskodik. A professziondlis miikodésre térekedve kiemelt fontossagu a
napi kapcsolattartds, mely leginkabb ,flotta telefonon” és e-mail-en keresztiil teljesiil. A
visszacsatolasok preferalasat szolgaljak bolcsddéink kozotti szakmai taldlkozok, hospitalasok,
latogatasok, az aktualis teriileteken szervezett értekezletek.

A tagbdlcsédékben a kommunikici6é folytonossagaért, hitelességéért és pontossigéért a
bolesédevezetk felelnek. Ehhez minden szakmai és infrastrukturalis lehetdséget biztosit

szamukra az Egyesitett B6lcs6de intézményvezet6je.

47



14

ouEIUIRGIEY NQ[oASUNOULISASS T ouEIUEqIEY | HQISASIIBULISASSTY
on3asny reyAuoy QN3asty reqAuoy 2
QUQZQ}/SoeNeZS sonekoy QUOZQJ/SOPHeZS SopRAlRY
Apifep 19posojeq -039Z0A9PQsOQq MPALEP 19PSoleq ~NSZeAIPRSIIRq
ouBjUBRqIEY]
Q)3asT TeyAuoy
QUQZQJ/S0NeZS qQ[PASI}WISATSTY
Fefep 19pQso[Qq
| N / | 1
SREEASRIR (12791 103epeey uoKjaydajor worgypur) | o Ll
_
APqdapd) nwezs ‘I gRoRey _ ApPydafd) nuezs 'y
9ZoWiIA3n | |
opesoeue)ezs ,
019ZIASPZIWI[D _“
SaNAIOY-0)0ZIAAURIZIUT
ADOSIANQq PMIPZIA

sngo[oyorzsd _

SIY139)2IP

sn3osepadA504d

4/ _||l ¥ ; wmtoovmmo_wn
|
T’ i

019Z3AAUPWIZIIUY _

9J9ZIAIIZS IPOSI[OY 1INISIASH

£659vIZ Xuf 'RI9I-107 121
Ry YPPOSO]Oq-LADADPIIG)D] Oy ST
"#Z-LT "1 ojoysy ‘1sadopng [10]
alppgsored noysodSy
I028uDwI0NU() 1pavpng 121143y T 1sodopng




Budapest L keriilet Budaviri Onkormdnyzat
Egyesttett Bolcside
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

iskola@budavari-bolcsodek.hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

Kiilsé kapcsolatok

Az Egyesitett Bolcséde szakmai ¢&s gazdasdgi mindségi mikodtetéséhez
elengedhetetlen a fenntartoval és a gazdasagi szervével valé folyamatos kapcsolattartss,
melynek napi szinten kommunikacios csatornéja a telefon, e-mail, ha sziikséges személyes
taldlkozas. Az Onkormanyzati értekezleteken, bizottsagi iiléseken vald részvételiink tovabb
erdsiti egylittmiikédésiink. Az Onkorményzat 4ltal szervezett i{innepségek mellett (pl.:
Semmelweis Nap) az Egyesitett Bdlcséde programjainak tdmogatéasa (pl.: az Snkormanyzat
tidilldjében toltott csapatépitd tréning) szinesiti a dolgozok rekredcios lehetdségeit.

Kiils6 szakmai kapcsolataink az éltalanos informélédéson til, leginkabb alkalomhoz kétottek,
melyek szakmai napok, konferencidk, értekezletek, éves beszamolok, forumok, iinnepségek
esetén valosul meg. Az Egyesitett Bolcs6de szervezése alatt minél t6bb lehetdséget teremtiink

a szakmakozi talalkozokra, gyakran a csaladokat is beemelve prevencids programokba.

Az Egyesitett Bolcsdde legfontosabb kiilsé kapcsolatai:

Budavéri Onkorméanyzat
Budaviari Onkorményzat Népjéléti Csoport
Budavéri Onkorményzat GAMESZ
Budavari Szocialis és Gyermek;joléti Szolgaltatasi Kozpont
Pedagogiai Szakszolgalat
Keriileti haziorvosok
Védoénoi Szolgalat
Nemzeti Népegészségligyi Ko6zpont
Budapest Févaros Kormanyhivatala — Gyamiigyi Féosztaly
Csaladbarat Orszag Nonprofit K6zhasznu Kft.
Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosig
Képz6 intézmények, foiskoldk, egyetemek
Magyar Bolcs6dék Egyesiilete
Gordon Kiad6 Magyarorszag Kft.
Bolesddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete
Brunszvik Teréz Budavari Ovodak
A két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat lehetévé teszi egymas munkajanak, céljainak

megismerését, megértését, eziltal a gyermekek szamadra a bolcs6débdl-6vodaba valé dtmenet
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is zokkend6 mentesebbé valhat. A koévetkez6 programokat a csalddok informdlasira, a
gyermekek intézményvaltisdnak megkdnnyitésére az 6vodéakkal kozbsen szervezzik. Az
6vodai felvétel elétt sziili értekezletet tart az Egyesitett Ovodavezetdje a bolcsddei részlegek
teriiletén az dvodaba induld bolcs6dés gyermekek sziilei szdméra, de jelen vannak a leendd
kiscsoportos 6vondk is. Az 6voda nyilt napot szervez a sziilok, gyermekek szdmdra. A
kiscsoportos 6vodapedagdgusok a nyar folyaman lehetoség szerint meglatogatjdk a
bélcsédében a leend6 Ovoddsokat. A kisgyermekneveldk jellemzést adnak irdsban a
gyerekekrbl, szokasaikrél, fejlettségiikrdl az 6vodapedagégusoknak. Osszel, az 6vodai

beilleszkedést kvetden meglatogatjdk a mar 6vodaba jaré gyermekeket.
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IX. Az ellatas igénybevételének a modja

Az Egyesitett Bolcs6de szolgaltatdsai:

bolcsodei alapellatés

id6szakos gyermekfeliigyelet

»30 szoba” igénybevételi lehetbség
Szakmai k6nyvtér igénybevételi lehetéség

Bolesédei alapellatds
A bolcsédei alapellatésra jogosultsdgot a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol
sz0l6 1997. évi XXXI. térvény €s a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 36. § hatarozza meg. Ennek

mentén a Budapest, 1. keriilet Budavéari Onkormanyzat Egyesitett Bolcsddéjébe val6 felvétel a

kovetkezé médon torténik:

Bélcsddei felvétel
A bolcs6débe a gyermek 20 hetes koratdl 3 éves kordnak betSltéséig, illetve annak az

évnek a december 31.-ig vehet6 fel, amelyben a harmadik életévét betélti.
Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem €rett az 6vodai nevelésre €s 6vodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja és
a sziil6 kérelme alapjan az Oktatédsi Hivatal jovahagyja, bélcsédében gondozhat6 4. életévének
betoltését kdvetd augusztus 31.-ig.
A bolcsddébe torténd felvétel a sziil6/térvényes képviseld kérelemre térténik az Egyesitett
Bolcsode Felvételi szabalyzata szerint. A felvételhez sziikséges az intézmény altal biztositott
jelentkezési anyag kitoltése, védondi javaslattal; a gyermek lakcimének igazoldsara szolgald
okirat és a gyermek TAJ kértydjanak bemutatdsa; valamint a sziilék munkaltaté igazolasa,
ennek hianydban a munkaltaté szandéknyilatkozata a foglalkoztatasra vonatkozéan —
megjeldlve az aktiv munkaviszony kezd6 idopont;jat.
A gyermek bdlcs6débe torténd felvételét a sziilo hozzajarulasédval kezdeményezheti:

a) a korzeti védoénd

b) a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos

c) a szocidlis, illetve csaladgondozo

d) a gyermekjoléti szolgalat
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€) a gyamhatosag
A sziilének/tdrvényes képviseldnek a gyermek bdlesédébe jelentkezésekor csatolnia kell a hazi
gyermekorvos, vagy haziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egyészségi allapota alapjan
bblcs6dében gondozhaté. Nem gondozhaté bdlcsédében a fert6zd beteg gyermek mindaddig,

amig a hézi gyermekorvos, vagy hdziorvos igazolasa szerint ez az allapot fennall.

A bilcs6dék megtekintése, tajékoztatis kérés, jelentkezési lap kiaddsa:

A bolcsodei nevelési év adott év szeptember 1-t6] kdvetkezd év augusztus 31-ig tart. A nevelési
évre aprilis 1. és méjus 31. kozott lehet jelentkezni azon a telephelyen, melyen a nevelési évre
vonatkozdan a szolgaltatast igénybe kivanjak venni.

A leadott jelentkezési anyagok Osszegzése utdn az intézményvezetd dont a felvételrdl adott év
junius els hetében. A dontésrol a sziilok hatarozatot kapnak. Ezzel parhuzamosan a sziiléket a
jelentkezési anyagon megadott telefonos elérhetdségek valamelyikén is értesitjiik.

Az Egyesitett Bolcs6débe a gyermekek felvétele a nevelési év soran folyamatos; az iires
férdhelyek figyelembevételével.

Az év kozbeni jelentkezéseknél a bolcsédék megtekintésére, érdeklédésre, jelentkezéssel
kapcsolatos dokumentumok igénylésére minden telephelyen lehetdsége van a sziil6knek.

Erre kijelolt idopont: minden pdratlan hét szerda, 8.00 és 16.00 ora kozott. A bSlcsddevezetdk
ajelentkezést elGjegyzésben rogzitik és a soron kovetkez6 iktatészamon kiadjék a jelentkezési
anyagot.

A jelentkezési anyagot minden esetben csak egyszer kell kit6lteni és —a valasztott — telephelyen
leadni. Amennyiben a jelentkezési anyagban megjelolt telephelyen nincs iires férbhely, de més
telephelyen van, ebben az esetben a jelentkezést benyujto sziilének felkiniljuk az aktudlisan —
masik telephelyen — iires féréhelyet.

El nem fogadas esetén a sziilé irdsos nyilatkozatot tesz a bolcs6de altal kiadott

formanyomtatvanyon, melyben tudomasul veszi, hogy jelentkezése vardlistara keriil.

A bélesddékbe a gyermekek felvétele egész évben folyamatos. A sziild gyermekét a

lakdhelyéhez legkdzelebbi bolcs6débe irathatja, de lehetdsége van bolesddét valasztani.

A Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat Képviselo Testilletének 6/2015. (IL.27.) a

szocidlis és gyermekjéléti pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodist nyijté
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ellitasokrol sz6l6 Onkormanyzati rendelet 55.§ (5) bekezdése szabéilyozza a gyermekek
felvételét:

»A bolcsédei ellatas igénybevételérdl az intézményvezetd dont. Az elbiralas sordn elsébbséget
¢lveznek az 1. keriiletben bejelentett lakohellyel (ennek hidnyaban tartézkoddsi hellyel)
rendelkez6 és életvitelszeriien is az I. kertiletben €16 csaladok gyermekei.”

Tovibbi elényben kell részesiteni:
- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermekeket, akiknek sziilje

vagy mas torvényes képvisel6je igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all,

- akinek érdekében alland6 napkdzbeni ellatasra van sziikség,

- akit egyediilallé vagy idéskort személy nevel, vagy akivel egyiitt a csaladban hdrom
vagy tobb gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartéja gyermekgondozasi
dijban részesiil,

- akinek a sziildje, gondozdja szocidlis helyzete miatt az ellatasr6l nem tud gondoskodni,

- akinek a csalddjdban az egy fore juté havi jovedelem nem haladja meg az éregségi
nyugdijminimum mindenkori dsszegének két és félszeresét, egyediilallé sziilé esetén
haromszorosat,

- akinek bolcsddei felvételét a gyermek egészségi problémaja indokolja, amit a sziild hazi
gyermekorvosi vagy szakorvosi igazolassal bizonyitani tud,

- akinek a sziil6je, gondozdja legalabb két éve bejelentett lakohellyel rendelkezik az 1.
keriiletben.

A fentiekben emlitett eldnyben részesités figyelembevétele nélklil biztositani kell az ellatast; a
Gyvt. 68. § (3) bekezdése alapjan, abban az esetben, ha védelembe vételt rendeltek el és
kotelezték a sziil6t, hogy folyamatosan vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat.

A sziild kételes minden hénap elején (dltalaban 10-ig) elére befizetni az aktudlis honapra
vonatkozd személyi téritési dijat (étkezési és gondozési dij). Hidnyzas esetén a kovetkezd
hénapban kertil jovairasra a fennmaradt 6sszeg. A befizetésrdl az intézmény szamlat allit ki.

A gondozasi téritési dijszabéast a Fenntarté 6nkormanyzat szocidlis rendelete tartalmazza. A
gondoz4si dijat nem kell a sziilének megfizetni, ha a gyermeke a munkanapok szdménak tobb,

mint 80% -t hidnyozta; illetve a nyari hénapokban (jinius, jalius, augusztus).
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Id6szakos gyermekfeliigyelet

A személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeir6l szol6 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 40. § alapjan, ha a bélcséde alapfeladatat nem veszélyezteti, a bolcséde téritési dij
ellenében kiilon szolgaltatasként idészakos gyermekfeliigyeletet miikddtethet.

Az idészakos gyermekfeliigyelet keretében a gyermek szamara a sziilé (gondozd) altal igényelt
alkalommal és id6tartamban bolcsddei ellatast normal bolesédei csoportban az tires fér6helyeik
terhére biztositja az Egyesitett Bolcs6de mindharom tagintézmeénye.

A szolgaltatas célja: Az id6szakos gyermekfelligyelet lehetdséget nyvjt arra, hogy bolesddei
felvétel nélkiil — a sziilok igényeinek megfeleléen, a gyermek néhany érat a kortarsai kozott
t61tson.

A szolgdltatds igénybevételének feltételei:

A szolgaltatast a csalddok 20 hetes - 3 éves koru gyermekiikkel vehetik igénybe. Az
id6szakos gyermekfeliigyeleten csak egészséges gyerekek, érvényes orvosi igazoldssal, a
kotelezd védooltasok meglétét igazolé Gyermek Egészségiigyi Konyv bemutatasaval vehetnek
részt. Az 1j személyekhez, kornyezethez, tarsakhoz val6é adapticiot az alapellatds szerinti
sziilével torténd fokozatos befogadas biztositja a gyermekeknek.

A sziil6k hatdrozzak meg, hogy gyermekiik milyen napokon és mennyi id6tartamot tolt a
boélcsddében. A gyermek €s a gyermekcsoport életében jelentds szerepe van az dlland6signak,
a heti rendszerességnek, épp Ugy, mint a napirendnek, éppen ezért a sziil6 kérésének
megfelel6en, de ugyan abban a heti ritmusban vehetik igénybe a csaladok a szolgéaltatast.
Mindezek mellett, természetesen a csalddok életében bekdvetkezd véltozasokat rugalmasan
kezeljilk, a szolgaltatas idOpontjat, id6tartaméat sziikség esetén valtoztatjuk, ezzel is tamogatva
az 1ij élethelyzetbe keriil6 csaladot.

A szolgaltatds hétkoznapokon, bolcsédei nyitvatartdsi idoben, kérhetd. Az id6szakos
gyermekfeliigyelet 6radijas, téritési dij ellenében vehetd igénybe. Minden megkezdett 6ra egész
ordnak szémit. Az éradijat a Fenntarté szocidlis rendelete hatirozza meg. A szolgaltatasi dij
fizetése, az étkezési dijjal egylitt minden hénap elején eldre torténik, a tArgyhonapra. Lemondas,
hianyzas esetén valé tilfizetés a kovetkezé honapban keriil jovairasra. A befizetésrol az
intézmény szamlat 4llit ki.

A szolgéltatisra val6 igényiiket a csaladok elézetes jelentkezéssel adhatjadk be, minden egy
megjelSlt napjan a Vezetd bolcsédében kozotti félfogaddsi idében. I[ddszakos
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gyermekfeliigyeleti adatlap kitoltése, a gyermek TAJ szama, anyakonyvi kivonatanak, és a
csalad lakcim kartyajanak mésolata szilkkséges a jelentkezéshez. A féréhely korlatozott, ezért a
jelentkezdket a bejelentkezés sorrendjében regisztraljuk €s vessziik fel.

A szolgéltatas zokkendmentes lebonyolitasaért, annak megszervezéséért az Egyesitett Bolcsde
intézményvezettje a felel6s.

Az ideiglenes gyermekfeliigyelet téritési dijat az Egyesitett BSlcs6de Intézmény Pénzkezelési

szabalyzatanak megfelel6en koteles az intézményvezetd elszamolni.

A ..S6 szoba” szolgaltatés
A ,,S6 szoba” szolgaltatas céljat a Somadrin inhalécids terdpia hatdsa adja, mely a kovetkezo:

A Somadrin légtisztité6 klimaoldat, mely minden 1égzdszervi betegség javulasat idézi

eld, jotékonyan hat az allergids megbetegedésekre

Ero6siti az immunrendszert

Ekcémaéra, pikkelysomorre, iziileti bantalmakra is hatékonyan alkalmazzak

A so6oldat parolgasaval 1étre jov6 kristalytiszta levegs jé kdzérzetet biztosit

Megkozeliti, s6t bizonyos értelemben feliil muilja a természetes barlangok hat4sat

Erésiti a 1égziszervek aktivitasat, fokozza az ontisztulast
Célunk, hogy minél t5bb bolcs6dés gyermek és csalddja profitaljon a j6tékony hatésbél. Eppen
ezért a bolesddébe jaré gyermekeknek heti két alkalommal, minimum 20 — 20 percre biztositjuk
a ,,80 szobai” tartézkodast kisgyermeknevelok feliigyelete mellett a déleldtti 6rakban —
napirendbe agyazottan. A ,s0 szoba” targyi feltételi biztositjdk a gyermekek
jatéktevékenységéhez sziikséges felszereltséget, aktiv jatéktevékenységre ad lehetdséget. A
csalddok el6tt is nyitva all a szolgaltatas, a délutdni 6rakban, elézetes bejelentés alapjan vehetik
igénybe. A szolgaltatashoz sziikséges sdoldat koltségét az Egyesitett Boleséde koltségvetése és
a Sziiléi Erdekvédelmi Férum 4ltal felajanlva a sziil6k fedezik.

Az lizemeltetés szabalyai:

o A helységben 6, maximum 7 gyermek tartézkodhat felndtt feliigyelete mellett

e Lazas gyermeket nem szabad a s6 szobaba behozni

¢ A helyiségben javasolt homérséklet 17 - 18 c®
e Naponta ellendrizni kell a hasznal6knak

e Arelativ paratartalom: 70 - 80 %
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e Ao téglakat a relativ paratartalom fliggvényében Somadrin sdoldattal permetezni kell
(éltaldban 2 - 3 naponta, 3-4 dl az Osszesre)

o A felszini hartydsodds megel6zése érdekében naponta 4t kell keverni az oldatot
fakanéllal

e Az oldat és a tégla fémmel nem érintkezhet

¢ Hasznélatkor zart ablakok és ajté mellett fejti ki legjobban a hat4sat

o Szellztetni naponta t5bbszor a csoportok utan révid ideig sziikséges

o Lezaras utdn alapos éatszelldztetés javasolt

e Az énekek, mondokak, versek hangos mondésakor fejti ki legkedvezdbb hatast

e A s6 szobéaban t51t6tt id6 alkalmanként minimum 20 perc

A szakmai konyvtéri szolgéltatds
Az Egyesitett Bélcséde — Vezetd bolcsédében kialakitésra keriilt hazi konyvtar igénybevétele

a sziillok, tanulok és dolgozéink szdmaéra is ingyenes. Szakkonyvek, szakmai folyéiratok,
diplomamunkak, szakdolgozatok, gyermekkonyvek szinesitik a kinalatot. A kényvtar
folyamatos bdvités alatt 4ll, nyitvatartasi ideje megegyezik a bolcséde napi nyitva tartasaval.
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X. Intézmény szolgaltatisaroél sz6lé tajékoztatas helyi modja

Az adott nevelési év szeptemberben kezd6dd bolcsédei alapellatasara az aktudlis év
aprilis - majus hénapjaban lehet jelentkezni az Egyesitett Bolcsdde valamennyi telephelyén. A
felvételekrdl az Egyesitett Bolcséde intézményvezetdje dont a leadott anyagok alapjan.
T4jékozédni a jelentkezések benyujtasinak feltételeirdl az Onkormanyzat honlapjan vagy
személyesen, telefonon €s e-mail-ben a kerlilet b6lcsddéiben lehet. Jelentkezési lap a Fenntart6
honlaprdl letdlthetd vagy a bdlcsédékben kérheto.
A felvételre, varakozo listara, esetleg elutasitdsra keriilt gyermekek sziileit postai és/vagy email
utjan értesitjiik. A pozitiv felvételi dontésrol a sziiléket minden esetben telefonon is értesitjiik.
Az idbészakos gyermekfeliigyeleti szolgéltatisra a Vezetd bolcsddében egész évben
folyamatosan térténik a gyermekfelvétel, mindhdrom bolcséde részére, a sziilé személyes
jelentkezése alapjan, félfogadasi id6ben. A jelentkezés feltételeirdl az Onkormanyzat
honlapjan, illetve a bélcsédei telephelyeken személyesen vagy telefonon lehet téjékozédni.

A csaladokat e-mail-ben, ennek sikertelensége esetén, postai titon levélben értesitjiik a felvétel

megtorténtérol.

Az Egyesitett Bolcsdde telephelyeinek teriiletén kifliggesztve megtalalhaté az aktualis
hazirend, a szakmai program elérhetdsége, a szabélyzatok elérhetdsége, a heti étrend, a
gyermekjogi képvisel elérhetdsége, a Sziilsi Erdekvédelmi Férum képviseléjének neve,
telefonszama és e-mail elérhetdsége. A sziilok rendelkezésére all egy ilizend feliilet is az
esetleges javaslatok, kérések megfogalmazésara.

A boles6dék hirdetdtablajan folyamatosan tajékoztatjuk a sziiléket az aktuélis eseményekrél,
rendezvényekrol, emellett biztositjuk kell az elektronikus kapcsolattartas lehet6ségét.

A sziilokkel igény esetén van lehetdség diszkréten beszélgetni az iroddban, ahol feltehetik
kérdéseiket, elmondhatjik észrevételeiket.

A Dbolcs6débe torténd felvételkor tajékoztatni kell a sziiloket a gyermekiikrél vezetett
nyilvantartasrol (Gyvt. 139. §), a személyes adatok védelmérél, a hazirendrél, a véleményezési
joguk gyakorlasardl, a gyermekjogi képviselé nevérdl, elérhetdségér6l, egyéb fontos

telefonszamokrol.
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Az igénybevevdk és a személyes gondoskodist végz6 személyek jogainak

védelmével kapcsolatos szabalyok

Az igénybevevok védelme, jogaik:

ENSZ Gyermekek Jogair6l sz616 Egyezmény (1989. New York)
1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrdl és a
végrehajtasara kiadott rendelet
Szill6i Erdekvédelmi Férum
A kisgyermek jogai:

1989. november 20-4n fogadta el az ENSZ Kozgytilése a Gyermek Jogairé] sz616 Egyezményt.
Ebben a dokumentumban foglaltak Gssze azoknak a jogoknak a minimumat, amelyeket minden

allamnak biztositania kell az ott él6 gyermekek szaméra: a gyermekek életben maradasat,

fejlddését, védelmét €s a tarsadalomban valo részvételiiket biztositd jogokat.

A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elhdaritdsahoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéséhez,

sériilés, tartés betegség esetén, fejlodését és személyisége kibontakozdsat segitd
kiilénleges ellatasban részesiiljon,

emberi méltdsagat tiszteletben tartsak,

a fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

a bantalmazassal, - fizikai, szexudlis vagy lelki er8szakkal — az elhanyagoldssal
szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden form4éjatél mentes, gondozasban-nevelésben

részesiiljon.

A gyermek bolcsddei ellatdsa sordn tiszteletben kell tartani sziilei, ezéltal a gyermek

lelkiismereti €s vallasszabadsagét, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és

kulturalis hovatartozasara, megkiilénboztetések nélkiil. A gyermekvédelmi gondoskodasban

részesiild gyermek jogainak védelmét a gyermekjogi képviselo' litja el. A gyermekjogi

képviseld neve és elérhetbsége az intézmény atadoiban a hirdetétablan megtekintheto.
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A sziil6, gondviseld jogai és kotelességei:

Jogok
A gyermek sziiloje, gondvisel6je jogosult €s kételes arra, hogy gyermekét a csalddban nevelje,
gondozza és a gyermek testi értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételeket —
kiilonOosen a lakhatést, étkezést, ruhazattal val6é ellatast, valamint az oktatishoz és az
egészsegiigyi ellatashoz valé hozzajutast — biztositsa.
A gyermek sziilgje, gondviseldje jogosult arra, hogy a gyermek nevelkedését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.
A bolcsddei ellatas soran a sziilének, gondviseldnek joga van ahhoz, hogy:

¢ megvalassza az intézményt, melyre gyermekek nevelését-gondozasat bizza

¢ megismerhesse a gyermekcsoport €letét,

e megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

e tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6t6l,

e abdlcsdde mitkddését illetden véleményt formaljon és javaslatot tegyen,

o megismerje a gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A fenntarté minden év februar 15-ig tdjékoztatja a sziiloket a bSlcsdde nyari nyitvatartasi
rendjér6l és a nevelés — gondozas nélkiili nap idopontjardl, mely a bélcs6dék napjahoz
kapcsolodik (aprilis 21).
A személyi téritési dij dsszegérdl, illetve annak véltozasarél az intézmény vezetdje irasban

értesiti a sziiloket, gondviseldket.

Kotelességek
A sziil6 kotelessége, hogy

e a gyermeke ellatdsdban kOzremiik6dd személyekkel é&s  intézményekkel

egyiittmlikodjon,
e az intézmény hazirendjét betartsa,

e a személyes adatokban, az intézményi nyilvantartdsokhoz szilkséges adatokban és a
jogosultsagi feltételekben tdrtént valtozasokat 8 napon beliil bejelentse.
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A személyes gondoskodast végzo személyek jogai és kotelességei:
Jogok
A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatottakat megilleti a jog, hogy
személyiiket megbecsiiljék, emberi méltésagukat és személyi jogaikat figyelembe vegyék és
tiszteletben tartsdk, tevékenységiiket értékeljék és elismerjék.
A bolcsédében foglalkoztatott kisgyermekneveldk és az intézmény vezetdje - a GYVT. 15. §
(7) bekezdése alapjan - a biintetdjogi védelem szempontjabdl kozfeladatot ellaté személynek

min6stilnek.

Kotelessegek
A bolcsédében nem foglalkoztathat6 az a személy, akivel szemben a GYVT. 10/A § mentén

meghatérozott kizar6 okok valamelyike fenndll. A dolgozénak nyilatkoznia kell arrél, hogy
nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt eljaras.

A Dbolcséde dolgozdi kotelesek jelzéssel élni, a gyermek veszélyeztetettsége esetén a
gyermekjoléti szolgalatnal. Az alkalmazottakat érinté tovabbi kotelességeket a munkakori
leirasok tartalmazzak.

Sziiléi Erdekvédelmi Férum

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrdl sz6l6 1997. XXXI. térvény 35-
36. § alapjan a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat az 4ltala fenntartott Egyesitett
Bolcséde Intézményében az ellatdsban részesiilok érdekvédelmét szolgdlé Sziilsi
Erdekképviseleti Forumot (SZEF) miikodtet azért, hogy az ellatottak érdekei megjelenitésre
keriiljenek az intézményben.
Az intézményvezetd 4ltal készitett SZEF szabdlyzat alapjén a férum minimum két alkalommal
iilésezik egy nevelési-gondozasi évben. A sziilék a sziil6i értekezlet keretében maguk koziil
valasztanak férum tagot, akik képviseli a csoportot/egységet. A férum tagjai még a bélcsédében
dolgozok és a fenntartd. A fenntart6t a telephelyeken az intézményvezet6 képviseli.

A férum tiléseird] feljegyzés késziil, mely a telephelyeken a bélcsddevezetoknél megtalalhato.

A BDDSZ tajékoztatassal, jogi tandcsadoi szolgalat biztositdsdval, sziikség esetén anyagi
témogatéssal, az érdekképviselok segitségével védi az Egyesitett Bolcsdde szakszervezeti
tagjainak érdekeit.
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XII. A szolgailtatast nyijtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositisidnak a

moédja, formai

A szakmai felkésziiltséget meghatirozoé jogszabalyok:

v 9/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek

tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizsgarol
v 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezet6i megbizéssal rendelkez6 szocidlis szolgaltatast
nyu;jto személyek vezetdképzésérol

v' 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
A kisgyermeknevelok szakmai felkésziiltségiik szinten tartasat és fejlesztését kiemelten
kezeljik. Mindez két nagy csoportot képez. Egyfelol a tovabbképzések lehetdségeit és azok
szélesitését, masfel6l az iskolarendszerben tanulni kivanok csoportjat. A képzési struktira
2018-ban jelentés mértékben megvaltozott. A képzési ciklus lerévidiilt. Jelenleg a kézépfoku
végzettséggel rendelkez6 kisgyermekneveloknek 60, a diplomdval rendelkezd
kisgyermeknevelknek 80 kreditpontot kell teljesiteni a képzési ciklusban. A pontokat harom
tipust képzésbol kell teljesiteni:

v kotelezd tovabbképzések (20% ardnyban)

v munkakoérhéz kotott képzések (40% aranyban)

v’ szabadon vélasztott képzések (40% aranyban).
A tovabbképzések nyilvantartisa, szervezése és tervezése az intézményvezetSvel és a
bolcs6devezetokkel egyiittmilk6dve a szaktandcsadé feladatkérébe tartozik.
A vezetdk a 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet mentén mentesiilnek a tovabbképzési kotelezettség
alol, helyette vezetoképzésre kotelezettek (alap és megujito; valamint alap vagy mester fokozatban).
Akkreditalt tovabbképzések megszervezésével, oktatoterem biztositasdval, a képzéseket inditd
szervezetekkel valé egyiittmiikodéssel tessziik lehet6vé a kisgyermeknevelok szdmara a minél

gordiilékenyebb teljesités lehetoségét.

Legfontosabb programok ennek érdekében:

Kommunikécids tréningek inditasa tobb csoportban,
Szervezett tovabbképzések, tanfolyamok dnkormanyzati és orszagos szinten,
Kongresszusokon, szakmai férumokon aktiv tevékenység,

Kiilonb6z6 el6adasokon vald részvétel,
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Intézményi ,,hazi” tovabbképzések, szakmai megbeszélések,
Vezet6i beszamolok, értekezletek
Esetmegbeszélések
Kisgyermeknevel6i, munkatarsi értekezletek

Onképzés preferalasa — kiilonbdzd csaptorndk megismertetése, biztositésa (internet, szakmai

konyvek, forumok stb.) — ennek segitése érdekében alakitottuk és fejlesztjiik hazi
konyvtarunkat.
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XIII. Az Egyesitett Bolcséde altalanos értekezleti és ellenérzési terve

Ertekezletek:

Fajtak Gyakorisdga Résztvevik
bdlcs6débe fijonnan érkezd
gyermekek sziilei,

. ) kisgyermekneveldk,

Evnyit6 sziil6i

1x évente vezets,
értekezlet

vezetd-helyettes,
szaktanicsado,
élelmezésvezetd

Sziilécsoportos szilkkség szerint, de min. 3 x csoportonként a sziilok,

beszélgetések évente kisgyermeknevel 6k
6vodéba indulé gyermekek
sziilei,
Brunszvik Teréz Budavari
Ovodék Intézményvezetdje

Ovodai tajékoztaté Kiscsoportos
) 1x évente )
sziilbi értekezlet ovopedagbgusok
Egyesitett B6lcséde
Intézményvezetbje
kisgyermeknevel8k
Fenntart6 képvisel6je
Intézményvezetd
Sziil6i ) ) Intézményvezetd-
, ) sziikség szerint, de min. 2 x
Erdekvédelmi helyettes
évente

Forum sziil6k részérdl

megvalasztott

érdekvédelmi forum

tag
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Fajtak Gyakorisiaga Résztvevok
Intézményvezetd
) Intézményvezetd-
] havonta és/vagy sziikség
Vezet6i értekezlet ) helyettes
szerint
2 bolesbédevezetd
szaktanacsado
Intézményvezetd
Intézményvezetd-
Munkatérsi negyedévente ¢és szilkség helyettes
értekezlet szerint bolcséde
kisgyermeknevel6i
munkatarsak
Eves értékel Intézményvezetd
évente
értekezlet a bolcs6de dolgozoi
_ szakszervezeti tagok
Szakszervezeti )
évente szakszervezeti
gyllés ) )
tisztségvisel6k
Baleset tiiz és
] ) a bolcséde Osszes
munkavédelmi évente
munkatarsa
értekezlet

Ellen6rzés

Altalénos ellenérzés — az ellendrzés alkalomszertien torténik, felelés minden dolgozé.

személyi higiéné — dolgozdk — gyermekek ruhazata

kOrnyezet tisztasdga, rendezettsége

Szakmai munka ellenérzése — évente minimum kétszer, és alkalomszertien, felel6s:

csoportvezetok, kisgyermekneveldk, szaktanacsadod, bdlcsédevezetdk.

csoportok miik6dése, kisgyermeknevel6k munkabeosztasa
csoport hangulat — kisgyermeknevel6 - gyerek kapcsolat

a gyermekekkel val6 bandsmod megfigyelése

64




Budapest I. keriilet Budaviri Onkormdnyzat
Egyesitett Bilcside
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

iskola@budavari-bolcsodek. hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

jétszbteriilet balesetmentesitésének ellenérzése

Adminisztracio ellenérzése— évente minimum kétszer és/vagy alkalomszertien,
szakmai - feleldés: csoportvezetd, kisgyermekneveld, szaktandcsado,
bolcsOdevezetd.
élelmezési- felelds: élelmezésvezetd, boles6devezetd
munkaiigyi — adminisztrtor, bélcsédevezetd
miikodési — bélcsédevezetd, intézményvezetd, fenntartd

szabalyzatok - bolcsddevezetd, intézményvezetd, fenntartd, szakagazatok.

Elelmezés ellenbrzése
az ¢lelmezésvezeté munkdjanak ellendrzése
konyha miik6désének ellendrzése
HACCP rendszer miikédtetése

étlapok — gyermek, diétas, feln6tt - ellenérzése

Technikai személyzet munkéjanak ellenbrzése
tisztasag - napi takaritas
a mosdkonyha miikdése — mosédszer felhasznalas
szennyes és tiszta ruha tarolasa
kert, utcai rész tisztantartisanak ellenbrzése

Munkaterv
A hatékonysag érdekében minden évben készitiink munkatervet, mely a tovabbképzések,

ellenérzések tematikajat, id6pontjat és felelds személyét tartalmazzdk egy-egy témaéra

vonatkoztatva.
A munkatervilk igazodik az évszakok valtakozasdhoz az aktudlis iinnepekhez, szakmai

forumokhoz, kongresszusokhoz.

A munkaterv vézat megadjdk az év 4llandé eseményei, ezen belill szinesitjilk a prioritdsok

figyelembevételével.

65



Budapest L keriilet Budavdri Onkormdnyzat
Egyesitett Bilcsdde
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

iskola@budavari-bolcsodek.hy

Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

Az éves munkaterv dllandé kerete
Szeptember:
Uj gyerekek fogadaséra alkalmas koriilmények biztositdsdnak megszervezése.
Csaladlatogatas,
Beszoktatés tervezése, bonyolitisa
A dolgozék munkarendjének Gsszehangolasa a folyamatos napirend megvaldsitésa

érdekében

Oktéber:
Térgyi feltételek biztositasa, eszk6z6k folyamatos beszerzése
Gyermekekkel kapcsolatos dokumentécio ellendrzése, tapasztalatok megbeszélése
Az 0szi természet adta lehet6ségek kihasznélasa (a szabadban, a szobdban egyarant)
Egészséges életmddra nevelés, szokasok kialakitisanak kezdete, s6 szoba beiizemelése
Tovabbképzések inditasa
Munkavédelmi- tlizvédelmi tajékoztatas

Normativa modositas

November:
Oszi-téli napirend ellendrzése
Sziilécsoportos megbeszélések
Sziil6i érdekvédelmi forum iilése

Kongresszus, tovabbképzések

December:
Késziilodés az tinnepekre (Mikulas, Karacsony), ajandék készités, dekoralas
Sziil6k bevondsa az adventi késziil6désbe

Tovabbképzések

Januar:
El6z6 év pénziigyi lezardsa, éves statisztika elkészitése
Csoport leltarak ellen6rzése
Gyermekekkel kapcsolatos dokumenticio6 ellendrzése, tapasztalatok megbeszélése
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Tovabbképzések
Februar:
Késziilddés a farsangra
Sziil6k bevonasa a kdzos tinneplésbe
Készenléti gyogyszerek szavatossagi ideének ellendrzése, a készlet frissitése
Oltasok ellen6rzése

Tovabbképzések

Marcius:
Kertrendezés, tavaszi napirend feltételeinek megteremtése
Gyermekekkel kapcsolatos dokumenticié ellenérzése, tapasztalatok megbeszélése
Sziil6i érdekvédelmi forum {ilés

Tovabbképzések

Aprilis:
Szamitogépes adminisztracio feliilvizsgalata
Késziil6dés az anyaknapi iinnepségre, ajandékkészités, dekoracid

Sziilécsoportos megbeszélés

Tovabbképzések
Miéjus:
Anyaknapi linnepség

Gyermeknapi jatékos délutan, a sziilék aktiv részvételével

Ovodai jellemzések elkészitése

Ovodai jelentkezéshez kapcsolodo sziiléi értekezlet megszervezése
Tovabbképzések lezarasa

Normativa mddositas

Jinius - jalius:
Nyari szabadsdgolasi terv elkészitése

Az dvodaba ballagd gyermekek bucsiztatdja, évzarék megszervezése

Sziilok meghivésa az linnepségre
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Karbantartas- felujitas elokészitése
Selejtezés elokészitése

Felvett gyermekek sziileinek €rtesitése

Augusztus:
Nyito6 sziil6i értekezlet megszervezese

Csoportbeosztés elkészitése

XIV. Zarszo

Bizunk abban, hogy a Budapest, I. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolesddéje
szakmai programjanak megvaldsitdsival az intézmény bolcsédéibe jaré gyermekek
mindennapjait valédi, a fejlédésiiket tdmogatd tartalommal tudjuk megtdlteni; valamint az
ellatottak csaladjait hatékonyan és eredményesen tudjuk tdmogatni sziiléséglikben. A
teljességre toreksziink, figyelembe véve a lehetdségeket. Elképzeléseinket kizarélag akkor
tudjuk megvaldsitani, ha a csalddokkal és a Fenntartéval j6 egyiittmiikddést alakitunk ki.

A szakmai programunkat, mint dinamikus véaltozét kezeljiik. A sikerrel megvaldsitott
innovaciék, programok helyére jabb- és Gjabb kihivasokat emeliink be a tarsadalmi, kertileti

igények ismeretében.

Budapest, 2020. oktdber 7.

/ B3
e, 0 Udlapes, 1949
mtezmenyvezeto
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XV. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Budapest 1. keriillet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcs6déje Szakmai Program
dokumentaci6t a fenntarté Budapest 1. keriilet Budavéri Onkorméanyzat a Képvisel6 Testiileti
dontéssel jovahagyja.

A dokumentici6 2020. oktéber 22. napt6l 2025. oktdber 21. napig hatélyos.

Budapest, 2020. szeptember ,,....”
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Mellékeltek

1.sz. melléklet

Budaviri Onkorményzat Egyesitett B6lcs6de
1011 Budapest, Iskola u 22-24.
HAZIREND

1) A bolcséde hétfétdl-péntekig, naponta reggel 6.00 6ratol - 18.00 oOrdig tart nyitva. A
gyermekek fogadasa, illetve haza addsa kotetlen id6ben torténik.

Kérjikk, hogy a reggelizd, és az uzsonnaz6 gyermekek étkezését érkezésiikkel, és
tavozasukkal lehet6leg ne zavarjak.

2) A bdles6débdl a gyermeket csak a sziild, vagy az éltala irdsban megbizott személy viheti
haza, 14 éves kor alatti kiskort személy e feladattal nem bizhat6é meg,

3) A bolesddei dtadoban minden gyermeknek kiilén szekrénye van a ruhéik taroldsara. Kérjiik,
hogy a legsziikségesebb dolgokat taroljdk a szekrényekben, mert a bélesdédében hagyott,
illetve a gyermeken 1évd ékszerért, vagy hozott targyakért felelésséget vallalni nem tudunk.

4) A bodlcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A koz0sség egészsége érdekében 14zas,
antibiotikumot szed6, vagy fertézésre gyanis gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A
csaladban el6fordulé fert6z6 betegségekrdl a bolcs6dét kérjiik, tajékoztassak.

5) Abban az esetben, ha a kisgyermek napkézben megbetegszik a bolcs6dében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil szitkséges a
pontos cim és a telefonszdm. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérél, illetve orvosi ellatdsarol, ezzel is n6velve a mieldbbi gyégyulds
esélyeit.

6) Ha a sziil6 a gyermekét betegség vagy mds ok miatt nem hozza bslcsédébe, a tavollét okardl
még az adott napon tdjékoztatni kell a bélcsddét. Amennyiben betegség miatt marad otthon,
orvosi igazolést kértink arrél, hogy a gyermek egészséges, k6zosségbe viheto.

7) Kérjik, hogy a téritési dijat az elére jelzett napon pontosan fizessék be, pétbefizetést csak
indokolt esetben tudunk elfogadni. Fizetési és egyéb gondjaik esetén keressék a bélcséde
vezetOjét, aki felvilagositassal és segitdkészséggel all szives rendelkezésiikre.

8) A sziil6, panaszaval az Egyesitett Bolcséde vezetdjéhez fordulhat, amennyiben itt nem keriil
orvoslasra probléméja, a fenntarté szervhez.

9) A csaldd és a bélcsbde kapesolatanak erdsitésére lehetoséget biztositunk a sziilével torténd
beszoktatason til a kisgyermekneveld - sziild napi taldlkozisaira, az tizen6fiizeteken
keresztiil tértén6 informacidcserére, sziildi értekezletekre és sziildcsoportos beszélgetésekre.
Moédot adunk a csalddoknak a bolcsdde életébe vald betekintésre is, a gyermek
kisgyermeknevelgjével elére megbeszélt idépontban, vagy szervezett nyilt nap keretében.

10)Az izenéfiizetbe torténé bejegyzéseket szivesen vesszilk, akdr a gyermek egészségi
allapotéra, akar a gyermek fejlddésére vagy az otthoni eseményekre vonatkozdan.

A hazirend betartasat koszonjiik.

Budapest, 2017. szeptember 1.

Koppany Ivett
Egyesitett Bélcs6devezetd
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2.5z. melléklet

Napirend

tavaszi-nyadri

Gyermekek fogaddsa a csoportban, a gyermekek sziikségletei szerint fiirdészoba

6.00 - 8.30 || szndlat, jéték a szobdban.
8.30 - 9.00 |Reggeli
A gyermekek sziikségletei szerint fiirdészoba haszndlat.
9.00 - 10.00 |Idéjérdshoz alkalmazkodva késziilddés az udvarra; cipovdltds, &ltozkodés.
Jaték a szabadban.
10.00 - 10.10 |Tizorai az udvaron
10.10 - 11.00 Jaték a .szabad'l’:a'n. A kisg.yermeknevelé'k gyermekekhez igazitott kezdeményezései
az udvari lehetdségek szerint.
11.00 - 11.40 Gondozdsi sorrendnek megfeleléen folyamatos bejovetel az udvarrél, dltdzkédés, a
’ " |gyermekek szilkségletei szerint flirdészoba haszndlat. Jaték a csoportszobdban.
11.40 - 12,00 |Ebéd
12.00 - 14.30 |Pihendidd, alvds.
14.30 - 15.00 |Ebredési sorrendnek megfeleld fiirddszoba haszndlat.
15.00 - 15.30 |Uzsonna
Erkez§ szilok fogaddsa, gyermekek hazaaddsa.
15.30 - 18.00

Idgjdrdsnak megfeleléen jaték az udvaron; a gyermekek szikségletei szerint
fiirdészoba hasznélat.
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Napirend

oszi-téli

6yermekek fogaddsa a csoportban, a gyermekek szikségletei szerint

6.00 - 8.30 firddszoba haszndlat, jaték a szobdban.
8.30 - 9.00 Reggeli
Jatéktevékenység: kisgyermeknevelsk gyermekekhez igazitott
9.00 - 10.00 |kezdeményezései, alkotétevékenységek. A gyermekek szikségletei szerint
firddszoba haszndlat.
10.00 - 10.10 |Tizérai
10.10 - 10.50 |Iddjardsnak megfeleld &ltézkédés, udvarra indulds. Jaték a szabadban.
Gondozdsi sorrendnek megfelelden folyamatos bejévetel az udvarrél,
10.50 - 11.30 |glt6zkddés, a gyermekek szilkségletei szerint fiirddszoba hasznédlat. Jéték a
csoportszobdban.
11.30 - 12.00 |Ebéd
12.00 - 14.30 |Pihendidd, alvéds.
14.30 - 15.00 |Ebredési sorrendnek megfeleld flrddszoba haszndlat.
15.00 - 15.30 |Uzsonna
15.30 - 18.00 Erkez6 sziilok fogaddsa, gyermekek hazaaddsa, jaték a csoportszobdban,

a gyermekek sziikségletei szerint fiirdészoba haszndlat.
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3.sz. melléklet

Budapest I. keriilet Budavari Onkormanyzat
EGYESITETT BOLCSODE
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.
® 214-6593,201-1618 Fax: 214-6593
e-mail: iskola@budavari-bolcsodek.hu

MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrol a Budapest, I. keriilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bolcséde
(1011 Budapest, Iskola u. 22-24.), mint bdlesddei ellitast végzé intézmény részérél,
masrészrol

ceerreeneenene SZULO (tO1vényes képviseld)

.............................................................................. nevili gyermekének,

bolcsddei elhelyezés targydban.

1. A sziilo (térvényes képviseld) személyazonosité adatai:

N Ve i e e
Sziiletésimév: ........oooiiiiiii

P\ 1) F B ) P

Sziiletési hely, ido: ...t

2. A gvermek személyes adatai:

Sziiletési hely, ido: ......................ennucninincnnne, 20.... il O nap
TAJT STAMA: ..ot neeenee

Anyja sziiletésineve: ...............c..ccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiii,

LARCIIIS «.ooooneeeneen ittt et s teteteesesessssarsassanee

3. A bilcsddei ellatas kezdete: 201 ho naptol

4. A bolcsédei ellatas idotartama: hatarozatlan hatdrozott

(a gyermek 3. életévének betdltéséig, a bdlcsddei gondozasi-nevelési év végéig, de legfeljebb

a gyermek 4. életév betdltését kovetd augusztus 31-ig. - Gyvt. 42.§(1))

Igénybevétel médja: Onkéntes javasolt

(védond, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgélat, gyamiigy)
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S. A bolcsddei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szdmira a

1.

[ S S W
N = O

© P N ;oA W

szakszerli nevelést, gondozast, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlédését és a
szocializalo segitését,

a sziilével val6 fokozatos beilleszkedés lehetdségeit,

napi négyszeri étkezést,

fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezetet,

egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitését,
egyéni banasmodot, allanddésagot (sajat kisgyermekneveld rendszer),

megfelel6 id6t a szabadban valé tartézkodashoz,

személyes higiénét,

korcsoportnak megfeleld jatékeszkozoket,

. bdlcs6deorvosi ellatast,
. Ovodai életre valo felkészitést,
. felmeriil6 probléma esetén a segitségnyijtas lehetdségeit, a szolgaltatdsok

elérhetdségeit,

13. a taplalékallergias gyermekek étkeztetését.

A bolcséde a sziilé szamara biztositja:

1.

a hazirend és az ellatds megismertetését,

2. az adaptaciohoz sziikséges id6t, feltételeket,
3.
4. rendszeres betekintést a kisgyermekneveld altal vezetett, gyermekfejl6dését nyomon

tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

kéveté dokumentacioba,

sziilocsoportos  beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket kisgyermeknevelbvel,

vezetovel,

6. tijékoztatok, étrendek megismertetését
7.
8
9

gyermekiik jatéktevékenységébe valod betekintést

. abolcsdde altal szervezett nyilt napokon valé részvételt

a panaszjog gyakorlasat

10. a személyes adatok védelmét, a titoktartast.
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A Gyvt. 147. § (2) bekezdése értelmében a bélcsédében intézményi téritési dijat kell fizetni,
mely egyrészr6l a gyermek gondozésara, nevelésére, nappali feliigyeletére, vele vald
foglalkozésra (tovabbiakban gondozasi dij), valamint a napi négyszeri étkezésre vonatkozé
gyermekétkeztetési dijbol tevodik dssze. Amennyiben a szill8 az intézményi téritési dijat nem
kivanja fizetni, személyi téritési dij megallapitasat kérheti.

A boles6dei gondozasért fizetendd téritési dijat Budapest 1. kerillet Budavéari Onkorméanyzat
Képviselé-testillete a szocidlis és gyermekjoléti pénzbeli, természetbeni és személyes
gondoskodast nyujté ellatasokrol sz6l6 12/1999. (V1.25.) Kt. rendelete szabalyozza.

A bolcsodei étkeztetés téritési dijanak megallapitasakor a gyermekétkeztetés szabalyait kell
alkalmazni (Gyvt. 151. § (3)-(5) bek.).

A téritési dijat a bolcsdédevezetdnél eldre, egy dsszegben minden hénapban a megjelslt napokon
kell befizetni. Az igénybe nem vett étkezés dija a kdvetkezd honapban keriil visszafizetésre, a
gondozési dij egész honapra fizetendd, a hianyzasok napjai nem keriilnek levonasra, kivéve a
nyéri (junius. 1. és augusztus 31. k6zott) hénapokat. (6/2015. (I.27.) Onk. rendelet, 56. § (13.).

Sziilé nyilatkozata alapjan:

A fizetend6:
étkezési dij Osszege: iveniccenienenns Ft/f6/nap
gondozasi dij 6sszege: = .eeveercrirneeenene. Ft/f6/nap

A fizetésre kotelezett személy neve, lakcime:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................

A kedvezmény igénybevételének feltétele a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 5. és 6. szamt
melléklete - nyomtatvany kitdltése, valamint a megfelelé igazolasok megléte és a

bélcsddevezetohoz vald eljuttatasa.
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A gyermek bolcs6dei ellatasanak megsziinését kovetden a bolcsddevezetd tajékoztatja a sziilét

a téritési dij tulfizetésérol, a visszafizetés modjarol, illetve irasban keresi fel azt a sziilot, akinek

téritési dijhatralék fizetési kotelezettsége van. A bolcs6de vezetdje mindkét esetben 15 napos

hatarid6t jeldl meg.

A sziilé tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

1.

ha a gyermek bet6lttte a 3. életévét és a bolcsddei gondozasi-nevelési év
végéhez ért, vagy a 4. életév betdltését kévetd augusztus 31-én,

sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az ellatds a gyermek 6.
életévének betdltését kbvetd augusztus 31-én,

ha a felvételt kovetéen a sziild a gyermeke részére a bolcsédei ellatast
egybefliggben 6 héten at, bejelentés nélkiil — igazolatlanul - nem veszi
igénybe

ha az ellatas megsziintetését a sziild (térvényes képviseld) irasban kéri

ha a bolcsddeorvos szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt
bdlcsédében nem gondozhatd, illetve, ha magatartidszavara veszélyezteti a
tobbi gyermek fejlodését, és errdl a bdlcsddeorvos a gydgypedagdgus,
kisgyermeknevel, sziikség esetén pszichologus véleménye alapjan
szakvéleményt alakit ki.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

1.

. az ellatas igénybevételéhez sziikséges igazoldsokat, dokumentdcitkat beszerzi

2
3.
4
5

Budapest, 20.... é

...............................................

a bolcs6de hazirendjét betartja

egylttmiikddik a gyermeke ellatdsaban kozremiikddo személyekkel

a téritési dijra vonatkoz6 eléirdsokat betartja

a megallapoddsban foglalt, az intézmény részérdl fenndllé kotelezettségek

elmulasztisa esetén a sziilé panaszaval a bolcsédében miikddo Sziiléi Férumhoz

fordulhat.

................................................

sziild bolcsédevezetd

3.sz. melléklet
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4.5z, mellékiet

Budapest L keriilet Budavéri Onkormsnyzat
EGYESITETT BOLCSODE

VEZETO BOLCSODEJE
1011 Budapest, Iskola u. 22-24,
& 214-6593, 201-1618 Fax: 214-6593
e-mail: iskola@budavari-bolcsodek.hu
(Intézmény tolti kil) Ikt. sz.:
Beérkezés idopontja:.............cceenvnenenn. Ph. i

Intézményvezetd

Baolesddei felvételi kérelem
(A felvételi kérelem minden pontja kitelezGen kitoltends)

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrdl sz6l6 1997. évi XXXI. tv, 41.§ (1) bekezdése szerint ,,a
gyermekek napkozbeni elldtdsaként a csalddban €l6 gyermekek életkordnak megfelels nappali feliigyeletét,
gondozdsat, nevelését, foglalkoztatdsdt és étkeztetését kell megszervezni azon gyermekek szamdra, akiknek sziilei,
neveldi, gondozdi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elGsegitd programban, képzésben vald részvételiik,
betegségiik vagy egyéb ok miatt napkizbeni elldtisukrol nem tudnak gondoskodni. A napkézbeni elldtds keretében
biztositott szolgdltatdsok idGtartama lehetbleg a szill§ munkarendjéhez igazodik.

Ue. torvény (2) bekezdése szerint ,,a gyermekek napkozbeni elldtdsdt kilondsen az olyan gyermek szémdra kell
biztositani:

a) akinek fejlédése érdekében dllando napkiézbeni ellatdsra van sziiksége,
b) akit egyediildllo vagy idGskori személy nevel, vagy akivel egyiitt csalddban
harom vagy tobb gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartoja  gyermekgondozdsi dijban

részesiil,
¢) akinek a sziilGje, gondozdja szocidlis helyzete miatt az elldtdsrél nem tud
gondoskodni.”

A fentiekben foglaltak alapjan Kérem ........c.ccvcivevmviimrincnioieicienianainensene ceesenens
nevii gyermekem bdlcsddei felvételét.

A bblcsbdei ellatds igénylésének kezdete: ............cccoeviniiii i,
Felvételi kérelem indoka (Megfeleld rész aldhiizandd!)

a. sziil6 munkdaba 4llasa:

b. egyediilall$ sziil6 munkavallaldsa
a sziild iskolarendszerti képzés nappali tagozatan tanulmdanyokat folytat

& o

EZYED OK: oo
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A kérelmezett gyermek adatai:

Név

Sziiletési hely, id6

TAJ- szam

Allampolgarsag

Lakcim

Tartézkodasi cim

Az édesanya adatai:

| Név
!

Sziiletési név

Sziiletési hely, id6

Lakcim

Telefonszam

E- mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Az édesapa adatai:

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, id6

Lakcim

Telefonszam

E- mail cim

Foglalkozas

Munkahely neve, cime

Héztartdsomban eltartott gyermekek szédma dsszesen: ...... 6
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A kérelmezett gyermek jelenleg hol van elhelyezve?

1) Gyed-en, gyes-en 1év6 anyédval/apaval otthondban.

(Az dtlagtol eltérd étkezési, nevelési -gondozdsi igényt kizdrolag szakorvosi vélemény, illetve Szakért6i Bizottsdg
véleménye alapjdn tudjuk biztositani. Kérjiik az emlitett dokumentumokat csatolnil)

A bélcséde, ahovi a térvényes képviseld a gyermek felvételét kéri:
Vezeté Boles6de (1011 Bp., Iskola u. 22-24.)
L sz. telephely (1016 Bp., Tigris u. 45.)

IL. sz. telephely (1012 Bp., Lovas ut 3.)

Sziildi nyilatkozat

Biintet6jogi feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy a fent kozolt adatok a val6signak megfelelnek. Ha
adataimban (személyes adatok, lakcim, munkahely) véltozas kovetkezik be, illetve, ha gyermekem bolcs6dei
ellatasanak igénybevétele aktualitasét veszti, 8 napon beliil irisban jelzem az intézményvezet6 felé.

A felvétellel és annak menetével kapcsolatos bélcs6devezetdi szobeli tdjékoztatast tudomésul veszem. A bélcsbde

felvételi eljrassal sszefiiggd adatok kezeléséhez hozzajarulok.

Kelt: Budapest, ........ccovverecrnennnnenes

szilld/ torvényes képvisel6 aldirasa * sziilé/ torvényes képviseld aldirisa *

(A bolcsédei felvételi kérelemhez mindkét szillG beleegyezése és aldirdsa sziikséges!)
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IDOSZAKOS GYERMEKFELVETELI KERELEM

BolcsGde MEGREVEZESe: ... ... ..cv v cee cee et et e et e e et et e e e e e et e e e e

GPErmek REVE: ... ... ... ... ... o e vrn et e e it et cn e et st e s e e e ae s e e s e e s

Sziiletési helye: ... ........ccoco v ceeiei v,

LARCIME: ... oo e e i e e et e ve e ee e

weeeevene e JAGFCI o ik et e

(R

TAT SZAMA ... ... e e e oo e et vee eee eee aee aneen

ARPAREVE: ... ... ... ..o it e et e e e s e et et e et e s e sat s eae e ae ees e s e e e ae

E-MAI] CIMB: ... oo ce et e v e e cvs vt ven ve tns ven ves van see e mens

MURKGREIYE: ... ... ... o cee et e i et et e e e e it s s s ehe s e n s s e s e s s s s

FOGIAIROZASA: ... ... ... coecen e v vt et et rn e vt ot s e it st 2t st s s ns e b as sas sa ea s e e

APEREVE: ... .. oottt s et e et i e e et e e e e s e e e e e e e e e e

QI CIM@ <. oo v e e et et et eee evs et 2es tve et 2as ves 01 ves ses ves tee sen wraen

MUNKGREIYE: ... ... ... oo cve cee et et et et et e et et e i et s e s e et ne st eae e s s bt s s e

Foglalkozdsa: ... ... ... oencen oo et ce et it it it it it it et et et e s e e e e e e

Testvérek szdma:.... ... ... .....

Miért valasztotta ezt a sZoIGAIALASI? ... ... ... .. .c.vovceecue vee ven et e cee e e e et e ane e e vans

Mikortol szeretné iQENYbe VENMI? ... ... ... .. ceecou e cue coe ven en e et tos e e ee e e srs s0s e s

Milyen napokon és idBDen? ... ... ... ...t i e e e v i e e e e e e

Kelt: e e er e vee et e et ee e

szildi aldirds

Felvételi sorszdam: ...... ...

£20.ccc i B6 nap

MeGIEGYZES: ... ... e ven e et e et e e et et et e et et s s s e e s et st s s

80

aldirds

5.sz. melléklet



Budapest L. keriilet Budaviri Onkormaényzat
Egyesitett Bolcsidéje
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

iskola@budavari-bolcsodek.hu
Tel.: 201-1618; fax: 214-6593

6.sz. melléklet
Budapest 1. keriilet Budavari Onkorményzat
EGYESITETT BOLCSODE
1011 Budapest, Iskola u. 22-24.
R 214-6593, 201-1618  Fax: 214-6593
e-mail: iskola@budavari-bolcsodek.hu
/20....

Hatarozat

A Budapest, 1. kerilet Budavari Onkormanyzat Egyesitett Bélcséde
intézményvezetéjeként a ....ceeeeene. iktatészdmon rogzitett bolcsodei felvételi kérelmével

kapcsolatban az alébbi dontést hozom:

KiSKOril .eececnenercasenincnnnns (sziil. hely, id6..........ccvenenennine s AL severeesescnsersacene )
szam alatti lakos torvényes képviseldje altal benyujtott bolcsddei

felvételi kérelme alapjan a jelentkezést a Budavari Onkorminyzat Egyesitett Bolcséde

felveszem / elutasitom

Amennyiben a hatdrozat barmely pontja ellen kifogas meriil fel, azt irasban kell jelezni a
Budapest I keriillet Budavari Onkorméanyzat Egyesitett Bolcsdde intézményvezetGjénél az
alabbi postacimen: 1011 Budapest, Iskola u. 22-24.

A dontés ellen a kézhezvételté] szamitott 15 napon beliil a Budavéri Onkorményzat jegyz6jénél
kéltségmentes fellebbezéssel lehet €lni.

Indoklas

Kiskortl ..ceecerincecenssncnnenne torvényes képviselje bolcsédei felvételi kérelmet nytdjtott be
intézményiinkh6z, melyben kérte a gyermek felvételét az Iskola utcai bSlcsddébe. Kérelméhez
csatolt munkaltatéi- és véddnéi igazolést.

Az ellatas igénybevételének modjara a Gyvt. 42-44. §-i az irdnyadok. A hatdrozat a Budapest
I. keriilet Budavari Onkorméanyzat Képviseld Testiiletének szociélis és gyermekjoléti pénzbeli,
természetbeni és személyes gondoskodast nyujté ellatdsokrol szolo 6/2015. (11.27.)
onkormanyzati rendelete 55. §-an alapul.

Koppany Ivett

intézményvezetd
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