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KOZBESZERZESI SZABALYZAT
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PREAMBULUM

Kozérdek, hogy egyrészrol a kozpénzek felett rendelkez8k vagy a kozpénzekb6l részesiilni
kivanok megértsék és tiszteletben tartsik a kozbeszerzés szabalyait, s olyan palyaztatasi és
palyazoi gyakorlatot kdvessenek, ahol a térvény altal megfogalmazott elvek és célkitlizések
jutnak kifejez8désre és keriilnek alkalmazisra, masrészrol a kdzpénzek reménybeli elnyersi
tisztességes, szabdlyos és korrekt palyazatok utjan kapjanak lehetdséget vallalkozasaik
erdsitésére, gyarapitasara,

Fontos tehat, hogy a kdzbeszerzések szerepléi - kiiléndsen megrendeldi oldalrél - tisztaban
legyenek a kizbeszerzés lényegével, az eljarasi rend részleteivel, és azokkal a garanciakkal,
melyek a kdzbeszerzések tisztasagat hivatottak szolgalni.

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLII tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dnak
eldirasa alapjdn ,Az ajdnlatkéré  koteles meghatdrozni a  kozbeszerzési eljdrdsai
elbkészitésének, lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljdro,
illetve az eljdrdsba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a kizbeszerzési
eljardsai dokumentdlasi rendjét, Gsszhangban a vonatkozd jogszabdlyokkal Ennek korében
kiilonosen meg kell hatdroznia az eljdrds sordn hozott dontesekert felelds személyt,
személyeket, vagy testiileteket.”

Jelen kozbeszerzési szabdlyzat (a tovadbbiakban: Szabalyzat) — a Kbt. 2017. junius 14-én
hatélyos eldirasainak figyelembevételével késziilt.

Készitette: Jovahagyta:
Bene Attila Vas Hunor
miiszaki osztalyvezeté igazgatd
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A SZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

A Szabalyzat célja: hogy rogzitse a Budapest 1. keriilet Budavari Onkormanyzat
Gazdasagi Miiszaki Ellit6 és Szolgiltaté Szervezet, mint ajanlatkérd (tovabbiakban:
Ajanlatkéro) kdzbeszerzési eljarasai elékészitésének, lefolytatdsanak,
dokumentalasanak, kézbeszerzési dokumentumai Osszeéllitdsanak és megdrzésének
modjat, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi kérét 8sszhangban a vonatkozo jogi
szabalyozassal.

A Szabdilyzat személyi hatélya kiterjed valamennyi a kdzbeszerzési eljarasba bevont
(résztvevd) személyre és szervezetre.

A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden az Ajanlatkér$ altal kezdeményezett, a
Kbt. hatdlya al4 tartozé kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarasra.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a Kbt. dltal meghatarozott kivételekre.

A Szabadlyzat a fogalmakat a Kbt. értelmezd rendelkezéseiben és mas szakaszaiban
meghatdrozott értelemben ¢s tartalomban értelmezi és hasznalja, ezért ezek
megismétlésére néhany kivételtdl eltekintve sort nem kerit.

A Szabalyzat alkalmazasiban
° Ajanlat - ajdnlatok és a részvételi jelentkezések egyiittesen.
. Ajénlattev - az ajanlattevik &s részvételre jelentkez6k egyiittesen.

A tervpalyazati eljarisokra vonatkozé szabalyokat — 8sszhangban a Kbt. 3. § 40.
szakaszaval —a 310/2015. (X. 28.) Kormanyrendelet hatdrozza meg.

A kozbeszerzés targyai:

- arubeszerzés,

—  ¢épitési beruhazas,

- szolgaltatis megrendelése,
—  épitési koncesszio,

- szolgaltatasi koncesszio.
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A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS KOZOS SZABALYOK

A kézbeszerzés értékének meghatiarozasa és értelmezése

A kozbeszerzés vagy koncesszié értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak
targyaért altalaban kért, vagy kinalt - dltalanos forgalmi adé nélkiil szimitott, a Kbt.
16-20. §-dban foglaltakra tekintettel megallapitott - legmagasabb 8sszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovdbbiakban: Becsiilt érték). A  teljes
ellenszolgaltatisba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén az
opcionélis rész értékét is.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az Ajanlatkérd altal a részvételre
jelentkezk, az ajanlattevék részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot is),
amennyiben az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegti kifizetést.

A Kkozbeszerzés megkezdésén a Kbt. 3.§ 23. pontjaban leirtakat kell érteni.
A kizbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15. §-a rGgziti.

Az értekhatérokat az Ajanlatkér egészét tekintve kell értelmezni. Ha Ajanlatkérd
kézpontbdl és téle teriiletileg teljesen elkiildniilt telephelyekbdl, szervezeti egységekbél
all, k6zbeszerzései tekintetében akkor is egy ajanlatéréként kell kezelni.

A Kbt. eldirasainak megkeriilése céljabol kézbeszerzést részekre bontani tilos.
A kozbeszerzési igények tervezése
5.1. A kozbeszerzési terv:

e A jovahagyott koltségvetési cldiranyzatok figyelembevételével a miiszaki és
vagyonkezelési igazgatd (tovabbiakban: Tervkészité) a koltségvetési év elején,
legkés6bb marcius 31. napjaig éves Gsszesitett kdzbeszerzési tervezetet készit az
adott évre tervezett kézbeszerzésekrol,

¢ A Tervet az igazgatd jogosult jovihagyni és benyijtani a Képviseld-testiiletnek
clfogadasra. Az elfogadott kizbeszerzési tervezet az Ajanlatkérd kozbeszerzési
terve (tovabbiakban: Terv).

o A Terv elfogadasa elétt Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, de azt az
elfogadott tervben szerepeltetni kell.

¢ A Terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkoz6 eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

* A Tervben nem szereplé vagy a Tervben foglaltakhoz képest mobdositott
kézbeszerzésekre vonatkozd eljarast is le lehet folytatni, ha elére nem lathatd
okbdl el6allt kozbeszerzési igény vagy igény valtozds merillt fel. Ezekben az
esetekben a Tervet haladéktalanul médositani kell, pontosan megjeldlve a
modositas indokat is.

e A Terv modositasaért, aktualizalasaért és megGrzéséért a Tervkészitd felels.

o A Tervet - §sszes modositasaival egyiitt - 5 évig kell megdrizni.
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6.

5.2.

5.4.

5.5.

A Terv kozzététele:
A Terv nyilvanos.

A Tervet, valamint annak moédositasat (modositésait) az Ajanlatkérd sajat
honlapjan — a Terv elfogadasat illetve modositasiat kovetéen haladéktalanul
(legkés6bb 5 munkanapon beliil) — kiozzéteszi.

A Tervnek a honlapon a targyévet kvetd évre vonatkozé 1j kozbeszerzési terv
honlapon torténéd kézzétételéig kell elérhetének lennie.

A mindenkori Terv kizzétételéért igazgatd felelos.
A kiozbeszerzési tervi adatszolgaltatas:

A Terv Osszeallitisahoz muszaki adatot szolgaltat Ajanlatkéré valamennyi
osztalyvezetdje, koltségvetési adatokat pedig a gazdasigi igazgaté ad.

Az adatszolgaltatok felelnek:

a) a Terv dsszeallitasahoz sziikséges adatok és informacidk Tervkészitbnek vald
hataridére torténd {rasbani dtadasaért - legkésdbb targy év marcius 10-ig,

b) a Terv modositasahoz szikséges adatok és informaciok megismerését kovetd
5 munkanapon beliil a Tervkészitének valé {rasbeli atadasaért,

¢) az altaluk szolaltatott adatok tartalmaért.
A Terv tartalma:

A Tervben rogziteni kell a tervezett kdzbeszerzés

targyat,

becsiilt értékét,

pénziigyi forrasait,

megkezdésének tervezett idépontjat,
tervezett eljaras tipusét.

A Terv osszedllitisa;

A Tervet a Szabalyzat 1. szamu melléklete szerint kell dsszeallitani.

Kozbeszerzés szervezeti rendje:

az. Ajanlatkérénél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsara - allando
jelleggel miikodo - kiilon 6nalld szervezeti egység nem keriil kialakitésra.

A kozbeszerzési eljaras soran az Ajanlatkérd nevében eljard személy, szervezet
kivalasztasarol (felkérésér6l) az igazgatd dont.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossdga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott feleldsséggel jar, az igazgatd a kozbeszerzés
lebonyolitasara hivatalos kozbeszerzési tanacsaddt, vagy kiils6 szervezetet
(tovabbiakban egyiittesen: Szakért6) kérhet fel, vagy ideiglenes szervezetet

‘hozhat 1étre.
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A biralébizottsag:

Ajanlatkérd az ajanlatok elbirdlasara legaldbb 3 tagl biralébizottsagot hoz létre,
amely az igazgatonak cimzett irisbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit
az Ajénlatkéré nevében.

A biralobizottsagi munkardl a kdzbeszerzés lebonyolitasaval megbizott Szakértd,
ennek hidnydban a bizottsag vezetdje, jegyzokonyvet készit.

A jegyzbkonyvnek részét képezi valamennyi tag indokoldssal ellatott biralati
lapja.

A biralobizottsag tagjaira a Tervkészitd tesz javaslatot és az igazgatd dont.

Szakértének a birdlobizottsdg munkajaba térténd bevonasrol az igazgatd dont.

A kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara igazgat6 jogosult.

A szervezet kozbeszerzési tevékenységének iranyitasaért az igazgato felelds.

Feladata kiiléndsen:

a) feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont személyek és szervezetek tevékenységét,

b}  haladéktalanul kivizsgal minden kozbeszerzést zavard koérilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét szabdlytalanul, az Ajanlatkéré szamara
hatranyosan vagy célszeriitleniil befolyasothatja,

¢)  jogkdreben minden olyan intézkedést megtesz, illetve kiteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkdlesi tisztasagat biztositja,

d)  szikség csetén irasban rendelkezik a Tervben még nem szereplé kozbeszerzés
elinditasarol.

¢)  rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok kiosztasarol, s azt a
dolgozok munkakori leirsaban régziti,

f) a Szabalyzat szerint rardtt feladatokban a dontések hataridében térténd

meghozatala és a szlikséges dokumentumok aldirasa.

A Tervkészitd szerepe a kozbeszerzések lebonyolitasanak iranyitdsa és nyilvanossig
korének szabalyozasa:

Onallo feladata kiiléndsen:

@
b)

¢)

d)

irdsban elrendeléssel meginditani minden egyes a Tervben szerepld kozbeszerzést,

irasos elrendelés hidnyaban magéhoz vonja a miiszaki osztilyvezet6tdl annak b).
eh [, g), h), i} és k) feladatat.

rendszeresen ellendrzi, hogy a kdzbeszerzésben résztveviok megfeleld iitemben és
hatékonysaggal végzik-e munkajukat,

véleményezi és jovahagyja az eléterjesztett kézbeszerzési dokumentumokat,

sziikség esetén beavatkozik az eljardsba és iranyitja a résztvevik munkajat, eldénti
a résztvevok dltal jogosultsag, vagy tudas hianyaban el nem dénthetd kérdéseket,

a Szabalyzat szerint rar6tt feladatokban a dontések hatdrid8ben valé meghozatala,
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megkiildi, vagy elrendeli megkiildeni az informatikusnak a mindenkor érvényes
Tervet, az eves statisztikai Osszegzést és az egyéb, a honlapra felteendé
dokumentumokat,

a kozzétételi kotelezettség hataridére torténd teljesitése,

azonnal tdjékoztatja az Ajanlatkér6 vezetjét, ha feladatkdrébe tartozé
munkdjanak végzése sordn szabdlytalansagot vagy az Ajanlatkéré miikoédési
korébe esd jog- vagy célszeriitlenséget tapasztal, tovabba ezzel kapcsolatban a
jogkor gyakorléjandl intézkedés megtételét kezdeményezi,

A kozbeszerzési feladatok el6készitéséért, szervezéséért és megvaldsitasaért eltérd
igazgatoi utasitds hidnydban a miiszaki osztalyvezetd felelés, amelyben a
kizbeszerzések bonyolitasiban képzett és jartas Szakértd segiti.

Onaéllé feladata kiilénésen:

a)

b)

¢)

d)

&

h)

J

k)

)

m)

a kdzbeszerzési dokumentacid tartalménak eldkészitése annak targya és becstilt
értéke tekintetben, s ennek egyeztetése a Tervkészitével,

Javaslattétel a kbzbeszerzési eljarasban érvényesiteni kivant, a dokumentaciéba
szerepeltetendd miiszaki és jogi kvetelményekre,

a Tervkeszitd altal irasban visszaigazoltan megfelelének itélt dokumentacio
megkiildése a Szakértének,

adatszolgaltatas a Szakértének a hirdetményhez,

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kézremiksdék munkajanak
Osszehangolasa, szitkség szerint javaslattétel a kozremiksdok és Szakérték
kivalasztasa, .

Szakeértd hidnydban elkésziti az eljarasban az ajanlatok, részvételi jelentkezésck
bontasi jegyzOkonyvét, az ajanlatok elbiraldsat kovetben elkészitendd irasbeli
Osszegzést,

rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzOdésszerfiségét, a szolgaltatis és
cllenszolgaltatas aranyat és 6sszhangjat,

gondoskodik a koOzbeszerzésekkel kapcsolatosan raharulé adminisztracios
feladatok cllatasarol,

az gjanlattételi eljarisban beérkezd kérdéseket hatdridére megvilaszolja, vagy
gondoskodik a megfelelé valaszoknak a beszerzésérél és hataridére térténd
tovabbitasarol,

azonnal tajékoztatja az Ajanlatkéré vezetdjét, ha feladatkorébe tartozod
munkdjanak végzése sordn szabalytalansdgot vagy az Ajanlatkérd miikodési
korébe esé jog- vagy célszerfitlenséget tapasztal, tovdbba ezzel kapcsolatban a
jogkér gyakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi,

az eljards lezarultat kovetden dtveszi — sziikség esetén kikéri — a kdzbeszerzési
dokumentumokat a kézremtkodoéktél,

Osszeallitia a megbrzendd dokumentumok korét, ellenérzi annak teljességét és
bemutatja azt a Tervkészitdnek az irattarazas j6vahagyésara,

a Szabalyzatban illetve az igazgatd altal irdsban meghatirozott egyéb feladatok
végrehajtasa.



12. A Szakérto szerepe a kozbeszerzések jogszabilyi megfelelségének megvalositasa:

13.

Onallo feladata kiiléndsen:

@)
b)
7
d)

7

k)

a Kbt. rendelkezéseinck maradéktalan érvényesiléséért az eljarasokbar,
a hirdetmeény 6sszeéllitasa és véleményeztetése az Ajanlatkérdvel,
gondoskodik az elfogadott hirdetmény kozzétételérdl,

az ajanlatkérési dokumentacié Osszedllitisa és  véleményeztetése az
AjanlatkérGvel,

szilkség szerint javaslatot tesz az adott kozbeszerzési eljarasban érvényesiteni
célszert pénziigyi, jogi kovetelményekre és a beérkezd ajanlatok értékelésének
mdbdjéra,

gondoskodik az ajanlatkérési dokumentacié megjelentetésérol és kikiildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzésckkel kapcsolatosan raharulé adminisztracids
feladatok ellatasarol,

elkésziti és megkiildi a miiszaki osztalyvezetének — vagy a kozbeszerzési eljaras
kijelolt vezetbjének, ha az nem a miszaki osztalyvezetd — az ajanlatok, részvételi
jelentkezések bontdsi jegyzOkonyvét, az ajanlatok elbiraldsit kévetSen
elkészitendo irdsbeli 8sszegzést,

amennyiben azt fapasztalja, hogy a Kbt. szabélyaival ellentétes javaslatot kivan
hozni a birdlobizottsag, gy erre kételes a bizottsig figyelmét irdsban felhivni,

azonnal tijékoztatja az Ajanlatkérd vezetdjét, ha az adott kzbeszerzésben végzett
munkdja soran szabalytalansagot, jog- vagy célszerlitlenséget tapasztal,

minden az adott eljarasban altala készitett, Osszedllitott, vagy az ecljdrdssal
kapcsolatosan megjelentett, vagy a kozbeszerzési hat6sagtdl kapott és/vagy
megvalaszolt dokumentumot digitalisan (.pdfa form4tumban), valamint egy eredeti
peldanyban atad az Ajénlatkéronek legkésébb az eljaras lezarultat kovets 10
munkanapon beldl. Az iratatadds a Szakértd altal osszeallitott tételes iratlistat és
teljességi zaradékot tartalmazo jegyzékonyvvel kell torténjék.

A gazdasagi igazgaté szerepe a kozbeszerzésck pénziigyi és jogszabalyi
megfeleléségének megvaldsitasa:

On4llo feladata kiildndsen:

@)
b)

¢)

d)

folyamatosan vizsgalja, hogy a kGzbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

induld kézbeszerzésnél az eljaras kijelolt vezet6jének megkeresése alapjn irdsos
tajékoztatast ad,

rendszeresen ellendérzi pénziigyi és konyvelési szempontbél a teljesitések
szerzbdésszerliségét, a benyujtott dokumentumok megfeleléségét,

Javaslattétel az egyes eljardsokban érvényesiteni kivant, a dokumenticiéba
szerepeltetendd pénziigyi kovetelményekre,

azonnal tajékoztatja az Ajanlatkéré vezetdjét, ha feladatkorébe tartozo munkajanak
végzése soran szabdlytalansdgot vagy az Ajanlatkérd miiksdést korébe esé jog-
vagy célszeriitlenséget tapaszfal, tovabbd ezzel kapcsolatban a jogkor
gyakorl6janal intézkedés megtételét kezdeményezi.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Az informatikus szerepe a kdzbeszerzésck nyilvanossaganak megteremtése:
Onall6 feladata kiilénosen:

aj a mindenkori kézbeszerzési terv honlapra helyezése,

b) a Tervkészitd éltal a honlapra feltenni elrendelt egyéb dokumentumok honlapra
helyezése,

c) az 1j kozbeszerzési terv feltételével egy 1d6ben az elézé eltidvolitisa a honlaprol.

Az éves statisztikai §sszegzés:

. Ajénlatkérs — a Kbt. 43. § (1) g) szakaszdban foglaltak szerint — kdzbeszerzéseirsl
a 45/2015. (XI. 2.) MVM rendelet (tovabbiakban Rend*) 17. mellékletében
meghatarozottak szerint — éves statisztikai Osszegzést koteles késziteni, melyet
legkésébb a targyévet kovetd év majus 31-ig meg kell kiildeni a Kdzbeszerzési
Hatosagnak, illetve kézzétenni honlapjan.

. Az éves statisztikai 0sszegzés elkészitéséért igazgato felelds.

A kbzbeszerzési eljaras megkezdésének feliétele a fedezet rendelkezésre allasa, illetve
arra vonatkozo garancia, hogy az a teljesitéskor rendelkezésre fog allni.

Ajanlatkérd a szerzédések kotésére vonatkozo elbirdsok (kitelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, stb.) betartdsaval koti meg a szerz6dést az eljaras nyertesével. Amennyiben
az eljaras nyertese visszalép - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel - akkor az
Ajanlatkérd jogosult az eredmény kihirdetésekor a kévetkezd legkedvezébb ajanlatot
tevd résztvevivel megkdtni a szerzodést.

A szerzodés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz6 eldirasokra a Kbt., illetve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras eredményérdl szolé tajékoztatét legkésdbb a szerzddés
megkotésekor, vagy annak hidnydban az eljaras eredménytelenné nyilvanitdsardl vagy a
szerz6dés megkotésének megtagadasarol szolo  ajanlatkérdi  dontést kovets tiz
munkanapon beliil kell megkiildeni.

A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

Az dsszeférhetetlenség fogalmat és eseteit a Kbt. 25. §-a tartalmazza. Az Ajanlatkérd
neveben eljard és az Ajanlatkérd altal az eljardsba vagy annak el6készitésébe bevont
személy vagy szervezet a Szabdlyzat 2/a. szamu vagy 2/b. szamd melléklete szerint,
frasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem all fenn Gsszeférhetetlenség.



III.

AZ UNIOS ERTEKHATART ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEK SZABALYAI

10.

Az eljards rendjét a Kbt. 49. — 52. §-a és a Rend® 26. — 28. §-a tartalmazza.

Az eljarast indité felhivasban meg kell hatdrozni az ajanlatok értékelési szempontjat.
Az Ajanlatok értékelési szempontja a kovetkezd lehet:

a.) alegalacsonyabb Gsszegii ellenszolgéltatis,

b.) az Osszességében gazdasagilag legelényssebb ajanlat kivalasztasa,

¢.) mas, az adott eljarasban célszerii szempontrendszer.

Az Ajanlatok értékelési szempontjainak kivalasztasira igazgatd jogosult.

A dokumentacié ellenértékét az annak eldallitdsaval és az Ajanlattevd rendelkezésre
bocsatasaval kapcsolatban a kdzbeszerzési eljarasra tekintettel felmerdil kdltséget alapul
veve kell megéllapitani. A dokumentaci6 ellenértékének megdllapitasira pénziigyi —
szamviteli osztalyvezet tesz javaslatot és az igazgatd dont.

Az eljarasban valo részvétel ajanlati biztositék adisdhoz kotése és az ajanlati biztositék
modjanak, valamint mértékének meghatarozasa igazgato joga és feladata.

Az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni:

a) az ajanlati biztositék befizetési helyét,

b) az Ajanlatkérd fizetési szamlaszamat,

¢) abefizetés igazolasanak mddjat. |
Az ajanlati biztositék teljesitésének feliilvizsgalata, ellendrzése a pénziigyi — szamviteli
osztalyvezeto feladata.

Az ajanlati biztositékot a Kbt. 4ltal meghatarozott esetekben és mértékben vissza kell
fizetni.

Ha az ajénlattételi eljarasban valé részvétel ajanlati biztositék adasihoz lett kétve és
annak visszafizetésére keriil sor, a visszafizetés teljesitésérd]l pénziigyi — szdmviteli
osztalyvezetd koteles gondoskodni.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Az Ajanlatok benyujtasa és felbontisa szabalyait a Kbt. 68. §-a tartalmazza. A bontasrél
JjegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet a bontastd] szamitott 3 munkanapon beliil meg
kell kiildeni az §sszes Ajanlattevonek. A jegyzOkonyvnek legaldbb a kivetkezdket kell
tartalmaznia:

. az Ajanlat felbontasinak helyét, idejét,

o az Ajanlatot felbontd személyek nevét,

. az AjanlattevGk nevét, székhelyét (lakohelyét),
. az Ajanlattevok altal kért ellenszolgaltatast,

. az Ajanlattevék altal ajanlott egyéb, a biralati szempontok alapjin értékelésre
keriil6 tartalmi elemeket,

. a bontasi eljaras sordn felmeriilt egyéb kiilénleges koriilményeket,
. az Ajanlatot felbontok alairasat.

Az értékelés sordn a birdlobizottsig koteles megallapitani az Ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét, tovabba az eljarasbol kizdrando Ajanlatteviket.

. A Kbt. 73. §-a alapjan kell elbirdlni és — ha sziikséges — érvémytelennek
nyilvanitani az Ajanlatot.

. A Kbt. 74. §-a alapjén ki kell zarni az eljarasbél azt az Ajanlattevit,
alvallalkozét, vagy az alkalmassdg igazolasidban részt vevd szervezetet, aki a
kizaré okok hatdlya ald tartozik és/vagy részérél a kizard ok az eljards sordn
kovetkezett be.

. Kizarhato tovabba az eljarasbol az az Ajanlattevd, aki szdméara nem kell
nemzeti elbdndst nydjtani, vagy aki Ajanlatiban olyan szdrmazisi arut ajanl,
amely szamara nem kell nemzeti elbanést nyijtani.

Az Ajanlatok s az Ajénlattevok értékelését kévetben az Ajanlattevéket irasban

megallapitasardl, ajanlatdnak barmely okbdl torténé érvénytelenné nyilvanitasarél a

dontés részletes indokdval egyiitt. A déntést a leheté leghamarabb, de legkésobb 3

munkanapon beliil kell megkiildeni.

Az értékelés megktildésérdl a Szakértd, Szakértd hidnydban az igazgatosigi személyi
titkdrnd gondoskodik.

Az Ajanlatok elbirilasat kovetden a Kbt-ben és a Rend* foglaltak szerinti irasbeli
dsszegzést (tovdbbiakban: Irasbeli osszegzés) kell késziteni az Ajanlatokrdl és az
Ajanlattevikrol.

Az irasbeli Osszegzésnek a Kbt-ben meghatarozottak részére torténd megkiildéséért
annak készitGje felelds.

A kozbeszerzési eljarasok fajtait a Kbt. 49. §-a, az egyes eljarasok részletes szabalyait
az 81. — 109. § tartalmazza. Targyalasos eljarast csak akkor lehet lefolytatni, ha azt a
Kbt. kifejezetten megengedi.
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IV.

AZ UNIOS ERTEKHATART EL NEM ERO, NEMZETI ERTEKHATAROKAT
ELERO ERTEKU KOZBESZERZESEKRE VONAKOZO SZABALYOK

Ajanlatkérd a Kbt. harmadik részének hatalya alé tartozo k6zbeszerzései soran
a.) aKbt. 117. §-ban meghatarozott szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy

b) a Kbt. masodik részében meghatirozott szabalyok szerint jar el az ott
meghatarozott eltérésékkel.

Ajanlatkéré a Kbt. masodik részében meghatrozott szabalyok altal nem kotott, onallé
eljarasi szabalyokat alakithat ki. E szabdlyok kialakitdsdért a Tervkészitd,
elfogadasukért az igazgatdé felelds. Az onalléan kialakitott eljardsi szabalyokat
(tovabblakban Onallé szabalyok) az eljarast meginditd felhivasban meg kell jeleniteni.

Az Onallé szabalyok kialakitdsa soran az épitési beruhézason kiviili egyeb esetekben az
1gazgato jogosult dénteni arrol, hogy kell-e dokumentacidt késziteni.

Az Onallé szabélyok kialakitasakor a Kbt. szerinti érvénytelenségi okok eldirasarol
1gazgat6 jogosult donteni.

V.
KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESHEZ VALO CSATLAKOZAS

A kozpontositott kdzbeszerzéshez vald csatlakozasrol a Tervkészits javaslata alapjdn az
igazgatd dont.

A csatlakozasi nyilatkozat, a megrendelés, valamint a szerz8dés el6készitése a miiszaki
osztalyvezet feladata.
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VI.

A KOZBESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE,
KOZBESZERZESI DOKUMENTACIOK ORZESE

A kozbeszerzési eljardsok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése a belséd -
ellendr hatéskorébe tartozik. Az ellendrzés soran killsnés gondot kell forditani a
szabalyszerliségre, az elbirdlds szempontjainak elokészitésére, és azok érvényesitésére
az elbiralas soran.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl az
igazgatod koteles a fenntartot haladéktalanul tajékoztatni.

A lezérult kozbeszerzésben az Ajanlatkérd részérdl résztvevé személyeknek és
szervezeteknek a nyertes Ajanlattevével vald szerzédéskstést kévetd 10 napon beliil

kiilon felszolitas nélkiil le kell adniuk a kézbeszerzésre vonatkozé Gsszes altaluk kezelt,

készitett vagy kapott irat egy-egy eredeti példanyat a miszaki osztalyvezetének.

rrvr

A lezarult kézbeszerzések teljes dokumentaci6jat (tovabbiakban: Teljes dokumenticid)
a nyertes Ajanlattevével vald szerzédéskotést kovetd 30 napon belil a miiszaki
osztalyvezetbnek egységes rendszerben ossze kell allitania papiralapon és digitalisan
egyarant.

A Teljes dokumentacidé minimalis tartalmat a 3. szamt melléklet tartalmazza.

A Teljes dokumenticiét és annak iratjegyzékét a miiszaki osztilyvezetd a
Tervkészitének bemutatja, aki irdsban, datummal ellatva réavezeti a teljesség tényének
megallapitisat. A dokumentéci6 ezt kévetden tarolasra kertil.

Teljes dokumentici6, vagy annak részei eredeti példanyban elvitelre nem, csak
ellendrzés melletti betekintésre adhatok 4t. Teljes dokumentaciét — hatdsagi kotelezés
hianyaban — elvitelre atadni csak masolatban szabad.

A Teljes dokumentaciordl digitalis nyilvantartast kell vezetni.

A dokumentaciok érzésének idejérdl és rendjérdl az iratkezelési szabalyzat rendelkezik.

13



VIL

EGYEB FELELOSSEGEK A KOZBESZERZESI ELJARASOKBAN

1. Az igazgatéi titkar(nd) felelds:

a 5 évnél nem régebbi Teljes dokumentaciok rendelkezett tarolasdért és a
régebbiek irattarba helyezéséért,

a teljesség megoOrzéséért,
ellendrzése soran a Teljes dokumenticidk rendelkezésre bocsatasaért,

a Teljes dokumentacidk digitalis nyilvantartdsdnak kialakitisaért és vezetéséért,

2. Az eljarasba bevont Szakérté hidnyaban a biralé bizottsag elnike felelés. Az elndk
rendesen a mitiszaki osztalyvezetd, de eltéré igazgatdi dontés esetén az igazgaté altal
“kijelolt személy, irasos elrendelés hianyaban pedig a Tervkészitb.

a konkrét kdzbeszerzési eljaras cselekményeiért,
a bizottsdg munkajanak irdnyitasaért,
a bizottsag liléseinek szabalyszer( lefolytatasaért,

az tlésekrol késziilé jegyzokonyvek megfelels, hatridében torténd elkészitéséért,
illetve Szakérté bevonasakor a Szakértvel vald elkészittetésért,

a bizottsdg Szabalyzatban megéllapitott feladatainak pontos és maradéktalan
teljesitéséért,

a hataridék betartatidséért és betartdsuk folyamatos figyelemmel kiséréséert.

A biralé bizottsag tagjai feleldsek:

a bizottsag Szabélyzatban meghatarozott feladatainak a maguk szakteriiletén valo
hataridében és megfeleld szakmai szinvonalon valo elvégzéséért,

a szakteriiletiknek megfeleld téméban megalapozott és torvényes javaslatok
megtételéért,

a bizottsag ilésein a pontos és felkésziilt megjelenésért,
aktiv és segitdé kbzremitkddésiikért,

a birélati lapok szakszertien kitdltéséért, és késedelem nélkiili leadasaért.
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VIIL

KOZBESZERZESI SZERZODES MQDosiTASA ES KIKOTESEIK
ERVENYESITESE

Az Ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsiilt értékére
tekintettel - megfeleld alapossaggal elékésziteni.

Az eljarasban rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk
kell, hogy az Ajanlattevék képesek legyenek miiszakilag megfelels, fizikailag
megvaldsithatd és gazdasagi szempontb6l redlis ajanlatot adni.

Az Ajanlatkéronek az eljards eldkészitése soran torekednie kell a szerzédésmodositasok
megelbzésére.

amennyiben mégis sziikséges, akkor a szerz6désmodositasra kizarolag a Kbt. 141. §-
aban meghatarozott szabalyok betartdsival keriilhet sor.

Szerz6désmodositasra csak az erre jogosult valamelyik félnek a moédositasa tett,
indokolassal ellatott, irdsban benydjtott inditvanya €s a masik fél ugyancsak irdsban tett
elfogadé nyilatkozata alapjan keriilhet sor.

Modositésra tett inditvanyt és elfogadd nyilatkozatot csak a kozbeszerzési szerzddést
alaird, vagy arra a kozbeszerzési szerzdésben feljogositott (képviseld), vagy a jog
crejénél fogva erre jogkorrel rendelkezd személy kezdeményezhet.

A kdzbeszerzési szerzddés modositisara tett inditvanyban szerepld, a Kbt. szerint
elfogadhatd indokok (tovébbiakban: Indok) korét a Kbt 141. § (4) szakasza
tartalmazza.

Az Indok — kiiléndsen az épités-szerelésre kétott kzbeszerzési szerzddések tekintetében
—lehet

a) olyan tovédbbi ¢pitési munkdk, szolgiltatdsok vagy 4ruk beszerzésének
szitkségessége, amelyek nem szerepeliek az eredeti szerzédésben,

b.) a szerz6dés és miiszaki mellékletei szerinti olyan megoldds, amely nem
megvalosithatd gazdasagi vagy miiszaki okbdl, .

¢.) aszerz6dés és miiszaki mellékletei szerinti olyan megoldas, amely az Ajanlatkérd
szamara jelentds hatrannyal vagy a koltségek megsokszorozodésaval jama és az
ellenérték névekedése - vagy tébb modositas esetén azok egyiittes nettd értéke -
nem haladja meg az eredeti szerzddés értékének 50%-at,

d.) olyan kériilmények el6dlldsa, amelyet az Ajanlatkérs kellé gondossaggal eljarva
sem lathatott elére - ilyen kiilondsen

. a régi épiiletekben csak feltarast kbvetGen megismerhetd részeire vonatkozd
¢pitési tevékenység esetén el6allo tobblet és pluszmunkék elvégzése

o a hatosagok €s szolgaltatok engedélyeinek beszerzésénél az Ajanlatkérd altal
nem befolyasolhatd hataridok és kaltségek, dijak, illetékek felmeriilése

o az id6jaras szélsdséges jelenségeinek a munkakat gatlo hatasa,

15



10.

11.

o az Ajanlatkérének a fenntartoja vagy bérl6i tevékenységébdl adddo elvirasai
miatti kérései a szerzbdéses tevékenységek iitemezésére és/vagy
véghataridejére,

de a modositas nem véltoztatja meg a szerz6dés altalanos jellegét, valamint az ellenérték
novekedése nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének 50%-at.

A Kbt. altal eldirt, a szerz6dés moédositasarol kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti tartalmu hirdetmény kizzétételét az igazgatd rendeli el.

Kétbérre vonatkozoan alapszabély, hogy annak igénylésétd]l az Ajanlattevd csak akkor
tekinthet el, ha a késedelmes teljesitést az ¢l6z6 szakaszban felsorolt okok valamelyike
okozza, tovdbbd az Ajédnlattevd erre iranyuld, indokoldst tartalmazé irdsos kérelmet
nyujtott be Ajanlatkéronek, aki azt irdsban el is fogadta.

A kotbértd] val6 eltekintést az igazgatd engedélyezheti.

IX.

ZARO RENDELKEZESEK

Az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljardsaiban résztvevdk (az eljardsokba bevondsra keriils
kiillsé személyek és szerveztek is) kotelesek a vonatkozd jogszabéalyok és a jelen
szabalyzat elbirasait attanulmédnyozni, értelmezni (tovabbiakban: Teljeskérii
tajékozottsag) és az azokban foglaltak szerint a t6likk elvarhaté gondossdggal eljarni.

A Teljeskori tajékozottsag biztositasara a Szabélyzatot mindenkor hatilyos allapotdban
az Ajanlatkérd honlapjara fel kell helyezni és erre az ajanlatkérési dokumentaciok soran
utalni kell.

Az 1. pontban megjeloltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a
Szabalyzat javitdsa, kicgészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

Jelen szabalyzat 2017.08.01. napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését
kovetden felmeriilt kézbeszerzések esetében kell alkalmazni.

A Szabalyzat hatdlybalépésével egyidejiileg a korabban érvényes kozbeszerzési
szabalyzat hatalyat veszti.
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2/a. szamn melleklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

mint a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorméanyzat Gazdasagi Miiszaki Ellto és Szolgaltato
Szervezet (1011 Budapest, Iskola u. 16.) ajanlatkérd altal meginditott kézbeszerzési eljarasba
bevont személy kijelentem, hogy a kizbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL térvény 25. §-a
szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem 4ll fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ...........cooveiiiiiiiiiiiiiiiii e, targyban lefolytatandé
kozbeszerzesi eljarassal kapcsolatban teszem.

D 71501 10

[nyilatkozattevd neve]
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2/b. szami melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

ATUHIOt e (Jaketm: ..ooveiiiiiiii ),

mint a Budapest 1. keriilet Budavari Onkorméanyzat Gazdasagi Miiszaki Ellaté és Szolgaltatd
Szervezet (1011 Budapest, Iskola u. 16.) ajanlatkéré altal meginditott kozbeszerzési eljarasba
bevont  szervezet (oo ) képviseldje

kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrél szolo 2011. évi CVIIL torvény 24. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben nem 4ll fenn.

Jelen nyilatkozatomat a .........c.coociiiiiiiiiiiii e, targyban lefolytatandd
kozbeszerzesi eljarassal kapcsolatban teszem.

| D E 015 LR

[nyilatkozattevd neve)
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3. szamu melléklet

Lezarult k6zbeszerzés teljes dokumentaciéjanak minimalis tartalma

(iratjegyzék minta)

Kozbeszerzési dokumentum minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a kozbeszerzés
eljéras soran létrehoz, amelyre hivatkozik, amelyet beszerez és amelyet kap. Igy ilyen killdnosen
az eljrast meghirdeté hirdetmény, az eljarast meghirdetd felhivasként alkalmazott elézetes tajé-
koztatd, barmely miiszaki leiras, ismertetd, a kiegészitd tdjékoztatds, a javasolt szerz8déses felté-
telek (illetve azok dokumentumai), az érintettek és az ajanlattevk altal benyijiott dokumentu-
_ mok, részletes artablazat vagy drazatlan koltségvetés.

KBZbESZEIZES TATEYAL ..ot ittt et e

Eljaras meginditasanak €s lezarasanak napja*: ..........ocoiiiiiiiiiiniii e

Sorsz. | Dokumentum megnevezése V/N
1. | kozbeszerzés meginditasanak elrendelése

2. az eljarast meghirdeté (ajanlattételi) hirdetmény/felhivés

3. ajanlattételi dokumentacié (Gitmutatd, kdzbeszerzési milszaki leiras, szerzddés-

tervezet és mellékletek, nyilatkozatmintdk, formanyomtatvanyok). Epités—
szerelési kbzbeszerzésnél a komplett tervdokumentacio, joger6s épitési vagy
Oroksegvedelmi engedély

3.1 | atmutatd

3.2 | kozbeszerzési miszaki leiris

3.3 | szerzddéstervezet

3.n | drokségvédelmi engedély

4, az ajanlattevok altal feltett kérdések és az arra adott valaszok

5. a birdld bizottsdggal kapcsolatos 8sszes irat (kijeldlés, Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat, bontasi jegyzGkonyv, birdlati lap, biralo bizottsagi jegyzéksnyv,
dontés-elékészitd szakvélemény, sth.)

5.1 | kijelslés

5.2 | dsszeférhetetlenségi nyilatkozat,

5.n

6. kiegészitd tjékoztatas, esetleges eljaras kdozbeni médositasok dokumentumai
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7. az ajanlattevik éltal benytjiott Gsszes dokumentum, kiemelten az ajanlattéte-

lek

8. a bontast kdvetden az ajanlattevokkel folytatott levelezés, targyalas dokumen-
tumai

0. kozbeszerzési szerz6dés

10. a szerzbdéses feladat ellatisaval és az elkésziilt munka 4tadéséval kapcsolatos

mindennemt dokumentum. Epités-szerelési kdzbeszerzésnél napld, megvald-
sulasi terv, teljesitmény nyilatkozatok, szolgéltatdi és hatosagi engedélyek, az
Ajanlattevé altal készittetett tervek, dtadas-atvételi és egyéb jegyzOkonyvek,
fotédokumentacio, stb.

11. szerz6dés médositdsira iranyulé kérés dokumentumai
12. médositott szerzodés

13. a szerz6désmodositasrél adott tajékoztatas

14. valamennyi szdmla és teljesitésigazolas

barmely egyéb relevans dokumentum

Az egyes dokumentumokat, ha azok tartalma 6sszetett, a célszeriien elkiilénithets elemek tekin-
tetében részletezni érdemes.

Minden a listan szerepld dokumentum elektronikus formaban is rendelkezésre kell alljon!

...................................................

a dokumentumot Gsszeallitott

[név]

A dokumentum teljes: IGEN /NEM

...................................................

a dokumentumot teljességét ellendrizte

név]

Budapest, 20... év ........oeneennn.n ho ... nap

* Eljaras meginditisanak napja a kdzbeszerzés meginditdsat elrendel dokumentum kelte, a lezérasanak napja a
végszamla kifizetésének napja.
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